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RESUMEN

La pasantia de catalogacion de libros y partituras se realizd con el fin de aportar a
la institucién académica de la Facultad de Artes y Humanidades de la Universidad
de Caldas, especialmente para el programa de Mdsica, en la organizacion,
catalogacion, preparacion fisica y técnica del material bibliogréfico, para esto se
realiz6 una consulta a los alumnos y profesores que se encuentran activos en la
facultad, obteniendo una informacién primordial del por qué es necesario catalogar
los libros y partituras, ka importancia, el conocimiento y los beneficios que tiene
esta.

Unos de los resultados significativos de hacer esta pasantia es la recuperacion de
informacién y facilitar a los usuarios la consulta relacionada con los libros y
partituras utilizados como herramientas y material de practica instrumental diaria,
para el fortalecimiento de sus competencias en el area de musica y darle vida a
una coleccién inactiva. Este trabajo permite el enriquecimiento, formacion de
conocimiento y practica para el desarrollo del ejercicio de la catalogacién en una
unidad de informacion.

Palabras Claves: catalogaciéon, material bibliografico, pasantia, preparacion fisica

del material, partituras, libros.



INTRODUCCION

El desarrollo de este trabajo dara una vision amplia y suficiente a los usuarios de
la biblioteca de Bellas Artes, para el manejo, consulta y recuperacion de la
informacion vital para el apoyo de las clases a los docentes y para la interpretacion
de obras musicales de gran valor por la calidad de los autores. En esta pasantia
se hace la catalogacion, tanto de partituras como de algunos libros logrando un
resultado del 75% de cobertura del material y con el objetivo claro de seguir
procesando esta coleccion. Este material serda de gran beneficio para los
programas de la facultad, como artes escénicas, musica, artes plasticas, disefio

visual.

En la base de datos bibliografica de la biblioteca de la Universidad de Caldas
sus bibliotecas satélites esté disponible la informacion del trabajo que se realizo
(catalogacion de partituras y algunos libros de masica).



JUSTIFICACION

Para el centro de bibliotecas de la Universidad de Caldas este trabajo es de gran
utilidad, dado que brindara mayores opciones a los usuarios, pues el material no
estaba procesado para permitir su consulta y recuperacion; ahora podra ser
consultado por la comunidad académica dedicada a la musica o para aquellos

usuarios que les apasiona el tema.

Para los usuarios, se pretende lograr una biblioteca dinamica, con personal idoneo
y capacidad tecnolégica que facilite el acceso a la informacion y el desarrollo de
habilidades en los usuarios para el uso de la misma, conseguir elevar el nivel de
calidad y de excelencia fortaleciendo los procesos de docencia, investigacion y
proyeccién con compromiso social en el ambito regional, importancia teoria,
practica y metodolégica). La biblioteca Bellas Artes de la Universidad de Caldas,
un lugar de puertas abiertas a la informacion, documentacion y recursos
bibliograficos al servicio de todos los miembros de la comunidad educativa
(estudiantes, docentes, directivas y padres de familia) y en general, para ello se
debe organizar todo el material bibliografico de forma adecuada, es el caso de la
catalogacion para una busqueda precisa, preparacion fisica y técnica para una
identificacion real, ingreso en la base de datos para el servicio de toda la
comunidad y la aplicacién de tecnologia de avanzada para la facilidad tanto en
busqueda como en utilizacion del material y las colecciones de artes plasticas,
esceénicas, musica y partituras que son de caracter especializado.



OBJETIVO GENERAL

Catalogar el material bibliografico de la Facultad de Bellas Artes, Programa de
Mdusica, para facilitar la consulta y recuperacion a través del sistema de
informacion Aleph 500, por medio del médulo de catalogacion y su recuperacion a

través del Opac Web para los usuarios.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Organizar y preparar fisica y tcnicamente los materiales para proceder a
la realizacion de la catalogaciéon normalizada, sistema de clasificacion

decimal y el formato Marc.

2. Procesar el 75% de los materiales (185 titulos) comprendidos entre
partituras y libros de la biblioteca satélite de Bellas Artes de la Universidad
de Caldas, con el fin de ofrecer informacién oportuna y organizada a la

comunidad de usuarios.

3. Contribuir a la recuperacion, preservacion y conservacion de los

materiales, partituras y libros del &rea de musica.

4. Ingresar ala bases de datos la informacion catalogada de las partituras y

libros.

5. Brindar a los usuarios el acceso a la informacion especializada como es el
caso de la biblioteca de Bellas Artes, que tiene en su acervo las areas de:

musica, artes plasticas, artes escénicas y disefio visual.
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CONVENIO

Para el cumplimiento de trabajos de grado o pasantias: son los que celebran para
gue el estudiante cuente con una estancia de adiestramiento en una institucion y

que debe cumplir como trabajo de grado.*

Siendo la Universidad de Caldas la entidad que paga mis estudios, me siento con
la obligacion moral y ética de retribuir un poco de lo mucho que me ha brindado.
En acuerdo con el director del Centro de Bibliotecas de la Universidad de Caldas,
el sefior Héctor Mario Ortiz Silva, realizaré la catalogacion del material bibliografico
de la biblioteca de bellas artes (libros y partituras). Este convenio se llevard acabo
para la Biblioteca de Bellas Artes de Universidad de Caldas, en la cual se realizara

el proceso de catalogacion de su material bibliografico.

! Sistema Integrado de Gestion Universidad de Caldas — SIG.
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PRESENTACION

En el mes de noviembre de 1931 se crea Bellas Artes y doce afios después (1934)
se cristaliza un anhelo caldense al ser fundada la Universidad Popular, segun
ordenanza 006 del 24 de mayo de 1943. En 1957 se le otorga la categoria de
Facultad a la escuela de Bellas Artes. En 1959 La desmembracion del
departamento de Caldas; en el afio de 1966 da origen a que se presente y
apruebe el proyecto de ley mediante el cual la Universidad dejaba de ser
departamental para convertirse en institucion del orden Nacional, segun ley 34 de
agosto de 1967. Las Facultades de la Universidad de Caldas poseian su biblioteca
particular desde la fundacion de cada una de ellas. Dichas bibliotecas fueron

pequefias en principio y empezaron a funcionar en las secretarias de la facultad.

La Biblioteca de Artes y Humanidades apoya los programas de Mdusica, Artes
Plasticas (dibujo, pintura, escultura, ceramica etc.), Artes Escénicas, Lenguas
Modernas, Didéactica del Inglés, Comunicacion en Radio y Television y Disefio

Visual.

Durante todo este tiempo las bibliotecas se manejaban con métodos manuales; en
1981 fue nombrada como directora de la biblioteca la sefiora Gloria Lucia Hoyos
de Estrada quien trabaj0 hasta junio de 1987. Profesional que le dio a la
dependencia un enorme brillo, ya que sus eficientes relaciones publicas y
humanas posicionaron a la biblioteca como lider en bibliotecas de la ciudad y en la

region centro occidental. Fue ella quien implementé el primer programa de
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automatizacion de inventarios de las bibliotecas, consiguiendo con ello una
agilidad en los procesos de verificacion y confrontacion de datos y terminando por
siempre con los formatos tamafio tabloide que tanto espacio ocupaban en la
dependencia. También fue durante su administracion que se logro la primera
comunicacion en red a través de mddem, la cual se hizo desde la biblioteca en
conexion con la Biblioteca Nacional de Medicina de los EEUU a través de un

rustico médem de 700 bps.

A Gloria Lucia le correspondi6 gestionar el cambio de nominacion y dependencia,
ya que para su época la biblioteca dependia del Centro de Recursos Educativos al
mismo nivel que una seccion. Las gestiones de Gloria permitieron que las
bibliotecas sumaran categoria y se ubicaran al nivel de los centros. Se empezé
desde entonces a denominar “Centro de Biblioteca e Informacion Cientifica
Enrique Mejia Ruiz” al mismo nivel que el Centro de Bienestar Universitario y el

Centro Editorial de la Universidad de Caldas.

Aprobacion deplan de trabajo de la Biblioteca de Bellas Artes

Pretende ser una Biblioteca dindmica con personal idéneo y capacidad tecnoldgica
gue facilite el acceso a la informacion y el desarrollo de habilidades en los
usuarios para el uso de la misma, conseguir elevar el nivel de calidad y de
excelencia fortaleciendo los procesos de docencia, investigacion y proyeccion con

compromiso social en el ambito regional.

La biblioteca Bellas Artes de la Universidad de Caldas, un lugar de puertas
abiertas a la informacion, documentacion y recursos bibliogréficos al servicio de
todos los miembros de la comunidad educativa (estudiantes, docentes, directivas,
padres de familia) y comunidad en general. Para ello se debe organizar todo el
material bibliografico de forma adecuada, es el caso de la catalogaciéon para una

bldsqueda precisa, preparacion fisica y técnica para una identificacion real, ingreso
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en la base de datos para el servicio de toda la comunidad y la aplicacién de
tecnologia de avanzada para la facilidad tanto en busqueda como en utilizacion

del material.

Las colecciones de artes plasticas, escénicas, musica y partituras son de caracter
especializado en artes. A los servicios de la biblioteca de Bellas Artes deben tener
acceso por igual todos los miembros de la comunidad universitaria, sin distincion
de edad, raza, sexo, religién, nacionalidad, lengua. Por estas necesidades y por la
urgencia de la biblioteca de bellas artes de realizar el trabajo de catalogacion de
material bibliografico, es solicitado y aprobado por la direccion para realizar dicha
pasantia.

En el 2007 se comienza en forma a sistematizar la biblioteca de bellas artes, ya
gue desde su inicio habia mucho material sin catalogar, libros y sobretodo
partituras; y las que estaban catalogadas se encontraban con informacién
incompleta de acuerdo con los requerimientos de la biblioteca. La inquietud que
motivd a realizar esta pasantia es la gran cantidad de material invaluable y
necesario para el programa de Licenciatura en Musica de la facultad de Artesy
Humanidades, que se encuentran sin catalogar y sin usar en una base de datos,

por lo que el material no es utilizado.

La biblioteca posee aproxmadamente 4.500 material bibliogréafico, delcual un 25%
falta por catalogar, siendo este el motivo de la realizacion de la pasantia en esta
biblioteca, para el desarrollo de la carrera sera en el primer semestre del afio
2011, y tendrd lugar en la seccién de desarrollo de colecciones, ya que esta

funcidn esta centralizada y solamente se realiza en este lugar.
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1. ETAPAS DEL PROCESO

1.1 CATALOGACION

Ingreso de toda la informacion en una base de datos donde se encontrara:

descripcidn, clasificacion bibliografica y toda la informacion del material, bien sea

libros, partituras, material audiovisual (excepto publicaciones seriadas, el proceso

de estas es realizado en hemeroteca) en una forma muy detallada, la redaccion

del asiento bibliografico que es descriptiva e identifica el material bibliografico

desde el punto de vista intrinseco y extrinseco. Antes de iniciar la catalogacion se

deben realizar las siguientes actividades:

Organizacion. Esta etapa a su vez tiene el desarrollo de estasactividades:

. Inventario: para saber la cantidad se va a catalogar (cuantos se

compraron, cuantos donaron y cuantos en canje)

. Seleccion: se deben seleccionar los libros que entran por compra, canje y

donacidn; dependiendo de la seleccion se determinara que informaciéon se

debe ingresar.
El estado del material bibliografico: se observaran los libros fisicamente

como se encuentran.

. Compra: que realmente estén en buen estado y verificar con la factura si

fue lo que se solicité en la compra.
Donacion: se verifica de que entidad llega el material bibliografico, se da

acuse de recibido para la conformidad en la entrada.

. Canje: al igual que en donacion se verifica de que entidad llega el material

bibliografico, se da acuse de recibido y se envia en intercambio
publicaciones de la Universidad de Caldas que son solicitadas por la

entidad o institucién y se confirma el envié.?

2 |bid.
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1.2 DESARROLLO

Este ingreso de informacion se hace por medio del Software ALEPH 500: es la
ultima adquisicion que la universidad para la biblioteca un sistema seguro
confiable y adecuado para los requerimientos de la biblioteca; contienen los
registros del material bibliografico existente en el centro de biblioteca de la
universidad, material bibliografico, publicaciones seriadas (revistas, periddicos),
libros audiovisuales, partituras, CD, casetes diskette, bases de datos. En el area
de desarrollo de colecciones es donde se comienza a desarrollar el proceso de

catalogacion del material bibliografico con los siguientes pasos:

1.2.1 Pre catalogacién. En esta etapa se ingresa en el Aleph 500 el material

bibliografico, el autor, titulo, lugar de edicién, fecha, IS BN, No de acceso.

1.2.2 Primera parte de catalogacion. Después de la pre catalogacion se llama el
registro con el numero del sistema que fue asignado para ingresar la siguiente
informacién: nimero de cddigo del libro, biblioteca a que corresponde, area donde
pertenece o seccién, forma fisica (libro o tesis), asignacion de signatura
topogréfica, tema, estado de proceso, No. de Inventario, precio del libro,
especificacion de préstamo (hiumero de dias prestado, si es reserva, referencia o

general).

1.2.3 Segunda parte de catalogacién. De igual manera como en las dos
anteriores etapas, se llama el registro con el nimero del sistema para completar el
registro con la siguiente informacién: mencion de responsabilidad, numeros de
paginas, otros detalles fisicos (ilustraciones, tablas, etc.,) material anexo (mapas,
CD, diskettes, etc.), series notas generales, notas de contenido, nimero de
ejemplares, volumenes, palabras claves, coautores, forma fisica, (libro o tesis)
clave de autor. En la clasificacién bibliografica se distribuye de acuerdo al area o

materia, autor y subtemas.
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1.2.4 Descripcion bibliografica. Se hace referencia a todos los datos del libro
como fue adquirido €anje, compra o donacion), precio del libro, informacion del
autor y mencion de responsabilidad, datos del que lo produce (lugar donde se
produce, editorial, afio de produccion yelaboracion de la ficha bibliogréfica.

1.2.5 Preparacién técnica del libro. Después de tener el material bibliografico
segmentado o dividido por areas o materias, y con sellos y codigos, se empieza a
tomar cada lote para hacer la preparacién técnica. Ficha de préstamo al material
bibliografico que contiene signatura topografica, acceso, autor y titulo; elaboracion
de la ficha del material bibliografico con su correspondiente numero de
clasificacion, lo que se hard por muy corto tiempo, ya que con el software
implementado, no sera necesario las fichas bibliogréaficas. Rotulacion del material
bibliografico con su correspondiente niumero de clasificacion. Pegado del bolsillo
con su ficha de préstamo y hoja de seguridad. A cada ejemplar se le pega la cinta

magnética, que es un dispositivo de seguridad.

1.2.6 Elaboracion de listado de registro del material de salida. Contiene datos
de signatura topografica, cantidad, adquisicion, numero de ejemplares y firma del
gue recibe el material bibliografico con copia.

1.3 ALCANCE

El pensamiento de estar a la par con la tecnologia, ingresar la informacion a una
base de datos y hacer una catalogacion completa del material bibliografico, inicia
con la llegada de ésta al centro de biblioteca. Se pretende iniciar con el proceso
para que se siga ingresando las partituras en una forma continua como las demas
colecciones por los catalogadores de la biblioteca, teniendo como colaboradores
monitores de turno esencialmente estudiantes de mdusica. En este trabajo de
catalogacion se pretende cubrir un 75% del material que estd por procesar (se

encuentran 277 entre partituras y algunos libros sin ingresar). Que seria en
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cantidad aproximadamente de 185 partituras y algunos libros durante el periodo
gue requiere la pasantia que es de 60 horas para cumplir con el requisito de la
misma. Hacer el ingreso del material catalogado a la base de datos Aleph 500 (las
etapas mencionadas anteriormente), realizar el registro del bibliografico, hacer la
debida preparacion fisica, entregar a la biblioteca de la universidad el material que
corresponde, realizando un registro o lista de material con datos de biblioteca a la
gue va dirigida en este caso BA (Biblioteca Artes), signatura topografica, codigo,
valor, programa a la que va a pertenecer (Musica) y terminar con la elaboracion
del informe dando a conocer el material bibliografico que se encuentra ya

depositada en las bases de datos de al universidad para el servicios de todos los

usuarios.
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2. INFORMES PARCIALES Y RECOPILACION DE EVIDENCIAS O
PRODUCTOS. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

El proceso de ejecucion de pasantia de catalogacion comienza con la
organizacion y revision del material bibliogréfico, en este caso es la clasificacion si
son libros o partituras etc. Verificar si estos se encuentran con paginacion
incompleta, o averiados; se separan para el expurgo o eliminacion, y después de

esta seleccion se comienza a realizar el desarrollo de la catalogacion.

Figura 1. Partituras

Antes de hacer la catalogacién se evalu6 la plantilla de musica que ofrece el
formato MARC del software que adquirio la biblioteca, que actualmente es ALEPH
500° para registrar la informacién, llegando a la conclusién en conjunto con el
director de la biblioteca, sefior Héctor Mario Ortiz Silva, que por politicas de esta,
deben incorporarse unos campos para brindar una informaciéon mas completa al
usuario. Se observara a continuacién la plantilla que ofrece el formato Marc y la

plantilla propuesta que es la aprobada.

3 Estructura del Formato Marc Il1. sishib.unmsm.edu.pe/bibvirtual/.../marc/indice.htm.
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Figura 2. Registro de Catalogacién del ALEPH 500*

2N
ceac-gnnl-001
Cataloging Record
Format Ty pe: [EiR]
Hame Tay I Data
FMT MU
LR nen 322 3 4500 |
nod 52003 caumues dn 00 [ eng |
i a |
foenzz aib |
|38 I
] ja
[ [ENS |
o0 _ o |
|ER IE
[EEE B
[05000 BN
8z B =
{[720n [l e s 1o
oo Te
2410 [la s ke1h il .
29611 e s
250 [la Ib _
iil:[ [Eble
A0 lalc
a0 @|n|p v
[4a07 o v
(500 [lia
T [z
| [il=
lisn O [li= I
(EE [Ia |
=] [l =
(= — s
|[BEC O [lla
T __|||g =
701 bk
T labe =
700 [[aibe
EEIE fla i f I g
710z b
Tz falnicid -
|40 ia | 8
(300 AL
575 [[EOG0a0a0D
|
* Ibid.

20



Figura 3. Registro de Catalogacién modificada de acuerdo a las politicas del

Centro de Biblioteca de la Universidad de Caldas
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A continuacion se evidenciaran los pasos ha seguir en el Ingreso de informacion

en Aleph 500 del proceso de Catalogacion.

2.1 PRE CATALOGACION

En esta etapa se ingresa en el Aleph 500 el material bibliografico solicitando los
siguientes datos:
& El autor
& Titulo
& Lugar de edicion
& Fecha
& |ISBN
& Se ingresa con unclic y el sistema le otorga un namero

Figura 4. Pre catalogacion
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2.2 NUMERO DE ACCESO

Es el nUmero que le asigna el sistema al ejemplar, el cual lo identifica. Después de
colocar este numero en el libro o partitura, sea el caso en la hoja de portada se

procede a la segunda etapa.

Figura 5. Namero de Acceso
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2.3 ORDEN INICIADA

Figura 6. Orden Iniciada
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En esta etapa se tienen los datos del proveedor, a que biblioteca le corresponde
reposar el ejemplar, seccion y coleccién a la que pertenece, tipo de material (libro
o partitura), valor del ejemplar, se agrega tanto el bibliografico como la orden, y

tanto la pre catalogacion como la orden.

2.4 PRIMERA PARTE DE LA CATALOGACION

Después de la orden iniciada se ingresa informacion en la plantilla de ejemplares
con la siguiente informacion: numero de codigo del libro (c6digo de barras), este
se coloca fisicamente en la parte de atras en la ultima hoja del material; biblioteca
a que corresponde, area donde pertenece y seccion, forma fisica (libro o tesis),

asignacion de signatura topografica, tema, estado de proceso, numero de
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inventario, precio del libro, especificacion de préstamo (numero de dias prestado,

si es reserva, referencia o general).

Figura 7. Primera parte de catalogacién (ejemplares)
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2.5 SEGUNDA PARTE DE CATALOGACION

De igual manera como en las dos anteriores etapas, se llama el registro con el
namero del sistema para completar el registro con la siguiente informacion:
mencién de responsabilidad, numeros de paginas, otros detalles fisicos
(ilustraciones, tablas, etc.,) material anexo (mapas, CD, diskettes, etc.,), series
notas generales, notas de contenido, nUmero de ejemplares, volumenes, palabras

claves, coautores, forma fisica, (libro o tesis) clave de autor, signatura topogréafica
20.

Figura8. Segunda parte de catalogacién (registro)
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2.6 EVIDENCIA DEL REGISTRO

Ya ingresado el registro directamente queda en la base de datos de la biblioteca, a

continuacion se observa la evidencia:
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Figura 9. Evidencia del registro en la base de datos OPAC
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2.7 ETAPA FINAL DEL PROCESO TECNICO. ROTULACION

Después de ingresar las partituras y libros de musica en Aleph, organizamos todos
los ejemplares y si son varios de los mismos se observa con atencién que la
informacién de catalogacion coincida con la informacién del ejemplar (artitura o

libro en fisico) del ejemplar para realizar la rotulacion sin equivocaciones.

Figura 11. Partituras con catalogacién ya terminada
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2.8 ESTRUCTURA

DESARROLLO DE

COLECCIONES

— —

PRECATALOGACION

En esta etapa se
ingresa, el registro con
el No. El autor, titulo,
lugar de edicién, fecha,
ISBN, N° de acceso

PREPARACION TECNICA
DEL LIBRO

Empezaremos a tomar cada
lote para hacer la
preparacion técnica. Ficha
de préstamo, al material
bibliografico. Que contiene
signatura topogréfica,

No acceso, autor, titulo.
Elaboracién de la ficha del
material bibliografico con su
correspondiente N°.

De clasificacion esto se hara
por muy corto tiempo ya que
con el software
inplementado no  seran
necesarias las fichas
bibliograficas. Rotulacién del
material bibliografico con su
correspondiendo  No de
clasificacion.

Pegado del bolsillo con su
ficha de préstamo y hoja de
seguridad

A cada ejemplar se le paga
la cinta magnética, que es

un dispositivo de seguridad

CATALOGACION

Se llama del sistema para
completar el registro con la
Siguiente informacion:
Mencion de responsabilidad,
ndmeros de paginas, otros
detalles fisicos
(ilustraciones, tablas, etc.,)
material anexo (mapas, CD,
diskketes, etc,), series notas
generales, notas de
contenido N° de ejemplares,
volumenes, palabras claves,
coautores, forma fisica, (libro
o tesis) clave de autor.

CLASIFICACION
BIBLIOGRAFIA

Se distribuye de acuerdo
por area o materia y autor y
los subtemas.
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DESCRIPCION

Se hace referencia de
todos los datos del libro
como fue adquirido
(Canje, Compra 0
Donacion) precio del libro.
Informacion del autor y
mencion de
responsabilidad, datos del
gue lo produce (lugar
donde se produce,
editorial, afio de
produccion.  elaboracion

ELABORACION DE
LISTADO DE

REGISTRO DEL
MATERIAL DE SALIDA

Contiene datos de signatura
topografica, cantidad,
adquisicién, numero de
ejemplares firma del que recibe
el material bibliografico con
copia




2.9 MARCO DE REFERENCIA

CATALOGACION

ALEPH500

MARC

ISBN

BASE DE DATOS

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

EXPURGO

OPAC

REGLAS DE CATALOGACION ANGLOAMERICANAS
SIGNATURA TOPOGRAFICA

KR & & & & B & & &

2.9.1 Catalogacion. Conjunto de operaciones bibliotecarias necesarias para la
descripcion completa de un documento y la asignacion de una asignatura
topogréfica. Las operaciones incluyen la catalogacion por materias -interna-
ademas de la eleccion y redaccion de los puntos de acceso principal y secundario.

El resultado de la catalogacién es un registro o asiento bibliografico.®

2.9.2 ALEPH500. Sistema integrado para bibliotecas. Desarrollado con
arquitectura cliente/servidor, utiliza la base de datos Oracle. Tiene un disefio multi-
plataforma y permite el acceso de la informacion a través de www, cliente
Windows y Z739.50.°

2.9.3 MARC (Machine Readable Cataloguing). Primer formato normalizado para la
catalogacion y el intercambio de informacién bibliogréfica legible por ordenador,
creado por la Library of Congress en 1966. Surge por la necesidad de recoger la

informacion bibliogréafica e introducirla en el ordenador mediante una estructura

° www.glosario.net.
® www.felixherreradiez.com/glos.htm. RDIB - Glosario de términos bibliotecarios.
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catalografica que haga que el registro sea identificado por el ordenador. Ha sido
adoptado en otros paises con pequefas variantes: USMAC, DMARC, UNIMARC.
En Espafia se llama IBERMARC, existiendo una version catalana denominada
CATMARC. Sede Web MARC Standards. La adaptacion a nuestro pais se llama
IBERMARC.”

2.9.4 ISBN (International Standard Book Number). Creado en 1966 por F.G.
Foster, quien elabora un plan para la adopcién de una numeracion normalizada
gue identifique los libros. Es un nimero de identificaciéon de cada libro, asi como
de sus distintos volumenes y formas de presentacion. Es asignado por agencias
nacionales existentes en los distintos paises.®

2.9.5 Base de Datos. Es un conjunto de datos que pertenecen al mismo contexto
almacenados sistematicamente para su uso posterior. En este sentido, una
biblioteca puede considerarse una base de datos compuesta en su mayoria por
documentos y textos impresos en papel e indexados para su consulta. Se
distribuyen diversos tipos de bases de datos: las bibliogréaficas, que ofrecen datos
de identificacion de documentos; las numéricas o facticas, que contienen datos
objetivos de un area temética especfifica; las de texto completo, que ofrecen el

texto integro de los documentos; las imagenes, etcétera.’

2.9.6 Biblioteca Especializada. Aquella que conserva cualquier coleccion

peculiar: peliculas, libros de una determinada época, etcétera.®

2.9.7 Expurgo. Operacion técnica de evaluacion critica con vistas a la retirada de
parte de una coleccion bibliotecaria. Supresiéon de determinados fondos de la

biblioteca, ya sea momentanea o definitivamente, con el fin de dar mayor

! Op cit. www.glosario.net.

® Ibid.

iOOp. Cit. RDIB - Glosario de términos bibliotecarios.
Ibid.
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operatividad y eficacia a la gestion de la coleccion, ajustandola a las necesidades

reales de los usuarios.!?

2.9.8 OPAC (Online Public Access Catalog). Catalogo en linea de acceso publico.
Permite realizar consultas de los campos bibliograficos mas comunes como autor,
materia, titulo, etc. Catalogo consultable por ordenador que sustituye en las salas

de consulta a los tradicionales ficheros.*?

2.9.9 Reglas de Catalogacion Angloamericanas. Trabajo de codificacion y
sistematizacion de los procesos de catalogacion para la aplicacion de la tecnologia
moderna en la afectiva recuperacién de la informacién. Es una verdadera
herramienta de trabajo del bibliotecario que habra de manejar inteligentemente

con criterio propio de interpretacion en no pocos casos.*3

2.9.10 Signatura Topografica. Sefal de numeros y letras que se pone a un libro
0 a un documento para indicar su colocacion dentro de una biblioteca o un archivo.
En bibliotecas de libre acceso, la signatura incluye, como primer elemento, el
namero de clasificacién del documento, complementado por otros recursos que

ayudan a ordenarlo y localizarlo en la sala.*

2.10 VENTAJAS

& Se transfieren los datos y se genera automaticamente la catalogacién con
los respectivos numeros bibliograficos y administrativos de cada registro,

guedando inmediatamente la informacién catalogada para los usuarios.

E Ibid.
Ibid.
13 Manual de Procedimientos Administrativos e Indicadores de Gestién. Reglas de Catalogacion
Angloamericanas. En: eprints.rclis.org/bitstream/10760/3989/1/indicadores.pdf.
4 Op. Cit. RDIB - Glosario de términos bibliotecarios.
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& Hallazgo de informacion en una forma rapida agil y oportuna.

2 Acceso de material bibliografico que es recurso basico para el desarrollo de
todas las materias de la carrera musical, puesto que es el elemento
fundamental en el quehacer diario de todo estudiante profesor e

investigador de musica.
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CONCLUSIONES

En el Servicio como funcionaria de la Biblioteca de Bellas Artes en el afio 2007 al
2009 percibi, como una gran cantidad de material Bibliografico del area de musica;
libros y partituras se encontraba desperdiciado por su No utilizacion en la
Facultad de Artes ya que la catalogacibn que poseia era insuficiente en
informacion por eso su recuperacion era incipiente, no existia de alli la
importancia que tiene el trabajo de Gestién Técnica de documentos

Las partituras y libros de musica es una herramienta fundamental y valiosa para el
programa de musica, elemento esencial para los ejercicio y practica de todo
musico, es el diario vivir y acontecer tanto en su vida académica como en lo
personal, muchas partituras de las que buscaban en internet hasta con costos
elevados para poderlas obtener se encuentran en esta biblioteca punto importante
gue no debemos de ignorar puesto el tener la partitura sin tener ningin costo es
un beneficio para los usuarios, el tenerla a disposicion permanentemente, detallar
y analizar su contenido en lo fisico es una ventaja, cosa que en lo digital puede
ser muy limitado. En consuta con los profesores y alumnos sobre este material,
se evidencio, que las partituras y algunos libros contenian informacion valiosa,
necesaria y hasta uUnica por eso surgio la inquietud y el deseo de realizar esta

pasantia.

Esta practica sera de mucho beneficio para la Biblioteca de Bellas Artes,
contribuyendo asi a la recuperacién de informacién, inventario, organizacion,
preparacion fisica y catalogacion de este material bibliografico; una cantidad
considerable de ejemplares que por mas de dos décadas estuvo sin servicio,
simplemente porque nadie conocia el material (falta de promocion o de divulgarlo)
0 porque no estuvo registrado, procesado, catalogado debidamente para los

usuarios de la biblioteca.
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Una de las mejores maneras de aprender un sistema de trabajo es hacerlo
personalmente, facilitando el hecho de apreciar los detalles, dificultades y aciertos
que implica, esto enriquece y forma como personas y profesionales, motivo por el
cual decidi hacer la pasantia de catalogacion de material bibliografico que
definitivamente ayudara a comprender mejor el sistema de catalogacion y
hacerme mas eficiente y eficaz en los procedimientos. Con esta pasantia se
pretende también que este proceso de catalogacion, especificamente de
partituras, siga su continuidad tanto en la biblioteca de Bellas Artes como en la

seccion de desarrollo de Colecciones.
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ANEXOS
DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA REALIZACION DE LA PASANTIA

ANEXO 1.
SOLICITUD DE PASANTIA

Armema, Febrero 3 de 2017,

Senor

Fernando Hernandez Garcia

Dirsctor

Programa de Ciencias de la Informacién y la Documentacion Bibliotecologia y
archivistica

Universidad del Quindio

Armenia
Asunto:
Solicitud de pasantia
Me encuentro en décimo semestre de ciencias de la informacidn y la
documentacian Bibliotecologia y archivistica solicito comedidamente a usledes
gl permiso para la realizacion de pasantia en acuerdo con el director del Centro
de Bibliotecas de la Universidad de Caldas el sefior Hector Mario Ortiz Silva
dicha pasantia se aria en la seccion de Desarrollo de Colecciones haciendo la
catalogacion de libros y partituras de la Biblioteca de Bellas artes (satelite del
Centro de Bibliotecas) se pretende iniciar el 9 de febrero de 2011 El asesor
seria la profesora Martha Elena Pineda
Gracias por su atencion y colaboracion

Aleplamente.
/ }ll .I‘r-" .

amam J L d

Lillana Sanchez Mari
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ANEXO 2.
SOLICITUD DE PASANTE

CEMTHO DE BIBLIOTECA

UM IVERSIDAD DE CALDBAS
Manizales, febrero 04 de 2011

SeRar
FERMNANDO HERMNAMDEZ GRACTA
Clirecto

Programa de Clencias da la Informacion y la Documentacl dn Bibliotecologia v archivistica
Universidad del Cuindio

Asunto: Solicitud de pasante

Respetado D, Ferndndex:

Alentamente me permito solicitar que la estudiante Lilfena Sdncher Marin con cddigo Mo
30308586, realice su pasantia de Gitmeo semestre del programa CODAB, an nuestra Institucion
Unlversidad de Caldas, en el drea de procesos tenicos |, ecpecificamente Catalogacion,
clasificacton, analisis ¢ preparacion tisica de material hibliografice lbro v partituras durante 60
horas, destinado para la biblioteca satélite de Bellas Artes,

Mota: Tedo lo necesana para tal fin sera suministrado por |3 biblioteca receptora

Agraderco su colaboracion y gestidn

Atentamente
P/ maang Cehallar |

F
/

AIECTOR MARID ORTIZ SILVA
Director 4/
JED ML hectorartiz@ucaldas. edi.co

dewelivacian fusditucioned de Al Calidad, Aires un cihir e, oy e o Jrermien e
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ANEXO 3.
AUTORIZACION UTILIZACION DE PLANTILLA

Senora |

lviartha Elena Pineda Hincapié,
Docente,

Universidad del Quindio,
| o

En acuerdo can el Director de la Biblioteca el Sefior Héetor Mario Ortiz Silva autoriza la
utilizacion de la plantilla para mosica gue ofrece el Formato MARC del software de Aleph
ingresando algunas campos gue se réquigren por politicas de la Biblioteca de la Universidad de
Caldas esto can el fin de desarrollar la catalogacidn de las partituras vy de brindar una

informacian mas completa a los Usuarios

Atentamente;

Fa
4/
e %
& ..f_
vt-"n-;u«f’m
Aéctor Marig Orfiz Liliana $anchez Marin
ﬂlrctturde:_.-te ro de Bibliotecas Estudiante
Universidad de caldas Universidad del Quindio
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NEXO 4.

PRACTICA ACADEMICA
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ANEXO 5.
ENTREVISTA

Esta entrevista se realiza por la necesidad de obtener informacion tanto de la
biblioteca como de la catalogacion y del material bibliografico y saber de su estado
e importancia. Se realizd en la biblioteca de Bellas Artes y se seleccionaron 10
personas entre profesores, estudiantes de musica y para todos lo que utilizan la

biblioteca.

En la entrevista realizada a los profesores, estudiantes y demas usuarios, se da a
conocer la necesidad de tener informacion referente a la existencia de un material
bibliografico importante, su catalogacion, qué es, para qué sirve, también la
utilizacion de bases de datos, mostrar que es una herramienta Gtil para el
desarrollo de sus actividades académicas. A continuaciéon daremos a conocer lo

informacion que arrojo la entrevista:

1. ¢Usted utiliza partituras y libros de musica?

De las personas encuestadas se escogio el 5% (10 personas) para las respuesta a
este interrogante mostrando que 8 de ellas utilizan partituras y 2 de ellas no.

Siendo el 80% frente a 20% de usuarias que utilizan el material bibliografico.

Utilizacion de Partituras

L
E ¥
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£ 4
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Seriesl; 2
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4]
Siutilizan partituras Mo utilizan partituras
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2. ¢Considera usted importante que el material este catalogado y porque?

El 80% de los encuestados respondieron que si y el 20% no, puesto que el
préstamo debe ser solicitado por el referencista y buscado por él, ya que la

coleccion es cerrada y no hay un contacto directo de los usuarios con el material.

Esto es un factor que influye ya que limita la busqueda y el usuario no tiene la
oportunidad de observar el material, como anteriormente se menciona la coleccion
es cerrada porque la Biblioteca de Bellas Artes aun no tiene un sistema de

seguridad que proteja todo el material bibliogréafico.

Los usuarios desconocen de la existencia en el caso de muchas partituras porque

Nno se encuentran en una base de datos.

Cuando se les preguntd por qué, parte de la pregunta formulada, se detectd un
desconocimiento y confusion en algunas personas encuestadas referente al
concepto de lo que es catalogar material bibliografico musical, de que es y para

gue sirve la catalogacion.

Importancia de catalogar el material
de musica

Uusuarios

= B R S R TV i B BN B e < LT

Sies importante la catalogacion de Noes importante la catalogacion de
libros libros
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3. ¢El material de musica es deféacil acceso?

El porcentaje en esta pregunta es de un 80% contra un 20% de no conocer el facil
acceso, ya que no se encuentra el material catalogado, y el que existe, esta
incompleto, la busqueda es manual. Esta practica sera de mucho beneficio para la

Biblioteca de Bellas Artes.

Facil Acceso

Uusuarios
e T b Iz UA =] DB 1D

Siconocen si es de facil acceso Mo conocen si es de facil acceso

4, ;Con mucha frecuencia utiliza usted el material bibliogréafico

especialmente las partituras y libros de musica?

El material bibliografico, a diferencia de otros programas es de uso diario ya que
es la razén de ser de los profesores y estudiantes, el estar en continua practica
tanto en lo académico como en lo personal. Los usuarios estando a la par con la
tecnologia compran el servicio, o como se dice literalmente, bajan partituras por
Internet teniendo obviamente un costo monetario; este fue uno de los motivos del
por qué me interesé en realizar esta pasantia en la biblioteca de Bellas Artes, ya
que hay partituras que son escasas, tal vez Unicas, ya que al no estar con el

debido proceso de catalogar o ingresar al sistema no se utilizaban ni se prestaban

47



por que no se encontraban. El porcentaje es de 60% de no utilizar con frecuencia

el material bibliografico frente al 40% que si utilizan.

Utilizacion con frecuencia del
material bibliografico
? o
6|
5 |
g4
23
r
il
0
Siutiliza con frecuencia No utiliza con frecuencia

5. ¢Conoce usted las bases de datos que contiene el material bibliogréafico

de labibliotecade Bellas Artes de la Universidad de Caldas

Conocimiento de las bases de datos
de la Biblioteca de Bellas Artes

Usuarios
D = b W U o =] 0O

Siconocen las bases de datos Mo conocen las bases de datos
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Los usuarios de la biblioteca de Bellas Artes en un 80% no conoce la existencia de
las bases de datos especializada en musica que es Jstor contra 20% de tener
conocimiento por esta bases de datos y por la existencia de material en el Opac,
los encuestados expresan que el motivo es no saber de su existencia y también de

no tener conocimiento para ingresar a la misma.
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ANEXO 6.
FORMATO DE ENTREVISTA

Coalle 85 N 2818 PRX: ¥TH] 500 - Telef:

E-maul: voeoldasmaceiden. e

dpunriinades Adrma: 75 Manizafer - Codaminl

FORMATO ENTREVISTA

Fecha:
Nombre y Apullidn:‘i(ﬁt\l\:\& mﬁ' Eﬁu{a_ K

Carrera: .IL:\.‘F-. - "i"'l'\.'..:_\.d. ="

1. ;Ud. Utiliza material de partituras y libros de musica?

S

2. ;Considera Ud. importante que el material de masica este catalogado y

Por qua?

S+l

3. ;El material musical es de facil acceso?

EN %\.M_ A\ & c:&olmw&& s\

4. ;¢ Con mucha frecuencia utiliza Ud. el material bibliografico
especialmente las partituras y libros de musica?

S\

5, Conoce Ud. |la bases de datos que contiene el material bibliografico de
la biblioteca de pe llas Artes de la Universidad de Caldas

?Eﬁ o
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FORMATO ENTREVISTA

Fecha:

Mombre y Apellido:

Carrera: L?El‘fﬂﬁiﬂ‘{\}rﬂ € MUSCa 'EQT."95CI.C[§'_

1. jUd. Utiliza material de partituras y libros de masica?

51

2. ¢Considera Ud. importante que el material de musica este catalogado y

Por que?

3ir mﬂﬂcimreﬂﬁ Q,xei mutffrgt

3. ¢ El material musical es de facil acceso?

St

4. ;Con mucha frecuencia utiliza Ud. el material bibliografico
especialmente las partituras y libros de musica?

00

5. Conoce Ud. |a bases de datos que contiene el material bibliografico de
la biblioteca de@ellas Artes de la Universidad de Caldas

NO.
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FORMATO ENTREVISTA
Fecha:

=

| ~ C
Mombre Y APGI”EIU.’ l\"me :'___,‘ ‘.'.C'-E"-_"'q ';f -..r'\v—.._?-_.ri ' 'l i v l

Carrera: }___ Tt --a‘l.'._: te=i B M disipiis

1. ¢Ud. Utiliza material de partituras y libros de musica?
..r’f'f‘
=

2. ¢Considera Ud. importante que ol material de musica este catalogado y

Paor qua?
.-'::} i

V ewen et i "’,II’— S| (o T =1 ""’[
"||I'J [ B DI EE S —;--I-

3. i El material musical es d= facil acceso?

M ] llfﬂ*'. o ‘-’l """l P T ,'I'_'_,.-J (55 N e Y L\-.E::' L g "= g TS -ﬂ\\ "Iﬂl.\_[i

4. ¢Con mucha frecuencia vtiliza Ud. el material bibliografico
especialmente las partituras y libros de misica?

5. Conoce Ud, la bases de datos que conticne el material bibliografico do
la hiblioteca deBellas hrtes de la Universidad de Caldas

NJo
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FORMATO ENTREVISTA

s 28 deMerzo 2ol

M@? L rititdy Omaes.
4 s e

1. ;Ud. Utiliza material de partituras y libros de musica?

No

2. ;Considera Ud. importante gue el material de musica este catalogado y
Por que?
o @41,\
1 &Qﬂ‘ﬁ

3. i El material musical es de facil acceso?

57

4. ¢ Con mucha frecuencia utiliza Ud. el material bibliografico
especialmente las partituras y libros de musica?

MNeo

5. Conoce Ud. |12 bases de datos que contiene el material bibliografico de
la biblioteca du@ﬂliashrlf‘js de la Universidad.de Caldas
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FORMATO ENTREVISTA

Fu::ha;ﬁ_fﬂa [ 44
Nombre y Apeltido: {0F1A  (vadal

Carrera €S YWMOAE df mulicol

1. ¢Ud. Utiliza material de partituras y libros de musica?

0.

2. ¢Considera Ud. importante que el material de musica este catalogado y

Por que?

G gordug who uede en@r(al wdy Gactl (0 pfO mauUoK.

3. ¢El material musical es de facil acceso?

1]

4. ¢Con mucha frecuencia utiliza Ud. el material bibliografico
especialmente las parlituras y libros de mdsica?

5. Conoce Ud. |a bases de datos que contiene el material bibliografico de
la hiblioteca deB&/las Artes de la Universidad de Caldas

0.
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Nombre y Apellido: \_u\\:u”_., &Q‘ﬂ:ﬁo ch.d.{hﬁ\n
Carrera’ b ie. Mosco

1. ¢Ud. Utiliza material de partituras vy libros de musica?

51

2. ¢Considera Ud. importante gue el material de musica este catalogado y

Por qué? 4

- ke
CiYoo o' wAR WAL ARACWIE A L6 SNV Y Lo
ﬂlwﬁhum LAWY B g ci.n. %&VJ&?&&:‘E e L"-""‘"If""

3. ¢El material musical es de facil acceso?

ot

4. ¢ Con mucha frecuencia utiliza Ud. el material bibliografico
especialmente las partituras y libros de musica?

91

5. Conoce Ud. la bases de datos que contiene ¢l material hibliografico de
la biblioteca de®ellas Artes de la Universidad de Caldas

Mo .
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FORMATO ENTREVISTA

Fecha:
Nombre y Apellido: Gl Qﬁ&‘:u Ch.w%f-\i

Carrera: é‘b&ﬂd@\.ﬁ A\E Eri(ii{ﬂ-l‘.‘- e

1. ¢Ud. Utiliza material de partituras y libros de musica?

i

2. ;Considera Ud. imporiante que el material de musica este catalogado y

Por qué? 51’@ mx_j "'hfiﬂ-lwv‘jrg e VNGO PD&E‘{
Clé’diwﬂe iy Qu.;.d

3. ¢ El material musical es de facil acceso? %._

4. ; Con mucha frecuencia utiliza Ud. el material bibliografico
especialmente las partituras y libros de musica? t\bj Qg‘f’ {L‘hwﬁ

5. Conoce Ud. la bases de datos que contiene el material bibliografico de
la biblioteca deBellasArtes de la Universidad de Caldas NE
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ANEXO 7.

EJEMPLO DE INFORMACION DE LA CATALOGACION PARA INGRESAR A

LA BASES DE DATOS ALEPH 500

LIBROS

005 20080506163913.0

008 080506 xx ur p 0 Oeng d

0401 -a Persona que ingresa

041 -a Idioma

082 00-a Clasificacion Dewey

1001-a Autor (apellidos, nombres)

245 00-a Titulo del articulo (solo la primera letra en mayuscula)

245 00-b Subtitulo del Articulo

245 00-c Mencién de responsabilidad

260 -a Editor

260 -b ciudad (si es de Colombia, no se coloca el pais, si es de

Otro pais si se coloca la ciudad, seguida del pais.
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260 -c Ao de publicacion.

300 -a Numero de paginas que contiene el articulo asi: .3 p.

300 -b llustraciones II.

500 -a Nota general

505 a Nota de Contenido

650 -0a Encabezamientos de Materia en mayusculas sostenida.

700 -1a Coautores (Apellidos, nombres, separados entre ellos).

PARTITURAS

Ejemplo de Informacion de la catalogacién para ingresar ala bases de datos Aleph

500 Esta plantilla es aprobada por la biblioteca ya que cumple con los
requerimientos de la politicas de la biblioteca

005 20080506163913.0

008 080506 xx ur p 0 Oeng d

028 Forma Musical

035 Caodigo que otorga el sistema

040 0- a Proveedor

041 10- a Idioma

082 00- a Clasificacion Dewey

1001 - a Autor (apellidos, nombres)

245 00 - a Titulo del articulo (solo la primera letra en mayuscula)
245 00- b Subtitulo del Articulo
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245 00- c Mencién de responsabilidad

260 - a Editor

260 - b ciudad (si es de Colombia, no se coloca el pais, si es
260 c Otro pais si se coloca la ciudad, seguida del pais.

260 - c Afio de publicacion.

300 - a Numero de paginas que contiene el articulo asi: .3 p.
300 - b llustraciones II.

400 a Nombre de la serie

500 - a Nota general

505 a Nota de Contenido

650 -0 a Encabezamientos de Materia en mayusculas sostenida.
700 -1 a Coautores (Apellidos, nombres, separados entre ellos)
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ANEXO 8.
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PASANTIA

Calle 65 No. 26-10 PBX: 8781500 - Telefax: 8781501

E-mail: ucaldasi@ uealdas.edu.co - wwwucaldas.edu.co

Ipartado Aéreo: 275 Manizales - Colombia

UNIVERSIDAD DE CALDAS )
CENTRO DE BIBLIOTECA E INFORMACION CIENTIFICA
“ENRIQUE MEJIA RUIZ”

CERTIFICO:

Que la sefiora LILIANA SANCHEZ MARIN, con Cédula de ciudadania
No0.30.308.586 de Manizales, realizo la pasantia de catalogacion de partituras
y libros correspondientes a las siguientes actividades: organizacion,
catalogacion, preparacion fisica y técnica del material bibliografico, ingreso al
sistema ALEPH 500 y a las bases de datos, en la Biblioteca de Bellas Artes.

Por lo anterior certifico que cumplié a cabalidad con las labores asignadas por
25tz Institueldn, en tismpo y cantidad soliclizdos por el Prograna de Clencias
de la Informecitn ¥ s Documsentacin, Biklioleoologla v Archivistion,

Tiempo isborado: &0 horas
Cantidad de meterial procesado: 1ES titulos (pretiharas v fibros)

Para. congtancie se firma en Manizales, a los 20 diss del mes de Mayo de
2611, apeticidn del interssado.

CARLOS HUMBERTC FRANCO CORREA
Coprdinador Desarvollo de Colecciones

Oliga it

Aereditacicn Institucioas! de Alin Calidad: Awies un comprowmisg, Boy un 7oig perreansiiy
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