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1. Entrar a la Base de Datos  

 

1 – Paso  

Para entrar al programa de la Base de Datos para la Unidad de Información Especializada 

en Música– UNIEM de la Escuela de Música debe entrar al Navegador de Internet Explorer y 

direccionar de la siguiente manera: http:// localhost/MusicU/Manejo/index.php  esta dirección 

es para entrar a la Base de Datos para la entrada de registros a sistematizar todo el material 

bibliográfico existente en la Unidad de Información Especializada en Música e igualmente 

registrar a los Usuarios que ingresan a consultar en el sistema 

  

2. Entrar  Contraseña 

2 – Paso  

Contraseña de base de datos login y password  

 Debo ingresar como Login: UNIEM 

 Debo ingresar como Password: UNIEM 
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3. Entrar  Al Menú Administrativo 

 

3 – Paso  

Ingresar  al Menú administrativo del Sistema para ingresar los datos  

 

MENU ADMINISTRATIVO 

 

 

 

4. Introducir Material 

 

4 – Paso  

 

Le doy Click en   Introducir Material es para Ingresar material bibliográfico existente en el  

 

Centro de Documentación UNIEM de la Escuela de Música y abre el siguiente pantallazo 

 



[MANUAL DE USUARIO VERSIÓN APPSERV-WIN32-1] 29 de abril de 2011 

 

Ing. Claudia Patricia Flórez Ramírez – e-mail: claudia.florez@correounivalle.edu.co  Página 4 

  

 

 

  

  

 

  

  

  

  

  

 
I n g r e s a r  Ma t e r i a l  B i b l i o g rá f i c o  

 

  

ISBN 
 

ISSN 
 

tipo Libro
 

autor 
 

titulo 
 

Descriptores 
 

Signatura 
 

Localización 
 

Categoría 
 

Estado 
 

Retirar 
 

Fecha adquisición (año-mes-

día) 
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Volumen 
 

Tomo 
 

Área 
 

Año Publicación (año-mes-

día) 
 

Editorial 
 

Ciudad 
 

Fecha de impresión (año-

mes-día) 
 

  Ingresar
 

 Menú principal 

 

5. Introducir cualquier tipo de material bibliográfico 

5 – Paso  

Puedo Ingresar cualquier tipo de material bibliográfico existente para la Unidad de 

Información Especializada en Música UNIEM de la Escuela de Música tales como: (LIBROS, 

REVISTAS, TESIS, PARTITURAS, MONOGRAFIAS. 

 

Luego le doy click en Ingresar es para insertar más material bibliográfico al sistema 

como lo indica el siguiente pantallazo 

http://localhost/musicU/manejo/index2.php
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Al dar click en El Menú Principal  indica que regresa al Menú Administrativo como lo indica 

en el siguiente pantallazo 

 

6. Seguir Insertando Material Bibliográfico 

6– Paso  

 

Si deseo seguir Insertando material bibliográfico tales como: (LIBROS, REVISTAS, TESIS, 

PARTITURAS, MONOGRAFIAS. Regreso al siguiente pantallazo para seguir ingresando 

Información 

Ingresar Datos 
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7. Regresar Al Menú Principal 

7– Paso  

Al regresar al menú principal es cuando selecciono la opción de Ingresa y luego sale el 

siguiente pantallazo 

 

 

Le doy click en Volver al Menú donde me indica que regresaría al Menú Principal que seria el 

siguiente pantallazo 
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8. Introducir otros Audiovisuales 

8– Paso  

Es para Ingresar cualquier tipo de material Audiovisual existente para la Unidad de 

Información Especializada en Música UNIEM de la Escuela de  Música  tales  como: 

(Casetes,  CD-ROM,  DVD,  

Acetatos, VHS) y aparece el siguiente pantallazo 
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9. Introducir cualquier tipo de Audiovisual 

9 – Paso  

 

Puedo Ingresar cualquier tipo de material Audiovisual existente para la Unidad de 

Información Especializada en Música UNIEM de la Escuela de Música tales como: (CD, 

casete, VHS, Acetato DVD, Beta) 
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Luego le doy click en Ingresar es para insertar más material bibliográfico al sistema como lo 

indica en el pantallazo 

 

Al dar click en El Menú Principal  indica que regresa al Menú Administrativo como lo indica 

en el siguiente pantallazo 

 

Al  llenar los datos del material Audiovisual  le doy Click en Ingresar Aparece el siguiente 

pantallazo 
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Donde indica que ya fue ingresado al sistema en material audiovisual y automáticamente 

queda guardado en el sistema y si deseo seguir insertando doy click Seguir Insertando 

 

 

 

Regreso al Menú Principal  y vuelvo al siguiente pantallazo 

 

 

  

Al darle Click en Volver al Menú   Regreso al Menú Administrativo  
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10. Salir del Sistema 

10 – Paso  

Al darle Click en Salir del Sistema  se Sale totalmente de la Base de Datos pero 

automáticamente queda guardada tota la información con copia de seguridad en el siguiente 

archivo  C:\AppServ\www\MusicU 

 

 

 

 

11. Entrar A Consultar Material bibliográfico y Audiovisual (Autor, Titulo, Materia) 

11 – Paso  

 

Consulta de Usuario externamente bajo Web entrar a la siguiente Pagina para consulta  

http:// localhost/MusicU/usuario  

Salir del Sistema 
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Le doy click en regresar es para 

devolverme al Menú Administrativo 

 

Al darle click por consulta por autor aparece el siguiente pantallazo 

 

Ingreso el Apellido del Autor y luego le doy consulta 

 

Al darle Click por Autor y consulta Aparece en pantalla 

Consultar Por Autor 

Consultar Por Titulo 

Consultar por Materia 
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Aparece en pantalla todos los datos de Consulta por autor con ID (identificador del libro o 

audiovisual a consultar y todo los datos que aparece en pantalla para la consulta 

Al darle click por consulta por Titulo aparece el siguiente pantallazo 

 

Al darle click por consulta por Titulo aparece el siguiente pantallazo 

Colocar el Titulo del  libro o 

audiovisual a consultar 
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Aparece en pantalla todos los datos de Consulta por Titulo con ID (identificador del libro o 

audiovisual a consultar y todo los datos que aparece en pantalla para la consulta por titulo, 

autor, ubicación, ISBN, signatura, categoría, descriptores 

 

Al darle click a regresar  automáticamente regresa a consultas. El siguiente pantallazo que 

regresa a consultas es el siguiente que lo muestra el sistema 

 

Al darle click por consulta por Materia aparece el siguiente pantallazo 
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Aparece en pantalla el tema o materia consultar 

 

Luego de entrar la materia a consultar arroja un resultado del siguiente pantallazo del 

sistema 
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Aparece en pantalla todos los datos de Consulta por Materia con ID (identificador del libro o 

audiovisual a consultar y todo los datos que aparece en pantalla para la consulta por titulo, 

autor, ubicación, ISBN, signatura, categoría, descriptores 

 

Al darle click a regresar  automáticamente regresa a consultas 

 

Y hasta aquí finaliza el manual de Usuario  

Para entrar ha ver el diseño ingrese el siguiente link:   

http://paginasweb.univalle.edu.co/~uniem/AppServ/www/MusicU/usuario/index.php 

 

                                                                                                                                                     Autor 

Claudia Patricia Flórez 
Ingeniera de Sistemas 
Universidad del Valle 

 


