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RESUMEN

El objetivo principal de este trabajo es poner en marcha todas las actividades técnicas
concernientes a ordenar y describir la documentacion planimetrica del Instituto de Deporte y
Recreacion —INDER Alcaldia de Medellin. Para lo cual se desarrollara un método de trabajo
encaminado a lograr la correcta organizacion y descripcion de |

, mediante labores como clasificacion, ordenacion e inventario documental, este trabajo se
realizard con la aplicacion de los estdndares de archivistica correspondientes al afio actual

(2018).

Una vez desarrolladas y puestas en marcha las actividades archivisticas necesarias para la
organizacion y descripcion de la documentacién planimetrica producida por la construccion de
las obras urbanas barriales para el encuentro ciudadano llamadas Unidades de Vida
Articulada (UVA) desde el afio 2009 hasta el afio 2016, podra tener solucién a los constantes
problemas de administracion, consulta, organizacion y conservacion de esta documentacion,
logrando obtener una agilizacién bastante significativa en todo tipo de consultas por parte de
todas las areas administrativas que lo requieran, de igual manera le permitira al area de
Archivo Institucional realizar las actividades de inventarios documentales mas eficiente y
eficazmente, de igual manera, con el cambio de unidades de almacenaje y la reubicacion de
la totalidad de los planos le permitird al INDER solucionar sus inconvenientes de conservacion

documental presentados con la documentacién mencionada.



Palabras Claves.
Organizacion Documental, Implementacién, Conservacion, Descripcion Documental,

Patrimonio Documental.

Abstract.

The main objective of this work is to launch all the technical activities concerning ordering and
describing the planimetric documentation of the Sports and Recreation Institute -INDER
Medellin's Town Hall. For which a method of work aimed at achieving the correct organization
and description of planimetric documents will be developed, through tasks such as
classification, ordering and documentary inventory, this work will be done with the application

of the archival standards for the current year (2018) ).

Once the necessary archival activities for the organization and description of the planimetric
documentation produced by the construction of the urban neighborhood works for the citizen
meeting called Units of Articulated Life (UVA) from the year 2009 to the year 2016, have been
developed and put into operation, can have a solution to the constant problems of
administration, consultation, organization and preservation of this documentation, achieving a
very significant streamlining in all types of consultations by all administrative areas that require
it, in the same way it will allow the Archive area Institutional carrying out the activities of

documentary inventories more efficiently and effectively, in the same way, with the change of



storage units and the relocation of all the plans will allow the INDER to solve their documentary

conservation problems presented with the aforementioned documentation.

Key Words: Documentary Organization, Implementation, Conservation, Documentary

Description, Documentary Heritage.



INTRODUCCION

Muchas entidades sin importar el tipo, privadas o publicas han experimentado pérdidas de
informacién por varios factores, entre ellos, por no tener las instalaciones de sus archivos
adecuadas y la documentacion organizada, lo que ha generado que, en ocasiones, no se

cuente con la informacion necesaria para responder alguna peticion o requerimiento.

Situacioén provocada por carecer de un lugar apropiado para su resguardo, lo cual genera que
la documentacién esta dispersa en distintas areas y en condiciones inapropiadas, trayendo

consigo su perdida, destruccién o extravio.

Al estar la documentacion en distintas areas, esto provoca que se pierda la relacion que existe

entre el plano y su expediente, al cual pertenece, por carecer de una organizacion.

No se puede desconocer que los documentos cartograficos son parte fundamental de los
archivos y constituyen una fuente de informacion ampliamente extendida en nuestra sociedad.
Mapas, planos diagramas e imagenes fotograficas y cartograficas forman parte de la actividad

humana mas inmediata y estan presentes en la ciencia, en la investigacion, la ensefianza.

La cartografia se ha convertido en una herramienta indispensable para las entidades y para
un gran numero de profesionales procedentes de campos tan diversos como pueden ser las
ciencias sociales, experimentales, el arte, el urbanismo, la tecnologia, el excursionismo, en la

publicidad por solo mencionar algunos.



Este contexto se hace necesario crear procesos de organizacion, descripcion y conservacion
y de los mismos para brindar un mejor servicio sobre esta materia: desde la simple consulta
de un mapa, un plano, hasta peticiones de nivel muy superior. Ademas, esta demanda de
informacion cartografica requiere un conocimiento especifico por parte de los archivistas por

las caracteristicas particulares de los documentos.

Ademas, no hay que olvidar que los archivos de las instituciones deben reflejar su gestidon
administrativa, lo que provoca que los procesos al interior de las mismas también se vean

afectados.

El INDER, es una institucion dedicada a fomentar el deporte, la actividad fisica, la recreacion y
el aprovechamiento del tiempo libre, mediante la oferta de programas en espacios que
contribuyan al mejoramiento de la cultura ciudadana y la calidad de vida de los habitantes del
municipio de Medellin, elabora una gran cantidad de planos de infraestructura, de estos
escenarios deportivos y recreativos y son la Gnica informacion que de este tipo que se tiene
de los mismos, por lo que se constituyen en documentos muy importantes para la entidad y

para la nacion, ya que forman parte importante de su historia y de su patrimonio documental.

Razon por lo cual reiine un gran nimero de planos, los cuales muchas veces son destruidos,
0 se encuentran en mal estado, esto motiva que se pierda gran cantidad de informacion que

puede ser util para la entidad.



Es asi como el objetivo del presente trabajo es implementar un plan de organizacion de la
documentacion planimétrica del Instituto de Deporte y Recreacidon —INDER, para ello en
primer lugar se realizé un diagnostico de las condiciones actuales en las que se encuentran
estos documentos, y una vez comparada la teoria con la realidad encontrada, se plantea una
serie de actividades que se implementaran para combatir de manera adecuada los factores de

deterioro y perdida que estan afectando los documentos.

Como valor agregado a este trabajo, se pretende que su contenido llegue a los funcionarios
gue manejan estos documentos, y que este plan de organizacion de la documentacion
planimétrica, se convierta en herramienta fundamental para lograr un adecuado

mantenimiento de los documentos que genera esta institucion.



1. RESENA DE LA EMPRESA

1.1. Marco contextual

1.1.1. Historia

El 5 de marzo de 1993, el Alcalde de Medellin Luis Alfredo Ramos, cred el Instituto de
Deportes y Recreacion INDER por medio del Decreto 270, en cuyo articulo 4° definia su

objetivo:

Planear, programar, ejecutar y controlar las actividades deportivas y recreativas conforme a
las necesidades de la comunidad, fomentar su difusion, coordinar el desarrollo de proyectos y
programas con los diferentes organismos deportivos y garantizar una adecuada

administracion y conservacion de los escenarios deportivos y recreativos a su cargo.

Para su funcionamiento, el articulo 6 del Decreto 270 de 1993, establecié que la entidad
contaba con una Junta Directiva y un Gerente y en el 7 definia que la Junta Directiva estaba

conformada de la siguiente manera:

a. Por el Alcalde de Medellin o el Secretario de Despacho que €l designe, quien lo presidira.
b. Por tres representantes de la Administracion Municipal, nombrados por el Alcalde.
c. Por tres representantes del Concejo de Medellin, con sus suplentes personales, elegidos

por esa corporacion.
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El decreto 270, entre otras disposiciones, definié las funciones de la Junta Directiva y el
Gerente, estableciendo para la primera atribuciones tales como: “Determinar la estructura
administrativa, las funciones las funciones de las diferentes dependencias, categorias de
empleo, plazas y cargos, escalas de remuneracion correspondientes a los mismos y el
régimen juridico del personal a su servicio” (Articulo 11°, literal g) y la de “Crear, suprimir y
refundir los cargos que considere necesarios para el correcto funcionamiento del Instituto

previa recomendacion del Gerente General” (Articulo 11°, literal h).

En virtud de estas disposiciones el INDER desarroll6 en los afios siguientes una estructura
dependiente de la Gerencia con las siguientes dependencias: Area Administrativa y
Financiera, Area de Planeacion y Area de Produccién. De la primera se desprendian cinco
unidades: Asistencia Juridica, Personal, Financiera, Informatica, Servicios Generales y
Contable. Al Area de Produccion estaban adscritas las unidades de Coordinacién Deportiva y

Recreativa y la Operativa.

Tres afios después de creado el INDER, el Congreso de la Republica expidio la Ley 181 del
18 de enero de 1995, conocida como Ley del deporte por medio de la cual se dictaron
disposiciones para el fomento del deporte, la recreacion, el aprovechamiento del tiempo libre y
la Educacion Fisica y se crea el Sistema Nacional del Deporte. En su Articulo 1° esta ley

expresd como objetivos generales:
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El patrocinio, el fomento, la masificacion, la divulgacion, la planificacion, la coordinacion, la
ejecucion y el asesoramiento de la practica del deporte, la recreacion y el aprovechamiento
del tiempo libre y la promocion de la educacion extraescolar de la nifiez y la juventud en todos
los niveles y estamentos sociales del pais, en desarrollo del derecho de todas las personas a
ejercitar el libre acceso a una formacion fisica y espiritual adecuadas. Asi mismo, la
implantacion y fomento de la educacion fisica para contribuir a la formacion integral de la
persona en todas sus edades y facilitarle el cumplimiento eficaz de sus obligaciones como

miembro de la sociedad.

El Instituto de Deportes y Recreacion de Medellin INDER, es el ente descentralizado de la
Alcaldia de Medellin, encargado de fomentar el deporte, la actividad fisica, la recreacion y el
aprovechamiento del tiempo libre, mediante la oferta de programas, en espacios que
contribuyan al mejoramiento de la cultura ciudadana y la calidad de vida de los habitantes del

municipio de Medellin.

INDER Medellin es un agente de formacion de cultura ciudadana y transformacion social, lider
en el desarrollo del deporte, la actividad fisica y la recreacion, dinamico, altamente eficiente y
el principal referente en la proyeccion, construccién y administracion de infraestructura
deportiva, recreativa y de actividad fisica para una ciudad equitativa, incluyente y respetuosa

de la vida.

1.1.2. Misién

12



Fomentar el deporte, la actividad fisica, la recreacion y el aprovechamiento del tiempo libre,
mediante la oferta de programas, en espacios que contribuyan al mejoramiento de la cultura

ciudadana y la calidad de vida de los habitantes del municipio de Medellin.

1.1.3. Vision

El Instituto de Deportes y Recreacion Inder Medellin sera un agente de formacion de cultura
ciudadana y transformacion social, lider en el desarrollo del deporte, la actividad fisica y la
recreacion, dinamico, altamente eficiente y el principal referente en la proyeccion,
construccion y administracion de infraestructura deportiva, recreativa y de actividad fisica para

una ciudad equitativa, incluyente y respetuosa de la vida.

1.1.4. Objetivos de la empresa

Fomentar el deporte, la recreacion y la actividad fisica, para mejorar la convivencia, la cultura

ciudadana y la calidad de vida en el municipio de Medellin.

Administrar infraestructura deportiva, recreativa y de actividad fisica, que permita la eficiencia

de los recursos, la equidad y la sostenibilidad.

Direccionar el disefio y la implementacion de la politica Publica, para la promocién del

deporte, la actividad fisica y la recreacion del Municipio de Medellin.
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Generar alianzas con diferentes organizaciones y entidades que hacen parte del Sistema
Municipal del DRAF, para desarrollo del deporte, la recreacion y la actividad fisica en
Medellin.

Fortalecer el Sistema de Gestion Integral proponiendo herramientas practicas que apoyen los
procesos institucionales, dando respuesta a los requerimientos legales y promoviendo la

mejora continua del sistema.

1.1.5. Organigrama

DIRECCION
OFICINA ASESORA
DE JURIDICA .
OFICINA ASESORA
EN COMUNICACIONES
JEFE ASESORA
DE PLANEACION |
SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION SUBDIRECCION
FOMENTO DEPORTIVO DE ADMINISTRATIVA Y
Y RECREATIVO ESCENARIOS SIN/N@]|= =7

2. PLANTEAMIENTO DEL PROYECTO

2.1. Problema (Pregunta)
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¢, Como implementar un plan de organizacion que permita mejorar y optimizar las condiciones
de conservacion de la documentacion planimétrica desde el afio 2009 hasta el afio 2016 del

Instituto de Deporte y Recreacion —INDER Alcaldia de Medellin?

2.2. Descripcion

La documentacion planimetrica generada por la construccién de las obras urbanas barriales
para el encuentro ciudadano llamadas Unidades de Vida Articulada (UVA) desde el afio -2009
hasta 2016, pertenecientes al Instituto de Deporte y Recreacion —INDER Alcaldia de Medellin,
han estado almacenados de una forma inadecuada, permitiendo el deterioro de la
documentacion planimetrica y pérdida de la misma, dificultando el proceso de consulta para

una apropiada toma de decisiones.

El INDER nunca se preocup6 por darle importancia a la documentacion planimetrica generada
por cada una de sus unidades documentales durante la ejecucion de las obras y debido a su
gran volumen de produccion necesita de una adecuada ordenacion y descripcion para
documentacion planimetrica, ya que el nivel que se maneja de consulta es sumamente alto,
esta documentacion representa un valioso soporte de la construccién de las obras urbanas

barriales (Unidades de Vida Articulada) realizados por el Instituto.

Para la adecuada ordenacidbn y conservacion para documentacién planimetrica se
desarrollaran actividades de procesos técnicos, como clasificacién, ordenacién, descripcion y

almacenamiento de los documentos.
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La ordenacion y descripcion para documentacion planimetrica es una actividad tan reciente en
las organizaciones, por esto se hace necesario que la entidad cuente dentro del programa de
gestion documental con parametros claros como instructivos que se quieren cumplir las metas

y objetivos del proceso.

Desde el punto de vista normativo es una obligacién de las entidades y un derecho de los
funcionarios implementar procesos de ordenacion y descripcion para documentacion,
conservar el patrimonio documental de la entidad. Ademas, no hay que olvidar que los
archivos de las instituciones deben reflejar su gestidbn administrativa, o que provoca que los

procesos al interior de las mismas también se vean afectados.

La gestidon documental en una organizacion es el componente primordial que permite a los
funcionarios del nivel estratégico de la entidad tomar las decisiones que sean necesarias para

el cumplimiento de las metas propuestas.

En el caso del INDER, estos planos no se encuentran debidamente organizados, adolecen de
un método de ordenacion que garanticen localizar la informacion eficaz y oportunamente. Sin
estos métodos el servicio que se brinda se ve negativamente afectado, ya que la busqueda se

vuelve mas lenta y el acceso a la informacién no es preciso.

Actualmente, los planos que se custodian en el Instituto, se encuentran muy deteriorados por

razones tales como: manipulacién inadecuada por parte de los usuarios, falta de mobiliario
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idéneo, carencia de espacio apropiado para su custodia, asi como, ausencia de un método de

organizacion, controles y registros apropiados que garanticen el adecuado uso y manipulacion

de estos documentos, con la finalidad de que esa informacion sea utlizada por los

interesados, pues de lo contrario no se aprovecha su potencial y se convierten en una carga

de dificil manejo que no produce mayor beneficio para la entidad.

Se visualiza la necesidad de establecer un plan de organizacion de la documentacion

planimetrica, que contemple los procedimientos archivisticos desde la etapa desde la etapa de

Su organizacion fisica que optimice la conservacion, el acceso y la difusiéon, cumpliendo con

las normas del manejo documental y la disciplina archivistica.

Arbol de Problemas

Desconocimiento La organizacion de los Proceso de Carencia de
Institucional documentos almacenamiento y controles y
planimetricos es conservacion inadecuada registros
deficiente

Falta Ordenacion y descripcion para
documentacion planimetrica del
Instituto de Deporte y Recreacion —
INDER Alcaldia de Medellin

EFECTOS
Perdida del Incumpliendo en los servicios Deficiencia en las consultas de la Retraso en los
patrimonio de atencion al usuario documentacion planimetrica tramites de
documental de la respuesta
Institucion
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2.3. Justificacion

El Instituto de Deporte y Recreacion —INDER Alcaldia de Medellin tiene bajo su custodia 500
planos generados por la construccion de las obras urbanas barriales para el encuentro
ciudadano llamadas Unidades de Vida Articulada (UVA) que dia a dia crecen de acuerdo a los

proyectos que se adelanten.

Esta documentacion presenta los diferentes planos de infraestructura, de estos escenarios
deportivos y recreativos y son la unica informacion que de este tipo que se tiene de los
mismos, por lo que se constituyen en documentos muy importantes para la entidad y para la

nacion, ya que forman parte importante de su historia y de su patrimonio documental.

A lo largo del tiempo esta documentacién ha venido presentando deterioro debido a multiples
factores (fisicos, quimicos, bioldgicos, fisico-mecanicos y circunstanciales), que estan
destruyendo la informacion contenida en ellos y asi mismo, esta desapareciendo informacion

vital para la entidad y para la nacion.

Surge la necesidad de conservar adecuadamente la documentacion que tiene bajo su
custodia el INDER, esto con el fin de enmarcarnos dentro de los parametros que dictan la Ley
594 de 2000 y el Reglamento General de Archivos, en las cuales se establece la
responsabilidad de la Administracibn Publica en la conservacion de los documentos en

soporte papel, y también para preservar esta informacion vital para el adecuado
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funcionamiento no solo de la entidad, sino de la nacién, ademas de preservarla para futuras

generaciones.

La organizacion y descripcion de la documentacion planimetrica en una organizacion es una
tarea que juega un rol importante ya que permite a los funcionarios del nivel estratégico de la
entidad tomar las decisiones que sean necesarias para el cumplimiento de las metas

propuestas.

Salvaguardar los planos del Instituto de Deporte y Recreacion —INDER Alcaldia de Medellin,
es una necesidad. Su valiosa informacion y sus actuales condiciones nos llevan a reflexionar
sobre la perdida de la misma, ya que acumula la informacién de una institucion memorable
gue se enlaza con la historia del desarrollo del pais, y que ha inspirado la formacion deportiva,

educativa y cultural de los ciudadanos.

El valor incalculable de los planos, es inaplazable asegurar la conservacion de estos
documentos y el acceso a su informacion, asi como dar difusién a su contenido para que los

usuarios puedan utilizar esta informacion tan valiosa.

Por lo anterior, es sumamente importante desarrollar un plan de organizacion de la
documentacion planimetrica que busque la salvaguarda de este acervo documental, por lo
gue la aplicacion de dicho plan es idénea para que aplique las técnicas archivisticas y permita

establecer medidas correctivas para la conservacion y organizacion de los planos.
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El plan de ordenacién y descripcion de los documentos planimetricos contribuyen al desarrollo
de la archivistica, ya que el esfuerzo por generar conocimientos Utiles para aplicarlos a los
archivos de este tipo y a la coyuntura por la que atraviesa la archivistica al enfrentar el uso de
herramientas y diferentes formatos pocas veces utilizados y aplicados bajo distintas
condiciones. Sera un valioso aporte en el tema de conservacién documentos, lo cual arrojara
un producto que varias instituciones con los mismos inconvenientes pueden utilizar para

mejorar las condiciones de sus documentos planimetricos.

2.4. Objetivos

2.4.1. Objetivo general

Elaborar un plan de organizacion documental que permita mejorar y optimizar las condiciones
de conservacion de la informacién planimetria desde el afio 2009 hasta el afio 2016 del

Instituto de Deporte y Recreacion —INDER Alcaldia de Medellin.

2.4.2. Objetivos especificos
-Identificar por medio del diagnéstico el estado actual de la documentacién planimetrica del

Instituto de Deporte y Recreacion —INDER Alcaldia de Medellin.

-Disefiar un plan de trabajo que permita una adecuada clasificacion, ordenacién e inventario
de la documentacion planimetrica del Instituto de Deporte y Recreacién —INDER Alcaldia de

Medellin.
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-Determinar y evaluar cantidades, estado y organizacion de los planos correspondientes a la

construccion de las obras urbanas barriales (Unidades de Vida Articulada) del INDER.

2.5. Formulacién (Preguntas relacionadas con los objetivos especificos)

¢, Qué importancia tiene la documentacién planimetrica para la toma de decisiones en el

Instituto de Deporte y Recreacion —INDER Alcaldia de Medellin? ¢ Cual es su estado actual?

¢De qué modo afecta al Instituto de Deporte y Recreacion —INDER Alcaldia de Medellin la

falta de organizacién de la documentacion planimetrica?

¢Cuales han sido los resultados de los tiempos de consulta y recuperacion de la
documentacion planimetrica en el Instituto de Deporte y Recreacion —INDER Alcaldia de

Medellin?

3. MARCO REFERENCIAL

3.1. Marco de antecedentes

Mundo antiguo

La historia de la humanidad se presenta ante nosotros y nos permite empezar a comprenderla
y conocerla cuando el primer dibujo hace su aparicion en las pinturas rupestres de las Cuevas

de Altamira (Santander, Espafia). Estas pinturas son la primera representacion histérica que

21



se tiene del dibujo. A partir de entonces y, segun evoluciona el ser humano, evoluciona
también la forma de expresarse.
Esta evolucién da lugar a unas necesidades y, durante siglos, el hombre se enfrenté con el

problema de dibujar objetos tridimensionales sobre superficies planas.

Pasada la prehistoria llegan indicios de que la superficie plana fue rapidamente adoptada para
dibujar los objetos y representar los esquemas de las primeras construcciones. En
Mesopotamia en el afio 2200 a.C. ya se usaban materiales de dibujo que utilizaban para
dibujar sobre tablillas de arcilla.

El dibujo técnico mas antiguo del que se tiene conocimiento es la representacion en planta de
una fortaleza, esculpida sobre una tablilla de piedra, que formaba parte de la estatua del rey

caldeo Gudea conservada en el Museo de Louvre y datada en el 2150 a.C.

Pero el dibujo so6lo podia representar los objetos materiales; las ideas abstractas que carecen
de forma sensible, no podian ser representadas y aparecid, como consecuencia el simbolo
grafico, estableciéndose relaciones de semejanza, de causa o0 de efecto entre las ideas
abstractas y los seres materiales, dibujando estos para representar aquellos.

Posteriormente, para expresar mayor numero de ideas, se acudi® a combinaciones entre
estos signos representativos y los simbdlicos. Mas tarde aun, la introduccion de figuras con

valor fonético en los jeroglificos, prepar6 el tramite de la escritura ideografica a la fonogréfica.
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El dibujo se presenta, por lo tanto, como base fundamental de los jeroglificos egipcios, que
dieron lugar al alfabeto fenicio, fuente del griego y del romano. De ello se desprende la gran

influencia que el dibujo ha tenido en la historia de la humanidad.

Ademas, los egipcios empezaron a utilizar los papiros para trazar los planos de las piramides
y otros monumentos, encontrando asi otro medio de superficie plana para la representacion
escrita. Poco a poco se fue imponiendo el papel como superficie plana por excelencia para

poder representar los objetos en tres dimensiones.

Con el tiempo, surge la necesidad de estudiar las propiedades y las medidas de las figuras en
el plano o en el espacio, es decir, lo que se conoce con el nombre de geometria, fechandose
el origen de la misma en la época de los caldeos y de los egipcios. Herodoto, padre de la
historia, remonta el origen de esta ciencia a la época en que Sesostris hace un reparto

general de tierras entre los habitantes de Egipto.

Pero la verdadera patria de la geometria sera Grecia, pues fue alli donde se cultivd con
empefio, donde se hicieron los grandes descubrimientos y donde los resultados obtenidos
fueron coordinados y formaron una verdadera doctrina, estableciendo las bases de las
proporciones, primera regla del disefio. Entre los principales autores de la época clasica se
encuentran Thales de Mileto, Pitdgoras, Anaxagoras, Hipdcrates, Platén, Antifon y Brison,
Hipias, Dinostrato, Menecmo, Eudosio, Euclides, Arquimedes, Erastotenes de Cirene,

Apolonio de Pérgamo, Nicomedes, Hiparco, Menelao y Ptolomeo de Alejandria.
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La primera referencia escrita que se conserva, en donde se hace constar la necesidad del
conocimiento del dibujo por parte del técnico y la utilizacién de planos previos a la ejecucion
de la obra, data del afilo 30 a.C. Se trata de la obra maestra del arquitecto romano Marco

Lucio Vitrubio Pollione [2].

El arte romano comienza a preocuparse por la sensacion de volumen, sobre todo en las
figuras y retratos, aunque posteriormente serd el arte bizantino el que retome la idea de la
planeidad, presentando esquematizados los contornos de las figuras y rellenando las areas

con colores vivos y fondos dorados.

El hombre, independientemente de su grado de cultura ha necesitado de mapas, planos y ha
representado los datos que, comunicados de generacion en generacidon, precisaba la
navegacion, el reparto del territorio de caza, el establecimiento de caminos y la fabricacion de

objetos y construccion de los edificios.

“Para el estudio de los soportes en los que se realizaron mapas y planos a lo largo de
la existencia del hombre, podemos remontarnos a las primeras manifestaciones
artisticas predecesoras del documento escrito, pues en ellas aparecen escenas de la
vida real, algunas de las cuales, como las de caza, podian representar las técnicas
utilizadas para conseguir piezas de gran tamafio, los dibujos, quizas estén realizados
para indicar la estrategia que debia seguir cada miembro que participaba en la caceria,
al plasmarlos en las paredes de las cuevas se trasmitian de padres a hijos y de
generacion en generacion”.

! SERRANO RIVAS, Andrés y BARBACHANO SAN MILLAN, Pedro. Conservacion y restauracion de mapas y planos y sus
reproducciones un estudio del RAMP: para el Programa general de informacion UNISIST. Paris: UNESCO, 1987. p. 2
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Entre los soportes mas comunes son la piedra, madera, tela, pero es a partir de la aparicion
del papiro y pergamino como soporte, cuando mas testimonios llegan a nuestros dias,

alcanzando el maximo desarrollado a partir de la aparicion del papel y la brujula.

Los mapas y planos son documentos que deben ser comprendidos del mismo modo que lo

fueron al ser realizados. La historia de ambos va unida a la del dibujo y la escritura.

Las Antiguas Civilizaciones
La gestion administracion, las exploraciones geograficas y la filosofia impulsaron el desarrollo

de la Cartografia.

Los mapas y planos debieron ser para las culturas antiguas, un instrumento administrativo
muy importante, porque a través de ellos disponian de una descripcidon grafica, de los cuales
les permitian podian extraer informacion para el disefio y divisién parcelaria o canalizaciones

de riegos.

Las conquistas y la expansion territorial motivaron también que se dibujaron en planos y
mapas en los que se describian los nuevos dominios o bien los nuevos lugares descubiertos
en exploraciones geograficas. La navegacion amplié también las fronteras del mundo
conocido y fomentd la creacion de un nuevo tipo de mapa donde se describen los perfiles de

las costas, las nuevas colonias, donde hacer transacciones comerciales, etc.
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Por ultimo, realizaban otro tipo de mapas o planos donde se representa la idea que se tenia
sobre el mundo o el universo en aquella época. Los sabios y los filésofos de estas
civilizaciones antiguas construyeron teorias cosmogonicas que intentaba explicar el origen y la

formacion del universo a través de la mitologia.

El mapa méas antiguo que se ha encontrado hasta ahora es una placa de barro cocido

procedente de Mesopotamia; se supone que fue compuesto hacia el afio 3 000 a.C.

También se han encontrado otros posteriores con representaciones del mundo segun la
concepcion babilénica. En general los mapas babilénicos suelen ser, como los egipcios,
representaciones de tipo catastral. En Egipto, especialmente, los trabajos catastrales tuvieron
gran importancia porque al tratarse de un territorio que se inundaba todos los afos, las aguas

del Nilo borraban los limites de las propiedades y era preciso tenerlos muy bien delimitados.

El mapa por su parte, tiene en China desde tiempos muy antiguos, un gran desarrollo
promovido por la propia administraciébn imperial, tanto para fines administrativos como

militares.

El apogeo de la cartografia griega esta unido al nombre de Claudio Ptolomeo que vivié en
Alejandria de los afios 90 al 168 d C, cuando aquellas tierras pertenecian al Imperio Romano.
Ptolomeo es autor del primer Atlas Universal, en el cual no sélo usa meridianos y paralelos y

sitla poblaciones por coordenadas, sino que emplea proyecciones conicas.
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“Fue basicamente astronomo y matematico; su famosa geografia, compuesta de ocho
volimenes, es esencialmente una tabla de coordenadas geograficas, una extensa
relacion de unos ocho mil nombres de lugares con latitudes y longitudes para
determinar su posicion, a manera de una guia. Solamente dos de los ocho volimenes
tratan de principios teéricos de cartografia, geografia, matematica y proyecciones”.?

Edad Media

La Edad Media se caracteriza por un aparente estancamiento de la cultura y de la tecnologia,
produciéndose en los Monasterios los Unicos avances. Una de las caracteristicas de esta
época fue el secreto profesional en los gremios correspondientes, de forma que una vez se

habian utilizado los dibujos, estos eran destruidos.

Sin embargo, en los mosaicos del Mausoleo de Gala Placidia en Ravena (siglo V), ya se

encuentra abordado el problema de la perspectiva y de las sombras.

El documento técnico mas completo de la Edad Media, fue el “Libro del Cantero” datado del
siglo XIIl de Villard de Honnecourt, donde se pueden encontrar consejos sobre el arte de
albanileria y las labores de carpinteria, asi como esquemas geométricos para el encaje de las

piedras.

2 En Historia de la Cartografia. En www.dgp.sct.gob.mx/index.php?id=44, consultada el 10 de mayo del 2018
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Ya en el siglo X1V el dibujo adquiere gran relevancia en la construccion de catedrales o para la
construccion de maquinaria, apareciendo también en este siglo la primera aproximacion a la

perspectiva central, y en el siglo XV destaca la aparicion de la imprenta en 1450.

Por otra parte, la geometria no tendra un desarrollo tedrico separado del algebra o la
aritmética hasta la llegada de la geometria proyectiva y la geometria descriptiva, hablando asi

de la geometria analitica.

Algunos autores destacados son: Domnino de Larisa, Giotto di Bondone, Giovanni Cimabue,
Pappus o Sereno de Antisa.

Los mapas medievales se alejan en su concepcion de la geografia intentando representar
simbdlicamente el mundo mediante abstracciones misticas. Se pierde totalmente la idea de la

esfericidad de la Tierra.

En esta época cuando surgen los Portulanos, se designa en general a las cartas nauticas que
tuvieron su apogeo desde el siglo Xlll al XVI e incluso el XVII.

Los portulanos responden a la reactivacion del comercio maritimo en la edad media y a la
necesidad que tenian los navegantes de contar con un instrumento que se adaptara al nuevo
sistema de navegacion. Con la aparicion de los portulanos gréficos se puede hablar del
comienzo de la cartografia nautica propiamente dicha. El portulano es una cartografia plana
trazada por medio de rumbos y distancias a partir de un punto conocido que solo resultaban

practicos para navegar en mares pocos extensos.
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El Renacimiento
Los primeros momentos del Renacimiento cientifico de Occidente se caracterizaron por los

avances en las ciencias experimentales y aplicadas.

Algunos autores destacados en este periodo fueron Leone Battista Alberti, Leonardo da Vinci,
Albrecht Durer, Filippo Brunelleschi, Paolo Ucello, Fra Angelico, Francois Viéte, Simon Stevin,
Johannes Kepler, Gérard Desargues, René Descartes, Bonaventura Cavalieri, Galileo Galilei,
Pierre de Fermat, Blaise Pascal, Christiaan Huygens, Isaac Barrow, Guido Ubaldo dal Monte,
Philippe de La Hire, Isaac Newton, Gottfried Wilhelm Leibniz, L’Hopital, Antonio Palomino de
Castro y Velasco, Jacques Bernouilli, Jean Bernouill, Robert Simson, Colin McLaurin,
Leonhard Euler, Jean Le Rond D’Alembert, Johann Heinrich Lambert o Joseph Louis

Lagrange, entre otros.

Merece la pena destacar a René Descartes (1596-1650) que introdujo el concepto de la
geometria coordenada (coordenadas cartesianas) [3], exponiendo los numeros algebraicos
para resolver problemas de geometria, asi como a Gérard Desargues (1593-1662) creador de

la geometria proyectiva.

En lo referente a la perspectiva, la profundidad se indica a través de lineas oblicuas respecto
a las horizontales y verticales del plano frontal, que sigue siendo el principal. Las lineas
paralelas de la realidad tan pronto aparecen como paralelas oblicuas (perspectiva caballera) o

convergen en diversos puntos de fuga (perspectiva cénica o lineal).

29



Esta perspectiva conica, recibe su primera formulacion cientifica en el tratado Della Pictura
Libri Tre, de Leone Battista Alberti (1404-1472), publicado en 1436. Albrecht Direr (1471-
1528) y Leonardo da Vinci (1452-1519) en su Tratado de la Pintura (1498) hicieron muy
notables contribuciones al desarrollo de la perspectiva, aunque en un plano mas practico.
Perspectiva viene del latin, de ‘perspicere’, que significa ‘ver a través’. Segun Leonardo de
Vinci, si se tiene una ventana y con un lapiz se perfi la lo que se ve a través de los cristales, el

resultado obtenido es una perspectiva conica.

Los tratados se prodigan durante el siglo XVI y finalmente se debe a Guido Ubaldo dal Monte
una formulacién mas acorde con los principios geométricos, en su obra Perspectivas Libri Sex
(1600). A mediados de 1759, el matematico, astrénomo, fisico y fildsofo aleman Johann
Heinrich Lambert (1728-1777), creador del sistema de proyecciéon cartografica que lleva su

nombre, se dedicaria también a perfeccionar la formulacion de la perspectiva lineal.

El mérito de Palomino estriba en que muestra una de las formas de realizar la perspectiva
cobnica, conocida como el método del triangulo aureo. Con anterioridad a él ya se conocia el
procedimiento, pero los pintores y dibujantes lo mantenian en secreto. Al ser Palomino el
primero que lo dio a conocer, se le considera su creador, denominandose universalmente
como el método del ‘triangulo aureo o triangulo aurico de Palomino’, que expone en la obra

citada anteriormente.
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Era Moderna

Algunos autores destacados de esta época fueron Gaspard Monge, William Farish, Julius
Weisbach, Oskar Schélmilch, Pier Simon Laplace, Nicolas Léonard Sadi Carnot, Joseph Diaz
Gergonne, Charles Brianchon, Jean Victor Poncelet, August Ferdinand Mdbius, M. Charles,
Jakob Steiner y Antonio Luigi Cremona.

Sin embargo, y sin lugar a dudas, esta época esta marcada claramente por Gaspard Monge
(1746-1818), conocido como el creador de la geometria descriptiva, publicacion que vio la luz
en 1795 [5]. Esta es la ciencia que se encarga de representar cuerpos mediante proyecciones
y para ello, establece los sistemas de representacion. La generalizacidon de este tipo de

estudios condujo mas tarde a la geometria afin.

Es en esta época cuando se produce el desarrollo real de los sistemas de representacion mas
utilizados en ingenieria, como el sistema diédrico o de Monge, el sistema de planos acotados
0 sistema acotado y el sistema axonométrico. El sistema cénico presenta una mayor
aplicacién en el entorno artistico o arquitecténico por lo que no suele ser explicado en detalle

en las Escuelas de Ingenieria.

La geometria descriptiva siempre estuvo en manos militares, naciendo y desarrollandose en

las escuelas militares francesas, en la segunda mitad del siglo XVIII.

La segunda mitad del siglo XVIII habia sido un periodo de extraordinaria actividad cartografica

en toda Europa y particularmente en Gran Bretafia, debido en gran medida a los avances
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cientificos en los ambitos de la trigonometria y la astronomia iniciados por Newton, y las
vitales innovaciones en materia de disefio de instrumentos llevadas a cabo por Hadley,

Harrison y Ramsden, todos ellos ingleses.

John Hadley (1682-1744) 6ptico de profesion, construyd el primer telescopio reflector con
suficiente exactitud y potencia como para ser usado en astronomia; inventd también un
cuadrante que fue el antecedente del sexsante. John Harrison (1693-1776) relojero, invento
un cronémetro marino que permitié calcular de manera exacta la longitud en ruta. Jesse
Ramsden (1735-1800) por su parte, fue un extraordinario precursor en disefio de instrumentos

de precision, como barémetros, un sextante y un teodolito de extremada exactitud.

El advenimiento de la Revolucion Industrial creé mucha riqueza y permitié a Gran Bretafia
alcanzar la preeminencia en la produccién de los mapas, actividad que se vio estimulada por
premios de hasta 100 libras, concedidos entre 1759 y 1809 por la Society of Arts a cualquier
persona que completara el trazado de un condado a escala 2.5 cm:1.6 km. A comienzos del

siglo XIX, casi la totalidad del pais habia sido cartografiado a escala.

Introdujo el uso de las ecuaciones lineales en la geometria analitica de las tres dimensiones,

completando el estudio de las superficies de segundo grado e introduciendo verdaderos

progresos en las teorias de la geometria diferencial.
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Estuvo preocupado principalmente por aplicar los principios de la geometria proyectiva a la
técnica, lo que le llevd a una formulacion rigurosa de los métodos de la geometria descriptiva.
En su obra titulada Essais sur la Geometrie Descriptive (1799), aborda un verdadero tratado
sobre esta nueva ciencia.

En Estados Unidos lo divulga Claudius Crozet profesor de la Escuela Militar de West Point.
Pero antes de Monge, hubo manifestaciones de la geometria descriptiva a lo largo del tiempo.
Los primeros vestigios de representaciones diédricas se dan en Mesopotamia y en el siglo I

a.C. aparece la planta de una vivienda hecha a escala 1:50.

Los egipcios utilizaron representaciones con proyecciones de planta y perfil y los romanos

representaban por medio de planta y alzado.

En la Edad Media abundan los tratados, obras de monjes primero, y de artistas después que
ofrecen un cimulo de precisiones sobre las técnicas y ensefianzas de dibujo y los sistemas de
representacion. En el primer tercio del siglo XV se admite la regla del punto de fuga Unico y
central que viene a eliminar la norma de la recta de fuga o perspectiva en “espina de pez”, que
se utilizé en la Edad Media y que representa un estudio de prelenguaje conico. Es entonces

cuando aparecen los primeros escritos sobre perspectivas conicas.

Por otro lado, Albrecht Direr utilizd el método de la doble proyeccion ortogonal, pero ningun
autor supo precisar antes que Monge los principios de esta técnica, desarrollar sus métodos y

sefalar las aplicaciones de la misma.
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En 1569 se publica en Venecia la obra de Danielle Barbaro [6]. Su exposicién de los métodos
perspectivos es meticulosa e incorpora la practica francesa de los puntos de distancia. Pero la
mayor importancia del texto estd en la teoria de los sélidos geométricos, llegando a la
definicion de todos los poliedros arquimedianos y a su representacion en proyeccion ortogonal
con un criterio diédrico que convierte a este libro en una pieza fundamental del lenguaje

ortogonal.

A finales del siglo XVI aparecen en Francia unas publicaciones en las que se deja entrever un
incipiente lenguaje axonométrico, representandose las rectas paralelas sin fuga, precursor de
lo que mas adelante seria la perspectiva militar. El arte y la ingenieria militar, el dibujo y
construccion de fortifiaciones precisaban de la medida racional de las mismas y fue éste, el

origen de los sistemas de perspectiva axonométrica.

Es a finales del siglo XVIIl cuando se van a producir renovaciones en el campo de la
geometria métrica, parcialmente olvidada desde mediados del siglo XVI, en beneficio de las
geometrias infinitesimal y analitica. Estas renovaciones vendran de la discusién del 5°
postulado de Euclides y del estudio profundo de la perspectiva, dando lugar a la aparicién de

dos nuevas ramas: las geometrias no euclidea y proyectiva.
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Otro sistema de representacion que a lo largo del siglo XIX se incorpora al cuerpo teérico de
la geometria descriptiva es el Sistema de Planos Acotados, que tiene sus antecedentes en las

escuelas militares del siglo XVIII, aplicandose al disefio de fortificaciones.

Sera el geografo francés Philippe Bouache en 1738 quien expondra por primera vez el
concepto de linea de nivel para la representacion topografica y el militar francés Francois
Noizet en 1823 fija definitivamente las caracteristicas del sistema de planos acotados. Su
principal aplicacion es la topografia para la representacion del terreno. La fi gura 8 muestra un

ejemplo practico de este sistema de representacion.

Los sistemas axonométricos, cuyo uso fue tan comun en la Edad Media y en el Renacimiento
recibieron su aportacién cientifica a principio del siglo XIX con los estudios del matematico
inglés, profesor de la Universidad de Cambridge, reverendo William Farish y por el
matematico e ingeniero hidraulico aleman, Catedratico en Freiberg, Julius Weisbach, cuya

obra publicada en 1857.

Aunque no fue hasta finales del siglo XIX cuando el profesor de geometria y mineralogia de la
Escuela de Ingenieros de Turin, Quintin Sella, se dedico a aplicar el sistema al dibujo técnico.

El sistema axonométrico proporciona una vision clara e inmediata de la fi gura en el espacio,
por lo que no son precisos conocimientos previos para imaginarla realmente. De aqui, que
cuando se necesita ilustrar catalogos, folletos, etc., para personas profanas en el dibujo, se

recurra a la representacion axonométrica.
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La existencia del sistema axonométrico, se debe en parte a los estudios del matematico inglés
Reverendo William Farish (1759-1837) (fi gura 10), profesor del Magdalene College de la
Universidad de Cambridge, quien en 1820 como presidente de la Cambridge Philosophical
Society, leyéo su memoria [8], en la que presentaba un nuevo método de proyeccion idéneo
para la representacion de maquinas, pero que estaba basado en el sistema diédrico de
Monge.

Farish reconocia que la representacion de una maquina compleja a través de tres
proyecciones ortogonales era el mas adecuado para el ingeniero disefiador, pero tenia el gran
inconveniente de la dificultad de su interpretacidon, apta Unicamente para expertos. A partir de
las representaciones consigue integrar un cuerpo tedrico, aunque todavia reducido a la

isometria, el sistema axonométrico como un sistema de representacion autbnomo.

La contribucion de Julius Weisbach (fi gura 11) a la geometria descriptiva fue publicada en
Freiberg en 1857 y consiste en un estudio tedrico completo donde establece unos

instrumentos matematicos no mencionados por Farish.

Los sistemas axonométricos estan regulados por los teoremas de Schlémilch-Weisbach, que
ligan las proyecciones con los ejes y los coeficientes de reduccién. En dicho sentido Oskar
Schlémilch (fi gura 12) completéd junto a Weisbach las relaciones métricas del sistema

axonomeétrico.
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En el siglo XX

A principios del siglo XX la geometria descriptiva sufre un gran desarrollo. Asi, Claudius
Crozet la introduce en la Academia Militar de West Point en Estados Unidos y en 1908
durante un curso de verano en la Universidad de Wisconsin, Adam Vause Millar expone la
primera transformacion del método de Monge al llamado Método Directo aplicado al Sistema

Diédrico de Representacion.

Por ejemplo, una magnifica aportacion histérica muestra el desarrollo de la geometria

descriptiva experimentado en Espafa.

Pero sin duda, el siglo XX ha venido marcado por el desarrollo de la normalizaciéon. La
necesidad de unificar el lenguaje técnico vino marcada por el desarrollo industrial que sucedio.
Asi, por ejemplo, Joseph Whitworth normalizé en 1841 el tipo de rosca que lleva su hombre y

en 1880 Charles Renard cred las series de nimeros normales.

En el primer tercio del siglo, se crearon las organizaciones nacionales de normalizacion y en

1947 nace la ISO (acrénimo de International Organization for Standardization).

Por ejemplo, en Espafia se crea en 1935 la Asociacion Espafiola de Normalizacion, y en 1946
el Instituto Espafiol de Racionalizacion del Trabajo (IRANOR) que editaba las normas UNE
(acrénimo de Una Norma Espafiola) y que en los afios 80 se constituye como Asociacion

Espafiola de Normalizacion y Certificacion (AENOR).
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La Cartografia en el siglo XX

En el siglo XX, la cartografia experiment6 una serie de importantes innovaciones técnicas.
“La fotografia aérea se desarrollé6 durante la 1ra. Guerra Mundial y se utilizé, de forma
mas generalizada, en la elaboracion de mapas durante la 2da. Guerra Mundial.
Estados Unidos, que lanzd en 1966 el satélite Pageos y continud en la década de los
setenta con los tres satélites Landsar, esta realizando estudios geodésicos completos

de la superficie terrestre por medio de equipos fotograficos de alta resolucion colocados
en esos satélites

A pesar de los grandes avances técnicos y de los conocimientos cartograficos, quedan
por realizar estudios y levantamientos topograficos y fotogramétricos de grandes areas
de la supefficie terrestre que no se han estudiado en detalle.” 3

La cartografia, sin duda alguna, seguira reflejando cada vez un mapa nuevo, distinto y mas

perfecto del planeta que habitamos.

La Cartografia

Por cartografia se entiende al: “conjunto de estudios y operaciones cientificas, artisticas y
técnicas, que intervienen, a través de resultados de las observaciones directas o explotacion
de una documentacion, en el establecimiento y utilizacion de una serie, tales como mapas

planos y otra forma de expresion gréaficas”.

El documento cartografico consiste en:

3 La Historia de la cartografia en www.mgar.net/var/cartogra.htm , consultada el 10 de mayo del 2018
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“Un sistema grafico, ordenando logicamente, que transcribe una informacion,
previamente recogida, analizada y reducida a sus relaciones esenciales, sobre un
plano representativo del espacio terrestre, maritimo o aéreo”*

Por otra parte, el uso de los mapas y planos no esta destinado a los estudios de la geografia

solamente, también es para el uso de otras disciplinas, como la historia, la arquitectura, la

ingenieria, la astronomia etc.

En la actualidad ha aumentado el interés por la informacion cartografica, esto ha motivado que
se le dé una gran importancia a esta documentacién cuyas particulares, exigen un
conocimiento especific6 por parte de los archivistas. Los archivos histéricos se han visto
enriquecidos con un numero notable de documentacion de este tipo, generada por
instituciones y organismos, dedicas a generar mapas y planos por sus funciones que realizan,
(en nuestro pais, el Instituto Nacional de Estadistica Geografia e Informatica, la Secretaria de

Comunicaciones y Transportes, compafiias constructoras, ICA, AIASA por mencionar algunas.

Asi mismo los documentos cartograficos se han convertido en fuentes para la investigacion
sobre ese tipo de material; en sus diferentes tematicas, arquitectonica o urbanistica,

historicas, econémicas, geograficas etc.

Al mismo tiempo las nuevas tecnologias nos llevan a una revisién de la conceptualizacion del
documento, del tratamiento de su informacion, de su custodia y conservacion, de su consulta,

difusion etc.

4 Ibidem. p. 39
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El Plano
La palabra plano es utilizada para denominar toda: “representacion grafica, generalmente
lineal, realizada sobre una superficie lisa, que describe las formas de los objetos: Plano de

arquitectura, ingenieria, topografia”.

Los planos son los documentos de dibujo en los que reflejamos o vemos reflejados
(dependiendo de que nuestra funcién sea expresar o leer, concebir o entender, disefiar o
examinar) objeto o ideas, es decir, plasmamos mediante técnicas de dibujo o entendemos el
significado de esa representacion gréfica, como, por ejemplo: Un automovil, un avion, una

instalacién de gas, un circuito electrénico, un edificio, etc.

En definitiva, el dibujante o disefiador y operario o fabricante, pueden comunicarse entre si a

través de planos como si de un idioma se tratara.

Los planos se componen, de dos partes principales, una consta de vista 0 representaciones

gréaficas, y otra contiene las acotaciones o datos técnicos, notas o indicaciones escritas.

Aunque cabe aclarar que no todos los planos lo llevan, porque va depender de los

requerimientos y necesidades que se desea expresar.

a) lecturas de vistas o representacion graficas
La persona que disefia, debe saber plasmar de una forma clara la idea del modelo a obtener.

También debe conocer la técnica para ser capaz de interpretar o leer un dibujo con rapidez.
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Las vistas podemos definirlas como “imagenes que nos ayudan a entender la forma la forma

geométrica de un cuerpo”.

Tipos de Planos

La ingenieria en sus distintas vertientes pueden ser planos de explotacion minera, plano de un
trazo ferroviario, plano de un dique o presa, de un puente, etc. Esta amplitud de objetivos y
funciones hace que plano sea muy utilizado técnica y cientificamente para el estudio de
detalles en microespacios y por lo tanto la tipologia de los planos sea muy compleja.

Ademas, los planos pueden contener informaciones concretas y distintas sobre un mismo
marco territorial basico, por ejemplo, un plano urbano en el que se destaque las alturas de los
edificios, otro en el que se localice los servicios, otro en el que se muestre la antigiedad de
los edificios, etc.

En otros casos el plano como tal tiene poca relacién con el territorio y se refiere a partes de
una vivienda, a elementos de un puente o piezas de una maquinaria y pueden pertenecer a

cualquier de los @mbitos de la ingenieria, de la arquitectura o del disefio.

Planos Generales.

- Planos de situacion. Relaciéon con el entorno amplio. (Provincias, municipios)

- Planos de emplazamiento. Relacién con el entorno préximo. (Edificios préximos, ubicacion
de parcelas)

- Planos de replanteo. Permiten situar la obra en el terreno o parcela disponible, indicando los

ejes y cotas de terreno de referencia respecto a un punto invariable y no movible.
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- Planos de distribucion general de los edificios, acceso.

Planos de Detalle
Tienen la funcion de:

e “Dar informaciéon muy precisa de la fabricacion de los elementos que contiene. Deben
indicar dimensiones de los objetos, a disefar, el diametro de las perforaciones, forma
de realizar las soldaduras, tipos de acabados superficiales y otros detalles

constructivos”.®

e Deben contener un desglose preciso de los elementos o componentes con todos los
datos necesarios para su construccion o instalacion. Se indicara: denominacion,

dimensiones, peso, tipo de material, etc.

Escala

Si se pretendiera representar un objeto de gran tamafio, manteniendo en el dibujo sus
dimensiones reales, obligaria a emplear formatos de papel de gran tamafio. Pensemos en la

representacion del cigtiefial del motor de un barco, un puente, una vivienda, etc.

Si ahora lo que pretendemos es representar un objeto muy pequefio, manteniendo en el

dibujo sus dimensiones reales, seria imposible el trazado del dibujo porque la agudeza visual

® Ibidem. p. 12
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del dibujante seria insuficiente para discernir sus detalles. Pensemos en cada una de las

piezas que componen un diminuto reloj de pulsera.

Segun lo expuesto en los anteriores parrafos, en el dibujo técnico los objetos no siempre se
pueden representar a tamafio natural. Esto obliga a transformar las dimensiones reales de los
objetos representados en otras, proporcionales a ellas, que sean susceptibles de salvar uno u
otro de los obstaculos citados anteriormente, facilitando el trazado y permitiendo una cémoda

lectura del plano.

La constante de proporcionalidad es lo que se denomina “escala del dibujo” y expresa la
relacion entre la medida lineal de la representacion de un elemento de un objeto y la
correspondiente medida lineal real de dicho elemento. En un mismo dibujo esta relacion se
debe mantener constante para la representacion de todos los elementos que componen el

objeto.

La Planoteca:
La Coordinacion General del Sistema Nacional de Informacion la define como: “Una colecciéon

de planos y otros documentos de tamafo inusual’.

Para este trabajo se define de la siguiente manera: aguel acervo que resguarda una serie de
colecciéon de planos de diferentes temas o asuntos organizados de tal manera que permite

recuperar facilmente su informacion.
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Una caracteristica primordial de las Planotecas es su dependencia o adscripcién a unidades
mas amplias, tales como archivos, bibliotecas y museos.

En funcion de los diferentes objetivos y caracteristicas de estos centros, varia su contenido de
sus colecciones. Asi, la Planoteca de un archivo cuenta con materiales que forma parte de las
series documentales, por su contenido requieren de alguna ilustracion gréafica. llustracion que
puede mantenerse en su expediente o separase de él a fin de conservarlo mejor, esto crear

colecciones cartograficas.

Dibujo actual en ingenieria
El dibujo actual en ingenieria esta soportado por las técnicas de Disefio Asistido por

Ordenador (en inglés Computer-Aided Design (CAD)).

El comienzo de los graficos interactivos por ordenador se sitla en 1963 cuando Ivan
Sutherland presenta su Tesis Doctoral en el MIT (Massachusetts Institute of Technology)
titulada Sketchpad: A Man-Machine Communication System, y que posteriormente daria lugar

al CAD.

La gran mayoria del software utilizado (AutoCAD, Autodesk Inventor, SolidEdge, Solidworks,
CATIA, Pro/Engineer o Euclid, entre otros) es de tipo paramétrico que permite realizar
modelados sélidos de piezas o conjuntos, apoyada en la Geometria Constructiva de Sdlidos,

obteniendo posteriormente las vistas diédricas de cada pieza o conjunto, planos de conjunto o
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de despiece, asi como simulaciones de montaje o de comportamiento a diferentes
solicitaciones, estando realmente entroncado en el proceso de Disefio-Fabricacion-

Produccion.

A continuacion, se expresan algunas ideas que relacionan el dibujo en ingenieria con la

ingenieria del disefio, tendencia actual y el proceso de disefio de productos.

La irrupcion del CAD supuso un avance significativo en el proceso metodoldgico de la fase de
disefio un proyecto. Asi, se dejaba de lado una concepcion tradicionalista del disefio con
trabajos apoyados en formatos planos de papel normalizados y se incluia al ordenador en el
proceso metodolégico del mismo, lo que repercutia en una notable reduccion de costes, asi
como en una optimizacion del proceso, reduciendo de forma sobresaliente el tiempo para la

fabricacion del producto final.

Hasta hace poco se creia que el disefio estaba ligado directamente al dibujo. El disefiador
realizaba bocetos y el departamento de produccion delineaba los planos definitivos, teniendo
en cuenta la tecnologia de la que disponia la fabrica. Naturalmente esta idea del disefiador
como isla, desaparecidé hace ya bastante tiempo, y se piensa en un equipo multidisciplinar,
gue trabaja desde la perspectiva de la ingenieria concurrente, teniendo en cuenta una serie de
factores tecnoldgicos, medioambientales, econémicos, ergondémicos, o estéticos, entre otros.

Por todo ello, toma cada vez mayor fuerza el concepto de Ingenieria del Disefio para la

concepcion, desarrollo y produccion de un producto final.
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Debido a estas razones, el especialista en Ingenieria del Disefio apoya sus conocimientos en
tres pilares fundamentales: el disefio asistido por ordenador, como herramienta de elaboracion
de modelos y planos, el disefio grafico, como herramienta en el campo del marketing, la
imagen y la comunicacion, y el desarrollo de productos, incorporando la informacién del ciclo

de vida de un producto en el disefio del mismo.

Resumiendo, se pueden establecer cuatro grandes areas tematicas relacionadas con el dibujo

en ingenieria que actualmente se realiza:

12, Disefo y desarrollo de producto. (Disefio de productos, desarrollo de productos, prototipos,

ingenieria concurrente y disefio sostenible).

22, Disefio grafico e imagen. (Fundamentos del disefio grafico, herramientas de disefio grafico

imagen de empresa, publicidad, animacion y video e internet).

32. Modelado sdélido, de superficies complejas y simulacion. (Sistemas de disefio asistido 2D.

Sistemas de disefio asistido 3D. Modelado de superficies. Modelado adaptativo y disefio de

conjuntos. Ingenieria Inversa. Simulacion).
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43, Ingenieria grafica y programacion. (Curvas y superficies tridimensionales, modelado solido,
sistemas computacionales, librerias de objetos graficos, integracion de sistemas graficos con

bases de datos y programacion de sistemas).

Las técnicas de representacion existen en gran numero y su uso depende del fi n. Asi pues, si

el fi n es la de presentacion, se pueden utilizar:

Los bocetos cuya finalidad es la visualizacion de la idea, por ello, son muy importantes.

Los morfogramas para destacar y valorar aquellos elementos formales en zonas

estructuradas.

Los diagramas de interpretacion, para visualizar la idea de un proyecto con colores, reflejos,
sombras, texturas y perspectivas.
Las ilustraciones con alta definicién técnica en el manejo de la representacion plastica, para

influir psicolégicamente en la presentacion publicitaria.

Los diagramas estructurales y funcionales.

La perspectiva estallada o de montaje.

Los planos de detalle.

Los diagramas ergonémicos. Los diagramas de flujo.

Las fotografias.
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Los planos de fabricacion, para dar informacion precisa acerca de dimensiones, tolerancias,

calidad superficial, normas y proceso de fabricacién o material empleado.

Como se puede apreciar, en esta fase de presentacion, adquiere una importancia
sobresaliente el conocimiento de los diferentes Sistemas de Representacion (Geometria
Descriptiva). Sin embargo, hay que recordar que manejar un programa de CAD de propdsito
general, no implica necesariamente tener sélidos conocimientos de dichos Sistemas de

Representacion.

En cuanto a la representacion tridimensional se pueden encontrar:

El modelo volumétrico, para ver el caracter formal general del proyecto sin detalle, a base

normalmente de colores neutros, con yeso, madera, cartdn, plastilina o poliestireno

expandido.

El modelado estructural, para visualizar la posicion de los subsistemas del producto.

El modelado funcional, para ver el funcionamiento del producto.

El modelo ergonémico, para permitir una serie de comprobaciones ergonémicas trabajando a

escala 1:1 (natural).
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El modelo para la presentacién, con un alto grado de realismo. Como se ha visto, los
prototipos virtuales se realizan con la tecnologia CAD permitiendo modificar facilmente el
disefio, pero la siguiente fase consiste en dar forma fisica al disefio. Esta fase se realiza
actualmente con la Fabricacion Rapida de Prototipos (Rapid Prototyping). Técnicas como la
estereolitografia (SLA), la sinterizacion selectiva por medio de laser (SLS), la fabricacién de
objetos laminados (LOM), la modelizacién por deposicion en estado liquido, el Solid Ground
Curing (SGC), la extrusion continua o los sistemas de impresion en 3D, permiten construir
prototipos directamente a partir de los datos generados por CAD, en cuestion de horas,
facilitando que las sucesivas etapas del proceso de disefio y desarrollo, puedan completarse
en pocas semanas, en lugar de los meses y afios que transcurrian en el caso de la fabricacion

tradicional de prototipos.

Tendencias Futuras
Creemos que la tendencia futura hard mucho mas hincapié en destacar el papel de la imagen

como vehiculo dinamizador y de comunicacion en nuestra sociedad.

Se desarrollaran nuevas interfaces tactiles que permitan la interacciéon del computador con el
usuario, sin ningan otro dispositivo, y a la vez tendran que desarrollarse nuevas aplicaciones
CAD que haran la tarea del disefio y modelado mucho méas amigable. De hecho, existen
aplicaciones que incorporan funcionalidades como el modelado directo tridimensional
utilizando la tecnologia MultiTouch de Windows 7 a través del uso de hasta cuatro dedos y

soporte gestual. Otras funcionalidades estan orientadas a facilitar el uso en la preparacion de
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modelos tridimensionales para simulacion y extender su liderazgo en modelado directo para

disefio conceptual.

También se estan desarrollando aplicaciones sobre Internet, de forma que se permite la
colaboracion a través de la red de distintos usuarios sobre un modelo CAD; no en vano, ya
existe el concepto de InternetAided Design (IAD), de manera que no es necesario realizar una

instalacion en el ordenador personal.

Asimismo, adquieren cada dia mayor relevancia las técnicas de realidad aumentada o las de
visualizacion 3D, que permiten a usuarios de perfil diferente acceder a la informacion en todas
las fases de disefio de un producto, y mas teniendo en cuenta, la naturaleza multidisciplinar
de los equipos de trabajo. De forma paralela, la animacién por ordenador llega cada dia a
mejores resultados, pues al igual que la imagen es una herramienta muy utilizada por la

industria para situar sus productos en el mercado.

Por todo ello, es muy conveniente incorporar en la medida de lo posible, conceptos como el
de los modelos de representacibn empleados en las técnicas CAGD (Computer-Aided
Geometric Design), asi como los de graficos por ordenador o las técnicas de visualizaciéon y

las de animacién por ordenador.

Estas observaciones vienen a actualizar las técnicas y métodos tradicionales, pero se quiere

dejar claro, que todavia hoy en dia son validas las técnicas tradicionales de descripcion de
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objetos mediante proyecciones diédricas, asi como la necesidad de la normalizacion como

elemento clave del lenguaje grafico.

3.2. Marco teorico

La finalidad de la revision de la bibliografia que se presenta en esta seccidn es conocer las
diversas corrientes de pensamiento relacionados con el tema de esta investigacion, de
manera tal que se conozca qué es lo que se ha escrito y como se ha planteado, asi como los

avances, logros o problemas existentes.

El trabajo estd comprendido por la organizacion y descripcion de planos, que son los
componentes principales de este estudio. La finalidad de este desglose es presentar la

informacion ordenada de la busqueda obtenida.

En primera instancia, se ha publicado poco acerca de la organizacion y descripcion de
archivos de planos y los requerimientos necesarios para su adecuado funcionamiento. Es
posible encontrar mayor cantidad de informacidn sobre los instrumentos de difusion utilizados,
como por ejemplo los catalogos, e informacién acerca de métodos de conservacion del
material cartogréfico.

Seguidamente, se entra en materia de cada uno de los puntos anteriormente mencionados.

El hombre, independientemente de su grado de cultura ha necesitado de mapas, planos y ha

representado los datos que, comunicados de generacion en generacion, precisaba la
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navegacion, el reparto del territorio de caza, el establecimiento de caminos y la fabricacion de

objetos y construccion de los edificios.
“Para el estudio de los soportes en los que se realizaron mapas y planos a lo largo de
la existencia del hombre, podemos remontarnos a las primeras manifestaciones
artistica predecesoras del documento escrito, pues en ellas aparecen escenas de la
vida real, algunas de las cuales, como las de caza, podian representar las técnicas
utilizadas para conseguir piezas de gran tamafio, los dibujos, quizas estén realizados
para indicar la estrategia que debia seguir cada miembro que participaba en la caceria;
al plasmarlos en las paredes de las cuevas se trasmitian de padres a hijos y de
generacion en generacion”.®

Entre los soportes mas comunes son la piedra, madera, tela, pero es a partir de la aparicion

del papiro y pergamino como soporte, cuando mas testimonios llegan a nuestros dias,

alcanzando el maximo desarrollado a partir de la aparicion del papel y la brdjula.

Los mapas y planos son documentos que deben ser comprendidos del mismo modo que lo

fueron al ser realizados. La historia de ambos va unida a la del dibujo y la escritura.

El arte de trazar cartas geograficas. Ciencia que las estudia. Consiste en la representacion, lo
mas exacta posible, de parte o toda la superficie de la Tierra u otro cuerpo celeste sobre una
superficie plana, un mapa. Dada la curvatura terrestre, la representacion plana requiere de
algun tipo de proyeccién, de modo tal que el area, la distancia, la direccion y la forma del

territorio cartografiado aparezcan reflejados con la mayor exactitud posible. Los satélites

® SERRANO RIVAS, Andrés y BARBACHANO SAN MILLAN, Pedro. Conservacion y restauracion de mapas y planos y sus
reproducciones un estudio del RAMP: para el programa general de informacion UNISIST. Paris: UNESCO, 1987. p. 2
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artificiales y la fotografia aérea son, hoy, instrumentos esenciales en una buena cartografia de

base, a partir de la cual se obtienen mapas de menor detalle.

El término cartografia se ha venido empleando durante cientos de afios con criterios mas o
menos amplios, dependiendo del perfil profesional de las personas que lo han utilizado, tanto

por su experiencia con los mapas como del tipo o nivel de uso del mismo.

El primer y mas elemental objetivo que persiguid la cartografia fue el representar zonas
importantes para el hombre que sirvieran en su orientacion. Posteriormente este criterio se ha
ampliado, representando ademas fendmenos -que el hombre tiene en cuenta en sus
decisiones-, tanto visibles (un bosque, un rio, una costa) como no visibles (lineas de términos

municipales, por ejemplo).

De forma genérica el concepto de cartografia, por tanto, se puede considerar como un
sistema de comunicacion. De una forma mas precisa, de acuerdo con la Asociacion
Cartografica Internacional

(ACI), se define como “el conjunto de estudios y operaciones cientificas, artisticas y técnicas
gue intervienen a partir de resultados de las observaciones directas o de la explotacion de una
documentacion existente, en el establecimiento de mapas, planos y otras formas de

expresion, asi como en su utilizacion”.

En el siglo XX, la cartografia experiment6 una serie de importantes innovaciones técnicas.
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“La fotografia aérea se desarrolldé durante la 1ra. Guerra Mundial y se utilizé, de forma
mas generalizada, en la elaboracion de mapas durante la 2da. Guerra Mundial.
Estados Unidos, que lanz6 en 1966 el satélite Pageos y continu6 en la década de los
setenta con los tres satélites Landsar, esta realizando estudios geodésicos completos
de la superficie terrestre por medio de equipos fotogréaficos de alta resolucion colocados
en esos satélites A pesar de los grandes avances técnicos y de los conocimientos
cartogréficos, quedan por realizar estudios y levantamientos topogréficos vy
fotogramétricos de grandes areas de la superficie terrestre que no se han estudiado en
detalle.”

La cartografia, sin duda alguna, seguira reflejando cada vez un mapa nuevo, distinto y mas

perfecto del planeta que habitamos.

La cartografia es un término importante en esta investigacion, ya que cuando se habla de
documentos cartograficos se esta considerando el tipo documental “plano”. Camilo Vicente

define como:

“Cartografia: Ciencia que tiene por objeto representar sobre el papel los detalles
naturales y artificiales que se encuentran sobre la superficie del suelo y dar una idea de
su configuracion, la representacién se hace disminuyendo las dimensiones del terreno
en ciertas proporciones que se llaman escalas”.®

El ser humano ha intentado representar el mundo circundante por medio de diversas formas
creativas: narraciones, arte, escritura, fotografia, entre otras tantas; en esta amalgama de
posibilidades, los mapas suelen ser una produccién humana en la que se intenta comprender
lo circundante ya sea en relacion con la geografia o con lo que esta mas alla de lo terreno. Es
probable que la creencia de los fildsofos presocraticos, en la que se concebia a la tierra como

un disco flotante, provenga de la tradicion cultural y de los textos sagrados de civilizaciones

" La Historia de la cartografia en www.mgar.net/var/cartogra.htm, consultada el 11 de mayo del 2018

8 C.G. Vicente Villar. Vigencia e importancia de la coleccién cartogréafica del Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd. El
documento Cartografico como Fuente de informacion, 1995, pag., 85
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riberefias como la mesopotamica y la egipcia (Kirk, Raven, & Schofield, 2014, p. 32). Esta
alusidbn sobre la configuracion geografica del mundo conocido tuvo sus primeras
manifestaciones sistematicas en la filosofia de Tales de Mileto, de quien Aristételes dice que
el milesio creia que la tierra esta sobre el agua (Metafisica, iii, 983, b6)1. También se afirma
que “Anaximandro de Mileto, discipulo de Tales, fue el primero que se atrevid a dibujar la
tierra habitada sobre una tablilla; después de él, Hecateo de Mileto, viajero incansable,
perfecciond la carta, hasta el punto que llegé a ser motivo de admiracién” (Agatémero, i, 1).
Por su parte, Herédoto dice que “los griegos adquirieron de los babilonios el conocimiento de
la esfera celeste” (Herddoto, ii, 109) y pone en duda las cartas del mundo conocido, tal vez las
jonias: “Me rio al ver que muchos, hasta la fecha, dibujaron contornos de la tierra y que
ninguno desarroll6 sensatamente: dibujan a Océano fluyendo en torno a la tierra, a la que

pintan circular, como hecha a compas, y hacen a Asia igual a Europa” (Herddoto, iv, 36).

Este interés de los griegos por mapear el mundo deja entrever la importancia que ha tenido
poder hacer una representacion de lo terreno y supraterreno, como en el caso de la
observacion astronémica o los mapas geograficos. Y aun cuando la realizacién de cartas
geograficas ha sido un asunto de no poca importancia en la historia, estas solo tienen valor en
la medida en que las pueden interpretar diferentes personas al poder decodificar aquello que
guien las realizd6 desed plasmar. En consecuencia, aquello que se refleja en tales mapas es
una representacion del mundo geografico y comunmente se asumen como “espejos,
representaciones graficas de algunos aspectos del mundo real [...] y que el papel del mapa es

de presentar una imagen factual de la realidad geografica” (Harley, 2005, p. 73); realidades
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gue pueden comprenderse de acuerdo con las representaciones socioculturales de quien
realiza el grafico y de quien lo lee; es decir, lo que se representa es un sistema relacional de
comprension del mundo. Ahora bien, aun cuando esta mania humana de mapear es antigua y
los griegos ya lo hacian sistematicamente “sélo hasta el siglo xix apareciéo el término
cartografia, acufiado por el historiador portugués Manuel Francisco de Barros y Sousa”

(Montoya, 2007, p. 157).

En todo caso, los mapas evidencian la hegemonia de ciertos modelos de comprension del
mundo, pues aun cuando se intente mostrar como es realmente la tierra (como el caso de las
fotografias satelitales o la ubicacibn mediante el sistema de posicionamiento global, gps por
sus siglas en inglés), siempre se evidencian las tensiones econémicas y sociales de quienes
disefian los mapas al referenciar ciertas convenciones que son de utilidad para quien se guia
por ellos. En el mapa del mundo se evidencian las tensiones politicas y culturales de la
dominacion colonial que sobrevive mas alld de la ocupacion territorial mediante el control
econdémico y politico que se permea en la cultura (Walsh, 2007). Incluso en la actualidad tal

situacion sigue presentandose:

Hasta el mapa miente. Aprendemos la geografia del mundo en un mapa que no muestra el
mundo tal cual es, sino tal como sus duefios mandan que sea. En el planisferio tradicional, el
gue se usa en las escuelas y en todas partes, el ecuador no esta en el centro, el norte ocupa
dos tercios y el sur, uno. América Latina abarca en el mapamundi menos espacio que Europa

y mucho menos que la suma de Estados Unidos y Canada, cuando en realidad América
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Latina es dos veces mas grande que Europa y bastante mayor que Estados Unidos y Canada.
El mapa, que nos achica, simboliza todo lo demas. Geografia robada, economia saqueada,
historia falsificada, usurpacion cotidiana de la realidad del llamado Tercer Mundo, habitado por
gentes de tercera, abarca menos, come menos, recuerda menos, vive menos, dice menos.

(Galeano E., 2003, p. 362).

Los mapas son, en definitiva, una de las formas de ejercicio de poder donde los imperios se
han aduefiado de los territorios, de manera tal que en el discurso cartografico se reproduce la
ideologia imperante (Harley, 2005, p. 79 y ss). Asi, Boaventura de Sousa Santos hablara de
cartografia abismal para definir e introducir la nocién de pensamiento abismal, en el que se
ahonda cada vez mas en la radicalidad dicotdbmica moderna, eurocéntrica en la que se
agudiza la separacion norte y sur, la cual desde la Colonia se instaur6 con vehemencia

universalizando un Unico concepto de humanidad:

. existe, por lo tanto, una cartografia moderna dual: una cartografia legal y una
cartografia epistemoldgica. El otro lado de la linea abismal es el reino de mas alla de la
legalidad y la ilegalidad (sin ley), de mas alla de la verdad y la falsedad (creencias,
idolatria y magia incomprensible). Juntas, estas formas de negacién radical resultan en
una ausencia radical, la ausencia de humanidad, la subhumanidad moderna.®

En este contexto, la cartografia como representacion de lo fisico siempre esta cargada de las
intencionalidades politicas de su elaboracion, de los horizontes ideoldgicos de su lectura y, a

la vez, no se circunscribe al mapa que representa exclusivamente lo geografico, sino que

% Santos, 2010, pag., 18.
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designa las formas de representarse aquellos espacios no visibles que se escapan a las
representaciones graficas y que permanecen en la cultura mediante la delimitacion del
territorio. Asi, e intentando ir mas all4 de los mapas geograficos, aparece la cartografia social
(cs) en la que, inicialmente, a partir de las consideraciones espaciales del terreno se busca
gue las comunidades reconfiguren la territorialidad de los espacios habitados. Esta estrategia
de intervencion social y de investigacion cobra cada vez mas fuerza en diferentes campos de
indagacioén cualitativos ya que posibilita reconstruir representaciones del mundo fisico, social y
cultural para configurar rutas de transformacion. De igual manera, aparece la cartografia
social pedagdgica (csp), en la que se intenta trasladar ciertos aspectos de la cartografia social

al campo de la educacion.

Antes de hablar propiamente de la cartografia social vale la pena mencionar que, por todo el
mundo, al trabajar con comunidades rurales y urbanas, existen variadas experiencias y
desarrollos tedricos de mapeo participativo (Advancement Project-Healthy City, 2012;
Chambers, 2006; Fox, Suryanata & Hershock, 2005; Hristova, Quattrone, Mashhadi & Capra,
2013; Rambaldi, 2005; United Nations Human Settlements Programme, 2010), en los cuales
diferentes actores intervienen en la configuracion del territorio que les compete produciendo
colectivamente mapas del mismo. De igual manera, la cartografia participativa (Braceras,
2012; Fondo Internacional de Desarrollo Agricola, 2009; Habegger, 2008), que ha sido
nombrada también como: “Cartografia Social indigena, contra cartografia, cartografia

comunitaria, Cartografia Social, sig participativo o mapeo comunitario” (Braceras, 2012),
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permite que comunidades reconfiguren sus concepciones sobre el terreno, y lleva a que estas

se empoderen y decidan sobre los trascendencia social, cultural y politica de su entorno:

Los mapas participativos proporcionan una valiosa representacion visual de lo que una
comunidad considera que es su lugar y de sus caracteristicas distintivas. Abarcan
descripciones de los rasgos fisicos naturales, de los recursos y de los rasgos socioculturales
conocidos por la comunidad [...] El proceso de Cartografia Participativa puede influir en la
dinamica interna de una comunidad ya que puede contribuir a cohesionar la comunidad, a
estimular a sus miembros a intervenir en la adopcién de decisiones sobre la tierra, sensibilizar
en torno a los problemas apremiantes relacionados con la tierra y, en ultimo término, contribuir
al empoderamiento de las comunidades locales y de sus miembros. (Fondo Internacional de
Desarrollo Agricola, 2009, p. 4) Los alcances de la cartografia participativa permite pensar en
las posibilidades comunitarias mas alla de las cartografias oficiales en las que las narraciones
graficas delimitan las subjetividades; esta opcion alternativa, que algunos investigadores
asocian con la investigacion-accion participativa (iap), cobra especial relevancia en los
trabajos con comunidades y posee ciertas particularidades que la vinculan con la participacién

y la transformacion.

Romper con el pensamiento positivista que ha imperado durante los Ultimos siglos, implica
nuevas formas de configuracion de la subjetividad en relacion con las tensiones éticopoliticas
en las que los seres humanos nos insertamos en el mundo mediante practicas de diverso

orden (Barragan, 2012, 2013); desde esta perspectiva, las rupturas epistemolégicas y
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metodologias de indagacion social son una necesidad, para asi encontrar otras formas de
comprension sobre lo humano. Tal como se ha mostrado lineas atras, la cs se ha convertido
en uno de esos puntos de fuga donde se va mas alla de lo instituido por la l6gica moderna de

comprension del mundo:

[...] reconocer al mapa como un mensaje social, implica una labor de descomposicién
de la retérica y las metaforas cartograficas, y un alejamiento del pensamiento positivista
para adentrarse en la teoria social, prescindiendo por principio de la neutralidad y la
objetividad con que se ha revestido hasta ahora el saber cientifico.10
En este contexto, el mapa, como mensaje social, no remite exclusivamente a un lugar fisico,
sino que bien puede entenderse como abstraccién que sirve para situarse en el mundo; es
decir, como la expresiéon de diversos modos de subjetivacion por los que el ser humano habita
Su propia existencia. Por lo anterior y teniendo en cuenta que la mayoria de experiencias de
cartografia social poco abordan el tema educativo, en un trabajo anterior (Barragan & Amador,
2014) hemos propuesto asumir algunos principios de la cartografia social y ponerlos en juego
en el campo de la educacién, con miras a dinamizar la investigacion educativa y promover
niveles de accion didactica de los diferentes actores que intervienen en los procesos de
enseflanza-aprendizaje. Asi, la cartografia social pedagoégica (csp) es una posibilidad para ir
mas alla de lo tradicionalmente instituido y es una via efectiva para transformar la educacion.
La csp se puede entender como una estrategia de investigacion y acompafiamiento en la que,

por medio de la accién colectiva, se lleva a los participantes a reflexionar sobre sus practicas y

comprensiones de una problemética comun, mediante el levantamiento de un mapa

10 Diez Tetamanti, 2012, pag., 15
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(cartografia) en el que se evidencian las problematicas que acontecen en dicho territorio; en
este caso, los territorios relacionados con las tensiones de las practicas de ensefianza y de
aprendizaje.

La finalidad de la csp va mas alld de la representacion grafica de los territorios donde
acontecen las acciones educativas; implica vincular a los participantes en la posibilidad de
transformar sus practicas; se fortalecen lazos de cooperacion y se fortifica el aprendizaje entre
pares3. Para lograr lo anterior y desarrollar csp se han de tener en cuenta los siguientes
elementos: el mapa, el territorio, el sistema de relaciones y las acciones-relaciones (Barragan

& Amador, 2014). A continuacion, un breve desarrollo de los conceptos.

El mapa

En la csp el mapa se concibe como una representacion grafica que, realizada en colectivo,
deja ver las tensiones socioculturales que surgen en determinado territorio fisico donde
suceden situaciones de ensefianza y aprendizaje (aula, escuela, barrio, ciudad, ciberespacio,
etc.). Sin embargo, el mapa también puede expresar un territorio epistemolégico o uno
existencial, en estos casos aquello que aparece son las abstracciones constituidas en
colectivo, en las que se resignifican las comprensiones de diversos temas educativos y
pedagdgicos, los cuales deben plasmarse cartograficamente a partir de las experiencias de
los participantes vy, si es el caso, de la teoria educativa. Como producto discursivo, el mapa
evidencia la subjetivacion de los participantes de la csp. Se pueden enunciar tres tipos de
mapas que logran ser punto de partida para explorar las posibilidades de esta opcion

metodolégica (Barragadn & Amador, 2014): el ecosistémico-poblacional, que se refiere a
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relaciones territoriales; el temporal-social, en el que se exploran las tensiones de pasado,

presente y futuro; y el tematico, que configura las probleméticas y la planificacion concreta.

El territorio

Como se ha mencionado, el territorio sobrepasa los limites fisicos. En su aproximacion a la
constitucion de la subjetividad y a la configuracion de una cartografia cosifica, Guattari (1996,
2000) ha propuesto hablar de “Territorio Existencial mas que de instancias del yo y de
transferencia” (Guattari, 1996, p. 153). En este orden de ideas, el territorio existencial alude a
las diferentes maneras en que la existencia humana hace presencia en diversas formas
narrativas y que se materializa en ciertos limites que identifican a los habitantes de esa esfera
narrativa. En la csp el territorio se delimita, representa y plasma en el mapa; alli, los territorios
son multiples, diversos y pueden cohabitar de modos extrafios. Por ello, el territorio solo existe
en la medida en que aparecen los actores que lo habitan y, en consecuencia, hacen existir
aquello que el mapa evidencia4. El territorio es la existencia misma, la cual se expresa en el
arraigo y permite que la subjetividad emerja: “el territorio es la vida dijo en alguin momento del
ejercicio (cartografico) un participante indigena del municipio de Mapiripan” (Vicepresidencia
de la Republica, 2010, p. 109). Asi, en la csp los territorios pueden tener una connotacion
fisica o se puede llegar hablar de un territorio epistemoldgico, en el que se esquematizan las
condiciones de produccion de las concepciones sobre educacién que los participantes
comparten con base en sus propias experiencias y sus presupuestos tedricos. En todo caso,
tratese de territorios fiscos o epistemoldgicos, en la csp se busca, fundamentalmente, develar

el caracter vivencial de los mismos, es decir: territorios existenciales.
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La arquitectura es la ciencia encargada de construir edificios u obras, cuyos proyectos se ven

reflejados en los planos. Por ello estd estrechamente relacionado con este estudio. Victor

Hugo Arévalo la define como:

‘ARQUITECTURA: Arte de la construccion de edificios y monumentos. Esa actividad es
considerada como una de las llamadas bellas artes.”

El grupo lberoamericano de Tratamiento de Archivos Administrativos define clasificacion

Como:

“Técnica de identificacion y agrupamiento sistematico de documentos semejantes,
segun caracteristicas comunes. Incluye un proceso de organizacion de un archivo, o un
sistema de archivos de acuerdo con un método de archivacion previamente adoptado.
La clasificacion constituye la columna vertebral de los procesos de Administracion de
Documentos, ya que es un componente de control de la informacion archivistica, que
consiste en la elaboracion de cuadro de clasificacion, basados en criterios de estructura
orgénica, cronolégicos, geograficos, tematicos, alfabéticos u otros, para facilitar el
manejo y uso de los documentos”.!!

Para la clasificacion se tiene que tomar en cuenta el principio de procedencia y el orden

original, por cuanto los planos son el producto de las funciones y actividades de una

institucion. Al respecto el Grupo Iberoamericano los define:

“Principio fundamental de la archivistica que establece que los documentos producidos
por una institucién u organismo no deben mezclarse con los de otros. Derivados del
principio de procedencia son: A) El principio de respeto a la estructura establece que la
clasificacion interna de un fondo debe de responder a la organizacién y competencias
de la institucibn u organismo productor; B) El principio de respeto al orden original
establece que no se debe alterar la organizacién dada al fondo por la institucién u
organismo productor, ya que ésta debe reflejar sus actividades reguladas por la norma
de procedimiento”.12

11 Grupo Iberoamericano. Op. Cit., 1997, pag., 31
12 Ministerio de Cultura. Diccionario de terminologia archivistica, 1995, pag., 46.
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Para utilizar el principio de procedencia se utiliza el organigrama, por cuanto representa la

estructura organizacional, el cual se ve reflejado finalmente en el cuadro de clasificacion. De

igual manera, se indica que:
“En funcioén de su objetivo, la archivistica conserva un método invariable que se resume
en la observacion de un principio fundamental que es el de Procedencia y orden
original, que no tiene otra finalidad que, a partir de la identificacion de elementos
contextuales, de la composicion, estructura, jerarquia y correlacion de los elementos en
gue se distribuyen las competencia y actividades de cualquier entidad, conservar o
establecer el estado organico que guardan los documentos que constituyen la memoria
documental de un ente.” 13

Gestion de Planos

Como se menciono inicialmente, las fuentes de informacion se restringen principalmente a la

publicacién de instrumentos descriptivos y a los métodos de organizacion que se pueden

aplicar al plano.

Un proceso por considerar en la organizacion documental es la clasificacion. Para ello se

pueden agrupar los planos relacionados con un mismo proyecto y por ende con una misma

procedencia.

A nivel internacional existen archivos de instituciones, las cuales principalmente tienen mapas
y planos, algunas de estas son: el ministerio de Relaciones Exteriores de Peru, el cual
responde a una clasificacion geogréfica y cronoldgica, cuya coleccion estd compuesta de

planos y croquis.

13 L. Torres. Algunos retos de la archivistica en la era informatica. La archivistica y las nuevas tecnologias: Reflexiones y
experiencias, 2005, pag., 17-18.
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Otra institucion es el Archivo General Militar de Madrid, que poseen una coleccion
cartografica, compuesta de atlas, mapas y planos. El cuadro de clasificacion que utilizan es

por fondos.

Asimismo, el Instituto Geografico de Venezuela tiene un programa permanente de
Normalizacion de Nombres Geograficos, establecen directrices para el manejo y tratamiento

sistematico del patrimonio toponimico.

En cuanto a la ordenacién, comunmente los planos se colocan numéricamente, por lo que
mantienen un consecutivo del uno al infinito, esta actividad es realizada en el Archivo de

Costa Rica para su coleccion de planos.

En otros archivos como los de la Municipalidad de San José y de Curridabat, los planos se
archivan con el respectivo permiso de construccion, cada uno de estos expedientes tiene un

namero asignado por lo que su ordenacion es numérica.

En archivos de otros paises tal como el Archivo del Reino de Galicia publico el cuadro de
clasificacion, dividiéndolo en fondos publicos, privados y colecciones, respetando el principio
de procedencia. El Instituto Francés de Arquitectura (IFA) los agrupa por proyectos y los

ordena cronoldgicamente.
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La descripcién de planos, es otro proceso primordial, para esto Maria Antonia Colomar
plantea toda una metodologia referente a los instrumentos de descripcion aplicados a los
documentos cartograficos, el método planteado sugiere una descripcion segun su origen

organico de la siguiente manera:

Para los documentos que no han perdido su origen organico se utiliza el sistema de
descripcion colectiva (usando guias e inventarios) fundamentando en el principio de
procedencia de la Archivistica.

-Para los documentos que han pedido su origen organico se utiliza el sistema individual

(mediante el uso de catalogos vy listas).

- En el Archivo Nacional de Costa Rica los planos se describen pieza por pieza:

“En cuanto los materiales —videos, mapas, fotografias, por ejemplo, - no tienen un plan
de descripcion especial y ha seguido describiendo pieza por pieza”

Alberto Tamayo menciona los elementos mas importantes que se deben considerar para la

catalogacion de mapas y planos:

“En los soportes de catalogacion de estos documentos, es conveniente que figuren los
extremos siguientes, cualquiera que sea el orden en que se consignen:
Encabezamiento: pais, comarca, localidad, etc., a que se refiera. Cuerpo del asiento,
tipo de documento: mapa fisico, mapa politico, plano, carta, etc., y contenido: Lugar,
editor (Editorial o Institucién editora), y afio. Escala. Tamafno expresado en milimetros.
Cuando sea de interés, la materia soporte, normalmente cuando el documento no esta

14 Chacon, 1994, pag., 8-9.
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hecho en papel. Signatura topogréfica y de C.D.U. En su caso, la procedencia,
bibliografica y observaciones”.*®
Los catalogos son utilizados principalmente para difusion, como ilustracion algunos archivos
gue han publicado catalogos son: El Archivo General de Indias quien publicé Catalogos de
mapas y planos de México, del Virreinato del Perud, de Guatemala, de Panam4, de Santa Fe y
de Quito. El Archivo Histérico Nacional de Puerto Rico publico un catalogo de mapas y planos
de Puerto Rico, a estos ejemplos se suma la experiencia generada por la escritora Vicenta

Cortes quien también publicoé un catadlogo de mapas, esta vez de Colombia.

Los ejemplos anteriormente mencionados utilizan para sus catalogos los siguientes
elementos: nimero de orden, afio. Descripcidn del asunto, autor, medida, ubicacién, escala y

lugar.

El Instituto Francés de Arquitectura (IFA) describe de forma sintética, presentada para los
proyectos, por fases y por expedientes y precisan el objeto representado, la fase del proyecto,
la tipologia, las fechas extremas, el tipo de representacion y no sefialan la escala. A las obras

les corresponde una pequefia referencia:

“Abreviatura del nombre del fondo (5 letras) / nimeros del primer afio del proyecto/n®
de orden de los proyectos en el afio en cuestion) Ejemplo: LECJE/54/05 (=fondos Jean
Le Couteur: 5° proyecto iniciado en el afio de 1954)”.16

15 A. Tamayo. Archivistica, Diplomatica y Sigilografia, 1996, pag., 46.
16 Gaubert. Archivos de Arquitectos Clasificacion, Inventario e Indexacion, 1999, pag., 121.

67



Se puede encontrar una referencia valiosa en los escritos de Alice Miranda Arguedas en el
capitulo 3 de su libro Manual de Descripcion Bibliografica segun las RCAA2, donde realiza
una descripcion de materiales cartograficos en diferentes areas: area de titulo y mencion de
responsabilidad, area de datos matematicos, area de pie de imprenta, area de descripcion

fisica, area de la serie y area de notas.

Otro aporte al proceso de descripcion es el Archivo de Arquitectura y Construccién de la
Universidad de Puerto Rico (AACUPR), este es el primer archivo especializado en
arquitectura en Puerto Rico y el Caribe y desarrollado métodos descriptivos que han servido
de modelo para otros archivos, tiene un sistema computarizado de inventario, catalogacion,
clasificacion y conservacion de los documentos arquitectonicos por lo que sus experiencias

pueden ser significativas en la realizacion del propdsito que se plantea en este proyecto.

Asimismo, el AACUPR ha publicado Auxiliares Descriptivos de 16 de sus catalogos y tienen
como proyecto incluir todos los inventarios descriptivos de las colecciones que tiene en su
custodia el Archivo para ser disponibles en internet. AACUPR ha desarrollado proyectos como
la restauracion de los planos originales del capitolio de Puerto Rico, ha celebrado talleres
donde comparten conocimientos basicos aplicados a los documentos arquitectonicos y hasta

ha creado una Red de Archivos Histéricos de Puerto Rico (ARCHIRED).

El siguiente proceso es el de conservacion, existe al respecto un estudio muy completo

referente a la conservacion y restauracion de mapas y planos, efectuando por serrano y
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barbachano, en el que sefialan todas las causas que alteran y degradan el soporte de estos
documentos, las medidas preventivas, los sistemas de conservacion y los procesos de

restauracion.

Por su parte, Andrés Serrano divide las causas de degradacion de los planos en intrinsecas y
extrinsecas, menciona los tipos de soporte (pergamino, tela, papel, entre otros) utilizados en
los mapas y planos para sus reproducciones, los montajes y sistemas de almacenamiento, asi
mismo, otros elementos que originan la degradacién, del mismo modo se refiere a cdmo
deben conservarse los documentos de grandes formatos, y brinda una metodologia para la

restauracion del documento cartografico.

Otros autores como Antonia Heredia, Mary Todd Glaser y Sherelyn Odden, se refieren a los
malos métodos de almacenamiento y manipulacion, por lo que indican que es necesario
almacenar los materiales cartograficos en planes (planotecas) o cajas grandes y colocarnos

de forma horizontal.

Por Decreto 30 de 1934 se aprobo el plan de un instituto con elementos y procedimientos

modernos para el levantamiento geografico del mapa de Colombia, en su totalidad y en

partes, presentado por el Dr. Belisario Ruiz Wilches.

Valoracion, Seleccion y Eliminacion
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La seleccion es un proceso esencial que se debe realizar para determinar qué se conserva y
gue se elimina, enmarcados de acuerdo con sus plazos, e insertados en un proceso complejo

directamente implicado en la gestion administrativa y en la gestion documental.

Corresponde efectuar una valoracion de que documentos se van a conservar y cuales se
eliminan. Para la evaluacidon de los documentos que se conservan, ésta debe sustentarse en
el establecimiento de valores administrativos, legales, cientificos y tecnoldgicos, testimoniales,

informativos e historicos.

“La valoracion, por lo tanto, implica un trabajo de cuidadoso analisis y de erudicion y no
un mero procedimiento como lo ven algunos; ya que implica entender factores como: la
historia del creador de documentos, las funciones, las atribuciones legales, la
estructura organizacional, los procesos de toma de decision, los procedimientos de
creacion de documentos y los cambios ocurridos en el tiempo.™’

Para una mejor comprension de lo anterior y por ser un tema significativo para esta

investigacion se sirve la definicion de seleccién. Al respecto el Grupo Iberoamericano la define

como:

“Proceso de trabajo esencial de la Administracion de Documentos en que se
determinan las acciones de disposicion documental asociadas a la conservacion
permanente de los archivos como memoria y testimonio histérico. Esta precedido de las
acciones de identificacién y valoraciéon documental.”8

17 3 B. Rivas Fernandez. La Valoracién Fundamento Tedrico de la Archivistica, 2000, pag., 2.
18 Grupo Iberoamericano. Op, Cit., pag., 111.
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Las funciones de seleccion y valoracibn no soélo juegan un papel fundamental en la
configuracion del patrimonio documental, sino que han de conjugarse con la gestion
administrativa, colaborando con ésta en la racionalizacibn, en los procedimientos

administrativos y en la implementacion de su gestion electronica.

De esta manera, antes de realizar el proceso de seleccion atafie establecer los plazos de
vigencia administrativa, elaborando las Tablas de plazo de conservacién, que deben ser
revisadas por la Comision Institucional de seleccion y eliminacion de documentos, para luego

ser aprobadas por la Comisién Nacional de seleccién y eliminacién de documentos.

Posteriormente, al estar aprobadas las Tablas de plazo, corresponde seleccionar los
documentos que van a eliminar y establecer un método para su destruccion. Este proceso

debe quedar debidamente documentado a través de un acta de eliminacion de documentos.

Otra actividad que se realiza en los archivos, y que esta estrechamente ligada a la vigencia
administrativa, se refiere a las transferencias documentales, las cuales se deben llevar a cabo
cumpliendo tanto los requerimientos institucionales de la dependencia, como de las

disposiciones reglamentarias a las que estéa sujeta.

A este respecto, la ley 7202 en su articulo 62 indica los plazos para las transferencias

documentales:
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“a) Archivos de Gestion: los documentos permaceran en las oficinas administrativas
productoras durante un promedio de cinco afios, de acuerdo en lo establecido en las
tablas de plazos de conservacion.

“b) Archivo Central: una vez cumplida la anterior, los documentos con valor
administrativo y legal pasaran a los Archivos Centrales de cada entidad, entidad donde
permaceran al alrededor de quince afos. Posteriormente seran transferidos a la
Direccidon General, previa determinacién de la Comision Nacional de Conservaciéon y
Eliminacién de Documentos”. 1°

En 1801 Alexander von Humboldt (1769-1859) a su paso por Colombia, realizo mediciones de
todos los lugares que visito, desde la costa Atlantica hasta Bogota por el rio magdalena y de la
capital, por el occidente, hasta el Ecuador. Humboldt reunié estas observaciones, junto con
otros resultados de su viaje a tierras americanas, en Geografia de las plantas cerca del

Ecuador.

Con Humboldt se genera un redescubrimiento cientifico de las tierras americanas, pues
concentra aspectos geoldgicos, geograficos, zooldgicos, botanicos y humanos, en o que

denomino “geografia fisica”, concepto que se puede encontrar en varios de sus textos.

Sin embargo, hasta el siglo XIX los avances cartograficos en Europa no se habian aplicado a
la realizacion de un mapa del territorio colombiano, debido a su gran extension y complejidad

geografica.

19 Direccion General del Archivo Nacional, 2001. Op. Cit., pag., 49.
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Varios estudiosos realizaron aportes al conocimiento de algunas zonas del pais como José
Celestino Mutis (1732-1808), Francisco José de Caldas (1768-1816), la Misién Cientifica
(1823) compuesta por el peruano Mariano Eduardo de Rivero y los franceses Francois
Desirée Roulin (1796-1874) y Jean Baptiste Boussingault (1802-1887); Jose Manuel Restrepo
(1781-1863), Joaquin Acosta (1800-1852), quien publico en 1847, en Paris, el Mapa de la
Republica de la Nueva Granada. Este mapa reunia sus observaciones y las de los anteriores

autores.

El italiano Agustin Codazzi (1793-1859) se basé en varios de estos estudios para abordar la
dificil geografia de la Nueva Granada. Hacia 1849, después de haber levantado el mapa de
Venezuela, el entonces presidente Tomas Cipriano de Mosquera, por consejo de Joaquin
Acosta, le propuso hacer un trabajo similar en la Nueva Granada. Codazzi se comprometio, en
seis afios, a formar una descripcion completa del pais y a levantar un mapa corograficol2 de

cada una de las 36 provincias en que estaba dividido el pais en ese momento.

Aparte de los mapas corograficos, el gobierno solicité a Codazzi otros estudios que resultaban

necesarios para las comunidades del pais.

Al afo siguiente se publicé el mapa de la Republica de Colombia (antigua Nueva Granada),
“‘levantado por el general de ingenieros Agustin Codazzi, construido por Manuel Maria Paz”.
Con la publicacion del Atlas de la Comision Corografica se abre una nueva época en el

estudio del territorio colombiano debido a que es en este se “establece la narracion
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fundacional de Colombia, su continuidad territorial, y los contenidos y valores eternos de la
nacion: Colombia es representada como pais dividido en dos partes, la parte montafiosa que

es el centro del poder y la parte oriental, la promesa de un futuro glorioso”

En 1935, se cre6 El INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI - IGAC, como
dependencia del Estado Mayor General del Ejército, con el nombre de "Instituto Geografico

Militar".

En 1935 se comenzo la construccion del edificio donde aun funciona el mencionado instituto,
el cual llevo el nombre primero de Instituto Geogréafico Militar; después tuvo el nombre de
Instituto Geogréafico Militar y Catastral y Gltimamente se le designa con el nombre de Instituto
Geografico Agustin Codazzi. Se emplea la aerografia y triangulaciones geodésicas rigurosas y
con el empleo de los mas recientes aparatos, se elaboran las cartas que continuamente se

estan publicando, usando el sistema cartogréafico de Gauss.

En 1940, pas6 a ser dependencia del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico con el nombre

de "Instituto Geografico Militar y Catastral".

En 1950, en memoria del cartografo italiano, se le dio el nombre de "INSTITUTO

GEOGRAFICO

AGUSTIN CODAZZI - IGAC".
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Actualmente y mediante resolucion 1174 del 29 de junio de 1999, se modifica la adscripcion
del INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI - IGAC, al Departamento Administrativo

Nacional de Estadistica - DANE.

La Ley cred el Instituto Geografico Agustin Codazzi IGAC, para cumplir el mandato
Constitucional en lo que respecta a la elaboracion y actualizacion del mapa oficial de
Colombia. En la Constitucion del 86 no estaba establecida la necesidad de contar con un
mapa oficial; a partir de 1991 Colombia entra a formar parte del grupo de paises que sefalan

en su Constitucion este deber.

En cumplimiento de este decreto se han publicado ya los mapas de Cundinamarca, Antioquia,
Boyaca, Caldas, Narifio y Rio Magdalena, los cuales se han litografiado con bastante cuidado
y atencion en la Litografia Colombia de esta ciudad. El General de la republica y especial para
instruccion publica de que se caricia en absoluto en el pais, fue por su gran tamafio que es el
gue corresponde a una carta mural grabado en Suiza, dedicando la edicién al ministerio del

ramo.

El propésito del Instituto Geografico es desarrollar politicas y planes del Gobierno Nacional en
materia de cartografia, agrologia, catastro y geografia a través de la producciéon, andlisis y
divulgacién de informacion catastral y ambiental georeferenciada con el fin de apoyar los

procesos de planificacion y ordenamiento territorial en Colombia.
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En el contexto mundial, cuando se pregunta hoy qué son los Institutos Geograficos y cual es
su reto, la decision politica y legal de cada pais resulta determinante. Hoy los Institutos
Geograficos son entidades responsables de la produccion, el analisis y divulgacion de datos
digitales espaciales basicos o fundamentales. En Colombia estos desarrollos hacen parte de

la infraestructura para el desarrollo nacional.

Los datos son tan importantes como las vias, como saber qué tipo de infraestructura en
materia de salud o educacion tiene el pais para propulsar su desarrollo. La cartografia que
resulta de la informacion espacial necesariamente corresponde a parametros de calidad,
precision y, sobre todo, interoperabilidad de datos, de tal manera que con ella se produzca un

sinnumero de aplicaciones tematicas para diferentes usuarios.

Uno de los elementos que distinguen la situacidén entre los paises avanzados y los que estan
en via de desarrollo es que, mientras en los primeros el beneficio econémico y social que se
deriva del cabal aprovechamiento de la informacion geografica espacial es notable, en
Estados como el nuestro hay un rezago evidente que afecta la toma de decisiones y la

formulacién de planes, politicas y programas.

Analizando el caso de Colombia en relacion con la planeacion y el ordenamiento territorial, el
Instituto ha elaborado los mapas digitales de los treinta y cinco mayores centros urbanos con
capacidad para desplegarlos a nivel predial; ha producido el primer Atlas Digital Interactivo del

pais que le permite al usuario crear sus propios mapas; cuenta ademas con la base de datos
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catastral mas completa y extensa de América Latina, lo cual constituye uno de los patrimonios

del pais en materia de informacion esencial para el desarrollo.

Se han adelantado, en los ultimos cinco afos, estudios de suelos de mas de la mitad de
Colombia y se cuenta con los resultados de un estudio sobre los conflictos del uso de la tierra
en Colombia. Ademas, se ha brindado entrenamiento especializado en Sistemas de
Informacién Geografica y sensores remotos a mas de mil estudiantes, tanto colombianos

como extranjeros.

Quizas lo mas importante es que el IGAG preside actualmente la Iniciativa Global de la
Infraestructura de Datos Espaciales (GSDI, por su sigla en inglés), Colombia fue el pionero en
el mundo al volcar la funcion del Instituto Geogréfico hacia la creacion de una infraestructura
de datos espaciales que permita revolucionar la disponibilidad, acceso y aplicabilidad de dicha
informacion espacial. Plante6 asi una vision distinta sobre la forma en que se relacionan los

datos, la informacién y la comunidad de usuarios.

Se trata, igualmente, de concentrarse en el desarrollo de estdndares y mecanismos que

faciliten generar un lenguaje comun para interoperar adecuada y eficazmente la informacion,

definir politicas para su uso y la evolucion de la red de acceso que permita su difusion.

SIRGAS: Sistema de Referencia Geocéntrico para las Américas.
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Es una red de estaciones GPS de alta precision con la densidad suficiente de puntos para el
cubrimiento homogéneo de la zona y ademas, garantizar la participacion de cada uno de los
paises de esta parte del continente. De esta forma surge el proyecto SIRGAS (Sistema de

Referencia Geocéntrico para América del Sur).

Las labores desempefiadas inicialmente durante el proyecto SIRGAS se clasificaron en dos
grupos de trabajo, Grupo I: Sistema de Referencia (GTI), cuyo objetivo principal era la
definicion del sistema geodésico de referencia para América del Sur y el establecimiento y
mantenimiento del marco de referencia (red de estaciones GPS de alta precision). El Grupo lI:
Datum Geocéntrico (GTIl), se encargd de establecer un datum geocéntrico mediante la
extension de la red GPS SIRGAS a través de la integracion de las redes geodésicas
nacionales de cada uno de los paises suramericanos. Para el efecto, se acordd utilizar como
datum geocéntrico un sistema de ejes coordenados basado en el sistema de referencia
SIRGAS, equivalente al ITRF94, y con los parametros del elipsoide GRS80 (Geodetic

Reference System, 1980)14.

El sistema SIRGAS es, hoy por hoy, el resultado de la conjuncibn de esfuerzos
internacionales en una gran cantidad de factores que lo ubican en el primer lugar de la lista de
sistemas de referencia regionales. Su estructura, consistencia, precision y exactitud lo
clasifican en el ejemplo a seguir y se constituye en el fundamento basico para el avance de

los sistemas de referencia nacionales en América. Por esta razén, la ONU en su Séptima
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Conferencia Cartografica para las Américas (Nueva York, enero de 2001) recomendd la

adopcion de SIRGAS como sistema de referencia oficial para todos los paises de América.

MAGNA - SIRGAS

En Colombia, el Instituto Geografico Agustin Codazzi, organismo nacional encargado de
determinar, establecer, mantener y proporcionar los sistemas de referencia geodésico,
gravimétrico y magnético (Decretos No. 2113/1992 y 208/2004), inici6 a partir de las
estaciones SIRGAS, la determinacion de la Red Basica GPS, denominada MAGNA (Marco
Geoceéntrico Nacional de Referencia), que, por estar referida a SIRGAS, se denomina
convencionalmente MAGNA-SIRGAS. Esta se halla conformada por 60 estaciones GPS de
cubrimiento nacional (figura 27) de las cuales, 8 son vértices SIRGAS y 16 corresponden con
la red geodinamica CASA. (Central and South American geodynamics network) Estos fueron
determinados durante los afios 1994, 1995 y 1997 con el propdésito de suministrar una
plataforma confiable a los productores y usuarios de informacion georeferenciada en el pais.
Dentro de este marco, uno de los objetivos principales en el procesamiento de los datos GPS
fue su integracion al Sistema de Referencia Geocéntrico, definido por el Marco Internacional
de Referencia Terrestre (ITRF), a través de su vinculacion con el Sistema SIRGAS, es decir,

con el ITRF94 época 1995.4.

Esta integracion garantiza que las coordenadas de la red basica nacional estén definidas
sobre el mismo sistema que sirve como base para el célculo de las oOrbitas de los satélites

GPS, que son distribuidas en el ambito mundial por el Servicio Internacional GPS (IGS:
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International GPS Service). De esta manera, los vértices MAGNA-SIRGAS son utilizados
como puntos de empalme (estaciones fiduciales) y sus coordenadas, junto con las efemérides
del IGS, permiten obtener posiciones geodésicas referidas al ITRF vigente, el cual, a su vez,
coincide con la nueva definicion del WGS84 (G1150), introducida a partir del 1 de enero de

2000.

De otro lado, ademas de los propdsitos cientificos considerados en el disefio y ejecucion del
sistema de referencia MAGNA-SIRGAS, su aplicabilidad practica radica en su utilizacion por

parte de los generadores y consumidores de informacion georeferenciada en el pais.

Para el efecto, el IGAC proporciona la informacion de las estaciones GPS de rastreo continuo
a sus usuarios, de modo que operen como estacion base en los levantamientos GPS
diferenciales y extiende la Red Basica GPS mediante su densificacion, incluyendo aquellos
proyectos geodésicos que buscan proporcionar redes regionales de referencia y que son
desarrollados bajo las especificaciones para el establecimiento de redes geodésicas
elaborado por el IGAC. Dentro de estas redes regionales pueden citarse el Proyecto
Aeronautica Civil, Red Geodésica del Quindio, Red Geodésica del Area Metropolitana de
Pereira, Red Geodésica de Medellin, Proyecto Catastro Distrital - Bogota, proyectos de

georreferenciacion para compafiias petroleras, etc.

Sistema Geodésico Local: Datum Bogota.
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Antes de la definicion del Sistema MAGNA-SIRGAS, la plataforma de referencia nacional
estaba constituida por un datum geodésico horizontal, adoptado en 1941, cuyo elipsoide
asociado corresponde con el Internacional de 1924 y cuyo punto datum se localiz6 en el

Observatorio Astronémico de Bogota, de aqui su nombre.

A partir de este marco, el IGAC inicié hace 60 afios el establecimiento de la red geodésica de
control horizontal (ARENA: Antigua Red Nacional), la cual esta conformada por cerca de once
mil puntos, que constituyen los vértices geodésicos de primer, segundo y tercer orden. La red
de primer orden fue determinada mediante arcos de triangulacion distribuidos sobre las
cumbres mas prominentes del territorio nacional y fueron ajustados a partir de 33 estaciones
astrondémicas. La red de primer orden dio apoyo a los vértices de segundo orden y estos a su
vez a los de tercer orden, empleando métodos topograficos de precision (triangulacion,

biseccion, trilateriacion y poligonacion) para su determinacion.

Sin duda el Datum BOGOTA y su red ARENA constituyeron una obra de excelente calidad.
De hecho, gracias a ellos actualmente se cuenta con un cubrimiento nacional de planchas
topograficas que han sido herramienta basica para el disefio de planes y programas
comprometidos con el desarrollo del pais. No obstante, debido a las desventajas de las
técnicas geodésicas clasicas en relaciébn con las tecnologias modernas, éstos presentan

ciertas incompatibilidades con el usuario de GPS, las cuales pueden resumirse en:
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El Datum BOGOTA materializa al ITRS con un error sistematico de aproximadamente 250 m
ya que su origen se encuentra desplazado del geocentro 530 m. Esto significa que las
posiciones definidas sobre el Datum BOGOTA aparecen desplazadas en una cantidad similar

con respecto a las posiciones definidas sobre MAGNA-SIRGAS.

El error relativo de la red ARENA varia de acuerdo con la regién del pais, o que no permite un

control apropiado para levantamientos GPS precisos.

A diferencia de MAGNA-SIRGAS, que es un sistema de referencia tridimensional, el Datum
BOGOTA es un marco bidimensional en el que se dispone de coordenadas curvilineas y
altura sobre el nivel medio del mar. No se conoce la altura con respecto al elipsoide. (Altura
elipsoidal o geodésica).

Estas circunstancias hacen que el Datum BOGOTA y su red asociada ARENA entren
necesariamente en desuso y que sean reemplazados en el desarrollo de aplicaciones
practicas por el sistema MAGNA-SIRGAS. No obstante, los datos espaciales (analogos y
digitales) vinculados al Datum BOGOTA deben ser migrados a MAGNA-SIRGAS. Para el
efecto, el IGAC promueve la adopcion y utilizacion de los parametros oficiales de
transformacion, los cuales garantizan homogeneidad en la actualizacion de la informacion

coordenada existente en Colombia.
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3.3. Marco conceptual
Primeramente, se define el término “plano”, ya que este tipo documental sustenta la razén de

esta investigacion. Al respecto, Montserrat Galera define como:

“Planos: Representacion de una superficie de extension suficientemente limitada para
se haya prescindido de la curvatura de la tierra en su formacién y en el que se
considere su escala como uniforme”.?°

La cartografia es un término importante en esta investigacion, ya que cuando se habla de
documentos cartograficos se esta considerando el tipo documental “plano”. Camilo Vicente
define como:
“Cartografia: Ciencia que tiene por objeto representar sobre el papel los detalles
naturales y artificiales que se encuentran sobre la superficie del suelo y dar una idea de
su configuracion, la representacion se hace disminuyendo las dimensiones del terreno
en ciertas proporciones que se llaman escalas”.?
Procesos archivisticos
Seguidamente, se describe cada una de las funciones archivisticas que deben contemplarse
en la organizaciéon de un archivo. En este trabajo de investigacién se consideran los siguientes

procesos técnicos.

Clasificacion

20 M. Galera | Monegal. Estructura y organizacién de una cartoteca. El documento Cartografico como Fuente de informacion,
1995, pag., 120

21 C.G. Vicente Villar. Vigencia e importancia de la coleccion cartogréfica del Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru. El
documento Cartogréafico como fuente de informacion, 1995, pag., 85.
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La clasificaciobn es un proceso técnico archivistico relevante en la organizacion de los

documentos, por cuanto constituye la estructura organizativa de un archivo, agrupando los

documentos por fondo y por serie, teniendo en cuenta el principio de procedencia.

El grupo lberoamericano de Tratamiento de Archivos Administrativos define clasificacion

Como:
“Técnica de identificacion y agrupamiento sistematico de documentos semejantes,
segun caracteristicas comunes. Incluye un proceso de organizacién de un archivo, o un
sistema de archivos de acuerdo con un método de archivacion previamente adoptado.
La clasificacion constituye la columna vertebral de los procesos de Administracion de
Documentos, ya que es un componente de control de la informacion archivistica, que
consiste en la elaboracion de cuadro de clasificacion, basados en criterios de estructura

organica, cronolégicos, geograficos, tematicos, alfabéticos u otros, para facilitar el
manejo y uso de los documentos”.??

Para la clasificacion se deben conocer los siguientes términos Fondo: Conjunto de
documentos producidos por una entidad. Seccién: Divisiones del fondo, son las funciones que
desempefian las diferentes unidades administrativas. Serie Documental: Conjunto de
documentos que versan sobre un mismo asunto, generalmente son de un mismo tipo
documental, es decir, por categorias documentales. Pueden estar compuestas por unidades
simples o complejas, simples como resoluciones y compuestas como contratos de obra. Por
ultimo, la unidad documental: Es la unidad archivistica mas pequefa.

Por lo que clasificar es agrupar los documentos bajo el mismo concepto, sean estas las
funciones o actividades especificas de la institucion, tomando en cuenta la estructura

jerarquicay légica.

22 Grupo Iberoamericano de Tratamiento de Archivos Administrativos. Hacia un Diccionario de Terminologia
Archivistica, 1997, pag., 31.
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En este sentido, es esencial determinar la serie que responda a una actividad para asi indicar

los documentos que pertenecen al mismo asunto y agruparlos en un mismo expediente.

Para la clasificacion se tiene que tomar en cuenta el principio de procedencia y el orden
original, por cuanto los planos son el producto de las funciones y actividades de una

institucion.

Ordenacion

Posteriormente y complementario al proceso de clasificacion esta la ordenacion de los
documentos. Los métodos utilizados son:

-Alfabético: Se divide en ordenacidon onomastica y toponimica, la primera se refiere a nombres
de personas, y la segunda se refiere a nombre de lugares.

-Cronoldgico: Corresponde a la fecha de creacion del documento, los elementos que la
componen son del afio, mes y dia.

-Numeérico: Que consiste en la asignacion de niameros a los documentos en forma sucesiva y

hasta el infinito.

La ordenacion aplicada a los planos es habitualmente la numérica. En términos generales, la
ordenacion se define como:

“Operacion archivistica realiza dentro del proceso de organizacién, que consiste en
establecer, secuencias naturales cronoldgicas y/o alfabéticas, dentro de las categorias
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y grupos definidos en la clasificacion. Se encuentra, por lo tanto, dentro de la fase del
tratamiento archivistico denominada identificacion”.??
Es importante hacer énfasis en esta funcion que muchas veces no se considera vital en el
sistema de archivo de los documentos. Sin embargo, la ordenacion establece una secuencia
I6gica para facilitar la ubicacion y el acceso de los documentos en el espacio fisico.
Para determinar el tipo de ordenacidn, es necesario tomar en cuenta las caracteristicas que
poseen las unidades documentales.
“La ordenacion de los documentos se aplica tanto a documentos dentro de expediente
como la secuencia de los diferentes expedientes entre si, dentro de la misma serie”.%*
Descripcion
Posteriormente a la ordenacion, para la organizacion de un archivo deben existir los
mecanismos que permitan llegar hasta la documentacion que se encuentra en la estanteria.
Para ello, la funcién de descripcién conlleva crear instrumentos cuyos elementos permitan
identificar cada pieza documental. De ahi que el acceso a la informacion obedece en gran
medida a los instrumentos descriptivos que se tengan para localizarlos en la estanteria, de ahi
la importancia de confeccionar instrumentos adecuados que permitan completar este fin.
En razén de lo anterior se desarrolla el tema de descripcion. Esta funcion debe realizarla el
archivista en su quehacer cotidiano, ya que de ello depende el poder acceder facilmente a la

informacion, por lo que es importante tomarla en cuenta en todo proceso archivistico.

2 Grupo iberoamericano. Op. Cit., pag., 89.
24 Archivo General de Universal Publica de Navarra. Op. Cit., 2000, pag., 8.
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Para el desarrollo de este trabajo ElI Grupo Iberoamericano de Tratamiento de Archivos

Administrativos define descripcion como:
“Fase de tratamiento archivistico destinada a la elaboracion de los instrumentos de
descripcion y consulta para facilitar el acceso, conocimiento y control de los grupos
documentales existentes en un archivo. La descripcion puede realizarse sobre
expedientes, legajos u otra unidad de conservacion. El proceso consiste en la
elaboracién del resumen del contenido del documento, incluyendo, ademas, el nombre
del grupo documental, del fondo, fechas extremas, cantidad de hojas y numeros de
inventario entre otros. Es, ademas, la accion de preparar auxiliares descriptivos y las
colecciones documentales”.?®

Debido a que los planos, generalmente son documentos de gran formato, se ha dado la

tendencia de separarlos del expediente, con la finalidad de conservarlos mejor, ya que el

almacenamiento y manipulacion es diferente a otros documentos de menor tamano, por lo que

se describen por unidad.

Los instrumentos que se usan principalmente para este cometido son las guias, los
inventarios, y los catalogos. Para efectos de esta investigacién se brinda el concepto para
conocer la diferencia entre uno y otros. Maria Colomar define Guia como:
“Instrumento de descripcion colectiva, de una vision de conjunto, panoramica y
genérica de los fondos y grupos documentales de un conjunto de archivos bajo un

denominador comin, o bien de un archivo, o de una seccibn o de una serie,
acompaiiada de todo lo que pueda iluminar su valor y su sentido”.?6

El inventario es el instrumento mas recomendado para el tipo documental plano por ser
principalmente una serie, una de las definiciones que se pueden hallar para una mejor

comprension es la siguiente:

% Grupo Iberoamericano. Op. Cit., p. 45.
%6 M.A. Colomar. Op. Cit., pag., 207
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‘instrumento de referencia que describe las series documentales de un fondo,
siguiendo su organizacibn y que, por motivos de localizaciébn, se encuentran
fraccionadas en unidades de instalacion”.?’
Los planos son documentos Unicos producto de las funciones de instituciones, empresas, y la
actividad diaria del hombre como edificador de obras, ya sea de bien social, culturales, u
otras, asi que para describir este tipo documental se consideran principalmente los siguientes

elementos: la fecha, un breve contenido, lugar, las medidas y escalas, el autor entre otros. En

relacion con esto, Alberto Tamayo describe:

“Mapas y planos

“En los soportes de catalogacion de estos documentos, es conveniente que figuren los
extremos siguientes, cualquiera que sea el orden en que se consignen:
Encabezamiento: pais, comarca, localidad, etc., a que se refiera.

Cuerpo del asiento, tipo de documento: mapa fisico, mapa politico, plano, carta, etc., y
contenido: Lugar, editor (Editorial o Institucion editora), y afio. Escala. Tamafio
expresado en milimetros. Cuando sea de interés, la materia soporte, normalmente
cuando el documento no esta hecho en papel. Signatura topografica y de C.D.U. En su
caso, la procedencia, bibliografica y observaciones”.?®

La descripcion se puede hacer por unidad o por serie documental, en la actualidad la
descripcion es mas sintética, sin embargo, esto depende del tipo de documento y de la

exactitud con la que se quiera detallar la informacién.

27 Ministerio de Cultura. Op. Cit., pag., 41.
8 A, Tamayo. Op. Cit., pag., 46.
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La descripcion cumple otra funcion fundamental, que es la difusion de la informacion, dar a
conocer que es lo que hay en el archivo con la finalidad de los usuarios tengan conocimiento

de la documentacién existente y por ende beneficiarse de ella cuando asi sea requerido.

3.4. Marco legal
Para la compilacién de la normatividad vigente es necesario partir de nuestra Constitucion
Politica, llegando a la legislacion que el Archivo General de la Nacion como ente rector en

materia archivistica ha dictado sobre la materia.

Constitucion Politica de Colombia

Articulo 8: Es obligacion del Estado y de las personas proteger las riqguezas culturales y

naturales de la Nacion.

Articulo 70: El Estado tiene el deber de promover y fomentar el acceso a la cultura de todos
los colombianos en igualdad de oportunidades, por medio de la educacién permanente y la
enseflanza cientifica, técnica, artistica y profesional en todas las etapas del proceso de
creacion de la identidad nacional. La cultura en sus diversas manifestaciones es fundamento
de la nacionalidad. El Estado reconoce la igualdad y dignidad de todas las que conviven en el
pais. El Estado promovera la investigacion, la ciencia, el desarrollo y la difusién de los valores

culturales de la Nacion.
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Articulo 71: La busqueda del conocimiento y la expresion artistica son libres. Los planes de
desarrollo econémico y social incluiran el fomento a las ciencias y, en general, a la cultura. El
Estado creara incentivos para personas e instituciones que desarrollen y fomenten la ciencia y
la tecnologia y las demas manifestaciones culturales y ofrecera estimulos especiales a

personas e instituciones que ejerzan estas actividades.

Articulo 72: El patrimonio cultural de la Nacion esta bajo la proteccion del Estado. El
patrimonio arqueoldgico y otros bienes culturales que conforman la identidad nacional,
pertenecen a la Nacion y son inalienables, inembargables e imprescriptibles. La ley
establecera los mecanismos para readquirilos cuando se encuentren en manos de
particulares y reglamentara los derechos especiales que pudieran tener los grupos étnicos

asentados en territorios de riqueza arqueoldgica.

Articulo 74: Todas las personas tienen derecho a acceder a los documentos publicos salvo los

casos que establezca la ley.

Leyes

Ley 47 de 1920: Sobre proteccion del patrimonio documental y Artistico.

Ley 14 de 1936: Aprueba tratado internacional sobre proteccién de patrimonio cultural.
Ley 163 de 1959: Sobre proteccion de patrimonio cultural.

Ley 080 de 1989: Crea el Archivo General de la Nacion.

Ley 397 de 1997: Ley General de Cultura.
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Ley 594 de 2000: Art. 46 “Los archivos de la Administracién Publica deberan implementar un
sistema integrado de conservacion en cada una de las fases del ciclo vital de los
documentos”.

Decretos

Decreto 264 de 1963: Reglamenta la ley 163 de 1963, sobre defensa y conservacion del

patrimonio historico, artistico y monumentos.

Acuerdos
Acuerdo 011 de 1996: Por medio del cual se establecen criterios de conservacion y

organizacion de documentos.

Articulo 1. El material grafico que se encuentra entre las unidades de conservacion deben
extraerse dejando en su lugar un testigo y llevarse aquella seccién del archivo que se haya
dispuesto para conservar documentos en distintos formatos.

Paragrafo. Entiéndase por material grafico todos aquellos dibujos, croquis, mapas, planos,

fotografias, ilustraciones, pictografias, prensa entre otros.

Articulo 2. El testigo que ha de colocarse en el lugar que ocupaba el documento gréfico, debe
indicar las caracteristicas del mismo, nombre de la unidad archivistica a que pertenece,
nombre del documento, fecha, autor, nimero de folio y sefialar la referencia de su actual

ubicacion en la seccién de graficos.
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Acuerdo 047 de 2000: Por el cual se desarrolla el articulo 43 del capitulo V “acceso a los
documentos de archivo” del AGN del reglamento general de archivos sobre “restricciones por
razones de conservacion”.

Acuerdo 056 de 2000: Sobre acceso a los documentos de archivo.

Acuerdo 037 de 2002: Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los requisitos
para la contratacion de los servicios de depdsito, custodia, organizacion, reprografia y
conservacion de documentos de archivo en desarrollo de los articulos 13 y 14 y sus

Paragrafos 1y 3 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

4. METODOLOGIA
4.1. Metodologia empleada
La metodologia es un procedimiento que permite establecer de forma ordenada y planificada
los pasos para alcanzar los objetivos, por ello es de vital importancia en el desarrollo de
cualquier estudio. Por medio de la estructuracion de la metodologia, se obtiene la informacion
exacta de los hechos que interesa conocer, avalando asi la confiabilidad y veracidad del

estudio.

En razon de lo anterior, se realiza una descripcion de la metodologia empleada para el

desarrollo del estudio, donde se describe el elemento utilizado para la recoleccion de los

datos.
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En el procedimiento metodoldgico se realiza un diagndstico, cuyo propésito de determinar el
estado actual del archivo, verificar las circunstancias en las que se encuentra y tener una
vision global de la problematica existente; lo que permite a partir de esta realidad, ejecutar un

plan de accion de acuerdo con los resultados obtenidos.

En la fase del diagnostico, se emplea la observacion como técnica del desarrollo de la
investigacion, en razon de gque a través de esta se obtengan datos relevantes de los hechos
reales del fendmeno en estudio. Se utiliza la entrevista porque es una técnica eficaz para
obtener datos relevantes y significativos. Se opta por la modalidad de entrevista estructurada,
con el proposito de que la persona encargada pueda dar su opinion, de manera tal que
proporcionen la informacion requerida y porque su aporte no hace necesario un estudio

tabulado de los resultados.

La metodologia del diagndéstico establece un procedimiento de trabajo, con esta estructura se
organizan las actividades que se llevan a cabo, y el propdsito es alcanzar los objetivos que se

definieron.

Antes de aplicar cualquier herramienta, es importante tener informacién general de que es 'y
cudl es la funcién del INDER, por cuanto primero se debe conocer el contexto en el cual esta
dependencia se desarrolla, y con base en ello formular los instrumentos respectivos para la

obtencion de los datos. Los instrumentos respectivos para la obtencién de los datos. Los
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instrumentos metodoldgicos que se utilizan en la recopilacion de los datos son: la observacion

y la entrevista.

4.1.1. Herramientas Metodoldgicas

Las herramientas metodoldgicas se utilizan para obtener informacion de forma directa o
indirecta. En este caso se aplica la entrevista estructurada efectuada a la encargada del

archivo.

La entrevista estructurada se define por ser una que utiliza una lista de preguntas predefinida
con respecto al campo del puesto que se quiere cubrir. De esta manera, el entrevistador
realiza el mismo cuestionario a todos los candidatos para poder manejar la situaciéon con mas
orden y también para comparar de manera equitativa el desempefio de cada uno en la

entrevista.

Entre las ventajas, esta facilitar la labor del encuestador, asi como unificar los criterios de
valoracion de los postulantes en un solo esquema. Sin embargo, uno de los puntos en contra
es que el que entrevista no puede profundizar en cuestiones que puedan resultar interesantes

y que develen nueva informacion. La lista de preguntas es unay se sigue tal cual.

Las opiniones con respecto a este tipo de entrevistas son variadas. Algunos mencionan que al

ser un proceso inmutable puede convertirse mecanico y aburrido, lo que podria repercutir en
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los resultados finales. Sin embargo, algunos estudios han demostrado que la entrevista

estructurada obtiene mejores resultados que la no estructurada, la cual es lo contrario.

Entre sus principales ventajas hay que destacar:

El entrevistador podra notar cuan dificil o facil resulta para el entrevistado responder
preguntas puntuales relacionadas a su carrera.

Hacer un cuestionario es simple. Estandarizar las preguntas ayudara al proceso.

Los resultados son una data relativamente cuantitativa.

El método es util para entrevistar a varias personas.

Ahorra mucho tiempo para la empresa.

Asimismo, se revisaron los instrumentos descriptivos que posee el archivo, para este caso en
particular se utiliza Tablas de Retencion documental, cuadros de clasificacion, formatos y
bases de datos, del cual se obtiene informacion como el tipo de clasificacion, datos como el

nombre del proyecto, las fechas extremas, entre otras.

La entrevista aplicada a la encargada de archivo de planos se compone de once preguntas:
contiene datos generales de la informante, y ocho numerales que pertenecen a los procesos
archivisticos, el primero de los procesos: contiene la identificacion, en el segundo: produccion
documental, tercero: clasificacién, cuarto: ordenacion, quinto: descripcidn, sexto: ingresos
documentales, séptimo: seleccidn, valoracion y expurgo y octavo: acceso y préstamo de los

documentos (Anexo 3).
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Por ultimo, se analiza y procesa la informacion obtenida mediante la recoleccion de los datos
y la aplicacion del diagnéstico, del cual se obtienen las conclusiones referentes al

funcionamiento del archivo.

4.1.2. Objetivos del diagndstico

- Objetivo General
Analizar el estado, funcionalidad, controles y procedimientos del archivo de planos del
INDER.

Objetivos Especificos

- Conocer la organizacion administrativa del INDER.

- Analizar la organizacion y la estructura fisica que tiene el acervo documental del

archivo de planos.

- Estudiar los procedimientos, funciones y métodos archivisticos que se realizan en este

archivo.

- Analizar las herramientas tecnolédgicas que utilizan para el disefio y conservacion de los
planos.

- Conocer el tipo de usuario y las necesidades que presentan.

4.1.3. Fuentes de Informacion
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Las fuentes proporcionan los datos requeridos para la ejecucion del proyecto de investigacion.
En este sentido, se realiza el analisis bibliografico y documental para obtener informacion que

sirva como sustento tedrico en el desarrollo de la investigacion.

El analisis bibliografico se fundamenta de fuentes primarias y secundarias. Las fuentes
primarias se refieren a informacion que se recopila, elabora y presenta con el objetivo de

realizar un estudio como: libros, manuales, monografias, revistas, tesis, entre otros.

Las fuentes secundarias se basan en documentos primarios, como: el inventario y la guia de
“planos que tiene el INDER, listas de distribucion, base de datos, entre otros. Seguidamente,
se mencionan algunas de estas fuentes que se utilizaron para la investigacion, publicadas en

soporte de papel y/o electrénicas.

- Fuentes Bibliograficas: diccionarios, libros manuales, memorias, monografias,
normativas (decretos, leyes, reglamentos) y revistas.

- Fuentes documentales: informe de labores del INDER.

- Fuentes electronicas (internet): listas de distribucion, revistas electrénicas, bases de

datos y sitios web.

Asimismo, en diferentes sitios en internet, de los cuales se obtiene informacion valiosa
relacionada con el tema en estudio, entre otros de interés y no menos importantes para esta

investigacion.
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De la bibliografia obtenida se realiza un analisis de la informacion para utilizar la que mas se
aplica en esta investigacion por medio de la utilizacion de citas, asi como para ampliar los

conocimientos.

En conclusion, este capitulo dirige al lector a conocer la metodologia de esta investigacion
para el logro de los objetivos, con finalidad de plasmar en el estudio las bases sustentadas en

el diagnaéstico.

4.1.4. Diagnostico del Archivo de Planos

Los documentos son esenciales para cualquier persona ya que sirven para la toma de
decisiones, efectuar tramites administrativos, y la defensa de derechos de acuerdo con las
leyes establecidas, razones vitales por las cuales la documentacion debe mantenerse

accesible a los ciudadanos.

Sin embargo, el acceso a los documentos por parte de los usuarios se ve disminuido debido a
las graves deficiencias que existen en los dmbitos administrativos, a la desorganizacion de los
documentos y a la carencia de profesionales en materia archivistica para que controlen los

procesos del archivo.
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Inicialmente, para definir cada una de estas deficiencias se realiz6 un diagnostico, con el fin
de analizar la realidad archivistica, identificando las causas del problema y formulando las

medidas correctivas que seran aplicadas.

Para realizar el analisis del archivo, el primer paso fue identificar la situacién archivistica
existente, esto se logro a través de un estudio integral que permitié conocer la escena en la
cual se desenvuelven todos los elementos del procedimiento, determinando los resultados

para formular las respectivas soluciones.

Las ventajas que obtiene la Institucidon al efectuar el estudio estan basadas en:

» El| analisis permite investigar la trascendencia historica de la institucion,
conociendo asi su organizacion administrativa, las funciones, politicas y cultura
archivistica.

= Conocer los factores o elementos propulsores de la desorganizacion
documental.

* Permite analizar realizar un analisis de todo el ciclo vital de los documentos,

para reconocer las tipologias documentales que produce el archivo.

Para ello, en los siguientes apartados se contempla: La produccién documental, en lo que se
describe el procedimiento para crear un plano, Andlisis de las funciones archivisticas que se

llevan a cabo en el INDER.
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4.1.4.1. Produccién de planos

La produccion de los documentos planimetricos pertenecientes a las obras urbanas barriales
para el encuentro ciudadano llamadas Unidades de Vida Articulada (UVA) del INDER, se

custodian aproximadamente 500 planos y las fechas extremas son del 2009 al 2016.

4.1.4.2. Procesos Archivisticos

En este apartado se describe cada una de las funciones archivisticas que se realizan en los

documentos planimetricos del INDER.

4.1.4.3. Clasificacion y Ordenacién

La clasificacion y ordenacion son dos funciones que se deben realizar conjuntamente en el
archivo. En el INDER, los documentos planimetricos actualmente estan agrupados por
proyecto en bolas plasticas y sin criterio de ordenacién, estos engloban todos los planos que
tiene relacion con determinada obra (obras urbanas barriales para el encuentro ciudadano
llamadas Unidades de Vida Articulada (UVA) del INDER), incluyendo posteriores

remodelaciones, arreglos, ampliaciones entre otros.

4.1.4.4. Descripcion

En esta materia se determina que existe una gran deficiencia, ya que no todos los tipos
documentales poseen un instrumento descriptivo en el cual se encuentre la descripcidon

correspondiente a su contenido.
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Para el caso de los planos, el archivo no posee un indice con la totalidad de los planos que
contiene cada proyecto. De acuerdo con esto, los escenarios deportivos no pueden
contemplar todos sus planos, ya sea por remodelaciones, reparaciones o ampliaciones, todo
se encuentra compilado, y cada uno de los proyectos no tiene un numero consecutivo que los

identifique para ubicarlos eficientemente.

Ademas, no posee un inventario, que contenga la descripcion del contenido del plano, en el
cual se deben contemplar los siguientes elementos descriptivos: nombre del proyecto,
contenido, fecha de creacion, tipo de formato, No. De plano, Nombre de la comuna, No. De

planoteca, No. de gaveta y estado del documento.

4.1.4.5. Valoracion, Seleccion y Eliminacion

En cuanto a materia de seleccién y eliminacién documental, el responsable de establecer
politicas y directrices es el Comité Interno de Archivo del Instituto de Deporte y Recreacion —
INDER Alcaldia de Medellin, el cual rige a partir del 29 de agosto de 2013, Resolucion 784
“Por medio de cual se derogan la Resoluciones No. 714 de septiembre 10 de 2010y la No.082

de abril 30 de 2002, y se crea y reglamenta el comité interno de archivo.”

Actualmente, el INDER cuenta con instrumentos archivisticos como son: Tablas de Valoracion
Documental, Tablas de Retencibn Documental y Cuadros de Clasificacion, los cuales
establecen los tiempos de retencion en sus diferentes etapas del ciclo vital de los documentos

y la posterior aprobacion del Comité Interno de Archivo.
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4.1.4.6. Consultay préstamo

La consulta y préstamo en el INDER es una funcibn muy importante, pero se limita
principalmente a los planos, en el caso de los demas tipos documentales se realiza en

situaciones calificadas.

Para los planos, el servicio de consulta y préstamo no es restringido, lo que significa que
cualquier persona puede hacer uso de este servicio, ya que se trata de informacion publica.
Sin embargo, el procedimiento para el préstamo de documentos es diferente para los usuarios

internos como para los usuarios externos.

El procedimiento para los usuarios internos se realiza de manera verbal (via telefénica o
personal), cuando la encargada no se encuentra, pueden buscar los planos de manera fisica,
si lo localizan pueden llevarse los planos que requieran, el Unico requisito es dejar una
anotacién. No obstante, no siempre se cumple con ello ya que la encargada algunas veces

encuentra los originales en las oficinas que no han sido anotados.

El usuario externo debe diligenciar formato de préstamo, ademas dejar alguna identificacion,
ésta se devuelve en el momento en que es entregado el plano solicitado, por lo que el
préstamo es para el mismo dia y la consulta se realiza en una mesa ubicada en el deposito de

archivo.
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Cuando la encargada se encuentra en vacaciones, permiso o incapacidad, el servicio se ve
afectado debido a que no hay otro funcionario asignado para realizar estas tareas; motivo por
el cual el usuario debe esperar la incorporacion de la responsable. Existe otro funcionario que
voluntariamente colabora para prestar algun plano, sin embargo, los controles de préstamo no
se realizan, tampoco se vuelven a colocar los planos en el lugar correspondiente una vez
utilizados, sino que la encargada cuando se incorpora a sus actividades debe ordenar los

planos que se usaron.

4.1.4.7. Conservacion

En cuanto a las politicas de conservacion, existe un vacio, se carece de programas 0 hormas,
donde se establezcan las medidas preventivas para conservar el material cartogréfico; que
definen el uso y manejo de los planos, procedimientos para la restauracion, un control estricto
en la aplicacibn de fumigaciones a través de un cronograma permanente, que evite la

proliferacion de microorganismos.

La conservacion de los planos, en términos generales estan en buen estado, aunque existen
algunos rasgados debido a deficiencias en la conservacion y a su mal uso; el material
cartografico con mayor deterioro es el mas antiguo, con rasgadoras y dafios en las orillas,
debido a la posicion en que se encuentran y al material con que se amarran los planos

enrollados, este material altera su composicion y se adhiere al documento.
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4.1.4.8. Recursos

4.1.4.8.1. Recursos Financieros y Materiales

El INDER cuenta con presupuesto por afio, para la ejecucién de proyectos. Sin embargo, en
relacion con el recurso financiero el archivo carece de presupuesto propio. Lo que impide la
administracion de los recursos materiales para la adquisicién de mobiliario apropiado para la

conservacion de los planos.

4.1.4.8.2. Recurso Humano

En cuanto al recurso humano con el que cuenta el archivo de planos, es de una persona, cuyo
cargo es de auxiliar administrativo y que tiene como responsabilidad las labores de archivo
desde hace 6 afos, y sus funciones no son de tiempo completo, la funcionaria asignada

carece de formacion y capacitaciones en archivistica.

En razdén a ello, la encargada del archivo esta consiente de la situacion que domina en los
archivos del INDER, donde no tiene ningun conocimiento en esta disciplina, por lo que

considera importante recibir formacion en esta materia.

4.1.4.9. Conclusiones

Segun la recoleccion de datos obtenidos a través de la observacion y los cuestionarios
aplicados a los diferentes sujetos, se exponen las siguientes conclusiones del estado actual

del archivo de planos.
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La falta de un profesional que controle los procesos archivisticos en el INDER,
repercute en la desorganizacion del fondo de documentos planimetricos, esto se
refleja en los criterios que manejan en materia archivistica para la conservacion de
los documentos, la restauracion de los planos, la facilitacion de la informacion,
control y seguridad de la documentacion.

La carencia de instrumentos para el control de los documentos planimetricos
produce retrasos en el servicio de consulta y préstamo que brinda la oficina,
principalmente se basa en la falta de referencias entre los documentos, ya que los
documentos se encuentran divididos en diferentes oficinas, ademas la falta de
controles para el personal del INDER que hacen uso de este servicio, conlleva a la
perdida de los planos ya que no se precisa las devoluciones.

El Archivo no cuenta con las condiciones para custodiar la cantidad de planos que
actualmente custodia, estas deficiencias se presentan en la infraestructura y el

mobiliario que se utiliza, es necesario que se dote de planotecas metalicas.

Desarrollo y Descripcion de actividades

Ordenacion y descripcion para la documentacion planimetrica del Instituto de Deporte y

Recreacion —INDER Alcaldia de Medellin.

En esta seccion del trabajo se describe la serie de elementos que contribuyeron y facilitaron el

proceso de aplicacion del proyecto. Se analizaron las actividades archivisticas las cuales
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determinaron las técnicas para tener de manera coherente e idonea la informacion, de tal

forma que se encontrara accesible para los usuarios.

Las funciones que son esenciales dentro de la organizacion de un archivo de planos, se
centran especialmente en la clasificacion, ordenacion, y descripcion; ya que su aplicacion

determina la facilidad con que se localiza la informacion.

Los aspectos que se contemplaron para lograr tal finalidad son: las funcione archivisticas y los
elementos de la infraestructura de un archivo. Ambos aspectos se complementaron, para

garantizar el servicio a los usuarios y a la vez conservar los documentos planimetricos.

4.2.1. Procesos archivisticos

La integracion de las funciones que se llevan a cabo en el archivo son esenciales para lograr
una gestion documental exitosa, que inicia desde que el documento se produce. Sin embargo,
es de vital importancia establecer mecanismos para supervisar, normalizar y controlar cada

una de actividades.

4.2.1.1. Clasificacion

Para la clasificacion de los planos se tomé en cuenta los proyectos arquitectonicos, es decir
todas las obras urbanas barriales para el encuentro ciudadano llamadas Unidades de Vida
Articulada (UVA) del INDER. Los documentos planimetricos se clasificaron por codigo de

proyecto, se verifico que pertenecieran a un mismo proyecto, y se revisé que la cantidad de
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piezas recibidas correspondiera al niumero de planos registrados en la relacion, enviada por

los responsables de las areas.

4.2.1.2. Ordenacion

La ordenacion de los planos es numeracion arabiga, del 1 al infinito, para este caso el orden
de los documentos planimetricos del INDER, se asigné un numero a cada plano en forma
consecutiva segun el tipo de proyecto: Juegos suramericanos Medellin 2010, Unidad
Deportiva Belén, Unidad Deportiva Atanasio Girardot. También se rotulo cada gaveta de la

planoteca, indicando el nimero por gaveta y planoteca.

4.2.1.3. Descripcion

Se utiliz6 para los documentos planimetricos el instrumento descriptivo inventario, con el
objetivo de acceder a la informacion de forma expedita, con los elementos descriptivos que se

requieren para localizar la informacién.

Para la descripcion de los planos se utilizé un inventario en el cual se registraron tanto las
caracteristicas internas como externas, tales como: nombre del proyecto, contenido, fecha de
creacion, tipo de formato, No. De plano, Nombre de la comuna, No. De planoteca, No. de

gaveta y estado del documento.

INVENTARIO PLANOS DEL INSTITUTO DE DEPORTES Y RECREACION INDER

No. NOMBRE DEL TIPO DE NOMBRE DE
CONTIENE | FECHA CREACION No. DE PLANO No.PLANOTECA| No. GAVETA OBSERVACIONES
ORDEN PROYECTO FORMATO LA COMUNA
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Se planted la elaboracion de un inventario analitico, el cual permitio conocer la cantidad de
planos que tiene la entidad, ademas permiti0 una descripcibn mas exhaustiva de la

documentacion y esto facilitd su control y consulta (Ver anexo 4).

4.2.1.4. Valoracion y Seleccion Documental

La valoracion y seleccion de los planos, es definido por el Comité Interno de Archivo, el cual
rige a partir del 29 de agosto de 2013, Resolucion 784 “Por medio de cual se derogan la
Resoluciones No. 714 de septiembre 10 de 2010y la N0.082 de abril 30 de 2002, y se crea 'y

reglamenta el comité interno de archivo.”

Para el caso del INDER, la documentacion planimetrica de acuerdo a lo establecido en las
Tablas de Retencién no era objeto de eliminacion, por lo tanto, se procedié a verificar su
duplicidad, realizar inventario y emitir la respectiva justificaciéon de eliminaciéon de copias a los
miembros del comité, para su revision y aprobacion; posteriormente se realiza el proceso de
picado para ser entregado al Comité Ambiental, el cual a su vez se encargd de efectuar la

donacion a la empresa de reciclaje.

4.2.1.5. Consultay préstamo

La consulta de los documentos planimetricos en el INDER, se establecié que debe realizarse
por medio de diferentes mecanismos que disponga el archivo, para que el usuario interno y

externo pueda obtener la informacién que requiera.
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En relacion a esta necesidad, las consultas se realizan por diferentes medios:

a) El usuario se puede presentar directamente al archivo, donde el archivista lo instruye y
proporciona los documentos planimetricos que requiera, consultando la informaciéon a
través del instrumento descriptivo Inventario documental de planos (Ver anexo 4).

b) Por medio de una llamada telefénica, el archivista encargado a través del inventario
brinda informacion sobre el plano solicitado, y concretan cita con el usuario para su
posterior consulta.

c) Carta: el usuario a través de una carta solicita la informacion.

d) Correo electrénico.

Una vez consultada la informacion, el usuario puede solicitar en calidad de préstamo los
documentos planimetricos que requiera. Para este tramite debe llenar como requisito, el
formato de control de préstamo de documentos, codigo RG-AD 021 (Ver anexo 5), ademas de
esta gestion el usuario externo debe dejar una identificacién, la cual se devuelve cuando

entregue los documentos.

Para los usuarios internos por ser personal de la institucion, no se requiere que dejen una

identificacion, ya que el archivo tiene un registro de los mismos. Pero si es requisito que llenen

el formato de control de préstamo de documentos, cédigo RG-AD 021.
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Este mecanismo de control es necesario para que se evite el extravio de los documentos
planimetricos; ademas, para localizar al responsable en caso de que expire la fecha de

préstamo.

4.2.1.6. Conservacion

Se propuso establecer un programa de conservacion preventiva, el cual debe contar con el
apoyo de la administracion de la institucidon y estar amparado a la legislacion actual, para que

sea de acatamiento obligatorio.

Para la conservacion preventiva de los documentos planimetricos se realizara revision y
seguimiento a los sintomas que pueden manifestar los planos, como manchas de cualquier
tipo, perforaciones, los cuales permiten determinar si existe algiin microorganismo que este

deteriorando la documentacion planimetrica.

Esta actividad se esta realizando llevando a cabo revisiones periddicas, y a partir de estas
permitira identificar la especie o causa del deterioro en los planos, se efectuara un plan para

atacar o prevenir la causa.

También, se realizaron actividades necesarias para conservar los planos como: mantener las
laminas extendidas a su tamafio original, agruparlas en cantidades razonables de laminas, en
cada gaveta almacenar aproximadamente 50 planos para evitar rasgaduras y deterioro al

realizar las consultas.
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4.3. Recursos

4.3.1. Recursos Financieros y Materiales

El archivo carece de presupuesto por afio, para la ejecucion de proyectos. Sin embargo, con
el apoyo de la subdireccién Administrativa y Financiera, se han gestionado recursos para la
adquisicion de 3 planotecas con 10 gavetas, con capacidad para 500 planos por planoteca y

50 planos por gaveta para la apropiada conservacion de los planos.

Actualmente los 500 planos correspondientes a las obras urbanas barriales para el encuentro
ciudadano llamadas Unidades de Vida Articulada (UVA) del INDER, se encuentran

almacenados adecuadamente para su debida consulta y conservacion.

4.3.2. Recurso Humano

Para el INDER, el recurso humano es el elemento mas importante de la organizacion, por lo
tanto, siendo consciente de que la persona encargada de manejar la documentacion
planimetrica, no tiene formacion en archivistica y no esta designada tiempo completo al
manejo de planos; el instituto se encuentra gestionados recursos para brindar capacitacion en
archivistica a la funcionaria encargada del manejo de los documentos planimetricos y a su vez

designarla tiempo completo para dicha labor
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4.4. Cronograma de actividades

CRONOGRAMA
ORDENACION Y DESCRIPCION PARA DOCUMENTACION PLANIMETRICA DEL INSTITUTO DE DEPORTE Y
RECREACION —INDER ALCALDIiA DE MEDELLIN
PERIODO ENERO / MAYO ANO 2018

Enero |Febrero Abril Mayo Junio
No. ACTIVIDAD
1|12|3|4|5]|6]|7]|38 14 |15 | 16 | 17 | 18 | 19 | 20
ETAPA 1
DIAGNOSTICO
1 -Reconocimiento del fondo documentos

planimetricos
-Entrevista
-Analisis de informacién
-Consolidacion de resultados del
diagnéstico

ETAPA 2
INTERVENCION
ORDENACION Y DESCRIPCION PARA

DOCUMENTACION PLANIMETRICA DEL INDER
Clasificacion

2 Ordenacion

Descripcion

Valoracion y Seleccion Documental

Inventario

Almacenamiento

5. CONSIDERACIONES FINALES

5.1. Limitaciones (Obstaculos)

Por su parte, entre las limitaciones que surgieron en el desarrollo de la de la organizacién de

la documentacion planimetrica del INDER, se obtuvo basicamente:
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La ausencia de una metodologia archivistica por parte del Instituto para administrar el
archivo de documentos planimetricos.

Carencia de instrumentos de control para la utilizacion y mantenimiento de los planos.
La falta de formacion en archivistica de la funcionaria encargada del manejo de la
documentacion planimetrica.

La dificultad para recuperar los planos en las diferentes areas del instituto.

5.2. Recomendaciones

Se recomienda al INDER continuar con el proceso de organizacion fisica de los planos,

con el proposito de facilitar la conservacion, acceso y difusion de la informacion.

Es muy importante que se vinculen a las actividades de archivo al personal directivo de
la entidad, ya que son ellos los encargados de tomar las decisiones y claro, de asignar

los recursos para solucionar aquellos factores de deterioro y de personal.

Contratar un profesional en archivistica que se encargue de organizar, administrar, y
coordinar con las instancias necesarias, para asi poner en practica las

recomendaciones propuestas.

Que el proceso de seleccion de personal para manejar esta documentacion sea mas
riguroso y que se procure contratar personal con experiencia y conocimientos en temas

archivisticos, mas exactamente en materia de conservacion.
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= Es muy importante que la entidad gestione los recursos necesarios para capacitar al

personal en materia archivistica.

= Se recomienda que el personal designado para la administracion del archivo de planos,

este de tiempo completo para prestar un mejor servicio.

= Es importante que esta entidad no tome el tema de la conservacion de la
documentacion planimétrica como opcional, ya que dada la importancia de la misma

esto debe ser obligatorio y tomado con mucha responsabilidad.

5.3. Conclusiones
= Los planos que custodia el Instituto de Deporte y Recreacidon —INDER Alcaldia de
Medellin son fuente de informacion valiosa para la institucion y para los usuarios
externos, ya que contiene el desarrollo arquitectonico histérico de las Unidades de Vida

Articulada (UVA).

= A nivel nacional existe una escasez de produccién conceptual y metodoldgica desde la

perspectiva archivistica aplicada a los planos y al uso de tecnologias de informacién en

su gestion.
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Al diagnosticar el estado actual que presenta el archivo de planos del INDER se
establece que no posee el personal necesario, las herramientas, para conservar los

documentos planimetricos adecuadamente.

El INDER no tiene un sistema de informacién integrado, lo que dificulta el control, el

acceso y la divulgacion.

La organizacion y descripcion de la documentacion planimetrica ofrece la ventaja de
preservar los planos en soporte fisico, brinda acceso a la informacion, y agiliza los

procesos archivisticos.

Se hace necesario que la entidad se concienticé sobre el gran riesgo que sufre la

documentacion planimétrica por estar expuestos a tantos factores de deterioro.

Aungue algunos de los directivos de la entidad muestran interés por el tema de la
conservacion de la documentacion planimétrica, es importante que el compromiso para
su adecuada conservacién sea mayor, y asi evitarse problemas futuros por la pérdida

de la informacion.

Sin duda alguna la poca importancia que las entidades le dan a los archivos provoca
gue se presente pérdida de documentacién, unas veces por falta de control sobre ellos

y otras por la falta de interés en su adecuada conservacion.
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= De la manera como la entidad administre y conserve sus documentos, asi reflejaran
sus actuaciones, y podran ser capaces de responder a las solicitudes de informacion

gue los usuarios les hagan.

» La falta de infraestructura y mantenimiento de los depdsitos de archivo pueden

desencadenar grandes factores de deterioro que afectaran los documentos.

Un aspecto importante, es la falta de capacitacibn a los encargados de administrar los
archivos. Este debe ser tomado con mas seriedad ya que precisamente son estos quienes

manejan dia a dia los documentos, y debe ser liderado por la oficina de Recursos Humanos.

5.4. Terminologia

Acervo: Es una coleccion o conjunto de colecciones de un individuo o institucion, o un fondo
0 un grupo de registros o un conjunto de ellos que forman un archivo. Las instituciones con
acervos son las bibliotecas, archivos, instituciones educativas, histéricas, religiosas, museos,
organos de gobierno y centros culturales. Coleccion: Es un conjunto de documentos
seleccionados individualmente. Conservacion curativa: Puede definirse como una accion
sobre los efectos de la degradaciéon. La intervencion es directa y obligatoria sobre una

coleccién o el objeto de la coleccion cuya integridad estd amenazada.
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Cartografia: Es la ciencia que se encarga de reunir y analizar medidas y datos de regiones de
la Tierra, para representarlas graficamente a diferentes dimensiones lineales, escala reducida,
Por extension, también se denomina cartografia a un conjunto de documentos territoriales

referidos a un ambito concreto de estudio.

Clasificacion Documental: Es el conjunto de operaciones técnicas y administrativas cuya
finalidad es la agrupacion documental relacionada en forma jerarquica con criterios organicos

o funcionales para revelar su contenido.

Conservacién: Conjunto de medidas preventivas o correctivas adoptadas para asegurar la

integridad fisica y funcional de los documentos.

Consulta Documental: Conjunto de documentos, resultantes de las distintas gestiones y
tramites de una institucion, persona o nacién, los cuales se van acumulando, bien de forma
natural o por medio de la accion de una persona, a fin de ofrecer un respaldo o sitio de

consulta a quien desee examinar algunos de los procesos o documentos.

Descripcion Documental: La Descripcion Documental es un proceso técnico-archivistico que

consiste en identificar, analizar y determinar los caracteres externos e internos de los

documentos con la finalidad de elaborar los instrumentos descriptivos.
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Escala: Es la relacibn matematica que existe entre las dimensiones reales y las del dibujo que
representa la realidad sobre un plano o un mapa. Es la relacion de proporcion que existe entre

las medidas de un mapa con las originales.

Gestion Documental: Es el conjunto de normas técnicas y practicas usadas para administrar
los documentos de todo tipo, recibidos y creados en una organizacion, facilitar la recuperacion
de informacién desde ellos, determinar el tiempo que los documentos deben guardarse,
eliminar los que ya no sirven y asegurar la conservacion a largo plazo de los documentos mas

valiosos, aplicando principios de racionalizacion y economia.

Ordenacidn: Fase del proceso de organizacion gue consiste en establecer secuencias dentro

de las agrupaciones documentales definidas en la fase de clasificacion.

Planimetria: Es la parte de la topografia que estudia el conjunto de métodos y procedimientos
gue tienden a conseguir la representacion a escala de todos los detalles interesantes del
terreno sobre una superficie plana (Plano geometria), prescindiendo de su relieve y se

representa en una proyeccion horizontal.

Plano: Es una representacion cartografica de una region suficientemente pequefia como para

poder suponer que la superficie terrestre es plana.
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Planoteca: Lugar donde se conservan los planos de loteo, urbanisticos y topogréaficos
aprobados por una ciudad) viene del elemento compositivo -teca (depoésito, coleccion de
cosas depositadas) sobre la palabra "plano” y esta del latin planus = "llano, representacion

esquematica, en dos dimensiones y a determinada escala, de un terreno.

Preservacion: Comprende todas las actividades economicas y administrativas que incluyen el
depdsito y la instalacién de los materiales, la formacion del personal, los planes de accion, los
meétodos y técnicas referentes a la preservacion de los materiales de archivos y bibliotecas y a
la informacion contenida en ellos. En otras palabras, organizacion y programacion de todos
los aspectos y actividades relacionadas con la conservacion de las colecciones en el sentido

mas amplio.

Topografia: Es la ciencia que estudia el conjunto de principios y procedimientos que tienen
por objeto la representacidn grafica de la superficie terrestre, con sus formas y detalles; tanto
naturales como artificiales; (véase planimetria y altimetria). Esta representacion tiene lugar
sobre superficies planas, limitdndose a pequefias extensiones de terreno, utilizando la
denominacion de «geodesia» para areas mayores. De manera muy simple, puede decirse que
para un topégrafo la Tierra es plana (geométricamente), mientras que para la geodesia no lo

es.
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ANEXO 1

Registro fotografico

Clasificacion y Ordenacion

Conservacion
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Consulta y préstamo
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ANEXO 2

Solicitud organizacion y descripciéon de planos, respuesta a solicitud

COMUMICACION INTERMA PHEUED FISHB-IES
UEREICI; 407

yigei

1020B-0735 i!.' de G

L m

Madsllin, 12 de cctubre da 317

2ARAC MARIA FERNANDA PIEDRAHITA TRUJILLS
Subrdirectora Administ-ativa ¥ Finansizra

DE: GLORIA PATRIC| A MUNOZ RAMIREZ
Tecnica Administrativo Archivo

ASUNTO Salicitue arganizacidn v descnpion de planos.

Soy estuclante de la Faculted de Ciencias Humanas ¥ Baeblas Ares de 'a Lniversidad de:
Qwindic, Programa de Ciencia <e la ["formacion la Docurmentacién Bibliotecologa y la
Archreistica. actualments coarso novenn semestre; por o cual, para obtensr el titulo
profesional. come equisito e grado debo realizar un trabajo de aplicaciin an el pimer
=amestre de la vigancia 2078, por tal motivo asude 3 usted para gae me cearita realizar
a| srocess de organizacian w descripcion e 500 planos gaterados por |a construcandn
de las obras urbanas barriales del Instituto de Deporte y Recreacion =IHKDOER Alcaldia de
W ede: lin.

De acuardo al estalule estudiantil dz la Jriversidad del Quindio, este trabajo tiene una
duracidn de 120 horas a realizarse en el primer gemestre de la vigencia 2018,

Coardialmente,

( =B

FAGE =AML -
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inder COMUNICACION INTERNA EODISa@IRG;AD;003
Aiecets o Aare 'VERSION: 001 [

10205-128 nder 1
Noc trv
Medellin, 20 de octubre 2017 2 Ln, acrc;on
1
PARA: GLORIA PATRICIA MUNOZ RAMIREZ/ {pe w",h'“(’“ =
Técnica administrativa =
DE: MARIA FERNANDA PIEDRAHITA TRUJILLO

Subdirectora Administrativa y Financiera

ASUNTO: Respuesta al radicado 6175 del 12 de octubre de 2017

Cordial saludo.

En respuesta a su comunicado de fecha 12 de octubre de 2017, este Despacho le
autoriza realizar la practica en el primer semestre 2018, como requisito de grado
para optar el titulo de profesional en archivistica, realizando el proceso de
organizacion y descripcion de 500 planos generados por la construccion de obras
urbanas barriales del Instituto de deportes y Recreaciéon NINDER —Medellin, de
acuerdo al cronograma presentado por usted.

Atentamente,

PAGINA: 1 DE 1
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ANEXO 3

Consentimiento informado

\
—
U UNIVERSIDAD DEL QUINDIO JDB&/
LI ENIOALY
L AL e

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES

CIENCIA DE LA INFORMACION ¥ LA DOCUMENTACION, BIBLIOTECOLOGIA ¥
ARCHIVISTICA.

COMITE TRABAJOS DE GRADO

CONSENTIMIENTO INFORMADO .

Yo Andres Felipe Restrepo Gomez Identificado con la C.C 1017152931 como Subdirector
Administrativo ¥ Financiero (E) Instituto d¢ Deporte y Recreacion INDER-Medellin astorizo la
realizackin del Trabajo de aplicacion denominado ordenacion y descripeion pars documentacion
planimetrica del Instituto de Deporte y Recreacion ~INDER Alcaldia de Medellin,

Asl mismo, acepto verificar los resultados del trabajo ya que he sido informado (a) acerca d¢ sus
objetivos, cronograma ¥ o que se espera del mismo.

Entiendo que In estudiante de CIDBA encargada de la intervencion, poeden detener la aplicacion o la
participacion de esta Entidad en cualquier mormento sin mi consentimiento. Asi mismo, tengo derecho
# retitarme en cualquier momento,

Por el presente autorizo a la estudiante de CIDBA o publicar la informacion obsenida como resuliado
de In participacion en el trabajo de aplicacion, en la sustentackon u otros medios legales y de
permitirles revisar el proyecto guardando la debida CONFIDENCIALIDAD de mi y de esta entidad.

Firma del Responsable:
Firma de estudiante () CIDBA: (0 e

Fecha: q lg &‘b

Hesohucson N* 00R00 & 1993

N e para L insodigaoon.
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ANEXO 4

Diagnostico de archivo planimetrico

Anexo 1
Diagndstico de Archivos
Para avaluar la situacion archivistica de la institucion

Fecha: /\bfll L) AQ 2013 -
Responsable del Archivo: *f’lqria é_lf'u Veru F’{/o:!me_z_

1. De qué instituciéon depende

T ndes H'ca‘d-g ok Y‘Ieclf“‘n- :

2. ¢ Cual es su ubicacion en la estructura organica de la institucion?
...)ch‘iaCCClon AJrn.n")'irO‘l‘v\ICc v Qnon(,er()
U

3. ¢.Con cuantas areas cuenta el archivo?

2 areas

4. ; Dedica tiempo completo a las labores de archivo?
Si ( ) No (x )

¢Por queé? R

5. ¢, Tiene estudios en archivistica?
Si( ) No ()

6. ¢ Qué tipo de estudios posee?

N =7 S 2 THd (AT o MPY o s - la no

7. ¢El no tener estudios en archivistica dificulta su labor?
Si (X ) No ()
Justifique su respuesta: POI’ e I ( Ne__Con 10" COoN lo;) Conoc; -

>

M«enlvs 106'15;(03. oe Com“(ﬂ ynas errorea. 4 6510 }(EVG a re(yoeaos .
s /

8. ¢ Le gustaria capacitarse en esta disciplina?

si (X) No( )
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¢Por

qué? prfsioha un me pr NGO \; Seriq MAas Joneu
e cJQrsz m garSO'

9. ¢ Considera importante que la institucion brinde capacitacion a los encargados de los

archivos?

Si(X)  No( )

Justifique su respuesta: i, ;3&' ClluQ tO‘ éesl‘ndn c‘owmqu[ 0’$~1

eator Cayqgo J* [aonas mpoCIJOJOS. ‘lﬂ(mCLD Qa [c« -'mmienaa y
e 4iene Ufz:ro _lo} ;Lns{nlvc'ckn 1 la "7'-;5‘;0'501' ’

10. ¢ Qué tipo de archivo es?

Gestion () Central(7() Historico ()

11. ¢ Cuenta el archivo con un proyecto general?

Si( ) No(x)

1. PROCESOS ARCHIVISTICOS
A. IDENTIFICACION
1. ¢ Existe una lista de los tipos documentales planimentricos?:

Si( ) No (X)

2. ¢ Qué tipo de documentacion planimetrica genera la institucion?
?(qno) c.ln_ ,Droyec‘los 4; o (raey'mc‘urq (sc‘z NAQNoS . ])z,f:zar‘l)dbb-

3. El volumen documental de planos es de aproximadamente:

de 500 a 1000 %xh@s,

4. ;Cudles son las fechas extremas de los documentos planimentricos que resguarda?

2009 a 2016.

5. ¢ Cuenta con un listado de |as series documentales que contiene el archivo?

Si(x) No( )




¢ A cuantas asciende?

1820 Mas O menos.

¢ Podria mencionar algunas?

1\(%3; mfmmes, (on mlos, I{Dm(\jrarnaj

B. PRODUCCION DOCUMENTAL

1. ¢ Cuéntos planos se producen anualmente? C‘Q 80 a 100 p ’qnos :

2. ¢ Cual es la cantidad de planos que tienen? d'?- SO0 _a 1000 ’ 4’3'0:103

3. (Cual es la fecha mds antigua de los planos que custodia el archivo?
Enerp 30 de 2009

C. CLASIFICACION

1. ¢ Qué sistema de clasificacion utiliza?:
- Funcional:

- Organico:

-Organico-funcional: X

- Otro

2. ¢ Existe cuadro de clasificacion?: 9|

El cuadro de clasificacion contempla 3 niveles:
- Fondo (%) - Serie (X )
- Seccion (X ) -Otros ()

3. Podria decirnos un porcentaje aproximado de la documentacion planimetrica clasificada
D. ORDENACION
1. ¢ Qué sistema de ordenacién utiliza?

- Cronolégico: (X ) - Numérico: ()




3. ; Existen instrumentos de descripcion?

Si( ) No(x)

4. Cudles son los instrumentos descriptivos que realizan en su archivo
- Guia: () - Catalogo: ( )

- Inventario: ()

- Otros: Ne exiﬁle. ﬂ'ﬂjbﬂ ""\.JYU«‘Y\DA‘D J,« Jasm(lf'bn.

5, Podria decirmos un porcentaje aproximado de la documentacion planimetrica descrita

o

F.INGRESOS

1. ¢l archivo recibe documentos planimetricos?

Sify)  No()

2. ;El archivo realiza transferencias?

i) Nofx)



3. ¢El archivo emite relaciones de entrega o de traslado?

SiC ) Ne(x)

G. SELECCION, VALORACION Y EXPURGO

1. Indicar si el archivo realiza la tarea de seleccion

Si( ) No (X))

2. ¢ Qué método utiliza para la seleccion?

No 'porql& no —Lnomos una mel'chJ{(o 2 olapmJGCA(Jn 4 3("0((:&').

3. ¢El archivo realiza tareas de valoracion?
Si( ) No () planes.
4. ; Qué método utiliza para la valoracion?

Nif\fjldﬂo' ,pqrq |05 )p}onos

5. ¢Realizan depuracion?

Si( ) No(x).fvlcmos.

6. ;Con qué frecuencia? N !Pr

H. ACCESO Y PRESTAMO DE LOS DOCUMENTOS

1. ¢ El archivo posee un area acondicionada para evacuar consultas?

Si( ) No(X)

2. (El acceso a los documentos es restringido?

Si( ) No(x)

3. ¢ Quiénes tienen acceso a los planos?

105 func‘.onm?os c(m !c\ j:nsg-i-‘ucqén ~ q(quncb Usuernos
' J

'()\L" NOS -

A




4. ;Posee algun registro de los usuarios que solicitan planos?
Si(x) No( )
5. ¢ Cuales son los principales usuarios que solicitan los planos?

t' UﬁUOY"O :_Lnl—zrno-

6. Indique la forma de solicitar la informacién en el archivo:
(Puede marcar mas de una opcion)

(»<) Visita al archivo ( %) Carta

(x) Vida telefénica Otros
( ) Correo electrénicc;

7. ¢ Utiliza instrumentos de control para el préstamo de los planos?
() Si(indique cuales)

Fofrna‘}'o (L Ip’f/.rL)rmo:» .

8. ,Cual es el procedimiento que se sigue cuando usted no se encuentra en la oficina y se

requiere algun

plano’?’DQ‘Dén S perar qu7_ 10 rc::neae fo. Ofﬁ:no & L
|

(::m‘po.nl.n) Lo ‘prey'q Ipmro 510 __nNinaun Con"m'

(,o’)\rc‘no o‘\rO
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ANEXO 5

Inventario de planos del Instituto de Deportes y Recreacion INDER

INVENTARIO PLANOS DEL INSTITUTO DE DEPORTES Y RECREACION INDER

No. NOMBRE DEL TIPO DE NOMBRE DE
CONTIENE | FECHA CREACION No. DE PLANO No.PLANOTECA|No. GAVETA OBSERVACIONES
ORDEN PROYECTO FORMATO LA COMUNA
IXJuegos Suramericanos
Medellin 2010 Planta G |
Proyecto Urbano Unidad ana «IEnera L 01 -UDAG-PS .
1 . . de Espacio 30 de enero de 2009 Fisico Comuna 11 No. 2 1 Doblado, sin rasgaduras
Deportiva Atanasio blico Et 1 P1/22
Girardoty Unidad publicoapa
Deportiva Belen
IXJuegos Suramericanos
PMedeIItln lZJO;O Unidad Planta General
royec.o roano X nida de Espacio 30 de enero de 2009 Comuna 11 No.2 1 Doblado, sin rasgaduras
Deportiva Atanasio .
Girardot vy Unidad Publico Etapa 2
D”a' t° anll 2 01-UDAG-PS
eportiva Belen
2 P Fisico P1/22
IX Juegos Suramericanos
Medellin 2010 Fachada Modulo
P . Tii
royect‘o Urbano 9”"’3‘1 pico d.e 30 de enero de 2009 Comuna 11 No. 2 1 Doblado, sin rasgaduras
Deportiva Atanasio Comercio con
Girardoty Unidad Bafios 02 - UDAG-EC
3 |peportiva Belen Fisico P9/16
IXJuegos Suramericanos
Medellin 2010 Localizacion
Proyect.o Urbano ymdad General de 12 de marzo de 2009 Comuna 11 No.2 1 Doblado, sin rasgaduras
Deportiva Atanasio Locales
Slrard:ty:nlldad Comerciales 01-UDAGUG
eportiva Belen
4 P Fisico  |PO8/08
IXJueg?s Suramericanos Secciones Viales
Medellin 2010 .
Proyecto Urbano Unidad |1 02"
royeclo roano X nida Deportiva 30 de enero de 2009 Comuna 11 No. 2 1 Doblado, sin rasgaduras
Deportiva Atanasio Atanasio
Girardot y Unidad Girardot 01-UDAG-EC
5 Deportiva Belen Fisico P3/04
IX Juegos Suramericanos
Medellin 2010 Planta Modulo
P to Urbano Unidad  |C Edifici
6 royec.o roano X nida omun ‘_ICIO 30 de enero de 2009 Comuna 11 No.2 1 Doblado, sin rasgaduras
Deportiva Atanasio de Comercio con
Girardoty Unidad Bafios 02-UDAG-EC
Deportiva Belen Fisico P1/16
IXJuegos Suramericanos
PMedeIItln lZJO;O Unidad Planta Modulo
royec.o roano X nida Comun Edificio |30de enero de 2009 Comuna 11 No.2 1 Doblado, sin rasgaduras
Deportiva Atanasio de Comercio
Girardoty Unidad 02-UDAG-EC
7 Deportiva Belen Fisico P2/16
IXJuegos Suramericanos
Medellin 201
P ede tm Uobo Unidad Fachadas
royec.o roano X nida Modulo Tipico de |30 de enero de 2009 Comuna 11 No. 2 1 Doblado, sin rasgaduras
Deportiva Atanasio Comercio
Girardoty Unidad 02-UDAG-EC
8 Deportiva Belen Fisico P6/16
IXJuegos Suramericanos
Medellin 2010 Seccién Modulo
Proyecto Urbano Unidad  |Tipicode .
. X X 30 de enero de 2009 Comuna 11 No.2 1 Doblado, sin rasgaduras
Deportiva Atanasio Comercio con
Girardo.tyUnidad Bafios 02-UDAG-EC
9 Deportiva Belen Fisico P7/16
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ANEXO 6

Control de préstamo de documentos
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