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RESUMEN

El concepto de documento cuenta con un importante conjunto de definiciones
aportadas por los tedricos de la Documentacion, que lo han considerado el punto
de partida de sus correspondientes definiciones de la disciplina. El concepto de
integridad se completa y apoya asimismo desde un punto de vista técnico en los
factores de permanencia y durabilidad. El primero hace referencia al grado de
retencion de las propiedades quimicas originales del documento sin experimentar
alteracion alguna; el segundo al nivel de mantenimiento de sus propiedades fisicas
y mecdnicas originarias bajo una utilizacién continta.

Asi pues, el concepto de integridad, reflejado a través de los niveles maximos de
permanencia y durabilidad, pasa a convertirse en una caracteristica consustancial
de la idea de documento y en el principio teérico fundamental de la disciplina.

La Restauracion tiene como fin recuperar la integridad fisica y funcional de los
documentos mediante la correccion de las alteraciones sufridas. En consecuencia,
sus técnicas son de aplicacion directa sobre las obras y sélo estaran justificadas
cuando dichas alteraciones supongan una modificacién o pérdida de los valores
documentales.
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ANEXO A. FICHA TECNICA PROCESO RESTAURACION ARCHIVO

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES
BIBLIOTECA "ALVARO RAMIREZ SIERRA"
PROCESO DE RESTAURACIOMN ¥ CONSERVACION
ARCHIVO "ANTOMNIO MARLA VALENCILA™
FICHA TECNICA

FICHA No. |

FECHA DE APERTURA DE LA FICHA TECNICA: DIA MES, ARo
FECHA DE ULTIMA MODIFICACION: DIA MES Aflo
LUGAR:

DATOS DE REGISTRO:

- INFORMACION DE LA OBRA

AUTOR:

TITULO OBRA: |

DOCUMENTO ANFITRICN: |

-  CONFORMACION INSTRUMENTAL

FECHA DE COMPOSICION |

PAGINAS — HOJAS: |

FOLIACION |

FIE DE IMPRENTA (Ciudad, Lugar v Fecha)

1 — OBSERVACIONES SOBRE EL ESTADO FISICO DEL DOCUNMENTO

O

EDICION IPMPRESA

SELLOS DE PROPIEDAD EN EL FOLIO

ESTADO: Bueno Regular Malo

TIENE RASGO DE CINTA PEGANTE

PRESENTA LEVES MANCHAS DETINTA EN EL BORDE INTERIOR

HAY LEVES PLIEGUES EN ALGUMNOS BORDES

HAY VARIOS EJEMPLARES

ES UNA FOTOCOPIA

INCLUYE FIRMA AUTOGRAFA DEL AUTOR

| ) o o o

TIEMNE HONGOS

NOTAS |

Fuente: Elaboracién propia



ANEXO B. CONTRATO CON MINISTERIO DE CULTURA

BIBLIOTECA NACIONAL DE COLOMBIA
TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA
REALIZAR UN PRYECTO PILOTO DE PRESERVACION Y DIFUSION DE UNA COLECCION
CON GRANDES VALORES CULTURALES

CAPITULO | - INFORMACION GENERAL SOBRE LA CONTRATACION
1. JUSTIFICACION

En el marco de la linea de accion Plan Nacional de Lectura y Bibliotecas, la Biblioteca Nacional,
Unidad Administrativa Especial del Ministerio de Cultura y con miras a apoyar la gestion del Centro
de Documentacién Musical, y a la recuperacion fisica de los soportes de colecciones con grandes
valores culturales, es importante generar un modelo y un estandar con base en experiencias
concretas, apropiando herramientas y técnicas que ayuden a ordenar los procesos y sus
resultados tanto para la conservacion como para la disposicién publica de la informacion
compilada. Por lo tanto, generar el modelo de gestién documental que define todos los aspectos a
tener en cuenta en un proyecto documental, desde la identificacion técnica de las problematicas de
conservacion hasta la digitalizacion y difusiéon es vital para el reconocimiento de colecciones
musicales.

Para el desarrollo de esta actividad la Biblioteca Nacional requiere contratar una persona juridica
para apoyar su realizacion.

2. OBJETO

Realizar un proyecto piloto en el Valle del Cauca denominado “Recuperacion de la Obra del
Maestro Antonio Maria Valencia” con el fin de producir un modelo técnico de conservacion
documental musical, que genere un referente autbnomo para gestionar el desarrollo de un proyecto
macro y contribuya a la conservacion de las totalidad de la coleccion, facilite las condiciones de
uso y de apropiacion social de este legado.

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
Las actividades a desarrollar para la prestacion de este servicio son las siguientes:

a. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa, de
acuerdo con su propuesta, la cual forma parte integral del contrato.

b. Realizar el diagnostico del estado de conservacion de la coleccion impresa y manuscrita del
Maestro Antonio Maria Valencia. En el diagnostico se debe tipificar tanto la técnica de
manufactura como los deterioros de la coleccion

c. Realizar la seleccion de una muestra significativa de la coleccién para realizar en una parte de
los documentos que lo requiera procesos de conservacion.

d. Realizar la seleccion de una muestra significativa de la coleccién para realizar en una parte de
los documentos que lo requiera procesos de restauracion.

e. Realizar procesos de conservacion y realmacenamiento sobre la muestra significativa de
documentos seleccionados.

f. Realizar procesos de restauracion y realmacenamiento sobre la muestra significativa de
documentos seleccionados.

g. ldentificar y gestionar las autorizaciones de uso de herederos o derechohabientes, para que la
informacién pueda ser de consulta publica.

h. Hacer la revisién de los documentos fisicos con el catalogo de obra e identificar existencias y
comparar para garantizar que el corpus documental esté completo.



i. Realizar la digitalizacién de los documentos seleccionados en minimo tres (3) con estandares
internacionales, de la siguiente manera: una (1) copia de conservacion, una (1) copia acceso y
una (1) copia de consulta remoto para pagina web.

j- Realizar la catalogacion de los documentos digitales derivados del proceso de preservacion y
digitalizacion.

4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo maximo de ejecucion del contrato respectivo es de cinco (5) meses, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del Contrato y del acta de inicio.

5. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para la contratacion es de ONCE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
MDA/CTE ($ 11.500.000)

6. FORMA DE PAGO

El valor del contrato sera cancelado en dos (2) pagos iguales, cada uno por un valor de CINCO
MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MDA/CTE ($5.750.000) a la entrega a
satisfaccion del informe de avance y un dltimo pago por valor de CINCO MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MDA/CTE ($5.750.000) a la entrega a satisfaccion del
informe final.

Los pagos se realizaran previa presentacion del informe de ejecucién de actividades y avances del
contrato respectivo y la constancia de cumplimiento a satisfaccion del servicio expedida por la
Directora de la Biblioteca Nacional de Colombia y el Secretario General de Ministerio de Cultura.

7. SUPERVISION

La supervision del contrato la ejercerd el profesional especializado del Centro de Documentacion
Musical de la Biblioteca Nacional de Colombia o quien haga sus veces, quien dispondra e
informara sobre lo inherente al contrato, ejercera el control y vigilancia de su ejecucion, y verificara
el cumplimiento del objeto y de las obligaciones del mismo.

CAPITULO Il — CRITERIOS Y FACTORES DE ESCOGENCIA

CRITERIOS DE SELECCION

Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios el proponente deberd demostrar que cumple
con el perfil establecido por la Biblioteca Nacional de Colombia.
Experiencia: Minimo un (1) afio de experiencia en el tema.

Bogota, D.C., de 2009

Proyect6: Juan Felipe Santos Lamus



ANEXO C. FORMATO CONTRATO CESION DE DERECHOS

CONTRATO DE CESION Y TRANSFERENCIA DE USO DE OBRAS
SUSCRITO ENTRE EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

Entre los suscritos, a saber, HENRY CAICEDO OPINO, mayor de edad y vecino de la ciudad de
Cali, identificado con cédula de ciudadania No. 14°973.089 expedida en Cali, actuando en nombre
y representacion del INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES, entidad universitaria
con domicilio en la ciudad de Cali, parte que en adelante y para los efectos del presente

documento se denominara CESIONARIO y por la otra,

mayor de edad, identificada con la
cédula de ciudadania No. expedida
en domiciliado en , en uso de sus

facultades fisicas y mentales y actuando en su calidad de CEDENTE, han acordado suscribir el
presente contrato de cesion de derechos de autor, el cual se regira por la Ley 23 de 1982, Ley 44
de 1993, y demas disposiciones que regulan la materia, y en especial por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA. OBJETO: el CEDENTE manifiesta que de manera voluntaria realiza la
Cesion en favor de BELLAS ARTES, de todos los derechos de autor patrimoniales que a él le
corresponden como custodio del archivo “Antonio Maria Valencia” Que, independientemente de las
reglamentaciones legales existentes en razoén a la vinculacién de las partes de este contrato y
cualquier clase de presuncion legal existente, las partes acuerdan que el CEDENTE, cede en favor
de BELLAS ARTES el derecho a usar, transformar en medio digital y publicar en la Biblioteca
Digital “Antonio Maria Valencia” de BELLAS ARTES, las obras relacionadas en documento anexo.
PARAGRAFO: Forman parte integral de este contrato, los documentos denominados Anexos #1
CLAUSULA SEGUNDA. DURACION: Las partes acuerdan que la cesion y/o transferencia objeto
de este contrato se hace por tiempo indefinido.

CLAUSULA TERCERA. OBLIGACIONES DEL CEDENTE 1. Garantizar que mientras se
encuentre vigente el contrato, los derechos de autor a que haya lugar no seran objeto de
gravdmenes o limitaciones que dificulten o hagan imposible el cumplimiento del presente contrato.
2. Defender, durante la vigencia del contrato, por todos los medios judiciales o extra judiciales, la
integridad de los derechos que cede en virtud del presente contrato; no obstante, BELLAS ARTES
gueda facultada para adelantar las mismas acciones en nombre y por cuenta del CEDENTE, para
lo cual este contrato constituye poder amplio y suficiente. 3. Garantizar bajo su responsabilidad que
la obra objeto del presente contrato es de su exclusiva autoria y titularidad. EI CEDENTE
indemnizara a BELLAS ARTES por los perjuicios que se le ocasionen por el incumplimiento de los
términos de esta clausula. 4. Abstenerse de ejercer actos que impidan o entorpezcan la libre
disposicion de la obra objeto del presente contrato, por parte de BELLAS ARTES o de las
personas que accedan a su pagina Web, quienes podran ejercer libremente los derechos que le
son cedidos y transferidos, dentro del término del este contrato.

CLAUSULA CUARTA. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION : BELLAS ARTES se obliga a: 1.
Digitalizar e indexar el material bibliogréfico objeto de este contrato, para publicarlo en la Biblioteca
Digital “Antonio Maria Valencia”, , ubicada en la pagina Web de BELLAS ARTES 2. Proteger el
material digitalizandolo en formato para consulta via web..

CLAUSULA QUINTA. DERECHOS MORALES DE AUTOR: Los derechos morales de autor sobre
la obra objeto de este contrato, corresponden exclusivamente al AUTOR y en tal virtud BELLAS
ARTES se obliga a reconocerlos expresamente y a respetarlos de manera rigurosa.

CLAUSULA SEXTA. EXPLOTACION ECONOMICA: Las partes acuerdan que la cesion y/o
transferencia no implica que BELLAS ARTES tendra plenas facultades para la explotacion del
material bibliografico objeto de este contrato, sobre todas sus formas ya que implica Unica y
exclusivamente su uso, transformacion a medio digital en los términos planteados en este acuerdo
y publicacion en la Biblioteca Digital "Antonio Maria Valencia”. En consecuencia, las partes
reconocen que ninguna de ellas recibira remuneracion alguna por razon directa de este contrato.
CLAUSULA SEPTIMA. EXCLUSIVIDAD. EI CEDANTE acredita que tiene plenos derechos sobre
la obra que entrega a BELLAS ARTES y que no ha cedido por ningin medio a otra persona
natural o juridica el uso exclusivo de la obra objeto de este contrato, por lo que BELLAS ARTES
puede realizar las actividades de que trata este contrato sin que se entienda de manera alguna que



BELLAS ARTES carece de capacidad para la ejecucion de las actividades de que trata este
acuerdo teniendo en cuenta que no existe pacto de exclusividad entre las partes, en caso de que el
CEDENTE desee publicar su obra en otros medios (impresos o digitales), luego de haber sido
publicado en la Biblioteca Digital "Antonio Maria Valencia, BELLAS ARTES no se opondra a ello
de ninguna manera siempre y cuando las partes se atengan a los términos de este acuerdo.
CLAUSULA OCTAVA. REGIMEN JURIDICO: En los aspectos no regulados por el presente
contrato se aplicaran las disposiciones de la Ley 23 de 1982 y las normas que la complementen o
modifiquen.

CLAUSULA NOVENA. RESOLUCION DE CONFLICTOS: Toda diferencia o controversia que surja
con ocasion, en desarrollo o como consecuencia del presente convenio, a su ejecucién o su
liquidacion, sera resuelta de manera directa entre las partes. En caso de que ello no sea posible,
se sometera al procedimiento de la conciliacién a través del Centro de Conciliacion y Arbitraje de la
Céamara de Comercio de Cali. En caso de que el conflicto subsista, sera dirimido por un Tribunal de
Arbitramento designado por la Camara de

Comercio de Cali, que se sujetara a lo dispuesto en el Decreto 1818 de 1998 o Estatuto Organico
de los Sistemas Alternos de Soluciéon de Conflictos y demés normas concordantes y
complementarias, de acuerdo con las siguientes reglas: 1. El tribunal estara integrado por tres
arbitros. 2. La organizacion interna del tribunal se sujetard a las reglas previstas para tal efecto en
el Centro de arbitraje y conciliaciones mercantiles de la Cadmara de Comercio de Barranquilla. 3. El
tribunal decidira en derecho. 4. El tribunal funcionard en el Centro de arbitraje y conciliacién de la
Céamara de Comercio de esta ciudad o en el lugar que este determine.

CLAUSULA DECIMA. PERFECCIONAMIENTO. Este contrato se entiende perfeccionado con la
firma de las partes.

Copia del presente contrato sera remitido a la Direccion Nacional de Derechos de Autor.

Suscriben el presente contrato en Cali, quienes intervinieron en el mismo, a los

HENRY CAICEDO OSPINO



ANEXO D. DOCUMENTO ESCANEADO DIAGNOSTICO ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION EN 1992



















ANEXO E. PLANTEAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES

REALIZADAS
FECHA (afio
2009) LUGAR ACTIVIDAD
. Revision por parte de la coordinadora de Biblioteca, del Contrato firmado entre CAmara Colombiana del Libro y
Sep-03 Biblioteca o
Bellas Artes, constatando péliza
Sep.04 Biblioteca Canalizacion de reunidn con Técnico de Proyectos a fin evaluar compromisos y acciones a seguir
- Definicion de Cronograma de actividades, precisando fechas, y actividades a desarrollar desde el inicio del
Sep.04 Biblioteca
proyecto
Reunién Vicerrector Académico, Coordinador Biblioteca y Auxiliar Biblioteca: Puntos tratados: 1. revision del
Sep.07 Biblioteca contrato firmado, revision general de los documentos que integran el Archivo “Antonio Marfa Valencia” 2.
Planeacion de Visita a Centro de Investigacion Teatral “Enrique Buenaventura”
Sep.07 Vicerrectoria | Concertar Cita a Centro de Investigacion Teatral “Enrique Buenaventura”
Cen;ro d.e, Visita a centro referido. Participantes: Vicerrector Académico, Coordinador Biblioteca y Auxiliar, con Bibliotec6loga
Sep.08 Investigacion b A
Fidelia Gomez
Teatral
Sen.08 Biblioteca Solicitud de insumos para la manipulacion de los documentos del Archivo “Antonio Maria Valencia™ (1) Caja de
P guantes en latex, y (5) paguetes de tapabocas.
Sep.10-14 Biblioteca Reubicacion de las series documentales existentes en el Archivo “A.M.V." (Separacion por tipo de Serie)
Sep.14 Biblioteca Seleccion y separacion de la Serie Objeto de Restauracidon y Conservacion: Obras manuscritas originales,
arreglos, etc.
Sen.15 Biblioteca Cita con Maestro y musicélogo Mario Gmez Vignes para conocer su concepto de la serie documental sugerida
. para iniciar proceso de restauracion y conservacion
. Revision de los documentos de la nuestra seleccionada (corpus documental completo) bajo asesoria del Maestro
Sep.15 Biblioteca S '
Mario Gomez Vignes
Sen.16 Biblioteca Reunién Con Vicerrector Académico, Coordinador Biblioteca y Aux. para aval de la serie documental Objeto de
P Restauracion y conservacion (Obras musicales, manuscritas y originales)
Estructura de Ficha técnica para cada una de Las obras musicales seleccionadas, la cual incluye: Datos del
Sep.16-17 Biblioteca registro, campos de identificacion de la obra, estado de conservacion y notas.
Intervencién Coordinador Biblioteca y Auxiliar. Fuentes: Consulta otros archivos
. Manipulacion e Identificacion de cada una de las obras seleccionadas, para el inicio de la descripcién en ficha
Sep.17 Biblioteca - - ! L .
técnica, utilizando los insumos minimos de proteccion (guantes y tapabocas)
Sep. 17-Oct. Biblioteca Alimentacion en ficha técnica de cada una de las obras seleccionadas, lo cual genera un resultado a la fecha, de
5 (100) fichas técnicas impresas, archivadas en folder correspondiente
oct.5 Biblioteca Solicitud de factura al &rea de Contabilidad, mediante diligenciamiento de formato, para tal fin
Octs Biblioteca Reunién con el Sefior Anthony Echeverry, profesional especializado, para hacer trabajo de digitalizacion de las
' obras seleccionadas, mediante fotografia digital, dado las caracteristicas de los documentos
Oct.7- Biblioteca Inicio de proceso de digitalizacion de los documentos fuente y sus correspondientes registros
Oct.7 Biblioteca Preparacion del informe de Avances, con aval del Vicerrector Académico de Bellas Artes
. Reunién con Director Archivo Histdrico de Cali, para conocer su experiencia en materia de restauracion e insumos
Oct. 13. Alcaldia "
utilizados
Oct.19-24 Biblioteca Definicion con el profesional en restauracion, para el proceso de intervencion de la coleccion
. Envi¢ via correo certificado del informe de avances y la factura correspondiente, segun lo acordado en el contrato
Oct.19 Biblioteca ! . . ;
suscrito con la cdmara Colombiana del libro.

Fuente: Elaboracién propia.




