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FICHA RESUMEN 

 

 

Título: Catalogación, clasificación y actualización de material bibliográfico en el nuevo software 

KOHA de la biblioteca de la Fundación Universitaria Tecnológico Comfenalco (FUTCO). 

Lugar de Ejecución del Proyecto: Fundación Universitaria Tecnológico Comfenalco 

Ciudad: Cartagena.  

Duración del Proyecto: 100 horas                   

Tipo de Trabajo de Grado: Trabajo de aplicación 

Modalidad: Pasantía 

Descriptores / Palabras Clave: Catalogación, signatura topográfica, normalización bibliográfica, 

Reglas de Catalogación Angloamericanas RCA2 

Resumen:  

Debido a la gran demanda de material bibliográfico que en su momento 

ostenta la Biblioteca de la Fundación Universitaria Tecnológico Comfenalco y en su defecto la gran 

cantidad  y diversidad de usuarios que la misma recibe cotidianamente, lo que se busca con el 

desarrollo de esta pasantía es satisfacer las necesidades con calidad y al justo a tiempo que toda la 

comunidad universitaria tiene a la hora de hacer uso sus múltiples colecciones bibliográficas (sala, 

general, reserva, referencia),  audiovisuales y publicaciones periódicas.  

Por tal motivo se hace importante y necesario la correcta catalogación y 

normalización del nuevo software (KOHA) para así lograr una fácil recuperación de todos estos  

recursos que  la Biblioteca  ofrece, logrando una buena organización del material y finalmente  de esta  

manera  colocarlo a disposición de todos los usuarios. 
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INTRODUCCIÓN. 

 

 

Las bibliotecas son centros de información que contienen diversos 

materiales bibliográficos para la investigación, consulta y recuperación de la información. A 

medida que las mismas crecen y desarrollan nuevos procesos y procedimientos se presentan 

cambios en general, por tal motivo es de vital importancia que las Bibliotecas cuenten con bases 

de datos y/o software robustos con altas características que satisfagan las necesidades de los 

usuarios. 

La Biblioteca de la Fundación Universitaria Tecnológico 

Comfenalco, recibe material bibliográfico por diversos medios ya sea por compra, canje o 

donación los cuales deben ser ingresado al software de la Biblioteca de una forma normalizada 

para lograr una óptima recuperación de la información por parte de los usuarios. 

Por lo anteriormente mencionado la Biblioteca de la Fundación 

Universitaria Tecnológico Comfenalco adquiere un nuevo software para Bibliotecas - KOHA – el 

cual es un sistema muy robusto que permite lograr una buena y optima catalogación y 

normalización de todo el material y registros bibliográficos que en la Biblioteca se encuentra, 

teniendo en cuenta la demanda de los mismos y la mala clasificación que anteriormente se 

realizaba en el antiguo software SIABUC, el cual por falta de características novedosas 

técnicamente hablando lo hacían deficiente a la hora de la catalogación. Para soportar esta 

implementación del nuevo software se realiza una lista de chequeo donde identifican las 

deficiencias de los softwares SIABUC y KOHA. 

 

 



 

 

 

 

1. TÍTULO DEL TRABAJO. 

 

 

Catalogación, clasificación y actualización de material bibliográfico 

en el nuevo software KOHA de la biblioteca de la Fundación Universitaria Tecnológico 

Comfenalco (FUTCO). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

2. DESCRIPCIÓN DE LA PRÁCTICA. 

 

La Biblioteca de la Fundación Universitaria Tecnológico 

Comfenalco se encuentra divida en 3 sedes A, B y C. La Biblioteca de la sede A lleva por nombre 

Ramón de Zubiria, se encuentra ubicada en el Barrio España Cr 44 D Nº 30A - 91. PBX. 

6723700, la Biblioteca Cedesarrollo -sede B-, la encontramos en el Barrio Zaragocilla  Dg. 30 # 

50 Edificio Cedesarrollo y la Biblioteca Luis Carlos López –Sede C-, se encuentra ubicada en el 

Barrio Zaragocilla Sector El Cairo Diagonal 30 Nº 50-187, Ciudad Escolar Comfenalco. La 

directora general es la Bibliotecóloga Zsuzsanna Varga Garciane, cabe resaltar que cada sede 

tiene un Subdirector encargado. 

La Biblioteca en la cual realizare mis pasantías será la Biblioteca 

Cedesarrollo -Sede B-, ya que en esta sede se encuentra mi oficina puesto que laboro en esta y 

prestigiosa institución desempeñando el cargo de Auxiliar De Procesos Técnicos.  

Desde el día que inicie mis prácticas la Biblioteca se encontraba con 

una cantidad significativa de material bibliográfico ya que estábamos en el proceso de compra e 

implementación del nuevo software KOHA, por tal motivo el trabajo de catalogación se 

encontraba detenido. Había una cantidad de 110 títulos que suman en total 180 ejemplares, 

agregándole otra función la cual consiste en la normalización y actualización de todos los 

registros bibliográficos que ya se encuentran ingresados a la base de datos de la Biblioteca. 

La finalidad de esta pasantía es lograr que todos esos materiales 

represados estén a disposición de todos los usuarios el menos tiempo posible para q puedan ser 

consultados. 

 

 



 

 

 

 

Para cumplir a cabalidad todo este proceso realice un cronograma 

donde especifico detalladamente las actividades a realizar día a día de la pasantía en el cual 

quedo estipulado que realizaría 4 horas diarias ajenas a mi horario laboral, dichas horas las 

cumpliría en el horario de 8:00am a 12:00m. 

Cabe tener en cuenta que en la Biblioteca de la Fundación 

Universitaria Tecnológico Comfenalco los estudiantes de Noveno y Décimo grado del Colegio 

Ciudad Escolar Comfenalco realizan su alfabetización los cuales apoyan cada uno de los 

servicios que la Biblioteca ofrece; dichos estudiantes me apoyaron en el desarrollo de esta 

pasantía revisando el estado de paginación de los libros, así como también en el sellado del 

material bibliográfico.  

 

 

 



 

 

 

 

3. ÁREA PROBLEMÁTICA. 

 

La Biblioteca de la Fundación Universitaria Tecnológico 

Comfenalco, diariamente ostenta una gran demanda de usuarios (estudiantes, administrativos, 

docentes, visitantes) estos para el desarrollo de sus actividades e investigaciones y en su afán de 

satisfacer  sus necesidades de búsqueda y recuperación de información, deben hacer uso de todo 

el material bibliográfico que la Biblioteca posee y adquiere por diferentes medios (compra, 

donación o canje). Bien sabemos, que para que una unidad de información preste sus servicios 

correcta y óptimamente es necesario realizar una buena catalogación y normalización de todo el 

material bibliográfico. Para esto, la Biblioteca debe constar con un buen sistema automatizado 

para que el área de procesos técnicos desarrolle a cabalidad sus funciones y así poder brindar a 

toda la comunidad académica un excelente servicio. 

En la actualidad la Biblioteca de la Fundación Universitaria 

Tecnológico Comfenalco cuenta con un sistema de Bibliotecas llamado SIABUC el cual tiene 

unas características que lo hacen deficiente a la hora de catalogar el material bibliográfico que 

adquiere la Biblioteca. 

Por lo anteriormente mencionado, se realiza una lista de chequeo 

donde se evidencian las características de ambos softwares y se evalúan con el fin de dar soporte 

al porqué la biblioteca adquiere e implementa un nuevo sistema automatizado, dichas 

características se basaron en cada uno de los módulos que poseen los softwares SIABUC y 

KOHA, cabe resaltar que las características seleccionadas de cada software son las más 

relevantes de acuerdo con la política interna de prestación de servicio de la biblioteca, dándoles 

puntajes de valor a cada una con respecto a su funcionalidad en cada software, se organizaron los 

puntajes de la siguiente manera: Excelente=100%, Bueno=80%, Regular=50%, Malo:0%, La lista 



 

 

 

 

de chequeo realizada arrojó que según las características evaluadas, el software KOHA presenta 

mejor porcentaje de cumplimiento con respecto a las necesidades de la biblioteca para prestar un 

buen servicio a la comunidad de la Fundación Universitaria Tecnológico Comfenalco.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVALUACIÓN DE LAS CARACTERISTICAS DE CADA 

SOFTWARE  

 SOFTWARE PT PO % 

KOHA 1500 1000 67% 

SIABUC 1000 460 46% 

TOTAL 2500 1460 58% 

Tabla 1. Evaluación de cada software 

Gráfico 1. Evaluación de cada software 



 

 

 

 

Lo anterior muestra que según las características el software KOHA 

presenta un 67% de satisfacción de acuerdo a sus características y SIABUC un 46% de 

satisfacción, lo cual quiere decir que KOHA responde en un mayor porcentaje a las necesidades a 

suplir en el sistema de servicios de la biblioteca de la institución, es decir para la biblioteca el 

porcentaje de incumplimiento del software KOHA para responder a sus necesidades es mucho 

menor a comparación del software SIABUC.  

 

 

 

 

Finalmente luego de obtener dichos resultados de las características 

de ambos software, podemos evidenciar con claridad el grave problema que se presenta en la 

Biblioteca de la Fundación Universitaria Tecnológico Comfenalco a la hora de catalogar el 

material bibliográfico que a la misma ingresa, por lo anterior se hace necesario la adquisición del 

software - KOHA – para así catalogar y normalizar correctamente el material y registros 

bibliográficos  

 

 

Gráfico 2.  Incumplimiento de cada software 



 

 

 

 

3.1 JUSTIFICACIÓN 

 

La Biblioteca de la Fundación Universitaria Tecnológico 

Comfenalco, recurre a esta esta implementación de un nuevo sistema automatizado para 

Bibliotecas como punto de apoyo para mejorar sus servicios, satisfacer a sus clientes y a su vez la 

realización de un trabajo más óptimo y seguro para una buena y mejor recuperación de 

información por parte de sus diversos usuarios y así obtener un buen reconocimiento en la 

institución. 

Los centros de información día a día buscan satisfacer las 

necesidades de sus usuarios de una manera eficiente, en dicha Biblioteca dedicada a prestar 

servicios tales como: préstamos externos, préstamo interbibliotecario, préstamo de espacios, 

consulta en sala, orientación al usuario, elaboración de bibliografías, servicio de alertas y su 

principal prestación de servicio es la recuperación de información por parte de cada uno de sus 

clientes. 

Como estudiante de bibliotecología sé que esta pasantía, tienen 

como fin enfocarme en encontrar una solución a los diversos problemas que se presentan en la 

Biblioteca a la hora de catalogar y normalizar todo el material bibliográfico que en ella se 

encuentra y que va adquiriendo, aplicando así los diversos conocimientos adquiridos a lo largo de 

toda la carrera y desarrollando nuevas soluciones y técnicas que ayuden al mejoramiento de los 

problemas más relevantes en este entorno sumándole los conocimientos adquiridos en la 

experiencia que tengo laborando en la Biblioteca de la Fundación Universitaria Tecnológico 

Comfenalco como Auxiliar de Procesos Técnicos, logrando de esta manera la identificación y a 

su vez la solución de los inconvenientes que se presentan en la Biblioteca y de esta manera 



 

 

 

 

fortalecer el servicio con una óptima catalogación para así obtener una buena de recuperación de 

información y a su vez una mejora continua. 



 

 

 

 

3.2 OBJETIVOS. 

 

3.2.1 Objetivo General. 

 

Catalogar y normalizar el material bibliográfico (290 ejemplares) y 

registros bibliográficos (92 registros) en el nuevo software para Bibliotecas -KOHA- adquirido 

por la Biblioteca de la Fundación Universitaria Tecnológico Comfenalco para la óptima 

recuperación de la información. 

 

3.2.2 Objetivos Específicos. 

 

 Actualizar las fichas bibliográficas bajo las reglas de 

catalogación y las políticas correspondientes de la biblioteca para su efectiva 

normalización. 

 

 Ingresar el material bibliográfico por medio del 

software KOHA la información necesaria para la fácil recuperación de la información 

requerida por cada uno de sus usuarios. 

 

 

 



 

 

 

 

4. MARCO TEÓRICO 

 

Para la Fundación Universitaria Tecnológico Comfenalco, 

encargada de ofrecer y brindar buenos servicios a todos sus usuarios, es de vital importancia por 

medio de su Biblioteca, ofrecerle a cada uno de sus usuarios óptimos servicios y una buena 

organización de toda la colección bibliográfica que esta ofrece. Teniendo en cuenta que si no hay 

una buena administración en las actividades, operaciones y tareas realizadas diariamente en la 

Biblioteca, no se alcanzara la satisfacción del cliente, ni se cumplirían sus expectativas; por ende 

es necesario un excelente procesamiento técnico de la información lo cual es “la parte esencial 

y principal que podemos llamar como columna vertebral de todos los servicios y recuperación de 

la información en una Biblioteca”.  (Samame Mancilla, (s.f.)) 

De esta importante y principal actividad (Procesamiento técnico) se 

despliegan otra serie de actividades que en conjunto son llamadas tratamiento técnico de 

materiales bibliográficos, estas actividades consisten en los siguientes pasos: “recepción de 

fondos, registros y sellados, catalogación, tejuelo, clasificación universal, signatura topográfica, 

numero de adquisición” (Nebreda, 2008). 

El número de adquisición o número de inventario que “Se 

refiere al número consecutivo que se le asigna a cada uno de los materiales bibliográficos que 

ingresan a la biblioteca; este número es único” (De Vega, 2005) y signatura topográfica o 

rótulo el cual “Es un código alfanumérico que se utiliza Para ordenar y localizar los libros en 

las estanterías de la Biblioteca, todos los ejemplares llevan en la parte inferior del lomo una 

etiqueta, con la  Signatura Topográfica, está formada por el código numérico que designa la 

materia del libro, seguido de las tres primeras letras del apellido del autor” (De Vega, 2005) 



 

 

 

 

Otra actividad que aplica en el proceso técnico del material 

bibliográfico que se recibe en la Biblioteca es el Sellado del material, este comprende “los 

distintos tipos de sellos propia-mente dichos que se colocan a la mayoría de los materiales y las 

marcas que se realizan en materiales vulnerables, antiguos, frágiles, delicados o archivísticos” 

(Biblioteca Nacional de Argentina, 2011), entre los diferentes tipos de sellos encontramos el 

Sello de adquisición “que se coloca al reverso de la portada en lo que se conoce como página 

legal, ya que en ella figuran el ISBN, datos de la edición o reimpresión y detalles del país y 

editorial de la impresión. Este sello es de una medida aproximada de 7 x 4.5 cm., y proporciona 

información respecto a la adquisición e inventario del material” (Universidad Nacional 

Autonama de México, 2007). 

La manera cómo estén organizados cada una de los registros 

bibliográficos en el sistema automatizado de Biblioteca,  implica mucho en los resultados que 

obtendrán los usuarios a la hora de buscar y recuperar información. Para esto se hace necesario la 

correcta normalización bibliográfica, lo que entendemos como “una actividad colectiva 

mediante la cual se establecen normas y políticas que a su vez conllevan a la simplificación del 

trabajo y facilita las operaciones bibliográficas”, (Samame Mancilla, (s.f.)), usando para esto 

herramientas importantes como lo son las Reglas de Catalogación Angloamericanas RCA2, 

estas son “Normas utilizadas por el catalogador para realizar la descripción bibliográfica” 

(infydocumentacion.blogspot, 2010) y la herramienta más importante para la normalización de la 

información que es el Formato MARC “(Machine Readable Cataloguing Records – Registro 

Calcográfico Legible por Máquina)”  (Biblioteca nacional de España, 2016). 

 

 

 



 

 

 

 

Reuniendo todas estas definiciones y características anteriores, no 

habrá tanta dificultad al momento de cumplir los objetivos propuestos en la investigación y la 

Biblioteca de la Fundación Universitaria Tecnológico Comfenalco tendrá una efectiva 

catalogación que se define  como “el proceso por el cual se describe e identifica un documento 

para así establecer los puntos con los cuales se va a recuperar teniendo en cuenta que puede ser 

por título, autor o materia” (Quintanilla Ramírez, 2005). 

Finalmente llevando a cabalidad todos estos procesos la Biblioteca 

ofrecerá un óptimo uso de sus servicios a todos los usuarios que diariamente ingresan a ella 

obteniendo así una buena recuperación de la información.



 

 

 

 

 

5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES



 

 

 

 

 

 

ACTIVIDAD O TAREA REALIZADA
FECHA DE 

INICIO
HORAS

HORAS 

DIARIAS

CANTIDAD 

TÍTULOS

CANTIDAD 

EJEMPLARES
ASISTENCIA

Verif icación orden de compra de libros. 06/03/2017 4 8am-12m 110 180

07/03/2017 4 8am-12m 15

08/03/2017 4 8am-12m 15

09/03/2017 4 8am-12m 15

10/03/2017 4 8am-12m 15

Catalogación y clasif icación de los materiales bibliográficos. 13/03/2017 30 60

Asignación de palabras claves (lenguaje documental). 13/03/2017 30 60

Ingreso de datos al nuevo softw are KOHA. 13/03/2017 30 60

Pegado de rotulos y códigos de barras. 14/03/2017 4 8am-12m 30 60

15/03/2017 4 8am-12m 20

16/03/2017 4 8am-12m 14

17/03/2017 4 8am-12m 20

21/03/2017 4 8am-12m 14

Catalogación y clasif icación de los materiales bibliográficos. 22/03/2017 34 70

Asignación de palabras claves (lenguaje documental). 22/03/2017 34 70

Ingreso de datos al nuevo softw are KOHA. 22/03/2017 34 70

Pegado de rotulos y códigos de barras. 23/03/2017 4 8am-12m 34 70

24/03/2017 4 8am-12m 30

27/03/2017 4 8am-12m 16

28/03/2017 4 8am-12m 30

29/03/2017 4 8am-12m 16

Catalogación y clasif icación de los materiales bibliográficos. 30/03/2017 46 50

Asignación de palabras claves (lenguaje documental). 30/03/2017 46 50

Ingreso de datos al nuevo softw are KOHA. 30/03/2017 46 50

Pegado de rotulos y códigos de barras. 31/03/2017 4 8am-12m 46 50

Envío del material procesado a las diferentes sedes de la Biblioteca. 03/03/2017 4 8am-12m 30 Esp - 80 Ced 45 Esp - 135 Ced

04/03/2017 4 8am-12m 19 N/A

05/03/2017 4 8am-12m 19 N/A

06/03/2017 4 8am-12m 19 N/A

07/03/2017 4 8am-12m 19 N/A

17/03/2017 4 8am-12m 19 N/A

TOTAL 100

Sellado del material bibliográfico.

Revisión, corrección y actualización de registros bibliográficos en el softw are 

KOHA

Revisión de estado y paginación de los libros.

Sellado del material bibliográfico.

Revisión de estado y paginación de los libros.

Sellado del material bibliográfico.

Revisión de estado y paginación de los libros.

4

4

4

8am-12m

8am-12m

8am-12m

50

60

60

70

70

50
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6. RECURSOS. 

Para el desarrollo de esta pasantía se utilizaron una serie de recursos 

los cuales permiten que dicho proceso se desarrolle a cabalidad, con eficacia y en óptimas 

condiciones, entre estos recursos encontramos: 

 

6.1 RECURSOS HUMANOS. 

Estudiantes de 9º y 10º grado del Colegio Ciudad 

Escolar Comfenalco los cuales realizan en la Biblioteca su alfabetización, ellos 

apoyaron el desarrollo de este proceso revisión y sellado del material bibliográfico. 

6.2 RECURSOS TÉCNICOS. 

Se utilizó el software antiguo -SIABUC- y el nuevo 

software KOHA adquirido por la Biblioteca de la Fundación Universitaria 

Tecnológico Comfenalco. 

6.3 EQUIPOS Y MATERIALES. 

Computador Lenovo, Impresora láser Jet HP, Sellos de 

Goma, Contac, Exacto, Tijeras, Hojas adhesivas, Lápices, Lapiceros, códigos de 

seguridad RFID. 
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7. RESULTADOS 

 

Gracias a todos los conocimientos adquiridos a lo largo de toda la 

carrera logre desarrollar a plenitud todos los objetivos planteados en esta pasantía, mediante una 

lista de chequeo se implementó un diagnóstico a partir de una serie de preguntas que estaban 

orientadas a los diferentes módulos que ofrece cada software, cabe resaltar que los módulos 

escogidos fueron los más relevantes en ambos sistemas automatizados.  Esta lista de chequeo 

reflejo  el estado actual de los dos softwares, permitiendo así la identificación de las principales 

deficiencias, las cuales hacen al software SIABUC deficiente para la Biblioteca de la Fundación 

Universitaria Tecnológico Comfenalco, además me permite conocer  el porcentaje de 

incumplimiento tanto de SIABUC como de KOHA. 

Los resultados obtenidos fueron los siguientes, SIABUC 54% de 

incumplimiento y KOHA 33%, teniendo estos resultados nos damos cuenta que el software 

KOHA es más eficiente; por lo tanto la implementación de este nuevo sistema automatizado para 

Biblioteca generara un mejor servicio y así sus diferentes usuarios tendrán una satisfacción de sus 

necesidades.  

Finalmente se logró cumplir a cabalidad y en el tiempo establecido 

con el propósito principal de esta pasantía el cual era poner a disposición de todos los usuarios la 

totalidad de títulos y ejemplares que se encontraban represados al inicio de esta pasantía, así 

como también las actualización y normalización de registros bibliográficos que se encontraban 

ingresados en sistema. Los resultados obtenidos fueron los siguientes. 

Total títulos ingresados: 110 títulos 

Total ejemplares ingresados: 180 ejemplares 

Total registros bibliográficos normalizados: 92 registros bibliográficos normalizados 
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8. RECOMENDACIONES 

 

Para alcanzar un mejor posicionamiento en la institución y sobre 

todo frente a los diversos usuarios que a diario ingresan a la Biblioteca de la Fundación 

Universitaria Tecnológico Comfenalco, se recomienda realizar un plan de mejoramiento en 

cuanto a los procedimientos y ajustes que la Biblioteca plantea específicamente hablando de la 

normalización total de todos y cada uno de los registros bibliográficos existentes en la base de 

datos, para que de esa manera sus usuarios obtengan resultados 100%  positivos a la hora de la 

recuperación de la información y a su vez disminuir mucho más el tiempo de respuesta ofrecido 

por el nuevo sistema para Bibliotecas KOHA. 
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9. CONCLUSIÓN 

 

Como conclusión general de esta pasantía, puedo decir que la 

misma tuvo un grado de éxito importante y en su totalidad en cuanto al cumplimiento de los 

objetivos planteados, puesto que se cumplió con la finalidad antes mencionada que era satisfacer 

la necesidad de cada uno de los usuarios que a diario hacen uso de la Biblioteca de la Fundación 

Universitaria Tecnológico Comfenalco, los cuales a la hora de realizar búsquedas de información 

y recuperación de la misma se les hacía tedioso ya que el software con que contaba anteriormente 

la Biblioteca (SIABUC) no cumplía con las características suficientes para suplir dicha 

necesidad, estas mismas eran deficientes a la hora de realizar el proceso de catalogación por parte 

del personal de procesos técnicos el cual no se realizaba a cabalidad por falta de módulos 

importantes en dicho software. 

Por lo anterior la Biblioteca de la Fundación Universitaria 

Tecnológico Comfenalco adquiere un nuevo software llamado KOHA el cual después de realizar 

una lista de chequeo entre los dos sistemas se evidencia claramente lo eficiente que es. Con este 

nuevo sistema automatizado para biblioteca se logra una mejor y optima catalogación de todo el 

material bibliográfico que la Biblioteca adquiere ya sea por compra, donación o canje. 

Este nuevo software suple una de las necesidades más importantes 

de los usuarios de la dicha Biblioteca ya que a partir de ahora sus búsquedas de información y 

recuperación de la misma serán más óptima, clara, fácil y completa. 

Finalmente, también ha sido posible culminar esta pasantía gracias a todos los recursos tanto 

técnicos que se usaron y humanos que colaboraron para la misma. 



 

 

26 

10. REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

 

infydocumentacion.blogspot. (23 de Enero de 2010). Obtenido de 

http://infydocumentacion.blogspot.com.co/2010/01/las-reglas-de-catalogacion.html 

 

Biblioteca Nacional de Argentina. (2011). Sellado de materiales bibliográficos. Ciudad 

Autónoma de Buenos Aires: Ediciones Biblioteca Nacional. 

 

Biblioteca nacional de España. (Noviembre de 2016). Biblioteca nacional de España. Obtenido 

de http://www.bne.es/es/Micrositios/Guias/Marc21/resources/Docs/Marc21.pdf 

 

De Vega, M. (Noviembre de 2005). Obtenido de 

https://sre.gob.mx/images/stories/docnormateca/dgah/repmext/instprecatext.pdf 

 

Nebreda, A. (9 de 5 de 2008). Obtenido de 

http://cprcaceres.juntaextremadura.net/bibliotescolares/archivos_index/materiales/tratami

ento_tecnico_delosdocumentos_reformdo.pdf 

 

Quintanilla Ramírez, O. M. (21 de Febrero de 2005). Obtenido de 

http://sisbib.unmsm.edu.pe/m_recursos/publicacion/presenta/pdf/cata_prin_inc.pdf 

 

Samame Mancilla, G. ((s.f.)). Universdad Nacional de San Marcos. Peru. 

 

Universidad Nacional Autonama de México. (10 de 2007). Obtenido de 

http://www.dgire.unam.mx/contenido/bibliotecas/texto/40.html 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://infydocumentacion.blogspot.com.co/2010/01/las-reglas-de-catalogacion.html
http://www.bne.es/es/Micrositios/Guias/Marc21/resources/Docs/Marc21.pdf
https://sre.gob.mx/images/stories/docnormateca/dgah/repmext/instprecatext.pdf
http://cprcaceres.juntaextremadura.net/bibliotescolares/archivos_index/materiales/tratamiento_tecnico_delosdocumentos_reformdo.pdf
http://cprcaceres.juntaextremadura.net/bibliotescolares/archivos_index/materiales/tratamiento_tecnico_delosdocumentos_reformdo.pdf
http://sisbib.unmsm.edu.pe/m_recursos/publicacion/presenta/pdf/cata_prin_inc.pdf
http://www.dgire.unam.mx/contenido/bibliotecas/texto/40.html


 

 

27 

11. ANEXOS 

 

11.1  Anexo 1. “Lista de chequeo - Características de los Software KOHA y 

SIABUC” 

E B R M

1 Fondos y Presupuestos X X

2 Tipos de Item X X

3 Reglas de circulacion y Multas X X

4 Valores Autorizados X X

5 Hojas de trabajo bibliográficas MARC X X

6 Correspondencia Koha - MARC X X

7
Prueba de las hojas de trabajo 

bibliográficas MARC
X X

8 Tipos de autoridad X X

9 Fuentes de clasificación X X

10 Informes Guiados X X

11 (Estadistica por Donaciones) x X

12 (Donaciones) x X

13 Listas y Carrito X X

14 Sugerencias de Compras X X

15

Buscar este titulo en: Otras bibliotecas, 

Otras bases de datos(Google Scholar, 

Venta online)

X X

16
Hojas de trabajo Marc por tipos de 

formatos
X X

17 Por Busqueda Z39.50 X X

18 Prestamo X X

19 Devolucion X X

20 Renovaciones X X

21 Transferencia X X

22 Reserva de Libros X X

23 Informes Guiados X X

24 Items perdidos X X

25
(Busqueda por Titulo, Autor, Tema, ISBN, 

Series, Signatura Topografica.
X X OPAC

INFORMES O ESTADISTICAS

OPAC

ANALISIS

CIRCULACIÓN Y PRESTAMO 

INFORMES O ESTADISTICAS

FUNDACIÓN UNIVERSITARIA TECNOLÓGICO COMFENALCO - DEPENDENCIA DE BIBLIOTECAS - ÀREA PROCESOS TÉCNICOS "lista de chequeo"

SOFTWARE

S
IA

B
U

C

MÓDULOS

ADMINISTRACIÓN

K
O

H
A

EVALUACIÓN
N/ANº CARACTERÍSTICA SI NO
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11.2  Anexo 2 “Lista de chequeo - Evaluación de los Software KOHA y 

SIABUC” 

 

E B R M

1 Fondos y Presupuestos X 0 0 50 0 50 50%

2 Tipos de Item X 100 0 0 0 100 100%

3 Reglas de circulacion y Multas X 0 80 0 0 80 80%

4 Valores Autorizados X 0 80 0 0 80 80%

5
Hojas de trabajo bibliográficas

MARC
X 100 0 0 0 100 100%

6 Correspondencia Koha - MARC X 0 80 0 0 80 80%

7
Prueba de las hojas de trabajo

bibliográficas MARC
X 100 0 0 0 100 100%

8 Tipos de autoridad X 100 0 0 0 100 100%

9 Fuentes de clasificación X 0 80 0 0 80 80%

10 Informes Guiados X 0 0 50 0 50 50%

11 (Estadistica por Donaciones) X 0 0 0 0 0 0%

12 (Donaciones) X 0 0 0 0 0 0%

13 Listas y Carrito X 0 0 50 0 50 50%

14 Sugerencias de Compras X 0 0 50 0 50 50%

15

Buscar este titulo en: Otras

bibliotecas, Otras bases de

datos(Google Scholar, Venta

online)

X 0 80 0 0 80 80%

16
Hojas de trabajo Marc por tipos

de formatos
X 0 0 50 0 50 50%

17 Por Busqueda Z39.50 X 0 0 50 0 50 50%

18 Prestamo X 0 80 0 0 80 80%

19 Devolucion X 0 80 0 0 80 80%

20 Renovaciones X 0 0 50 0 50 50%

21 Transferencia X 0 0 50 0 50 50%

22 Reserva de Libros X 0 0 50 0 50 50%

23 Informes Guiados X 0 0 0 0 0 0%

24 Items perdidos X 0 0 0 0 0 0%

25

(Busqueda por Titulo, Autor,

Tema, ISBN, Series, Signatura

Topografica.

X 0 0 50 0 50 50%

GLOBAL 1460 58%

CARACTERÍSTICA N/ASI NO PUNTAJESOFTWARE
EVALUACIÓN

K
O

H
A

S
IA

B
U

C

Nº

FUNDACIÓN UNIVERSITARIA TECNOLÓGICO COMFENALCO - DEPENDENCIA DE BIBLIOTECAS - ÀREA PROCESOS TÉCNICOS"lista de chequeo"

%

CUMPLIMIENTO

TOTAL  
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11.3  Anexo 3.  “Incumplimiento de cada software”  

SOFTWARE % De Incumplimiento 

% Total de 

Incumplimiento 

% Acumulado De 

Incumplimiento 

KOHA 33% 37,93 37,93 

SIABUC 54% 62,07 100,00 

TOTAL 87% 100,00   
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11.4. Anexo 4. “Carta de aceptación de la pasantía” 
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11.5.  Anexo 5. “Carta de culminación de la pasantía” 
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11.6.  Anexo 6. “Informe de resultado” 
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11.7.  Anexo 7. “Informe de resultado” 
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11.8  Anexo 8. “Consentimiento informado” 
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11.9  Anexo 9. “Evidencias”  

 

Evidencia 1.Oficina de Procesos técnicos 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Evidencia 2. Estante libros desorganizados 
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Evidencia 3. Estante libros desorganizados     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evidencia 4. Estante libros organizados 
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Evidencia 5. Sellado de libros 

 

 

Evidencia 6. Libros sellados 
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Evidencia 7. Rótulos para libros (Signatura topográfica) 

 

 

Evidencia 8. Pegado de números de adquisición. 
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Evidencia 9. Nuevo Software KOHA  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Evidencia 10. Antiguo Software SIABUC 9 
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Evidencia 11. Reporte estadístico de trabajos realizados en KOHA 
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