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FICHA RESUMEN

Titulo: Organizacién y Valoraciéon del Fondo Acumulado de la Red Nacional de Bibliotecas
Publicas de Colombia - Departamento del Choco

Lugar de Ejecucion del Proyecto: Red Nacional de Bibliotecas Publicas — Biblioteca
Nacional de Colombia

Ciudad: Bogota

Tipo de Trabajo de Grado: Individual

Modalidad: Trabajo de Aplicacion

Descriptores / Palabras Clave: Fondo Acumulado, depuracion, organizacién, inventario
documental, descripcién archivistica, acceso y consulta, preservacion documental.

Resumen:

Teniendo en cuenta que la Biblioteca Nacional de Colombia, Unidad Administrativa
Especial del Ministerio de Cultura, existen unos compromisos importantes frente a la
documentacion y todo lo relacionado con su clasificacion, organizacion, preservacion,
acceso y consulta de documentos en desarrollo de sus funciones en cada una de sus
dependencias, grupos y areas. Es de precisar, que la Biblioteca Nacional sigue la directriz
dada por el Ministerio de Cultura y acompafiada por la Coordinaciéon de Gestion
Documental para concluir con todos los procesos de archivo acumulado, archivos de
gestion y material de apoyo para la gestion.

Por esta razon, se hace necesario llevar a cabo la propuesta de organizar los expedientes
del departamento del Chocé de la Red Nacional de Bibliotecas Publicas, en el marco de la
politica del Ministerio en la culminacion de todos estos procesos pendientes de archivo y
que ademds sirva de guia para la organizacion de los demas departamentos y sus
expedientes, que requieren el mismo tratamiento y lo que se busca es que se pueda
culminar con este fondo acumulado. Es importante tener en cuenta que, este proceso
requiere una serie de recursos tanto financieros como humanos.

De esta manera, se utilizara la normatividad vigente del Archivo General de la Nacion para
implementar una metodologia de organizacion eficiente a mediano plazo, que se traduzca
en una mayor eficiencia en los procesos respectivos, permitiendo incorporar estos
expedientes organizados, de tal manera que facilite la consulta de los usuarios y que sirva
como referente historico, pero garantizando su conservacion y preservacion a largo plazo.




ABSTRACT:

Taking into account that the National Library of Colombia, Special Administrative Unit of the
Ministry of Culture, there are important commitments regarding documentation and
everything related to its classification, organization, preservation, access and consultation of
documents in the development of their functions in each one Of its dependencies, groups
and areas. It is necessary to specify that the National Library follows the guidelines given by
the Ministry of Culture and accompanied by the Document Management Coordination to
conclude with all the processes of accumulated archives, management files and
management support material.

For this reason, it is necessary to carry out the proposal to organize the files of the
Department of Choco of the National Network of Public Libraries within the framework of the
Ministry's policy in the culmination of all these pending archival processes and also serve as
Guide for the organization of the other departments and their files, which require the same
treatment and what is sought is that can be culminated with this accumulated fund. It is
important to keep in mind that this process requires a number of financial and human
resources.

In this way, the current regulations of the General Archive of the Nation will be used to
implement an efficient organization methodology in the medium term, which will translate into
greater efficiency in the respective processes, allowing the incorporation of these organized
records, in a way that facilitates the Consultation of users and serve as a historical
reference, but guaranteeing its long-term preservation and preservation

KEYWORDS:

Accumulated Fund, debugging, organization, documentary inventory, archival description,
access and consultation, documentary preservation.
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INTRODUCCION

El trabajo de aplicacién es la practica laboral en la que el estudiante pone a prueba sus
conocimientos y facultades aprendidas durante su formacién académica, permite al futuro
profesional fortalecer sus habilidades o definir su vocacion y enfocar sus ideales en los
campos de accion de su preferencia.

De esta manera y a través del trabajo aplicado entre la Biblioteca Nacional de Colombia y
la estudiante del Programa de Ciencia de la Informacion y la Documentacion,
Bibliotecologia y Archivistica, se pretende contribuir al fondo acumulado de la Red
Nacional de Bibliotecas Publicas en la organizacion, descripcion archivistica (NTC 4095
de 2013) y levantamiento del inventario documental del departamento del Choco,
perteneciente a un gran fondo acumulado de las historias de las bibliotecas publicas de
Colombia.

Por dltimo, es una labor muy importante para la estudiante CIDBA, teniendo en cuenta
que con este trabajo de aplicacion profundizara los conocimientos aprendidos en los
procesos archivisticos aplicados a la organizacion de fondos documentales, con la cual
se procura adquirir experiencia en el area a través del apoyo de los profesionales
competentes del archivo.
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1. TITULO

Organizacion y Valoracion del Fondo Acumulado de la Red Nacional de Bibliotecas
Publicas de Colombia - Departamento del Choco.

2. DESCRIPCION DEL TRABAJO DE APLICACION
2.1 PROBLEMA

Gracias al contacto con el fondo acumulado de la Red Nacional de Bibliotecas Publicas,
se logro evidenciar la problematica e identificar las diferentes falencias del mismo para el
acceso y consulta de la informacion. La contribucion que se realiza a la sociedad con este
trabajo de aplicacion seria transcendental, teniendo en cuenta que es un insumo
importante como fuente primaria para la historia de las bibliotecas y la cultura escrita en
Colombia.

Ademas, se debe tener en cuenta que en la Biblioteca Nacional de Colombia existe una
meta, la cual se encamina en concluir con los procesos de archivo acumulado, se hace
necesario llevar a cabo el trabajo de aplicacion para la organizacion de los expedientes
del departamento del Choco6 de la Red Nacional de Bibliotecas Publicas, obteniéndolo
como guia para la organizacion de los demas departamentos. Esta actividad requiere una
serie de procesos e inversion tanto humano como financiero, basandose en la
normatividad vigente del Archivo General de la Nacion. No obstante, su implementacion
sera orientada bajo una metodologia de organizacién eficiente a mediano plazo, que se
traduzca en una mayor eficiencia del proceso de organizacién y permita incorporar estos
expedientes organizados para facilitar la consulta de los usuarios y sirva como referente
histérico.

2.1.1 Descripcion del problema

La Red Nacional de Bibliotecas Publicas cuenta con una problematica en cuanto al
conocimiento y existencia de la documentacion que custodia dentro de su area de
trabajo, y que para ellos es muy importante para la gestion diaria de cada una de sus
actividades que desarrollan en el marco de los planes y programas para las bibliotecas
publicas del pais.

Las reestructuraciones y constantes cambios administrativos en las instituciones
oficiales, que anteriormente se adelantaban sin la debida planificacion y organizacion,
mas la ausencia de una politica archivistica coherente por parte del Estado, originaron
una problematica en los archivos reflejada en la falta de control y regulacién de los

11



procesos archivisticos sobre la produccién, recepcion, distribucion, consulta y
conservacion documental.

Estas dificultades, representadas en la administracién publica en general contribuyeron a
la ineficiencia en la prestacién de servicios de consulta relevantes para la toma de
decisiones y acceso de la informacion de los ciudadanos, ocasionado detrimento en las
mismas instituciones, asunto que no fue ajeno para la Biblioteca Nacional de Colombia y
Red Nacional de Bibliotecas Publicas.

A pesar de este complejo panorama de los archivos, el estado colombiano crea
mediante la Ley 80 de 1989 el Archivo General de la Nacidn, ente rector en materia
archivistica para el pais, institucion que empieza a orientar desde politicas archivisticas el
tratamiento de este tipo de documentacion dando origen a los Fondos Acumulados. Y es
a partir de este momento en la que aparecen metodologias encaminadas a enfrentar los
problemas encontrados en los diversos archivos con miras a organizar y rescatar los
documentos de los fondos acumulados del sector publico y entidades privadas que
manejan recursos del estado, primando esencialmente la recuperacion de los
documentos considerados patrimonio historico del pais, asi como para el desarrollo de la
investigacion historica, cientifica y tecnologica.

Por lo tanto, el método de organizacion de los fondos acumulados tiene caracter objetivo,
se basa en la reconstitucion del orden originario de los archivos, aquel orden que tuvieron
los documentos en el momento de su produccién y que reflejan la gestion administrativa
de la institucion. El fondo acumulado entonces, debe tratar de ser reorganizado de
acuerdo con las funciones, competencias, estructura y procedimientos de la institucién
gue los produjo en el transcurso de su evolucién.

2.1.2 Formulacién del problema

La desorganizacion, la falta de conocimiento de los contenidos de la documentacién
existente, la falta de un control para el acceso y consulta de los mismos, hacen
comprender la necesidad de optar por instrumentos archivisticos, que facilitarian la gestion
administrativa de planes y programas desarrollados en las bibliotecas publicas
municipales adscritas a la Red Nacional de Bibliotecas Publicas en la actualidad.

12



2.1.3 Pregunta problematizadora

¢, Qué beneficios traeria la organizacion, descripcion archivistica y el levantamiento de un
inventario documental para la Red Nacional de Bibliotecas Publicas en su gestion y
desarrollo de sus funciones y de acuerdo a la Ley 1712 de 2014, Ley de transparencia y
acceso a la informacion?

13



2.2 ALCANCE

Es un trabajo de aplicacion, que puede llevarse a cabo con unos resultados importantes
para continuar con el proceso si, el Ministerio de Cultura y la Biblioteca Nacional lo
consideraran dentro de presupuesto anual. De igual manera es bastante importante para
los usuarios internos como externos; ya que recopila la historia, trascendencia vy
trazabilidad de cada una de las bibliotecas publicas municipales del departamento del
Chocé, que existieron en ese momento, ayudando a optimizar la gestion desempefiada
por el equipo de la Red Nacional de Bibliotecas Publicas en todos y cada uno de los
procesos realizados en beneficio de las bibliotecas. Y serd un recurso primario para la
continuidad del proceso de intervencion para el resto de departamentos de fondo
acumulado de la Red.

14



2.3 JUSTIFICACION

Debido a la inexistencia de una teoria archivistica y de lineamientos técnicos para el
manejo documental, asi como las normas que determinan la conservacion de los
documentos antes de la década de los noventa, la documentacion generada por las
instituciones se fue acumulando sin criterios adecuados de organizacion, conservacion
o consulta, ocasionando el fenédmeno denominado fondos acumulados.

Este trabajo intenta ser un instrumento que facilite de manera general y en el contexto
archivistico, el desarrollo de la organizacion del departamento del Chocé de la Red
Nacional de Bibliotecas Publicas que hace parte de un fondo acumulado muy importante
para la Biblioteca Nacional de Colombia. Por lo anterior, se hace necesario y
fundamental realizar el levantamiento de un inventario documental y la descripcion
archivistica de cada uno de estos expedientes con base a la NTC 4095 de 2013, esto
con el fin, de que estos archivos sean consultados y preservados, de acuerdo a la
normatividad vigente.

La importancia del levantamiento documental y la descripcion archivistica del fondo
acumulado de RNBP es fundamental para el desarrollo, la gestion y toma de decisiones
dentro de cada una de las actividades, proyectos, planes y programas liderados dentro
de la Red de Nacional de Bibliotecas Publicas.

El presente documento contiene aspectos que orientan sobre la organizacion de
expedientes acumulados de una manera general, teniendo en cuenta los pasos
metodolégicos y procesos que se han diseflado para tal fin.

15



2.4 OBJETIVOS

2.4.1 OBJETIVO GENERAL:

Brindar a los funcionarios de la Biblioteca Nacional de Colombia y del Ministerio de
Cultura un instrumento para la consulta y preservacién de expedientes del fondo
acumulado de la Red Nacional de Bibliotecas Publicas - Departamento del Choco.
Asimismo, realizar la descripcion archivistica de cada uno de estos expedientes,
aplicando la NTC 4095 de 2013.

2.4.2 ESPECIFICOS:

» Orientar a los funcionarios responsables de este proceso sobre los aspectos
gue se deben tener en cuenta para la organizacion y valoracion de estos
expedientes (Bibliotecas Publicas).

» Divulgar y presentar la metodologia de la organizacion de los expedientes del
departamento del Choco que hacen parte del fondo acumulado de Bibliotecas
Publicas, teniéndolo en cuenta como instrumento de guia para el apoyo y
recuperacion de los demas expedientes del fondo.

» Presentar la descripcion archivistica de cada uno de los expedientes del
departamento del Choc6 de la RNBP, aplicando la NTC 4095 de 2013, con el
fin de tener un facil acceso y recuperacién de la informacion.

www.uniquindio.edu.co



3. MARCO DE REFERENCIA
3.1 MARCO TEORICO

3.1.1 ANTECEDENTES

El proyecto de difusion de la cultura que se desarroll6 durante la llamada republica
liberal (1930 — 1946), respondid a la necesidad de solucionar problemas que surgian
de los procesos de masificacion urbana e industrializacion que vivia el pais en la
década de 1930. Es asi como, los gobiernos liberales de Enrique Olaya Herrera (1930
— 1934), Alfonso Lépez Pumarejo (1934 — 1938) y Eduardo Santos (1938 — 1942)
atendieron de forma especial problemas como “el calzado, la higiene baésica, la
relacion con la técnica, el conocimiento de la lectura y la escritura o la asimilacion de
la idea de derechos y deberes” (Silva, 1998, p. 38).

El Proyecto de Bibliotecas Aldeanas inicia durante el gobierno de Alfonso Lépez
Pumarejo en 1934, a cargo de la Biblioteca Nacional de Colombia y liderado por su
director de entonces, Daniel Samper Ortega.

Como segunda parte de este tan importante proyecto contamos con la investigacion
de los expedientes de la Red Nacional de Bibliotecas Publicas, Red que se conformo
bajo la Ley 1379 de 2010 y que cuenta con mas de 1.000 expedientes en un Fondo
Acumulado para indagar sobre la historia de las diferentes bibliotecas que ocupan un
espacio importante en nuestro pais y que son una institucion social de carécter
cultural.

3.1.2 MARCO CONCEPTUAL

El Fondo acumulado, son documentos agrupados por una entidad en el transcursos de
su vida institucional, sin ningun criterio archivistico o aplicacion de Tabla de Retencion
Documental aprobada, que permita su adecuada organizacibn y conservacion,
conllevando a que la institucion concrete sus acervos documentales producidos por la
entidad o dependencias. Dando como resultado la Descripcion de los documentos y los
inventarios documentales.

i S e i
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3.1.3 MARCO LEGAL

Ley 594 de 2000

Articulo 1: Objeto. La presente ley tiene por objeto establecer las reglas y principios
generales que regulan la funcion archivistica del Estado.

Articulo 2. Ambito de aplicaciéon. La presente ley comprende a la administracion
publica en sus diferentes niveles, las entidades privadas que cumplen funciones
publicas y los demas organismos regulados por la presente ley.

Acuerdo 02 de 2004

“Por el cual se establecen los lineamientos basicos para la organizacion de
fondos acumulados”

Articulo Primero: Establecer los lineamientos basicos que deben seguir las entidades
del Estado en sus diferentes niveles y las empresas privadas que cumplen funciones
publicas, para la organizacion de sus fondos acumulados y la elaboracién y aplicacién
de las Tablas de Valoracion Documental.

Ley 1712 de 2014

"Por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del derecho de acceso a
lainformacién puabica nacional y se dictan otras disposiciones".

Articulo 6: Definiciones

Archivo. Es el conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y | soporte
material, acumulados en un proceso natural por una persona o | entidad publica o
privada, en el transcurso de su gestion, conservados respetando aquel orden para
servir como testimonio e informacion a la | persona o institucion que los produce y a
los ciudadanos, como fuentes de la historia. También se puede entender como la
institucion que estd al servicio de la gestion administrativa, la informacién, la
investigacion y la cultura.

Normas ICONTEC 4095 de 2013

Norma general para la descripcion archivistica NTC 4095. Esta norma constituye una
guia general para la elaboracion de descripciones archivisticas. Debe utilizarse
juntamente con las normas nacionales existentes o como base para el desarrollo de
normas nacionales.

i S e i
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Ley 1379 de 2010

Por la cual se organiza la red nacional de bibliotecas publicas y se dictan otras
disposiciones.

Articulo 1: Objeto de la ley y ambito de aplicacion. Esta ley tiene por objeto definir la
politica de la Red Nacional de Bibliotecas Publicas, regular su funcionamiento y
establecer los instrumentos para su desarrollo integral y sostenible.

Esta ley se aplica a las instituciones, entidades, procesos y recursos relativos a la Red
Nacional de Bibliotecas Publicas coordinada por el Ministerio de Cultura-Biblioteca
Nacional de Colombia

Ley 397 de 1997, Ley general Cultura

Por la cual se desarrollan los articulos 70, 71 y 72 y demas articulos
concordantes de la Constitucién Politica y se dictan normas sobre patrimonio
cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se crea el Ministerio de la Culturay se
trasladan algunas dependencias.

Articulo 24. Bibliotecas. Los gobiernos nacional, departamental, distrital y municipal
consolidaran y desarrollaran la Red Nacional de Bibliotecas Publicas, coordinada por
el Ministerio de Cultura, a través de la Biblioteca Nacional, con el fin de promover la
creacion, el fomento y el fortalecimiento de las bibliotecas publicas y mixtas y de los
servicios complementarios que a través de éstas se prestan. Para ello, incluiran todos
los afios en su presupuesto las partidas necesarias para crear, fortalecer y sostener el
mayor nimero de bibliotecas publicas en sus respectivas jurisdicciones. El Ministerio
de Cultura, a través de la Biblioteca Nacional, es el organismo encargado de planear y
formular la politica de las bibliotecas publicas y la lectura a nivel nacional y de dirigir la
Red Nacional de Bibliotecas Publicas.

i S e i
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4. INTERVENCION DEPARTAMENTO DEL CHOCO DEL FONDO ACUMULADO DE LA RNBP DE COLOMBIA

ACTIVIDADES

CRONOGRAMA: PLAN DE TRABAJO - EL TIEMPO PROGRAMADO ES DE 3 HORAS DIARIAS

MES ABRIL DE 2017 MES MAYO DE 2017

6/7/10|11 /12|17 (18 /19|20(21 24 |25|26|27|28|2|3|4|5|8|9|10|11|12|15

16

17

FASE 1

Clasificacion documental

Depuracion de los expedientes
(materiales abrasivos, duplicidad,
entre otros)

Organizacioén cronolégica por cada
expediente (municipio) del
departamento del Chocé

FASE 2

Descripcion archivistica de cada
uno de los expedientes, de
acuerdo a la NTC 4095 de 2013.

Levantamiento de base con la
informacion referente a la
descripcion archivistica realizada

FASE 3

Foliacion de expedientes

Rotulacion de expedientes

Levantamiento de inventario
documental

Entrega del producto final a la
supervisora del trabajo de
aplicacién (Inventario Documental -
Base con la Descripcion
Archivistica de cada uno de los
expedientes

i S e i
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5. RECURSOS

5.1 Recursos Humano

Funcionaria de planta: Estudiante del Programa CIDBA, que elaboré el trabajo aplicado
fuera del horario laboral, dando alcance al proyecto “Organizacion y Valoracion del
Fondo Acumulado de la Red Nacional de Bibliotecas Publicas de Colombia -

Departamento del Choco”.

5.2 Recursos Fisicos

Para el desarrollo del proceso de intervencion se requirié: Un puesto de trabajo,
materiales de oficina (lapiz, borrador, tajalapiz, pegamento, tijeras, perforadora, entre
otros), elementos de proteccion (bata, guantes de nitrilo, monogafas, tapabocas)
computador, carpetas doble tapa con gancho plastico, como lo requiere la norma y
con sus correspondientes roétulos de acuerdo al Sistema de Calidad del Ministerio de
Cultura.

6. INSTRUMENTO RECOLECCION DE INFORMACION

Formato descripcion archivistica aplicando la NTC 4095 de 2013 — Excel, donde se
precisa los tipos documentales que reposan en cada uno de los expedientes del
departamento del Choc6, insumo importante para la investigacion, gestién y toma de
decisiones por parte de la entidad en el marco de planes y programas para las
bibliotecas publicas de Colombia adscritas a la Red Nacional de Bibliotecas Publicas.

FUID: Formato unico de inventario documental — Excel, donde se puede evidenciar el
namero de expedientes que reposan en el departamento del Chocd, numero de folios,
serie y subserie documental, fechas extremas y observaciones rescatadas durante el
proceso de la descripcién archivistica. Este instrumento archivistico es de suma
importancia para la entidad, ya que es el que da la certeza de la documentacién que
existe en este departamento y facilita el acceso y la consulta de informacion.
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Rotulos, formato de acuerdo al Sistema de Gestion de Calidad del Ministerio de
Cultura — Excel, la rotulacién es un procesos muy importante para la identificacion de
los expedientes, teniendo en cuenta el extenso fondo acumulado que posee la
entidad.

Cronograma Plan de Trabajo — Excel, gracias a este cronograma, se logroé realizar
una planeacion para la intervencion de este departamento del Choco, llevandolo a un
feliz término y logrando los objetivos propuestos para el desarrollo del mismo.
Ademas, se realizo la entrega de los productos como resultado de la intervencion
realizada por la estudiante del Programa CIDBA, quedando esta satisfecha por los
significativos logros con el Fondo Acumulado de la RNBP.

7. IMPLEMENTACION DE LA PROPUESTA

7.1 FASE DESARROLLO

Como medida previa, dada la experiencia en el tratamiento de este tipo de
documentacion intervenida en ocasiones anteriores y aprovechando el Grupo
Conservacion de la Biblioteca Nacional de Colombia, se da traslado de Ia
documentacion para realizar una limpieza y saneamiento puntual folio a folio de cada
uno de los expedientes correspondientes al departamento del Chocé.

Luego de que se obtiene la limpieza de los expedientes para la intervencion,
procedemos al traslado de la documentacion al sitio de trabajo, en el lugar especifico
para la realizacion del mismo, bajo la supervision de la persona encargada del archivo
de la Biblioteca Nacional de Colombia.

Reconstruccion de la historia de las bibliotecas publicas a partir de los mismos
expedientes intervenidos, que por fortuna se hallaron en la misma documentacion, los
antecedentes por medio de Decretos, Leyes y ordenanzas por medio de las cuales se
crearon las bibliotecas publicas municipales en el departamento del Choco.

Plan; nos cefiimos al plan de trabajo y al cronograma presentado a la entidad al
momento que se dio a conocer el trabajo de aplicacion por la estudiante del Programa
CIDBA, el cual describiremos de una manera mas detallada por fases:
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711 FASE1

En esta primera fase se inicia el proceso de clasificacion documental, en donde se
realiza un reconocimiento de la documentacion que reposa dentro del expediente para
determinar si esta corresponde al asunto de la unidad y al municipio para la cual fue
creado el expediente. Luego de la clasificacién procedemos a realizar una depuracién
de elementos abrasivos y otros tipos de elementos que no pertenezcan y no deban
estar dentro de la unidad, teniendo en cuenta que estos alteran su preservacion a lo
largo del tiempo, también se procede a realizar un borrado de notas a lapiz y rayones,
gue no correspondan al documento original, para de esta manera dejar el documento
lo més limpio posible, por udltimo se retira la duplicidad de documentos y documentos
sin ninguna validez, dejando el expediente limpio para su posterior organizacion, de
acuerdo a las politicas archivisticas establecidas en la entidad.

Para finalizar esta fase, procedemos a la organizacién de las unidades documentales
por orden cronologico, para obtener las fechas extremas de cada uno de los
municipios del departamento del Choco y estos organizados a su vez alfabéticamente,
teniendo en cuenta que la Red Nacional de Bibliotecas de Colombia se fundamenta de
manera regionalizada, por lo que sus archivos se encuentran geograficamente por
municipios para la facil ubicacion y acceso rapido a la informacion.

7.1.2 FASE 2

Como segundo paso, en el proceso de intervenciéon, se procedid con la descripcion
archivistica aplicando la NTC 4095 de 2013, en donde se realizé un proceso de
descripcion frente a cada uno de los tipos documentales que reposan dentro de cada
expediente.

Este proceso fue enriquecedor y productivo, teniendo en cuenta que se logroé identificar
la relevancia de cada tipo documental a lo largo de la historia de las bibliotecas
publicas y donde se observaron las diferentes, leyes, acuerdos y decretos que dan fe
de la creacion de las bibliotecas publicas municipales dentro de los municipios del
departamento del Chocoé.
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Fueron descritos alrededor de 2.135 documentos, entre ellos se lograron identificar
comunicaciones oficiales entre el Ministerio de Cultura, Biblioteca Nacional de
Colombia y las autoridades locales municipales del departamentos del Choco,
informes de visitas de asistencia técnica realizadas por el personal de la Red Nacional
a los diferentes municipios del departamento, variedad de solicitudes realizadas tanto
por la comunidad como las autoridades locales de cada uno de los municipios, en su
mayoria por las Alcaldias Municipales, Secretarias de Cultura, solicitudes de las
mismas bibliotecas municipales o redes departamentales.

También se lograron identificar breves resefias de los municipios, producidas por los
promotores de cultura, documentos importantes para el desarrollo de las bibliotecas
publicas municipales de este departamento, formularios de las bibliotecas para
conocer su infraestructura, actas de dotaciones entregadas por la Biblioteca Nacional,
documentos importantes, teniendo en cuenta la significativa inversién de los recursos
de la nacion para estas bibliotecas. Ademas, reposan Convenios Interadministrativos
entre el Ministerio de Cultura y el municipio correspondiente a cada expediente, entre
otros documentos que hablan de una manera u otra su historia y trazabilidad de estas
bibliotecas dentro de la RNBP.

7.1.3 FASE 3

Para finalizar el proceso de intervencion con el departamento del Chocd, se realizé la
actividad de foliacion, para un total de 33 expedientes y 2.135 folios en total,
correspondientes a la Coordinacion del departamento del Chocé, al expediente
departamental y los 31 municipios que conforman el departamento. Obteniendo como
resultado el levantamiento del inventario documental FUID, donde se pueden
evidenciar algunas observaciones inidentificadas en el proceso de la descripcion
archivistica.

Por ultimo se realiz6 la rotulacion de todos los expedientes para su fécil identificacion,
de acuerdo al formato establecido por el sistema de Gestion de Calidad del Ministerio
de Cultura.
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8. RESULTADOS

Los resultados fueron satisfactorios en el proceso de intervencién del departamento
del Choc6 del Fondo Acumulado de la Red Nacional de Bibliotecas Publicas, teniendo
en cuenta el éxito en la obtencion de la matriz de la descripcion archivistica aplicando
la NTC 4095 de 2013, el levantamiento del inventario documental FUID, pero sobre
todo la organizacion de este departamento que servird de guia para la organizacion de
los demas departamentos que conforman este extenso fondo acumulado.

8.1 Recomendaciones

Seria muy positivo que la instituciéon incluyera dentro de su presupuesto anual, este
plan de organizacion y valoracion que se desarrollé con el departamento del Chocé del
Fondo Acumulado de la Red Nacional de Bibliotecas Publicas, con el fin de que este
sea aplicado para los demas departamentos del fondo, logrando la culminacion de este
proceso y obteniendo un archivo de facil acceso y consulta para el beneficio de los
funcionarios de la Red Nacional para la toma de decisiones y desarrollo de su gestion
en el marco de los planes y programas para las bibliotecas adscritas a la RNBP.
Ademas que sirva como referente histérico para las futuras generaciones.

8.2 Limitaciones

Una de las méas grandes limitaciones para el desarrollo de este proyecto, seria el
presupuesto disminuido para el 2017, teniendo en cuenta que esto conlleva a la
contratacion de menos personal y adquisicidbn de recursos fisicos, aspectos
importantes para poder finalizar y culminar de manera exitosa todo el “proceso de
intervencion necesario para este Fondo Acumulado.
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9. CONCLUSIONES

Los fondos acumulados se crean a partir de grupos documentales encontrados en
entidades del estado o entidades privadas que cumplen con funciones publicas,
documentos, que hacian parte de su gestion administrativa pero, que por falta del
interés y de la importancia que representaban los archivos, antes de los afios 80 no
significaban valores administrativos, probatorios, mucho menos histéricos, a tal punto
de ser mal llamados “archivos muertos”.

Es justo en ese momento que el Gobierno Nacional empefia grandes esfuerzos debido
a la importancia que representa para el pais, las instituciones y el ciudadano comun, la
informacion que contienen los archivos, por lo que se crea el Archivo General de la
Nacién el cual empieza a establecer politicas archivisticas para la organizacion de la
documentacion que las mismas entidades habian producido en el ejercicio de sus
funciones.

De esta manera, la Biblioteca Nacional de Colombia se acoge a las politicas
archivisticas emanadas por el Archivo General de la Nacion e inici6 la organizacion de
su archivo, transfiriendo dicha documentacion al Archivo Central del Ministerio de
Cultura, quedando fuera de esta organizacion unidades documentales que al revisarlas
se pudo percatar que pertenecian a Fondos Acumulados existentes.

Debido a la falta de personal en el archivo se gener6 la oportunidad para hacer la
intervencién de esta documentacion a través de un trabajo de aplicacion, la cual se da
inicio con el departamento del Chocé con 33 expedientes en total, teniendo en cuenta
que este fondo acumulado de la Red Nacional de Bibliotecas Publicas es bastante
extenso, para lo cual se necesitaria de mas recursos humanos y financieros para
poder culminarlo de una manera exitosa y cerrar este gran proceso. Por lo anterior, lo
gue se busco con el trabajo de aplicacién, era referenciarlo como guia para la
intervencién de los deméas departamentos.

De esta manera, gracias a la practica realizada y sin lugar a duda de la orientacion del
profesional experto en el tema, se logré poner en préactica las técnicas necesarias bajo
las normativas vigentes, para la organizaciéon de la documentacion perteneciente al
fondo acumulado existente, y se logro el objetivo a través de la aplicacion de la Norma
Técnica Colombiana NTC 4095 de 2013 a los expedientes del departamento del
Chocé y del instrumento formato Unico de inventario documental FUID.

26



Para finalizar y agrandes rasgos se puede concluir aspectos importantes con el
proceso de trabajo de aplicacion realizado y los beneficios que dejé para la entidad, ya
que le brindo una guia a la administracion y el area de archivo para realizacion de las
transferencias secundarias al Ministerio de Cultura, contribuyo al proporcionamiento de
un servicio eficiente, garantizando el derecho a la informacion. Ademas, ayudo con la
racionalizacion de recursos y espacios, pero lo mas importante permitio la
identificacion de los asuntos o series que tramitaron entidades que hicieron parte de la
Red Nacional de Bibliotecas Publicas en ese momento o que se encuentran en la
actualidad.
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11. ANEXOS

11.1 Consentimiento informado a la entidad para la realizacion del trabajo de

aplicacion por parte de la estudiante del Programa CIDBA.

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

FAZ FQUIOAE CAUCIACIOH

[ TR LT JE-T

CONSENTIMIENTO INFORMADD

La Coordinadora de Frocesos Organizacionales, de la Biblioleca Macional de Colombia, U AE.
cdel Miristerio de Cultura, suviosza 8 la sefiors AMGIE PAOLA ESCALANTE RODRIGUEZ,
identificada con cadula de civdadania Mo, 1.024 503 927 de Bogotd, para realizar el iabajo de
aplcacion “Plan Pilato: Organizacidn p Valoracidn del Departamento del Choco del Fondo
Acurmdado de fa Red Nacional de Bibliotecas Pablicas™

Asi rmiemo, acepio verificar los resullados dal rabajo, ya quae e sido informada acerca o2 sus
ohjetvas, cronograma ¥ o que 82 espera del migmo. Cuyo sugenesor de |a intervencian, el
degarally y resuliacos de su trabajo apficado serd delegado a la sefora MARY S0L NOVDA
RODRIGUEZ, denfilicada con cddula de ciudadania 51,890 829 de Bogola,

El rabajp se reslizard del 3 de abnl al 35 de mayo de 2077, de asceerdo al croncgramia
presentado por ks estudiarte de CIDEA. Cuye resultado busca bringar a los funcionarios de la
Eiblicleca MNacgnal v del Ministerio de Cultura, un instrumeanto para la consulla ¥ presencacion de
expedienies. teriendo en cusnta ol invenlaro Gocurnental para que apoye su organizacsom,
clasibcacion, valorason v preservacion de los archivoe. Ademas como valor agregado al irabajo
de aplicacion se reslizard la descripcion archivistica de cada uncs de los expedientes del
departaments del Chood, de acuerdo a la NTC 4005 del 18 de septiembre 2013

Por al presente consentimiento formadoe autorizo a la estudiante ce CIDEA, a publicar ka
infarrmacitn ablesida como Fesulado de |3 parficipacion en el trabsjo de aplicacdn, en &
sustentaciin U otros medios kegales y de permilire revisar &l proyecto guardando |a debida
COMFIDENCLALIDAD de mi ¥ de esta Instibucidn

El pregents documenis 2 firma & rece (141 d2 marzo de 2017,

F DRIGUEZ
Coordinadora de Procesos Organizacionaias
Biblicteca Macional de Colombia = Minisberio de Cuflura

:-;..E,’{E'IE-‘LM

RY S0OL MOVOA RODRIGUEZ &
Encargada Geslion Docurmental Biblicteca Estudian
Macicnal

PACLA ESCALANTE RODRIGUEZ
de CIDEA

Calle 24 Mo 5-60 Bogota, Colombia
Conmglados (57 1) 3B1 B484
wrersy_Bilnliatecanacional gov. oo
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11.2 Certificacion de cumplimiento de la estudiante CIDBA en la entidad donde se
realizo el trabajo de aplicacion.

TODOS POR UN
! NUEVO PAIS

FAZ EQUISAD EOUCACION

&) senouLTuna

LA DIRECTORA DE LA BIBLIOTECA NACIONAL DE COLOMBIA U.A.E. DEL
MINISTERIO DE CULTURA

HACE CONSTAR QUE:

La estudiante del programa Ciencia de la Informacidn y la Documentacion,
Bibliotecologia y Archivistica — Facultad de Ciencias Humanas y Bellas Artes de la
Universidad del Quindico, ANGIE PAOLA ESCALANTE RO GUEZ, identificada
con la cédula de ciudadania No 1.024.503 927 de Bogota, realizo su trabajo de
aplicacion, del 3 de abril al 17 de mayo de 2017, en dias habiles, 3 horas diarias
para un total de 80 horas, en la Biblioteca Nacional de Colombia, Grupo
Bibliotecas Publicas, desarrollando los siguientes productos a satisfaccson:

e Organizacion y Valoracion del Fondo Acumulado de |la Red Nacional de
Biblictecas Puablicas de Colombia — Departamento del Choco.

<+ Matriz en Excel de 1a descripcidn archivistica aplicando la norma
NTC 4095 de 2013

<+ Inventaric documental FUID, de acuerdo al formato del sistema de
gestion de calidad del Ministerio de Cultura.

Se firma en la ciudad de Bogota, a los (17) diecisiete dias del mes de mayo de
2017

CONSUELO GAITAN GAITAN
RE:

Elanons Mary Sol Novoa
Reviso. Patrica Rodriguez

Carrera 8" No. 8.55 Bogota, Colombia
Coonmutador (57 1) 342 4100
www mincultura gov.co
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11.3 Matriz — Descripcion Archivistica, aplicando la Norma Técnica Colombiana NTC 4095 de 2013, al departamento del
Choco del Fondo Acumulado de la Red Nacional de Bibliotecas Publicas de Colombia, por la estudiante CIDBA.
Producto entregado a la entidad donde se realizé el trabajo de aplicacion.

R 1 R [} 1],]1 1 ) R 1 1 RO 1
" R [) [} 1 R 1 1 D0 R ) 0
3 0 0 0 ) RIPCIO
FECHAS EXTREHAS
rEs, | S0DIG0 DE HITELDE | POLUME | ooy MOMERE DEL SIS;:"“ conpicion | CONIIONE LENG ARCHITIST | HORMA m:': o
| REFERENC | SERIE | SUBSERIE TITuLO DESCRIFCI | MéFOLIO RESUMEN ES DE HOTAS
] i oH = E FRODUETOR ORDEMACI [ ..o |REPRODUCEI| UA A 5 | DESCRIPCI
IMIEIAL | FIMAL oH oH on
CaliBaalHint Instikuta Colombiana de
I“ :B",H,'" GulturafMinirterinde | Gomunicacioner oficialor, comunicador entre ol Minirtorio de Gulkura y la Ganrdinaciin Dop artamental -Cal: Colambia
ulkuratBitlinte Hirtariar da lar CulturafBiblinteza | delGhoc, astar do sntreqay recibn 4o dotacidn paralar biblintocas piblicar 4o laFiod Doparkamental del -Boq:Boqoed DG, Eredlont
a el . AR : ) e o . zalanke
Eiblinkezar Unidad HazionalfDivisitnde | Chosh, lirkadn 4o Alzalder el deparkamenta, infarmer 4 6n (Frimer Encuentra Deparkamental de ) . Fatagrafia, . |-EH:Eiblinteza Hasional , ISAD ()
To|MbRERAA S S g cartCanrdinacia] MO | oy | Farel | Eiblions car FublicarfBanca el Eibliote car Fablicar y Guleura 421D 4ol Chac), D 414e T doiulin do 200 (Croacidn| TonoIbAien | Libreassarn | g e g | EFU |- DEP:Divridn de Bibli Jadrbun | prgag| BT
v shiva o ndel Chash laFapabliza FrogramaFiedDeparkamental o Biblinkecar Fblizar 4ol Chazs), cronnqrama de capacitaziin qerkisn Fiiblizar - e Fanla
“”"“"1“““" OuibdbtSocretariade Gultura biblintecaria. M Minirteria o Gultura
¢ ¥ Turirma 4ol Ghaci -BFHBibliotecaPblica
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11.4 Fomulario unico de Inventario Documental FUID, aplicado a la documentacion intervenida, Fondo Acumulado de RNBP,
Departamento del Chocdé. Producto entregado a la entidad donde la estudiante CIDBA realizé el trabajo de aplicacion.

TS PO UM
NUEVO PAIS

Ry e

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

GESTION DOCUMENTAL

Piginalde1

Cadigo: F-GAD-003
Version: 4
Fecha: 030Jull2013

EMTIDAD REMITEMTE: REGIZTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODJCTORA: Pdimizterio de Cultura afio L MES Dila M.
UMIDAD ADMIMISTRATIVA Biblioteca Macional de Colombia 05 2017
OFICIMA PRODUCTORA: Grupo de Bibliotecas Pablicas-Fed Macional de Bibliotecas Publicas MT. = Mimero de Transferencia
OBJETC: Irvventario Fondo Acurul ado-Departarnento del Chocd
FECHAZ EXTREMAS
UNIDAD DE COMSERY ACION FREGUE
I;‘E'-';f;‘;{ CoDIGO MOMBRE DE LAS SERIES O ASUNTO (ODURARL AR A) FOLIOS |SOPORTE :gr'f'sﬂf_ OBZERYACIONES
INICIAL FINAL Cada | CARPETA | TOMO OTRO 1A
HISTORIAS DE LAS BIELIDTECAS
POBLICAS
1 5Z7.38.1 Coardinacidn del Chacd 10EN3TS ZE/030201 1 1z 154 FaFEL Documentas ariginales, copias
Documentos aoriginales, copias, documentos poco
2 527.381 Departamental del Chacd 24081973 o020 i 212 10z PAPEL legibles, documentas delicadas en su
manipulacidon, sobre con los planos de la bibliateca,
3 |527.38.2  |Acandi (CHOCO) 151111395 2608200 3 1431 129 | PAPEL Documentas 0”5“”3'9:'5 ’fbcl‘zisas' documentos poco
4 527.38.2 Ailva Bauds (CHOCO] ZOI0SA2003 ZEI02ET ) 2131 45 PAFEL Documentas ariginales, v copias
5 [szvagz  |Awats (CHOCO) 10003 | 2608201 5 Ty 45 | ParEL Desumentas D"E‘""E"E':'s ‘fbcl'zisas' dosumentas pace
& [52738.2 |Bagadad(CHOCO) 2000202003 | 2603201 g a3 34 | PAFEL Documentos originales, FbCI‘F“ES» documentos poco
wisible
7 527382 Eshia Solana [CHOCO] 300032003 2032011 T 5 T7 FaPEL Documentas ariginales, v copias
g SZ7.38.2 Eajo Bauds (CHOCO] 232001 ZE/030201 =] 531 43 FaFEL Documentas ariginales, v copias
3 [527.35.2 Biglén de Bajird (CHOCO) 25012005 ZEI03Z0M 3 Tia 36 FAFEL Documentos originales, y copias
0 |527.38.2 Bojaya [CHOCO) 251002002 26031201 10 831 53 FAFEL Documentos ariginales. v copias
. |527.38.2 Cantdn de San Pable [CHOCO) 25012005 26032011 1 33 a0 PaPEL Documentos originales, v copias
12 |527.38.2 [Carmén del Darien [CHOCC) Z3z004 ZEMOANZONM 1z 10431 TE FAFEL Documentos originales, y copias
13 |527.38.2 [Cérregui[CHOCO) THOZIZ002 ZEMOANZON 3 13 a3 FAFEL Documentos originales, y copias
14 |527.538.2 Condoto [CHOCO] 05041353 1212201 1 12131 1 FAFEL Documentos originales, y copias
15 |527.382  |ElCameén de Awato (CHOCO) OWNEEd | 260520 15 13431 04 | PAPEL Documentas D"E“”E'E;;‘EE‘;'S* decumentos paca
Documentos ariginales, copias, documentos paco
16 |527.38.2 Litoral de San Juan [CHOCO) 1210502004 2603201 16 1431 &1 FaFEL legibles, documentos delicados en su
R P
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TODOS POR UN
NUEVO PAIS

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Paginz 1de1

Cadigo: F-GAD-003

_ GESTION DOCUMENTAL Version: 4
) Fecha: 03tJulf20n4
EMTIDAD REMITENTE: REGISTRO OF ENTRADA
EMTIDAD PRODUCTOR; __ Mhinisterio de Cultura afin LMES Dl NIT.
UMIDAD ADMIMISTRATIVA _ Biblioteca Macional de Colombia _ 5 E]
OFICINA PRODUCTORA: Grupn de Bibliotecas Poblicas-Red Macional de Bibliotecas Publicas NT. = Nimero de Transferencia
OBJETC: [rwvertario Fondo Acurmulado-Departarmenta del Chocd
FECHAS EXTREMAS
UNIDAD DE CONSERY ACION FREGUE
;:U;:E;:?i CODIGo NOMERE DE L% SEFIES 0 ASUNTO (DO/MMIAALA) FOLIDE | $0PORTE g;"iﬂi OBSERVACIONES
INICIAL FIRAL CAJ4 | CARPETA| TOMO | OTRO i
1B [527.382  |Juradd(CHOCO) 1385 2BI0320M 1B 1631 30 | PAPEL Documentos ariginales, y copias
1 |527.382  |Llerd(CHOCON O4INEET | Z60a20n B | 45 | PAPEL Documentos °'”5"”a"i:g e documentas paca
a0 |527.38.2  |Medio Atrato [CHOCO) Q7022006 | 260902011 20 18131 33 | PAPEL Documentas ariginales,  copias
2 |527.38.2  |Medio Bawdd [CHOCO) J08200d | AR50 | 19131 3d | PAPEL Documentos ariginales, y copias
22 |527.38.2  |Medio San Juan(CHOCO) 20041936 | 2RI0SI20M &2 2003 T3 | PAPEL Documentos ariginales, y copias
21 |527.38.2  |Maita [CHOCO) TSMEN336 & 260030201 23 2131 G2 | PAFEL Documentos oniginales, v copias
24 |527.38.2  |Nugui [CHOCD) QLT P o e s A P 2 ERE BE | PAPEL Documentos ariginales, y copias
2 527382 | Guibdé (CHOCE) 1302378 P S0/dErz0r x5 | o 176 Bocumentos orginales, copiss, sellos orginales
documentos poco legibles
28 |527.38.2 |Riold(CHOCO) 20520047 2RI03R0T 261U 36 | PAPEL Documentos ariginales, y copias
&7 [5z7.3sz | RioGuies [CHOCO) 25012005 | 260962041 27| 253 32 | PaPEL Dacumentas ariginales, u copias
28 |527.38.2  |Riosucio [CHOCO) 20021332 | M2i20M 28 263 T3 | PAFEL Documentos oniginales, v copias
2 |527.38.2 |SanJosé del Palmar [CHOCO) 18081334 | 260902011 29 | i 4] | PAPEL Documentas ariginales,  copias
i [527.38.2 | Sipi (CHOCO) B06002 | 260030201 a0 283 G7 | PAPEL Documentos ariginales, v copias
, Documentos ariginales, copias, documentos poco
W (527.38.2 | Tada(CHOCO) Z20dHaT | 22Hz0m 31 23 132 | PAPEL legibles, documentos delicados en su
n (527382  |Unguia(CHOCO) 1954 FHzizom 32| a0 53 | PaPEL Documentcs C'"E"”a'ﬁ:g f’;g':s documentos poce
3 |527.38.2  |Unién Panamericana [CHOCO) 002003 | ZBI0S20T 33| 3 43 | PAPEL Documentos C'"E"”a'ﬁ:g T;Ef:s documentas paco
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12.LISTA DE GRAFICOS:

Imagenes tomadas como evidencias del proceso del trabajo aplicado por la estudiante

del Programa CIDBA, donde ser reporta todas las actividades realizadas con el archivo
intervenido desde su comienzo hasta la culminacion de objetivo del mismo.

ik

| m|

i %//] | ’ 1 \ \
\\ ) k‘ﬁ W 4 1 - a0
i g /
{ \M \E‘ \\§

/ s “f““‘\ / ) i \ N
! I \\\“;’\\\'\\ 0 / \‘
’%r » ‘:‘"- /\\. iy
il
] \‘\\p\ I ‘ //,/f,; ‘\,

P \’\. / / 5
'y
5 LI “
' i

Gréficos 1: Fondo Acumulado de la Red Nacional de Bibliotecas Publicas de Colombia
- Biblioteca Nacional de Colombia
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de la Biblioteca Nacional de Colombia

de Conservacion

7

Gréficos 2: Preparacion de la documentacion para realizar el proceso de limpieza en el
area



FASE 1

Graficos 3: Proceso de clasificacion, depuracidén de elementos abrasivos, eliminacion
de duplicidad, borrado de notas a lapiz y rayones no propios del documento

Graficos 4: Proceso de organizacion de la documentacion intervenida, por orden
cronoldgico y a su vez alfabético por la estudiante CIDBA
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FASE 2

Graficos 5: Proceso de descripcion archivistica, aplicando la Norma Técnica
Colombiana 4095 de 2013, formato Excel (producto a entregar) por estudiante CIDBA
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FASE 3

Graficos 6: Proceso de perforacion y encarpetado de la documentacion intervenida en
carpetas doble tapa y gancho plastico como lo requiere la norma

Graficos 7: Proceso de foliacidn, con base a la norma archivistica vigente
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Graficos 8: Proceso de levantamiento de inventario documental FUID y politicas del
Archivo del Ministerio de Cultura

Graficos 9: Proceso de elaboracion de rétulos segun el Sistema de Gestiéon de
Calidad del Ministerio de Cultura para su identificacion

43



FINALIZACION DEL PROCESO DE INTERVENCION

Graficos 10: Reubicacién de los expedientes del departamento del Choco en la
estanteria donde fueron extraidos (Fondo Acumulado-RNBP), se ubican nuevamente
para su consulta
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13. GLOSARIO

Acceso a documentos de archivo: Derecho de los ciudadanos a consultar la
informacion que conservan los archivos publicos, en los términos consagrados por la
Ley.

Archivistica: Disciplina que trata los aspectos teoricos, practicos y técnicos de los
archivos.

Archivo: Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material,
acumulados en un proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el
transcurso de su gestion, conservados respetando aquel orden para servir como
testimonio e informacion a la persona o instituciéon que los produce y a los ciudadanos,
o como fuentes de la historia También se puede entender como la institucion que esta
al servicio de la gestion administrativa, la informacion, la investigacion y la cultura.

Carpeta: Unidad de conservacion a manera de cubierta que protege los documentos
para su almacenamiento y preservacion.

Depuracion: Operacion, dada en la fase de organizacion de documentos, por la cual
se retiran aquellos documentos que no tienen valores primarios ni secundarios, para
Su posterior eliminacion.

Documento: Informacion registrada, cualquiera que sea su forma o el medio utilizado.

Fondo Acumulado: Conjunto de documentos dispuestos sin ningun criterio de
organizacion archivistica.

Folio: Hoja.
Foliar: Accién de numerar hojas.

Inventario documental: Instrumento de recuperacion de informacion que describe de
manera exacta y precisa las series o asuntos de un fondo documental.

Organizaciéon documental: Proceso archivistico orientado a la clasificacion, la
ordenacién y la descripcion de los documentos de una institucion.

Proceso: Conjunto de actividades mutuamente relacionadas o0 que interactuan para
generar valor y las cuales transforman elementos de entrada en resultados.

Unidad documental: Unidad de andlisis en los procesos de identificacion y
caracterizacion documental. Puede ser simple, cuando esté constituida por un solo tipo
documental, o compleja, cuando la constituyen varios, formando un expediente.

FUID: Formulario Unico de Inventario Documental
RNBP: Red Nacional de Biblioteca Publicas

NTC: Norma Técnica Colombiana
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