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FICHA RESUMEN 

 

Título: “Actualización de la información en  los recursos bibliográficos área de humanidades, 

registrados en la base de datos biblioteca del Colegio Colombo Británico de la ciudad de Cali ” 

Lugar de Ejecución del Proyecto: Biblioteca Escolar “John Patrick Cushnan” Colegio Colombo 

Británico.  

Ciudad: Cali, Valle del Cauca  

Duración del Proyecto: 80 horas durante 9 semanas.                  

Tipo de Trabajo de Grado:  De Aplicación.                     

Modalidad: Virtual.  

Descriptores / Palabras Clave: Base de datos - Actualización Bibliográfica - Material Bibliográfico 

– Datos Bibliográficos – Información. 

Resumen: Las bibliotecas han incursionado en el mundo de la tecnología para la organización  de la 

información de los materiales bibliográficos  registrados  en una base de datos, debido a esta 

clasificación de los recursos; en la actualidad el usuario puede agilizar su búsqueda a través de una 

palabra clave, titulo, autor, tema y serie. Según Amitrano, C., Iturralde, I., De-Volder, C., & Rota, P. 

(2006), la clasificación es una forma de descripción detallada, con la cual se logra identificar el tema 

principal  de documento impreso, electrónico y/ o digital mediante un código de signos preestablecido 

alfanumérico fijo ordenado por  clase y subclases, que permite reconocer el contenido de los 

diferentes recursos bibliográficos en una unidad de información.  

En los contextos escolares es fundamental una clasificación cimentada en el análisis detallado 

del contenido de la colección de las bibliotecas escolares, donde los recursos bibliográficos deben 

estar computarizados y actualizados en la base de datos; pues facilita a sus usuarios (educandos y 

docentes) el acceso y búsquedas de información utilizando términos o palabras claves.  
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En la unidad de información “John Patrick Cushnan” Colegio Colombo Británico de Cali,  los 

recursos bibliográficos presentan inexactitud del registro de la información en la base de datos del 

software follettdestiny de la biblioteca,  los usuarios no logran satisfacer plenamente sus necesidades 

de información, pues aunque tienen acceso a los materiales bibliográficos registrados en el sistema,  

no pueden visualizar la información completa específicamente notas, resúmenes  y  tabla de contenido 

de los libros. 

Con el trabajo de aplicación se  pretende optimizar la organización y la sistematización de la 

información de los recursos bibliográficos ingresados al sistema,  teniendo en cuenta los parámetros 

establecidos para las bibliotecas que deben dar soporte al aprendizaje basado en la indagación, 

tomando  como muestra la actualización de la  información de 201 títulos registrados en la base de 

datos  de la biblioteca.  
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Introducción 

 

El presente trabajo tiene como objeto presentar un proyecto de aplicación en la biblioteca de un 

colegio IB de la ciudad de Cali, como requisito para optar al título de grado de profesional en 

bibliotecología; plantea la organización y actualización de los recursos bibliográficos registrados 

en la base de datos de la biblioteca escolar John Patrick Cushnan de la sección de bachillerato. 

Debido a la inexactitud del registro de la información en la base de datos del software 

follettdestiny de la biblioteca, los usuarios no logran satisfacer plenamente sus necesidades de 

información, pues aunque tienen acceso a los materiales bibliográficos registrados en el sistema,  

no pueden visualizar la información completa específicamente resúmenes, notas  y  tabla de 

contenido de los libros, lo que genera inconformidad de búsqueda por parte de los usuarios e 

ineficacia del catálogo OPAC 

Con la aplicación de este proyecto se pretende optimizar el área de humanidades en 

cuanto se refiere a la organización y la sistematización de los recursos bibliográficos registrados 

en la base de datos, teniendo en cuenta los parámetros establecidos para las bibliotecas que deben 

dar soporte al aprendizaje basado en la indagación que es el modelo pedagógico del Bachillerato 

Internacional (IB) 

En ese marco, “El proyecto “Ideal Libraries”, dirigido por Pilar Quezzaire en el IB, es un 

testimonio reciente de que las bibliotecas son una herramienta fundamental para el éxito de los 

alumnos. Las estructuras y los hitos del IB representan áreas de trabajo importantes para los 

bibliotecarios. Imagine cómo se realizarían la exposición del Programa de la Escuela Primaria 

(PEP), el Proyecto Personal del Programa de los Años Intermedios (PAI), y la Monografía y las 

1 
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evaluaciones internas del Programa del Diploma (PD) sin el apoyo, la intervención, la enseñanza 

y los recursos de la biblioteca.” (Stuart Crouch, 2016) 

Según lo que expone el autor, es evidente la importancia que tienen hoy en día para los 

nuevos modelos de enseñanza- aprendizaje, bibliotecas eficientes y estructuradas lo cual 

significa  para las instituciones educativas que implementan los programas del IB, organizar los 

materiales y la información de los recursos bibliográficos, de manera tal que faciliten el acceso a 

los mismos, haciendo de la biblioteca un  espacio propicio para la indagación asertiva y la 

adquisición, búsqueda y  producción de conocimiento de los estudiantes del MY (Grados 7, 8, 9 

y 10) y DP   (Grados 11 y 12). 

Por tal motivo y teniendo en cuenta que el área de humanidades es una de las más 

consultadas por los educandos que cursan los programas del IB, se hará una revisión de los 

recursos bibliográficos de la biblioteca registrados en la base de datos del software Destiny, 

específicamente en esta  área, así como una organización de la colección de estos materiales 

impresos según la clasificación Dewey y por áreas del conocimiento siguiendo las directrices del 

modelo educativo del Bachillerato Internacional   

Para llevar a cabo la aplicación de este proyecto en la biblioteca se hará una revisión y 

actualización de la información de 200 títulos que ya se encuentran registrados y ubicados en la 

colección de humanidades, a los cuales se les deben hacer las correcciones pertinentes a la 

información por clasificación, sub temas y tablas contenido.  

Finalmente la culminación de este proyecto  en la biblioteca es de vital importancia pues 

permitirá a esta ofrecer unos fondos debidamente organizados, actualizados y enfocados al 

desarrollo de habilidades de conocimiento de la enseñanza- aprendizaje de los nuevos  modelos 

educativos y a los usuarios obtener resultados satisfactorios de búsqueda de información en el 
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catálogo OPAC, ya que podrán hacer dichas búsquedas  utilizando términos o palabras claves  de 

los temas  a indagar, lo que se verá reflejado en  la pertinencia y calidad de los  trabajos 

realizados por los estudiantes en el proyecto personal, la monografía, las pruebas internas y 

demás componentes de los programas, tanto de los años intermedios como del diploma del 

Bachillerato Internacional. 

 

Título del Trabajo 

 

Actualización de la información en  los recursos bibliográficos área de humanidades, registrados 

en la base de datos biblioteca del Colegio Colombo Británico. 

 

Tema del Trabajo: Gestión de la Información Bibliográfica en Bibliotecas 

 

Teniendo en cuenta que la Universidad del Quindío ofrece varias líneas de investigación en 

el ámbito del programa CIDBA, he decidido orientar mi propuesta de trabajo de grado en la de 

Gestión de la información, enmarcada en la subcategoría la bibliotecología, lo que me permite 

una mayor profundización y aplicación de estrategias en la construcción  de mi trabajo, cuyo eje  

principal es laborar en la  biblioteca escolar de una institución educativa. Razón por la que es 

viable responder a la pregunta de investigación, pues el tema tiene relevancia en cuanto a la 

estructuración de la biblioteca que debe responder a las exigencias y necesidades de información 

que tienen los estudiantes de acuerdo a los programas del proyecto educativo institucional.  
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Área  Problemática 

 

La Biblioteca escolar John Patrick Cushnan pertenece a un colegio IB (bachillerato 

Internacional) de la ciudad de Cali, por esto  debe cumplir con unos estándares establecidos por 

los programas IB. Las exigencias de estos programas están direccionadas a fomentar el 

desarrollo de una mentalidad internacional  que contribuya a desarrollar habilidades 

intelectuales, personales y sociales necesarias para “vivir, aprender y trabajar en un mundo más 

globalizado”. En la actualidad esta biblioteca no cuenta con la organización pertinente de los 

recursos impresos y sistematizados para atender las necesidades que demanda ser una biblioteca 

IB.  

Por lo anterior, el trabajo de aplicación está enfocado a la actualización de 250 registros 

bibliográficos en la base de datos  de la Biblioteca escolar del CCB, debido que esta  no responde 

a los requerimientos que el IB exige en la  implementación de los programas de MYP (Grados 7, 

8, 9 y 10) y DP  (Grados 11 y 12) 

La Biblioteca escolar John Patrick Cushnan pertenece a un colegio IB (bachillerato 

Internacional) de la ciudad de Cali, por esto  debe cumplir con unos estándares establecidos por 

los programas IB. Las exigencias de estos programas están direccionadas a fomentar el 

desarrollo de una mentalidad internacional  que contribuya a desarrollar habilidades 

intelectuales, personales y sociales necesarias para “vivir, aprender y trabajar en un mundo más 

globalizado”. En la actualidad esta biblioteca no cuenta con la organización pertinente de los 

recursos impresos y sistematizados para atender las necesidades que demanda ser una biblioteca 

IB.  

Por lo anterior, el trabajo de aplicación está enfocado a la actualización de 250 registros 

bibliográficos en la base de datos  de la Biblioteca escolar del CCB, debido que esta  no responde 
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a los requerimientos que el IB exige en la  implementación de los programas de MYP (Grados 7, 

8, 9 y 10) y DP  (Grados 11 y 12) 

 

Contextualización del Problema 

 

¿En qué medida la organización de  los recursos bibliográficos y la sistematización de la 

base de datos  acorde a los parámetros  del MYP y del DP, convertirán la biblioteca escolar del 

CCB en una biblioteca IB que facilita el acceso a los recursos bibliográficos y estimulará en los 

usuarios el aprovechamiento de los mismos? 

 

 

Justificación 

 

 

La institución educativa  donde se encuentra ubicada la biblioteca escolar “John Patrick 

Cushnan” es un colegio que ocupa un destacado reconocimiento en la ciudad de Cali, pues se 

considera que tiene un excelente bilingüismo y  los programas que oferta  desde la primera 

infancia, años intermedios y bachillerato; apuntan  a fomentar el desarrollo de una mentalidad 

internacional  que contribuya a desarrollar habilidades intelectuales, personales y sociales 

necesarias para “vivir, aprender y trabajar en un mundo más globalizado” entre los atributos que 

fomenta el bachillerato internacional, es fortalecer la investigación  en los estudiantes a fin de 

ampliar la capacidad de una indagación más asertiva,  en las diversas  temáticas propias de los 

programas académicos  del IB. De ahí el papel que representa la biblioteca; pues una unidad de 

información debe ser un espacio dinámico propicio para resolver las necesidades de información 

de los usuarios. 
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Sin embargo,  esta biblioteca presenta un déficit de información en los recursos 

bibliográficos sistematizados en la base de datos, a pesar de contar con un  software  de gestión 

que permite hacer las consultas en el catálogo en línea desde el   OPAC de todos los materiales 

con cuenta la biblioteca; no es posible obtener óptimos resultados en la búsqueda de 

información, debido a la inexactitud de los datos en el sistema los usuarios no pueden tener 

opciones de búsqueda por termino y/o palabra clave; lo que ha ocasionado desconcierto a sus 

usuarios para poder acceder directamente a los recursos bibliográficos y conocer todo lo que 

ofrece la biblioteca. 

Es decir para que el colegio pueda tener una biblioteca que responda a los programas de años 

intermedios (MYP) y el programa de diploma (DP) de la sección de bachillerato, esta debe 

cumplir con unos requisitos que son los que debe contener mi problema de investigación. 

Por consiguiente , mi proyecto de aplicación pretende  maximizar los recursos bibliográficos  

existentes que tiene la institución educativa, con el fin de responder desde la bibliotecología  lo 

que implica revisar y actualizar la información de  los recursos impresos, tecnológicos,  

electrónicos y audiovisuales  de una biblioteca escolar para que pueda suplir las necesidades de 

los estudiantes con relación a investigaciones tanto en monografía como proyectos personales y 

demás asignaturas propias de los programas de los años intermedios y diploma. Lo cual 

redundará en el crecimiento personal social y educativo de los educandos  del bachillerato 

internacional. 
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Objetivos 

 

  Objetivo General 

 

Actualizar la  información bibliográfica de los materiales sistematizados en la base de 

datos de la biblioteca escolar “John Patrick Cushnan ”del Colegio Colombo Británico en la 

ciudad de Cali,  a fin de facilitar a los usuarios  el acceso y búsquedas de información para 

fortalecer los procesos de indagación propios de los programas académicos  del IB. 

 

  Objetivos Específicos 

 

 Revisar la información catalogada en la base de datos de la biblioteca  de los recursos  

bibliográficos del área de humanidades (filosofía, sicología, geografía, historia y ciencias 

sociales.  

 

 Identificar los datos e información errónea y  faltante en el material impreso  y 

sistematizado del área de humanidades. 

 

 Complementar los datos bibliográficos conforme  los requerimientos establecidos para 

las bibliotecas IB, específicamente el área de humanidades.  
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Marco Teórico 

 

Los referentes teóricos aquí expuestos tienen como objetivo describir los términos claves 

que se utilizan en este proyecto de aplicación, exponiendo el impacto  que tiene la clasificación, 

organización y actualización de los recursos bibliográficos registrados en bases de datos según 

los requerimientos del bachillerato internacional para las bibliotecas escolares. 

Según Amitrano, C., Iturralde, I., De-Volder, C., & Rota, P. (2006), la clasificación es 

una forma de descripción detallada, con la cual se logra identificar el tema principal  de 

documento impreso, electrónico y/ o digital mediante un código de signos preestablecido 

alfanumérico fijo ordenado por  clase y subclases, que permite reconocer el contenido de los 

diferentes recursos bibliográficos en una unidad de información.  

El sistema de Clasificación Decimal Dewey (CCD) se desarrolló a finales del siglo XIX, 

en la actualidad aún sigue vigente para la correcta clasificación de los materiales en las 

bibliotecas escolares, pues este método se considera universal  porque abarca todos los ámbitos 

del conocimiento, su jerarquía va desde lo general a lo particular, “es decimal porque los 

conocimientos se dividen diez categorías principales que a su vez se subdividen en diez 

subclases, se complementa con signos auxiliares que indican tiempo lugar, forma, etc.” 

(Amitrano, 2006, p 14) 

De igual manera Amitrano et al. (2006) refiere que existen otras formas de analizar y 

registrar el contenido de los materiales bibliográficos, utilizando la indización  con descriptores, 

palabras perteneciente a los “lenguajes controlados” que son listas de términos normalizados 

como los tesauros que expresan relaciones entre sí, también se pueden utilizar términos 

propuestos por los bibliotecólogos, que son un lenguaje “normalizadas o controladas”, que la 



9 

 

 

 

biblioteca utiliza y se van integrando a un listado de términos para clasificar la información, 

también  se extraen términos relevantes del documento identificados como “palabras clave”. El 

resumen es otra opción que consiste en elaborar un texto breve para destacar los aspectos más 

significativos del contenido del libro, documento y /o recurso electrónico. 

Por lo anterior,  es fundamental una clasificación cimentada en el análisis detallado del 

contenido de la colección de las bibliotecas escolares, para facilitar a sus usuarios  el acceso y 

búsquedas de información utilizando términos o palabras claves. De ahí la importancia de tener  

los recursos bibliográficos  computarizados y actualizados en la base de datos, para facilitar la 

indagación de los estudiantes tanto de los años intermedios como del diploma del Bachillerato 

Internacional a través del catálogo OPAC de la biblioteca. 

De acuerdo con el documento Declaración de Principios Internacionales de Catalogación: 

documento preliminar..., p. 17-18 (como se cita en Rodríguez, 2005). Existen unas funciones del 

catálogo donde “El principio establece que el catálogo tiene cinco funciones, que son las de 

Encontrar, Identificar, Seleccionar, Adquirir y Navegar.”(p.107). 

Con la aplicabilidad de estos cinco principios, los usuarios de la biblioteca podrán elegir en el 

catálogo un recurso que satisfaga sus necesidades de información. 

En cuanto a la evaluación de las colecciones, se hace necesario identificar y organizar las 

temáticas por áreas del conocimiento, para que estén acorde a los requerimientos curriculares de 

la institución educativa. “El tamaño de las colecciones de varias áreas temáticas en instituciones 

eminentemente educativas puede ser determinado y comparado según la importancia dada a estos 

materiales en el currículum”. El estudio de Baker y Lancaster (como se cita en López, 2002). 

Según Espinosa, J. A. C. (2005) “El objetivo del tratamiento documental es crear una 

serie de instrumentos que permitan al usuario localizar aquel documento, aquel autor o aquel 
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contenido que en un momento dado es de su interés y todo ello de forma rápida y sencilla.” 

(p.313). 

De este modo el autor expone la importancia del tratamiento documental y la 

organización  de los materiales bibliográficos, tarea en la cual interviene el bibliotecario  y para 

conseguir un adecuado tratamiento de la información, “se procede tanto al análisis formal 

(descripción física del documento) como al análisis de contenido” es decir los resultados de este 

proceso son los registros bibliográficos,  que se procesan en la base de datos a través  de sistemas 

informatizados para que los usuarios puedan consultar en el OPAC  (On line Public Acces 

Catalogue). 

Para la organización y tratamiento de los fondos de la  biblioteca se debe tener presente 

los intereses y las necesidades de los usuarios, ellos son los que finalmente hacen uso de los 

recursos. Por lo tanto se hace necesario emplear herramientas informáticas de fácil acceso y 

manejo para el usuario. (Espinosa, 2005). 

De igual manera (Espinosa, 2005)  hace referencia a la creación de una base de datos 

documental  automatizada para su gestión “para que el usuario pueda hacer búsquedas en la 

misma, limitándose al fondo documental local”. (p.315). Por ello la biblioteca debe contar con un 

Software  que permite al usuario tener acceso a los recursos bibliográficos debidamente 

seleccionados, catalogados, clasificados e indizados. De este modo las consultas  en el catálogo  

se pueden hacer por palabra clave, título. Autor, tema, serie con  “Posibilidad de integrar todos 

los servicios electrónicos a través de una página web de acceso en línea, tanto interna como 

externa” (p.315). 

Según Gómez-Hernández (2016), la  actualización de los materiales bibliográficos en una 

biblioteca escolar es fundamental; de tal manera que sus usuarios puedan consultar en el catálogo  
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una información actualizada de todas la áreas del conocimiento. Paralelamente se debe realizar 

una revisión de los documentos y hacer un descarte de materiales de la colección por fecha, 

obsoletos y/o deterioro ambiental. A fin de seleccionar  en la colección los fondos que se ajusten 

a las necesidades reales de los usuarios. 

Para el autor Gómez-Hernández (2016), expone como “El fondo de la biblioteca debe 

responder adecuadamente a las necesidades derivadas del desarrollo del currículo en los centros” 

el autor se refiere a que los recursos de la biblioteca tanto impresos como electrónicos deben 

estar organizadas de acuerdo al modelo curricular del centro educativo que representan. 

De acuerdo a Gómez-Hernández (2016)  “la automatización del catálogo,  es un proceso 

de gestión de la biblioteca a través de un software; el cual permite registrar los datos de los 

materiales bibliográficos”. Según lo expuesto por el autor, vale la pena destacar  el papel que 

representa la biblioteca en los procesos de automatización de los datos bibliográficos. Pues hacer 

una adecuada indización de la información en la base de datos conlleva a que los usuarios 

puedan realizar búsquedas en el catálogo computarizado de forma eficiente; para satisfacer 

plenamente sus necesidades de información. 

 

Descripción de la Práctica 

 

Descripción de la Empresa  

 

Esta es una empresa que pertenece al sector educativo de carácter privado “Colegio 

Colombo Británico  de Cali, se encuentra ubicado en la Avenida la María N° 69 en el sector sur 

de esta ciudad corregimiento de Pance, zona rural del municipio de Santiago de Cali, es un 
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colegio IB que oferta el inglés como segunda lengua y tres programas educativos desde el 

Programa de la  escuela primaria que va desde Early Childhood Infants niños de 18 meses, hasta 

el grado 1° niños de 7 años) , primaria ( desde el grado 2° al grado 6°).Programa de los  años 

intermedios MYP (Grados 7, 8, 9 y 10) y el Programa de diploma DP (Grados 11 y 12) de la 

sección de bachillerato. Esta institución educativa tiene un centro de información “Infocentre 

John Patrick Cushnan” el cual está conformado por tres bibliotecas, una para cada sección Early 

Childhood, primaria y bachillerato. 

La biblioteca de bachillerato “John Patrick Cushnan” cuenta con 25000 títulos en inglés y 

español, colección que se encuentra en estanterías a la pared y módulos individuales organizados 

de acuerdo al sistema de clasificación clasificación Decimal Dewey, paralelamente  una parte de 

estos títulos se encuentran almacenados en el cuarto de recursos con set de diferentes títulos que 

oscila entre 15 0 20 ejemplares cada uno, material que está a disposición de los profesores como 

soporte para los nuevos modelo de enseñanza – aprendizaje dentro del aula escolar. 

Por otro lado la biblioteca tiene tres espacios acondicionados para la indagación y/o 

lectura individual, además cuenta con los servicios de referencia, catálogo en línea OPAC, 

servicio de referencia bibliográfica para proyecto personal y monografía, orientación al usuario 

de los recursos  a través de inducciones, servicio de circulación y préstamo, préstamo 

interbibliotecario, ingreso a diferentes bases de datos como ( EBSCO, BRITANICA, CLACSO, 

JSTOR, entre otras) , bibliotecas digitales y revistas electrónicas. 

  Esta es una biblioteca con espacios cómodos, aire acondicionado, excelente iluminación 

artificial y natural por los ventanales que tiene en los laterales,  también tiene dos áreas con 

pantalla y Video Beam  que se pueden utilizar para  conferencias y presentaciones ya que caben 

aproximadamente 90 personas, también cuenta con dos salas de audiovisuales acondicionas con 
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equipos de cómputo para actividades con los estudiantes, como videos y presentaciones de 

proyectos personales del MYP  y monografías del Diploma. 

 

Diagnóstico  

 

A mediados del año 2014 cuando tuve la oportunidad de participar en una convocatoria 

interna del colegio para el cargo de auxiliar de biblioteca de la cual tuve la fortuna de pasar a ser 

parte del Centro de información “John Patrick Cushnan” específicamente en el área de 

circulación y préstamo, desde ese primer momento cuando empecé a desempeñarme me di 

cuenta de las incoherencias que existían en la base de datos en relación a los registros 

bibliográficos automatizados en el Software de Biblioteca (follettdestiny),  lo que genero 

desconcierto  y curiosidad acerca de todos los errores que presentaba la información de los 

libros, errores de ortografía, títulos incompletos, clasificación inapropiada, déficit en las tablas de 

contenido, resumes, temas y subtemas entre otros inconsistencias que presentaba la información 

digitada de algunos recursos bibliográficos. 

Entonces vi la necesidad de hacer algo al respecto y sabía que era un reto enfrentar el 

problema y tratar de buscar una solución, pues esto estaba ocasionando desconcierto en los 

usuarios tanto profesores como alumnos al  momento de hacer las búsquedas de información por 

temas y/o palabra clave,  el buscador en el catálogo de la biblioteca era deficiente en arrojar 

resultados que satisficiera la necesidad de información por parte de los usuarios. 

Sin embargo vi la necesidad de buscar una pronta solución a este problema, pues esta 

biblioteca debe  cumplir con unas directrices establecidas por el bachillerato internacional (IB) 
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para la clasificación de los recursos bibliográficos impresos y sistematizados en la base de datos 

que deben ser de crecimiento continuo.  

Por lo tanto decidí plantear a la universidad un trabajo de aplicación  como trabajo de 

grado en CIDBA, después de hacer el diagnóstico del problema calcule el tiempo y la cantidad 

(200) registros bibliográficos a intervenir en la base de datos, específicamente en el área de 

humanidades durante dos horas diarias por fuera de mi jornada laboral; seguidamente lleve mi 

propuesta a mi jefe la señora Myriam de Molina quien estuvo de acuerdo y aprobó la ejecución 

del trabajo de practica en la biblioteca de bachillerato, se realizó todo el proceso de permisos que 

exige la universidad y se envió la propuesta con el cronograma para dar inicio  el día 06 de 

marzo al 19 de mayo de 2017 con una duración de 80 horas,  previa aprobación del comité de 

grado. (Ver Anexo 1 y 2). 

 

Desarrollo de Actividades 

 

Se da inicio al trabajo de aplicación en la biblioteca “John Patrick Cushnan” se procede a 

revisar el material bibliográfico que necesita información relevante al recurso. Se ingresa al 

catálogo de la biblioteca al cual pueden acceder los profesores, estudiantes y comunidad del 

Colegio CCB, como se observa a continuación se escribe  un título en el buscador con opción de  

búsqueda básica y/o avanzada, además tiene cinco formas  para llegar al recurso (palabra clave, 

título, autor,  tema y serie). Además la búsqueda se puede refinar por ubicación (localiza el 

recurso en las otras dos bibliotecas), tipo de material, limitación de la búsqueda, nivel de lectura 

e interés. (Ver Figura 1). 
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Figura 1. Título en el Catálogo, Página 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En el segundo paso se puede apreciar el resultado  que arroja la busqueda en el catalogo 

de la base de datos de la biblioteca , donde se relaciona el titulo del libro con los siguientes 

detalles del mismo N° de catalogación (clasificación Dewey) clave  de autor, ubicación , 

publicación  y cantidad de ejemplares disponibles. (Ver Figura 2). 
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Figura 2.  Resultado de la Búsqueda “Título en el Catálogo” Página 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Otra opción de búsqueda en el catálogo es por palabra clave, donde el resultado de la 

búsqueda muestra otra información adicional en la primera pestaña “Detalles del Título” 

relevante al tema que se necesita consultar, el cual muestra información como “ Series /Notes” 

para  explorar  en relación a la búsqueda, el título, el autor, fecha de publicación, resumen, notas 

de interés,  entre otros. (Ver Figura 3). 
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Figura 3. Detalles del Título “Título en el Catálogo”, Página 3 

 

 

 

 

En el tercer paso despues de verificar en el catálogo que  hace falta información en el 

recurso como aparece (Ver figura 3) es aquí donde se hace necesario hacer los ajustes pertinentes 

a la información que se registro al momento de hacer la ficha de catalogación del recurso  

bibliográfico,  se hace necesario entrar a la base de datos para complentar y revisar los datos 

automatizados en el sofware de la biblioteca “Destiny” con una clave previamente autorizada por 

la Jefe del Centro de Información. Seguidamente  con el ingreso al sistema, se procede a buscar 

el recurso para su respectiva revisión. (Ver Figura 4). 
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Figura 4. Búsqueda  en Biblioteca MYP-DP “Título en el Catálogo”, Página 4 

 

 

 

En el cuarto paso  aparece el  título del recurso, se procede  a dar clic sobre el mismo el 

cual nos despliega el registro bibliografico con todos los datos  detallados (Título, autor, temas y 

subtemas, información de publicación)  y como explorar con otros temas relacionados al libro. 

Tambien se habilitan unas pestañas en el lateral derecho, donde habilita la  opcion para ingresar 

al registro bibliografico y  hacer los ajustes pertinentes a la información registrada en el formato 

MARC. (Ver Figura 5). 
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Figura 5.  Búsqueda  en Biblioteca MYP-DP “Título en el Catálogo”, Página 5 

 

 

 

En el quinto paso se da clic en las pestañas que aparecen en el lateral derecho  haciendo 

clic en la primera “Edit. Title” inmediatamente se despliega otras pestañas, las cuales permiten 

orientar como ingresar al registro bibliográfico para revisar, corregir datos erróneos, 

complementar y digitar los datos inexistentes del recurso.  La pestaña “Brief Title” muestra toda 

la información del Título, numérica de LCCN, ISBN, ISSN; autor, publicación  y descripción 

física del material. En esta pestaña se procede a revisar que los datos estén debidamente 

registrado sin errores de ortografía e información inexacta del mismo. (Ver Figura 6). 
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Figura 6.  Título en Biblioteca MYP-DP “Título en el Catálogo”, Página 6 

 

 

 

La segunda pestaña denominada “Series /Notes” contiene información como el título de 

la serie, volumen, nivel de interés, resumen, y notas de contenido general y sumario; información 

que debe registrar para facilitar el acceso a los usuarios y obtener búsquedas de información 

satisfactoria, para este caso como se muestra en la figura el recurso carece  notas generales y 

tabla de contenido. (Ver Figura 7). 
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Figura 7.  Título en Biblioteca MYP-DP “Título en el Catálogo”, Página 7 

 

 

 

La tercera pestaña denominada “Subjects” aparece los descriptores propios  del recurso 

que se muestra en  catálogo al realizar la búsqueda por tema y/o palabra clave, ya sea en inglés o 

español en este campo es posible relacionar varios tópicos. Para este ejemplo los “Subjects” son 

los descriptores propios del recurso bibliográfico. (Ver Figura 8). 
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Figura 8. Título en Biblioteca MYP-DP “Título en el Catálogo”, Página 8 

 

 

 

En el paso seis después de revisar y verificar las tres pestañas en mención, se retoma la 

pestaña de “Series/Notes” en el cuadro de contenido se procede a digitar la información más 

relevante de la  tabla de contenido del recurso bibliográfico. (Ver Figura 9). 

 

Figura 9. Título en Biblioteca MYP-DP “Título en el Catálogo”, Página 9. 
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En el paso siete después de registrar todos los datos n el cuadro que tiene la pestaña 

“Content” se le da clic en la pestaña “Save Title” se despliega un cuadro, donde muestra toda la 

información que se automatizo en el tag con el número para notas de contenido para este caso el 

500 – Formatted Contens Note; el cual permite visualizar todos los temas de manera detallada. 

(Ver Figura 10). 

 

Figura 10. Título en Biblioteca MYP-DP “Título en el Catálogo”, Página 10 

 

 

 

En el paso ocho, cuando  la información está registrada  se hace clic en “Save Title”, de 

forma inmediata muestra el recurso bibliográfico con toda la información actualizada y 

completa, a fin de facilitar a los usuarios la búsqueda de material en el catálogo de la biblioteca;  

ya sea por título, palabra clave, términos relacionados entre otros. Lo cual redundara en los 

usuarios, pues se podrá ingresar al catálogo de la biblioteca y obtener búsquedas exitosas  para 
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satisfacer   las necesidades de información en los procesos de indagación tanto de alumnos,  

como personal docente de la institución educativa Colegio Colombo Británico de la ciudad de 

Cali. Cuando ya se finaliza el proceso de ingresar toda la información antes mencionada, el 

sistema  muestra la ventana con todos los detalles del recurso bibliográfico actualizado y 

debidamente corregido. (Ver Figura 10 y 11). 

 

 

Figura 11. Título en Biblioteca MYP-DP “Título en el Catálogo”, Página 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Finalmente cuando ya se ha registrado toda la información pertinente en el sistema de 

registro bibliográfico, se evidencia el resultado que  arroja la búsqueda en el catálogo de la 

biblioteca por título, palabra clave, autor y serie. Es decir gracias al registro que se hace de todos 

los datos  en el sistema follettdestiny; los usuarios obtienen búsquedas de información más 

exitosas y satisfactorias. (Ver Figura 12) 

  



25 

 

 

 

Figura 12.  Título en Biblioteca MYP-DP “Título en el Catálogo”, Página 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El software de la biblioteca permite crear una lista de recursos, he optado por generar una 

para llevar un control de todos los registros bibliográficos intervenidos en este trabajo de 

aplicación; la cual permite llevar un control de la realización de este proyecto. A la fecha la lista 

muestra que se han actualizado 120 títulos impresos y sistematizados en la base de datos. (Ver 

Figura 13). 
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Figura 13.  Lista de Trabajo de Aplicación 2017 

 

 

 

Seguidamente después terminar el proceso de actualización  de los registros 

bibliográficos en el sistema, se procede a la ubicación de los libros  en la colección que 

esta organizada en la estantería de la biblioteca, teniendo en cuenta el sistema de clasificación 

Dewey. 

A continuación se hace una descripción detallada de la actividades que se llevaron a cabo  

durante las nueve semanas, incluyendo las horas dedicadas para realizar las actividades 

propuestas, en los anexos adjuntos  están las imágenes de los formatos de los registros  
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bibliográficos revisados  y el registro fotográfico del material actualizado en la base de datos. A 

fin de evidenciar  el trabajo de aplicación realizado en la biblioteca. 

 

Imagen 1. Preparando el Material Bibliográfico 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Marzo 7 de 2017 Biblioteca bachillerato “John Patrick Cushnan” 

 

En la primera semana (06 al 10 de marzo) se selecciona el material para revisar en la 

base de datos del software Follettdestiny se dedicaron 10 horas para  seleccionar, revisar y 

actualizar  25 registros bibliográficos en el sistema; en el anexo 4 se muestra el formato de 

registro de la semana y en el anexo  5 la foto de los 25 libros actualizados.(Ver Imagen14). 
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Imagen 2. Revisando la Información en el Sistema 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Marzo 17 de 2017 Biblioteca Bachillerato “John Patrick Cushnan” 

 

Durante la segunda semana (13 al 17 de marzo) se dedicaron 10 horas para revisar y 

corregir datos en el sistema de  25 registros bibliográficos; en el anexo 6 se muestra el formato 

de registro  de la semana y en el anexo 7 la foto de los 25 títulos actualizados.(Ver Imagen 15). 
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Imagen 3. Identificando  la Información en el Sistema 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Marzo 24 de 2017 Biblioteca Bachillerato “John Patrick Cushnan” 

 

Durante la tercera  semana (21 al 24 de marzo) se dedicaron  8 horas para corregir y 

digitar datos en el sistema de  20 registros bibliográficos; en el anexo 8 se muestra el formato de 

registro  de la semana y en el anexo 9 la foto de los 20 títulos actualizados. (Ver Imagen16). 
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Imagen 4. Completando  la Información en el Sistema 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abril 18 de 2017 Biblioteca “John Patrick Cushnan” 

 

Durante la cuarta semana (27 al 31 de marzo) se dedicaron  10 horas para corregir y 

digitar datos en el sistema de  25 registros bibliográficos; en el anexo 10 se muestra el formato de 

registro  de la semana y en el anexo 11 la foto de los 25 títulos actualizados. (Ver Imagen 17). 

 

Para la quinta  semana (03 al 07de abril) se dedicaron  10 horas para revisar y digitar 

datos en el sistema de  25 registros bibliográficos; en el anexo 12 se muestra el formato de 

registro  de la semana y en el anexo 13 la foto de los 25 títulos actualizados. 
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Durante la sexta semana (17 al 21 de abril) se dedicaron  10 horas para corregir y digitar datos en 

el sistema de  25 registros bibliográficos; en el anexo 14 se muestra el formato de registro  de la 

semana y en el anexo 15 la foto de los 25 títulos actualizados. 

En la séptima semana (24 al 28 de abril) se dedicaron  10 horas para identificar 

información errónea y completar datos en el sistema de  25 registros bibliográficos; en el anexo 

16 se muestra el formato de registro  de la semana y en el anexo 17 la foto de los 25 títulos 

actualizados. 

Durante la octava semana (02 al 06 de mayo) se dedicaron  10 horas para completar y 

digitar datos en el sistema de  25 registros bibliográficos; en el anexo 18 se muestra el formato de 

registro  de la semana y en el anexo 19 la foto de los 25 títulos actualizados. 

Para finalizar el trabajo de aplicación  en la novena semana (08 al 12 de mayo) se 

dedicaron  4 horas para completar y digitar datos en el sistema de  10 registros bibliográficos; en 

el anexo 19 se muestra el formato de registro  de la semana y en el anexo 20 la foto de los 10 

títulos actualizados. Al finalizar cada semana se ubica el material bibliográfico en la colección de 

la biblioteca. (Ver Imagen 5). 
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Imagen 5. Ubicando el  Material Bibliográfico en la Colección 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mayo 5 de 2017 Biblioteca Bachillerato “John Patrick Cushnan” 

 

Después de revisar, identificar la información inexacta en los registros bibliográficos se 

procede a digitar los datos faltantes en el  sistema; de tal manera que los materiales se actualizan 

de forma inmediata en la base de datos; a la culminación de  este proceso finalizando la semana 

los títulos se ubican en la colección de la biblioteca. (Ver Imagen 5). 

La actualización del material bibliográfico en la base de datos de la biblioteca se realiza 

durante el tiempo asignado para el trabajo de aplicación, con una intensidad de 2 horas diarias 
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para un total de 10 horas semanales; las cuales se dedicaron a completar la información  de los 

registros bibliográficos en la base de datos de la biblioteca, se informa a la supervisora del 

trabajo  de aplicación, quien es la persona encargada de corroborar la  actualización de la 

información en el sistema y de firmar el formato de registro semanal  del cumplimiento de las 

actividades. Además expide la carta de  finalización e informe de resultados de este proyecto; 

soportes que  también debe firmar  la jefe del Centro de Información John Patrick Cushnan. (Ver 

Anexo 3) 

 

Imagen 6. Finalización de la Práctica - Proyecto de Aplicación 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mayo 12 de 2017 Biblioteca Bachillerato “John Patrick Cushnan” 
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El trabajo de aplicación se realizó  según el cronograma presentado, actualizo 201 títulos  

más  4 ejemplares para un total de 205 registros bibliográficos  en la base de datos de la 

biblioteca en un periodo de tiempo de 80 horas en nueve semanas y  para evidenciar  el trabajo el 

sistema arroja un listado de los  títulos actualizados con su respectiva información. (Ver Anexo 

33 - 34). 

 

Recursos 

 

 

Para llevar a cabo este proyecto de aplicación los recursos que intervinieron fueron 

humanos; en primer lugar mi jefe, quien siempre estuvo de acuerdo con mi proyecto aportando 

con su firma la aceptación , el consentimiento informado y la finalización del mismo, en segundo 

lugar estado mi compañera la bibliotecóloga de bachillerato,  quien apoyo  la consecución de las 

actividades y  actuando como supervisora del trabajo de aplicación, siempre con la mejor 

disponibilidad para corroborar el tiempo y el trabajo realizado por semana, el cual queda un 

registro firmado cuantas veces se requiere en señal de inspección y evidencia del trabajo 

realizado para este  proyecto  de aplicación.  

También el apoyo incondicional de la auxiliar de administración (sección transporte) 

quien colabora en  la biblioteca medio tiempo durante dos semanas al mes, persona que participo 

con la ubicación del material bibliográfico en la estantería de la biblioteca donde se encuentra 

organizada la colección según el Sistema de Clasificación Dewey. 

En cuanto a los recursos técnicos que hicieron parte para realizar este proyecto de 

aplicación se puede destacar el excelente espacio físico  que tiene la biblioteca, optima 

iluminación, aire acondicionado, escritorio, un buen equipo de computación, una excelente 

conexión a internet que permite el acceso rápido a la base de datos a través del software  
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Follettdestiny, el cual permite la ubicación rápida y oportuna en el sistema de los recursos 

bibliográficos en el  Centro de Información. También se utilizó la impresora- escáner para 

imprimir el listado de las actividades semanales y demás documentos solicitados por la 

universidad, información que debe ser escaneada  para dar soporte a  los informes  enviados  a la  

asesora como evidencia probatoria   del trabajo de aplicación  realizado en  la biblioteca.  
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Resultados 

 

 

Con la implementación del trabajo de práctica “Actualización de la información en  los 

recursos bibliográficos área de humanidades, registrados en la base de datos biblioteca del 

Colegio Colombo Británico de la ciudad de Cali” se logra actualizar la información de 201 

registros bibliográficos en la base de datos de la biblioteca John Patrick Cushnan, del colegio 

Colombo británico; cuyo resultado fortaleció los recursos del área de humanidades  que son los 

más consultados por los usuarios, puesto que los alumnos del programa años intermedios MYP 

(grados 7, 8, 9, y 10) y Diploma (grados 11y 12) deben apoyarse en los recursos que tiene la 

biblioteca para sus procesos de indagación; tanto en monografía como proyectos personales y 

demás asignaturas propias de los programas de los años intermedios y diploma. Es decir con este 

resultado los usuarios han podido maximizar la consulta en el catálogo en línea  OPAC de los 

recursos bibliográficos  existentes que tiene la institución educativa. 
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Conclusiones 

 

 

En  la actualidad la incursión  de la era digital,  los centros del conocimiento  deben 

incluir para su gestión y organización de la información herramientas tecnológicas, a fin de 

ofrecer a sus usuarios servicios de búsquedas más exitosas  a través del catálogo y bases de datos 

en línea; donde los usuarios pueden tener acceso  a los diferentes recursos bibliográficos, los 

cuales están disponibles desde cualquier dispositivo en red.   

A partir de la implementación y los resultados obtenidos en el proyecto de grado trabajo 

de aplicación “Actualización de la información en  los recursos bibliográficos área de 

humanidades, registrados en la base de datos biblioteca John Patrick Cushnan del Colegio 

Colombo Británico de la ciudad de Cali” se llega a la conclusión que toda la información 

consignada en un libro es pertinente ingresarla a la base de datos de las unidades de información 

, pues con ello se logra agilizar y optimizar los procesos de búsqueda en el catálogo de las 

bibliotecas. 

Por lo anterior  es pertinente que los profesionales encargados de administrar los recursos 

en las unidades de información opten por implementar herramientas tecnológicas, como 

diferentes software que existen en el mercado, el cual permite gestionar y organizar 

adecuadamente  los recursos bibliográficos  en una bases de datos. Con el fin de ofrecer a los 

usuarios materiales que satisfagan sus necesidades de información. 

Finalmente con la realización de este trabajo de aplicación, se identificó que la biblioteca 

cuenta con excelente material bibliográfico para los educandos y docentes, el cual no se utiliza   

debido a  la deficiente información  que tienen estos recursos registrados en la base de datos de la 

biblioteca.. 



38 

 

 

 

Recomendaciones 

 

 

Se recomienda  darle continuidad al proyecto,  haciendo una revisión pertinente y 

exhaustiva a la base de datos, pues a diario se evidencia los diferentes errores de ortografía, 

deficiencia de información  como resúmenes, notas y tablas de contenido en los títulos de la 

colección ingresados software follettdestiny  de la biblioteca escolar  “John Patrick Cushnan” del 

colegio Colombo Británico de Cali. 
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Anexo 1. Carta de Aceptación Trabajo de Aplicación 
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Anexo 2. Carta de Consentimiento Informado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 3. Carta de Finalización Trabajo de Aplicació 
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Anexo 3. Carta de Finalización Trabajo de Aplicación 
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Anexo 4. Carta de Informe de Resultados 
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Anexo 5. Cronograma de Trabajo de Aplicación 
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Anexo 6. Formato Registro  Semana 1 
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Anexo 7. Foto de Material Bibliográfico Actualizados  Semana 1 
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Anexo 8. Formato Registro  Semana 2 
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Anexo 9. Foto de Material Bibliográfico Actualizado Semana 2 
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Anexo 10. Formato Registro  Semana 3 
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Anexo 11. Foto de Material Bibliográfico Actualizado Semana 3 
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Anexo 12. Formato Registro  Semana 4 
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Anexo 13. Foto de Material Bibliográfico Actualizado Semana 4 
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Anexo 14.  Formato Registro  Semana 5 
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Anexo 15. Foto de Material Bibliográfico Actualizado Semana 5 
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Anexo 16. Formato Registro  Semana 6 
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Anexo 17. Foto de Material Bibliográfico Actualizado Semana 6 
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Anexo 18. Formato Registro  Semana 7 
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Anexo 19. Foto de Material Bibliográfico Actualizado Semana 7 
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Anexo 20.Formato Registro  Semana 8 
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Anexo 21. Foto de Material Bibliográfico Actualizado Semana 8 
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Anexo 22. Formato Registro  Semana 9 
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Anexo 23. Foto de Material Bibliográfico Actualizado Semana 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



65 

 

 

 

Anexo 24. Ejemplo 1: Información Ingresada en el Sistema Semana 1 
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Anexo 25. Ejemplo 2: Información Ingresada en el Sistema Semana 2 
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Anexo 26. Ejemplo 3: Información Ingresada en el Sistema Semana 3 
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Anexo 27. Ejemplo 4: Información Ingresada en el Sistema Semana 4 
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Anexo 28.Ejemplo 5: Información Ingresada en el Sistema Semana 5 
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Anexo 29.Ejemplo 6: Información Ingresada en el Sistema Semana 6 
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Anexo 30. Ejemplo 7: Información Ingresada en el Sistema Semana 7 
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Anexo 31. Ejemplo 8: Información Ingresada en el Sistema Semana 8 
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Anexo 32. Ejemplo 9: Información Ingresada en el Sistema Semana 9 
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Anexo 33.Reporte Sistema Cantidad de Títulos Actualizados 201 
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Anexo 34.Reporte Sistema de  Registros Bibliográficos Actualizados 
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