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 Introducción    

 El siguiente trabajo se enmarca en el contexto de la Universidad del Quindío en la 

dependencia de la Biblioteca Euclides Jaramillo Arango, en la dependencia de Hemeroteca, la 

nombrada se encuentra dentro de la  ciudad de Armenia;  institución que se caracteriza por 

cumplir con la necesidad de implementar el servicio de Biblioteca pública, donde brinda 

servicio a su comunidad y a otras instituciones. Para tal fin, la biblioteca cada periodo estará 

en constante actualización de los servicios que presta a estudiantes y demás comunidad con el 

objetivo principal de mejorar las condiciones de búsqueda y acceso a la información por parte 

de los mismos. En la primera parte del presente documento se brindara información sobre el 

lugar donde se llevara a cabo el ejercicio de pasantía así como posterior mente se nombrara  

la problemática actual en cuanto al acceso a la información en una base de datos llamada 

KOHA, ya que en la sección de Hemeroteca a raíz de una actualización de la base de datos 

Koha se des actualizaron   ejemplares ya incluidos. Finalmente se presentara los 

procedimientos, actividades  que realizaron con el objetivo de implementar los servicios de 

búsqueda y acceso de ejemplares dentro de la base de datos Koha en la hemeroteca de la  

biblioteca Euclides Jaramillo Arango mejorando los  procesos internos de organización, tanto 

en colecciones como en su administración. 
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Justificación  

  Como menciona la UNESCO “La biblioteca pública es un centro de información que 

facilita a los usuarios todo tipo de datos y conocimientos.”  las Bibliotecas públicas deben de 

estar actualizadas y portadoras de diversidad de información que permita a los usuarios y a su 

misma comunidad el acceso y búsqueda de esta. En la Universidad del Quindío se cuenta con 

la Biblioteca pública Euclides Jaramillo una de las principales Bibliotecas del municipio de 

Armenia.  

  Con lo anterior se puede aclarecer la importancia que cumple las bibliotecas públicas 

dentro del marco de la búsqueda de información; hoy en día con la implementación de las 

nuevas tecnologías y las TICS, se puede evidenciar la conservación de las publicaciones y el 

acceso y la búsqueda de la información.  

  Dentro de la biblioteca de la universidad del Quindío encontramos el espacio de la 

Hemeroteca, lugar en donde se conservan las publicaciones seriadas demás materiales con 

tiempo de periodicidad así mismo encontramos una necesidad; la cual trata de la des 

actualización de la base de datos Koha, en donde meses atrás se realizó el ajuste de 

actualización de esta, y se produjo un error donde se borraron la gran mayoría de ejemplares 

que se tenían consignados en esta base de datos. Es allí donde el rol de la pasantía la cual 

trata de actualizar la base de datos haciendo la actividad de introducir ejemplares que se 

borraron, para así tener por parte académica y personal, ya que por medio del trascurso de la 

carrera de ciencias de la información y archivística, sea ha tenido el ejercicio de 

automatización, actualización, ingreso de materiales, conservación de material y otras 

acciones que por el transcurso de la misma se ha visualizado en las diferentes asignaturas 

vistas. 
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  Este ejercicio y acción estará dirigido a la comunidad educativa de la universidad 

nombrada y del diferente público que hace uso de la hemeroteca y sus funciones; así mismo 

estará disponible para el personal que ingrese dentro de la base de datos Koha, realizando 

búsqueda de diferentes ejemplares que se encontraran allí ya clasificados ingresados, para así 

fomentar el acceso y la búsqueda de estos. Es un ejercicio que ayudara a fomentar el 

ejercicio de conservación de los ejemplares, y en la utilización de las diferentes herramientas 

de las TICS, lo cual hoy en día podemos evidenciar que ayuda al progreso y fomentación de 

las ciencias de la información y la comunicación.  

  Por otro lado se puede evidenciar  que la Hemeroteca se beneficia con la ejecución de la 

pasantía ya que obtiene la actualización de los ejemplares que en meses atrás se había 

borrado y se había evidencia por quejas que hacían falta a la hora de la búsqueda ya que son 

de constante búsqueda y la única forma que se obtenía la búsqueda era física y no por medio 

de la base de datos; es decir quienes quisiera realizar la búsqueda se tenía que acercar 

personalmente a la hemeroteca y la encargada realizar la búsqueda física de estos; con la 

pasantía se realiza la automatización de estos ejemplares y la incorporación en la base de 

datos Koha la cual ayudara a su acceso y búsqueda de estos.  
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Objetivos de la idea de la propuesta  

Objetivo general 

     Clasificar, organizar y actualizar  721 ejemplares dentro de la base de datos KOHA, en la 

Hemeroteca de la Biblioteca  Euclides Jaramillo Arango, Universidad del Quindío, para facilitar 

el acceso y búsqueda de información. de publicaciones seriadas” 

 

Objetivos específicos. 

     Actualizar los 721 ejemplares en el software libre KOHA de la Hemeroteca de la Biblioteca 

Euclides Jaramillo Arango. 

      Facilitar el acceso y búsqueda de información dentro de la base de datos KOHA de la 

Hemeroteca de la Biblioteca Euclides Jaramillo Arango. 

     Promover la participación de estudiantes del programa CIDBA, en el desarrollo de trabajos de 

aplicación dentro de la Hemeroteca de la Biblioteca  Euclides Jaramillo Arango, Universidad del 

Quindío. 
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Marco teórico 

     De tal manera que dentro de las Bibliotecas públicas encontramos un espacio llamado 

Hemeroteca la cual y según diferentes autores (Alcorta, 1991) definen como ¨local donde se 

guardan, de forma organizada, colecciones de publicaciones seriadas y otros documentos 

impresos sujetos a cierta periodicidad del tiempo¨,  facilitando a los usuarios el acceso y 

búsqueda de los diferentes documentos allí archivados y expuestos para la visión del público. En 

la Biblioteca Euclides Jaramillo de la Universidad del Quindío podemos encontrar el espacio de 

la Hemeroteca al interior de la misma; en donde se evidencia la diversidad de publicaciones 

seriadas las cuales se catalogan de acuerdo a las normas de la UNESCO; así mismo se puede 

evidenciar que están en constante actualización; es allí donde el presente ejercicio de práctica se 

ejecuta en la institución; la Hemeroteca está en la disposición al público que ingresa a la 

Biblioteca, como docentes, estudiantes y comunidad; así mismo para personas particulares que 

estén interesadas en la búsqueda de información, la hemeroteca actualmente cuenta con bases de 

datos koha en las cuales ayuda a la búsqueda de información. 

     Desde un ámbito interno, este trabajo responde a las inquietudes de los bibliotecólogos de 

publicaciones seriadas, especialistas en esta área, quienes hacen suya la necesidad de contar con 

una guía para mantener un estándar en las distintas colecciones de las bibliotecas universitarias 

del país y del mismo ámbito. Al efectuar una revisión de las actividades en la actualización de los 

datos de los documentos de esta la cual favorecen la administración de las colecciones de 

publicaciones periódicas, es importante señalar que todos los involucrados estén en conocimiento 

de los procesos, los que estarán delineados en una política de desarrollo de este tipo de material 

bibliográfico, que periódicamente debe ser replanteada de acuerdo a las condiciones actuales de 

la transferencia de información. 
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     Según Franklin (1997) define la investigación documental aplicada a la organización de 

empresas como una técnica de investigación en la que “se deben seleccionar y analizar aquellos 

escritos que contienen datos de interés relacionados con el estudio...,” (p. 13); el funcionario 

especialista en bibliotecología, está capacitado para realizar las funciones en la Hemeroteca, ya 

que se desempeñará orientando satisfacer el acceso y la búsqueda del usuario; supervisará el 

servicio de circulación, atendiendo situaciones y servicios especiales; dudas o consultas del 

personal; problemas con el software de administración de usuarios y otros, con el objeto de 

otorgar un buen servicio.  

      Asi mismo realizara el cargo del control bibliográfico, el control de ingreso de títulos 

(colecciones) al software (nuevos/rezago); activación suscripciones en módulo Seriadas del 

software, cambios de título, control analíticas de publicaciones e investigación bibliográfica 

entre otras funciones.  

     Según la UNESCO (2011)  refiere las nuevas clasificaciones que se realizara para las 

publicaciones seriadas que se asignan en las hemerotecas;  

     ¨Revistas de información: Difunden programas científicos, técnicos, educativos o económicos 

y anuncian eventos. Contienen información general en forma de artículos o notas breves. Serie  

Bibliotecología y Gestión de Información Nº 44, Abril 2009 Manual para la organización de una 

Hemeroteca   

     Revistas primarias o de investigación y desarrollo: registran los resultados de la investigación 

y los avances logrados en las distintas ramas de la ciencia.   

Revistas secundarias o de resúmenes: recogen el contenido de las revistas primarias, abreviado 

en forma de índices (Index) o con resúmenes (Abstracts). Son herramientas bibliográficas para la 

búsqueda de información publicada.   
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     Revistas de progresos científicos o tecnológicos, llamadas revistas terciarias: publican 

informes resumidos de los principales programas de investigación contenidos en las revistas 

primarias, durante amplios períodos de tiempo¨.  

     Por consiguiente mediante la revisión permanente de los accesos a texto completo de las 

revistas electrónicas, colaborará en la importante difusión entregada a través de la página de la 

biblioteca, así como de algunos sitios de búsqueda de información especializa; es así como la 

función de una actualización de datos de la hemeroteca está encerrada en muchas de las 

anteriores funciones nombradas; de igual manera esta pasantía se estará realizando con el 

objetivo primordial de actualizar la base de datos de la hemeroteca en la Biblioteca Euclides 

Jaramillo Arango en la Universidad del Quindío, que servirá para dar una organización y 

promoverá la función que se puede obtener por parte de un pasante; además que contribuirá con 

el rol del profesional de la información.   

     Al describir y hablar sobre las actividades y funciones dentro de la pasantía se podría 

evidenciar en el siguiente cronograma de actividades donde se puede evidenciar las funciones en 

el proceso de las colecciones periódicas, entre otras que son correspondientes al futuro 

profesional de ciencia de la información en la dependencia de la hemeroteca.  

     Teniendo en cuenta las funciones se podrá optimizar las diferentes actividades que se planeen 

y se propongan en la dependencia de la hemeroteca.  
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Descripción de la práctica  

Diagnóstico  

     La Universidad del Quindío cuenta con una Biblioteca pública llamada Euclides Jaramillo 

Arango en donde encontramos el espacio de la Hemeroteca, lugar en donde se conservan las 

publicaciones seriada y demás materiales con tiempo de periodicidad así mismo evidencia una 

necesidad; que a partir de que la institución adquiere un nuevo software llamado KOHA, el cual 

fue instalado en toda sus dependencias, en la espacio de la Hemeroteca tras su actualización surge 

una des actualización de la gran mayoría de los ejemplares que ya se tenían incluidos para la 

disposición del público daño que ha tenido impacto ya que varias de las publicaciones que se 

encontraban allí son de constante circulación, de tal manera se realizara actividades con el 

objetivo principal de actualizar la base de datos Koha en donde se incluirá los ejemplares que son 

de constante circulación y así mismo realizando funciones que dentro de la hemeroteca son 

necesarias para obtener un aprendizaje significativo y practica de labor. 

Desarrollo de las actividades  

     Las actividades que se llevaran a cabo durante el transcurso de las 80 horas, será enfocadas y 

direccionados al objetivo general y específicos; para cumplir con las metas propuestas dentro del 

cronograma de actividades descritas en el anexo 2. Donde se describe la fecha, el horario y el 

titulo con sus respectivos ítems,  así mismo se realizara un formato de asistencia (anexo 3),  

donde se contara con la supervisión de Jairo Hernan Diaz Arias director de la Biblioteca  

Euclides Jaramillo Arango de la universidad del Quindío. En donde se evidenciara la actividad 

principal de actualización, clasificación y organización de los títulos y sus ítems en la base de 

datos KOHA. 
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     Por otro lado se realizara actividad de  archivar y ubicar en un espacio adecuado dentro del 

área de la hemeroteca, publicaciones seriadas que requieren ser archivadas y actualizadas.   

  

Recursos  

     Recursos humanos: se contara con el personal de auxiliar administrativo encargado del 

funcionamiento y manejo de la hemeroteca, el cual estará allí asesorando para la ejecución del 

trabajo de aplicación.   

Recursos de materiales y técnicos: se contara con el computador, software KOHA, lapicero, 

agenda, sacapuntas, borrador, material bibliográfico.  

 

Área ó línea del programa  

Área del programa Ciencia de la Información y la Documentación, Bibliotecología y  

Archivística.  

Línea de Investigación: Bibliotecología   

   

Conclusiones  

     Por medio de la ejecución de la pasantía se puede evidenciar la contribución que se realizara a 

la organización e implementación de nuevos software que dan una nueva perspectiva a la base de 

datos que se encuentra en la hemeroteca.  

     Luego de haber realizado mencionada pasantía se puede evidenciar que el rol de profesional 

de la ciencias de la información, forma parte primordial en los avances, hallazgos y 
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retroalimentación frente a los servicios que se brindan en el área, puesto que es allí donde los 

conocimientos e información de la misma fortalecen los procesos de desarrollo. 

     Brindar un servicio el cual satisfaga al usuario con al profesional de la información, en donde 

sea de fácil acceso la búsqueda y la evolución del procesos de gestión.   

     Para cumplir con los requisitos de pasantía, la cual se desea ejecutar para dar pie a nuevas 

pasantías dentro de la dependencia de la hemeroteca.  

     Promover la función del bibliotecario y promover funciones que en ocasiones se pueden pasar 

por alto y son importantes para la evolución de la hemeroteca; en la presente pasantía se realizo la 

catalogación de ejemplares que por un hecho adverso se descontextualizaron, ejercicio que ayudo 

y promovió  a que la búsqueda de estos ejemplares fuera de mas fácil acceso, y fortalece el rol del 

profesional encargado, para brindar una mejor y oportuna atención a los usuarios que hacen uso 

de la sección de la hemeroteca con sus ejemplares. 

  

Recomendaciones  

     Seguir prestando un buen servicio como se evidencio durante el tiempo de la pasantía, ya que 

fortalece los procesos de los usuarios y del mismo personal que se encuentra allí.  

     En opinión personal se podría ampliar la infraestructura del lugar para asi archivar algunos 

ejemplares que se encuentran por fuera de las colecciones ya que no hay espacio para ellos; sin 

embargo se cuenta con una adecuada organización de los ejemplares, ya que ayuda el acceso de 

los mismos.   
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Cronograma 

Tabla 1 Cronograma de las actividades realizada en la hemeroteca de la Biblioteca Euclides 

Jaramillo Arango. Armenia, 2016. 

  

FECHA DE  

REGISTRO  

   

TITULO DE LOS  

DOCUMENTOS QUE SE  

REGISTRARAN EN LA BASE  

DE DATOS  

  

  

EJEMPLARES  

  

  

  

  

HORAS  

 Mes de septiembre    

1 de septiembre del  

2016  

Popular mechancs  12  3 Horas  

  

3 de septiembre del  

2016  

  

Antenas y propagation   

  

29  

  

6 Horas  

5 de septiembre del  

2016  

IIEE Control systms society   6  3 Horas  

8 de septiembre del  

2016  

Comunications   6  3 Horas  
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10 de septiembre del  

2016  

- IIEE Control systms society  

  

- universidad nacional de Colombia   

-30  

  

-16  

  

6 Horas  

12 de septiembre del  

2016  

transactions on industrial electronics    

- 5  

  

3 Horas  

  

15 de septiembre del  

2016  

- Aatención primaria   

  

- Nuesing 2008  

- 6  

  

-20  

  

3 Horas  

17 de septiembre del  

2016  

- Comunications   

- IEE Transactions on comunications   

- enfermería clínica  

- 30  

- 35   

- 6  

  

8 Horas  

20 de septiembre del  

2016   

- Enfermería clínica   

- Hacia la promoción de la salud   

- cuaderno de geografía   

-6  

-7   

-9   

  

4 Horas  

24 de septiembre del  

2016  

- Transactions on industrial electronics  

- Técnica contable   

- 48  

-35  

  

8 Horas  

26 de septiembre del  

2016   

- Revista de Enfermería   

- Popular mechancs en ingles you´re 

benign watched  

-36  

-12  

4 Horas  
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29 de septiembre del  

  

 - IEEE transactions on comunications   

  

-35  

  

4 Horas  

2016      

 MES DE OCTUBRE   

  

1 de octubre del 2016  

  - Revista de enfermería la 

investigación como promotora de 

aprendizaje  

- Popular mechancs que tan 

real es matrix  

- 30   

  

  

- 35   

  

  

8 Horas  

3 de octubre del 2016   Revista española electrónica  72  4 Horas  

6 de octubre del 2016   Mundo electrónico  62  3 Horas  

8 de octubre del 2016   - IEEE Transactions on signal 

processing   

- Boletín de legislación  

- 65  

  

- 32   

  

8 Horas  

10 de octubre del 2016   Popular mechancs que tan real es matrix  36  4 Horas  

 TOTAL     82  Horas   

 

 

  



16 

 

 

Referencias  

CJ,Date (2001). Introducción a los sistemas de base de datos. Recuperado de 

https://unefazuliasistemas.files.wordpress.com/2011/04/introducion-a-los-sistemas-de-bases-de-

datos-cj-date.pdf 

Federación Internacional de Asociaciones de Bibliotecarios y Bibliotecas (2001), Directrices 

IFLA/UNESCO para el desarrollo del servicio de bibliotecas públicas. Recuperado de: 

http://portal.unesco.org/ci/fr/files/6927/10420162111124654s.pdf/124654s.pdf 

San Segundo Manuel ( 2000).Hemeroteca. Recuperado de: 

http://orff.uc3m.es/bitstream/handle/10016/10747/sansegundo_hemeroteca_DCTC_1991.pdf?seq

uence=5&isAllowed=y 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://unefazuliasistemas.files.wordpress.com/2011/04/introducion-a-los-sistemas-de-bases-de-datos-cj-date.pdf
https://unefazuliasistemas.files.wordpress.com/2011/04/introducion-a-los-sistemas-de-bases-de-datos-cj-date.pdf
http://portal.unesco.org/ci/fr/files/6927/10420162111124654s.pdf/124654s.pdf
http://orff.uc3m.es/bitstream/handle/10016/10747/sansegundo_hemeroteca_DCTC_1991.pdf?sequence=5&isAllowed=y
http://orff.uc3m.es/bitstream/handle/10016/10747/sansegundo_hemeroteca_DCTC_1991.pdf?sequence=5&isAllowed=y


17 

 

 

 

Anexos  

Evidencias captura de pantallas  

     Se realiza la captura de pantalla de cada uno de las títulos que se está realizando la 

clasificación en la base de datos KOHA:  

1- Popular mechancs, Titulo que se realizo en la fecha del 1 septiembre del 2016   
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2. Antenas y propagation, Titulo que se realizo en la fecha del 3 septiembre del 2016  

 

  

3. IIEE Control systms society (IEEE Transations on Automatic Control), Titulo  
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Que se realizo en la fecha del 5 septiembre del 2016  

 

4. Comunications, título que se realizo el 8 de Septiembre del 2016   
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5. universidad nacional de Colombia (Historia y Sociedad), creada el 10 de septiembre del 2016   

 

6. transactions on industrial electronics, titulo que se realizo  el 12 de septiembre del 2016.  
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7. Realizo dos titulo los cuales se pondrán por separado, el día 15 de septiembre del 2016.   

- Aatención primaria   

 

- Nuesing 2008  
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Evidencia De Asistencia De Actividad  

 

   [Captura de pantalla 1,2 de luz nidia pava]. (Armenia. 2016]. Firma evidencia de asistencia a pasantía en la 

Hemeroteca. Biblioteca Euclides Jaramillo Arango, Armenia, Quindío 
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[Captura de pantalla 3,4,5 de luz nidia pava]. (Armenia. 2016]. Firmas evidencia de asistencia a pasantía en la 

Hemeroteca. Biblioteca Euclides Jaramillo Arango, Armenia, Quindío 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



32 

 

 

Evidencia de fotos   
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  [Fotografía1,2 luz nidia pava]. (Armenia. 2016]. Colecciones de hemeroteca. Biblioteca Euclides Jaramillo 

Arango, Armenia, Quindío 
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[Fotografía6,7 de Luz Nidia Pava]. (Armenia. 2016]. Colecciones de hemeroteca. Biblioteca Euclides Jaramillo 

Arango, Armenia, Quindío 
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[Fotografía8,9 de Luz Nidia Pava]. (Armenia. 2016]. Colecciones de hemeroteca. Biblioteca Euclides Jaramillo 

Arango, Armenia, Quindío 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



37 

 

 

[Fotografía10,11 de Luz Nidia Pava]. (Armenia. 2016]. Colecciones de hemeroteca. Biblioteca Euclides Jaramillo 

Arango, Armenia, Quindío 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



38 
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  [Fotografía15, 16, 17 de Luz Nidia Pava]. (Armenia. 2016]. Actualización base de datos Koha. Biblioteca Euclides 
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