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Resumen

El presente Trabajo de aplicacion tiene por objeto realizar el Proceso técnico del
material bibliografico recibido por concepto de donacion en la Biblioteca Publica
Regional de Zipaquira, este material se encuentra represado en el area de taller y
cuarto de San alejo desde el afio 2010 a la fecha, aproximadamente hay mas de
13.000 volumenes de todas las areas de conocimiento, inicamente se toman 150 de
material libro para realizar el proceso, cumpliendo con los pardmetros establecidos y
la normatividad vigente a través del Software Siabuc 8, se aplicara la clasificacion
Dewey, reglas de Catalogaciéon angloamericanas, Formato MARC, manual de
Sistema de informacion, listado de encabezamientos de Materia para Bibliotecas,
Tabla de CutterSanborn UNFORBI, OPAC, Protocolo Z39.50 y otros que se
consideren necesarios dentro del proceso, con el objetivo principal de colocar en las
diferentes colecciones a disposicion de todos los usuarios de la biblioteca Publica

Regional de Zipaquira

Palabras claves. Proceso técnico / Material bibliografico



Abstract

The purpose of this application work is to carry out the technical process of the
bibliographic material received as a donation in the Zipaquird Regional Public library,
this material has been dammed in the area of workshop and room of San Alejo since
2010 to date, approximately there are more than 13,000 volumes of all areas of
knowledge, only 150 of book material are taken to carry out the process, complying
with the established parameters and the current regulations through the Siabuc 8
Software, The Dewey classification, Anglo-American Cataloging, MARC Format,
information System Manual, List of librarian Subject Matters, Sanborn UNFORBI
Cutter Table, OPAC, Protocol Z39.50 and others considered necessary within the
process, with the main objective of placing in the Different collections available to all

user of the Zipaquira Regional Public Library.

Keywords. Technical process / bibliographic material
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Introduccién

Mediante el presente Trabajo de aplicacion se pretende apoyar en el proceso
técnico de clasificacion y catalogacion de material bibliografico que se encuentra
en la Biblioteca Publica Regional de Zipaquira ubicada en la Avenida Carrera 15
No. 1-06 sur.

Es importante destacar que actualmente no hay un catalogador en esta entidad,
por lo tanto seria de gran ayuda colaborar con esta labor para dejar evidencia del
aprendizaje CIDBA llevando a cabo la practica y conocimiento profesional
obtenidos, realizando un buen desempeiio del trabajo y aplicando los

estandares establecidos en Bibliotecologia.

Para la Coordinadora de la Biblioteca. Sra. Nubia Aidee Torres Castro ha sido
una excelente propuesta para apoyar el proceso en el area de clasificacion y
catalogacion y poder ofrecer a todos los usuarios nifios, jovenes y adultos el
material bibliografico necesario, contribuyendo de esta manera al desarrollo
social, econémico, politico, cientifico, tecnoldégico y cultural para el desarrollo
integral de toda la comunidad.

Razon por la cual quiero dejar en alto que el profesional CIDBA puede trabajar
en la modalidad de Bibliotecologia ejerciendo el rol de catalogador con todas las
normas y parametros establecidos ejecutando asi el cronograma y plan de
actividades establecido, en un tiempo comprendido del 3 de septiembre al 12 de

noviembre con un total de 80 horas.

Es necesario mencionar que se aplicara en el proceso el sistema automatizado

de Bibliotecas SIABUC 8, Reglas Angloamericanas, Sistema de clasificacion
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decimal Dewey Edicion 14, MARC Formato, Manual de sistema de informacion,
Tablas de Cutter, LEMB, Thesaurus, , listado de encabezamientos de Materia
para bibliotecas, ISBD (M), RCAA2, Machine Readable Cataloging, Protocolo
Z39.50, catalogos en linea y todas las demas normas que se encuentren
establecidas y que sean necesarias para lograr con éxito el Trabajo de
Aplicacion y optar por el titulo de Profesional de Ciencias de la informacién y la

documentacion bibliotecologia y Archivistica de la Universidad del Quindio.
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1. Titulo.

Proceso Técnico de material Bibliografico en la Biblioteca Publica Regional de

Zipaquira.

2. Temadel Trabajo

Teniendo en cuenta que dentro de las lineas de investigacion encontramos LA
BIBLIOTECOLOGIA, la cual se entiende como ciencia social que esta dedicada a
asegurar y favorecer el acceso y el uso de la informacién considerada como un bien
publico y recurso esencial para el desarrollo bajo principios democraticos de justicia

social.

Por lo tanto es un campo de accion muy importante esta relacionado con las
bibliotecas publicas y los servicios de informacion dentro de los cuales encontramos,
colecciones bibliograficas, incluyendo procesos de organizacion e investigacion y los
servicios y evaluacion de los usuarios de las diferentes comunidades.

La Bibliotecologia tiene como finalidad la planificacion, organizacion y desarrollo de
las bibliotecas, se incluye el proceso que se dedica al estudio del libro y su
procesamiento con el uso de diferentes técnicas. Esta actividad se relaciona con el
desarrollo del conocimiento y aprendizaje contribuyendo asi a elevar el nivel cultural

de la sociedad.

El tema que abarca este Trabajo de Aplicacion es responder a la creacion y

desarrollo de instrumentos y procesos orientando al tratamiento documental: Reglas

12



de catalogacion, clasificacion y sistemas de lenguaje aplicando las normas y

procesos requeridos para el proceso técnico.

Hay fuertes componentes técnicos y tecnolégicos que ayudan a contribuir con los
procesos de organizacion, descripcidon, busqueda y recuperacion de la informacion,
en este caso puedo seguir apoyando todo este proceso con el sistema integral
automatizado de Bibliotecas SIABUC 8 52. Edicion, ingresando todo el material

bibliografico que haya recibido el tratamiento técnico de clasificacion y catalogacion.

13



3. Justificacioén

Con la realizacion del presente Trabajo de Aplicacion en la Biblioteca Pubica
Regional de Zipaquira, se pretende aportar todos los conocimientos adquiridos en el
aprendizaje CIDBA principalmente en el area de bibliotecologia-proceso técnico de
clasificacion y catalogacion, el cual se demostrara a lo largo del proceso con el uso
de las diferentes técnicas Yy herramientas que ofrece esta rama de ciencia y
tecnologia y cuyo valor del trabajo se entregara a la coordinadora de la Biblioteca
como un aporte significativo y valorativo de lo que puede realizar un futuro
profesional de Ciencias de la informacion y la documentacion bibliotecologia y

archivistica de la Universidad del Quindio.

Hay una parte muy importante y es ofrecer mis servicios y conocimientos para
ayudar a suministrar el material bibliografico a tiempo y fortalecer los servicios que
brinda la Biblioteca publica dentro de los cuales se destacan los préstamos de

material bibliografico en las salas de referencia, general y domicilio.

Ademas de ejercer el rol de catalogadora que es la carta de presentaciéon de un
futuro profesional, donde me evaluaran el trabajo de grado con el producto final,
entregar el resultado del trabajo ejecutado para que disfrute toda la comunidad ya
listo para utilizarse en las diferentes estanterias ubicadas en las salas que tiene la

Biblioteca para mejorar el servicio de préstamo.
De esta manera se puede contribuir al desarrollo del conocimiento y aprendizaje, el

cual puede ayudar a mejorar el nivel intelectual y cultural de la sociedad Zipaquirefia
y de todos los habitantes de la Region de Cundinamarca y municipios aledafos.

14



4. Objetivos

4.10bjetivo General

Realizar el proceso técnico de clasificacion y catalogacion de material

bibliografico en la Biblioteca Publica Regional de Zipaquira.

5.2 Objetivos Especificos

e Realizar el proceso técnico de clasificacion de material bibliografico en la
Biblioteca Publica Regional de Zipaquira bajo el sistema de clasificacion
decimal Dewey, codigo de autor y demdas estandares establecidos en

Bibliotecologia.
e Realizar el proceso técnico de catalogacion de material bibliografico en la
Biblioteca Publica Regional de Zipaquird bajo las reglas de catalogacion

angloamericanas

e Incluir en la base de datos del programa Siabuc 8 la informacion de los libros

clasificados y catalogados.

e Colocar la Signatura topogréfica del material bibliografico debidamente

clasificado y catalogado en las diferentes colecciones.

15



5. Area Problematica

La Biblioteca Publica Regional de Zipaquir4, se encuentra ubicada en el
Departamento de Cundinamarca, en la avenida carrera 15 No. 1 — 06 sur de la

Ciudad de Zipaquira.

Trabaja con la Red Nacional de Bibliotecas, ofreciendo su servicio en la formacién de
usuarios, alfabetizacion informacional, alfabetizacion digital, promocion de lectura,
sala de referencia, orientacion al usuario, préstamo externo, usuarios afiliados,
préstamo externo de colecciones itinerantes, (maletas, morrales, cajas viajeras),
Escuelas primera infancia (0 a 6 afos), hogares infantiles, personas privadas de la
libertad (Carceles), jovenes, personas del area rural, poblacion en situaciéon de
discapacidad (sordera/mutismo), adultos mayores, buzén de sugerencias, buzon de

recomendados, grupo de amigos, estudios de comunidad.

Ofrece consultas en Coleccion general, Coleccidn de Referencia, Coleccién infantil,
Coleccion Patrimonial, Coleccion local, colecciones de literatura juvenil, colecciones

de literatura para adultos.

Colecciones de libros, suscripciones activas a periédicos (titulos), suscripciones
activas a revistas (titulos), material braille, material cartografico, audiovisuales

(peliculas, documentales, musica, audiolibros), libros digitales.

Analizando la informacién suministradapor la Coordinadora de la Biblioteca Publica
Regional de Zipaquird, Hay bastante material Bibliografico que se encuentra
pendiente desde el afio 2010para realizar el proceso técnico de clasificacion y
catalogacion para ofrecer el préstamo en salas y domicilio del acervo bibliografico

gue solicitan los diferentes usuarios para consultas.

16



Por lo tanto es necesario contar con el personal adecuado para darle tramite y
abastecer a todos los usuarios de la comunidad que utilizan los servicios que brinda

la Biblioteca.

Por otra parte es preciso mencionar que no hay un catalogador disponible en esta
entidad que pueda apoyar para cumplir y satisfacer las necesidades de la

comunidad en general.

Por todo lo anterior el problema radica en el area de Catalogacion ¢ porgue no hay un
catalogador que desempefie a tiempo el proceso técnico de clasificacion y
catalogacion de material bibliografico. ¢Para qué? suministrar a tiempo el material

de acervo bibliografico a los usuarios de toda la comunidad.

5.1Resefia Biblioteca Pubica Regional de Zipaquira

La Biblioteca Publica Regional de Zipaquirda se empezd a gestionar desde el
acuerdo 22 de 2005, en el cual se gener6 el terreno donde se levantaria la
construccion, en los afios siguientes se continuo la construccion de acuerdo a los
leasing que facilitaron los rubros para la terminacion de la planta fisica como del

mobiliario.

Cuando estuvo el Ingeniero José Caicedo Sastoque como Alcalde de Zipaquira en el
afio 2012, realizé la terminacién del proyecto y se inauguré la Biblioteca en comodato
a la caja de compensacién familiar Colsubsidio afios posteriores se dio en comodato
de manejo a la universidad Uniminuto, hasta el afio 2013, luego quedo a cargo del
Municipio de Zipaquira como ente descentralizado del Instituto de Cultura,

17



Recreacion y Deporte de Zipaquira. En el 2015 en el acuerdo 02 de 2015 le dan el
nombre de Biblioteca Publica Regional de Zipaquira.
5.2 Estructura Organizacional IMCRDZ

Figura 1.

ORGANIGRAMA IMCRDZ

 JUNTA DIRECTIVA |
, I
GERENTE GENERAL

SECRETARIA

SUBGERENTE
SUBGERENTE DE | |\ s ANISTRATIVO ¥

CULTURA FINANCIERO

I ‘ I —]
DE ACTIVIDAD FISICA|  DE DEPORTE 4[

AUXILIAR

6.2 Misién y Vision IMCRDZ

6.2.1 Misién

Somos una entidad publica descentralizada que presta servicios de cultura y deporte
encaminada a garantizar a los Zipaquirefios sus derechos fundamentales, sociales y
culturales en actividad fisica, deporte y cultura para construir una sociedad mas
incluyente, activa y saludable con resultados en alta competencia y calidad.
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6.2.2 Vision

Lograr ser a mediano plazo un modelo cultural y deportivo a nivel departamental y
nacional mejorando la calidad de vida en la poblacion Zipaquirefia con habitos
saludables e incrementando la participacion de la comunidad en programas de
actividad fisica y diferentes manifestaciones artisticas generando la consolidacion de
deportistas de rendimiento con altos logros deportivos, la magnificacién del talento
artistico y cultural, la realizacion de eventos de gran trascendencia en la ciudad a
través de la modernizacion de nuestros escenarios y la capacitacion permanente de

nuestro recurso humano.

6.2.3 Organigrama Biblioteca Publica Regional Zipaquira

Figura 2.

[ Administracidn Municipal ]

Comunidad Sabana Diireccion de Cultura
Cantro IMICRDE

[ Red de bibliotecas ]

[ Seleccion y Adqguisicion ]

Subgarents

Auziliares de salas
- Geaneral
-Referencia
Infandil

Jafa

Centro Tecnoligico Muttimeadia Procesos TEonicos
Administracion

Circulscicn [ Fondo Bibliografico ]
Prastamas
e
Hameamteca
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6.2.3 Objetivos Institucionales

e Desarrollar una cultura de calidad que garantice productos y servicios con
eficacia que logren la satisfaccion de nuestros usuarios.

e Aumentar el nivel de formacion integral a nuestros instructores, entrenadores,
técnicos y demas personal administrativo mejorando ain mas la calidad del
recurso humano.

e Desarrollar acciones que nos permitan fortalecer los diferentes programas
culturales, deportivos y de actividad fisica para la comunidad Zipaquirefia.

e Ejecutar planes y acciones que nos permitan el mejoramiento continuo de
nuestros procesos.

e Brindar a nuestros usuarios un servicio oportuno, responsable vy

comprometido.
6.2.4 Misién y Visién Biblioteca Publica Regional de Zipaquira

6.2. 5 Mision

Trabajar por el desarrollo sociocultural de Zipaquira y sabana centro, fomentando la
lectoescritura y garantizando el acceso a la informacion, el conocimiento al arte y la
recreacibn como elemento esencial para el mejoramiento de la calidad de los

habitantes de Zipaquird y Sabana centro.

6.2.6 Vision

Ser la Biblioteca Publica lider en servicios de informacion, extension sociocultural y
programas que promuevan la lectoescritura; una biblioteca reconocida a nivel local,

regional, Nacional e internacional por su eficiencia y por la calidad de su gestion asi

como por su capacidad de creatividad e innovacién para el servicio de la comunidad.

20



6.2.7 Politica de Calidad

La Biblioteca tiene como objetivo principal la difusion y el aseguramiento del acceso,
para toda la Comunidad de Zipaquira y sus alrededores, a la informacion y la
documentacion necesarias para el desarrollo del estudio, la investigacion, la
extension cultural y demas actividades necesarias para un desarrollo a través de un
grupo de personas que desarrollan su labor con responsabilidad, eficiencia y

eficacia, mejorando continuamente para prestar un servicio de calidad.
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6. Marco de Referencia

Alquibla (2016) Menciona que desde la antigtiedad surge la tendencia natural
ordenar todo de acuerdo a ciertas categorias lo que posteriormente se denomina
clasificar permitiendo la organizacion del conocimiento y su debida Sistematizacion.
En la antigliedad se encontré no solo distintas clasificaciones del conocimiento como
la que Aristoteles realiza en las ciencias naturales, sino también las clasificaciones
bibliograficas como la de la Biblioteca de Asurbanipal en Ninive (antigua ciudad de
Arabia) o la que realizo el bibliotecario Calimaco para organizar la biblioteca de
Alejandria. En 1810 Clasificacion de Brunet: Fue creada la clasificacion de Brunet,
por el biblibgrafo francés Jacques Charles Brunet, en Europa durante el siglo XIX, es
la més corriente en las bibliotecas francesas, especialmente para clasificar fondos
antiguos y muerto, fue aplicada en colecciones del siglo XVIII Y XIX. Es un sistema
l6gico, claramente influido por el sistema filoséfico de Francis Bacon. Parte de un
fondo concreto y béasico de libros de la época de ahi que los cinco grupos o clases en
que se divide el saber sean los siguientes: A= Teologia, B= Jurisprudencia, C=
Ciencias y artes, D= Literatura, E= Historia. Posteriormente Hanson la adoptd
haciendo que cada letra mayulscula se expandiese por medio de numero, creando
asi un sistema alfanumérico de notacion.En 1876La clasificacion decimal de Dewey:
Melvin Dewey publica anénimamente un pequefio folleto de 44 paginas. Hoy abarca
tres voliumenes con mas de 3.000 paginas. Supuso el nacimiento de la clasificaciéon
bibliotecaria y bibliografica moderna y es el sistema mas expandido, ya sea en su
forma integral o en versiones abreviadas y adaptadas. Las principales caracteristicas

son las siguientes:

o Base decimal, se divide todo el saber en diez grandes clases; estas diez
clases principales se dividen a su vez en otras diez divisiones, éstas en diez
secciones y asi sucesivamente.

o Principio de disciplina, la clasificacion no est4 ordenada por materias, sino por

disciplinas o campos del saber.
22



o Principio de jerarquia, en la notacion toda subdivision tiene una cifra mas que
la materia de la que parte y que todo concepto es subdivision de otro principal.

o Vade lo general a lo particular

& En 1895, segun Alquibla (2016), Nace La Clasificacion decimal universal
(CDU) en el Instituto Internacional de Bibliografia de Bruselas, es el sistema
oficial de clasificacién de las bibliotecas publicas espafiolas dependientes del
Estado desde 1939. La CDU quien posteriormente se convertira en la
Federacion Internacional de Documentacion (FID), cuando Paul Otlet y Henry
La Fontaine deciden aplicar su clasificacion como base para el indice de
materias que iban a utilizar. Se habian propuesto hacer una bibliografia
universal, tanto de libros como de articulos de publicaciones periodicas. Las
consecuencias de este esfuerzo fueron: El nacimiento de la ciencia de la
informacion y la creacién de un sistema de clasificacion capaz de organizar no
sélo los libros de una biblioteca, sino todo el conjunto de documentos
susceptibles de ser almacenados. Espafa entra en la FID en 1950, pero la
CDU se habia adoptado anteriormente con la entrada en vigor de la Orden
Ministerial del 29 de junio de 1939.

Las Caracteristicas de CDU, son comunes a la Clasificacién Decimal Dewey:

o Universal, porque abarca todo el conocimiento humano, puede usarse en
todas las ramas del trabajo de la informacion, su notacion supera las barreras
del lenguaje, su vocabulario permite una rapida puesta al dia, parte de la
misma pueden usarse como cédigos independientes.

o Jerarquica, cada subdivision puede a su vez subdividirse en sus
componentes logicos.

o Decimal, sus notaciones se construyen con las diez cifras del sistema decimal

o Sistema unitario, trata de lograr un equilibrio entre las distintas materias.

Ademas de las caracteristicas anteriores tiene otras que son muy propias.
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o Multidimensionalidad, permite dividir una misma materia de mas de un modo
al mismo tiempo.

o Es una clasificacion de punto de vista o por aspectos, podemos hallarlo en
distintos lugares de la CDU.

o Susceptible de aumento indefinido, un numero determinado puede ser
subdividido indefinidamente

o Es una clasificacion sintética, puede aplicarse a materias complejas y permite
la especificacion de conceptos en combinacion sin necesidad de depender de
los autores de la clasificacion para presidir la necesidad de tal combinacion.

o Continuidad, ha ido modificandose y amplidndose, pero respetando y

conservando siempre la base original.

Los principales momentos histéricos del desarrollo de la clasificacion bibliografica

son reportados por Alquibla (2016), y son:

¥ En 1900 Robert Putman decidié adoptar este sistema para ordenar los fondos.
Su gran ventaja reside en que la notacion puede constituir sin retoque la
signatura topografica, lo que facilita enormemente la colocacién de los libros.
Su principal caracteristica es un método de construccion: divide todo el
conocimiento en una serie de clases principales que se desarrollan vy
subdividen de forma aislada e independiente de las demas. La notacion es
mixta de letras y cifras. Las grandes clases se designan con 21 letras
mayusculas simples o combinadas que forman el esquema principal. Es una
clasificacion con un orden arbitrario e ilégico, lo que hace dificil su manejo.

® 1904: Aparece The Library of Congress Clasification (LCC), es el método de
clasificacion del material bibliografico que utiliza la Biblioteca del Congreso de
Washington desde 1904. Tiene su origen en la clasificacion expansiva de
Cutter, bibliotecario del Ateneo de Boston, en la cual cada letra se expandia

por la adicién de nuevas letras.
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® En 1933: Clasificacién Clonada de Ranganathan (CC). El bibliotecario hindd
S.R. Ranganathan crea un sistema de clasificacion llamado Colonada, el cual
da origen a las clasificaciones por facetas, es un sistema sintético ya que
descompone la materia en sus elementos constituyentes. Rompe con los
sistemas tradicionales. El clasificador ya no busca en las tablas el signo que
corresponde al documento, lo que busca son los elementos con los cuales
sigue unas reglas ya establecidas, construye la notacion de ese documento en
el mismo momento de la clasificacion. Este sistema est4 formado por los
siguientes elementos:

o Las tablas de materias basicas: estas a su vez pueden ser: principales
(son las disciplinas o campos del saber tradicionales y los que han ido
surgiendo a lo largo del tiempo) y no principales (creadas
convencionalmente)

o Materias compuestas, se forman al aplicar a la materia principal una o
varias caracteristicas especiales.

o Los aislados, son las caracteristicas que pueden aplicarse a una
materia principal; son infinitos pero en las bibliotecas pueden reducirse
a cinco colocados en este orden: Personalidad = P ; Materia = M ;
Energia = E ; Espacio = E ; Tiempo =T

o Recursos o subdivisiones comunes, sustituyen a veces a las facetas.
Los hay de forma, lengua, geograficos, cronoldgicos, alfabéticos y de
clasicos indios.

o La notacién es mixta: cifras arabes para las facetas, mayusculas para
el tiempo y otros signos que indican la relacion entre los elementos.
Son notaciones largas y muy complejas.

® En 1935: La Clasificacion Bliss (BC) El bibliotecario Henry Evelyn Bliss crea la
Clasificacion BlissBc, que es un sistema de clasificacion bibliografica, aunque
no muy completo hasta 1940 y 1952, donde es adaptado en muchas

bibliotecas universitarias, especialmente en la de la Commonwalth, porque
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busca satisfacer tanto el punto de vista cientifico como el practico y
pedagogico, su esquema se basa en las relaciones fijas entre las diversas
materias. Se va desplegando en un gran campo de disciplinas. Las clases se
indican con letras mayusculas de la A la Y, y las notaciones de forma y los
auxiliares, con nameros. Tiene una notacion alfanumérica y muy abreviada
gue permite colocaciones alternativas para materias que pueden estar en mas
de un lugar. Tiene tres clases de tablas auxiliares: las que pueden usarse con
todas las entradas, las de caracter historico y filologico y las especiales. Es un
sistema muy claro que divide cada disciplina desde cuatro puntos de vista:
filosofico, tedrico, historico, practico.

En 1937:El instituto Internacional de Bibliografia donde habia nacido la CDU
EN 1895, se convierte en la Federacion Internacional de Documentacion (FID)
cuando Paul Otlet y Henry La Fontaine deciden aplicar su clasificacion como

base para el indice de materias que iban a utilizar.

En 1939:Sistema de Clasificacion decimal Universal (CDU) se establece como
sistema oficial de clasificacibn de las Bibliotecas Publicas espafiolas
dependientes del Estado desde 1939.La estructura de la CDU esta
estructurada en cuatro partes basicas:

o Una introduccion doctrinal, en la que encontramos la teoria del sistema
y las normas de uso.

o Las tablas de numeros auxiliares, como su nombre indica, son aquellos
que pueden ser afiadidos a los numeros principales y a otros numeros
auxiliares. Pueden ser de dos tipos: comunes (son aquellos que
califican o determinan un namero principal, nos dan las subdivisiones
de los aspectos comunes a todas las materias) y especiales (surgen
ante la necesidad de lograr una estructuracion mas detallada de la
materia en zonas concretas. Suelen aparecen inmediatamente bajo el

namero principal donde sean validos)
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o Las tablas de numeros principales, a pesar de ser una clasificacion
decimal que sigue el sistema establecido por Dewey, en el que el saber
humano se dividia en diez grandes grupos que a su vez podian ser
subdivididos, el numero diez no es sagrado en la CDU, de hecho las
clases principales son nueve:

» Generalidades. Ciencia y conocimiento. Organizacion, etc.
» Filosofia. Psicologia

= Religiéon. Teologia

» Ciencias sociales. Estadistica. Politica, etc.

» Matematicas. Ciencias naturales.

= Ciencias aplicadas. Medicina. Tecnologia

» Bellas artes. Juegos. Espectaculos. Deportes

»= Lenguaje. Linguistica. Literatura.

» Geografia. Biografias. Historia.

® En 1959: Nace La Clasificacion bibliogréafica para bibliotecas publicas, cuando
los responsables de la cultura de la URSS convierten el sistema de
clasificacion que se utilizaba en la Biblioteca de Lenin, basado en el
marxismo-leninismo, en la clasificaciébn soviética bibliotecario-bibliogréfica.

Nace con un marcado cariz ideolégico.

® En 1960 se inicia la publicacién la cual se extiende por todo el mundo
socialista en bibliotecas de caracter general. Su estructura esta relacionada
con su marcado caracter ideolégico. Su notacién utiliza las 28 letras del
alfabeto cirilico para las clases principales y las cifras arabes para las

posteriores especificaciones.
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Estos aspectos son muy importantes a la hora de analizar la historia desde la
antigiiedad hasta la época actual, como sus autores han ido aplicando las
técnicas para que sean llevadas al area de bibliotecologia universal, la
transcendencia la podemos observar en los cambios que surgen a partir de la

era tecnologica, donde encontramos también la informacion en linea.
(Alquibla, 2016)

Es importante mencionar que la Lamarca (2013) hace referencia a otras
normas de documentacibn como: La ISO (International Standarization
Organization), con sede en Ginebra, es el principal organismo que promueve
la normalizacion en el mundo. Ademas se encuentra a AENOR en Espafia,
AFNOR en Francia, DIN en Alemania, etc. donde cada una de estas oficinas
cuenta con comités técnicos que desarrollan las normas en sus respectivos
paises, por lo tanto segun Lamarca (2013) hay otros nimeros normalizados,

entre los cuales tenemos:

ISBN - International Standard BooksNumber o NuUmero Internacional
Normalizado para libros: identifica de forma exclusiva un titulo o una edicion

concreta de una editorial. Norma 1SO 2108:1992Documentation-International

Standard Serial Numbering. En cada pais hay agencias nacionales que
desarrollan .a norma, pero la sede de la Agencia Internacional ISBN esta en
Berlin. Espafia se adhirio al ISBN en 1972 y la Agencia Espafiola del ISBN
fue creada en ese mismo afio, pero fue reformada y regulada en 1987. EIl
ISBN consta de 10 digitos agrupados en 4 digitos separados por guiones:
identificador de grupo (nacional, geogréfico, linguistico u otro grupo que se
considere conveniente), prefijo editorial, nimero identificador de titulo y digito
de comprobacion. Ejemplos: ISBN 0 571 08989 5 ISBN 90-70002-34-5.se

utiliza para las busquedas bibliograficas, los procesos de pedidos en
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bibliotecas, centros de documentacion y librerias, catalogacién, intercambios,
estadisticas de préstamos, contabilidad y facturacion

ISSN - International Standard Serial Number o Numero Internacional
Normalizado de Publicaciones Seriadas: Es el codigo internacional para
identificar las publicaciones seriadas, esto es, aquellas que se editan en
partes sucesivas Yy que normalmente se designan numeérica 0
cronolégicamente, y que pretenden continuarse indefinidamente (periodicos,
revistas, boletines, anuarios, series de monografias, etc.). La primera norma
fue la I1SO 3297:1986 Documentacion - International Standard Serial
Numbering, pero fue revisada en la 1SO 3297:1998, Information and

documentation - International Standard Serial Number (ISSN). Espafia forma
parte de la red del ISSN desde 1978.
ISWC -International Standard Musical WorkCode, Norma ISO 15707:2001 es

el Cdbdigo Internacional Normalizado para Obras y sirve para identificar

aguellos derechos de propiedad intelectual como los de obras musicales y
literarias que se encuentran incluidos en los repertorios controlados por los
miembros de CISAC, la Confederacion Internacional de Autores vy
Compositores. Se utiliza para la gestion de los derechos de autor.

ISTC -International Standard Text Code, para codificar obras textuales, pero
no el producto, sino la creacién en si, como por ejemplo un articulo, un
ensayo, una novela, un poema, una obra de teatro, un cuento, etc.

DOI: identificador creado por la industria editorial. El Digital Objectldentifiero
Identificador Digital de Objetos se utiliza para identificar las publicaciones
electronicas, sobre todo las publicaciones en linea. La entidad que gestiona el
DOl es The International DOI Foundation con sede en Washington:

http://www.doi.org En Europa esta gestionado por la International

PublishersAssociation (IPA) con sede en Ginebra: http://www.ipa-uie.org. El

DOI es compatible con el ISBN y puede integrar tanto al ISBN como a otros

identificadores de normalizacion que se usan en la industria editorial. La
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diferencia radica en que, mientras que el ISBN se utiliza para en cualquier
publicacion monografica en cualquier soporte el DOI se utiliza para identificar
cualquier publicacién en linea. El DOI no sélo identifica el producto (sea un
libro o un texto de una sola péagina), sino también su localizacion El DOI
funciona de forma similar a un URL permanente, pues si el URL,cambia, un
directorio proporciona la nueva direccion.

SICI - Serial Item and Contributionldentifier Standard.Se convirti6 en Norma
por el American NationalStandarsinstitute (ANSI/NISO Z239.56-1996 Version
2), por lo que es una NormaAmericana, pero muy extendida. Es un codigo que
identifica las publicaciones periddicas, pero que no solo identifica la revista,
sino también el nimero de que se trata.Lamarca (2016) hace referencia a la
Norma ISO para referencias bibliograficas de documentos electronicos:

ISO690-2:Bibliographicreferences -Part 2: Electronicdocumentsorpartsthereof.:
Se trata de la norma internacional para las referencias de documentos
electronicos. Lo mas destacable de esta Norma es todo lo relativo a la
especificacion del Tipo de soporte: en linea, CD-ROM, cinta magnética,
disquete, etc. y al tipo de publicacion: base de datos en linea, base de datos
en cinta magnética, monografia en CD-ROM, publicacion seriada en linea,
programa de ordenador en disquete, boletin electrénico en linea, correo
electrénico, etc.; asi como todo lo referente a la disponibilidad y el acceso. Es
importante mencionar que la Lamarca (2016) también menciona las Normas
Generales y descripcion bibliografica como:

ISBD: International Estandar BibliographicDescription:Es la Descripcion
Bibliografica Internacional Normalizada o norma internacional que sirve para
catalogar documentos y hacer un asiento bibliografico Unico y que permite el
intercambio de informacién, aunque junto a ella existen distintas normas
nacionales como las Reglas de Catalogacion espafolas, las AACR2, etc.
Existen varias versiones de las ISBD, dependiendo de los documentos: para

30



monografias ISBD(M), para publicaciones seriadas ISBD(S), para libros
antiguos ISBD(A), para archivos de ordenador ISBD(CF), para recursos
electronicos ISBD(ER), etc. Y también Las ISBD son desarrolladas por el
Comité de Catalogacion de la IFLA y han sufrido un proceso de revision

permanente, puesto que algunas cuentan ya mas de 30 afos.

En 1988 aparecieron las ISBD (AO) para archivos de ordenador con el fin de
hacer frente a las nuevas tecnologias, pero muy pronto esta norma se quedoé
obsoleta y tuvo que volver a revisarse para incorporar los nuevos avances
tecnoldgicos: archivos electrénicos, revistas electrénicas, multimedia, etc. En
el area 7 de Notas, se informa de como acceder a archivos remotos. Asi
nacio, en 1997, la ISBD(ER) para recursos electrénicos. Las ISBD supusieron
un gran avance para la normalizacion bibliografica internacional, pero lo que
realmente supuso un gran salto, fue la existencia de la interconexion entre
sistemas abiertos, lo que ha favorecido el acceso directo a los OPACs o
Catélogos en linea.

ISBD: International Estandar Bibliographic Description (ElectronicResources)
Descripcion Bibliografica Internacional de Recursos Electrénicos que
especifica los elementos para la descripcion e identificacion de cada
documento, el orden que deben seguir y el sistema de puntuacion empleado.
Las normas GARE de la IFLA/FIAB. "GuidelinesforAuthority and Reference
Entries” (GARE).London: IFLA, 1984 son un conjunto de directrices para
normalizar los encabezamientos de los catalogos relativos a nombres de
personas o entidades y a titulos uniformes, no materias; junto con las normas
SGARE "GuidelinesforSubjectAuthority and Reference Entries" de la IFLA,
1993, que son directrices para los registros de autoridad y referencia de
materia, y las mas recientes "GuidelinesforAuthority Records and Reference
(GARR), definen los elementos necesarios para las entradas de autoridad y la
estructura que han de tener estos asientos, por lo que su objetivo es similar al

gue ha pretendido la norma ISBD para la descripcion bibliogréfica.
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@ Estandar 239.50: La norma ANSI/NISO Z39.50 es una norma nacional
norteamericana, pero que recibi6 el reconocimiento internacional
recogiéndose en la norma ISO 23950. Es el estandar internacional para la
comunicacién entre sistemas informéticos que utilizan programas distintos vy,
por tanto, es el estandar utilizado para el intercambio de sistemas
bibliotecarios interrelacionados.

® Formato MARC: ElI formato MARC o Machine ReadableCataloging
Catalogacién Legible por Maquina nacié en los afios 60 para compartir
registros bibliograficos y catalogos entre bibliotecas. EI MARC fue un gran
avance porgue permitio el intercambio de informacién, el acceso a catalogos
colectivos y la catalogacibn compartida. Ademas, al ser un sistema
computarizado, permitia la visualizacion en pantalla y facilitaba la
manipulacion de registros, la busqueda de indizacion y recuperacion. La
Biblioteca del Congreso de EE.UU. desarrolla el MARC1, y en 1968 se lanza
oficialmente el MARC2 o LCMARC, que se traduce en Norma ANSI (1971) e
ISO 2709/73.Desde 1979 el formato MARC se ha ido adaptando para incluir la
informacion relativa a las publicaciones digitales y los recursos electronicos,
desembocando en el MARC 21. Ademas, el formato MARC permite
intercambiar datos entre entornos distintos de codificacibn de textos y
lenguajes hipertextuales HTML o XML, conversion de los datos bibliogréficos
contenidos en los metadatos de acuerdo a normas
comoDublinCore. Formato UNIMARC: La proliferacion de formatos MARC
hizo que la IFLA desarrollara, en 1977, el UNIMARC: Universal MARC format,
para facilitar el intercambio internacional de datos legibles por maquina, ya
gue cada pais tenia sus propios formatos y era muy dificil intercambiar datos.
Lo Unico que se necesitaba era un programa para convertir el formato MARC
nacional a UNIMARC. Lo cierto es que hoy pocas agencias utilizan el formato
UNIMARC, ya que cuentan con programas de conversion a los formatos que

les interesan, sin necesidad de utilizar un formato Unico.
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Las Reglas Angloamericanas, segunda edicion (AACR2)

En 1.978 se publica la segunda edicion de las Reglas Angloamericanas
(AACR2) que llevan ya incorporadas para la descripcion de diversos tipos de
materiales, las distintas ISBD que habian aparecido hasta ese momento.
Estas reglas angloamericanas tienen amplia difusion internacional y son las
reglas de catalogacion de los paises anglosajones, pero no son una norma
Gnica como se pretendia, ya que en esas fechas aparecieron otras muchas
normas con clara identidad y amplia influencia en otras areas geograficas y
culturales distintas, como las reglas alemanas o japonesas. En el afio 2002 se
han revisado de nuevo las Reglas para adaptarlas a los nuevos cambios

tecnoldgicos.

Por primera vez en unas Reglas se da prioridad a la descripcion de cualquier
tipo de documento en cualquier tipo de soporte. La descripcién ya no ha de
concentrarse sélo en el formato fisico, sino que deben describirse en cada una
de las areas de descripcion todos los aspectos relevantes. La gran novedad
de las AAR2 radica en su estructura: en la primera parte de las Reglas, en
cada capitulo se describe en primer lugar el contenido de la ISBD (G) para
cada documento; mientras que la segunda parte esta dedicada a los puntos
de acceso: encabezamientos, formacion de titulos uniformes y referencias.
Las reglas determinan la eleccién de encabezamientos bajo los cuales ha de
figurar un asiento bibliografico. Primero se determina cuantos
encabezamientos le corresponden a cada asiento, y luego se elige el que va a
ser la entrada principal, convirtiéndose el resto en entradas secundarias. Los
puntos de acceso para localizar una obra en un catalogo son multiples, pero si
se habla solo del catalogo de autor, también en él los caminos para llegar a un
libro pueden ser varios. Las normas indican cuales seran los puntos de

acceso, el principal y los secundarios. Tanto en la descripcion como en los
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puntos de acceso y encabezamientos, se va de lo mas general a lo mas

especifico y las dos partes van acompafadas de numerosos ejemplos.

Las AACR2 fijan un concepto un nuevo concepto de autor, mientras que para
las antiguas AACR1, el autor era el individuo o la entidad principalmente
responsable de la creacion del contenido intelectual o artistico de la obra, para
las AACR2, el autor o autor personal es la persona que tiene la
responsabilidad principal del contenido intelectual o artistico de una obra. Asi
pues, la entidad desaparece de la definicidn, pues se considera que la entidad
no puede ser autora de la misma manera que lo es una persona. El concepto
de autor o autora se reemplaza por la expresion “mencién de
responsabilidad”. El papel de responsable puede ser desempefiado tanto por
un autor personal como por una entidad. La autoria personal de una obra
puede recaer en una o varias personas. En cada caso se determinara la

entrada principal y las entradas secundarias.

Las AACR2 definen por entidad, cualquier organismo o grupo de personas
conocido por un nombre determinado y que actla, o puede actuar, como una

colectividad considerada como una unidad.

En la revision de las Reglas de 2002, se cambia la terminologia de "archivo de
computador" por "recurso electronico” y su alcance cubre todos los recursos
electrénicos (datos y/o programas) codificados para ser manipulados por
dispositivos electronicos. La fuente principal de informacién es el recurso

mismo (completo). Los principales puntos destacados son:

El area de las caracteristicas de archivo pasa a ser "Area del tipo y extension
del recurso"

Se considera todos los recursos de acceso remoto como publicados

Se puede usar la terminologia convencional para describir el medio fisico : 1

CD-ROM en vez de 1 disco Optico de computadora.
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En la descripcion hay que dar siempre la fecha en la cual se accedio al
recurso remoto.

En vez de concentrarse sélo en el formato fisico, se extraen todos los
aspectos del item (contenido, medio fisico, tipo de publicacién, relaciones
bibliograficas y publicadas o no publicado).

La fuente principal de informacién para el recurso es el recurso mismo, en
vez del titulo de la pantalla.

Hay que tomar la informacién de cualquier elemento identificador
formalmente presentado dentro del recurso mismo (paginas, menus,
metadatos codificados, titulo de la pantalla, medio fisico y sus etiguetas, etc.)
Las AACR2 ya fueron aceptadas por las Reglas de Catalogacion espafiolas
de 1985 y sus posteriores revisiones de 1995 y 1999 y 2003, editadas por el
Ministerio de Cultura se van adaptando a las nuevas revisiones de estas
reglas.

Actualmente, estdn en fase de desarrollo las AACR3, Reglas para la
Descripcién Técnica de Medios digitales (Rules for Technical Description of
Digital Media).

Reglas de Catalogacion espafolas

Las Reglas de catalogacion nacionales suelen consistir en una traduccion de
las ISBD existentes para cada tipo de material bibliogréfico y de las directrices
de la IFLA para la redaccién de asientos de autoridad y de referencia, aunque
suelen incluir alguna variante nacional, como el uso de terminadas
abreviaturas, ejemplos de registros calcograficos nacionales, listas de titulos

nacionales, y otras variantes especificas.

Las Reglas de Catalogacion |. Monografias y publicaciones seriadas, se
publicaron en 1985 y las Reglas de Catalogacion Il. Materiales especiales, se

publicaron en 1988, con dos reimpresiones posteriores con correcciones
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(1986 y 1988). En 1995 aparece, en un solo volumen, una nueva edicion
refundida y revisada de las Reglas de Catalogacion. Esta edicidn, recoge las
innovaciones o rectificaciones que se habian venido produciendo en el campo
de las distintas ISBD (revisiones de las ISBD (G), (M), (S), (CM), (NBM), (CF),
etc.), y ofrecen también algunas modificaciones para resolver algunos
problemas que presentaban las Reglas anteriores. Hay una nueva edicién en
1999 y en 2003 ha aparecido una nueva edicion refundida y revisada. La
aceptacion de estas reglas ha sido bastante amplia en todo el territorio
espafiol, a excepcion de Catalufia, donde utilizan las ISBD traducidas al

catalan, asi como un formato bibliogréafico propio: el CATMARC.

La versidn de 1995 ya aportaba algunas modificaciones significativas con
respecto a las anteriores Reglas. Los cuatro primeros cambios y adiciones, se
referian a la descripcion bibliografica (fuentes de informacion, concurrencia de
titulo comun vy titulo dependiente, series y subseries, fecha de publicacion) y
los tres dltimos, a los encabezamientos (forma para Congresos Yy
Exposiciones, colecciones; etc. documentos con varios autores, nombre de
entidad, etc.).En las Reglas de Catalogacion se plasma la catalogacion de un
documento en una unidad bibliogréfica, ficha, dimension o asiento descriptivo.
Cada unidad bibliografica puede describir:

una obra completa, monografia o publicacion seriada.

partes de monografias, articulos o numeros monogréaficos de publicaciones
seriadas (Catalogacién analitica).

todas las publicaciones seriadas que hayan cambiado sustancialmente su
punto de acceso, ya sea éste por titulo o por una entidad.

Para recuperar la informacion redactada en una unidad bibliografica, las
Reglas establecen unos puntos de acceso, que seran los elementos de

indizacion y recuperacion de la informacién almacenada en un catalogo. Estos
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puntos corresponderan a la informacion descrita en las diferentes areas que
componen el cuerpo de la ficha.

o La ISBD (G), ocupa un primer capitulo muy extenso en las RCR, y, al igual
que esta, divide la descripcion bibliografica en 8 areas o campos informativos
y cada area, a su vez, esta formada por uno o varios elementos. La estructura

es la siguiente:
1. Area de titulo y mencién de responsabilidad
2. Area de edicién
3. Area de datos especificos de la clase de documento
4. Area de publicacion y de distribucion, etc.
5. Area de descripcion fisica
6. Area de serie
7. Area de notas

8. Area de niimero normalizado y de las condiciones de adquisicién

Maria JesUs Lamarca Lapuente. (2006). Tesis doctoral. Universidad Complutense de Madrid. Recuperado

http://www.hipertexto.info/documentos/norm _document.htm
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6.1 Marco Legal

Mediante las normas legales o juridicas el Bibliotec6logo o profesional de Ciencias
de la informacion y la documentacion Bibliotecologia y archivistica, puedeejercer la

profesion desde la parte legal.

Estas leyes pueden ser: Decretos, proyectos de ley, leyes que constituyan el marco

normativo institucional que pueden ser aplicables a nivel internacional y nacional.

7.2 Nivel Internacional

o Cadigo de ética de la IFLA para bibliotecarios y otros trabajadores de la
informacion (2012)

o Cddigo de ética bibliotecaria de la ALA (1995)

e Programa de la IFLA: Fortalecimiento de Asociaciones Bibliotecarias (2010)

« IFLA: Codigos de Etica Nacionales para Bibliotecarios (por paises)

o Comision Integrada de Entidades de Profesionales Bibliotecarios del
MERCOSUR (CIBIM)

e Grupo de Asociaciones de Bibliotecarios de Ibero América (GABI)

« UNESCO: Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia

y la Cultura.

7.3 Nivel Nacional en Colombia

e ENn 1958 se crea El Colegio Colombiano de Bibliotecologia (Ascolbi).
o« Ley N° 11 de 1979: por la cual se reconoce la profesién de Bibliotec6logo y se

reglamenta su ejercicio. Actualmente hay un Proyecto de ley (2010) por la cual
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se modifica la Ley 11 de 1979, se adopta el codigo de ética de la profesion de
bibliotecologia y se dictan otras disposiciones.

o Decreto 865 de 1985: Se reglamenta la ley 11 de 1979 sobre el ejercicio de la
profesion de Bibliotecdlogo.

e Ley 1379 del 2010: mediante el cual se organiza la Red Nacional de
Bibliotecas Publicas, llamada Ley de Bibliotecas Publicas.

« Instituciones relacionadas: Consejo nacional de Bibliotecologia (Adscrito al
Ministerio de Educaciéon Nacional), Colegio Colombiano de Bibliotecologia

(Ascolbi), Biblioteca Nacional de Colombia.

8. Metodologia

Para dar cumplimiento al Trabajo de aplicacion como punto de partida se realizéla
revision y clasificacion del material bibliografico cuya cifra corresponde al50
ejemplares recibidos por concepto de Donaciénde la Universidad la Sabana,
personas particulares y otras entidades a partir del afio 2010 este material se
encontrd en el area de taller y cuarto de San Alejo.

8.1 Ubicacion del Trabajo de Aplicacion

El Trabajo de Aplicacion se realizé en la Biblioteca Publica Regional de Zipaquird,

ubicada en el Departamento de Cundinamarca, en la avenida carrera 15 No. 1 — 06

sur de la Ciudad de Zipaquira.

8.2Unidad de analisis

8.2.1 Poblacién
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La poblacion objeto de estudio comprende la totalidad de la comunidad de usuarios
de Zipaquird y poblacion aledafia, entre la poblacion se encuentran nifios, jovenes,

adultos y personas con discapacidad.

8.2.2 Muestra

Después de una revision del material de Donacion se encontré material de los afios
2010 a 2016, se clasifico 150 ejemplares del producto a entregar en la realizacion de
Trabajo de aplicaciébn a través de un muestreo del material libro recibido por
donacién dentro de las ochenta horas estipuladas como requisito de Trabajo de

aplicacion para realizar el Trabajo de grado.

Se ejecutd siguiendo el plan de trabajo comprendido del 3 septiembre al 17 de
noviembre de 2016, utilizando el software Siabuc 8, se aplico la clasificacién Dewey,
reglas de Catalogacion Angloamericanas, estdndares de calidad para bibliotecas de
instituciones de educacion superior, Internacional Standard Book Description, ISBD
(M), ,RCAA, Machine- Readable Cataloging, MARC Formato, Sistema de
Clasificacion Decimal,— DEWEY — SCDD, Nacional Library of Medicine Clasificacion,
listado de Encabezamientos de Materia para Bibliotecas, LEMB, tablas de Cutter,
Thesaurus, Online Public Access Catalog, OPAC, Protocolo Z39.50, Bases de datos

y catalogos en linea.
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9. Tabla 1. Cronograma trabajo de aplicacion

Informes Mes Dias CRONOGRAMA

Primer Informe | Septiembre Del 1 al 30 de Control Técnico
Septiembre de 2016

Segundo Informe | Octubre Del 1 al 31 de Clasificacion y Catalogacion
octubre de 2016.

Informe final Noviembre Del 1 al 17 de Fijar Signatura topografica

noviembre




9.1 Tabla 2. Plan de Actividades

INFORMES | MES | DIAS HORARIO | TOTAL ACTIVIDADES
DE
HORAS
S | 3,10,17 |Sébados: 9:00 24 Control Técnico: Se reciben 150 libros
E a.m. a 5:00 p.m. para realizar el proceso técnico V|

asignar el Numero de inventario, sellar

P
y fijar banda de seguridad.
T Sabado: 9:00
PRIMER 24
| a.m. a 4:00 p.m.
INFORME
E 7
M
B Total 31
R Horas
E
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SEGUNDO
INFORME

1,8,15,
22,29

Séabados: 9:00
a.m. a4:00 p.m.

Total 35
Horas.

Clasificacion y catalogacion del material
bibliografico una vez analizado, se aplican

las Normas establecidas como:

» Sistema de Clasificacion Decimal Dewey
* Reglas de catalogacion Angloamericanas
RCAA

» Tabla de Cutter.

» ArmarC: Archivo de Autoridades de
Materia en formato MARC.

» Internacional Estandar Book Description
ISBD.

» Listado de Encabezamientos de materia
para Biblioteca LEMB.

» Machine ReadableCatalog MARC.

» Tesauros

* Protocolo Z39.50

« Sistema Integral Automatizado de
Bibliotecas SIABUC 8.

*Online Public Access Catalog-OPAC.
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INFORME
FINAL

5,12

Sabados: 9:00

a.m. a 5:00 p.m.

Totall14

Horas

TOTAL
80

HORAS

» Fijar Signatura topografica: Una vez
realizado el proceso técnico al material
bibliogréfico, se genera el listado del material
capturado en el Software SIABUC 8.

Finalizado todo el proceso y cumplido con el
objetivo general 'y los objetivos especificos,
se procedera a realizar la entrega del
material bibliografico para ingreso a las
diferentes colecciones,  debidamente
procesado para ofrecer el servicio de acceso
a los usuarios de toda la comunidad de Ia

Biblioteca Publica Regional de Zipaquira.
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9.3 Tabla 3. Matriz de trabajo de aplicacion primer y segundo informe

PRIMER INFORME

SEGUNDO INFORME

OBJETIVOS
Actividad Logros Actividad Logros
o _ e Serealizd el L
Objetivo General: Control de calidad _ Clasificacion y e Serealizé la
_ Control técnico .
del material o catalogacion de clasificacion
. T P (revision de |
Realizar el proceso técnico | bibliogréafico recibido o 150 libros de 150 libros
L paginacion,
de clasificacion y por concepto de para sala
y ) y sellado y
catalogacion de material donacion general y
L banda de
bibliografico en la _ referencia se
seguridad

Biblioteca Publica Regional

de Zipaquira.

Objetivos especificos:

El sellado de
libros se
realizd

teniendo en

utiliza el
método de
clasificacion
Dewey,

edicion 14 de
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Realizar el proceso
técnico de clasificacion
de material bibliogréafico
en la Biblioteca Publica
Regional de Zipaquira
bajo el sistema de
clasificacion decimal
Dewey, codigo de autor
y demas estandares
establecidos en
Bibliotecologia.

Realizar el proceso
técnico de catalogacion
de material bibliogréafico
en la Biblioteca Publica
Regional de Zipaquira

cuenta que por
ningin motivo
se sella sobre
texto 0

imagenes

En la portada
se sella en la
parte superior,
inferior y al
frente de las

paginas.

Si el libro es
menor de 100
paginas se
sella cada 10
paginas y si es

mayor de 101

la editorial
Rojas
Eberhard y la
tabla de
CutterSanbor
m para el
cbdigo de
autor.

Se realizé6 la
catalogacion
de 150 libros
bajo las
normas
angloamerica
nas,
utilizando el
formato Marc
del programa
Siabuc 8.
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bajo las reglas de
catalogacién

angloamericanas

Incluir en la base de
datos del programa
Siabuc 8 la informacion
de los libros
clasificados y

catalogados

se sella cada

20 paginas,
hasta 200
paginas.

Para el primer
ejemplo hasta
100, inicia en
la portada y en
las siguientes
paginas:
10,20,30,40
50,60,70,80,90
,100

Para el segundo
ejemplo 100,
200,300,400,50
0,600,700,800,9
00,1000.

47




UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

9.4 Tabla 4.Lista del material Bibliografico con la clasificacién asignada, nimero de ficha y Adquisicion asignado por el
Sotfware Siabuc 8.

Signatura No. No.
CONS. TITULO AUTOR EDITORIAL Topografica Ficha | Adquisicién
R 7963 41197
909.009.1
N124
1 COLOMBIA -Iméagenes y realidades NACIONES UNIDAS FUNDACION DOS MUNDOS Vi
347.075 7910 41144
F181
2 COMO CONTESTAR UNA DEMANDA FALCON, M. ENRIQUE ABELEDO-PERROT Ej. 1
DERECHO ADMINISTRATIVO LABORAL - 342.068 7812 4149
Relaciones colectivas y aspectos V731
3 procesales VILLEGAS, ARBELAEZ JAIRO LEGIS T2
344.02 7962 41196
Al21
4 SISTEMA PENSIONAL COLOMBIANO AFANADOR, NUNEZ FERNANDO LEGIS Ej-l
348.2 7857 4189
JURIDICAS CUC - Investigaciones us8
5 Juridicas y Socio Juridicas UNIVERSIDAD DE LA COSTA EDUCOSTA Ej. 1
REVISTA VERBA JURIS- Investigaciones 340 7856 4188
Juridicas y Socio - Juridicas -Facultad de us8
6 derecho instituto de posgrados centro de | UNIVERSIDAD LIBRE DE CIOLOMBIA LA PRODUCCION DE ARTICULOS CIENTIFICOS




investigaciones socio juridicas Ej_ 1
342.2 7825 4157
ler CONGRESO NACIONAL DE DERECHO
ADMINISTRATIVO - ESTUDIOS Y C765
7 DOCUMENTOS CONCEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA CONCEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA Ej-l
346.02 7822 4154
INSTITUTO IBEROAMERICANO DE RERECHO 159
8 DERECHO CONCURSAL CONCURSAL INSTITUTO IBEROAMERICANO DE DERECHO CONCURSAL Ej. 1
443.04 7962 41195
ELEMENTOS DE DERECHO COMERCIAL CADAVID A, LUIS ALBERTO; VALENCIA H. Cl21
9 TRIBUTARIO Y CONTABLE ORACIO; JOHN CARDONA A. MC GRAW HILL Ej- 1
346.01 7823 4155
MANUAL DE FAMILIA-Matrimonio (Civil y Q8
10 Religioso) y unién Marital de hecho QUIROZ MONSALBO, AROLDO EDICIONES DOCTRINA'Y LEY LTDA. Ej-l
341.48 7828 4160
LA PROTECCION DE LOS DERECHOS B928
11 HUMANOS EN LAS AMERICAS BUERGENTHAL, THOMAS; NORRIS E. ROBERT | EDITORIAL CIVITAS. S.A Ej. 1
342.08 7824 4156
REGIMEN JURIDICO DE LOS EMPLEADOS B932
12 OFICIALES BUITRAGO C. LUIS A. TEMIS Ej- 1
341.4 7820 4152
MEJIA AZUERO, JUAN CARLOS; DE MARES, M516
13 DERECHO HUMANITARIO KELY CHAIB PANAMERICANA FORMAS E IMPRESOS S.A Vi
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341.04 7840 4172
TESIS LA RESPONSABILIDAD CIVIL EN EL Q8
14 | DERECHO COLOMBIANO QUINONES D. ALVARO UNIVERSIDAD NACIONAL Ej. 1
347.4 7916 41150
ASPECTOS JURIDICOS DE LOS CHULIA VICENT, EDUARDO, BELTRAN C 559
15 | CONTRATOS ATIPICOS. | ALADETE TERESA EDITORIAL J.M. BOSCH V1
R 7920 41154
346.46
DICCIONARIO BIBLIOGRAFICO DE G982
16 | DERECHO CIVIL CRUZ CASTILLO. GUSTAVO EDITORIAL ABC V1
343.804 | 7896 41130
PRINCIPIOS CONSTITUCIONALES G 643
17 | TRIBUTARIOS GONZALEZ, GARCIA EUSEBIO EDITORIAL UDS Vi
346.02 7840 4172
DE LAS OBLIGACIOENS EN EL DERECHO G643
18 | CIVIL COLOMBIANO GONZALEZ, GOMEZ EUDORO EDITORIAL COLECCION PEQUENO FORO Ej..1
347 7818 1450
G 416
19 | DERECHO CIVIL -Parte general GHERSI, CARLOS ALBERTO EDITORIAL ASTREA Ej. 1
342.05 7846 4178
CINCO ESTUDIOS SOBRE EL PODER Y LA C585
20 | TECNICA DE LEGISLAR EDITORIAL CIVITAS EDITORIAL CIVITAS S.A. Vi
EDITORIAL UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA 340.01 7841 4173
21 | DERECHO Y REALIDAD FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES | DE COLOMBIA
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F143

Ej. 1
345.01 7839 4171
ANTEPROYECTO DE CODIGO DE GRANADOS PENA, JAIME ENRIQUE; Grar
22 PROCESAMIENTO PENAL SAMPEDRO ARRUBLA, JULIO ANDRES; EDITORIAL LEGIS S.A. Ej. 1
262.9 7820 4152
UNIVERSIDAD DE NAVARRA FACULTAD DE UNS8
23 CODIGO DE DERECHO CANONICO DERECHO CANONICO EDITORIAL UNIVERSIDAD NUEVA NAVARRA S.A. Ej- 1
330 7843 4175
UN 58
24 INSTITUCIONES POLITICAS UNIVERSIDAD EXTERNADO DE COLOMBIA EDITORIAL UNVIERSIDAD EXTERNADO DE COLOMBIA Ej.. 1
344.6 7844 4176
COTRINO DE VARO, OLIVIA; MARQUEZ PAEZ C764
25 LEYES DE 1988 HUGO EDITORIAL PUBLICACIONES MINGOBIERNO Ej. 1
340 7858 4190
UNS58
26 GACETA JURIDICA UNIVERSIDAD SANTANDER EDITORIAL UDES EJ]-
344.02 7845 4177
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL C 749
27 INTEGRAL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA | EDITORIAL UNION S.A. Ej- 1
861.008 7847 4179
VERSOS MEMORABLES- Las 100 mas EC 18
28 famosas poesias colombianas ECHEVARRIA, ROGELIO EDITORIAL PLANETA Ej- 1
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348 7848 4180
M665
29 | CONCEPTOS Y JURISPRUDENCIA | MINISTERIO DE AMBIENTE EMPRESA DE ECONOMIA MIXTA RENACIMIENTO S.A. Ej. 1
348 7849 4181
M665
30 | CONCEPTOS Y JURISPRUDENCIA II MINISTERIO DE AMBIENTE EMPRESA DE ECONOMIA MIXTA RENACIMIENTO S.A. Ej. 2
348 7850 4182
M665
31 | CONCEPTOS Y JURISPRUDENCIA III MINISTERIO DE AMBIENTE EMPRESA DE ECONOMIA MIXTA RENACIMIENTO S.A. Ej. No.3
346 7838 4170
UN 58
32 | ESTUDIOS DE DERECHO CIVIL UNIVERSIDAD DE NAVARRA EDITORIAL UNIVERSIDAD DE NAVARRA S.A. V1
346 7851 4183
TRATATO DE LA PRUEBA JUDICIAL - EL UN 58
33 | TESTIMONIO- JURISPRUDENCIA TOMO | | PARRA QUUANO, JAIRO EDITORIAL LIBRERIA EL PROFESIONAL V1
347 7852 4184
TRATATO DE LA PRUEBA JUDICIAL - EL P259
34 | TESTIMONIO- JURISPRUDENCIA TOMO Il | PARRA QUIJANO, JAIRO EDITORIAL LIBRERIA EL PROFESIONAL Ej. 2
TRATADO DE LA PRUEBA JUDICIAL - EL 347 7853 4185
TESTIMONIO- JURISPRUDENCIA TOMO | P259
35 | VOLUMEN | PARRA QUIJANO, JAIRO EDITORIAL LIBRERIA EL PROFESIONAL Ej. 3
342.3 7837 4169
36 | DERECHO ADMINISTRATIVO FRAGA, GABINO EDITORIAL PORRUA S.A. Fo81
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Ej. 1

362.6 7842 4174
DERECHOS Y PROTECCION DEL ADULTO Fo81
37 MAYOR FUNDACION AMIGOS SOLIDARIOS EDITORIAL DOCTRINAY LEY LTDA. Ej- 1
346.861 7833 4165
DERECHO PRIVADO - Estudios de Su944
38 derecho civil y comercial contempordneo | SUESCUN MELO, JORGE EDITORIAL CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA V1
346. 022 7827 4159
L239
39 CONTRATOS ADMINISTRATIVOS LAMPREA R, PEDRO A. ED. FONDO DE CULTURA JURIDICA Ej- 1
CAUSAS Y MEMORIAS DE LOS 986.104 7961 41194
CONJURADOS DEL 25 DE SEPTIEMBRE DE | FUNDACION PARA LA CONMEMORACION DEL | ED. BIBLIOTECA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA Fo81
40 1828 BICENTENARIO ADMINISTRACION VIRGILIO BARCO Ej- 1
347.86 7834 4166
C786
41 JUSTICIA DE PAZY CONCILIACION CONTRERAS HERRERA, PUBLIO EDITORIAL LIBRERIA DEL PROFESIONAL Ej- 1
346.01 7835 4167
CODIFICACION DE LA LEGISLACION DE F799
42 FAMILIA FRADIQUE MENDEZ, CARLOS EDITORIAL RODRIGUEZ QUITO EDITORES Ej- 1
COLOMBIA ANTE LA CORTE 341.4 7831 4163
INTERAMERICANA DE DERECHOS H887
43 | HUMANOS HUERTAS, DIAZ OMAR EDITORIAL IBANEZ Ej. 1
346.720 7832 4164
44 ESTUDIOS SOBRE DERECHOS DE AUTOR PLAZAS, ARCADIO EDITORIAL TEMIS
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P723

Ej. 1
004.35 7826 4158
ADVANCES IN DISTRIBUTED AND K18
45 | PARALLEL KNOWLEDGE DISCOVERY KARGUPTA, HILLOL; CHAN PHILIP EDITORIAL AAAI PRESS T1
423.61 7904 41138
DICCIONARIO BASICO N 277
46 | NORTEAMERICANO NATIONAL TEXTBOOK COMPARY EDITORIAL VOLUNTAD T1
660.05 7854 4186
IN 59
47 | TECNOLOGICAS INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO | EDITORIAL ITM V1
660.05 7855 4187
IN 59
48 | TECNOLOGICAS INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO | EDITORIAL ITM V1
348.3 7953 41190
TRIBUNAL SUPREMO DE JUSTICIA REPUBLICA 1822
49 | REVISTA DE DERECHO 25 BOLIVARIANA DE JUSTICIA EDITORIAL ANAUCO C.A Ej. 1
349.4 7952 41184
DEMOCRACIA, DERECHOS HUMANOS Y
DERECHO INTERNACIONAL FERRAJOLI LUIGI, GUERREO P. JULIAN. Y F368
50 | HUMANITARIO OTROS UNIVERSIDAD LIBRE DE COLOMBIA Ej. 1
070.4 7949 41184
Y26
51 | PERIODISTA SER O NO SER YARCE , JORGE ED. UNIVERSIDAD LA SABANA Ej. 1
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347.001 7951 41187
CODIGO DE PROCEDIMIENTO CIVIL L514
52 | LEGISLACION COMPLEMENTARIO LEGIS ED. LEGIS Ej. 1
344.01 7950 41185
OB12
53 | DERECHO PROCESAL LABORAL | OBANDO GARRILLO JOSE MARIA ED. DOCTRINA Y LEY LTDA Ej. 1
343 7901 41135
AR666
Ej. 1
54 | CODIGO PENAL MILITAR ARBOLEDA VALLEJO, MARIO ED. LEYER
349.4 7902 41136
DERECHO INTERNACIONAL V494
55 | PUBLICO VERGARA MOLANO, ALBERTO ED. LIBRERIA LA CONSTITUCION Ej. 1
413.028 7903 41137
DICCIONARIO DE CIENCIAS
JURIDICAS POLITICAS Y 0S84
56 | SOCIALES OSSORIO, MANUEL ED. HELIASTA S.R.L Ej. 1
ED. UNIVERSIDAD EXTERNADO DE COLOMBIA 345.009 7899 | 41133
R457
57 | LA PUNIBILIDAD REYES E, ALFONSO Ej. 1
345 7900 41134
EL TESTIMONIO - Tratado de la P259
58 | prueba judicial PARRA QUIJANO, JAIRO ED. LIBRERIA DEL PROFESIONAL Ej. 1
CODIGO PENAL Y DE 345 7922 | 41156
59 | PROCEDIMIENTO PENAL ARBOLEDA VALLEJO, MARIO ED. LEYER
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ARG66

Ej. 1
345 7921 41155

CODIGO DE PROCEDIMIENTO G643

60 PENAL COLOMBIANO GOMEZ VELASQUEZ, GUSTAVO ED. PEQUENO FORO Ej- 1
E860 7915 41149

MEMORIAS EL PESO DE LA PAJA 2 T316

61 |- El beso de Peter Pan (1) TERENCI MOIX PLANETA De AGOSTIN Ej. 1
345 7909 41143

F363

62 DERECHO PENAL FUNDAMENTAL | FERNANDEZ C, JUAN TEMIS EJ 1
027.009 7928 41162

BIBLIOTECAS DE PAPIRO A LA UNIVERSIDAD JORGE TADEO L

63 INFORMATICA LOZANO ED. JORGE TADEO LOZANO Ej- il
060 7927 41161

Fo81

Ej. 1

64 COLOMBIA SOLIDARIA FUNDACION COMPARTIR ED. VILLEGAS

333.71 7925 41159

LA REFORESTACION - Una buena G637

65 siembra GOBERNACION DE ANTIOQUIA GOBERNACION DE ANTIOQUIA Ej- 1
658 7926 41160

66 HORIZONTES DE FUTURO LONDONO VELEZ, SASNTIAGO ED. GRUPO EDITORIAL 87 L847
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Ej. 1

911 7960 41193
COLOMBIA- Geografia lirica de C348
67 Colombia CASTELLANOS, DORA ED. DORA CASTELLANOS Ej- 1
348 7912 41146
DECRETO 364 de 26 de agosto de AL346
68 2013 ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA Ej- 1
263 7924 41158
SANTAFE DE ANTIOQUIA 450 AL346
69 ANOS - Tradicién y Semana Santa ALCALDIA DE ANTIOQUIA ED. CADENA SA. Ej. 1
UNIVERSIDAD CATOLICA DE URUGUAY 340 7948 41182
C419
70 REVISTA DE DERECHO 2011 CERVINI RAUL, FERREIRA HECTOR Ej- 1
346.01 7917 41151
SU 939
71 DERECHO DE FAMILIA SUAREZ FRANCO, ROBERTO EDITORIAL TEMIS Ej- 1
149 7918 41152
L963
Ej. 1
72 HISTORIA DE ESCOLA LUIZA MARCILIO, MARIA INTITUTO BRAUDEL
CATALOGO DE IMAGENES - SLIDE 770 7945 41179
73 | DEPOT SLIDE DEPOT SLIDE DEPOT SL633
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Ej. 1

909 7965 41199
K54
74 | HISTORIA UNIVERSAL KINGFISHER ED. KINGFISHER Ej.1
910 7895 41129
G216
PAIS DE SOL Y SONRISAS Bl
75 | REPUBLICA DOMINICANA GARCIA, WILFREDO ED. REPUBLICA DOMINICANA
FONDO EDITORIAL PONTIFICIA UNIVERSIDAD | 909.001 7919 | 41153
CATOLICA
REVISTA HISTORICA - Volumen UN>8
76 | XXXVI UNIVERSIDAD CATOLICA DEL PERU Ej.1
909 .009 7859 4191
HISTORIA-CRONOLOGIA DEL P227
77 | MUNDO CONTEMPORANEO PAREJA ORTIZ, MANUEL UNIVERSIDAD DE LA SABANA Ej.1
909 .009 7860 4192
HISTORIA-CRONOLOGIA DEL P227
78 | MUNDO CONTEMPORANEO PAREJA ORTIZ, MANUEL UNIVERSIDAD DE LA SABANA Ej. 2
909 .009 7861 4193
HISTORIA-CRONOLOGIA DEL p227
79 | MUNDO COMTEMPORANEO PAREJA ORTIZ, MANUEL UNIVERSIDAD DE LA SABANA Ej. 3
909 .009 7862 4194
HISTORIA-CRONOLOGIA DEL P227
80 | MUNDO CONTEMPORANEO PAREJA ORTIZ, MANUEL UNIVERSIDAD DE LA SABANA Ej. 4

58




909 .009 7863 4195
HISTORIA-CRONOLOGIA DEL p227
81 | MUNDO CONTEMPORANEO PAREJA ORTIZ, MANUEL UNIVERSIDAD DE LA SABANA Ej. 5
909 .009 7864 4196
HISTORIA-CRONOLOGIA DEL p227
82 | MUNDO COMTEMPORANEO PAREJA ORTIZ, MANUEL UNIVERSIDAD DE LA SABANA Ej. 6
909 .009 7865 4197
HISTORIA-CRONOLOGIA DEL p227
83 | MUNDO COMTEMPORANEO PAREJA ORTIZ, MANUEL UNIVERSIDAD DE LA SABANA Ej.7
909 .009 7866 4198
HISTORIA-CRONOLOGIA DEL p227
84 | MUNDO COMTEMPORANEO PAREJA ORTIZ, MANUEL UNIVERSIDAD DE LA SABANA Ej. No. 7
910.4 7955 41188
VIAJES DE AMERICO VESPUCIO- D391
85 | Relecturas viajes DE NAVARRETE, MARTIN FERNANDEZ | ED. ESPASA Ej. 7
UNIVERSDIAD TECNOLOGICA DE BOLIVAR 050.9 7956 41189
UN58
ANUARIO DE INVESTIGACIONES | UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
86 | 2003 BOLIVAR Ej. 1
ED. INTERNACIONALES UNIVERSITARIAS 321.8 7957 41190
COMO RECONOCER SI ES
G633
DEMOCRACIA LO QUE E TIENE
87 | ADELANTE GOMEZ ANTON, FRANCISCO Ej. 1
LECTURAS HISTORICAS SANCHEZ ALBORNOZ, CLAUDIO; 910.9 7958 41191
88 | ESPARNOLAS VINAS AURELIO ED. RIALP, S.A. MADRID SA194
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Ej.1

ED. UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA 909.01 7959 41192
LA MODERNIZACION EN H496
89 | COLOMBIA HENDERSON, JAMES D. Ej. 1
155.6 7936 41170
PSICOLOGIA, EDUCACION Y C355
90 | COMUNIDAD CASTRO, MARIA CLEMENCIA ED. ALMUDENA Ej. 1
155.6 7937 41171
PSICOLOGIA, EDUCACION Y C355
91 | COMUNIDAD CASTRO, MARIA CLEMENCIA ED. ALMUDENA Ej. 2
613.907.1 | 7913 41147
MANUAL DE EDUCACION SEXUAL P963
92 | -Parala vida el amor PROCODES ED. IMPRANDES PRESENCIA S.A. Ej. 1
FUNCION DE LA NOCION - 616.008 7897 41131
VERDAD DEL SUJETO EN UN c287
MATERIAL CLINICO: TESTIMONIO )
ESCRITO POR EL HOMBRE DE | CARMONA OTALVARO, JUAN CED. CORPORACION UNIVERSITARIA El. 1
93 |LOS LOBROS GABRIEL UNIMINUTO
COLECCION IPOR FAVOR! 613.081 7869 41101
HABLAME DEL AMOR- La D952
Educacién afectiva y sexual de los .
94 | nifios de 3 a 12 afios DU RAUSAS, INES PELLISSIE ED. EDU COM S
INVESTIGACION EDUCATIVA Y 607 7868 41100
FORMACION DEL PROFESORADO SE464
95 SEGOVIA PEREZ, JOSE EDITORIAL ESCUELA ESPNOLA Ej. 1
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346.01 7867 4199
REVISTA LATINOAMERICANA
UN 58
ESTUDIOS DE FAMILA
96 UNIVERSIDAD DE CALDAS ED. UNIVERSIDAD DE CALDAS Ej. 1
615.5 7911 41145
C752
97 | TERAPEUTICA CONN, HOWARD F. ED. SALVAT EDITORES S.A. Ej. 1
150.8 7931 41165
HISTORIA DE LA PSICOLOGIA-
- ) G637
Introduccidn al pensamiento
98 | psicolégico modermno GONDRA, JOSE MARIA ED. SINTESIS Ej. 1
372.24 7930 41164
EL NINO SORDO DE EDAD F634
99 | PREESCOLAR FLORES, LILIAN ED. TRILLAS Ej. 1
EL NINO PREESCOLAR-Actividades 3725 7929 41163
creadoras y materiales para juegos ST792
100 STANT, MARGARET A. ED. GUADALUPE Ej. 1
155.4 7944 41178
LENGUAJE Y PENSAMIENTO T732
101 | ESCOLAR TOURTET, L EDICIONES NARCEA S.A. Ej. 1
153.1 7943 41137
PSICOLOGIA DE LA EDUCACION- ST8sl
102 | Aprendizaje y ensefianza STONES E. ED. MORATA S.A. Ej. 1
LEGADOS DE LOS PUEBLOS ED. CENTRO DE INVESTIGACION CULTURAL Y 9109 7953 | 41186
MILENARIOS DE LA CUENCA DEL | CENTRO DE INVESTIGACION CIENTIFICO C397
103 | MEDITERRANEO A | CULTURAL Y CIENTIFICO
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LATINOAMERICA- Taller de Ej. 1
investigacion cultural
270.08 7954 41187
CRISTIANISMO Y HOMBRE B848
104 | ACTUAL BREWSTER, ELISABETH ED. EDICIONES CASTILLA S.A. Ej. 1
152.1 7932 41166
R816
105 | PSICOLOGIA FISIOLOGICA ROSENZWEIG, MARK R. MC GRAW HILL Ej. 1
ED. PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE 150.1 7933 41167
CAMPINAS
REVISTA ESTUDIOS DE D722
106 | PSICOLOGIA DOS SANTOS, DOM AIRTON Ej. 1
150.8 7939 41173
R696
107 | PSICOLOGIA SOCIAL RODRIGUEZ LINA MARIA ED. UNIVERSIDAD NACIONAL Ej. 1
150.8 7935 41169
HISTORIA DE LA PSICOLOGIA: LA SA194
108 | MUERTE DEL CENTAURO SANDOVAL HUMBERTO, B. UNIVERSIDAD NACIONAL A DISTANCIA Ej. 1
150.9 7940 41174
REVISTA AVANCES EN UNS8
109 | PSICOLOGIA LATINOAMERICANA | UNIVERSIDAD DEL ROSARIO UNIVERSIDAD DEL ROSARIO Ej. 1
REVISTA DE LA FACULTAD DE 150.9 7941 41175
PSICOLOGIA- Acta Colombiana de UN58
psicologia UNIVERSIDAD CATOLICA DE _
110 COLOMBIA ED. UNIVERSIDAD CATOLICA DE COLOMBIA Ej. 1
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REVISTA AVANCES EN ED. DECADA DE LA CONDUCTA 150.9 7934 41168
PSICOLOGIA LATINOAMERICANA- R454
Psicologia de la salud de la mujer AVANCES EN PSICOLOGIA .

111 LATINOAMERICANA Ej. 1
FUNDAMENTOS DE PSIQUIATRIA | RESTREPO, CARLOS GOMEZ; | ED. CENTRO EDITORIAL JAVERIANO 150.5 7938 41172
CLINICA: NINOS, ADOLESCENTES | HERNADEZ BAYONA, ALEJANDRO R436
Y ADULTOS )

112 Ej. 1
CREACION CONSOLIDACION DE 658.1 7871 41103
EMPRESAS- Teoria, practica vy 794
aplicacién ZULUAGA GIRALDO, RAMIRO _

113 ANTONIO ED. ECOE Ej. 1
CREACION CONSOLIDACION DE 658.1 7872 41104
EMPRESAS- Teoria, practica vy 794
aplicacién ZULUAGA GIRALDO, RAMIRO _

114 ANTONIO ED. ECOE Ej. 2
CREACION CONSOLIDACION DE 658.1 7873 41105
EMPRESAS- Teoria, practica Yy 794
aplicacién ZULUAGA GIRALDO, RAMIRO _

115 ANTONIO ED. ECOE Ej. 3
CREACION CONSOLIDACION DE 658.1 7874 41106
EMPRESAS- Teoria, practica y 794
aplicacién ZULUAGA GIRALDO, RAMIRO _

116 ANTONIO ED. ECOE Ej. 4
ENTREVISTA CON LA HISTORIA 809.001 5391 1480

F194

117 FALLACI, ORIANA ED. CIRCULO DE LECTORES Ej. 1
LA RESPUESTA DE LAS PRIMERAS 270.01 7964 41198
GENERACIONES CRISTIANAS A D568

118 | LA EXIGENCIA EVANGELICA DE LA | DIAZ ALEGRIA, JOSE MARIA ED. FUNDACION SANTA MARIA
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JUSTICIA Ej. 1
MANUAL DE HISTORIA DE 909.009 7947 41181
COLOMBIA IN59
INSTITUTO COLOMBIANO DE
119 CULTURA ED. PROCULTURA S.A. Ej. 1
¢EL TRAIDOR DEL SIGLO? Co860 7946 41180
L466
Ej. 1
120 LE CARRE, JHON ED. CIRCULO DE LECTORES
CULTURA LATINOAMERICANA 080.001.009 | 7948 41181
UNIVERSIDAD CATOLICA DE UNS8
121 COLOMBIA ED. INSTITUTO CARO Y CUERVO Ej. 2
CUADERNOS DE GEOGRAFIA 910.9 7949 41182
UN58
122 UNIVERSIDAD NACIONAL ED. ICFES Ej. 1
CUADERNOS DE GEOGRAFIA 910.9 7950 41183
UN58
123 UNIVERSIDAD NACIONAL ED. ICFES Ej.2
ANALISIS DEL SIGLO  XXI- 910.83 7951 41184
Estrategia de gestion competitiva M715
124 MOJICA, FRANCISCO JOSE ED. ALFAOMEGA Ej.2
TUNNING  AMERICA  LATINA- 980.001 7952 41185
Educacion  superior en  América ED. UNIVERSIDD DE DEUSTO BILBAO C198
Latina: Reflexiones y perspectivas ien: .
125 CAMPOS RODRIGUEZ, DARIO Ej. 2
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Historia:

PIONEROS Y LIDERES DE LA 338.9 7878 | 41110
GLOBALIZACION
Y48
Ej. 1
126 YERGIN, DANIEL; STALISLAW JOSEPH | ED. JAVIER VERGARA
ASOCIACIONISMO Y 170.92 7877 41109
SECRETARIADO NUEVOS RETOS H557
ETICOS - Una ética para secretarias .
127 |y ayudantes de direccién HERNANDEZ URIGEN, RAFAEL ED. GRAFITE EDICIONES EJ 2
IMPACTO ECONOMICO- Analisis del 3309 7875 | 41107
impacto econémico de la justicia | FRANCO MONGUA, JAVIER F825
Constitucional en Colombia FRANCISCO )
128 ED. KONRAD ADENAUER STIFTUN E.1
IMPACTO ECONOMICO- Analisis del 330.9 7876 | 41108
impacto econémico de la justicia | FRANCO MONGUA, JAVIER F825
Constitucional en Colombia FRANCISCO .
129 ED. KONRAD ADENAUER STIFTUN E. 1
PERFIL DE _ CONYUNTURA 330.09 7880 | 41112
ECONOMICA uUss
130 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA ED. UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA EJ 1
GESTION & SOCIEDAD 658.1 7879 | 41111
UN58
Ej. 1
131 UNIVERSIDAD LA SALLE ED. UNIVESIDAD LA SALLE
GESTION DEL RECURSO HUMANO 658.3 7881 41115
132 CARMONA VALENCIA, FERNANDO ED. TECNO PREES S.A.
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EN LA EMPRESA C257
Ej. 1
LA EMPRESA ASOCIATIVA 658.02 7882 41116
G683
133 GOMEZ, A CARLOS ED. UNAD Ej. 1
CUAADERNO PNUD - Estudios 910.9 7883 41117
Regionales
L864
Ej..1
134 LOPEZ CASTANO, HUGO ED. PNUD
ORGANIZACIONES 658.02 7884 41118
COMUNITARIAS || UNS58
135 UNAD ED. UNAD Ej. 1
INTRODUCCION A LA ECONOMIA 330.02 7889 41123
R829
136 ROSSETTI, JOSE PASCHOAL ED. HARLA Ej. 1
ADMINISTRACION EN LAS 658.5 7891 41125
ORGANIZACIONES- Un enfoque de K19
sistemas .
137 KAST. FREMONTE E. ED. MC GRAW HILL Ej. 1
CONTABILIDAD PARA LA GESTION 658.15 7892 41126
EMPRESARIAL c317
138 CARRILLO DE ROJAS, GLADYS ED. THOMSON Ej. 1
HISTORIA DEL PENSAMIENTO 658.300.9 7893 41127
ADMINISTRATIVO
139 GEORGE, CLAUDE S. ED. PRENTICE HALL G347
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Ej.1

INTRODUCCION A LA TEORIA 658.001 7894 | 41128
GENERAL DE LA ADMINSITRACION C532

140 CHIAVENATO, IDALBERTO ED. MC GRAW HILL Ej. 1
FUSIONES Y ADQUISICIOENS DE 658.1 7885 | 41119
EMPRESAS M395

141 MASCARERNAS, JUAN ED.MC GRAW HILL Ej. 1
FUSIONES Y ADQUISICIOENS DE 658.1 7886 | 41120
EMPRESAS M395

142 MASCARERNAS, JUAN ED.MC GRAW HILL Ej. 2
FUSIONES Y ADQUISICIOENS DE 658.1 7887 41121
EMPRESAS M395

143 MASCARERNAS, JUAN ED.MC GRAW HILL Ej.3
FUSIONES Y ADQUISICIOENS DE 658.1 7888 41122
EMPRESAS M395

144 MASCARERNAS, JUAN ED.MC GRAW HILL Ej. 4
FALACIAS Y AMBITOS DE LA 658.1 7890 | 41124
CREATIVIDAD L791

Ej. 1

145 LLANO CIFUENTES, CARLOS ED. GRUPO NORUEGA EDITORES
ECOPETROL- Energia limpia para el 333.7 7870 41102
futuro EC19

146 ECOPETROL ED. VILLEGAS EDITORES Ej. No.1
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PRACTICA FORENSE USUAL EDICIONES LIBRERIA DEL PROFESIONAL 614.4 7905 41139
N992
147 NUREZ CANTILLO, ADULFO Ej. 4
PATOLOGIA ORGANICA 616L02 7898 41132
D652
148 DOERR, WILHELM ED. SALVAT EDITORES S.A. Ej. 4
REVISTA DE DERECHO DE LA 342.009 7914 41148
COMPETENCIA CEDEC VIII UNS58
149 UNIVERSIDAD JAVERIANA ED. UNIVERSIDAD JAVERIANA Ej.1
COMPILACION DE NACIONES UNIDAS ED. NACIONES UNIDAS. 341.2 7908 41141
JURISPRUDENCIA Y DOCTRINA N124
NACIONAL E INTERNACIONAL- )
Derechos humanos- Derecho EJ' 1
internacional humanitario y Derecho
150 | penal internacional Volumen VII
151 | JURISPRUDENCIA PENAL CORTE SUPREMA DE ED. EDITORA JURIDICA 345 7830 |4162
JUSTICIA Cc827
Ej.1
152 | DERECHO DE FALSEDAD Y | MARTINEZ LOPEZ, ANTONIO ED. LIBRERIA DEL PROFESIONAL 347 7829 (4161
FRAUDE JOSE M385
Ej.1
REVISTA DE LA FACULTAD DE 150.9 7942 41176
PSICOLOGIA- Acta Colombiana de UN58
psicologia UNIVERSIDAD CATOLICA DE
153 COLOMBIA ED. UNIVERSIDAD CATOLICA DE COLOMBIA Ej. 2
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9. Resultados y evidencia del segundo informe de acuerdo al plan de

instrucciones.

Presento los resultados del segundo informe con los 150 ejemplares clasificados y
catalogados en el software Siabuc 8, donde se aplicé todo el proceso técnico con las
normas y parametros establecidos en bibliotecologia asi como la clasificacion
utilizando el Sistema de Clasificacion Dewey, Reglas Angloamericanas, tabla de

Cutter, Formato Marc y software Siabuc 8.

En la figura 3, se muestra el libro correspondiente al numeral 63 de la tabla 4 con el
material bibliografico clasificado con el titulo de Bibliotecas del papiro a la informatica
con el sello técnico y datos de la signatura topogréafica, numero de ficha y

adquisicion.

Figura 3.

Libro Biblioteca del papiro a la informética )
Sello técnico con datos de la

signatura topografica, No de
ficha y adquisicion

Tioro

BIBIHOJTECAS
. DELPAPIRO
E A LATTNFORMATICA




Figura 4.

Datos de catalogacion en el software Siabuc 8 del libro Bibliotecas de Papiro a la informatica

nélisis. Biblioteca Piiblica Regional Mun

Fichas Catdlogos Impresion Transferencias Utilerias
S =]
] = (9] x
Muewva Ficha Consultas
[Marcas] [Mostrar { Ocultar opciones de bdsguedal

Buscar: [7928

Mo, de Adqulsl:lénl Mo, de Ficha |

Titulo | Autor

Clasificacion |

ISEN

Tipo de wisualizacicn: ¢ Ficha = Tabla  Eriquetas MARC ( Personalizable

Siguiente

Tipo de material: ICuanuwer tipa de mak vl

-

Einal

=

Farcar

e | % == 2
Inicio Anterior

Tipo de material: LIBRO ~
Ficha No. 7928 il
Clasificacion =
Dewey R 027.009 UN58 V1 3
Autor UNIVERSIDAD JORGE TADEQO LOZANO —
corporativo
Titulo / Mencion BIBLIOTECAS DEL PAPIRO A LA INFORMATICA
de
Responsabilidad
Edicion Primera Edicion
Lugar : Editorial |Colombia : Editorial Jorge Tadeo Lozano, 2001
D ipcio -
oo PeiOm 181 paginas
.- . - . e e e —~ P hd

> 0 Fichas marcadas
i = = a
kodificar Elirmipnar Ejemplares Regresar

Catalogador:

Mombre:

LIBROS - Personslizado

Tipo:

Formato:

SIABUC 8.0 act.

1 [20120301] o0 (105 WU
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En la figura 5, se muestra el libro correspondiente al numeral 120 de la tabla 4 con el
material bibliogréafico clasificado con el titulo ¢ El traidor del siglo?, con el sello técnico
donde contiene los datos de la signatura topografica, numero de ficha y adquisicion.

Figura 5 Sellado

Libro ¢ El traidor del siglo?

<El traicddorxr
del sig\o?

Signatura topografica

Figura 5.

Datos de catalogacion en el software Siabuc 8 del libro ¢ El traidor del siglo?

2% Andlisis. Biblioteca Piiblica Regional Municipio de Zipaquird - Biblioteca

=]
=l
o a =
[Marcas; 1 [Mostrar [ Ocultar opciones de bisqueds]

Buscar: [7946

o, de Adquisicién I | Mo, de Ficha I

Timo de visusldBussar par nim. de Ficha

ISBM

Titulo I Autor | <lasificacian I

m " Etiquetas MARC { Personal lizable

Tipo de material: [Cuslaier tipo de mat_~

Cen * 2. |
Inicio Anterior Siguients

1| =

Einal

Ficha No. 7946

Tipo de material: LIBRO

Clasificacion Dewey

Co.860 L4566 Ej.1

Autor personal

LE CARRE, JOHM

Titulo / Mencién de Responsabilidad|;EL TRAIDOR DEL SIGLO 7?7

Lugar : Editorial

Colombia : Ed. Circulo de lectores, 1992

Descripcion fisica

135 paginas

I1SBN

958-28-0437-8

fimai] e 0 Fichas marcadas
(== = = a1
rodificar Eliminar Ejemplares Regresar

Catalogador:
LIBROS - Personalizado

Formato:

|06:z7 p.mn. 18/10/z016 |
<« Inicio

9 SEGUNDO INFORME ...

T SEGUNDO NFORME .
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En la figura 6, se muestra el libro correspondiente al numeral 117 de la tabla 4 con el
material bibliografico clasificado con el titulo Entrevista con la historia, con el sello
técnico donde contiene los datos de la signatura topografica, nimero de ficha y

adquisicion.

Figura 6.

Entrevista con la Historia

Figura 7.

Datos de catalogacion en el software Siabuc 8 del libro Entrevista con la Historia

73



. Biblioteca Piiblica Regional Mu o de Zipaquira - Biblioteca

Fichas Catdlogos Impresion Transferencias  Utilerias

e =]
5 o &3 b d
Muewva Ficha Consultas

| [Marcas]  [Mostrar f Ocultar opciones de biisquedal

Buscar: (5391

Mo, de Adqulsl(ninl Mo, de Ficha | Titulo | Autor | Clasificacion | ISEM

Tipo de visualzacion:  Ficha @ Tabla ¢ Etiquekas MARS ¢ Personalizable Tipo de matenial: [Cualquier tipo de mat + |
e | &, | o2 | 222 | rer ||
Inicio Anterior Siguiente Einal Marcar
Tipo de material: LIBRO ~
Ficha Mo. 5391 I
Clasificacion Dewey 809001 F194 Ej1
Autor personal Fallaci, Oriana
Titulo / Mencién de Entrevista con la historia, o, Intervista con la storia /
Responsabilidad Oriana Fallaci ; traduccién Maria Cruz Pou y Antonio =
Samons
Descripcién fisica 613 p. /20 cm.
Serie Libros de bolsillo Noguer 39
Encabezamientos Bajo HistoriaSiglo XK
Temas Generales Entrevistas '
Eersonajesf—Elljtrew stas =3
mm | ==; | ,\\.g 0 Fichas marcadas o
todificar Elirminar Ejemplares Regresar
Catalogador:

|U6:13 =M. |lS.l’1U.l’2016 | SIABUC 5.0 ack, 4.1 [20120301] 0o ] UM
74 Inicio c . < =Y A Es R e = L. m.

En la Figura 8, se muestra el libro correspondiente al numeral 52 de la tabla 4 con el

material bibliografico clasificado con el titulo de Cddigo de procedimiento civil
legislacion complementario, con el sello técnico donde contiene los datos de la

signatura topografica, numero de ficha y adquisicion.

Figura 8.

Cédigo de procedimiento civil y legislacién complementaria
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Figura 9.

Datos de catalogacion en el software Siabuc 8 del libro Cédigo de procedimiento civil y legislacién

complementaria

£33 Andlisis. Biblioteca Piiblica Regional Municipio de Zipaquira - Biblioteca

Fichas Cataloges Impresicn  Transferencias  kilerias

L A S =

| Marcas: 1 [Mostrar / Scultar opciones de bisquedal
Buscar: [7951
Mo. de Adquisicisn I Mo. de Ficha I Titulo I Autar I Clasificacion I 156N
Tipo de visualizacidn:  Ficha & Tabla ¢ Etiquetas MARC ¢ Personalizabls Tipo de material: [Cualauier tipo de mat:
Len * > ] =
Inicio Anterior Siguisnt= Einal Marcar
Tipo de material: LIBRO =
Ficha Mo 7951
Clasificacion Dewey 347 001 L5114
Autor corporativo LEGIS
Titule / Mencién de CODIGO DE PROCEDIMIENTO CIVIL Y LEGISLACION
Responsabilidad COMPLEMENTARIA =
Lugar : Editorial Colombia - Ed. Legis, 2004
Descripcion fisica 872 paginas
ISBN 958-9042-30-9
Encabezamientos Bajo |MNormas complementarias. jurisprudencia y doctrina L |
Temas Generales Descongestion, eficiencia y acceso a la justicia Medio alternativos
de solucién de conflictos Aspectos procesales de la accién de =
e = 0 Fichas marcadas
fi==] = “= ]
radificar Eliminar Ejemplares Regresar
Catalogador
Nombre:
[06:21 p.rm._l18/10/2016 | SIABUC 8.0 ack. 4.1 [20120301] | A UM

En la Figura 10, se muestra el libro correspondiente al numeral 53 de la tabla 4 con
el material bibliogréafico clasificado con el titulo de Derecho procesal laboral, con el
sello técnico donde contiene los datos de la signatura topografica, nimero de ficha y

adquisicion.

Figura 10.

Derecho procesal laboral
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Figura 11.

Datos de catalogacion en el software Siabuc 8 del libro Derecho procesal laboral

) P
Musva Ficha || Consultas
—— 1 i
rAarcar
Tipo de material: LIBRO ~
Ficha No. 7950
Clasificacion .
Dewey 34401 L5S14 Ej 1
Autor personal OBANDO GARRIDO, JOSE MARIA
Titule f Mencion DERECHO PROCESAL LABORAL
de
Responsabilidad —
Lugar : Editerial |Colombia - Editorial Doctrina y Ley Ltda, 2001
Descripcién fisica (602 paginas
1SBN 958-676-251-3
Motas de Presentacion Preliminares PROCESO LABORAL 1. Concepto 2.
contenido Defensa v cumplimiento del derecho laboral 3. Constitucion Juriridca del A
- 0 Fichas marcadas
S = “= a
odifica Elirminar Ejemplares Regresar
Usuario normal 1]

06:19 p.m. 1871072016 SIABUC 8.0 ack. 4.1 [20120301] UM
2 Inicio & N Goo... P SEGLINDG INFORME ... T SEGUNDO TMFORME . .. "

En la Figura 12, se muestra el libro correspondiente al numeral 150 de la tabla 4 con
el material bibliografico clasificado con el titulo de Compilacion de Jurisprudencia y
Doctrina Nacional e internacional — Derechos humanos — Derecho internacional
humanitario y Derecho penal internacional Volumen VII, con el sello técnico donde se

registraron los datos de la signatura topografica, numero de ficha y adquisicién.

Figura 12.
Compilacion de jurisprudencia y Doctrina Nacional e internacional — Derechos humanos- Derecho internacional

humanitario y Derecho penal Internacional VVolumen VII
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Compilacién de

Figura 13.

o — ~
e

Datos de catalogacion en el software Siabuc 8 del libro Compilacion de Jurisprudencia y Doctrina

Nacional e internacional

teca Piiblica Re

Fichas Catalogos Impresion  Transferencias — Utilerias
== =
1 =1 3
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- =
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Einal
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Tipo de mater

: LIBRO

Clasificacion
Dewey

341 2 N124 Ej. 1 V7

Autor
corperative

MNACIOMNES UNIDAS

Titulo / Mencion
de

Responsabilidad

COMPILACION DE JURISPRUDENCIA Y DOCTRINA NACIONAL E
INTERMNACIONAL - Derechos humanos - Derecho internacional
humanitario y Derecho penal internacional

Lugar : Editorial

Colombia - Editorial Maciones Unidas, 2012

Descripcién
fisica

1105 paginas

ISBN

[1mi]
[==]

Modificar

978-958-8558-15-8

=
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Eliminar Ejemplares
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Figura 14. Imagen con los codigos de barras
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Figura 15. Rétulos




Figura 16. Material Bibliogréafico Rotulado

Figura 17. Material bibliografico Rotulado
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Figura 20. Entrega de material bibliografico terminado
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10.Resultados del Informe final de acuerdo al plan de actividades

Se ejecuto el Trabajo de aplicacidn, siguiendo el plan de actividades comprendido
del 1 Septiembre al 12 de noviembre de 2016, fecha en la cual se hace entrega de
150 ejemplares de diferentes areas del conocimiento como: Derecho, historia,
geografia, literatura, tecnologia y otras, las cuales se pueden evidenciar en la tabla
No. 4 de la lista de material bibliografico con la clasificacion asignada, numero de
ficha y adquisicion asignado por el Software Siabuc 8.

El trabajo se cumplié satisfactoriamente cumpliendo las normas establecidas en
Bibliotecologia dentro de las 80 horas estipuladas como requisito obligatorio de
grado, se realizo el proceso técnico aplicando el sistema de Clasificacion Dewey,
tabla de Cutter, Armac, Archivo de autoridades de materia en formato Marc,
internacional Estandar Book Description ISBD, Listado de encabezamientos de
materia para Biblioteca LEMB, Machine Readable Catalog Marc, Tesauros, Protocolo

Z39.50, sistema Integral Automatizado de Bibliotecas Siabuc 8.

Se realiz6 la entrega del material bibliografico a la Sra. Nubia Aidee Torres Castro,
Coordinadora de la Biblioteca Publica Regional de Zipaquird, estos ejemplares se
dejaron a disposicion de los usuarios en las diferentes colecciones para que las
puedan disfrutar y consultar.

La Coordinadora de la Biblioteca me hace entrega de las respectiva certificacion
donde consta que se cumplid con los objetivos propuestos, el cronograma de
aplicacion y plan de actividades, donde se realizo el proceso técnico de clasificacion,
y catalogacion a cada uno de los ejemplares y el proceso de sistematizacion en el
Software Siabuc 8, haciendo uso en la Etiqueta Marc, se evidencia también la
impresion de las etiquetas con el cédigo de barras que proporciono el sistema para

cada ejemplar y el rotulo con la signatura topogréfica.
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11. Conclusiones

Mediante la practica del trabajo de aplicacion se logré demostrar que el
Programa CIDBA de la Universidad del Quindio, forma de manera
integral y profesional a estudiantes capacitados para enfrentarse al

mundo laboral.

La disciplina y responsabilidad unida a los conocimientos obtenidos
durante el proceso de aprendizaje forman a un verdadero profesional
de Ciencias de la informacion y la documentacion Bibliotecologia y

archivistica de la Universidad del Quindio.

. Cada profesor deja implantado una semilla de conocimiento la cual se
aplica como crecimiento y resultado en el trabajo de aplicacion
demostrando que fue todo un reto terminar con éxito el trabajo y

entregarlo a tiempo.

. Se cumple con el objetivo general de realizar el proceso técnico de
clasificacion y catalogacion de material bibliografico en la Biblioteca

Publica Regional de Zipaquira.

. Se realiza la entrega de 150 libros a la Coordinadora Sra. Nubia Aydee
Torres castro, debidamente clasificados y catalogados con la signatura
topografica para dejarlos en las diferentes salas a disposicion de todos

los usuarios de la Biblioteca Publica Regional de Zipaquira.

Me siento satisfecha de haber cumplido todos los objetivos con
responsabilidad y entregar el trabajo a tiempo, dando lo mejor de mi

para concluir la meta final y lograr el suefio de ser una profesional.
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12. Recomendaciones

Para continuar con el proceso técnico de clasificacion y catalogacion deben
fortalecer el equipo de trabajo en el area de catalogacion para no dejar

acumular el material donado que llega a la Biblioteca.

La biblioteca Publica Regional de Zipaquira debe implementar mas
herramientas para realizar el trabajo de clasificacién y catalogacién con el fin
de actualizar las normas y estdndares de clasificacion y descripcion

bibliograficas de acuerdo a las RDA.

El comité de trabajos de grado debe seguir apoyando las practicas de trabajo
de aplicacibn ya que son oportunidades que ayudan a vincularse en el
ambiente laboral y profesional para ser competentes y demostrar que se
puede lograr cualquier tipo de trabajo concerniente a todos los conocimientos

obtenidos en el transcurso de nuestra carrera profesional.

Incluir e implementar en el programa CIDBA mas conocimientos de manejo
de software de biblioteca actuales, para fortalecer el manejo de herramientas

como por ejemplo el software Koha y otros.

Las 80 horas son muy pocas para terminar el trabajo a tiempo, se trabajan
algunos festivos y domingos para poder entregar el trabajo, dentro de lo
propuesto en el cronograma y plan de actividades, sugiero que se inicie el

trabajo de aplicacién en el noveno semestre.

85



Referencias Bibliogréaficas

[1] Reglas de catalogacion angloamericanas, segunda edicion, Rojas Eberhard
(2003)

[2] Dewey, M. (1980). Sistema de Clasificacion Decimal. Adaptado y traducido bajo la
direccidon de Jorge Aguayo. N.Y: FOREST PRESS

[3] Mortimer, M. (2002). Catalogacién descriptiva. Serie de Manuales Bibliotecarios.

Bogoté: Rojas Eberhard editores Ltda.

[4] Chan, L. M., Comaroni, J. P., Mitchel, J. S. &Satija, M. P. (2000). Clasificacion
Decimal Dewey: guia préactica. 22 ed. rev.para el scdd21. Bogota: Rojas Eberhard

Editores

[5] Portal Universidad del Quindio. (2016). Universidad del Quindio en cifras. .
[enlinea]. [Consulta: 10-Septiembre-2016. Disponible en:

Consulta: http://www.uniguindio.edu.co

[6] American Psychological Assoc. (1996). Referencias Smith, N. Z39.50 and the
OPAC Network in Europe (ONE) Project. Information Services & Use, 16(3/4), 189.

[7] Henao, S. (2004). Descripcion bibliogréfica, historia. Recuperado:

http://docencia.udea.edu.co/bibliotecologia/DescripcionBibliografica/fra

[8] Reglas de Catalogacién. Ediciéon refundida y revisada. Ministerio de
Cultura/Boletin Oficial del Estado, 2003.

[9] ISO. Catalogue online.http://www.iso.org/iso/en/CatalogueListPage.CatalogueList

86


http://www.uniquindio.edu.co/
http://docencia.udea.edu.co/bibliotecologia/DescripcionBibliografica/fra
http://www.iso.org/iso/en/CatalogueListPage.CatalogueList

[10] The Library of Congress. Guidelinesforthe Use of Field
856.http://lcweb.loc.gov/marc/856quide.html Pautes per a I'is del camp 856

(traduccién catalana de Gemma Linares) http://www.gencat.es/bc/856.htm

Cibergrafia

http://www.cienciadelainformacion.edu.co/pluginfile.php/3884/mod resource/content/
1/GESTION%20DE%20LA%20INFORMACI%C3%93N.pdf

http://infydocumentacion.blogspot.com.co/2010/01/las-reglas-de-catalogacion.html

http://www.infotecarios.com/el-rol-del-bibliotecologo-traves-del-marco-legal/

http://www.alguiblaweb.com/2012/07/31/principales-sistemas-de-clasificacion-
bibliografica-88/

http://www.hipertexto.info/documentos/norm document.htm

http://www.alguiblaweb.com/wp-

content/uploads/2012/07/biblioteca clip image002.jpgal

http://www.bibliotecanacional.gov.co/rnbp/bibliotecas/biblioteca-publica-regional-de-

Zipaquira

http://biblioteca.uprrp.edu/Tutoriales/Cuaderno-
Sistemas%20de%20Clasificaci%C3%B3n%20en%20Bibliotecas.pdf

87


http://lcweb.loc.gov/marc/856guide.html
http://www.gencat.es/bc/856.htm
http://www.cienciadelainformacion.edu.co/pluginfile.php/3884/mod_resource/content/1/GESTION%20DE%20LA%20INFORMACI%C3%93N.pdf
http://www.cienciadelainformacion.edu.co/pluginfile.php/3884/mod_resource/content/1/GESTION%20DE%20LA%20INFORMACI%C3%93N.pdf
http://infydocumentacion.blogspot.com.co/2010/01/las-reglas-de-catalogacion.html
http://www.infotecarios.com/el-rol-del-bibliotecologo-traves-del-marco-legal/
http://www.alquiblaweb.com/2012/07/31/principales-sistemas-de-clasificacion-bibliografica-88/
http://www.alquiblaweb.com/2012/07/31/principales-sistemas-de-clasificacion-bibliografica-88/
http://www.alquiblaweb.com/wp-content/uploads/2012/07/biblioteca_clip_image002.jpgal
http://www.alquiblaweb.com/wp-content/uploads/2012/07/biblioteca_clip_image002.jpgal
http://www.bibliotecanacional.gov.co/rnbp/bibliotecas/biblioteca-publica-regional-de-zipaquira
http://www.bibliotecanacional.gov.co/rnbp/bibliotecas/biblioteca-publica-regional-de-zipaquira
http://biblioteca.uprrp.edu/Tutoriales/Cuaderno-Sistemas%20de%20Clasificaci%C3%B3n%20en%20Bibliotecas.pdf
http://biblioteca.uprrp.edu/Tutoriales/Cuaderno-Sistemas%20de%20Clasificaci%C3%B3n%20en%20Bibliotecas.pdf

Anexo. 1 Carta solicitud y agradecimiento para realizar el Trabajo de aplicacion en la

Biblioteca Publica Regional de Zipaquira

Zipaquird, Septiembre 9 de 2016
ipaquird, Septiembre c QIMCRDZ

INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA,
RECREACION Y DEPORTE ZIPAQUIRA

Doctor : ]
Leonardo Rey Onzaga
Gerente

eSS RECIBIDO

Ref: Trabajo de aplicacién Biblioteca Publica Regional de Zipaquira.

De manera especial me dirijo a usted con el fin de agradecerle la gran oportunidad de
realizar el trabajo de Aplicacién en la Biblioteca Publica Regional de Zipaquira, el cual fue
propuesto como pasantia inicialmente, pero ahora es Trabajo de Aplicacién con el objetivo
de Realizar el proceso técnico de clasificacion y catalogacién de material bibliogréfico en
la Biblioteca.

Le informo que presente un Cronograma de actividades a la Coordinadora de la Biblioteca
Sra. Nubia Aydee Torres Castro, el dia sdbado 3 de septiembre del presente afio, dando asi
inicio a los objetivos propuestos:
< Realizar el proceso técnico de clasificacion de material bibliografico en la
Biblioteca Publica Regional de Zipaquira bajo el sistema de clasificacion decimal
Dewey, codigo de autor y demas normas establecidas en Bibliotecologia.

< Realizar el proceso técnico de catalogacién del material bibliografico en la
Biblioteca Publica Regional de Zipaquird, bajo las reglas de catalogacion
angloamericanas y las que sean pertinentes en la realizacién del trabajo.

% Incluir en la base de datos del programa Siabuc 8 la informacién de los libros
clasificados y catalogados.

< Elaboracién y pegado de rotulos del material bibliografico debidamente clasificado
y catalogado.

Le agradezco toda su atencion y colaboracion para llevar a cabo el Trabajo de aplicacion,
como requisito de Trabajo de grado para optar por el titulo de Profesional de Ciencias de la
Informacion y la documentacién Bibliotecologia y archivistica de Ja Universidad del
Quindio.

Cordialment,

MARIA CECILIA 1Z GUACANEME

C:C. 35.416.438 de Zipaquira.
Estudiante 10° Semestre (Virtual)
Universidad del Quindio
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Anexo. 2 Autorizacion para realizar el Trabajo de aplicacion

/w-:jv g g
Zl
i DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA "
e ALCALDIA MUNICIPALDE ZIPAQUIRA . Rl
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA RECREACION Y DEPORTE DE ZIPAQUIRA “f‘;;“:;f:‘, “‘j‘fb/

IMCRDZ

INAC

Moe gulierie fwnito!

Zipaquira, septiembre 10 de 2016

Doctor:

FERNANDO HERNANDEZ GARCIA

Director de Ciencias de la Informacién y la documentacién Bibliotecologia y archivistica.
Universidad del Quindio

Armenia — Quindio

Asunto: Autorizacion de Trabajo de Aplicacion
Respetado Dr. Hernandez

Por medio de la presente me dirijo a usted con el fin de de autorizar la realizacién del Trabajo
de Aplicacion, propuesto por la Sefiora Maria Cecilia Ortiz Guacaneme, identificada con la
Cédula de Ciudadania No. 35.416.438 de Zipaquira, estudiante del 10° semestre del programa
de Ciencias de la informacién y la documentacién Bibliotecologia y archivistica de la
Universidad del Quindio.

Con el objetivo de realizar el proceso técnico de clasificacion y catalogacion de material
bibliografico en la Biblioteca Publica Regional de Zipaquira, ademas de cumplir con los
objetivos especificos:

e Realizar el proceso técnico de clasificacion de material bibliografico en la Biblioteca
Pdblica Regional de Zipaquira bajo el sistema de clasificacion decimal Dewey, codigo
de autor y demas estandares establecidos en Bibliotecologia.

* Realizar el proceso técnico de catalogaciéon de material bibliografico en la Biblioteca
Publica Regional de Zipaquira bajo las reglas de catalogacion angloamericanas

e Incluir en la base de datos del programa Siabuc 8 la informacion de los libros
clasificados y catalogados.

e Colocar la Signatura topografica del material bibliografico debidamente clasificado y
catalogado en las diferentes colecciones.

Por lo anteriormente y por orden del Gerente Leonardo Rey Onzaga encargado del IMCRDZ y
el Subgerente Sr. Luis Enrique Rojas, me han asignado estar pendiente del desarrollo y
cumplimiento del cronograma de actividades presentado por la Sra. Maria Cecilia Ortiz, para
verificar y certificar los avances del trabajo de aplicacion propuesto.

Cordlalmente 740
% AYDEE s CA
OORDINADORA BPRZ

Correo: nubiaaydeetorrescastro@yahoo.es
Celular: 311 2441335

Instituto Municipal de Cultura Recreacién y Deporte de Zipaquira
Carrera 11 No. 4-00 Tel: 8510005
E-mail: imcrdzipaquira@gmail.com
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Anexo 3.Informe de resultados del primer y segundo informe

Z,
ol 2 DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

NCRIDZ e z >
B B ALCALDIA MUNICIPALDE ZIPAQUIRA k.

W glizrne bonilsl ipaquird
e e INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA RECREACION Y DEPORTE DE ZIPAQUIRA ,fg;;*&gﬂ"g,‘j;é’,‘}

Zipaquird, Octubre 15 de 2016

Doctor:

FERNANDO HERNANDEZ GARCIA

Director de Ciencias de la Informacién y la documentacién Bibliotecologia y archivistica
Universidad del Quindio

Armenia- Quindio

Reciba un cordial saludo:

Por medio de la presente me permito informarle sobre los resultados del primer y segundo
informe del Trabajo de Aplicaciéon que se encuentra realizando la Sefiora Maria Cecilia Ortiz
Guacaneme, identificada con la Cédula No. 35.416.438 de Zipaquird, quien ha estado
trabajando losdias 3, 10, 17 y 24 de septiembre y octubre los dias 1, 8 y 15 en un horario de
9:00 a 5:00 p.m. Cumpliendo con los objetivos propuestos asi:

1. Realizo el control de calidad de 150 libros del material bibliogréfico recibido por
donacién, al cual le dio el procedimiento respectivo como: Revisién de la paginacién,
sellado, colocacién de la banda de seguridad.

2. Realizo la clasificacion de los 150 libros de material bibliografico, con el respectivo
cédigo del autor utilizando la tabla de Cutter y las normas pertinentes para clasificar
mediante la clasificacion Dewey y encabezamientos de materia utilizando el ARMAC
para bibliotecas pequefias.

3. Realizé la catalogacion el en software Siabuc 8, manejando la Etiqueta MARC,
utilizando las normas Angloamericanas de catalogacion.

Para cualquier otra informacion sobre el desempeiio del trabajo de Aplicacion lo daré con
gusto en el celular 3112441335.

Atentamente;

/ 3 ‘" -M(‘—‘ - o
bl
n@m VDEE £s CASTHO C’%)-
Coordinadora BPRZ

Correo: nubiaaydeetorrescastro@yahoo.es

Instituto Municipal de Cultura Recreacién y Deporte de Zipaquira
Carrera 11 No. 4-00 Tel: 8510005
E-mail: imcrdzipaquira@gmail.com

90




Anexo 4. Certificacion final del trabajo de aplicacion

» g
:J DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARC A =1
RO ALCALDIA MUNICIPALDE ZIPAQUIRA =
SN e = BMELIOTECA FURLICA REGIONAL DE ZIFAQUIRA i
M, puricn iz it lipaquira Huestra
AL e, I.‘F'

LA SUSCRITA COORDINADORA DE LA BIBLIOTECA PUBLICA REGIOMAL DE ZIPACILIRA

HACE CONSTAR

Que la Estudiante del programa de Ciencias de la informacidn y la documentacidn Bibliptecologia y
archivistica de la Universidad del Quindio, Sra. MARIA CECILIA ORTIZ GUACAMEME, identificada
con la Cédula de Cisdadania No. 35.416.438 de Fipaguird, realizo 80 horas propuestas inicialmente
jpara realizar el Trabajo de Aplicacidon y trabajo de grade en la Biblioteca Pablica Regional de
Zipaquird y optac por el titulo de profesional,

Quee su prictica laboral tuve una intensidad de 80 horas, realizadas en un periedo comprendido
del 1 de septicmbre hasta el 12 de noviembee del afo en curso, los dias sdabados de 900 am. a
5:00 p.rm,

Que cumplié satisfactoriamente con el cronograma de Trabajo de Aplicacidn v plan de actividades
junte con los objetivos propuestos indicialmente de realizar el proceso téenico de dasificacidn v
catalogacidn de material bibliografico 150 lbros en la Biblioteca Pablica Regional de Tipaquird,

Que personalmente verifigue e procedimiento de todo e material bibllogrdfico seleccionado para
realizar el proceso desde e inicio hasta la entrega actual,

En constancia se expide a solicitud de la interesada a los doce (12) dias del mes de noviembre del
afio dos mil dieciséis (2016),

el
Elmﬁ:;rﬁd;a BPRZ 3 .

Correa: nubi Fr:
Celular: 3112441335
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Anexo 5. Informe de la Biblioteca en el Formato del Programa Ciencias de la
informacion y la documentacion bibliotecologia y archivistica.

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO
FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES
PROGRAMA CIENCIA DE LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION,
BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVISTICA

TRABAJO DE GRADO -~ MODALIDAD TRABAJO DE APLICACION.
INFORME DE LA INSTITUCION O EMPRESA.

ESTUDIANTE Maria Cecilia Ortiz Guacaneme

INSTITUCION O EMPRESA Biblioteca Publica Regional de Zipaquira
Avenida carrera 15 No. 1 — 06 sur de la Ciudad

DIRECCION de Zipaquira.

EVALUADOR DEL PROCESO Nubia Aidee Torres Castro

CARGO Coordinadora

TELEFONO DE CONTACTO Celular 3112441335

APLICACION — FECHA Inicio (01-09-16) hasta (12-11-16)

ASESOR Juan Guillermo Caicedo Quintero

1. Concepto de quien evalta el proceso con respecto al desempeifio del
estudiante:

La estudiante Sra. Maria Cecilia Ortiz cumplié y demostré ser una persona
responsable y con una gran capacidad y conocimientos en el area de
catalogacion su desempefic fue excelente, aplico todas las normas vy
procedimientos utilizados en bibliotecologia.

2. Qué objetivos se cumplieron en la aplicacién del trabajo realizado:

Se evidencia con el trabajo final que me entrego que cumplid satisfactoriamente
con el objetivo general y los objetivos especificos propuestos al inicio y
presentacion del Trabajo de aplicacion, que fue realizar el proceso técnico de
Clasificacion y catalogacion del material bibliografico en la Biblioteca Publica
Regional de Zipaquira.
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3. Qué impacto tuvo el trabajo de aplicacién en su Institucion o Empresa:

Aplico conocimientos de catalogacién sobre todo en el manejo del software
Siabuc 8, el cual tiene La Biblioteca para realizar el proceso de catalogacion
mediante las normas de bibliotecologia, por otra parte cabe destacar que como
estudiante virtual de Ciencias de la informacion y la documentacion
bibliotecologia y archivista se desenvuelve muy bien en el campo laboral con
excelenciay profesionalismo.

4. Observaciones del estudiante:

1. Fue todo un reto entregar el trabajo a tiempo, el tiempo es muy corto para
lograr cumplir con éxito los objetivos y dejar el trabajo impecable por eso se
dedica un tiempo extra incluyendo algunos festivos para lograr culminar la
meta en el tiempo estipulado y cumplir con el cronograma de aplicacion.

2. Le doy gracias a Dios porque la coordinadora Sra. Nubia Aidee Torres
Castro deposito su confianza en mi para trabajar en su oficina los dias
sabados y festivos y lograr entregar el trabajo a tiempo.

/" FIRMA DEL EVALUADOR

—
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