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Resumen \

El propdsito fundamental del presente documento, “Propuesta para el fortalecimiento
técnico de la biblioteca comunitaria “Alejito Londono” del Barrio Villa Javier, localidad
4 (San Cristobal) de Bogota” es la de realizar una organizacién técnica de la unidad
de informacién que propendié en la implementacion de una adecuada ordenacion,
catalogacion, clasificacion y sistematizacion del material bibliografico y la coleccion a
través de la construccion de una base de datos que permitio el registro, la busqueda
y recuperacion del material bibliografico, dicho proceso dara pie, a que a su vez en la
biblioteca se permita un facil acceso a la informacion tanto para la persona
encargada de la biblioteca como a los usuarios, que en consecuencia conllevara a
un mejoramiento en la gestién de informacion, gestidon de recursos de la informacion,
optimizacién de procesos, aprovechamiento de los recursos tecnologicos y por ende
una mejor prestacion de servicios. Asi que, inicialmente se comenzé por evaluar las
condiciones actuales y reales de la Biblioteca Comunitaria, por medio de una visita y
realizacion de una entrevista a la persona encargada de la unidad de informacion.
Luego se identificaron y analizaron cada una de las debilidades y problematicas en la
unidad de informacion, y se procedio a dar solucion a las mas urgentes y
trascendentes. Paralelamente, durante todo el proceso de mejoramiento y
optimizacién de la biblioteca se involucré a la persona encargada de la Biblioteca

Comunitaria para que reconociera cada uno de los procesos que se deben ejecutar.



Palabras clave: Gestion de la Informacion, Biblioteca Comunitaria, Sistema de vi
Clasificacion Decimal Dewey, Reglas de Catalogacion Anglo-Americanas, Listado de

Encabezamientos de Materias



Abstract vii
The main purpose of this document, "Proposal for the technical strengthening of the
community library" Alejito Londofio "of Barrio Villa Javier, locality 4 (San Cristobal) of
Bogota" is to carry out a technical organization of the information unit that The
implementation of an adequate ordering, cataloging, classification and
systematization of the bibliographic material and the collection through the
construction of a database that allows the search and retrieval of the bibliographic
material, said process will give rise, in turn, in the Library allows easy access to
information for both the person in charge of the library and the users, which will
consequently lead to an improvement in information management, information
resource management, process optimization, resource utilization Technological and
therefore better service delivery. So, initially it was begun to evaluate current and real
conditions of the Community Library "Alejito Londofio", by means of a visit and
realization of an interview to the person in charge of the unit of information. Then
each of the weaknesses and problems in the information unit were identified and
analyzed, and the most urgent and transcendent ones were resolved. At the same
time, throughout the process of improvement and optimization of the library, the
person in charge of the Community Library was involved in order to recognize each of

the processes that must be carried out.

Keywords: Information Management, Community Library, Dewey Decimal

Classification System, Anglo-American Cataloging Rules, Matrix Listing
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Introduccidén

El propésito del presente documento como proyecto de aplicacion es, dar
solucién al problema de sistematizacién de material bibliografico que se presenta
en la biblioteca comunitaria del barrio Villa Javier ubicada en la localidad 4 (San
Cristébal) de Bogot4a, inconveniente evidenciado en: la falta de una base de
datos, un catalogo, clasificacién y organizacion de la coleccién de la biblioteca el
cual, de acuerdo a lo experimentado conceptualmente en el area de
especialidad en las ciencias de la informacion; bibliotecologia, afecta la

busqueda y recuperacion 6ptima de la informacion que requiere el usuario.

En ese orden de ideas, ademas de afectar el buen desempefio de la
unidad de informacion, ya que no se estandarizan procesos segun los modelos
internacionales en lo que tiene que ver especificamente con la organizacion y
clasificacion (CDD) del material bibliogréfico, se depende del factor humano es
decir, del criterio propio y empirico de la persona encargada en la organizacion
del material bibliografico, busqueda y recuperacion de la informacién recurriendo

Unicamente a su memoria.

El resultado del presente documento conllevo a lograr cambios positivos
en los procesos internos que se desarrollan en la Unidad de Informacion y en el

entorno de dicha biblioteca, teniendo en cuenta las soluciones que se pudieron



brindar a través de este trabajo y, a las diversas dificultades que se presentaban

en la biblioteca comunitaria “Alejito Londofio” del Barrio Villa Javier.



1. Titulo

Propuesta para el fortalecimiento técnico de la biblioteca comunitaria “Alejito

Londofio” del barrio Villa Javier, localidad 4 (San Cristébal) de Bogota

2. Temay Linea de Investigacion

El area del programa académico al cual esta asociado el presente Trabajo de
Aplicacion es: Informacion y Bibliotecologia. Y la linea de investigacion que se

abordo es la de Gestion de la Informacion.

3. Planteamiento del Problema

La Biblioteca Comunitaria “Alejito Londoino” de la localidad 4 San Cristobal
de la ciudad de Bogota, es una unidad de informacion que presta sus
servicios ala comunidad del barrio Villa Javier al sur de Bogota, cuenta
con una coleccion de aproximadamente 1200 libros, infortunadamente no
esta organizada, clasificada, catalogada y por consiguiente no posee una
base de datos, ni un catalogo donde los usuarios y, especialmente la
persona encargada de la biblioteca pueda recuperar de forma mas rapida la

informacion y material bibliografico.

Adicionalmente, dicha biblioteca ejecuta sus procesos de manera empirica

y manual en la prestacion de los servicios que se ofrecen (préstamo y



consulta de material bibliografico), junto con las tareas que se realizan en
la unidad de informacién (organizacion, normas, reglamentos, etc.). Debido
aque lapersona que administra la biblioteca no cuenta con los
conocimientos tedricos, practicos ni técnicos para gestionar cada uno de
los procesos y servicios de la Unidad de Informacién, no se normalizan
actividades que de alguna forma afectan la atencién al usuario, tanto como
el buen desarrollo y estructuracién de dicha unidad de informacién, es asi
qgue en su entorno denominado Barrio Villa Javier, especificamente en la
Biblioteca Comunitaria “Alejito Londono” se requiere que la Unidad de
Informacién cumpla con uno de sus propdsitos béasicos, que es el fomento
de la culturay el habito de la lectura en la comunidad, basados en las

buenas practicas de informacion.

En consecuencia, la propuesta permite desarrollar la aplicacion para
beneficio de tener disefiada y organizada una base datos y el manejo
técnico de los recursos (material bibliografico) y como se anoto
anteriormente la asesoria, capacitacién, organizacién, clasificacion y
catalogacién del material bibliografico; en beneficio de construir un

manejo eficiente de los recursos de la informacion.

Expuesto lo anterior nos permitimos plantear la siguiente pregunta que

resuelva dicho problema:



¢, Como efectuar el debido fortalecimiento técnico y de operacion de la
Biblioteca Comunitaria “Alejito Londono” del barrio Villa Javier (localidad 4
— San Cristébal) de la ciudad de Bogota, que facilite el acceso y motive el
interés de la comunidad hacia los servicios, y deméas medios de difusion

del conocimiento que ofrece dicha unidad de informacion?



4. Justificacion

La biblioteca Comunitaria “Alejito Londofio” hace parte de La Asociacién
Folklérica Palos, Cuerdas y Kotizas — PCK; esta naci6 en la cuna de una familia
de lideres dirigentes de la zona, a quienes les gustaba implementar estrategias
gue favorecieran a personas de su alrededor. Es asi como el 26 de agosto de
2001 el colectivo empieza a desarrollar algunos lineamientos con los cuales se
buscaba el apoyo de la comunidad, entre ellos estaba promover procesos de
formacion artistica en teatro, musica y danza. En medio de su apuesta por la
cultura fueron llegando a sus manos donaciones de libros en buen estado, que
les dieron la idea de implementar un nuevo servicio dentro de la comunidad y es
en ese momento cuando deciden crear la Biblioteca comunitaria, de esto hace

un poco mas de 3 afnos.

El propdsito fundamental del presente documento, “Propuesta para el
fortalecimiento técnico de la biblioteca comunitaria “Alejito Londono” del Barrio
Villa Javier, localidad 4 (San Cristobal) de Bogota” es la de realizar una
organizacion técnica de la unidad de informacién que propenda en la
implementacion de una adecuada ordenacién, catalogacion, clasificacion y
sistematizacion del material bibliografico y la coleccién, que a su vez permita un
facil acceso a la informacion tanto a la persona encargada de la biblioteca como

a los usuarios, que en consecuencia conllevara a un mejoramiento en la gestiéon



de informacion, gestion de recursos de la informacién y aprovechamiento de los

recursos tecnologicos.

Por lo tanto, la propuesta de ejecucion de dichos procedimientos, y
estrategias, asumimos, conducirdn a optimizar los recursos de la Unidad de
Informacion para el fortalecimiento y desarrollo de su coleccion, la cual satisfara
las necesidades de informacion de sus usuarios. Teniendo como parametros el
uso de la nueva tecnologia, una orientacion y asesoramiento dirigido a la
persona encargada de la biblioteca comunitaria quien podra adquirir
competencias y la experiencia que se brinda por medio de este proyecto, y de
los conocimientos transmitidos por los estudiantes de la Universidad del Quindio
Christian Darwin Téllez Alarcén y Dorys Helena Benito Valencia quienes
desarrollan este documento, para la administracion adecuada de la Unidad de

Informacion del barrio Villa Javier.

Lo enunciado anteriormente pretende aportar al cumplimiento de las
funciones que debe desempefar la biblioteca comunitaria “Alejito Londofio”

como:

Funcion cultural (trasmiten identidad territorial), Funcion social
(libre acceso a la informacién), Funcion educativa (agentes en el
proceso de aprendizaje y formacién permanente de las
comunidades), Funcién en el ejercicio de la ciudadania (relacion de

la comunidad para el reconocimiento de los derechos y deberes



como ciudadanos), Funcion recreativa (espacio para
esparcimiento, disfrute y valoracion simbolica de la lecturay la
escritura). (Biblored, 2016, p.8)



5. Objetivos

Objetivo general

Implementar una estrategia para fortalecer los aspectos técnicos de la Biblioteca
Comunitaria “Alejito Londofo” que facilite la gestion de informacion, gestion de

recursos de la informacién y aprovechamiento de los recursos tecnologicos.

Objetivos especificos

e Catalogar el material bibliografico de la Biblioteca Comunitaria “Alejito
Londofio” segun las Normas de Catalogacion Angloamericanas RCAA.

e Clasificar el material bibliografico de la Biblioteca Comunitaria “Alejito
Londofo” de acuerdo al Sistema de Clasificacion Decimal Dewey (CDD)

e Construir una base de datos que permita la busqueda y recuperacion del
material bibliografico de la biblioteca por medio de un catalogo.

e Capacitar de manera practica y dinamica a la persona encargada de la
Biblioteca Comunitaria “Alejito Londofo” para que ejecute todas las

actividades de la unidad de informacion de forma optima.
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6. Marco de referencia

A través de la historia se ha reflejado que en las bibliotecas es de vital
importancia mantener un orden, organizacion, clasificacion, descripcién y
ubicacion del material bibliogréfico dentro de la unidad de informacion de
manera adecuada, con el fin de acceder a la informacién mucho mas
facilmente. (Es.wikipedia.org, 2016) Por ejemplo en la antigiiedad estaba
Alejandria, que gracias a Ptolomeo |, y asistido por Demetrio de Falera,
crean un centro cultural llamado Museion en el cual se encontraba la
escuelay la Biblioteca de Alejandria, que poseia unas instalaciones para
los copistas “quien reproduce libros a mano” y los artistas que tenian a su
cargo la elaboracién de las obras, la conformacion de los rollos y todo lo

referente a la encuadernacion (Es.wikipedia.org, 2016).

Entonces alli, es cuando Calimaco de Cirene, introduce los primeros
procedimientos para la catalogacion y la clasificacion de los libros en esta
biblioteca. A él se le atribuye la creacion y autoria de la historia de la
literatura y de la bibliotecologia por su obra “Pinakes” (120 libros) que
contenian unarelaciéon de las obras existentes en la biblioteca de
Alejandria, las cuales clasificé agrupandolas por materias y catalogandolas

por medio de la descripcidon de autores, titulos y el namero de lineas de
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cada una; también realizo una biografia para cada autor (el CANON, que

consistia en un registro de escritores). (Es.wikipedia.org, 2016)

Mas adelante surgen las reglas de Panizzi en 1841, primer codigo de
catalogacion, redactado por Antonio Panizzi bibliotecario del British
Museum, con 91 reglas de catalogacion que tuvieron una gran influencia
en las reglas posteriores. Panizzi fue también el primero en presentar el
concepto de autoria corporativa, y pionero de la catalogacién moderna.
Luego las reglas de Jewett en 1852, el Instituto Smithsonian presenta el
codigo llamado “Informe Smithsonian sobre la construcciéon de catalogos

de bibliotecas” (Es.wikipedia.org, 2016)

Posteriormente las reglas de Cutter, en 1876, Charles Ammi Cutter expone
sus “Reglas para un catalogo diccionario impreso”. Las primeras reglas
para preparar un catalogo (unas normas metodicas, integras y los
encabezamientos se basaban en unos principios). Ya para el periodo entre
1841-1900 surgieron una serie de reglas, como las de la Biblioteca
Bodleian y de Cambridge. Mientras que en los Estados Unidos nacen las
reglas de Linderfelt, Dewey y las de |la Biblioteca del Congreso.

(Es.wikipedia.org, 2016)

En épocas remotas, los documentos eran clasificados por tamafio o por

color. Pero este sistema no era muy eficaz, porque Unicamente hacia
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referencia a aspecto fisico del documento. Esa caracteristica podia variar
eventualmente, si los documentos eran empastados o guillotinados sus
bordes para que recobraran la vieja presentacién original. En algunas
ocasiones, las unidades de informacion documental empastaban toda su
coleccién en un mismo color, lo que provocaba un gran problema en el
sistema de clasificacién que se estructuraba por el color del documento

(Miranda, 1995, p.39).

Lo anterior en el marco de nuestra propuesta da evidencia y deja entrever
la importancia de organizar debidamente la coleccién de una unidad de
informacion segun estandares internacionales, entre otros parametros para que
de esta forma se puedan aprovechar cada uno de los recursos que nos ofrecen

las bibliotecas.

6.1 Marco Tedérico

Como parte importante de este proyecto se utilizaran sin ser menos
importantes tres (3) referentes tedricos, como son El Sistema de Clasificacion
Decimal Dewey (CDD), Las RCAA (Reglas de Catalogacién Anglo-Americanas),

Lista de encabezamientos de materia.

El Sistema de Clasificacién Decimal Dewey (CDD)
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Que permitird alos ejecutores del presente documento y a la persona
encargada de la biblioteca comunitaria “Alejito Londoino” del barrio Villa
Javier, organizar y clasificar el material bibliogréfico por areas del
conocimiento, para ubicarlo en los estantes de forma ordenada. Estas
normas consisten en designarle un numero de clasificacion al libro, segun
su &rea de conocimiento y contenido, para lo cual se tendra en cuenta la
edicién impresa n.° 22, la cual incluye muchas caracteristicas que
simplifican el uso de la clasificacién. Adicionalmente, este nUmero de
clasificacion va acompafiado de la notacion interna o libristica también
llamada clave de autor, para lo cual se usaran las tablas de “Cutter
Sanborn” que son las mas usadas para la notacidn interna; cabe aclarar
gue todo este conjunto de elementos son conocidos también como

sighatura topografica.

Este sistema de clasificacion contribuyé en gran manera a la organizacion
de las bibliotecas de todo tipo en el mundo, y todavia se siguen usando
por su facil manejo y uso, al punto de ser adoptadas en 1895 por la
Federacién Internacional de Documentacion (FID), como base para
desarrollar el Sistema de Clasificacion Decimal Universal (CDU), las cuales
se “aplican especificamente en Europa continental

(Alemania, Francia, Espafia, Italia, etc.), mientras que la clasificacion de

Dewey se ha usado sobre todo en paises anglosajones (Irlanda, Reino
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Unido, Estados Unidos, parte de la Mancomunidad de Naciones) y América

Latina” (Es.wikipedia.org, 2016)

Las siguientes normas que se tendran en cuenta para el desarrollo

del presente proyecto son:

Las Reglas de Catalogacion Anglo-Americanas 22 ed.

Revisadas el 2002 y actualizadas el 2003. Estas normas fueron elaboradas
por la ALA, la Biblioteca Britanica, el Comité Canadiense de Catalogacion,
la Asociacion de Bibliotecas (Reino Unido) y la Biblioteca del Congreso en
1978, teniendo en cuenta las recomendaciones de la Descripcion
Bibliografica Internacional Normalizada (ISBD). Estas consisten en la
identificacion fisica de un documento, por medio de la descripcién del
autor, titulo, edicién, lugar de publicacién, editor, afio de publicacion,
paginas, ilustraciones, tamafo, serie, notas, ISBN (International Standard
Book Number, Numero Internacional Normalizado para Libros) que
permiten que lainformacion se detalle de manera uniforme y normalizada

segun los estandares internacionales. (Es.wikipedia.org, 2016)

Las RCAA (Reglas de Catalogacion Anglo-Americanas) ayudaran a dar

pautas para describir el material bibliografico de la biblioteca comunitaria
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“Alejito Londoio” del barrio Villa Javier de manera uniforme, detallada y
especialmente normalizada en cada proceso del analisis de la informacion,
de esta forma se construira el catalogo de la biblioteca comunitaria,
siguiendo estandares aceptados nacional e internacionalmente, y que
justificaran la credibilidad del catdlogo, ya que este no puede estar

desarrollado bajo métodos personales o sistemas individuales.

También se tendran en cuenta, los listados de encabezamiento de materia,
gue brindan pautas para designar la palabra o palabras que sirven de
encabezamiento en el campo de materia en un sistema de informacion para
un catalogo, y expresan el contenido de las obras o materiales. El origen
de estos encabezamientos de materia o epigrafes, fueron las palabras
claves de los titulos de los antiguos catalogos de autores. Los primeros
encabezamientos estaban relacionados con los titulos de las obras, lo cual
de cierta manera no expresaban con claridad el contenido de algunos
libros. Hoy dia se han utilizado las listas norteamericanas y algunas de
estas se han traducido y adaptado a las necesidades nuestras. Un ejemplo
de ello es la lista de la “Library of Congress Subject Headings” que ha
servido como modelo para la elaboracion de otras listas, por creerla con

mayor cobertura del conocimiento.
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Por lo tanto, lanorma que también se tendra en cuenta para el desarrollo
del presente proyecto es la “Lista de encabezamientos de materia para las
bibliotecas publicas. Segunda edicidn revisada, del Ministerio de Cultura,

Direccién General del Libro y Bibliotecas de Madrid — Espafia”

Sin embargo, hay que resaltar que a travées de la historia de las bibliotecas
en el mundo, han surgido otras normas que también han influenciado

significativamente a las unidades de informacién, como, “Las Reglas de la
Biblioteca Vaticana”, “Reglas Clasificadas de Catalogaciéon”, y “Las Reglas

de la ALA (American Library Association)”.

6.2 Marco Conceptual

Siguiendo el mismo orden, en este apartado se asumen unos referentes
conceptuales y definiciones de los mismos. Bases de datos, Catalogacion,
Clasificacion, Clave de Autor, Coleccion general, Coleccién de referencia,
Material bibliogréafico, Procesos técnicos, RCCA, Rotulo, Signatura topogréfica,

Sistema de Clasificacion Decimal Dewey.

Bases de datos: Usos computarizados de la informacién que después de
disefos l6gicos y atendiendo a las necesidades de los usuarios permiten
recuperarla. Para su implementacion y puesta al servicio deben cumplir ciertos
requisitos de programas o software con sus respectivas maquinas o elementos

gue permiten su visualizacion (hardware) (Fundalectura, 2009)
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Catalogacion: Proceso que constituye la descripcidn fisica de los
dispositivos que identifican al material bibliografico de la biblioteca. La
disposicion y forma de usar esos elementos son reguladas por normativas
internacionales conocidas como las Reglas Angloamericanas de Catalogacion —

RAAC- (Fundalectura, 2009)

Clasificacion: En lo que respecta a las bibliotecas, la clasificacion se
puede definir como una operacion que indica el contenido de un documento, sin
importar su soporte fisico (libro, revista, disco, fotografia, etc.) determinando su
temética principal y, algunas veces, uno o dos temas secundarios o relacionados
gue se traducen en un lenguaje documental cuyos términos se abrevian con

simbolos, letras, colores, tamafios, alfanuméricos u otros. (Fundalectura, 2009)

Clave de autor: Es el elemento que va a precisar la identificacion del libro
o documento en si, ya que se obtiene de la combinacion de niumeros y letras
gue van a contribuir con la presentacion individual de cada autor y cada
documento. Esta sefializacion es indispensable porque distingue y diferencia
varios libros de un mismo tema o ndmero de clasificacion. Ademas, su aplicacion
y utilidad permite que cada obra posea un lugar propio en cualquier coleccion.

(Fundalectura, 2009)
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Coleccion General: Formada por libros de caracter general o
especializado en las diferentes areas del conocimiento. Incluye monografias,
tratados, informes de investigaciones, libros de texto, ensayos.

Coleccion Referencia: Formada por obras que por sus objetivos, plan,
ordenacion y forma de tratar los temas, sirven para obtener la informacién de
manera inmediata, o las que remiten a otras obras para conocer o ampliar un
tema determinado; tales como diccionarios, enciclopedias, atlas, entre otros.

Material bibliografico: El que constituye la coleccién de libros, revistas,
audiovisuales, documentos electrénicos, material cartogréfico, folletos y bases
de datos.

Procesos técnicos: Son un conjunto de procedimientos, realizados en
forma normalizada en las unidades de informacion, que permite la descripcion,
analisis, clasificacion y preparacion fisica de los documentos, que en cualquier
tipo de soporte conforman las colecciones. Los procesos técnicos, unidos a la
tecnologia permiten registrar de cada documento los datos necesarios para que
puedan ser consultados a través de diferentes puntos de accesos como son el

titulo, autor, la serie, ISBN y temas especificos de su contenido.

RCCA: Las Reglas de Catalogacion Anglo Americanas estan disefiadas
para la elaboraciéon de catalogos y otras listas en bibliotecas generales de
cualquier tamafo. Abarcan la descripcion y asignacion de puntos de acceso para

todos los materiales de la biblioteca. (es.slideshare.net, 2016)
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Rotulo: Los rotulos o tejuelos son aquellos elementos que sirven para
identificar los libros o material bibliogréafico en las respectivas colecciones, su
lugar de ubicacion y pegado va en el lomo del libro. Son de tipo autoadhesivo y
sus medidas son de 3.5 cms x 2.5 cms. Los cuales se pegan en el lomo desde la
parte inferior del mismo hacia arriba a una altura de 2.5 cms. Los rotulos llevan
impreso el numero topogréafico o signatura topogréafica (numero de clasificacion y
clave de autor), acompafados del ejemplar en los casos en que haya mas de un
ejemplar y de volumen para las obras que estén editadas en varios tomos.
(Fundalectura, 2009).

Signatura topografica: Con este nombre se conocen los elementos con
los cuales se va a identificar el documento o libro en la base de datos, las fichas
(en donde existen ficheros), en los rétulos del lomo, en los bolsillos, en las fichas
de préstamo y su posterior ubicacion en las respectivas colecciones. Aqui el
material bibliografico deja de ser conocido por su tamafio y se identifica con esta
signatura. Los elementos que forman la signatura topografica o nimero
topogréfico son basicamente el Numero de clasificacion y la Clave de autor.
(Fundalectura, 2009).

Sistema de Clasificacién Decimal Dewey: es un sistema mundialmente
conocido y difundido (su nacimiento y concepcion fue realizada en 1895 por el
estadounidense Melvil Dewey, de ahi su nombre). Esta clasificacion ha sido
traducida en forma completa o abreviada, con expansiones o sin ellas, a muchos

idiomas entre ellos el espafiol. EI CDD agrupa bajo una notacion numerica la
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materia o tema de contenido del material bibliografico y su uso puede llegar a un
nivel de especificidad, en la notacién, segun lo requiera el documento analizado
o la politica de la biblioteca.

En su estructura fisica el CDD esta dividido en cuatro (4) volumenes. En
el volumen 1, se encuentran una introduccion general, indicaciones sobre la
forma de uso y las tablas auxiliares en donde se dan las respectivas
subdivisiones. En los volimenes 2 y 3 se encuentran los esquemas en donde se
halla el desarrollo y contenido del Sistema de Clasificacion Decimal con las
respectivas notaciones que van desde el cero, cero, cero (000) hasta el
novecientos noventa y nueve (999). El altimo volumen, el cuatro, incluye el
indice el cual esta ordenado en forma alfabética, de la A a la Z, por temas y al
frente a cada tema remite al nimero de los esquemas (volimenes 2 y 3).

La numeracioén y divisién del CDD es un sistema jerarquico que aplica el
principio decimal a la subdivision de los conocimientos acumulados en las
colecciones de las bibliotecas; es decir, cada grupo en la divisién sucesiva del
conocimiento, desde el mas amplio hasta el mas restringido, se divide sobre una
base de diez. (Fundalectura, 2009).

7. Metodologia

El método que se utilizara para el presente proyecto sera el brindado por
el método cientifico en lo que tiene que ver con la verificacion empirica, la cual

usa la comprobacion de los hechos para formular y resolver problemas (Galan,
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2016). Por lo tanto, para el desarrollo del presente trabajo de aplicacion se
tendra en cuenta la técnica de la entrevista. Asi que, se planed realizar una
entrevista semiestructurada (no estructurada o no formalizada), que es aquélla
en que existe un margen mas o menos grande de libertad para formular las
preguntas y las respuestas (Sabino 1992:18). Se hizo un acercamiento con el
colectivo PCK y la biblioteca comunitaria Alejito Londofio, ya que uno de los
ejecutores de este proyecto trabaja para la Red Distrital de Bibliotecas Publicas
de Bogota- BibloRed. En el afio 2015 BibloRed y la Secretaria de Cultura
Recreacion y Deporte (SCRD), abrieron una convocatoria para el estimulo y
fortalecimiento de las bibliotecas comunitarias, los ganadores obtenian
diferentes premiaciones, y la biblioteca Alejito Londofio recibié una dotacién en
equipos de computo, y juegos para dotar una ludoteca, de alli se inicio un
seguimiento constante el cual evidencio la gran labor que realizaban en su
comunidad, pero al mismo tiempo fueron notorias las falencias en cuanto a la
busqueda y préstamo de la coleccion ya que se llevaba bastante tiempo
encontrar un libro entre casi 1200 ejemplares. Por ello se toma la decision de
gue sea en esta biblioteca donde se imparta los conocimientos obtenidos en el
transcurso de la carrera.

Por lo tanto se analizaron los siguientes aspectos para lograr los objetivos

trazados:
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1. Evaluar condiciones actuales y reales de la Biblioteca Comunitaria “Alejito
Londofio”, la cual se hizo a través de una visita y realizacion de una entrevista a
la persona encargada de la unidad de informacion. Esto con el fin de identificar
debilidades, problematicas, inconsistencias y falencias en la unidad de
informacion.

2. Después de identificar y analizar cada una de las debilidades y problematicas
en la unidad de informacion, se procedera a dar solucion a las mas urgentes y
trascendentes. Con el fin de establecer estrategias de fortalecimiento técnico y
aplicarlas en la unidad de informacion.

3. Organizar el material bibliografico y demas recursos que posea la Biblioteca
Comunitaria “Alejito Londofno”. Se pretende con esta accién dar inicio al proceso
de estructuracion técnica de la coleccion de manera debida.

4. Catalogar y clasificar el material bibliogréfico y recursos que posea la unidad
de informacién segun los parametros establecidos por el Sistema de
Clasificacion Decimal Dewey (SCDD) y las Reglas de Catalogacién
Angloamericanas (RCAA).Para dar a conocer estas mismas directrices a la
persona encargada y tener acceso a la coleccién de la forma establecida por los
estandares y directrices nacionales e internacionales.

5. Disefiar una base de datos por medio de la herramienta ofimatica de Microsoft
Office en Access que permita el registro de material bibliogréafico, busqueda y
recuperacion de la informacion, que ademas nos brindara un moédulo de

circulacion y préstamo, y por consiguiente un catalogo. Dando evidencia de lo
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trascendente, practico y esencial que es tener la coleccion sistematizada por
medio de un Sistema de Informacion.

6. Capacitar de manera tedrico-practica a la persona encargada de la Biblioteca
Comunitaria “Alejito Londofo” para que ejecute todas las actividades de la
unidad de informacion de forma éptima. Lo que se quiere con esto es dar a
conocer la importancia de mantener un desarrollo de actividades, por medio de
la planeacion y verificacion en cada uno de los procesos de la unidad de
informacién.

7. Realizar un acompafiamiento y orientacion técnica permanentes durante el
desarrollo del proceso de organizacion de la unidad de informacion. Para que
por medio de esta actividad se puedan trasmitir, compartir los conocimientos y
experiencia de los ejecutores del presente documento a la persona encargada

de la biblioteca.



Tabla 1. Cronograma
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No.

DESCRIPCION

A0 016

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

SEM1

SEM2 [ SEM3

SEMT | SEM2

Capacitacion l personal el bibliteca

Clasificacion del material

Catalogacion fisca el materia

Implementcian e I base de datos

Catalogacion sstematizada del material

Flaboracion de ratulos

Pecado ge 0fulos

Oroenar coleccian porsignatura topografica

A
A
A
A
A
A
A
A

Capacitacion mantenimiento de 3 oleccion

Entrega de a coleccion completamente sistematizads
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Tabla 2. Plan de trabajo

ACTIVIDADES RESPONSABLES FECHA MATERIALES

CHRISTIAN TELLEZ Y DORYS 08 DE SEPTIEMBRE DE REGLAS DE CATALOGACION
BENITO 2016 ANGLOAMERICANAS RCAA;
SISTEMA DE CLASIFICACION

DECIMAL DEWEY (CDD)

CHRISTIAN TELLEZ Y DORYS 08 DE SEPTIEMBRE DE  TAPABOCAS, GUANTES,
BENITO 2016 LAPIZ, BORRADOR, REGLA,
SISTEMA DE CLASIFICACION
DECIMAL DEWEY (CDD)

CHRISTIAN TELLEZ Y DORYS ~ SEPTIEMBRE, OCTUBRE, = REGLAS DE CATALOGACION
BENITO NOVIEMBRE ANGLOAMERICANAS RCAA,
LAPIZ, BORRADOR, REGLA

CHRISTIAN TELLEZ Y DORYS  SEPTIEMBRE, OCTUBRE,  BASE DE DATOS
BENITO NOVIEMBRE PREDISENADA EN
MICROSOFT ACCESS 2013,
PC, MEMORIA USB

CHRISTIAN TELLEZ Y DORYS ~ SEPTIEMBRE, OCTUBRE,  PC, IMPRESORA, RESMA DE
BENITO NOVIEMBRE PAPEL BLANCO, BLOCK DE
PAPEL IRIS, PEGANTE,
CONTAC TRANSPARENTE

CHRISTIAN TELLEZ Y DORYS ~ SEPTIEMBRE, OCTUBRE,  CARTULINA, CARTON PAJA,
BENITO NOVIEMBRE MARCADORES CINTA,
GUANTES, TAPABOCAS




Tabla 3. Matriz
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MATRIZ

OBJETIVOS

ACTIVIDADES

Objetivo General: Implementar una estrategia para
fortalecer los aspectos técnicos de la Biblioteca
Comunitaria “Alejito Londofio” que facilite la
gestién de informacion, gestidn de recursos de la
informacidn y aprovechamiento de los recursos
tecnoldgicos.

Por medio de una visita a la unidad de informacién, y
realizacion de una entrevista a la persona encargada
de la unidad de informacion, se identifican
debilidades, problematicas, inconsistencias y falencias
en la unidad de informacion.

Especifico 1: Catalogar el material bibliografico de la
Biblioteca Comunitaria “Alejito Londono” segun las
Normas de Catalogacién Angloamericanas RCAA.

Extraer del libro los datos basicos como: Titulo, Autor,
Materia, Editorial, segun las Reglas de Catalogacién
Angloamericanas RCAA.

Especifico 2: Clasificar el material bibliografico de la
Biblioteca Comunitaria “Alejito Londono” de
acuerdo al Sistema de Clasificacion Decimal Dewey
(CDD).

En la primera hoja del libro se escribe en lapiz el
numero topografico, dado por el SCDD.

Especifico 3: Construir una base de datos que
permita la busqueda y recuperacion del material
bibliografico de la biblioteca por medio de un
catdlogo.

Se disefid y preparo una Base de Datos en Microsoft
Access 2013, para el registro y gestidon del material
bibliografico (circulaciéon, préstamo, estadisticas,
registro de usuarios)

Especifico 4: Capacitar de manera practica y
dindmica a la persona encargada de la Biblioteca
Comunitaria “Alejito Londofio” para que ejecute
todas las actividades de la unidad de informacion de
forma éptima.

Durante todo el proceso de mejoramiento y
optimizacidn de la biblioteca se involucra al personal
encargado de la Biblioteca Comunitaria “Alejito
Londofo” para que conozcan cada uno de los
procesos que se deben ejecutar.
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8. Resultados

En relacién a los objetivos trazados para el presente documento, se lograron alcanzar
satisfactoriamente en los siguientes apartados:

1. Objetivo General: Se logro implementar la estrategia para fortalecer los aspectos
técnicos de la Biblioteca Comunitaria “Alejito Londofo” que facilitaron
significativamente la gestion de informacion, gestion de recursos de la informacion y
aprovechamiento de los recursos tecnologicos. Gracias a la visita realizada a la unidad
de informacién, y posteriormente, a la ejecucién de la entrevista a la persona
encargada de la unidad de informacién Sergio Bermudez, se identificaron las
debilidades, problematicas, inconsistencias y falencias en la unidad de informacion.
Sabino, (1992:116) comenta que la entrevista, desde el punto de vista del método es
una forma especifica de interaccion social que tiene por objeto recolectar datos para
una investigacion. Se formularon preguntas a la persona capaz de aportarnos datos de
interés.

2. Objetivo Especifico 1: Se logré catalogar el material bibliografico de la Biblioteca
Comunitaria “Alejito Londofio” segun las Normas de Catalogacion Angloamericanas
RCAA en un 90%, debido a que el proceso y registro de la informacién en la base de
datos disefiada, fue bastante dispendioso, también por motivos de traslado, transporte
y tiempo de los ejecutores del presente proyecto produjo que solo se lograra dicho

porcentaje.
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3. Objetivo Especifico 2: Se logro clasificar el material bibliogréfico de la Biblioteca
Comunitaria “Alejito Londofio” de acuerdo al Sistema de Clasificacion Decimal Dewey
(CDD) en un 90%, debido a que el proceso y registro de la informacién en la base de
datos disefiada, fue bastante dispendioso, también por motivos de traslado, transporte
y tiempo de los ejecutores del presente proyecto produjo que solo se lograra dicho
porcentaje.
4. Objetivo Especifico 3: Se construyé una base de datos que permite el registro, la
basqueda, recuperacion y gestion bibliografica de la unidad de informacién. Dicha base
de datos fue disefiada en Microsoft Access compatible para versiones 2013 o 2016,
Windows 7 o superior, la cual requirié de un PC con espacio de memoria para los
datos, minimo de 20 Gigabytes y memoria RAM de 2 Gigabytes. La base de datos
cuenta con cinco médulos, distribuidos de la siguiente forma:
1 Médulo - Menu principal: Usuarios, Registro de usuarios, Eliminacion de

usuarios, Navegar entre usuarios.
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Menu principal / ?}j@ 2

ﬁcién FolKlorica

"Palos, Cuerdas y Kotizas”

Registros Prestamos Coleccion general Busgueda

Pendientes por devolver Usuarios registrados

Salir de la aplicacion

Figura 1. Menu Principal

2 Médulo - Libros: Registro de libros, Eliminacion de libros, Navegar entre libros.

=5 registro de libros . X

Registro de libros

Forma de adquisicidn: I:E gemslion

Eliminar libro

Guardar libro

Figura 2. Registro de Libros
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3 Modulo — Prestamos: Registrar prestamo, Devolucién de libro, Consultar

Libros por entregar

-

—=| resgistro de prestamo —— u
59 P

- Registro de prestamo

Codigo de prestamo \w‘?@ .
=

:,J/_-_ 7 Asociackin FelKlénica
Codigo de usuario: 'U'| -

uerdas y Kotizas™

codigo de libro:

fecha salida

| fecha_regreso |

nuevo prestamo registrar prestamo

devolucion de libro

Figura 3. Registro de préstamo
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4 M6dulo — Informes o Reportes: Informe de Libros, Informe de Usuarios.

Codigo ISBN Ator titulo Editorial
123 adb william pregunta pearson
martes, 18 de octubre de 2016 Paginaldel

Figura 4. Informe de libros

5 Modulo — Busquedas: Busqueda por Autor, Busqueda por Materia

autor_libro - titulo_libro - editorial_libro - materia_libro
william pregunta pearson espafiol

Registro: 4 4 1del v Mo T Sindiltie | [Busear

Figura 5. Basqueda por autor

En el apartado de Anexos del presente documento encontrara el Manual de Usuario,

gue explicara de forma mas detallada el manejo de la Base de Datos.
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En cuanto a los logros profesionales adquiridos, fueron poder aplicar los conocimientos
obtenidos durante todo el proceso de formacion universitario, al igual que aportar y
trasmitir la experiencia de los ejecutores del presente documento y trabajo de

aplicacion a la persona encargada de la biblioteca comunitaria Sergio Bermudez.

Las dificultades observadas en el desarrollo del presente trabajo de aplicacion,
fueron el tiempo de ejecucion de las actividades propuestas, transporte y traslado al
lugar donde se encontraba la biblioteca comunitaria, debido a los compromisos y
responsabilidades laborales de los ejecutores del presente documento, sin embargo al

trascurrir el tiempo no fueron impedimento para cumplir con el objetivo general.

La valoracién cualitativa de los aprendizajes recibidos son bastante
significativos, ya que logramos adquirir, asi como aplicar la experiencia que se
tiene en la administracion de unidades de informacién por medio de la practica 'y
realizacion de actividades y tareas que en lo tedrico es relativamente facil, pero
gue a la hora de aplicarlas realmente se evidencian los resultados personales y
profesionales, principalmente en el desarrollo y crecimiento integral de
competencias y habilidades adquiridas en la formacion brindada por la

Universidad del Quindio.
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9. Conclusiones

1. Por medio de la catalogacion del material bibliogréfico de la biblioteca
comunitaria segun las Normas de Catalogacion Angloamericanas RCAA, se
aplicaron los conocimientos adquiridos especificamente lo aprendido en la
asignatura de Descripcion Bibliografica Normalizada, afianzando y desarrollando
las competencias correspondientes.

2. Gracias a la clasificacion del material bibliografico de la Biblioteca Comunitaria
se consigui6 aplicar, pero sobretodo obtener, desarrollar y potencializar nuestras
habilidades, aptitudes y conocimientos recibidos de la asignatura Sistemas de
Clasificacion.

3. A través de la construccion de la base de datos disefiada en Microsoft Access,
se facilitd el registro, la busqueda, recuperacion y especialmente la gestion
bibliogréfica de la unidad de informacion, asi como la aplicacion de los
conceptos aprendidos en la asignatura de Bases de Datos.

4. Adicionalmente, las asignaturas correspondientes del programa de Ciencia de
la Informacién y Documentacion, Bibliotecologia y Archivistica, especificamente
lo aprendido en las asignaturas de Unidades de Informacion, Introduccion a la
bibliografia, Bibliotecas Publicas y Escolares, Bibliotecas Universitarias y
Especializadas, Organizacion y Descripcion de Archivos, Analisis y Disefio de
Sistemas de Informacion 1 y I, , Paquetes Especializados en CIDBA,

Investigacion y Administracion de Unidades de Informacion, aportaron y
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orientaron de buena manera para alcanzar el objetivo general propuesto del
presente documento.

5. Se alcanzo el objetivo general del presente documento, como era el de
implementar una estrategia para fortalecer los aspectos técnicos de la Biblioteca
Comunitaria “Alejito Londofo” que facilitaran la gestion de informacién, gestion
de recursos de la informacién y aprovechamiento de los recursos tecnolégicos.
6. Durante todo el proceso y desarrollo del proyecto de aplicacion, se consigui6
trasmitir la experiencia de los ejecutores del presente documento a la persona
encargada de la biblioteca comunitaria Sergio Bermidez, aportando a su
crecimiento laboral y personal.

7. Gracias a la elaboracion de este proyecto como trabajo de aplicacion, se
obtuvieron experiencias enriquecedoras para la vida profesional, académica y
personal, permitiendo la aplicacion, desarrollo y afianzamiento de los
conocimientos, competencias y aptitudes adoptados durante todo el proceso de
formacioén en la Universidad del Quindio a través del programa Ciencia de la

Informacién y Documentacion, Bibliotecologia y Archivistica.
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10. Recomendaciones

Las recomendaciones generales para la biblioteca Comunitaria “Alejito Londofio”
del Barrio Villa Javier, localidad 4 (San Cristobal) de Bogota la cual hace parte
de La Asociacion Folkldrica Palos, Cuerdas y Kotizas — PCK y en donde se
desarrollo el presente trabajo de aplicacion, son las de mantener los
lineamientos y procesos debidos en cada area de la unidad de informacion,
como el area de circulacion y préstamo, gestion del material bibliografico (uso de
la Base de Datos), proceso técnico del material bibliogréafico, catalogacion,
clasificacion, ordenacion y organizacion en la estanteria, segun los parametros y
directrices dadas por los ejecutores del presente documento durante todo el
proceso y desarrollo del trabajo de aplicacién en la biblioteca. Al mismo tiempo
se sugiere estar en contacto en caso de alguna duda o inquietud que surja en la
ejecucion de alguna tarea o actividad que se realice en la biblioteca comunitaria.
Para lo cual se usara el canal de comunicacion via telefonica, o via Internet y de
esta forma estar en permanente contacto con la persona encargada Sergio

Bermudez.
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12. Anexos

Carta de aceptacion de la institucion

N4
/fm FolGisica Bogota D.C, Septiembre 08 de 2016

“Palos, Cuerdas y Kotizas-PCK”

Seiiores:

Universidad del Quindio

Facultad de Ciencias Humanas y Bellas Artes
Asunto: Autorizacion

La Asociacion Folkiérica “Palos, Cuerdas y Kotizas — PCK” y su biblioteca Alejito
LmdoﬂoS.J.,&spadoeanunitar}odeamemoubimdomlaCanera4ls-36

ejecuiar su proyecio de grado que consislira en ia impiementacion de una base de
datos que nos permita tener un registro sistematizado tanto de la coleccion como
de los usuarios que acceden a nuestros servicios.

Para tal fin, la biblioteca comunitaria dispondra de atencion a los estudiantes y
acompaniara el proceso de los mismos 2 través de un cronograma de frabaio que
se ejecutara todos los jueves de 9:00 am. a 12:00 p.m. iniciando desde el jueves
08 de septiembre de 2016 y finalizando el 10 de noviembre de 2016, se espera
con estas horas intensas de trabajo alcanzar la meta y alcanzar el logro de los

Agradezco de antemano su interés.

Cordialmente,

Gestor cultural PCK

ASOCIACION FOLKLORICA PALOS, CUERDAS Y KOTIZAS - PCK
Nit 830.093.743-3
Bogoti: Kra. 4 No. 6 — 36 sur torre 5 Apto. 202 — Telefax: 6053621 — Cel: 3002414972 - 3003640522
Ibagué: Kra 11 No. 3 — 84 Barrio Belén — Teléfono 2735953 — Cel. 3012384586



Carta que certifica el trabajo de aplicacién (No. de horas, objetivos
propuesto)

2L :
f ] Bogota D.C, Noviembre 17 de 2016

|

Asunto: certificacion trabajo de implementacion y catalogacion de la
biblioteca “Alejito Londoiio S.J.”

La Asociacion Folkidrica “Palos, Cuerdas y Kotizas — PCK™ y su biblioteca Alejito
LandoﬁoS.J..espadocanunitgrbdeemmenﬁoubicadoenlaCanem4#6-36

cumplieron con las 80 horas establecidas, logrando obtener el 90% de los
chjetives propuestos en el cronograma de trabaje, los cuales se enumeran a3
continuacion:

> Implementacion de una base de datos la cual nos permite tener un registro
sistematizado tanto de la coleccion como de los usuarios que acceden a
nuestros servicios.

» Catalogacion del material bibliografico segin las Normas de Catalogacion
Angloamericanas

» Clasificacion del material bibliografico de acuerdo al sistema de clasificacion

Dewey
» Capacitacion al personal de la biblioteca en el procesamiento técnico y

Agradecemos la labor, conocimientos y actitud por parte de los estudiantes para
alcanzar el logro de los objetivos, asi mismo nos comprometemos a aprovechar al
maximo los recursos que se implementaron.

Cordialmente,

SERGIO D. BERMUDEZ
Gestor cultural PCK

ASOCIACION FOLKLORICA PALOS, CUERDAS Y KOTIZAS — PCK
Nit 830.093.743-3
Bogeti: Kra. 4 No. 6 — 36 sur torre 5 Apto. 202 — Telefax: 6053621 — Cel: 3002414972 - 3003640522
Ibagué: Kra 11 No. 3 — 84 Barrio Belén — Teléfono 2735953 — Cel. 3012384586




Informe de la institucion — Dorys Helena Benito

INFORME FINAL

UNIVERSIDAD

oe. Gl UNIVERSIDAD DEL QUINDIO
FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES
PROGRAMA CIENCIA DE LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION,
BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVISTICA

TRABAJO DE GRADO - MODALIDAD TRABAJO DE APLICACION.
INFORME DE LA INSTITUCION O EMPRESA.

ESTUDIANTE Darys Helene Bendo

INSTITUCION O EMPRESA B iolece Ale)ie Jdendore pey
DIRECCION Cra a4 - 626500 “lote S Apte 2
EVALUADOR DEL PROCESO 3;3\ o Bermodet

CARGO Georte e Co el

TELEFONO DE CONTACTO 30D 36405 2

APLICACION — FECHA 10 [~ov ([ 2016

ASESOR Juan Guillermo Caicedo Quintero

1. Concepto de quien evalaa el proceso con respecto al desemperio del estudiante:

£\ deoempero e 21 oy bveno , Y& goe ce g voto
el Comproming - Ademc> (o bose de daded creode o>
oy folll de onel 4 entender. Ja bBBioteca ke

2. Qué objetivos se cumplieron en la aplicacién del trabajo realizado:

Sc cotaloge ) 90, de o biblickeco ol minmo
Kemoo = (hgeedar 1o \nfomacion o\ e boo= de
Aty cermibendo  un ~oejor acceso.

3. Qué impacto tuvo el trabajo de aplicacién en su Institucién o Empresa:
da bihcteca cote cambiendn s immoagen
£\ _dlener 00 organizacdn  ootemahzade  de
lo coleccidn NeD “ho permatidy ©rinder on reepv
Seruicib a_ lo> oxoerios gee aditen e_biblioteca
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INFORME FINAL

4. Observaciones del estudiante:
Acrode connod -—Foda e colaborocien obtenide
cor pode del pencaal  de lo bidliokece .
N\og COr[f'\prOn\e-}c‘mOD 9 dejer lo lobor 4 cminode
ol oo e,

FIRMA DEL ESTUDIANTE

FIRMA DEL EVALUADOR

Nota: Si son dos estudiantes, debe diligenciarse este formato por cada uno.
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Informe de la institucién — Christian Darwin Téllez Alarcén

INFORME FINAL

UNIVERSIDAD

el G0 UNIVERSIDAD DEL QUINDIO
FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES
PROGRAMA CIENCIA DE LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION,
BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVISTICA

TRABAJO DE GRADO — MODALIDAD TRABAJO DE APLICACION.
INFORME DE LA INSTITUCION O EMPRESA.

ESTUDIANTE Chrnohan Darwin Tellee
INSTITUCION O EMPRESA BBk Alejt denchac Pcir
DIRECCION Cca 4 Ne 6-36 o0 ToreS Aptocol]
EVALUADOR DEL PROCESO '3@(91 0 Bermdder

CARGO Sester Co lHorol

TELEFONO DE CONTACTO 300 3640522

APLICACION - FECHA 10 /NON (2016

ASESOR Juan Guillermo Caicedo Quintero

1. Concepto de quien evalua el proceso con respecto al desempefio del estudiante:

E| desempeno b dido moy weno , Ya que oc he
Uiok e compemine, Aderc> o boxr de dot=>

Qoe cced ., e ooy Lacl e X 4 entender. Lo
biBotete ha ne diedo  Eod fente .

2. Qué objetivos se cumplieron en la aplicacién del trabajo realizado:

- D co:Jtc\loqo el _go e de la bibiotece, ol minme
congD D Ineieoacon o0 dodes en la  bea de dojos
pefmvhendu 0D wn mejoc accoo  d (¢ _in4pimocicn

3. Qué impacto tuvo el trabajo de aplicacién en su Institucion o Empresa:
1o bdicteca  extes  cambiondo 50 i mcigen,
El doener  ue orgenization 3 termahzade e s
cAecCion N> NS peimihdo bnndor un meor
2ewicioy a lo ovencs qe ooden b bildiofeco
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INFORME FINAL

del iante: .
‘ (Cnngs CA fin  Colobowcin r)bﬁ”r&\ Roc f2ul?

L
: > "»)A(J d - 0 [71 'o,é(ﬂ, Y 1nos é)mfl'iwwv'fén')dj'
4a ﬁ'rn] Ny /Lt /[ by tl/ 1068 7

FRM(D& EVALUADOR FIRMA m{ ESTUDIANTE

Nota: Si son dos estudiantes, debe diligenciarse este formato por cada uno.
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Entrevista a Gestor cultural del colectivo PCK (palos, cuerdas y kotizas),
Biblioteca Alejito Londofio

Dorys: buenos dias me encuentro con Sergio Bermudez él es el gestor cultural
del colectivo PCK en donde esta ubicada la biblioteca Alejito Londofio, Sergio
buenos dias cuéntame un poco que es este colectivo, mas o menos cuanto
llevas tu y que labor social se realiza desde la biblioteca y pues desde los
talleres que ustedes ofrecen.

Sergio: buenos dias, el colectivo PCK es una asociacion folclorica donde nos
dedicamos hacer trabajo con la comunidad desde la parte artistica, trabajamos
danza, teatro, musica de comparsa y en el grupo tenemos otros trabajos como
es ferias de trueque y tenemos pues la biblioteca Alejito Londofio

Dorys: bueno tu eres la persona que juntamente con mi compafero Christian y
yo nos estas colaborando con todo el tema de la sistematizacion de la biblioteca,
como tal de incluir a los usuarios en una base de datos, y también la coleccion
de libros y materiales que ustedes tienen, queria preguntarte si algunas
instituciones o personas han estado interesadas en el proceso que nosotros
estamos haciendo en este momento, es decir alguien mas alguna vez les ofrecié
este mismo proyecto?

Sergio: no, no ha habido nadie que hubiera querido participar con nosotros en la
organizacion de la biblioteca.

Dorys: bueno, en este sentido piensas que este proceso que se esta llevando a

cabo, de alguna forma les va a colaborar a ustedes en el ingreso de pronto de
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mMA&s usuarios, para ustedes mismos poder ayudarles a los chicos més facilmente
a encontrar los libros o digamos que ustedes dirian que es un tema como
irrelevante, si se hace bien y si no pues da lo mismo o que crees que pasa.
Sergio: Si hubo un gran impacto en la biblioteca del trabajo que se esta
haciendo porque ninguno de nosotros en el grupo realmente tiene una
experiencia en el manejo de biblioteca, esto nacié como una idea de poder
utilizar este sitio de PCK como un encuentro para la comunidad y para los nifios
de los colegios y ayudarles en sus actividades escolares o en sus actividades
recreativas, porgue como no tenemos conocimiento de biblioteca entonces no
habiamos podido darle una organizacion a los libros, entonces eso dificulta
porque ni siquiera nosotros tenemos claridad de que libros tenemos, lo que
tratamos de hacer fue como una organizacion empirica pero ha sido un poco
complicado, cuando los chicos vienen lo que nos toca es mirar libro por libro o si
tenemos o no lo que ellos necesitan, entonces eso hace que se pierda tiempo y
como a los pelados a veces les ponen tareas de un dia para otro, pues no se les
da como la ayuda necesaria en el momento adecuado, entonces si, si ha sido
bastante (til este proceso y con el camino que vamos ya esto lo demuestra que
vamos a poder ser mas eficaces en el servicio que queremos prestar.

Dorys: para terminar quiero saber si en este momento la biblioteca tiene un
horario especifico o como ustedes manejan aqui los horarios para que los chicos

vengan a consultar libros y hacer tareas y talleres.
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Sergio: pues hay unos pelados que son usuarios de la biblioteca y que
participan con nosotros en las otras actividades de la asociacion en los talleres
de teatro, musica y eso, entonces con ellos venimos a la biblioteca y cuadramos
talleres, cuadramos a veces encuentros y actividades, pero no tenemos ahorita
como un horario fijo de la biblioteca, debido también a que cada uno de los
miembros del grupo pues también nos dedicamos a otras labores por fuera,
entonces tratamos cada uno de dedicarle un tiempo a la biblioteca y a las deméas
actividades que hacemos en el grupo, pero no ha sido posible por el momento
tener un horario fijo.
Dorys: bueno Sergio muchas gracias por tu tiempo.

Sergio: gracias.



Registro fotogréfico actividades
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Manual de usuario

Aplicativo Base De Datos

Biblioteca Comunitaria “Alejito Londofo”

\Y

/)

7 Asociacion FolKlérica
"Palos, Cuerdas y Kotizas”

i

=

2)
)

~
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Menu principal

Menu principal f

ﬁién FolKlérica
"Palos, Cuerdas y Kotizas”

Registros Prestamos Coleccian general Busqueda

Pendientes por devolver Usuarios registrados

Salir de la aplicacion

En el mend principal encontrara las opciones de

Registros

Registros

El cual permitira agregar o eliminar usuarios o libros

Prestamos

g

Prestamos

Pendientes por devolver
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Este se encarga de registrar los préstamos a usuario y las respectivas devoluciones

Informes o reportes

x4A

Coleccién general

Usuarios registrados

En esta opcion se podra generar informes de los usuarios actualmente registrados y los
libros depositados en la base de datos

Busqueda

7
Busgueda

Alli encontrara la opcion de buscar libros ya sea por autor, materia o cédigo de libro

Salir de aplicacion

Salir de la aplicacién

Este boton cerrara el aplicativo cerrando todas las ventanas existentes

Usuarios

Registro de usuarios
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Para registrar un usuario en el menu principal debe seleccionar la opcién registros
™~

[ aa
Registros Iuego Ia OpCién regiStI’O de usuarios Registrar usuaria

Alli encontrara la siguiente ventana.

=5] registro de usuarios u

Registro de usuario

Documento: l—m tipo de documento |Cedula de ciudadanilzl

|chri5tian tellez Agregar usuario

Telefono : |?2622¢1?

Eliminar usuario

Direccion: |k.r 284 - 64 Guardar usuario

Estado usuario: |pazysalvo

Agregar usuario
Para agregar un nuevo usuario presione el boton

Nota es importante que en las casillas de seleccion habilitar solo las opciones
disponibles ya que no permitira ingresar un valor que no sea de la lista.

Tarjeta de identidad en mora



56

Después de ingresar todos los datos es importante guardar el registro esto con el

i _ Guardar usuario
botdn guardar usuario

Eliminacion de usuarios
Para eliminar usuarios es necesario navegar entre los usuario a eliminar esto con

los botones de navegacion

Una vez encontrado el usuario debe presionar el boton eliminar usuario

Eliminar usuario
este se encargara de eliminar dicho registro.

Navegar entre usuarios

Para navegar entre los usuarios registrados debes presionar los siguientes botones

Desplazar hacia el primer registro

Desplazar hacia el altimo registro
Salir de la opcion registro de usuarios

Para salir de la opcion registro de usuarios sin cerrar la aplicacion presiona el boton

i)

Libros

Registro de libros
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Para registrar un libro en el menu principal debe presionar la opcidn registros s=s=t=

g

Registrar libro

luego la opcién registrar libros.

Alli encontrara la siguiente ventana.

=5] registro de libros . X

Registro de libros

FolKlérica
¥ Kotizas"®

Codigo: |

ISBN: | Titulo:

Autor: | Materia:

Editorial: |

El Agregar libro

Forma de adquisicion: |

Eliminar libro

Guardar libro

: ] , regar libro
Para agregar un nuevo libro presione el botén s

Nota es importante que en las casillas de seleccidn, habilitar solo las opciones

disponibles ya que no permitira ingresar un valor que no sea de la lista.
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B

compra
cange
donacion

Después de ingresar todos los datos es importante guardar el registro esto con el

Guardar libro
botén guardar libro

Eliminacion de libros
Para eliminar libros es necesario navegar entre los libros esto con los botones de

navegacion
Una vez encontrado el usuario debe presionar el boton eliminar libro

Eliminar libro | . )
este se encargara de eliminar dicho registro.

Navegar entre libros

Para navegar entre los libros registrados debes presionar los siguientes botones

Desplazar hacia el primer registro

Desplazar hacia el altimo registro
Salir de la opcion registro de libros
Para salir de la opcidn registro de libros sin cerrar la aplicacion presiona el botén

i

Prestamos

Registrar préstamo

Para registrar un préstamo en el menu principal debe presionar la opcion

Prestamos

prestamos
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Alli encontrara la siguiente ventana.

-
5| resgistro de prestamo g u

Registro de prestamo

Codigo de prestamo ‘\;\_ﬁ,ﬁ,\ﬁ_
ﬁmn FalKlérica

0 ==""Palas, Cuerdas y Kotizas”

Codigo de usuario:

codigo de libro:

fecha_salida | fecha_regreso |

nuevo prestamo registrar prestamo

devolucion de libro

) ) _ | nhuevo prestamo
Para un préstamo presione el boton

Después de ingresar todos los datos es importante guardar el registro esto con el

p . , registrar prestamo )
botdn registrar préstamo para guardar el préstamo.

Devolucion de libro
Cuando el libro ya retorna a la biblioteca es necesario registrarlo como devuelto

para ello es necesario navegar entre los préstamos esto con los siguientes botones
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luego de encontrar el préstamo para registrar la devolucion es necesario

o devolucion de libro
oprimir

Navegar entre préstamos
Para navegar entre los préstamos debes presionar los siguientes botones

Desplazar hacia el primer registro
Desplazar hacia el Gltimo registro

Salir de la opcion préstamos
Para salir de la opcion préstamos sin cerrar la aplicacion presiona el boton

Consultar libros pendientes por entregar
Para buscar los libros pendientes por entregar debe presionar el boton

Pendientes por devolver . .
que se encuentra en el mend principal

Automaticamente encontrara una ventana que solicitara ingresar la fecha a
consultar esta debe ser ingresada con el valor expresado en nimeros del dia mes y los

cuatro digitos del afio
Introduzca el valor del parametro [ ® ﬁ]

ingrese fecha de regreso

01,02/2016|

[ Aceptar ]| Cancelar
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Luego de presionar esta opcidn se mostrara los datos de los usuarios que deben
entregar los libros en la fecha ingresada mostrando los datos personales de usuario

numero de contacto y libro que tiene en calidad de préstamo.

Pendientes por devolver

- | prestam - | Documento - nombre_ - telefono - |Codigode lik ~ - - titulo_libro
1007099917 william francisco ospina malaver 7783989 123 adb william pregunta
(Nuevo)

Registro: 4 v K Buscar 1

Salir de la opcion consulta de libros pendientes por entregar

Para salir de la opcion libros pendientes por entregar sin cerrar la aplicacion

presiona el boton H

Informes o reportes

En esta opcién encuentra dos posibles informes uno de usuarios registrados con su
correspondientes datos de contacto y el informe de libros donde se podra encontrar la

informacion de una forma detalla.
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Informe de libros

Para llegar a la opcion de informe de libros es necesario ubicar en el menu

Coleccion general
principal la opcion coleccion general que hace referencia al

listado de libros depositados en la base de datos.

Alli encontrara la siguiente ventana.

Editorial

Codigo ISBN Ator titulo

123 adb william pregunta pearson

martes, 18 de octubre de 2016 Paginaldel

Informe de usuarios
Para llegar a la opcidn de informe de usuarios es necesario ubicar en el menu

Usuarios registrados

principal la opcion usuarios registrados
Alli encontrara la siguiente ventana.
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rios
- 2. 9 178D

o N
Usuarios M?}’_%
t_;,,/;:a:uumhlm
“Pales, Cusrdas y Kotizas®
documento nombre telefono direccion foto  estado
1007099917  william francisco ospina malaver 7783989 tv 80 b #65f 89 sur
800845751 christian tellez 7262247 kr2#4- 64 pazy salvo
martes, 18 de octubre de 2016 Paginaldel

Estos informes contendran la fecha en la cual se esta emitiendo dicho reporte
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Busquedas

Busqueda por autor
Para realizar la busqueda por autor en el menu principal debe seleccionar la

] Busqueda ) )
opcién busqueda luego seleccionar la opcidn busqueda por autor
EBu5queda por autor
basqueda por autor =

De alli se desplegara la opcion para ingresar el nombre del autor

F —— =
Introduzca el valor del parametro J@M

ingrese el autor del libro

|
I Aceptar I [ Cancelar ]

Luego de presionar aceptar, mostrara los titulos existentes al respectivo valor

ingresado

. | 2D

Id_libro - - autor_libro v titulo_libro - editorial_libro v materia_libro
E adb william pregunta pearson espariol
*

Registro: M 1del L & » Sinfiltro | |Buscar
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Busqueda por materia

Para realizar la busqueda por materia del libro, el mend principal debe seleccionar

Busqueda
la opcién basqueda luego seleccionar la opcién busqueda por autor

Consulta por materia
consulta por materia

De alli se desplegara la opcion para ingresar la materia del libro

r — -
Introduzca el valor del parametro J&M

ingrese materia del libro

I Aceptar I [ Cancelar ]

-

Luego de presionar aceptar, mostrara los titulos existentes al respectivo valor
ingresado

e B

Id_libro - - autor_libro A titulo_libro - editorial_libro A materia_libro
E adb william pregunta pearson espariol
*

Registro: M ldel LI s sinfiltro | [Buscar




66

Busqueda por codigo de libro
Para realizar la busqueda por el codigo de libro en el menu principal debe

Busqueda
seleccionar la opcién busqueda luego seleccionar la opcién busqueda por

i o ) Busqueda por codigo de libro
autor busqueda por cédigo de libro :

De alli se desplegara la opcion para ingresar el codigo del libro

Introduzca el valor del parametro 4@

ingrese el codigo del libro

I Aceptar I [ Cancelar ]

Luego de presionar aceptar mostrara los titulos existentes al respectivo valor

ingresado

=2| consulta por autor - a

Id_libro - - autor_libro v titulo_libro - editorial_libro v materia_libro
E adb william pregunta pearson espariol
*

Registro: M 1del L & » Sinfiltro | |Buscar




