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Tabla 1. Rae
RAE
TITULO Procesamiento técnico de material bibliografico en la
biblioteca de la Universidad de la Salle, Bogota - Colombia.
AUTOR Patricia Guevara Pifieros
FECHA 27 de Noviembre de 2015
PALABRAS CLAVES Catalogacion, normas AACR2, Formato MARC21, Listas
de encabezamiento, Sistema de Clasificacion Decimal
Dewey, Tablas de Cutter, SIGB Sistema Janium
DESCRIPCION Trabajo de grado para optar por el titulo de:
“PROFESIONAL EN CIENCIAS DE LA
INFORMACION, BIBLIOTECOLOGIA Y
ARCHIVISTICA
FUENTES 20 fuentes bibliograficas
CONTENIDOS El proyecto de trabajo de grado, sobre procesamiento

técnico de material bibliografico en la biblioteca de la
Universidad de la Salle, Bogota - Colombia, inicia con la
introduccién que trata acerca de la importancia del trabajo
de grado y los contenidos que se desarrollaron para llevar a
cabo la pasantia.

Dichos contenidos son: La resefia de la biblioteca, junto
con su misién, vision, objetivos, organigrama; La
descripcidn de la pasantia que contienen el desarrollo de lo
aprendido durante la carrera en lo correspondiente a la
practica en catalogacion en el sistema SIGB Janium, los
objetivos y la justificacion de la pasantia; ElI marco
referencial que comprende el marco tedrico, el marco
conceptual que tiene que ver con los conceptos de
procesamiento técnico, catalogacion, las normas AACR2
Reglas de Catalogacion Angloamericanas, 22 ed.), Formato
MARC21, Listas de encabezamiento, Sistema de
Clasificacion Decimal Dewey, Tablas de Cutter, SIGB
Sistema Janium; y el marco legal que contiene las normas
legales del trabajo de grado; La descripcion de las
actividades cumplidas donde se involucran la metodologia
empleada, el desarrollo, la descripcion de las actividades,
los recursos; Y por altimo las consideraciones finales que
corresponden a las limitaciones, recomendaciones,
conclusiones y terminologia. Ademéas de las referencias
bibliogréaficas y los anexos.

METODOLOGIA

Se realiz6 pasantia en la biblioteca de la Universidad de la
Salle, en un tiempo de 80 horas para la catalogacion de
material bibliografico para 50 libros.

CONCLUSIONES

Para el desarrollo de una coleccion es muy relevante conocer la
mision y la vision de la institucion, igualmente las politicas de
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trabajo que se emplean en la Biblioteca para desarrollar las
diferentes actividades

Se aplicaron los conocimientos adquiridos en las asignaturas de
Descripcion Bibliografica Normalizada, Sistemas de Clasificacion,
Lenguajes Documentales y Anélisis y Recuperacion de la
Informacion estudiadas durante el desarrollo de la carrera,
permitiendo el 6ptimo desempefio durante la pasantia.

Se identificd y se realizo el procesamiento técnico de material
bibliografico asignado.

Se ingres6 al mddulo de catalogacion del SIGB Janium, el
material bibliografico mediante las politicas establecidas por la
Seccidn de Procesos técnicos de la biblioteca de la Universidad de
la Salle.

AUTOR DEL RAE

Patricia Guevara Pifieros

TITLE Technical processing of library materials in the library of
the University of La Salle, Bogota - Colombia.

AUTHOR Patricia Guevara Pifieros

DATE November 27, 2015

KEYWORDS Cataloguing rules AACR2, MARC 21, heading lists,
Dewey Decimal Classification System, Cutter tables, SIGB
Janium System

DESCRIPTION Degree work to qualify for the title of "PROFESSIONAL

INFORMATION SCIENCES, LIBRARY AND
ARCHIVES
SOURCES 20 bibliographical sources
CONTENTS The degree project work on technical processing of library

materials in the library of the University of La Salle,
Bogota - Colombia, begins with the introduction that
discusses the importance of the thesis and the contents
developed to carry out the internship.

These contents are: The review of the library, along with its
mission, vision, objectives, organization; The description
of the internship containing the development of learning
while running in practice corresponding to the ILS Janium
cataloging system, objectives and rationale for the
internship; The reference framework comprising the
corresponding theoretical framework to the background
work, the conceptual framework that deals with the
concepts of technical processing, cataloging, AACR2 rules
of Anglo-American Cataloguing Rules, 2nd. ed), MARC21
format, heading lists, Dewey Decimal Classification
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System, Cutter tables, Janium ILS system.; and the legal
framework that contains the laws of the thesis; The
description of the activities carried out where the
methodology, development, description of activities,
resources involved; And finally the final considerations
that correspond to the limitations, recommendations,
conclusions and terminology. In addition to the references
and annexes.

METHODOLOGY

Internship was performed in the library of the University of
La Salle, in a time of 80 hours for cataloging library
materials for 50 books.

CONCLUSIONS

For the development of a collection it is very important to know
the mission and vision of the institution, also work policies used in
the Library to develop different activities

The knowledge acquired in the subjects of Bibliographic
Description, Classification Systems, Languages Documentaries
and Analysis and Retrieval studied during the development of the
race were applied, allowing optimum performance during the
internship.

He identified and assigned the technical processing of library
materials was performed.

He entered the cataloging module SIGB Janium, the bibliographic
material by policies established by the Section of Technical
processes of the library of the University of La Salle.

RAE AUTHOR

Patricia Guevara Pifieros
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INTRODUCCION

Con el respectivo aval y autorizacion de la Direccion de la Biblioteca de la Universidad de la
Salle se pretende establecer un trabajo de aplicacion de un Proyecto de Pasantia en el area de
Procesos Tecnicos para la catalogacion, clasificacion y analisis de una parte del material

bibliografico en dicha biblioteca.

El progreso de este proyecto se apoya mediante el establecimiento de un cronograma, en el cual
se presentan las fases y la planeacion con el fin de cumplir satisfactoriamente las metas

establecidas.

En cuanto al proceso de catalogacion, clasificacion y andlisis, comprende a su vez la descripcion
bibliografica y general de la fuente, indizacion de forma unificada sistematica para facilitar la
recuperacion de informacion al usuario de forma efectiva con el objetivo de cubrir sus necesidades

informativas.

El lector en el presente trabajo de grado puede apreciar la resefia de la biblioteca de la
Universidad de la salle, lugar donde se desarrolld la practica en catalogacion de material
bibliogréafico; ademéas puede encontrar la descripcion del proyecto, el marco referencial, la
descripcion de las actividades cumplidas, las consideraciones finales, las referencias

bibliograficas y los anexos.
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Procesamiento técnico de material bibliogréfico
en la biblioteca de la Universidad de la Salle, Bogota - Colombia.

1. RESENA DE LA BIBLIOTECA UNIVERSIDAD DE LA SALLE
1.1. Antecedentes (Historia)

La Biblioteca se abre al servicio en 1969. Comenzo con 2.308 libros donados por los Hermanos
de las Escuelas Cristianas. Hoy, 40 afios después, las 4 Unidades de Informacion que la

conforman, albergan mas de 200.000 libros y 2.000 revistas en papel.

1.2. Marco contextual

1.2.1Mision

La Mision de la Biblioteca de la Salle esta representada en el acopio, organizacion, conservacion
y difusion de la informacién bibliogréafica cientifico — técnica y formativa, que apoya el
desarrollo de los procesos académicos, el quehacer investigativo y la formacion integral de los
miembros de la Comunidad Universitaria, en el contexto de los principios de Identidad
Institucionales, Catolicos y Lasallistas y de los lineamientos de la eficiencia en la prestacion de

unos servicios bibliotecarios pertinentes, relevantes y oportunos.

1.2.2Vision

El Sistema de Bibliotecas de la Universidad de La Salle sera consecuente con un entorno
caracterizado por la globalizacion y la infodiversidad, en el cual se trabajara alrededor del
paradigma el formato digital, los metadatos (recursos electrénicos disponibles a través de redes),
las alianzas estratégicas y una sociedad de conocimiento ubicada entre “lo local y lo global” y “lo
real y lo virtual”. Al interior de la Universidad, la Biblioteca serd el eje de las actividades
académicas e investigativas de la Institucion y se posicionarda como un sistema universitario de
informacion, sujeto de evaluacion permanente, a través de estandares nacionales e internacionales
de calidad.
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1.2.3 Objetivos y Funciones

Objetivos

« Proporcionar las fuentes de informacion y prestar los servicios que permitan la realizacion
de la investigacion en la Universidad.

e Apoyar, orientar y colaborar con las actividades propias de la docencia y del proceso
ensefianza-aprendizaje.

« Contribuir con el cultivo del intelecto, con el ejercicio académico y el desarrollo de los
programas profesionales ofrecidos por la institucion.

o Promover actividades de extension cientifica-cultural y de servicios a la comunidad.

o Apoyar el desarrollo de programas de educacion permanente.

e Suministrar servicios de informacion adecuados que permitan a cada estudiante ser el

agente principal de su propio perfeccionamiento humano y profesional.

Funciones
Seleccionar, adquirir, catalogar, clasificar, analizar, almacenar, preparar fisicamente, recuperar,
diseminar y suministrar informacion

1.2.4 Estructura Orgéanica y Funcional De La Biblioteca

Figura 1. Organigrama

ESTRUCTURA ORGANICA Y FUNCIONAL DE LA BIBLIOTECA

Jefatura Oficina de Bibliotecas

- o o Comité Técnico

Secretaria —

{ 1 | : 1

Procesos Téonicos Servicios al Publico Hemerotecas Bibliotecas Electronicas
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2. DESCRIPCION DEL PROYECTO
2.1. Problema

En la actualidad la Biblioteca de la Universidad de la Salle cuenta con una coleccién de 73.000
titulos que comprenden varias areas del conocimiento unas en mayor proporcion que otras; en
mayor proporcion estan: economia, educacion, ciencias puras, literatura y retdrica, ingenieria,

musica, entre otras.

La Biblioteca de la Universidad de la Salle constantemente recibe material bibliografico con
donacion, canje y compra, motivo por el cual es necesario realizar el proceso de catalogacion, por
lo que se propone realizar un proyecto de Pasantia en el area de Procesos Técnicos cuyo objetivo
es la catalogacién del material bibliografico, de las diferentes facultades de la Universidad de la
Salle. La problematica surge porque no se cuenta con el suficiente personal para el desarrollo de
esta actividad, y por ende no se no se ha ingresado esta informacion al Sistema Integrado de
Gestion Bibliotecaria (SIGB) Janium y esto puede estar afectando el buen uso que le pueden dar
los usuarios a este material bibliografico.

Motivo por el cual, a través de una propuesta se quiere dar a conocer a la Direccion de la
Biblioteca la posibilidad de que dicho material sea procesado en el SIGB Janium como parte del
desarrollo de colecciones de la biblioteca.

Debido a la alta demanda de informacion por parte de los usuarios a la biblioteca de la
Universidad de la Salle, se hace necesario poner a disposicion de ellos la mayor cantidad de
informacion de interés en los diferentes formatos bibliogréficos, por esta razon se piensa en este
proyecto de catalogacion para ofrecer un mejor servicio al usuario para que este pueda recuperar

mayor informacion para el desarrollo de sus investigaciones.
Por lo anterior, se lleva a cabo durante la pasantia la respuesta a la siguiente pregunta:

¢Cuales caracteristicas y herramientas se deben tener en cuenta para contribuir en la catalogacion
de material bibliografico pendiente, de las diferentes facultades de la Universidad de la Salle de

Bogota?
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2.2. Descripcion

Con este proyecto se busca poner en practica el ejercicio de la catalogacion de material
bibliografico. Se cuenta con personal calificado y experiencia en el area de procesos técnicos que
guiarian el desarrollo de esta actividad. Se cuenta con todas las fuentes de informacion para su
desarrollo como: el formato MARC21, Sistema de clasificacion Dewey para asignar nimero

topografico, etc.

Con la presente pasantia se pretende mejorar la recuperacion de informacion a traves de los

diferentes formatos bibliograficos, para brindarse a los estudiantes.

Actualmente la biblioteca de la Universidad de la Salle, tiene la necesidad de realizar el
procesamiento de material bibliogréafico en el sistema JANIUM, especificamente de la donacion
de libros donados de la biblioteca con sede en Yopal, Casanare y para las diferentes facultades de

la Universidad de la Salle.

Como causa principal se tiene que el presente trabajo de grado se desarrollara con la préactica con
el fin de ayudar con la gestion de procesos técnicos, comprometiéndome a realizar el ejercicio de
analisis y catalogacion de un estimado de cincuenta (50) libros, que tomaran un tiempo
aproximado de tres (3) meses. Para esta actividad se cuenta con los conocimientos referentes a las
asignaturas de Descripcion Bibliografica Normalizada, Sistemas de Clasificacion, Lenguajes
Documentales y Analisis y Recuperacion de la Informacion vistas durante el desarrollo de la
carrera. Se propone trabajar en el horario de lunes a viernes de 12pm a 1pm durante el mes de
septiembre y en los meses de octubre y noviembre de 1lam a 1pm, para cumplir con un
cronograma de actividades y culminar satisfactoriamente dicho trabajo.

Como consecuencia, con la pasantia se pretende contribuir a la biblioteca de la Universidad de la
Salle a mas conocimiento y desarrollo de sus colecciones para el beneficio de sus usuarios y de
la Institucion. Si por el contrario no se realizase la practica ocasionaria retrasos en la parte de

procesos técnicos e impediria que los usuarios consultaran el material bibliografico.

Para el desarrollo de esta pasantia, se consultan fuentes de informacion en el area de descripcion,
catalogacion, clasificacion, y analisis de informacion bibliogréafica. Para esto algunas de las
fuentes principales son: MARC21, Normas Anglo-americanas de catalogacion, LEMB, 4 tomos

bibliograficos Dewey, entre otras.
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Como efecto del problema, este trabajo se desarrolla pensando siempre en los usuarios, este es el
motivo por el cual se plantea trabajar en este campo. En las bibliotecas como en cualquier
empresa se debe pensar en como mejorar para satisfacer las necesidades de los clientes, para este
caso los usuarios de la biblioteca poniendo a su disposicién mas informacion para su consulta y

préstamo.

2.3. Justificacién

Mediante la pasantia se le aplicara la catalogacion a los libros nuevos permitiendo el desarrollo

del objetivo de la biblioteca en el area de procesos técnicos.

Este proyecto es practicable porque se cuenta con material bibliografico para procesar en el
SIGB, se poseen todas las herramientas o fuentes de informacion bibliografica, y recursos

internet para la consecucién del proyecto.

Lo importante en la parte social del presente trabajo, es que la comunidad usuaria de la biblioteca
como lo son estudiantes, profesores, administrativos y universidades externas, tienen la
posibilidad de acceder a nuevo material bibliografico, viéndose beneficiarios al aumentar su
intelecto debido a que el material bibliografico contiene aspectos importantes de la sociedad,
como por ejemplo motivacion, valores, superacion personal, entre otros; También se destaca la
parte comunicativa porque dichos libros contienen mucha parte de motivacion personal que
permite en los lectores ser mejores personas y por ello comunicarse mejor; En la situacién
educativa, el material bibliografico catalogado permite en los lectores una mejor formacion
intelectual de esta manera los usuarios se educan, se informan y comunican; Ademas es relevante
la parte bibliotecoldgica en cuanto al proceso que se debe llegar a cabo para el procesamiento de

analisis y catalogacidn para una posterior recuperacion eficaz por parte de los usuarios.

2.4. Objetivos
2.4.1 Objetivo general

e Realizar el procesamiento técnico (catalogacién, clasificacion y analisis) de un
aproximado de cincuenta (50) titulos de material bibliografico tipo libro a través de la
aplicacion de la norma angloamericana de catalogacion (RCA 21), en la biblioteca de la
Universidad de la Salle, Sede Bogota - Colombia.
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2.4.2 Objetivos especificos
e Aplicar los conocimientos adquiridos en las asignaturas de Descripcion Bibliografica
Normalizada, Sistemas de Clasificacion, Lenguajes Documentales y Analisis vy
Recuperacion de la Informacion estudiadas durante el desarrollo de la carrera.
e Identificar el material bibliografico asignado para el procesamiento técnico en el SIGB
Janium.
o Editar en el modulo de Catalogacion del SIGB Janium, el material bibliografico mediante

las politicas establecidas por la Seccidn de Procesos Técnicos.

2.5. Formulacion

¢Cuales caracteristicas y herramientas se deben tener en cuenta para contribuir en la catalogacion
de material bibliografico pendiente, de las diferentes facultades de la Universidad de la Salle de

Bogota?
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3. MARCO REFERENCIAL
3.1 Antecedentes

En la presente pasantia, que se lleva a cabo, existen los siguientes antecedentes:

Cabrera (1991) describe ejemplos que aclaran la normativa de las Reglas de Catalogacion
editadas por el Ministerio de Cultura. Mediante su libro se logra explorar las diferentes tareas a

realizar en la biblioteca.

En relacion a lo anterior, se da por hecho que el libro, es importante como profesional en
Ciencias de la Informacion Bibliotecologia y Archivistica.

Palacios (1996) permite conocer el objetivo principal de UNIMARC que consiste en facilitar el
intercambio internacional de informacion bibliografica informatizada entre agencias nacionales
de bibliografia. También da a conocer que UNIMARC establece indicadores de contenido de los

registros bibliograficos informatizados (etiquetas, indicadores y codigos de subcampo).

De acuerdo a lo anterior, el libro permite representar en un manual el formato bibliografico

definido y a su vez sirve de guia para su uso.

Olaran (2012) escribe sobre la resolucion de la préctica calcografica, y también el correcto

manejo del formato y de la clasificacion.

En relacién a lo anterior, el libro es una guia pedagogica y practica para la interpretacion y
utilizacion de la ISBD consolidada, el formato MARC 21 y las reglas de catalogacion espafiolas,

en lo que se refiere a monografias impresas modernas.

El comité de la American Library Association, con las RCAA las reglas angloamericanas de
catalogacion, que se describen en dicho libro, contienen instrucciones sobre la manera de
formular las descripciones de los materiales de la biblioteca. Estas descripciones necesitan
encabezamientos y/o titulos uniformes que han de agregarse antes de que puedan ser utilizadas en

asientos catalograficos.
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De acuerdo a lo anterior, las reglas para la descripcion se basan en el marco general para la
descripcion de los materiales para la biblioteca denominado “Descripcion Bibliografica

Internacional Normalizada General (ISBD(G)).

Martinez (2007) en el manual de catalogacion, se pudo apreciar que es un manual que trata sobre
el formato MARC, sus aspectos mas complejos y desconocidos. EI manual inicia con el esquema
basico del formato MARC vy las etiquetas relacionadas con la descripcion (ISBD), también se

trata el tema de la catalogacion.

En base a lo anterior, se puede afirmar que dicho manual permite conocer las areas de titulo,

edicion, serie, notas, etc.

Clausé (2001), En el manual de andlisis documental, se evidencia que el fin es que el lector
conozca sobre el analisis documental, con el fin de que vaya aprendiendo a describir y catalogar

los diferentes tipos de documentos.

De acuerdo a lo anterior, el manual da técnicas a utilizar para describir y catalogar diferentes

tipos de documentos desde un enfoque convencional e informatico.

Bowers (2001), en el libro principios de descripcion bibliogréfica, trata sobre los principios de la
bibliografia descriptiva con detalles amplios.

De acuerdo a lo anterior el libro, busca que el lector comprenda a través de la experiencia, es
decir a través de ejemplos de descripcion bibliografica.

Ramos (1991) en el libro manual practico de catalogacion, es un manual sencillo y pedagogico y
sistematico, con un grado ascendente de dificultad que permite el aprendizaje autodidacta, que no

requiere actitudes especiales sino constancia y dedicacion.

Lo anterior se refiere a que la experiencia de catalogar se aprende catalogando. Por ello el manual
permite comprender y aplicar las Reglas de Catalogacion, a traves de sus cuatro capitulos: lero
Nociones generales de catalogacion, 2do: Catalogacion de monografias, 3ero: Catalogacion de

publicaciones seriadas, 4ta catalogacion de fondos especiales.
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Palomanes (2008), el manual basico de formacion bibliotecaria, toma aspectos basicos de la

biblioteca, desde el concepto biblioteca, sus tipos, los procesos que se llevan a cabo.

De acuerdo a lo anterior, se profundiza en varios temas el manual, y en el tema de catalogacion se

enfatiza en la ordenacion topogréafica y el control de la coleccion.

Calarco (2005), en el libro introduccion a la catalogacion de documentos, se describen el proceso
documental, enfatizdndose en: El proceso documental, el andlisis documental, la catalogacion,

normas, formato marc 21, ISBD, trabajos précticos.

En relacion a lo anterior, se evidencia el manual permite el autoaprendizaje en el campo de la

catalogacion y normas requeridas para los mismo.

Cotterau (2004), en las diapositivas describe lo que significa catalogacion, sus reglas, el formato
IBERMARC.

En referencia a lo anterior, se destaca la catalogacién como la descripcion de cualquier tipo de
documento en sus partes esenciales de acuerdo a unas reglas, que se ven descritas en el contenido

de las diapositivas.

Gutierrez y Sogamoso (2013), es un video tutorial sobre la catalogacién de material libro, basado

en las reglas de Catalogacion Angloamericanas 2 y formato marc 21.

De acuerdo a lo anterior, mediante el video se puede observar paso a paso la catalogacién de un

libro, permitiendo mas facil la comprension para el ejercicio de la catalogacion.

Moreno (2013), en su video tutorial describe el proceso de registro de los materiales
bibliograficos de una biblioteca escolar en fichas catalograficas basadas en el sistema Marc 21.

Lo anterior permite que dispongamos de crear en una ficha de Excel, los items referentes a la

catalogacion de libros, de una manera facil, comprensible y rapida.

Carredn, (2009), es una guia practica del Sistema de Clasificacién Dewey, elaborada con varios

conceptos Utiles para asignar el numero topografico Dewey para el proceso de catalogacion.
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Gracias a dicha guia el lector, tiene una mejor percepcion referente a como asignar el nimero
topogréfico a un libro. La guia contiene conceptos relevantes del Sistema de Clasificacion

Dewey, y también cuestionarios pertinentes para la comprension del ejercicio.

Hinestroza, (2013), es un articulo de internet, que trata sobre la descripcion y catalogacion de
material bibliogréfico, ademés permite analizar cada una de las areas que se deben tener en

cuenta a la hora de realizar la descripcion bibliogréafica, con un ejemplo explicativo.

Por medio del articulo, el lector tiene la posibilidad de ver de una manera global como se realiza
la descripcion bibliografica de un libro, paso a paso y a manera de ejemplo.

Conabip, es una guia que se tituld “procesos técnicos en una biblioteca popular” permite al lector

tener una mejor vision acerca de la catalogacion de libros a base de ejemplos.

En la guia se puede apreciar los procesos técnicos en una biblioteca, ademas de las pautas y
recomendaciones que no deben ser tomadas como normas de uso obligatorio, sino como

elementos Utiles de aplicacion.

3.2. Marco teorico

Bases tedricas para el procesamiento técnico

3.2.1 Concepto de procesamiento técnico Debido a las distintas formas de significados,
siempre es complicado hablar de conceptos en bibliotecologia. EI comin denominador de las

diferentes acepciones de términos bibliotecoldgicos es su multiplicidad.

Un ejemplo claro es el concepto del cual parte la base tedrica del procesamiento técnico, la
documentacién, este se encuentra enlazado a mas de ciento veinte (120) definiciones diferentes

extraidas durante el periodo comprendido entre 1934 a 1984.1

Garrido Arilla ha conseguido condensar el nucleo principal de estas definiciones y nos entrega la

mision de la documentacion que consiste esencialmente en: “recoger informacién sobre cualquier

1 GARRIDO ARILLA, Maria Rosa. Teoria e historia de la catalogacion de documentos. Madrid: Sintesis,
1999. p. 18
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tipo de documento, divulgada en cualquier tipo de soporte, actuar sobre ella de manera analitica y

reofertarla a los usuarios”?.

El objetivo de todo proceso documental es crear una serie de operaciones logicas a traves de las
cudles se da ingreso y se analizan los documentos con el fin de recuperarlos cuando sean

solicitados.

La gran mayoria de autores de esta area estdn de acuerdo con las operaciones que integran el

proceso documental, y se relacionan a continuacion:

= Operaciones de entrada: Seleccién, adquisicion y registro

= QOperaciones de tratamiento: Analisis y busqueda

= QOperacion de salida: Difusién

El procesamiento técnico dentro de este proceso documental se cifie dentro de la operacién de
tratamiento. Se puede definir el procesamiento técnico como una serie de actividades
interrelacionadas en las bibliotecas que tiene como objetivo abastecer a la biblioteca de los
materiales bibliograficos de acuerdo a las necesidades de los usuarios y de su adecuada

organizacion para que los servicios al publico se puedan prestar de una manera conveniente.

Figura. 2 Procesos que componen el procesamiento técnico

CATALOGACION | CLASIFICACION

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIGN BIBLIOTECARIA (SIGB)
(Ingreso a la base de datos)

3.2.2 Catalogacion El término catalogacion se puede analizar desde diferentes ejes, para algunos
solo existe la descripcion bibliografica, que se agruparia con las demas operaciones existentes a
nivel de andlisis del documento. Otros, relacionan la descripcion bibliografica con la
catalogacion. Y, un tercer grupo, hablan de catalogacion y descripcién bibliografica como dos

operaciones independientes.

2 GARRIDO ARILLA. Op. cit., p. 18
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Para el desarrollo del Proyecto Pasantia, se ha considerado la segunda acepcion, ya que se
observa a la catalogacion como una fase parte del procesamiento técnico, que tiene como objetivo
desarrollar el conjunto de operaciones que se realizan sobre el documento con el fin de
describirlo y de establecer los puntos de acceso que determinan los encabezamientos de nombre

de los responsables del contenido intelectual o artistico de la obra, encabezamientos de materia.

Figura 3. Partes que componen la catalogacion

CATALOGACION
Descripcion Asignacion
( SN
bibliografica
puntos de acceso
- / Materias
Catalogacion
descriptiva
\ Personales,
corporativos,
titulos

Fuente: GARRIDO ARILLA, Maria Rosa. Teoria e historia de la catalogacién de documentos.
Madrid: Sintesis, 1999. p.26

Se puede definir la catalogacion como la técnica cuya finalidad es mediar, poner en relacion los
documentos con las necesidades informativas de las personas. Su papel principal consiste en
representar en forma sintética o condensada, tanto el aspecto intelectual como el aspecto fisico de

los documentos, con vistas a su rapida identificacion y su posterior recuperacion.
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Por lo tanto por catalogacion se entiende como la creacion de un catdlogo o “memoria” usada
para identificar como localizar una obra en un catalogo, instrumento intermediario entre usuarios

y fondos.?

La catalogacion descriptiva segun la Figura 3, se entiende como el conjunto de operaciones que
se realizan sobre el documento con el fin de describirlo y de establecer los puntos de acceso que
determinan los nombres (autorias) de los responsables del contenido intelectual o artistico de la

obra.*

Las normas AACR2 (Reglas de Catalogacién Angloamericanas, 22. ed.) en la Parte | se deben
seguir para la catalogacion descriptiva de los documentos bibliograficos, en la Biblioteca de la
Universidad de la Salle se aplican en tercer nivel. El orden de los elementos para la aplicacién del

tercer nivel de las AACR2 para la catalogacion descriptiva es el siguiente:

= ISBN (NUmero internacional estandarizado del libro. Internacional Standard Book Number
(por sus siglas en inglés)

= Autor

= Titulo / mencion de responsabilidad del rol

= Edicion

» Pie de imprenta (Lugar: Editor, fecha)

= Descripcion fisica (nimero de paginas o volimenes, ilustraciones, etc.)

= Serie

= Notas

La catalogacion descriptiva se define como la operacion, de acuerdo con unos programas (las

ISBD), de todas aquellas unidades informativas, que permiten identificar e individualizar

formalmente cualquier tipo de documento, bajo referencias bien precisas, que contienen los datos

externos del documento, que le distinguen de los restantes.®

La descripcion de un material bibliografico involucra transcripcion de informacion que aparece
en el mismo material, recogida de acuerdo con ciertas pautas establecidas como registrar los

datos mas importantes para la identificacion del material. Para describir el recurso, el catalogador

3 GARRIDO ARILLA. Op. cit., p. 27
“GARRIDO ARILLA. Op. cit., p. 27
°Ibid., p. 27
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debe hacer una lectura que le permita identificar los datos esenciales, distinguir cada tipo de dato
y determinar si corresponde o registrarlo. Esta lectura técnica es diferente de la lectura recreativa
o informativa; no implica la lectura completa del recurso, sino una revision rapida que permita
reconocer los elementos que facilitan la identificacion del material y ayudan a seleccionarlo. Esto
implica, por parte del catalogador, conocimiento de la estructura del tipo de material y de las

convenciones en cuanto a la presentacion de la informacion bibliogréfica.

La lectura técnica para el caso del material bibliografico tipo libro, se debe comenzar por buscar e
identificar los datos mas importantes para su futura recuperacion. En los libros y otros materiales
impresos, la portada o pagina de titulo es la més prudente para realizar esta tarea. En ella se
retnen habitualmente el titulo en su forma mas completa, el nombre del creador o responsable
principal, una indicacion de la edicidn, si existe, y algunos de los datos de publicacion

(generalmente el lugar y el nombre del editor, aunque puede aparecer también la fecha).

El primer elemento a considerar es el titulo, que es un elemento clave para la identificacion. Es
un dato que no puede faltar en la descripcién, no es posible crear un registro sin un titulo. El
titulo tal como aparece en la fuente principal de informacion se denomina titulo propiamente
dicho, y es en general la forma mas completa que aparece en el recurso. Pero puede no ser la
Unica: muchas veces, otra parte del recurso, como la cubierta o el lomo del libro, contienen otras
formas del titulo. Cuando esas formas presentan variaciones importantes, el catalogador debe
tomar nota de ellas, para determinar si es necesario incluirlas también en el registro. En la misma
portada pueden aparecer variantes del titulo, en la forma de un titulo alternativo o de titulos

paralelos.

Otro de los elementos a identificar es el autor de la obra, este por lo general se encuentra también
en la portada cerca del titulo, en ocasiones hay informacion del autor en otras partes del libro
como la solapa, la contratapa, el prologo, etc., que puede ser Gtil al momento de normalizar el
nombre de autor en la base de datos. Ademas del autor, hay otras personas responsables del
documento que se deben recuperar como los traductores, editores, ilustradores, etc., teniendo en

cuenta las politicas establecidas por la Biblioteca.

Una vez identificado el titulo y la mencion de responsabilidad del documento, se procede a

determinar si existe o no edicion revisando las partes del documento.
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El lugar de publicacion, el nombre del editor y la fecha de publicacién, cominmente conocidos
como pie de imprenta, constituye otro conjunto de datos que se deben localizar e identificar,
generalmente aparecen en la portada o en el dorso de la portada. Estos datos son importantes para
el usuario porque este identifica ciertas caracteristicas de las publicaciones de las cuales pueda

preferir una obra de otra.

El area de descripcion fisica, se establece revisando el documento para consignar datos como el
numero de paginas, si contiene o no ilustraciones y la medida en centimetros del documento tipo

libro para este caso.

Otro dato a registrar es la serie, se verifica también si el documento posee serie, con 0 sin una
numeracion dentro de esta, se puede encontrar como serie 0 coleccion. Al usuario le puede
interesar investigar sobre el titulo de una serie, el cual si esté registrada quizas apareceran varios

documentos.

El 4rea de notas determina qué otros datos presentes o no en el documento son necesarios o Utiles
para la identificacion o distincion del documento. Las notas pueden contener datos como el

documento esta en varias partes, nota de bibliografia, version original del documento, entre otras.

3221 Reglas de Catalogacion Angloamericanas Las Reglas de Catalogacion
Angloamericanas en su 22 ed. (AACR2R) son un codigo completo, en el sentido de que
contienen normas tanto para la descripcion como para la asignacién y forma de los puntos de
acceso. Si bien no lo mencionan ni dan instrucciones explicitas sobre el tema, pueden utilizarse

como base para aplicar control de autoridades para puntos de acceso por autor y titulo.

Estas normas estan destinadas a bibliotecas generales de cualquier tamafio, aunque pueden ser
utilizadas también por bibliotecas especializadas o de otros tipos, segun se indica en la
introduccién general. Para responder a las necesidades diferentes que pueden presentar
bibliotecas de distinto tipo y tamafo, las normas o cddigo ofrece algunos mecanismos de

adaptacion que pueden ser aplicados segn el criterio de la biblioteca. Estos mecanismos son®:

* Niveles de descripcion, que permiten crear descripciones mas o menos completas dentro del
mismo esquema de datos, segun las necesidades de un catalogo en particular, o de un tipo de

recurso

® SPEDALIERI, Graciela. Catalogacion de monografias impresas. Buenos Aires: Alfagrama, 2007. p. 91
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* Reglas alternativas, que ofrecen soluciones diferentes para un mismo problema o situacion
* Reglas optativas, que la biblioteca puede elegir aplicar o no.

Una biblioteca debe determinar el nivel de descripcion que adoptara (en general o para tipos
especificos de recurso), qué reglas alternativas aplicard, y si hard uso de las reglas optativas.
Estas decisiones deben registrarse como politica de la biblioteca en un manual de procedimientos,

y aplicarse de manera consistente’.
Segun revision de las AACR2R se encuentran divididas en dos partes®:

a. Reglas generales para la descripcion, asi como, reglas especificas para libros, folletos, pliegos
impresos, materiales cartograficos, manuscritos, masica, grabaciones, archivos de computadora,

artefactos tridimensionales, microformas y publicaciones seriadas.

b. Encabezamientos, titulos uniformes y referencias. Eleccion de los puntos de acceso,
encabezamientos de personas, nombres geograficos, organismos. Ademas, incluye apéndices:
mayusculas, abreviaturas, nimeros y glosario. Gracias a su caracter internacional, asi como la

gran variedad de ejemplos que contiene facilitan su uso.

3.2.2.2 Formato MARC21 EIl formato MARC21 son normas para la representacion y

comunicacion de informacion bibliografica y relacionada en forma legible por maquina.

Un registro MARC es un registro catalografico legible por maquina (Machine Readable
Cataloging). “Legible por maquina” significa que un tipo particular de maquina, una
computadora, puede leer e interpretar los datos contenidos en un registro catalografico.’El
formato MARC 21 es un formato de comunicacion, disefiado principalmente para dar
especificaciones para el intercambio de informacion bibliografica y relacionada entre sistemas.
Es ampliamente usado en una variedad de ambientes de intercambio y procesamiento. Como es
formato de comunicacion, no establece formato de almacenamiento interno ni de visualizacion a
aplicarse en los sistemas. El formato MARC 21, en particular el bibliografico y el de autoridades,

fueron desarrollados inicialmente para que la Library of Congress pudiera distribuir sus registros

7 SPEDALIERI. Op. cit., p. 91

8 REGLAS DE CATALOGACION ANGLOAMERICANAS. Preparadas por The American Library Association...
[et al]. 22 ed. Rev. México: UNAM, Instituto de Investigaciones Bibliograficas, 1998

% FURRIE, Betty. Conociendo MARC bibliografico: catalogacidn legible por maquina. Bogotd: Rojas
Eberhard Editores, 2002. p. 3
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catalograficos a otras instituciones. Los formatos han tenido una estrecha relacion con las
necesidades y las précticas de las bibliotecas de norteamerica con colecciones generales. Reflejan
tanto los distintos codigos de catalogacion usados en la comunidad bibliotecaria como las

necesidades de la comunidad archivistica.'®

Existen algunas normas generales que definen lo que significan los nimeros usados para las
etiquetas. En la presentacion de las etiquetas MARC 21 la notacion XX se usa para referirse a un
grupo de etiquetas relacionadas entre si. Por ejemplo, 5XX se usa para mencionar a todas las
etiquetas de los 500s: 500, 504, 534, etc.

Tabla 2. Divisiones basicas de los registros MARC21

DIVISIONES BASICAS

DE LOS REGISTROS MARC21

0XX Numeros, informacién y codigos de
control

IXX Asiento principal
2XX Titulos, edicidn, pie de imprenta.
3XX Descripcion fisica, etc.
4XX Mencion de serie.
SXX Notas
6XX Asientos secundarios tematicos
XX Asientos secundarios de autores y titulos
8XX Asientos secundarios de serie

10 BYRNE, Deborah J. Manual de MARC: cémo interpretar y usar registros MARC. Buenos Aires: Grebyd,
2001. p. 30
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3.2.3 Andlisis Por lo general se logra confundir el término analisis con la descripcion
bibliogréafica de un documento, es decir con la catalogacion descriptiva. El objetivo del analisis
documental es expresar el contenido de los documentos, bajo formas distintas con el fin de

facilitar la recuperacion de la informacion.

Se puede considerar el andlisis como: “el conjunto de operaciones intelectuales que conducen a
representar el contenido del documento de modo distinto al original, con los objetivos de
contribuir al control documental y al servicio de la comunidad cientifica, dada la vocacion

pragmatica y de servicio que le caracteriza''”

Figura 4. Operaciones que se realizan en el documento

CATALOGACION ANALISIS DOCUMENTAL
Descripcitn Asignacion
bibliografica puntos de acceso
Personales, Ma—:jt_eria_s':
corporativos In izaclon :
titulos alfabética y Resumen
Sistematica

Fuente: GARRIDO ARILLA, Maria Rosa. Teoria e historia de la catalogacion de documentos.

Madrid: Sintesis, 1999. p. 43

En la figura 4. se aprecia que los puntos de acceso tematicos son el producto resultante de la
indizacion como operacion dirigida a representar los datos resultantes del contenido intelectual

del documento. La indizacion se encuentra en el punto de unién entre la catalogacién como

11 GARRIDO ARILLA. Op. cit., p. 42
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creadora de punto de accesos temaéticos al catalogo y lo que nosotros entendemos que es el
ambito de operaciones de andlisis documental: el contenido intelectual del documento.

Por lo tanto, la relacion entre la catalogacion y el analisis documental, viene a darse por los

puntos de acceso por materias (indizacion alfabética y sistematica).

La indizacién, como técnica del analisis documental, en la Biblioteca de la Universidad de la
Salle se describe el contenido de los documentos mediante vocabularios controlados usando las
LEMB., con el fin de que al usuario se le facilite la recuperacién de los documentos que busque
en el catalogo en linea.

3.2.3.1 Listas de encabezamiento Los encabezamientos de materia corresponden a palabras que
representan el tema o asunto de que trata una obra y bajo la cual se agrupan todas aquellas que

tratan el mismo.

Las listas de encabezamientos de materia corresponden a vocabularios controlados en forma de
listados alfabéticos de términos de indizacién, las cuales contienen una serie de instrucciones que

suelen estar contenidas en paginas introductorias.
Para su construccion y asignacion se deben observar los siguientes principios:

= CONSISTENCIA: un catalogo de materia debe juntar bajo un encabezamiento todos los libros
y materiales que tratan principal y totalmente una misma materia; es decir que el catalogo
usara solamente una entrada de materia para expresar una idea o tema, no importa de cuantas
maneras puede ser expresado, pues el término elegido debe ser usado para todos los libros que
tratan este tema, si es necesario se hacen referencias de véase para lo términos no usados.

= ESPECIFICIDAD: el encabezamiento de materia escogido de ser tan especifico como el tema
de manera que entre lo general y lo especifico se toma lo especifico. Es preferible tener dos
encabezamientos especificos que mas de un encabezamiento general que resulte mas amplio
que la materia que cubre el libro.

= IDIOMA: los encabezamientos deben hacerse en el idioma del pais en que esta catalogando,

en el caso nuestro el esparfiol. En los Unicos casos en los cuales se debe preferir en otro idioma,
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es cuando el término es mas conocido en ese idioma o0 cuando son nombres propios
personales o de instituciones, cientificos, etc.

= BIOGRAFIAS: el encabezamiento de materia de una biografia es el nombre del biografiado
en forma invertida, teniendo en cuenta para ellas las mismas entradas de autores personales.
Nunca se usa el encabezamiento ni el subencabezamiento biografia para biografias
individuales. En el caso de autobiografias también se aplica esta misma norma, el
encabezamiento es el nombre del auto biografiado. Para colecciones de biografias de personas
de un mismo pais o una misma profesion o personas que tienen un aspecto comun entre ellas,
se debe asignar un encabezamiento que muestre dicha relacion.Ejemplo: ~ un  diccionario
biogréfico de escultores, pintores, musicos, ilustradores, disefiadores y dibujantes el

encabezamiento seria: Artistas.

3.2.4 Clasificacion Clasificar una coleccion de objetos es agrupar por clases aquellos que tienen
ciertas caracteristicas en comun y separarlos de los que no tienen esas misma caracteristicas. La
clasificacion puede aplicarse a objetos fisicos, procesos, acciones, relaciones o conceptos
inmateriales, es decir a cualquier asunto o grupo de asuntos cuyos componentes revelan tanto

semejanzas como diferencias.

Un sistema de notacion o clasificacion es de gran conveniencia porque primero, permite indicar,
en forma breve, las diferentes clases y subclases, especialmente cuando muchas de éstas se
relacionan entre si y en forma compleja. Segundo, permite identificar los objetos y conceptos que
pertenecen a las diversas clases. Por altimo, permite determinar, en el caso de los objetos fisicos,

su distribucién y orden de acuerdo con el orden sistematico elegido.

En lo que respecta a las bibliotecas, la clasificacion o la asignacion de numero topografico se
puede definir como una operacion que indica el contenido de un documento, sin importar su
soporte fisico (libro, revista, disco, casete, fotografia, etc.) determinando su tematica principal y,
algunas veces, uno o dos temas secundarios o relacionados que se traducen en un lenguaje
documental cuyos términos se abrevian con simbolos, letras, colores, tamarios, alfanuméricos u

otro.

La clasificacion en las bibliotecas tiene unos objetivos:
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* Permite realizar asociaciones del conocimiento por medio de las categorias y subcategorias

existentes dentro de cada sistema de clasificacion.

* Facilita el trabajo y la busqueda de las personas en las colecciones por su ubicacion numerica o

alfabética.

* Permite la armonizacion y la disposicion fisica de los documentos u obras con la organizacion

de las colecciones ayudando asi a su uso constante y permanente.

* El ordenamiento en los estantes es mas facil porque hay continuidad numeérica o alfabética.

Es muy importante conocer las reglas generales para tener en cuenta al momento de clasificar un
libro. Clasificar un libro de acuerdo con su materia exceptuando los casos en que se trate de
trabajos generales y literatura donde la forma es de importancia primordial. Por materia se debe
entender el asunto o tema real del libro. Es decir el contenido, no el titulo debido a que éste puede
fallar completamente como interpretacion de la materia. Los trabajos generales no limitados a
una materia deben ser tratados o clasificados en la clase general. En esta clase o este grupo
general se incluyen las enciclopedias generales, diccionarios generales, publicaciones periddicas,

etc.

En determinados casos los libros se clasifican en un topico especifico mas que en uno general. Un
libro sobre desarrollo econdmico sera colocado bajo este topico, no bajo el tdpico general
economia; pero si un libro contiene dos topicos claramente definidos, se clasifica bajo el que
ocupa el mayor espacio; si un libro contiene méas de tres tdpicos, se clasifica bajo el tdpico
general que los incluya a todos. Cuando un libro pertenece a dos lugares en el esquema de

clasificacion, se decide por aquel en el cual debera ir para que preste un mayor servicio.

3.2.4.1 Sistema de Clasificacion Decimal Dewey La adopcion y aplicacion de este sistema de
clasificacion para la Biblioteca de la Universidad de la Salle, se hizo ya que es un sistema
mundialmente conocido y difundido (su nacimiento y concepcion fue realizada en 1895 por el
estadounidense Melvil Dewey, de ahi su nombre), el cual puede ser utilizado en cualquier

biblioteca de este tipo.
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El Sistema de Clasificacion Decimal Dewey en linea en su edicion nimero 22 se encuentra en
idioma Inglés, agrupando bajo una notacion numérica la materia o tema de contenido del material
bibliografico y su uso puede llegar a un nivel de especificidad, en la notacién, segun lo requiera

el documento analizado o la politica de la biblioteca.

La numeracién y division del Sistema de Clasificacion Decimal Dewey es un sistema jerarquico
que aplica el principio decimal a la subdivision de los conocimientos acumulados en las
colecciones de las bibliotecas; es decir, cada grupo en la division sucesiva del conocimiento,
desde el més amplio hasta el méas restringido, se divide sobre una base de diez. La primera gran

division del sistema es de diez clases principales, en el cuadro 1 se visualizan:

Tabla 3. Clases principales del Sistema de Clasificacion Decimal Dewey

NUMERACION TEMATICA

000 Generalidades

100 Filosofia y disciplinas afines
200 Religion

300 Ciencias sociales

400 Lenguas Yy lingistica

500 Ciencias puras

600 Ciencias aplicadas y tecnologia
700 Bellas artes

800 Literatura

900 Geografia e historia
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Cada una de estas clases o categorias principales, se subdividen en otras diez (10) subclases o
subcategorias, que conforman el segundo sumario o las cien (100) subdivisiones, ellas se pueden

subdividir de tal forma que faciliten un nimero exacto de clasificacion para el material analizado.

Finalmente y como un eje principal para el uso de esta herramienta es preciso anotar que quien

vaya a realizar la clasificacion tenga en cuenta:

= Familiarizarse virtualmente con el sistema en su conjunto (esquemas, indice y tablas)

= Leery traducir las instrucciones que existen en el Sistema de Clasificacion Decimal Dewey en
linea.

= No basarse solo en el titulo del documento o libro porque éste no da siempre la informacién
sobre el (los) tema (s) del mismo. Asi se puede tener un libro que tenga por titulo: Ej. Raices.
Y se puede clasificar en la parte de Botanica (580) y en realidad el libro es la novela
estadounidense, que quedaria en el area de literatura en el 800.

= Leer siempre la introduccion, prélogo y/o presentacion del libro o documento que se va a
clasificar. Informacion que a veces se encuentra en la solapa o contra-caratula del libro.

= Leer el prologo y la tabla de contenido para formarse una idea general del tema(s) del
documento o libro que se va a clasificar.

= Leer el resumen en caso de que el libro o documento lo posea

= Utilizar obras de referencia como diccionarios o enciclopedias para precisar el tema del
contenido del libro o documento. Esta ayuda se recomienda sobre todo cuando el documento
no trae los elementos antes mencionados o para obras de literatura, historia o geografia para
ubicar la nacionalidad u origen de los autores o aclarar sucesos historicos.

= Si hay desconocimiento o no familiarizacion con un tema y alguno de los métodos o
recomendaciones anteriores ha fallado es preciso recurrir a los especialistas para ayuden a
ubicar el tema. Sin embargo, no hay que dejar que los expertos sugieran cambios o
transformaciones en los esquemas del Sistema de Clasificacién Decimal Dewey.

= Se debe tener en cuenta que muchas obras abarcan dos 0 mas asuntos considerados en forma
separada o relacionados unos con otros y que muchas obras enfocan dos o més facetas de uno
0 mas asuntos, es decir que pertenecen a dos 0 mas disciplinas.

= Estos aspectos corresponden a las recomendaciones basicas para iniciar a obtener la notacién

numérica o de clasificacion del material bibliografico.
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= El uso de las tablas auxiliares del Sistema de Clasificacion Decimal Dewey se realiza
solamente en combinacion con nimeros del esquema, teniendo en cuenta las instrucciones,
es decir los nimeros de las tablas auxiliares, nunca se pueden usar solas.

=  Subdivisiones comunes

Se llaman subdivisiones comunes a las formas o métodos de tratar un tema o asunto, esto ocurre

con frecuencia y pueden ser aplicados. Se pueden afiadir cuando sea necesario, es decir cuando el

tema que esta analizando asi lo exige.

=  Formas de aplicacion
Las subdivisiones comunes pueden aplicarse a cualquier nimero de clasificacion del esquema, al
asignarle un nimero de clasificacion a un material; por lo general el sistema de clasificacion en sus

esquemas incluye diversas instrucciones para la aplicacion.

3.2.4.2 Tablas de Cutter Estas tablas fueron disefiadas por Charles Cutter con la finalidad de
proporcionar un cadigo alfanumérico a la entrada principal de los documentos, es decir para los
autores o en determinados casos a los titulos si la entrada se hace por titulo. Esta clave se

adiciona luego de haber asignado un nimero de clasificacion al documento.

3.2.5 SIGB Sistema Janium
3.2.5.1 Bibliotecas

Los productos de Janium permiten una fusién entre la biblioteca tradicional en papel y la
biblioteca digital, solucionando tanto las necesidades internas de gestion y administracion de
todas las &reas como la atencidon a los usuarios que hacen uso de los servicios que estas ofrecen.
Los productos para bibliotecas de Janium pueden ser utilizados por bibliotecas pequefias o escalar
hasta grandes redes de bibliotecas con cientos de usuarios conectados simultaneamente.

Soluciones para bibliotecas académicas, publicas, escolares y corporativas o especializadas.
3.2.5.2 Catélogo al publico (OPAC)

El médulo de catdlogo al publico del sistema Janium es una herramienta altamente versatil y
potente con la que se pueden realizar, por ejemplo, busquedas de informacion con distintos
niveles de complejidad, tanto en las colecciones propias de la institucion como en otros recursos

externos, a través de diferentes métodos y protocolos.
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También es posible llevar a cabo la gestion de servicios Utiles para los usuarios, como son la
configuracién de alertas, la edicion de datos personales dentro del sistema o la interaccion con la

institucién, mediante las reservas, solicitudes e incluso la funcién de chat.

Ademaés, este modulo también permite la creacién y gestion de bibliografias, asi como
la asignacion de etiquetas de interés (o Tags) que agrupen informacién por temas que puedan ser

importantes para los usuarios.
Opciones del moédulo

e Busqueda bibliografica:

. Répida: por palabra, autor, titulo, tema, editorial, serie, clasificacion, ISBS, ISSN y texto
completo.

. Avanzada: por palabra, autor, titulo, tema, editorial, lista de seleccion y texto completo.

. Busqueda numeérica : por codigo de barras, niUmero de adquisicion, numero de ficha y

del item, nimero de control, clasificacion, ISBS e ISSN.
. Limitadores de busqueda : idioma , fecha de publicacion, etc.

. Busquedas en otros sitios : por Z39.50 y http.

. Busqueda alfabética : titulo, autor , materia , serie , etc.
. Otras busquedas: servicios Web de consulta y XML.
. Busqueda de texto completo en el contenido de objetos digitales : Permite buscar

informacion contenida en objetos digitales que se encuentren en cualquier formato de texto como:
PDF (de texto), DOC, TXT, RTF, HTML, PPT, ZIP etc.

3.2.5.2 Control bibliografico o catalogacion

o Soporta simultaneamente diferentes formatos para la creacién de registros

Incluidos: MARC 21, Dublin Core y formatos disefiados a la medida.

o Facilita la copia de catalogacion en linea via Z39.50.

o Permite la importacion y exportacion de archivos en diversos formatos MARC21, 1SO 2709,
XML, ASCII.

o Imprime etiquetas de lomo o tejuelos, etiquetas de bolsillo y cddigos de barras, en lote o para
un ejemplar especifico .

« Identifica registros duplicados con base a parametros establecidos por la biblioteca y permite

fusionarlos.
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e Cuenta con corrector de ortografia en varios idiomas.
o Cuenta con formatos de captura especificos para cada tipo de material
o El editor ofrece ayuda contextual y evita que se haga un uso inapropiado del formato MARC

al controlar la repetitividad de etiquetas y subcampos en cada etiqueta

3.2.5.4 Registro bibliogréafico en el SIGB Janium, es asi:

Para realizar el registro de un libro, se selecciona en la parte superior derecha, libros, sede
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Finalmente el registro que aparece, es el siguiente:
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3.3. Marco conceptual

La American Library Association define la biblioteca universitaria como una biblioteca (o
sistema de éstas) establecida, mantenida y administrada por una universidad, para cubrir las
necesidades de informacion de sus estudiantes y apoyar sus programas educativos, de

investigacion y demas servicios (ALA glossary of library and information science; 1983)

Actualmente, se destaca la idea de que el conocimiento se produce desde la informacion, y en

este sentido, la biblioteca hace universidad.

Hoy en dia se conocen las dos principales funciones que tiene la biblioteca universitaria y que
coinciden con las funciones propias de la universidad son: el apoyo a la docencia y a la
investigacion. Ademas de la funcion cultural y educativa que la universidad debe desempefiar en
la sociedad en que extiende su radio de accidn, y a la que también la biblioteca universitaria debe

apoyar.

Los usuarios de la Biblioteca de la Universidad de la Salle suelen ser estudiantes, profesores e
investigadores. Estos constituyen un grupo homogéneo, que en general presentan caracteristicas
comunes, que pueden ir desde su edad hasta areas de estudio similares. El fin de este tipo de
bibliotecas es principalmente la educacion y la actualizacion profesional.

Los servicios ofrecidos por la biblioteca universitaria son: la consulta en sala, el préstamo
externo, la informacion bibliogréafica, documental y de referencia -tanto mediante la consulta de
los materiales de referencia convencionales como a través de servicios de informacion
electronica-, y la obtencion de documentos originales por préstamo interbibliotecario u otros

procedimientos.

También son imprescindibles los servicios de formacion de usuarios o la extension cultural, y que
la biblioteca proporcione facilidades y recursos tecnoldgicos para apoyar el estudio, el

aprendizaje y la investigacion.

A continuacion se detallan algunos de los servicios:
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Induccion a usuarios: Capacitacion en el uso y manejo de los recursos y servicios de informacion

que existen en la Biblioteca.

Elaboracion de cartas de presentacion y formatos de préstamo interbibliotecario: Con estos
servicios el usuario puede consultar y solicitar en préstamo material de otras bibliotecas o
unidades de informacion a nivel local y nacional. La solicitud se realiza a través del catalogo en

linea de la Biblioteca.

Biblioteca electrénica: Los usuarios pueden consultar bases de datos nacionales e internacionales
a través de Internet, recibir asistencia personalizada en la busqueda de informacion, obtener
documentos existentes en otras bibliotecas del pais o del exterior y recibir capacitacion
permanente en el uso de la informacion electronica. Algunas de las bases de datos que ofrecemos
son Datalegis con la normatividad colombiana actualizada, RepNet contiene las noticias
publicadas en el Diario La Republica (disponibles para consulta Gnicamente en la Biblioteca
Electrénica) y EBSCO que contiene informacion especializada en varias disciplinas, publicada a

nivel internacional.

Diseminacion selectiva de informacién: Permite a docentes e investigadores recibir las

referencias bibliograficas del material que ingresa a la coleccion en su area de interés.

Solicitudes en linea: A través del catdlogo en linea, los usuarios pueden realizar renovaciones,
reserva de material, comentarios y sugerencias, solicitud de compra de material y consulta del

estado de cuenta.

Las colecciones de las bibliotecas universitarias deben ser especializadas y basarse en distintas
ramas del conocimiento. Este tipo de coleccion contiene desde obras homogéneas e introductorias
para apoyar los primeros afios de estudio, como monografias especializadas y publicaciones

periddicas actualizadas continuamente, en distintos formatos.

La coleccion debe ser de libre acceso para los usuarios bajo una clasificacién tematica, siempre
que no se trate de un fondo antiguo o materiales que necesiten condiciones especiales de

preservacion.
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Todo fondo es susceptible de préstamo, exceptuando manuscritos, incunables y obras de singular
valor, obras de referencia en general, con escaso nimero de ejemplares, aquellas que ya no estan

disponibles en el mercado, etc.

Para que los materiales bibliogréaficos puedan ser integrados a la coleccion y consultados por los
usuarios requieren de dos actividades basicas: la catalogacién y clasificacion.

La catalogacion se entiende como una serie de actividades dirigidas a preparar los ficheros o
catdlogos necesarios para uso del publico, asi como algunos de uso interno para el personal de la

biblioteca.

Con lo anterior se cumplen los propdsitos que Cutter, hace cien afios, definié para la
catalogacion:

1. Permitir a una persona localizar un libro:

a. Si el autor es conocido
b. Si el titulo es conocido

c.  Sieltemaes conocido
2. Mostrar lo que la biblioteca tiene:

a. Sobre un autor determinado
b. Sobre una materia determinada

c.  Sobre un determinado tipo de literatura
3. Auxiliar en la eleccion de un libro

a.  Tomando en cuenta sus peculiaridades bibliograficas (diferentes ediciones)

b.  Tomando en cuenta sus caracteristicas literarias o tematicas
Para llevar a cabo los propdsitos anteriores, se requiere lo siguiente:

1. Describir detalladamente los rasgos caracteristicos del material bibliografico tales como: el

autor, el titulo, la persona o personas que intervienen como coautores, traductores, ilustradores,
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prologuistas, etc; el lugar y fecha en que se edito, quien lo edito, y sus caracteristicas fisicas tales
como tamafio, tipo de ilustraciones, paginacion y otros detalles.

2. Determinar cudles son los puntos a través de los que puede ser accesible la informacion. Lo
anterior implica definir todas las posibles formas a través de las cuales el lector puede buscar un
material: por autor personal, por autor individual, por coautores, por traductores, por prologuista,

por titulo, etc.

3. Realizar unanalisis del contenido intelectual de los materiales bibliograficos con la
finalidad de precisar las materias o temas que toca.

Los dos primeros puntos constituyen la catalogacién descriptiva, que como su nombre lo indica
consiste en describir los materiales bibliograficos para que ‘posteriormente el usuario

pueda identificar aquellos que le son dtiles.

El tercer punto se refiere a la catalogacion por materias o tematica, su finalidad es presentar al
lector a través del catadlogo una serie de obras que tratan sobre determinado tema.

La catalogacién tematica estd estrechamente relacionada con la clasificacion, puesto que ambas
permiten mostrar al usuario lo que la biblioteca tiene sobre determinado tema, pero mientras la

primera lo hace por medio del catélogo, la segunda permite hacerlo fisicamente con el material.

Otra circunstancia que fortalece su interrelacion es el hecho de que para poder reunir en un lugar
los materiales que tocan el mismo tema, es necesario primeramente realizar un analisis del
contenido intelectual de las obras para determinar el tema principal que tratan, y ubicarlo dentro

del lugar que le corresponde en un sistema de clasificacién bibliogréafica.

Como puede apreciarse, las actividades de catalogacion y clasificacion estan intimamente
relacionadas y son complementarias, por lo cual algunos autores como F. S. Bernhart sefialan

para la catalogacion de libros las siguientes funciones basicas:

1. Asentar los libros en un catalogo por autor y titulo.
2. Describir los libros para identificar cada uno de ellos como una unidad.

3. Seleccionar la palabra o frase que identifica las materias de los libros.
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4. Organizar los libros de acuerdo a una clasificacion logica del conocimiento humano

3.4. Marco legal

» Decreto 460 de 1995 (Art. 2, 22, 23) Por el cual se reglamenta el registro Nacional del
Derecho de Autor y se regula el Deposito Legal.

El articulo 22 del Decreto 460 de 1995, seniala “Para los efectos del articulo 7 de la Ley 44 de
1993, se entiende por Depdsito Legal la obligacion que se impone a todo editor de obras
impresas, productor de obras audiovisuales y productor de fonogramas en Colombia y a todo
importador de obras impresas, obras audiovisuales y fonogramas, de entregar para su
conservacion en las entidades y por las cantidades determinadas en el articulo 25 del presente
Decreto, ejemplares de la obra impresa, audiovisual o fonograma producidos en el pais o
importados, con el proposito de guardar memoria de la produccion literaria, audiovisual o

fonografica y acrecentar el patrimonio cultural”.

» LEY 1379 DE 2010 (Art. 2) Por la cual se organiza la red nacional de bibliotecas publicas y se
dictan otras disposiciones.

En el Articulo 2°. Se destacan las siguientes definiciones:

1. Libro: Obra cientifica, artistica, literaria, cultural o de cualquier otra indole que constituye una
publicacion unitaria en uno o varios volimenes y que puede aparecer impresa o en cualquier

soporte susceptible de lectura.

2. Biblioteca: Estructura organizativa que mediante los procesos y servicios técnicamente
apropiados, tiene como mision facilitar el acceso de una comunidad o grupo particular de

usuarios a documentos publicados o

5. Dotacion bibliotecaria: Conjunto de elementos necesarios para la prestacion de los servicios

bibliotecarios. Se incluyen todos los tipos de recursos: documentos, muebles y equipos, recursos
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financieros y cualquier otro bien necesario para la conservacion, difusién, comunicacion y

prestacion del servicio.

8. Personal bibliotecario: Personas que prestan sus servicios en una biblioteca en razon de su

formacion, competencias y experiencia.

> REGLAS DE CATALOGACION ANGLOAMERICANAS 2
Las Reglas de Catalogacion Angloamericanas (segunda edicion) establecen tanto las normas
ISBD para la descripcion bibliografica, como la normativa para la creacion y la redaccion de los
puntos de acceso.
Por lo tanto, estas normas constan de dos partes diferenciadas:

1) La primera recoge las diferentes normas de descripcion ISBD.

2) La segunda establece el criterio de eleccion de los puntos de acceso (autores personales,

entidades vy titulos) y su forma de redaccion. Asimismo, pauta si es necesario establecer

relaciones entre entradas o elementos.
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CUMPLIDAS

4.1. Metodologia empleada

Durante la pasantia se realiza el ejercicio de la catalogacion de material bibliogréfico, la
metodologia y fases utilizadas de la pasantia son: Realizar el ejercicio de andlisis y catalogacion
de un estimado de cincuenta (50) libros en el horario de lunes a viernes de 12pm a 1pm durante el
mes de septiembre y en los meses de octubre y noviembre de 11am a 1pm, lo cual tomara un
tiempo aproximado de tres (3) meses. Para cada libro se llevd un tiempo aproximado de dia y
medio, realizando las actividades de catalogacion descriptiva: (ISBN (NUmero internacional
estandarizado del libro. Internacional Standard Book Number (por sus siglas en inglés), Autor,
Titulo / mencién de responsabilidad del rol, Edicion, Pie de imprenta (Lugar: Editor, fecha),
Descripcion fisica (nUmero de péginas o volimenes, ilustraciones, etc.), Serie, Notas); analisis
del libro, busqueda de materias en las LEMB, bdsqueda del namero topografico en los tomos

Dewey, busqueda del nimero cutter, e ingreso a la base de datos Janium.

La préactica de catalogacion, se realizé con ayuda de las herramientas y fuentes de informacion
para su desarrollo como: el formato MARC21, 4 tomos Sistema de clasificacion Dewey para
asignar numero topografico, las Normas Anglo-americanas de catalogacion, las LEMB, la tabla
de Cutter. Ademas, la experiencia del personal calificado del area de procesos técnicos permite el
Optimo desarrollo de esta actividad. Asi mismo para lograr esta actividad se contd con los
conocimientos referentes a las asignaturas de Descripcion Bibliografica Normalizada, Sistemas
de Clasificacion, Lenguajes Documentales y Analisis y Recuperacién de la Informacion vistas

durante el desarrollo de la carrera.

La pasantia se desarrolld pensando siempre en los usuarios, este es el motivo por el cual se
planteo trabajar en este campo. En las bibliotecas como en cualquier empresa se debe pensar en
como mejorar para satisfacer las necesidades de los clientes, para este caso los usuarios de la

biblioteca poniendo a su disposicion mas informacidn para su consulta y préstamo.



4.2. Desarrollo

Para el desarrollo de la pasantia, se tuvo en cuenta el siguiente cronograma:

Figura 5. Cronograma
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4.3 Descripcion de las actividades realizadas

Diariamente se realizo la actividad de escribir en un formato las actividades que se realizaron
como ingreso de determinado libro o correccion de determinado libro por parte del profesional de
procesos técnicos de la biblioteca de la Universidad de la Salle. Asi:

Tabla 4. Control diario practicas — trabajo de grado

Programa de Ciencias de la Informacion y la Documentacion,
Bibliotecologia y Archivistica
Facultad de Ciencias Humanas y Bellas Artes
Universidad del Quindio
CONTROL DIARIO

UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO PRACTICAS - TRABAJO DE GRADO

PROCESAMIENTO TECNICO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
EN LA BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD DE LA SALLE - BOGOTA - COLOMEIA

Fecha Hora de Hora de Actividodes Asignadas Horas
Entrada Salida Realizadas

Dia tras dia verificaba las observaciones realizadas por el profesional de procesos técnicos, donde
le indagaba el porqué de las observaciones y se realizaba una nueva busqueda en las LEMB para

el caso de las materias o en los tomos de Dewey para el caso del nimero de clasificacion.
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Obteniendo como resultado un mejoramiento continuo en la practica y por supuesto en el

aprendizaje.

Los resultados obtenidos, fueron muy positivos, a pesar de tener los conocimientos de las
diferentes asignaturas referentes a catalogacion, estando en la practica se adquiere y desarrollan
habilidades de lectura, andlisis, interpretacion, para asi poder designar las materias a determinado

libro, igualmente para la designacion del nimero topogréfico, asi:

Tabla 5. Registro de libros catalogados

No. Nombre de Libro No. De
registro
1 Dinero y conciencia ¢a quién sirve mi 119619
dinero?
2 El arte circular. Como vivir los negocios 119620
mas alla de los éxitos y dificultades
3 El consuelo. El arte de hacer bien al alma 119621

4 La semilla de la felicidad. Butan, una idea 119622
que inspira al mundo

a1

El vuelo de niyaz. Un viaje a la libertad 119618

6 Pensemos un mundo mejor. Una propuesta 119625
innovadora para superar los retos de la
humanidad

~

Lets play. La empresa contada a los jovenes | 119626

8 Cuando la vida cura. Mi pequefia salva a su 119633

hermana
9 Alta sensibilidad 119635
10 | Lavida es una moneda 119850
11 | jSiga a ese taxi! Que lleva una historia
12 | Desterrado 119826
13 | Las preguntas son respuestas. 10 ideas 119674
bésicas para saber pensar
14 | El bebedor del tranvia 119827
15 | Emprendedores sociales. Todos podemos 119697
cambiar el mundo
16 | La hora del tesoro 119813
17 | Encuentra tu cumbre... y consiguela 119721
18 | Guardianes de la luz 119830
19 | Cinco madres, cinco historias 119785
20 | Sosegarse en un mundo sin sociego 119832

21 | ¢Para que sirven los sobresalientes? Acertar | 119849
en la gestion de tus estudios

22 | Agonistics 119511




23 | The break down nations 116861

24 | Dulce hogar 119853

25 | Pequenas, grandes cosas 119854

26 | Romeo no esta conectado 119851

27 | Sacred Gaia 119513

28 | The ethics of identify

29 | Catatumbo 119852

30 | Trabajadores fronterizos en la triple frontera | 119917

31 | Compilacion, anlisis y evaluacion 119922

32 | Impacto de eliminacion de proporcionalidad | 119926
entre trabajadores

33 | Trabajadores extranjeros en la educacion 119938
colombiana

34 | Participacion dentro de la industria petrolera | 119939
colombiana de los trabajadores. ..

35 | Migracion laboral internacional 119940

36 | Disefio y formulacion operativa de una 119937
politica integral

37 | Oralidad y escritura 119959

38 | El valor de la palabra en sermones 119968

39 | The fairtax book 119976

40 | Catedra, pulpito y confesorio 119977

41 | Borrador resolucién productos carnicos de 120003
aves

42 | Borrador resolucién sobre productos 120007
carnicos especie porcina

43 | Sucedio en Wall street 120018

44 | Fish! Eficiencia en un equipo 120019

45 | Teoriay préctica de archivo en 120008
fenomenologia y hermeneutica

46 | La guerra de los tres billones de dblares 120009

47 | Sonrisas de bombay 119786

48 | Trabajadores fronterizos Rumichaca 119919

49 | Trabajadores fronterizos Venezuela 119918

50 | La FIUC una organizacion profética 119920
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REGISTROS REALIZADOS EN EL SISTEMA JANIUM

LUANIUM

UNIVERSIDAD DE SISTEMA DE BIBLIOTECAS

LASALLE Bose e Datos LA

despliegue bibliogrdfico

08 1509102011 sp g 220 © spa d
020 | a978-84-96981-69-0

es2 @ |a332.024 N481d ded.

100 1 |altele, Joan Antonio

215 12 |abinero y conciencia|béA quién sirve mi dinero?|cdoan Antoni Melé ; prélogo de Alex Rovira ; presentacién de Esteban Barroso
250 |ada. ed. en esta coleccitn

260 |aBarcelona (Espania) |bPlataforma Editorial|c2e11

300 |2131 p.

220 0 |aPlataforna Actual

528 207

650 18 |sFINANZAS PERSONALES|XASPECTOS PSICOLOGICOS

650 4 |aAHORRO E INVERSIGN|xASPECTOS HORALES Y ETICOS

650 4 |aHONEDA|XASPECTOS SOCIALES

&s0 18 |aCRISIS ECONGMICA

650 18 |SMONEDA|XASPECTOS MORALES v ETICOS

700 1 |aRovira, Alex,|eprdloge

700 1 |aBarroso, Esteban, |epresentador

200 |avopaL

UNIVERSIDAD DE LHANIUM
SISTEMA DE BIBLIOTECAS

LASALLE Bese do patos A

005 1509112012  sp a  gr 000 @ spa d
020 |978-84-15115-57-08

082 @4 [a650.1 E3%a led.

100 1 |a€izaguirre, Alnudena

215 13 [sEl arte circular|bCémo vivir los negocios, mds alla de los éxitos y las dificultades|cAlmudena Eizaguirre, Alfonso Longo ; prélogo de Juan Carlos Cubeiro
250 |ala. ed. en esta coleccidn

260 |aBarcelona (Espafa)|bPlataforma editorial|c2012

300 |a156 p. :|bil.

ase o | aPlataforma actual

504 |aIncluye referencias bibliogrificas (p.153-156)

598 |ag7

650 14 | BAUTORREALIZACION (PSICOLOGIA)

650 14 |aDESARROLLO SOSTENIBLE

650 14 |aACTITUD CREADORA EN LOS NEGOCIOS

sa 1s  |aTRABAIO EN EQUIPO

650 14 |aCAMBIO ORGANIZACTONAL

650 1¢  |aPREDICCION DEL EXITO LABORAL

700 1 |aCubeiro, Juan Carlos,|eprélogo

700 1 |aLongo, Alfonso

200 |avopaL

UNIVERSIDAD DE LHANIUM
SISTEMA DE BIBLIOTECAS

LASALLE Base 6o Datos sEIA

Bisqueda rdpida_Busqueda avanzada _Alfabefizacién Informacional Ofros caélogos _Servicios de alerta _Servicios al usuario

Nomero de registro: 119633

| cfia ] ind | nfo

despliegue bibliogrdfico

008 150917t2009  sp ar 000 @ spa d
20 |a878-84-96981-47-8

082 04 |8618.9299419 G589c 1ed.

100 1 |aGonzdlez, Esther

25 10 [aCuando la vida cura|bmi pequefia salva a su hermana|cEsther Gonzalez, Gal.la Garcia
250 |ala. ed. en esta coleccién

260 |agarcelona (Espafa)|bPlataforma Editorial|c2ees

300 |a120 p.

430 e |aPlataforma testimonio

598 |a07

600 14 |aGONZALEZ, ESTHER, |d1977-|xRELATOS PERSONALES

650 14 |alEUCEMIA EN NIROS | VBIOGRAFA|ZESPAIA

650 14 | aNIFiOS | xENFERMEDADES | xRELATOS PERSONALES

650 14 [aPERSISTENCIA

700 1 |aGarcia, Gal-la,

900 | avopaL

61



LUANIUM

UNIVERSIDAD DE

LASALLE SISTEMA DEasBeIing;l;iiﬁfA

acional Ofres catélogos

008 1ses14t2012  sp  gr  ©08 @ spa d
020 |a978-74-15577-18-8

082 04 |al52.42 Elas led.

100 1 |aEscamilla, David

245 13 |ala semilla de la felicidad|bButan, una idea que inspira al mundo|cDavid Escamilla

250 |21 ed. en esta coleccién

260 |aBarcelona (Espafa)|bPlataforna Editorial|c2e12

300 |2118 p.

ase ° | aPlataforna actual

500 |2En 1a tapa del libro aparece : ¢Por qué no convertimos todo nuestro plancta en un jardin?
S04 |aIncluye referencias bibliograficas (p.117-118)

598 |ae7

650 14 |aFELICIDAD

650 14 |aFELICIDAD|XASPECTOS PSICOSOCIALES

650 14 |aopTIMISHO

650 14 |aRELACTONES HUMANAS

200 | avopaL

CHANIUM
UNIVERSIDAD DE

LASALLE T D oo st

Servicios de alerta_Servicios al usuario Terminar_Ayuda

despliegue bibliogrdfico

TR ko

608 1sosi6tz018  sp  gr @00 ebspa d

020 |2978-84-95981-95-6

052 04 |a362.293092 S17v led.

100 1 |asierra, Mald

25 13 [aEl vuelo de niyaz|bun viaje a la libertad|cMald Sierra

250 |al ed.

260 |aBarcelona (Espaia)|bPlataforma Editorial|c2010

300 |a195 p.

200 ° |aPlataforma actual

598 |a07

500 14 |aQUINTANA CARBONELL, JUAN,|XRELATOS PERSONALES

650 14 [aABUSO DE DROGAS | zCHILE|vBIOGRAFTAS

650 14 |aABUSO DE NIfiO| zCHILE|vBIOGRAFAS

650 14 | aMEDITACION| zCHILE | vBIOGRAFIAS

650 14 |aPAZ DEL ESPIRITU|ZCHILE [vBIOGRAFTAS

o0 | avoPaL

CHANIUM.

UNIVERSIDAD DE

LASALLE T D v s

008 1s0s15t2012 sp g @@0 @ spad

a20 | 978-84-15577-15-7

o5z @2 |a291.4 T498p led.

100 1 |aTintoré, Enric

215 12 |aPensemos un mundo mejor|buna propuesta innovadora para superar los retos de la humanidad|cEnric Tintoré
250 |al ed.

260 |aBarcelona (Espafa)|bPlataforma editorial|c2612

300 |a163 p.

490 ) |aPlataforma actual

se0 |a€n 1a tapa de libro aparece : La dimensidn espiritusl es la clave
504 |aIncluye referencias bibliograficas (p. 97-101)

598 |a07

650 14 |aCAMBIO SOCTAL

650 14 [aVIDA ESPIRITUAL

650 14 |aDIOS

650 14 |aASISTENCIA PUBLICA

650 14 |aPOSITIVISHO

o0 | avoPaL
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LIANIUM

UNIVERSIDAD DE SISTEMA DE BIBLIOTECAS

LASALLE Base de Daos sBIA

isqueda répida_Bisqueda avanzada Aliabefizacisn Informacional Ofres catélogos _Senvicios de alerta _Servicios al usuario

15691612008  sp  gr @90 @ spa d
| a978-84-96981-10-2
082 @4 |a658.11 RBYIL led.
100 1 |aRuperti, Ventura
245 10 |alet’s play !|bla empresa contada a los jovenes|cventura Ruperti, Sergi Corbeto
250 |ala. ed. en esta coleccién
260 |aBarcelona (Espaia) |bPlataforma editorial|c2608
300 |az7e p.
490 ° | aPlataforms actual
598 |27
650 14 |aGESTION DE NEGOCIOS
650 14 |aCREACION DE EMPRESAS
650 14 |aEMPRENDEDORES
650 14 |aTRABAJIO DE JOVENES
650 14 |aEMPRESAS Y JOVENES
700 1 |aCorbeto, Sergi
s00 | avopaL

UNIVERSIDAD DE LJANIUM
SISTEMA DE BIBLIOTECAS

LASALLE 3ase de Datos saEIA

nal _Ofos catélogos _Servicios

alerfa_Servicios al usuario tistado_Terminar_Ayuda

despliegue bibliogréfico
[ cfia [ ind | nfo

005 150917t2018  sp a0 gr 000 @ spa d

020 |a978-84-15115-12-0

082 04 |2616.51092 P186a led.

100 1 | aPalomeque, Isabel

285 10 |aAlta sensibilidad|bbailarina tras sufrir un ictus un testimonio de superacisn personal|cIsabel Palomeque ; con la colaboracién de Ménica Garcia Massagué

250 |aled. en esta coleccién

260 |asarcelona (spafia) |bPlataforna editorial|czels

300 |a14@ p. :|bil., fotografias

290 ° |aPlataforma testimonio

s00 |aEn 1a tapa del libro aparece : “Quiero vivir. Eso lo tengo muy claro. Y ademds, quiero que esta vida sea como yo decida.”

598 |a07

00 14 |aPALOMEQUE, ISABEL|d1879-|XRELATOS PERSONALES

650 14 | HEMORRAGIA CEREBRAL | bASPECTOS PSICOLGGICOS

sa 14 |SENFERMEDAD CEREBROVASCULAR|XREMABILITACION|ZESPAfiA

650 14 | aSUPERACION PERSONAL | xRELATOS PERSONALES

sa 14 |aTERAPIA DE LENGUAJE

900 | aYoPAL

NIVERSIDA SAJANIUML
AN SISTEMA DE BIBLIOTECAS

LASALLE Base e Datos tseLA

Bisqueda rapida_Bisqueda avanzada _Alfabefizacion Informacional Ofros catdlogos Servicios de alerta _Servi Terminar_Ayuda

NUmero de registro: 119827

despliegue bibliogrdfico
e e o

@08 1510012008 sp g @00  spa d

020 |a978-84-96981-84-1

082 ©4  |aALB33.9 ASlb led.

100 1 |aani, Friedrich,|d195s-

245 13 |aEl bebedor del tranvia|bun caso del inspector Siden|cFriedrich Ani ; traduccisn de Joan Parra

250 |ala ed. en esta coleccin

260 |agarcelona (Espana) |bPlataforma Editorial|c2008

300 |a24a p.

a%8 ° |aPlataforna. |vPoliciaca

534 |astden und der StraBenbahntrinker

586 |aPremic de fomento a la literatura Baviera, premic literaric de la ciudad de Munich y de la novela policiaca de radic Bremen, mejor autor de novela policiaca de lengua
alemana

598 |a07

650 14 [aNOVELA ALEMANA

650 14 |aNOVELA POLICIACA ALEMANA

&s0 14 |aSERVICIO DE INTELIGENCIA|ZALEMANIA|VNOVELA

650 14 [aLITERATURA ALEMANA|ySIGLO XIX

650 14 | aPERSONAS DESAPARECIDAS | zMUNICH (ALEMANIA)|VNOVELA

700 1 |aParra, Joan,|etraductor

200 | avopaL



NIVERSIDA SAIAINIUIVL
e SISTEMA DE BIBLIOTECAS

LASALLE Base e Datos seBIA

pisqueda répida _Bisqueda avanzada _Alfabefizacion Informacional Ofros catdlogos _Se: aleria_servicios al usuario Terminar_Ayuda

Numero de registro: 119813

@08 15e938t3010 P gr  ©00 0 spa d
020 |a978-84-96981-49-2

82 @2 |a384.23 A6sh led.

100 1 |aArruti, Aje

245 13 |aLa hora del tesoro|bcémo ganar tiempo de calidad cada dia|cMaris Jesis (Aje) Arruti

250 |ala ed. en esta coleccién

260 |aBarcelona (Espana) |bPlataforna editorial|c2e1e

300 |a122 p.

490 () |aPlataforma actual

500 |2En 1a tapa del libro aparece : Recoja, maneje y transforme los minutos perdidos del dia para sacar un mejor provechs del tiempo
S04 |aIncluye referencias bibliograficas (p.121-122)

598 |207

650 14 |auso DEL TIEMPO

650 14 |2PERCEPCION DEL TIEMPO

650 14 |avIDa COTIDIANA

650 14 |2ADNINTSTRACIGN DEL TIEMPO

500 |avoPAL

ry

_— LHUANIUM
UNIVERSIDAD DE SISTEMA DE BIBLIOTECAS

LASALLE Base de Datos SIBBILA

ria_Servicios al usuario

Servicios de

pida_Bisqueda avanzada Alfabefizacion informacional Ofros catélogos

desplicgue bibliogrdfico

1s1002t2016  sp  gr 000 @ spa d

|2575-84-96981-76-8
082 24 |2158.1 G165v led.

100 1 |aGarcia Pintos, Claudia
25 13 |ala vida es una moneda|bel arte de vivir|cClaudio Gareia Pintos
250 |ala ed. en esta coleccién

260 |aBarcelona (Espana) |bPlataforna Editorial|c2e1e

300 |2169 p.

230 ° | aPlataforma actual

sea |aIncluye referencias bibliograficas (p.169)

598 | 287

650 14 | BAUTORREALIZACION (PSICOLOGIA)

650 14 |avIDA

650 14 |aLIBERTAD

650 14 |aREALIZACION PERSONAL (PSICOLOGEA)

650 14 [aEXITO PERSONAL

650 14 |aTOMA DE DESICIONES

960 | avoPAL

A

uIereS TraGUaIT €51 PAgING:  LONTGUIBCIon

INIVERSIDAI EQJANlL
UNIVERSIDAD DE SISTEMA DE BIBLIOTE Traducke | (N0 | =

LASALLE sl

queda avanzada Affabefizacion Informacional Ofros catélogos _Servicios de alerta _Servi

despliegue
info
150928t2009  sp @00 8 =pa d
|a978-84-96981-34-8
052 02 |a306.874 C49c led.
245 10 |aCinco madres, cinco historias|cSara Fontacaba... [et al.]
250 |21 ed. en esta coleccién
260 |aBarcelona (Espafia)|bPlataforma editorial [c2609
00 |a236 p.
490 ° |aPlataforna testimonio
598 |ae7
650 14 |aMADRES |xRELATOS PERSONALES
sa 14 |aMADRES E HIZOS
650 14 |aRELACIONES DE FAMILIA
sa 14 |aFaNILIA
650 14 | aADOPCION
700 1 |aFontacaba, Sara
700 1 |aGalan, Beatriz
700 1 |aHernandez, Rosa
700 1 |akahler, Danicla
700 1 |avila, rontse

900 |avopaL
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_— CHANIUM.
UNIVERSIDAD DE SISTEMA DE BIBLIOTECAS

LASALLE Sase do Daros sasiA

Servicios de alerfa_Servicios al usvario Terminar_Ayuda

isqueda rpida_Bisqueda avanzada _Alfabefizacion informacion

NOmero de registro: 119721

despliegue bibliogrdfico
[ 0| ma o

@08 150924t2008 sp  gr @99 @ spa d
@20 |a078-84-95981-21-8

52 @s  |al58.1 Tise led.

100 1 |aTasaka, Hiroshi

245 1 |aEncuentra tu cumbre...y consiguela|cHiroshi Tasaka ; traduccién de Francisco Garcia Lorenzana
250 |a1a. ed. en esta coleccién

260 |asarcelona (Espafia)|bPlataforma Editorial|c2ees

300 |a207 p.

220 o |aPlataforma testinanio

534 |aTo the summit

598 | a07

650 14 | 2AUTOREALIZACION (PSICOLOGIA)

650 14 |aVIDA COTIDIANA|xTOMA DE DESICIONES

700 1 |aGarcia Lorenzana, Francisco, |straductor

200 | avoPaL

UNIVERSIDAD DE LUANIUM
SISTEMA DE BIBLIOTECAS

LA SALLE Base de Datos SIBBILA

queda avanzada Alabefizacion Informacional Ofros catdlogos Servicios de aleria _Ser

iespliegue bibliografico

ees 151001t2009  p @00 © =pa d
020 | a978-84-96981-19-5

es2 @2 |a128.1 Te3as led.

100 1 |aTorralba Rosells, Francesc

215 10 |asosegarse en un mundo sin sosiego|bcartas a una mujer acelerada|cFrancesc Torralba
250 |ala ed. en esta coleccién

260 |aBarcelona (Espafa)|bPlataforma editorial|c26e9

300 |2251 p.

ase ° | aPlataforma actual

598 | 267

650 14 |aESPIRITUALIDAD

650 14 |aPAZ INTERIOR

650 14 |aAUTORREALIZACION (PSICOLOGIA)

650 14 |aMENTE ¥ CUERPO

650 14 |acaRTAS

&0 18 [aAwa

658 14 | aANTROPOLOGTA FILOSOFICA

00 |avopaL

UNIVERSIDAD DE CUANIUM.
SISTEMA DE BIBLIOTECAS

LASALLE Base de Daros siBIA

Terminar Ayuda

NUmero de registro: 119849

despliegue bibliogréfico
[ o | na i

@08 151e02t2009 sp  gr  @@0 @ spa d
020 |a878-54-96981-46-3

@52 @3 |a331.712 ASBp led.

100 1 |aAunién, Juan Antanio

245 1 |aPara qué sirven los sobresalientes?|bAcertar en la gestién de tus estudios|cJuan Antonio Aunién
250 |ala ed. en esta coleccidn

260 |aBarcelona (Espafa)|bPlataforma editorial|c26e9

300 |a168 p.

490 ° |aPlataforma actual

504 |aIncluye referencias bibliograficas (p.155-168)

598 |a07

650 14 |aPROFESIONALES |xSALARIOS | zESPARIA

&s0 14 |aEDUCACION SUPERIOR|zESPAIA

650 14 |aPROFESIONALES |xASPECTOS PSICOLOGICOS|ZESPANA

&s0 14 |aPROFESIONALES |[XHERCADO LABORAL

650 14 |aTITULOS ACADEMICOS|zESPARA

00 |avopaL
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- SISTEMA DE BHI:(ME[JL?OI\':'ISCA:S
LASALLE Bese deDates EBSLA

Bisqueda répida_Bisqueda avanzada _Affabefizacién Informacional Ofros catélogos _Servicios de alerta _Servicios al usuario Terminar_Ayuda

Nimero de registro: 119511

despliegue bibliografico.
oo | ma i

a8 15100682013 enk gr @01 @ eng d

620 | a978-178168-103-3

es52 @2 |a320.01 NEGa

100 1 |atlouffe, Chantal, |d1943-

25 10 |aAgonistics|bthinking the world politically|cChantal Mouffe
260 |aLondres (Inglaterra)|atueva York (Estados Unidos)|bverso|c2e13
300 |axvii, 149 p.

500 |aIncluye notas de pie de pagina

se0 |aIncluye indice de nombres

598 |a36

600 10 |aMOUFFE, CHANTAL,|d1943- |[VENTREVISTAS

650 14 |aCIENCIAS POLITICAS|XFILOSOFTA

650 2 |aFILOSOFIA DE LA DEMOCRACIA

650 14 [aCAMBIO POLTTICO

650 14 [aMULTICULTURISHO

650 14 |aRADICALISHO

900 | aCHAPINERO
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o8 151007r201220012nkab gr @61 @ eng d

020 |2975-1-876095-95-4

082 ea  |a320.1 k827D

100 1 |akohr, Leapold, |d1989-1994

215 14 |aThe breakdown of nations|cLeopold Kohn ; forewords by Neal Ascherson and Richard Body
260 |aTotnes (Devon, Inglaterra)|bGreen Books|c2012
300 |2256 p. :|bil., mapas

00 laZncluye notas (p.236-249)

504 |aIncluye referencias bibliograficas (p.250-251)
598 |a32

650 14 |aEsTano

650 14 |sDESARROLLO ECONGMICO

650 14 |aCIENCIAS POLTTICAS|xFILOSOFEA

650 14 |sPROGRESD

650 14 |PROBLEMAS SOCIALES

700 1 |anscherson, Neal|eprélogo

900 |acHapInERD
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008 151005t2009  sp e ©00 0 spa d

020 | 2978-84-96981-54-6

082 04 |a640.4 714d led.

100 1 |azamora, Hey, |d1964-

245 10 |aDulce hogar|bun retorno a lo esencial|eMey Zamora ; préloge de José Antonic Marina

250 |ala. ed. en esta coleccién

260 | sBarcelona (Espafa) |bPlataforna editorial |c2689

300 |2158 p.

490 3 |aPlataforna actual

500 |2En 1a tapa del libro aparece : "Este libro me parece la crénica de un acto de valentfa, de una desicién vital casi temeraria. £s la historia de una mujer que sin
aspavientos, alegremente, decide dedicarse sin reseva a su familia”. José Antonio Marina

598 |ag7

600 10 |aZAMORA, HEY|VANECDOTAS,CHISTES, SATIRAS, ETC.

650 14 |aAMAS DE CASA

650 14 |aECONOMIA DOMESTICA

650 14 |aMATERNIDAD

650 14 |aFAMTLIA

650 14 |aHOGAR

700 1 |aMarina, José Antonio, |eprélogs

900 | avopaL
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020 |2978-84-15115-35-9

082 @2 |al52.42 Fasgp 2ed.

100 1 |aFigueras, Albert

25 10 |sPequefias grandes cosas|btus placebos personales|calbert Figueras
250 |22 =d.

260 |asarcelona (Espaha)|bPlataforma editorial|c2e07
300 |a162 p. :|bil.

30 ° |aPlataforma actual

598 |ag7

650 14 |aFELICIDAD|XASPECTOS PSICOLOGICOS

650 14 | aAUTORREALIZACION (PSICOLOGIA)

650 18 |aPLACER

900 |avopaL
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@08 1516e2t2012 sp  gr 000 @ spad
020 | a978-84-15115-95-3

52 @2 |a302.23 v7gsr led.

100 1 |aVifas, Agata

245 10 |aRomeo no esta conectado|cdgata Vidas

250 |ala ed. en esta coleccidn

260 |asarcelona (Espana) |bPlataforna editorial|cze12

300 |a203 p.

as0 ) | aPlataforma testinonio

500 |2€n 1a tapa del libro aparece : Confesiones de una cibernauta en busca de amante
598 | 267

650 14 |aCOMUNICACION

650 14 |aINTERNET

650 14 |aREDES SOCIALES EN LINEA

650 14 |aRELACIONES DE PAREJA

650 14 |aAFECTO (PSICOLOGIA)

650 16 |aMEDIOS DE COMUNICACIGN DE MASAS

200 | avoPaL
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| __eta_ | ind. | nfo

008 151007r2001 ek gr @01 0 eng d
020 |a978-6-215-18834-0

a8z ©4  |a261.55 Po3ss

100 1 |aPrimavesi, anne,|d1934-

215 10 |asacred gaia|bholistic theology and earth system science|cAnne Primavesi ; foreword by James Lovelock
260 |alondres (Inglaterra)|alueva York (Estados Unidos)|bRoutledge|c2001

300 |a196 p.

S04 |aIncluye referencias bibliograficas (p.186-187)

508 |a20

650 14 |aRELIGIGN Y CIENCIA

650 4 |aECOLOGIA HUMANA|XASPECTOS RELIGIOSOS

650 14 |aNATURALEZA|XASPECTOS RELIGIOSOS

s50 14 [aMEDIO AMBIENTE|xASPECTOS RELIGIOSOS

650 14 |aTEOLOGEA

650 14 |aTIERRA|XASPECTOS RELIGIOSOS

700 1 |aLovelock, James, |eprélogo

900 | aCHAPINERD.
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1510022014 ck a g 000 © spa d

|a878-958-58488-0-1

|s303.69 Cas1c

|acatatumbo ; un territorio en disputa. Notas aproximatorias al conflicto|cFernando Alexander Sanmiguel Martine: ...[et al.]
|aBogoté (colombia)|bCorporacisn Honorable Presbiterio Central|blglesia presbiteriana de Colombia|c2014

13139 p. :[bil.

|aActalianza

|aIncluye notas de pie de pagina
|aIncluye referencia bibliogréficas (p.126-139)

|210

| BCONFLICTO ARMADO|XASPECTOS SOCLOECONGNMICOS|ZCATATUMBO (NORTE DE SANTANDER, COLOMBIA)
|aCONFLICTO ARMADO|ZCOLOMBIA

|aPAZ| ZCATATUMBO (NORTE DE SANTANDER, COLOMBIA)

| aCONFLICTO TERRITORIAL|zCATATUHBO (NORTE DE SANTANDER, COLOMBIA)

| aPERSECUCTONES POLITICAS|2CATATUMBO (NORTE DE SANTANDER, COLOMBTA)

| SDERECHOS HUMANOS | 2COLOMBIA

|asanmiguel Martinez, Fernando Alexander

|aParra Guarnize, Sergio David

|aUribe Rivera, Nicolas Andrés

|acHAPINERD
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151023t2014  ck a gr 900 @ spa d

|a978-958-8717-48-7

|a331.542 C717th 1ed.

|aColombia. [bMinisterio de trabajo

|aTrabajadores fronterizos que cruzan por Rumichaca|cHinisterio de Trabajo, Luis Eduardo Garzén, William Mejia ...[et al.]
lal ed.

|aBogota (Colombia)|bImpranta Nacional |c2014

|a110 p. :|bil.

|aProsperidad para Todes ;|vno.3

|2En 1a tapa del libro aparece : Coordinacidn de gestidn politica migratoria laboral
|a6a

| aTRABAJADORES MIGRATORIOS

|aCALTDAD DE vIDA

| aOPORTUNIDADES DE EMPLEQ

| aDERECHO LABORAL

| SMERCADO LABORAL | 2COLOMBIA

|aMERCADO LABORAL | ZECUADOR

|aTRABAIADORES EXTRANIERCS

| aCOLOMBTA| XENIGRACION E INMIGRACION| ZECUADOR
|aGarzén, Luis Eduardo

|aMejia, William

|a0rtiz, Diana Patricia

|aQuintero, Angie Vanessa

| aCHAPTNERD

33

despbag:
info

15102312018 ck sk gr  ©00 © zpa d

|ag78-958-8717-46-3

la331,544 C717ta led.

laCelombia. |biinisterio de trabajs

|aTrabajadores fronterizos en la frontera colombe venezolana|cHinisterio de Trabajo, Luiz Eduardo Garzén, William Mejia ...[et al.] ; editores Néstor Alfonso Ordiz

Cardensz, Johanns Caralina Saenz Bojacs

121 ed.

|aBogota (Colombia) [bImprenta Nacional|c2e14
|a147 p. :|bil., mapas

|aProsperidad para Tados ;|vna.s

|agn 1a tapa del libra aparece : coordinacidn de gestidn politica migratordal nacional
lalncluye referencias bibliograficas (p.120-131)

|aga

| A TRABAIADGRES MIGRATORIOS

| SHERCADO LABORAL | 2COLOMBIA

| AHERCADO LABORAL | 2VENEZUELA

|a0PORTUNTDABES DE EHHPLEG

|acALIDAD DE VIOA

|aDERECHO LagoRAL

|aTRABAJADGRES EXTRANIEROS

| ACOLOMBIA| XEMIGRACION € INMIGRACION| zVENEZUELA

|adarzén, Luis Eduarda

|atedta, william

|aoreiz, Diana Patricia

laquintera, Angie Va
|acrapInERD
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despliegue bibliogrdfico

008 151623t2014 ckab gr 000 0 spa d

020 |a978-958-8717-47-0

e82 03 |a331.544 €718t led.

110 1 |aCelombia. |bitinisterio de trabaje

245 16 |aTrabajadores fronterizos en la triple frontera Colombia-Brasil-Pert|cMinisterio de Trabajo, Luis Eduardo Garzén, William Mejia ...[ct al.] ; editores Néstor Alfonso
Ordiz Cardenas, Johanna carolina Saenz Bojaca

250 |al ed.

260 |aBogota (Colombia)|bImprenta Nacional|c2014

300 |a149 p. :|bil., mapas

490 ° |aProsperidad para Todos ;|vno.4

B |aEn la tapa del libra aparece : Coordinacisn de gestién politica migratorial nacional

£ |aIncluye referencias bibliograficas (p.131-136)

598 |a6a

&se 14 |aTRABAJADORES MIGRATORIOS

650 14 | aMERCADO LABORAL|zCOLOMBIA

658 14 | aMERCADO LABORAL | zBRASTL

650 14 |aMERCADO LABORAL|ZPERD

650 14 |aCALIDAD DE VIDA

&se 14 |a0PORTUNIDADES DE EMPLEO

658 14 | aDERECHO LABORAL

650 14 | aTRABAIADORES EXTRANIEROS

651 4 |aCOLOMBIA|xEMIGRACION E INMIGRACIGN|ZBRASIL

651 4 |aCOLOMBIA|XEMIGRACION E INMIGRACIGN|ZPER(

700 1 |aGarzén, Luis Eduardo

708 1 |atiejia, William

780 1 |a0rtiz, Diana Patricia

700 1 |aQuintero, Angie Vanessa

260 |acHaPINERD
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despliegue bibliogrdiico
cos 1510292014  ck s gr 008 © zpa d
@20 | a978-958-8717-50-0
082 o4 |a331.761370 718t led.
110 1 |acolonbia. [bitinisterio de trabajo
245 1e |aTrabajadores extranjeras en 1, ucaciGn colembianalcHinisterio de Trabajo, Luis Eduarde Garzén ; autores del estudio William Mejia, Jackeline Mena, Vanessa Quinters
j editores Johanna Carclina Séenz EBojacs, Néstor Alfonso Orddz Cardenas, Milton Andres Hora Angarita
250 |al ed.
260 |aBogotd (Colombia)|bImpranta Nacional|c2014.
00 |ates p. :|bil.
490 ° |aProsperidad para Todos 3 |vno.7
500 |aEn 1la tapa del libro aparece : Coordinacién de gestién politica migratoria nacional
S04 |aIneluye referencias bibliograficas (p.194-108)
ss8 |asa
650 14 | aEDUCAC TGN SUPERTOR | COLOMBIA
50 14 |aTRABAJADORES EXTRANIEROS EN EDUCACION|ZCOLOMBIA
50 14 |aTRABAJO v TRABAJADORES EN EDUCACION|=COLOMBIA
650 14 | aPERSONAL DOCENTE
sso 14 |aOPORTUNIDADES DE EMPLEQ
#50 14 | aMERCADO LABORAL | 2COLOMBTA
50 14 |aTRABAJADORES MIGRATORIOS
50 14 |aMaEsTROS
550 14 |aEDUCACION COMO PROFESTON
681 4 | ACOLOMBTA| xEMIGRACTON E TNMIGRACTON
700 1 |aGarzén, Luis Eduardo
760 1 |attejta, William
700 1 |aMena, Jackeline
700 1 |aseénz Bojacs, Johanna Carolina, |eeditor
200 | aCHAPINERD
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e20 |a978-958-8717-49-4

82 @2 |a331.544 C7181 led.

110 1 |acolonbia. |brinisterio de trabajo

245 10 |almpacto de la climinacién de la proporcicnalidad entre trabajadores colombianos y trabajadores extranjeros|cMinisterio de Trabajo, Luis Eduardo Garzén, Suzanne
D'anglejan ; editado por Johanna Carolina Saénz Bojaca, Santiage José Rios Begambre, Néstor Alfonso Ordiiz Cardenas

250 lal ed.

260 |aBogots (Colombia)|bImprenta Nacional|c2014

300 |2483 p. :|bil.

490 ) |aProsperidad para Todos ;|vno.6

ses |aIncluye referencias bibliograficas (p.467-482)

598 |a6a

650 14 |aTRABAJADORES MIGRATORIOS

650 14 |aTRABAJADORES EXTRANJEROS

50 14 |aTRABAJO ¥ TRABAJADORES | zCOLOMBIA

650 14 |aMERCADO LABORAL|ZCOLOMBIA

651 4 |aCOLOMBIA|XEMIGRACION E INMIGRACION

700 1 |aSarzén, Luis Eduardo

700 1 |an'anglejan, Suzanne

700 1 |aSaenz Bojacs, Johanna Carolina,|eeditor

700 1 |aRios Begambre, Santiago José, |esditor

700 1 |aordiz cardenas, Néstor Alfonso,|eeditor

900 | aCHAPINERD
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despliegue bibliografico
| cfia___ | ind | info

@08 151629t2014  ck gr 008 © spa d

@20 |a978-958-8717-53-1

082 @4 |a331.544 C718d led.

110 1 |aColombia. |biinisterio de trabajo

245 18 |abDiseiio y formulacion operativa de una politica integral de gestién migratorial laboral y las herramientas que permitan su desarrollo|cMinisterio de Trabajo, Luis

Eduardo Garzén, William Mejia Ochoa ; directors de Movilidad Laboral Dians Tsabel Cardenas Gamboa

250 lal ed.

260 |aBogota (Colembia)|bImprenta Nacional|c2014

00 |a1es p.

290 [3 |aProsperidad para Todos ;|vno.10

500 |aEn 12 tapa del libro aparece : Coordinacién de gestién politica migratoris laboral

500 |aIncluye notas de pie de pagina

598 |a6a

650 14 |aENCUESTAS SOCIALES|XINVESTIGACTONES|2COLGMBIA

650 14 |aTRABAJADORES EXTRANJEROS

650 14 |aOPORTUNIDADES DE EMPLEQ

650 14 |aMERCADO LABORAL|ZCOLOMBIA

650 14 |aTRABAJADORES MIGRATORIOS

650 14 |aDERECHO LABORAL

651 4 |aCOLOMBIA|XEMIGRACIGN E INMIGRACIGN

651 4 |aCOLOMBIA|xPOLITICA SOCIAL

700 1 |aGarzén, Luis Eduardo

700 1 |amejia Ochoa, William

700 1 |aCérdenas Gamboa, Diana Isabel

900 | aCHAPINERD
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despliegue bibliografico
I S

03 151001t2010  sp a gr 008 f spa d

020 |a978-54-96951-00-3

282 04 |aIng23.9 S83d led.

100 1 |aSutcliff, Rosemary,|d1926-1992

215 10 |aDesterrado|cRosemary Sutcliff ; traduccidn de Juan M. Valcarcel
250 |ala ed. en esta coleccién

260 |aBarcelona (Espaiia)|bPlataforna editorial|c201a

300 |a3e p. :|bil.

98 ° |alovela histérica

500 |aEn 1a tapa de libro aparece : Atrapado entre britanos y romanos, un joven lucha por hallar su lugar en el mundo
534 |a0ucast

586 |aPremio Hans Christian Andersen, el Carnegie Award, el Boston - Globe Horn Book Award, y el Phoenix Children's Book Award
598 |ag7

650 14 |aNOVELA HISTORICA INGLESA

650 18 |aESCLAVITUD|WNOVELA

650 14 [aNOVELA TNGLESA

650 14 |aLITERATURA INGLESA|ySIGLO XX

650 18 [aNOVELA DE CIENCIA-FICCTON

650 18 |aNAUFRAGIOS | WNOVELA

650 14 |aSUPERVIVENCIA SOCIAL |VNOVELA

650 14 |aMIGRACION DE PUEBLOS|VNOVELA

651 4 |aGRAN BRETARNA|XHISTORIA|yS5 a.C.-449 d.C.|VNOVELA

700 1 |avalcércel, Juan M., |etraductor

200 |avoPAL
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020 |ag78-958-8717-45-6

082 @2 |a331.544 C718c led.

110 1 |acolombia. [bhinisterio de Trabajo

215 18 |aCompilacidn, andlisis y evaluacién de las ventajas y desventajas de la normatividad migratoria relacionada con el ingreso de extranjeros al mercado laboral
colombiana|cMinisterio de Trabajo, Luis Eduardo Garzén, Juan Carlos Guataqui Roa

250 la1 ed.

260 |aBogots (Colonbia)|bImprenta Nacional|c2014

300 la147 p. :|bil.

100 o |aProsperidad para Todos ;|vno.2

se0 |aEn la tapa del libro aparece : Coordinacién de gestisn politica migratoria laboral

s00 |aIncluye notas de pie de pagina

504 |aIncluye referencias bibliograficas (p.137-138)

595 |a6a

650 14 |aTRABAJADORES EXTRANJERCS|zCOLOMBIA

650 14 |aMERCADO LABORAL|zCOLOWBIA

650 18 |aCALIDAD DE VIDA

650 14 |a0PORTUNIDADES DE EMPLEQ

650 14 |aDERECHO LABORAL

651 4 |aCOLOMBIA|XENIGRACION E INMIGRACION

700 1 |aGarzén, Luis Eduardo

700 1 |aGuatagui Roa, Juan Carlos

se0 |aCHAPINERD
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-] 150922¢2009  sp & 200 @ spa d

020 |2978-84-96981-35-5

82 @1 |al53.42 F76p led.

100 1 |aFornés Hurciano, Antonio

245 14 |alas preguntas son respuestas|ble ideas bisicas para saber pensar|cAntonio Fornds
250 |ala. en esta coleccisn

260 |aBarcelona (Espafa)|bPlataforma editorial|c2609
300 |a233 p.

250 2 |aPlataforna actual

598 |207

650 14 |aPENSAMIENTO

650 14 |aAUTOAYUDA

650 14 |aREFLEXION (FILOSOFIA)

900 |avoraL
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despliegue bibliogrdfico
T rio

008 150923t2011  sp  gr 000 @ spa d

020 |a978-84-15115-75-5

082 24 |a361.2 D739 led.

100 1 |aDrayton, Bill|d1343-

25 10 |aEmprendedores sociales|btodos podemos cambiar el mundo|crecopilacién de entrevistas y textos de Bill Drayton ; edicidn y traduccién de Albert Figueras

250 |ala. ed. en esta coleccién

260 |aBarcelona (Espada)|bPlataforma editorial|c2011

300 l2173 p.

290 e |aPlataforma actual

500 |aEn la tapa del libro aparece : Bill Drayton, fundador de Ashoka y premio Principe de Asturias de Cooperacién Internacional 2611

504 |aIncluye referencias bibliograficas (p.171-173)

598 |a07

650 14 |acanBIO SOCTAL

550 14 |EMPRENDEDORES SOCIALES

650 14 |aLIDERAZED

650 14 |sETICA SsocTAL

700 1 |aFigueras, Alberto, |eeditor

900 |avopar
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008 1se922t2010  sp e 000 0 spa d
020 | a978-84-96381-86-7

082 @4 |2388.413214002 G2165 led.

100 1 |aGarcia Aller, Marta

245 16 |aSiga a ese taxi...!|bque 1leva una historia|cMarta Garcia Aller

250 |21 ed. en esta coleccisn

260 |aBarcelona (Espaiia) |bPlataforna editorial |c2610

300 |2173 p.

490 ° |ePlataforna testimonio

586 |aPremio internacional nuevos talentos de periodismo del diario ABC 2083
598 |67

650 14 |aTAXISTAS|xRELATOS PERSONALES|ZzESPANA

650 14 |aTAXISTAS|vANECDOTAS, CHISTES, SATIRAS, ETC.

650 14 |aHISTORIAS DE AVENTURAS

900 | avopaL
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despliegue bibliografico
T io

ees 150928t2007 sp a gr @08 © spa d

020 | a978-84-96981-01-0

es2 64 |a362.76 S58s 13ed.

100 1 |aSanllorente, Jaume,|d1976-

245 10 | iaje que cambié mi destino|claume Sanllorente ; prologo de Alex Rovira

250 &
260 | aBarc: ataforma editorial|c2067

300 |a2e7 p. :|bil.

as0 0 |aPlataforma testimonio

598 | 287

600 10 |aSANLLORENTE, JAUME, |d1976- |xRELATOS PERSONALES
&0 18 |aPROSTITUCIGN INFANTIL|zINDIA

650 18 [aACCION SOCIAL

650 12 |avIOLENCIA EN NIfios

&0 15 |aNIF0S | xCONDICIONES SOCIALES

700 1 |aRovira, Alex,|eprélogo

00 |avopaL

Me siento muy feliz, de haber culminado a satisfaccion esta etapa, aprendi mucho sobre el paso a
paso de catalogacion de material bibliografico y el ingreso al SIGB Janium, gracias a la ayuda y

orientacion del profesional de procesos técnicos de la Universidad de la Salle, Samuel Gallego.

4.4, Recursos

Los recursos utilizados fueron, el formato MARC21, 4 tomos Sistema de clasificacion Dewey
para asignar numero topografico, las Normas Anglo-americanas de catalogacion, las LEMB, la
tabla de Cutter, un computador. Ademas, la experiencia del personal calificado del area de
procesos técnicos permite el 6ptimo desarrollo de esta actividad.

Para realizar el registro de cada libro en el sistema Janium, se siguieron los siguientes pasos, se

selecciona en la parte superior derecha, libros, sede Chapinero, y Crear
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Finalmente el registro que aparece, es el siguiente:
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5. CONSIDERACIONES FINALES
5.1. Limitaciones

Durante la préctica, hubo un gran esfuerzo para lograr la catalogacion de material
bibliografico, debido a que a pesar de contar con los conocimientos de las diferentes
asignaturas relacionadas con procesamiento técnico de material bibliografico, no contaba
con la experiencia, motivo por el cual el profesional del area de procesos técnicos, me

realizaba observaciones de mejora para asi lograr el objetivo de la pasantia.
5.2. Conclusiones y Recomendaciones

Se aplicaron los conocimientos adquiridos en las asignaturas de Descripcion Bibliogréafica
Normalizada, Sistemas de Clasificacion, Lenguajes Documentales y Analisis y Recuperacion de la
Informacion estudiadas durante el desarrollo de la carrera, permitiendo el éptimo desempefio durante

la pasantia.

Se identifico y se realizd el procesamiento técnico de material bibliogréfico asignado.

Se ingresd al modulo de catalogacion del SIGB Janium, el material bibliografico mediante las
politicas establecidas por la Seccion de Procesos técnicos de la biblioteca de la Universidad de la
Salle.

Para el desarrollo de una coleccion es muy relevante conocer la mision y la vision de la institucion,
igualmente las politicas de trabajo que se emplean en la Biblioteca para desarrollar las diferentes
actividades, esto con el fin de trabajar en un solo sentido y obtener los mejores resultados; para el
caso de la Pasantia el buen resultado sera la excelente calidad del procesamiento tecnico de los
registros bibliograficos que se pondran a disposicion de los usuarios para su consulta y para cubrir

sus necesidades informativas.
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Para iniciar con el procesamiento técnico de los recursos bibliogréficos es importante recibir de
antemano una capacitacion para conocer las politicas de la organizacién, para el caso de la Pasantia
se realizd una capacitacion en el Sistema Integrado de Gestion Bibliotecaria (SIGB) Janium,
esta permitio fortalecer el conocimiento de las herramientas que se usan para el
procesamiento técnico de material bibliogréfico, se vio la funcion e importancia que tiene
cada una para el desarrollo de la catalogacion, clasificacion y el analisis de los recursos

bibliogréaficos.

La catalogacion del material bibliogréfico es una actividad muy importante en las bibliotecas y de
gran responsabilidad por parte de los analistas de informacion, porque la la finalidad principal de la
catalogacion de un documento es la de asegurar su identificacion en el catalogo en linea y posibilitar
su recuperacion pertinente y en el momento preciso; de esta depende que la informacion ingresada
al SIGB sea consultada por los usuarios, pero para esto debe ser una informacion bien ingresada,
bien analizada, es decir darle al usuario la mayor cantidad de puntos de acceso o posibilidades de

encontrar la informacion que requiera para satisfacer sus necesidades informativas.

Con el desarrollo de la Pasantia se visualiza que el ejercicio de la catalogacion, clasificacion y
analisis del material bibliografico es muy relevante para el desarrollo de las colecciones de la
biblioteca, porque el Profesional en Bibliotecologia alimenta el Sistema de Informacion
Bibliografico de conocimiento de una forma organizada, en el cual los usuarios van a encontrar la

informacidn gracias a esta labor.
5.3. Terminologia

AACRZ2R: Reglas de Catalogacién Anglo Americanas presentadas en su 22. ed., se usan

como guia para desarrollar el proceso de descripcién bibliografica.

ANALISIS DOCUMENTAL: conjunto de operaciones intelectuales que conducen a
representar el contenido del documento de modo distinto al original, con los objetivos
ultimos de contribuir al control documental y al servicio a la comunidad cientifica, dada la

vocacion pragmatica y de servicio que le caracteriza.
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ASIENTO ANALITICO: describe una parte o partes de un documento mayor,
especialmente de colecciones y de publicaciones seriadas que ya tienen su propio asiento.

AUTORIDAD: un registro de autoridad incluye la forma establecida de un nombre o
palabra que se usa como punto de acceso en un catalogo de biblioteca, asi como las

referencias cruzadas desde otros nombres o términos.

CAMPO: unidad de informacion en un registro MARC que corresponde a un area de la
descripcidn u otra pieza de informacion. Por ejemplo, punto de acceso.

CATALOGACION: proceso de describir los elementos informativos que permiten
identificar al documento y de establecer los puntos de acceso (autorias, titulos o tematicos),

que faciliten una completa recuperacion del mismo.

CATALOGACION DESCRIPTIVA: parte del proceso de catalogacion relacionado con
la seleccion y ordenamiento de los datos de identificacion tomados generalmente del
anverso y reverso de la portada de una obra o docuemento.

CATALOGO EN LINEA: conjunto ordenado de registros bibliograficos que describen los
documentos de una coleccién determinada (por ejemplo, de una biblioteca). Puede ser
manual o automatizado. El catdlogo manual es un conjunto de fichas de carton que se
ordenan por su encabezamiento (autor, titulo, materia, CDU). El catdlogo automatizado es

una base de datos constituida por ficheros de registros y ficheros de indices.

CLASIFICACION DECIMAL DEWEY (CCD): sistema ideado por Melvin Dewey
(1851-1931) basado en el sistema de numeracion decimal que divide los conocimientos en
diez grandes clases principales, cada una de estas clases se subdivide en diez grupos

menores Yy asi sucesivamente segun la extension de la materia.

CLAVE DE AUTOR: signo alfanumérico para la entrada principal de un documento,
generalmente se toma del apellido del autor, y lo genera las Tablas de Cutter.
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COLECCION: 1) serie, coleccion editorial. 2) unidad bibliografica que contiene varias
obras de uno o de varios autores. 3) fondo bibliografico de una biblioteca o una parte bien

caracterizada (por su procedencia, encuadernacion, etc.) de los mismos.

CONTROL BIBLIGRAFICO: creacion, organizacion y manejo de registros para
describir items en bibliotecas o bases de datos y para facilitar al usuario el acceso a esos

items.

CONTROL DE AUTORIDADES: un tipo de control de calidad en los catalogos de
bibliotecas que consiste basicamente en establecer una forma normalizada de un nombre o
palabra bajo la cual los lectores deben buscar en un catdlogo. Ademas, el control de
autoridades también involucra la creacion de referencias cruzadas de nombres y/o términos

desde los cuales se puede remitir los usuarios a la forma establecida.

DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA: operacién de la catalogacion descriptiva en la que
se exponen, de acuerdo con unos programas (las ISBD), todas aquellas unidades
informativas, que permiten identificar e individualizar formalmente cualquier tipo de
documento, bajo referencias bien precisas, que contienen los datos externos del documento,

que le distinguen de los restantes.
DOCUMENTO: es toda fuente de informacion registrada sobre soporte.

EDICION: conjunto de ejemplares de una obra impresa con el mismo molde o plancha.
Una misma edicion puede tener varias tiradas o reimpresiones hechas en fechas distintas

pero idénticas al original.

EJEMPLAR: Cada una de las copias de un documento resultado de una determinada

edicion de éste.

ENCABEZAMIENTO: elemento que se destaca a la cabecera de un registro bibliografico,

que sirve para ordenarlo dentro de un catalogo y para facilitar su recuperacion.
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ENCABEZAMIENTO DE MATERIA: término o conjunto de términos que designan o

describen el asunto de que trata un documento.

ENTRADA PRINCIPAL.: elemento que se selecciona para registrar un libro de acuerdo a

normas establecidas.

ENTRADA SECUNDARIA: cualquier elemento, fuera del principal, bajo el cual se

registra en el catalogo un libro.

ETIQUETA: dentro del formato MARC, las etiquetas son cddigos numéricos de tres

caracteres (de 001 a 999) que identifican un campo de informacion dentro de un registro.

INDICADOR: en el formato MARC, un indicador es un cddigo de un caracter
(generalmente un namero, si bien puede usarse un caracter alfabético) que se usa para
proporcionar instrucciones a la computadora o dar informacién sobre los contenidos de un
campo dentro de un registro. Los campos variables MARC pueden contener un o dos

indicadores, 0 ambos estar definidos como "espacio en blanco".

ISBN (International Standard Book Number): creado en 1966 por F.G. Foster, quien
elabora un plan para la adopcién de una numeracién normalizada que identifique los libros.
Es un nimero de identificacion de cada libro, asi como de sus distintos volimenes y formas

de presentacion. Es asignado por agencias nacionales existentes en los distintos paises.

ITEM: es el codigo de barras que es asignado a los documentos para que se puedan prestar

por un sistema.

MARC: (Machine Readable Cataloguing): primer formato normalizado para la
catalogacion y el intercambio de informacion bibliografica legible por ordenador, creado
por la Library of Congress en 1966. Surge por la necesidad de recoger la informacion
bibliogréafica e introducirla en el ordenador mediante una estructura catalografica que haga

que el registro sea identificado por el ordenador. Ha sido adoptado en otros paises con
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pequefias variantes: USMAC, DMARC, UNIMARC. En Espafia se llama IBERMARC,
existiendo una versién catalana denominada CATMARC. Sede Web MARC Standards.

NORMALIZACION: establecimiento de procedimientos y formas de trabajo
consensuados, para su aplicacion en la fabricacion de productos y en la prestacion de

Servicios.

NUMERO DE CLASIFICACION: signos numéricos y alfanuméricos que se asignan a
cada libro conforme a un sistema de clasificacion bibliografico para su facil identificacion y

recuperacion.

OPAC: (Online Public Access Catalog) catadlogo en linea de acceso publico. Permite
realizar consultas de los campos bibliograficos mas comunes como autor, materia, titulo,
etc. Catalogo consultable por ordenador que sustituye en las salas de consulta a los

tradicionales ficheros.

PIE DE IMPRENTA: Lugar de publicacion, nombre del editor y fecha de publicacion de

un documento.

PUNTOS DE ACCESO: aquellas partes de un registro catalografico bajo las cuales un
usuario puede buscar los items en el catalogo. En los catalogos en fichas tradicionales, los
puntos de acceso son normalmente autores, titulos y encabezamientos de materia. En un
sistema automatizado, virtualmente cualquier parte de un registro catalografico, como el
nombre del editor, las notas, o los tipos de ilustracion, pueden usarse como punto de acceso

o0 término de busqueda.

REIMPRESION: edicion, por la misma editorial, de una obra, reutilizando las mismas

planchas o fotolitos de la edicidn anterior.

REGISTRO BIBLIOGRAFICO: un registro bibliogréfico incluye la descripcion de un
item que se usard en un catalogo de biblioteca, asi como entradas secundarias de autor,

titulo y materia, signatura topografica y otras informaciones pertinentes.
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REGLAS DE CATALOGACION: conjunto de reglas para catalogacion descriptiva
desarrollada por la Library Association de Gran Bretafia y la American Library Association

y publicada en 1967.

SERIE: conjunto de libros que tratan diferentes aspectos de un tema comun, publicados

sucesivamente bajo un titulo colectivo y generalmente numerado.
SIGB: Sistema Integrado de Gestion Bibliotecaria.

SIGNATURA TOPOGRAFICA: sefial de nimeros y letras que se pone a un libro 0 a un
documento para indicar su colocacion dentro de una biblioteca o un archivo. En bibliotecas
de libre acceso, la signatura incluye, como primer elemento, el nimero de clasificacion del
documento, complementado por otros recursos que ayudan a ordenarlo y localizarlo en la

sala.
SUBCAMPO: parte de un campo en un registro bibliogréfico legible por ordenador.

SUBENCABEZAMIENTO: Palabra o palabras que siguen a la primera parte de un
encabezamiento de entidad. En el catalogo alfabético de materias, la palabra o palabras que

siguen a un encabezamiento para formar un encabezamiento compuesto.

TITULO PARALELO: titulo que aparece junto al titulo propiamente dicho y que es su

traduccion a otra lengua.
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ANEXOS:

Anexo 1: Comunicacion solicitud pasantia

Bogotd, 27 de agosto de 2015

Doctora:

Diana Carolina Martinez
Jefe Oficina de Bibliotecas
Universidad de la Salle
Bogotad,

Asunto: Pasantia
Respetada Dra. Diana:

Con el fin de culminar mi carrera profesional de Bibliotecologia en la
Universidad del Quindio, solicito a usted la autorizacién para desarrollar
una pasantia en la biblioteca de la Universidad de la Salle que seria la
opcidén para mi proyecto de grado, el cual se fitularia: “PROYECTO
PASANTIA: PROCESAMIENTO TECNICO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO EN LA
BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD DE LA SALLE, COLOMBIA™, que consiste en
el procesamiento técnico de una muestra aproximada de cien (100) titulos
de material bibliografico, con el fin de fortalecer las colecciones de la
biblioteca y ponerlas a disposicion para el uso y recuperacion por parte de
la comunidad académica de la Universidad de la Salle.

El tiempo para ejecutar el proyecto son 80 (ochenta) horas, de las cuales
se frabajarian asi: Desde el 28 de Agosto de 2015 hasta el 30 de septiembre
en el horario de lunes a viernes de 12pm a 1pm y desde el 1 de Octubre
hasta el 11 de Noviembre de 2015, en el horario de lunes a viernes de 11am
alpm.

Agradezco la atencién prestada y quedo en espera de su respuesta
positiva a mi solicitud.

Cordialmente,

| o

75 : D v.y %

(7 (;M = ' JEFE OFICINA /
PATRICIA GUEVARA PINEROS Di BIBLIOTECAS ~ /

C.C. No. 1.032.387.895 de Bogotd Noors, 08
Estudiante de Ciencia de la Informacién y la Documentacion,
Bibliotecologia y Archivistica de la Universidad del Quindio
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Anexo 2: Comunicacion autorizacion pasantia

UNIVERSIDAD DE

LASALLE

Bogotd, 28 de Agosto de 2015

Doctor:

FERNANDO HERNANDEZ GARCIA

Director Programa de Ciencias de la Informacidn Bibliotecologia vy
Archivistica

Universidad del Quindio

Armenia,

Asunto: Autorizacion pasantia para realizar el Proyecto de Grado, en la
biblioteca de la Universidad de la Salle, con sede en Bogotd.

Respetado Dr. Fernando:

De manera atenta le informamos que se ha autorizado a la sehora
PATRICIA GUEVARA PINEROS, identificada con Cédula No. 1.032.387.895
para que lleve a cabo el desarrollo del proyecto pasantia en la biblioteca
de la Universidad de la Salle, como opcién de grado del programa
Ciencias de la Informacién, Documentacion, Bibliotecologia y Archivistica
de la Universidad del Quindio. Esta pasantia consiste en el procesamiento
técnico de cien (100) titulos de material bibliografico en el Sistema
Integrado de Gestidon Bibliotecaria (SIGB) Janium.

La seccién de Procesos Técnicos, llevard a cabo el seguimiento y control
del proyecto, de acuerdo con la asesoria asignada, de tal manera que se

Atentamente,

oDy,

\OTECAS
Diana Carolina Martinez vel Gallégo Quintero
Bopres OO

Jefe Oficina de Bibliotecas og‘ﬁ'y Jefe Procesos Técnicos

Universidad de la Salle Universidad de la Salle

Cra. 5 No. 59A-44 | Tel: (571) 348 8000 | Cra. 2 No. 10-70 | Tel: (571) 3563 5360 www.lasalle.edu.co
| Cra. 7 No. 172-85 | Tel: (671) 677 2699 | Bogota, Colombia
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Anexo 3: Fotografias en la practica
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