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GLOSARIO

ANALITICA: Una analitica es la descripcion bibliografica de una parte o partes de una obra
mas amplia, es decir una publicacion seriada (revista) que contiene varios articulos que se analizan de

forma independiente para dar al usuario mayor informacion sobre el contenido de la publicacion.

BIBLIOTECA ESCOLAR: Deriva del griego (biblios=libro y theke=caja, recipiente).
Coleccidn de libros y otros documentos impresos, audiovisuales, electrénicos o
informaticos, debidamente organizada para cubrir la demanda general o especifica de lectura e
informacion de un determinado grupo de usuarios. Institucion académica o cultural donde se conservan,
retinen, seleccionan, inventarian, catalogan, clasifican y difunden conjuntos o colecciones de libros y

otros materiales bibliograficos para su lectura en sala publica 0 mediante préstamo temporal.

DESTINY: Es un sistema de Gestion de Bibliotecas, que permite el registro y prestamos de todo

el material con que cuenta la Biblioteca.

HEMEROTECA: Seccidn de una biblioteca o entidad autbnoma en donde se conservan, de
clasifican y catalogan para su difusion y consulta las publicaciones periddicas (boletines, periddicos,

revistas, etc.).

PUBLICACION SERIADA: Publicacion cuyos volimenes o niimeros se suceden en orden

numeérico o cronoldgico, bajo un titulo comdn y en namero indefinido.

SISTEMATIZACION: La palabra ‘sistematizacion’ proviene de la idea de sistema, de orden o

clasificacion de diferentes elementos bajo una regla o parametro similar.



INTRODUCCION

En esta época regida por las nuevas tecnologias y el facil acceso a la informacion, marca un
cambio radical en todas las personas y por ende en las unidades de informacion.

Las Bibliotecas no pueden aislarse de estos cambios y de las nuevas formas de trasmitir y
acceder a la informacion es por eso que se deben complementar los servicios y extenderlos no solo
aun publico local o especifico si no a nivel mundial sin excluir a poblaciones por su regién o lengua.

Las Bibliotecas son parte fundamental en la incorporacion de la tecnologia en el manejo y acceso
a la informacion siendo el canal de comunicacion y de organizacion de la informacion.

Toda Biblioteca tiene como objetivo ofrecer informacion al usuario y la inclusion de la
tecnologia permite que este propdsito llegue a difundirse a nivel global facilitando la cooperacién
entre maltiples instituciones.

Con este escrito dejamos un registro del trabajo realizado en la Biblioteca del Colegio Gimnasio
Campestre en la seccién de la hemeroteca, donde se nos presento la oportunidad de poner en practica
los conocimientos adquiridos a lo largo de nuestra formacion profesional en la Universidad del
Quindio, sistematizando la hemeroteca y de esta manera aportamos para que el acceso a la
informacidn contenida en las publicaciones seriadas sea mas Util en las actividades académicas tanto

de estudiantes como profesores.



1. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

La hemeroteca de la Biblioteca Francisco Posada Diaz es un area donde se encuentra gran
cantidad de informacion en diferentes disciplinas que aporta a las actividades académicas tanto de los
profesores como de los estudiantes.

Este tipo de material no se encuentra catalogado en el software de la Biblioteca, por lo que es
dificil la busqueda y recuperacion de informacion alli almacenada al igual que controlar el préstamo y

uso.
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2. JUSTIFICACION

La hemeroteca constituye una fuente de informacion muy completa e importante que contribuye
a multiples investigaciones, por lo anterior es importante la organizacion y el facil acceso a todos sus
articulos.

Con el proposito de garantizar que las publicaciones periddicas sean de consulta para los usuarios
de la Biblioteca Francisco Posada Diaz del Gimnasio Campestre y conscientes de que la baja
utilizacion de esta fuente de informacion es el dificil acceso debido a que no se encuentra registrado
en un sistema.

Pensando en la forma de facilitar su consulta y aprovechamiento por parte de la comunidad
educativa, decidimos realizar la sistematizacion de las publicaciones seriadas en software Destiny con
que cuenta la Biblioteca y poner en practica los conocimientos adquiridos a lo largo de nuestra

carrera.
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3. OBJETIVOS

3.1 OBJETIVO GENERAL

Realizar la sistematizacion de la hemeroteca de la Biblioteca Francisco Posada Diaz del
Gimnasio Campestre de la ciudad de Bogota, en el software Destiny bajo los parametros y normas
que tienen establecidas la Biblioteca, con el fin de garantizar el facil acceso y aprovechamiento de

este recurso.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Organizar la informacion de la Hemeroteca para darla a conocer y facilitar su consulta y
aprovechamiento.

Suministrar a los usuarios las analiticas de las revistas que han sido adquiridas por la Biblioteca.

Realizar todo el alistamiento (rotulado, nimeros de inventario) de las revistas para facilitar la

ubicacion, consulta y préstamos.
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4. MARCO TEORICO

Biblioteca Escolar Manifiesto Unesco

Partiendo del manifiesto Unesco / IFLA sobre la Biblioteca escolar, nos dice que la funcion de la
Biblioteca Escolar “es proporciona informacion e ideas que son fundamentales para desenvolverse
con éxito en nuestra sociedad contemporanea, basada en la informacion y el conocimiento.

Proporciona a los alumnos competencias para el aprendizaje a lo largo de toda su vida y
contribuye a desarrollar su imaginacién, permitiéndoles que se conduzcan en la vida como
ciudadanos responsables™.

Mision Biblioteca Escolar

Es ofrecer servicios y recursos de aprendizajes en diferentes formatos que le permitan a la
comunidad escolar un pensamiento critico y la utilizacion de manera eficaz de la informacion. A su
vez el personal de la Biblioteca es el que acompana a los usuarios a acceder a los recursos en
diferentes soportes.

Para cumplir de una mejor manera con esta mision es importante el trabajo colaborativo entre
bibliotecarios y maestros de esta manera los estudiantes lograr adquirir mejores conocimientos para
acceder a la informacion.

Los servicios de las Bibliotecas escolares deben ser prestados para a todos los miembros de la

comunidad sin distincién de raza, genero, edad o nacionalidad.
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Objetivos Biblioteca Escolar

El objetivo principal de las Bibliotecas escolares es integrar los recursos de informacion con la
comunidad educativa.

Con el proposito de cumplir con este objetivo la Biblioteca debe respaldar y apoyar el proyecto
educativo, fomentar el habito de la lectura, capacitar y apoyar a los usuarios en el desarrollo de
habilidades para la busqueda y la utilizacion de la informacion independiente de su soporte, Disefiar
actividades que acerquen a los usuarios a la informacién, a los recursos y a los servicio de la
Biblioteca.

Nada de lo anterior el posible lograr si no se cuenta con una coleccién de recursos en diferentes
formatos como son: los libros impresos y electronicos, las bases de datos y por supuesto la
hemeroteca que es el lugar donde se procesan y organizan las publicaciones seriadas (Revistas,
Periddicos, Memoria Institucional). A través de esta area de la Biblioteca se apoyan las
investigaciones que se desarrollan en la institucion.

O como lo define Martinez de Sousa (citado por Pefialver Martinez, 1996) “Departamento de una
biblioteca donde se conservan y sirven al publico publicaciones periddicas de una biblioteca”. O
como lo define el Diccionario de la Real Academia Espafiola RAE “Biblioteca en que principalmente
se guardan y sirven al publico diarios y otras publicaciones periddicas” (RAE, 2001).

Pensando en que la Hemeroteca cumpla con su funcién de apoyar las actividades académicas de
la mejor manera y que la consulta en ella sea de facil acceso aprovechando las nuevas tecnologias, es
indispensable que la informacion alli guardada se encuentre registrada en el software con que cuenta

la Biblioteca, aplicando las normas de catalogacion para publicaciones seriadas en formato MARC.
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COLEGIO GIMNASIO CAMPESTRE

Resefa historica

El Gimnasio Campestre inicid sus tareas el 20 de febrero de 1946, en una casa llamada “El
Cedrito”, situada en el kilémetro 6 de la carretera Central del Norte, en Bogota. Con 76 alumnos, fue
fundado por el educador Dr. Alfonso Casas Morales, quien fue su rector hasta 1987. Hacia 1948, afio
en que se graduo su primera promocién de Bachilleres, traslado su sede a la casa “El Refugio”,
ubicada en la carrera 7 con calle 87, en ese momento ya contaba con 200 alumnos. Hacia 1953
adquiere su sede campestre definitiva, ubicada en el sector de San Cristébal Norte, donde permanece
actualmente con cerca de 1.000 alumnos. Han sido rectores de la institucion los ex alumnos Jorge
Bernardo Londofio Gutiérrez (1988-1998), Jaime Eduardo Bernal Villegas (1998-2006) y Juan
Antonio Casas Pardo (2006 a la fecha). En el afio de 1974, se constituyé la Fundacién Gimnasio
Campestre, organizacion sin &nimo de lucro que tiene por objeto continuar la labor educativa que el
Dr. Alfonso venia desarrollando en el Gimnasio Campestre y perpetuaria en el tiempo, con apego a
sus ideas y sus principios. Desde este momento la Fundacion se convierte en propietaria y maximo
6rgano de gobierno del Colegio. Su direccion esta a cargo de un Consejo de Fundadores y un Consejo
Directivo cuyos miembros representan a las partes fundamentales de la comunidad escolar: el
fundador del Colegio (o en su ausencia y en su representacién su familia), los padres de familia de los
estudiantes y sus ex alumnos. La identidad institucional del Colegio se ha definido siempre por los
propdsitos que persigue en la educacion de sus estudiantes, los valores en que fundamenta su practica
pedagdgica y los métodos correspondientes. Estas ideas fundacionales se han mantenido vigentes, de
tal forma que la tradicion juega un papel protagonico en la vida escolar y se combina con un esfuerzo

permanente de actualizacion e innovacion.
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MISION Y VISION

Mision
El propdsito del Gimnasio Campestre es formar caballeros, educados en la practica de los valores
cristianos y que sean hombres honestos, competentes, orgullosos de su identidad y comprometidos
con su vocacion de servicio y liderazgo para la construccion de un pais y un mundo sostenible, mas
justo y equitativo.
Vision
El Gimnasio Campestre se ve en los proximos diez afios como una sociedad del conocimiento
dindmica y vigente, colombiana y globalizada, en la que cada uno de los gimnasianos desarrolle un
proyecto de vida propio basado en valores, en un espiritu critico y en los habitos de excelencia que le
permitan asumir su condicion de lideres para el servicio, de tal forma que se cumpla con la misién del
Colegio.

Misidn Biblioteca Francisco Posada Diaz

Promover el desarrollo de las habilidades, criterios y conocimientos necesarios, para el uso
productivo y constructivo de cada uno de los recursos disponibles en un mundo regido por las
tecnologias de la informacién y la comunicacion. Plantea estrategias que garanticen un adecuado y
exitoso acceso manejo y comunicacion de la informacién promoviendo entre todos los miembros de
la comunidad educativa una vivencia de la construccion activa y colectiva de la sociedad del

conocimiento, el uso responsable de tecnologia.
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5. METODOLOGIA

Nuestra pasantia se realizara de la siguiente manera, iniciaremos con la revision
de los titulos que posee la Hemeroteca y la clasificacion por areas de conocimiento de
las publicaciones periddicas para luego hacer un seguimiento del volumen de
préstamo que tiene cada area esto nos permitira definir cuales son las mas consultadas
y asi realizar la sistematizacion de las mismas.

Luego se pasara €l informa a la direccion de la Biblioteca para que ella determine
qué area se ingresara al sistema.
Posteriormente procedemos a ingresar las publicaciones seriadas al software Destiny

con el formato MARC, completando las siguientes etiquetas:

082  Numero de clasificacion
100  Autor

245  Titulo

260  Datos de publicacion
300 Formato

310  Frecuencia

362 Fecha de publicacién
500 Nota general

505 Contenido

521  Nivel de interés

650 Asignaturas

856  Ubicacion electrénica
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6. DESARROLLO DE LA PASANTIA

El proceso empezd con la revision del registro de préstamos de las publicaciones
seriadas.

Se reviso el registro que llevan en un Excel y se generd una estadistica para medir
el volumen de préstamo que tienen las publicaciones por &rea del conocimiento, y asi

determinar cuales se registraran en el software.

Solicitud de publicaciones periédicas por Areas
2014 - 2015

Arte; 3;
3%

. Cm. Cultural; 4;
Sociales; 12; 4%

12%

Ciencias 47,
47%

Pedagogia 25;
25%

Interes General; 10
10% Total Solicitudes 101
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Luego de generar la estadista de préstamo de las publicaciones seriadas del ultimo
afio, nos reunimos con la directora de la Biblioteca para determinar que titulos y que
analiticas ingresariamos al sistema en el desarrollo de nuestra pasantias.

En esta reunion se determind que las publicaciones que ingresaremos al sistema seran
las correspondientes al area de ciencias por ser las més consultadas.

Esta area cuenta con la suscripcion a las siguientes publicaciones:

e Revista Investigacion y ciencia
¢ Revista Innovacion y ciencia

¢ Revista Mente y cerebro

e Revista Astrolabio

e Revista Temas

Los anteriores titulos se ingresaran al software Destiny al igual que las analiticas

correspondientes a estas publicaciones desde el afio 2013 al 2015.
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Seguido de esto recibimos una capacitacion por parte del encargado de procesos
técnicos de la Biblioteca, donde nos indicé como se maneja y se realiza la catalogacion
en este software, cuales son normas y procedimientos que tienen establecidos en el &rea
de procesos técnicos de la Biblioteca para el ingreso del material. Posteriormente a la
induccion del manejo del software Destiny iniciamos el registro de cada uno de las
publicaciones periddicas y procesamiento técnico (rotulacion, sellado y numero de

inventario).

Capacitacién
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Luego de ingresar todas las revistas al software Destiny, procedimos a ingresar

cada una de las analiticas.
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Add Title

Listas de recursos
Import Titles
Export Titles
Titlewave

Update Titles
Update Copies

Search Setup
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Total de registro de analiticas Revista Temas: 100

Buscado por (REVISTA TEMAS). Limitada a "Seriales". Buscado en: Gimnasio Campestre.

[eNo 25 lo que buscaba? éRestringir su bisgueda?]

Titulos: 1 - 25 de 100 Ordenar por | Pertinencia

Publicado 2014
Nivel de interés: All Secondary

Agricultura del tercer mundo / Special issue.

Publicado 2013
Nivel de interés: All Secondary

Agricultura transgénica / Special issue.

Publicado 2013
Nivel de interés: All Secondary

%Agricultura vertical / Special issue.

Publicado 2013
Nivel de interés: All Secondary

Alimentacion sostenible / Special issue.

Publicado 2013
Nivel de interés: All Secondary

Agotamiento de los recursos naturales / Special issue.
® N° de catalogacién: Revista Temas. No.76 - 2014

® N° de catalogacion: Revista Temas. No.71 - 2013

# N° de catalogacion: Revista Temas. No.71 - 2013

¥ N° de catalogacion: Revista Temas. No.71 - 2013

¥ N° de catalogacion: Revista Temas. No.71 - 2013

Moyer, Michael .

Polak, Paul.

Raney, Tery.

Despommier, Dickson.

Foley, Jonathan A,

Como puedow?
) Titles | Recursos digitales

Lista seleccionada: My Personal List

1234 [Mostrartodo ]

No hay ejemplares
i Afiadir a Esta Lista

No hay ejemplares

i Afiadir a Esta Lista

No hay ejemplares
£ Ahadir a Esta Lista

No hay ejemplares
% Ahadir a Esta Lista

No hay ejemplares

B Afadir aEsta Lista



Total de registro de analiticas Revista Innovacion y Ciencia: 54

Dashboard |feFIiNN
ultados de la bisqueda

Pagina principal Circulation Back Office | Miinformacion

Bisqueda de bibliote:

Reports
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% /Messages

Destiny Quest
Universal Search
WebPath Express
Digital Resources
Add Title

Listas de recursos
Import Titles
Export Titles
Titlewave:

Update Titles
Update Copies

Search Setup

Buscado por (innovacion y ciencia). Limitada a "Seriales". Buscado en: Gimnasio Campestre.

[ého s lo que buscaba? cRestringir su bisqueda?]

Titulos: 26 - 50 de 54 Ordenar por | Nimero de catslogscion ¥ | [Tr]
La fisica como una propuesta para el significado del conocimiento matematico / Special issue.
[®] M@ de catalogacidn: Revista Innovacion y Ciencia Vol.21, No.3 - 2014 Ledn Salinas, Carlos Eduardo .
Publicado 2014
Nivel de interés: All Secondary

La fotografia y el arte de documentar la vida marina / Special issue.
[®] N de catalogacion: Revista Innovacion y Ciencia Vol.22, No.1 - 2015
Publicado 2015
Mivel de interés: All Secondary

Salazar Felix .

El gran mundo de las cosas pequeiias / Special issue.
=] N de catalogacion: Revista Innovacion y Ciencia Vol.21, No.3 - 2014
Publicado 2014
Mivel de interés: All Secondary

Lopez Machado, Francisco .

Ideas que cambian el mundo: Diez avances que impulsaran el progreso en los préximos afios / Special issue.

=] N de catalogacién: Investigacion y Ciencia. No.461 - 2015
Publicado 2015
Mivel de interés: All Secondary

Knox, Margaret .

Ideas que cambian el mundo / Special issue.
"] N de catalogacidn: Investigacion y Ciencia. No.449 - 2014
Publicado 2014
Nivel de interés: All Secondary

£COmo pueds..?

b Titles | Recursos digitales

% Ahadir a Esta Lista

Mo hay ejemplares
J% Afadir a Esta Lista

No hay ejemplares

J% Afiadir a Esta Lista

No hay ejemplares
¥ Afiadir a Esta Lista

No hay ejemplares
¥ Ahadir a Esta Lista
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Total de registro de analiticas Revista Mente y Cerebro: 127

b |
Pagina principal | Dashboard |eIF\0%NE Circulation | Reports | Back Office | Miinformacién #Messages
Biisqued i > Resultados de la bisqueda
—
Biisqueda de éComo puedo...?
biblioteca } Titulos | Recursos digitales
Peshiy kit Buscado por (mente y cerebro). Limitada a "Seriales". Buscado en: Gimnasio Campestre.
Universal Search [éNo es lo que buscaba? iRestringir su bisqueda?] Lista seleccionada: My Personal List
WEbPIBXPIESS | | Tigulog: 26 - 50 de 127 Ordenar por [Himero s cadogesitn ¥ | (1] 4123456 [Mostrartodo ]
Digital Resources L. .
Claves para un buen arbitraje / Special issue. No hay ejemplares
Add Title # N° de catalogacion: Mente y Cerebro. No.72 - 2015 Schweizer, Geoffrey. - Rvadir a Esta Lista
—— Publicado 2015
& rErsos Nivel de interés: All Secondary
Import Titles
Export Titles
BS77T77 dlaves psicolégicas de la ablucién / : Psicologia Social / Special issue. No hay ejemplares
Titlewave - — = No ion: - i ,
= N qg catalogacion: Mente y Cerebro. No.70 - 2015 Kaspar, Kaf .
Update Titles Pybl\cadq 201;
Nivel de interés: All Secondary
Update Copies
Search Setup

Claves psicosociales del baile / Special issue. No hay ejemplares
® N® de catalogacion: Mente y Cerebro. No.69 - 2014 Kreutz, Gunter . 7 Radi aEsta Lista |
Publicado 2014
Nivel de interés: All Secondary

Cognicién corporizada / : Psicologia / Special issue. No hay ejemplares
%] N° de catalogacion: Mente y Cerebro. No.73 - 2015 Carpenter, Siri .
Publicado 2015
Nivel de interés: All Secondary
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Total de registro de analiticas Revista El Astrolabio: 45

Pagina principal | Dashboard |M&1slLE Grculation | Reports | Back Office | Miinformacion #Messages
Bisqueda de biblioteca > Resultados de la bisqueda

Bisqueda de
biblioteca

Destiny Quest
Universal Search
WebPath Express
Digital Resources
Add Title

Listas de recursos
Import Titles
Export Titles
Titlewave
Update Titles
Update Copies

Search Setup

£Como puede...?
} Titulos | Recursos digitales

Buscado por (astrolabio). Limitada a "Seriales". Buscado en: Gimnasio Campestre. &h Imprimible |
[¢No es lo que buscaba? (Restringir su busoueda?] Lista seleccionada: My Personal List
Titulos: 26 - 45 de 45 Ordenar por | Nimera de catsiogacion ¥ | [Tr | 41 2 [Mostrartodo ]
La gran aurora boreal causada por el evento carrington, vista en monteria en septiembre de 1859. / Special issue. No hay ejemplares
[ N° de catalogacion: Astrolabio Vol.13, No.2 2014 Moreno Cdrdenas, Freddy. pranadica
._[,!{;_‘,}l Publicado 2014
Mivel de interés: All Secondary
- El horizonte de la ensefianza, un acercamiento desde la practica pedagoégica / Special issue. No hay ejemplares
i = ONe i6n: i i ;
= N dle catalogacion: Astrolabio Vol.13, No.2 2014 Guevara, Luis Alfonso.
Publicado 2014
Nivel de interés: All Secondary
Impacto de la dictadura de Jorge Rafael Videla en el quehacer artistico de Charly Garcia y Ledn Gieco. / Special issue. No hay ejemplares

= N° de catalogacion: Astrolabio Vol.13, No.2 2014 Viveros Torres, Mateo,

Publicado 2014
Nivel de interés: All Secondary

Implementacién de un ambiente b-learning para el aprendizaje de la robética educativa en el instituto colombo sueco /  Ng hay ejemplares
Special issue. o -
L ! . . Afadir a Esta Lista
= N° de catalogacion: Astrolabio vol.12, No.2 2013 Arenas Lopez, Andrés. panadra

Publicado 2013
MNivel de interés: All Secondary




7. RESULTADO FINAL DE LAS PASANTIAS

El resultado de estas pasantias fue la sistematizacion de la hemeroteca de la

Biblioteca Francisco Posada Diaz, del Colegio Gimnasio Campestre.

La Hemeroteca fue entregada la Directora de la Biblioteca con el siguiente

resultado:

Titulo de Publicacion

Investigacion y
Ciencia

Innovacion y Ciencia

Mente y Cerebro

Revista el Astrolabio

Revista Tema

Cantidad de
ejemplares
100

26

26

26

25

Cantidad de
analiticas
273

54

127

45

54

29
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8. CONCLUSIONES

El desarrollo de este trabajo nos permitié poner en préactica los conocimientos
adquiridos a lo largo de nuestra formaciéon profesional.

Con la sistematizacion de la hemeroteca y el registro de las analiticas en software
Destiny de la Biblioteca, facilitamos el acceso y la consulta de esta fuente de informacion
tanto a los profesores como a los estudiantes de la institucion.

Este proceso permite que el personal que labora en la Biblioteca lleve un mejor

control de los préstamos y a la vez facilita la promocion de esta fuente de informacion.
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9. ANEXO A. CARTA SOLICITUD PASANTIA

Bogota, Agosto 31 de 2015

Doctor

Juan Antonio Casas Pardo
Rector

Fundacién Gimnasio Campestre
Ciudad

Asunto: Solicitud de pasantias programa Ciencias de la Informacion,
Bibliotecologia y Archivistica — CIDBA.

Respetado Doctor,

Nos encontramos cursando X semestre de Ciencias de la Informacion,
Bibliotecologia y Archivistica en la Universidad del Quindio y como requisito para
obtener el titulo debemos formalizar unas pasantias, razén por la que solicitamos
su autorizacion para realizarlas en la Biblioteca de Colegio. De acuerdo a la
propuesta que hicimos a la Universidad, la cual adjuntamos a esta carta, el objetivo
es implementar la sistematizacion de la Hemeroteca.

Nos gustaria que usted nos permita poner en practica en esta Instituciéon lo
aprendido a lo largo de estos 5 afios y retribuirle el apoyo que nos han brindado
para lograr nuestra formacion profesional.

Hemos pensado, si usted no lo permite, realizar esta actividad los dias sabados en
el transcurso de 2 meses.

Agradecemos de antemano su atencion.

Cordialmente,

9 dio M Tousa Tomduder ¢

,Mar;:oﬁ Malaver Ramirez Maria Teresa Fernandez Castillo
" Asistente Biblioteca Auxiliar Preescolar




10. ANEXO B. CARTA APROBACION PASANTIA

Bogota, 31 de agosto de 2015

Sefiores
Universidad del Quindio

Programa Ciencias de la Informacién, Bibliotecologia Archivistica
Armenia

Asunto: Aprobaciéon pasantias programa Ciencias de la Informacion,
Bibliotecologia y Archivistica -~ CIDBA.

Apreciados Sefiores:

Me complace informales que las sefioras Maria Teresa Fernandez Castillo c.c.
30792828 y Marcela Malaver Ramirez c.c. 52734368, han sido autorizadas para
realizar las pasantias en la Biblioteca Francisco Posada Diaz de la Fundacion
Gimnasio Campestre, y de acuerdo a la propuesta que hicieron, seran quienes
implementen la sistematizacion de la Hemeroteca con el Software Destinity.

Maria Teresa y Marcela llevaran a cabo la labor anteriormente descrita todos los
sabados de 7:00 a.m. a 2:00 p.m. a partir del 5 de septiembre hasta el 14 de
noviembre del presente afio.

Agradecemos su atencion,

GIMNASIO CAMPESTRE

alle 165 N

BA - 50 PBX; 668 44

Bogotd, DC - (

campestre edu

32




11. ANEXO C. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

33

Cronograma

Fundacion Gimnasio Campestre

Hemeroteca - Biblioteca Francisco Posada Diaz

Plan de trabajo propuesto Fecha estimada - T
Septiembre Octubre | Noviembre
No. Actividad a realizar Hora 5(12(19| 26 (3|17 24 |31 | 7| 14
1 |Revision registro de préstamos publicaciones 7:00 - 2:00 pm. X
2 |Estadistica de préstamo publicaciones 7:00 - 2:00 pm. X
3 |Reunién directora Biblioteca 7:00 - 2:00 pm. X
5 |Capacitacion manejo de software Destiny 7:00 - 2:00 pm.
6  |Registro revista Innovacion y Ciencia 7:00 - 2:00 pm.
7 ‘Regmammagauaacm 7:00 - 2:00 pm.
8  |Registro revista Mente y Cerebro 7:00 - 2:00 pm.
9 |Registro revista Astrolabio 7:00 - 2:00 pm.
10 IRengevmrm 7:00 - 2:00 pm.
11 lRealizadéndear\aiﬁcasmovadényCienda 7:00 - 2:00 pm. X
12 lRedizacibndemaiﬁcaslrmﬁgadd\yCma 7:00 - 2:00 pm. x| x
13 |Realizacion de analiticas Mente y Cerebro 7:00 - 2:00 pm. X | x
14 |Realizacion de analiticas Revista Temas 7:00 - 2:00 pm. X
15 |Realizacion de anaiiticas Astrolabio 7:00- 200 pm X
16 |Organizacion y entrega del trabajo 7:00 - 2:00 pm. X
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12. ANEXO D. REGISTRO HORAS PASANTIAS

1S0 9001: 2008
BUREAU VERITAS
Centification

,,,,,,,

FORMATO REGISTRO DE HORAS PASANTIAS
Fundacion Gimnasio Campestre
Biblioteca Francisco Posada Diaz

Estudiantes Maria Teresa Fernandez Castillo C.C. 39.792.828
Marcela Malaver Ramirez C.C. 52.734.368

Universidad del Quindio

Programa Ciencia de la informacion y la documentacion, bibliotecologia y
archivistica.

Decimo Semestre.

Dias: Sabados
Horario: 7:00am. — 2:00pm.
Lugar: Hemeroteca

Fecha Entrada Salida Firma Firma Firma Total
Estudiante Estudiante Responsable | Horas
Sep.5 2015 ;
P 100 2100 (eTerose Femauder ¢ %%/ M0-Lan®o 5
Sep.12 2015 % c
P FO0  [2:00 |mossentewiudc| Fi LY 0l o 1

SepTO20TE | o 2000 mywawfcfﬁ”%" 7 W()(md@ﬁ@é@d/ 7
S L] e MR Py e fi 'V/ M\C(—MQWO@W +
:'l
?

Oct. 32015 maw (2906 Wﬁmm%%(/ Q@L@M%
e ]| M I I R e %%
Oct.17 2015 00 2000 M8 Teew Bmude

Oct. 24 2075 |, ' /
00 1200 mitomYamduder s
Oct 312015 >
1:00 2:00  imaTeusa Semudad s
Nov. 7 2015

‘_) 0D 2:00 WTMQW
Nov.14 2015 1:00 U-00 MJTMMC%%’%

Total horas Firma Directgra Bibliofeca '
11 N e Br it Concivgosa])

GIMNASIO CAMPESTRE
Calle 165 No. 8A - 50 - PBX: 668 4400
Fax: 526 1710 - Bogota, D.C. - Colombia
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13. ANEXO E. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE PASANTIAS

'BUREAU VERITAS
Certification

Bogota, Noviembre 18 de 2015

Seriores

Universidad del Quindio

Programa Ciencias de la Informacion, Bibliotecologia Archivistica
Facultad de Bellas Artes

Armenia

Asunto: Certificado realizacién de pasantias Biblioteca Francisco Posada Diaz
Fundacién Gimnasio Campestre.

Respetados Sefiores,

Certifico que las sefioras Maria Teresa Fernandez Castillo c.c. 39792828 vy
Marcela Malaver Ramirez c.c. 52734368, han realizado las practicas en la
Biblioteca Francisco Posada Diaz de la Fundacion Gimnasio Campestre, en las que
a través del Software Destiny ingresaron revistas y analiticas, cumpliendo a
cabalidad con lo estipulado en el cronograma inicial de trabajo.

Maria Teresa y Marcela llevaron a cabo la labor anteriormente descrita desde el
sabado 5 de septiembre hasta el 14 de noviembre del presente afio.

El resultado de esta pasantia fue:

Horas cumplidas 79
Revistas Ingresadas § Titulos
Analiticas 602

Cordialmente,

[
N =i

Directora Biblioteca

GIMNASIO CAMPESTRE

50 = PBX: 668 4400

Calle 165 N

Fax: 526 1710 « Bogota, D.C. - Colombia
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14. ANEXO F. REGISTRO FOTOGRAFICO
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