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RAE (Resumen Analitico del Estudio)

CATALOGACION E INGRESO DE INFORMACION DEL MATERIAL AUDIOVISUAL AL
SOFTWARE DOCUMANAGER DEL AREA DE BIBLIOTECA DE LA FUNDACION
UNIVERSITARIA UNINPAHU EN LA CIUDAD DE BOGOTA.

Resumen

La presente labor realizada en la Fundacion Universitaria UNINPAHU, modalidad pasantia,
en mutuo acuerdo con el Director, se lleg6 a la conclusion en realizar la catalogacion e ingreso
de informacion del material audiovisual al software Documanager, ya que esta area de la
Biblioteca cuenta con material bibliografico debidamente organizado y separado segun el tipo de
material, ya sea libros, revistas o en su defecto material audiovisual, por consiguiente se encontrd
un material en formato DVD que no estaba debidamente catalogado ni organizado, se selecciono,
se revisO y se procedid a realizar su catalogacion de acuerdo a las Reglas De Catalogacion
Angloamericanas, revisando el contenido de cada DVD, e ingresando cada uno de los datos en
las etiquetas correspondientes del software Documanager, por otra parte se le asignd el nimero
de clasificacion a cada material en base al SCDD, Sistema de Clasificacion Decimal Dewey, esto
con el fin de que tengan un orden logico en la estanteria, en el momento de ubicarlo de acuerdo
al nimero que se la haya asignado y de esta manera su busqueda en el catalogo bibliografico de

la Biblioteca y posterior solicitud al funcionario se realice de una manera fécil por los usuarios.

Palabras Claves: Catalogacion bibliografica, Etiquetas, Tipos de colecciones, Proceso de
Informacion, Tipos de Usuarios.
Elaborado por: Henry Oswaldo Avila Escobar

Asesorado por: Pablo Emilio Diaz Molina

12



RAE (Analytical Study Summary)

DOCUMENTATION AND INCOME OF AUDIOVISUAL MATERIAL INFORMATION
DOCUMANAGER SOFTWARE AREA FOUNDATION UNIVERSITY LIBRARY IN
UNINPAHU BOGOTA.

Abstract

The present work of the University Foundation UNINPAHU, internship mode, in mutual
agreement with the Director, the conclusion was reached to conduct cataloging and data entry
audiovisual material Documanager software, as this area of the Library has materials
bibliographic properly organized and separated according to the type of material, whether books,
magazines or failing audiovisual material therefore material was found in DVD that was not
properly cataloged and organized, was selected format was revised and proceeded to perform
cataloging according to the AACR, checking the contents of each DVD, and entering each of the
data in the corresponding software Documanager labels, moreover the number was assigned to
each material classification based on SCDD , Dewey Decimal Classification System, this in
order to have a logical order on the shelf, place it at the time according to the number that is
assigned and thus the search in the bibliographic catalog of the Library and rear the official

request is made for an easy way for users.

Keywords: bibliographic cataloging, Tags, Types of collections, Process Information, types of
users.
Produced by: Henry Oswaldo Avila Escobar

Advised by: Pablo Emilio Diaz Molina
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INTRODUCCION

En toda comunidad universitaria es fundamental contar con todas las colecciones que hacen
parte del acervo bibliogréfico del area de Biblioteca en este caso de la Fundacion Universitaria
UNINPAHU, una de estas es la coleccion DVD, que debe ser parte fundamental dentro de todas
las colecciones con que cuenta el &rea, por lo tanto se debe contar con el material humano y con
los recursos necesarios para la ejecucion del proceso como lo es la catalogacion e ingreso de
informacion del material audiovisual al software Documanager, elaborando un plan de trabajo
que sea congruente y concreto con el objeto de la idea principal, el principal objetivo al que se
quiere llegar del siguiente trabajo, Teniendo esto claro, se procederd a realizar las actividades en
base al plan de trabajo expuesto, contando con el recurso humano, en este caso la persona que
asesorara y supervisara la labor, el recurso fisico, los materiales necesarios que se utilizaran

durante todo este proceso dentro del tiempo establecido para tal fin.

Este trabajo se realizara en el tiempo estipulado, cumpliendo con todas las recomendaciones
realizadas tanto por parte de la asesora de la unidad de informacion, en cuanto al manejo
adecuado del software Documanager y los lineamientos a seguir durante el procesamiento del
material, siguiendo ciertos protocolos de catalogacion y el resultado se refleje al final, con toda
la informacion registrada y completa, que al momento de que el usuario, realice la bisqueda y
recupere la informacion, por medio del catadlogo en linea (OPAC) la tenga disponible de manera
completa y clara, contribuyendo en la formacion integral del estudiante, en su aprendizaje,
desarrollando en ellos el manejo de herramientas tecnolégicas que obviamente contribuiran a

futuro en su intelecto como grandes profesionales en el proyecto curricular en que se graduen.
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A continuacién se hace referencia a la Catalogacion e ingreso de informacion del material
audiovisual al Software Documanager del area de Biblioteca de Uninpahu, donde se ejecuta la
pasantia distribuyendo el trabajo de la siguiente manera, como primer punto la resefia de la
Fundacion Universitaria Uninpahu, donde van incluidos su historia, trayectoria, mision, vision,
su filosofia, los objetivos de la Fundacién, como esta conformada su organigrama institucional.
Como segundo punto la descripcion del proyecto, en la que se incluye el titulo de la propuesta, la
descripcion de la pasantia, su justificacion, ademas el objetivo general, a lo que se quiere lograr
concretamente, y sus objetivos especificos, relacionados con la idea principal. Como tercer punto
el marco referencial que son los antecedentes, las referencias como libros, revistas, articulos,
paginas web entre otras, complementado con el marco teérico y el marco legal como leyes,
decretos, articulos relacionados con el tema principal a que se hace referencia, como cuarto
punto la descripcion de actividades, dentro de esta hace parte la metodologia empleada, su
desarrollo, la descripcion de las actividades realizadas durante la pasantia, el recurso humano y
materiales, el registro de actividades en formato membreteado con fecha, horario y actividades
realizadas, el cronograma respectivo, las evidencias correspondientes de los tres informes, y
como quinto punto las consideraciones finales como son las recomendaciones, conclusiones, la
terminologia relacionada con la pasantia, las referencias bibliograficas y por ultimo los anexos

como cartas y documentos para su desarrollo.

Con la catalogacion del material audiovisual, se quiere contribuir para que toda la comunidad
universitaria, tenga libre acceso a ella, y tengan mas opciones en la busqueda del material,
ampliando sus areas tanto de informacion como en adquirir conocimiento contribuyendo de gran

manera en su plan de estudios durante su carrera universitaria.
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1. Resefia de la Fundacién Universitaria Uninpahu

1.1. Antecedentes

Institucion universitaria con experiencia en la educacion superior, que fundamenta sus programas
académicos en las necesidades del sector productivo. Con la certificacion 1ISO 9001 respaldando
nuestro compromiso con la calidad. Ademas continuar con el propdsito y empefio en desarrollar
y fortalecer la cultura investigativa, mostrando resultados y evidencias en proyectos de

investigacion.

La investigacién en la vida universitaria y tecnoldgica uninpahuista, es la base de los procesos de
autoevaluacion, siendo el principal componente de los procesos de acreditacion, en los cuales la

Institucion ha estado comprometida en demostrar su crecimiento y su calidad académica.

1.2. Marco contextual

1.2.1. Historia

Hernan Linares Angel, egresado de la Facultad de Psicologia de la Pontificia Universidad
Javeriana, con un doctorado en Filosofia y Letras de la Universidad Complutense de Madrid
(Espaiia), decide en el afio de 1974 crear un centro de estudios superiores, entonces Instituto para

el Desarrollo Humano INPAHU, quien fue su fundador y presidente.

Es una Institucion de Educacion Superior, privada y sin animo de lucro, dedicada a la formaciéon
de jovenes de manera integra en el pais a nivel técnico, tecnologico y universitario, sean para la

sociedad personas altamente competitivas y con grandes capacidades.
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A partir del afio 2011, la Fundaciéon Universitaria obtiene el registro calificado otorgado por el
Ministerio de Educacién Nacional, ofrece 4 nuevos programas académicos, 2 universitarios, 2

universitarios y 2 tecnol6gicos.

Después de un proceso de més de dos afios, en diciembre del afio 2010, el Instituto Colombiano
de Normas Técnicas, ICONTEC, otorgo a INPAHU la certificacion de calidad SC 7360-1 en
Gestion de Calidad bajo la norma ISO 9001:2008, proceso que a través de su trayectoria
formativa se ha ido fortaleciendo, complementado con el desarrollo de su organizacion
académica, administrativa y de su gran compromiso adquirido por directivos, docentes,

empleados y estudiantes.

Tres épocas han marcado el proceso histérico de la Institucion como son: en el afio de 1974
cuando fue su fundacién como Institucion técnica profesional, 1992 cuando es reconocida como
Institucion tecnoldgica, en el afio 2006 cuando se transforma en Institucién Universitaria
Otro factor importante a su favor es su fuerte compromiso con el medio ambiente, conservando
sus jardines que hacen parte de su entorno, ademas su conservacion patrimonial que embellece

su fachada.

Uninpahu en cifras

22 modernas sedes

23 programas académicos

4.100 estudiantes — méas de 17.000 egresados

77 aulas de clase, 2 auditorios y 1 moderno gimnasio

17



- 12 convenios internacionales y 5 nacionales
- 3 facultades: Comunicacion Informacion y Lenguaje, Ingenierias y Tecnologias de la

Informacion, Ciencias Econdmicas y Administrativas.

Ademas tiene convenios interinstitucionales con paises como: El salvador, Uruguay, Argentina,

Panama, Costa Rica, México, Espafia, Colombia.

Adicionalmente, la Institucion recibe la Acreditacion de Alta Calidad para el Programa de
Periodismo, reconocida por el Consejo Nacional de Acreditacion. Los aspectos que se tuvieron
en cuenta para la obtencion de este reconocimiento fue su tradicion, prestigio del programa y sus
egresados.

Por otro lado el Ministerio de Educacion Nacional, mediante Resolucion del mes de
Diciembre del afio 2013, ratifica que la Fundacion Universitaria para el Desarrollo Humano
podra utilizar la sigla UNINPAHU, por medio de una Asamblea Extraordinaria, a partir del dia
23 de abril, se aprueba y se debe empezar a usar el nuevo logo simbolo a nivel general en la

Institucion.

1.2.2. Misién

La Fundacién Universitaria UNINPAHU, es una institucion de educacion superior, de derecho
privado y sin animo de lucro que sefiala su razon de ser y sentido en la formacién integral de
personas autdbnomas con espiritu emprendedor, con actitud investigativa, capaces de adoptar,
aplicar y transferir los conocimientos cientificos, técnicos y tecnologicos a sus areas de

competencia, a las nuevas condiciones empresariales y a la realidad del pais para contribuir al
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desarrollo. Para ello ofrece programas de pregrado, postgrado, educacion continuada y desarrolla
proyectos de investigacion y proyeccion social, asi como servicios especializados asociados al

quehacer universitario, con alta calidad, pertinencia y efectividad.

1.2.3. Vision

UNINPAHU avizora su futuro como una Institucion altamente incluyente, competitiva y
reconocida por la versatilidad y flexibilidad de sus propuestas educativas para diferentes
poblaciones y necesidades, asi como sus desarrollos investigativos y tecnoldgicos; administrativa
y financieramente sélida y con un sistema de aseguramiento de la calidad plenamente
consolidado que permita garantizar ante si misma que es fiel a sus principios, y ante la sociedad,
que los servicios educativos que ofrece se realizan con las mas altas condiciones y estandares de

calidad.

1.2.4. Filosofia

A continuacion los elementos referidos a su accion de formacion integral:

- Esta al servicio de quienes la eligen para una formacion académica en los campos del
conocimiento y en los servicios de extension que ella ofrece. Su acceso se realizara en
igualdad de oportunidades, quienes demuestren las capacidades requeridas y cumplan las
condiciones exigidas.

- En el proceso educativo, la Institucion no ejercera ningun tipo de discriminacién por

razones de raza, credo politico o religioso, sexo, condicién social o econémica.
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Su funcion social estd enmarcada en los principios constitucionales de autonomia,
libertad de ensefianza, de aprendizaje, de investigacion y de catedra.

La educacidn se asume como un proceso intencional de promocion humana orientada a la
formacion integral de la persona.

Su responsabilidad social en formar ciudadanos y profesionales con capacidad de asumir
criticamente el conocimiento, de liderar procesos de cambio, aceptar su compromiso
histérico de mejoramiento social.

Garantiza la libertad de céatedra entendida como la discrecionalidad que tiene el docente
para exponer los fundamentos de su disciplina con criterios éticos, cientificos y
permanente actitud investigativa.

Garantiza libertad de aprendizaje, fomenta el acceso a las fuentes de informacion, la
construccién del conocimiento significativo y propicia la exposicién de planteamientos
divergentes en un clima de respeto.

La docencia fundamentada en una actitud investigativa es principio basico de la calidad
académica que orienta en UNINPAHU la busqueda de la excelencia.

Reconoce la estudiante en la dignidad de su condicion y garantiza la calidad de su
formacion contribuyendo a su crecimiento personal.

Privilegia la cultura de dialogo, la participacion, el respeto a la diversidad de
pensamiento, la concertacion racional, la argumentacion consecuente por fuera de todo
dogmatismo para construir una sociedad que respete los derechos humanos, su medio

ambiente, consolide la paz y la democracia en Colombia.
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Fortalece la cultura investigativa y la apropiacion del conocimiento a partir de la
investigacion, que permita el disefio e implementacion de alternativas en el campo del

conocimiento aplicado y lleve hacia la generacion de una investigacion formal.

1.2.5. Objetivos Institucionales

R/
A X4

Establecer un plan de planta fisica que comprenda la recuperacion, el mantenimiento, la
optimizacion y mejoramiento continuo con el uso de los espacios, asi como la proyeccién
de la expansion fisica de acuerdo a las necesidades de crecimiento y modernizacion de

los servicios académicos y administrativos de la Institucion.

Desarrollar, construir, adecuar y modernizar la planta fisica de la Institucion para atender

en debida forma y en condiciones dptimas los programas académicos y administrativos.

Lograr el mantenimiento y modernizacion permanente de los recursos tecnoldgicos

institucionales.

Generar procesos que interactien con las diferentes areas de la institucion a fin de
optimizar de manera eficaz el uso de la planta fisica, encaminadas a lograr las reservas
de espacios de forma sistematizada y al mismo tiempo obtener una respuesta interactiva,

agil y oportuna.
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1.2.6. Organigrama

Figura 1.
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Biblioteca

La Biblioteca de UNINPAHU, es la Unidad Académica-Administrativa que facilita el acceso a
las fuentes de informacion bibliografica y documental en todos los soportes fisicos, mediante la
utilizacion de modernas tecnologias, como apoyo a los programas académicos, la docencia, la

investigacion y la extension.

Misién

La Biblioteca UNINPAHU, es la Unidad de Informacion, que incursiona en el Proyecto
Educativo Institucional, apoyando las funciones de docencia, investigacion y el servicio a la
comunidad, facilitando el proceso de ensefianza y aprendizaje autonomo, mediante servicios de
informacién y documentacién bibliografica, soportados en modernas tecnologias, con el fin de
contribuir a la formacion integral del estudiante UNINPAHUISTA, para que sea capaz de
adoptar, aplicar y transferir los conocimientos cientificos y tecnoldgicos a las areas de su
competencia, desde la racionalidad integradora del conocimiento, la ciencia, la tecnologia y los

valores éticos, sociales, politicos y culturales.

Vision

La Biblioteca UNINPAHU, se proyecta como la Unidad de Informacién a nivel nacional e
internacional, que facilita el acceso al conocimiento, mediante la prestacion de servicios de
consulta, informacion y documentacidén, con excelente calidad, apoyados en modernas

tecnologias, estableciendo acciones cooperativas, interdisciplinarias e interinstitucionales. La
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gestion bibliotecoldgica y documental, se enmarco en los planes estratégicos Institucionales,
basada en la planeacién y la ejecucion de planes de accion y la cultura de evaluacién permanente
de sus procesos, las cuales permiten su mejoramiento continuo, con el fin de contribuir al logro

de las metas institucionales.

Objetivos de la Biblioteca

v' Ofrecer informacion y documentacion actualizada, mediante la evaluacion de colecciones
y su fortalecimiento de manera interdisciplinaria, acorde con las necesidades académicas
y la formacion integral del estudiante.

v’ Contribuir al aprendizaje auténomo, formando a los usuarios y desarrollando en ellos,
competencias en el manejo de la informacion.

v Servir de enlace entre los docentes, los recursos bibliogréaficos y el estudiante, en el
proceso de formacion profesional.

v Contribuir al cultivo del intelecto, promoviendo actividades de extension y de servicios

académicos a la comunidad.

Colecciones

El acervo Bibliografico de la Biblioteca UNINPAHU esta constituido por las siguientes

colecciones, registradas en diferentes soportes fisicos:

e Coleccion General.
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e Coleccion de Referencia.

e Coleccion de Documentos

e Coleccion de Proyectos de Investigacion.

e Coleccion DVD (peliculas, documentales).

e Coleccion CD-ROM.

e Coleccion de Normas Técnicas Colombianas.

e Coleccion de Material Cartografico (Mapas, Globo terraqueo, etc.).
e Coleccion de publicaciones seriadas (revistas y periodicos).
e Coleccion UNINPAHU.

e Coleccion hojas sustituibles.

e Coleccion Material Gréafico (Laminas de anatomia humana).

e Acceso a base de datos bibliograficos, portales académicos, repositorios y redes sociales.

2. Descripcion del proyecto

2.1. Titulo de la idea de la propuesta
Catalogacion e ingreso de informacion del material audiovisual al Software Documanager del

area de Biblioteca de la Fundacion Universitaria Uninpahu en la ciudad de Bogota.

2.2. Descripcion
En el area de la Biblioteca de la Fundacion Universitaria Uninpahu, se ubica todo el acervo
bibliografico, y ademés se proporciona el acceso a las fuentes de informacion en los diversos

soportes fisicos que se encuentran alli, el cual estd conformado por las siguientes colecciones:
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e Coleccion General

e Coleccion de Referencia

e Coleccion de Documentos

e Coleccion de Monografias

e Coleccion de DVD

e Coleccion CD-ROM

e Coleccion de Normas Técnicas Colombianas
e Coleccion de Mapas

e Coleccion de publicaciones seriadas (revistas)
e Acceso a bases de datos generales y especializadas
e Coleccion UNINPAHU

e Coleccion hojas sustituibles

En el momento en el area de Biblioteca, se encuentra la coleccion en formato DVD que esta
catalogado pero no es el suficiente y que abarque otras areas del conocimiento, para suplir de
informacion a todos los usuarios que acceden a ella. Por lo tanto es indispensable mejorar cada
dia todos los servicios, en este caso, es necesario ampliar la coleccion audiovisual, Como
primera medida se identifico material audiovisual que no esta ain catalogado luego se procedera
a catalogar e ingresar la informacion al software documanager, esto con el fin de que la
comunidad estudiantil que hace parte de UNINPAHU, tengan a su disposicion este material con
mas opciones de busqueda por medio del catalogo en linea el OPAC, para el libre acceso a estos

materiales, y de esta manera los puedan realizar su solicitud.
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Dentro de los servicios que presta el area de biblioteca los que mas demanda tienen, son el
préstamo de libros y el uso de las salas de internet, por lo tanto es de gran importancia divulgar
por medio de capacitaciones sobre el material audiovisual con que cuenta la unidad de
informacion, para que usen este recurso digital, consulten, obtengan conocimiento para
afianzarse alin mas en su carrera universitaria, ademas que es un recurso con el que cuenta la

Universidad y esté disponible para toda la comunidad estudiantil que hace parte de ella.

Causas:

- Una de las principales causas es el espacio, falta un area llamada videoteca que son
cubiculos individuales, para que el estudiante de forma tranquila y sin ruido, pueda

observar, analizar el video, que en ese momento este utilizando en la sala.

- Fomentar el uso de este material audiovisual en los estudiantes.

- Que los bibliotecarios divulguen a los usuarios sobre el material audiovisual.

- Enviar alertas a los estudiantes sobre las nuevas adquisiciones de material DVD, que se

encuentra en el area de biblioteca.

Consecuencias:
- Que existan mas temas disponibles para los estudiantes luego de la catalogacion, de esta
forma tendran a su disposicion diversidad de areas del conocimiento, en la busqueda de

este material.
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- Sea mas féacil el acceso a la informacidn de este material. Por eso es importante, describir

muy bien el material que se esté catalogando, para que sea claro para el estudiante.

- Darlos a conocer por medio del catalogo en linea a todos nuestros usuarios. Que tengan
acceso a la informacion de forma féacil, oportuna y rapida. Por medio de varias opciones
de busqueda y de esta forma encuentren la informacion.

- Sean divulgados por los bibliotecarios por medio de alertas a los estudiantes de las
altimas adquisiciones que llegan al &rea de biblioteca. Esto es muy importante, para que
el estudiante este enterado de las Gltimas adquisiciones o que se ingresaron al software, y
de esta manera el usuario, acceda a este material de acuerdo al tema que esté buscando o

solicitando.

2.3. Justificacion

Se pretende con la realizacion de esta pasantia en el area de la biblioteca de la Fundacion
Universitaria Uninpahu, seleccionar el material audiovisual y se proceda a realizar la
catalogacion del material audiovisual, que se encuentra alli en el area de la biblioteca de la
Fundacién Universitaria Uninpahu, siguiendo los lineamientos respectivos para su adecuado
proceso, analizando y revisando de forma visual cada uno de los dvds en el equipo, y con base a
esta informacion se ingresa en cada uno de los campos del software documanager, quedando de
esta manera registrados uno a uno este material audiovisual, y como resultado final esté
disponible en el catalogo en linea de la biblioteca, con una completa informacion, con el fin que
sea recuperado de forma rapida, sencilla, y de esta manera obtengan méas opciones para encontrar

diversidad de temas por medio del catalogo en linea o el OPAC, y no tengan que recurrir a otras
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instituciones universitarias para buscar cierto video que no se encuentra en Uninpahu, este
proceso mejorara en gran porcentaje, en que los usuarios, tengan todo este material a su

disposicion para su investigacion y consulta.

Se veran beneficiados tanto estudiantes, docentes y administrativos, al tener la informacion
especifica y completa de cada uno los DVD’s que hagan parte del material audiovisual que se
encuentra en el rea de la biblioteca, tendrén acceso de manera facil y oportuna por medio del
OPAC. Tendréa una gran relevancia en la parte social, ya que los temas que encontramos en el
area de la biblioteca hacen parte de nuestra sociedad, son comunes entre nosotros, por
consiguiente es de gran relevancia para la comunidad en este aspecto. Por otro lado en la parte
comunicativa, se puede decir que la parte audiovisual en un medio por el cual comunicamos y
transmitimos todo el conocimiento que adquirimos, por lo tanto la comunicacion es parte
infalible en todo este proceso, y en lo educativo, explorar estos recursos digitales, con que cuenta
la biblioteca, recibiendo destrezas, fortalezas, ampliando su conocimiento que es fundamental en
el proceso de formacion durante su paso por la universidad, y a futuro se conviertan en personas
intelectuales y se enfrenten al mundo como verdaderos profesionales, y ademas en el area
informativa: ya que es informacién relevante, oportuna y muy completa que se tendra a

disposicion de todos los usuarios que accedan a ella.

En la parte archivistica, se obtendran grandes beneficios, ya que luego de estar catalogados,
estos videos se organizaran dentro de la coleccion audiovisual, y asi mismo se ordenaran por
medio del niamero de clasificacion que se ha asignado a cada uno de ellos, intercalandolos en la

coleccién respectiva. A si mismo en la parte bibliotecologica, sera fundamental ya que se
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aumentara la coleccién audiovisual, fomentandose de esta manera la difusién y el uso de los

estos recursos virtuales, siendo otro medio de llevar la informacion y el conocimiento a todos los

usuarios que accedan a ellos por medio de los equipos destinados para tal fin.

2.4. Objetivos

Objetivo general

Catalogar el material audiovisual que se encuentra en la biblioteca de la Fundacién

Universitaria UNINPAHU de la ciudad de Bogota.

Objetivos especificos

Catalogar el material audiovisual que se ha identificado inicialmente, cumpliendo con

los estandares basicos sobre el procesamiento de la informacion.

Ubicar el material audiovisual en la estanteria de acuerdo a su numero de
clasificacion, y de esta manera esté disponible para los usuarios con libre acceso a

toda la informacion que contiene cada uno de ellos.

Ingresar toda la informacion que contienen cada uno de los videos al software
documanager, de forma completa, dando el analisis pertinente, con el fin que el

usuario recupere la informacion de manera réapida.
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2.5. Formulacion
¢Coémo catalogar el material audiovisual ubicado en la biblioteca de la Fundacion Universitaria

UNINPAHU de la ciudad de Bogota?
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3. Marco referencial

Antecedentes o estado del arte

En base a la pasantia que se va a realizar, se relacionan los siguientes antecedentes, que tiene que
ver con el tema de la catalogacion.

Fundalectura (2009), una de las actividades fundamentales y primordiales que se realizan en las
bibliotecas, ya sean publicas, escolares o universitarias se relaciona con el procesamiento técnico
y fisico del material ya sea bibliografico o audiovisual, para suplir las necesidades de
informacion de todos los usuarios que acceden a estas unidades de cada Institucion.

Dicho lo anterior por esta Institucion, también es fundamental lo que asevera,

Maria Bernarda Carmona Ospina (2006), Es un manual en el que formula los criterios y las
normas a tener en cuenta a la hora de elaborar el andlisis de los diversos materiales bibliograficos
que hacen parte de cada una de las unidades de informacion del area de biblioteca. Es una
orientacion en lo relacionado al proceso técnico en la parte de catalogacién, clasificacion,
asignacion de autoridades de materia entre otros, y se describen los diferentes tipos de
colecciones que hacen parte del area de biblioteca.

Es un manual que se debe tener en cuenta asi como también lo que se formula en el siguiente

documento,

Jorge Alberto, Moreno Gomez (2009), es un documento del Centro de Documentacion y

Biblioteca de la Fundacion Patrimonio Filmico Colombiano, que es la unidad de informacion

32



especializada en cuanto al manejo tanto bibliografico como documental en relacion a imagenes
en movimiento, registros sonoros, y todo lo que tiene que ver con medios audiovisuales como
cine, television, video, sonido, multimedia. Ademas se divide por secciones y en cada una de
ellas esté clasificado el respectivo tipo de material que le corresponde a cada una de las areas que
conforman este centro de documentacion.

Ademas del manejo que tiene que ver con medios audiovisuales, también son importantes en el

ambito bibliotecario los servicios que debe prestar una biblioteca como por ejemplo,

Biblioteca Luis Angel Arango, En esta pagina vemos una serie de explicaciones sobre los temas
que encierran la clasificacion y organizacion de las colecciones, como el registro, sellado,
catalogacion, la clasificacion entre otros, ademas de los servicios que debe prestar una biblioteca,
son los temas mas relevantes dentro de todas las actividades que alli se realizan.

Agregado a esto las directrices que se deben seguir y una serie de estdndares que son

fundamentales como se describen a continuacion,

Universidad la Gran Colombia, (2010) Es un instructivo, una guia de catalogacion, alli se
describe una serie de directrices que se deben seguir para la catalogacion de las colecciones del
Sistema de Bibliotecas, adhiriéndose a una serie de estdndares como son: la catalogacién
descriptiva, asignacion de encabezamientos de materia y asignacion de clasificacion.

Tambien es importante tener en cuenta lo que argumenta,

Fabio Ernesto, Tuso Gonzalez, (2013), Este documento nos habla, sobre la constante evolucion y

desarrollo del concepto de catalogacion en la nube, en la actualidad los profesionales de la
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informacién pueden desarrollar nuevos e innovadores catalogos en base al concepto de la web
2.0 y el software libre, con el principal objetivo de satisfacer la busqueda y la recuperacion de
informacidn, facilitando de esta forma el acceso a la informacion y el conocimiento, organizando
y fundamentando procesos destinados para que se facilite el acceso y recuperacion de la
informacion a los usuarios.

Otra Institucion por medio de un documento, se estipula todo lo relacionado con el desarrollo de

colecciones,

Universidad Pontificia Bolivariana (2008), Es un documento, el cual encontramos temas
relacionados con las politicas de desarrollo de colecciones como la gestion de colecciones, como
es la adquisicién del material bibliogréfico, ademéas encontramos informacion sobre el manual de
procesos técnicos, su definicion, objetivos, otro tema importante como lo es el sistema de
clasificacion, como la signatura bibliogréafica, clave de autor, ingreso de informacion al software.
Asi mismo los tipos de colecciones que encontramos en una importante Institucion universitaria

ubicada en Bogota,

Universidad de los Andes (2015), En este sitio de internet se puede apreciar, sobre los diversos
tipos de colecciones que se encuentran en el sistema de bibliotecas como son: coleccion de libros
incunables y antiguos, la coleccion audiovisual y que se encuentran en formatos de casetes de
audio, de video, diapositivas, discos de acetato, discos compactos, juegos, mapas, videodiscos,
blu-ray y videojuegos y complementado a esto, los otros tipos de colecciones, como tesis,

publicaciones Andes y colecciones electronicas.
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Catalogacion de documentos electronicos / Filiberto Felipe Martinez Arellano, Lourdes
Milagros, Vallejo Hernandez, 1998

Para los bibliotecélogos que nos dedicamos a tareas de organizacion bibliografica y documental,
desde el profesional que se desempefia en la biblioteca més elemental hasta aquel que lo hace en
una unidad de informacion ultra especializada representando un gran reto, por lo tanto para que
la informacién producida y distribuida por medios electrénicos sea conocida y utilizada, es
necesario organizarla de forma adecuada con el fin de que los usuarios la puedan encontrar con

facilidad y les sea de gran utilidad.

Catalogacidn de recursos electrénicos / Assumpcio Estivill Riu, 2006.

Se justifica la inclusion de recursos electronicos en el catalogo y se resumen directrices para
establecer politicas de desarrollo de las colecciones que incorporen estos materiales, asi como
criterios concretos al momento de seleccionarlos, los bibliotecarios han ido experimentando con
la aplicacion de estandares de catalogacion a la descripcion de recursos electronicos y
reclamando una puesta al dia de la normativa, teniendo en cuenta no solo soportes de

informacion, sino desarrollos tecnoldgicos que faciliten su recuperacion.

La catalogacion de los materiales especiales / Carmen Diez Carrera, 2005

Las nuevas tecnologias suponen que los documentos lleguen a las bibliotecas en soportes
audiovisuales, que requieren equipos adecuados, que permitan al catalogador poder leer los
documentos que contienen, para obtener los datos necesarios para elaborar los registros
bibliograficos. Las bibliotecas cambian de aspecto continuamente. Las salas de consulta y de

trabajo requieren renovar sus mobiliarios y equipos de consulta para cumplir con la misién
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ultima de difundir sus fondos en cualquier soporte. Esto requiere que el bibliotecario este

expectante ante los rapidos avances de la tecnologia.

Catalogacion de documentos: teoria y préactica / Maria Pinto Molina, 2001

Actualmente el documento ha sufrido cambios debidos a la evolucion tecnoldgica. Influyendo en
su aspecto fisico, por lo que junto al libro se encuentran discos, videos, peliculas, diapositivas,
mapas, CD-ROM, otros tipos de soportes que contienen informacién tan util que la registrada en
papel. La biblioteca es ya un centro de recursos multiples inmerso en el trinomio
texto/imagen/sonido, y sobre toda la tipologia documental que alberga va a recaer la técnica del
analisis formal, que permitird la comunicacion-informacion que los diversos materiales

almacenan.

Manual Maxwell para las RCAA / Robert L. Maxwell, 2006

Amplias actualizaciones han resultado en capitulos completamente revisados que cubren
materiales cartograficos, recursos electrénicos y recursos continuos, a partir de libros folletos
hasta grabaciones sonoras, musica, manuscritos, mapas y algo mas, este manual es la guia mas

integra y completa para interpretar y aplicar las reglas de catalogacion estandar.

Revista, Ciencias de la Informacién / Luis Bermello Crespo, 2008
Alli se expone como se debe realizar la respectiva catalogacion de los medios electronicos,
teniendo obviamente como base las reglas de catalogacion por las que se debe regir este proceso,

ademas tener en cuenta a los usuarios, para brindarles un buen servicio, en la recuperacion de

36



toda la informacion que estén buscando en todas sus areas del conocimiento y tengan un facil

acceso a estos materiales, que sin duda seran de gran ayuda para los usuarios.

Indizacion y clasificacion en bibliotecas / Ana Maria Martinez Tamayo, 2009
Este texto es una orientacion hacia las bibliotecas en general, en lo que tiene que ver con la
indizacion o encabezamientos de materia y en la clasificacion de material ya sea bibliografico o

audiovisual, en base al sistema de clasificacion Dewey.

Tesis: La incidencia del uso de la internet y la consulta de libros en la Biblioteca para la
realizacion de las tareas / Jhoanna Vargas, 2007

En este proyecto de investigacion, nos da a conocer como las bibliotecas en general, en su
trayectoria, han tenido cambios en cuanto a la parte tecnoldgica, y de esta manera, permitiendo
con sus herramientas como el computador, el uso de la internet y asi mismo poder ver los

diversos recursos electronicos que posee la biblioteca.

Los materiales especiales en las bibliotecas / Carmen Diaz Carrera, 1999

Es un texto en el que nos brinda informacién esencial sobre cada uno de las materias que
encontramos en las bibliotecas como son entre otros: Los manuscritos, incunables e impresos
antiguos, materiales fotograficos, material cartografico, Materiales audiovisuales como peliculas
y videograbaciones, asi mismo recursos electronicos, ademas de la catalogacion automatica de

los materiales especiales.
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Biblioteca digital: Conceptos, recursos y estandares / Saul Martinez Equihua, 2007
Nos da a conocer conceptos basicos sobre bibliotecas digitales, recursos electronicos, los
recursos con que cuenta las unidades de informacion, para prestar un mejor servicio a nuestros

usuarios, girando todo entorno a la biblioteca digital y sus recursos.

3.1. Marco Tedrico

Es esencial que en el area de la biblioteca, se tengan a disposicion todo tipo de material
bibliogréafico, para su uso y consulta, por todos los usuarios que hacen parte de la institucion

universitaria, Fundacion Universitaria UNINPAHU ubicada en la ciudad de Bogota.

Es de vital importancia hacer el respectivo procesamiento de todo el material audiovisual
(recurso electrdnico), que adquiera el area de la biblioteca, con el fin de que esté disponible para
todos los usuarios, a través del catadlogo en linea (OPAC), ademas de ampliar las areas de
conocimiento y de esta manera tengan mas alternativas en la busqueda de este tipo de material,
pero ademas se debe contar con los espacios adecuados y amplios, con buena luz, equipos de
computo, salas individuales de consulta, asi mismo enviar las alertas a los estudiantes de las
nuevas adquisiciones que llegan al &rea de biblioteca y estén informados de este nuevo material
para que lo utilicen de la manera adecuada y lo consulten en pro de adquirir conocimiento,

durante su proceso en la Institucion, para beneficio propio.

Otro de los factores de la catalogacion del material es su organizacion en la coleccion, ya que

cada uno del materia audiovisual, tiene un numero de clasificacion, por medio del cual se va
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ordenando en el estante, de esta forma ya se va teniendo un orden de acuerdo al nimero asignado

ubicandolo de esta forma mas facil dentro de la coleccion.

Para la organizacién de este tipo de material, es importante identificar y tener claro que es
catalogacion y clasificacion: como primera medida se explicara lo que es catalogacion: que es
transcribir los datos que encontramos en la caratula o en su defecto es importante, ver el DVD
para saber mas a fondo de cada uno de los datos que se nos pide alli, en cada una de las areas,
ingresandolas al software Documanager, y regirnos por unas normas de catalogacion para cada
uno de estas areas o0 etiquetas que se explicara a continuacion:

Como primera medida el orden l6gico para el procesamiento del material audiovisual es:
catalogacion, clasificacion y ubicacion en la estanteria de acuerdo al nimero topogréfico

asignado y se ubicaran en un sitio aparte de los libros para diferenciarlos.

A continuacion se explicara sobre unos términos que reforzara sobre el tema que se esta
tratando, y para entender alin mas sobre todo su proceso en el area de las bibliotecas y para que

los usuarios tengan un fécil acceso a la informacion que estén buscando.

- Procesamiento Técnico: Conjunto de actividades encaminadas en analizar la
informacion por medio de la clasificacion, catalogacion, asignacién de temas o epigrafes
para que sea accedida por los usuarios.

- Procesamiento Fisico: Es el conjunto de actividades, tipo auxiliar que permite la
identificacion externa de todos y cada uno de los materiales bibliograficos que conforman

las colecciones de una biblioteca, dentro de las actividades propias que hacen parte de
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Esta area como son: La elaboracion y pegado de rétulos, elaboracién y pegado de

bolsillos, fichas de préstamo y corte y forrado del material bibliografico.*

Cabe anotar que en este proceso intervienen dos factores humanos por una parte los usuarios,
quienes son los principales implicados en todo este proceso, para que tenga a su disposicion este
tipo de material bibliogréfico, recuperando la informacion que estén buscando de una manera
sencilla y rapida con el fin de adquirir y ampliar sus conocimientos en su proceso en la

Fundacién Universitaria.

Asi mismo para que este proceso tenga los resultados esperados interviene el Bibliotecario,
una persona idonea, capaz de analizar la informacion, de brindar un buen servicio, tener
conocimiento de todos los procesos que se manejan en el area de biblioteca y cumpla a cabalidad

con sus funciones asignadas.

Para la catalogacion del material bibliografico en este caso audiovisual, se basa en las Reglas
de Catalogacion Anglo Americanas (RCAA), “estas reglas estan disefiadas para ser usadas en la
elaboracion de catadlogos. Abarcan la descripciéon y el asiento de todos los materiales que

comUnmente se encuentran en las unidades de informacion.”?

! Fundalectura. (2009). Manual de procesamiento técnico y fisico de material bibliografico. Recuperado de
http://www.bibliotecanacional.gov.co/caja-
herramientas/sites/default/files/recursos/Manual%20de%?20procesamiento%20tecnico.pdf

2 Castillo Venegas, Sandra. Manual de catalogacion RCA2. Recuperado de
http://www.duoc.cl/biblioteca/sites/default/files/manual_rcaa_catalogacion_marc.pdf
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Estas areas se dividen asi:

- Titulo y mencion de responsabilidad
- Edicion

- Publicacion, distribucion

- Descripcion fisica

- Serie

- Notas

- Numero normalizado (ISBN)

SISTEMA DE CLASIFICACION DEWEY

Su nacimiento y concepcion fue realizada en 1895 por el estadounidense Melvil Dewey, de
ahi su nombre.
Para su correcto uso “se divide en 4 volumenes, en el Volumen 1: Introduccion general, tablas
auxiliares con sus subdivisiones. Volumenes 2 y 3 se encuentran los esquemas, con las
respectivas notaciones que van desde (000) hasta el (999) y el Volumen 4 incluye el indice de la
A la Z, en el que se busca por temas y lo remite al nimero de los esquemas Vols. 1y 2.3

Se divide en 10 clases principales:

% Castillo Venegas, Sandra. Manual de catalogacion RCA2. Recuperado de
http://www.duoc.cl/biblioteca/sites/default/files/manual_rcaa_catalogacion_marc.pdf
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Tabla 1.

NUMERACION TEMATICA
000 Generalidades
100 Filosofia y disciplinas afines
200 Religion
300 Ciencias sociales
400 Lenguas y Linguistica
500 Ciencias puras
600 Ciencias aplicadas y tecnologia
700 Bellas artes
800 Literatura
900 Geografia e historia

Se van a dar unas pautas de las etiquetas utilizadas, utilizando un ejemplo gréafico del software

Documanager utilizado para este proceso de catalogacion.

(2 ovo- oo g —

Supervisor  Imagen  Ayuda

Datos generales. Campo Fijo (8) R[ENTER] [Alt] o Doble click para editar el campo
Campa Fio 5071022009 ck a = spa
Depaszita legal | |

ISBN | “a9588107165 Origen catalogacicn | ~aUMINPAHU Cédiga idioma Cadigo Pais

Ho. de Dewey |04™a0%D b540 581 |

Autor Personal |
Autor Corporativo |1 sl niversidad de Maryland “c(EE. ULL) '
Autor conferencia | I

Titulo Uniforme |

Titulo prop. dicho [13"aEl munda de la quimica “h[¥ideo Disco Digital] ; “bModelando lo invisible # “cUniversidad de Mamland
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Como se puede apreciar damos doble click, en el area Campo Fijo y nos aparece el siguiente
cuadro, con una serie de datos: Lugar de publicacion: (ck): es el codigo del pais Colombia, (a=)

tiene ilustraciones y (t): derechos de autor y el idioma (spa).

e

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir

Fecha de ingreso |15U?1U Tipe Fech/{Copyright
Fecha 1 |2009 No Use

Lugar de publicacidn

lustracienes Forma

LI DEI

No USEI:I No Use No Use |:|
No Use|:| No Use NO USE |:|
Mo Use|:| No Use Idioma

Doble click en No de clasificacion (82) nos aparece el siguiente recuadro, colocamos el tipo de

coleccién (DVD) y le asignamos el nimero de acuerdo al SCDD.

No. de Dewey @22 I

HSgregar Elirminar HSceptar Cancelar Salir

047 abwD "hS40 7 U S8w 1

Indicador 1 El
Indicador 2

Tipo de coleccian |D'\,.-'D

Mo. de Dew ey |5.-_1|:|

Clawe de Sutor ||_|5Eh.-"|

Autor Personal etiqueta (100) Primero el apellido, seguido del nombre, fechas de nacimiento,

Autor Personal (100): 1

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir
1 Tavizconti, Luchino ~d13906-1976 “eDirector

Indicador 1
Indicador 2 I:I

Apelidos v nombres

“izconti, Luchino

Numeracion romana |

Titulo del autor |

Fechas nac y muerte |1 905-1976

Té&rmino relator, rol |Direct|:|r
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Titulo (245), va el titulo luego [DGM]: designacion general del material, y si tiene subtitulo se le

escribe, seguido del nombre del autor, teniendo en cuenta los signos utilizados y sus espacios.

Titalo prop. dicho esy1 I

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir

I‘I 0™ aludwig “hMideo Disco Digital] : “blLuiz |l de Baviera # “cLuchino Wisconti

Indicador 1
Indicador 2 El

Titulo |Ludwig

Medio [DGH] |wi.:|eo Disco Crigital] |

Subtitulo |Lui3 Il de Bawiera

Mencion responsabil |Luchin0 Wisoomt

Datos de publicacion (260), lugar: editorial, y el afio.

Pie de imprenta (260):1 —

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir

I TaBarcelona [Espafial : "bkManga films, TcZ2007

Indicador 1 I:I
Indicador 2 I:l

Lugar publicacidn |Ban::e||:|na [E zpatfia] :

Editorial | kM anga films,

FEChﬁ|EDD?

La descripcion fisica del material (300), la duracidn: otros aspectos fisicos; y sus dimensiones, y

si tiene algun material de anexo.

Dezcrip. fizica ooy I
Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir

I TazZ Dvhis (227 min.] - Thsonido, calar - Tl 2 cm

Indicador 1 D
Indicador 2 I:I

Extensidn |2 OwDis (227 min]

Otros det. fizicos |3c|r‘|idc|' calor

Dimensiones |1 = =

Material anexo |
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De acuerdo al DVD visto sacar la idea principal del material. Escrito entre comillas.

e — A

Agregar  Eliminar  Aceptar  Cancelar  Salir

|3 “a"Luis |1 subic al trona cuanda tenia apenas 18 afios, sin experiencia ni de |a vida ni de la politica, pero sobre toda sienda adorada par las mujeres”

Indicador 1 E
Indicador 2 D

Resumen |"Luis || subid al bona cuanda tenia apenas 18 afios, sin experiencia ni de la vida ni de la palitica, pero sobre toda sienda adarada por las mujeres"

Encabezamientos de materia (650), en este caso se utilizan las LEMB.

Encabes. Tematco cso2

SAgregar Elirminar SAceptar Cancelar Salir

[047 a0 Rara™ DD

Indicador -1 E
Indicador 2

Encabezamiento princi | B

Subencabezamiento |

Periodo cronologico |

L ugar geografico |

Subdivisidn de forma |D'\,.-'D

Existencias (900), su ubicacion, el nGmero de inventario que se le asigna, registro (n) nuevo,

fecha de ingreso y las iniciales del catalogador.

Sl =

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir

I"oCG"nKDDSUB“I‘I “zn™wE " w20151008 " xHOAE

Ubicacitn ﬁsicalcs |

MNo. Inwentario
Ejemplar “olumen l:l

Forma de adguisicién I:l Registro MAAD
B ]
|

o —

Prl:rveednrl

Mota de Reposicion |

F. Ingreso(aaaammdd) | 20151008
Catalogador |HOAE

No. Factural Programa solitante

Motive descartel |

Motas de-scartel |
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Y de la siguiente forma se puede ver el registro en Formato MARC, con sus respectivas
etiquetas.

Figura 2.

Biblioteca ¢
UNNPAHU

Titulos de Revistas lsuarios, Estado de Cuenta Histdrico de Préstamas

Busqueda: Libre Asistida Avanzada Verseleccion  Borrar seleccion  Ult Adquisiciones  Libros electronicos

Base de datos: Bibliografica

Reqistro N, 31147

002 d

008: 151007t spa = spa

041: 0 "aspa

43: "asp

100: 1 aGuillermou, Jean-Louis *d1946 “eDirector

245: 10"aVivaldi un principe en Venecia “h[Video Disco Digital] / “cJean-Lous Guilermou

260: ~a[Espafia) : “bNotro films, *c2007

300: a1 DVD (98 min.) : “bsonido, color ; 12 cm,

520: 32"En [a cludad de Venedia, durante el siglo XVIIT, Vivaldi uno de los mds grandes compositores, sufre constantes ataques de [a iglesia, que no aprueba su
estilo de vida y la relacion que tiene con 2 hermosa joven Anna Giraud"

650 04" aMUSICA PARA VIOLINvDVD
04" aCONCIERTOS"vDVD

900: A0CG"nK00304"1%2n"v6*w20151007*XHOAE
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En toda &rea de informacion es indispensable, luego de realizar la catalogacion del material
audiovisual, asignarle el nimero de clasificacion que le corresponde a cada uno de ellos de
acuerdo a su temaética, esto con el fin de que el material se le dé un orden légico y se pueda
ubicar facilmente dentro de la coleccion audiovisual, para que el usuario realice la respectiva
busqueda en el catalogo OPAC de la biblioteca, segin el tema que esté buscando, recuperando la
informacion de manera fécil, solicitdndolo al funcionario, por medio del nimero de clasificacion
que tiene asignado, haciendo més facil la busqueda en la estanteria por la persona encargada,

haciendo el respectivo préstamo en sala, para su correcto uso.

Pasos para ingresar al Catalogo de Acceso al Publico en Linea OPAC:

- Ingresar a la direccion: www.inpahu.edu.co

- Dar click en Biblioteca

- Dar click en Catalogo de Acceso al Publico OPAC

Figura 3.
f.j’c'“ E-MAIL EMISORA BIENESTAR BIBLIOTECA meanuTy  ([(5)PRensa PUBLICACIONES
s, O Qe @wem Qe @ G ©
INIGIO NOSOTROS. ADMISIONES ACREDITACION FACULTADES EXTENSION, EMPRESA Y SOCIEDAD INVESTIGACION INTERNACIONALIZACION
Home / Biblioteca UNINPAHU @ 1
Biblioteca UNINPAHU @ Biblioteca UNINPAHU @

» Ver Video

Sede Cultural “Luis Hernan Linares Angel”

@ o b
LININPARU Los Libertadores

nvenio interinstitucional

\ hd

Misidn, Visién y Objetivos
Servicios de la Biblioteca
Bases de datos Legiscomex fﬂcebﬂUk. b
Base de Datos EBSCO HOST

Base de Datos JSTOR

Mapa de Sitio Comentarios y Sugerencias PEX Bogot 332 3500 - Diagonal 40A No. 15-58 - uninpahu@uninpahuedu.co By (1) ennovya

a7


http://www.inpahu.edu.co/

B ks Biblioteca

YOU ONL)

Avanzada Ver selecc

Incluir: |

Resultados deben contener @ todas las palabras
algunas de las palabras
palabras adyacentes
palabras en la misma frase
Permitir truncacién ||

Formato de salida| Datos basicos v |

Todos los Derechos Reservados a
Fundacion Universitaria Inpahu

Envienos sus sugerencias de material bibliografico

En buscar escribimos el titulo de la busqueda y en incluir: el tipo de material y por ultimo click
en buscar

L \f".‘ A Biblioteca 3

bre Asistida Avanzada Ver selec

Base de datos: Bibliografica

Buscar |Nuestros andes colombianos | = en [Todos los campos ¥ |

Incluir:

Resultadg palabras
e las palabras
dyacentes

n la misma frase

Todos los Derechos Reservados a
Fundacidn Universitaria Inpahu

Envienos sus sugerencias de material bibliografico
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Y este seria el resultado de la basqueda, con la ubicacién y demas datos que alli se aprecian.

Figura 4.

Ly |

Biblioteca =

;f\ ; ../—)
' INFAS

Usuarios. Est

Biisqueda: Libre Asistida Awvanzada WVer seleccidn Borrar seleccién Ult. Adquisiciones Libros electrénicos

Base de datos: Bibliografica

UBICACIOMN: SALA REFERENCIA - DVD

[Solicitar Par |[owD s 333.72 7 159n

Titulo Muestros Andes Colombianos [Wideo Disco Digital] :

[ Autor Corporativo Instituto de Investigacidn de Recursos Bioldgicos Alexander WVon Humboldt (Colombia)
Publicacidn Bogotd [Colombia] : Instituto Humboldt Colombia, 2004

Crescp. Fisica 1 0WD (17 min.) : sonido, color ; 12 cmi.

Serie Coleccidn Andes

Esta propuesta audiovisual muestra una de las mas extensas biogeograficas de Colombia, s Un visje sin precedentes =
traveés de la musica, la naturaleza v las manifestaciones humanas gue durante cientos de afios han forjado "Muestros

Mota de Contenido _Andes". Este recgrrido es un puente entre la bi_odivergidad W e‘l saber rnilgnario indigena. Sustenta ademas con vit_al
importancia, suefios rurales v urbanos construidos, dia tras dia entre pefiascos, valles, mesetas vy sabanas. Los paramos v
los frailejones son el sello natural de "Nuestros Andes” y son |la antesala incomparable a lo mas alto de las montafias, que en
ciertas latitudes, sélidas e imponentes, se levantan resplandecientes en compariia de su bronco perpetuo.

Resumen flora, los extensos cafeta campesinos trabajando la tierra, bellos paisajes, rios, montafias v paramos gue resplandecen

adornando nuestro bello p

"'En este video nos muestra a través de im3genes de nuestros Andes Colombianos en cuanto 2 |z biodiversidad en fauna v

Colombiz.”

Temas ECOSISTEMAS - AMDES - DWVD
RECURSOS MNATURALES - ANDES - DWVD

Entradas Secundarias Embajada Real de los Paises Bajos // Fondo Mundial Ambiental. GEF // Banco Mundial

Total ejemplares: 1 Disponibles: 1

Wer ubicacidn v ejemplares disponibles

[TMNVENTARIO | [Wel fEiem | [ESTADO DEL DOCUMENTO | [uBICACION ]

[koD221 | [e3-1 | [ EM PROCESOS TECNICOS | [BIBLIOTECA PISO 1 ]

Tipos de colecciones en una Biblioteca.
A continuacion se dara una explicacién sobre cada uno de los tipos de materiales que hacen parte
de la unidad de informacion, esto con el fin de tener claro cada uno de ellos y como estan

compuestas estas colecciones.

Coleccidn de libros incunables y antiguos: Esta conformada por los libros impresos desde los

inicios de la imprenta (1450 a 1500) y libros antiguos publicados cuando aparecié la imprenta

hasta 1900.
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Coleccion audiovisual: Se pueden encontrar peliculas, temas de investigacién, también hacen
parte los materiales en formato: Casetes de audio, Casetes de video, Diapositivas, Discos de

acetato, Discos compactos, Juegos, Microfichas, Videodiscos. Entre otros.

Coleccion de Referencia: Esta compuesta por obras como por ejemplo: Atlas, Bibliografias,
Catalogos, Diccionarios, Enciclopedias, Glosarios, Indices, Manuales de instrucciones,
Resumenes, este material se identifica con una R, en el rotulo, esto quiere decir, que este tipo de
materiales solamente se consulta en sala, ya que algunos materiales son costosos y por ende se

deben cuidar.

Coleccion de proyectos de Investigacion: son los trabajos presentados por los estudiantes para
su grado, en sus diferentes programas en pregrado, este material se encuentra en papel y en CD-

ROM, por lo general este material solo se presta para sala Unicamente, sin derecho a sacar copia.

Coleccién de Normas Técnicas Colombianas: Son documentos, con informacién sobre los

lineamientos que se deben seguir para elaborar trabajos escritos segun las normas ICONTEC.

Coleccion de Material Cartogréafico: Es todo material conformado por mapas, globo terraqueo

en forma de afiches, este material también posee un nimero de clasificacion para identificarlo.

Coleccion de Publicaciones Seriadas: Es un recurso publicado por medio sucesivo, que lleva
por lo general un ndmero, afio o volumen, y no tiene fin, el material lo conforman: periddicos,

revistas, diarios electronicos, directorios, informes anuales, y series monograficas.
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Coleccion UNINPAHU: es el material bibliogréafico, ya sea revistas o documentos que son

directamente de la Institucion Universitaria UNINPAHU.

Coleccion Hojas Sustituibles: Como su nombre lo indica son hojas que hacen parte de

colecciones Legis sobre temas juridicos, las cuales se van renovando cada vez que se requiera.

Coleccion Material Grafico: Son laminas que tienen figuras del cuerpo humano, que es un

material especial para realizar exposiciones sobre la anatomia humana.

Colecciones Electrdnicas: Son versiones de tipo electronicas, digitalizadas, el acceso se puede
realizar en linea. Los tipos de colecciones electronicas que hacen parte de ella son: Incunables
digitalizados, Referencia en linea, Tesis digitales, Bases de Datos, Publicaciones Seriadas en

linea.

LA FORMACION DEL NUMERO DE CLASIFICACION
Partiendo de los esquemas, nos da a conocer los esquemas la manera correcta para y a la vez

simplificar un nimero de clasificacion, por medio del complemento de otro nimero.

CONCEPTO DE CLASIFICACION
Es agrupar los materiales de acuerdo a su contenido con el fin de facilitar su busqueda, ademas la
clasificacion es una técnica que permite a los bibliotecarios, organizar los materiales de acuerdo

al tema en relacion. Al momento de clasificar se pueden usar variados instrumentos,
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agrupandose en sistemas de clasificacion, listas de encabezamiento de materia, que emplean un
lenguaje natural normalizado y los sistemas de clasificacion un lenguaje simbdlico. Agregado a
esto los sistemas de clasificacion se utilizan en las bibliotecas, ademas de obtener un orden

fisico, también un orden intelectual.

LOS SISTEMAS DE CLASIFICACION

Es el método que adopta la biblioteca para la disponibilidad de su material bibliogréafico. Con un
lenguaje elaborado, evitando la multiplicidad de sentidos de las palabras, siendo una lista o
indice al que se recurre para la busqueda de los signos o temas que tienen relacién a los temas

concretos. Y esto es lo que denominamos clasificacion o indizacion.

e EIl esquema: Nos brinda una secuencia sistematica, que organiza dicho sistema de
clasificacion, en tablas principales, auxiliares e indices.

e La notacion: Sistema de simbolos numéricos, alfabéticos o alfanuméricos, permitiendo
mecanizar el orden del sistema.

e El indice alfabético: Nos permite localizar en el esquema un tema dado, facilitando la

busqueda de las notaciones.

La ventaja de un sistema de clasificacidn, es que permite reunir en la biblioteca, los libros de
acuerdo a su especialidad. Cada material estara en el campo que le corresponda, tanto en el
catalogo sistematico como en las estanterias. Estas son las principales caracteristicas de un

sistema de clasificacidn para una mayor precision en la basqueda como son:
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e Sistematico: Debe proceder de lo general a lo particular

e Exhaustivo: Debe abarcar por entero el campo de cada materia

e Detallado: Debe poder expresar las ideas en todos sus grados y generalidades

e Multidimensional: Permitir la combinacién de ideas y su clasificacion de diversos puntos
de vista

e Ldgico: debe responder a la mecénica del pensamiento formal

e Conciso: Aunque también explicito

e Sencillo: Con una notacion facil de escribir y recordar, que sirva a la vez como simbolo y
como signatura topogréafica

e Expansivo y flexible: capaz de incorporar nuevos elementos

e Con elementos complementarios: como tablas o un indice alfabético por palabras
especificas para facilitar su uso

e Abierto: que tenga la posibilidad de crecer o cambiar para adaptarse a la dinamicidad del
conocimiento.

e Adaptable: Capaz de ofrecer varias soluciones o alternativas, asi como la posibilidad de
ser usado para clasificar materias especializadas y complejas dada la interdisciplinariedad

de la ciencia.

3.2. Marco legal

- Ley No 1740 del 23 de diciembre del afio 2014: Establecer las normas de inspeccion y
vigilancia de la educacion superior en Colombia, con el fin de velar por la calidad de

estos servicios publico, cumplimiento de sus objetivos.
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Ley 30 de 1992: Define el caracter y autonomia de las Instituciones de Educacion
Superior IES, el objeto de los programas académicos y los procedimientos de fomento,
inspeccion y vigilancia a la ensefianza.

Ley 1188 de 2008: Por la cual se regula el registro calificado de los programas de
educacion superior.

Ley 749 de julio 19 de 2002: Por la cual se organiza el servicio publico de la educacion
superior en las modalidades de formacion técnica, profesional y tecnoldgica y se dictan
otras disposiciones.

Ley 115 de febrero 8 de 1994: Por la cual se expide la ley general de educacion. Su
objeto. La educacidén es un proceso de formacion permanente, personal, cultural y social
que se fundamenta en una concepcién integral de la persona humana, de su dignidad, de
sus derechos y de sus deberes.

Ley 0556 de febrero 2 de 2000: Por medio de la cual se reconocen las profesiones de
Educacién Superior que desarrollan en el marco de las relaciones internacionales y afines
y se dictan otras disposiciones.

Ley 0596 de julio 14 de 2000, Por medio de la cual se aprueba el “Convenio de
reconocimiento mutuo de certificados de estudios, titulos y grados académicos de
educacidn superior entre el Gobierno de la Republica de Colombia y el Gobierno de los
Estados Unidos Mexicanos” suscrito en la ciudad de México, el siete (7) de diciembre de
mil novecientos noventa y ocho (1998).

Art. 67 de la Constitucion Politica: La educacién es un derecho de la persona y un
servicio publico que tiene una funcion social; con ella se busca el acceso al conocimiento,

a la ciencia, y a los demas bienes y valores de la cultura.
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- Art. 71: de la Constitucién Politica de Colombia. La bdsqueda del conocimiento y la
expresion artistica son libres. Los planes de desarrollo econémico y social incluiran el
fomento a las ciencias y, en general, a la cultura. El Estado creara incentivos para
personas e instituciones que desarrollen y fomenten la ciencia y la tecnologia y las demés
manifestaciones culturales y ofrecera estimulos especiales a personas e instituciones que

ejerzan estas actividades.

- Art. 74 de la Constitucion Politica: Todas las personas tienen derecho a acceder a los

documentos publicos salvo los casos que establezca la ley.

- Decreto No. 828 de abril 25 de 2012, Por la cual se dictan disposiciones en materia

salarial y prestacional para los empleados publicos docentes y administrativos de las

Universidades Estatales u Oficiales.
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4. Descripcion de actividades cumplidas

4.1. Metodologia Empleada

La metodologia empleada como primera medida fue identificar y posteriormente seleccionar
el material audiovisual (recurso electronico), no catalogado, al que se le realizo el proceso
técnico aplicando las normas internacionales, ingresando su informacion al software
Documanager de la Biblioteca UNINPAHU, labor imprescindible ya que se benefician todos los
usuarios que hacen parte de la Institucion Universitaria, brindando un mejor servicio para su uso
y acceso a toda la informacidn que requieran y tengan otras alternativas en la busqueda de estos
recursos electronicos, realizando mas consultas, que sus visitas sean frecuentes y usen los

equipos del area de la Biblioteca.

4.2. Desarrollo

Disefio del trabajo: Luego de seleccionar el material audiovisual (recurso electronico), se
procedié a catalogar cada uno de los DVDS, en base a las RCAA, Reglas de Catalogacion
Angloamericanas y al SCDD, Sistema de Clasificacion Decimal Dewey.

Se analiz6 cada DVD, viendo su contenido, de acuerdo a esta informacién, se ingresaron los
datos en el software Documanager, en cada una de las etiquetas requeridas del Formato Marc:
como: Autor, Titulo, Publicacién, Descripcion fisica, Mencion de Serie y Encabezamientos de
Materia, Y basado en el (SCDD) usando los 4 volimenes, se le asigné el numero de
clasificacion, segun la tematica de cada uno de ellos. Asi mismo en la etiqueta (900) Existencias

se le asigno un namero de inventario, este es sacado de un listado de nimeros de inventario para
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este tipo de material que tiene el area de biblioteca, y se va resaltando, a medida que se vayan

utilizando con el fin de no repetir estos numeros.

En reunion con el Director de la Biblioteca de UNINPAHU, el hizo el comentario sobre el tema:
En lo relacionado en esta &rea, en la cual existe una coleccion de material audiovisual, que esta

debidamente catalogado en la estanteria, para disposicion de los usuarios en general.

Y por otro lado se detecté un material no catalogado, por lo tanto, por acuerdo mutuo se lleg6 a
la conclusién de realizar el proceso correspondiente para su catalogacion, posteriormente realizar

el proceso técnico aplicando las RCAA, Reglas de Catalogacion Angloamericanas.

4.3. Descripcion de las actividades realizadas

En esta parte de la pasantia se realizaron 3 informes, que se describen a continuacion, en los que
se detalld: la fecha, el horario y las actividades propias que alli se efectuaron, como el analisis
del contenido de cada DVD, viendo cada uno de ellos, para extraer de ellos la informacién
relevante e ingresarla en las etiquetas correspondientes del software Documanager Gsea la
catalogacion y ademas la asignacion del nimero de clasificacion, en base a los 4 volimenes del
SCDD, Sistema de Clasificacién Decimal Dewey. Que es indispensable para darle una ubicacion
y un orden dentro de la coleccion audiovisual, y de esta manera el usuario recupere la basqueda
en el catalogo de una manera facil y efectiva. En los tres informes estan detalladas todas las

actividades realizadas durante el proceso de la pasantia, fecha y horario.
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Lo mas relevante es dar a conocer este tipo de material, brindandole a los usuarios otras opciones
de informacion, para que accedan a el de manera libre, recuperando la busqueda de manera
rapida, y ademéas conocer més a fondo, sobre todo este proceso técnico, como debe ir contenida
la informacion en cada etiqueta, respetando los signos de puntuacion, viéndose los resultados al

final de la pasantia.

4.4. Recursos

Recursos Materiales

Un computador

software Documanager
material en formato DVD
listado nimeros de inventario
1 lapiz

lesfero

1 marcador

1 cinta de enmascarar

4 volimenes del SCDD.

©oN R WNRE

Recurso Humano
Asesoria y seguimiento de la pasantia

Nombre:  Maria Angélica Martinez
Cargo: Auxiliar de Biblioteca
Correo: biblioteca@uninpahu.edu.co
Teléfono: 3323500 Ext. 502
Supervisor de la pasantia

Nombre: Jorge Enrique Burgos Saavedra
Cargo: Director de Biblioteca

Correo: ___ Jburgos@uninpahu.edu.co
Telefono: 3323500 Ext. 501
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Para el inicio de este proceso de catalogacion, se le asigno al pasante una contrasefia, para el

ingreso al software Documanager, del &rea de la Biblioteca UNINPAHU, siguiendo estos pasos

que van mostrando las siguientes graficas como son: Dar click en el logo de INGRESO (D),

luego aparece: Identificacion del Usuario, escribo el asignado, click en Aceptar

Figura 5.

INGRESC

Aparece este otro recuadro

Identificacién del Usuario @

)’_ocuMonoggr )

Sistema de Informacion Documental

Para realizar consultas sobre labase de
datos, presione ENTER sin suministrar
ninguna clave

2

V4 MSINFO
k Sistermmas de Informacion
TIf. (58 212) 7312987
E-Mail: msi@msinfo.info if" 1SIS
http: /v msinfo.info W softrase family

D ocuManager

Sistema de Informacion Documental

www_msinfo.info

Versiorn 7~ 3

LUA

Seleccione una base de datos

& Base de datos Bibliografica
 Base de datos USUARIOS

udif| 212
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Click en Base de datos Bibliografica, luego click en el recuadro rojo: Catalogar / modificar
informacién

D, ocuManager

Sisterna de fnformacion Documernrial

www msinfo. info

ersseam ST

Seleccione una base de datos

- Base de datos Bibliografica
“& Base de datos USUARIOS

Catalogar/modificar informacicon

De esta forma ingresamos al software de la Biblioteca UNINPAHU. Mostrando la primera

etiqueta: Campo Fijo (8) - Datos Generales

7 v - ov.roTiov i w e

upervisor  Imagen Ayuda

Datos generales. Campo Fijo (8) R[ENTER] [Alt] o Doble click para editar el campo

Campo Fio [150924t cka= spa
D eposita legal |
ISEM [ ~az9588107226 Origen catalogacidn ~alMINPAHU Cadign idioma Cédign Paiz ~ack

Mo, de Dewey |D4"aD\u"D"b54U"cU58v? |

Autor Personal |

Autor Corporativo |1 “alriversidad de Mamyland “c[EE. U]

Autar conferencia |

Titulo Unifarme |

Titulo prop. dicha

13"aE| pratén de la quimica “h[¥ideo Dizco Digital] - “bEl maravilloso envaltorio / “clUniversidad de b arland

[l 2

[ atos Generales E dicicin/Desc.Fisica/Notas M aterias/Entradas Secund. Loc. electidnica / Existencias
14 I Min 31129 Buscar: 1/1 Blsqueda libre | Ultima coks. I Cambio global |
% [y
. [ FE| Ed| (=
Buscar | Desblo. | imprimir

Eliminar | Plantilla Salir

L ltimo req. actualizado 31127

Editar

=2 El

x] e
Capturar Nusvo | Tipo R.

S ]
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)40(31105

UNINFAHU) =

Fundactn Universitana para ol Dasarmolio Humana

REGISTRO DE ACTIVIDADES PASANTIA EN LA BIBLIOTECA

INFORME No. 1

FECHA HORARIO ACTIVIDADES
Del 7 al 11 de septiembre se hizo la capacitacion para el
manejo del software Documanager, con la catalogacion de
los materiales en formato DVD:
X x Vol. 1: El mundo de la quimica y Modelando lo invisible.
21/09/2015 | 9:00 am. a 12:00m. |\, ' 5. £} estado de la mat ia y El &t R
El dia 21 de septiembre catalogué:
Vol. 3: La tabla periddica y Enlaces quimicos
Vol. 4: Arguitectura molecular v El mol,
Catalogacion de los materiales DVD:
22/09/2015 | 9:00 a.m. a 12:00 m. | Vol. 5: El agua y Las fucrzas motoras.
Vol. 6: Moléculas en acciéon y El electrén,
El director de la biblioteca Jorge Burgos, hizo unas
observaciones al registro Vol. 1: El mundo de la quimica y
i modelando lo invisible, para modificar el contenido de las
23/092015 | 9:00a.m. a 12:00m. | \ione: No de clasificacion (082), Titlo (245),
Publicacién (260), descripcion (300), Serie (440). Se
corrigié los Vols. 2 al 5.
Se corrigid el Vol. 6.
Catalogacion de los materiales DVD:
24/09/2015 | 9:00 a.m. a 12:00 m. | Vol. 7: El protén de la quimica y el maravilloso envoltorio.
Vol. 8: La quimica de la tierra y El carbono.
Vol. 9: La guimica vy ¢l medio ambiente.
Catalogacion de materiales DVD:
25/09/2015 | 9:00 a.m. a 12:00 m. | Canal de Panama
El Big Bang
TOTAL Observaciones: se pucde revisar en la OPAC de la
HORAS 15 Horas biblioteca los niimeros de inventario desde el K00264 —
K00272; y K0OO288 - K00289
RGET< WFEOSS
Enrique Burgos Saavedra
Director de Biblioteca
¥ T
UNINPAMY
BIBLIOTECA
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REGISTRO DE ACTIVIDADES PASANTIA EN EL AREA BIBLIOTECA
INFORME No. 2. Octubre 23 de 2015

FECHA

HORARIO

ACTIVIDADES

28/09/2015

9:00 am. a 12:00 m.

Catalogacion de los materiales DVD:
Paisajes rurales (k00290)
Nuestros Andes colombianos (k00291)

29/09/2015

9:00 am. a 12:00 m.

Catalogacion de los materiales DVD:
Corredores biolégicos (k00292),
Colombia biodiversidad (k00293),

30/09/2015

9:00 am. a 12:00 m.

Catalogacion de los materiales DVD:

Biocomercio sostenible (k00294).

Narcosubmarinos cocaina: El arma secreta de los
narcotraficantes (k00295)

01/10/2015

9:00 am. a 12:00 m.

Catalogacién de los materiales DVD:
La Ultima Cena (k00296),
El dio de la Africana (k00297)

02/10/2015

9:00 am. a 12:00 m.

Catalogacion de los materiales DVD:
Ni reinas ni cenicientas (1) (k00298)
Ni reinas ni cenicientas (2) (k00319)

05/1072015

9:00 am. a 12:00 m

Catalogacion de los materiales DVD:
El Festival de la Leyenda Vallenata (k00299)
Sefial Radio Colombia (k00300)

06/10/2015

9:00am.al2:00 m

Catalogacion de los materiales DVD:
Copying Beethoven (k00301)
Notturno (k00302)

07/10/2015

9:00 am.a 12:00 m

Catalogacion de los materiales DVD:
La novia del viento (k00303)
Vivaldi un principe en Venecia (k00304)

08/1072015

9:00 am.a 12:00 m

Catalogacion de los materiales DVD:
La Revoltosa (k00305)
Ludwig: Luis Il de Baviera (k00306)

13/10/2015

92:00 a.m.al12:00 m

Catalogacion de los materiales DVD:
England my England (k00307)
Elementos de fisica: energia y trabajo (k00308)

14/1072015

9:00 a.m. a 12:00 m.

Catalogacién de los materiales DVD:
Musecos del mundo (k00309)
Un paseo por ¢l arte y la masica (k00310)

Sede Administrativa: Carrera 16 39A 77 - PBX: 332 3500 - Fax: 340 0341

www.uninpahu.edu.co - e-Maik: uninpahu@uninpahu.edu.co - Bogota D.C. - Colombia 1
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FECHA

HORARIO

ACTIVIDADES

15/10/2015

9:00 am.a 12:00 m.

Catalogacién de los materiales DVD:
Homenaje a Olav Roots (k00311)
El retablo de las maravillas (k00312)

16/10/2015

9:00 a.m.a 12:00 m.

Catalogacién de los materiales DVD:
Tesoros de Espafa (k00313)
Musica sinfénica de Colombia (1) (k00314)

19/10/2015

9:00 am.a 12:00 m.

Catalogacion de los materiales DVD:
Mausica sinfénica de Colombia (2) (k00315)
Vida y obra de Mozart Vol. 2 (1) (k00316)

20/10/2015

9:00 am. a 12:00 m.

Catalogacion de los materiales DVD:
Vida y obra de Mozart Vol. 2 (2) (k00317)
Vida y obra de Mozart Vol. 2 (3) (k0D0318)

21710722015

9:00a.m.a 12:00 m

Asignacion del namero de Clasificacion de los
materiales DVD: Colecciéon quimica organica e
inorgénica: Vols.: 1 al 9; Canal de Panaméa; El Big
Bang; Colecciéon Andes: Paisajes rurales, Nuestros
Andes colombianos, Corredores biolégicos, Colombia
biodiversidad, Biocomercio sostenible.

22/100:2015

9:00 a.m.a 12:00m

Asignacion del ndmero de Clasificacion de los
materiales DVD: Narcosubmarinos cocaina; La Ultima
Cena; Ni reinas ni cenicientas; El ddo de la Africana.

23/10v:2015

9:00 am.a 12:00 m

Asignacion del nimero de clasificacion de los
materiales DVD: El Festival de la Leyenda Vallenata;
Seiial Radio Colombia; Copying Beethoven.

TOTAL
HORAS

54 HORAS

Observaciones: Se debe revisar la ortografia, los
encabezamientos de materia, y los autores secundarios
en algunos de los registros.

= AIRGE0S S

Jorge Enrique Burgos Saavedra
Director de Biblioteca

g Ak 2

Pasante
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REGISTRO DE ACTIVIDADES PASANTIA EN EL AREA BIBLIOTECA
INFORME No. 3. Noviembre 13 de 2015

FECHA

HORARIO

ACTIVIDADES

26/10/2015

9:00 a.m. a 12:00 m.

Asignaciéon del nimero de clasificacion de los
materiales DVD: Nottumo; La novia del viento;
Vivaldi: Un principe en Venecia: La Revoltosa.

27/10/2015

9:00 am. a 12:00 m.

Asignaciéon del namero de clasificacion de los
materiales DVD: Ludwig: Luis Il de Baviera; England
my England; Elementos de fisica: Energia y trabajo;
Muscos del mundo.

28/10/2015

9:00 am. a 12:00 m.

Asignacion del namero de clasificacion de los
materiales DVD: Un paseo por el arte y la masica;
Homenaje a Olav Roots; El retablo de las maravillas:
Homenaje al radioteatro, 1945-1965; Tesoros de

Espafia.

29/10/2015

9:00 a.m. a 12:00 m.

Asignacion del namero de clasificacion de los
materiales DVD: Musica sinfénica de Colombia Vol. |
(2 DVDS); Vida y obra de Mozart Vol. 2: Homenaje a
Ricardo de la Espriella. (3 DVDS).

30/10/2015

9:00 am.a 12:00 m.

De acuerdo a las observaciones, se hizo las respectivas
correcciones de ortografia, el ingreso de los autores
secundarios, la revision de los encabezamientos de
materia y complementar la descripcion fisica de los
registros solicitados.

TOTAL
HORAS

15 HORAS

Observaciones: Las correcciones sugeridas por parte
del director fueron debidamente ejecutadas.

. 2fRESS

Jorge Enrique Burgos Saavedra
Director de Biblioteca

e e

enry aldo Avila Escobar
Pasante

FUMDACION UMIVERSITAR.A PARA £L
DESARROLLO WUMARD

[ BIBLIOTECA |
—
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CRONOGRAMA

Tabla 2.

TOTAL

ACTIVIDADES FECHA HORARIO | SEMANAS | HORAS
Se hizo la catalogacién de material DVD: de 9 Vols.
de la coleccidn: QU|m|ca orga.nlca e morganlc_a,,y en 21al 25de | 9:00am. a
base a observaciones del director, se realizd las . 1 15 Horas

. . . Septiembre | 12:00 m.
correcciones en el contenido de unas etiquetas, en total
fueron 11 los registros catalogados.
Se hizo la catalogacion de material DVD: de 5 28 de
registros de la serie: Coleccién Andes, mas otros 5 | Septiembre | 9:00 a.m. a
registros asignandoles el numero de inventario | al 2 de 12:00 m. 2 15 Horas
correspondiente a cada uno de ellos. Octubre
Se hizo la catalogacion de material DVD: de 8
registros, asignandoles su respectivo ndmero de | 05al 08 de | 9:00 a.m. a
inventario, e ingresando la informacion en cada unade | Octubre 12:00 m. 3 12 Horas
las etiquetas al software Documanager.
Se hizo la catalogacion de material DVD: de 8
registros, asignandoles su respectivo nimero de | 13al 16 de | 9:00a.m.a
inventario, e ingresando la informacion en cada unade | Octubre 12:00 m. 4 12 Horas
las etiquetas al software Documanager.
Se realizé la respectiva catalogacion de material DVD:
de 4 registros, asignandoles su respectivo nimero de
inventario, e ingresando la informacion en cada una de | 19 al 23 de | 9:00am.a > 15 Horas
las etiquetas al software Documanager. Asignandoles | Octubre 12:00 m.
el nimero de clasificacion de 9 Vols. y 11 registros.
Asignacion del nimero de clasificacion en base al
SCDD. De 16 registros, y ademas de acuerdo a la | 26 al 30 de | 9:00 a.m. a
revision, se realizaron las correcciones sugeridas, en Octubre 12:00 m. 6 15 Horas
cuanto a los autores secundarios, ortografia, y
encabezamientos de materia en algunos registros.
TOTAL HORAS REALIZADAS DE LA PASANTIA 84

65




EVIDENCIAS 1° Y 2° INFORME

Las siguientes son las evidencias del trabajo realizado para la catalogacion del material
audiovisual, en el software Documanager.

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar  Salir
| Fecha de ingreso (150924 Tipo Fech/{Copyrighty
Fecha 1 l:l No Use

Lugar de publicacion

[]
L1
lustraciones [s= | Forma ||
[]
[]
[]

Mo Use |:|
MO USE |:|

Mioma |spa

Mo Usel:l Mo Use

Mo Usel:' Mo Use
Mo Usel:' Mo Use

Titulo de la tabla (K:\docu. Tymar:

Ho fecha dada. fecha & . C
Fecha detallada
Incluye fecha de la coleccidn
Rango de afios para coleccione=s wvoluninosas
Fechas maltiples
Fechas desconocidas
Fecha de distribucidn-releasse-numero-grabacidn cua
Fecha= probables
Fecha de Reimpresidn-reissus v original
h. babl

5
b
=
i
'3
Y
1
1=
q
kS
=
t
u

Cerrar I

Doble click en No de Dewey, y aparece la etiqueta (82) e ingreso la informacion en cada campo.

No. de Dewey G2 I

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir
ID4"‘aD"\-.-"D ThE40T el 58T

Indicador El
Indicador 2 El

Tipo de coleccidn |D"M.-"D

MNo. de Dewrey |5.-_1|:|

Clawe de Autor ||_|55-\,.-?

Etiqueta (110), ingresamos los datos.

Autor Corporativo (1101 EGEGEGEGEEE—

Sigregar Elirminar Soceptar Cancelar Salir

|1 Talldriversidad de P arvland To[(EE. 1ILL]

Indicador 1
Indicador 2 I:I

NMombre institucidn ILIr‘liversiclacl de= kA arvland

Unidad subordinada |

Lugar [[EE. L]
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Titulo Propiamente dicho (245): Titulo del DVD, [DGM] designacién general del material, el
tipo de material, subtitulo, / seguido del autor corporativo.

T prom. siere a5

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir

13"aE| protdn de la quimica “h[¥ideo Disco Digital] : “bE| maravillozo envoltorio # “clniversidad de Maryland

Indicador 1
Indicador 2

Titule |E| protén de la quimica

Medio [DGM] |Nideo Disco Digital] :

Subtitulo |EI maravillozo envaltorio /

Mencion responsabil. |Universidad de Maryland

La siguiente pestafia: Edicion, Desc. Fis, Notas. Edicion. Se realiza el resumen del video, con
informacidn concreta sobre el mismo.

2 ow0-oworou 0 I

Supervisor  Imagen  Ayuda

Edicion,Desc.Fis, Motas. Edicion (250) R[ENTER] [AR] o Doble click para editar el campo
Edicidn | |

Pie de imprenta | “aBogata [Colombia] ; “bMS TY v Viden, “c2009

“al DVD (B0 min.] : “bsonido, color ; "c12 cm.

Descrip. fisica

Mencidn de serie

0" aidea Coleccidn, “plluimica orgénica & inargdnica ; "nival. 7

Mata General |
Mata de Con.; |
Nota de bibliografia |

Mota de Contenido

Restricciones de
Acceso

Resumen |3"5"En la primera parte muestra el papel vital del protdn en la quimica, como medi las fuerzas relativas de écidos p gases vla influer
la vida en la tiema, viendo su compasicidn y como & va formanda, coma ha sido su cambio vital en &l iempa y como s ha vista afec

Mata de Audiencia |

Mata versidn onginal | “ITitulo original, The word of chemisty

Mita de [diarna |

Mata de Premios |
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Doble click etiqueta Pie de imprenta (260)

Pie 9= imprents oo I

HAgregar Elirminar Aceptar Cancelar Salir

I TaBogots [Colombial - "bRS TY o Wideo, 20093

Indicador 1 D
Indicador 2 I:l

Lugar publicacidn |Eh:|g|:|té [Colombial -

Editorial |h-15 T p wideo,

Fecha |2|:||:|-3

Etiqueta Descripcién Fisica (300)

BAgregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir

I “al DD (B0 min.] : "bsonido, color ; T212 cm.

Indicador 1 I:I
Indicador 2 I:I

Extensien (1 DWD [50 min.] :

Otros det. fisicos (zonido, color

Dimensiones |1 2 cm.

Material anexo |

Mencion de serie (440)

Mencidn de serie (440):1 —

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir

I 07 avideo Coleccidn. “pluimica orgnica & inorganica ; “rvol. 7

Indicador 1 D
indicador 2 El

Titulo |"-.-"i|:|ecn Coleccidn.

Nombre parte |I]uirniv:a arganica e inarganica ;

Mimero parte/seccion |'-.,.-'.;.|_ 7

ISSH |
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Click en la pestafia Materias

[ =5 bvD - DV.FDTIDV] (biblo) &4 Baesees » - -

Supervisor  Imagen Ayuda

Materias/Entradas Secundarias. Materia-Autor Personal (600} R[EMTER] [Alt] o Deble click para editar el campo

b ateria-utor ||
FPerzonal

A ateria Aukor
Corporati.

M ateria conferencia

Encabez. Tembtico |04”aPROTOMES ™ wDWD

047asTOMOS ™ wDWD

Encabez. Geografico

Autor Personal-Secu.

Corporativo-Secu.

abor
Conferen.-Secun.

Awitor it
uniforme-Secu.

Titulo
[Analiticas-Capit.

Autar |

Ingreso los encabezamientos y el tipo de material: DVD

Encabez. Tematico (650):2 _

Agregar Elirminar Auceptar Cancelar Salir

I 047aFPROTOMES “wDwD

Indicador 1 El
Indicador 2

Encabezamisento princi | PROTOMES

Subencabezamiento |

Periodo cronolagico |

Lugar geografico |

Subdivisidn de forma |DVD
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Click en la ultima pestafia, Existencias (900), Ubicacion: CG: Coleccion General, Le damos un
No de Inventario, En registro: nuevo (n), Fecha que se ingresa, Propiedad Préstamo: Procesos

técnicos (6), Iniciales del catalogador y por ultimo, al programa que hace parte.

Agregar  Eliminar  Aceptar  Cancelar  Salir
“olB "k 0027071 "m7 26 "wi20150924"+HOAE " TECNDLOGI& EN SALUD OCURACIONAL
Ubicacién fisca || |

No. Inventario
Ejemplar Volumen Tomo I:I
Forma de adquisicién l:l Reaistro NIAID
st |
Nota de Reposiciin | |

Precio I:I Propiedad préstamo l:l
F. Ingreso(aaaammdd) | 20150924

Catalogador

No. Factura | | Program soltante | TECNOLOGIA EN SALUD OCUPACIONAL
Motivo descarte | |
Fecha descartel:l No. acta l:l Eliminar? I:I

Notas descarte | |

Y asi van quedando cada uno de los registros que se van ingresando al Documanager, a cada uno

se le asigna un numero de inventario.

oz A I

Supervisor  Imagen  Ayuda

VD
ISBH: 9588107172
Signatura Top.Solicitar por; DVD /540 /U582 /
Autor Pers, Corp.: Universidad de Maryland (EE.UL)
Titulo: El estado de 12 materia [Video Disco Digital] ; El dtomo / Universidad de Maryland
Pie de imprenta: Bogota [Colombia]: M3.TV & Video, 2009
Descripcion fisica: 1 DVD (60 min.) : senido, color; 12 cm.
Series: Video Coleccion Quimica organica e inorganica: Vol. 2
Resumen; Todo alrededor del mundo, existe en uno de los tres estados como gas, liquido o sdlido, pero puede cambiar de un estado a otro.”
Encabez. Tematico: PROPIEDADES DE LAMATERIA - DVD I ATOMOS
Existencias: K00265 - Coleccion general Ej. 1vol. - EN PROCESOS TECNICOSHOAE
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Supervisor  Imagen  Ayuda

DvVD
ISBH: 8588107172
Signatura Top./Solicitar por, DVD /540 /U582 |
Autor Pers. Corp.: Universidad de Maryland (EE.UU.)
Titulo: El estado de la materia [Video Disco Digital] : EI &tomo / Universidad de Maryland
Pie de imprenta: Bogota [Colombia] : M3.TV & Video, 2009
Descripcion fisica: 10VD (60 min.); sonido, color; 12 cm.
Series: Video Coleccion Quimica organica e inorganica ; Vol 2
Resumen; “Todo alrededor del mundo, existe en uno de los tres estados como gas, liquido o sdlido, pero puede cambiar de un estado a otro.”
Encabez. Tematico: PROPIEDADES DE LAMATERIA - DVD I/ ATOMOS
Existencias: K00265 - Coleccion general Ej. 1vol. - EN PROCESQS TECNICOSHOAE
Zon0-ovomiee) © T 4 FEEE S - - -~ - B
Supenvisor Imagen Ayuda
]
ISBH: 0588107189
Signatura Top.Solicitar por: CVD /540 /Ua8v3/
Autor Pers, Corp.: Universidad de Maryland (EE.UL)
Titulo: La tablz periddica (Video Disco Digial): Enlacas quimicos Universidad de Manland
Pie de imprenta; Bogota [Colombi]: 1S TV & Video, 2009
Descripcin fisica: 1DVD (B0 min.): sonido, color; 12.cm.
Series: Video Coleccidn. Quimica organica & inarganica Vol. 3
Resumen; En su primer capiulo da a conocer coma algunos grupos d elementos quimicos comparten propiedades comunes, las cuales varian y 2 su vezterminan sisndo [ base de l:
La segunda parte se aprecia como las combinaciones de #tomos forma objetos cada vez mas grands en nuestro universo®
Encabez, Tematico: TABLA PERIODICA- DVD ffENLACES QUIMICO3
Existencias: K00265 - Coleccion general Ej. 1 vol. 3-EN PROCESOS TECKICOSHOAE
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Supervisor  Imagen  Ayuda

VD
ISBN: 9533107202
Signatura Top.Solicitar por; DVD /540 /U383
Autor Pers. Corp.: Universidad de Maryland (EE.UU.)
Titulo: El agua [Video Disco Digital]: Las fuerzas motoras / Universidad de Maryland
Pie de imprenta: Bogota [Colombia) ; M3 TV & Video, 2009
Descripcion fisica: 1 DVD (60 min.): sonido, color; 12 cm.
Series: Video Colaccidn. Quimica organica e inorganica ; Val. 5
Resumen; "En la primera parte nos da a conocer sobre el agua |3 sustancia quimica que mds conocemos, la mas extrafia v lo suficientements suave como para saturar los tejidos de cac

sU masa molecular es menor que la mayoria de los gases del aire y |o suficientemente denso para que un buque flote en é1. En la sequnda parte nos muestra el ejemplo de ul
crecid a partir de una semilla ufilizando aguas, minerales y fertilizantes, absorbiendo didxido de carbono desde el aire, con el fin de hacer funcionar, equipos completos de mol
maravillosas, luego morird algdn dia, es otro grupo de fransformaciones quimicas®

Encabez. Tematico: COMPOSICION DEL AGUA - DVD Il FUERZA Y ENERGIA
Existencias: K00268 - Coleccion general £J. 1vol. 5- EN PROCESOS TECNICOSHOAE
DOD-VTVIkE: © T 4 FEEER 5 . ol
Supervisor Imagen  Ayuda
VD
1SBN: 9588107219
Signatura Top./Solicitar por: DVD /540 /U536 1
Autor Pars, Corp. Universidad de Maryland (EE.UU)
Titulo: WMaléculas en accidn [Video Disco Digital]  El electrén / Universidad de Maryland
Pie de imprenta: Bogatd [Colombial: MS TV & Video 2009
Descripcion fisica: 1DVD (60 min.): sanida, calor; 12 cm.
Series: Video Coleccidn. Quimica orgdnica e inorganica ; Vol 6
Resumen: "En la primera parte nos muestra que en el mundo molecular, cuando las maléculas estin movilizindose, al chocarse ocure una de dos cosas, rebotan o se quiebran y se i

convitiéndose en moléculas diferentes siendo esto una reaccidn quimica. En la s2qunda parte nos revela que la corrosidn involucra la fransferencia de electrones, Ias pilas pi
sléctica através de reacciones quimicas que involucran la transferencia de electrones”

Encabez. Temético: ROTACION MOLECULAR - DVD /f ELECTRONES
Existencias: K00269 - Coleccion general E]. 1vol. 6 - EN PROCESOS TECNICOSHOAE
| Iy
20D-VOTDVEke  F 4 FEER . P
Supervisor  Imagen  Ayuda
DVD
ISBH: 9588107226
Signatura Top./Solicitar por: DVD /540 /U587 /
Autor Pers. Corp.: Universidad de Maryland (EE. UU)
Titulo: El protdn de la quimica [Video Disco Digital] : El maravilloso envoltorio / Universidad de Maryland
Pie de imprenta: Bogot [Colombia] : MS TV y Video, 2009
Descripcion fisica: 1DVD (80 min.): sonido, color; 12 cm.
Series: Video Coleccion. Quimica organica e inorganica ; Val. 7
Resumen; "En la primera parte muestra el papel vital del protdn en la guimica, como medir las fuerzas relativas de dcidos v gases v 1a influencia que ejerce cada uno de ellos en la quimic]

La sequnda parte muestra que |a atmdsfera es esencial, para |avida en la fierra, viendo su composicion y como seva formando, como ha sido su cambio vital en el fiempo y cg
afectado en los (timos tiempos por las acciones de la humanidad.

Encabez. Tematico: PROTONES - DVD Il ATOMOS - DVD

Existencias: K00270 - Coleccion general Ej. 1val. 7 - EN PROCES0S TECNICOSHOAE
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SFRLLIEE - - N =)

Supervisor Imagen  Ayuda

ISBH:

Signatura Top. Solicitar por:
Autor Pers. Corp.:

Titulo:

Pie de imprenta:
Descripcion fisica:

Series:

Resumen:

Encabez. Tematico:
Existencias:

ovD

9588107233

VD 15401 Usava !

Universidad de Maryland (EE. UU.)

La quimica de [ fiema [Video Disco Digital): E caroono / Universidad de Marland

Bogota [Colombia] : M3 TV & Video, 2009

4 OV (60 min.): sonida, colar; 12 cm.

Video Coleccion. Quimica organica e inorgénica ; Val. 8

"Enla primera parte muestra el cambio que ha tenido 2 fierra durante cuatra millones de afios, su evolucidn y 12 influencia que han tenid los diferentes procesos quimicos. Er
parte nos muestra como el carbono e un elemento vital para las plantas v animales que estan compuestas por aste.
MINERALES - DVD f CARBONO -DVD

K00271 - Coleccion general E]. 1vol. 8- EN PROCESOS TECNICOSHOAE

r}? DVD - DV.FOTIOV] {biblo]

Fa — e oliEs

Supervisor Imagen Ayuda

(SBH:

Signatura Top.Solicitar por;
Autor Pers, Corp.

Titulo:

Pie da imprenta:
Descripcidn fisica:

Series:

Resumen;

Encabez, Tematico:
Existencias:

]

GRBR107240

OVD /401 Uaga |

Universidad de Manyland (EE. UU)

La quimica y el medio ambients [Video Disco Digital /Universidad de Manland
Boguta [Colomi]: M3 TV & Video, 2009

10VD (B0 min.) sonido, color: 12 cm.

Video Coleccidn. Quimica organica & inarganica Vol 9

“Los desechos que se aojan afectan &l medio ambients interferiendo con los grandes ciclos, camo el serhumana y1as herramiertas afectan | fiema, como la quimica nos p
que hacemas y las pasibles solucionas para remediar este flagelo®
QUIMICA DE SUELOS - DVD I MEDID AMBIENTE - DVD

K00272 - Coleccidn general Ej. 1val. 9-EN PROCESOS TECNICOSHOAE

73



Y de esta manera queda en el catalogo en linea OPAC de la Biblioteca, con todas las areas

completas, disponible para los estudiantes.

e i Biblioteca

Usuarios. Estada

Libre Asistida Awvanzada Ver seleccion Borrar seleccion Ult. Adquisiciones Libros electronicos

Base de datos: Bibliografica

UBICACION: SALA REFERENCIA - DVD

[salicitar Por |[ovD / 540 / UsBYT

|Titu|o ||E| proton de la quimica [Video Disco Digital] : El maravilloso envoltorio /
[autar carparativa |[universidad de Maryland (EE. UU.)

Publicacion Bogotad [Colombia)] : MS TV y Video, 2009

Descp. Fisica 1 DVD (60 min.) : sonido, color ; 12 cm.

|5erie ||\."ideo Coleccion. Quimica organica e inorganica ; Val, 7

[1sEn |[o588107228

"En la primera parte muestra el papel vital del proton en |z gquimica, como medir las fuerzas relativas de acidos v
gases v |z influenciz que gjerce cada uno de ellos en |z quimica v sus procesos. La segundz parte muestra que |z

ATOMOS - DVD

Resumen N A . . - o .
atmosfera es esencial, para la vida en |a tierra, viendo su composicion v como se va formando, como ha sido su
cambio vital en el tiempo v como se ha visto afectado en los Gltimos tiempos por |as acciones de |z humanidad

|Ncrta version original ||Titu|c- original. The word of chemistry

e ”PROTONES oVD

TaI gjemplares: 1 Disponibles: 1
B VMer ubicacién v ejemplares disponibles

[tnvENTARTO | [vol/Esem | [EsTADO DEL DOCUMENTO | [uBICACION

[kooz270 | [v.7 eia | [- En PrOCESOS TECNICOS | [B1ELIOTECA PISO 1




EVIDENCIAS DEL TERCER INFORME
Estos son los registros de los DVDS, a los que se les asigno el nimero de clasificacion, en la

etiqueta (82), con la clave de autor, quedando de esta manera en el software Documanager.

o 0z Devey G2 T TN

Agregar Elirminar Aceptar Cancelar Salir

I 047 alwD byl . 43 cL523N

Indicador 1 EI
Indicador 2

Tipo de coleccitn ||:|'-._.-'|:|

MNo. de Deweyl?g'l_q.g

Clawe de Autor |L523r‘|

-
2 0V0- DVADTDN]

Supenvisor Imagen  Ayuda

ovD
Signatura TopJSolicitar por: DVD /79143115231
Autor Personl Lehner Friz
Titue: Natiumo [Video Disco Digital | Fitz Lehner
Pie de imprenta; [Espafia]: Notro fim, 2007
Descripcion fisica 1DVD (100 min.); sonida, color: 12 cm.
Resumen: "Bt ciudad d Viena el joven Franz Schubert vive &n Iz mas profunda fisteza. enfermo de un mal incuradlz, esforzandose sin fortuna por recabrar su entusiasmo paraviir
Encabez. Temafico: ORAMA-DVD JIEPOCA-DVD
Existencias: K00302- Coleccidn general £, 1 val. -EN PROCESOS TECNICOSHOAE
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Mo. de Dewey (8231 - -

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir
04”abwD"b7¥91.43 " cE491n

Indicador 1 E
Indicador 2

Tipo de coleccidn |D'-.,.-'D

Mo. de Dewey |?91 43

Clave de Autor |E}4E|1 h

7 040- NFOTON bl i

Sperveor Imagen Apud

il

Signatura TopJSolicitar por; DVD (781 431848/

Autor Persongk Beresford Bruce 1940

Tl L& nevi delviento Video Disco Digtal ' Bruce Beresford

Fie de imprenta: [Espa]: Netra fims, 2007

Destripe fsica ATV (99 min) sonide, ol 12cm.

Notaversidncriginal Tl oigingl. Bride ofhe wind

Resumen: “Enla cida de Vien 20 1902 Ama Sehindlerconace & Gustayafler BN a5 quaps,joven y i pasiin es b misca. Luego de uedarvinda conoce ol st Oskar Kakoschka d quien e enamira
fsne Untimida romance Tras dezaos de nviazgn st casa con Franz el

Encaber Temafico: ~— CRANA-DVDIPELICULAMUSICAL- 0VD

Evistencias: 00203 - Caeceitn general £, 1vol -EN PROCESDS TECHICOSHOAE
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- No. de Dewey (82):1 e — —

Agregar  Eliminar Aceptar Cancelar Salir
I 047 abwD "b¥F32. 647 cE 958w

Indicador 1 EI
Indicador 2

Tipo de coleccion |D'-._.-'|:|

MNo. de Dewey |?E|2_54

Clave de Autor |GE|55-.,.-

Supemvsor Imagen Ayuda

)]
Signatira Top.Sofcitar por, VD /79264 G368
Autor Personal Gllermou, Jean-Louis 1945
Tl vl um principe n Venecia Video Disco Digtal  Jean-Lous Gulemiol

Pie g imprenta: [Fspaf): Nofofims, 2007
Descrpcinfisca: 10D (8 min):somido colr 12em.

Restmen. "En gt e Uemeci, rante e sl X, vl ung e o s arandes campasioes, s consantes aaques e e, quemo aruetasu sl devida a el gue e con
hem0sa ovan Amna Girau

Wiomas; Enespafioly fanczs.

Encaer Temaco: - MUSICAPARA VIOLI-DVD I CONCIERTOS- VD

Eristencias. K304 Coleceion general v, - EN PROCESCS TECNICOSHOAE
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Mo. de Dewey (82):1 L e

Agregar

Elirninar Aceptar Cancelar Salir

ID#“aD"-.-"D “b¥91. 436358 W E24]

Indicador 1 EI
Indicador 2

Tipo de coleccion |D'-.,.-'[:|

Mo. de Dewey |?91 AZEIRS

Clave de Autor |'-.,.-'E;24|

Supervisor Imagen  Ayuda

Autor Personal:
Titulo:

Pie de imprenta;
Descripcion fisica:
Resumen:
Idiomas:

Existencias:

Encaber. Tematico:

VD

Signatura Top. Solicitar por. DV 1791436358 /Va24!/

Viscont, Luching 1908-1876

Ludwig [Video Disco Digital]: Luis Il de Baviera / Luchina Viscont

Barcelona [Espafia]: Manga fims, 2007

1.0VD (120 min.): sonido, color: 12 cm.

"L I subid al frono cuando tenia apenas 18 afos, sin experiencia ni da la vida ni de (a poliica, pero sobre fodo siendo adorado porlas mujeres”
En aliana y espafial.

ORAMA-DVD i CINE HISTORICO -DVD

K00306 - Coleccion general E]. 1 vol. - EN PROCESOS TECNICOSHOAE
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MNo. de Dewey (8231 R

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir

ID#AaD"-.-"D “bY92.64"cC4ESr

Tipo de coleccion ||:|'-.,.-'|:|

Mo. de Dewey |?E|2_54

Clave de Autor |I:453r

S e T T T

Supervisor Imagen Ayuda

oo
Signatura Top.JSolicitar por. DVD 1792641 G483/
Autor Personal: Chapi, Ruperto 1851-1809
Titulo: L Revoltosa [Video Disco Digital]/ Ruperto Chapi
Pie de imprenta; Madrid[Espafia): Circulo Digital 3., 2003
Descripcion fisica: 1DVD (70 min.) : sonido, color: 12 cm.
Series: (bras maeshas da/a lica
Resumen; “Eltipo de obra que s¢ presenta es un sainete lifico, dz acto nico yires cuadros, Maria Pepa, lamada 2 revoltosa &5 quien con su coqueteo, 3¢ gana el aprecio d

para &l mismo fismpa [a enemistad de Ias_ mujeres.”
Encabez, Tematico: MUSICALIRICA- DVD Jl ZARZIJELA ESPANOLA- DVD
Existencias: K00305 - Coleccidn general £ 1 vol. - EN PROCESQS TECNICOSHOAE
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' No. de Dewey (82):1 R

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir

ID4”aD"-.-"D “bY92.647cP173e

Indicador 1 El
Indicador 2

Tipo de coleccidn |D'-.,.-'D

Mo. de Dewey |?E|2_5;4

Clawe de Autor |F"'| T3

2 w0-ibh) T T R

Supervisor Imagen  Ayuda

VD
Signatura Top. Solicitar por: DVD [792.64/P1738/
Autor Personal: Palmer, Tony
Titulo; Enqland, my England [Video Disco Digital) / Tony Palmer
Pie de imprenta: Barcelona [Esparia): Notro films, 2007
Descripcion fisica: 1.0V (153 min.): sonido, color: 12 ¢m.
Resumen: “Pelicula que frata sobre el primer ran compositor de Inglatema, Henry Purcel, quien vivid los hechos mas tragicos de Londres, durante 16
Idiomas; Eninglés y espafial.
Encabez. Tematico: ORANA-DVD Il PELICULAS INGLESAS - DVD
Existencias: K00307 - Coleccion general Ej. 1 vol. -EN PROCES0S TECNICOSHOAE
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No. de Dewey (82)1 N ; b

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir
04"aDV D b0ES.5" cD'5ESm

Indicador 1 El
Indicador 2

Tipo de coleccion |D'-.,.-'D

Me. de Dewey ||:|EE|_5

Clave de Autor |DEEEIm

) OVD - DVEDTION i)

Spenisar Imagen Ayud

0V

5B 04-30-93004

Sionatura Top./Solictar por, VD 0393/ D368m

Autor Pers, Com. Dfistra imemaciondl (Espafia)

T Wsgos del mundo Videa Disco Digeal | Diysora ntemacianal

Pie de mprenta: [Fspaa]: Etora Planeta de Agosfi, 2012

Descripeonfisic: VD (B0min): s, coor: 2em

Resumen: "B il e este DV, e hacer Un recorid o o Poones usics el PR, acemS ConacerUn o s fonda sohire g museds Selecionados cama s ate a
histora. 3L instalaciones, 00ras valinsas ente a8 aspectog importantes.

Encaber Tematico: ~ WUSEQS-DVD/PINTURAS - AD

Existencis; K00309- Coleccion general |, fyel, - EN PROCES0S TECNICOSHOAE
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Mo. de Dewey (8231 R

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir

04" abvwD"be30. 87 cDET1e

Indicador 1 EI
Indicador 2

Tipo de coleccitn |D'-._.-'D

No. de Dewey |53|:|_E

Clave de Autor ||:||5‘| 1e

L . o e

Spevisar Imagen Ayuda

)]

Signatura Top. Solicitar por: 0VD 530806118/

Autor Pers. Com.: Discovery Channel (EELL)

Titule Flementos de fisica [Videa Disco Digtal: Energia yrabajo / Discovery Channgl
Pie de imprenta: Bogota [Colombi]: MS TV y Videa, 2009

Descripcion fisica: 10D (54 min ) sanida, color: 12 ¢m,

Notaversion original ~ Tiulo eriginal Elements of physics : Enray and work

Restmen: "Se ataran 4 temas como s el trabajo en [a energia, a energia oue nos rodea, el comportamiento y[as leyes de
Encabez, Tematico: FISICA-DVD I'ENERGIA-DVD
Existencias; K00308 - Coleccion general Ej. 1val. - EN PROCESOS TECNICOSHOAE
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No.de Dewey (821 R

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir

04"aDWD "b781.68" D569

Indicador 1 E

Indicador 2 |4

Tipo de coleccion |0

MNo. de Dewey | 781 E8

Clave de Autor |D5ETp

) 0D - DVCFOTIOV] (o)

Superver Imagen Ayuda

)]
ISBH: 8430517684
Sianatura Top, Soiicitar por. DVD/78168/046%
Autor Pers, Corp. Dfisora inemacional [Espara)
Tito: Un paseq por el ate b msica [Video Disca Digta]: Diusora intemacionsl

Pie de mprenta; [Espafia] Editoral Planeta dz Agastnl 2003

Descripeion fisica: 10VD (80 min): sonida, color: 12¢m.

Resumen: “Este DVD) 5 divide en cuatra grandes temas coma som La misa de b coranacian, os maestos, las insrumentos el Jueqa de a misica, &n la que nas|
Mazar, s qrandes camposfores de musica lasica instumentos musicales y sobre los diversos aspsctos de la musica diésica”

Encaber, Tematico: HUSICA- DD HINSTRUNENTOS HUSICALES - DVD

Existencias: KO0340 - Coleccion general £ ¢ val. - EN PROCESOS TECNICOSHOAE
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'__T —
No. de Dewey (821

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir

04"aDD"b784.23"c5478h

Indicador 1 E

Indicador 2 (4

Tipo de coleccion |DwWD

MNo. de Dewey [ 724 23

Clave de Autor (54724

2 IND - DVDTIDN] bibl)

supenor Imagen  Ayuda

0vD

Signatura Top. Solicitar por: DVD /784.23/5478h [

Autor Pers. Corp. Sefal Colombia (Colombia)

Titulo; Homenajz 2 Olav Roots [Grabacian Sonora] ! Sefial Calombia

Pie de imprenta; Bugota [Colombia]: Sefial Colombia 2013

Descripcion fisica: 1OVD (150 min.): sonido, 12 cm. 1follsto 23 p. (En Braille)

Series; Nisica7

Hota de Contenido: 1. Sonata paravioliny piano, Op 7.2 Emile Chaumont (1809) Gullermo Uribe Holquin (1880-1971) (32 47"~ 2. Meditacion y ronda para piana Olav Roo
OlavRaots (20°18")- 5. Tripfico para orquesta, Op.8 (1960) Blas Emilio Aehortua (1943) (18°32°)~ 6. Concierto para flauta y orquesta (967) Raberto P
Dara 0rquesta de cuerdas Jests Pinzon Urea (1928) (20°37") - 8. Sinfonia Cero, Op.14 Luis Antonio Escobar (20°48)

Encabez, Temafico: MUSICA ORQUESTAL - DVD I HUSICA SINFONICA - DD

Existencias: K00311 - Coleccion general EJ. 1vol. - ENPROCESDS TECNICOSHOAE




Mo de Dewey (82)1 T

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir
047alD"b791. 4467 cR 129

indicador 1 E
Indicador 2 E|

Tipo de coleccion |D'-.,.-'D

No. de Dewey |?‘EI‘I 445

Clave de Autor |H1 20

2 VD - DV.FOTIDV] (oo

Supenvisor Imagen Ayuda

)

Signatura Top, Solicitar por. DVD /791445 /R129r

Autor Pers. Corp. Radio Nacional de Colombia, (Colombia)

Titul: El etafly de as maravilas [Grabacion Sanora): Homenaje alradioteatro, 1045~ 194 / Radi Nacional e Colombia

Pie deimprenta; Bugata (Colombia): RTVC, 2011

Descripcion fisica: 1DVD (375 min) - sanida, 12cm. 1 folleto

Serigs: Radioteatro 4

Restimen: "LaRadio Difusara Nacional de Calombia,en fa cudad de Bogeta, presenta o programa. ‘Asi &5 America® en el que senaman 13 obras ¢
Encaber. Temaico: RADIQTEATRO - DVD IMUSICA- DVD

Existencias: K00312- Coleccion general £ 1vol. -ENPROCESOS TECNICOSHOAE




Mo. de Dewey (82):1 L )

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar 5alir
IDd"aD"-.-"D“I:u?ED.EI“c:DEEEIt

Indicador 1 E
Indicador 2 El

Tipo de coleccion |D'-.,.-'D

MNo. de Dewey |?2|:|_E|

Clave de Autor |DEEEIt

7 00 - DVFOTI b

Spervear Imagen Ayuda

0o
1SBM: TR
Signatura TopJSaficitar por; OVD 1720910568
Autor Pers. Corp. Cflsora temacional Fspa)
Tiil: Tesars e EspafiaVideo Disco Dighl | Difusora nfemacional

Pie dg imprenta: Barcelona [Espaa): ECP edtores 8L, 2005

Descripcion fica: A DVD (B0 min): somide, coler 12, 1 fllef

Restimen: " uede aprecirtemas de g interés com eshucins arquealogicos que se han realizado, S rqusza arqutectonica como grandes monasteros, el paisales yasi misn
DintUras | escultras, QU enconiraremos dento de og & grandes famas que confiens este DVD.

Encabez, Temafico: PATRINONO CLLTURAL - VD I MONUMENTOS HISTORICOS - VD

Existencias. K033 Coleceion general 5.1 vl - EN PROCES0S TECNICOSHOAE
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MNo. de Dewey (82):1 ==

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir

04" aDWD"b734.184 cR129m

Indicador 1 E

Indicador 2 |4

Tipo de coleccion |DvD

Mo. de Dewsy | 784184

Clave de Autor |R129m

T W

Superer Imagen Ayud

Autor Pers, Com.
T

Pie demprete
Destripin fsce
e

Hota de Conenid:

Ercaber. Temio
Eiistencias

)

Signaura Top.Sofctar o, 0V 74 184 1RA20m/

Rl Tl Naonl & Clomia (Colomi

Wi sc e ColeiaGratin Sonor] R el el Clombia

Bogot ol R Tl ecine ds ol 2011

VD 196 min): soido 2.0m, 1l 2.

Cocuments misca e 4

O 1 Camavalesca O, 41 Gull o Urtoe Holin: 2 0arzafical e Bemicez S Sutenc oo Fineda Duage el o Mo P Chila  ambucn s,
onema s A Hara Va5 Conie) e pann e de e it O, 21 Gl Ut Holun: S lnesca Gl Ut Holgul: 10 Homeneea A
CamezResto ! Adof e Nevamo 1 Homenge s L dpede s Adoo s Nevamo -4 et o 1 pra et L Ao ot 8 Homeneea B . 106/
Gl U Holguin 64 om0, 108 o U Hogun: 1921 e, oneto vl st P Gonzdlz 2t 22 S 11 ot Goncdle 2tz 28
Pl it o 4L Ao Esconar 24Pt nadNo 2 Lo Ao B 25 B i No v sz e Ensa el Fabin Gonzdle et 74
e il pra o g e cmra  cnueine o

HLSICA SINFONICA - DVD I NUSICA CLABIGA- VD

HO3H4- Colecion general .. 1-ENPROCESOS TECHCOSHOAE
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No. de Dewey (82:1 R

Agregar Eliminar Aceptar Cancelar Salir

04"aDW D b7a0.92 cH1 25y

Indicador 1 ||j

Indicador 2 |4

Tipo de coleccion DD

Mo. de Dewey | 720,92

Clave de Autor (R 29y

BT e e e

Supervisor Imagen Ayuda

VD
Signatura Top. Solicitar por. VD /780.92/R12%v/
Autor Pers. Corp.: Radio Difusora Nacional de Colombia (Calombia)
Titulo: Vida y obra de MozartVol. 2 [Grabacidn Sanara): Homenaje aRicardo de 2 Espriella/Radio Difusora Nacional de Calombia
Pie de imprent: Bogota [Colombia]: Radio Television Nacional de Colombia, 2010
Descripcion fisica: 10VD sonido, 12 cm 1 follgto 15 p.
Series: Documentos misica radioteatro 4

Nota de Contenido; OVD 1: Programa 196 al 247
Encabez, Temafico: WUSICACLASICA - DD I MUSICA ORQUESTAL - DVD
Existencias: KD0316 - Coleccion general E], 1val. 2-EN PROCESOS TECNICOSHOAE
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5. Consideraciones finales

5.1. Recomendaciones

Se busca que los usuarios tengan méas recursos o materiales bibliogréaficos a su disposicion,
otras opciones para su busqueda de informacion y de esta manera promover el uso de otros
medios 0 herramientas tecnoldgicas, que les brinda la biblioteca, para que las utilicen de manera

apropiada ayudando asi en su formacion para que en un futuro sean grandes profesionales.

No sobra recomendar a los principales encargados del area de Biblioteca, dar a conocer este
material audiovisual con que cuenta el rea, por medios informaticos, como por ejemplo, enviar
alertas a los correos de los estudiantes, sobre el nuevo material que llega a adquisiciones,
promover el uso de este material a través de los mismos funcionarios hacia los usuarios, y de esta
manera, la visiten con mas frecuencia y asi la brecha digital entre la biblioteca y los usuarios sea

cada vez més estrecha con el correr del tiempo.

Son fundamentales los servicios tanto bibliograficos y documentales que brinda la Biblioteca de
forma oportuna, con el fin de satisfacer las necesidades de los usuarios, en relacion con la
informacion y la formacion de usuarios de los servicios con que cuenta esta area, como son: la
consulta y préstamo externo, Referencias especializadas, Capacitacion de usuarios, Hemeroteca,
Diseminacion Selectiva de Informacion, Servicio de analiticas seriadas, conmutacion
bibliografica, compilacion bibliografica, elaboracion de cartas de presentacion y préstamo
interbibliotecario. Todos estos servicios se prestan de forma optima, se debe ir fortaleciendo cada

vez mas la formacion de usuarios en cuanto a dar a conocer las bases de datos con que cuenta el
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area de la Biblioteca, todas sus ventajas en la recuperacion de informacion, conociendo mas a
fondo sobre su manejo, con todo lo relacionado a cada una de sus funciones y las areas del
conocimiento que maneja cada una de ellas, que se ha venido ejecutando de la mejor manera y se

fortalezca cada dia méas por el bien de la comunidad universitaria.

5.2. Conclusiones

Primero que todo cabe destacar que para la realizacion, de este trabajo de grado, en la
modalidad pasantia, fue todo un proceso que se siguio, en base a unos lineamientos con las partes
del trabajo que deben contener cada uno de ellos como por ejemplo: planteamiento del problema,
marco teorico, contextual, legal entre otros que alli se registraron, con la informacién pertinente
en relacién al tema tratado sobre la catalogacion del material audiovisual, complementado a esto
el seguimiento del asesor Pablo Emilio Diaz con sus observaciones y sugerencias, que durante
todo el proceso fueron fundamentales para un mejor analisis en los aspectos concretos para
corregir y mejorar, siendo de una gran ayuda en todo este proceso, en el que se ejecutaron todas
estas actividades, encaminadas a cumplir con el objetivo general de la idea de la propuesta
planteado al inicio de esta pasantia en relacion con la catalogacion del material audiovisual,
realizando su proceso técnico e ingresandolo al software Documanager de la Fundacién

Universitaria UNINPAHU
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Ademas pensando en los usuarios, ya que ellos son los principales beneficiados con esta
labor, dejando a su disposicién este material audiovisual y su busqueda sea rapida en el catalogo

en linea en la busqueda de material bibliografico del area de la Biblioteca.

Se cumplié con el principal objetivo como es la catalogacion del material audiovisual,
realizando dicha actividad en base a las Reglas de Catalogacion Angloamericanas, e ingresando
debidamente toda la informacion en el software Documanager, en cada una de las etiquetas, para
que los usuarios recuperen la informacion de forma sencilla, asi mismo se le asigné a cada DVD
el nimero de clasificacion, en base al SCDD, Sistema de Clasificacion Decimal Dewey, con el
fin de que tengan un orden al momento de ubicarlos en la respectiva estanteria, dentro de la
seccion que hace parte de este tipo de material, y de esta manera tenga una mejor organizacion,
al buscar el material sea de una manera facil al recibir las solicitudes de busqueda realizadas por

los usuarios que hacen parte de la Fundacion Universitaria UNINPAHU.

5.3. Terminologia

ACCESO AL DOCUMENTO: Obtencion de un documento por parte de un usuario en la

biblioteca. Se habla del libre acceso cuando puede tomar el libro de la estanteria.

BIBLIOGRAFIA ESPECIALIZADA: Aquella que registra las referencias bibliograficas de

documentos sobre un tema especifico.

BIBLIOGRAFIA: Identificacion, seleccion y registros de documentos sobre un tema

determinado.
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CLASIFICACION: Es la agrupacion ordenada de los libros de acuerdo con su contenido o
materias que tratan, asignandoles a cada uno un nimero de clasificacion para su identificacion y

asf ubicarlos facilmente en la estanteria.

CATALOGACION: Descripcion fisica que se hace del recurso bibliografico bajo las Reglas de

Catalogacion Angloamericanas y las Normas Internacionales para la descripcion de libros ISBD.

CATALOGO TOPOGRAFICO: Catalogo en que el orden de los asientos coinciden con el de los

libros en los estantes, ya que los asientos estan ordenados por la asignatura topografica.

CONMUTACION BIBLIOGRAFICA: Servicio cooperativo que tiene como funcidn, facilitar la
obtencién de documentos, a través de convenios establecidos entre instituciones para el
intercambio de documentacién, que permite satisfacer las necesidades de informacion de la

comunidad nacional e internacional.

DESCRIPTOR: Cada termino, palabra o frase de un lenguaje documentario que expresa un

concepto y que puede ser usado como término de indizacién y para recuperacion.

DISEMINACION SELECTIVA DE INFORMACION: Servicio que periodicamente distribuye

documentos, referencias, resumenes o datos seleccionados de acuerdo con perfiles de interés de

los usuarios.
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DOCUMENTACION: Conjunto de técnicas necesarias para el procesamiento, organizacion,
presentacion y diseminacion del conocimiento especializado, con el fin de garantizar la méxima

accesibilidad y utilizaci6n de la informa con contenida en los documentos.

ENCABEZAMIENTOS DE MATERIA: Es una palabra o frase asignada por tu centro a una
materia de manera tal que todos los recursos de esa materia se puedan localizar en el catalogo

bajo la misma entrada o subdivisiones de esta.

ETIQUETAS: Cada registro se divide en campos como autor, titulo, etc. Y estos se dividen en
subcampos, los nombres textuales al ser muy largos para reproducirlos en cada registro, estos se

representan por etiquetas de tres digitos.

FORMACION DE USUARIOS: Tiene como objetivo formar y capacitar a los usuarios en el
manejo de herramientas y busqueda de informacion para que la realicen con la mayor efectividad
y menos pérdida de tiempo. Algunos de estos programas pueden facilitar el manejo de

instrumentos bibliotecarios como acceso a Catalogos, bases de datos, etc.

INDIZACION: Consiste en determinar el contenido conceptual de los documentos,

representandolo en palabras claves, descriptores o materias que se toman de los lenguajes

documentales.
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OPAC: (Catalogo Publico de acceso en linea): Es un catalogo automatizado que relne la
informacion de todo el fondo bibliogréfico. Permite realizar consultas de los campos

bibliograficos mas comunes como autor, materia, titulo, etc.

PRESTAMO A DOMICILIO: Servicio que permite al usuario retirar temporalmente el material

bibliografico de la biblioteca, segun las normas establecidas.

PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO: Servicio mediante el cual una biblioteca que no
dispone de un documento pueda prestarlo de otra para proporcionarlo a los usuarios, ya sea para
consulta en sala o para préstamo a domicilio. El servicio supone un flujo documental de doble

via y el préstamo es a nivel local, regional o nacional.

PROCESO TECNICO: Procedimientos que permiten que un nuevo libro ingrese en el acervo y
sea puesto en servicio. Esto incluye la adquisicion, la seleccion, el registro y marcado, la

clasificacion, la catalogacion, la preparacion fisica y el ingreso en el acervo.

PROCESAMIENTO FISICO: Conjunto de actividades de tipo auxiliar que permiten la
identificacion externa de todos y cada uno de los materiales bibliograficos que conforman las
colecciones de una biblioteca. Las actividades como tal son: elaboracién y pegado de rétulos, de

bolsillos y fichas de préstamo, corte y forrado del material bibliografico.

REGISTRO: Numero de registro de entrada dado a un documento para distinguirlo de cualquier

otro dentro de los fondos de una biblioteca. Ademas es el acto oficial de incorporacion de un
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documento a la coleccion. También se llama asi al conjunto de asientos en que se asignan tales

ndmeros.

REGISTRO MARC: Registro catalogréafico legible por méaquina.

SIGNATURA TOPOGRAFICA: Cédigo que distingue a un libro de cualquier otro y lo ubica en

un lugar especifico dentro de la estanteria. Estd formada por: Numero de clasificacion del libro,

Caodigo de autor, ejemplar, edicién, tomo, volumen.

TESAUROS: Es una herramienta para el control de vocabulario, orienta a los indizadores y a los

usuarios sobre los términos que pueden utilizar, ayudando asi en la calidad de la recuperacion.
USUARIO DE INFORMACION: personas 0 grupos de personas que constituyen los clientes de
una organizacion que brinda servicios de informacién y documentacion y que manifiestan a

través de una consulta sus requerimientos o necesidades de informacion.

UNIDADES DE INFORMACION: Organizaciones encargadas de adquirir, procesar, almacenar

y diseminar la informacion con el fin de satisfacer las necesidades de los usuarios.
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ANEXOS

Carta de Solicitud de la pasantia

Bogota, septiembre 7 de 2015

Profesor:

Jorge Enrique Burgos Saavedra

Director Biblioteca

Fundacién Universitaria para el Desarrollo Humano UNINPAHU
Ciudad.

Asunto: Autorizacion pasantia en la Biblioteca de la Fundaciéon Universitaria para
el Desarrollo Humano UNINPAHU

De manera atenta solicito autorizacién para realizar las pasantias en el area de la
Biblioteca de UNINPAHU, las cuales tendran una duraciéon de 80 horas no
remuneradas, a continuacién presento mi plan de trabajo.

OBJETO: Catalogacion del material audiovisual que se encuentra en la Biblioteca
UNINPAHU, dentro de las 80 horas para realizar mi pasantia.

PLAN DE TRABAJO

Seleccionar el material audiovisual (recurso electrénico), que se ingresara a la
base de datos Software Documanager de la Biblioteca UNINPAHU.

A este material se le realizara el proceso técnico aplicando las normas
internacionales.

Agradeciendo de antemano por la autorizacion en la realizacion de mi pasantia, al
adquirir conocimiento y obtener mi grado como profesional.

Entregable: 60 videos

Supervisor de la pasantia:

5 2
'Ra-c_\&)a mé{;utms

Nombre: Jorge Enrique Burgos Saavedra

Cargo: Director de Biblioteca

Correo: jbur ninpahu.edu.

Teléfono: 3323500 Ext. 501 — 502 FumsACSn SurveasTASS Pana i |
UNINPAHU
BIBLIOTECA
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CRONOGRAMA DE LA PASANTIA

SEMANAS DIAS N° DE VIDEOS | HORAS

1 Sept 21 - 25 11 15
2 Sept 28 — Oct. 2 1 15
3 Octubre 5 - 9 11 15
< Octubre 13 - 16 9 12
5 Octubre 19 - 23 1 15
6 Octubre 26 — 28 7 4 9

TOTAL 60 81

Nota: La pasantia se realizara 3 horas diarias de lunes a viernes.

La AUTORIZACION debe presentarse en papel membreteado y remitida al doctor:
Fernando Hernandez Garcia, Director del programa Ciencia de la Informacion y la
Documentacién, Bibliotecologia y Archivistica de la Universidad del Quindio
(Armenia).

Atentamente,

in Al &

enry Oswaldo Avila Escobar
C.C. 79.566.543 de Bogota
Correo: hoavilae@udistrital.edu.co
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Carta autorizacion de la pasantia
~240
arnos
D

UNINFAHU

Fundacan Universitaria para of Desarrsilo Humano

INP-2015-006183
11/09/2015, 02:03:36 p.- m.

Bogota. D.C., 11 de septiembre de 2015

Doctor

FERNANDO HERNANDEZ GARCIA

Director

Programa Ciencia de la Informacion y la Documentacién, Bibliotecologia y Archivistica
Universidad del Quindio

Armenia

Asunto: Autorizacion de pasantia

Respetado doctor:

La Biblioteca de la Fundacién Universitaria para el Desarrolio Humano UNINPAHU,
autoriza al sefior HENRY OSWALDO AVILA ESCOBAR con C.C 79566543, estudiante de
la Universidad del Quindio para hacer la pasantia con una duracién de ochenta horas no
remuneradas, en las que desarrollara la catalogacion de 60 titulos de material audiovisual
en formato DVD.

Le agradezco el envio del formato en el que se haga el respectivo seguimiento de las
actividades del estudiante.

Quedo atento a su respuesta.

Cordialimente,

FURDACION UNTVIRSITARIA PARA FL
DLIARROLLO WUMAND

m.@ma Y ‘ UNINPAHU

JORGE E. BURGOS S.
Director de la Biblioteca
jburgos@uninpahy edu.co
Teléfono 3323500 Ext. 501 - 502

Sede Administrativa: Carrera 16 39A 77 - PBX: 332 3500 - Fax: 340 0341
www.uninpahu.edu.co - e-Mail: uninpahu@uninpahu.edu.co - Bogotd D.C. - Colombia
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Carta certificacion de la pasantia
~240
anos
D

UNINFAHU

Fusdacstn Unrversitana paras o Desarrolio Humano

Bogota, D.C., 27 de noviembre de 2015 INP-2015 169
27/11/2015, 04:28:42 p. m.

Doctor

FERNANDO HERNANDEZ GARCIA

Director

Programa Ciencia de la Informacién y la Documentacion, Bibliotecologia y Archivistica
Universidad del Quindio

Armenia

Asunto: Certificacion de pasantia

Me permito informar que el pasante HENRY OSWALDO AVILA ESCOBAR, identificado
con C.C. 79566543 de Bogota realizo su pasantia con una duracion de 84 horas, en el
area de Biblioteca de la Fundacién Universitaria UNINPAHU, en base al plan de trabajo
propuesto en la catalogacion e ingreso de informacién del material audiovisual al software
Documanager, con el registro de actividades realizadas en los tres informes presentados,
teniendo en cuenta las observaciones y sugerencias del Director de la Biblioteca.

Cordialmente,

ORG=. JURE@I S.

JORGE ENRIQUE BURGOS SAAVEDRA
Director de la Biblioteca

jburgos@uninpahu.edu.co
Teléfono 3323500 Ext. 501 — 502

Sede Administrativa: Carrera 16 39A 77 - PBX: 332 3500 - Fax: 340 0341
www.uninpahu.edu.co - e-Maik: uninpahu@uninpahu.edu.co - Bogotd D.C. - Colombia
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