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1. RAE

Este trabajo de grado se desarrolla teniendo en cuenta la normatividad archivistica vigente y pautas
exigidas por el Archivo General de la Nacién, como ente rector de la politica archivistica en Colombia,
para establecer un Programa de Gestion Documental y lineamientos especificos para la correcta aplicacion
del proceso organizacion documental y sus procedimientos de clasificacion, ordenacion y descripcion, en
el archivo central de la Seccional de Investigacion Criminal de Medellin. Entidad publica creada en el afio
de 1971 en la ciudad de Medellin, la misma que adolece de una politica o lineamientos Institucionales, que
innove y de vida propia a la correcta ordenacion de los documentos recibidos en transferencia primaria en
el archivo central, por los diferentes archivos de gestion que integran la Entidad; respetando siempre los

principios archivisticos de procedencia y orden original.
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2. PALABRAS CLAVES

Seccional de Investigacién Criminal de Medellin — Medellin — Estudio de caso — manual de ordenacion
documental - Organizacién del archivo central — Transferencias primarias — innovacion en ordenacién de

transferencias —trabajo de grado.
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3. INTRODUCCION

La adecuada aplicacion de la gestion documental en una Entidad sin importar su naturaleza,
influye significativamente en la parte administrativa, organizacional y por ende en la armonia en
ejecucion de las funciones que se realizan, las mismas que contribuyen al logro de los objetivos y
metas institucionales. Resaltando el archivo central de la Entidad como una &rea de soporte

administrativo vital para la toma de decisiones y gestion administrativa en general.

Si retrocedemos en el tiempo, la gestién documental ha presentado una problematica que parte de
lo conceptual y metodologico desde sus mas remotos inicios. Dificultades historicas que se
reflejan en los graves problemas al momento de recuperar la informacién, mas adan con el
crecimiento acelerado de los volimenes de documentos que se conservan por parte de las
Entidades y personas, al momento de conservar la evidencia documental de su gestion

administrativa.

Lo tedioso de aplicar procedimientos que permitieran identificar, valorar y seleccionar estos
grandes volimenes de documentos, dio origen al nacimiento como tal de la gestion documental,
mostrando avances significativos a traves del tiempo como por ejemplo después de la Segunda
Guerra Mundial, se reconoci6 a la archivistica como una técnica, y a partir de este momento
historico se han venido presentando y mejorando diferentes modelos que buscan como un fin
comun el desarrollo de politicas y estandares, que permitan normalizar el concepto archivistico

mundialmente.

Trasladandonos a nuestro contexto, debemos mencionar al Archivo General de la Nacién como

el ente rector de la Politica archivistica en nuestro pais, que busca la promocion y adopcién de
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buenas préacticas archivisticas y que normaliza como tal la tarea archivistica en nuestro territorio,
obligando a las Entidades del Estado a crear, conformar, clasificar, ordenar, conservar, describir y
facilitar el acceso y consulta de sus archivos teniendo en cuenta los principios de procedencia,
orden original, integridad de los fondos, el ciclo vital de los documentos y la normatividad
archivistica, soportando de esta forma la preservacion del conocimiento, como patrimonio

nacional de la Nacion.

La Ley 594 de 2000 (LGA) en su Articulo 21.”Programas de Gestion Documental”. Establece
que: Las entidades publicas deberan elaborar programas de gestion de documentos, pudiendo
contemplar el uso de nuevas tecnologias y soportes, en cuya aplicacion deberan observarse los
principios y procesos archivisticos, en este marco, las entidades pablicas o privadas que cumplen
funcién publica estan obligadas a llevar a cabo de manera eficaz y eficiente todos los procesos
archivisticos rigiéndose a la normatividad y reglamentacion emanada por el Archivo General de

la Nacion (AGN).

Teniendo presente el anterior contexto normativo que por demas es abundante, claro y concreto,
y entendiendo como profesionales la importancia de contar con una informacion adecuadamente
organizada y de facil recuperacion para que ayude en la toma de decisiones a las Entidades que
las generan; nos propusimos iniciar con un proceso investigativo en varias Entidades del sector
publico de nuestro Pais, preferiblemente alguna que fuera cercana o que facilitara el acceso a su
informacion, la misma que nos permitiera identificar necesidades puntuales o falencias notorias
que afectaran la normal aplicacion de su gestion documental. Como resultado de esta
investigacion escogimos la Seccional de Investigacion Criminal de Medellin, como una Seccional

adscrita a la Direccién de Investigacion Criminal de la Policia Nacional de Colombia; Seccional
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que fue creada en la ciudad de Medellin, desde el afio de 1971 y que conserva evidencia
documental de la memoria de esa Ciudad y sus etapas criticas de seguridad social y violencia que

marcaron un periodo inolvidable de sufrimiento y muerte en nuestro Pais.

Esta informacion tan vital e importante, sumada a la que producen cada uno de los investigadores
que laboran en esa Seccional al momento de atender y conocer los diferentes procesos e
investigaciones como apoyo a la Fiscalia General de la Nacién; hicieron que pusiéramos nuestro
interés en su archivo central, lugar donde se conserva tan importante informacion y que a pesar
de contar con un programa de gestion documental definido e integro con procesos y
procedimientos que normalizan la tarea archivistica en las diferentes fases o etapas del
documento; este fondo documental presenta problemas en la entrega puntual de informacion o
recuperacion de la misma, toda vez que no cuenta con un método Unico y regulado
documentalmente, que les permita definir el sistema de ordenacion a emplear al momento de
ingresar la documentacion recibida en transferencia primaria al archivo central, es decir hay
dudas razonables de si respetar los principios archivisticos de procedencia y orden original o

simplemente ordenar la documentacién por dependencias y en orden de llegada.

La finalidad de nuestro trabajo de grado en el archivo central de la Seccional de Investigacion
Criminal de Medellin, es disefiar un manual de ordenacion documental para la organizacion del
archivo central, al igual que la capacitacion de los funcionarios archivistas que laboran en este
archivo; herramienta que les va a permitir normalizar y documentar su actuar archivistico al
momento de ordenar los documentos recibidos en transferencia, innovando una metodologia que
les permita optimizar los recursos (espacios disponibles), respetar en esencia los principios de

procedencia y orden original (estrictamente reflejar la estructura organica funcional y la
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produccién documental, conforme a las funciones asignadas a cada dependencia) y llevar una
administracion muy organizada del fondo con propuestas permanentes de disposicion de
documentos segun los tiempos contemplados en las TRD, como estrategia que les garantice
adquirir los espacios necesarios para recibir la documentacion que les sigue llegando en
transferencia; esta administracion adecuada y muy constante del fondo, debe llevar al funcionario

a prever el crecimiento del fondo documental por un periodo minimo de cinco afos.

Como se puede observar la propuesta de trabajo de grado, es totalmente objetiva ya que el criterio
lo define la normatividad archivistica vigente y los parametros Institucionales, pero también tiene
un componente de innovacion que va a permitir optimizar los recursos y orientar la eficiencia, la
efectividad y la eficacia de la tarea archivistica que se ejecuta en el archivo central y los servicios

que le ofrecen a sus clientes institucionales (comunidad, estado y comunidad policial).
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4. JUSTIFICACION

La Seccional de Investigacion Criminal de Medellin, brinda un apoyo eficiente, eficaz y efectivo
a la administracion de justicia de la Ciudad de Medellin, el éxito de su aporte obedece a la
adopcion de un modelo gerencial de gestion estratégica, basada en procesos y procedimientos,
donde la gestion de la calidad juega un papel determinante al momento de optimizar recursos,
normalizar el trabajo y brindar un producto con calidad al cliente. Se desprenden entonces una
serie de actividades coordinadas con metas medibles a corto, mediano y largo plazo, las mismas
que estan orientadas a contribuir de manera significativa al logro de los objetivos y metas
Institucionales. Ese modelo gerencial, que refleja organizacion y proyeccion segura, contribuye a
mejorar el clima laboral e incentiva a los miembros de la Seccional de Investigacion Criminal de
Medellin, a aportar su granito de arena con valor agregado y muchos deseos de hacer las cosas
bien.

La propuesta del manual de ordenacion documental, incidira significativamente en la aplicacién
objetiva de conceptos, principios y procedimientos técnicos archivisticos en el archivo central de
la Seccional de Investigacion Criminal de Medellin, como resultado de una capacitacion previa a
los funcionarios que laboran en el Archivo Central de la entidad garantizando una organizacion,
clasificacion, ordenacion, descripcion y recuperacion de la informacion que se custodia, para

servirla de forma agil y oportuna a los usuarios.

Es decir el archivo central de la Seccional de Investigacion Criminal de Medellin, contara con
una herramienta como lo es el manual de ordenacion documental, el cual le va a permitir o servir

como derrotero técnico en la aplicacion de procedimientos y tareas archivisticas, orientadas a
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estandarizar la organizacion de los documentos que en este se custodian, ejecutando
adecuadamente la clasificacion de la documentacion segun el cuadro de clasificacion y estructura
organica funcional; igualmente se ejecutara una ordenacion de la documentacién conforme los
principios archivisticos de procedencia y orden original, teniendo también presente los cuadros de
clasificacion documental y documentacion gque se produce en cada dependencia en cumplimiento
a la funcion asignada; también se disefiaran herramientas de control de la informacién y se
describirdn tanto el fondo documental en general, como las areas, unidades de instalacion y
unidades de conservacidn, con el fin identificarlas y facilitar la recuperacion de la informacion.
Como se puede deducir el actuar de los archivistas que trabajan en el archivo central de la
Seccional de Investigacion Criminal de Medellin, estard regido por el manual de ordenacion
documental para el archivo central, el cual serd una herramienta que dara objetividad y un criterio

definido a su trabajo y no se le dejara nada al azar.

Los beneficios de contar con esta herramienta en el archivo central de la Seccional de
Investigacion Criminal de Medellin, se veran reflejados en la optimizacion de los recursos,
normalizacion de las tareas y la aplicacion de los procesos y procedimientos técnicos
archivisticos regulados por el ente rector Archivo General de la Nacién y la contribucion
significativa al logro de los objetivos y metas institucionales como es el de contribuir a la
administracion de justicia, toda vez que se podra disponer de una informacién organizada para la
toma de decisiones judiciales, seguimiento a modalidades delictivas y una definicion oportuna de

la situacion juridica de las personas vinculadas a las diferentes investigaciones.

Desde el punto de vista tedrico, esta investigacion genera reflexion y discusion tanto del area

investigada como es el archivo central de la Seccional de Investigacion Criminal de Medellin,
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como en el normal desarrollo de los procesos judiciales y la toma de decisiones acertadas basada
en una informacion, oportuna, original, fiable, confiable, y que sirva de evidencia probatoria, para
definir la situacién juridica de los indiciados en los procesos penales; es decir la reflexion y
discusion también abarca la administracion de justicia y la incidencia en su eficacia. Igualmente
desde el punto de vista teorico esta investigacion genera reflexion desde la gerencia estratégica,
gerencia del talento humano y gestion de la calidad, especificamente en las caracteristicas del

producto que se brinda al cliente.

Desde el punto de vista metodoldgico, esta investigacion conlleva a la aplicacion de un método
de investigacion para generar un conocimiento valido, confiable y aplicable al archivo central de

la Seccional de Investigacion Criminal de Medellin.

En cuanto al alcance, esta investigacion aportara una herramienta de trabajo para el archivo
central de la Seccional de Investigacién Criminal de Medellin, la cual serda difundida a los
funcionarios que laboran en dicho archivo, en pro de normalizar el proceso de organizacién

documental.
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5. OBJETIVO GENERAL
+ Diseflar un manual de ordenacién documental que permita optimizar el proceso de

organizacion del Archivo Central de la Seccional de Investigacion Criminal de Medellin.

5.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS
+ Recopilacion de la informacion institucional que nos permita conocer, procesos,

procedimientos y actividades normalizadas en la entidad para la gestion documental.

+ Elaboracion de un diagndstico integral del Archivo Central de la Seccional de
Investigacion Criminal de Medellin, con el fin de establecer la situacion actual en el tema
de ordenacion de los documentos recibidos en transferencias.

+ Recopilar la normatividad archivistica vigente y buenas practicas emitidas por el Archivo
General de la Nacién en el tema especifico de las transferencias primarias y ordenacion de
un Archivo Central respetando los principios archivisticos de procedencia y orden
original.

+ Disefiar el manual de ordenacion documental para el Archivo Central de la Seccional de

Investigacion Criminal de Medellin para su aprobacion.

+ Presentar la propuesta del manual de ordenacion documental a la entidad para su

aprobacion.

+ Capacitar al personal que labora en el Archivo Central de la Seccional de Investigacion
Criminal de Medellin, sobre la nueva metodologia a emplear para la ordenacion de los

documentos que se reciben en transferencia primaria.
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5.2. DESARROLLO DE LOS OBJETIVOS

Para el cumplimiento de los objetivos se estableceran parametros de desarrollo que guien y
orienten, al establecimiento y alcance de procesos de organizacion documental, fundamentados
primeramente en la realizacion de una herramienta archivistica (Manual de Ordenacion
Documental), mediante un metodo de investigacion, conllevando a la aplicacion, socializacion e
implementacidn nuevas técnicas, formas y normas que sitien y ubiquen a un desarrollo, analisis

claro de metodologias para orientar a unas actividades que subsanen las dificultades presentes.
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6. SITUACION PROBLEMA

¢Cuenta el Archivo Central de la Seccional de Investigacion Criminal de Medellin, con un
manual que les permita organizar adecuadamente la documentacion que reciben mediante las

transferencias documentales primarias?

6.1. DELIMITACION DEL PROBLEMA
Sistema de ordenacién documental, como una herramienta archivistica que permita recepcionar
las transferencias documentales, optimizar los recursos y cumplir con los principios
archivisticos; parametrizando y normalizando la tarea archivistica ejecutada por los funcionarios
que laboran en el Archivo Central, en el primer semestre del afio 2015 en la Seccional de

Investigacion Criminal de Medellin.
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7. MARCO TEORICO

Teniendo presente que el objetivo principal del presente trabajo, es disefiar un manual de
ordenacion documental para el archivo central de la Seccional de Investigacion Criminal de
Medellin, como una herramienta que permita optimizar el proceso de organizacion documental.
Esa organizacion del fondo documental, debera estar alineada a principios archivisticos y aun
respeto de la estructura orgénica funcional de la entidad, situacién que va a favorecer la
aplicacion de procedimientos técnicos archivisticos como: la clasificacién, la ordenacién y la
descripcidon, y en donde se vera enormemente beneficiada la entidad por contar con un archivo
central organizado adecuadamente, en el cual se refleje la gestion de cada una de sus
dependencias y se recupere la informacion en forma oportuna, para servirla a los clientes
Institucionales.

Asi las cosas el manual de ordenacién documental para el archivo central de la Seccional de
Investigacion Criminal de Medellin, orientara y documentara la aplicacion de procedimientos
técnicos archivisticos del proceso organizacion documental, basandose en los principios
archivisticos de procedencia y orden original; es decir la clasificacion y ordenacion de
documentos en el archivo central, estaran sujetos a los cuadros de clasificacion documental,
estructura organica funcional, agrupaciones documentales, tablas de retencién documental y a la
produccién documental de cada dependencia segun las funciones asignadas, manteniendo una

secuencia que evidencia la gestion de cada dependencia productora en el tiempo.

Es necesario hacer claridad que el manual de ordenacion documental, pretende ser una

herramienta tan clara para los archivistas en la aplicacion de procedimientos y principios

archivisticos; que orientara en la clasificacion, ubicacién y ordenacion de secciones,
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subsecciones, series y subseries, mostrando la gestion de cada dependencia integra y continua en
el tiempo, evitando que esta continuidad, sea interrumpida como sucede actualmente, por la
recepcion de transferencias y aplicacion de un sistema de ordenacion secuencial o en cola, que

dificulta evidenciar el cumplimiento a los principios archivisticos.

Si bien es cierto que al momento de entregar la transferencia se recibe y se ubica en un orden
general y de turno, toda la documentacion que entrega esa oficina productora, también es cierto
que en la vigencia de un afio y atendiendo a un cronograma de transferencias primarias, todas las
dependencias u oficinas transfieren documentacion que ha cumplido tiempo de retencion segun
las TRD en los archivos de gestién al archivo central y después de recibida se ingresa, se ubica y
se ordena en una secuencia numérica general, la cual en muchos casos ha dificultado la
recuperacion de informacion en atencion a requerimientos especificos de consultas de subseries,
unidades documentales o tipologias generadas por una dependencia durante su gestion; esta
situacion hasta el momento se ha sorteado por la existencia de un inventario documental
automatizado, pero la verdad si por alguna circunstancia no se pudiera contar con él, seria casi
imposible la recuperacion de la informacién completa de la gestion de una dependencia; es decir

se atenta contra los principios archivisticos de procedencia y orden original.

La esencia de aplicacion de los principios universales de la archivistica (procedencia y orden
original), en la elaboracion del manual para el archivo central de la Seccional de investigacion
Criminal de Medellin, nos conduce inequivocamente a retroceder en el tiempo y remontarnos a la
historia de la archivistica y es por esto que mencionamos el momento donde se da a la luz, la
nocion de “Fondo de archivo”. Natalis de Wailly (1841) da a entender este concepto como reunir

los documentos por fondos, es decir, reunir todos los titulos que provienen de un cuerpo, de un
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establecimiento, de una familia o de un individuo, y arreglar estos fondos con sujecion a un orden
determinado. Los documentos que apenas se relacionan con un establecimiento, un cuerpo o una
familia, no debe mezclarse con los de otros fondos; méas adelante el mismo autor aclara que la
clasificacion general por fondos, es la Unica veridicamente apropiada para asegurar el pronto
cumplimiento de un orden regular y uniforme...Con el tiempo sin embargo algunos autores han
tratado de encontrar otro origen del principio de procedencia como principio de validez universal

y al final se concluye que fue este autor quien dio a la luz tal principio.

Se considera en el tiempo que este periodo de 1841 y con los conceptos emitidos por N. de
Waillys, fue el arranque e inicio de la archivistica y del principio de procedencia como universal.
Ahora bien teniendo presente los origenes de los conceptos “Fondo de Archivo” y el del
“Principio de Procedencia”, damos un salto en el tiempo y contextualizando el entorno actual,
dando estratégicamente una mirada a la Ley 594 de 2000, quien también toma el principio de
procedencia como fundamental para la aplicacion técnica de los procedimientos del proceso
organizacion documental, es asi como en su articulo 11 se nos habla de una “Obligatoriedad de la
conformacién de los archivos publicos. El Estado estd obligado a la creacion, organizacion,
preservacion y control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden

original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica”.

Existe entonces una orientacion clara de organizacion de los fondos documentales y archivos
centrales de las entidades, para que se tomen como referencia los principios archivisticos de
procedencia y orden original al aplicar el proceso de organizacion documental. Toma fuerza esta
orientacion suministrada por el Archivo General de la Nacion, al conocer el contenido de la

cartilla de ordenacion documental (2003), emitida por el mismo AGN, y donde se precisa en la
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aplicacion de los procedimientos técnicos archivisticos como son: la clasificacion, la ordenacion
y la descripcién; siempre se deben tomar como referencia los principios archivisticos de
procedencia y orden original, pero teniendo en claro que el principio de procedencia permite
saber quién produce los documentos (las unidades administrativas) y por qué razones lo hace (por
asignacion de funciones), el Principio de Orden Original permite saber cuales son los pasos
necesarios de tal produccion (los procedimientos) para determinar con qué documento se inicia,

cudles le siguen a éste, hasta finalizar.

Es decir desde la orientacion que se nos ofrece en la cartilla de ordenacion documental (2013),
que la clasificacién, la ordenacion y la descripcion documental, se deben aplicar respetando los
principios archivisticos de procedencia y orden original, y que estos a su vez le van a permitir
reflejar una clasificacion documental de acuerdo a la estructura organica funcional y las
funciones que cumple cada dependencia reflejada en la produccion documental; igualmente la
cartilla, nos muestran una ordenacion documental respetando los cuadros de clasificacion
documental y las agrupaciones documentales, pero dentro de estos marcando un orden original o
de como se da un tramite. Por ultimo nos muestra la Cartilla de ordenacion documental, un
procedimiento de descripcion documental, en donde se tienen presente los principios
archivisticos, los cuadros de clasificacion documental, las tablas de retencion documental y
demés herramientas que permitan identificar adecuadamente unidades de instalacion y de

conservacioén dentro de un fondo documental.

Esta secuencia légica de documentacion o contextualizacién, sobre el porqué y como se aplican
los principios archivisticos de procedencia y orden original en la organizacién de un fondo

documental y de un archivo central, nos debe llevar a retomar el acuerdo 042 (2002), “Por el cual
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se establecen los criterios para la organizacion de los archivos de gestion en las entidades

b

publicas y las privadas que cumplen funciones publicas...”, especificamente nos aporta los
criterios basicos para la organizacion de los archivos de gestion de una entidad; pero también dan
una responsabilidad puntual a las unidades administrativas y funcionales de una entidad, de velar
por la conformacion, organizacion, preservacion y control de los archivos de gestion, resaltando
que para tal efecto se deben de tener en cuenta los principios de procedencia y orden original, al
igual que el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica vigente. Como se puede
ver sigue bien marcada la tendencia del AGN, por orientar la aplicacion de la organizacion
documental, basada en los principios archivisticos de procedencia y orden original. Es por esta
razon que el manual de ordenacion documental que se va a construir o disefiar para el archivo
central de la Seccional de Investigacion Criminal de Medellin, estara también orientado a una
aplicacion objetiva de los procedimientos del proceso de organizacion documental (clasificacion,

ordenacion y descripcion), en el archivo central, respetando los principios archivisticos de

procedencia y orden original.

El entorno normativo de nuestro Pais, ademas de abundante y muy objetivo, esta constantemente
actualizandose de acuerdo a las necesidades del entorno y los nuevos retos que nos han traido los
avances tecnoldgicos, es por esta razon que no podemos dejar de mencionar el Decreto 2609
(2012) “Por el cual se reglamenta el titulo V de la Ley 594 de 2000...”, ya que este confirma y
asigna un vinculo archivistico entre los documentos por razones de la procedencia (quien produce
el documento), proceso, tramite o fusion y por lo tanto este vinculo debe mantenerse a lo largo
del tiempo, a través de metadatos, que reflejen el contenido, el contexto y la estructura tanto del

documento como de la agrupacion documental a la que pertenece (serie, subserie 0 expediente);
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es decir se pide mantener una integridad del proceso, expediente o tramite, con los documentos

que se generan en el desarrollo del mismo.

Para el afio del 2013 que fue muy activo, en cuanto a produccion y divulgacion de normas
archivisticas, ajustadas a un contexto de los nuevos formatos donde se produce, se organiza, se
conserva y se preserva la informacion, por parte del AGN, se publica el acuerdo 004 (2013) “Por
el cual se reglamentan parcialmente los decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica el
procedimiento para la elaboracién, presentacion, evaluacion, aprobacién e implementacion de las
Tablas de Retencion Documental y Tablas de Valoracion Documental”, en este interesante
acuerdo, nuevamente el AGN orienta que para la elaboracion de las Tablas de Retencién
Documental y Tablas de Valoracion documental, se debe partir de los cuadros de clasificacion
documental, siguiendo la estructura organica funcional de cada entidad y los principios
archivisticos (procedencia y orden original), resaltando que ya se normaliza y se incluye en la
elaboracion de estas importantes herramientas (TRD y TVD), la informacion electrdnica, digital

y en otros formatos diferentes al papel.

[07:10:20 p.m.] Gustavo de Jesls Castafio Castafieda: La emision de normas no se detiene en
nuestro entorno y es asi como se publica el acuerdo 005 (2013) “Por el cual se establecen los
criterios basicos, para la clasificacion, ordenacién y descripcion de los archivos en las entidades

2

publicas y las privadas que cumplen funciones publicas...”, esta determinante norma agrupa
nuevamente el concepto de aplicacion de los principios archivisticos de procedencia y orden
original, en la ejecucidn técnica de los procedimientos del proceso de gestién documental; en su

contenido detalla claramente como se debe ejecutar cada procedimiento, respetando siempre los

principios archivisticos, estructura organica funcional de la entidad, cuadros de clasificacion,
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agrupaciones documentales, tramites y expedientes. Resaltamos como apoyo a nuestro trabajo,
que se menciona de forma reiterativa que la clasificacion, ordenacion y descripcion de un archivo
central, debe reflejar igualmente los cuadros de clasificacion documental, siguiendo de manera
jerarquica la estructura organica funcional, reflejada en las distintas agrupaciones documentales.
Claramente se orienta que la organizacién de un archivo central, debe siempre mostrar reflejada
los principios de procedencia y orden original, es decir, la estructura organica funcional, reflejada
en sus unidades administrativas o dependencias; dentro de estas las agrupaciones documentales
como series y subseries, como producto de las funciones asignadas; y dentro de las subseries, las
unidades documentales simples, compuestas o expedientes integros reflejando los tramites; todas
estas agrupaciones documentales reflejando la memoria consecutiva de cada unidad

administrativa y debidamente identificadas para facilitar su ubicacion y recuperacion.

Igualmente para el presente afio, el acuerdo 002 (2014) “Por el medio del cual se establecen los
criterios béasicos para la creacion, conformacion, organizacién, control y consulta de los

2

expedientes de archivo...”, considera nuevamente una obligacion por parte de las entidades
publicas y las privadas que cumplen funciones publicas, de conformar, crear, organizar, preservar
y controlar los archivos, teniendo siempre en cuenta los principios archivisticos de procedencia y
orden original, tal y como lo establece la ley 594/00 “Ley General de Archivos”; de una forma
mas especifica este acuerdo orienta sobre la conformacion, organizacion, conservacion y
preservacion de expedientes integros evidenciando los tramites no importando el soporte, pero
siempre respetando los principios de procedencia (quien los produce, mediante qué proceso o

tramite) y orden original (el orden en que fueron originados los documentos en desarrollo estricto

del tramite).
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También el Acuerdo 007 (2014) “Por el medio del cual se establecen los lineamientos para la
reconstruccion de expedientes y se dictan otras disposiciones”, nos orienta nuevamente a
recuperar la integridad de los expedientes, es decir el conservar los documentos que se generan
en el desarrollo de un mismo tramite juntos o integros; siempre respetuosos de los principios
archivisticos de procedencia y de orden original. Es vital que dentro de un archivo central, los
documentos se encuentren clasificados y ubicados en la unidad productora, pero que cada

expediente o tramite evidencia su desarrollo y los documentos que se generaron.

La verdad es un contexto normativo muy amplio, pero objetivo y estratégicamente relacionado
para soportar el criterio de aplicacion en principios archivisticos (procedencia y orden original),
en el que estard basado el manual de ordenacién documental para el archivo central de la
Seccional de Investigacién Criminal de Medellin, especificamente su tendencia clara de orientar a
los archivistas, en la ejecucion de los procesos del proceso de organizacion documental, siempre

en observancia de los mencionados principios.
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8. MARCO CONTEXTUAL

8.1. RESENA HISTORICA POLICIA JUDICIAL EN COLOMBIA

La Policia Judicial estuvo siempre a cargo de autoridades administrativas. Sin embargo, el
Caodigo de Procedimiento Penal (C.P.P.) de 1.938 (Ley 94), no la menciono y en cambio, dispuso
que la formacion del sumario estuviese a cargo de JUECES DE INSTRUCCION CRIMINAL.
Estos jueces instructores hasta el afio de 1.964 fueron designados y removidos libremente por los
Ministerios de Gobierno u Justicia es decir, La Instruccion Criminal estuvo en manos del

ejecutivo.
SERVICIO DE INTELIGENCIA COLOMBIANO (SIC)

Para efectos de ubicacion cronologica, se puede decir que el organismo de seguridad del Estado
se cre6 como una Institucion técnica e independiente, a nivel superior de la administracion
publica mediante el Decreto 2872 del 21 de Octubre de 1.953, con la denominacion de Servicio

de Inteligencia Colombiano.

Parte de las funciones que se le asignaron las cumplia la Policia Nacional a través de
dependencias especializadas entre las cuales se encontraba el Departamento de Investigacion

Criminal adscrito al SID, mediante el Decreto 3034 del 25 de Noviembre de 1.953.
Las funciones principales asignadas al servicio de inteligencia fueron las siguientes:

e Velar por la tranquilidad publica previniendo o evitando la perpetracion de hechos
delictuosos y actos atentatorios contra la existencia y seguridad interior y exterior del estado

y contra el régimen constitucional del mismo.
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e Prestar su colaboracion a los jueces y tribunales del pais, preferencialmente a los de la rama
penal, para que éstos puedan ejercer mejor sus funciones y para el buen éxito de la

administracion de justicia.

e Investigar directamente cuando asi lo disponga el gobierno o colaborar con las autoridades
en el esclarecimiento de los hechos que se denuncian respecto a los malos manejos, abusos
de autoridad, incumplimiento del deber y deméas actos y omisiones censurables de los
funcionarios publicos o sobre irregularidades de alguna entidad que se observen en marcha

de la administracion.

Mediante el Decreto 2727 del 31 de Diciembre de 1.958 se organizo el Servicio de Inteligencia
Colombiano, suprimiendo las funciones de instruccion y adscribiéndolos al Ministerio de Justicia

y de Guerra con el fin de lograr el cumplimiento de las actividades.
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION (LEY 16 DE 1.968)

Concibié a la POLICIA JUDICIAL como el ensamble del Departamento Administrativo de
Seguridad y la Policia Nacional bajo la direccién, vigilancia y coordinacion de la Procuraduria
General de la Nacion. Esta legislacion rigié hasta 1.987 cuando terminé para el Presidente de la
Republica el tiempo de ejercer las funciones extraordinarias contenidas en la ley 52 de 1.984 y
comenzd a hacer carrera la tesis que la POLICIA JUDICIAL debia ser monopolio exclusivo de la

Direccion nacional de Instruccion Criminal.
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DECRETO 409 DE 1.971

Este Decreto definid la POLICIA JUDICIAL como un cuerpo auxiliar de la Rama Jurisdiccional
bajo la direccion de la Procuraduria General de la Nacién; asi mismo estaba integrada por la

Policia Nacional y el Departamento Administrativo de Seguridad (DAS).

Internamente estaba compuesta por oficiales, suboficiales, agentes, técnicos y auxiliares de dos
entidades. Establecia a la par que la Procuraduria podria asignar funciones de Policia Judicial a

aquellas entidades que estimara conveniente.

Pero la historia también mostré los inconvenientes que se presentaron en materia de
investigacion, tales como la escasa preparacion Yy capacitacion, el desinterés de los organismos
comprometidos, el poco entendimiento entre jueces de instruccion y agentes investigadores, lo
que definitivamente favorecié solo a la delincuencia, hecho que se vio reflejado en el aumento de
los indices de impunidad. La pérdida de confianza y credibilidad de la ciudadania en la justicia y
el rechazo de los resultados investigativos por parte de los jueces dio lugar a que en 1.987 en
Cadigo de Procedimiento Penal mediante el Decreto 050 mostrara en forma tactica el fracaso de
los organismos que cumplian funciones de Policia Judicial, lo que dio como respuesta la creacion

del Cuerpo Técnico de Policia Judicial.
REFORMA CONSTITUCIONAL DE 1.979 - ACTO LEGISLATIVO No. 1.

“La persecucion de los delitos de oficio o mediante denuncia de cualquier persona y la acusacion
de los infractores ante los funcionarios competentes corresponde en los términos y casos que
sefiala la lee, al Procurador General de la Nacion, quien sera el jefe superior de la Policia
Judicial®.
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El articulo 42 que a su vez modificaba el articulo 145 de la Constitucién Nacional consagraba
“Seran atribuciones especiales del Procurador General de la Nacion las siguientes: Asignar
funciones de Policia Judicial, en los términos que prescriba la ley a organismos y funcionarios de

policia que no sean de su dependencia y que las ejerceran bajo su direccion y responsabilidad”.
DECRETO 181 DE 1.981.

Articulo 63. Atribuciones de Policia Judicial. La Policia Judicial podra realizar mientras el

funcionario de investigacion inicia su practica y direccion las siguientes diligencias:

e Recibir con las formalidades legales las denuncias por hechos punibles que le sean

presentadas y dar aviso inmediato de ello al funcionario de investigacion correspondiente.

e En el caso anterior y en los demas en que por los medios legales tenga conocimiento de un
hecho punible procedera a proteger y conservar el lugar de los hechos mientras se hace
presente el funcionario de la investigacion. Si este no concurriere, practicara la diligencia de
observacion criminalistica y la fijacion de dicho lugar y recogera técnicamente la evidencia
fisica hallada y deméas objetos y documentos. Practicara el levantamiento del cadaver y

remitira dichas evidencias a los laboratorios oficiales para su examen cientifico y técnico.
e Practicar con las formalidades legales, el registro de personas, bienes muebles e inmuebles.
e Practicar todas las diligencias legales para la identificacion fisica de los autores y complices.

e Recibir testimonio a las personas que hayan presenciado los hechos y a los demas cuya

declaracion interesa a la investigacion, excepto a los posibles autores o coparticipes.
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e En los casos de flagrancia o cuasiflagrancia capturara o harad capturar al presunto autor o

coémplice a quien impondré los derechos del capturado.

e Decomisar marihuana, cocaina, morfina, heroina y cualquier otra sustancia que produzca

dependencia fisica o psiquica.
CODIGO DE PROCEDIMIENTO PENAL (DECRETO 050 DE 1.987)

Por medio de este Decreto se cred el Cuerpo Técnico de Policia Judicial bajo la direccion de
Instruccion Criminal para lo cual se establecié una estructura interna que incluia personal
directivo, técnico y cientifico. A la vez asumieron funciones de Policia Judicial Transitorias la
Policia Judicial de la Policia Nacional y el Departamento Administrativo de Seguridad ( DAS),
mientras se organizaba el nuevo ente, es decir cumplido este paso el Unico organismo de
investigacion seria el Cuerpo Técnico, perdiendo las demas esta atribucion. También cumplieron
funciones de Policia Judicial la Procuraduria, la Aduana, Medicina Legal, Transito y

Transportes, Alcaldes e Inspectores.
ESTATUTO PARA LA DEFENSA DE LA JUSTICIA (DECRETO 2790 DE 1.990)

La norma contemplaba la creacion de la Direccion Nacional de Orden Publico y cinco
Direcciones Regionales, determind la competencia de los jueces, conocidos como jueces sin
rostro que tenian jurisdiccion Nacional, estableciendo funciones permanentes de Policia Nacional
y el Departamento Administrativo de Seguridad, pero unicamente para los delitos de competencia

de los jueces de orden publico.
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CONSTITUCION POLITICA DE 1.991

La nueva carta fundamental en aras de encausar la Administracion de Justicia en su articulo 249
determina como sera integrada la Fiscalia General de la nacion y la eleccion del Fiscal. Dentro de
sus funciones cabe mencionar la referente a la investigacion de los delitos que conozca de oficio,
denuncia o querella y acusar a los presuntos infractores ante los juzgados o tribunales

competentes con el fin de aplicar los principios de celeridad y eficacia.

También dentro de sus funciones consagra la Constitucion la relacionada con la direccion y
coordinacion de las funciones de Policia Judicial, que en forma permanente cumple la Policia

Nacional y los demas organismos que sefiale la ley.

De igual forma como funcion especial esta la expuesta en el articulo 251 numeral 4 que
menciono “Otorga atribuciones transitorias a entes publicos que puedan cumplir funciones de
Policia Judicial bajo la responsabilidad y dependencia funcional de la Fiscalia general de la

Nacion®.

Ya en el Decreto 2699 de 1.991 se desarrolla en el titulo IV las funciones de Policia Judicial.
Posteriormente la Fiscalia General de la Nacion mediante la resolucion 088 de marzo 12 de 1.993
expide EL MANUAL DE POLICIA JUDICIAL Y en el afio de 1.995 mediante el acuerdo 001

fue editado el MANUAL UNICO DE POLICIA JUDICIAL.

El Codigo de procedimiento Penal faculta a los servidores que ejercen funciones de Policia
Judicial a partir del articulo 312 para adelantar labores de investigacion de los hechos punibles
que conocen las autoridades correspondientes ( Decreto 2700 de 1.991, el cual fue reformado por
la ley 600/2000, en donde la policia Judicial cumple queda con las siguientes Funciones :
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En labores previas de verificacion, la policia judicial podra antes de la judicializacion de las
actuaciones y bajo la direccion y control del jefe inmediato, allegar documentacion, realizar
andlisis de informacién, escuchar en exposicion o entrevista a quienes considere pueden
tener conocimiento de la posible comision de una conducta punible. Estas exposiciones no
tendrén valor de testimonio ni de indicios y sélo podran servir como criterios orientadores

de la investigacion.

Practicar y ordenar pruebas sin que se requiera providencia previa, en los casos de

flagrancia y en el lugar de los hechos.

Practicar todas las pruebas que se requieran para el perfeccionamiento de la investigacion,
dando aviso de la iniciacion de esta en la primera hora habil del dia siguiente a la unidad de

fiscalia correspondiente y al representante del ministerio publico.
Actuar por orden del fiscal una vez iniciada la etapa de instruccion.

Rendir informes de policia judicial mediante certificacion juramentada a la unidad de

fiscalia.

Entregar las diligencias la unidad de fiscalia cuando exista mérito para vincular una persona

0 antes si esta lo requiere.
Realizar las siguientes diligencias judiciales ya sea de oficio o0 por comision:
o Recibir denuncias bajo gravedad del juramento.

o Recibir testimonios con las formalidades legales.
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o Inspeccionar y elaborar croquis y el respectivo registro fotografico del lugar de los

hechos.
o Realizar la inspeccidn e investigacion del vecindario.
o Practicar la inspeccion de cadaveres.

o Solicitar la practica de necropsias a los medicos legistas oficiales o en sus defectos
médicos en servicio social obligatorio, médicos oficiales u otros médicos nombrados
especificamente para la préctica de esta diligencia previa posesion del cargo y disponer la

ubicacion oportuna del cadaver en los sitios adecuados para tal fin.
o Verificar la identidad de victimas y sindicados.
o Ordenar la elaboracion de retratos hablados.
o Practicar reconocimiento a través de fotografias y/o en fila de personas.
o Inmovilizar, aprehender, incautar y ocupar bienes muebles e inmuebles.
o Realizar allanamientos con orden del fiscal, excepto en los casos de flagrancia.
o Realizar interceptaciones telefonicas con orden del fiscal competente.
o Interceptar correspondencia por orden del fiscal respectivo.
o Registrar personas y vehiculos.

o Capturar por orden de autoridad competente o en casos de flagrancia y dar a conocer los

derechos del capturado.
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o Solicitar reconocimientos médicos- legales y demas pruebas periciales que considere

necesarias.
o Ejercer la cadena de custodia sobre los elementos probatorios recaudados.
o Las demas que sefiale la ley.

Remontandonos especificamente a la historia de la SECCIONAL DE POLICIA JUDICIAL E
INVESTIGACION, se establecié que inicialmente en la Ciudad de Medellin cumplié con sus
funciones cuando se encontraba ubicada en la Avenida de Greiff ( Calle 53 entre Carrera 51 y
52), en el afio de 1.971, utilizando como sigla SIPEC; para el afio 1.972 se traslado a la Calle. 302
No. 80-18, teniendo como sigla F-2; posteriormente en abril de 1.977 esta Seccional se ubicé en
la Carrera. 76 No. 182-19 utilizando aun la sigla F-2, cambiandola en 1.995 por UPQJI, para
finalmente a partir de 1.996 quedar definitivamente con la sigla SIJIN. En el afio de 2007 la

Seccional se traslada a la Calle 72 No. 64-70 Barrio Caribe de Medellin.

Como resefia de algunos Comandantes 06 jefes de Policia Judicial podemos citar los siguientes:
1.982. CT. JAIRO AUGUSTO BELTRAN CLAVIJO

1.983. CT. LAUREANO GOMEZ MENDEZ

1.984. TC. LUIS GERMAN LEON BRICENO

1.985. TC. LUIS GERMAN LEON BRICENO

1.986. MY. REINALDO ALBERTO GONZALEZ VASQUEZ

1.987. CT. CHAPARRO GAITAN PLACIDO ANTONIO.
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1.988.

1.988.

1.989.
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MY. JORGE EDUARDO FORERO DIAZ

MY. JOSE MANUEL DIAZ HERNANDEZ.

CT. MILTON CARDENAS GALLO

MY. OLMEDO GUERRERO MARTINEZ

1.989/90. TC. OLMEDO GURERRERO MARTINEZ

1.990.

1.990.

1.991.

1.992.

1.992.

1.992.

1.993.

1.993.

1.994.

1.994.

TC. LUIS ALFREDO RODRIGUEZ PEREZ

CT. RAFAEL HERNAN CELY VEGA

MY. RAFAEL HERNAN CELY VEGA

MY. BERNAL FERNANDEZ NESTOR

CT. RAMIRO VILLALOBOS SALINAS

TC. JOSE RAMIRO VILALOBOS S.

TC. JOSE ORLANDO CORREA ESCOBAR

TC. LUIS ERNESTO QUINTERO HERRERA

MY. ALVARO LEON ACOSTA ARGOTY

TC. HECTOR JULIO HERNANDEZ CARRILLO

1.995/96. TC. CLEMENTE ALVAREZ GUTIERREZ

1.996.

TC. LUIS CONTENTO TORRES
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1.997. TC. HERNAN DE JESUS BONILLA ALVAREZ
1.998. TC. EDGAR ORLANDO BARRERO GARCIA
1.999. MY. CARLOS ARTURO MARTINEZ DIAZ.
2000. TC. ORLANDO VIVAS MUNOZ, TC. BOLANOS MONTOYA EDUARDO.
2001. TC. BOLANOS MONTOYA EDUARDO,
2001 TC. FORTUNATO VERGARA MARIN.
2002. TC. POVEDA MONTES JOSE ANTONIO
2003. 2004. TC. MANUEL RICARDO SALGADO PINZON
2006. MY. RICARDO ALFREDO BUSTAMANTE JIMENEZ
2007. TC. JUAN ALBERTO LIBREROS MORALES
2009 TC.RAFAEL ANTONIO MESA CEPEDA
2009 TC. LUIS EDUARDO BOYACA ZAMBRANO
2012 MY HECTOR GUTIERREZ ARROYO

En el Archivo Central de la Seccional de Investigacion Criminal de Medellin, se custodia
documentacion que evidencias sucesos relevantes, acciones terroristas, organizaciones
delincuenciales, entre otros. Finalmente como antecedente histérico de relevancia registrado en
esa Seccional de Policia Judicial, tenemos el registro de los hechos ocurridos el 1602/1.991, en la

Cll. 452 con Cra. 63, a las 19:00 horas (SECTOR PLAZA LA MACARENA), en donde
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perecieron nueve (09) Funcionarios de Policia Judicial adscritos al Laboratorio Regional de
Criminalistica a causa de la explosion de un * CARRO BOMBA™ con 150 kilos de dinamita,
cifra que a la fecha es considerada la més alta perdida de miembros de la Seccional de Policia

Judicial e Investigacion en un dia, en toda su historia.

La organizacion del archivo central de la Seccional de Investigacion Criminal de Medellin, viene
sufriendo grandes transformaciones que benefician la aplicacién del proceso organizacion

documental y acceso a la informacion que se custodia.
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FECHA DE TITULO/
CLASE DE NUMERO DE ENTRADA EN ENTE QUE EXPIDE
NORMA LA NORMA VIGENCIA — CAPCI)TUL LA NORMA FUENTE
(DD/MM/AAAA)
Constitucion .
., | http: SiC.gov. |
Politica NA 06-07-1991 Delegatura de proteccion de datos Art. 15 Congreso_de a tp ”WWYV S'.C gov cg/drupa L
. Republica stitucion-nacional
Colombiana
Art. 58
Constitucion Art. 61 . )
Politica NA 06-07-1991 Delegatura de Propiedad Industrial Coggrisboniz la it Stiti‘;;gi‘;ggﬁ;:}paucon
Colombiana Art. 150 P
Art. 189
Consﬂ}yuon Delegatura de Proteccion del ek Congreso de la http://www.sic.gov.co/drupal/con
Politica NA 06-07-1991 Consumidor Republica stitucion-nacional
Colombiana Art. 88 P
Art. 333
Constitucion o ; - ) !
Politica NA 06-07-1991 Précticas Comerma_les Restrictivas — Art. 334 Congreso_de la http.//wwyv.sn_c.gov.cp/drupal/con
. Competencia desleal Republica stitucion-nacional
Colombiana
Art. 365
Propiedad Industrial , Tratado de
cooperacion en materia de Organizacion Mundial hit:/Aww.wino.int/bctes/index
Supranacionales NA 01-04-2012 patentes.(Su traduccion oficial en NA de la Propiedad - : Etr.nl P '
espafiol se encuentra en proceso por Intelectual
parte de la OMPI)
Propiedad Industrial, Normas de ! .
adecuacion de determinados articulos Comisién de la http:/fwwwsic.govcofdrupal/site
Supranacionales Decision 689 13-08-2008 NA s/default/files/normatividad/Decis

de la Decision 486 — Régimen Comun
sobre Propiedad Industrial, para
permitir el desarrollo y

Comunidad Andina

10n%2520689.pdf
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profundizacion de Derechos de
Propiedad Industrial a través de la
normativa interna de los Paises
Miembros
Presidencia de la http://www.secretariasenado.gov.
Ley 57 1887 Cadigo Civil NA . co/senado/basedoc/codigo_civil.h
Republica
tml
Por la cual se establecen normas para
el ejercicio del control interno en las Art 5
entidades y organismos del Estado y ’ Congreso de la http://www.alcaldiabogota.gov.co
Ley 87 29-11-1993 - L . g L=
se dictan otras disposiciones. Art. 6 Republica [sisjur/normas/Normal.jsp?i=300
(Despacho Superintendente - Control
Interno SIC)
Art. 41
Por medio de la cual se define y Art. 42
reglamenta el acceso y uso de los
mensajes de datos, del comercio Art. 43
electrénico y de las firmas digitales, y Congreso.de Ia http://www.alcaldiabogota.gov.co
Ley 527 21-08-1999 se establecen las entidades de Art. 44 Republica [sisjur/normas/Normal.jsp?i=427
certificacion y se dictan otras 6
disposiciones. Comercio Electrénico Art. 45
(Delegatura de Proteccion del
Consumidor) Art. 46
Art. 47
Por la cual se regula la prestacion de
los Servicios de Comunicacion Congreso.de Ia http://normavigente.com/aym_do
Ley 555 02-02-2000 Personal, PCS y se dictan otras Art. 10 Renublica cument/aym_official_journal/438
disposiciones. PCS (Delegatura de 83.pdf
Proteccion del Consumidor)
Por la cual se dictan disposiciones AT 5 .
para promover el desarrollo de las Congreso de la http:/www alcaldiabogota.gov.co
Ley 590 10-07-2000 . o . Art. 12 . [sisjur/normas/Normal.jsp?i=126
micro, pequefias y medianas empresa. Republica 7
MYPIMES (Delegatura de proteccion
de la Competencia Direccion de

CIENCIA DE LA INFORMACION ¥ LA DOCUMENTACION IBLIOTECOLOGLA Y ARCHIVISTICA

42



GUSTAVO CASTANO

Céamaras de Comercio)

Ley

Por medio de la cual se dicta la Ley
General de Archivos y se dictan otras
disposiciones. (Secretaria General -
Centro Documental)

Art. 1

Art. 2

Congreso de la
Republica

http://www.alcaldiabogota.gov.co
[sisjur/normas/Normal.jsp?i=427
5

Ley

Por la cual se modifican normas
relativas a la Conciliacion y se dictan
otras disposiciones. Conciliacion.
(Delegatura de Proteccion de la
Competencia y de proteccion al
Consumidor

Art. 33

Art. 34

Congreso de la
Republica

http://www.alcaldiabogota.gov.co
[sisjur/normas/Normal.jsp?i=605
9

Ley

Por la cual se fija el régimen propio
del monopolio rentistico de juegos de
suerte y azar. (Delegatura de
Proteccion del Consumidor)

Art. 45

Congreso de la
Republica

http://www.alcaldiabogota.gov.co
[sisjur/normas/Normal.jsp?i=416
8

Ley

Por medio de la cual se modifica la
Ley 101 de

1993, se crean las organizaciones de
cadenas en el sector agropecuario,
pesquero, forestal, acuicola, las
Sociedades Agrarias de
Transformacion, SAT, y se dictan
otras disposiciones - Sociedades
Agricolas (Delegatura de Proteccion
de la Competencia y Delegatura de
Proteccion del Consumidor)

Art. 104

Congreso de la
Republica

https://www.minagricultura.gov.c
o/Normatividad/Leyes/ley 811 0
3.pdf

Ley

Por la cual se dictan normas
relacionadas con los agroquimicos
genéricos. (Agroquimicos) Delegatura
de Proteccion del Consumidor -

Art. 1

Congreso de la
Republica

http://www.ica.gov.co/getattachm
ent/c7999637-49d8-4f2d-99df-
e5ebb065f896/2003L.822.aspx

Ley

Por medio de la cual se reglamentan
las veedurias ciudadanas. Veeduria
(Delegatura de proteccion de la
Competencia - Camaras de Comercio)

CAREN BERMUDEZ
594 14-07-2000
640 05-01-2001
643 16-01-2001
811 26-06-2003
822 10-07-2003
850 18-11-2003

Art. 3

Art. 4

Congreso de la
Republica

http://www.alcaldiabogota.gov.co
[sisjur/normas/Normal.jsp?i=105
70
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Por medio de la cual se protege y
regula la misién y las actividades
humanitarias de la Sociedad Nacional
Ley 852 20-11-2003 d_e la Cruz Ro!'a Colombia_na, se le Aft.5 Congreso.de la http://www.ifrc.org/docs/idrl/626
brindan garantias para su ejercicio y Republica ES.pdf
se dictan otras disposiciones.
(Propiedad Industrial - Signos
Distintivos)
Por la cual se crea el sistema de
gestion de la
calidad en la Rama Ejecutiva del At 1 Congreso de la ht_tp_://www.alcald|aboggta.g}_ov.co
Ley 872 30-12-2003 g . . [sisjur/normas/Normal.jsp?i=112
Poder Publico y en otras entidades Republica
. . . Art. 2 32
prestadoras de servicios - Sistema de
Calidad (Despacho Superintendente -
Planeacion)
Por la cual se regula el uso del Art. 12
emblema de la Cruz Roja 'y de la
Media Luna Roja y otros emblemas Art. 16 Congreso de 13 http://www.secretariasenado.gov.
Ley 875 02-01-2004 protegidos por los Convenios de Republica co/senado/basedoc/ley_0875_200
Ginebra del 12 de agosto de 1949 y Art. 17 4.html
sus protocolos adicionales. (Propiedad
Industrial emblemas y marcas)
Por medio de la cual se modifica la
Ley 590 de 2000 sobre promocion del
iz:;ﬂ'sﬂ?sr';;“ cl(c)zgﬁp;glrj\?in; sye Congreso de la http:/www alcaldiabogota.gov.co
Ley 905 02-08-2004 . . . Art. 23 . [sisjur/normas/Normal.jsp?i=145
dictan otras disposiciones. Mypimes Republica o1
(Delegatura de proteccion de la
Competencia - Direccién de Camaras
de Comercio)
Por la cual se expiden normas que
regulan el empleo publico, la carrera e http://www.alcaldiabogota.gov.co
Ley 909 23-09-2004 administrativa, gerencia publica y se Art. 1 : [sisjur/normas/Normal.jsp?i=148
. ) R ) Republica
dictan otras disposiciones. (Secretaria 61
General — Grupo de Talento Humano)
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Por la cual se reforma la Ley 424 de
colriiifc?sb;rft:::aegiilr::\:sgtsz:clr?tsos At 1 Congreso de la itp:/www.secretariasenado. gov.
Ley 947 21-02-2005 . i greso co/senado/basedoc_ant/ley_0947
por Colombia. (Adhesion Tratados) Republica
. Art. 2 _2005.htm
(Despacho Superintendente — Grupo
de Regulacion)
De fomento a la cultura del Art. 2 ) .
emprendimiento (Delegatura de Congreso de la JsipoIcaldiabogota.gov.co
Ley 1014 26-01-2006 prendl s Art. 3 gresg Isisjur/normas/Normal. jsp?i=189
Proteccidn de la Competencia — Republica -
Direccion de Camaras de Comercio) Art. 4
Por la cual se modifican los articulos
257,271, 272 | Cédigo Penal. . .
>, 211, .y,306 del Codigo Pena Art. 4 Congreso de la http://www.camlibro.com.co/pdf/l
Ley 1032 22-06-2006 (Usurpacion de Derechos de Republica ev 1032 2006.pdf
Propiedad Industrial) (Delegatura de Art. 306 P Y- = P
Propiedad Industrial)
Por la cual se dictan normas para la
normalizacion de la cartera publica 'y Art. 1 Conareso'de 1 http://www.alcaldiabogota.gov.co
Ley 1066 29-07-2006 se dictan otras disposiciones. RS ublica [sisjur/normas/Normal.jsp?i=208
(Secretaria General — Grupo de Cobro Art. 2 P 66
Coactivo)
Art. 1
Por medio de la cual se permite la
realizacion de la judicatura al servicio Art. 3 Conareso de la http://www.secretariasenado.gov.
Ley 1086 11-08-2006 de las ligas y asociaciones de RS ublica co/senado/basedoc/ley_1086_200
consumidores. (Delegatura de Art. 4 P 6.html
Proteccion del Consumidor)
Por la cual se establece el Régimen de
Insolvencia Empresarial en la
Republica de Colombia y se dictan Art. 1 Conareso de la http://www.alcaldiabogota.gov.co
Ley 1116 27-12-2006 otras disposiciones. Registro RS ublica [sisjur/normas/Normal.jsp?i=226
Mercantil (Delegatura de Proteccion Art. 2 P 57
de la Competencia -Camaras de
Comercio)
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Acto Legistalivo

01

27-06-2007

Por medio del cual se modifican los
numerales 8 y 9 del articulo 135, se
modifican los articulos 299y 312, y
se adicionan dos numerales a los
articulos 300 y 313 de la Constitucion
Politica de Colombia. (Mocién de
Censura a Superintendentes)
(Despacho Superintendente)

Art. 10

Art. 20

Congreso de la
Republica

http://www.alcaldiabogota.gov.co
[sisjur/normas/Normal.jsp?i=255
29

Ley

1143

04-07-2007

Por medio de la cual se aprueba el
“Acuerdo de promocion comercial
entre la Republica de Colombia y los
Estados Unidos de América”, sus
“Cartas Adjuntas” y sus
“Entendimientos”, suscritos en
Washington el 22 de noviembre de
2006. TLC (Delegatura de Propiedad
Industrial, Delegatura de Proteccion
de la Competencia y Delegatuara de
Proteccion del Consumidor)

NA

Congreso de la
Republica

http://www.alcaldiabogota.gov.co
[sisjur/normas/Normal.jsp?i=383
71

Ley

1166

21-11-2007

Por medio de la cual se aprueba el
“Protocolo Modificatorio al Acuerdo
de Promocion Comercial Colombia —

Estados Unidos”, firmado
Washington, Distrito de Columbia, el
28 de junio de 2007, y la Carta
adjunta de la misma fecha. -
Modificatorio TLC USA

NA

Congreso de la
Republica

http://www.secretariasenado.gov.
co/senado/basedoc/ley_1166_200
7.html

Ley

1199

06-06-2008

Por medio de la cual se aprueba el
“Protocolo por el que se Enmienda el
Acuerdo sobre los ADPIC”, hecho en
Ginebra, Suiza, el 6 de diciembre de

2005. (Delegatura de Propiedad
Industrial — Patentes) (Delegatura de
Control y verificacién Reglamentos

Técnicos y Metrologia Legal
Etiquetado)

NA

Congreso de la
Republica

http://www.secretariasenado.gov.
co/senado/basedoc/ley_1199 200
8.html

Ley

1225

16-072008

Por la cual se regulan el
funcionamiento y operacion de los

Art. 8

Congreso de la

http://www.alcaldiabogota.gov.co
[sisjur/normas/Normal.jsp?i=314
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parques de diversiones, atracciones o
dispositivos de entretenimiento,
atracciones mecénicas y ciudades de
hierro, parques acuaticos, tematicos,
ecolégicos, centros interactivos,
zooldgicos y acuarios en todo el
territorio nacional y se dictan otras
disposiciones. - Atracciones
Mecénicas (Delegatura de Control y
verificacion Reglamentos Técnicos y
Metrologia Legal )

Republica

34

Por la cual se unifica la factura como
titulo valor como mecanismo de
financiacion para el micro, pequefio y

mediano empresario, y se dictan otras g 10 Congreso de la http:/fwww.alcaldiabogota gov.co
Ley 1231 17-07-2008 L p R g . [sisjur/normas/Normal.jsp?i=315
disposiciones. (Delegatura de Republica 93
Competencia - Camaras de Comercio,
Delegatura de Proteccion del
Consumidor)
Por medio de la cual se establece la
obligacion de implementar la
OF;?;?;'S"(:;?Cfi‘(l::;?'(Cse):eseai:(r:;age At 1 Congreso de la http:/www alcaldiabogota.gov.co
Ley 1245 06-10-2008 P . . g g . [sisjur/normas/Normal.jsp?i=330
Consumidor- Direccion de Art. 2 Republica 70
investigaciones de proteccion de :
usuarios de servicios de
Comunicaciones)
Art. 1
Art. 2
soc?eodrar(;]e?)lro :scli?)r:zs ISsi(rencrle}?iclzda AR Congreso de la http:/fwwwalcaldiabogota. gov.co
Ley 1258 05-12-2008 P P . ' g . [sisjur/normas/Normal.jsp?i=341
(Delegatura de Competencia — Republica
S ) . Art. 6 30
Direccion de Camaras de Comercio)
Art. 7
Art. 8
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Cadigo Penal, se crea un nuevo bien
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Congreso de la

http://www.alcaldiabogota.gov.co
[sisjur/normas/Normal.jsp?i=344

92

Ley

1273 05-01-2009

juridico tutelado - denominado “de la
proteccion de la informacion y de los
datos”- y se preservan integralmente

los sistemas que utilicen las
tecnologias de la informacion y las

Art. 269A

comunicaciones, entre otras
disposiciones. (Delegatura de
Proteccion de Datos Personales)

Disposiciones por medio de las cuales
se previenen dafios a la salud de los
menores de edad, la poblacion no

Republica

http://www.alcaldiabogota.gov.co
[sisjur/normas/Normal.jsp?i=368

78

Ley

1335 21-07-2009

fumadora y se estipulan politicas
publicas para la prevencion del
consumo del tabaco y el abandono de
la dependencia del tabaco del fumador
y sus derivados en la poblacion
colombiana. Antitabaco (Delegatura
de Proteccion del Consumidor
Publicidad)

Por medio de la cual se dictan normas

Art. 34

Art. 1

Art. 2

Congreso de la

Republica

Congreso de la
Republica

http://www.alcaldiabogota.gov.co
[sisjur/normas/Normal.jsp?i=369
12

Ley

1340

24-07-2009

en materia de proteccion de la
competencia. (Delegatura de

Proteccion de la Competencia)

Por la cual se definen principios y
conceptos sobre la sociedad de la

Art. 6

Art. 1

Art. 2

Congreso de la
Republica

http://www.alcaldiabogota.gov.co
[sisjur/normas/Normal.jsp?i=369
13

Ley

1341 30-07-2009

31-07-2009

informacion y la organizacion de las
Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones —TIC—, se crea la
Agencia Nacional de Espectro y se
dictan otras disposiciones. TIC

Por medio de la cual se aprueba el

Art. 73

Art. 1 al

Congreso de la
Republica

http://www.secretariasenado.gov.

co/senado/basedoc/ley_1343 200

“Tratado sobre el Derecho de Marcas”

Ley

1343

y su “Reglamento”, adoptados el 27
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de octubre de 1994. (Delegatura de 25 9.html
Propiedad Industrial)
Art. 1
Por medio de la cual se establece el
régimen de los servicios postales y se Art. 2 Conareso de la http://www.alcaldiabogota.gov.co
Ley 1369 30-12-2009 dictan otras disposiciones. RS ublica [sisjur/normas/Normal.jsp?i=389
(Delegatura de Proteccion del Art. 20 P 01
Consumidor)
Art. 21
Por | | ide la Lt .
F(?rrm?il(i:;;ciiﬁiengseraaciz(:jee Congreso de la http:/www alcaldiabogota.gov.co
Ley 1429 29-12-2010 y : Art. 42 greso. Isisjur/normas/NormaL.jsp?i=410
Empleo. (Delegatura de Competencia Republica
N . . 60
- Direccion de Camaras de Comercio)
Por medio de la cual se dictan normas
tributarias de control y para la Conareso de la http://www.alcaldiabogota.gov.co
Ley 1430 29-12-2010 competitividad. (Delegatura de Art. 62 g - [sisjur/normas/Normal.jsp?i=410
s - Republica
Proteccion de la Competencia y 63
Proteccion del Consumidor)
Por medio de la cual se reforma el
Sistema General de Seguridad Social Conareso de la http://www.alcaldiabogota.gov.co
Ley 1438 19-01-2011 en Salud y se dictan otras Art. 132 g . [sisjur/normas/Normal.jsp?i=413
L Republica
disposiciones. (Delegatura de 55
Proteccion del Consumidor)
Por medio de la cual se aprueba el
« | .. Parte |
Acuerdo relativo a los servicios .
postales de pago”, firmado en Congreso de la http:/fwwwalcaldiabogota gov.co
1442 23-02-2011 . ’ P 1l . isj N 1.jsp?i=41
Ley 8722 Ginebra, el 12 de agosto de 2008., el Republica fsisjurformagg 4grma Jsp?i=416
(Delegatura de Proteccion del
. Parte 111
Consumidor)
. . Art. 1
E;Z:uToeg:ecl) gi)it(:;?ld: e)fsilf:i?ci;n Congreso de la http:/www alcaldiabogota.gov.co
Ley 1480 12-10-2011 . .. y Art. 2 g . [sisjur/normas/Normal.jsp?i=443
otras disposiciones. (Delegatura de Republica
L . 06
Proteccion del Consumidor)
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Por medio de la cual se aprueba el
“Protocolo concerniente al arreglo de
Madrid relativo al Registro
Internacional de Marcas”, adoptado en conaresoal http://www.secretariasenado.gov.
Ley 1455 29-06-2011 Madrid el 27 de junio de 1989, NA Republica co/senado/basedoc/ley 1455 201
modificado el 3 de octubre de 2006 y 1.html
el 12 de noviembre de 2007 -
Protocolo de Madrid (Delegatura de
Propiedad Industrial)
Por la cual se expide el Codigo de Art. 1 Congreso de la http://www.alcaldiabogota.gov.co
Ley 1437 18-01-2011 Procedimiento Administrativo y de lo Republica [sisjur/normas/Normal.jsp?i=412
Contencioso Administrativo. Art. 2 49
Por el cual se deroga el articulo 76 y
se modifica el articulo 77 de la Art. 1
Constitucion Politica de Colombi
(Distribucion de competencias entre Art. 2 Congresolli a http://www.alcaldiabogota.gov.co
Acto legislativo 02 21-06-2011 las entidades del Estado que tendran a L [sisjur/normas/Normal.jsp?i=431
» Republica
su cargo la formulacion de planes, la Art. 3 41
regulacion, la direccion, la gestion y
el control de los servicios de Art. 4
television).
Por la cual se dictan normas
orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, SR http://www.alcaldiabogota.gov.co
Ley 1474 12-07-2011 investigacion y sancion de actos de Art. 27 . [sisjur/normas/Normal.jsp?i=432
= . Republica
corrupcion y la efectividad del control 92
de la gestion pablica. (Delegatura de
Competencia)
Por medio de la cual se fortalece la Art. 3
institucionalizacion de la politica Congreso de la http://wsp.presidencia.gov.co/Nor
Ley 1549 05-07-2012 nacional de educacion ambiental y su Art. 4 Republica mativa/Leyes/Documents/ley154
incorporacion efectiva en el desarrollo 905072012.pdf
territorial (Secretaria General)
Por la cual se dictan normas sobre la Art. 1 Congreso de la http://www.alcaldiabogota.gov.co
Ley 1554 09-07-2012 operacion y funcionamiento de . [sisjur/normas/Normal.jsp?i=483
. Republica
establecimientos que prestan el Art. 2 25
servicio de videojuegos y se dictan
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otras disposiciones. Delegatura de
Proteccion de la Competencia -
Cémaras de Comercio)
Por la cual se modifica la Ley 300 de
1996 —Ley General de Turismo, la
Ley 1101 de 2006 y se dictan otras Art. 25 Congreso de la http://wsp.presidencia.gov.co/Nor
Ley 1558 10-07-2012 disposiciones. Turismo (Delegatura de Republica mativa/Leyes/Documents/ley155
Proteccion del Consumidor, Art. 61 810072012.pdf
Delegatura de Proteccion de la
Competencia - Cdmaras de Comercio)
Por la cual se modifica el Sistema de . .
Riesgos Laborales y se dictan otras Congreso de la http://wsp.presidencia.gov.co/Nor
Ley 1562 11-07-2012 L . Art. 1 . mativa/Leyes/Documents/ley156
disposiciones en materia de Salud Republica
. . 211072012.pdf
Ocupacional. (Secretaria General)
Por medio de la cual se expide el
Estatuto de Arbitraje Nacional e Congreso de la http://www.secretariasenado.gov.
Ley 1563 12-07-2012 Internacional y se dictan otras Art. 1 . co/senado/basedoc/ley_1563_201
. iy Republica
disposiciones. (Delegatura de 2.html
Proteccion del Consumidor)
Por medio de la cual se establece la http://wsp.presidencia.gov.co/Nor
Ley General de Bomberos de Congresadella mativa/Leyes/Documents/LEY %
Ley 1575 21-08-2012 Colombia. Delegatura de Proteccién Art. 42 Republica 201575%20DEL%20%2021%20
de la Competencia - Camaras de DE%20AGOSTO0%20DE%2020
Comercio) 12.pdf
Por | | ictan di icion .
ge:er::e(;u;ars: Ic; Zra:)te‘isi%?;e%aetf)s o Congreso de la http://wwiw.alcaldiabogota.gov.co
Ley Estatutaria 1581 17-10-2012 . [sisjur/normas/Normal.jsp?i=499
personales. Habeas Data (Delegatura Art. 2 Republica 81
de proteccion de Datos Personales)
Por la cual se expiden normas en
materia tributaria y se dictan otras Congreso de a http://actualicese.com/normativid
Ley 1607 26-12-2012 disposiciones - Estudios de Art. 191 Republica ad/2012/12/26/ley-1607-de-26-
Competencia (Delegatura de 12-2012/
Proteccion de la Competencia)
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Por medio de la cual se establece la http:.llwsp.pre5|denC|a.gov.colN0r
licencia por luto para los servidores Congreso de la flgiijalLeyes/Documents/2013/L
Ley 1635 11-06-2013 oliooe F(’Secretafia ol oo | At ey EY%201635%20DEL%2011%20
. ; . 2 DE%20JUNI0%20DE%202013.
de Talento Humano)
pdf
Por medio de la cual se fortalecen las
medidas de proteccion a la integridad http://wsp.presidencia.gov.co/Nor
de las victimas de crimenes con é&cido Art. 3 Conareso de la mativa/Leyes/Documents/2013/L
Ley 1639 02-07-2013 y se adiciona el articulo 113 de la Ley RS ublica EY%201639%20DEL%202%20
599 de 2000. (Crimenes con Acido) P DE%20JUL10%20DE%202013.p
(Delegatura de Proteccion del df
Consumidor)
Art. 1
. http://wsp.presidencia.gov.co/Nor
Porm?c?i(i;;)sddeeIztfsue?:/;;sz:bllsgen g Congreso de la s Gy ocuments/2013/1.
Ley 1648 12-07-2013 Derechos de Propiedad Industrial RS ublica EY%201648%20DEL%2012%20
pre o Art. 3 P DE%20JULIO%20DE%202013.p
(Delegatura de Propiedad Industrial) of
Art. 4
Por la cual se reglamenta la profesion Art. 1 http://wsp.presidencia.gov.co/Nor
del Avaluador y se dictan otras Conareso de la mativa/Leyes/Documents/2013/L
Ley 1673 19-07-2013 disposiciones — (Delegatura de Art. 2 RS ublica EY%201673%20DEL%2019%20
Competencia — Direccion de Camaras P DE%20JUL10%20DE%202013.p
de Comercio) df
Art. 1
Por la cual se promueve el acceso al
crédito y se dictan normas sobre Art. 8 Conareso de la http://www.secretariasenado.gov.
Ley 1676 20-08-2013 Garantias Mobiliarias (Delegatura de Rg ublica co/senado/basedoc/ley 1676 201
Propiedad Industrial y Delegatura de Art. 11 P 3.html
Proteccion de la Competencia)
Art. 87
Por medio de la cual se reforma el http://www.sic.gov.co/drupal/recu
Cadigo de Comercio, se fijan normas Congreso de la rsos_user/documentos/normativid
ey 1ret VAV para el fortalecimiento de la NA Republica ad/Leyes/2014/Ley_1727_del_11
gobernabilidad y el funcionamiento de _de_Julio_2014_Camaras.pdf
las Camaras de Comercio y se dictan
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otras disposiciones

Ley

1676

20-08-2013

Por la cual se promueve el acceso al
crédito y se dictan normas sobre
garantias mobiliarias.

NA

Congreso de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/recu

rsos_user/documentos/normativid

ad/Leyes/2013/Ley_1676_2013.p
df

Decreto

2046

15-10-2014

“Por el cual se reglamenta la Ley
1727 de 2014, el Titulo V1 del Libro
Primero del Codigo de Comercio y se
dictan otras disposiciones” Diario
Oficial No. 49.305 del 15 de octubre
de 2014.

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Decr
eto_2046_2014.pdf

Decreto

2042

15-10-2014

“Por el cual se reglamenta la Ley
1727 de 2014, el Titulo VI del Libro
Primero del Cdédigo de Comercio y se
dictan otras disposiciones”

Diario Oficial No. 49.305 del 15 de
octubre de 2014.

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Decr
eto_2042_2014.pdf

Decreto

1873

29-09-2014

Por la cual se reglamenta la
compensacion del plazo de duracion
de la patente mediante restauracion

Diario Oficial No. 49.289 del 29 de
septiembre de 2014

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Decr
eto_1873_2014.pdf

Decreto

1499

12-08-2014

Por el cual se reglamentan las ventas
que utilizan métodos no tradicionales
y las ventas a distancia.

Diario Oficial No. 49.241 del 12 de
agosto de 2014

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Decr
eto_1499 2014.pdf

Decreto

1471

05-08-2014

por el cual se reorganiza el
Subsistema Nacional de la Calidad y
se modifica el Decreto 2269 de 1993.

Diario Oficial No. 49.234 del 5 de

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/recu

rsos_user/documentos/normativid

ad/Decretos/2014/Decreto_1471_
2014.pdf
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agosto de 2014.

Decreto

1368

22-07-2014

Por el cual se reglamentan las
operaciones mediante sistemas de
financiacion prevista en el articulo 45
de la ley 1480 de 2011

Diario Oficial No. 49220 del 22 de
julio de 2014

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/recu

rsos_user/documentos/normativid

ad/Decretos/2014/Decreto_1368_
2014.pdf

Decreto

1369

22-07-2014

Por el cual se reglamentan el uso de la
publicidad alusiva a cualidades,
caracteristicas o atributos ambientales
de los productos

Diario Oficial No. 49220 del 22 de
julio de 2014.

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/recu

rsos_user/documentos/normativid

ad/Decretos/2014/Decreto_1369
2014.pdf

Decreto

1100

17-06-2014

"Por el cual se reglamenta
parcialmente la Ley 397 de 1997,
modificada por la Ley 1185 de 2008
en lo relativo al patrimonio Cultural
de la Nacion de naturaleza
documental archivistica y la Ley 594
de 2000 y se dictan otras
disposiciones”

Diario Oficial No. 49. 185 del 17 de
junio de 2014.

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Decr
eto_1100_2014.pdf

Decreto

975

28-05-2014

Por el cual se reglamentan los casos,
el contenido y la forma en que se
deben presentar la informacion y la
publicidad dirigida a los nifios, nifias y
adolescentes en su calidad de
consumidores

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/site

s/default/files/normatividad/Decr

eto 975 _del_28 de_Mayo _de 20
14.pdf

Decreto

886

13-05-2014

Por el cual se reglamenta el articulo
25 de la Ley 1581 de 2012, relativo al
Registro Nacional de Bases de Datos

Diario oficial No. 49150 del 13 de

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Decr
eto_886_2014.pdf
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mayo de 2014
. . http://www.sic.gov.co/drupal/site
Decreto 556 14-03-2014 Por el cual se rzglg?fsn alaLey 1673 NA Pres;:e:cbll?cc;e la s/default/files/normatividad/Decr
P eto_556_2014.pdf
PZL ezlocllgale;en:?i?elzriirzzztlal?lz Liset):olzzﬁ Presidencia de la http:/iwwwsic.gov.cofdrupalsite
Decreto 400 24-02-2014 . . g NA - s/default/files/normatividad/Decr
Garantias Mobiliarias y se dictan otras Republica
g - eto_400_2014.pdf
disposiciones
. . . http://www.sic.gov.co/drupal/site
Decreto 333 19-02-2014 P(:Jlreeol g:lalljseirree?c:alre en;z; Zlea;;iglo NA Pre:cie:gll?c(;e la s/default/files/normatividad/Decr
y P eto_333_2014.pdf
Por el cual se corrigen yerros en el Presidencia de la http:/fwwwsic.gov.cofdrupal/site
Decreto 222 12-02-2014 L 1gG73yde 2013 NA Republica s/default/files/normatividad/Decr
y P eto_222_ 2014.pdf
Por el cual se modifica parcialmente Presidencia de la http://www.sic.gov.co/drupal/site
Decreto 134 31-01-2014 el Decreto 726 de 2000 y se dictan NA Republica s/default/files/normatividad/Decr
otras disposiciones P eto_134_2014.pdf
http://www.sic.gov.co/drupal/site
Por el cual se nombra un miembro s/default/files/normatividad/get_fi
i i 0, id% - -
Decreto 0687 03-04-2012 principal en la Junta Directiva de la NA HEEEELE le%63Fuuid¥EEISbeBr564-27ds
Camara de Comercio de Aburra Sur Republica AR oo
5e4add906d19%26groupld%3D1
0157.pdf
http://www.sic.gov.co/drupal/site
Por el cual se nombra un miembro s/default/files/normatividad/get_fi
principal y un suplente en la Junta Presidencia de la le%3Fuuid%3D8a84affa-c119-
Decreto 0543 14-03-2012 Directiva de la Camara de Comercio NA Republica 42f5-9541-
de Pereira €0783b923df5%26groupld%3D1
0157.pdf
por la cual se nombra un miembro Presidencia de la http://www.sic.gov.co/drupal/site
Decreto 0342 13-02-2012 principal en la Junta Directiva de la NA Republica s/default/files/normatividad/get_fi
Camara de Comercio de Barranquilla P 1e%3Fuuid%3D3c888945-9e09-
472b-ad45-
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€5ab490fc20e%26groupld%3D10
157.pdf
http://www.sic.gov.co/drupal/site
Por el cualse modifican parcialmente s/default/files/normatividad/get_fi
i i 0, 1d% . -
Decreto 0333 09-02-2012 los Decretos 726 de 2000.898de 2002 | NA Presidencia de la 1e%3FULIY%3DE38eIed5-Be00
se dictan otras disposiciones Republica GESElTes
y P 18ae€5996d3a%26groupld%3D1
0157.pdf
Por el cual se modifican los articulos hito:/www.sic.qov.co/drunal/site
1° del Decreto 75 de1961 el cual crea P - dov.cardrup .
la Camara de Comercio de La Dorada s/default/files/normatividad/get_fi
! i i 0, ido - -
Decreto 18 10-01-2012 y 27, 38 y 41 del Decreto 622 de NA PreS|denC|§ de la S S L03002d33 1 od-ed52
2000, el cual fija la jurisdiccion de las Republica N To0-
" ja fa jur 28e0b596a455%26groupld%3D1
Camaras de Comercio en todo el
N ; 0157.pdf
territorio nacional.
Por el cual se reglamenta parcialmente Presidencia de la http://www.sic.gov.co/drupal/site
Decreto 545 25-02-2011 los articulos 5, 7 48 y 50 de la Ley NA Republica s/default/files/normatividad/Dec_
1429 de 2010. P 545_2011_ley_1429.pdf
- . . http://www.sic.gov.co/drupal/site
Decreto 1687 14-05-2010 Por el cua;;;n (;)éilzfécoz;el Sy NA Prezie:zll?c(;e . s/default/files/normatividad/Decr
P eto_1687_2010.pdf
Por el cual se reglamenta parcialmente
la ley 1150 de 2007 en relacion con la
verificacion de las condiciones de los Presidencia de la http://www.sic.gov.co/drupal/site
Decreto 1464 29-04-2010 proponentes y su acreditacion para el NA Republica s/default/files/normatividad/Decr
Registro Unico de Proponentes a P eto_1464 2010.pdf
cargo de las Camaras de Comercio y
se dictan otras disposiciones
Por el cual se modifica parcialmente Presidencia de I http://www.sic.gov.co/drupal/site
Decreto 3576 17-09-2009 el Decreto 2474 de 2008 y el Decreto NA Republica s/default/files/normatividad/Decr
2025 de 2009 P eto_3576_2009.pdf
Decreto 3523 15-09-2009 Por el cual_se mod|f|_ca la estructyra NA Premdencu.i dela http://www.sic.gov.co/drupal/site
de la Superintendencia de Industria y Republica - L
. . s/default/files/normatividad/Decr
Comercio y se determinan las
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funciones de sus dependencias

eto_3523_2009.pdf

Decreto

3083

18-08-2009

Por el cual se modifica el régimen de
transicion para la inscripcion en el
Registro Unico de Proponentes (RUP)

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/site

s/default/files/normatividad/Decr
eto_3083_2009.pdf

Decreto

4881

31-12-2008

Por el cual se reglamenta parcialmente
la ley 1150 de 2007 en relacion con la
verificacion de las condiciones de los
proponentes y su acreditacion para el
Registro Unico de Proponentes a
cargo de las Camaras de Comercio.

Sefiala a la Superintendencia de
Industria y Comercio el deber de
instruir en aspectos relacionados con
dicho registro y la funcion de
autorizar a solicitud de parte y
provisionalmente, una especialidad o
grupo mientras el Gobierno Nacional
actualiza anualmente las tablas de
clasificacion para los proponentes.

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Decr

eto_4881_2008.pdf

Decreto

4463

15-12-2006

por el cual se reglamenta el articulo
22 de la Ley 1014 de 2006

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Dec_
4463 _2006_art_22.pdf

Decreto

4698

23-12-2005

Por el cual se reglamenta el titulo VI
del Libro | del Cddigo de Comercio y
se dictan otras disposiciones. Sefiala a

la Superintendencia de Industria y
Comercio la funcion de establecer la

metodologia y criterios que deben
aplicar las Camaras de Comercio en
los casos de bienes sujetos a registro

adquiridos con recursos publicos.

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Dec4

698_2005.pdf

Decreto

780

28-03-2003

por el cual se modifica parcialmente
el Decreto 3212 del 27 de diciembre
de 2002

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/recu
rsos_user/historico/d2011sic953.h

tm
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Decreto

594

13-03-2003

por el cual se aclara el inciso primero
del articulo 1° del Decreto 3212 del
27 de diciembre de 2002, por el cual
se modifica parcialmente el Decreto
1126 del 27 de mayo del 2002

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/recu

rsos_user/historico/d2011sic954.h

tm

Decreto

1126

27-05-2002

Por el cual se modifica parcialmente
el Decreto 393 del 4 de marzo de
2002.

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/recu
rsos_user/historico/d2011sic958.h
tm

Decreto

898

07-05-2002

Por el cual se reglamenta el Titulo VI
del Libro 1° del Cédigo de Comercio
y se dictan otras disposiciones
reglamentarias. Sefiala a la
Superintendencia de Industria 'y
Comercio la funcién de verificar los
estatutos de las Camaras de Comercio
y de sefialar adecuaciones a los
mismos de ser necesario; la de recibir
el resumen de las actas de las juntas
directivas de las Camaras una vez
aprobadas y de vigilarlas
administrativa y contablemente.

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/recu
rsos_user/historico/d2011sic959.h
tm

Decreto

393

04-03-2002

Por el cual se modifican parcialmente
los decretos 856 de 1994 y 92 de
1998, por medio de los cuales se
reglamenta el funcionamiento del

registro de proponentes en las cdmaras

de comercio y se fijan las relativas a
los registros de proponentes y
mercantil

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/recu
rsos_user/historico/d2011sic962.h
tm

Decreto

726

13-06-2000

Por el cual se reglamenta la eleccion
de directivos de las cdmaras de
comercio y se dictan otras
disposiciones. Otorga a la
Superintendencia de industria y
Comercio la funcién de resolver en
Unica instancia las impugnaciones
contra la eleccion de un determinado
directivo; la de recibir las actas del

NA

Presidencia de la
Republica

http://www.sic.gov.co/drupal/recu
rsos_user/historico/d2011sic969.h
tm
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escrutinio de dichas elecciones y la de
revocar la decision de una Camara de
considerar o no, candidatos o listas
para las juntas directivas.
. . . . http://www.sic.gov.co/drupal/recu
Por el cual se modifica parcialmente Presidencia de la y -
Decreto 907 23-05-2000 el decreto 622 del 5 de abril del 2000 NA Republica rsos user/hlstorli?/dmllmc968.h
Por el cual se fija la jurisdiccion de las Presidencia de la http://www.sic.gov.co/drupal/recu
Decreto 622 31-03-2000 camaras de comercio en todo el NA Republica rsos_user/historico/d2011sic970.h
territorio P tm
Por el cual se reglamenta parcialmente http://www.sic.qov.co/drupal/rec
Decreto 422 08-03-2000 S |2 Loy 546de 1999y NA R C'2 de 12 rsos_user/historico/d2011sic972.h
los articulos 60, 61 y 62 de la Ley 550 Republica
tm
de 1999
o L . . http://www.sic.gov.co/drupal/site
Por el cual fica la Legisl P | . -
Decreto 2685 28-12-1999 or el cual se modifica la Legislacion NA re5|den0|e.1 dela s/default/files/normatividad/Dec2
Aduanera Republica
685_1999.pdf
Por el cual se reglamenta la . :
clasificacion y calificacion en el Presidencia de la fttp:flunsn.sic. gov.co/drupal/recu
Decreto 92 01-05-1998 . i y NA ; rsos_user/historico/d2011sic1051
registro Unico de proponentes y se Republica 7 htm
dictan otras disposiciones “
Por el cual se modifica parcialmente Presidencia de la http://www.sic.gov.co/drupal/recu
Decreto 637 05-04-1998 el Decreto No. 00889 del 17 de mayo Republica rsos_user/historico/d2011sic1051
DE 1996 P 8.htm
Por el cual se reglamentan las . !
elecciones de juntas directivas de las Presidencia de la Ittp:fluasn.sic. gov.co/drupal/recu
Decreto 889 01-08-1996 . ) ] . NA . rsos_user/historico/d2011sic1051
camaras de comercio y se dictan otras Republica 4 htm
disposiciones y
. . . http://www.sic.gov.co/drupal/recu
Decreto 650 03-04-1996 Por el cual se reglamenta parcialmente NA Presidencia de la rsos_user/historico/d2011sic1051
la Ley 223 de 1995 Republica 3 htm
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Por el cual se reglamenta el Capitulo Presidencia de la http://www.sic.gov.co/drupal/recu
Decreto 427 06-03-1996 11 del Titulo I'y el Capitulo XV del NA Republica rsos_user/historico/d2011sic1051
Titulo 11 del decreto 2150 de 1995 2 2.htm
fu:(::ri;:;:;Eiltler?forzg:ir:eigfoetlie Presidencia de la hitp:fhuaviv sic.gov.cofdrupalirecu
Decreto 856 08-02-1994 . 9 NA . rsos_user/historico/d2011sic1050
proponentes en las cdmaras de Republica 7 htm
comercio £
Por el cual se modifica parcialmente Presidencia de la http://www.sic.gov.co/drupal/recu
Decreto 1259 30-06-1993 el Decreto 658 de 1993 y se dictan NA Republica rsos_user/historico/d2011sic1050
otras disposiciones P 2.htm
Por el cual se reglamenta el
procedimiento para la utilizacion de Presidencia de la http://www.sic.gov.co/drupal/recu
Decreto 2620 24-06-1993 medios técnicos adecuados para NA . rsos_user/historico/d2011sic1050
_ Republica
conservar los archivos de los 6.htm
comerciantes
Por el cual se adiciona el Decreto Presidencia de la hito:/Awww.sic.gov.co/drupal/recu
Decreto 474 07-06-1992 NA . rsos_user/historico/d2011sic1050
1252 de 1990 Republica
0.htm
Por cual se reestructura la .
Superintendencia de Industria Presidencia de la fttp:fhnaawSic. gov. cofdrupal/rec
Decreto 2153 15-04-1992 perinten ; Y NA ; rsos_user/historico/d2011sic5215.
Comercio y se dictan otras Republica him
disposiciones -
Por el cual se reglamenta parcialmente Presidencia de la http://www.sic.gov.co/drupal/recu
Decreto 1252 10-05-1990 el Titulo VI del Libro Primero del NA . rsos_user/historico/d2011sic1048
" . Republica
Cadigo del Comercio 6.htm
Por el cual se fijan unas tarifas y se Presidencia de la http://www.sic.gov.co/drupal/site
Decreto 234 04-02-1983 autoriza a la Superintendencia de NA Republica s/default/files/normatividad/Decr
Industria y Comercio para recaudarlas P eto 234 1983.pdf
Por el cual se reglamenta el Titulo VI . .
del libro, Primero del Cédigo de Presidencia de la http:/iwwwsic.gov.coldrupal/recu
Decreto 1520 23-01-1980 " . NA 4 rsos_user/historico/d2011sic1048
Comercio, y se dictan otras Republica -
. . . 8.htm
disposiciones reglamentarias del
Decreto ley 149 , articulos 1, 3, 4, 5,
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6,7,9, 10,11, 12, 16, 17, 21, 23, y del
25 al 31.
2 . Presidencia de la http://200.75.47.49/senado/based
Decreto 410 27-03-1971 Caodigo del Comercio NA ' '. p . . .
Republica oc/codigo/codigo_comercio.html
. o . . http://200.75.47.49/senado/based
Decreto 1400 06-08-1970 Por los cuales s.e e'xplde e.l Ftodlgo de NA Pre3|dencu.i g oc/codigo/codigo_procedimiento
Procedimiento Civil. Republica A
civil.html
Por la cual se crean y organizan los
Consejos Departamentales de Presidencia de la http://www.sic.gov.co/drupal/recu
Decreto 1009 10-06-1968 Proteccion al Consumidor y el NA . rsos_user/historico/d2011sic1049
L ot Republica
Consejo Distrital de Proteccion al 4.htm
Consumidor
Por la cual se adiciona un Capitulo en
el Titulo 11 de la Circular Unica de la
Superintendencia de Industria 'y
Comercio”. Suberintendente de http://www.sic.gov.co/drupal/site
Resolucién 61959 16-10-2014 NA P . . s/default/files/normatividad/Resol
PN Industria y Comercio .
Diario oficial No. 49.307 del 17 de ucion_61959_2014.pdf
octubre de 2014
Por la cual se adiciona un Capitulo en
el Titulo 11 de la Circular Unica de la
Superintendencia de Industria y
Comercio”. Superintendente de http://www.sic.gov.co/drupal/site
Resolucion 61971 16-10-2014 NA In dEstria Comercio s/default/files/normatividad/Resol
Diario oficial No. 49.307 del 17 de y ucion_61971_2014.pdf
octubre de 2014
el Ia' el modmga un form.ularlo http://www.sic.gov.co/drupal/site
del Titulo XI de la Circular Unica de . - -
Resolucion 48348 11-08-2014 la Superintendencia de Industria NA Superintendente de s/default/files/normatividad/resol
esolucto P e y Industriay Comercio | %2048348%20del%2011%20ag0
i $t%6202014%20Prioridad%20con
i 0, 0, 0,
Diario Oficial No. 49.240 del 11 de cestonh2anles206920meses.
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agosto de 2014

pdf

Resolucién

42641

10-07-2014

Por la cual se modifica la Resolucién
No 56451 del 27 de septiembre de
2013

Diario Oficial No. 49209 del 11 de
julio de 2014

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Resol
ucion_42641_2014.pdf

Resolucion

41713

01-07-2014

Por la cual se adiciona el Capitulo
Cuarto en el Titulo IV de la Circular
UNICA DE LA Superintendencia de

Industria y Comercio

Diario Oficial No. 49200 del 2 de
julio de 2014

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Resol
ucion_41713_2014.pdf

Resolucién

37321

11-06-2014

Por la cual se modifica y adiciona un
numeral al Capitulo Cuarto del Titulo
VI de la Circular Unica de la
Superintendencia de Industria y
Comercio.

Diario Oficial 49179 del 11 de junio
de 2014.

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Resol
uci%C3%B3n%2037321%20del
%2011jun%202014%20panela.pd
f

Resolucion

16771

12-03-2014

Por la cual se autoriza una
modificacion en el Formulario del
Registro Unico Empresarial y Social -
RUES y en esquema gréafico del
certificado del Registro Unico de
Proponentes - RUP.

Diario Oficial: 49.091 del 13 de
marzo 2014

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Resol
ucion_16771_2014.pdf

Resolucion

8934

19-02-2014

Por la cual se establecen las
directrices en materia de gestion
documental y organizacion de
archivos que deben cumplir los
vigilados por la Superintendencia de

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Resol
ucion_8934 2014.pdf
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Industria y Comercio.
Diario Oficial: 49.070 del 20 de
febrero 2014

Resolucién

2671

29-01-2014

Por la cual se modifican y adicionan
unos numerales en el Capitulo
Primero del Titulo X de la Circular
Unica de la Superintendencia de
Industria y Comercio, en materia de
Propiedad Industrial.

Diario Oficial: 49.048 del 29 de enero
2014

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/RES2
671del29enero2014Descripciond

eproductos.pdf

Resolucién

856

21-01-2014

Por la cual se adiciona un numeral en
el Capitulo Primero del Titulo X de la
Circular Unica, en materia de
Propiedad Industrial.

Diario Oficial: 49.041 del 22 de enero
2014

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/2014-
01-
17RESOLUCI%C3%93N856DE
%202014BudapestPl.pdf

Resolucion

12667

22-03-2013

Por la cual se da una orden preventiva
de suspension de la comercializacion
de un producto y se realizan
advertencias al consumidor para evitar
que se cause dafio con su uso.

Diario Oficial: 48.740 del 22 de
marzo del 2013

NA

Directora de
Investigaciones de
Proteccion al
Consumidor

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/7e55f
52d-95df-47d5-b7e5-
c3bc46518e67

Resolucion

11638

20-03-2013

Por la cual se levanta la medida
preventiva impuesta mediante
Resolucién nimero 78644 del 19 de
diciembre de 2012 sobre la
produccion y comercializacion de
todo juguete —incluido el control
remoto con el que opere— que no
cuente con un sistema de seguridad
que restrinja al usuario la
manipulacion directa de pilas o
baterias y se adoptan medidas
definitivas para evitar que se cause
dafio o perjuicio a los consumidores

NA

Directora de
Investigaciones de
Proteccion al
Consumidor

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/b178
d619-258c-464e-854¢-
95b2f99a104a
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Con su uso.

Diario Oficial: 48.738 del 20 de
marzo de 2013

Resolucién

8039

28-02-2013

Por la cual se da una orden preventiva
de suspension de la comercializacion
de un producto y se realizan
advertencias al consumidor para evitar
que se cause dafio con su uso.

Diario Oficial: 48.718 del 28 de
febrero de 2013

NA

Directora de
Investigaciones de
Proteccion al
Consumidor

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Resol
ucion_8039_2013.pdf

Resolucién

47753

28-09-2012

Por la cual se fijan las tasas por
servicio de instruccién, formacion,
ensefianza o divulgacion que preste la
entidad en temas relacionados con
consumidor, propiedad industrial y
proteccion a la competencia.

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/get_fi

1e%3Fuuid%3D254248f9-0c32-
41e4-84f5-
56194d3907cf%26groupld%3D1

0157.pdf

Resolucién

3066

18-05-2011

Ente que expide: Comision de
regulacion de Comunicaciones
Aplicable a: Consumidor
Extracto: Por la cual se establece el
Régimen Integral de Proteccion de los
Derechos de los Usuarios de los
Servicios de Comunicaciones.

NA

Comision de Regulacion
de Comunicaciones

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/0000
3066.pdf

Resolucién

72788

24-12-2010

Por la cual se adoptan medidas para la
implementacion de la Ley 1395 de
2010

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Resol
ucion_72788_2010.pdf

Resolucién

200

14-01-2010

Modifica el Capitulo Quinto del titulo
11 de la Circular Unica, Diario Oficial
No. 47.593 de 15 de enero de 2010

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Resol
ucion_200_2010.pdf

Resolucion

37947

27-07-2009

Por medio de la cual se autoriza el uso
de la firma mecénica en algunos
documentos expedidos por el
Superintendente Delegado para la

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Resol
ucion_%252037047_2009.pdf
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Proteccion del Consumidor.

Resolucién

29690

19-09-2007

Por la cual se revoca una resolucién

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Resol
ucion_29690_2007.pdf

Resolucion

24963

14-08-2007

Por la cual se nombra un
Superintendente Delegado para la
Proteccion del Consumidor ad-hoc en
la Superintendencia de Industria y
Comercio

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Resol
ucion_24963_2007.pdf

Resolucién

26147

29-09-2006

Por la cual se nombra un
Superintendente Delegado para la
Proteccion del Consumidor ad-hoc en
la Superintendencia de Industria y
Comercio

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Resol
olucion%252026147-2006.pdf

Resolucién

9747

04-05-2005

Por la cual se adiciona numeral 1.2.8
al Capitulo | del Titulo 11 de la
Circular Unicamodifica y se imparten
instrucciones relacionadas con
exigencias de calidad y garantia para
gasodomeésticos.

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Resol
ucion_9747_2005.pdf

Resolucién

16074

15-07-2004

Por la cual se modifica el literal g)
numeral 1.2.6.3.2 del Capitulo
Primero, Titulo Il de la Circular Unica
de la Superintendencia de Industria y
Comercio

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/recu

rsos_user/historico/d2011sic4919.

htm

Resolucion

2356

11-02-2004

Por la cual se modifica el numeral
1.2.3 del Capitulo Primero del Titulo
11 de la Circular Unica de la
Superintendencia de Industria y
Comercio.

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/recu

rsos_user/historico/d2011sic4927.

htm

Resolucién

2357

11-02-2004

Por la cual se adiciona el numeral 2.8
al Capitulo Segundo del Titulo Il de la
Circular Unica de la Superintendencia

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/recu
rsos_user/historico/d2011sic4925.
htm
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de Industria y Comercio

Resolucion

31713

19-11-2003

por la cual se modifica parcialmente
el Capitulo Segundo del titulo 1l de la
Circular Unica de la Superintendencia
de Industria y Comercio.

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/recu

rsos_user/historico/d2011sic4940.

htm

Resolucién

22905

21-08-2003

Por la cual se modifica parcialmente
el capitulo tercero del titulo 11 de la
Circular Unica de la Superintendencia
de Industria y Comercio

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/recu

rsos_user/historico/d2011sic4942.

htm

Resolucién

19629

15-07-2003

Por la cual se instruye sobre
suficiencia de la informacion
suministrada a los consumidores sobre
los refrigeradores y congeladores de
uso doméstico

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/recu

rsos_user/historico/d2011sic4948.

htm

Resolucion

19104

07-07-2003

Por la cual se modifica la Circular
Unica en lo correspondiente a la
ampliacion del plazo indicado en el
numeral 3.6 del Capitulo Tercero del
Titulo 11 de la Circular Unica

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/recu

rsos_user/historico/d2011sic4950.

htm

Resolucién

12674

02-05-2003

Por la cual se modifica la Circular
Unica en lo correspondiente al
establecimiento de reglas para el
control de las normas de proteccién al
consumidor en el sector automotor

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/recu

rsos_user/historico/d2011sic4956.

htm

Resolucién

8511

28-05-2003

Por la cual se modifica la resolucion
41280 del 23 de diciembre de 2002,
mediante la cual se dictan medidas
sobre adquisicién de bienes y
prestacion de servicios mediante
sistemas de financiacion

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/recu

rsos_user/historico/d2011sic4961.

htm

Resolucion

5154

26-02-2003

Por la cual se modifica la Circular
Unica en lo correspondiente al
establecimiento de reglas para el
control de las normas de proteccion al

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/recu
rsos_user/historico/d2011sic5712.
htm
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consumidor en el sector automotor
Error en la calificacion de la Superintendente de hittp /Awwwsic.gov.co/drupal/recy
Resolucién 4402 25-02-2003 . . NA P . . rsos_user/historico/d2011sic1141
infraccion Industria y Comercio
0.htm
or la cual se reasignan unas Superintendente de hitp:/wmaw.sic.gov.coldrupalirecu
Resolucién 334 15-01-2003 . . NA il ® [ rsos_user/historico/d2011sic5722.
funciones Industria y Comercio htm
Por la cual se modifica la Circular . http://www.sic.gov.co/drupal/recu
L ’ . Superintendente de I .
Resolucién 148 14-01-2003 Unica en lo correspondiente al alcance NA . . rsos_user/historico/d2011sic5724.
; . Industria y Comercio
de la garantia en baterias. htm
Por la cual se modifica la resolucién
19097 del 24 de junio de 2002, .
mediante la cual se dictan medidas Superintendente de hitp:/hunwius sic.gov.cofdrupalirecu
Resolucion 41280 23-12-2002 L . NA P . . rsos_user/historico/d2011sic5738.
sobre adquisicion de bienes y Industria y Comercio htm
prestacion de servicios mediante -
sistemas de financiacion.
Con la expedicion de la circular dnica,
se retinen en un solo cuerpo
Circular Unica NA 19-07-2001 norm{itlvo toc?as las reglamentaciones NA Supen_ntendente d(? http://www.sw.qu.co{drupal/cnc
e instrucciones generales de la Industria y Comercio ular-unica-sic
Superintendencia de Industria y
Comercio que se encuentran vigentes
Diario Oficial: 49.167 del 30 de mayo
de 2014.
Mediante la cual se modifica el
numeral 2.11 en el Capitulo Segundo
del Titulo V111 de la Circular Unica de
la Superintendencia de Industria y . http://www.sic.gov.co/drupal/site
. L . . Superintendente de . - .
Circular 005 30-05-2014 Comercio. Tiene por objeto construir NA . . s/default/files/normatividad/Circu
. . Industria y Comercio
a las Camaras de Comercio Respeto lar_005.pdf
de los requerimientos minimos que
deben adoptar a fin de prevenir los
fraudes en los registros pablicos que
administran en procura de garantizar
la seguridad y la confiabilidad.
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Circular

004

28-05-2014

Diario Oficial: 49.165 del 28 de mayo
de 2014.

Mediante la cual se modifica el
numeral 1.1.9.1. en el Capitulo
Primero del Titulo V111 de la Circular
Unica de la Superintendencia de
Industria y Comercio y se deroga la
Circular No. 11 del 17 de diciembre
de 2013.

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Circu

lar_04.pdf

Circular

003

24-02-2014

Diario Oficial: 49.074 del 24 de
febrero de 2014
Mediante la cual se modifica el
numeral 1.1.9.1 en el Capitulo
Primero del Titulo VIII de la
Circular Unica de la
Superintendencia de Industria y
Comercio y se deroga la Circular No.
11 del 17 de diciembre de 2013.

Tiene por objeto instruir a las
Camaras de Comercio respecto de la
forma de dar cumplimiento a lo
dispuesto en el Decreto 489 de 2013,
por medio del cual se reglamentd
parcialmente la Ley 1429 de 2010.

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/mas
ive/circulares/Circular03del24feb
2014aplicacionBeneficioscamaras

.pdf

Circular

002

31-01-2014

Diario Oficial: 49.050 del 31 de enero
de 2014

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/recu
rsos_user/documentos/normativid
ad/circular/2014/Circular_02.pdf

Circular

001

17-01-2014

Adiciona los numerales 1.1.2.1.1,
11212,11213,11.214y
1.1.2.1.5 en el Capitulo Primero del
Titulo V111 de la Circular Unica de la
Superintendencia de Industria y
Comercio, en la cual se instruye a las
Camaras de Comercio sobre el
procedimiento a seguir para la
inscripcion de los libros de registro de
socios o accionistas y los de actas de
asamblea y juntas de socios que se

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/recu
rsos_user/documentos/normativid
ad/circular/2014/Circular_01.pdf
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lleven en medios electrénicos.

Circular

12

31-12-2013

Actualizacion del contenido del
formato CCO1 — FO1 denominado
Informe Estadistico de los Registros
Publicos previsto en el literal b),
numeral 2.1.2.1 del Capitulo Segundo
del Titulo V111 de la Circular Unica.

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site

s/default/files/normatividad/Circu
1a%20Ext%20012%2031%2012

%2013%20Cam%20Cio%20form

atos%20Rues.pdf

Circular

11

17-12-2013

Adicionar el numeral 1.1.9.1enel
Capitulo primero del Titulo VIII de la
Circular Unica de la Superintendencia

de Industria y Comercio, en materia

de Cémaras de Comercio.

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/2013-
12-
17%20CIRCULAR%2011%20D
E%202013.pdf

Circular

10

22-10-2013

Modificar el literal d) numeral 2.1.2.1
en el Capitulo segundo del Titulo VIII
de la Circular Unica de la
Superintendencia de Industria 'y
Comercio.

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/circul
ar%2B10%2BEstados%2Bfinanci

eros.pdf

Circular

09

22-10-2013

Adicionar el numeral 1.1.11 en el
Capitulo primero del Titulo VIII de la
Circular Unica de la Superintendencia

de Industria y Comercio.

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/circul
ar%2B009%2B%25283%2529%

2520Transporte.pdf

Circular

08

09-10-2013

Adicionar el numeral 2.11 enel
Capitulo segundo del Titulo VIII de la
Circular Unica de la Superintendencia

de Industria y Comercio.

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/FINA
LCIRCULARS8de9octubre.pdf

Circular

07

07-10-2013

Adicionar el numeral 1.1.7.4 en el
Capitulo primero del Titulo VIII de la
Circular Unica de la Superintendencia

de Industria y Comercio.

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Circu
lar%2B07%2Bde%2B70octubre20

13.pdf

Circular

06

24-05-2013

Mediante la cual se adiciona los
numerales 1.3.13.4, 1.3.13.4.1,
1.3.13.4.2,13.13.43y1.3.13.44al
Capitulo Primero del Titulo VIII de la
Circular Unica de la Superintendencia

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site

s/default/files/normatividad/circul
ar%2B06-

2013%2Boperaciones%2Bdel%2
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de Industria y Comercio

Bregistro%2Bpublico.pdf

Circular

05

24-05-2013

Mediante la cual se modifica el
numeral 1.2.5.1.9 al Capitulo Primero
del Titulo V111 de la Circular Unica de

la Superintendencia de Industria y
Comercio. Se imparten instrucciones a
las Camaras de Comercio sobre la
funcién de llevar el Registro Unico de
Proponentes, su inscripcion,
renovacion, actualizacion o
modificacion, cancelacion o
revocacion y definir el formato y
mecanismos a través del cual las
entidades estatales deben reportar la
informacion a las Camaras de
Comercio sobre contratos
adjudicados, en ejecucion, ejecutados,
multas y sanciones en firme.

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/circul
ar%2B05-2013%2Bcamaras.pdf

Circular

04

18-02-2013

Modificacion de los numerales 2.1.,
2.2., y 2.3., del Capitulo Segundo
del Titulo IX de la Circular Unica,
Registro Nacional de Avaluadores

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/circul

ar_externa_04.pdf

Circular

03

04-02-2013

Adicionar un numeral vi) al literal a)
del numeral 2.1.1.3 del Capitulo
Segundo del Titulo VIII de la Circular
Unica, la anotacién de los bienes
sujetos a registro adquiridos con
recursos de origen publico sobre su
destinacion a las funciones atribuidas
legalmente a las Camaras de
Comercio y clasificacion de gastos en
los Centros de Costos.

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Circu
lar__Externa_03_1.pdf

Circular

02

24-01-2013

Fijacion del cronograma para la
asignacion del Cadigo Unico Ndmero
(CUN), la implementacién de los
mecanismos de consulta interactiva y,
la modificacion del anexo técnico del
Titulo 111 de la Circular Unica de la

NA

Superintendente de
Industria y Comercio

http://www.sic.gov.co/drupal/site
s/default/files/normatividad/Circu
lar__Externa_02_2.pdf
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Superintendencia de Industria y
Comercio
MOdIIIfIIZaer IZI gf:g:ll;':’ l’ljrzligeéz Etum Superintendente de http:/fwwwsic.gov.cofdrupal/site
Circular 01 11-01-2013 . . . NA P . . s/default/files/normatividad/Circu
Superintendencia de Industria y Industria y Comercio
. lar__Externa_01_2.pdf
Comercio
- Por medio de la cual se expide el .
Codigo General 1564 12-07-2012 Cédigo GeneralidEIiETOEESSNN NA Congreso.de la http://200.75.47.49/senado/based
del proceso . p - Republica oc/ley/2012/ley_1564_2012.html
dictan otras disposiciones.
. . . . . . http://www.sic.gov.co/drupal/site
Dl_rectrlces.de NA 2013 Directrices de_|>la0|ones Unld_as, para NA Naciones Unidas s/default/files/normatividad/direct
Naciones Unidad la proteccion del consumidor .
rices%20onu_sp.pdf
Provee a la conservacion de ciertos Congreso de la http:/fwww.archivogeneral.gov.co
Ley 43 09-10-1913 documentos oficiales NA RS ublica [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
' P parencia/LEY_43_de_1913.pdf
Normas sobre Patrimonio Documental Conareso de la http://www.archivogeneral.gov.co
Ley 47 30-10-1920 y Avrtistico sobre bibliotecas, museos NA RS ublica [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
y archivos prohibiciones. P parencia/Ley 47 _de_1920.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co
L . . Congreso de la . .

Ley 163 30-12-1959 Proteccion del Patrimonio Cultural. NA Republica [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
P parencia/LEY 163 DE_1959.pdf

Art. 1

Art. 12

Art. 13 .

Por la cual se ordena la publicidad de Congreso de la hitp://wwaw.archivogeneral.gov.co
Ley 57 05-07-1985 los actos documentops oficiales Art. 14 RS ublica [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
y : : P parencia/LEY_57_DE_1985.pdf

Art. 15

Art. 16 al
27
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Crea el Archivo General de la Nacién Congreso de la http://waww.archivogeneral.gov.co
Ley 80 22-12-1989 se dictan otras disposiciones NA RS ublica [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
y P ’ P parencia/LEY_80_DE_1989.pdf
"Por la cual se expiden normas en
materia tributaria, se otorgan
facultades para emitir titulos de deuda Conareso de la http://www.archivogeneral.gov.co
Ley 6 30-06-1992 publica interna, se dispone un ajuste Art. 74 RS ublica [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
de pensiones del sector publico P parencia/LEY_6_de_1992.pdf
nacional y se dictan otras
disposiciones".
Por la cual se expide el Estatuto Art. 39 Conareso de la http://www.archivogeneral.gov.co
Ley 80 28-10-1993 General de Contratacion de la RS ublica [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Administracion Publica. Art. 55 P parencia/LEY_80_DE_1993.pdf
Art. 6
Art. 8
Por medio de la cual se define y
reglamenta el acceso y uso de los Art. 9
mensajes de datos, del comercio Conareso de la http://www.archivogeneral.gov.co
Ley 527 18-08-1999 electronico y de las firmas digitales, y Art. 10 RS ublica [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
se establecen las entidades de P parencia/LEY_527_DE_1999.pdf
certificacion y se dictan otras Art. 11
disposiciones.
Art. 12
Art. 13
Art. 1
Por medio de la cual se dicta la Ley Conareso de la http://www.alcaldiabogota.gov.co
Ley 594 14-07-2000 General de Archivos y se dictan otras Art. 2 g . [sisjur/normas/Normal.jsp?i=427
. Republica
disposiciones. 5
Art. 24
Conareso de la http://www.archivogeneral.gov.co
Ley 599 24-07-2000 Cadigo Penal NA g . [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Republica . .
parencia/Codigo_Penal.pdf
Ley 734 05-02-2002 . s Art. 34 http://www.archivogeneral.gov.co
Por la cual se expide el Cédigo Congreso de la sites/all/themes/nevia/PDE/Trans
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Disciplinario Unico. Art. 35 Republica parencia/LEY_734_DE_2002.pdf
Por la cual se ajustan algunas normas http:/fwww.archivogeneral.gov.co
Ley 795 14-01-2003 del :zt:;‘;tlzrgrg:s 'gloc ger: :t'rs;:ma Art. 22 COQE"ZZOI ::: la Isites/all/themes/nevia/PDF/Trans
royse P parencia/LEY 795 DE_2003.pdf
disposiciones
http://www.archivogeneral.gov.co
. L C del [sites/all/th /nevia/PDF/T|
Ley 906 31-08-2004 Cadigo de Procedimiento Penal NA ongreso. e SIES a. emes nevia - ra?ns
Republica parencia/Codigo_de_Procedimien
to_Penal.pdf
Por la cual se crea el acta de informe Congreso de la http:/www archivogeneral gov.co
Ley 951 31-03-2005 de gestion NA Rg ublica [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
g P parencia/LEY_951_DE_2005.pdf
Por la cual se dictan disposiciones Art. 3
sobre racionalizacion de tramites y
procedimientos administrativos de los Inciso 5 Conareso de la http://www.archivogeneral.gov.co
Ley 962 08-07-2005 organismos y entidades del Estado y RS e [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
de los particulares que ejercen P parencia/LEY_962_DE_2005.pdf
funciones publicas o prestan servicios
publicos Art. 28
Por medio de la cual se introducen
medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y
se dictan otras disposiciones generales At 3 http://www.archivogeneral.gov.co
Le 1150 16-07-2007 sobre la contratacion con Recursos ' Congreso de la [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Y Publicos. Se introducen medidas para Art. 8 Republica parencia/LEY_1150 DE 2007.pd
la eficiencia y la transparencia en la ' f
Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la
contratacion con recursos publicos.
Por medio de la cual se modifica el
Cadigo Penal, se crea un nuevo bien http://www.archivogeneral.gov.co
juridico tutelado - denominado "de la Congreso de la [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Ley 1273 05-01-28 proteccion de la informacion y de los e Republica parencia/LEY_1273 DE_2009.pd
datos"- y se preservan integralmente f
los sistemas que utilicen las
tecnologias de la informacion y las
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comunicaciones, entre otras
disposiciones.
Cadigo de Procedimiento http://www.archivogeneral.gov.co
Administrativo y de lo Contencioso Conareso de la [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Ley 1437 18-01-2011 Administrativo NA Rg ublica parencia/Codigo_Procedimiento
P Administrativo_Contencioso_Ad
ministrativo.pdf
Por la cual se dictan medidas de ) .
atencion, asistencia y reparacion Art. 144 hitp:/fwan.archivogeneral. gov.co
. e A yrep . ' Congreso de la [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Ley 1448 10-06-2011 integral a las victimas del conflicto . .
) . Republica parencia/LEY_ 1448 DE_2011.pd
armado interno y se dictan otras Art. 145 f
disposiciones. -
http://www.archivogeneral.gov.co
Ley 1564 12-07-2012 Cadigo de Procedimiento Civil NA Congreso de la Isiteslalllthemes/hevia/PDF/ Trans
Republica parencia/Codigo_General_del_Pr
oceso.pdf
Por medio de la cual se crea la ley de
transparencia y del derecho de acceso Congreso de la http://www.mintic.gov.co/portal/6
Ley £712 O a la informacion publica nacional y se NA Republica 04/articles-7147_documento.pdf
dictan otras disposiciones.
Por el cual se autoriza el .
rocedimiento de microfilm en los hitp:/ archivogeneral.gov.co
P . Presidente de la [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Decreto 2527 27-07-1950 archivos y se conduce valor NA ; -
. . ” Republica parencia/ DECRETO_2527 DE_1
probatorio a las copias fotostaticas de 950 ndf
los documentos microfilmados. 220.0¢8
http://www.archivogeneral.gov.co
-~ " . Presidente de la [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Decreto Ley 2663 05-08-1950 Caodigo Sustantivo del Trabajo NA Republica parencia/CODIGO_SUSTANTIV
O_DEL_TRABAJO.pdf
Por el cual se modifica el Decreto Presidente de la ?;:feéimvr\:ei;z:;\r:z\?fa?Iilgll:?'?:/aﬁg
-11- 2527 de 1950 (Prohibe adulteracion, : .
Decreto 3354 18-11-1954 (Prohibe adulteraci NA Republica parencia/ DECRETO_3354_DE_1
recorte y doblez de microfilmes y
. . .. 954.pdf
prohibe la incineracion de
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documentos. (microfilmados)
Por el cual se expide el Estatuto
Tributario de los impuestos http://www.archivogeneral.gov.co
administrados por la Direccion Presidente de la [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Decreto e —— General de Impuesto Nacionales arteR Republica parencia/DECRETO 624 DE 19
Uso de medios magnéticos en la 89.pdf
informacion tributaria.
. Al http://www.archivogeneral.gov.co
Por el cual s dictan normas sobre Presidente de la [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Decreto 1798 06-08-1990 libros de comercio. Conservacion de Art. 32 . -
. . Republica parencia/ DECRETO_1798 DE_1
libros y papeles de los comerciantes. 990 ndf
Art. 33 —
Por el cual se reglamenta el .
procedimiento para la utilizacion de hitp://waerw.archivogeneral.gov.co
SO Presidente de la [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Decreto 2620 23-12-1993 medios técnicos ade.cuados para NA Republica parencia/DECRETO 2620 DE 1
conservar los archivos de los 993.0df
comerciantes. 222000
Por el cual se reglamenta el
funcionamiento del registro de http://www.archivogeneral.gov.co
proponentes en las Camaras de Presidente de la [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
1994 E Art. 11 . .
Decreto 8% % Comercio. t Republica parencia/DECRETO_856_DE_19
Libros y archivo del Registro Unico 94.pdf
de Proponentes
Reglamenta la clasificacion y
calificacion del registro de
proponentes. Documentacion e http://www.archivogeneral.gov.co
informacion estrictamente Presidente de la [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Decreto 1584 ™ indispensable, paragrafo. b Republica parencia/DECRETO_ 1584 _DE_1
Conservacion de documentos. 994 .pdf
Registro proponentes Camara de
Comercio.
Por el cual se suprimen y reforman http://www.archivogeneral.gov.co
regulaciones, procedimientos o Presidente de la [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Decreto 2150 05-12-1995 tramites innecesarios existentes en la NA Republica parencia/DECRETO_2150_DE_1
Administracion Publica. 995.pdf
Suprime autenticacion de documentos
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originales y uso de sellos, prohibe
entre otros; exigir copias o fotocopias
de documentos que la entidad tenga
en su poder,; prohibe a las entidades
publicas limitar el uso de tecnologias
para el archivo documental por parte
de los particulares, autoriza el uso de
sistemas electrénicos de archivos y
transmision de datos.
Por medio del cual se reglamenta el http./fwww.archivogeneral.gov.co
Decreto 1094 21-06-1996 articulo 616-1 del Estatuto Tributario Art. 616-1 Pre5|dente.de la /5|tes/a.lI/themes/newa/PDF/Trans
a s Republica parencia/DECRETO 1094 DE 1
Facturas Electronicas.(derogado)
996.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co
Por el cual se reglamenta la Ley 872 . . .
. Presiden | ites/all/themes/nevia/PDF/Tran
Decreto 4110 09-12-2004 de 2003 y se adopta la Norma Técnica NA e;feu;,eiﬁj a . Sar‘eei/; ;DE C;S;O ai 110 ! D; ;
de Calidad en la Gestion Publica. P parencia
004.pdf
Por el cual se dictan normas para . .
suprimir o reformar regulaciones http./fwww.archivogeneral.gov.co
g o el ' Presidente de la [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Decreto 19 10-01-2012 . procedlmlento_s y tramites NA Republica parencia/DECRETO 019 %20D
innecesarios existentes en la E 2012.pdf
Administracion Publica E2apd
Art. 9
Por el cual se reglamenta el Titulo V
de la Ley 594 de 2000, parcialmente Art. 16
los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 Presidencia de la http://www.alcaldiabogota.gov.co
Decreto 2609 14-12-2012 de 2011 y se dictan otras Art. 18 . [sisjur/normas/Normal.jsp?i=509
L . » Republica
disposiciones en materia de Gestion 58
Documental para todas las Entidades Art. 28
del Estado.
Art.
Por el cual se reglamenta la Ley 80 de .
- http://www.archivogeneral.gov.co
1989 en lo concerniente a las . g . .
Decreto 1515 19-07-2013 transferencias secundarias y de NA Riesicenciage |a fsitesiallitherg/nevia/PDF/Trans
- _y Republica parencia/DECRETO_1515_DE_2
documentos de valor historico al 013.0df
Archivo General de la Nacién, a los P
archivos generales de los entes
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http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_1094_DE_1996.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_1094_DE_1996.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_1094_DE_1996.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_1094_DE_1996.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_4110_DE_2004.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_4110_DE_2004.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_4110_DE_2004.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_4110_DE_2004.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_019_%20DE_2012.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_019_%20DE_2012.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_019_%20DE_2012.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_019_%20DE_2012.pdf
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=4275#0
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=41249#58
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=41249#59
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=50958
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=50958
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=50958

CAREN BERMUDEZ GUSTAVO CASTANO
territoriales, se derogan los Decretos
1382 de 1995 y 998 de 1997 y se
dictan otras disposiciones.
Por el cual se reglamenta el Sistema
Nacional de Archivos, se establece la .
. . http://www.archivogeneral.gov.co
M AR A SR A Presidencia de la [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Decreto 2578 13-12-20012 el Decret_o 41?4_ de 2004 y se dictan NA Republica parencia/DECRETO 2578 DE 2
otras disposiciones relativas a la 012 ndf
administracion de los archivos del 2200
Estado
Por el cual se corrige el articulo 8° y
los literales 5y 6 del articulo 12° del ) .
Decreto 1515 de 2013 que reglamenta hitp://wawwv.archivogeneral.gov.co
Decreto 2758 26-11-2013 las trasferencias sea?ndariz?s de NA B 2 de 2 fsites/allthemes/nevia/PDF/ Trans
S y Republica parencia/DECRETO_2758_DE_2
documentos de valor historicos al 013 pdf
Archivo General de la Nacion y a los e
archivos generales territoriales.
Por el cual se reglamenta parcialmente
la Ley 397 de 1997, modificada por la .
. http://www.archivogeneral.gov.co
Ley 1185 de 2008 en lo relativo al . . . -
Decreto 1100 17-06-2014 Patrimonio Cultural de la Nacion de NA FEIEIEE L Lsites/allthemes/nevia/PDF/ Trans
L Republica parencia/DECRETO 1100 DE 2
naturaleza documental archivistica y 014.0df
la Ley 594 de 2000 y se dictan otras 2a.pd
disposiciones.
Junta Directiva del http://www.alcaldiabogota.gov.co
Acuerdo 07 29-06-1994 Reglamento General de Archivos. NA Archivo General de la [sisjur/normas/Normal.jsp?i=279
Nacion de Colombia 03
Por el cual se establecen criterios de Junta Directiva del htFp://WWW.archlvoq.eneraI.qov.co
Acuerdo 011 22-05-1996 conservacion y organizacion de NA Archivo General de la fsites/allithemes/nevia/PDF/Trans
L > . parencia/ACUERDO_11_DE_19
documentos. Nacion de Colombia
96.pdf
Por el cual se desarrolla el articulo 43 P http://www.archivogeneral.gov.co
del capitulo V "Acceso a los el del [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Acuerdo 047 05-05-2088 documentos de archivo", del AGN del b8 Archivo General de la § - i/ ACUERDO_47 DE 20
. Nacion de Colombia
Reglamento general de archivos sobre 00_.pdf
"Restricciones por razones de
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http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_2578_DE_2012.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_2578_DE_2012.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_2578_DE_2012.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_2578_DE_2012.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_2758_DE_2013.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_2758_DE_2013.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_2758_DE_2013.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_2758_DE_2013.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_1100_DE_2014.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_1100_DE_2014.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_1100_DE_2014.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/DECRETO_1100_DE_2014.pdf
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=27903
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=27903
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=27903
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_11_DE_1996.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_11_DE_1996.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_11_DE_1996.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_11_DE_1996.pdf
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conservacion.

Acuerdo

048

05-05-2000

Por el cual se desarrolla el articulo 59
del capitulo 7 -conservacion de
documentos-, del reglamento general
de archivos sobre conservacion
preventiva, conservacion y
restauracion documental".

NA

El consejo Directivo del
Archivo General de la
Nacion de Colombia

http://www.archivogeneral.gov.co

[sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
parencia/ACUERDO_48 DE_20
00.pdf

Acuerdo

049

05-05-2000

Por el cual se desarrolla el articulo 61
del capitulo 7° de conservacién
documentos el reglamento general de
archivos sobre "condiciones de
edificios y locales destinados a
archivos.

NA

El consejo Directivo del
Archivo General de la
Nacion de Colombia

http://www.archivogeneral.gov.co

[sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
parencia/ACUERDO 49 DE 20
00.pdf

Acuerdo

050

05-05-2000

Por el cual se desarrolla el articulo 64
del titulo VII "conservacion de
documento", del Reglamento general
de archivos sobre "Prevencion de
deterioro de los documentos de
archivo y situaciones de riesgo.

NA

El consejo Directivo del
Archivo General de la
Nacién de Colombia

http://www.archivogeneral.gov.co

[sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
parenciay/ACUERDO_50 DE_20

00.pdf

Acuerdo

016

08-03-2002

Por el cual se adopta la politica
archivistica y se dictan otras
disposiciones para el manejo de los
archivos publicos de las cdmaras de
COmercio.

NA

El consejo Directivo del
Archivo General de la
Nacion de Colombia

http://www.archivogeneral.gov.co

[sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
parenciay/ACUERDO_16_DE_20
02.pdf

Acuerdo

038

20-09-2002

Por el cual se desarrolla el articulo 15
de la Ley General de Archivos 594 de
2000.

NA

El consejo Directivo del
Archivo General de la
Nacion de Colombia

http://www.archivogeneral.gov.co

[sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
parencia/ACUERDO_038_de 20
02.pdf

Acuerdo

039

31-10-2002

Por el cual se regula el procedimiento
para la elaboracion y aplicacion de las
Tablas de Retencién Documental en
desarrollo del articulo 24 de la Ley
594 de 2000. (derogado por el
Acuerdo 04 de 2013)

NA

El consejo Directivo del
Archivo General de la
Nacion de Colombia

http://www.archivogeneral.gov.co

[sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
parenciay/ACUERDO 39 DE_20

02.pdf
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http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_48_DE_2000.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_48_DE_2000.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_48_DE_2000.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_48_DE_2000.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_49_DE_2000.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_49_DE_2000.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_49_DE_2000.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_49_DE_2000.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_50_DE_2000.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_50_DE_2000.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_50_DE_2000.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_50_DE_2000.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_16_DE_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_16_DE_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_16_DE_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_16_DE_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_038_de_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_038_de_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_038_de_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_038_de_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_39_DE_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_39_DE_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_39_DE_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_39_DE_2002.pdf
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Acuerdo

041

31-10-2002

Por el cual se reglamenta la entrega de
documentos y archivos de las
entidades que se liquiden, fusionen o
privaticen y se desarrolla el articulo
20y su paragrafo, de la Ley 594 de
2000.

NA

El consejo Directivo del
Archivo General de la
Nacion de Colombia

http://www.archivogeneral.gov.co

[sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
parencia/ACUERDO 41 DE 20
02.pdf

Acuerdo

042

31-10-2002

Por el cual se establecen los criterios
para la organizacion de los archivos
de gestion en las entidades pablicas y
las privadas que cumplen funciones
publicas, se regula el Inventario Unico
Documental y se desarrollan los
articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley
General de Archivos 594 de 2000.

NA

El consejo Directivo del
Archivo General de la
Nacion de Colombia

http://www.archivogeneral.gov.co

[sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
parencia/ACUERDO 42 DE 20
02.pdf

Acuerdo

02

23-01-2004

Por el cual se establecen los
lineamientos bésicos para la
organizacion de fondos acumulados.

NA

El consejo Directivo del
Archivo General de la
Nacién de Colombia

http://www.archivogeneral.gov.co

[sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
parenciay/ACUERDO_02 DE_20

04.pdf

Acuerdo

027

31-10-2006

Por el cual se modifica el Acuerdo
No. 07 del 29 de junio de 1994.

NA

El consejo Directivo del
Archivo General de la
Nacion de Colombia

http://www.archivogeneral.gov.co

[sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
parencia/ ACUERDO 027 DE_2
006.pdf

Acuerdo

06

18-10-2011

Por el cual se reglamenta la
organizacion y manejo de los
expedientes pensionales.

NA

El consejo Directivo del
Archivo General de la
Nacién de Colombia

http://www.archivogeneral.gov.co

[sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
parencia/ACUERDO_006_de 20

11.pdf

Acuerdo

03

15-03-2013

Por el cual se reglamenta parcialmente
el Decreto 2578 de 2012, se adopta y
reglamenta el Comité Evaluador de
Documentos del Archivo General de
la Nacion y se dictan otras
disposiciones.

NA

El consejo Directivo del
Archivo General de la
Nacion de Colombia

http://www.archivogeneral.gov.co

[sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
parencia/ACUERDO 03 DE 20
13.pdf

Acuerdo

04

15-03-2013

Por el cual se reglamentan
parcialmente los Decretos 2578 y
2609 de 2012 y se modifica el
procedimiento para la elaboracion,

NA

El consejo Directivo del
Archivo General de la
Nacion de Colombia

http://www.archivogeneral.gov.co

[sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
parencia/ACUERDO_04%20DE
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http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_41_DE_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_41_DE_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_41_DE_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_41_DE_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_42_DE_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_42_DE_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_42_DE_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_42_DE_2002.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_02_DE_2004.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_02_DE_2004.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_02_DE_2004.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_02_DE_2004.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_027_DE_2006.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_027_DE_2006.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_027_DE_2006.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_027_DE_2006.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_006_de_2011.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_006_de_2011.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_006_de_2011.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_006_de_2011.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_03_DE_2013.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_03_DE_2013.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_03_DE_2013.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_03_DE_2013.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_04%20DE%202013.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_04%20DE%202013.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_04%20DE%202013.pdf
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presentacion, evaluacion, aprobacion %202013.pdf
e implementacion de las Tablas de
Retencion Documental y las Tablas de
Valoracion Documental.
Por el cual se establecen los criterios
basicos para la clasificacion, .
P L L http://www.archivogeneral.gov.co
ordenacion y descripcion de los El consejo Directivo del Isites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Acuerdo 05 15-03-2013 archivos en las entidades publicas y NA Archivo General de la B
. . ., . parenciay/ACUERDO_05_DE_20
privadas que cumplen funciones Nacion de Colombia 13 ndf
publicas y se dictan otras =pdl
disposiciones.
Por medio del cual se establecen los .
L . . o http://www.archivogeneral.gov.co
criterios basicos para creacion, El consejo Directivo del sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Acuerdo 02 14-03-2014 conformacion, organizacion, control y NA Archivo General de la .
. E ., . parenciay/ACUERDO_02 DE_20
consulta de los expedientes de archivo Nacion de Colombia 14 pdf
y se dictan otras disposiciones. =+pdt
“Por medio del cual se desarrollan los El consejo Directivo del http://www.archivogeneral.gov.co
articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI . [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Acuerdo o6 15— “Conservacion de Documentos” de la NA 'T\er:iI:')/r? (ie(n:f)rli)lnfljsi:ia parencia/ ACUERDOQ06DE2014.
Ley 594 de 2000. pdf
“Por medio del cual se establecen los L http://www.archivogeneral.gov.co
lineamientos para la reconstruccion de El consejo Directivo del [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Acuerdo 007 15-10-2014 . P . NA Archivo General de la .
expedientes y se dictan otras L . parencia/AcuerdoNo.007del15de
. . " Nacion de Colombia
disposiciones. octubrede2014.pdf
Organizacion y conservacion de los Rl L AL 75?&3%5222%23?ar;lirlga)llé(/q'l?;laﬁz
Circular ol R S documentos de archivo. b CELR DA SN parencia/CIRCULAR_01_DE_20
Colombia
03.pdf
Director del Archivo http://www.archivogeneral.gov.co
. Organizacion de la Historias ., [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Circular 04 06-06-2003 Laborales NA General de la N_acmn de parencia/CIRCULAR 004 DE 2
Colombia
003.pdf
Circular 001 24-08-2004 Inventario de documentos a eliminar. NA Director del Archivo http://www.archivogeneral.gov.co
General de la Nacion de J /sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
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http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_04%20DE%202013.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_05_DE_2013.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_05_DE_2013.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_05_DE_2013.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_05_DE_2013.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/ACUERDO_02_DE_2014.pdf
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Colombia parencia/CIRCULAR_01 DE_20
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Orientacién para el cumplimiento de Director del Archivo http://www.archivogeneral.gov.co
. la Circular No. 004 de 2003. ., [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
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Estdndares Minimos,siiigasaae http://www.archivogeneral.gov.co
. . P ' iy Vicepresidencia de la [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Circular 04 06-08-2010 administracion de archlvo§ y gestion NA Republica de Colombia | parencia/CIRCULAR _004_DE 2
de documentos electronicos
010.pdf
Obligacion de Transferir los Archivos Director del Archivo htFp://www.archlvoq.eneral.qov.co
. ., [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Circular 03 04-10-2011 Generales los Documentos de valor NA General de la Nacion de .
Secundario Colombia parencia/ CIRCULAR%2003%20
' DE%202011.pdf
D|rec.tr.|ces 0- !meamlentos E.ll manejo y Director del Archivo htFp://www.archlvoq?neral.qov.co
Circular 04 04-10-2011 administracion de los archivos de las NA General de la Naci6n de [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
entidades sefialadas en la ley 1444 de . parencia/CIRCULAR_04 DE_20
Colombia
2011 11.pdf
Entrega de los archivos fisicos y . . http://www.archivogeneral.gov.co
L . . Director del Archivo ; .
Circular 06 24-1-2011 electrénicos con ocasion del cambio NA General de la Naci6n de [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
de administracion de las entidades Colombia parencia/ CIRCULAR%2006%20
territoriales. DE%202011.pdf
. . http://www.archivogeneral.gov.co
Circular 02 06-03-2012 Adquisicion de herramientas NA Glz:eicaﬁoéeizlg ;':,)':Ze [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
tecnoldgicas de Gestion Documental Colombia parencia/CIRCULAR_02_DE_20
12.pdf
Recomendaciones para llevar a cabo . . http://www.archivogeneral.gov.co
rocesos de digitalizacion PIERT CEl/ATHN [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
Circular 05 11-09-2012 . . Y. NA General de la Nacion de :
comunicaciones oficiales electronicas . parencia/CIRCULAR_05_DE_20
A Colombia
en el marco de la iniciativa cero papel 12.pdf
. Cumplimiento de la Ley 594 de 2000, . . http://www.archivogeneral.gov.co
-02- D I Arch B -
Circular 01 06-02-2078 El Decreto 2578 de 2012, El Decreto i Ge;::i(;tloéec:: Nar:::iélr:/?je [sites/all/themes/nevia/PDF/Trans
2609 de 2012 y el Decreto 1515 de parencia/CIRCULAR_01_DE_20
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Colombia

14.pdf

Guia de Gestion
Documental de la
Policia Nacional

Policia Nacional de
Colombia

http://www.policia.edu.co/docum

entos/doctrina/manuales_de_cons

ulta/GUIA DE_GESTION DOC

UMENTAL _PONAL 050609.pd
f

Guia De
Conservacion
Preventiva Y Uso
De
Termohigrometros
Para Los Archivos
De La Policia
Nacional

Policia Nacional de
Colombia

http://oasportal.policia.gov.co/por
tal/page/portal/UNIDADES _POL
ICIALES/Comandos_deptos_poli
cia/Comando_depto_antioquia/ge
stion_documental/1GD-GU-
0001%20GUIA%20DE%20CON
SERVACION%20Y%20USQ%2
0TRERMOHIGROMETROS.pdf

CIENCIA DE LA INFORMACION ¥ LA DOCUMENTACION IBLIOTECOLOGLA Y ARCHIVISTICA

82


http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/CIRCULAR_01_DE_2014.pdf
http://www.policia.edu.co/documentos/doctrina/manuales_de_consulta/GUIA_DE_GESTION_DOCUMENTAL_PONAL_050609.pdf
http://www.policia.edu.co/documentos/doctrina/manuales_de_consulta/GUIA_DE_GESTION_DOCUMENTAL_PONAL_050609.pdf
http://www.policia.edu.co/documentos/doctrina/manuales_de_consulta/GUIA_DE_GESTION_DOCUMENTAL_PONAL_050609.pdf
http://www.policia.edu.co/documentos/doctrina/manuales_de_consulta/GUIA_DE_GESTION_DOCUMENTAL_PONAL_050609.pdf
http://www.policia.edu.co/documentos/doctrina/manuales_de_consulta/GUIA_DE_GESTION_DOCUMENTAL_PONAL_050609.pdf
http://oasportal.policia.gov.co/portal/page/portal/UNIDADES_POLICIALES/Comandos_deptos_policia/Comando_depto_antioquia/gestion_documental/1GD-GU-0001%20GUIA%20DE%20CONSERVACION%20Y%20USO%20TRERMOHIGROMETROS.pdf
http://oasportal.policia.gov.co/portal/page/portal/UNIDADES_POLICIALES/Comandos_deptos_policia/Comando_depto_antioquia/gestion_documental/1GD-GU-0001%20GUIA%20DE%20CONSERVACION%20Y%20USO%20TRERMOHIGROMETROS.pdf
http://oasportal.policia.gov.co/portal/page/portal/UNIDADES_POLICIALES/Comandos_deptos_policia/Comando_depto_antioquia/gestion_documental/1GD-GU-0001%20GUIA%20DE%20CONSERVACION%20Y%20USO%20TRERMOHIGROMETROS.pdf
http://oasportal.policia.gov.co/portal/page/portal/UNIDADES_POLICIALES/Comandos_deptos_policia/Comando_depto_antioquia/gestion_documental/1GD-GU-0001%20GUIA%20DE%20CONSERVACION%20Y%20USO%20TRERMOHIGROMETROS.pdf
http://oasportal.policia.gov.co/portal/page/portal/UNIDADES_POLICIALES/Comandos_deptos_policia/Comando_depto_antioquia/gestion_documental/1GD-GU-0001%20GUIA%20DE%20CONSERVACION%20Y%20USO%20TRERMOHIGROMETROS.pdf
http://oasportal.policia.gov.co/portal/page/portal/UNIDADES_POLICIALES/Comandos_deptos_policia/Comando_depto_antioquia/gestion_documental/1GD-GU-0001%20GUIA%20DE%20CONSERVACION%20Y%20USO%20TRERMOHIGROMETROS.pdf
http://oasportal.policia.gov.co/portal/page/portal/UNIDADES_POLICIALES/Comandos_deptos_policia/Comando_depto_antioquia/gestion_documental/1GD-GU-0001%20GUIA%20DE%20CONSERVACION%20Y%20USO%20TRERMOHIGROMETROS.pdf
http://oasportal.policia.gov.co/portal/page/portal/UNIDADES_POLICIALES/Comandos_deptos_policia/Comando_depto_antioquia/gestion_documental/1GD-GU-0001%20GUIA%20DE%20CONSERVACION%20Y%20USO%20TRERMOHIGROMETROS.pdf

CAREN BERMUDEZ GUSTAVO CASTANO

10. IMPACTO QUE GENERA LA IDEA DE INVESTIGACION

El presente proyecto intenta como primera medida aportar una herramienta innovadora, que le
permita facilitar el trabajo técnico a los funcionarios que laboran en el Archivo Central,
optimizando los recursos disponibles y respetando los principios archivisticos de procedencia y
orden original; al momento de la verificacion, recepcion y ubicacion espacial de las

transferencias primarias entregadas por los archivos de gestion.

Igualmente lo que se busca es dar solucion a unas necesidades reales de formacion, capacitacion
e informacion a la hora de aplicar técnicamente el procedimiento de ordenacion de documentos al
interior del archivo central, respetando en esencia pura los principios de procedencia y orden
original y teniendo en todo momento como referencia la estructura organiza funcional y los

cuadros de clasificacion documental.

El impacto directo que tratamos de generar es aportar a una buena practica de ordenacion de los
documentos al interior de un Archivo Central, aportando una herramienta archivistica, que sirva
como guia a los funcionarios de archivo al momento de ubicar y ordenar los documentos
recibidos en transferencia manteniendo espacios disponibles de acuerdo al crecimiento de la
produccion documental de cada unidad administrativa y respetando los principios archivisticos.
esta herramienta contribuira a la gestion adecuada de los documentos no solo en el Archivo
Central de la Seccional de Investigacion Criminal de Medellin, sino tambiéen para los diferentes
archivos centrales que acatan la normatividad archivistica; creando de esta forma un contexto o
entorno muy favorable para los archivistas que laboran en los archivos centrales eliminando las
dificultades o situaciones problematicas que se encuentran a diario al momento de tratar de dar

un orden adecuado, pero que también este normalizado en la entidad y de ser posible por el ente
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rector Archivo General de la Nacion. Es decir nuestra propuesta busca impactar de forma directa
la tarea archivistica ejecutada en los Archivos Centrales de nuestro pais, buscando tener una
Unica practica que sea normalizada para todos, en el tema de ordenacion de los documentos
recibidos en transferencia optimizando los recursos disponibles y respetando ante todos los

principios archivisticos de procedencia y orden original .

No podemos olvidar que directamente también se impactara de forma significativa y positiva el
apoyo que le brinda la Seccional de Investigacion Criminal de Medellin, a los fiscales y jueces de
la republica en la administracion de justicia suministrando informacién oportuna, fiable,
confiable que ayude a resolver los diferentes procesos investigativos conocidos e iniciados, en

atencion a los diferentes hechos delictivos que se presentan en la ciudad de Medellin.
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11. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES - PROGRAMA CIENCIA DE LA
INFORMACION Y LA DOCUMENTACION

TRABAJO DE INVESTIGACION

DISENO DE UN MODELO DE ORDENACION DOCUMENTAL PARA EL ARCHIVO CENTRAL DE LA
b SECCIONAL DE INVESTIGACION CRIMINAL DE MEDELLiN

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

DURACION DIA - MES ESTADO DE
FASES| ACTIVIDAD DESCRIPCION ACTIVIDAD Sept oct Nov LA

s1|s2[s3[sa[s1[s2]s3[sa|s1]s2]s3[sa|ACTIVIDAD

Solicitud de autorizacién para ejecucién
de Trabajo de Grado en el Archivo Central
de la Seccional de Investigacidon Criminal

de Medellin.

Recoleccién de
informacion Elaboracion de solicitud, para el acopio de
la informacion institucional.

Recepciodn de la informacién suministrada
por parte de la entidad.

Realizacion disefio formato de encuesta y
lista de chequeo

Elaboracién de
diagndstico

Aplicacién de encuesta y lista de chequeo

Fase I1

EJECUTADO

Analisis de informacion y desarrollo de
diagndstico
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Fase III1

Acopio de
normatividad
archivistica vigente

Realizacién de informe que recopile y
aporte al proyecto la informacion
archivistica vigente emitida por el Archivo
General de la Nacion

Disefio del manual
de ordenacién

Elaboracién de Manual de Ordenacion
para el Archivo Central de la Seccional de
Investigacion Criminal de Medellin

Presentacion de
manual para
aprobacion

Presentacion del Manual de Ordenacién
para aprobacion por parte Archivo Central
de la Seccional de Investigacién Criminal

de Medellin

Socializacion y
capacitacion

Socializacion y capacitacion al personal
adscrito que labora en el archivo central
de la Seccional de Investigacién Criminal

de Medellin sobre el manual de
Ordenacion Documental.

Informe final de las
actividades
realizadas

Informe final de las actividades realizadas

Conversiones

Programado

En desarrollo

Ejecutado

COLOR
FASE

EJECUTADO

EJECUT
ADO
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12. DESARROLLO INSTRUMENTO ESTADISTICO — ENCUESTA

Objetivo:

Hallar la causa del problema que se viene presentando en el archivo central de la Seccional de
Investigacion Criminal de Medellin, en cuanto a lo relacionado con la organizacion, clasificacion,
distribucion y ubicaciéon espacial dentro del local de archivo, de la documentacion que se

custodia, y por qué no se respetan los principios universales de la archivistica.

Informacién que se pretende obtener:

Al aplicar la encuesta integrada estratégicamente con preguntas abiertas (introductorias, de
control, de relleno y de clasificacién), pretendemos que las preguntas seleccionadas nos lleven a
adquirir informacion necesaria y determinante para entender la causa real del problema y poder
realizar un diagnostico real del estado de organizacion del archivo central; sin dejar de lado el
extraer informacion de la competencia de las personas que prestan servicios archivisticos en esa

Dependencia.

Poblacion:

La encuesta se les practicara a los funcionarios que laboran actualmente en el archivo central de

la Seccional de Investigacion Criminal.

Trabajo de Campo:

La encuesta sera realizada por los estudiantes del Programa CIDBA, Caren Eliana Bermudez y

Gustavo de Jesus Castafio.
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Tamano de la Muestra:

La encuesta serd aplicada a cuatro funcionarios, que son los que actualmente laboran en el

archivo central, es decir el tipo de muestreo sera probabilistico.

Es de anotar que como las personas directamente afectadas por la situacion problema, son los
funcionarios que laboran en el archivo central de la Seccional de Investigacion Criminal, se
tomara como muestra a la totalidad de ellos, por ser una cantidad muy baja; pero que nos permite
obtener un mayor nivel de confianza sobre la informacion recolectada toda vez que la

informacidn que se recibe se ajusta a la realidad que vive el Fondo Documental.
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12.1. DISENO FORMATO DE ENCUESTA:

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO
FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES -
PROGRAMA CIENCIA DE LA INFORMACION Y LA
DOCUMENTACION
TRABAJO DE INVESTIGACION

S DISENO DE UN MODELO DE ORDENACION DOCUMENTAL PARA

EL ARCHIVO CENTRAL DE LA SECCIONAL DE INVESTIGACION
CRIMINAL DE MEDELLIN

Fecha:

Encuestado:

Cargo del Encuestado:

Las primeras tres preguntas son de seleccion multiple, lea detenidamente el enunciado y
escoja la opcién que considere se cifie a la realidad.

1.

¢ Usted lleva laborando en el archivo central de la Entidad?

a) Unafio

b) De uno a dos afos

c) De tres a cuatro afios
d) Mas de cinco afios

¢Qué formacion académica posee en el area de gestion documental?

a) Técnica
b) Tecnoldgica
¢) Profesional
d) Ninguna
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3. Con cuales procesos y procedimientos de gestién documental, cuenta la Entidad para facilitar
el cumplimiento de los procedimientos obligatorios de la NTCGP 1000:2009,
especificamente sus numerales 4.2.3y 4.2.4.

a) Produccion, distribucion, tramite y organizacion

b) Planeacion, Produccion, gestion y tramite, organizacion, transferencia y Disposicion de
documentos.

c) Planeacion, Produccion, gestion y tramite, organizacion, transferencia, Disposicion de
documentos, preservacion a largo plazo y valoracion.

d) Ninguno de los anteriores

Para los siguientes enunciados, se requiere que lea detenidamente la pregunta y justifique
su respuesta.

4. Con que procesos, procedimiento, herramientas, guias 0 manuales documentados, cuenta el
archivo central para normalizar la tarea a ejecutar y optimizacion de la organizacion de los
documentos, y si se considera que los existentes son suficientes y los necesarios.

5. Con que unidades de instalacién y conservacién cuenta el archivo central, para garantizar la
custodia y almacenamiento adecuado de los documentos y ademas si los que existen son los
necesarios.
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6. Que principios archivisticos se cumplen al organizar, ordenar, distribuir, clasificar y ubicar
espacialmente los documentos dentro del fondo documental.

La siguiente pregunta es de seleccion multiple, lea detenidamente el enunciado y escoja la
opcion que considere se cifie a la realidad.

7. Cuantas situaciones en el ultimo mes, se han presentado en el archivo central, en donde se
evidencia demora en la entrega de informacion o inclusive de no lograr recuperar la
requerida.

a) Delab

b) De6al0

c) Maésde 10

d) No se han presentado
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Para los siguientes enunciados, se requiere que lea detenidamente la pregunta y justifique
Su respuesta.

8. Se respeta en la ordenacion de los documentos dentro de archivo central, los principios de
procedencia y orden original (es decir se tienen en cuenta los cuadros de clasificacion
documental, la estructura organica funcional, y las agrupaciones que producen cada oficina
atendiendo a la funcion en comenda). Justifique su respuesta.

9. Se cumple a cabalidad con la normatividad archivistica vigente en nuestro pais, al momento
de aplicar el proceso de organizacion documental y los procedimientos de clasificacion,
ordenacién y descripcion, y justifique su respuesta.

10. Considera que con las herramientas e instrumentos archivisticos con los que cuenta el
archivo central, para su organizacion, ordenacion y descripcion, son los necesarios,
suficientes y se ajustan a la realidad; en caso de que la respuesta sea no, mencione que
herramienta consideran necesaria para optimizar este proceso de organizacion.

CIENCIA DE LA INFORMACION ¥ LA DOCUMENTACION IBLIOTECOLOGLA Y
ARCHIVISTICA

92



CAREN BERMUDEZ

GUSTAVO CASTANO

Encuesta elaborada por:

Nombre del encuestado:

Firma:
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13. DIAGNOSTICO ARCHIVO CENTRAL SECCIONAL DE INVESTIGACION
CRIMINAL DE MEDELLIN

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS
(Ver solicitud de informacién anexo 2)
UNIDAD DE INFORMACION VISITADA

La Unidad de Informacion visitada, es el archivo central de la Seccional de Investigacion

Criminal de Medellin, ubicada en la calle 72 64-70 Barrio Caribe, Municipio de Medellin.

OBJETIVO DE LA SECCIONAL DE INVESTIGACION CRIMINAL

Apoyar a la Administracion de Justicia en la lucha contra la impunidad, mediante el desarrollo

efectivo de la investigacion criminal.

ESTRUCTURA ORGANICA FUNCIONAL

Mediante la resolucion 00319 del 28-02-2010, el director de la Institucion, en uso de sus
facultades legales, establece, normaliza y regula, las estructuras organicas a las que se deben
ajustar las Seccionales de Investigacion Criminal, en el ambito Nacional y se establece por cada
unidad administrativa o dependencia, funciones que se deben ejecutar en cumplimiento de la
funcién asignada y teniendo presente que cada Unidad Investigativa, Dependencia o Grupo,
maneja una naturaleza diferente, en coherencia con la modalidad delictiva a la que investiga. En
ese orden de ideas, es necesario aclarar para efectos del trabajo, que en esta Seccional, el proceso
de gestién documental , es una funcion especifica del Jefe de la Seccional y su secretaria privada,
por eso dentro de la estructura organica funcional, no se ve reflejada; a continuacion se comparte

la estructura organica funcional actual:
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SECCIONAL DE INVESTIGACION CRIMINAL MEVAL

Secretaria —

Unidad Seguridad de
Instalaciones

Sala de Grabacion y SUBJEFATURA SECCIONAL DE INVESTIGACION CRIMINAL

Monitoreo

Unidad Seguridad Sala de
Retenidos

Grupo de Grupo Grupo Investigativo
Informacién y Criminalistica Delitos Contrala
Andlisis Criminal Vida los DHy el DIH

Grupo Investigativo
Delitos Contra el
Patrimonio

Grupo Investigativo Grupo Investigativo Grupo Actos Grupo Unidad Unidades Basicas de
Delitos Especiales Contra el Urgentes Investigativa Investigacién Criminal
Terrorismo

Econémico

( ( [ ] 4 ™) . A -

Centro de Unidad de Unidad Investigativa Automotores Unidad Investigativa Unidad Investigativa Unidad Investigativa Unidad Investigativa Distrito Uno
Investigaciones Identificacion Técnica Homicidios Extincién de Dominio y Blancos Estratégicos de Campo Fiscalia Especializada ot
Criminolégicas Lavado de Activos

\ J L J L y Contra Atracos
- = \_ Y, \, J . J Distrito Dos
f Unidad Investigativa ) Occidente norte
Unidad Informacién Unidad Justici Pg Investigaciones ( N . o
Estratégica Antiexplosivos usticiay Faz Generales Unidad Investigativa Unidad Investigativa ( Unidad Investigativa )
ional i i Estupefacientes Estructuras ) - dad €
Operacional Antiterrorista \ p Terroristas UnldgleeC’nlpa de Fiscalia Seccional
Antipirateria . = Criminalistica Dis?rito Tres
\_ J \L ) Unidad Investigativa Tarractra < N\ L ) Occidente sur
Delitos Sexuales, Tratay Unidad Investigativa Delitos \ J
Tréfico de Personas Contra el Medio Ambiente y k )
[ . . Y[ 3 [ Hidrocarburos ] los Recursos Naturales a N
Archivo Delincuencial Unidad Rastreo de o o Unidad Investigativa Distrito Cuatro
Armas Unidad Investigativa Fiscalia Local Oriente
L J \_ ) . ) Armados llegales
L ) Investigaciones
. o Tecnolégicas 7 N L )
Unidad Investigativa Unidad Investigativa Delitos
Homicidios a Migmpros r Contrala Ajdnjinistraci()n \ y 7 N Distrito Cinco
de la Fuerza Publica Delitos Contra el Puablica Unidad Investigativa Narta
Patrimonio Cultural ley 600
. J \ \ Z
. I Y . J/ Distrito Seis Sur
Unidad Investigativa Unidad Investigativa Contra
Derechos Humanos y DIH Estructura de Bandas Criminales
Apoyo Centro
. V
. J
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PERSONAL QUE LABORA EN LA UNIDAD DE INFORMACION (ARCHIVO)

Actualmente el equipo de gestién documental de la Seccional, esté liderado por el sefior Agente

NILTON JAIRO GARCIA vy lo integran Los patrulleros, YEISON CASTRO, y el sefior Agente

NOEL MARTINEZ. El personal que labora en gestion documental, fue asignado a los cargos

que mas adelante se relacionan, ya que cumplen con el disefio del perfil del cargo, es decir poseen

los conocimientos, competencias, habilidades y destrezas que les permite asumir con acierto tan

delicado cargo, los cargos asignados y formacion profesional de los funcionarios son:

FUNCIONARIO CARGO FORMACION
NILTON JAIRO | Jefe  de  Archivo | Tecntlogo en gestion
GARCIA Central — Auditor | documental,  tecndlogo  en

interno Seccional de | sistemas, dos competencias
Investigacion laborales en temas relacionados
Criminal con la gestion documental,
diplomados en ley 594/00 y
Archivistica, entre otros.
YEISON CASTRO | Responsable del | Tecn6logo en Administracion
MORALES Archivo de Casos documental, dos competencias
laborales en temas relacionados
con la archivistica, diplomados
en Ley 594/00 y Archivistica,
entre otros.
NOEL DE  JESUS | Responsable del | Tecnélogo en Administracion
MARTINEZ Fondo Acumulado documental, dos competencias

laborales en temas relacionados
con la archivistica, diplomados
en Ley 594/00 y Archivistica,
entre otros.

FUNCIONES DEL ARCHIVO

Teniendo presente que la Ley 594 de 2000 en su Articulo 22. Procesos Archivisticos. Establece

que la gestion de documentos dentro del concepto de Archivo Total, comprende procesos tales
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como la produccion o recepcion, la distribucidn, la consulta, la organizacion, la recuperacion y la

disposicion final de los documentos.

Para efectos de la conceptualizacion del programa de gestion documental de la Seccional, se
determinan los procesos que estan interrelacionados entre si y que garantizan el ciclo de vida del
documento en sus diferentes etapas, en donde el responsable de proceso y su equipo de trabajo,
acompafan y verifican la gestion realizada en cada archivo de gestion; es asi que en sintonia con
el trabajo propuesto, a continuacion se relacionan el objetivo, el alcance, la mision y vision del

archivo central de la Seccional, asi:

Objetivo:
Agrupar la documentacion transferida por las distintas unidades propendiendo por la
conservacion y organizacion de las series documentales a fin de dar aplicacion a las actividades

de disposicion final.

Alcance:

Aplica para el control de los documentos en el archivo central de la Seccional, garantizando su
conservacion y administracion.

Misién:

El sistema de archivo de la Seccional de Investigacién Criminal, estara encaminado a prestar un
servicio con excelencia, de cara a la satisfaccion de las necesidades de los usuarios, basado en el

profesionalismo, la ética e integridad del personal, el empleo de tecnologia y un sistema de

informacion disefado de acuerdo a las necesidades reales de los usuarios de la entidad.
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Vision:

Teniendo como referente la filosofia Institucional y el contexto Judicial, marcado por una
necesidad manifiesta de acceder a la informacion de forma &gil y practica; el archivo central de la
Seccional se proyecta para el afio 2018, como un centro original de informacion y
transformacion, tanto a nivel de implementacion de nuevas tecnologias, como en el disefio de
ambientes adecuados para acceder a la informacion y adquisicion, implementacion y ejecucion
de un sistema de informacion, que permita a los usuarios de la entidad, la interaccion o acceso a

la misma de diferentes formas y espacios.

UBICACION FISICA DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORGANICA

Como se habia mencionado con antelacién, el proceso de gestion documental es una funcion
asignada al Jefe de la Seccional, por intermedio de la Secretaria, es decir en la resolucién 00319
del 08-02-2010 “Por la cual se define la estructura organica interna y Se determinan las funciones
de la Direccion de Investigacion Criminal E INTERPOL”, especificamente en su articulo 80
numeral 3, establece que se debe realizar el proceso gestion documental de acuerdo a las tablas de
retencion documental establecidas en la guia de gestién documental de la Policia Nacional, Ley
de archivo 594 del 2000 e instrucciones impartidas por el archivo central de la Direccion de

Investigacion Criminal e INTERPOL.

ASPECTOS ESPECIFICOS
QUE TIPO DE DOCUMENTOS GESTIONA EL ARCHIVO

En el desarrollo de las actividades asignadas, el archivo central de la Seccional, gestiona y
produce los siguientes tipos documentales: Actas de Entrega de Cargo, Actas de reunién de

trabajo, Informes de actividades, ordenes de cumplimiento, planes de mejoramiento, planes de
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trabajo, entre otros.  Los mismos que se organizan, clasifican de acuerdo a agrupaciones
documentales contenidas en las TRD, se ordenan cronoldgicamente, se aplican procedimientos
técnicos archivisticos garantizando la descripcion de la informacion como: foliacion, elaboracion

de hoja de control y actualizacion de inventario documental.

Pero en general en lo relacionado con la actividad propiamente asignada, se cumple con el
procedimiento archivo central, recepcionando, verificando, automatizando, ubicando
especialmente y actualizando el inventario documental, después de recibir las transferencias

primarias.

RECEPCION DE TRANSFERENCIAS EN EL ARCHIVO CENTRAL

Segun lo observado en la visita realizada por los estudiantes del Programa CIDBA, Caren Eliana
Bermudez y Gustavo Castafio, al archivo central de la Seccional de Investigacion Criminal de

Medellin, se puede establecer:
v’ Las transferencias documentales son planeadas y concertadas con los archivos de gestion.

v" Se elabora un cronograma de transferencias documentales primarias y este es socializado
a los archivos de gestion, especificamente las fechas que le corresponde la entrega a cada

Oficina Productora.

v" El cronograma de transferencias se ejecuta adecuadamente y en los casos que se presentan
novedades, el jefe del archivo rinde los informes respectivos al Jefe de la Seccional, para
que se tomen las acciones disciplinarias correspondientes, tendientes a no dejar afectar el

indicador disefiado para este procedimiento.
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v' La documentacién que se entrega es revisada por los funcionarios de archivo y
especificamente son muy minuciosos al momento de observar que la documentacién que
se estd recpecionando cumpla con todos y cada uno de los requisitos en cuanto a la
organizacion, clasificacion, ordenacion, descripcion y tiempos contemplados en las TRD,

ademas de verificar el inventario documental.

v' Al archivo central se transfieren documentos de naturaleza administrativa y otros
relacionados con las evidencias de las investigaciones conocidas y realizadas por los
funcionarios de policia judicial, adscritos a la Seccional. Es asi como dentro del archivo
central, se cuenta con una Unidad de Informacion Especial como lo es el archivo de casos,
lugar donde Unica y exclusivamente se custodian con mucho celo y reserva, las
investigaciones, los programas metodoldgicos, los actos urgentes y en general los casos

que conocen los investigadores en el ejercicio de su funcion.

v Después de recepcionada la transferencia se procede a ubicar espacialmente dentro del

fondo, a actualizar inventarios documentales y guias y subguias.

v' Es importante resaltar que aunque se cuenta con un procedimiento documentado
identificado como archivo central, esta unidad de informacién no posee un lineamiento
institucional concreto donde les indiquen como organizar y ordenar los documentos
dentro de cada fondo documental, respetando los principios archivisticos de procedencia y
orden original; es decir se aprecia la existencia de un manual de gestion documental, pero
en este solo se recomienda en términos generales que al ordenar y ubicar la
documentacion se respeten el principio de procedencia y el orden original, pero no indica

especificamente al archivista el como hacerlo de forma practica, funcional y concreta.
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ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL

En el archivo central de la Seccional de Investigacién Criminal de Medellin, se puede analizar
segun la informacion aportada en las encuestas realizadas, al personal que labora en esa
dependencia y segun la observacion realizada al momento de ejecutar las visitas a ese fondo
documental, que a pesar de que se cuentan con herramientas, procesos, procedimientos y
manuales, se tienen la necesidad de contar con un documento guia que les permita a estos
funcionarios archivistas, ordenar adecuadamente los documentos e informacion dentro del local
de archivo, atendiendo a los principios archivisticos y teniendo para ello presente los cuadros de

clasificacion documental y la estructura organica funcional de la Entidad.

La documentacién se encuentra organizada, ordenada y ubicada dentro del fondo, en un estricto
orden de llegada o de transferencia, es decir secuencialmente o en cola como algunos lo llaman;
los funcionarios archivistas de esta dependencia, en las encuestas manifiestan no estar de acuerdo
a este orden, toda vez que no se esta teniendo en cuenta la normatividad archivistica vigente,
buenas practicas de organizacion, ordenaciéon y tampoco se respetan en esencia los principios
archivisticos de procedencia y orden original, al momento de ubicar espacialmente vy

sistematicamente los documentos dentro del local de archivo.

Es asi como la informacion acopiada en la encuesta y analizada por los encuestadores, lleva a
resaltar la necesidad manifiesta por los funcionarios adscritos al archivo central, los mismos que
ejecutan las actividades archivisticas; de contar con una herramienta estandarizada y normalizada
institucionalmente, que les permita servir como derrotero o0 guia al momento de organizar,
ordenar y ubicar adecuadamente los documentos dentro del local de archivo y que esto los lleve a

cefiir el actuar archivistico a la normatividad vigente, parametros institucionales; en observancia
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siempre de aplicacion de los principios universales de la archivistica, como son el principio de
procedencia y orden original, y facilitando de esta forma la recuperacion y el acceso a la

informacion que se custodia en ese archivo.
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13.1. ANALISIS DE DATOS DE LAS ENCUESTAS

(Ver anexos 3 - 4)

Para efectos del presente trabajo y con el animo de presentar una informacion mas clara y
concreta, procedemos a presentar la informacion obtenida en formato Word, para posteriormente

poder llevarlos a las respectivas tablas y gréficos, asi:

Variables Demograficas

Se recopilaron datos de los encuestados, entre los cuales se les pregunto: la formacién académica
en el &rea de gestion documental y el tiempo que se lleva laborando en la dependencia objeto de
estudio; el tamafio de la muestra es de solo tres (3) personas, toda vez que estos son los
funcionarios adscritos al archivo central, que ejecutan la tarea archivistica directamente; de estos

encuestados los 3 son hombres.

Entre la poblacién encuestada tenemos que el 67%, que son 3 poseen formacion tecnoldgica en el

area de gestion documental.

Entre la poblacién encuestada el 100% que son 3, llevan laborando mas de 5 afios en el archivo

central de la Entidad, tal y como se muestra en la figura:
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Tiempo de servicio

m 1 ano
B 1a2anos
™ 3 a4anos

B 5 afos o mas

Variable: Conocimiento de Instrumentos y herramientas archivisticas disponibles.

Se refiere a los procesos, procedimientos, guias, manuales y demas Instrumentos existentes para

la organizacion y ordenacién de un archivo central.

Entre la poblacion encuestada, el 100% que son 3, conocen y reconocen los procesos y

procedimientos archivisticos con los que cuenta la Entidad.
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Conocimiento de procesos y procedimientos

B conoce los procesos

B no conoce los procesos

Variable: Recursos disponibles en el archivo central

Entre la poblacion encuestada, el 100% que son 3, consideran que las Unidades de Instalacion y
conservacion con las que cuenta el archivo actualmente, son insuficientes debido al volumen de

la produccion documental, como resultado de las funciones asignadas a cada dependencia.
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Recursos disponibles en Unidades de
Instalacidon y Conservacion

B Unidades Instalacion
Insuficientes

B Unidades Instalacion
Suficientes

Unidades de Conservacién
Insuficientes

B Unidades de Conservacion
Suficientes

Variable: Organizacién documental y aplicacion de los principios archivisticos
Entre la poblacion encuestada el 100% que son 3 personas, consideran que no se aplican los
principios archivisticos en la organizacion, distribucion, ordenacion y ubicacion de los
documentos a interior del local de archivo, ni se tienen en cuenta los cuadros de clasificacion

documental, ni la estructura organica, para ejecutar adecuadamente esta tarea archivistica.
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Aplicacidn de principios archivisticos en la
ordenacion del archivo central

B Se cumplen los principios
archivisticos

B No se cumplen los principios
archivisticos

Variable: Situaciones de demora en la recuperacion de la informacion

Dentro de la poblacion encuestada el 100% que son tres personas, considera que en el Ultimo mes
se han presentado al menos 5 situaciones, en donde se evidencia demora o dificultad a momento

de recuperar la informacion.
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Situaciones presentadas de demora en la
entrega de informacion en el ultimo mes

mDelas
mDe6all
= Mas de diez

H No se han presentado

Variable: Cumplimiento a normatividad archivistica vigente
Dentro de la poblacion encuestada el 100% que son 3 personas, consideran, que en la
organizacion y ordenacion de la documentacion que se custodia en el archivo central, se dejan de
cumplir algunas normas y buenas practicas, orientadas a la aplicacion de los principios
archivisticos de procedencia y orden original, y ejecucion del proceso de organizacion

documental y sus procedimientos de clasificacion, ordenacién y descripcion.
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Se cumple a cabalidad la normatividad
archivistica vigente de organizacion
documental en archivos centrales

M se cumple

H no se cumple

Variable: Instrumentos archivisticos con los que cuenta el archivo central

Dentro de la poblacion encuestada el 100%, que son 3, consideran que las herramientas e
instrumentos archivisticos con los que cuenta el archivo central, para su organizacion,
clasificacion, ordenacion y descripcion, no son los necesarios, ni suficientes, ni se ajustan a las

necesidades reales del archivo central.
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Instrumentos archivisticos en el archivo
central, son los necesarios

H No

| Sj
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14. DEFINICIONES Y TERMINOS

A
Acceso a documentos de archivo: Derecho de los ciudadanos a consultar la informacion que
conservan los archivos publicos, en los términos consagrados por la Ley.
Acervo documental: Conjunto de documentos de un archivo, conservados por su valor
sustantivo, historico o cultural.
Administracion de archivos: Conjunto de estrategias organizacionales dirigidas a la planeacion,
direcciéon y control de los recursos fisicos, técnicos, tecnologicos, financieros y del talento
humano, para el eficiente funcionamiento de los archivos.
Almacenamiento de documentos: Accién de guardar sistematicamente documentos de archivo
en espacios, mobiliario y unidades de conservacion apropiadas.
Archivista: Profesional del nivel superior, graduado en archivistica.
Archivistica: Disciplina que trata los aspectos tedricos, practicos y técnicos de los archivos.
Archivo: Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material,
acumulados en un proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el transcurso
de su gestion, conservados respetando aquel orden para servir como testimonio e informacion a la
persona o institucion que los produce y a los ciudadanos, o como fuentes de la historia.
También se puede entender como la institucion que esta al servicio de la gestion administrativa,
la informacion, la investigacion y la cultura.
Archivo central: Unidad administrativa que coordina y controla el funcionamiento de los
archivos de gestion y retne los documentos transferidos por los mismos una vez finalizado su

tramite y cuando su consulta es constante.
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Archivo de gestion: Archivo de la oficina productora que retine su documentacion en tramite,
sometida a continua utilizacion y consulta administrativa.

Archivo del orden departamental: Archivo integrado por fondos documentales procedentes de
organismos del orden departamental y por aquellos que recibe en custodia.

Archivo del orden distrital: Archivo integrado por fondos documentales procedentes de los
organismos del orden distrital y por aquellos que recibe en custodia.

Archivo del orden municipal: Archivo integrado por fondos documentales procedentes de los
organismos del orden municipal y por aquellos que recibe en custodia.

Archivo del orden nacional: Archivo integrado por los fondos documentales procedentes de los
organismos del orden nacional y por aquellos que recibe en custodia.

Archivo electrénico: Conjunto de documentos electronicos producidos y tratados conforme a los
principios y procesos archivisticos.

Archivo general de la nacion: Establecimiento publico encargado de formular, orientar y
controlar la politica archivistica nacional. Dirige y coordina el Sistema Nacional de Archivos y es
responsable de la salvaguarda del patrimonio documental de la nacién y de la conservacion y la
difusion del acervo documental que lo integra y del que se le confia en custodia.

Archivo historico: Archivo al cual se transfiere del archivo central o del archivo de gestion, la
documentacién que por decision del correspondiente Comité de Archivo, debe conservarse
permanentemente, dado el valor que adquiere para la investigacion, la ciencia y la cultura. Este
tipo de archivo también puede conservar documentos historicos recibidos por donacion, depdsito
voluntario, adquisicion o expropiacion.

Archivo privado: Conjunto de documentos producidos o recibidos por personas naturales o

juridicas de derecho privado en desarrollo de sus funciones o actividades.

CIENCIA DE LA INFORMACION ¥ LA DOCUMENTACION IBLIOTECOLOGLA Y
ARCHIVISTICA

112



CAREN BERMUDEZ GUSTAVO CASTANO

Archivo privado de interés publico: Aquel que por su valor para la historia, la investigacion, la
ciencia o la cultura es de interés publico y declarado como tal por el legislador.

Archivo publico: Conjunto de documentos pertenecientes a entidades oficiales y aquellos que se
derivan de la prestacion de un servicio publico por entidades privadas.

Archivo total: Concepto que hace referencia al proceso integral de los documentos en su ciclo
vital.

Asiento descriptivo: Conjunto de elementos informativos que individualizan las unidades de
descripcion de un instrumento de consulta y recuperacion.

Asunto: Contenido de una unidad documental generado por una accién administrativa.

C
Carpeta: Unidad de conservacién a manera de cubierta que protege los documentos para su
almacenamiento y preservacion.
Catélogo: Instrumento de consulta que describe unidades documentales.
Certificacion de documentos: Accion de constatar la presencia de determinados documentos o
datos en los archivos.
Ciclo vital del documento: Etapas sucesivas por las que atraviesan los documentos desde su
produccidn o recepcion, hasta su disposicion final.
Clasificacion documental: Fase del proceso de organizacion documental, en la cual se
identifican y establecen agrupaciones documentales de acuerdo con la estructura organico -

funcional de la entidad productora (fondo, seccion, series y/o asuntos).
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Cadigo: Identificacion numérica o alfanumérica que se asigna tanto a las unidades productoras
de documentos y a las series y subseries respectivas y que debe responder al sistema de
clasificacion documental establecido en la entidad.
Coleccién documental: Conjunto de documentos reunidos segun criterios subjetivos y que por lo
tanto no tiene una estructura organica ni responde a los principios de respeto a la procedencia y al
orden original.
Comité de archivo: Grupo asesor de la alta Direccion, responsable de cumplir y hacer cumplir
las politicas archivisticas, definir los programas de gestion de documentos y hacer
recomendaciones en cuanto a los procesos administrativos y técnicos de los archivos.
Comité evaluador de documentos: Organo asesor del Archivo General de la Nacion y de los
Consejos Territoriales del Sistema Nacional de Archivos, encargado de conceptuar sobre:

e El valor secundario o no de los documentos de las entidades publicas y de las privadas

que cumplen funciones publicas.

e Laeliminacion de documentos a los que no se les pueda aplicar valoracién documental

e Laevaluacion de las tablas de retencion y tablas de valoracién documental.
Comités del sistema nacional de archivos: Comités técnicos y sectoriales, creados por el
Archivo General de la Nacion como instancias asesoras para la normalizacion y el desarrollo de
los procesos archivisticos.
Comunicaciones oficiales: Comunicaciones recibidas o producidas en desarrollo de las
funciones asignadas legalmente a una entidad, independientemente del medio utilizado. En el
proceso de organizacion de fondos acumulados es pertinente el uso del término
“correspondencia”, hasta el momento en que se adoptd la definicion de ‘“comunicaciones

oficiales” sefialada en el Acuerdo 60 de 2001, expedido por el Archivo General de la Nacion.
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Conservacion de documentos: Conjunto de medidas preventivas o correctivas adoptadas para
asegurar la integridad fisica y funcional de los documentos de archivo.

Conservacion preventiva de documentos: Conjunto de estrategias y medidas de orden técnico,
politico y administrativo orientadas a evitar o reducir el riesgo de deterioro de los documentos de
archivo, preservando su integridad y estabilidad.

Consulta de documentos: Acceso a un documento o a un grupo de documentos con el fin de
conocer la informacion que contiene.

Copia: Reproduccion exacta de un documento.

Copia autenticada: Reproduccion de un documento, expedida y autorizada por el funcionario
competente y que tendra el mismo valor probatorio del original.

Copia de seguridad: Copia de un documento realizada para conservar la informacién contenida
en el original en caso de pérdida o destruccion del mismo.

Cuadernillo: Conjunto de folios plegados por la mitad. Un libro puede estar formado por la
costura de uno o varios cuadernillos.

Cuadro de clasificacion: Esquema que refleja la jerarquizacion dada a la documentacion
producida por una institucion y en el que se registran las secciones y subsecciones y las series y
subseries documentales.

Custodia de documentos: Guarda o tenencia de documentos por parte de una institucion o una
persona, que implica responsabilidad juridica en la administracion y conservacion de los mismos,

cualquiera que sea su titularidad.
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D
Deposito de archivo: Local especialmente equipado y adecuado para el almacenamiento y la
conservacion de los documentos de archivo.
Depuracion: Operacion, dada en la fase de organizacion de documentos, por la cual se retiran
aquellos que no tienen valores primarios ni secundarios, para su posterior eliminacion.
Descripcion documental: Fase del proceso de organizacion documental que consiste en el
analisis de los documentos de archivo y de sus agrupaciones, y cuyo resultado son los
instrumentos de descripcion y de consulta.
Descriptor: Término normalizado que define el contenido de un documento y se utiliza como
elemento de entrada para la busqueda sistematica de informacion.
Deterioro: Alteracion o degradacion de las propiedades fisicas, quimicas y/o mecanicas de un
material, causada por envejecimiento natural u otros factores.
Digitalizacion: Técnica que permite la reproduccion de informacion que se encuentra guardada
de manera analdgica (Soportes: papel, video, casettes, cinta, pelicula, microfilm y otros) en una
que sélo puede leerse o interpretarse por computador.
Digitar: Accidn de introducir datos en un computador por medio de un teclado.
Diplomética documental: Disciplina que estudia las caracteristicas internas y externas de los
documentos conforme a las reglas formales que rigen su elaboracion, con el objeto de evidenciar
la evolucion de los tipos documentales y determinar su valor como fuentes para la historia.
Disposicion final de documentos: Decision resultante de la valoracion hecha en cualquier etapa
del ciclo vital de los documentos, registrada en las tablas de retencion y/o tablas de valoracion

documental, con miras a su conservacion total, eliminacion, seleccion y/o reproduccion.
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Un sistema de reproduccion debe garantizar la legalidad y la perdurabilidad de la informacién.
Distribucion de documentos: Actividades tendientes a garantizar que los documentos lleguen a
su destinatario.

Documento: Informacion registrada, cualquiera que sea su forma o el medio utilizado.
Documento activo: Aquel con valores primarios cuyo uso es frecuente.

Documento de apoyo: Documento generado por la misma oficina o por otras oficinas o
instituciones, que no hace parte de sus series documentales pero es de utilidad para el
cumplimiento de sus funciones.

Documento de archivo: Registro de informacion producida o recibida por una entidad publica o
privada en razon de sus actividades o funciones.

Documento esencial: Documento necesario para el funcionamiento de un organismo y que, por
su contenido informativo y testimonial, garantiza el conocimiento de las funciones y actividades
del mismo, aun después de su desaparicién, por lo cual posibilita la reconstruccién de la historia
institucional.

Documento electronico de archivo: Registro de la informacion generada, recibida, almacenada,
y comunicada por medios electrénicos, que permanece en estos medios durante su ciclo vital; es
producida por una persona o entidad en razén de sus actividades y debe ser tratada conforme a los
principios y procesos archivisticos.

Documento facilitativo: Documento producido en cumplimiento de funciones identicas o
comunes en todas las entidades.

Documento historico: Documento Unico que por su significado juridico o autografico o por sus

rasgos externos y su valor permanente para la direccion del Estado, la soberania nacional, las
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relaciones internacionales o las actividades cientificas, tecnologicas y culturales, se convierte en
parte del patrimonio histdrico.

Documento inactivo: Documento que ha dejado de emplearse al concluir sus valores primarios.
Documento misional: Documento producido o recibido por una institucion en razon de su objeto
social.

Documento original: Fuente primaria de informacion con todos los rasgos y caracteristicas que
permiten garantizar su autenticidad e integridad.

Documento publico: Documento otorgado por un funcionario publico en ejercicio de su cargo o
con su intervencion.

Documento semiactivo: Documento de uso ocasional con valores primarios.

E
Eliminacion documental: Actividad resultante de la disposicion final sefialada en las tablas de
retencion o de valoracion documental para aquellos documentos que han perdido sus valores
primarios y secundarios, sin perjuicio de conservar su informacion en otros soportes.
Empaste: Técnica mediante la cual se agrupan folios sueltos para darles forma de libro. La
unidad producto del empaste se llama “legajo”.
Encuadernacion: Técnica mediante la cual se cosen uno o varios cuadernillos de formato
uniforme y se cubren con tapas y lomo para su proteccion. La unidad producto de la
encuadernacion se llama “libro”.
Estanteria: Mueble con entrepafios para almacenar documentos en sus respectivas unidades de

conservacion.
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Expediente: Unidad documental compleja formada por un conjunto de documentos generados

organica y funcionalmente por una instancia productora en la resolucion de un mismo asunto.

F
Facsimil: Reproduccion fiel de un documento lograda a través de un medio mecanico,
fotografico o electrénico, entre otros.
Fechas extremas: Fechas que indican los momentos de inicio y de conclusion de un expediente,
independientemente de las fechas de los documentos aportados como antecedente o prueba.
Fecha mas antigua y mas reciente de un conjunto de documentos.
Foliar: Accién de numerar hojas.
Folio: Hoja.
Folio recto: Primera cara de un folio, la que se numera.
Folio vuelto: Segunda cara de un folio, la cual no se numera.
Fondo abierto: Conjunto de documentos de personas naturales o juridicas administrativamente
vigentes, que se completa sistematicamente.
Fondo acumulado: Conjunto de documentos dispuestos sin ningan criterio de organizacion
archivistica.
Fondo cerrado: Conjunto de documentos cuyas series 0 asuntos han dejado de producirse debido
al cese definitivo de las funciones o actividades de las personas naturales o juridicas que los
generaban.
Fondo documental: Conjunto de documentos producidos por una persona natural o juridica en

desarrollo de sus funciones o actividades.
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Fuente primaria de informacion: Informacion original, no abreviada ni traducida. Se llama
también “fuente de primera mano”.

Funcion archivistica: Actividades relacionadas con la totalidad del quehacer archivistico que
comprenden desde la elaboracion del documento hasta su eliminacion o conservacion

permanente.

G
Gestion documental: Conjunto de actividades administrativas y técnicas, tendientes a la
planificacion, manejo y organizacion de la documentacion producida y recibida por las
entidades, desde su origen hasta su destino final con el objeto de facilitar su utilizaciéon y
conservacion.
Guia: Instrumento de consulta que describe genéricamente fondos documentales de uno o varios
archivos indicando sus caracteristicas fundamentales, como organismos que los originan,

secciones y series que los forman, fechas extremas y volumen de la documentacion.

I
Identificacién documental: Primera etapa de la labor archivistica, que consiste en indagar,
analizar y sistematizar las categorias administrativas y archivisticas que sustentan la estructura de
un fondo.
Indice: Instrumento de consulta en el que se listan, alfabética 0o numéricamente, términos
onomasticos, toponimicos, cronologicos y tematicos, acompafiados de referencias para su
localizacion.

Indice cronoldgico: Listado consecutivo de fechas.
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Indice onomastico: Listado de nombres de personas naturales o juridicas.

Indice tematico: Listado de temas o descriptores.

Indice toponimico: Listado de nombres de sitios o lugares.

Inventario documental: Instrumento de recuperacion de informacion que describe de manera

exacta y precisa las series 0 asuntos de un fondo documental.

L
Legajo: Conjunto de documentos atados o empastados para facilitar su manipulacion.

Legislacién archivistica: Conjunto de normas que regulan el quehacer archivistico en un pais.

Manuscrito: Documento elaborado a mano.
Marca de agua (Filigrana): Sefial transparente del papel usada como elemento distintivo del

fabricante.

Microfilmacion: Técnica que permite registrar fotograficamente documentos como pequefias
imagenes en pelicula de alta resolucion.
Muestreo: Técnica estadistica aplicada en la seleccion documental, con criterios cuantitativos y

cualitativos.

N
Normalizacion archivistica: Actividad colectiva encaminada a unificar criterios en la aplicacion

de la practica archivistica.
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O
Ordenacion documental: Fase del proceso de organizacion que consiste en establecer
secuencias dentro de las agrupaciones documentales definidas en la fase de clasificacion.
Organigrama: Representacion grafica de la estructura de una institucion. En archivistica se usa
para identificar las dependencias productoras de los documentos.
Organizacion de archivos: Conjunto de operaciones técnicas y administrativas cuya finalidad es
la agrupacion documental relacionada en forma jerarquica con criterios organicos o funcionales.
Organizacion documental: Proceso archivistico orientado a la clasificacion, la ordenacion y la

descripcion de los documentos de una institucion.

P
Patrimonio documental: Conjunto de documentos conservados por su valor histérico o cultural.
Principio de orden original: Se trata de un principio fundamental de la teoria archivistica por el
cual se establece que la disposicion fisica de los documentos debe respetar la secuencia de los
tramites que los produjo. Es prioritario para la ordenacion de fondos, series y unidades
documentales.
Principio de procedencia: Se trata de un principio fundamental de la teoria archivistica por el
cual se establece que los documentos producidos por una institucion y sus dependencias no deben
mezclarse con los de otras.
Produccion documental: Generacion de documentos hecha por las instituciones en
cumplimiento de sus funciones.
Protocolo: Serie ordenada de escrituras originales y otros documentos notariales que los

escribanos y notarios autorizan con formalidades.
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R
Radicacion de comunicaciones oficiales: Procedimiento por medio del cual las entidades
asignan un namero consecutivo a las comunicaciones recibidas o producidas, dejando constancia
de la fecha y hora de recibo o de envio, con el propdsito de oficializar su tramite y cumplir con
los términos de vencimiento que establezca la ley.
Recepcion de documentos: Conjunto de operaciones de verificacion y control que una
institucion debe realizar para la admision de los documentos que le son remitidos por una persona
natural o juridica.
Recuperacion de documentos: Accidn y efecto de obtener, por medio de los instrumentos de
consulta, los documentos requeridos.
Registro de comunicaciones oficiales: Procedimiento por medio del cual las entidades ingresan
en sus sistemas manuales o automatizados de correspondencia todas las comunicaciones
producidas o recibidas, registrando datos como: nombre de la persona y/o entidad remitente o
destinataria, nombre o codigo de la dependencia competente, numero de radicacion, nombre del
funcionario responsable del tramite y tiempo de respuesta (si lo amerita), entre otros.
Registro de ingreso de documentos: Instrumento que controla el ingreso a un archivo,
siguiendo el orden cronoldgico de entrada, de documentos provenientes de dependencias,
instituciones o personas naturales.
Reglamento de archivo: Instrumento que sefiala los lineamientos administrativos y técnicos que
regulan la funcion archivistica en una entidad.
Reprografia: Conjunto de técnicas, como la fotografia, el fotocopiado, la microfilmacion y la

digitalizacion, que permiten copiar o duplicar documentos originalmente consignados en papel.
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Retencion documental: Plazo que los documentos deben permanecer en el archivo de gestion o

en el archivo central, tal como se consigna en la tabla de retencion documental.

S
Seccion: En la estructura archivistica, unidad administrativa productora de documentos.
Seleccion documental: Disposicion final sefialada en las tablas de retencién o de valoracion
documental y realizada en el archivo central con el fin de escoger una muestra de documentos de
caracter representativo para su conservacion permanente. Usanse también “depuracion” y
“expurgo”.
Serie documental: Conjunto de unidades documentales de estructura y contenido homogeéneos,
emanadas de un mismo Organo o0 sujeto productor como consecuencia del ejercicio de sus
funciones especificas. Ejemplos: historias laborales, contratos, actas e informes, entre otros.
Signatura topografica: Identificacion convencional que sefiala la ubicacion de una unidad de
conservacion en el depésito y mobiliario de un archivo.
Sistema integrado de conservacion: Conjunto de estrategias y procesos de conservacion que
aseguran el mantenimiento adecuado de los documentos, garantizando su integridad fisica y
funcional en cualquier etapa del ciclo vital.
Sistema nacional de archivos: Conjunto de instituciones archivisticas articuladas entre si que
posibilitan la homogenizacion y la normalizacion de los procesos archivisticos.
Subserie: Conjunto de unidades documentales que forman parte de una serie, identificadas de

forma separada de ésta por su contenido y sus caracteristicas especificas.
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T
Tabla de retencibn documental: Listado de series, con sus correspondientes tipos
documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los
documentos.

Tabla de valoracion documental: Listado de asuntos o series documentales a los cuales se
asigna un tiempo de permanencia en el archivo central, asi como una disposicion final.

Testigo: Elemento que indica la ubicacion de un documento cuando se retira de su lugar, en caso
de salida para préstamo, consulta, conservacién, reproduccion o reubicacion y que puede
contener notas de referencias cruzadas.

Tipo documental: Unidad documental simple originada en una actividad administrativa, con
diagramacion, formato y contenido distintivos que sirven como elementos para clasificarla,
describirla y asignarle categoria diplomatica.

Tomo: Unidad encuadernada o empastada, con foliacion propia, en que suelen dividirse los
documentos de cierta extension.

Tramite de documentos: Recorrido del documento desde su produccion o recepcion, hasta el
cumplimiento de su funcion administrativa.

Transferencia documental: Remision de los documentos del archivo de gestion al central, y de

éste al historico, de conformidad con las tablas de retencion y de valoracion documental vigentes.

U
Unidad administrativa: Unidad técnico - operativa de una institucion.
Unidad de conservacion: Cuerpo que contiene un conjunto de documentos de tal forma que

garantice su preservacion e identificacion.
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Pueden ser unidades de conservacion, entre otros elementos, las carpetas, las cajas, y los libros o
tomos.

Unidad documental: Unidad de analisis en los procesos de identificacion y caracterizacion
documental. Puede ser simple, cuando esta constituida por un solo tipo documental, o compleja,

cuando la constituyen varios, formando un expediente.

\%
Valor administrativo: Cualidad que para la administracion posee un documento como
testimonio de sus procedimientos y actividades.
Valor cientifico: Cualidad de los documentos que registran informacion relacionada con la
creacion de conocimiento en cualquier area del saber.
Valor contable: Utilidad o aptitud de los documentos que soportan el conjunto de cuentas y de
registros de los ingresos, egresos y los movimientos econdmicos de una entidad publica o
privada.
Valor cultural: Cualidad del documento que, por su contenido, testimonia, entre otras cosas,
hechos, vivencias, tradiciones, costumbres, habitos, valores, modos de vida o desarrollos
econdmicos, sociales, politicos, religiosos o estéticos propios de una comunidad y tiles para el
conocimiento de su identidad.
Valor fiscal: Utilidad o aptitud que tienen los documentos para el Tesoro o Hacienda Publica.
Valor historico: Cualidad atribuida a aquellos documentos que deben conservarse
permanentemente por ser fuentes primarias de informacion, Utiles para la reconstruccion de la

memoria de una comunidad.
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Valor juridico o legal: Valor del que se derivan derechos y obligaciones legales, regulados por
el derecho comun y que sirven de testimonio ante la ley.

Valor permanente o secundario: Cualidad atribuida a aquellos documentos que, por su
importancia historica, cientifica y cultural, deben conservarse en un archivo.

Valor primario: Cualidad inmediata que adquieren los documentos desde que se producen o se
reciben hasta que cumplen sus fines administrativos, fiscales, legales y/o contables.

Valor técnico: Atributo de los documentos producidos y recibidos por una institucién en virtud
de su aspecto misional.

Valoracion documental: Labor intelectual por la cual se determinan los valores primarios y
secundarios de los documentos con el fin de establecer su permanencia en las diferentes fases del

ciclo vital.
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CONCLUSIONES

+ Finalmente, el desarrollo de este trabajo nos aporta informacién y conocimiento de como
abordar un problema que se nos presente en nuestros entornos laborales, tratarlo
técnicamente y generar la metodologia necesaria para disefiar un proyecto de
investigacion que nos permita orientar una serie de actividades dirigidas a subsanar el

mismo.

+ Las lecturas aportadas, nos brindan una informacion concreta y por ende se genera
conocimiento claro sobre como detectar una situacion problematica, y partiendo de este
como generar o plantear un problema de investigacion, formulacion del mismo, aprender
a sistematizarlos, y tener muy presente de donde sale nuestra idea de investigacion y a que
esta orientada, entre otros conocimientos, que nos ayudan a formarnos como profesionales
de la informacion integros. El desarrollo de esta actividad nos ayudara a consolidar
técnicamente nuestro proyecto de investigacion como trabajo de grado y solucion real a

una situacion problematica que afronta una entidad.

+ El modelo propuesto de ordenacion documental para el Archivo Central de la Seccional
de Investigacion Criminal de Medellin, esta orientado a conservar y respetar los principios
archivisticos de procedencia y orden original; para poder lograr este objetivo se deben
conservar espacios disponibles como resultado a un andlisis minucioso de la produccion
documental. Se resalta que este modelo es adoptado por la Seccional De Investigacion

Criminal de Medellin como una practica que aungue exige unos recursos y requiere de
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una proactividad por parte del administrador documental, se valora el respeto a los
principios archivisticos, a conservar la estructura organica funcional y a cefiirse en el

Cuadro de Clasificacion Documental.
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16. ANEXOS
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16.1. ANEXO 1 - SOLICITUD REALIZACION TRABAJO DE GRADO
ARCHIVO CENTRAL DE LA SECCIONAL DE INVESTIGACION CRIMINAL
DE MEDELLIN

Medellin, 04 de septiembre de 2015

Subintendente
GARCIA ZAPATA NILTON JAIRO
Jefe Archivo Central

Seccional de Investigacion Criminal MEVAL
Calle 72 6470, Barrio Carioe Lo
Medellin 1 P

Cordial saludo

De una forma respetuosa y teniendo presente que an la actualidad GUSTAVO DE JESUS
CASTARNO CASTAREDA y CAREN ELIANA BERMUDEZ, somes estudiantes activos del
X semestre cumicular del Programa Ciencia de la Informacién y la Documentacién,
Bibliatecolagia y Archivistica, en la modalidad distancia, con estrategia virtual, Facultad de
Ciencias Humanas y Ballas Ares, Universidad del Quindio, en este segundo periodo
académico del afio 2015, le solictamos la autorizacién para realizar nuestro trabajo de
grado, en la Dependencia que usted dirige.

El frabajo de grada tendra por ohieto “Disefiar un manual de ordenacion documental que
permita optimizar el proceso de organizacion del Archivo Central de la Seccional de
Investigacisn Criminal da Medslin”.

De igual forma le solicitamos de ser aprobada nuestra solicitud, s& nos indique dentro de
la Enlidad, quien serd la persona designada de acompafiar y certificar el trabajo de grada

De antemano le agradezco la colaboracisn y atencian prestada, no sin antes mencionarie
que me sienta muy satisfecho de poder contribuir en la optimizacion del proceso de
organzacidn documental del Archivo Central y en genaral de la Seccional de
Investigacidm Criminal MEVAL, la cusl siento como mi casa y a la cual le aporte desde el
ejercicio del cargo asignade, como Coordinador de Gestién Documentsl y Jefe de
Archivo; entrega, constancia, conocimiento y profesionalisme.

Cordialmente,

%L oy

GLISTA\%UW‘IESUS CASTANO CASTANEDA

CC. 7032512486 Girardota Antioquia

Agente @ (envusa de buen retiro} de la Policla Nacional

Direccion Transversal 568 47-38, Barrio el Cangolo del Municipio de Bello

16.1.2. ANEXO 1.1 - RESPUESTA SOLICITUD POR PARTE DEL ARCHIVO
CENTRAL DE LA SECCIONAL DE INVESTIGACION CRIMINAL DE MEDELLIN

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL L%?SS?A”];
POLICIA NACIONAL

DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL E INTERPOL
" SECCIONAL MEDELLIN

No. $:2015- 425 T 33 1 SWIN-SEJIN-1.10
Medellin, 8 de septiembre de 2015

Senor Estudiante

GUSTAVO DE JESUS CASTANO CASTANEDA

Programa Ciencia de y
sdbiprbradd

Asunto: respuesta solicitud

Me permito informarle que la solicitud de realizacion del trabajo de grado de GAREN ELIANA
BERMUDEZ y GUSTAVO DE JESUS CASTANO CASTANEDA, el cual tiene como objeto *Disefiar
un manual de ordenacion documental que permita optimizar el proceso de organizacién del Archivo
Central de Ia Seccional de Investigacion Criminal de Medellin®, ha sido aprobada y genera mucha
expectativa positiva en nuestra Entidad, toda vez que sera un aporte significativo en la busca de
una mejora continua y optimizacion del proceso de organizacion documental en el Archwo Central
de la Secconal de Investigacidn Criminal MEVAL. Cuentan entonces con la autorizacion para que
realicon adecuadamente su trabajo y ejeculen las visitas y observaciones que consideren
necesarias al Archivo Central.

les designade para realizar  seguimiento,
acompafiamiento y certificar el traba;o d grado. por parte de la Entidad es el suscrito y sera para
mi un placer el conocer los avances, verificar y certficar ka actividad reaizada

Quedamos atentos @ sus comentarios y deseosos de recibir esa herramienta archivistica, que nos
¥a & peraic sequic mejoralo nuesia proceso de orgmizacién ¢ o s imporanis faar o

2cceso a ka informacidn a nuestros usuarios. Los datos de contacto por si se consideran necesarios
s0n nGmero de cehar 312&774973 direccién Calle 72 64-70, Barrio Caribe en el Municipio de
Medeilin.

Atentamente

Subintendent TON G/ A ZAPATA—
Auxiliar de Archivo Seccional Investigacion Criminal MEVAL

Calle 72 64.70, Medetin
Telotonos 44106 41 &

PUBLICO
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16.2. ANEXO 2 - CARTA SOLICITUD DE INFORMACION INSTITUCIONAL
AL ARCHIVO CENTRAL DE LA SECCIONAL DE INVESTIGACION
CRIMINAL DE MEDELLIN

16.2.1. ANEXO 2.1 - RESPUESTA SUMINISTRO Y ENVIO DE INFORMACION
POR PARTE DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA SECCIONAL DE
INVESTIGACION CRIMINAL DE MEDELLIN

No. S-2015- /I SWJIN-SEJIN - 1.10

Medellin, 21 de septiembre de 2015

Sefior (a)
CAREN ELIANA BERMUDEZ URREGO

GUSTAVO DE JESUS CASTANO CASTANEDA

Estud og CIDBA, Ut del Quindio

t
Ciudad

y en atencién a su re in nomero de fecha 11 de
septiembre de 2015, recibido por esta ional mediante Radicado E-2015-
040521-MEVAL, me permito informarie lo sigui
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16.3. ANEXO 3 - REGISTRO ENCUESTAS DESARROLLADAS EN EL
ARCHIVO CENTRAL DE LA SECCIONAL DE INVESTIGACION CRIMINAL
DE MEDELLIN

CAREN PERMUDEZ GUSTAYO CASTAND

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO
FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES -
CIENCIA DE LA INF ONYLA
DOCUMENTACION
TRABAJO DE INVESTIGACION
EAF8l DISENO DE UN MODELO DE ORDENACION DOCUMENTAL
PARA EL ARCHIVO CENTRAL DE LA SECCIONAL DE
INVESTIGACION CRIMINAL DE MEDELLIN

Lugar: \"'\ g)_\\'m\. (A‘\-\N; BN S'aw 7\“\&”\\\"

<

Fecha: 2%~ (M7

\

Wethon T (v Jaodo .
Cargo del AR, R

Las primeras tres preguntas son de seleccién miltiple, lea
detenidamente el enunciado y escoja la opcién que considere se cifie a
la realidad.

1. ¢Usted lleva faborando en el archivo central de la Entidad?

a) Un afio
b) De uno a dos afios

¢) De tres a cuatro aﬁV
d) Més de cinco afios
2. ¢Qué formacién académica posee en el drea de gestion documental?

a) Técnica
b) Tecnolégica

) Profesional "
d) Mnguna/
3. Con cuales procesos y procedimientos de gestién documental, cuenta la
imie de

Entidad para' facilitar el c de los
la NTCGP 1000:2009, especificamente sus numerales 4.2.3 y 4.2.4.

a) Produccién, distribucion, tramite y organizacién
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6. Que principios archivisticos se cumplen al organizar, ordenar, distribuir,
clasificar y ubicar espacialmente los documentos dentro del fondo

documental.
\
Rheaigs e g RO o e OGN & awave
TP W/ D W PP NPV L) M
o X a Cuada\ B¢ daniiacon g
Mo <o Sreumlo \ T

La siguiente pregunta es de seleccién miltiple, lea detenidamente el
enunciado y escoja la opcién que considere se cifie a la realidad.

7. Cuantas situaciones en el (itimo mes, se han presentado en el archivo
central, en donde se evidencia demora en la entrega de informacion o

Inclusive de/mﬂyl recuperar la requerida.
a)Delas

b)De6a10
€) Més de 10
d) No se han presentado

Para los siguientes enunciados, se requiere que lea detenidamente la
pregunta y justifique su respuesta.
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b) Planeacién, Produccidn, gestién y trémite, organizacibn, transferencia y/
Disposicion de documentos.

) Planeacién, Produccién, gestion y tramite, organizacién, transferencia,
Disposicion de documentos, preservacién a largo plazo y valoracion,

d) Ninguno de los anteriores

Para los siguientes enunciados, se requiere que lea detenidamente la
pregunta y justifique su respuesta.

>

. Con que procesos, procedimiento, herramientas, guias o manuales
documentados, cuenta el archivo central para normalizar la tarea a ejecutar
¥ opti dela on de los y si se considera que

los existentes son suficientes y los necesarios.

nedihgle gaebe Gn S oedlalsabhor oo

Moy 4 Mwda OO\ T T R A
A iz dowand D S sl n o oge
P 20 Sagentiva oo i B ape\ e o
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2\ Mty e oo ot b Uwe ealiky
exia - tad < ho a % Weooside cival b
Bocivme ke, \ B
5. Con que unidades de instalacién y conservacién cuenta el archivo central,
para garantizar la custodia y lig 2decuado de los
y ademds si los que existen son los necesarios.
\
ShaNoeng Corpiap TNl oo
el RN RS .\ ) N
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8. Se respeta en [a ordenacion de los documentos dentro de archivo central,
los principios de procedencia y orden original (es decir se tienen en cuenta
los cuadros de clasificacién documental, la estructura organica funcional, y
las agrupaciones que producen cada oficina atendiendo a fa funcién en
comenda). Justifique su respuesta.

o Do

eocpaike

[
9. Se cumple a cabalidad con la normatividad archivistica vigente en nuestro
pais, al momento de aplicar el proceso de organizacion documental y los
imi de i) on y Yy justifique su

respuesta.

10.Considera que con las e ivisticos con los
que cuenta el archivo central, para su organizacion, ordenacién y
descripclén, son los necesarios, suficlentes y se ajustan a la realidad; en
caso de que la respuesta sea no, mencione que herramienta consideran
necesaria para optimizar este proceso de organizacion.
CIENCIA DE LA INFORMACION ¥ LA DOCUMENTACION
IBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVISTICA

ARCHIVISTICA

CIENCLA DE LA INFORMACION ¥ LA DOCUMENTACION IBLIOTECOLOGLA Y

134



CAREN BERMUDEZ

CAREN OERMUDEZ GUSTAVO CASTANO

Encuesta elaborada por:

Nombre del

Firma:
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@ Planeacion, Produccin, gestién y trémite, organizacién, transferencia y
Disposicién de documentos.

<) Planeacién, Produccién, gestion y tramite, organizacién, transferencia,
Disposicion de documentos, preservacion a largo plazo y valoracion.

d) Ninguno de los anteriores

Para los sigulentes enunciados, se nquhn que lea detenidamente la
pregunta y justifique su respuesta.

4. Con que procesos, procedimiento, herramientas, guias o manuales
documentados, cuenta el archivo central para normalizar la tarea a efecutar
de la de los ¥ si se considera que

Y
los existentes son suficientes y los necesarios.

sou

o o b weadad
SwitiNa (g suextntiva |
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5. Con que unidades de Instalacién y conservacién cuenta el archivo central,
para garantizar la custodia adecuado de los
y ademds si los que existen son los necesarios.

adgeat we
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CAREN BERMUDEZ GUSTAYO CASTARO

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO
FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES -
PROGRAMA CIENCIA DE LA INFORMACION Y LA
OCUMENTACION
TRABAJO DE INVESTIGACION
DISENO DE UN MODELO DE ORDENACION DOCUMENTAL
PARA EL ARCHIVO CENTRAL DE LA SECCIONAL DE
INVESTIGACION CRIMINAL DE MEDELLIN

AL
e

Lugar: TR ek T e R
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primeras tres preguntas son de seleccion maltiple, le:
Getaokaments ot srur g y escoja la opcién que considere se cifie a
Ia realidad.

1. éUsted lleva laborando en el archivo central de la Entidad?

a) Un afio

b) De uno a dos aiios

) De tres a cuatro afios
@ Més de cinco afios

2. ¢Qué formacién académica posee en el drea de gestion documental?
a) Técnica
@ Tecnolégica
<) Profesional
d) Ninguna

3. Con cuales procesos y procedimientos de gestin documental, cuenta la
Entidad para facilitar el cumplimiento de los procedimientos obligatorios de
la NTCGP 1000:2009, especificamente sus numerales 4.2.3 y 4.2.4.
a) Produccién, distribucion, tramite y organizacién
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6. Que principios archivisticos se cumplen al organizar, ordenar, distribuir,
clasificar y ubicar espacizimente los documentos dentro del fondo

documental.
De acwndo pov o menonads wnla awe tank
Movgasy zxiheates coweladon Tod Cols

ik
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La siguiente pregunta es de seleccién miiltiple, lea detenidamente el
enunciado y escoja la opcién que considere se cifie a la realidad.

7. Cuantas situaciones en el Gitimo mes, se han presentado en el archivo
central, en donde se evidencia demora en la entrega de informacion o
inclusive de no lograr recuperar la requerida.

@Delas

b) De 6210

€) Mas de 10

d) No se han presentado

Para los siguientes enunciados, se requiere que lea detenidamente la
pregunta y justifique su respuesta.
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8. Se respeta en la ordenacion de los documentos dentro de archivo central,
los principios de procedencia y orden original (es decir se tienen en cuenta
los cuadros de clasificacién documental, la estructura organica funcional, y
las agrupaciones que procucen cada oficina atendiendo a la funcién en
comenda). Justifique su respuesta.

i
exdcasdo grensse ey dlqadina

PP < shada gn Col a0
v dtnior 1o qukes wiwncionado s o oo

©

. Se cumple a cabalidad con la normatividad archivistica vigente en nuestro
pais, al momento de aplicar el proceso de organizacién documental y los
procedimientos de clasificacion, ordenacién y descripcién, y justifique su
respuesta.

T o eaite \e en

10.Considera que con las archivisticos con los
Qque cuenta el archivo central, para su organizacién, ordenacidn y
descripcién, son los necesarios, suficientes y se ajustan a la realidad; en
caso de que la respuesta sea no, mencione que herramienta consideran
necesaria para optimizar este proceso de organzacién.
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UNIVERSIDAD DEL QUINDIO
FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES -
XOGRAMA CIENCIA DE LA INFORMACION Y LA

DISENO DE UN MODELO DE ORDENACION DOCUMENTAL
PARA EL ARCHIVO CENTRAL DE LA SECCIONAL DE
GACION CRIMINAL DE MEDELLIN
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primeras tres preguntas son de seleccion miltiple, lea
detenidamente el enunciado y escofa la opcibn que considere se cifie a
a realidad.

1. éUsted lleva laborando en el archivo central de Ia Entidad?

a) Un afio

b) De uno a dos afios

€) De tres a cuatro afios
d) Més de cinco afos .~

2. ¢Qué formacién académica posee en el rea de gestion documental?

a) Técnica

b) Tecnologica -
€) Profesional

d) Ninguna

3. Con cuales procesos y procedimientos de gestion documental, cuenta la
Entided para'facilitar el cumplimiento de los procedimientos obligatorios de
la NTCGP 1000:2009, especificamente sus numerales 4.2.3 y 4.2.4.

) Produccién, distribucion, tramite y organizacién
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b) Planeacién, Produccidn, gestion y trémite, organizacién, transferencia y &~
Disposicién de documentos,

) Pianeacién, Produccion, gestion y tramite, organizacién, transferencia,
Disposicién de documentos, preservacion a largo plazo y valoracién.

d) Ninguno de los anteriores

Para los siguientes enunciados, se unulm que lea detenidamente la
pregunta y justifique su respuesta.

4.Con que procesos, procedimierto, herramientas, guias o manuales
docummlaao:, cuenta el archivo central para normalizar la tarea a ejecutar
dela de los documentos, y si se considera que

o existontes son suflenes ¥ los necesarios.
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2 drecc Tttt
delrids PoT ek s i Frecd
egeo cigda Fo et tos Ceu Una Gty ofe
Erge i cosftingidene) y Ja Otdiciaceoy !

Lechid Col/bT tu Zola  ne o Chlaveudc cac
lo_cilroefe ra

5. Con que unidades de instalacion y conservacién cuenta el archivo central,
para garantizar la custodia y almacenamiento adecuado de los documentos

y ademas si los que existen son los necesarios.
Hns as Y Zoc [
alvao YOTC. [of calg o
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6. Que principios archivisticos se cumplen al organizar, ordenar, distribuir,
clasificar y ubicar espacialmente los documentos dentro del fondo
documental.
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La siguiente pregunta es de seleccién miiltiple, lea detenidamente el
enunciado y escoja la opcién que considere se cifie a Ia realidad

7. Cuantas situaciones en el Gitimo mes, se han presentado en el archivo
central, en donde se evidencia demora en la entrega de informacion o
inclusive de no lograr recuperar la requerida,

a)Delas
b)De6a10

<) Més de 10

d) No se han presentado

Para los siguientes enunciados, se requiere que lea detenidamente la
pregunta y justifique su respuesta,
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Acclisticos
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Encuesta elaborada por:
Nombre del Becl Jo jesor
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8. Se respeta en la ordenacién de los documentos dentro de archivo central,
los principios de procedencia y orden original (es decir se tienen en cuenta
los cuadros de lasificacién documental, a estructura orgénica funcional, y
Ias agrupaciones que producen cada oficina atendiendo a la funcién en
comenda). Justifique su respuesta.
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9. Se cumple 2 cabalidad con la normatividad archivistica vigente en nuestro
pais, al momento de aplicar el proceso de organizacién documental y los
procedimientos de clasificacién, ordznacién y deserlpcidn, y justifique su
respuesta.
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10.Considera que con las herramientas e Instrumentos archivisticos con los
que cuenta el archivo central, para su organizacién, ordenacion y
descripcion, son los necesarios, suficientes y se ajustan 2 la realidad; en
caso de que la respuesta sea no, mencione que herramienta consideran
necesaria para optimizar este proceso de organizacién.
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16.4. ANEXO 4 - REGISTRO FOTOGRAFICO VISITA DESARROLLADA 19
DE SEPTIEMBRE 2015
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Interior del archivo central de la Seccional de Investigacion Criminal de Medellin, funcionario:
realizando el proceso de ordenacion

=T llltz?‘ e
s

Interior del archivo central de la Seccional de Investigacion Criminal de Medellin, funcionario:
realizando el proceso de ordenacion

Estanteria fija y rotulacion de las cajas al interior del archivo central de la Seccional de
Investigacion Criminal de Medellin
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16.5. ANEXO 5. ENTREGA DE AVANCES AL ARCHIVO CENTRAL DE LA
SECCIONAL DE INVESTIGACION CRIMINAL DE MEDELLIN

WNSTERO DE DEFENSA

s
Medellin, 30 de septicmbre de 2015 [ €2} poucanaciona

Sublmendente
GARCIA ZAPATA NILTON JAIRO

Condial saludo

[kum&mmylmnwmhmwmmpﬂmhmmumﬂum
otorgads SUIN-SEIN de 2015, por la
pq,.mmmmnwmumnfmmummmmum,
Jos mismos que cvidencies I planeacién, ejoucion y sepuimiesto dc las actividades que

1. Blsborscite de us cronograma de actividades

2. Se disetd ua formato de epcuests o cum sp empled en las visitas que realizamos ol archivo
Gentral 8 la Socsicaal de Investigacidn Crimisal.

3. Coaforme s I informacion Institucional que 0o fs suministads, Ia observacién
personalizads.en al fundo documental y In informacida obtenids en las encosstas quc e
foron practicadss 2 cade w0 de s funcionarios quo laboras en esa depondeacia s
procedit a al

4. Todn csta 2 ol cunl o preseta de
forma permanents 8 st doceste asesor por paric de la Universided del Quindio,

sones  sgerencias que 50 ez mis a lograr

ngestro objetive
Es de anotar para sa conorimmicnto que pura. cibcios de mostrar ke evideacias docuseatales do los
vamocs, adfuntamos a la
1. Cronograma de actividades

realizar.
‘nnestro trahajo, se rovise la informacion caviads, la coberzucia de Ins actividades proyectadas ca
i e lograr satisfacer su nocesidad ¥ bos svanoes obenidos. Igualiments sequcrinos goo nos
nm-mamewxmrmkumwuma.lnmmmynmmm
oportuncs en’ia proyeccion eal

Aprovechamos Ia oportuaidad mmﬂmslwywwﬂ'@ﬁﬂlmup.rhwﬂhmﬁny

£ cionado
por a enirega y suministrs oportun de iaformacido Teciteion, qu corusya I hrme
e forma: personal, conocemos de) cacdcter de reservade de algana d a informaciéa que stedes:
custodian y garsntizamos. con uestr. tiss, peolesionalisma y conocimieaso. de T torma esta
rosecva.

Lo amterior mevmdznmmmmlnm\mmmwmdwm el o de gade,
gital, ul

‘sustnvocas3Igna00 e

Condialmente,

ELIANA EZ URREGO
Esmiantc Programa CIDBA, Universidad del Quindio

\GUSTAVO DE JJSUS CASTANO CASTAREDA
DA, Usirecssdad el Quindio

16.5.1. ANEXO 5.1 RESPUESTA POR PARTE DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA
SECCIONAL DE INVESTIGACION CRIMINAL DE MEDELLIN, SOBRE
LOS AVANCES RECIBIDOS.

MACIONAL g TO00SPORUN

POLIGIA NACIONAL
DIRECCICH DE INVESTIGACION CAl
SECCIONAL UEDELLI

AL E INTERFOL

No. $:2095: 050420 | SWIN-SEJIN-1.10

Medellin, 16 de octubre de 2015

Sefior (a)
CARENELMNI\BERMUDEZ URREGO
USTAVO DE JESUS CASTARO CASTAREDA
Es|umanlnf—’vug(sm= CIDBA, Universidad del Quindio
jad

Asunto: Certificacion de Avances

Cordialmente y en alencion a su requermiento sin nomero de fecha 30-08-3015,
recibido por esta Seccional mediante radicado E-2015-128737-MEVAL, me
permilo informarie lo siguiente:

Se recibe el informe de actividades realizadas por usiedes y los avances
obtenidos, los mismos que estan directamente relacionados a sequir una
‘secuencia légica de actividades las cuales programaron para tratar de buscar una
solucion a nuestra necesidad de ordenacin, y junto con mi equipo de trabajo
oncorkamos que lodo oom ackvidades han wdo muy perinemtes y
conocedoras, ademis de recanocer que usiedes vienen realizando un rabajo
Sy g i it dhai o etk vl sonaces retiAS G 20
nuestra necesidad y la solucion mds eficiente, eficaz y efectiva para la stuacion
que presentamos.

Concluimos lo antes descrito después de observar detenidamente su cronograma
de actividades y el diagnésiico reafizado sobre fa siuacién de organizacion actual
&n el archivo central, ademés de nuevamente resaltar esa constancia y entrega de
su_parte al momento de sor frecuentes y pertinentes sus wistas de campo y
entrevistas con todos nosolros que Isboramos en esta Unidad Adminestrativa d
Seccional de Investigacion Criminal de Medellin,

Sieno entoncas coherente con ko que me solictan en su requerimvento certiico
que los avances que han oblerido frente al desarrollo da las actvidades
programadas y de estas destaco su oportundad; pero ademas considero que
estas actividades programadas son muy objstas y Conacedoras, permitiendo
llegar a nuestra reakdad fal y como s demuestra en su disgnbstico. Seguimos
entonces cada dia mas expectantes y ansiosos por ver culminar con éxio su

Subintendenta NI
Auxiliar de Archivo Seccional !nm>hgac-()n Criminal MEVAL

trabajo y recibir un producto que nos lleve a normalizar la ordenacin de los
documentos y la informacion en nuestro archivo central

Cualquier informacién adicional con gusto sers atendida por este servidor en ol
abonado 3207430008 y 3128774973

Atentamente,

e 72 8470, Medetin

Ty «[©e

=S

105 - 0F - 0001 Piges 2002 Arcbacitn QTONZDA
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16.6. ANEXO SOLICITUD PRESENTACION MANUAL AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA SECCIONAL DE INVESTIGACION CRIMINAL DE MEDELLIN.,

Mdedeltin, 10 de naviembrs ds 2015

e s
‘GARCIA ZAPATA NILTON JAIRO
Jefe Archive Central

Seccionsl de Investigaciin Criminal MEVAL
Calle T2 64-70, Barrio Caribe

Medellin

Condie) sk

Deuma

por .
wtorgada i d $2015-128737 focha 02-10-0015, por a
Dependencia que ustod dirige, 5os pecmitimos solicitarle en s medida de sus posibilidades nos
Facilie un cspacio de proximadaments tna hors, pars ol dia jucves 12-11-2015 2 tas 14:00 bocas,
com ol fin de sosializaries ol Magosl de Ondenscidn, disehiedo pars o Archivo Ceotrl ds la
Seccicnsl de fovedigacitn Criminal de Medelli, e0 la misme sosializacién sc compartirin los
demis svances de miestro irshajo de grado, freule & los entregables finsles que le quedaran & s
Eatidad,

Es de anotar que it e sl n i
P ics que laboren e  demds i o
pextinente ¥ que bagan, parts do I Seccional. La intemsidn ¢ compartinie In propusstn del Manusl y
que wited como cupervisor del pricucla que le pretendesace categar al Archivo contal, ace
proyecte ses supereocias, coméotarios ¥ rocomcadaciones, per poder ajustar um productn final y
realisar a respectivn cotroga ded Masu,

Quedamos sienios 8 su opertuna resprestn.

CAREN ELIANA BERMUDEZ URREGO
Estudisgts Progrusa CIDBA, Usiversidad del Quindia

I;W?%L—%G CASTAREDA

GUSTAYO
Estadinntn PedpranchfCIDB &, Uuivconidad el Quiis

16.6.1. RESPUESTA POR PARTE DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA SECCIONAL
DE INVESTIGACION CRIMINAL DE MEDELLIN PARA LA
PRESENTACION DEL MANUAL

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL, :(:Jﬁ;‘);AL;;
POLICIA NACIONAL ¥

DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL E INTERPOL
SECCIONAL MEDELLIN

No. §:2018- 462312 1 SWIN-SEJIN-1.10
Medellin, 11 de noviembre de 2015

Seflores Estudiantes

CAREN ELIANA BERMUDEZ Y GUSTAVO DE JESUS CASTARO
Programa CIDBA

Universidad del Quindio

Asunto: respuesta a solictud

Cordialmente y en aterxidn a su requerimiento sin nimero de fecha 10-11-2015, recbido por esta
Seccional medante radcado E-2015-061053 el dia 10 de noviembre de 2015, me permito
informarle lo siguiente:

La solictud para la socializacién del Manusl, que proponen para el dia 12-11-2015, 3 las 14:00
horas, queda aprobada y le confimo la asistencia de todo el equipo de trabajo que actuaimente
lsbora en el archivo central. Como lo manifiestan ustedes estaremos muy atentos de esa
interesante propuesta, ya que es una solucidn a una debilidad o falencia que presenta una de las
actividades técnicas archivisticas, que desempefamos en el archivo central, sin duda les aremos.
conocer nuestras dudas e inquietudes ya que somos los mas interesados para que el Manual,
quede claro, concreto, entendible y que se ajuste a nuestra necesidad real

Los esperamos con las mejores expectativas.

Cordialmente.

O
Patrullero YEISON DE JESUS CASTRO MORALES
Auxiliar de Archiye Seccional Investigacion Criminal MEVAL

Cafle 72 64-70, Modelin
Teléfonos 44106 41
veval 3iinguaBpoics 2
voww,policia, gov.co
PUBLICO
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ANEXO 16.7. ACTA 060-SIJIN-SEJIN-2.25 CONOCIMIENTO DEL MANUAL DE
ORDENACION AL ARCHIVO CENTRAL DE LA SECCIONAL DE INVESTIGACION
CRIMINAL DE MEDELLIN

ACTA U3 SLACSEIN CUE TRATA L RELNN DE TRABALD CON LS PTEGRAKTES DE Lt LWIAD D2
[ ‘GESTION DOCUMENTAL DE LA SECCIOMAL DE INVESTIGACIKON CRIMINAL, CON EL 0aR A
| R, wwsrerove b s, ropasomue e e e e & e e o
POLICIA NACIONAL NUEVO PAIS Ak

DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL E INTERPOL )
SECCIONAL MEDELLIN Soports fotografico do la reunidn

| Medelin, 1z de Noviembre de 2015
14:00 horas [ Hora Finalizacién | 16.00 horas
- Z

ACTA 060 - SIUIN - SEJIN - 2.25 |
QUE TRATA LA REUNION DE TRABAJO CON LOS INTEGRANTES DE LA UNIDAD DE GESTION |
|| DOCUMENTAL DE LA SECCIONAL DE INVESTIGACION cnmw_ CON EL PROPOSITO DE DAR A |
CONOGER EL MANUAL DE ORDENAGION DOGUNENTAL EL SEROR GUSTAVO DE JESUS |
CASTANO ¥ LA SERORA CAREN ELIANA BERMUDEZ, ESTUDIANTES PROGRAMA CIDBA, UNIVERSIDAD |
DEL QUIN

| ORDEN DEL DiA

|
| 1. Verficacitn de asistentes

| 2. Conlextualizacién del Menual de Ordenacion Documental
i

DESARROLLO
1. Verificacion de asistentes |

Enlas del cala riminal el dia 12-11-2015 siendo las 14.00

horas, e sefior ol sefior Gustavo de Jesis Castafo y Caren Elana Bermidez estdiantes programa CIDBA

universidad del Quindic se redne con Ies los integrantes de la unidad de Gestion Documental, con ef propésito de das
a conocer ef Manual de Ordenackin Documental

2

El Manual da a conocer % ¢ proceso $0 da disposicion Flsnzahu documentos.

Dicho de otra manera, en este manual e pi Ia ordenacion 0 y Cudles

an después, s deciof procaso e i cial 8 e lcionan = ides documeetaies e una S, sl
pediente rtteric

Este hace ver de forma priktica la disposicion ma chrrta de documertzs amién daestirrio o e gt
de los trémites que dan origen
eltiempo),

Iguaiments cortbouye en i logar, & I organzacién sdminisrativs, @ s rganizacin documental ¥ 0 3egunc

lugar, al conogamiento del proces téenico de archiva de erdenacion documental. Mediante una explicacién ciara

ecpaciica coma b ardenacion ben hiocha fecll o et 2 s mkemaicn grases o panen Uekacn o ks
enins y a su rapida localizacién posteriol

Ademss hace posible ia comprension documental orientando a que el arregio fisico s informacion contexual y, al |
disponerse todos los documentos necesarios en el orden que es delids, se facilta € estudia y los andiises del |
contenide (

ACTA 060 SUN-SEMN QUE TRATA LA REUMON DE TRABAJO COM LOS INTEGRANTES DE LA UNIDAD DE
GESTION COCUMENTAL X LA SRCCONAL OF DF IMVESTIGACION CRIMNAL, COM EL PROPOSITO DE DAR A
COoNOCER L DE ORDENACION DOCUMENTAL, DSUGIOA POR EL SENOR GUSTAVO DE JESUS
mrmvumcmummummmm oL
QUINDIO,

La proxima reunion de ¥abajo, estard sujeta a ias dsposiciones reglamentadas por parte del Jefe de Archivo Central
e la Seccional de Investigacion Criminal. N €se MISTO orden, se estard NOLNCANGO CON Sntelacion ia proxima

reunion de rabajo y 108 temas & tratar

JESUS
Quien presiod i reunitn de trabajo

Anexo: uno (listado en un foko)

Sazemesd,
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ANEXO 16.7.1. SOPORTE FOTOGRAFICO DEL ACTA 060-SIJIN-SEJIN-2.25 DEL
ARCHIVO CENTRAL DE LA SECCIONAL DE INVESTIGACION CRIMINAL DE
MEDELLIN

Desarrollo de la socializacién del Manual de Ordenacion Documental para el Archivo Central de
la Seccional de Investigacion Criminal de Medellin

Entrada del Archivo Central de la Seccional de Investigacion Criminal de Medellin
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16.8 ADOPCION DEL MANUAL DE ORDENACION DOCUMENTAL POR PARTE DE
LA SECCIONAL DE INVESTIGACION CRIMINAL DE MEDELLIN

e oeoerensa nacowaL g [
OIECCION DE WVESTIGAGION CRMNALE INTERFOL
== SECGIONAL MERELLIN

No. $:2018- | SWIN-SEJIN-2025
Medellin, 24 de noviembre de 2015

Sefiores Estudiantes
CAREN ELIANA BERMUDEZ Y GUSTAVO DE JESUS CASTARO
Programa CIDBA

Universidad del Quindio

Ciudad

Asunto: adopcién manual

Cordiaimente y en atencion a a capacitacion reciida sobre el Manual de Ordenacion
Documental el dia 12-11-2015, de la cual quedo como evidencia el acta 060 SWIN-SEJIN
de la misma fecha, me permito informarle lo siguiente

£ equipo de trabsjo que actualment labora en el archivo central, adopta sin objecién el
Manual de Ordenacién Documental, ya que es una solucion a fa debildad presentada en
una de las operaciones técnicas archivisticas que conforman la organzacidn documental

de anotar que en la capacitacion se aclararon dudas e inquietudes puesto que el
manual es preciso, facil de entender y se adapta a nuestras condiciones  necesidades

Quedamos absolutamente agradecidos.
Cordialmente,
[ i
2 —
Subintendente NILTON JAIRO GARCIA ZAPATA

Responsable Archivo Central Seccional Investigacion Criminal MEVAL

et i

Call 72 6470, Modetin

T 1384 & C o
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