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INTRODUCCION

A lo largo del tiempo se ha hablado de la variedad de tipologias
documentales existentes en los archivos, bibliotecas y centros de
documentacion. Asi mismo la bibliografia existente hoy en dia continda
haciendo énfasis en el formato papel, su evolucion y los avances que se han
producido desde su aparicion. Sin embrago también ha evolucionado a la par
con la apariciébn de nuevos soportes, y las nueva técnicas y procesos en la
manejo de la informacion y la documentacién, lo cual permite valorar otros
tipos de soportes que aportan a las diferentes unidades de informacion,
datos interesantes que contribuyen a la memoria institucional a la que
pertenecen.

Pero aun existe una especie de vacio bibliografico en cuanto a la realizacién
de procesos archivisticos propios a determinados soportes documentales,
como lo son: los documentos de cartografia y especialmente los documentos
de arquitectura, entre muchos otros. Esta falta de material bibliografico no
permite contar con una referencia guia, para las instituciones y profesionales
que requieran este tipo de informacion que les permita realizar propuestas de
organizaciéon de estos soportes en sus propias areas de trabajo.

Este trabajo de grado busca diseflar una propuesta que sugiera una
organizacion de la coleccion de planos pertenecientes al archivo histérico del
Banco de la Republica, enfocada en la aplicacion de procesos técnicos
archivisticos que permitan la rapida y eficaz recuperacion de la informacion,
asi como su adecuada conservacion

El proyecto de investigacion que se propone, dard a conocer las
caracteristicas de la coleccion de planos ubicada en el archivo historico, para
conocer el contexto de la documentacion y asi mismo realizar la propuesta
de organizacion adecuada que permita: la organizacion, registro y posterior
recuperacion de los datos almacenados en esta tipologia documental.

En este orden de ideas el proceso de investigacion se inicia con la definiciéon
del titulo, el desarrollo del problema, la formulacion de objetivos, la
construccion del marco teorico y la determinacion del disefio metodolégico.
Acompafado por el respectivo marco normativo, institucional y como ultimo
el informe final de pasantia.

Para el desarrollo de este trabajo se hizo indispensable la revision de la
bibliografia que constituye el marco tedrico, que proporciona el valor
conceptual a los aspectos de la tipologia documental (mapas y planos) como
documentos de cartografia y de arquitectura.
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1. EL PROBLEMA
1.1 CONTEXTO GENERAL

Los archivos son la memoria institucional de cualquier tipo de organizacion, y
sus documentos se convierten en su materia prima. Pero cuando hablamos
de documentos de archivo se hace necesario especificar su concepto. Si se
habla de documento En un sentido muy amplio y genérico, documento es un
objeto corporal producto de la actividad humana, que sirve de fuente de
conocimiento y que demuestra o prueba algo. O el testimonio de la actividad
del hombre fijado en un soporte perdurable que contiene informacién*

En el documento de archivo es esencial su relacion con la entidad
productora, asi como las demas circunstancias que condicionan sus
caracteres externos e internos, su finalidad y el medio por el cual ha llegado
al archivo. Por esto, tan sélo considerado como ligado a los demas
documentos que forman el conjunto documental es como tiene sentido
cientifico archivistico. EI documento Unico, aislado, sin conocimiento de su
procedencia organica, carece de este sentido. De aqui se derivan los
principios fundamentales que diferencian a la Archivistica de las demas
Ciencias de la Documentacion: el caracter seriado de los documentos, el
sentido del archivo como conjunto organico de documentos y nunca como
coleccién documental, y el principio de procedencia.?

Actualmente en un archivo podemos encontrar una variedad de soportes que
contienen informacion con valores primarios o secundarios, y de igual
manera hacen parte de un fondo documental de una organizacion.

Para el caso de este trabajo, se hace énfasis en los documentos
cartograficos y documentos de arquitectura. Los documentos cartograficos
nacen de la necesidad del hombre por reflejar sobre el papel la dimensién
espacial en la que se encuentra.

A lo largo de la historia se ha hecho necesario plasmar sobre algin soporte
las caracteristicas fisicas de los terrenos que el hombre habita, para tener
una base para su orientacion y dominio de esta manera es que aparecen los

L FUSTER, Ruiz Francisco. Archivistica, archivo, documento de archivo...necesidad

de clarificar los conceptos. [En linea] revistas.um.es/analesdoc/article/view/2631/2611
[Consultado en Diciembre 5 de 2007]

2 |bid
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primeros esbozos y croquis, que en soportes como pergamino, papiro e
incluso madera, representaban de manera grafica un territorio.

Sin ser esa representacion suficiente, el hombre requiere expresarse a través
del trazo lineal, el cual le permitira reflejar una construccion, y que le servia
como modelo para posteriormente ejecutarla. Es asi como nacen los
primeros planos de arquitectura e ingenieria.

Los mapas y planos son considerados un recurso invaluable por
historiadores e investigadores, debido a la valiosa informacion plasmada alli.
Por medio de estos documentos se puede conocer el contexto en el que se
encontraba el hombre en tiempos pasados, su percepcion frente a lo que lo
rodeaba, su manera de ver el mundo.

La teoria archivistica ofrece los pardmetros necesarios para que los procesos
técnicos llevados a cabo en los archivos estén enfocados en la valoracion de
la informacién, la conservacion del soporte y la posterior recuperacion de la
informacion. Sin embrago por ser una ciencia que se encuentra en constante
actualizacion debido a cambios a los que se ve enfrentada, existen ciertos
vacios en cuanto a la bibliografia se refiere que permita documentar a
profesionales en el manejo de una variedad soportes que hacen parte
integral de los fondos documentales.

En este caso, el estudio y posterior puesta en marcha, se ha motivado por la
necesidad de brindar desde los conocimientos adquiridos a lo largo de la
carrera, unas pautas generales que permitan la organizacién de la coleccion
de planos, en este caso pertenecientes al archivo histérico del Banco de la
Republica. Y que al mismo tiempo los profesionales, estudiantes o
encargados de los archivos que tengan dentro de su custodia soportes como
PLANOS, puedan tener una guia que les facilite su organizacion y posterior
recuperacion.

Por esta razén se presenta el disefio de una propuesta que permita la
organizacion de la coleccion de planos pertenecientes al archivo histérico del
Banco de la Republica.

1.2 IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DEL PROBLEMA

Actualmente el archivo Histérico del Banco de la Republica, no cuenta con un
procedimiento adecuado para dar la respectiva organizacion a la coleccion
de planos, que ha sido transferida por el departamento de Edificios, con lo
cual ha imposibilitado toda accién de recuperacion de los datos contenidos
en esta documentacion.

12



De acuerdo a lo anterior, se hace evidente utilizar herramientas adecuadas
gue permitan la descripcion de este tipo de documentos, lo cual lleva a que
surjan una serie de interrogantes de cdmo es la descripcion mas adecuada y
qué recursos serian los idéneos para alcanzar una organizacién y
recuperacion eficaz, que permita al personal encargado del archivo a
documentar una metodologia para posteriores transferencias.

Por lo tanto, una coleccion de planos con una organizacion pertinente y una
herramienta de recuperacibn como una base de datos, facilitarian la
recuperacion de la informacion contenida en este tipo de soporte y al mismo
tiempo permite crear una metodologia de organizacion para los futuros
soportes que sea transferidos para la custodia del archivo histdrico.

1.3 DELIMITACION DEL PROBLEMA
La problemética de este proyecto pretende ser desarrollada tomando la
documentacion de planos que se encuentra en el archivo historico,
pertenecientes a las diferentes edificaciones en las que se encuentra
representado el Banco de la Republica.

Se tomaran unidades documentales pertenecientes a todo el nivel nacional,
exceptuando la ciudad de Bogota.

1.4 FORMULACION DEL PROBLEMA

¢, Como se deben clasificar, identificar, organizar y archivar, la serie PLANOS
que conserva el Archivo Historico del Banco de la Republica?

13



2. OBJETIVOS DE LA INVESTIGACION
2.1 OBJETIVO GENERAL

o Clasificar, identificar, organizar y archivar, la serie PLANOS que
conserva el Archivo Historico del Banco de la Republica.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Conocer los documentos de arquitectura (planos) pertenecientes a los
inmuebles pertenecientes al Banco de la Republica a nivel nacional.

e Disefar las herramientas de levantamiento de informacién adecuadas
para la organizacion de la serie PLANOS.

e Documentar una metodologia de organizacion para la serie PLANOS
para el Archivo Histérico.

14



3.JUSTIFICACION

La presente investigacion pretende dar una organizacion adecuada a los
documentos de arquitectura, a través del desarrollo de procesos técnicos
archivisticos que permitan la recuperacion y acceso a este tipo de
informacion.

El Banco de la Republica, es el banco central de Colombia. Es la institucion
que emite y administra la moneda legal y ejerce la funcién de banquero de
bancos. Ademas, controla los sistemas monetario (el dinero), crediticio (las
tasas de interés) y cambiario (la tasa de cambio) del pais. Son sus
principales funciones: i) actuar como banco del Estado; ii) controlar la
emision de moneda; iii) recibir consignaciones y otorgar préstamos a los
bancos comerciales y al Gobierno; iv) manejar la politica monetaria (control
de la inflacién) y financiera del pais, y v) efectuar las transferencias de
divisas con los demas paises del mundo, entre otras funciones. >

Toda la documentacion generada por esta institucion en cumplimiento a sus
funciones es conservada como patrimonio histérico. Por tal motivo cuenta
con sus propias instalaciones para su archivo histérico y su administracion de
manera independiente a cualquier organismo del Estado.

Sin embargo se ha visto una serie de dificultades en cuanto a la recuperacion
de informacion, presentada en soportes que ingresan por primera vez al
archivo histérico, como es el caso que compete a este trabajo; los planos.
Actualmente no se tiene ningun tipo de organizacion ni conservacion de esta
tipologia. Y esta es la razon que valida el interés por determinar una serie de
herramientas que permitan clasificar, identificar, organizar y archivar esta
documentacion y al mismo tiempo atender a los usuarios en sus necesidades
de informacion.

La aplicaciobn de criterios archivisticos a esta documentacion permite el
tratamiento de la informacioén alli contenida de una manera adecuada y
acorde a la politica que maneja el Banco de la Republica en cuanto al
manejo de su documentacion y la valoracion de esta como memoria
institucional y patrimonio histérico de la nacion.

* Informacion Disponible en www.banrep.gov.co

15


http://www.banrep.gov.co/�

4. DISENO METODOLOGICO

A continuacion se mostrara la metodologia a seguir para la recoleccion de
los datos y dar asi respuesta a la pregunta de investigacion de este estudio,
como el cumplimiento de los objetivos planteados, y como se ha venido
presentando, la aplicacion de conceptos archivisticos para clasificar,
identificar, organizar y archivar, la serie PLANOS que conserva el Archivo
Histérico del Banco de la Republica

4.1 TIPO DE INVESTIGACION

Este proyecto se corresponde con un tipo de investigacion exploratoria y
descriptiva de caracter transeccional no experimental.

Exploratoria porque el tema y problema de investigacion es poco estudiado
y puede ser un punto de partida para otra serie de investigaciones
relacionadas con el problema de estudio. Igualmente porque surge de la
realidad que atraviesan varias organizaciones en cuanto | manejo de
soportes “poco convencionales” o que merecen un “tratamiento especial” en
las diferentes unidades de informacion.

En cuanto a lo descriptivo es porque “busca especificar las propiedades
importantes de personas, grupos, situaciones, comunidades o cualquier otro
fenémeno que sea sometido a andlisis”*; para el caso de esta investigacién
es necesario conocer la tipologia documental del la coleccién de planos con
el fin de poder obtener su organizacion adecuada. Por lo tanto los estudios
descriptivos miden de manera mas bien independiente los conceptos o
variables a los que se refiere y ademas permite que se puedan integrar las
mediciones de cada una de las variables para decir como es y como se
manifiesta el fendmeno de interés, permitiendo de esta manera la posibilidad
de predecir aunque de forma rudimentaria lo que podria suceder.

La tendencia no experimental es porque “observar fendbmenos tal y como se
dan en su contexto natural, para después analizarlos™; lo que indica que
para esta investigacion es imposible manipular las variables o asignar

aleatoriamente las condiciones a medir.

* HERNANDEZ SAMPIERI, Roberto y otros. Metodologia de la investigacion. 22. Ed. México:
McGraw-Hill, 1998. p. 60
® Ibid., p. 184
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Y finalmente, transeccional o transversal porque “se recolectaran los datos
en un solo momento, en un tiempo Unico. Su propdsito es describir unidades
documentales y analizar su incidencia e interrelacién en un momento dado.”
Para este estudio se ha planteado un periodo comprendido entre el primer
semestre del 2009 donde se realizard todos los procesos archivistitos
pertinente que como resultado conlleven a una organizacion adecuada de la
serie PLANOS pertenecientes al Archivo Histérico del Banco de la Republica

4.2 POBLACION Y MUESTRA

El universo de elementos de unidades documentales (planos) se llevara a
cabo con el conteo de estos, los cuales fueron trasladados por la
Departamento de Edificios. De acuerdo a esto se determino que se llevara a
cabo inicialmente con las ciudades a nivel nacional exceptuando Bogota, es
decir que de 2377 unidades transferidas al archivo central, se trabajaran un
total de 1367 que representa el 100 % del universo

4.3 INSTRUMENTOS Y TECNICAS DE RECOLECCION DE DATOS

Las técnicas a utilizar para esta investigacion seran: la revision documental,
la observacion y la entrevista.

Igualmente, se aplicara la técnica de observacion la cual es: “una técnica que
consiste en observar atentamente el fendmeno, hecho o caso, tomar
informacion y registrarla para su posterior andlisis. La observacion es un
elemento fundamental de todo proceso investigativo; en ella se apoya el
investigador para obtener el mayor numero de datos.”’

Se tomara esta técnica porgque se pretende realizar una observacion directa
la serie PLANOS para presentar posteriormente un analisis descriptivo de
este tipo de documentos y asi lograr a través de este analisis determinar la
organizacibn mas adecuada que permita describir eficazmente estos
recursos para su acceso y recuperacion.

La entrevista por su parte se tomara ya que: “ es el medio por el cual se
puede conseguir, de una 0 mas personas, a través el dialogo dirigido o no

® Ibid.. p. 186
" PUENTE, Wilson. Técnicas utilizadas en investigacion. Disponible en:
http://www.monografias.com/trabajos10/teut/teut.shtml#ob. [Consultado 01/04/2009]
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dirigido, los datos requeridos para la mejor comprension de un problema
determinado”®

En este estudio se hace necesario utilizar la entrevista para conocer de
parte de los funcionarios del muse tanto el estado de la coleccion gréafica y
audiovisual como los procesos y formas en que esta siendo organizada y
procesada para su recuperacion. Esta informacion recolectada sera de gran
valor para cotejar los datos encontrados con la observacion y la revision
documental.

¥ CAMACHO DE BAEZ, Briceida. Metodologia de la investigacion cientifica: un camino facil de
recorrer para todos. Tunja: Universidad Pedagdgica y Tecnologica de Colombia, 2003. p.142
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5. MARCO REFERENCIAL
5.1 MARCO CONCEPTUAL
5.1.1 Marco conceptual en el area de archivistica.

Archivo: Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte
material, acumulados en un proceso natural por una persona o entidad
publica o privada, en el transcurso de su gestion, conservados respetando
aguel orden para servir como testimonio e informaciéon a la persona o
institucion que los produce y a los ciudadanos, o como fuentes de la historia.

Asunto: tema, motivo, argumento, materia, cuestion, negocio o persona de
que trata una unidad documental y que genera en consecuencia una accion
administrativa.

Ciclo vital del documento: etapa sucesivas por la que atraviesan los
documentos desde su produccién o recepcién en la oficina y su conservacion
temporal hasta su eliminacién o integracion a un archivo permanente.

Clasificacion documental: labor intelectual mediante el cual se identifican y
se establecen las series que componen cada agrupacion documental (fondo,
seccion, subseccion), de acuerdo a la estructura organico funcional de la
entidad.

Conservacion total: se plica aquellos documentos que tiene valor
permanente, es decir, los que lo tiene por disposicion legal o los que por su
contenido informe sobre el origen, desarrollo, estructura, procedimiento y
politicas de la entidad productora convirtiéndose en testimonio de su
actividad y trascendencia.

Deposito de archivo: Registro de informacion producida o recibida por una
entidad publica o privada en razén de sus actividades o funciones.

Descripcion documental: fase del tratamiento archivistito a la elaboracion

de los instrumentos de recuperacion de informacion para facilitar el
conocimiento y consulta de los fondos documentales de los archivos.

Documento: informacion registrada, cualquiera sea su forma por el medio
utilizado.
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Fondo: totalidad de las series documentales de la misma procedencia o
parte de un archivo que es objeto de conservacion institucional formada por
el mismo archivo, una institucion o persona.

Identificacion documental: primera etapa de la labor archivistita que
consiste en indagar, analizar y sistematizar las categorias administrativas y
archivistitas en que se sustenta la estructura de un fondo.

Inventario documental: instrumento de descripcion que describe series de
un fondo.

Legislacion archivistica: Ese conjunto de normas que oficializan la
conservacion, el acceso, la proteccion y la organizacion de los archivos en un
pais.

Muestreo: operacion por la cual se extraen unidades documentales
representativas de las series que se conservan parcialmente. Se efectia
durante la seleccién hecho con criterios alfabéticos, cronolégicos, numéricos,
tematicos, entre otros.

Ordenacion documental: Operacion de unir los elementos o unidades de un
conjunto relacionandolos unos con otros, de acuerdo con una unidad-orden
establecida de antemano. En el caso de los archivos, estos elementos seran
las unidades documentales dentro de las series o las series dentro de las
secciones.

Organizacion de archivos: conjunto de operaciones técnicas Yy
administrativas cuya finalidad es la agrupacién documental relacionada en
forma jerarquica con criterios organicos y funcionales para revelar su
contenido.

Pieza documental: unidad minima que relune todas las caracteristicas
necesarias para ser considerada documento.

Produccion documental: recepcidon o generacion de documentos en una
unidad administrativa en cumplimiento de sus funciones.

Selecciéon documental: proceso mediante el cual se determina la
conservacion parcial de la documentacion por medio del muestreo

Serie documental: conjunto de unidades documentales de estructura y

contenido homogéneos, emanados de un mismo 6rgano o sujeto productor
como consecuencia del ejercicio de sus funciones especificas.
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Soporte: Medios en los cuales se contiene la informacion, segun los
materiales empleados. Ademas de los archivos en papel existente los
archivos audiovisuales, fotograficos, filmicos, informéaticos, orales y sonoros

Tipo documental: unidad documental simple.
Unidad administrativa: unidad técnico-operativa de una institucion.

Unidad archivistica: conjunto de piezas o tipos documentales. Puede ser
unidad archivistita entre otras: un expediente.

Unidad documental: unidad de analisis en los procesos de identificacion y
caracterizacion documental. La unidad documental puede ser simple cuando
esta constituida por un solo documento o compleja cuando lo constituyen
varios, formando un expediente

Unidad de conservaciéon: cuerpo que contiene en forma adecuada una

unidad archivistita. Pueden ser unidades de conservacién entre otras, una
caja, un libro, una carpeta.
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5.1.2 Marco conceptual en el area de arquitectura y cartografia

Acotacion: La acotacion es el proceso de anotar, mediante lineas, cifras,
signos y simbolos, las mediadas de un objeto, sobre un dibujo previo del
mismo, siguiendo una serie de reglas y convencionalismos, establecidos
mediante normas.

Carta: es un mapa disefiado especificamente para navegacion maritima o
aérea de escala pequefia.

Cartografia: conjunto de estudios y operaciones cientificas y técnicas que
intervienen en la formacion o analisis de los mapas, modelos en relieve,
planos y globos que representan la tierra.

Convencion: simbolos de representacién grafica que tiene como funcion
aportar informacion.

Corte: Representacion virtual de la seccion vertical, producto de un corte de
un plano ideal a un edificio o de elementos constructivos por objeto de dar a
conocer las secuencias y cualidades O¢pticas materiales, su
dimensionamiento y la organizacion especial del conjunto arquitectdnico,
marcando niveles y correlaciones con el terreno y el ambito.

Cota: Mensuracion que indica la distancia entre dos puntos en un plano
grafico.

Detalle: Dibujo que presenta todas las indicaciones necesarias para la
fabricacion y aplicacion de componentes de construccion.

Eje: linea central que secciona un cuerpo o figura bidimensional respecto al
gue un cuerpo o figura tridimensional es asimétrica. También linea recta que
se toma de referencia para establecer una simetria a la medicion de los
elementos de una composicion

Escala: proporcion geométrica con base en relaciones matematicas que
permiten en forma proporcional disminuir las dimensiones reales a un menor
tamafio y representarlas en un modelo grafico de probabilidad y dar
representaciones graficas de objetos con medidas proporcionales menores
gue las dimensiones en realidad.

Fotomapa: es un mosaico al cual se agregan nombres y otros simbolos
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Mapa: es la representacion convencional grafica generalmente plana de
fendbmenos concretos o abstractos, localizados en la tierra o en cualquier
parte del universo, conservando la posicion relativa de su localizacion.

Mapa derivado: es un mapa a escala pequefia derivado generalmente de
mapas a escala mayor ya existente.

Mapa topografico: es aquel cuyo principal propdésito es representar e
identificar caracteristicas de la superficie terrestre tan fehacientemente como
sea posible, dentro de las limitaciones impuestas por la escala.

Mapa base: es un mapa utilizado como fuente para la compilacion e
impresion de nuevos detalles.

Mapa tematico: es un mapa disefiado para mostrar ciertas caracteristicas
particulares y su distribucién sobre la superficie terrestre.

Pictomapa: es el nombre genérico con que se denominan los “productos
sustitutos de mapas” hechos por medios fotograficos.

Plano: por similitud a la superficie llana, dibujo o lamina de un modelo grafico
de dos dimensiones.

Plano urbano: ras del suelo urbano donde se ve la conformacion del trazado
del tejido urbano como, calles manzanas y espacios libres.

Seccién: Vista de las partes contenidas en una superficie secante,
generalmente plana, completada con la vista de las partes situadas detras de
la misma.

Vista: Representacion sobre un plano de lo que un observador, situado en el

infinito y mirando en direccién perpendicular a ese plano, ve de un edificio,
de un elemento de la obra o de un componente de la construccion.
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5.2 MARCO TEORICO
5.2.1 Los documentos de arquitectura y cartografia.

“Mapas y planos son considerados, asi, un recurso de primera categoria para
estudiar multiples aspectos de nuestro pasado, de ahi el interés que
despiertan entre los investigadores y los historiadores que consultan los
M Hg

archivos

Los documentos de arquitectura y cartografia son la representacion que el
hombre ha plasmado, desde el tiempo méas antiguo, con el objetivo de
representar de una manera espacial el entorno en el que se encuentra. “Los
primeros croquis y esbozos tenian como soporte el pergamino, el papiro y
también la madera y la piedra grabadas como primitivos y esquematicos
trazos que representaban el objeto cartografiado..”*°

Como podremos ver mas adelante, la historia de la cartografia, nos permite
conocer como el hombre y su necesidad de plasmar una representacion
grafica de su entorno, la inmensa riqueza documental que se ha generado y
mas precisamente como esta informacion nos permite conocer por medio de
estos documentos, circunstancias politicas, econdmicas, y culturales que se
desprende del andlisis de estas tipologias.

Los documentos de arquitectura y cartograficos persiguen un mismo objetivo,
describir graficamente un territorio o un fragmento de este. Por esta razén en
ocasiones se los trata como si fueran lo mismo y su nombre se utiliza de
forma indiscriminada para hablar de un solo documento.

Cuando se hace referencia a los documentos cartogréaficos, es decir, los
mapas, se habla de la “representaciéon de un territorio mas o0 menos extenso
o bien de un fragmento considerable de este. La escala utilizada en los
mapas suele ser superior a 1:10.000 y en muchos casos refleja la curvatura
de la Tierra a través de diferentes tipos de proyecciones™*.

Cuando se hace referencia a los documentos de arquitectura, es decir, los
planos: se habla del “documento grafico elaborado por un arquitecto, y es la

9 CARRASCAL Andreu. Los documentos de arquitectura y cartografia. Que son y como se tratan.
Ediciones Trea. 2008. p.15

9 1bid
Y 1bid p.17
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representacion de un espacio, un objeto tridimensional o una construccion,
existente o realizable*?.

Teniendo en cuenta los conceptos y ejemplos anteriormente citados
podemos analizar sus diversas topologias, funciones y caracteristicas de los
planos y mapas.

5.2.1.1 Documentos cartograficos: los mapas

Al comparar las diferentes definiciones de cartografia que aparecen en las
publicaciones y textos sobre el tema, se encuentran varias definiciones,
entre las cuales se pueden apreciar las siguientes:

a. Cartografia es “la ciencia de confeccionar mapas e incluye todas las
operaciones comprendidas desde que se dispone de un mapa base a
lapiz hasta la impresiones final de las copias.”*®

b. Cartografia es la ciencia de “mapear el mundo o parte de él e incluye
todas las operaciones desde la planeacién del relevamiento original
hasta la impresion final de las copias™*.

El comité de Expertos en Cartografia del Consejo Economico y Social de las
Naciones Unidas (1949) definié Cartografia como “la ciencia de preparar todo
tipo de mapas y cartas e incluye toda la operacion desde la planeacion del
levantamiento original hasta la impresion final del mapa”*®

Por otra parte ICA “International Cartographic Association” define la
cartografia como: “el arte, la ciencia y la técnica de hacer mapas y su estudio
tanto como documentos cientificos como obras de arte™®

Esta definicion es bastante amplia y aparentemente incluye todo tipo de
mapas, planos, cartas y modelos tridimensionales (esfera elipsoide) que
representa la Tierra y todas sus operaciones relacionadas con la
represtacion grafica (compilacion, dibujo, grabado, etc.) pero excluye los
trabajos de relevamiento requeridos para la confeccion del mapa base.

12 H
Ibid p.17
3 ORTIZ, Aguirre Ramén. Glosario Geohidrologico. P.36 [en linea]. [Citado en 15 de junio de 2009].
Disponible en Internet: < http://books.google.com.co >
14 ja;
Ibid
> OEAGOSTINI, Daniel. Cartografia. Ministerio de Obras Publicas. Centro interamericano de
Fotointerpretacidn. Bogota, 1970 P.15
' Ibid, P.16

25



5.2.1.2 Historia de la Cartografia

Los primeros mapas producidos por el hombre, aparecieron inclusive antes
del relato escrito y obedecian a la representacion grafica que el hombre le
daba al entorno donde se encontraba

Se utilizaban principalmente para establecer distancia, recorridos, y
localizaciones; con el fin de lograr desplazarse de un lado a otro.

En esta época existian dos tipos de mapas: el primero respondia al mapa
como instrumento, es decir, se realizaba con una finalidad informativa y
utilitaria; y el otro respondia al mapa imagen, que era el que representaba un
concepto mas intelectual, debido a que al mismo era un instrumento util y
una representacion de la Tierra.

Los precedentes mas remotos de la cartografia se encuentran en las
civilizaciones de Mesopotamia y Egipto, que aplicaban sus conocimientos de
geometria para medir campos y estructurar planos de ciudades sobre tablillas
de arcilla. El poema de los Argonautas nos narra que los egipcios ya tenian,
desde tiempos remotos, tablas grabadas donde estaban sefalados los
caminos de la Tierra con los limites de los continentes y de los mares.

Luego los griegos, considerados los padres de la geografia, y su figura mas
sobresaliente en el contexto cartografico fue Claudio Ptolomeo, maestro en el
arte de plasmar sobre el papel la representacion de un territorio y pionero en
las técnicas de las proyecciones

Los mapas actuales se basan en la geografia matematica que se inicié en la
Grecia clasica, y aunque los avances cartograficos conseguidos por los
griegos llegaron a niveles de perfeccion que no volvieron a ser igualados
hasta el siglo XV, la idea general del mundo de la que partian no era muy
distinta de la de los babilonios. Fueron los sabios cosmografos, astrbnomos y
matematicos los que establecieron las primeras directrices para la
representacion cientifica de la superficie terrestre.®

La obra Geographia de Claudio Ptolomeo, en la cual elaborar un sistema de
expresion de la latitud y longitud, sirve como referente para la aparicion de la
cartografia occidental en el siglo XV. Este manuscrito fue recuperado,
traducido al arabe y posteriormente copiado y difundido.

" CARRASCAL Andreu. Los documentos de arquitectura y cartografia. Que son y como se tratan.
Ediciones Trea. 2008
'8 Historia de la Cartograffa. Disponible en http://www.mgar.net/var/cartogra.htm

26



En Roma por el contrario, no se noto ningun avance en la Cartografia. Fue
utilizada mas como un instrumento politico para gobernar y controlar los
territorios del Imperio. Sin embrago con su caida y desmembracion se dio un
retroceso cultural, que también involucro los conocimientos geograficos que
en su momento habia permitido ilustrar con una ardua precision las tierras
conocidas. En este momento dejo de conocerse y utilizarse el sistema de
medicion por coordenadas y la geometria matematica de las proyecciones.
La cartografia que realiza durante la edad media se produce en monasterios,
y acoge una fuerte influencia de la religion cristiana. Por esta razon los
mapas elaborados en esta época respondian mas a un aspecto de belleza
reflejando una concepcion teolégica que a instrumentos Utiles para la
navegacion.

En el mundo arabe, a partir del siglo VIII, se produce una recuperaciéon de la
cultura cartografica el mundo islamico produce su propia cartografia,
convirtiéndose en el continuador del desarrollo cientifico antiguo. Estos
avances cartograficos llegan principalmente hasta Europa gracias a los
intercambios

de caracter comercial que se mantienen con los arabes, relaciones que se
hicieron mas fluidas durante el siglo Xlll, provocando un mayor conocimiento
por parte de los occidentales del mundo oriental. La gran figura sera Al-ldrisi
gue us6 como principal fuente el trabajo de Tolomeo y realiz6 un mapa del
mundo en 1154,

Otro factor que influyo notablemente en el progreso de la ciencia cartografica
es el avance que supuso la introduccion de la brujula y el astrolabio,
instrumentos que permiten medir y anotar de forma mas precisa los rumbos
y rutas maritimas estas notas adquirieron una precision cada vez mayor y
comenzaron a redactarse libros de derrota en los que se detallaban los
rumbos y las distancias. Trasponiendo los datos de estos libros a pergaminos
y uniendo los distintos puntos entre si, se trazaron las primeras cartas
nauticas con ciertas garantias, a las que se denominé "cartas portulanas" o
"portulanos”. No tenian coordenadas pero se trazaban a escala, de tipo
lineal, que permitia indicar las distancias entre los distintos puertos en leguas
marinas

Los avances de la cartografia en Europa fueron posteriores ya que los
europeos no comenzaron a buscar nuevas vias de comercio hasta que no
vieron cerrarse las rutas con Oriente, produciéndose en ese momento un
florecimiento de la elaboracién de mapas. El interés que desperté en los
grandes reinos cristianos (Espafia y Portugal) hizo que se financiaran
grandes empresas maritimas abandonando el punto de vista del te6logo (el
mas importante durante el medioevo) y tomando en cuenta el del navegante.
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Surgen asi los portulanos, término con el que se designan las cartas nauticas
gue tuvieron su apogeo desde el siglo XIIl al XVI e incluso el XVII. En su
origen esta palabra designaba los cuadernos de instrucciones en que los
navegantes anotaban los rumbos y las distancias entre los puertos. Entre
estos navegantes mediterraneos destacaban los mallorquines. Los
portulanos estan relacionados directamente con los modernos mapas. Estos
libros de ruta trazaban, generalmente sin meridianos o paralelos, los rumbos
principales de acuerdo a los 8 vientos mas importantes, estos siempre de
color negro.*

Estas cartas tenian dos caracteristicas: solo las costas se trazaban con cierta
exactitud, y las cartas se hallaban siempre entrecruzadas por una red de
lineas. Debido a su complejidad gréafica, estas cartas fueron constituyéndose
en regalos para reyes y principes, hechas por importantes cartdégrafos y
artistas de la época.

Durante el Renacimiento, se produce el descubrimiento de las ruinas
arqueoldgicas de época clasica. Con el fin de documentar estos hallazgos se
planteo la necesidad de elaborar planos que cartografiaran la situacion de los
monumentos. Dentro de los personajes mas destacados en esta época se
encuentran: Ledn Bautista Alberti quien con sus obras estableci6 métodos
para el trazado de mapas a escala; Leonardo Da Vinci y Alberto Durero
quienes con sus conocimientos aportaron al avance de la tenia de la
elaboracion de mapas y planos.

Los siglos XV y XVI correspondieron al descubrimiento y reutilizacién de los
principios de las coordenadas y proyecciones del sistema ptolemaico griego.

El Cartografo holandés Gerhardus Mercator, en 1569 realiza un mapamundi
en el que aplico un sistema de proyeccién de su invencidon que se conoce
como proyeccion Mercator y que actualmente sigue utilizandose en mapas
de navegacion. Mercator fue también quien acufio el término atlas para
referirse a un conjunto de planos.? La proyeccién que concibié para su mapa
del mundo resulté de un valor incalculable para todos los navegantes. La
precision de los mapas posteriores aumentdé mucho debido a las
determinaciones mas precisas sobre latitud y

Longitud y a los célculos sobre el tamafio y forma de la Tierra.

19 Historia de la Cartograffa. Disponible en http://www.mgar.net/var/cartogra.htm
% CARRASCAL Andreu. Los documentos de arquitectura y cartografia. Que son y como se tratan.
Ediciones Trea. 2008
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A partir del siglo XVII aparecen los primeros mapas con angulo de
declinaciones magnéticas y las primeras cartas que mostraban las corrientes
ocedanicas. En los dos siglos siguientes parecen las denominadas cartas
nauticas, como tipologia que encadena con los portulanos medievales. Estos
documentos aportan informacion grafica de las ciudades mas importantes
incluidas en el territorio que se ha de describir.

Para finales del siglo XVIII ya se habla de tener una cartografia extendida a
todas las partes del mundo. Sin embargo existia cierta contrariedad con
relacion a la fidelidad que presentaban los mapas y que dio una vision de
contraste y se dio la dio la necesidad de dar una revision a la informacion de
los diferentes documentos cartograficos existentes. Para lo cual se crearon
una multitud de misiones a todos los puntos del planeta con el objetivo de
contrastar los datos recogidos por los exploradores anteriores y actualizar los
mapas.

En Francia donde nace la ilustracion como movimiento intelectual, la
cartografia figura con el objetivo de dotar al estado de instrumentos
modernos y a partir de 1744 se INIA el levantamiento del mapa que seria la
base de la cartografia moderna francesa.

Hacia finales del siglo XVIII, un gran numero de paises europeos comenzo a
emprender estudio topograficos detallados a nivel nacional.

En el siglo XX, la cartografia ha experimentado una serie de importantes
innovaciones técnicas. La fotografia area se desarrollé durante la | Guerra
Mundial y se utilizé, de forma mas

generalizada, en la elaboracién de mapas durante la Il Guerra Mundial. Los
Estados Unidos, lanz6 en 1966 el satélite Pageos y

continuaron en la década de 1970 con los tres satélites Landsat, los cuales
permiten realizar estudios geodésicos completos de la superficie terrestre por
medio de equipos fotogréficos de alta resolucién colocados en esos
satélites.?

En 1959 se funda la Asociacion Cartografica Internacional (ICA),
organizacién técnica que tiene como objetivo el estudio de la cartografia. La
mision de esta organizacion ha sido promover la cartografia como disciplina,
y profesion en un contexto internacional. Es decir, que se ocupa de la
concepcion, produccion, difusion, y estudio de los mapas.

2 Historia de la Cartografia. Disponible en http://www.mgar.net/var/cartogra.htm
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La Asociacion por medio de grupos y comisiones ha reflejado su labor
durante muchas décadas. Estos grupos se han encargado de toda la
diversidad de informacion, cientifica, técnica e investigativa que es la marca
de la actividad del ICA

El ICA para cumplir con su mision ejecuta una serie de actividades, entre las
cuales encontramos:

e Contribuir a la comprensién y solucién de problemas en todo el mundo
mediante el uso de la cartografia en los procesos de decision.

e Fomentar la difusion internacional de los efectos ambientales,
econOmicos, sociales y de la informacion espacial a través de la
cartografia

e Facilitar la transferencia de nueva tecnologia y conocimientos
cartograficos entre las naciones, especialmente a las naciones en
desarrollo.

e Promover o multinacionales de investigacion cartografica con el fin de
resolver problemas cientificos y aplicados

e Mejorar la educacion cartogréfica en el sentido mas amplio a través de
publicaciones, seminarios y conferencias.

e Promover el uso de normas profesionales y técnicas en la cartografia.

A lo largo de sus 50 afios de historia, el ICA ha reunido a investigadores,
organismos, Cartogréficos, comerciantes en cartografia, editores,
desarrolladores de software, educadores, cientificos y la tierra, y aquellos por
una pasion por los mapas. La cartografia del mundo ha cambiado
significativamente desde 1959 el papel y el impacto del ICA se ha mantenido
firme.

La ciencia cartogréfica ha evolucionado a la par con el saber cientifico y los
avances tecnoldgicos, asi mismo ha involucrado desde la industria de la
impresion, hasta el uso de la inspeccion topografica, la fotogrametria, la
cartografia automatizada y los Sistemas de informaciéon Geografica (SIG).
Este ultimo entendido como “Un conjunto de métodos, herramientas y datos
que estan disefiados para actuar coordinada y l6gicamente para capturar,
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almacenar, analizar, transformar y presentar toda la informacion geografica y
de sus atributos con el fin de satisfacer multiples propdsitos. Los SIG son
una tecnologia que permite gestionar y analizar la informacién espacial, y
que surgié como resultado de la necesidad de disponer rapidamente de
informacion para resolver problemas y contestar a preguntas de modo
inmediato.”??

Las técnicas para la elaboracion de mapas y los sistemas de informacion
Geogréfica, SIG, continuaran utilizando la nueva tecnologia que permita
perfeccionar su metodologia, los recursos utilizados y la concepcion que se
tiene de esta ciencia.

“El soporte ahora dej6 de ser el papel, el mapa impreso, para convertirse en
digital. Los Sistemas de Informacion Geografica se convierten en una
herramienta al alcance de todos gracias al desarrollo de software que asi lo
permite. Con estos grandes avances técnicos y conocimientos cartogréficos,
quedan ya pocas
regiones del globo en las cuales no se hayan realizado estudios y
levantamientos topograficos y fotogramétricos.??

Figura 1. Comparativo de herramientas utilizadas en la realizacion de
mapas.

ANTES AHORA

Fuente: Pagina International Cartographic Association ICA Disponible en
http://cartography.tuwien.ac.at

22 | os sistemas de Informacion Geografica SIG. [en linea]. [Citado en 15 de junio de 2009].
Disponible en Internet: <http://www.humboldt.org.co >
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5.2.1.3 LA CARTOGRAFIA EN COLOMBIA
INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI*

El instituto Agustin Codazzi (IGAC) es la entidad publica encargada de
producir el mapa oficial y la cartografia basica de Colombia, elaborar el
arrastro de la propiedad inmueble en termino nacionales, realizar el
inventario de las caracteristicas de los suelos, adelantar investigaciones
geograficas que apoyen el desarrollo territorial, capacitar y formar
profesionales en las distintas tecnologias de informacion geografica y
coordina la infraestructura Colombiana de Datos Espaciales (ICDE)

El instituto cuenta con una base central en Bogota. D.C., 22 direcciones
territoriales y 46 oficinas delegadas en el resto del pais su misién es
producir, proveer, divulgar y regular la producciéon de informacion geogréafica
bésica de calidad de Colombia. Sus labores representan un apoyo para
procesos de planificacion y desarrollo integral del pais.

El IGAC fue creado en 1935 con el nombre de Instituto Militar. Paso a ser
una dependencia del Ministerio de Hacienda y crédito Publico en 1940, y fue
rebautizado en 1950 en memoria del cartografo italiano Agustin Codazzi.

En 1957 se le otorgo el caracter de entidad descentralizada adscrita al
ministerio de hacienda y crédito publico. Desde 1999 hasta hoy, y de acuerdo
con el decreto 1174, el instituto ha sido una institucion adscrita al
Departamento Administrativo Nacional estadistico (DANE) de Colombia.

En el contexto del plan Nacional de Desarrollo del gobierno para el periodo
2006-2010 el instituto ha adquirido seis compromisos institucionales
fundamentales:

% La modernizacion del catastro y registro

« Fortalecimiento de la Cartografia digital mediante el uso de
tecnologias y sensores remotos

 La coordinacion de la infraestructura Colombiana de Datos Espaciales
(ICDE)

«» Consolidacion de bancos u observatorio inmobiliario; la actualizaciéon
de estudios departamentales de suelos.

2 Instituto Geografico Agustin Codazzi. Mejora de los sistemas de Cartografia del territorio
Colombiano. Bogota, junio de 2007
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+ Incentivo del uso eficiente del suelo, tanto actual como
potencialmente.

Actualmente el instituto esta vinculado con distintos proyectos de
cooperacion internacional entre los que cabe mencionar la iniciativa para el
programa de titilacion, modernizacion y registro, con el BID y el desarrollo
conceptual metodologico de un sistema de informacion geografica para el
ordenamiento territorial y nacional, con la Agencia Sueca para el Desarrollo
Internacional (ASDI)

El proyecto mejora de los sistemas de cartografia del territorio colombiano.
Esta iniciativa se desarrolla por el Instituto Agustin Codazzi (IAGC) financiado
con recursos de la comunidad europea y la Republica de Colombia. Busca
contribuir a la actualizacion de los instrumentos y los procesos de produccion
de la cartografia de Colombia, asi como incentivar la investigacion y posterior
transferencia de conocimiento de nuevas tecnologias relacionadas con la
geomatica.

Este proyecto contribuye a que se alcance una cobertura completa ya
actualizada del territorio nacional, especialmente en lo que a Cartografia
basica se refiere. Particularmente la mejora consiste en, primer lugar, en el
avance de una cartografia actualizada y completa de todo el pais, y por
ultimo en la divulgacion del conocimiento de estas tecnologias en las
entidades nacionales, tanto técnicas como de formacion profesional.

5.2.1.4 Definicion y clases de mapas

Mapa: es, en su acepcion mas elemental una representacion convencional
de la superficie terrestre a la que se agregan rétulos para la identificacion de
los detalles mas importantes.

La Asociacion Cartografica Internacional (ICA) define un mapa como una
representacion convencional, generalmente a escala y sobre un medio plano

de una superficie terrestre u otro cuerpo celeste.

Los mapas pueden ser clasificados por:
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Por funcion del propoésito del mapa

» Mapas Generales

El grupo de mapas generales comprende el conjunto de los mapas con
informacion general sin que un tipo de informacion tenga mas importancia
que otro

Comprende:
- Mapas topogréficos a escala media o pequefa.
- Mapas cartogréficos representando grandes regiones, paises o

continentes (Atlas)
- Mapas del Mundi (Mapamundi)

Figura 2. Mapa Cartografico de las Indias Occidentales y la region del Plata
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Fuente: Disponible en www.solesdigital.com.ar
» Mapas especiales o tematicos

Este grupo comprende mapas confeccionados con un propésito especial y
puede estar subdividido en:

a. Mapas politicos: con fines administrativos o legales donde los limites

son de gran importancia y en cambio otras caracteristicas como
relieve, hidrografia, etc; son de importancia secundaria.
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Figura 3. Mapa politico de Colombia

Fuente: Disponible en www.solesdigital.com.ar
b. Mapas turisticos: en los que las vias de comunicaciones, hoteles,
parques y lugares de interés histérico deben ser destacados.

Figura 4. Mapa turistico Ecuador

Fuente: Disponible en www.all.ec

c. Mapas de comunicaciones: con especial énfasis en vias de
comunicacion, clasificacion de carreteras, vias férreas, etc.
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Figura 5. Mapa Comunicaciones México.
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Fuente: Disponible en http://farm4.static.flickr.com

d. Cartas nauticas o aeronauticas: Mapa destinado a la navegaciéon, que
representa la cuenca de un mar o un océano, con indicacion de todos
los detalles utiles al navegante. En ellas aparecen también porciones
de la superficie terrestre con todos los datos utiles al navegante para
efectuar la travesia con seguridad, como son: contorno de la costa,
faros, boyas, declinaciones magnéticas, corrientes, bajos, sondas,
calidad de los fondos, etc, asi como los meridianos y paralelos
correspondientes. Las cartas nauticas se conocen también como

“hidrogréficas”, “marinas” y “de navegacion”.

Figura 6. Carta Nautica de Almeria.
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Fuente: Disponible en www.proaalmeria.com

36



e. Mapas catastrales, mostrando la division judicial y los limites entre
linderos.

Figura 7. Plano catastral distrito Pisto Tupac. Peru.

Fuente: Disponible en www.geographos.com
f. Mapas geoldgicos de vegetacién, suelos, etc.

Figura 8. Mapa geoldgico de Espafia.

Fuente: Disponible en www99.mma.es.

g. Planos para proyectos de Ingenieria Civil, construccion de represas,
caminos, etc.

Estos son solo algunos ejemplos de la variedad de mapas que pueden
pertenecer a este grupo.
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> En funcién de la escala

Los mapas pueden ser clasificados de acuerdo a su escala en tres grupos?>:

Escala pequeia (menores de 1:1000000)

Escala mediana (menores de 1:250 000 hasta 1:1000000)
Escala grande (1:250 000 y mayores)

» Clasificacion de los mapas por su destino 0 uso.

» Para la economia (construccion, navegacion, carreteras, etc.)
» Para la ciencia, educacion y cultura (educacion primaria, secundaria y
universitaria)

5.2.2 Documentos de arquitectura: Los planos

El nacimiento de la arquitectura y los arquitectos es un fenémeno del siglo
XVIII, representando el nacimiento de la tradicion documental en la
elaboracion de planos.

La construccién de edificios desde la antigiiedad ha tenido un caracter
utilitario, desde siempre se han construido chozas, puentes y castillos, los
cuales debido a su grado de complejidad se ha requerido de técnicos
especialistas, sin embargo, los diferentes oficios de la construccion, en la
mayoria de los casos se han sustentado en la tradicion y en una estructura
gremial que aseguraba la transmision del saber al mismo tiempo que el
estancamiento del desarrollo por unos canones determinados. Es en la Edad
Media, donde las nociones de arquitectura también podian adquirirse en
abadias y monasterios. Sin embargo a pesar de la ensefianza y del oficio en
si mismo, fueron muchos siglos en los que se trabajo sin un soporte grafico,
como el que representa un plano.

Para finales de la Edad Media y para cierto tipo de construcciones
(catedrales, palacios) es necesaria la intervencion de constructores y
proyectistas especializados. Bajo este contexto, se hace necesario tres tipos
de planos: los planos que servian de patrén para la imagen del edificio
acabado, lo que hoy se conoce como planos de fachadas; los planos

% Clasificacion de los mapas. Disponible en
http://www.ineter.gob.ni/Direcciones/Geodesia/Seccion_Temas_de_Cartografia/ClasificaciondelosMapas.html.
lunes 25 mayo de 2009
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esquematicos para uso de los arquitectos y los dibujos de trabajo para ser
consultados durante la obra por albafiiles y maestros de obras.

“En el contexto histdrico de la arquitectura, el siglo XVIII representa un punto
de inflexidbn que generara una evolucion en paralelo de los oficios dedicados
a la construcciéon y, en el caso que nos ocupa, determinara la produccion
documental arquitecténica hasta nuestros dias"?

Durante la segunda mitad del siglo XVIII, por medio de decretos, se exige
que cualquier construccidbn que se pretenda construir, obra publica o
religiosa, deba contar con un arquitecto diplomado y someterla al control de
la academia. Sin embrago esta legislacion no se adapta fielmente a la
realidad, debido, por un lado a la inexistencia de suficientes arquitectos
académicos; y por otro la continuacion de del trabajo de maestros en obras
menores. Es hasta el primer tercio del siglo XIX cuando la creacién de
primeras escuelas de arquitectura disefla en forma definitiva la nueva
realidad profesional.

Fueron los ingenieros militares los verdaderos inspiradores de ka cultura
grafica de la arquitectura, que empieza a ser preminente en la formacién de
arquitectos en las academias. Son estos quienes en Barcelona como en
Madrid, ensefian arquitectura neoclasista, y exigian a los futuros arquitectos
dominio del dibujo, conocimiento de las matematicas y la geometria
descriptiva, maestria en el trazado de curvas, y nivel alto en conocimientos
de la estereotomia de los materiales, asi mismo era materia de estudio la
formacion de memorias descriptivas Yy la elaboracién de presupuestos.

A partir del siglo XIX se incrementan las instituciones educativas dedicadas a
la formacion de arquitectos, y como ensefianza regular universitaria hacen su
aparicion en la segunda mitad del siglo.

Desde la Optica documental, los documentos de arquitectura no solamente
estan basados en la generacion de planos; sino por el contrario cuenta con
gran variedad documental que comprende, dependiendo la funcién que este
ejerciendo, el urbanismo, o los proyectos de arquitectura. A continuacion se
conocera algunas de las tipologias dependiendo de la funcion que desarrolle.

% CARRASCAL Andreu. Los documentos de arquitectura y cartografia. Que son y como se tratan.
Ediciones Trea. 2008. P. 20
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Desde el urbanismo

La ordenacion urbanistica de las poblaciones se basa en los planes de
ordenamiento territorial, que desarrollan las siguientes tipologias
documentales:

» Memoria y estudio complementarios: este documento resulta de gran
interés, ya que en él se recogen el planeamiento anterior aplicado
cada ciudad, caracteristicas naturales y paisajisticas, demografia,
actividades econdémicas, valores ecoldgicos, etc.

» Planos de informacién y ordenacion: documentos graficos que
mapificaran los aspectos descritos en la memoria y las nuevas
propuestas del plan

» Normas urbanisticas: recopilacion expresa el tratamiento aplicable a
cada tipo y categoria del suelo. Tendran rango de ordenanza de
edificacion..

» Programa de actuaciéon: objetivos y propuestas del plan, estrategia
para su desarrollo, previsiones especificas y temporizacion de su
aplicacién y su validez.

» Estatuto econdomico y financiero: evaluacibn econdémica de la
ejecucion de las obras de urbanizacion y las actuaciones programadas
gue especifica las cargas que habran de asumir el sector publico o
privado.

Los planes parciales de ordenacién y los proyectos urbanisticos ya de obras
civiles, en la medida en que contribuyen al desarrollo de los planes generales
urbanizables, se inscriben en los denominado programas de actuacion
urbanistica. Estos documentos tienen por funcion detallar la aplicacién de
planes generales y parciales y, en su caso, de las normas complementarias y
subsidiarias.

Desde los proyectos de arquitectura

La evolucibn de los documentos de arquitectura ha generado
presentaciones, formatos y tipologias diversas a lo largo de los siglos. El
aspecto, el formato y la informacién que aportan han evolucionado de
acuerdo al nivel técnico del momento en que fueron creado y esencialmente,
con el grao de formacion de los profesionales dedicados a su elaboracion.
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La estructura del proyecto debera contener la memoria, los planos, el pliego
de condiciones, las mediciones y el presupuesto.

» En la memoria se informara de los datos previos para la identificacion
del proyecto. Es decir, debera consignar el nombre del edificio, el
promotor, el emplazamiento y el arquitecto. También debe informar las
caracteristicas del inmueble.

» EIl pliego de las condiciones informara sobre las condiciones
materiales del proyecto y de su estructura.

» Los planos deberan representar el alzado, la planta de cimentacion,
planos de estructura de las plantas a razén de uno por planta y
esquemas de secciones. También se presentaran planos de los
detalles constructivos.

Entre los planos que podremos encontrar en cualquier proyecto de
arquitectura estan: los planos arquitectonicos, de localizacion, de detalles,
hidrdulicos y sanitarios, estructurales, eléctricos, aire acondicionado,
instalaciones eléctricas especiales, de automatizacion

5.2.2.1 Definicion y clases de planos arquitecténicos
Como se menciono anteriormente, dentro de los proyectos de arquitectura,
existe una gran variedad de planos, los cuales de acuerdo a su funcion
cumplen un papel especifico, en cada proyecto.
A continuacion de manera general se presenta la definicion de cada uno de
estos, con una imagen como ejemplo.

» Plano urbanistico

Es la representacion del disefio urbano de las manzanas, vias, zonas verdes
y comunales que determinan el manejo de un sector de la ciudad.
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Figura 9. Plano urbanistico parque residencial Colombia

Fuente: Disponible en www.constructoracentenario.com/projects/photo...

» Plano de localizacién

Hace referencia a la implantacion de un conjunto o unidades de edificacion
ubicadas en relacién a un contexto urbano o rural.

Figura 10. Plano de localizacion
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Fuente: documentos de trabajo Links.
» Plano Arquitecténico
Son aquellos que permiten visualizar como va a ser por dentro y por fuera la

vivienda o edificio. Los arquitectonicos son: Planos de planta de piso y de
techo, Planos de Fachadas, Planos de Corte y Perspectiva.
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Figura 11. Plano arquitectonico
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Fuente: documentos de trabajo Links.

» Plano Estructural
Representa el sistema portante del edificio originado en el proyecto
arquitectonico; resuelve desde los cimientos hasta la estructura de la
cubierta; en general, las plantas estructurales son: planta de cimentacién, de
entre piso de desarrollo de columnas y reestructura de cubiertas.

Figura 12. Plano estructural montaje casas prefabricadas
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Fuente: disponible en www.casasprefabricadas.net

» Planos de instalaciones
Se refieren a las acometidas y distribucién de los servicios eléctricos y

telefénicos, hidraulicos y sanitarios.

Figura 13. Plano Hidraulico y sanitario
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Fuente: documentos de trabajo Links.

Figura 14. Plano eléctrico
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Fuente: documentos de trabajo Links.

» Planos de redes de servicios
Presentan el desarrollo de los diferentes servicios publicos, ya sea de redes
hidraulicas, de alcantarillado, de gas, eléctricas en un conjunto
arquitecténico.

Figura 15. Plano eléctrico - Plano red de datos
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Fuente: documentos de trabajo Links.

También podemos encontrar otra serie de tipoldgicas de planos, que para el
desarrollo de este trabajo no se tuvo la posibilidad de conocer, sin embargo
citaremos por lo menos su definicion:

> Planos de cubierta

Es la vista ultima superior de cerramiento horizontal del edificio que presenta
en forma global el tipo de cubierta, ya sea inclinada o plana.

> Planta de acabados

Se refiere a la distribucion y especificacion de materiales acabados para
pisos, muros y cielos rasos.

» Planta de localizacion de aparatos y equipos

Estas plantas sefialan la localizacion de aparatos y equipos de cada uno de
los proyectos técnicos; hidro - sanitarios, eléctricos — telefénicos, mecanicos
y especiales.

5.2.2.2 Disefio de la plancha®’

De acuerdo a lo que nos compete en este trabajo se hace necesario, tener
claridad del tipo de informacioén que esta compuesto un plano o una plancha,
con el fin de conocer en donde podemos localizar la informacion de cada
unidad documental al momento de levantar un inventario.

La plancha de dibujo se divide en tres areas principales:

» El areade dibujo
En esta area es donde se consigna los dibujos del proyecto, notas claves,
cuadros y todo tipo de informacion grafico o textual requerida para ilustrar el

proyecto.

En la siguiente imagen de un plano, se puede apreciar el area de dibujo que
esta encerrado en color ROJO

Figura 16. Area de dibujo de una plancha

2" Documentaciones sobre practica profesional: guia y estandares para el desarrollo grafico del
proyecto. Consejo profesional nacional de arquitectura 2005. P 16-22
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» El &rea de bloque de notas

El area de bloque de notas es el lugar, dentro del area de dibujo, sonde se
consignan las anotaciones claves 0 generales que complementan la
informacion grafica y escrita del dibujo. Puede haber mas de un bloque
dentro del dibujo y no todas las planchas lo requieren. El bloque de notas se
localiza en la columna extrema a la derecha del area de dibujo.

En la siguiente imagen de un plano, se puede apreciar el area de dibujo que
esta encerrado en color ROJO

Figura 17. Area de bloque de notas de un plano.
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» El area de bloque de rotulo.

Es la porcion de la plancha que contiene toda la informacion que la identifica
y que consigna la informacion de su manejo. Esta area esta dividida de
manera sistematica para poder consignar ordenadamente los contenidos de
informacion de la plancha.

Esta informacién esta clasificada con los siguientes bloques de datos:

a. Blogue de identificacion de la plancha: es el area del rotulo que
contiene la identificacion de la plancha, sefialando el indicador de
disciplina, el tipo de plancha y el numero de plancha frente al numero
total de planchas.

b. bloque de titulo de plancha: es el area del rotulo que indica el
contenido de la plancha, la escala del dibujo, fecha de produccion de
la misma.

c. Blogue de administracion: es el éarea del rotulo que contiene
informacion de administracion, como: colaboradores, contratistas
estudios técnicos, archivos de referencia, planos de referencia,
dibujado por, revisado por.

d. Blogue de entregas: es el area del rotulo que muestra la serie
cronoldgica de entregas y de revisiones del proyecto.

e. Blogue de convenciones: es el area del rotulo que muestra la serie de
convenciones de especificacion de materiales o elementos especiales
de construccion, sefalando el sistema de organizacion de las
convenciones, las texturas del dibujo que simbolizan diferentes
materiales o estados de la obra y las abreviaturas empleadas.

f. Bloque de identificacion del proyecto: es el area del rotulo que
contiene la siguiente informacién; nombre y direccién del proyecto,
nombre del edificio o instalacion, numero de la fase en la secuencia de
construccion, logotipo del proyecto.

g. Bloque de identificacion del disefiados: es el area del rotulo que
identifica al disefiador del proyecto o de la firma o compaifia que
produce el material del proyecto. El bloque de informacién debe incluir
datos tales como nombre, direccion. También se puede incluir logotipo
del disefiador o de la firma o compafia que produce el material del
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proyecto, los sefios profesionales, matriculas, nombres y direcciones
de los consultores.

En la siguiente imagen de un plano, se puede apreciar el area de dibujo que
esta encerrado en color ROJO

Figura 18. Area de bloque de notas de un plano
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5.3 MARCO NORMATIVO
5.3.1 Marco legal colombiano

Dentro de la normatividad existente en nuestro pais, con relacion a la
informacion, los documentos y el archivo podemos encontrar disposiciones
desde la misma Constitucion politica de Colombia, y asi mismo menciones
en una gran variedad de reglamentacién, que busca una normalizacion en
cuanto a identificacion, elaboracion, presentacion, consulta de la informacion
contenida en los archivos de entidades publicas y privadas.

Asi mismo el Archivo General de la Naciébn como ente regulador de la
normatividad archivistica, presenta una serie de normas que permiten la
estandarizacion tanto de conceptos como procedimientos archivisticos,
indispensables para el manejo adecuado de la documentacion.

A continuacion se presentan algunas normas que hacen referencia, entre
otros temas a: el acceso a la informacién, la conservacion de los documentos
como patrimonio histérico y/o memoria institucional de las organizaciones y
los procesos archivisticos adecuados para la recuperacion de la informacion.

= Constitucion Politica de Colombia?®

Articulo 8. Es obligacion del Estado y de las personas proteger las riquezas
culturales y naturales de la Nacion.

Articulo 15. Todas las personas tienen derecho a su intimidad personal y
familiar y a su buen nombre, y el Estado debe respetarlos y hacerlos
respetar. De igual modo, tienen derecho a conocer, actualizar y rectificar las
informaciones que se hayan recogido sobre ellas en bancos de datos y en
archivos de entidades publicas y privadas.

En la recoleccion, tratamiento y circulacion de datos se respetaran la libertad
y demas garantias consagradas en la Constitucion. La correspondencia y
demas formas de comunicacién privada son inviolables. Sélo pueden ser
interceptadas o registradas mediante orden judicial, en los casos y con las
formalidades que establezca la ley.

%8 COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Constitucién Politica de Colombia 1991.. En:
Banco de la Republica [en linea]. [Citado en 30 de abril de 2009]. Disponible en Internet:
<www.banrep.gov.co/regimen/resoluciones/cp91.pdf >

o1



Para efectos tributarios o judiciales y para los casos de inspeccion, vigilancia
e intervencion del Estado podra exigirse la presentacion de libros de
contabilidad y demas documentos privados, en los términos que sefale la

ley.

Articulo 23. Toda persona tiene derecho a presentar peticiones respetuosas
a las autoridades por motivos de interés general o particular y a obtener
pronta resolucion. El legislador podra reglamentar su ejercicio ante
organizaciones privadas para garantizar los derechos fundamentales.

Articulo 27. El Estado garantiza las libertades de ensefianza, aprendizaje,
investigacion y catedra.

Articulo 72. El patrimonio cultural de la Nacion esta bajo la proteccion del
Estado. El patrimonio arqueoldgico y otros bienes culturales que conforman
la identidad nacional, pertenecen a la Nacién y son inalienables,
inembargables e imprescriptibles. La ley establecera los mecanismos para
readquirirlos cuando se encuentren en manos de particulares y reglamentara
los derechos especiales que pudieran tener los grupos étnicos asentados en
territorios de riqueza arqueoldgica.

Articulo 74. Todas las personas tienen derecho a acceder a los documentos
publicos salvo los casos que establezca la ley.

= Cédigo Contencioso Administrativo®

ARTICULO 17. Del derecho a la informacion. El derecho de peticion de que
trata el articulo 45 de la Constitucion Politica incluye también el de solicitar y
obtener acceso a la informacion sobre la accion de las autoridades vy, en
particular, a que se expida copia de sus documentos, en los términos que
contempla este capitulo.

= Cédigo de Procedimiento Penal™

29 COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Cédigo Contencioso Administrativo. En: Alcaldia
de Bogota [en linea]. [Citado en 30 de abril de 2009]. Disponible en Internet:
<www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal

%0 COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Codigo de Procedimiento Civil. En: Rama Judicial
[en linea]. [Citado en 30 de abril de 2009]. Disponible en Internet:
<www.ramajudicial.gov.co/csj_portal/Min/I6002000.htm1>
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Articulo 233. Medios de prueba. Son medios de prueba la inspeccién, la
peritacion, el documento, el testimonio, la confesion y el indicio.

Articulo 259. Aporte. Los documentos se aportaran en original o copia
auténtica. En caso de no ser posible, se reconoceran en inspeccion, dentro
de la cual se obtendré copia. Si fuere indispensable, se tomara el original y
se dejara copia auténtica.

Articulo 260. Obligacién de entregar documentos. Salvo las excepciones
legales, quien tenga en su poder documentos que se requieran en un
proceso penal, tiene la obligacion de entregarlos o permitir su conocimiento
al funcionario que lo solicite.

Cuando se trate de persona juridica, la orden de solicitud de documentos se
notificara al representante legal en quien recaera la obligacién de entregar
aguellos que se encuentren en su poder y que conforme a la ley ésta tenga
la obligacion de conservar. La informacion deber& entregarse en un término
maximo de diez (10) dias, y su incumplimiento acarreara las sanciones
previstas.

El funcionario aprehendera los documentos cuya entrega o conocimiento le
fuere negado e impondra las sanciones que corresponda.

No estan sujetos a las sanciones previstas en el inciso anterior, las personas
exentas del deber de denunciar o declarar.

Articulo 261. Documento tachado de falso. Cuando el documento tachado
de falso se hallare en otro proceso, el funcionario judicial ordenara que se le
envie el original, si lo considera necesario, y lo agregara al expediente. Lo
decidido sobre el documento tachado de falso se comunicara al funcionario
gque conozca del proceso en que se encontraba dicho documento.

Articulo 262. Reconocimiento tacito. Se presumen auténticos los
documentos cuando el sujeto procesal contra el cual se aducen no manifieste
su inconformidad con los hechos o las cosas que expresan, antes de la
finalizacion de la audiencia publica.

Articulo 263. Informes técnicos. Los funcionarios podran requerir a
entidades publicas o privadas, que no sean parte en la actuacion procesal,
informes técnicos o cientificos sobre datos que aparezcan registrados en sus
libros o consten en sus archivos, destinados a demostrar hechos que
interesen a la investigacion o al juzgamiento.
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= Codigo de Procedimiento Civil®*

Articulo 251. Distintas clases de documentos. Son documentos los escritos,
impresos, planos, dibujos, cuadros, fotografias, cintas cinematograficas,
discos, grabaciones magnetofénicas, radiografias, talones, contrasefas,
cupones, etiquetas, sellos y, en general, todo objeto mueble que tenga
caracter representativo o declarativo, y las inscripciones en lapidas,
monumentos, edificios o similares.

Los documentos son publicos o privados.

Documento publico es el otorgado por el funcionario publico en ejercicio de
Su cargo o con su intervencion. Cuando consiste en un escrito autorizado o
suscrito por el respectivo funcionario, es instrumento publico; cuando es
otorgado por un notario 0 quien haga sus veces y ha sido incorporado en el
respectivo protocolo, se denomina escritura publica.

Documento privado es el que no reune los requisitos para ser documento
publico.

Articulo 252. Modificado por el art. 26, Ley 794 de 2003. Documento
auténtico. Es auténtico un documento cuando existe certeza sobre la
persona que lo ha elaborado, manuscrito o firmado. El documento publico se
presume auténtico, mientras no se compruebe lo contrario mediante tacha de
falsedad.

El documento privado es auténtico en los siguientes casos:

1. Si ha sido reconocido ante el juez o notario, o0 si judicialmente se ordené
tenerlo por reconocido.

2. Si fue inscrito en un registro publico a peticién de quien lo firmo.

3. Si habiéndose aportado a un proceso y afirmado estar suscrito, o haber
sido manuscrito por la parte contra quien se opone, ésta no lo tacho de falso
oportunamente, o los sucesores del causante a quien se atribuye dejaren de
hacer la manifestacion contemplada en el inciso segundo del articulo 289.

3t COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Cédigo de Procedimiento Civil. En: Alcaldia de
Bogota [en linea]. [Citado en 30 de abril de 2009]. Disponible en Internet:
<www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal>
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Esta norma se aplicara también a las reproducciones mecanicas de la voz o
de la imagen de la parte contra quien se aducen, afirmandose que
corresponde a ella.

4. Si fue reconocido implicitamente de conformidad con el articulo 276.

5. Si se declaré auténtico en providencia judicial dictada en proceso anterior,
con audiencia de la parte contra quien se opone en el nuevo proceso, o en la
diligencia de reconocimiento de que trata el articulo 274.

Se presumen auténticos los libros de comercio debidamente registrados y
llevados en legal forma, el contenido y las firmas de pdlizas de seguros y
recibos de pago de sus primas, certificados, recibos, bonos vy titulos de
inversion en establecimientos de crédito y contratos de prenda con éstos,
cartas de crédito, contratos de cuentas corrientes bancarias, extractos del
movimiento de éstas y de cuentas con aquellos establecimientos, recibos de
consignaciéon y comprobantes de créditos, de débitos y de entrega de
chequeras, emitidos por los mismos establecimientos, y los titulos de
acciones en sociedades comerciales y bonos emitidos por estas, titulos
valores, certificados y titulos de almacenes generales de depdsito, y demas
documentos privados a los cuales la ley otorgue tal presuncién.

En todos los procesos, los documentos privados presentados por las partes
para ser incorporados a un expediente judicial con fines probatorios, se
reputaran auténticos, sin necesidad de presentacion personal ni
autenticacion. Todo ello sin perjuicio de lo dispuesto en relacion con los
documentos emanados de terceros.

Se presumen auténticos todos los documentos que reunan los requisitos
establecidos en el articulo 488, cuando de ellos se pretenda derivar titulo
ejecutivo.

Los memoriales presentados para que formen parte del expediente se
presumiran auténticos salvo aquellos que impliguen o comporten disposicién
del derecho en litigio y los poderes otorgados a apoderados judiciales que,
en todo caso, requeriran de presentacion personal o autenticacion."”

Articulo 268. Aportacion de documentos privados. Las partes deberan

aportar el original de los documentos privados, cuando estuviere en su
poder.
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Podran aportarse en copia:
1. Los que hayan sido protocolizados.

2. Los que formen parte de otro proceso del que no puedan ser desglosados,
siempre que la copia se expida por orden del juez.

3. Aquéllos cuyo original no se encuentre en poder de quien los aporta. En
este caso, para que la copia preste mérito probatorio sera necesario que su
autenticidad haya sido certificada por notario o secretario de oficina judicial, o
gue haya sido reconocida expresamente por la parte contraria o demostrada
mediante cotejo

ARTICULO 279. Alcance probatorio de los documentos privados. Los
documentos privados auténticos tienen el mismo valor que los publicos, tanto

entre quienes los suscribieron o crearon y sus causahabientes, como
respecto de terceros

+ Decreto 264 de 1963%
Mediante el cual se reglamenta la Ley 163 de 1959 sobre defensa y
conservacion del patrimonio histérico, artistico y monumentos publicos de la
Nacion.

= Decreto 2274 de 198833

Mediante la cual se reglamenta el inventario patrimonio documental y
facultad de inspeccion a los archivos. (Articulos 1 a 5)

= Ley 47 de 1920*

Mediante el cual se reglamenta la proteccion del patrimonio documental y
artistico.

32 COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Normatividad aplicable al manejo, conservacion y
acceso a archivos de entidades publicas.. En: Alcaldia de Bogota [en linea]. [Citado en 30 de abril de 2009].
Disponible en Internet:

<www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal>

% Ibid

* bid
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= Ley 594 de 2000 *°

Por medio del cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones.

Articulo 3°. Definiciones. Para los efectos de esta ley se definen los
siguientes conceptos, asi:

Archivo total. Concepto que hace referencia al proceso integral de los
documentos en su ciclo vital.

Documento de archivo. Registro de informacion producida o recibida por una
entidad publica o privada en razén de sus actividades o funciones.

Soporte documental. Medios en los cuales se contiene la informacion, segun
los materiales empleados. Ademas de los archivos en papel existente los
archivos audiovisuales, fotograficos, filmicos, informaticos, orales y sonoros.

Articulo 19. Soporte documental. Las entidades del Estado podran
incorporar tecnologias de avanzada en la administracion y conservacion de
sus archivos, empleando cualquier medio técnico, electrénico, informatico,
Optico o telematico, siempre y cuando cumplan con los siguientes requisitos:

a) Organizacion Archivistica de los documentos;

b) Realizacion de estudios técnicos para la adecuada decision, teniendo en
cuenta aspectos como la conservacion fisica, las condiciones ambientales y
operacionales, la seguridad, perdurabilidad y reproduccién de la informacion
contenida en estos soportes, asi como el funcionamiento razonable del
sistema.

Paragrafo 1° Los documentos reproducidos por los citados medios gozaran
de la validez y eficacia del documento original, siempre que se cumplan los
requisitos exigidos por la leyes procesales y se garantice la autenticidad,
integridad e inalterabilidad de la informacion.

Articulo 22. Procesos archivisticos. La gestion de documentacién dentro del
concepto de archivo total, comprende procesos tales como la produccién o

3 COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley General de Archivos [en linea]. [Citado en 30
abril de 2009]. Disponible en Internet:<www.archivogeneral.gov.co/version2>
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recepcion, la distribucion, la consulta, la organizacion, la recuperacion y la
disposicion final de los documentos.

Articulo 36. Archivo privado. Conjunto de documentos pertenecientes a
personas naturales o juridicas de derecho privado y aquellos que se deriven
de la prestacion de sus servicios.

Articulo 47. Calidad de los soportes. Los documentos de archivo, sean
originales o copias, deberan elaborarse en soportes de comprobada
durabilidad y calidad, de transferencia de informacion para garantizar la
preservacion y conservacion de la misma.

Articulo 48. Conservacion de documentos en nuevos soportes. El Archivo
General de la Nacién dard pautas y normas técnicas generales sobre
conservacion de archivos, incluyendo lo relativo a los documentos en nuevos
soportes.

5.3.2 Normas Técnicas Colombianas Dibujo Técnico de Planos

Ademas de la normatividad anteriormente mencionada, podemos encontrar
las Normas Técnicas Colombianas, las cuales presentas una reglamentacion
especifica para una actividad, proceso o servicio.

Para este caso, y especificamente refiriéndome al tipo documental de
Planos, tiene una variedad de disposiciones encaminadas al dibujo de
edificaciones y los requisitos que deben contener en cuanto a su formato,
escala y la presentacion de la informacion en su rotulo.

A continuacion se citan de manera general, algunas de estas normas:

= NTC 1580. Dibujo Técnico. Escalas

Esta norma contiene definiciones, condiciones y requisitos de las escalas
para uso en dibujos técnicos.

= NTC 1687. Dibujo técnico. Formato y plegado de los dibujos.

Esta norma define los formatos y plegados para los dibujos y documentos
técnicos unitarios obtenidos a escala, por ampliacién o por reduccion. 1981

= NTC 1777. Dibujo técnico. Principios generales de presentacion.
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Esta norma especifica los principios generales de presentacion, los cuales se
aplicaran a dibujos técnicos, siguiendo los métodos de proyeccion
ortografica. 2001.

= NTC 1914. Dibujo técnico. Rotulado de Planos.

Esta norma ofrece una guia, a partir de reglas y recomendaciones
adecuadas para la ejecucidon y uso practico de cuadros de titulos
relacionados con la identificacion, administracién y comprension de planos
técnicos y documentos afines. 2001.

= NTC 1994 Dibujo técnico. dibujo de arquitectura y construccion.
representacion de areas sobre secciones y vistas. principios
generales.

Establece reglas generales para la representacion de areas en secciones y vistas en dibujos de
ingenieria civil y arquitectura.
= NTC 2526 Dibujo técnico. ingenieria civil y arquitectura.

Representacion de vistas, secciones y cortes.

Establece rotulado de vistas, secciones y cortes, designacion, posicion y orientacion, posicion
del texto con relacion a las figuras

= NTC 2754 Simbolos graficos para diagramas. planos y diagramas
de instalacién para arquitectura y topografia.

Contiene simbolos creados especialmente para mapas y planos de pequefa escala, para los
cuales los simbolos dados en otras partes no sean lo suficientemente apropiados
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6. MARCO INSTITUCIONAL
6.1 RESENA HISTORICA DEL BANCO DE LA REPUBLICA®

Desde la época de las guerras de independencia los dirigentes del pais eran
conscientes de la necesidad de organizar el sistema monetario que se
encontraba en un desorden total. Durante estas guerras, circulé una gran
cantidad de monedas de mala calidad, con menor contenido de oro y plata
que las originales. El ordenamiento de la moneda era una prioridad para la
nueva republica, por ser éste uno de los fundamentos del comercio y la
actividad economica. Por tanto, este fue un tema de importancia en la
Constitucion de 1821, en donde se acordo regresar al régimen monetario que
existia antes de la independencia y se le asigné al Congreso la funcion de
establecer un Banco Nacional y determinar el valor, peso, tipo y nombre de la
moneda.

Posteriormente, la mayoria de los presidentes del siglo XIX trataron de
solucionar el problema del ordenamiento monetario e iniciar un sistema
bancario.

Durante la década de 1870 surgieron los primeros bancos comerciales, lo
cual se consider6 un gran avance en materia financiera y monetaria.
Empezaron a aparecer también los billetes como medios de pago. Se
hicieron los primeros intentos para crear un banco central, hasta que en 1923
se funda el Banco de la Republica.

Algunos Antecedentes

e Creacion del Banco Nacional, de caracter oficial, como banquero del
gobierno y emisor de billetes. Liquidado en 1894 por excederse en la
capacidad de emision.

e Creacion del Banco Central de Colombia. Fue liquidado en
1909 por el Congreso, por las mismas razones del anterior.

e Se reciben los primeros cinco millones de délares de los veinticinco
que los Estados Unidos debia pagar como indemnizacion por la
separaciéon de Panama. Este hecho es de gran importancia, pues de

% Banco de la Republica. Que es el banco de la Republica? Folleto informativo [en linea]. [Citado en
15 de junio de 2009]. Disponible en Internet: <http://www.banrep.gov.co/documentos/el-
banco/pdf/historia-banco-sept.pdf >
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no haberse contado con esos fondos, el Banco de la Republica no
hubiera podido entrar en funcionamiento.

Creacion del Banco

La Mision Kemmerer fue contratada por el Gobierno de Pedro Nel Ospina
para asesorarlo en la modernizacion de las finanzas publicas y el sistema
financiero. Aquel grupo de consejeros financieros contribuyé a poner en
marcha lo establecido por laLey 30 de 1922, que autorizaba la creacion de
un banco centraly que hacia parte de una serie de reformas que se venian
discutiendo en el pais, cuyo objeto era hacer posible el normal
funcionamiento del patron oro. La Misidon hizo aportes importantes en la
definicion de las funciones del banco, la composicion de su Junta Directiva,
sus estatutos, etc. También establecio la Superintendencia Bancaria y la
Contraloria General de la Republica.

El 23 de julio de este afio y ante la inminencia de un péanico financiero, se
abre el Banco de la Republica, seis meses antes de lo planeado. Se
constituye como una entidad mixta, (una parte de propiedad del Gobierno,
parte de los bancos privados nacionales y parte de los bancos extranjeros),
con un capital inicial de $10.000.000 oro. Cinco millones (provenientes de la
indemnizacion de Panamd) fueron el aporte del gobierno y otros cinco
millones fueron aportados por los accionistas privados (bancos privados
nacionales y extranjeros).

Una de sus primeras funciones fue recoger todos los billetes de diferentes
emisiones que circulaban en el pais y cambiarlos por billetes del nuevo
Banco de la Republica, respaldados con oro. Era también el banco de los
bancos y el banco del gobierno

Las reformas mas importantes

= Segunda Mision Kemmerer. En este periodo se establece el peso
como moneda obligatoria para todas las transacciones. Se incluye
oficialmente al Ministro de Hacienda en la Junta Directiva del Banco,
asi como a representantes de la Federacion Nacional de Cafeteros y
de las cAmaras de comercio.

» Araiz de la crisis econdémica internacional, se establece el
control de cambios y el monopolio del manejo del oro por el Banco de
la Republica. EI Banco empieza entonces a manejar las reservas
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internacionales, funcion que cumple hasta el presente. Se le da al
Banco la administracion de las Salinas para que, anticipando estos
ingresos, financie al gobierno. Entre 1931 y 1938 se desmonta el
patrén oro, reduciendo paulatinamente el respaldo (o encaje) en oro
de los billetes.

Mision Grove. Esta mision validé las propuestas que se venian
haciendo para que el Banco Central tuviera un papel activo en
acelerar el desarrollo econdmico encauzando crédito hacia ciertas
actividades productivas. A raiz de las recomendaciones de esta mision
se facultd a la Junta Directiva para fijar créditos de cupo ordinario,
especial o de fomento (con intereses subsidiados) y créditos de
emergencia. Esta reforma facultd también al Banco para fijar y variar
las tasas de interés y de descuento, y para sefalar y modificar el
encaje legal de los bancos.

Creacion de la Junta Monetaria. Puesto que la responsabilidad de la
organizacion, regulacion y operacién del sistema monetario del pais le
corresponde al Estado, se le quiso devolver a éste el manejo de las
politicas monetaria, cambiaria y crediticia. Se cre6 entonces la Junta
Monetaria que asumio la direccidén de estas politicas,dejando al Banco
de la Republica, encabezado por una Junta Directiva semi-privada, la
ejecucion de éstas. Esta Junta la integraban los ministros de
Hacienda, Agricultura y Fomento (hoy Desarrollo Econémico), el jefe
del Departamento Nacional de Planeacion y el Gerente del Banco de
la Republica y, desde 1976, el Director del Instituto Colombiano de
Comercio Exterior (INCOMEX). EI Secretario Econdémico de la
Presidencia de la Republica y el Superintendente Bancario asistian
con voz pero sin voto. Se nombraban, ademas, dos asesores técnicos

Nacionalizacion del Banco de la Republica. Con esta medida el
Gobierno adquiri6 todas las acciones del Banco, dejando s6lo una por
cada banco accionista. A partir de esta fecha el Banco es patrimonio
de todos los colombianos.
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6.2 Estructura organica del Banco de la Republica.®’

Bogota, junio de 2009
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% Banco de la Republica. Organigrama [en linea]. [Citado en 15 de junio de 2009]. disponible
http://www.banrep.gov.co/documentos/el-banco/pdf/organigrama.pdf
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7. ARCHIVO HISTORICO BANCO DE LA REPUBLICA®®

El Banco de la Republica cuenta con 5 fondos documentales de caracter
eminentemente histérico que conforman el Archivo de dicho estamento, el
cual hace referencia basica y esencial a la historia de la banca central de
Colombia.

Los mencionados fondos conciernen a las diferentes entidades que
cumplieron algunas de las funciones Banca Central, las cuales se enuncian a
continuacion:

= Banco Nacional

= Banco Central

= Junta de Amortizaciones
= Junta de Conversion

= Banco de la Republica

Los primeros 4 fondos citados antecedieron la creacion del Banco de La
Republica y datan de 1880 y estan conformados por los archivos de estas
entidades al igual que por los documentos fundadores que registran la
génesis y los primeros afos de la historia del banco el cual fue creado en
1923.

En la actualidad los documentos que reposan en el archivo obedecen a los
afios de inicio de vida institucional del Banco de la Republica, mas
concretamente al periodo comprendido entre 1880 y1963.

Fue debido a la iniciativa del Dr. Adolfo Meisel, Gerente del Banco de la
Republica en Cartagena, que la Gerencia General del Banco aprobé en el
afo 2006 iniciar el Proyecto de Recuperacion del Archivo Historico, en el cual
participan ademas la Subgerencia Cultural, la Subgerencia Administrativa y
los departamentos de Planeacién, Documentacion e Informética.

Se le debe también la existencia de este Archivo al papel jugado por el
Archivo General del Banco en cual aporté a mediados de la década de los 90
la gran parte de estos documentos, encontrados en guacales y restaurados
para ser puestos a servicio.

Reposan también y se custodian en el Archivo Histérico documentacion de
valor incalculable para el acontecer historico de la vida econdmica del pais

38 REVISTA RED CULTURAL (Banco de la Republica), Proyecto de recuperacion del Archivo
Historico del Banco de la Republica. N° 5 DE 2008, pagina 12-14
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que obedecen de igual forma a la historia del Banco pertenecientes a
entidades adscritas o administradas por el Banco de la Republica en el siglo
XX, tales como Concesion Salinas, Fodex, Fondo de Estabilizacion y Oficina
de Cambios. De igual manera adicional a estos fondos se conserva la
documentacion sobre el proceso de la Republica de Colombia ante la Corte
de Londres, relacionad con el famoso fraude de 13.5 millones de dolares,
sustraidos de una cuenta del Chase Manhatan Bank con sede en Londres.

Los planes a futuro es que el Archivo sea engrandecido y enriquecido en su
valor con documentacion que comprenda etapas y periodos mas recientes y
frescos de la historia institucional, incrementado asi sus fondos y permitiendo
poner a disposicion de investigadores y publico en general, asi como de los
empleados del Banco, esta valiosa informacién de nuestro pasado en cuanto
a la Banca se refiere.
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8. LA COLECCION DE PLANOS HISTORICOS DEL BANCO DE LA
REPUBLICA

8.1 INFORME DE PASANTIA

8.1.1 Contexto
Datos Generales:
Nombre de la entidad: Archivo Histérico Banco de la Republica.
Contacto: Carlos Alberto Zapata (Director de proyecto de grado)
Objetivo de la practica: Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las
unidades de conservacion respectivas, la serie PLANO que conserva el
Archivo Historico del Banco de la Republica y elaborar una base de datos,
que permita la recuperacion de los documentos
Fecha de Inicio: 1 abril de 2009
Fecha de terminacién: 30 junio de 2009
Tiempo de practica: 100 horas

8.1.2 Antecedentes
El 28 de agosto de 2008, el Departamento de Edificios del Banco de la
Republica, transfiere al Archivo Historico, la totalidad de 2377 planos,
contenidos en 47 paquetes, los cuales se encontraban separados por
ciudades y con datos como: ciudad a la que pertenecen los planos, inmueble
y cantidad de planos.
Como lo muestran los registros fotograficos, los planos se encontraban en el

deposito N.6 del Archivo histérico distribuidos en una seccion de la estanteria
rodante
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Figura 19. Fotografias de estado en el que se encontré la coleccion de
planos

Los 47 paquetes se encuentran plenamente identificados Se puede apreciar
notablemente que la documentacibn no cuenta con ninguna condiciéon
minima de conservacion, organizacion y mucho menos la existencia de algun
instrumento que permita recuperar la informacion contenida en los planos.

Figura 20. Fotografias de la identificacion de los paquetes que entrego el
departamento de Edificio y servicios

T BASUAE - PLRP TR
DE FLUNACION

( 21 Flowes)

Dicha transferencia del departamento de edificios esta soportada por la Nota
remisiva DEF 0197 del Departamento de Edificio, permite conocer la relacion
de planos por inmueble que fueron entregados al archivo historico.

(Ver anexo 1)

Para realizar una intervencion a esta documentacion se hace indispensable
realizar una diagnostico que nos permita “la evaluacion de las condiciones
gue inciden en la conservaron, mantenimiento y control del acervo que se
custodia”
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“El diagnostico parte de la identificacion de las caracteristicas
particulares y del estudio de los aspectos en los cuales se encuentran
los archivos y que revisten mayor impacto, para luego de forma
interrelacionada, poder establecer las deficiencias y las oportunidades
de manejo”’’

Teniendo en cuenta que el aspecto central de este trabajo es la serie
planos, y que ademas el Archivo Histérico del Banco de la Republica
cuenta con politicas archivisticas claras para el manejo de sus
archivos. Se enfocara este diagnostico en la serie planos, lo que nos
permitird  conocer las caracteristicas especificas de esta
documentacion. (Ver anexo 2)

Teniendo en cuenta las conclusiones obtenidas a partir del diagnostico,
la siguiente metodologia esta enfocada en realizar procesos
archivisticos adecuados que permitan la organizacion de la serie
PLANOS y que realizando un trabajo integral, ofrezca herramientas
para la recuperacion de la informacién contenida en cada unidad
documental.

La cantidad total de los planos que es de 2377 piezas documentales, se
determino que para este primer trabajo se organizaran solo 1367
planos, correspondientes a las diferentes sucursales mencionadas en la
remision con la cual fueron transferidos los planos. Es decir que al
terminar este trabajo, la Unica ciudad pendiente por organizar sera
Bogota con todos los inmuebles que contenga.

Entre las falencias que permitid detectar la realizacion del diagnostico,
se evidencio la falta de verificacion por parte del Archivo histérico, a los
planos que ingresaron por transferencia para ser custodiados.

Al no contar con herramientas de control, y solo con un listado que
menciona: ciudad, inmueble y cantidad de planos y que presenta en
ciertos renglones poca informacién; es necesario hacer una verificacion
de la documentacion recibida y tratar al médximo de completar aquella
informacion que se muestra insuficiente que nos permite conocer la
documentacion que fue entregada.

" Ibid, Pg. 9
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Por lo tanto se hace necesario cotejar, la relacion entregada por el
departamento de edificios contra la documentacion fisica, encontrando
que efectivamente se logro complementar informacion suficiente y
mejorar la presentacion de dicha informacion, quedando de la siguiente

manera:

Tabla 1. Listado definitivo de planos entregados al Archivo Historico.

Ciudad Inmueble Cantidad de
planos
Narifio Barbacoas —Agencia | 76
Compra de Oro
Bogota Almacenes y Depositos | 43
Editorial
Bogota Antigua Casa de la Moneda | 114
Camara de Compensacion | 4
Bogota Casa Luis Lépez Mesa 63
Bogota Centro Deportivo | 5
Choquenza
Bogota Edificio Anexo “A” 25
Bogota Edificio Avianca 82
Bogota Edificio Principal 261
Bogota Imprenta de Billetes 26
Bogota Museo del Oro “Bloque A” 282
Bogota Paseo los Fundadores 13
Bogota Plazoleta La Candelaria 12
Bucaramanga Sucursal (Edificio Antiguo) 20
Buenaventura Agencia Cultural 9
Cali Edificio Sucursal 145
Cartagena Antigua Sucursal 52
Cartagena Casa de Huéspedes 56
Cartagena Sucursal (Edificio Sucursal) | 165
Caucasia Agencia Compra de Oro 31
Florencia Sucursal (Edificio sucursal) | 42
Girardot Parque Bolivar 11
Girardot Sucursal (Edificio Sucursal) | 26
Ibagué Casa de la Moneda 8
Ibagué Planta Cospeles 16
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Ibagué Planta de Acuiacion 21
Ibagué Sucursal (Edificio Sucursal) | 5
Ibagué Vivienda 1
Ipiales Agencia 2
La Sierra Agencia Compra de Oro 21
Leticia Biblioteca 14
Leticia Sucursal (edificio sucursal) | 23
Medellin Sucursal (Edificio sucursal) | 12
Monteria Sucursal (Edificio sucursal) | 6

Neiva Edificio Sucursal 384

Pereira Sucursal (Edificio sucursal) | 136
Popayan Edificio Sucursal 4
Rioacha Edificio Sucursal 10
Providencia Hospital 7
San Andrés Sucursal 97
San Andrés Vivienda

San Andrés | Local agencia 6
Providencia

Santa Marta Edificio Sucursal 17
Santa Marta Edificio Nacional 12
Sincelejo Edificio Sucursal 6
Villavicencio Edificio Sucursal 1
Zaragoza Agencia Compra de Oro 5

En la siguiente metodologia partira desde la verificacion de los planos
recibidos para custodiada por el archivo central, clasificacion,
ordenacion, descripcion y archivo de la serie PLANOS.

8.1.3 Metodologia para la
planos

organizacion del archivo de

La metodologia que se pretende dar a conocer es el resultado de la
investigacion y la observacion realizada en el Archivo Histérico del
Banco de la Republica, para la organizaciéon de la coleccion de planos.
Como se explico anteriormente, de los paquetes entregados por el
Departamento de Edificios, en el trayecto de esta pasantia logre
abarcar un 60%, quedando asi el restante para que sea organizado
bajo esta metodologia.
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A continuacion se describe el procedimiento que se realizo con la
coleccion de planos:

8.1.3.1 Identificacién
Siendo la identificacion la primera etapa de la labor archivistica, y para
el caso que nos compete se dara a conocer la estructura del fondo de
una manera general, ya que es con la informacién que se puede
disponer para este trabajo.

Tabla 2. Identificacion de la tipologia documental de planos

DIVISION CODIFICACION DESCRIPCION

Fondo BREP Banco de la
Republica

Regional 01 oficina principal

Sucursal 01 oficina principal

Dependencia 040 Departamento  de
Edificios y servicios

Caodigo Documental 280101004

Serie 28 Planta fisica

Subserie 01 obras

Grupo 01 Documentos
administrativos vy
de control

Asunto 004 Planos inmuebles

Como se puede apreciar en la tabla, la oficina productora de esta
tipologia documental es el Departamento de Edificios, y esta
plenamente identificado en la Tabla de Retencion Documental de la
entidad; sin embargo, es la primera vez que dicha dependencia hace el
traslado de planos al Archivo Historico.

8.1.3.2 Clasificacién

“La clasificacion es el primer paso del conjunto de procesos destinados
a la organizacion de archivos tendientes a controlar, recuperar y
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conservar la informacion contenida en los documentos para su
utilizacién administrativa, juridica y cientifica” “®

La clasificacibn se basa en la aplicacion de los principios de
procedencia y de orden original para identificar las categorias y grupos
que reflejan la estructura jerarquica del fondo.

Principio de procedencia

Es el principio fundamental en la préctica archivistica contemporanea.
Significa que los archivos de quien cred los documentos no deben
mezclarse con los creados por otros. EIl creador es la organizacion o
individuo que generé o acumulé los documentos. Generalmente, los
archivos incluyen los documentos creados, recibidos y acumulados. Si
el creador y el donante son distintos, la procedencia se identifica
basicamente con el creador.

La procedencia hace énfasis en el creador de los documentos y no en
quien los conserva. En la interrelacion entre los documentos y quienes
los crearon integra informacion sobre material histérico con informacién
sobre el contexto que en fue creado. Asi para cada cuerpo de
documentos es necesario comprender dos elementos relacionados: los
documentos entre si y el entorno en que fueron creados.

Actualmente, como la automatizacion permite ordenar en diversas
formas un cuerpo de documentos sin tomar en cuenta su ubicacion
fisica, la procedencia es obligatoria y continua siendo el modo mas
apropiado para conservar los archivos y los manuscritos modernos.

Principio de orden original

Este principio postula que “los documentos deben mantenerse en el
orden y con las identificaciones que recibieron en el curso de la
actividad oficial de la dependencia que los manejo, y funciona en un
sistema organizado de acuerdo con la procedencia’. Este principio se
adopté bien a las practicas modernas como el mantenimiento de
documentos sueltos en carpetas, dentro de cajas y archivadores de
metal. El orden original preserva la ordenacion fisica de los

"8 Archivo General de la Nacion. Ordenacién Documental. Bogota, 2003. P.7
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documentos individuales en carpetas, la de estas como parte de
sistemas de archivo y la de grupos de archivos y sus interrelaciones,
pero aun no es posible determinar si puede ser adaptado a los sistemas
automatizados.

“Se refiere precisamente ala reflexién sobre los hechos o sobre la serie
de actividades y pasos relacionados que se debieron cumplir para la
resolucién de un tramite que refleja a su vez la produccién documental”
79

El orden original hace énfasis en el mantenimiento de la documentacion
y los sistemas de archivo.

En la practica se tiende a retener los sistemas de archivo coherentes,
puesto que la reordenacion consume demasiado tiempo y es subjetivo,
se trata de conservar el orden original.

En teoria, el orden original debe ser retenido si preserva las
interrelaciones documentales inherentes, si provee informacién sobre la
creacion y uso de los documentos y actividades que testimonian, y si
genera valor agregado a los archivos como evidencia objetivo de una
determinada actividad.

Para lograr una adecuada clasificacion de los planos, se hace necesario
tomar como referencia y punto de partida la informacién que utiliza el
departamento de edificios, en la utilizacion del aplicativo SIAF utilizado
para el manejo y administracién del archivo de la entidad, cada plano
tiene un sticker que contiene la informacion mas relevante, incluyendo
el tipo de plano, dato el cual coincide con el nimero que cada uno de
estas piezas documentales tiene en la parte superior derecha y que
responde a la siguiente clasificacion:

Tabla 3. Tipos de planos y codigos respectivos.

TIPO DE PLANOS CODIGOS
Localizacion 00
Arguitectonico 01
Detalles 02
Estructurales 03

™ Archivo General de la Nacion. Ordenacién Documental. Sistema Nacional de Archivos.
Bogota. 2003
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Instalaciones eléctricas 04
Hidraulicos y sanitarios 05

Aire Acondicionado 06
Instalacion Eléctricas Especiales 07
Automatizacion 08

Siendo este un sistema de clasificacion, coherente, practico, y Gtil tanto
para los responsables de las areas de archivo, como para lo usuarios
internos al momento de una consulta, se decidi6 conservarlo y
partiendo de aqui para realizar algunas mejoras.

Teniendo en cuenta que para este caso, la documentacion se recibio en
paquetes por ciudades e inmuebles; se hace indispensable que el
proceso de clasificacién que aplique por ciudades y no por paquetes.

No se clasificaran los planos de cada paquete por separada, sino se
agruparan los paquetes pertenecientes a una misma ciudad sin importar
el inmueble y se clasificaran segun su tipologia, de acuerdo a la
numeracion que contenga en su parte superior derecha.

Figura 21. Grafica explicativa de elementos ubicados en los planos del
Banco de la Republica
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Ejemplo:

Si se va a realizar el proceso de clasificacion de los planos de la ciudad
de Cartagena, que esta compuesta por 3 paquetes de planos,
correspondiente a  diferentes inmuebles, segun lo sugerido en esta
metodologia, debe quedar de la siguiente manera:

Figura 22. Grafica explicativa para el proceso de clasificacion

Cartagena Cartagena Cartagena
Edificio Parque Biblioteca

Clasificado de acuerdo a la
tipologia de los planos

10 1 10 L2 10 |8
10 ! 10 L2 10 L8
10 1 10 L2 10 |8
8.1.3.3 Ordenacion.

La ordenacion de archivos, en conjunto con la recepcion y la
descripcion, es uno de los procedimientos que permiten la presentacion
de la documentacion y el ponerla a disposicion de los usuarios. La
ordenacion y la descripcion realizadas en coordinacién constituyen lo
gue se conoce como procesamiento documental, contexto en el cual un
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grupo de documentos como totalidad, es considerado como una forma
fisica heterogénea que representa un corpus de papeles vinculados
entre si formando una unidad organica en la que el todo es mayor que
la suma de sus partes.

Es naturaleza de la ordenacion y la descripcidn archivistica se
estructura en funcién de:

e Elflujo del trabajo archivistico.
e El uso potencial de la documentacion.
e La naturaleza de los archivos

En cuanto al sistema de ordenacion mas adecuado para la organizacion
de los planos es el Cronoldgico.

Teniendo en cuenta que los planos son clasificados de acuerdo a su
tipologia, de acuerdo al numero que indica en la parte superior derecha,
y a la informacién contenida en el sticker. Dentro de cada grupo de
planos de su misma tipologia, cabe una ordenacion cronologica
ascendente, es decir, que al revisar la unidad de conservacion el primer
plano que se encuentra debe pertenecer al de la fecha mas reciente y el
ultimo a la fecha mas antigua.

Para mayor entendimiento podemos ver en la siguiente figura un
ejemplo ilustrado:

Figura 23. Grafica explicativa para el proceso de clasificacion

Se ordenan por un sistema

01/07/1999 cronoldgico.
01/08/1999 Al revisar la unidad de
conservacion el primer plano
01/09/1999 debe registrar la fecha mas
reciente y el ultimo la mas
antigua.

Ordenacion cronolégica ascendent
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8.1.34 Descripcion.

“Fase del tratamiento archivistito destinada a la elaboracion de los
instrumentos de recuperacion para facilitar el conocimiento y consulta
de los fondos documentales de los archivos”®°

Una vez concluidos los procesos descritos anteriormente se debe
diligenciar el formato de inventario. El cual fue disefiado especialmente
para la tipologia de planos, de acuerdo a las necesidades vy
requerimientos propios de la organizacion (véase anexo 3)

8.1.3.5 Almacenamiento

Para la adecuada conservacion y preservacion de los planos, el Archivo
Historico del Banco de la Republica tiene en sus insumos, unidades de
conservacion acordes para la necesidad de almacenamiento de los
planos.

De acuerdo a las diferentes sistemas de instalacion existentes para este
tipo de soporte, se ha determinado, que segun los insumos existentes
dentro del archivo historico, se procedera ha almacenar los planos en
cajas de cartén con dimensiones de 7.6 x 62.2 x 52.0, como podemos
apreciar a continuacion:

Figura 24. Fotografia caja para almacenamiento de planos

8 Archivo General de la Nacién. Manual de organizacion fondos acumulados. Bogota, 2004
P.44
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Teniendo la documentacion debidamente registrada en el formato de
inventario diseflado para tal fin, se procede a la etapa del
almacenamiento.

Partiendo que la documentacion ya ha pasado por la fase operativa, es
decir, identificacion, clasificacion, ordenacion y descripcién, es
necesario crear un sistema de marcacion tanto para los planos como
para las unidades de conservacion.

» Codificacion de unidades de conservacion.
Con el fin de crear un sistema de marcacion para cada una de las cajas
utilizadas para el almacenamiento de los planos, se disefio una sticker
el cual se colocara en cada una de las cajas, para identificar las

unidades de conservacién que pertenecen a la coleccién de archivos.

Figura 25. Marcacion unidades de conservacion

BANCO DE LA REPUBLICA

ARCHMO HISTOR K00

Coleccidn de Planos

CP 001

Figura 26. Fotografia unidades de conservacion pertenecientes a la
coleccion de planos
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» Codificacion de unidades documentales
Después de realizar el proceso de inventario a cada unidad documental,

se le asignara un codigo alfabético que identificara a cada tipo de plano,
teniendo en cuenta la siguiente tabla:

Tabla 4. Codificacion alfabética segun tipo de plano

TIPO DE PLANOS CODIFICACION

Localizacion y arquitectonico A
Detalles D
Estructurales E
Instalaciones eléctricas IE
Hidraulicos y sanitarios HS

Aire Acondicionado AA

Instalacion Eléctricas Especiales IEE
Automatizacioén AU

Teniendo en cuenta lo anterior cada unidad documental estara
compuesta por una codificacién asi:

Figura 27. Fotografia marcacion de unidades documentales

.| CPIE 078-10

Los elementos que componen esta codificacion, son los siguientes:

CP: Coleccion de planos

AA: Codificacién alfabética segun tipo de plano

072: numero de caja a la que pertenece la unidad

01: Consecutivo numérico dentro de cada unidad de conservacion

Al tener tanto unidades documentales plenamente identificadas, asi
como las unidades de conservacion se procedi6 a la instalacion de las
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cajas en uno de los depositos del archivo histérico, quedando
finalmente la documentacién organizada, inventariada y almacenada de
la siguiente manera:

Figura 28. Fotografias de instalacion definitiva de las unidades de
conservacion pertenecientes a la coleccién de planos
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8.1.3.6 Diarios de campo

Los diarios de campo se presentan como una sugerencia del director de
tesis para reflejar detalladamente las actividades realizadas dia a dia. A
continuacion se presentan 20 diarios de campo que permiten conocer el
desarrollo de esta pasantia.
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UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES

Bibliotecologia y Archivistica
Practica de grado — ler Semestre de 2009

Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacién,

Nombre de la | Archivo Histérico — Banco de la Republica

Entidad

Contacto Carlos Zapata

Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255

Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las

practica unidades de conservacion respectivas, la serie Diario de

PLANO que conserva el Archivo Historico del Banco 1
de la Republica y elaborar una base de datos, que
permita la recuperacion de los documentos.

campo No

1. ENCABEZAMIENTO

Tipo de actividad o
titulo

Avance de actividades.

Fecha

Lunes 6 de abril de 2009

Hora de inicio

9:30 AM | Hora

finalizacion

de | 5:30

PM

Lugar

Archivo Histoérico — Banco de la Republica — Bogot4 Calle 13 # 35-51

Participantes

Karen Tovar

Objetivos de la actividad que se realiza
Conocer el estado actual de la serie PLANOS, elaborar un inventario inicial y realizar la
cuantificacion del volumen de piezas documentales de esta serie.

1.1. FLUJO DE ACTIVIDADES
= ELEMENTOS
2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS
Conocimiento de las | Recorrido por las | Carlos Zapata N/A
instalaciones. instalaciones del Archivo
a o )
Historico, y las diferentes
areas de trabajo
Se conocio las Nota remisiva DEF
Revision del estado | condiciones en las que | Carlos Zapata 0197 del Banco de la
b actual de la | fue transferida la | Karen Tovar Republica,
coleccion coleccion de planos al
archivo historico y su
actual almacenamiento
Establecimiento de | Se determinaron los | Carlos Zapata Espacio fisico, PC,
Recursos recursos fisicos, base de datos
c logisticos, tecnoldgicos y manejada por la
de materiales necesarios. Entidad, materiales

de oficina necesarios.

d | Diagnéstico de la
Coleccion

Andlisis de la informacion
contenida en los planos

Karen Tovar

N/A
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UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES
Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacién,
gg{"gﬁﬁ[{%’l\g Bibliotecologia y Archivistica

i Practica de grado — ler Semestre de 2009

a. CONOCIMIENTO DE LAS INSTALACIONES DEL ARCHIVO HISTORICO Y AREA DE
TRABAJO

Recorrido por las instalaciones del archivo histérico, areas de trabajo, y varios depdsitos
incluyendo donde se encuentra ubicada la coleccion de planos.

b. REVISION DEL ESTADO ACTUAL DE LA COLECCION
Se reviso la conformacion de la coleccion, teniendo en cuenta la nota remisiva DEF 0197
enviada por el departamento de edificios del Banco de la Republica, donde se encuentra
detallada la informacién por inmueble y la cantidad de planos que fueron transferidos. (Ver
documento Anexo 1)

c. ESTABLECIMIENTO DE RECURSOS.
Se determinaron los recursos necesarios para la ejecucion de las diferentes actividades,
Recurso, fisico, tecnolégico, materiales necesarios de papeleria, cajas de archivo para el
embalaje de los planos.

d. DIAGNOSTICO DEL ESTASDO DE LA SERIE DOCUMENTAL
Se realiz6 un muestreo de algunos planos de la serie documental, con el fin de determinar:

= Caracteristicas fisicas e intelectuales del documento

= Andlisis de los datos registrados en el pie de plano

= E| estado de conservacion

(Ver documento Anexo 2)

2. CONTEXTUALIZACION

El trabajo a realizar tendrd como base los parametros archivisticos para la organizacién de
planos

3. COMPROMISOS

E Actividad Responsable Fecha de entrega
1 Realizar el formato de inventario | Karen Tovar 7 abril de 2009
para el levantamiento de
informacion
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Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacion,

UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES

Bibliotecologia y Archivistica
Practica de grado — ler Semestre de 2009

Nombre de la | Archivo Histérico — Banco de la Republica

Entidad

Contacto Carlos Zapata

Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255

Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las

préactica unidades de conservacion respectivas, la serie Diario  de
PLANO que conserva el Archivo Historico del Banco campo No 2
de la Republica y elaborar una base de datos, que
permita la recuperacion de los documentos.

1. ENCABEZAMIENTO

Tipo de actividad o | Avance de actividades.

titulo

Fecha | Martes 7 de abril de | Hora de inicio 9:30 AM | Hora de | 5:30 PM

2009 finalizacion
Lugar | Archivo Histérico — Banco de la Republica — Bogota Calle 13 # 35-51

Participantes

Karen Tovar

Objetivos de la actividad que se realiza
Determinar los criterios de organizacién de la serie PLANOS y Levantamiento de inventario

1.1 FLUJO DE ACTIVIDADES

S ELEMENTOS
2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS
Revision del formato | Se  revisa el formato | Carlos Zapata Formato de inventario
A | de inventario donde se registraran los | Karen Tovar
datos de cada plano.
Revision de criterios | Se determinan criterios | Carlos Zapata Unidades de
de organizacién para la organizacién, e | Karen Tovar conservacion
B identificacion  de  los apropiadas,
planos partiendo de los ya
existentes en el
departamento de edificios

a. REVISION DEL FORMATO DE INVENTARIO

Se pone a consideracion el formato de inventario disefiado para el levantamiento de la
informacién de cada uno de los planos. El cual obtuvo el visto bueno del director del proyecto de
grado. (Ver documento Anexo 3)
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b. REVISION DE CRITERIOS DE ORGANIZACION
Se hace entrega por parte de director del proyecto de grado, el documento existente en el
Banco de la Republica sobre la organizacion del archivo planotecas utilizado en el
departamento de edificios y construcciones. (Ver documento anexo 4)

2. CONTEXTUALIZACION

El trabajo a realizar tendrd como base los parametros archivisticos para la organizacion de
planos

3. COMPROMISOS

Actividad Responsable Fecha de entrega

item

[EEN

Realizacion de documento con | Karen Tovar 13 de abril de 2009
pardmetros para la clasificacion,
identificacion, ordenacién y
archivo de la serie PLANOS
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UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES
Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacion,

UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

Bibliotecologia y Archivistica
Practica de grado — ler Semestre de 2009

Nombre de la | Archivo Historico — Banco de la Republica
Entidad
Contacto Carlos Zapata
Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255
Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las
préactica unidades de conservacion respectivas, la serie Diario  de
PLANO que conserva el Archivo Historico del Banco campo No 3
de la Republica y elaborar una base de datos, que P
permita la recuperacion de los documentos.
1. ENCABEZAMIENTO
Tipo de actividad o | Avance de actividades.
titulo
Fecha | Miércoles 8 de abril de | Hora de inicio 9:30 AM | Hora de | 5:30 PM
2009 finalizacion
Lugar | Archivo Histérico — Banco de la Republica — Bogota Calle 13 # 35-51
Participantes Karen Tovar
Objetivos de la actividad que se realiza
Determinar actividades a seguir y verificar el avance de los compromisos adquiridos
1.1 FLUJO DE ACTIVIDADES
S ELEMENTOS
2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS
Revision del | Se discuten las | Carlos Zapata Cronograma de
A | cronograma de | actividades propuestas Karen Tovar trabajo
trabajo

a. REVISION DEL CRONOGRAMA DE TRABAJO

Se establece cronograma oficial del trabajo (ver documento Anexo 5)

2. CONTEXTUALIZACION

El trabajo a realizar tendr4d como base los parametros archivisticos para la organizacion de

planos
3. COMPROMISOS
qu3 Actividad Responsable Fecha de entrega
1 | Enviar via E-mail en formato PDF | Karen Tovar 15 de abril de 2009
al Director del trabajo de grado el
cronograma de actividades
2 | Enviar via E-Mail el formato de la | Carlos Zapata 15 de abril de 2009
base de datos utlizada en la
entidad
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Nombre de la | Archivo Historico — Banco de la Republica
Entidad
Contacto Carlos Zapata
Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255
Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las
préactica unidades de conservacion respectivas, la serie Diario  de
PLANO que conserva el Archivo Histérico del Banco campo No 4
de la Republica y elaborar una base de datos, que
permita la recuperacién de los documentos.
1. ENCABEZAMIENTO
Tipo de actividad o | Avance de actividades.
titulo
Fecha | Lunes 13 de abril de | Hora de inicio 9:30 AM | Hora de | 5:30 PM
2009 finalizacion
Lugar | Archivo Histérico — Banco de la Republica — Bogota Calle 13 # 35-51
Participantes Karen Tovar
Objetivos de la actividad que se realiza
Levantamiento de inventario y revisibn de compromisos adquiridos
1.1 FLUJO DE ACTIVIDADES
S ELEMENTOS
2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS
a Levantamiento de | 124 unidades | Karen Tovar Formato de Inventario
inventario inventariadas
Revision del | Retroalimentacion y | Karen Tovar Documento fe la
documento con los | aplicacion de los criterios | Carlos Zapata referencia
pardmetros de | expuestos en el
b | clasificacién, documento.
ordenacion,
identificacion y
archivo de planos

a. LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO

Se comienza a realizar el trabajo de levantamiento de inventario, siguiendo la siguiente

metodologia.

hwN e

planos.

o u

Seleccién de los planos segun el inmueble
Clasificacién de acuerdo a su tipologia

Ordenacion Cronolégica en cada uno de los grupos conformados.
levantamiento del inventario, anotando la informacion contenida en cada uno de los
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Identificacién de cada uno de los planos teniendo en cuenta su tipologia.
Empaque en las unidades de conservacion correspondientes.




7. Marcacion de las cajas
8. Registro en la base de datos

Para el levantamiento de inventario se trabajaron las siguientes ciudades:

Girardot (37 planos)
Ibagué (51 planos)
Ipiales (2 planos)
Caucasia (31 planos)

b. REVISION DEL DOCUMENTO CON LOS PARAMETROS DE CLASIFICACION,
ORDENACION, IDENTIFICACION Y ARCHIVO DE PLANOS

Teniendo en cuenta el documento que utiliza el Departamento de edificios para la organizacion
de los planos en el archivo de gestion, se consolida en un documento los parametros

adecuados para la clasificacion, ordenacion, identificacion, descripcién y archivo de la coleccion
de planos.

2. CONTEXTUALIZACION

El trabajo a realizar tendrd como base los parametros archivisticos para la organizacion de
planos

3. COMPROMISOS

Actividad Responsable Fecha de entrega

Item

[EEN

Enviar via E-mail el formato | Karen Tovar 15 de abril de 2009
propuesto para la marcacion de
cada uno de los planos.
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UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

Bibliotecologia y Archivistica
Practica de grado — ler Semestre de 2009

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES
Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacion,

Nombre de la | Archivo Historico — Banco de la Republica
Entidad
Contacto Carlos Zapata
Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255
Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las
préactica unidades de conservacion respectivas, la serie Diario  de
PLANO que conserva el Archivo Historico del Banco campo No
de la Republica y elaborar una base de datos, que P
permita la recuperacién de los documentos.
1. ENCABEZAMIENTO
Tipo de actividad o | Avance de actividades.
titulo
Fecha | Sabado 18 de abril de | Hora de inicio 10:00 Hora de | 5:00 PM
2009 AM finalizacion
Lugar | Archivo Histérico — Banco de la Republica — Bogota Calle 13 # 35-51
Participantes Karen Tovar
Objetivos de la actividad que se realiza
Levantamiento de inventario
1.1 FLUJO DE ACTIVIDADES
S ELEMENTOS
2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS
a Levantamiento  de | 73 unidades inventariadas | Karen Tovar Formato de Inventario
inventario.

a. LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO

Se realiza el levantamiento de inventario, siguiendo la siguiente metodologia.

. Seleccidn de los planos segu

n el inmueble

1

2. Clasificacion de acuerdo a su tipologia

3. Ordenacién Cronoldgica en cada uno de los grupos conformados.
4. levantamiento del inventario, anotando la informacion contenida en cada uno de los

planos.

5. Marcacién en cada uno de los planos teniendo en cuenta su tipologia.
6. Empaque en las unidades de conservacion correspondientes.
2
8

Marcacion de las cajas

Registro en la base de datos
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Para el levantamiento de inventario se trabajaron las siguientes ciudades:
Florencia (42 planos)

Buenaventura (9 planos)

Rioacha (10 Planos)

Medellin (12 Planos)

2. CONTEXTUALIZACION

El trabajo a realizar tendr4d como base los parametros archivisticos para la organizacion de
planos
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UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES
Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacion,
gg;"gﬁﬁ[{%’l\g Bibliotecologia y Archivistica

i Practica de grado — ler Semestre de 2009

Nombre de la | Archivo Histérico — Banco de la Republica

Entidad

Contacto Carlos Zapata

Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255

Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las

préactica unidades de conservacion respectivas, la serie Diario  de
PLANO que conserva el Archivo Histérico del Banco campo No 6
de la Republica y elaborar una base de datos, que P
permita la recuperacion de los documentos.

1. ENCABEZAMIENTO

Tipo de actividad o | Avance de actividades.

titulo

Fecha | Lunes 20 de abril de | Hora de inicio 9:30 AM | Hora de | 12:30 PM

2009 finalizacion

Lugar | Archivo Histérico — Banco de la Republica — Bogota Calle 13 # 35-51

Participantes Karen Tovar

Objetivos de la actividad que se realiza

Levantamiento de inventario

1.1 FLUJO DE ACTIVIDADES

S ELEMENTOS

2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS

a Levantamiento  de | 78 unidades inventariadas | Karen Tovar Formato de Inventario

inventario

a. LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO
Se realiza el levantamiento de inventario, siguiendo la siguiente metodologia.

Seleccién de los planos segun el inmueble

Clasificaciéon de acuerdo a su tipologia

Ordenacion Cronolégica en cada uno de los grupos conformados.

levantamiento del inventario, anotando la informacion contenida en cada uno de
los planos.

Marcacién en cada uno de los planos teniendo en cuenta su tipologia.

Empaque en las unidades de conservacion correspondientes.

Marcacion de las cajas

Registro en la base de datos

PwON e

©ONo O
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Para el levantamiento de inventario se trabajaron las siguientes ciudades:
Bucaramanga (20 planos)
La sierra (21 planos)
Leticia (37 planos)
2. CONTEXTUALIZACION

El trabajo a realizar tendr4& como base los parametros archivisticos para la organizacion de
planos

3.COMPROMISOS

Actividad Responsable Fecha de entrega

item

=

Enviar via E-mail el formato | Karen Tovar 23 de abril de 2009
propuesto para la marcacion de
cada una de las cajas.
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UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES

Bibliotecologia y Archivistica
Practica de grado — ler Semestre de 2009

Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacion,

Nombre de la | Archivo Historico — Banco de la Republica
Entidad
Contacto Carlos Zapata
Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255
Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las
préactica unidades de conservacion respectivas, la serie Diario  de
PLANO que conserva el Archivo Historico del Banco campo No 7
de la Republica y elaborar una base de datos, que
permita la recuperacién de los documentos.
1. ENCABEZAMIENTO
Tipo de actividad o | Avance de actividades.
titulo
Fecha | Jueves 23 de abril de | Hora de inicio 9:30 AM | Hora de | 12:30 PM
2009 finalizacion
Lugar | Archivo Histérico — Banco de la Republica — Bogota Calle 13 # 35-51
Participantes Karen Tovar
Objetivos de la actividad que se realiza
Levantamiento de inventario
1.1 FLUJO DE ACTIVIDADES
S ELEMENTOS
2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS
A Levantamiento  de | 22 Planos Karen Tovar Formato de Inventario
inventario
Traslado de los | Traslado de la coleccion | Karen Tovar Planos para organizar
planos para | de planos ubicados en el
B realizacion de | deposito N6 del archivo
procesos técnicos. historico hacia el lugar de
trabajo para su
clasificacion y ordenacion

a. LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO

Se realiza el levantamiento de inventario, siguiendo la siguiente metodologia.

1. Seleccién de los planos segun el inmueble
2. Clasificacién de acuerdo a su tipologia

3.0rdenacion Cronoldgica en cada uno de los grupos conformados.
4. levantamiento del inventario, anotando la informacién contenida en cada uno de los

planos.

5. Marcacion en cada uno de los planos teniendo en cuenta su tipologia.

6. Empague en las unidades de conservacion correspondientes.
7. Marcacion de las cajas
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8. Registro en la base de datos
Para el levantamiento de inventario se trabajaron las siguientes ciudades:

Monteria (6 planos)
Popayan (4 planos)
Sincelejo (6 planos)
Villavicencio (1 plan)
Zaragosa (5 planos)

b. TRASLADO DE LOS PLANOS PARA REALIZACION DE PROCESOS TECNICOS
Se procedioé hacer el traslado total de la coleccion de planos pertenecientes a sucursales con el
fin de poder trabajarla en su totalidad y tenerla disponible para los dias sabados, en los cuales
el acceso al archivo histérico esta restringido.

2. CONTEXTUALIZACION

El trabajo a realizar tendra como base los parametros archivisticos para la organizacion de
planos
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UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES
Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacion,
Bibliotecologia y Archivistica
Practica de grado — ler Semestre de 2009

Nombre de
Entidad

la | Archivo Historico — Banco de la Republica

Contacto Carlos Zapata
Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255
Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las
préactica unidades de conservacion respectivas, la serie Diario  de
PLANO que conserva el Archivo Historico del Banco campo No 8
de la Republica y elaborar una base de datos, que P
permita la recuperacién de los documentos.
1. ENCABEZAMIENTO
Tipo de actividad o | Avance de actividades.
titulo
Fecha | Sabado 25 de abril de | Hora de inicio 11:00 Hora de | 5:00 PM
2009 AM finalizacion
Lugar | Archivo Histérico — Banco de la Republica — Bogota Calle 13 # 35-51
Participantes Karen Tovar
Objetivos de la actividad que se realiza
Levantamiento de inventario
1.1 FLUJO DE ACTIVIDADES
S ELEMENTOS
2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS
A Levantamiento  de | 76 Planos Karen Tovar Formato de Inventario
inventario
Marcacién de | Identificacién de cada uno | Karen Tovar Stickers disefiados
B | unidades ya | de los planos con los
inventariadas stickers disefiados

a. LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO

Se realiza el levantamiento de inventario, siguiendo la siguiente metodologia.

1. Seleccién de los planos segun el inmueble
2. Clasificacion de acuerdo a su tipologia

3. Ordenacion Cronolégica en cada uno de los grupos conformados.
4. levantamiento del inventario, anotando la informacién contenida en cada uno de los

planos.

5. Marcacion en cada uno de los planos teniendo en cuenta su tipologia.

6. Empague en las unidades de conservacion correspondientes.
7. Marcacion de las cajas
8. Registro en la base de datos
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Para el levantamiento de inventario se trabajaron las siguientes ciudades:
Barbacoas (76 planos)
b. MARCACION DE UNIDADES YA INVENTARIADAS

Las unidades hasta ahora inventariadas (294 unidades) se les habian asignado una marcacion,
la cual se estaba realizando de forma manual. Se procedié a disefiar una codificacion para su
marcacion teniendo en cuenta su tipologia, el nimero de la caja donde estaria ubicado y su
numeracién consecutiva, el cual se encuentra explicado en el documento para organizacion de
planos arquitecténicos.

Después de realizar procesos de disefio e impresion de este sticker, se procedié a pegarlo en
cada una de las unidades.

2. CONTEXTUALIZACION

El trabajo a realizar tendr4d como base los parametros archivisticos para la organizaciéon de
planos
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UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES
Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacion,
Bibliotecologia y Archivistica
Practica de grado — ler Semestre de 2009

Nombre de la | Archivo Histérico — Banco de la Republica

Entidad

Contacto Carlos Zapata

Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255
Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las
practica unidades de conservacion respectivas, la serie

Diario de

PLANO que conserva el Archivo Histérico del Banco 9
de la Republica y elaborar una base de datos, que
permita la recuperacion de los documentos.

campo No

1. ENCABEZAMIENTO

Tipo de actividad o

Avance de actividades.

titulo
Fecha | Lunes 27 de abril de | Hora de inicio 10:00 Hora de | 12:00 PM
2009 AM finalizacion

Lugar | Archivo Histérico — Banco de la Republica — Bogota Calle 13 # 35-51

Participantes Karen Tovar

Objetivos de la actividad que se realiza

Clasificacién y ordenacion de planos de la ciudad de Cartagena
1.1 FLUJO DE ACTIVIDADES

S ELEMENTOS

2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS
Clasificacion y | 273 planos Karen Tovar Criterios de
ordenacion de los clasificacion

A .
planos de la ciudad
de Cartagena

a. CLASIFICACION Y ORDENACION DE LOS PLANOS DE LA CIUDAD DE

CARTAGENA

De esta ciudad existe una totalidad de 273 planos contenidos en tres grupos:

Cartagena Casa de Huéspedes (56 Planos)
Cartagena Antigua sucursal (52 Planos)
Cartagena Edificio Sucursal (165 planos)

Se procede a su clasificacidon y ordenacion de acuerdo con la metodologia propuesta. Dejando

listas las unidades para el levantamiento de inventario.
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Se detectaron 15 unidades que su tamafio supera las dimensiones de la unidad de
conservacion que se esta utilizando para su almacenamiento y se determina, hacerle una
especie de dobles suave que no maltrate el documento pero que si permita su
acondicionamiento a la caja.

2. CONTEXTUALIZACION

El trabajo a realizar tendra como base los parametros archivisticos para la organizacion de
planos
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UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES

Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacion,

Bibliotecologia y Archivistica
Practica de grado — ler Semestre de 2009

Nombre de la | Archivo Histérico — Banco de la Republica
Entidad
Contacto Carlos Zapata
Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255
Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las
préactica unidades de conservacién respectivas, la serie Diario de
PLANO que conserva el Archivo Historico del Banco campo No 12
de la Republica y elaborar una base de datos, que
permita la recuperacion de los documentos.
1. ENCABEZAMIENTO
Tipo de actividad o | Avance de actividades.
titulo
Fecha | Sabado 2 de Mayo de | Hora de inicio 9:00 AM | Hora de | 5:00 PM
2009 finalizacion
Lugar | Archivo Histérico — Banco de la Republica — Bogota Calle 13 # 35-51
Participantes Karen Tovar
Objetivos de la actividad que se realiza
Clasificacién y ordenacion planos de la ciudad de Neiva
1.1 FLUJO DE ACTIVIDADES
S ELEMENTOS
2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS
Clasificacion y | 384 unidades Karen Tovar Criterios de
ordenacion de los clasificacion
A .
planos de la ciudad
de Neiva
B | Marcacion de | Identificacion de cada uno | Karen Tovar Stickers disefiados
unidades ya | de los planos con los
inventariadas stickers disefiados

a. CLASIFICACION Y ORDENACION DE LOS PLANOS DE LA CIUDAD DE NEIVA

De esta ciudad existe una totalidad de 384 planos

Se procede a su clasificacion y ordenacién de acuerdo con la metodologia propuesta. Dejando

listas las unidades para el levantamiento de inventario.
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b. MARCACION DE UNIDADES YA INVENTARIADAS

Las unidades hasta ahora inventariadas (273 unidades) se les habian asignado una marcacion,
la cual se estaba realizando de forma manual. Se procedié a disefiar una codificacion para su
marcacion teniendo en cuenta su tipologia, el nimero de la caja donde estaria ubicado y su
numeracion consecutiva, el cual se encuentra explicado en el documento para organizacion de
planos arquitecténicos.

Después de realizar procesos de disefio e impresion de este sticker, se procedié a pegarlo en
cada una de las unidades.

2. CONTEXTUALIZACION

El trabajo a realizar tendr4d como base los parametros archivisticos para la organizacién de
planos
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UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES
Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacién,
gg;"gﬁﬁ[{%’l\g Bibliotecologia y Archivistica

i Practica de grado — ler Semestre de 2009

Nombre de la | Archivo Histérico — Banco de la Republica
Entidad
Contacto Carlos Zapata
Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255
Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las
préactica unidades de conservacién respectivas, la serie Diario de
PLANO que conserva el Archivo Historico del Banco campo No 13
de la Republica y elaborar una base de datos, que P
permita la recuperacion de los documentos.
1. ENCABEZAMIENTO
Tipo de actividad o | Avance de actividades.
titulo
Fecha | Lunes 4 de Mayo de | Hora deinicio 9:00 AM | Hora de | 12:00 PM
2009 finalizacion
Lugar | Archivo Histérico — Banco de la Republica — Bogota Calle 13 # 35-51
Participantes Karen Tovar
Objetivos de la actividad que se realiza
Levantamiento de inventario ciudad de Neiva
1.1 FLUJO DE ACTIVIDADES
= ELEMENTOS
2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS
A Levantamiento  de | 120 unidades | Karen Tovar Formato de inventario
inventario inventariadas

a. LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO
Se realizo el inventario de 120 planos.
2. CONTEXTUALIZACION

El trabajo a realizar tendra como base los parametros archivisticos para la organizacion de
planos
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UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES

Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacion,

grfuvan?mag URiBRSbyia BEAradlyisticd O
Practica de grado — ler Semestre de 2009
ﬂ FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES
Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacion,

UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

Bibliotecologia y Archivistica
Practica de grado — ler Semestre de 2009

Nombre de la | Archivo Histérico — Banco de la Republica
Entidad
Contacto Carlos Zapata
Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255
Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las
préactica unidades de conservacidn respectivas, la serie Diario de
PLANO que conserva el Archivo Historico del Banco campo No 14
de la Republica y elaborar una base de datos, que P
permita la recuperacion de los documentos.
1. ENCABEZAMIENTO
Tipo de actividad o | Avance de actividades.
titulo
Fecha | Sabado 9 de Mayo | Hora deinicio 9:00 AM | Hora de | 5:00 PM
de 2009 finalizacion
Lugar | Archivo Histérico — Banco de la Republica — Bogota Calle 13 # 35-51
Participantes Karen Tovar
Objetivos de la actividad que se realiza
Levantamiento de inventario planos ciudad de Neiva
1.1 FLUJO DE ACTIVIDADES
S ELEMENTOS
2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS
A Levantamiento  de | 264 unidades Karen Tovar Formato de inventario
inventario

a. LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO
Se realizo el inventario de 120 planos.

2. CONTEXTUALIZACION

El trabajo a realizar tendra como base los parametros archivisticos para la organizacion de

planos.
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UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES

Bibliotecologia y Archivistica
Practica de grado — ler Semestre de 2009

Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacion,

Nombre de
Entidad

la | Archivo Histérico — Banco de la Republica

Contacto Carlos Zapata

Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255
Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las
préactica unidades de conservacién respectivas, la serie

Diario de

PLANO que conserva el Archivo Historico del Banco 15
de la Republica y elaborar una base de datos, que
permita la recuperacion de los documentos.

campo No

1. ENCABEZAMIENTO

Tipo de actividad o

titulo

Avance de actividades.

Fecha | Sabado
de 2009

16 de Mayo | Hora de inicio

9:00 AM | Hora

finalizacion

de | 5:00 PM

Lugar | Archivo Histérico — Banco de la Republica — Bogota Calle 13 # 35-51

Participantes

Karen Tovar

Objetivos de la actividad que se realiza
Clasificacién, ordenacion y levantamiento de inventario de planos de la ciudad de Cali

11 FLUJO DE ACTIVIDADES

S ELEMENTOS

2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS
Clasificacion y | 145 unidades Karen Tovar Criterios de
ordenacion y clasificacion y formato

A - ; )
levantamiento de de inventario
inventario

B | Marcacion de | ldentificacion de cada uno | Karen Tovar Stickers disefados
unidades ya | de los planos con los
inventariadas stickers disefiados

a. CLASIFICACION Y ORDENACION Y LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO

Segun los criterios de clasificacién y ordenacién se procede a organizar los planos y hacer el
respectivo levantamiento de inventario de los 145 planos de la ciudad de Cali

b. MARCACION DE UNIDADES YA INVENTARIADAS

Las unidades hasta ahora inventariadas (384 unidades) se les habian asignado una marcacion,
la cual se estaba realizando de forma manual. Se procedié a disefiar una codificacion para su
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marcacion teniendo en cuenta su tipologia, el nimero de la caja donde estaria ubicado y su
numeracion consecutiva, el cual se encuentra explicado en el documento para organizacion de
planos arquitectonicos.

Después de realizar procesos de disefio e impresion de este sticker, se procedié a pegarlo en
cada una de las unidades.

2. CONTEXTUALIZACION

El trabajo a realizar tendra como base los parametros archivisticos para la organizacion de
planos

3. COMPROMISOS

qu3 Actividad Responsable Fecha de entrega
1 Enviar via E-mail, los diarios de | Karen Tovar 20 de mayo de 2009
campo hasta la fecha.
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UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES

Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacion,

Bibliotecologia y Archivistica
Practica de grado — ler Semestre de 2009

Nombre de
Entidad

Archivo Historico — Banco de la Republica

Contacto Carlos Zapata
Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255
Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las
préactica unidades de conservacién respectivas, la serie Diario de
PLANO que conserva el Archivo Historico del Banco campo No 16
de la Republica y elaborar una base de datos, que P
permita la recuperacion de los documentos.
1. ENCABEZAMIENTO
Tipo de actividad o | Avance de actividades.
titulo
Fecha | Sabado 30 de Mayo | Hora de inicio 9:00 AM | Hora de | 5:00 PM
de 2009 finalizacion
Lugar | Archivo Histérico — Banco de la Republica — Bogota Calle 13 # 35-51
Participantes Karen Tovar
Objetivos de la actividad que se realiza
Clasificacién, ordenacion y levantamiento de inventario de planos de la ciudad de Pereira
1.1 FLUJO DE ACTIVIDADES
S ELEMENTOS
2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS
Clasificacion y | 136 unidades Karen Tovar Criterios de
ordenacion y clasificacion y formato
A . . .
levantamiento de de inventario
inventario

a. CLASIFICACION Y ORDENACION Y LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO

Segun los criterios de clasificacion y ordenacion se procede a organizar los planos y hacer el
respectivo levantamiento de inventario de los 136 planos de la ciudad de Pereira

2. CONTEXTUALIZACION

El trabajo a realizar tendr4d como base los parametros archivisticos para la organizacion de

planos
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UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES

Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacién,

Bibliotecologia y Archivistica

Practica de grado — ler Semestre de 2009

Nombre de
Entidad

Archivo Historico — Banco de la Republica

Contacto Carlos Zapata
Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255
Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las
préactica unidades de conservacién respectivas, la serie Diario  de
PLANO que conserva el Archivo Historico del Banco campo No 17
de la Republica y elaborar una base de datos, que P
permita la recuperacion de los documentos.
1. ENCABEZAMIENTO
Tipo de actividad o | Avance de actividades.
titulo
Fecha | Sabado 6 de Junio de | Hora de inicio 11:00 Hora de | 5:00 PM
2009 AM finalizacion
Lugar | Archivo Histérico — Banco de la Republica — Bogota Calle 13 # 35-51
Participantes Karen Tovar
Objetivos de la actividad que se realiza
Marcacién unidades ya inventariadas
1.1 FLUJO DE ACTIVIDADES
S ELEMENTOS
2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS
a | Marcacion de | Identificacion de cada uno | Karen Tovar Stickers disefiados
unidades ya | de los planos con los
inventariadas stickers disefiados

a. MARCACION DE UNIDADES YA INVENTARIADAS

Las unidades hasta ahora inventariadas (281 unidades) se les habian asignado una marcacion,
la cual se estaba realizando de forma manual. Se procedié a disefiar una codificacion para su
marcacion teniendo en cuenta su tipologia, el nimero de la caja donde estaria ubicado y su
numeracion consecutiva, el cual se encuentra explicado en el documento para organizacion de
planos arquitectonicos.
Después de realizar procesos de disefio e impresion de este sticker, se procedi6 a pegarlo en
cada una de las unidades.

2. CONTEXTUALIZACION

El trabajo a realizar tendra como base los parametros archivisticos para la organizacion de

planos.
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UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES
Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacion,
UNIVERSIDAD Bibliotecologia y Archivistica
Practica de grado — ler Semestre de 2009

DEL QUINDIO

Nombre de la | Archivo Histérico — Banco de la Republica
Entidad
Contacto Carlos Zapata
Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255
Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las
préactica unidades de conservacién respectivas, la serie Diario de
PLANO que conserva el Archivo Historico del Banco campo No 18
de la Republica y elaborar una base de datos, que P
permita la recuperacion de los documentos.
1. ENCABEZAMIENTO
Tipo de actividad o | Avance de actividades.
titulo
Fecha | Sabado 13 de Junio | Hora de inicio 1:00 PM | Hora de | 5:00 PM
de 2009 finalizacion
Lugar | Archivo Histérico — Banco de la Republica — Bogota Calle 13 # 35-51
Participantes Karen Tovar
Objetivos de la actividad que se realiza
Clasificacién, ordenacion y levantamiento de inventario de planos de la ciudad de San Andres
1.1 FLUJO DE ACTIVIDADES
S ELEMENTOS
2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS
Clasificacion y | 123 unidades Karen Tovar Criterios de
ordenacion y clasificacion y formato
A . . .
levantamiento de de inventario
inventario

a. CLASIFICACION Y ORDENACION Y LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO

Segun los criterios de clasificacion y ordenacion se procede a organizar los planos y hacer el
respectivo levantamiento de inventario de los 123 planos de la ciudad de San Andres

2. CONTEXTUALIZACION

El trabajo a realizar tendr4d como base los parametros archivisticos para la organizacion de

planos.
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UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES
Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacion,
Bibliotecologia y Archivistica
Practica de grado — ler Semestre de 2009

Nombre de la | Archivo Histérico — Banco de la Republica
Entidad
Contacto Carlos Zapata
Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255
Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las
préactica unidades de conservacién respectivas, la serie Diario  de
PLANO que conserva el Archivo Historico del Banco campo No 19
de la Republica y elaborar una base de datos, que P
permita la recuperacion de los documentos.
1. ENCABEZAMIENTO
Tipo de actividad o | Avance de actividades.
titulo
Fecha | Sabado 20 de Junio | Hora de inicio 11:00 Hora de | 5:00 PM
de 2009 AM finalizacion
Lugar | Archivo Histérico — Banco de la Republica — Bogota Calle 13 # 35-51
Participantes Karen Tovar
Objetivos de la actividad que se realiza
Marcacién de unidades ya inventariadas y de cajas
1.1 FLUJO DE ACTIVIDADES
S ELEMENTOS
2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS
a | Marcacion de | Identificacion de cada uno | Karen Tovar Stickers disefiados
unidades ya | de los planos con los
inventariadas y | stickers disefiados
alistamiento de
cajas

b. MARCACION DE UNIDADES YA INVENTARIADAS

Las unidades hasta ahora inventariadas (123 unidades) se les habian asignado una marcacion,
la cual se estaba realizando de forma manual. Se procedié a disefiar una codificacion para su
marcacion teniendo en cuenta su tipologia, el nimero de la caja donde estaria ubicado y su
numeracion consecutiva, el cual se encuentra explicado en el documento para organizacion de
planos arquitectonicos.
Después de realizar procesos de disefio e impresion de este sticker, se procedié a pegarlo en
cada una de las unidades.

Por otro lado se marcan las cajas con el sticker disefiado y se dejan listas para su posterior
instalacion en la estanteria asignada para esta coleccion.
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2. CONTEXTUALIZACION

El trabajo a realizar tendra como base los parametros archivisticos para la organizacion de
planos

3. COMPROMISOS

qu3 Actividad Responsable Fecha de entrega
1 Enviar via E-mail, los diarios de | Karen Tovar 25 de junio de 2009
campo hasta la fecha.
Entregar base de datos Karen Tovar 25 de junio
3 Entrega de preliminar de informe | Karen Tovar 25 de junio
de pasantia
4 Retroalimentacion de | Carlos Zapata 25 de junio
actividades realizadas
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UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES

Bibliotecologia y Archivistica
Practica de grado — ler Semestre de 2009

Programa Ciencia De la Informacion y la Documentacion,

Retroalimentacion de las
actividades realizadas.

Carlos Zapata

Nombre de la | Archivo Histérico — Banco de la Republica
Entidad
Contacto Carlos Zapata
Estudiante Karen Lizeth Tovar Casallas | Codigo | 72255
Objetivo de la | Clasificar, identificar, organizar, y archivar en las
préactica unidades de conservacién respectivas, la serie Diario de
PLANO que conserva el Archivo Historico del Banco campo No 20
de la Republica y elaborar una base de datos, que
permita la recuperacion de los documentos.
1. ENCABEZAMIENTO
Tipo de actividad o | Avance de actividades.
titulo
Fecha | Jueves 25 de Junio | Hora de inicio 10:00 Hora de | 1:00 PM
de 2009 AM finalizacion
Lugar | Archivo Histérico — Banco de la Republica — Bogota Calle 13 # 35-51
Participantes Karen Tovar
Objetivos de la actividad que se realiza
Entrega de productos finales
1.1 FLUJO DE ACTIVIDADES
S ELEMENTOS
2 ACTIVIDADES DETALLE DE TAREAS RESPONSABLE REQUERIDOS
Verificacion de Observacion de
organizacion de planos. instalacion de las
cajas.
Entrega de base de datos
Entrega de | general y detallada de la Base de datos en
productos finales coleccioén de planos. Karen Tovar formato Excel.
A Informe parcial de Borrador de los
pasantia avances en la
elaboracion del

informe de pasantia
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a. ENTREGA DE PRODUCTOS FINALES

Hoy se procede a dar por culminado el proceso de organizacion de la coleccion de planos del
Archivos Historico del Banco de la Republica.

Inicialmente se comienza con la presentacion de cémo queda la instalacion de las cajas
correspondiente a la coleccion de planos, en la estanteria del depdsito 6, correctamente
marcada tanto las cajas como las unidades documentales al interior.

Se hace entrega de material producto de la organizaciébn como lo es una base de datos
detallada (caja por caja) y otra general de la coleccién de planos en formato Excel.

Aungue se ha venido entregando al director de pasantia, varios documentos reflejo del trabajo
realizado para el informe final, se presenta un borrador con el fin de obtener sugerencias y
recomendaciones.

Por parte del Director de tesis y gerente del archivo Histérico del Banco de la Republica, se
recibe una retroalimentacion muy satisfactoria acerca del trabajo realizado.
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CONCLUSIONES

Debido a la poca bibliografia que se encuentra referente al tema que se trato
en este informe, los documentos de cartografia y arquitectura, hizo necesario
pensar en el establecimiento de una metodologia que permita la organizacion
de planos y mas especificamente para nuestro caso los planos
arquitectonicos del Archivo Historico del Banco de la Republica.

Dentro de las entidades visitadas para la investigacién, como fue el Instituto
Agustin Codazzi y la Asociacion Colombiana de Arquitectos, se encontro
mucho desconocimiento en el tema de la existencia de pautas generales
para la organizacion de planos que se pudiera adaptar a esta tipologia
producida en las entidades. Sin embargo en el Agustin Codazzi, aunque no
logre ubicar bibliografia referente al tema si pude ver en sus instalaciones las
formas de almacenamiento e instalacion de mapas y planos que son
consultados constantemente en su biblioteca.

Por otro lado la visita a la Sociedad Colombiana de Arquitectos, dejo una
sensacion desconocimiento total tanto de la persona encargada del centro de
documentacion en cuanto a la bibliografia, como a uno que otro funcionario
en el tema que estaba investigando.

No obstante con la limitada bibliografia referente al tema de documentos de
arquitectura, mas exactamente, y la amplia gama de manuales, y lecturas en
el area de archivistica, se logro como era el objetivo dar una clasificacion,
organizacion y archivo de la Coleccion de Planos del archivo historico del
Banco de la Republica.

Como profesional considero que es un tema preocupante, debido al vacio
tedrico existente en cuanto a la organizacion de esta tipologia documental.
Afadiendo ademas que este trabajo se hizo basado en planos en formato
fisico, entonces, en este orden de ideas, ¢que esta pasando con los planos
electrénicos que se estan produciendo y almacenando hoy en dia?

Es evidente que faltan herramientas claras que permitan que los auxiliares,
estudiantes, responsables de las unidades de informacién, tengan a la mano
unas pautas generales para la organizaciéon de este tipo documental y me
atreveria a decir que de igual manera esta sucediendo con los planos
electronicos.
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Pero esta razén de un aparente vacio tedrico, no puede ser una limitante,
para atreverse a documentarse e innovar, creando en cada una de las
organizaciones y/o entidades herramientas que permitan la recuperacion,
conservacion y preservacion del patrimonio documental.

Esta claro que estas tipolégicas documentales, mapas y planos, a pesar de
ser documentos creados con anterioridad a hechos tan importantes como la
escritura; no tienen un grado de relevancia en la bibliografia y en los acervos
documentales de las organizacion; y quizas sea una de las causas para que
esta tipologia no sea apreciada, con los valores de histéricos que pueda
contener.

Pero de debe anotar, que son estas situaciones las que permiten que los
profesionales en el manejo de la informacién documental desarrollen
competencias que le permitan evaluar el entorno y construir herramientas
gue tengan como finalidad un manejo adecuado de los documentos

Las herramientas en existentes hoy en dia en materia archivistica, es muy
variada y ademas de enriquecer procesos de organizacion de archivos, se ha
venido implementando en un de los aspectos mas importantes como lo es la
descripcion. Considerando este aspecto tan relevante es que se hace
indispensable analizar el contexto en el que se encuentra la documentacion y
construir herramienta que se adopte a las necesidades especifica de cada
entidad.
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ANEXOS

Anexo 1. Nota remisiva DEF 0197 del Departamento de Edificios del Banco
de la Republica

 RELACION DE PLANOS POR INMUEBLE

Inmueble Cantidad Planos

Barbacoas — Agencia Compra de Oro 76
Almacenes y Depositos Editorial 43_
Antigua Casa dc la Moneda | ) 14
Cémara de Cot;i;ensaci('m 4

| Casa LuEIl.L’]pcz de Mesa 63

?CI_‘IU'() Dcpm'l-ivu Choquenza 5
Edificio Anexo “A” 25
Edificio Avianca 82
Edificio Principal 261
Imprenta de Billetes - ) _ 26
Museo del Oro “Bloque A” 282
Paseo Los T’ur;dadorcs 13
I’lazo]da La Ca“n-dclaria 12
Bucaramanga — Sucursal (Edificio Antiguo) 20
Buenaventura — Agencia Cultural ‘) ]
Cali — Edificio Sucursal 145
Antigua-S_m;ursal 52
Cartagena — éasa de Huéspedes 56
.Carlagcna — Sucursal (Edificio Sucursal) 165
Caucasi;.— Agencia Compra de Oro 31
Florencia — Sucursal (Edificie Sucursal) 42
Girardot — Parque Bolivar 11
Girardot — Sucursal (Edificio Sucursal) 26
Ibagué — Casa de la Moneda B 8
Ibagué — Planta (Jospcl"c-s“ 16
Ibagué — Planta dc Acufiacién 21

| Ibagué — Sucursal (Edificio Sucursal) 5
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RELACION DE PLANOS POR INMUEBLE

Inmueble Cantidad Planos
Ibagué — Vivienda 1
Ipiales — Agencia 2
La Sierra — Agencia Compra de Oro 21
Leticia - Biblioteca 14
Leticia — Sucursal (Edificio Sucursai) 23
Medellin — Sucursal (Edificio Sucursal) 12
Monteria — Sucursal (Edificio Sucursal) 6
Neiva — Edificio Sucursal 384
Pereira — Sucursal (Edificio Sucursal) 136
Edificio Sucursal 4
Hdificio Sucursal 10
Providencia — Hospital 7
San Andrés — Sucursal 97
San Andrés — Vivienda
San Andrés Providencia — Local Agencia 6
Edificio Sucursal 17
Santa Marta — Edificio Nacional 12
Edificio Sucursal 6
Edificio Sucursal 1
Zaragoza — Agencia Compra de Oro 5
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Anexo 2. Diagnostico coleccion de planos
DIAGNOSTICO COLECCION DE PLANOS

El presente diagnostico esta estructurado con base en los lineamientos
manejados por el Archivo general de la Nacién en su libros: Pautas para el
Diagnostico integral de archivos. En el cual en sus diferentes secciones hace
una serie de cuestionamientos con respecto a aspectos determinantes e
influyentes en cualquier tipo de archivos.

Teniendo en cuenta los parametros alli sefialados, se escogieron los
aspectos mas relevantes, entre ellos: la identificacion de la entidad a la que
pertenece el archivo, el archivo, almacenamiento, y aspectos archivisticos.

A continuacion se presentan una serie de cuestionamientos con sus
respectivas respuestas que dan a conocer de manera general, aspectos
como: el contexto en el que se encuentra el archivo, la entidad a la cual
pertenece, sus procesos archivisticos, y especialmente el estado en la que
se encuentra la serie de PLANOS que es la que le compete al desarrollo de
este trabajo. Este procedimiento se baso principalmente en la observacion
sin dejar de lado, los interrogantes resueltos por la persona responsable del
archivo historico.
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1. Identificacion de la entidad a la que pertenece el archivo

Nombre Banco de la Republica
Nivel Nacional

Sector Bancario

Organismo al que pertenece Financiero

Caracter de la entidad Publico

Ubicacion en la estructura del
Estado

Es autbnoma dentro de la
estructura del mismo

Fecha de creacion de la entidad

1880 creado el Banco Central y
En 1923 credo el Banco de la
Republica.

Datos de ubicacién de la entidad

Tiene regionales y sucursales

Entre sucursales, agencias
culturales y agencias de compra de
oro, cuenta con 27 sucursales

Numero de dependencias

58 aproximadamente

Mision de la entidad

La Junta Directiva del Banco de la Republica
fue instituida por la Constitucién Nacional
como autoridad monetaria, cambiaria y
crediticia, con el proposito de lograr el
cometido estatal de mantener la capacidad
adquisitiva de la moneda (articulo 373, inciso
1° de la Constitucion Nacional, y Ley 31 de
1992, articulo 2°)

Funciones de la entidad

Emisor de la moneda legal, Banquero de
bancos, Funciones cambiarias,
Administraron de las reservas
internacionales, Banquero, agente fiscal, y
fideicomisario del gobierno, Promotor del
desarrollo cientifico cultural y social
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2. El archivo

Que nivel ocupa el archivo dentro
del edificio

El archivo histérico cuenta con sus
propias instalaciones.

Cuantos depdésitos tiene el archivo

7

Los depoésitos son asignados
teniendo en cuenta la produccién
documental establecida por las TRD

No

Con que areas cuenta el archivo

Administrativa, microfilmaciéon
procesos técnicos, limpieza
consulta, bafo, cafeteria
conservacion

Todas las areas del archivo se|No, cada area tiene su espacio
encuentran en el mismo espacio asignado
El area de los depdsitos esta separa | Si

de las demas?

Condiciones de seguridad

Cuenta con camaras y puertas de
seguridad, condiciones de acceso
restringido

Cuenta con depositos separados
para los diferentes soportes

No

3. Almacenamiento

Fechas extremas de la
documentacion

Segun a muestra que se tomo de
100 planos se logro determinar que
estan aproximadamente entre 1980
a 1998

Tipologia de la documentacion

Planos con diferentes dimensiones:

216mm X 279mm
279mm X 432mm
432mm X 559mm
559mm X 854mm
762mm X 1067mm

Como se almacenan los planos

Se encuentra actualmente en
paquetes, enrollados, e
identificados de acuerdo a la
ciudad y al inmueble al que

pertenecen
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Como se consultan los planos

Desde el momento de su consulta,
no se ha requerido su consulta
fisica. Sin embargo si se llegara a
dar se buscaria manualmente el
paquete de la cuidad
correspondiente.

La documentacidon se encuentra
ubicada en

Estanteria rodante

4. Aspectos Archivisticos

Esta organizada la
documentacion

No, sin embargo los paquetes
existentes se encuentran
conformados de acuerdo a la
ciudad y al inmueble al que
pertenecen los planos.

Clasificacioén

Cada tipo de plano se encuentra
identificado por un namero en la
parte superior derecha, la cual fue
asignada por el departamento de
edificios, oficina productora. Dicha
numeraciéon responde a la clase de
cada plano:

00 localizacion

01 Arquitectonico

02 Detalles

03 Estructurales

04 Instalaciones Eléctricas

05 Hidraulicos y sanitarios

06 Aire acondicionado

07 Instalaciones eléctricas
especiales

Procedencia

Transferida por el Departamento de
Edificios

Temética Planos arquitectonicos de los
diferentes inmuebles propiedad del
banco de la Republica a nivel
nacional.

Autor Departamento de edificios
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Ordenacién Numeérica, segun la clase de plano
al que se refiere cada unidad

Descripcion Cada plano tiene un sticker el cual
contiene la siguiente informacion:
ciudad, nombre del inmueble,
contenido, clase de plano, y
volumen. Este sticker es generado
por el aplicativo SIAF herramienta
utilizada para el manejo y
administracion del archivo. Este
proceso de registro en el sistema se
realiza en el archivo de gestion.

Instrumentos de consulta No cuenta con ningun instrumento,
excepto la relacion que fue
entregada al archivo histérico en el
momento de la transferencia, en la
cual solo aparece: ciudad, nombre
del inmueble y cantidad de planos

Instrumentos de control No cuenta con ningun instrumento
Ha elaborado el archivo Tablas Si
de Retencion Documental

Estan aprobadas Si

Conclusiones

El Banco de la Republica, en su preocupacion por la conservacion y
preservacion de la documentacion; ha logrado un trabajo archivistico
admirable, porque se ha preocupado de manera integral por los archivos,
desde la creacion de politicas archivistitas acorde a la naturaleza de la
entidad como sus instalaciones, y condiciones de almacenamiento, los
insumos seleccionados, y toda la plantacion y ejecucion de los diferentes
proyectos que han llevado a que el archivo se encuentre de acuerdo a las
normas que dicta el AGN.

Sin embargo, en el caso de la organizacion y conservacion de los planos, si

presenta una fallas latentes para las cuales se deben aplicar los correctivos
necesarios. Dentro de las deficiencias percibidas tanto por la observacion
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como los cuestionamientos realizados por la persona responsable del archivo
historico, se evidencio:

¢ No existen parametros establecidos para la organizacion de la serie
PLANOS al momento de ser custodiados en el archivo Historico de la
Entidad

e La relacion que entrega la entidad productora (departamento de
edificios) es insuficiente con respecto a la documentacion que entrega.

¢ No existen instrumentos de control que permitan evidenciar la tipologia
y cantidad de planos que tiene en custodia el archivo historico.

e No cuenta con instrumentos de consulta, como una base de datos,
que permita recuperar la informacion para los usuarios internos en
caso de ser requerida

e Por tratarse de una tipologia documental “especial” por sus
dimensiones, y tratamiento; seria importante documentar la
metodologia utilizada para su organizacion, con el fin que se tenga un
instructivo para un manejo uniforme de esta serie.
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Anexo 3. Formato de inventario para planos

o

e
[ ™ BANCO DE LA REPUBLICA
e _ ARCHIVO HISTORICO
\Egﬂﬁi}"

INVENTARIO COLECCIONES DE PLANOS HISTORICOS

SUCRUSAL

INMUEBLE:

FECHA DE RECEPCION

CAJA NUMERO

I

FECHAS EXTREMAS
TEm DESCRIPCION UNIDAD DOCUMENTAL IDENTIFICACION FECHA INIGIAL ECHA FINAL OBSERVACIONES
DESCRIPCION FORMATO CONSERVACION
COWENCIONES PARA FORIATO COMVERSONPARA CONSERVACN ELABORADO POR RECIBIDO POR DIGITADO POR
NOVMBRE
+ R L aUENESTACD. INOMBRE INOMBRE
2 copn 2 ARG FIRVA
3 FoTocoPi FIRMA FIRMA
3 FOTOCOP MENOR ESCALA . S wnca0o
FECHA FECHA FECHA

RF-F001

VERSION 1 - 18:NOV-03
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DESCRIPCION DEL FORMATO UNICO COLECCION DE PLANOS

ITEM: Se refiere al consecutivo de cada unidad documental inventariada.

DESCRIPCION: Se refiere al nombre que le corresponde a cada unidad
documental.

FORMATO: Se refiere si la unidad es original, copia, fotocopia, etc.

CONSERVACION: Se refiere al estado del material documental. Se debe
utilizar las convenciones anotadas en el formato de inventario

IDENTIFICACION: corresponde a la asignacion alfabética-numérica que se

le asignha a cada unidad dependiendo el numero de caja, el tipo de plano y el
consecutivo dentro de subdivision

FECHA INICIAL: En este campo se registrara la fecha mas antigua de la
unidad documental

FECHA FINAL: En este campo se registrara la fecha mas reciente de la
unidad documental

OBSERVACIONES: se anotara toda la informacion ubicada en el pie de de
plano de cada unidad
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Anexo 4. Organizacion de planos BREP
ANEXO: 1

PROYECTO — ORGANIZACION ARCHIVO PLANOTECAS DEF

1. IDENTIFICACION DE PLANOS

Conformacién del Nombre del Plano

Teniendo en cuenta que cada uno de los planos se registraran en el
aplicativo SIAF, dado que esta es la herramienta para el manejo y la
administracion del archivo, se hace necesario crear un sistema para la
designacion del nombre de cada plano, el cual sea de facil comprension para
los clientes (Usuarios) y sus administradores (encargado del archivo de
planos).

Acorde con el levantamiento de la informacién, se evidencié que todo plano
presenta entre otra la siguiente informacion: NOMBRE DEL EDIFICIO,
DISENADO POR, CONSTRUIDO POR, CONTENIDO, FECHA, ESCALA,
PLANO, DE, etc.

El estdndar para la generacién del nombre de una carpeta se basa en que
debe presentar la mayor informacién posible, con el fin de facilitar su
recuperacion y consulta. A continuacion presentamos una opcién para este
proceso:

COMPONE | \OMBRE DEL INMUEBLE — CONTENIDO — PLANO —
NTES DEL DE
NOMBRE

CENTRAL EFECTIVO — PLANO RECORD SISTEMA
NOMBRE TUBERIA ADMINIS. AIRE ACONDICIONADO 3 PISO
PLANO:1 DE:1

La informacion con relacion a: ESCALA:, DISENADO POR:, y CONSTRUIDO
POR:, se puede registrar en el campo observaciones y la informacion de la
fecha debe ir en el campo respectivo. Adicionalmente, se registrara la
informacion de la ubicacion fisica de caca plano en la grilla Ubicaciéon Fisica
Interna, donde las convenciones son: MR: (Mueble Rodante), C: (Carro) y E:
(Estante).
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En la siguiente imagen se presenta un ejemplo de la forma como quedaria
conformado el nombre de cada plano al igual que la informacion adicional
gue presenta cada elemento.

= Carpetas 1'
LI e o &
Boliticas Documentales... Medio Técnico ... |
Liztado de Carpetaz T Datos de Carpetas
Fondo ... IBHEF’ Yl BANCO DE L& REFLBLICA
Regional o Autonéma .._[01  REGIORAL - OFICINA PRINCIPAL

Sucursal ___ |01 'I OFICINA FRINCIPAL

Dependencia ... |040 w | DEPARTAWEMTO DE EDIFICIOS ¥ SERMICIOS

Cadigo Documental ... |2BD‘| 01004

Serie . [25 | PLANTA Fizica
Subserie __. ID'I— OBRAS
Grupo ... [01 | DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS ¥ DE CONTROL
Asunto __[004 | PLANOS DE INMUEBLES

Mombre Carpeta  |BOGOTA CENTRAL EFECTIVO - FLANOS RECORD SISTEMA TUBERIA
ADMINIS. AIRE ACONDICIONADD 3 PISO PLANO:1 DE:

DISEMADO POR: YORK,  COMSTRUIDO POR: YORK  ESCALA:1-70

Descnpcion

" Fechas

C tivo
Apertura |l7 31/10/2005 v[ Ciere |I7 311042005 v[ ’VInicial | Final |
Etapa |1 'l ACTIO Folios |1 Envio |
Esladol vl Ancho |5 mm.
Tipo Carpeta IFISID’-\ vl Registrd  JUAN CARLOS RODRIGUEZ HERMANDEL

Ubicacion Fisica IMH; 1C:2E: 2
Interna

Ubicacion Electronica
Interna

Conformacién del codigo Numérico de los Planos

De acuerdo con la informacion recibida por parte del Dr. Carlos Naranjo, en
el sentido de que se desea continuar con el esquema de sefalizacion
numeérica que presentan los planos, a continuacion presentamos una
propuesta, la cual conserva el esquema inicial y ofrece un valor adicional
debido a que suministra mayor informacion.

A la fecha los planos presentan en la parte superior derecha un namero que
indica el tipo de plano, tal como: 1. Arquitectonico, 2: Detalles, 3:
Estructurales, etc. La propuesta que ponemos a su consideracion se basa en
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que dicho cédigo al igual que el nombre suministre mas informacion sobre el
mismo plano, tal como: Nombre de la cuidad dono se encuentra el inmueble,
tipo de plano, y descripcion del genérica del contenido.

A continuacién presentamos una serie de tablas que contiene la informacion
general de conserva cada plano, tales como: cuidad, nombre del inmueble,
tipo de plano y descripcion del plano.

Oficinas a Nivel Nacional — Banco de la Republica

Cuidad (*)Codigo Cuidad (*)Cadigo Cuidad (*)Codigo
Armenia 10 Girardot 40 Pereira 67
Bogota 01 Guapi 42 Popayan 69
Barbacoas 11 Honda 45 Quibdo 73
Barranquilla 13 Ibagué a7 Riohacha 75
Bucaramanga 16 Ipiales 50 San Andrés 88
Buenaventura 18 La Sierra 15 Santa Marta 78
Cali 20 Leticia 53 Sincelejo 80
Cartagena 22 Manizales 56 Tunja 85
Caucasia 24 Medellin 58 Valledupar 86
Condoto 26 Monteria 60 Villavicencio 87
Clcuta 28 Neiva 62 Zaragoza 14
Florencia 35 Pasto 65

basicas del aplicativo SIAF

(*): Estos codigos fueron tomados de las tablas

Inmuebles a Nivel Nacional — Banco de la Republica

Nombre Completo Nombre Abreviado C.“'d"’?o,' Cdédigo
(Ubicacion)

Agencia Compra de Oro Barbacoas | ACO Barbacoas Barbacoas 01
(Narifio)

Agencia Compra de Oro Caucasia ACO Caucasia Caucasia 01
(Antioquia)

Agencia Compra de Oro Condoto ACO Condoto Condoto (Choco) 01

Agencia Compra de Oro Guapi ACO Guapi Guapi (Cauca) 01

Agencia Compra de Oro La Sierra ACO La Sierra La Sierra o1
(Antioquia)

Agencia Compra de Oro Zaragoza ACO Zaragoza Zaragoza 01
(Antioquia)

Agencia Cultural Buenaventura AC Buenaventura Buenaventura 01

Agencia Cultural Florencia AC Florencia Florencia 01

Agencia Cultural Girardot AC Girardot Girardot 01

Agencia Cultural Honda AC Honda Honda 01

Agencia Cultural Ipiales AC Ipiales Ipiales 01
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Cuidad

Nombre Completo Nombre Abreviado N Cddigo
(Ubicacion)

Agencia Cultural Neiva AC Neiva Neiva 01
Agencia Cultural Pereira AC Pereira Pereira 01
Agencia Cultural Popayan AC Popayan Popayan 01
Agencia Cultural San Andrés AC San Andrés San Andrés 01
Agencia Cultural Santa Marta AC Santa Marta Santa Marta 01
Agencia Cultural Sincelejo AC Sincelejo Sincelejo 01
Agencia Cultural Valledupar AC Valledupar Valledupar 01
Agencia Cultural Villavicencio AC Villavicencio Villavicencio 01
Almacenes y Dep0ositos Almacenes y Depositos Bogota 01
Antigua Casa de Moneda Antigua Casa de Moneda Bogota 02
Biblioteca Bartolomé Calvo - BT Bartolomé Calvo Cartagena o1
Cartagena

Biblioteca Dario Echandia BT Dario Echandia Ibagué 01
Biblioteca GOmez Campuzano BT Gémez Campuzano Bogota 03
Biblioteca Luis Angel Arango BT Luis Angel Arango Bogota 04
Biblioteca Sucursal Leticia BT Leticia Leticia 01
Casa de la Aduana — Santa Marta Casa de la Aduana Santa Marta 02
Casa de la Moneda Casa de la Moneda Bogota 05
Casa Luis Lopez de Mesa Casa Luis Lépez de Mesa Bogota 06
Central de Efectivo Central de Efectivo Bogota 07
Centro Deportivo Choquenza Centro Deportivo Choquenza | Bogota 08
Claustro de San Agustin Claustro de San Agustin Tunja 01
Edificio Anexo “A” ED Anexo “A” Bogota 09
Edificio Anexo “Vivienda” ED Anexo “Vivienda” Leticia 02
Edificio Avianca ED Avianca Bogota 10
Edificio Nacional — Santa Marta ED Nacional Santa Marta 03
Edificio Principal ED Principal Bogota 11
Edificio Sucre ED Sucre Bogota 12
Fabrica de Cospeles Fabrica de Cospeles Ibagué 02
Fabrica de Moneda Ibagué Fabrica de Moneda Ibagué Ibagué 03
Imprenta de Billetes Imprenta de Billetes Bogota 13
Museo Botero MU Botero Bogota 14
Museo del Oro - Cartagena MU Oro Cartagena Cartagena 02
Museo del Oro Bogota MU Oro Bogota Bogota 15
Museo Tairona — Santa Marta MU Tairona Santa Marta 04
Parque Girardot PQ Girardot Girardot 02
Parque Museo Quimbaya PQ MU Quimbaya Armenia 01
Parque Santander PQ Santander Bogota 16
Parqueadero Elevado PQRO Elevado Bogota 17
Parqueadero Museo del Oro PQRO Museo del Oro Bogota 18
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Nombre Completo Nombre Abreviado C.“'d"’?o,' Cddigo
(Ubicacion)
Plazoleta Dario Echandia Plazoleta Dario Echandia Ibagué 04
Sucursal Armenia S Armenia Armenia 02
Sucursal Barranquilla S Barranquilla Barranquilla 01
Sucursal Bucaramanga S Bucaramanga Bucaramanga 01
Sucursal Cali S Cali Cali 01
Sucursal Cartagena S Cartagena Cartagena 03
Sucursal Cacuta S Clcuta Clcuta 01
Sucursal Ibagué S Ibagué Ibagué 05
Sucursal Leticia S Leticia Leticia 03
Sucursal Manizales S Manizales Manizales 01
Sucursal Medellin S Medellin Medellin 01
Sucursal Monteria S Monteria Monteria 01
Sucursal Pasto S Pasto Pasto 01
Sucursal Quibdo S Quibdo Quibdo 01
Sucursal Riohacha S Riohacha Riohacha 01
Tesoreria Auxiliar Tesoreria Auxiliar Bogota 19
Tipos de Plano
Nombre Caddigo
Arguitectonico 01
Detalles 02
Estructurales 03
Instalaciones Eléctricas 04
Hidraulicos y Sanitarios 05
Aire Acondicionado 06
Instalaciones Eléctricas Especiales 07
—Voz y Datos
Descripcion del Plano
Nombre Caddigo
Cortes 01
Detalles Arquitectonicos 02
Fachadas 03
Planta 04




Inmuebles a Nivel Nacional — Banco de la Republica

Nombre Completo Nombre Abreviado (Ugiuclgggn) Caédigo
Pargue Museo Quimbaya PQ MU Quimbaya Armenia 01
Sucursal Armenia S Armenia Armenia 02
Agencia Compra de Oro Barbacoas | ACO Barbacoas Barbzilcoas 01
(Narifo)
Sucursal Barranquilla S Barranquilla Barranquilla 01
Almacenes y Depésitos Almacenes y Depdsitos Bogota 01
Antigua Casa de Moneda Antigua Casa de Moneda Bogota 02
Biblioteca Gbmez Campuzano BT Gémez Campuzano Bogota 03
Biblioteca Luis Angel Arango BT Luis Angel Arango Bogota 04
Casa de la Moneda Casa de la Moneda Bogota 05
Casa Luis Lépez de Mesa Casa Luis Lépez de Mesa | Bogota 06
Central de Efectivo Central de Efectivo Bogota 07
Centro Deportivo Choquenza Centro Deportivo Bogota 08
Choquenza

Edificio Anexo “A” ED Anexo “A” Bogota 09
Edificio Avianca ED Avianca Bogota 10
Edificio Principal ED Principal Bogota 11
Edificio Sucre ED Sucre Bogota 12
Imprenta de Billetes Imprenta de Billetes Bogota 13
Museo Botero MU Botero Bogota 14
Museo del Oro Bogota MU Oro Bogota Bogota 15
Parque Santander PQ Santander Bogota 16
Parqueadero Elevado PQRO Elevado Bogota 17
Parqueadero Museo del Oro PQRO Museo del Oro Bogota 18
Tesoreria Auxiliar Tesoreria Auxiliar Bogota 19
Sucursal Bucaramanga S Bucaramanga Bucaramanga 01
Agencia Cultural Buenaventura AC Buenaventura Buenaventura 01
Sucursal Cali S Cali Cali 01
Biblioteca Bartolomé Calvo - BT Bartolomé Calvo Cartagena 01
Cartagena

Museo del Oro - Cartagena MU Oro Cartagena Cartagena 02
Sucursal Cartagena S Cartagena Cartagena 03
Agencia Compra de Oro Caucasia ACO Caucasia Caupasia o1

(Antioguia)

Agencia Compra de Oro Condoto ACO Condoto Condoto (Choco) 01
Sucursal Cacuta S Cucuta Clcuta 01
Agencia Cultural Florencia AC Florencia Florencia 01
Agencia Cultural Girardot AC Girardot Girardot 01
Parque Girardot PQ Girardot Girardot 02
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Inmuebles a Nivel Nacional — Banco de la Republica

Nombre Completo Nombre Abreviado (Ugiuclgggn) Caédigo
Agencia Compra de Oro Guapi ACO Guapi Guapi (Cauca) 01
Agencia Cultural Honda AC Honda Honda 01
Biblioteca Dario Echandia BT Dario Echandia Ibagué 01
Fabrica de Cospeles Fabrica de Cospeles Ibagué 02
Fabrica de Moneda Ibagué Fabrica de Moneda Ibagué | lbagué 03
Plazoleta Dario Echandia Plazoleta Dario Echandia Ibagué 04
Sucursal Ibagué S lbagué Ibagué 05
Agencia Cultural Ipiales AC lIpiales Ipiales 01
Agencia Compra de Oro La Sierra ACO La Sierra La Sjerrg o1

(Antioquia)
Biblioteca Sucursal Leticia BT Leticia Leticia 01
Edificio Anexo “Vivienda” ED Anexo “Vivienda” Leticia 02
Sucursal Leticia S Leticia Leticia 03
Sucursal Manizales S Manizales Manizales 01
Sucursal Medellin S Medellin Medellin 01
Sucursal Monteria S Monteria Monteria 01
Agencia Cultural Neiva AC Neiva Neiva 01
Sucursal Pasto S Pasto Pasto 01
Agencia Cultural Pereira AC Pereira Pereira 01
Agencia Cultural Popayan AC Popayan Popayan 01
Sucursal Quibdo S Quibdo Quibdo 01
Sucursal Riohacha S Riohacha Riohacha 01
Agencia Cultural San Andrés AC San Andrés San Andrés 01
Agencia Cultural Santa Marta AC Santa Marta Santa Marta 01
Casa de la Aduana — Santa Marta Casa de la Aduana Santa Marta 02
Edificio Nacional — Santa Marta ED Nacional Santa Marta 03
Museo Tairona — Santa Marta MU Tairona Santa Marta 04
Agencia Cultural Sincelejo AC Sincelejo Sincelejo 01
Claustro de San Agustin Claustro de San Agustin Tunja 01
Agencia Cultural Valledupar AC Valledupar Valledupar 01
Agencia Cultural Villavicencio AC Villavicencio Villavicencio 01
Agencia Compra de Oro Zaragoza ACO Zaragoza Zaragoza 01
(Antioquia)

Anexo 5. Registro fotografico de las instalaciones del Banco de la Republica
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» Instalaciones archivo Historico

» Lugar de trabajo — procesos técnicos —
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Proceso organizacion de planos
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» Instalacion de cajas en el deposito 6
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	KAREN LIZETH TOVAR CASALLAS
	KAREN LIZETH TOVAR CASALLAS
	El Banco de la Republica cuenta con 5 fondos documentales de carácter eminentemente histórico que conforman el Archivo de dicho estamento, el cual hace referencia básica y esencial a la  historia de la banca central de Colombia.
	Los mencionados fondos conciernen a las diferentes entidades que cumplieron algunas de las funciones Banca Central, las cuales se enuncian a continuación:
	Banco Nacional
	Banco Central
	Junta de Amortizaciones
	Junta de Conversión
	Banco de la República
	Los primeros 4 fondos citados antecedieron la creación del Banco de La Republica y datan de 1880 y están conformados por los archivos de estas entidades al igual que por los documentos fundadores que registran la génesis y los primeros años de la hist...
	En la actualidad los documentos que reposan en el archivo obedecen a los años de inicio de vida institucional del Banco de la Republica, más concretamente al periodo comprendido entre 1880 y1963.
	Fue debido a la iniciativa del Dr. Adolfo Meisel, Gerente del Banco de la República en Cartagena, que la Gerencia General del Banco aprobó en el año 2006 iniciar el Proyecto de Recuperación del Archivo Histórico, en el cual participan además la Subger...
	Se le debe también la existencia de este Archivo al papel jugado por el Archivo General del Banco en cual aportó a mediados de la década de los 90 la gran parte de estos documentos, encontrados en guacales y restaurados para ser puestos a servicio.
	Reposan también y se custodian en el Archivo Histórico documentación de valor incalculable para el acontecer histórico de la vida económica del país que obedecen de igual forma a la historia del Banco pertenecientes a entidades adscritas o administrad...
	Los planes a futuro es que el Archivo sea engrandecido y enriquecido en su valor con documentación que comprenda etapas y periodos mas recientes y frescos de la historia institucional, incrementado así sus fondos y permitiendo poner a disposición de i...

	IDENTIFICACIÓN DE PLANOS
	Conformación del Nombre del Plano
	Conformación del código Numérico de los Planos
	De acuerdo con la información recibida por parte del Dr. Carlos Naranjo, en el sentido de que se desea continuar con el esquema de señalización numérica que presentan los planos, a continuación presentamos una propuesta, la cual conserva el esquema in...
	A la fecha los planos presentan en la parte superior derecha un número que indica el tipo de plano, tal como: 1: Arquitectónico, 2: Detalles, 3: Estructurales, etc. La propuesta que ponemos a su consideración se basa en que dicho código al igual que e...
	A continuación presentamos una serie de tablas que contiene la información general de conserva cada plano, tales como: cuidad, nombre del inmueble, tipo de plano y descripción del plano.


