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1. INTRODUCCION

”

“Siempre imaginé que el Paraiso seria algtn tipo de biblioteca

Jorge Luis Borges

“La biblioteca escolar se concibe como un centro de recursos organizado que utiliza
cualquier tipo de soporte, apoya el aprendizaje activo de todas las areas del curriculo y
permite la igualdad educativa de todos los estudiantes, con independencia de su

condicion social™

. “Las bibliotecas escolares son recursos imprescindibles para la
formacién del alumnado en una sociedad que demanda ciudadanos dotados de
destrezas para la consulta eficaz de las distintas fuentes informativas, la seleccion
critica de las informaciones y la construccion autbnoma del conocimiento. Son, al
mismo tiempo, espacios privilegiados para el acercamiento a la lectura de textos
literarios e informativos, en formato impreso, audiovisual o multimedia, para la

adquisicién del habito lector y para configurar una comunidad de lectores polivalentes”.

Las bibliotecas escolares son las unidades de informacion de mayor relevancia para
cualquier nifio, pues es quiza su primer punto de encuentro con la lectura si viene de
una familia no lectora o con dificultades en sus condiciones de vida. También puede
representar su primer sitio para construir conocimiento por fuera de su aula de clases y
el espacio de recreacion. ¢Quién puede dimensionar la importancia que tiene el primer

libro de un nifio que nunca ha escuchado una historia de cuna leida por sus padres?

Esta reflexion va encaminada al modelo actual educativo, que Silvia Castrillon (2009)
critica al decir que para este, “la biblioteca escolar significa poco, se ve reducida a mero
espacio para la consulta, a un lugar donde se realizan "deberes" y se practican usos

instrumentales de la informacion; en ocasiones, es lugar de la llamada "promocion de la

! Bibliotecas escolares de Navarra (2006). El modelo de biblioteca [en linea] Disponible en
http://dpto.educacion.navarra.es/bibliotecasescolares/modelo.html [consultado el 27 de abril de 2013]

Aparte del documento “Disposiciones Generales sobre Bibliotecas Escolares de los Centros Publicos de Andalucia (Acuerdo del
23 de enero de 2007, BOJA de 8 de Febrero). Citado por Gonzélez Gonzalo, Antonio Joaquin. (2009). Trayectoria de una biblioteca
escolar. Cuadernos De Pedagogia, (393), 38-41.

6
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lectura (...)®. Y no es para maés, porque para nadie es un secreto que nuestra
educacion publica ha venido alfabetizando colombianos con grandes carencias tanto

fisicas como humanas.

Muchas escuelas no velan por sus bibliotecas debido a que no cuentan con
bibliotecarios y asignan a un docente o funcionario para su brindar el servicio. Estos
encargados que en su mayoria son temporales, estan tan ocupados llenando formatos,
preparando clases y calificando examenes que lo Gltimo que se les ocurriria pensar es

en organizar, promover y mucho menos gestionar las colecciones de la biblioteca.

Este es también el caso de la biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones de la Ciudad
de Popayan, que dispone de un espacio compuesto por un almacén de libros, juegos y
videos, dedicado especialmente a servir como lugar de encuentro para las reuniones de

los docentes y salon auxiliar para que los estudiantes se desatrasen en sus tareas.

El siguiente informe brinda el estado actual que tiene la biblioteca escolar del Instituto
Melvin Jones, justificando asi la necesidad de tener una coleccion organizada bajo
estandares internacionales de clasificacion y catalogacion, al igual que con los
principios conceptuales manifestados por la IFLA y la UNESCO. De esta manera se
establecen los objetivos a cumplir dentro de los marcos tedrico y contextual que

contienen al proyecto.

También este documento explicara las razones por las cuales el alcance estara limitado
tan sélo a la coleccion de literatura de la biblioteca; estableciendo de esta manera un
producto a entregar de buena calidad descrito paso a paso a través del Cronograma de
Trabajo y que contribuird positivamente al desarrollo de la biblioteca escolar.

3Castrillén, S. (2009). Biblioteca escolar: ¢un modelo legitimista o una propuesta transformadora? Lectura Y Vida, 30(4), 6-12.



UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

Al final se encuentran documentos anexos que evidencian el desarrollo de esta
propuesta de pasantia, a través de formatos diligenciados, informes presentados, y por
supuesto diversas fotografias que constatan los cambios que va teniendo la biblioteca,

y la presencia de los autores y los supervisores del proyecto en cada una de estas
etapas.
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2. ANTECEDENTES: Estado Actual De La Biblioteca Escolar

“Innovamos permanentemente los procesos educativos y los ajustamos a las
necesidades de la sociedad (...)”

Fragmento tomado de los Valores Corporativos del Instituto Melvin Jones. Numeral D.

Son aproximadamente 3.020 recursos bibliograficos que el Instituto Melvin Jones
reporta dentro de su fondo bibliografico, y sin embargo no poseen ningun sistema,
archivo o documento que muestre cuantos y cudles titulos posee, lo que pone en duda
la veracidad del dato. Las visitas por parte de los estudiantes desaprovechan las obras
literarias y la gestion que hace la persona encargada de su custodia es limitada, debido

a gue no esta unica y exclusivamente dedicada a ella.

La figura que el bibliotecario tiene es la de Auxiliar de ayudas educativas, que no soélo
se encarga de gestionar la biblioteca escolar, sino que también tiene dentro de sus
funciones controlar, coordinar y velar por la mapoteca, el material deportivo, la sala de
audiovisuales que dispone de tableros digitales, proyectores y televisores entre otros
recursos como el SIMAD" y el correo electrénico institucional.

Contando al ‘bibliotecario’ actual, han pasado hasta ahora cuatro encargados por la
biblioteca escolar, de los cuales no se conocen reportes detallados sobre el estado de
la misma, ni mucho menos de su fondo bibliografico suministrados por ellos. El perfil
actual del cargo es ser profesional en el campo de las TIC® y no bibliotecélogo o

Profesional en Ciencias de la Informacién como debiera ser.

Es asi como las funciones que han venido haciendo estos Auxiliares de Ayudas
educativas se resumen en mostrar una biblioteca abierta y funcionando (mientras no

hayan otras actividades por hacer), velar que el reglamento se cumpla®, disponer de las

* Sistema de Informacion Nacional de Educacién Basica y Media

Segun esta estipulado en el Manual de Convivencia del Instituto Melvin Jones, articulo 289. actualizacion 2012.
® Ver las consideraciones en la seccién 7.4 del Marco contextual: Reglamento de la biblioteca escolar.
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instalaciones segun las necesidades docentes o administrativas, atender y controlar
manualmente los préstamos y devoluciones del material bibliografico que se permite
s6lo a docentes, prestar internamente todos los recursos bibliograficos a los

estudiantes, y brindar apoyo informacional’.

La biblioteca escolar tan sélo cuenta con una mencién en su reglamento estudiantil®,
pero no posee un inventario del fondo bibliografico, clasificacion, catalogacion,
administracion de adquisiciones y/o de descarte, procesos técnicos, mecanismos de
conservacion y/o preservacion, promocion lectora, guias de servicios, ni sistema alguno

de gestién de bibliotecas.

" TE1|[€2][€e3][E4 |[E5|[E6 |[ E7
ES
g E9
- E10
E11
Puesto .du E1 2
Atencion ——
E13

Figura 1 : Plano de la biblioteca escolar

El fondo bibliografico estd ubicado espacialmente como se muestra en la Figura 1,
agrupado bajo una clasificacion por materias o0 recursos como se describe a

continuacion:

" Esta es una de las labores mas cercanas a la Alfabetizacién Informacional que se desarrolla en la biblioteca escolar, que apoya a
los estudiantes que tienen dificultades tanto econémicas como académicas
8 El capitulo 2 del Manual de Convivencia del Instituto Melvin Jones, habla sobre los servicios institucionales. Los articulos que
reglamentan la biblioteca van del 289 al 296. Actualizacién 2012.

10
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(E1): Material audiovisual

(E2): Mateméticas y Psicologia

(E3): Literatura y Lenguaje

(E4): Literatura y Lenguaje

(E5): Literatura y Referencia (diccionarios)
(E6): Literatura en idioma Inglés

(E7): Lenguas extranjeras (inglés)

(E8): Religiéon y Filosofia

(E9): Historia, Ciencias Sociales y Geografia
(E10): Ciencias naturales y exactas - Fisica y Quimica
(E11): Referencia (Diccionarios enciclopédicos)
(E12): Juegos didacticos

(E13): Material bibliogréfico de Rectoria

Utilizando un primer conteo indiscriminado® en la coleccion de literatura se reportaron
aproximadamente 1105 libros entre espafiol e inglés, de los cuales hay muchos en
condiciones de descarte y otros estan ubicados en colecciones ajenas a su temaética,
siendo inalcanzables por los mismos encargados o usuarios de la biblioteca escolar.

La biblioteca cuenta con 18 pupitres, 54 sillas, un proyector de diapositivas, un video
beam, un televisor con reproductor de DVD, mini- componente, portéatil y un escritorio
gue representa el Puesto de Informacion, lugar donde se ubica el funcionario encargado
de la biblioteca escolar. Ademas puede disponer de todos los recursos audiovisuales
gue posee el Instituto, ya que es el mismo Auxiliar de Ayudas Educativas quien los

administra.

® El término ‘indiscriminado’ se refiere a la ausencia de clasificacion previa que determinaria si un libro pertenece o no a la coleccion
referida. Es por ello que en la etapa inicial del proyecto no era posible saber el nimero exacto de libros de literatura que disponia la
biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones.



UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

Figura 2 :Fotografia de la Biblioteca Escolar con pasantes.

El horario de atencion de la biblioteca escolar es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
12:00 m. y de 2:00 p.m. a 6:00 p.m. Aqui se realizan actividades curriculares y
extracurriculares. Las primeras se dan cuando el profesor programa con su clase la
visita a la biblioteca para aprovechar cualquier recurso de informacion. Cuando esto
ocurre, la biblioteca excluye todos los demas usuarios que alli se encuentren,
justificando cierre temporal de la biblioteca por actividades académicas.

Las actividades extracurriculares muestran un alto promedio de visitas (80 usuarios por
dia) que tienen sus cotas altas especialmente en los descansos de los estudiantes que
especialmente la utilizan como un sitio donde se pueden poner al dia con sus tareas , 0
bien hacer uso de los juegos de mesa o0 estrategia, especialmente Ajedrez. Para

realizar lecturas individuales los estudiantes prefieren el campo abierto'®, pero sélo lo

1 E| Instituto Melvin Jones dispone de 12.000 m? para sus instalaciones, lo que le permite a sus estudiantes gozar de varias zonas
verdes.
12
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hacen con sus propios libros, debido a que los de la biblioteca escolar no los pueden

sacar del recinto.

El panorama anterior muestra una biblioteca escolar que intenta apoyar (como puede)
algunas necesidades curriculares, extracurriculares, docentes y administrativas del
Instituto Melvin Jones, con variados recursos bibliograficos y audiovisuales que
requieren una especial atencion, especialmente el fondo bibliografico que no posee una
organizaciéon normalizada, y cuya propuesta de mejora se justificara en la siguiente

seccion.

13
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3. JUSTIFICACION

“Un libro es cosa entre las cosas, un objeto en un estante, algo que sélo se convierte en
lectura cuando un lector, un humano de carne y hueso lo selecciona, lo abre, lo lee, lo
elige, lo posee y finalmente empantanado en el texto se olvida de su propia esencia y se
entrega al juego apasionado de reescribir significados e ideas”

Jorge Luis Borges

“La biblioteca es un recurso basico de un centro educativo. La formacion lectora de los
alumnos, el adiestramiento de los alumnos en la utilizacién de las multiples fuentes de
informacion y el intento de que los alumnos perciban la abundancia de informacion que
ofrece la sociedad actual junto con el desarrollo de estrategias para el aprendizaje

auténomo son algunos de los objetivos de la biblioteca escolar’ (Belda Marset, 2010)**

¢Pero como lograr este ideal si la biblioteca de un instituto educativo no esta bien
organizada, sefalizada, clasificada, catalogada, categorizada por las edades de sus

alumnos, ni sistematizada? La respuesta es apenas obvia: imposible.

Para los nifios y los jovenes, la biblioteca escolar “(...) es el espacio mas enriquecedor
que tienen de ampliar su conocimiento hacia conceptos utiles y validos, a través de las
actividades que dentro y fuera de él realizan (...)", y es por ello que se les debe dar a
conocer como “(...) un instrumento para la ampliacion del mundo que les rodea, su
barrio. Un mundo que existe, aunque ellos no hayan tenido la oportunidad de conocer,
y al mismo tiempo puedan, de un modo u otro, conocer otros modos de vida diferentes
al suyo, otras tradiciones, asi como el desarrollo de la fantasia infantil tan importante

para el desarrollo psicolégico de esta etapa madurativa™?.

Muchas escuelas en nuestro pais han pasado de tener un almacén de libros a un sitio

llamado biblioteca que posee un fondo bibliografico, algunas sillas, mesas y un profesor

"Belda Marset, M. (2010). Organizacién y dinamizacién de la biblioteca escolar: Sistema de Gestién de Bibliotecas : PMB. [en linea]
Disponible en http://bit.ly/ZmZBER[consultada el 13 de abril de 2013]
2 Jiménez Martinez, L. (2004) Bibliotecas escolares: en un lugar de la lectura. Boletin de la Asociacion Andaluza de Bibliotecarios,
19 (75-76), 135-147.

14
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que atiende “rara vez’. La llegada de nuevas tecnologias, planes de educacion, planes
de lectura y exigencias de Ley, les ha generado a las instituciones educativas por lo
menos la inquietud de implementar ‘el mundo’ de la biblioteca escolar. Lastimosamente

en muchos casos queda so6lo en eso.

A la persona encargada de la biblioteca (porque en la mayoria de los casos no se
contratan bibliotecarios para la labor), aparte de asignarle multiples tareas, se le ha
cedido toda la responsabilidad del sitio sin tener presente que la construccion ideolégica
y pragmatica de la biblioteca escolar estad conformada por los alumnos, docentes,

directivos, incluso los padres de familia del alumnado.

Segun lo anterior, esta figura de bibliotecario no se reduciria a “cuidar la biblioteca,
clasificar libros y llenar papeletas, sino que implica promover la lectura y desarrollar
actividades que transformen a la biblioteca en un espacio propicio para que los nifios
incursionen en el mundo de conocimiento, aventuras y hallazgos que ofrece la
lectura™®. Funciones que por supuesto no hacen parte de los antecedentes de este

caso de estudio en particular y que en definitiva se necesitan con urgencia.

Es por ello que este proyecto de pasantia busca darle “pies, cuerpo y cabeza” a la
biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones de la ciudad de Popayan, empezando por
expurgar los libros que se alejan de las recomendaciones de la IFLA, organizar,
sefializar, clasificar, categorizar y catalogar la coleccién de literatura'® con las normas
bibliotecarias internacionales y finalmente sistematizar las tareas de circulacién y

procesamiento técnico de la biblioteca, especialmente para dicha coleccién.

'3 Najera Trujillo, C.P. (2009) “... pero no imposible. Bitacora de la transformacion de una biblioteca escolar y su entorno”. Lectura y
Vida, 30 (4), 72-73.
* Siglas de la International Federation of Library Associations and Institutions. www.ifla.org
! Nota de los autores: Lo ideal hubiese sido organizar toda la biblioteca, sin embargo para una pasantia de dos estudiantes que
solamente tomara 60 horas, y teniendo en cuenta que hay que empezar desde el inventario hasta la clasificacion, catalogacion,
procesamiento técnico, categorizacion y sistematizacion; se tomé la decision de organizar la coleccion de literatura la cual es
considerada como la méas importante de cualquier biblioteca escolar.

15
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4. OBJETIVOS

"Nosotros como bibliotecarios estamos adaptando cambios a la biblioteca, incluso a la misma educacion”

Carol Brey-Casiano (expresidente de la American Library Association)

4.1 OBJETIVO GENERAL

Organizar la coleccion de literatura de la biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones de
la ciudad de Popayan (Cauca) compuesta por aproximadamente 1105 libros; realizando
sSu respectivo expurgo, clasificacion, catalogacion, procesamiento técnico,

categorizacion y automatizacion respectiva.

4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

® Realizar la seleccion y el inventario de la coleccion de literatura ubicada en el
fondo bibliografico de la biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones, sin excluir
los que se encuentren en idiomas extranjeros

® Aplicar los procesos técnicos de catalogacion, clasificacién y preparacion fisica
del material bibliogréfico de la colecciébn de literatura que garanticen la
organizacién técnica y normalizada de la misma.

® Automatizar los procesos de catalogacion y circulacion del material bibliogréafico
de la coleccion de literatura de la Biblioteca Escolar, para facilitar su registro,
busqueda, control y préstamo de los recursos.

® Disefar la guia de servicios que ofrece la Biblioteca escolar.

® Proponer un nuevo reglamento para la Biblioteca escolar

® Categorizar la coleccion de literatura entre infantil y juvenil, realizando la
sefalizacion y ubicacion espacial correspondientes.

® Reubicar espacialmente el fondo bibliografico restante de acuerdo a las
tematicas determinadas por el sistema de Clasificacion Dewey.

16
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5. ALCANCE

El proyecto de pasantia se encargara de organizar la coleccién de literatura de la
Biblioteca Escolar del Instituto Melvin Jones de la ciudad de Popayan (Colombia),
cubriendo las fases de inventario, expurgo, clasificacion, catalogacion, categorizacion,
procesamiento técnico y automatizacion de dicha coleccion. Esto se hara de acuerdo a
pardmetros técnicos del campo bibliotecolégico y para la automatizacion se
implementara un sistema de gestion de bibliotecas que facilite la gestiéon del proceso

ingreso y circulacion de la coleccion mencionada.

De esta manera se podra brindar un mejor servicio de esta importante coleccion
acompafado de su respectiva sefializacion y la adecuacion del espacio dispuesto que
invite a los nifios, jovenes, docentes, directivos y (por qué no a los) padres de familia
del alumnado del Instituto Melvin Jones a consultar y descubrir el fantastico mundo de

las bibliotecas escolares.

Figura 3. Fotografia de actividad cultural en el Instituto Melvin Jones

17
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6. PRODUCTOS A ENTREGAR

“Cuando rezamos hablamos con Dios, pero cuando leemos es Dios quien habla con nosotros”.

San Agustin.

Con la organizacion de la coleccion de literatura de la Biblioteca Escolar del Melvin

Jones, se entregaran los siguientes productos:

Informe final de comparacion del estado inicial y final de la coleccién de literatura

de la Biblioteca Escolar.

e Inventario de la coleccion de literatura.

e Organizacion de la coleccion de literatura de la Biblioteca Escolar de acuerdo al
sistema de Clasificacion Decimal Dewey edicion 22, catalogacion de sus
recursos bibliograficos y ubicacion espacial categorizada por publico joven e
infantil.

e Preparacion fisica de todos los libros de la coleccion de literatura y sefializacion
de las estanterias utilizando el sistema de Clasificacion Decimal Dewey.

e Implementacion del sistema de gestion bibliotecario con los registros
bibliograficos de la coleccién de literatura de la Biblioteca Escolar.

e Propuesta para la actualizacion del Reglamento de la Biblioteca Escolar.

e Guia de servicios de promocion, orientacion, préstamos y difusion de los
recursos bibliogréaficos de la coleccion de literatura de la Biblioteca Escolar.

e Reubicacion del fondo bibliografico de acuerdo a las tematicas del sistema de

Clasificacion Decimal Dewey.
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7. MARCO CONTEXTUAL

"La escuela ha de ensefiar a manipular las fuerzas con que se ha de luchar en la vida".
José Marti

INSTITUTO MELVIN JONES DE POPAYAN (CAUCA)

El Instituto Melvin Jones es una Institucién Educativa mixta, de caracter privado
con modalidad académica, ofrece educacion a nifios y jévenes en los niveles de
Preescolar, basica y media académica, en doble jornada completa diurna,

calendario B. Creado por el Club de Leones de Popayan.

Figura 4. Nifios del Instituto Melvin Jones en la sala de sistemas

El Club de Leones de Popayan es una asociacion sin animo de lucro, propietaria
del Instituto Melvin Jones que siguiendo los lineamientos internacionales del
Leonismo, encamina sus postulados de servicio en la construccién permanente
de un proyecto educativo de excelente calidad que responde a las exigencias de
formacion y competitividad de la comunidad payanesa y caucana. En la
estructura organizacional del Club de Leones, el Consejo Superior es el comité
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encargado de velar por la prestacion de su servicio educativo, estamento

liderado por el Presidente del Club de Leones.

El Club de Leones Popayan, queriendo satisfacer una de las necesidades mas
apremiantes de la comunidad como es la educacion, funda en el afio 1949 el
Instituto Melvin Jones que es una Institucion educativa de caracter privado,
identificada con la filosofia Leonistica buscando el beneficio social, la libertad, el
entendimiento, el orden, la nacionalidad, el esfuerzo y el servicio en los

estudiantes Melvinistas.

La filosofia de la Institucion se constituye en el camino para la formacion de un ser
integral, libre, critico, solidario, ético y tolerante; de manera que trascienda

hacia el desarrollo, mejoramiento y servicio para la sociedad.

7.2. MODALIDAD

El Instituto Melvin Jones es una Institucion Educativa mixta, de caracter privado
con modalidad académica, ofrece educacion a nifios y jovenes en los niveles de
Preescolar, basica y media académica, en doble jornada completa diurna,

calendario B.

7.3. ENFASIS DE LA MODALIDAD ACADEMICA

En el Instituto Melvin Jones, el modelo pedagdgico con alta proyeccion social
fomenta una ensefianza de calidad donde el docente es el motivador y facilitador
de la construccion del conocimiento amplio y globalizado a través de la
correlacion y transversalidad entre las areas; establece una relacibn maestro-
estudiante bidireccional, el maestro es tutor, orientador y facilitador del proceso
de ensefanza-aprendizaje y el estudiante un sujeto activo. Ademas se sustenta

en las dimensiones humanas, mediante las cuales el estudiante siente, piensa y
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actla convirtiéendose en un sujeto que se reconoce asi mismo mediante el
desarrollo de su personalidad, sus habilidades y destrezas, con los demas y con
su entorno; Fortalece en el estudiante sus valores, su espiritu investigador y
emprendedor, su identidad cultural que lo motiva al desarrollo del arte y la
cultura, para involucrarse y participar en el mundo globalizado, en donde aplica
su desempefio en el manejo del Inglés como lengua extranjera para contribuir al
cambio social. Enfasis que determinan el perfil del estudiante Melvinista como
LIDER, INVESTIGADOR, EMPRESARIO Y BILINGUE.

7.4. QUIEN ES EL ESTUDIANTE

1. La persona quien al firmar la matricula se compromete con la Instituciéon a
cumplir, junto con los padres de familia o acudientes, lo estipulado en las normas
legales vigentes y el Manual de Convivencia, aceptando las determinaciones que

en ellos se precisan para el cumplimiento de los mismos.

2. La persona que conoce y desarrolla el perfil Melvinista, quien se caracteriza
por ser participativo, emprendedor, con sensibilidad social, con vocacion para
actuar y formado como lider con capacidad de servicio, fundamentado en
principios religiosos, éticos, morales y politicos en un alto grado de
responsabilidad. Es ademas, creativo y permanente investigador del saber
cientifico, tecnologico y artistico encaminado hacia el cambio y construccion de

una nueva sociedad Colombiana apoyado en el inglés como lengua extranjera.

7.5. EL DOCENTE Y LA INSTITUCION

El docente Melvinista debe ser integral, capacitado y con vocacién de servicio y
liderazgo, se caracteriza por ser solidario, justo, innovador facilitador, motivador
del proceso de aprendizaje de sus estudiantes con los que interactia de forma

dinamica, siendo ejemplo en la preservacion de valores, ademas de tener
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sentido de pertenencia y compromiso institucional en todos sus procesos para

dejar en alto su filosofia.

7.6. EL PADRE DE FAMILIA'Y LA INSTITUCION

El padre de familia toma con seriedad su misién de primer educador, y reconoce
esta como la mas bella y notable sobre la tierra y la mas importante en su vida
de padres, por encima de su profesion, los negocios, los amigos. Educa con
amor para proporcionar al nifio y al joven un hogar sano. Se involucra y
compromete en todos sus procesos dentro de la escuela y esta dispuesto a

apoyar el modelo institucional.

7.7. VALORES CORPORATIVOS

a. Formamos lideres con sensibilidad social, con visibn empresarial,
promoviendo el espiritu critico, investigativo e innovador.

b. Fomentamos el interés y la pasion por el arte, el deporte, la cultura y el
cuidado del entorno natural, enmarcados en los principios éticos y religiosos.

c. Fortalecemos el manejo del inglés para ser competentes en el mundo
globalizado.

d. Innovamos permanentemente los procesos educativos y los ajustamos a las
necesidades de la sociedad, fomentando la inclusion, la equidad y la tolerancia.

e. Generamos espacios para la integracion familiar.

7.8. MISION

El Instituto Melvin Jones proyecta a la comunidad un ser participativo con
sensibilidad social, vocacién para actuar y formado como lider con capacidad de
servicio. Fundamentado en principios religiosos, éticos, morales y politicos en un

alto grado de responsabilidad, siendo creativo, empresario y permanente
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investigador del saber cientifico, tecnoldgico y artistico, gestor del cambio
mundial con el manejo del inglés como lengua extranjera que le servira para

desenvolverse en el campo laboral y social.

7.9. VISION

El Instituto Melvin Jones a través del fomento y rescate de valores y de la
formacion del conocimiento, pretende llegar a la estructuracion de un ser
integro en el desarrollo de sus facultades humanas, espirituales, intelectuales,
éticas, morales, politicas, culturales, deportivas y sociales que lo preparen para
comprometerse en la construccion del Estado y en la organizacién de una nueva

sociedad Colombiana.

7.10. NORMATIVIDAD DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR

En el capitulo 2 del Manual de Convivencia del Instituto Melvin Jones se habla
de los Servicios Institucionales y entre ellos se tocan los articulos que

reglamentan su Biblioteca Escolar, como se citan a continuacion:

289. Esta dependencia es atendida por un funcionario con perfil profesional en el campo
de las TICS, por ser un aula pedagégica especializada de uso convencional y virtual con
manejo de recursos tecnolégicos, el cual debe dar y recibir trato respetuoso de todos los

miembros de la Comunidad Educativa.

290. En esta dependencia debe haber orden y silencio de manera permanente, asi como

respeto entre sus usuarios.

291. El usuario debe estar vinculado al colegio como estudiante o como empleado y

presentar su respectivo Carné.
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292. No se permite el uso de dispositivos electrénicos ajenos al proposito del trabajo en

la biblioteca, ni el ingreso de alimentos o comer dentro del recinto.

293. El usuario debe esperar la entrega de los libros, el acceso a internet o al uso de

equipos especializados, por parte del bibliotecario.

294. Quien raye o dafie un libro, equipo, mueble o cualquier otro enser de la biblioteca,
debera pagar o reponer dicho elemento al colegio. Esta causa es suficiente para
suspender definitivamente el servicio de biblioteca a quien incurra en ella en forma

dolosa.

295. Para ingresar individualmente, en horas de clase, los estudiantes deberan

presentar, permiso escrito del profesor a cargo en ese momento.

296. Los usuarios no deben arrojar papeles o desperdicios al piso y dejaran las mesas y

sillas en orden.
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8. MARCO TEORICO

“En Egipto se llamaban las bibliotecas el tesoro de los remedios del alma. En efecto, curabase
en ellas de la ignorancia, la mas peligrosa de las enfermedades y el origen de todas las demas”.

Jackes Benigne Bossuet.

8.1. DEFINICION DE BIBLIOTECA ESCOLAR.

”...La biblioteca escolar es un espacio dinamico de recursos y servicios de
informacion que han de cumplir un papel primordial en el aprendizaje de los
alumnos. La biblioteca escolar se configura de esta manera como un elemento
basico para establecer una verdadera cultura comunicativa y de aprendizaje

permanente en los centros.”®

“La biblioteca escolar proporciona informacion e ideas que son fundamentales
para desenvolverse con éxito en la sociedad contemporanea, basada en la
informacion y el conocimiento. La biblioteca escolar dota a las estudiantes con
las instrumentos que les permitirdn aprender a lo largo de toda su vida y
desarrollar su imaginacién, haciendo posible que lleguen a ser ciudadanos

responsables.” !’

“La biblioteca escolar debe construir su mision en conjunto con el equipo docente
y con la comunidad educativa, pero también debe alcanzar una autonomia que
se traduce en la posibilidad de insertar cada vez mas a la institucion educativa
en las practicas sociales y culturales de la lectura y la escritura. Es decir, la
biblioteca escolar concebida como un centro cultural que posibilita la relacion de

la escuela con el mundo a través de la informacién y el conocimiento.”*®

6 Gémez Hernandez, J. A. (1998). El proceso de organizacion de la biblioteca escolar: del modelo a la aplicacion. Murcia:

Universidad. Facultad de Ciencias de la Documentacion [en linea] Disponible en http://bit.ly/Zn9HWu [consultado el 11 de abril de
2013]
v IFLA (2009). Manifiesto de la biblioteca escolar (UNESCO/IFLA) [en linea] Disponible en .http://bit.ly/t2uQrz [consultado el 11
de abril de 2013]

18 CERLALC (2007) Por las bibliotecas escolares de Iberoamérica. Bogota D.C : Publicacion del Centro Regional para el
Fomento del Libro en América Latina, el Caribe, Espafia y Portugal — Cerlalc [en linea] Disponible en http://bit.ly/172Wzt5
[consultado el 11 de abril de 2013]
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8.2. MISION DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR

“La biblioteca escolar proporciona informacion e ideas que son fundamentales
para funcionar con éxito en nuestra sociedad de hoy en dia, que se basa cada
vez méas en la informacion y el conocimiento. La biblioteca escolar ayuda a los
alumnosl a desarrollar destrezas de aprendizaje de caracter vitalicio, asi como
su imaginacion, y les ayuda de esta forma a vivir como ciudadanos

responsables.”®

8.3. OBJETIVOS DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR

Los Objetivos para la biblioteca escolar establecidos por la UNESCO? son:

Respaldar y realizar los objetivos del proyecto educativo del centro escolar y del

plan de estudios

e Inculcar y fomentar en los nifios el habito y el placer de la lectura, el aprendizaje
y la utilizacion de las bibliotecas a lo largo de toda su vida

e Ofrecer oportunidades para realizar experiencias de creacion y utilizaciéon de
informacion a fin de adquirir conocimientos, comprender, desarrollar la
imaginacion y entretenerse

e Prestar apoyo a todos los alumnos para la adquisicibn y aplicacion de

capacidades que permitan evaluar y utilizar la informacién, independientemente

de su soporte, formato o medio de difusion, teniendo en cuenta la sensibilidad a

las formas de comunicacion que existan en la comunidad

1 IFLA (2002). Directrices de la IFLA/UNESCO para la biblioteca escolar. [en linea] Disponible en http://bit.ly/ZnaHKf

Lconsultado el 11 de abril de 2013]
® IFLA. (2009).
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e Facilitar el acceso a los recursos y posibilidades locales, regionales, nacionales y
mundiales para que los alumnos tengan contacto con ideas, experiencias y
opiniones varias

e Organizar actividades que estimulen la concienciaciéon y la sensibilizacion en el
plano cultural y social

e Trabajar con el alumnado, el profesorado, la administracion y las familias para
realizar el proyecto educativo del centro escolar; proclamar la idea de que la
libertad intelectual y el acceso a la informacion son fundamentales para ejercer la
ciudadania y participar en una democracia con eficiencia y responsabilidad

e Fomentar la lectura y promover los recursos y servicios de la biblioteca escolar

dentro y fuera del conjunto de la comunidad escolar

8.4. COMPONENTES DE UNA BIBLIOTECA ESCOLAR

Segun lo resumen la Direccion General de Cultural y Educacién Buenos Aires en su

articulo “La Biblioteca de Educacién Primaria su organizacién y funcionamiento”**

AREAS SUBAREAS

1- Procesos técnicos 1-Organizacién de la documentacién

2-Difusién de los materiales

2- Pedagogica Servicios

1-Atencion al usuario: referencia, consulta
y préstamo.

Servicio de extensién

2-Formacion de usuarios

3- Promocion de la lectura

4- Promocion del trabajo intelectual

2 CENDIE. (2009). La Biblioteca de Educacion Primaria su organizacion y funcionamiento. [en linea] Disponible en

http://bit.ly/YyS7mH [consultado el 11 de abril de 2013]
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5-Articulacién bibliotecaria

3- Comunitaria 1-Trabajo en red

2-Extension cultural

4- Organizativa

2-Ambiente

3-Estadistica e informes

1-Manual de procedimientos, reglamentos

8.5.

FUNCIONES DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR

De acuerdo a lo establecido por la Unesco y la IFLA, las funciones de las Bibliotecas

deben ir encaminadas al ser el apoyo curricular y a complementarse siendo un ente

autonomo para la promocion de lectura, escritura, creatividad, etc., como se muestra

a continuacion?:

Las funciones siguientes son esenciales para la adquisicion de la
lectura, la escritura, las capacidades informativas y para el desarrollo de
la educacion, del aprendizaje y de la cultura. Estas funciones son el
nicleo de los servicios esenciales que la biblioteca escolar debe

ofrecer:

Apoyar y facilitar la consecucion de los objetivos del proyecto educativo
del centro y de los programas de ensefianza.

Crear y fomentar en los nifios el habito y el gusto de leer, de aprender y
de utilizar las bibliotecas a lo largo de toda su vida.

Ofrecer oportunidades de crear y utilizar la informacion para adquirir
conocimientos, comprender, desarrollar la imaginacion y entretenerse.
Ensefiar al alumnado las habilidades para evaluar y utilizar la

informacion en cualquier soporte, formato o medio, teniendo en cuenta

22

IFLA (2009)
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la sensibilidad por las formas de comunicacion presentes en su
comunidad.

5. Proporcionar acceso a los recursos locales, regionales, nacionales y
mundiales que permitan al alumnado ponerse en contacto con ideas,
experiencias y opiniones diversas.

6. Organizar actividades que favorezcan la toma de conciencia y la
sensibilizacion cultural y social.

7. Trabajar con el alumnado, el profesorado, la administracion del centro y
las familias para cumplir los objetivos del proyecto educativo del centro.

8. Proclamar la idea de que la libertad intelectual y el acceso a la
informacion son indispensables para adquirir una ciudadania
responsable y participativa en una democracia.

9. Promover la lectura, asi como también los recursos y los servicios de la

biblioteca escolar dentro y fuera de la comunidad educativa.

Para cumplir estas funciones, la biblioteca escolar debe aplicar politicas y
servicios, seleccionar y adquirir materiales, facilitar el acceso fisico e intelectual
a las fuentes de informacién adecuadas, proporcionar recursos didacticos y

disponer de personal formado.

8.6. RECOMENDACIONES PARA LA ORGANIZACION DE LA BIBLIOTECA
ESCOLAR

A continuacion se expondran algunos apartes de la obra “Cémo organizar una

»n 23

Biblioteca Escolar: Aspectos técnicos y pedagogicos” <°, muy claros y sencillos

para organizar “desde cero” una Biblioteca Escolar:

% Gobierno de Navarra. Departamento de Educacion (2002). Como organizar una Biblioteca Escolar : Aspectos técnicos y
pedagdgicos. [en linea]. Disponible en http://bit.ly/zp4s1F [consultado el 27 de Abril de 2013]
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Expurgo y actualizacion del fondo®*

Una biblioteca en donde los nuevos materiales comparten espacio
con los libros desfasados o deteriorados es dificil de consultar, por lo

gue es necesario expurgar y seleccionar sus fondos periddicamente.

El expurgo consiste en apartar, momentanea o definitivamente,
materiales de la coleccion de la biblioteca para adaptarla a las
necesidades reales de los usuarios y ahorrarle tiempo en la
localizacion de las busquedas bibliograficas. Es conveniente

realizarla una vez al afo.

Para hacer un expurgo podemos seguir los siguientes criterios:
e Los cambios introducidos en un centro por la reforma
educativa
e El desfase cientifico del contenido
e El estado fisico de deterioro o de mutilacion de los
documentos
e La existencia de ejemplares duplicados o de publicaciones

periddicas de escaso interés

El espacio interior®

Es importante que el espacio de la biblioteca responda a las
necesidades de los distintos usuarios, asi pues, primero debemos
pensar en los grupos de edades del alumnado y en el equipamiento

gue necesitan. Luego reflexionaremos a cerca de las actividades que

UNIVERSIDAD
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2 Nota del autor : “El éxito de la biblioteca depende especialmente de la actualidad de los materiales que ofrece a sus usuarios, por
lo que se hace necesaria la actualizacién de los fondos”
% Nota del autor: "Hagamos que nuestra biblioteca sea un lugar amable, tranquilo y divertido, que invite a entrar y a pasar un rato

agradable”
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se realizan o se van a realizar en la biblioteca: lectura individual,
trabajo en grupo, audicion de mdusica, aprendizajes con medios

audiovisuales, aprendizajes con programas informaticos, etc.

Cada actividad, dependiendo también de la edad, necesita un
equipamiento especifico (mesa alta, cojines, alfombra, ordenador,
video, auriculares, etc.) y requiere unas condiciones especiales de
ambientacion (insonorizacidén, decoracién infantil, decoracion juvenil,
ambiente informal, ambiente que invite al estudio o a la relajacion,

etc.)

Recepcién de los fondos, registro y sellado®

Todos los documentos que adquiere el centro deben de ser
registrados, es decir anotados en el Libro de Registro o libro
apaisado con asientos correlativos, verdadero inventario de los

fondos de la Biblioteca Escolar.

Una vez que comprobemos que los materiales adquiridos estan en

perfectas condiciones pasaremos a sellarlos.

Es mejor utilizar un sello propio para la biblioteca que utilizar el del
centro. Se pone en la portada (no en la cubierta) procurando no tapar

ninguna informacion.

% Nota del autor: "Debemos utilizar el libro de registro pues es el inventario de la biblioteca y en él se refleja la historia de todos sus
materiales"
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La organizacion de los materiales y su colocacién en las

estanterias?’

En la mayoria de las bibliotecas del mundo se utiliza la CDU
(Clasificacion Decimal Universal) como sistema normalizado de
clasificacion tematica general. Es importante que el alumnado pueda
moverse en cualquier biblioteca con la misma familiaridad con que lo

hacia en el colegio o en el instituto.

La CDU es un sistema de clasificacién bibliografica en el que tiene
cabida y lugar todo el conocimiento humano, tanto en el plano
material como conceptual. Su notacion, basada en nimeros arabigos,
la hace independiente de cualquier idioma y alfabeto, por lo que
contribuye a disminuir las dificultades de orden linglistico en las

comunidades internacionales.

Establece una tabla de clasificacion numérica que ordena la temética
general en diez clases, del 0 al 9. Cada una de las clases principales
esta dividida en 10 subclases que, a su vez, pueden subdividirse por
medio de la adicibn de nuevas cifras siguiendo el principio de

clasificacion jerarquica que caracteriza la CDU.

Tabla de clasificacién tematica principal de la CDU

0. Obras generales (diccionarios y enciclopedias)
1. Filosofia

2. Religién

3. Ciencias Sociales

% Nota del autor: "Sigamos siempre las normas bibliotecarias en la organizacién de nuestra biblioteca para que cualquier persona
pueda sustituirnos y continuar la labor."
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4. Vacia

5. Ciencias exactas y naturales

6. Ciencias aplicadas

7. Arte. Musica. Juegos. Deportes. Espectaculos
8. Linguistica. Historia y Critica de la Literatura
9. Geografia. Biografias. Historia

La signatura topografica en los libros de ficcion

Las obras literarias, correspondientes al nimero 8, suelen constituir
el 90% del fondo, aunque lo deseable seria que no sobrepasasen 1/3
del total. Por comodidad, suelen colocarse aparte y distribuirse en
cuatro apartados segun los géneros, a cada uno de los cuales se le
designa una letra:

N para las novelas
P para las recopilaciones de poemas, rimas y canciones
T para las piezas de teatro

C para las historietas, tebeos y comics

Ademas es conveniente que se ordenen de forma sencilla segun los
diferentes grupos de edades que se diferenciaran con letras,

nameros y colores determinados:

I1 azul hasta los 7 afios (poca letra y muchas ilustraciones)
I2 rojo de 8 a 10 afos (texto e ilustraciones por igual)

I3 verde de 10 a 13 afos (predominio de texto)

JN amarillo a partir de 13 afios
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La sefializacion de la biblioteca®

Una buena sefalizacion facilita el manejo autbnomo del usuario en

las instalaciones de la biblioteca.

Distinguimos los siguientes tipos de sefiales:

Las sefales externas. Facilitan al alumnado el acceso a la biblioteca
desde cualquier punto del centro y sefialan la importancia que se
concede a la biblioteca en el conjunto de las instalaciones. Deben ser
atractivas y contener dibujos alusivos que correspondan con la edad
del alumnado. Serviran para colocar debajo los carteles que anuncien

actividades puntuales (dia del libro, exposiciones, visita de autor...).

Las sefales internas. Deben de estar en la entrada y orientan a los
alumnos dentro de la biblioteca. Pueden aportar la siguiente

informacion:

Las sefiales de uso del espacio. Deben sefializarse las distintas
zonas de actividades en las que se ha dividido el espacio de la
biblioteca con carteles anunciadores que contengan texto y dibujos

alusivos, si el centro es de primaria.

La sefializacion tematica de las estanterias. Deben rotularse los
cuerpos segun la clasificacion de la CDU que hemos visto en el
apartado 5, teniendo cuidado de no ocupar totalmente las estanterias

y prever la llegada de nuevos materiales

%8 Nota del autor: "En la biblioteca el acceso a la informacion debe ser sencillo y rapido”
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Servicios que ofrece la biblioteca

e Horario de apertura y cierre

e Plano del local

e Normas de uso

e Orientaciones a cerca de la busqueda bibliogréafica: CDU,

e catalogos manuales, bases de datos, acceso a Internet, etc.

e El sistema de préstamo

La catalogacion

La catalogacion de los documentos sigue las normas ISBD
(International Standard Bibliographic Descripcion) o Norma
Internacional de Descripcion Bibliografica, que establecen cuales son
las areas de descripcion, las fuentes de informacién y prescribe la

puntuacién de separacién de areas y elementos.

La mayoria de los datos que necesitamos para catalogar un libro los
obtendremos de la portada (no confundir con la cubierta o tapa), que
es la hoja que normalmente va detras de la guarda (hoja en blanco),
o de la anteportada (hoja en la que aparece el titulo. De la portada
extraemos la informacion del autor, titulo, editorial, dibujantes,
traductores, etc. La contraportada contiene el resto de datos:

coleccion, titulo original, edicion, ISBN, Deposito Legal, etc.

Para seleccionar los descriptores o temas de los que trata un
documento, los equipos docentes tendran a su disposicién el
lenguaje documental ordenado alfabéticamente y por temas. La lista

alfabética es util para pasar de los no descriptores a los descriptores;
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pero es igualmente interesante consultar el lenguaje ordenado por
temas, lo que permite percibir el conjunto de los términos asociados

al mismo.

La catalogacion informatizada

Una biblioteca escolar puede funcionar perfectamente de forma
manual simplificando las normas de catalogacion. No obstante, la
informética ofrece formas mas comodas de catalogar los documentos

y de recuperar posteriormente la informacién

Tesaurus y descriptores?®

Todos los materiales presentan uno o varios temas de informacion
gue constituyen elementos de busqueda de la informacion. Para ello
se utilizan palabras o grupos de palabras, denominadas descriptores,
gue representan sin ambigiedad la nocion o nociones contenidas en

un documento.

Lo mas indicado es acudir a los términos, ya normalizados, que
presentan los Tesauros para evitar la elaboracion de listas sin
criterios 0 con criterios personales que dispersen o dificulten la

recuperacion de la informacion tematica.

Un Tesauro es una lista estructurada de descriptores o términos
propios de un ambito cientifico determinado, entre los cuales se
establecen una serie de relaciones jerarquicas y asociativas. Ademas
de la presentacién alfabética (muy apropiada para una biblioteca

% Nota del autor: "Una buena indizacién permite sacar el maximo partido a un documento"
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escolar), ofrecen una representacion grafica de las relaciones entre

los descriptores.
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9. METODOLOGIA

"La verdad se robustece con la investigacion y la dilacién;
la falsedad, con el apresuramiento y la incertidumbre."”

Tacito. (55-115) Historiador romano.

Para el desarrollo de esta pasantia que busca organizar la coleccion de literatura e
incentivar al Instituto Melvin Jones a que fortalezca, administre y gestione mucho mejor
su Biblioteca Escolar; se efectuaran las siguientes etapas:

Etapa 1: Técnica de Investigacion - Cualitativa

Esta etapa equivale a la descripcion actual de la Biblioteca Escolar del Instituto Melvin
Jones, la cual orienta a la evaluacion de su condicion y el conocimiento de sus
necesidades.

Se aplicaran las técnicas de:

e Observacion participante o pasiva / Enfoque Cualitativa. Se realizaran visitas a la
Biblioteca Escolar por parte de los pasantes para conocer la situacién actual de
la misma y determinar los procedimientos que se requieren para alcanzar los
objetivos.

e Entrevista estructurada o semiestructurada /enfoque cualitativo. Se realizaran
entrevistas informales de preguntas abiertas con las personas encargadas de la
Biblioteca Escolar, como lo son el Auxiliar de Ayudas Educativas “Ronald
Hernandez” y el supervisor del presente proyecto de Pasantia “Yesid Hurtado”,
para establecer los antecedentes y las necesidades de la biblioteca en cuestién.

Etapa 2: Procedimientos.

La ejecucion de la propuesta de Pasantia se llevara a cabo en ocho (8) momentos:
Momento 1: Inventario y Seleccién de la Coleccion de Literatura

Debido a que la colecciones en la Biblioteca Escolar del Instituto Melvin Jones, esta
divida por teméticas, como primer punto se realizard el inventario general de lo que se
ha clasificado como “Lenguaje y Literatura” y otra coleccion multidisciplinaria llamada

“Rectoria”.

Una vez realizado el inventario de las tematicas mencionadas se iniciard con la
seleccién de los libros Literatura que se puedan encontrar ubicados en otros estantes,
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pues hay que recordar que la organizaciéon que tiene la Biblioteca Escolar se ha
construido de manera empirica.

-

Figura 5. Pasantes realizando el inventario de la coleccién de literatura

Momento 2: Seleccion e implementacion del Sistema Integrado de Gestion para la
Biblioteca.

Uno de los puntos mas importantes a tener en cuenta antes de realizar la catalogacion
es tener presente cual sera el Sistema Integrado de Gestion de Bibliotecas (SIGB) a
utilizar. Una vez definido se podra hacer la catalogacion al mismo tiempo que la
sistematizacién de una manera mas clara y sin pérdida de esfuerzos ni informacion.

Bienvenido

ymeran

CeSPI | UNLP

Un nuevs enfagae an |a gestion btotec sria

Figura 7. SIGB ‘Meran™®

% Universidad Nacional de la Plata (2013). MERAN : Sistema Integral de Gestién de Bibliotecas [en linea]. Disponible en
http://www.meran.unlp.edu.ar/ [Consultado el 27 de Abril de 2013]
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Es por ello que en este momento se hara una revision de los SIGB establecidos en el
mercado para Bibliotecas Escolares y se utilizara el mas recomendado de acuerdo a las
necesidades institucionales, los costos, los valores agregados, la facilidad de
interaccion y las tendencias informacionales y bibliotecarias del momento.

Momento 3: Catalogacion, Clasificacion y Sistematizacion de la Coleccion de
Literatura.

La Catalogacion es la técnica de andlisis que permite la descripcidon de un libro logrando
crear la identificacion del mismo y la Clasificacion permite agruparlo de acuerdo a su
contenido, para facilitar su ubicacién y recuperacion, garantizando el conocimiento del
material bibliografico con el que se cuenta y la celeridad en la distribucion de
informacion.

Figura 6. Sistema de Clasificacién Decimal Dewey, edicién 22°*

La Catalogacién de la Coleccion de Literatura de la Biblioteca Escolar se apoyara en las
Listas de Encabezamientos de Materias para Bibliotecas (LEMB) y la Clasificacion se
ejecutard con base al Sistema de Clasificacion Decimal Dewey. La Sistematizacion
respectiva se realizara sobre el SIGB seleccionado en el momento anterior.

Momento 4: Adecuacion fisica de los materiales catalogados y sefalizacion de
estanteria.

Una vez terminado el tercer momento, los materiales bibliograficos seran adecuados
fisicamente con sus etiquetas topograficas respectivas en cada uno de sus lomos y en
sus portadas se colocaran cédigos de barras o identificadores Gnicos, como se muestra
en la Figura 8.

! Imagen tomada de bibliofiloenmascarado.com
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370.11 | Numero lopografico (SCDD)
RG696p | Clave de aulor
*| 2007 | Afc de la Edicion
v.5 Volumen o Tomo
1

Ejemplar

===

32

Figura 8. Modelos de etiquetas topograficas y codigos de barras

También se hara la sefializacion en la Biblioteca Escolar utilizando imagenes alusivas a
las tematicas que maneja cada coleccién (como lo muestra el modelo de la Figura 9), y
utilizando la imagen de la mascota que tiene el Instituto Melvin Jones (Ver Figura 10).

p R

Trabajo

Lora de

Lectura individual

Jeoma da

Trabajo Zoow El rincon
en equl‘po Muitimedia ‘ fantu%’ Revistas

Trabajos
realizados por
el alumnado

Novedades

Servicio Buzén de
de préstamo EEITELIELTIED

Literatura Navarra

Hitena,

de '.“‘6“ geografia, arts,

contumbred, e

g ® ¢ 9
”Biblloteca
® T 8

Cioncias Arte Muska 'y
aphcadns © Deportes. Ocia ¥
¢ " sitie 5 Dl | 0

Figura 9. Ejemplo de modelos gréficos para la sefializacién de estanteria®

2 Imagen adaptada de bibliosabana.wordpress.com, dreamtechnology.es y biblioteca.ucv.cl
* Imagen tomada de plec.es
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Figura 10. Imagen mascota Instituto Melvin Jones

Momento 5: Ubicacién espacial de la Coleccion de Literatura

Con la clasificacién de la coleccion de literatura se establecera la tematica a la que
pertenece cada libro y se ubicard en la estanteria correspondiente, asi mismo se
dispondran espacialmente las obras literarias de acuerdo a su categoria de usuarios
(Ver ejemplo Figura 11):

e Coleccion Infantil

o Prelectores

o Primeros lectores

o Lectores en marcha
e Coleccion Juvenil

Figura 11. Ejemplo de coleccion bibliografica adecuada para nifios

% Imagen tomada de escuelasdecursos.com

42



UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

Momento 6: Reubicacion del fondo bibliografico de acuerdo con el sistema de
Clasificacion Dewey.

La clasificacién es la jerarquia que identifica una biblioteca de las otras unidades
informacion, siendo esta una estructura que categoriza sus colecciones. Se considera

importante la organizacion de la Biblioteca Escolar de acuerdo a las tematicas del
Sistema de Clasificacién Decimal Dewey, como lo ilustra la Figura 12.

Filosofia

Religion

CDU Cloncias

exactas y
naturales

CLASIFICACION
DECIMAL UNIVERSAL

Clencias
aplicadas

Geografia, fl
Blografins.
Historia

Figura 12. Ejemplo de etiquetas de estanterias que utilizan la Clasificacién Decimal Dewey35

Asi mismo se seleccionarad y ubicara aisladamente de las colecciones el material
bibliografico expurgado que estéa en condiciones de biodeterioro y/o desactualizacion.

* Imagen tomada de Gobierno de Navarra. Departamento de Educacion y Cultura (2007). La Clasificacién Decimal Universal en los
Curriculos Escolares : Instrucciones para la organizacion tematica de los fondos bibliogréaficos de las bibliotecas educativas no
universitarias [en linea]. Disponible en http://bit.ly/Zs9g8y [consultado el 27 de Abril de 2013]
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Momento 7: Disefio de guia de servicios de la Biblioteca Escolar.

El objetivo de una unidad de informacion no so6lo se centra en custodiar el material
bibliografico, sino en darlo a conocer a través de servicios de informacion de circulacion
y promocion. ¢Como darle vida a la Biblioteca Escolar cuando sus usuarios no conocen
qué hay dentro de ella? La tarea que se tiene entonces es darle movimiento a las
colecciones motivando a las personas que consulten los contenidos bibliograficos que
alli se encuentran.

Es por ello que en este momento se disefiar4 una guia en la cual se estableceran los
servicios que la Biblioteca Escolar del Instituto Melvin Jones dispone para sus usuarios.

Instituto Melvin Jones

Popayan - Colombea

GUIA BASICA
DE LA BIBLIOTECA

Figura 13. Modelo de portada para la Guia de la Biblioteca del Instituto Melvin Jones

Momento 8: Actualizar del reglamento de la Biblioteca Escolar.
La Biblioteca Escolar del Instituto Melvin Jones cuenta con un reglamento integrado al

Manual de Convivencia, sin embargo se requiere su actualizacion debido a los nuevos
cambios que tendra préximamente (Ver Figura 14).
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MW Instituto Melvin Jones

Popayan - Colombia

REGLAMENTO
DE LA BIBLIOTECA

G
e

Mayo 2013

Figura 14. Modelo de portada para el Reglamento de la Biblioteca del Instituto Melvin Jones

Momento 9: Elaboracion del Informe Final.

Esta etapa se refiere a la compilacion de los informes parciales elaborados en el
desarrollo de la pasantia, unificandose en un Unico informe, que evidenciara el
cumplimiento de los objetivos y actividades planteadas, con previa revision y visto
bueno del supervisor del Instituto Melvin Jones.

Momento 10: Entrega de informe final.

Remision del informe final al asesor del Trabajo de Grado de la Universidad del
Quindio, para su revision, comentarios y evaluacion.
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Durante la Pasantia trabajaremos durante tres dias a la semana de 8:00 am a 9:30 am.*®y el dia sébado se

trabajaran 76.5 horas, para una duracion de 7 semanas en el plan de actividades

Actividad Semana 1: Abril | Semana2: Abril | Semana 3:Abril Sema:ﬂaajl:OAbrll " | semana5: Mayo | Semana 6: Mayo | Semana 7: Mayo Sea;\;gg:
Dia| Sab |D1 |D2|D3| Sab |D1|D2|D3| Sab |D1|D2|D3| Sab |D1|D2|D3| Sab |D1|D2|D3| Sab |D1|D2|D3| Sab (D1|D2|D3| Sab | Lun
Entre el 08 al Entre el 15 Entre el 22 Entre el 29 Entre el 06 Entre el 13 Entre el 21
Fechal 6 12 13 azg | 2 az | 2 al3 4 al 10 1 al 17 18 as | 2| ¥
. 8:30 am a|6:00 am a 7:30{8:30am a| 8:00ama [8:30amal 8:00ama [8:30amal 8:00ama [8:30ama| 8:00ama 5al 8:00 am a 5 al 8:00 am a 5 a1 8a
Horas a dedicar 1:30 pm. am. 1:30pm.| 9:30am. [ 1:30pm.] 9:30am. |[1:30pm.| 9:30am. | 1:30pm.| 9:30 am. a.pm 9:30 am. a.pm 9:30 am. a.pm 1pm

1 Seleccién e Inventario de la Coleccién de Literatura

2 Seleccion e implementacion del Sistema Integrado de Gestion
para la Biblioteca

3 Adecuacion fisica de materiales Bibliogréficos y sefializacion
de estanteria

4 Catalogacion, Clasificacion y sistematizacion de la coleccion
de literatura.

5 Ubicacion espacial de la Coleccion de Literatura

6 Reubicacion del fondo bibliografico de acuerdo con el sistema]
de Clasificacion Dewey.

7 Disefio de guia de senicios de la Biblioteca Escolar.

8 Actualizacion del reglamento de la Biblioteca Escolar.

9 Elaboracion informe final.

10 Entrega de informe final.

% Los dias de la semana se distribuyen de acuerdo a la disponibilidad de la Biblioteca Escolar, establecidos por Auxiliar de Ayudas Educativas, Ronald Hernandez.
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11.RESULTADOS

"Para el logro del triunfo siempre ha sido indispensable pasar por la senda de los sacrificios"
Simon Bolivar

11.1. INVENTARIO

De acuerdo al inventario realizado a todos los libros ubicados en los estantes E3,
E4, E5, E13, en el E6 solo a los libros de literatura en inglés, y a la seleccién de
libros de literatura en los otros estantes, se obtuvieron los siguientes resultados.
(Anexo 15.3)

Total de Libros Inventariados: 1314

Libros seleccionados como coleccion de literatura: 638

Libros seleccionados como no literarios: 676

Libros en condiciones de Biodeterioro para posible descarte: 251
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11.2. SIGB: MERAN

El Sistema Integrado de Gestibn de Bibliotecas (SIGB) escogido para
sistematizar los procesos de catalogacion y circulacion de la Biblioteca
Escolar del Instituto Melvin Jones se llama ‘Meran®’ y se trata de un
desarrollo que es utilizado actualmente en bibliotecas de la Universidad
Nacional de La Plata, Argentina.

Este SIGB permite administrar los procesos bibliotecarios y gestionar
servicios a los usuarios en forma integrada. Fue desarrollado en su totalidad
por el grupo de desarrollo interdisciplinario del Centro Superior para el
Procesamiento de la Informacion (CeSPI)*®, dependiente de la Universidad
Nacional de La Plata (UNLP)*. Profesionales informaticos, bibliotecarias y
disefiadores que se encargan del desarrollo y ofrecen capacitacion y
asistencia técnica a la comunidad de usuarios para la implementacion y
puesta en marcha.

11.2.1. ¢ POR QUE MERAN?

Los pardmetros de seleccién que se aplicaron para elegir este SIGB fueron
Costo, Plataforma, Licencia, Potencialidad, Idioma, Aplicaciones y Redes
Sociales. A continuacion se detallaran los resultados de cada una.

Costo

La primera condicién era que el Software fuera de libre acceso y distribucion,
pues no se podia exigir al Instituto Melvin Jones rubros para ello. Ahora bien,
aungue son muchos los SIGB que hay en el mercado, son muy pocos los que
estan gratuitos y funcionen bien. Meran tiene cédigo abierto para ser usado
como se quiera y ademas no tiene costo econémico alguno.

Plataforma

Meran esta adaptado a plataformas Cliente-Servidor que trabajan en la Web,
permitiendo la implementacion de un OPAC para consultar los materiales
bibliograficos desde cualquier parte del mundo conectada a Internet.

Licencia

Meran trabaja sobre el sistema operativo Linux cuyo licenciamiento es
gratuito. De la misma manera, sus componentes de instalacion son de codigo
abierto y libre distribucién.

* En lengua Mapuche, Meran significa "regalar, obsequiar". EI nombre se relaciona con la filosofia de trabajo que sustenta el
Grupo, de contribuir con la sociedad ofreciendo un sistema de libre uso para cualquier tipo de biblioteca.
% http://www.cespi.unlp.edu.ar/

3 http://www.unlp.edu.ar/
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Potencialidad

Meran no solo permite gestionar las adquisiciones y circulacién del material
bibliografico de la Biblioteca Escolar, sino que ademas ofrece un OPAC
visible desde cualquier parte del mundo, el cual ademas, esta adaptado con
propiedades Web 2.0.

Idioma

Las interfaces graficas del OPAC e Intranet (ver especificaciones en el punto
11.2.2) estan en espafiol, lo que le facilita a los usuarios tanto externos como
administrativos, tener una mejor relacion con la plataforma.

Aplicaciones

Una serie de aplicaciones adicionales como lo son la difusién de servicios,
OPAC, gestion de reservas, alertas, estanteria virtual, gestion de tareas,
generacion de etiquetas, obtencion de reportes y estadisticas; sumaron
motivos para preferir esta herramienta entre las ya existentes.

Redes Sociales

De todas los SIGB de codigo abierto encontrados, Meran llama la atencion
porque tiene implementados algunos servicios con las Redes de Twitter y
Facebook. Es decir que este desarrollo estd pensado para las nuevas
generaciones que estan siempre conectadas a sus Redes Sociales.

Asistencia técnica

Al ser un desarrollo argentino, la asistencia técnica se puede solicitar en
idioma espafiol, facilitando la comunicacion entre los desarrolladores y la
persona encargada de administrar el SIGB.

11.2.2. CARACTERISTICAS®

Meran presenta una arquitectura de dos interfaces para la gestion integral de
procesos y servicios:

OPAC - Interface de acceso publico

El OPAC (On line Public Access Catalog) permite el acceso publico a la
navegacion y la consulta del catalogo en linea de la biblioteca. Desde esta
interfaz los usuarios registrados pueden autogestionar sus operaciones de
reservas Yy renovaciones remotas y compartir contenidos por Twitter,
Facebook y otras aplicaciones. Ademas la biblioteca puede publicar noticias,
novedades y mostrar materiales destacados.

0 Informacién tomada de http://www.meran.unlp.edu.ar/caracteristicas
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A su vez, Meran esta orientado a dinamizar la interaccion del usuario con la
biblioteca a través de las facilidades de valoracion y recomendacién de
bibliografia, el contacto directo mediado por correo electronico y la consulta
al estado de su cuenta: préstamos vigentes y reservas actuales e historicas.

INTRANET - Interface de administracion privada

La Intranet es la interfaz de trabajo privada del personal de la biblioteca desde
donde se administran los servicios a los usuarios, los procesos técnicos, la
configuracion del sistema y la obtencion de reportes y estadisticas entre otras
funcionalidades.

FUNCIONALIDADES DESTACADAS:

e Difusion de servicios y productos a través de Twitter

e Consulta del catalogo de la biblioteca a través de diferentes
modalidades de busqueda: simple, avanzada y combinada.

e Gestion virtual de reservas y renovaciones de libros.

e Interaccibn permanente de los docentes con la propia biblioteca,
valoracion y recomendacion de bibliografia sobre el propio catalogo.

e Alertas y notificacion a los usuarios por correo electrénico.

e Facilidades para la administracion de recursos electronicos.

e Creacion de arquitectura de estantes virtuales, que permite estructurar
la consulta de bibliografia disponible por cada catedra, por carrera u
otro criterio de asociacion.

e Gestion de tareas administrativas: autogeneraciéon de inventarios,
administracion y seguimiento de ejemplares.

e Generacion de etiquetas y tarjetas identificatorias de personas con
codigos de barra.

e Obtencion de estadisticas y reportes exportables a planilla de calculo.

11.2.3. DESARROLLO*
Informacion para la puesta en produccion de Meran
ESTRUCTURA
Meran funciona bajo una estructura cliente-servidor, donde existe un equipo

principal que brinda los servicios y uno o muchos que los consumen. La
arquitectura estd compuesta por dos interfaces: una funciona como entorno

“! Informacién tomada de http://www.meran.unlp.edu.ar/desarrollo
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de trabajo para el personal (Intranet) y la otra esta destinada a los servicios a
usuarios (OPAC).

El acceso a Meran es concurrente e ilimitado a través de cualquier navegador
web medianamente actualizado, utilizando desde un teléfono celular de dltima
generacion hasta una computadora personal.

REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

Al ser un sistema web, los requerimientos minimos de hardware estaran
regidos por la cantidad de usuarios concurrentes que tendra el sistema una
vez en produccion.

De todos modos, una configuracion basica implica la disponibilidad de:

e Procesador: Dual Core o superior
e Memoria: 2GB o superior
e Disco Rigido: 146GB o superior

Mas alla de las caracteristicas del hardware, la capacidad de los
componentes que utilice debe responder a la confiabilidad que se le quiera
otorgar al sistema, para lo cual se sugiere disponer de doble fuente en lugar
de una sola, o bien discos SAS en RAID en lugar de un solo disco SATA.

TECNOLOGIA, LENGUAJE

El core del sistema esta escrito en Perl; se recomienda su instalacion
utiizando MySQL como motor de base de datos; utiliza Sphinx como
indexador; Apache2 como servidor Web y GNU/Linux como sistema base.

RECOMENDACIONES
Al ser un sistema que registra continuas transacciones, es importante que
realice backups periédicos de la base de datos que alimenta el sistema para

gue, en caso de que se suceda alguna falla del hardware, pueda recuperar el
estado de los datos desde la copia de resguardo.
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11.3. PROCESOS TECNICOS: CATALOGACION, CLASIFICACION,
ADECUACION Y SISTEMATIZACION DE LA COLECCION DE LITERATURA.

11.3.1 Procesamiento técnico a la Coleccion de Literatura

La biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones contaba en su coleccién de literatura
con 1105 ejemplares, sin clasificacién alguna, catalogacion, procesamiento técnico,
categorizacion y mucho menos automatizacién para hacer busquedas o ingresos.

Después de haber realizado el respectivo expurgo, a dichas obras bibliograficas se
les realizaron los siguientes procedimientos:

» Clasificacion Decimal Dewey, de acuerdo a las materias normalizadas por
Tesauros y Listas de Encabezamientos de Materias para Bibliotecas (LEMB)

» Implementacion de un Sistema Integral de Gestion para la Biblioteca, el cual
permitiera un ingreso estandarizado de las descripciones bibliogréficas,
facilitando asi la catalogacion

» Categorizacién del material de acuerdo a tres grupos: “Primeros lectores”,
“Lectores en Marcha” y “Lectores juveniles”.

» Subcategorizacion del material de “Lectores juveniles”, en obras novelescas,
poéticas, cuentos y otras categorias como teatro y discursos, entre otros.

» Realizacion del procesamiento técnico a cada ejemplar previamente
catalogado, incorporando su respectiva signatura topogréafica en el lomo o la
caratula de los libros y el cédigo de barras respectivo en sus portadas.

» Automatizacion en los procesos de ingreso y circulacion del material
bibliografico.
Resumen:

Total titulos procesados: 483

Total de ejemplares procesados: 620
Total de ejemplares descartados: 485
Total de obras: 1105
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4 - 2 ‘ N
Figura 15. Procesamiento Técnico: Signatura Topografica — Cédigo de Barras

Descripcion del proceso:

Figura 16.
Procesamiento
Técnico: Ubicacion
de Signatura
topogréfica

Figura 17.
Procesamiento
Técnico: Ubicacion
de cadigo de
barras
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Figura 18. Libro finalizado proceso técnico de catalogacion

T v ™

= A, - o
Figura 19. Categorizando libros de “Primeros lectores”, “Lectores en Marcha” y “Lectores juveniles”.
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Figura 20. Categorizacion de “Primeros lectores”, “Lectores en Marcha” y “Lectores juveniles”.

Figura 21. Libros categorizados como lectores en marcha y primero Lectores
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Figura 22. Subcategorizando material de Lectores Juveniles

Ingreso sistematizado del material bibliografico en el Sistema Integrado de Gestidn
de Bibliotecas “MERAN?”, a continuacion se mostraran las fases del proceso (Anexo

15.4):
mmeran Catdlogo ~ Catalogo Usuarios
Q Bisqueda avanzada
| » Registros y Grupos flensajes, Twitter

W[ <+ Agregar documento

@ Estantes vituales

@ Ayuda MARC Agregar documento

PREFEREHCIAS lalle.edu.co)

& Preferencias

& Codigos de inventario

& Creacidn catalogo

& Visualizacidn del OPAC

& Visualizacidn de INTRANET
® [oderar revisiones

& Tipo de documento

& Reportes

Figura 23.Fase 1: Agregar documento
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Datos del registro

i) i ¥ HUMERD INTERKACIONAL NORMAL IZADD PARA LIBRO S (ISEN) (R)
[i] " " MUMERD DE CLASIFIZACION DECIMAL UNIERSAL (R
[i] a M ASENTO PREBCIFAL - NOMEORE FERSORAL |NR)

L] 2 5 ASENTS PRBCIFAL - AUTOR CORPORATIVO |NR|

Figura 24.Fase 2: Descripcion del material bibliogréfico.

m merm Catdiogo Usuanos

o B 2 J45 - TITULO PROPIAMENTE DICHO (NR)
24540 - Rasto dal tiuk
o . - 300 - DESCRIPCION FISICA (R)
JO0"a - Extenson (R e 1 Subcampo -
o ¢ 2 RESUMEN, ETC. (R)

EN Maria ¢35 de suebia al nort 2

fada sdolescame wsin

(i) ¥ - 531 - NOTA SOBRE VERSION ORIGINAL (R)
53443 - NotaVersie
:'!.'JH;‘
o - 2 f ASIENTO SECUNDARIO DE MATERIA - TERMINOS TEMATICOS (R)

Ny

Figura 25.Fase 3: Descripcion del material bibliogréafico.
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] 2 2 856 - UBICACION Y ACCESO ELECTRONICOS (R)

8560 - URL/URI intsec=frontcover&hl=es#=onepagedqdf=false Subcampo |~

* Campos obligatorios

+ Guardar Registro

Figura 26.Fase 4: Descripcion del material bibliogréfico.

THLES! DAL e Marles
Twmas: _ieratirs teagisfal reeair
GOL: Biead 4

LUQHEF. eaRer ¥ Mchd: EII00E Paneta CooTiDaia 5 A 0
Saig; Srécrei

Fagrid. 1N

Sarix; Bibingeca Pauky Coethg - 7

Tiped i dEurming: Lo

Mreel Bidicgrafice: Monograkon

Cédigs Signiturs Tepogriscs Estade Oikposibidig MERD

MEAS-LIBLHAT2 S 4 CETIon

Wspanibie S o Lechra -

Figura 25.Fase 4: Visualizacion desde el OPAC de la ficha calcografica
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11.4. UBICACION ESPACIAL DE LA COLECCION DE LITERATURA

La coleccion de literatura recibié un trato especial, pues no solo sus materiales
fueron procesados bajo estdndares internacionales de bibliotecologia, sino que
ademas fue ubicado de una manera estratégica para que sus usuarios pudieran
conocerla y disfrutarla mejor.

Figura 26.Mesas de lectura individuales para nifios

Figura 27.Mesas de lectura individuales lectura Juvenil

De los dos estantes (de 6 niveles cada uno) que dispone la biblioteca para la
coleccion de literatura, se tomaron los primeros niveles (de abajo hacia arriba)
exclusivamente para el material de “Primeros Lectores”.

Los siguientes dos niveles, disponen de materiales destinados para los “Lectores en
Marcha”, que son usuarios entre los 7 y los 10 afios de edad (en promedio).

Del cuarto nivel en adelante se ubicaron todos los titulos correspondientes a la
categoria “Lectores Juveniles”, los cuales hacen parte de la mayoria de los usuarios
del Instituto Melvin Jones.
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'|:igura 28.Estante de Literatura categorizado

Lectores Juveniles

» Lectores en Marcha

Primeros Lectores

Los libros de cuentos, novelas y
poesia se agruparon para cada categoria, identificados como se muestra a
continuacion:

» Poesia - Circulo naranja
» Cuento - Circulo morado
» Novela - Circulo dorado

» Guiones teatrales, retoricas, epistolarios y Otros - Circulo Café

DAGDGIGD 2

o+ MAKARENKO. POEMA PEDAGDGICO 21

ARENKD: POEMA

Figura 29.Subcategorizaciones: Poesia, Cuento, Novela y

Guiones teatrales, retdricas, epistolarios y Otros
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Cada ejemplar contiene su respectiva signatura topografica, su codigo de barras en
la portada, un adhesivo que identifica su categoria (primeros lectores y lectores en
marcha) o un adhesivo circular a color que lo agrupa en las subcategorias de
poesia, cuento, novela u otros (Lectores Juveniles).
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11.5. REUBICACION DEL FONDO BIBLIOGRAFICO DE ACUERDO CON EL
SISTEMA DE CLASIFICACION DEWEY.

11.5.1. Reubicacion

Aunque solamente se le hizo la catalogacion y el procesamiento técnico a la
coleccion de Literatura, se reubicé todo el material de la biblioteca de acuerdo a la
Clasificacion Decimal Dewey, como se muestra a continuacion:

000 Generalidades

100 Filosofia

200 Religién

300 Ciencias sociales

400 Lenguaje

500 Ciencias naturales y exactas
600 Ciencias aplicadas

700 Artes, Musica, Deportes, Ocio
800 Literatura

900 Geografia, Biografias, Historia

Figura 30.Proceso de reubicacion de las colecciones, Deibys Frank Medina, Yesid Hurtado y Elsy Patricia Mufioz
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AR 17
N i
)

ey
-

Figura 31.Proceso de reubicacion de las colecciones

Figura 32.Proceso de reubicacion de las colecciones
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Figura 35.Proceso de reubicacion de las colecciones
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11.5.2. Sefalizacion de la estanteria

810D "B 1 0 2005 T @ 30Dkl

Figura 37. Estante sefializado Clasificacion 100 a 300

Figura 36. Estante sefializado Clasificaciéon 000

L

oy T I

L A A (- e
IR ([ e

Figura 38. Estante sefializado Clasificacién 400 ) Figura 39. Estante sefializado Clasificacién 500
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-]|61.’.!!ﬂ; E

[1 v 0 Figura 40. Estante sefializado Clasificacion 600 - 700

| |
n
!

h

& 300 Literatura

Figura 41. Estante sefializado Clasificacion 800

© DOO™

Figura 42. Estante sefalizado Clasificacion 600 - 700

De esta manera los usuarios podran ubicar facilmente el material bibliografico, de
acuerdo a las materias que requieran informacion.
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11.5.3 Sefalizacion de los servicios, colecciones y zonas de la biblioteca.
Se disefiaron y ubicaron estratégicamente la siguiente sefalizacién de acuerdo a los
siguientes aspectos de la biblioteca:

Servicios:

Servicio de Informacion

S Ve

Servicio de Inf&*macxén

Buzon de sugerencias

Yony> -

v <l - 1/4

Buzén de Sugerencias

Zonas:

Rincoén infantil

Rincon
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Zona de lectura

" 2002 @@
Y lectura

Zona de video

0000 ¢

Categorias literarias:

Primeros Lectores: Edades de 3 a 8 afios

ﬁ”’ﬁ"\u OIS L SloOres ‘-@

Ehlioteca Cscolar
Instituto Malvin Jones

68



UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

Lectores en Marcha: Edades de 9 a 10 afos

Lectores @n
Marcha

‘ Blones Fiole
VAR P e
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11.5.4. Promocién de la coleccion de literatura:

Trabajos realizados por el alumnado

ﬁbajos rea&iza‘, o
por el alumnado

* e ¢

Novedades

Novedades

11.5.5. Sefnalizacién Normativa

Silencio
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11.6. GUIA DE SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR.
La nueva guia que se disefid y elaboré (Anexo 15.5), muestra a los usuarios en qué
consisten los siguientes servicios de la biblioteca escolar:

1. Servicio de informacion
2. Préstamo de Material Bibliografico

2.1 Libro

2.2 Videos

2.3Juegos
3. Catélogo en linea
4. Asesorias de apoyo académico
5. Préstamo de la Sala

5.1 Para Reuniones

5.2 Para Proyecciones

5.3 Para Talleres

6. Sistema Integral de Gestién de Biblioteca

De esta manera, y bajo un formato fisico y también digital*?, los usuarios ahora

tienen mayor claridad frente a todo aquello que les puede ofrecer su biblioteca.

*2 ubicado en http://prezi.com/km2bqyxucu8f/guia-basica-de-la-biblioteca-imj
72



£ 2 Préstamo de
Material mibliografico

1. Servicio de
informacion

o

CONTENIDO

UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

° 1 Préstamo de
Material Bibliogrifico

£ 2 rréstamo de
Material Bibliogrifico

£ 4 Asesorias deo
apoyo scadémico

°6. Sistema Integral de £ 5 Préstamo
Gestion de Bibliotecas de la Sala

Figura 43. Guia de servicio de la Biblioteca IMJ
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11.7. REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR.

En vista de que la Unica reglamentacion de la Biblioteca estaba consignada en el
“‘Manual de convivencia del Instituto Melvin Jones” (Ver punto 7.10 del presente
informe), se propuso un reglamento formalizado bajo un formato de Resolucion que
debera ser analizado, emitido y aprobado por la Rectoria. (Anexo 15.6)

os de la

todos los

Figura 44.Reglamento de la Biblioteca IMJ
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11.8. “LA NUEVA BIBLIOTECA ESCOLAR”

La biblioteca escolar considerandose como un organismo vivo que motiva e integra a
sus usuarios al compromiso y desarrollo curricular y extracurricular con el material
bibliografico que ofrece, también debe fundamentar su labor en la animacién y
promocioén lectora, por ello en nuestra pasantia tomo tanta relevancia la “coleccion
de literatura”, porque es a través del libre deseo lector, que se construyen lectores y
no se obliga a leer.

En el ser humano esta dada la relacion directa de nuestro cerebro — ambiente,
determinan la crianza y lleva a nuestros deseos, gustos e interés. Observando que
en la mayoria de hogares la agitacion social no contribuye a la animacién y
promocion lectora, los nifios al ingresar a la escuela deben encontrar ese contacto
directo con la lectura, y la biblioteca escolar es el ente que debe ofrecer. Con base
en ello se desarroll6 la pasantia para el alcance total de los puntos desarrollados en
este trabajo del 11.1 al 11.7, pero también se desarroll6 un modelo de como debe
ser la biblioteca, con qué zonas contar y como lograr asi invitar a sus usuarios no
solo en momento de clases.

Identificacion de los servicio de la biblioteca:

Figura 45.Servicio de informacién de informacion y buzén de sugerencias.
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Figura 46. Identificacion de la Zona de Video.

Figura 4dentificacic')n del buzén de sugerencia

Figura 48. Sefializacion Normativa
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Zonas especiales dependiendo la edad y la lectura individual.

Figur 47.Zona de lectura infantil grupal o individual
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Figura 49.Zona de lectura juvenil y destacando libros nuevos o de interés
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' / B pe - "i . - 5
50. Biblioteca escolar con rincén infantil, zona de literatura infantil y juvenil, y zon

\ b

a de trabajo beneral

Figua

Se desarroll6 un video, en donde explica a groso modo los procesos desarrollados
en la pasantia y el modelo de biblioteca a mantener. El cual se encuentra en la
siguiente direccion: http://bit.ly/10XiHS3
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12. RECOMENDACIONES

12.1. Sobre bibliotecas y bibliotecarios idoneos

Estamos atravesando una nueva era donde la informacion es vital para cualquier
persona, y en especial, si se trata de un estudiante que requiere adquirir cada vez
mayores recursos para formarse en todos los aspectos de su vida, especialmente en
el académico.

Ahora habitamos en un mundo donde la informacién pulula en el mundo virtual a
cada segundo y es por ello que nuestros nifios y jovenes deben tener a su
disposicion no solamente docentes que los ayuden en el proceso de construcciéon
del conocimiento sino que ademas puedan contar con una biblioteca que los apoye y
un bibliotecario comprometido con las nuevas generaciones que lo guie.

El bibliotecario, quien es el guia de este “maravilloso barco”, debe tener claros todos
los conceptos y las buenas préacticas para desarrollar un 6éptimo trabajo que unifique
el pensum académico con las actividades de formacién extracurricular.

Todo lo anterior justifica no sélo pensar en tener una biblioteca idénea para el
Instituto Melvin Jones, sino en tener dentro de la ndmina institucional la figura de “un
bibliotecario” que se encargue de toda la gestion de la biblioteca y vele por su buen
funcionamiento.

12.2 Sobre la Gestion y Administracion de la biblioteca

Una biblioteca escolar lamentablemente en muchas instituciones se resume a un
almaceén de libros, olvidandose asi de todos los componentes que tienen que ver con
su gestibn de adquisicién, conservaciéon y preservacion de los materiales
bibliograficos, y ademas, de toda la administracion de usuarios, colecciones,
catalogacion y nuevos requerimientos.

12.2.1 Adquisiciones

La gestion de un bibliotecario respecto a las adquisiciones consiste en ver qué tiene,
qué le falta, qué le sobra y qué puede compartir. Este dltimo es quizd el mas
importante, pues dando un ejemplo concreto, la biblioteca escolar del Instituto Melvin
Jones dispone de muchos ejemplares de un titulo escrito por un egresado melvinista
gue deberia donarse a otras instituciones, pues realmente no estad dando un uso
significativo a la biblioteca.

Las donaciones pueden figurar como “canje interbibliotecario”, del cual se pueden
incluso tener otras obras de autores locales. Esta actividad es tan comun en
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bibliotecas que se podria decir que no se necesita dinero para tener una ‘buena’
biblioteca.

Otros tipos de adquisiciones, aparte de la compra del material bibliografico son las
donaciones de empresas, editoriales, concursos nacionales y proyectos municipales,
sin contar con todo el material en Open Access que se encuentra en la Web y que
respetan los derechos reservados del autor. Es decir que no hay excusa econémica
para llevar una biblioteca adelante, y se pueden hacer muchas cosas interesantes
tan solo con una buena gestion.

12.2.2 Circulacién, OPAC y SIGB

La biblioteca actualmente sélo presta libros a docentes de manera externa. El ideal
es que lo proyecten tanto a sus estudiantes como a sus acudientes. Esto hara que el
proceso de circulacion (que actualmente se hace manual) sea mas complejo y dificil
de llevar.

Por ello, desde ahora la biblioteca debe pensar en que debe prestar sus obras (y no
tienen que ser todas) externamente para cualquier usuario melvinista. Pensar en
esto, debe llevar a consideracion el uso y la administracion de un buen SIGB
(Sistema Integrado de Gestion de Biblioteca), que también existen suficientes en el
mercado y lo mejor es que son Open Access.

Actualmente dejamos al Instituto Melvin Jones la aplicacion de un buen desarrollo
que hizo la Biblioteca de la Universidad de la Plata en Argentina, tanto para un
manejo de gestion (intranet) y un Catalogo de Acceso Publico en Linea (OPAC). La
recomendacion es que no se vaya a desaprovechar y se pueda hacer uso de toda la
documentacion enviada como anexo a este informe.

Los OPAC'’s son la nueva version de las fichas catalograficas, y estd encaminado no
s6lo a estar disponible las 24 horas del dia en la Web sino que ademas se esta
enfocando a las nuevas tendencias 2.0 de la sociedad del conocimiento. Un buen
ejemplo es el OPAC que implementamos para este proyecto y se puede acceder
desde http://www.bibliotecamelvinjones.tk/

ol

C G poet,/54245

Figura 51.Acceso administrativo al Sistema Integrado de Biblioteca “MERAN”"
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Figura 55.Acceso al OPAC al Sistema Integrado de Biblioteca “MERAN”
12.2.3 Procesamiento técnico, colecciones y SIGB

Con una buena guia, el encargado de la biblioteca podria continuar con el trabajo de
procesamiento técnico, claro esta, asesorandose por un bibliotecélogo y muchas
herramientas de libre acceso que estan en la Web, como los catdlogos mundiales de
libros http://www.worldcat.org/ y las bases de datos bibliograficas que contienen
millones de indexaciones para su uso Yy difusion.

Ademas tiene como referencia el paso a paso que documentamos en este informe
de pasantia, donde estan detallados todos los procedimientos para organizar la
colecciéon de literatura. Otra gran ayuda es el SIGB, cuyos datos de acceso seran
adicionados al presente informe para su futuro uso.

En resumen quedan pendientes otras nueve colecciones, las cuales deben tener la
misma importancia que la trabajada en cuestion. Las directivas institucionales deben
prestarle una buena atencién a esta recomendacion, pues este conocimiento podria
perderse para siempre

Nota: Es importante aclarar que el MERAN esta ubicado en un servidor que ofrece el
servicio gratuito de hosting solamente durante un afo, igualmente el creador del
dominio “.tk”. Esto significa que sélo hasta mayo del 2014 se podran disfrutar de
estas herramientas si no se considera o bien, invertir, 0 buen gestionar.

12.3 Sobre los formatos y la Nube

Se debe tener en cuenta que “nada dura para siempre” y mucho menos si tiene un
formato electrénico. En vista de que la biblioteca cuenta con varias obras en formato
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VHS, debe considerar con suma urgencia la digitalizacion de sus contenidos, pues la
durabilidad es muy baja (lo mismo ocurre con los Cassettes, los CD’s y DVD’s)

La tendencia ahora es almacenar las cosas en la Web, y si se pudiera gestionar
mejor el OPAC, se podrian aprovechar las obras que se encuentran gratuitas en
linea, como lo son E-books, E-journals, Podcasts, Videos, Animaciones y mucho
mas.

Un ejemplo es el SIGB implementado para la biblioteca, que utiliza servidores de
Amazon (gratuitos durante un afo), administrador de dominio (gratis durante un afo)
y un desarrollo libre (Realizado por la Universidad de la Plata, Argentina), el cual no
s6lo me libera de espacio y costos de energia, hardware, software y conexion, sino
gue ademas, me brinda todo el soporte y la ayuda posible. Las herramientas de
acceso libro son cosas que se deben aprovechar, y es por ello que el encargado de
biblioteca pueda ser muy recursivo para poder gestionar estos recursos.

12.4 Sobre los materiales para descartar

Casi la mitad de la coleccion de literatura fue menguada debido a que tenia obras
con muchas condiciones que los daban de baja, como lo es el Hongo, la Polilla, el
mal estado y también la desactualizacion. Esto significa que se debe hacer (para
una nueva catalogacion o no), antes que cualquier proceso, el expurgo de estos
materiales que no soélo pueden ‘infectar’ a los otros libros sino que ademas pueden
afectar la salud de los usuarios que los consultan.

Se debe tener presente que las colecciones deben tener material “vivo” en buenas
condiciones que invite a su consulta, y no material indeseado que se puede
considerar como un ‘castigo divino’ el llegar a utilizarlos.

Algunas recomendaciones importantes para el expurgo y la actualizacion del fondo
se pueden consultar en el punto 8.6 del presente informe.

12.5 Sobre las zonas

Algo nuevo que se incorpord en la biblioteca del Instituto Melvin Jones fueron las
siguientes zonas, las cuales tienen las siguientes justificaciones y recomendaciones.

12.5.1 Rincon infantil

Este espacio quiza fue lo mas hermoso que pudimos haber construido, pues tenia el
reto de enlazar “biblioteca + imaginacion + nifios + libros + vida”, en un mismo lugar.
Se cre6 porque los chicos lo necesitaban y los libros también. Se agregaron juguetes
para gue sus usuarios se motivaran a tocarlos; juegos, colchonetas y cojines para
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gue se sintieran como en su cuarto, y por supuesto lecturas recomendadas para que
disfrutaran de un ameno actor lector en una buena compafiia (de los peluches que
siempre traen lo mas tierno a los nifios). Empelando los mufiecos, los nifios se
preguntaran que ¢esta leyendo? Animandose a conocer a que invita el mufieco o
también contar con una compafia silenciosa mientras se lee.

Cualquier biblioteca escolar debe cultivarlo, pues es probable que sea la primera vez
que se encuentre con un libro y qué mejor forma de volver este espacio en algo
magico, tan soélo construido con algunos peluches y accesorios, realmente faciles de
conseguir (bien sea por compra o donacion)
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Figura 58. Promocion y animacion al a lectura
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Figura 60. Promocion y animacion al a lectura

12.5.2 Zona de lectura

Inicialmente se consideraba a la biblioteca como un gran salén en donde se “podian
hacer tareas”. ;Y el espacio ritual entre los amantes de la lectura que solo necesitan
el libro y él? Esta es otra zona que se debe recuperar, y por ello este proyecto
también lo tuvo en cuenta, tanto para los lectores juveniles, como para los que
apenas estan “en marcha”
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Figura 61. Biblioteca escolar antes

#N

Figura 62. Biblioteca escolar proyectada
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Figura 63. Zona de Lectura infantil y Juvenil

12.5.3 Zona de video

Esta es una zona realmente descuidada en el presente, pues el encargado de la
biblioteca debe cargar los proyectores a otros salones y a veces no saca el tiempo
para dejarlos en su lugar, sino que los ubica en dicha zona, creando una
contaminacion visual para cualquier usuario. Se debe rescatar esa zona colocando
videos mientras los usuarios visitan la biblioteca y aprovechar también el Wi-fi, el
televisor de plasma y el teatro en casa.

Figura 63. Zona de Video
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12.6 Sobre los recursos virtuales: Facebook, Twitter y el Correo electrénico

Otros productos adicionales que se les brindaron a la biblioteca Escolar fueron las
cuentas administrativas para tener acceso en Facebook, Twitter y el Correo
electronico. De esta manera y en compafiia del SIGB, se puede generar una gran
red que promueva Yy siga difundiendo la lectura en el Instituto Melvin Jones.

¢, Qué se requiere entonces? Un bibliotecario proactivo, “gomoso” en las redes
sociales y TIC, pero especialmente comprometido con el desarrollo de la biblioteca,
su buen funcionamiento y que tenga clara cudl es la tendencia de la informacion y su
desarrollo en los proximos afos.

Facebook
facebook Configurackin  Salir
¥ | nbhioteca Institute Melvin ... Biogralia = Abora = Panel de sdmintstraciin Administradur e anunis

AlDrd i

S| Afadir una portada

Biblioteca Instituto Melvin Jones o

el - T Y

Biskotern escolar del Insthuto Mebvan Jones de ls oudad de Popaydn, Cauca-Colomba R

e D3 C

— 5

Estadi p] Foltn | whden i Oferta, Evento +

Figura 64. Pagina de Facebook de la Biblioteca Instituto Melvin Jones.*?

8 https://www.facebook.com/bibliotecal MJ
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Twitter

Tweets >

Biblioteca IMJ
@BiblictecalM)
Bibhoteca escolar ol insBiuto Mehin Jones, Popaydn, Cauca
Cotombe
Sigue a Biblioteca IMJ 205

Popayan, Cauca i hiblotecamehinjones tk

¥ Sequir

Registrate Tweets
Biblicteca IMJ

Tendentias Glbalkes ¢ * Sigue 3 tu doioteca en & Facebook

Biblioteca IMJ
w Biblioteca nstuto

Biblioteca INMJ

- 90 DEnes que eslar Conectado para envia

Figura 64. Pagina de Twitter de la Biblioteca Instituto Melvin Jones.™

Correo Electrénico

Google KN

Gl - [ . 514 do 14 0
E==n b Casemla Foceback - waw, Faosbeok com - Factboskd i Ayuda 3 Conectar Y Comparty oen tus Amigas. jUnes
Re o Freska uns neevs Bandsjs de smissda: 5 mportamies primarz Wa lsidos pereen Cleatacados primars Prioraics K
Dclacanbs
P Sar Paidnes [T | 5eF Padne |Serpadas_es) b ha eaviads ub THfSaH Grecin 86 Tl 1 248 gy
TR
E=wiades Bibitinsari Urireala (Tew | Bl s Uil (gt bauiieali] 16 sigua abona n Tollkad I3 rmay
Beitaditad
Dlmitan Mading (Tatier) j Pty n Misdina | §icdsstymmading fa migue shase an Terker 5 may
Bbalne:
e (. |Disrresnida a Torer, Bihonesca L) ’ I 73
M uswn Bangout .
Tk Coavloma Ty Cosaia da Toitiad, | Blddecadb J1 Iam
B Eby uibaz
we, Dmdbry (3 Comres del mabin i I3 may
ﬂ DEIDYS FRANE
Pre Wislrnra bz Frari & et Siered ce 5
Facebosk Cambiin i rdimesg de bobdleno en Facebosk A i 23 may
Facitssak & Dhiws Wlading be guli Biblotaca Frstiudo Makin Joses 30
L] Facetmrak Faesrids a lon gaguea e Fassboas g 5

Figura 65. Pagina de correo electrénico de la Biblioteca Instituto Melvin Jones.*®

* https://twitter.com/Bibliotecal MJ
*® pibliotecaimg@gmail.com
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12.7 Promocidn y animacioén de la lectura desde la Biblioteca

El papel de la biblioteca escolar debe orientarse a la formacion de amantes y
lectores auténomos, reflexivos y criticos; lectores que asuman la lectura como una
posibilidad para recrearse, formarse e informarse. Es por ella que la Biblioteca
Escolar debe relacionarse integramente con todas las actividades culturales,
sociales y académica del Instituto, y desde alli debe elaborar y desarrollarse el Plan
Lector con que actualmente cuenta el Instituto Melvin Jones, para ello la Biblioteca
debe:

» Disefar planes de animacion a la lectura que creen un vinculo afectivo entre
un individuo o grupo y un material de lectura. Determinando los gustos e
interés de sus lectores a través de diagnésticos y fomentar los espacios para
la lectura.

» En conjunto con la Biblioteca Escolar y la Administracion del Instituto se hace
necesario disefiar una serie de estrategias, muy bien estructuradas, que
posibiliten la interaccion dinamica y grata entre el libro y el lector.

» Elaborar programas que permitan la formacion lectores, partiendo desde el
objetivo de la biblioteca de que se descubra el mundo de aventuras y
maravilloso que ofrece la lectura, para ello se requiere educar, logrando que
se adquiera la conviccidon de gusto al leer, para apropiarse de la lectura. Una
vez el nifio, joven y adulto descubra y ame la lectura, tendr4 el mejor
instrumento para su vida.

» Crear espacios y actividades que hagan de la lectura una experiencia
placentera, recuperando aquello que es esencial para la infancia: el juego y el
deseo de saber. Para ello se debe ejecutar diferentes acciones de innovacién
que llegue a impactar y sorprender a los infantes y jovenes, para permitir que
sientan una verdadera atraccién hacia la lectura, y desde la biblioteca se
construya para sus usuarios un universo lleno de fantasias, historias,
imagenes y todo lo que pueda estar en la mente de un infante y joven
motivado a la lectura.
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13.CONCLUSIONES

Por la influencia en la construccion de seres sociales, intelectuales y amantes de la
lectura no se puede medir la importancia y el impacto que tiene una biblioteca
escolar, y no porque sea un caso pequefio, sino al contrario, porque tiene asociados
a ella muchos componentes sociales, culturales, académicos y de sociedad del
conocimiento 2.0, en la que nos estamos sumergiendo.

Como futuros bibliotecarios tenemos la mision de justificar y comunicar (ojala en voz
alta) la gran necesidad que tenemos de las bibliotecas, exponiendo asi su
importancia y evitar que se siga tratando tan despectiva e inhumanamente, como lo
hacen muchas instituciones en la actualidad, para las cuales es solamente el “Cuarto
de San Alejo” o el requisito textual que exige el Ministerio de Educacion.

Una buena organizacion lo es todo. ¢ Como se pretende encontrar una aguja en un
pajar? ¢CoOmo se pretende encontrar informacion oportuna en un gajo de papeles
desordenados y que no invitan para nada a su consulta? Todas las bibliotecas
deben considerar organizarse, y hay muchos elementos en linea, gratuitos que
pueden usar (como se hizo en este proyecto de pasantia). No se debe reinventar la
rueda, se debe ver qué se ha hecho en la actualidad y aplicar lo que ofrezca mejores
condiciones en el mercado.

Si bien es cierto que toda la biblioteca es importante, se le debe dar flores a la
coleccién de literatura en particular, porque es “la vara de pensar” nuevos lectores,
porque es el puente que comunica el mundo imaginario con el mundo real, porque
es sencillamente uno de los productos mas bellos del corazén, donde se condensan
poesia, lirica, cuentos, novelas y muchas mas obras en busca de un mismo suefio,
regalarle toda su vida al lector.

Una biblioteca, por pequefia que sea, debe pensarse su propio SIGB, no sélo para
tener bien organizada sus colecciones sino para que los usuarios puedan interactuar
con ellas, para que tengan al alcance de los “dedos” cualquier libro de la sala y asi
poder deleitarse con sus contenidos. También deben considerar un OPAC y en
especial uno que tenga tendencia 2.0. Un ejemplo de este tipo de sistema es el
utilizado en este proyecto de pasantia.

La animacion lectora es otro factor de suprema importancia en cualquier biblioteca, y
un bibliotecario que se considere “bueno en su labor”, debe generar espacios donde
se invite a la lectura. Un ejemplo es el rincon infantil (que desarrollamos en este
proyecto), pero hay muchos mas aplicados en muchas bibliotecas del mundo que
tienen sus memorias, por lo regular, de libre acceso en la Web.

No solo la organizacién de colecciones es vital, sino también tener las “Reglas
claras” en la biblioteca. Es por ello que los temas de Reglamentacion y Guia de
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Servicios son los minimos elementos con que una biblioteca debe contar, pues no
solamente le dice al usuario qué tiene y qué no tiene (bibliografica y funcionalmente
hablando), sino que ademas le dice como puede hacer buen uso de dicha
informacion sin infringir los principios fundamentados.

Finalmente, cabe destacar que para un futuro profesional en Ciencias de la
Informacién, la Documentacion, la Archivistica y la Bibliotecologia, es de gran
orgullo sacar adelante no s6lo la organizacién de una coleccién bibliogréfica en
particular, sino también la difusiébn de los servicios, una buena sefalizacion, una
correcta catalogacion y clasificacion, un efectivo procesamiento técnico de los
materiales con su respectivo SIGB y OPAC, una redistribucion de zonas en el mismo
espacio; sino que ademas tenga en cuenta una Propuesta de Animacion Lectora
para las diferentes edades de los usuarios (y a través de diversas e ingeniosas
estrategias), actividad numero uno que debe ser promovida en todas las
instituciones del pais, como es el caso el Instituto Melvin Jones que busca “innovar
permanentemente los procesos educativos y ajustarlos a las necesidades de la
sociedad”.
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15.ANEXOS
15.1. Fotografias

Fotografia — Estante 3 Denominado Lenguaje y
Literatura, para el proceso de inventario de los
libros de la coleccion de literatura de la
biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones.

Popayan, Cauca

Fotografia — Estante 4 Denominado Lenguaje y
Literatura, para el proceso de inventario de los libros de
la coleccion de literatura de la biblioteca escolar del

Instituto Melvin Jones. Popayan, Cauca
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Fotografia — Estante 5 Denominado Lenguaje y Literatura,
para el proceso de inventario de los libros de la coleccién de
literatura de la biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones.

Popayéan, Cauca

Fotografia — Estante 6 Denominado Ingles Literatura, para el proceso de inventario de los libros de la coleccién
de literatura de la biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones. Popayan, Cauca
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Fotografia — Estante 13 Denominado
Rectoria, para el proceso de inventario de los
libros de la coleccién de literatura de la
biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones.

Popayan, Cauca

Fotografia — (De izq. a der.) Elsy Mufioz, Yesid Hurtado y Deibys Medina en el proceso de inventario de los libros
de la coleccion de literatura de la biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones. Popayan, Cauca

98



UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

Fotografia -Fotografia Deibys Medina y Yesid Hurtado en el proceso de inventario de los libros de la coleccion de
literatura de la biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones. Popayan, Cauca.

Fotografia - Elsy Mufioz y Yesid Hurtado en el proceso de inventario de los libros de la coleccion de literatura de

la biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones. Popayan, Cauca
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Fotografia - Libros en proceso de inventario. Coleccion de literatura de la biblioteca escolar del Instituto Melvin
Jones. Popayan, Cauca
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Fotografia - Elsy Mufioz y Deibys Medina exponiendo material inventariado. Inventario de los libros de la
coleccion de literatura de la biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones. Popayéan, Cauca
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Fotografia - Libros con problemas de hongos. Proceso
de expurgo de los libros de la coleccion de literatura de la
biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones. Popayan,
Cauca.

Fotografia - Libro en condiciones criticas de hongos. Proceso de expurgo de los libros de la coleccion de
literatura de la biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones. Popayan, Cauca
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Fotografia —Clasificacién empirica que se maneja en los libros de la Biblioteca Escolar del Instituto Melvin Jones.

Popayéan, Cauca
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Fotografia — (De izq. a der.) Deibys Medina, Elsy Mufioz y Yesid Hurtado y en el proceso de inventario de los

libros de la coleccion de literatura de la biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones. Popayan, Cauca
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Fotografia —Elsy Mufioz, Yesid Hurtado y Deibys Medina en el proceso de inventario de los libros de la coleccién
de literatura de la biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones. Popayan, Cauca

Fotografia — Libro con hongos en sus paginas. Proceso de expurgo de la coleccion de la literatura de la biblioteca
escolar del Instituto Melvin Jones. Popayan, Cauca. Fotografia de Deibys Medina. 2013
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Fotografia —Elsy Mufioz, Yesid Hurtado y Deibys Medina en el proceso de inventario de los libros de la coleccion
de literatura de la biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones. Popayan, Cauca

Fotografia — (De izq. a der.) Deibys Medina, Elsy Mufioz y Yesid Hurtado y en el proceso de inventario de los
libros de la coleccion de literatura de la biblioteca escolar del Instituto Melvin Jones. Popayan, Cauca
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Fotografias Proceso seleccion de material bibliografico

Sugolbves . |
English |
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Fotografias Proceso seleccion de la coleccion de literatura
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Fotografias Material Bibliografico Clasificado
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Fotografia - Seleccién de libros para Restauracion y Descarte Fotografia - Proceso de Categorizacion

Fotografias - Proceso de Subcategorizacion
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Fotografia - Subcategorizacion de Literatura Juvenil

Fotografias - Proceso de Sefializacion

DeScubre

tu biblioteca escolar...

.y vuela con tu
imaginacion

Fotografia - Afiche de invitacién a la lectura
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Fotografia — Sefializacion Provisional estantes

Fotografia — Sefializacion de estantes

ﬁbﬁ]os p:ali:.acl !
. por el alumnado

Fotografia — Sefializacion de entrepafios

Fotografia — Sefializacion de trabajos realizados
por el alumnado
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Fotografia — Sefializacién Primero Lectores Fotografia — Sefializacion Lectores

Fotografia Sefializacion de categorias Lectores en Marcha y Primeros Lectores
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Fotografias — Zonas de la Biblioteca

Fotografia - Zona de lectura individual, con promocién de libros

L p—

Y B e
Fotografia — Rincén Infantil de lectura individual y grupal
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Fotografia — Zona de lectura individual y grupal Juvenil, Servicio de Informacién

Fotografia — Modelo de la Biblioteca escolar IMJ
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Fotografia — Modelo de la Biblioteca escolar IMJ
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15.2. Certificacién

Instituto Melvin Jones - Popayin

Una contribucién del Club de Leones a la Cultura de la Ciudad

PREESCOLAR - PRIMARIA - BACHILLERATO

Aprobado por el Ministerio de Educacién Nacional - Resolucién N° 3354 Pramaria y 12984 Bachillerato

EL COORDINADOR DE LA SECCION PREESCOLAR Y
PRIMARIA DEL INSTITUTO MELVIN JONES

CERTIFICA
Que los estudiantes DEIBYS FRANK MEDINA RIOS y ELSY PATRICIA MUNOZ
GOMEZ, del programa de Ciencias de la Informacién, Documentacién, Bibliotecologia

y Archivistica de la Universidad del Quindio, cumplieron con los siguientes horarios de
su pasantia en la primera semana de abril:

Dia m‘;",.’:o b e R Actividad realizada | Firma Supervisor | Firma Pasante 1 | Firma Pasanto 2
¢ o |3 |
o e | |
AL S0 Tt el o
11 | 6:00am | 7:30pm | ':::i: '"V";‘:’&‘;gt—:;?‘“

Se firma en Popayan a los doce (12) dias del mes de Abril del 2013.

s as0f

hM/’(._AJ\.\,«LF !
———

YESID HURTADO MURILLO

Carrera 1" N° 5-19 (Loma de Cartagena) Teléfonos: PBX: B367955 - 8367962 E-mail: institutomelvinjones@gmail.com
Popayén - Colombia
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Instituto Melvin Jones - Popayin

Una contribucién del Club de Leones a la Cultura de la Ciudad
PREESCOLAR - PRIMARIA - BACHILLERATO

Aprobado por el Ministerio de Educacién Nacional - Resolucién N° 3354 Primaria y 12984 Bachillerato

EL COORDINADOR DE LA SECCION PREESCOLAR Y
PRIMARIA DEL INSTITUTO MELVIN JONES

CERTIFICA

Que los estudiantes DEIBYS FRANK MEDINA RIOS y ELSY
PATRICIA MUNOZ GOMEZ, del programa de Ciencias de la
Informacién, Documentacién, Bibliotecologia y Archivistica de la
Universidad del Quindio, cumplieron con los siguientes horarios de su
pasantia en abril:

m] Hora Hora Horas Actividad realizada
Ingreso salida laboradas
13 | 8:30am | 1:30 pm 5 Inventario Coleccién de Literatura
Horay | Inventario Coleccién de Literatura
17 | 8:00am | 9:30am | media |
| % | Horay | Inventario Coleccién de Literatura
18 | 8:00am | 9:30 am L media
| Horay | Inventario Coleccion de Literatura

|
| 19 | 8:00am [930am | media |

Se firma en Popayan a los diecinueve (19) dias del mes de Abril del
2013.

e

~ | g
AR

YESID HURTADO MURILLO

Carrera 1* N® 5-19 (Loma de Cartagena) Teléfonos: PBX: 8367955 - 8367962 E-mall: institutomelvinjones@gmail.com
Danavén . Calamhia
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Instituto Melvin Jones - Popayan

Una contribucién del Club de Leones a la Cultura de la Ciudad
PREESCOLAR - PRIMARIA - BACHILLERATO

Aprobado par el Ministerio de Educacidn Nacional - Resolucidn N° 3354 Primaria y 12984 Bachillerato

EL COORDINADOR DE LA SECCION PREESCOLAR Y
PRIMARIA DEL INSTITUTO MELVIN JONES

CERTIFICA

Que los estudiantes DEIBYS FRANK MEDINA RIOS y ELSY
PATRICIA MUNOZ GOMEZ, del programa de Ciencias de la
Informacién, Documentacién, Bibliotecologia y Archivistica de la
Universidad del Quindio, cumplieron con los siguientes horarios de su
pasantia en abril:

Dia | . Hora Hora Horas Actividad realizada '
ingreso salida laboradas
20 | 8:30am | 1:30 pm 5 Inventario Coleccion de Literatura. ____J
Horay Inventario Coleccién de Literatura
| 23 | 8:00am | 9:30am media |
Horay | Inventario Coleccién de Literatura
25 | 8:00am | 8:30 am media
Horay | Inventario Coleccién de Literatura
| 26 | 8:00am | 9:30am media |

Se firma en Popayan a los veintiséis (26) dias del mes de Abril del
2013.

YESID HURTADO MURILLO

Carrera 1% N° 5-19 (Loma de Cartagena) Teléfonos: PBX: 8367955 - 8367962 E-mail: institutomelvinjones@gmail com
Popayan - Colombia
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Instituto Melvin Jones - Popaydn

Una contribucidn del Club de Leones a la Cultura de la Ciudad

PREESCOLAR - PRIMARIA - BACHILLERATO

Aprobado por el Ministerso de Educacidn Nacional - Resolucidn N© 3354 Primaria y 12984 Bachillerato

EL COORDINADOR DE LA SECCION PREESCOLAR Y
PRIMARIA DEL INSTITUTO MELVIN JONES

CERTIFICA

Que los estudiantes DEIBYS FRANK MEDINA RIOS y ELSY
PATRICIA MUNOZ GOMEZ, del programa de Ciencias de la
Informacién, Documentacién, Bibliotecologia y Archivistica de la
Universidad del Quindio, cumplieron con los siguientes horarios de su
pasantia en el mes de abril y mayo:

Dia Hora Hora Horas Actividad realizada
ingreso salida laboradas

27 | 830 am | 1:30 pm 5
Horay

01 [800am | $:30am media Seleccién e implementacion del Sistema
Horay Integrado de Gestién para la Biblloteca

02 | 8:00am | 9:30 am media
Horay

03 | 8:00am | 8:30 am media o

Se firma en Popayan a los tres (03) dias del mes de Mayo del 2013,

5 K 57 cisbal _..Q,t
YESID HURTADO MURILLO

Carrera 1* N° 519 (Loma de Cartagena) Teléfonos: PBX: 8367955 - 8367962 E-mail: institutomelvinjones@gmail.com
Popayén - Colombia
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Instituto Melvin Jones - Popayin

Una contribucién del Club de Leones a la Culrura de la Ciudad

PREESCOLAR - PRIMARIA - BACHILLERATO

Aprobado por el Ministerio de Educacion Nacional - Resolucién N* 3354 Primaria y 12984 Bachilleraco

EL COORDINADOR DE LA SECCION PREESCOLAR Y
PRIMARIA DEL INSTITUTO MELVIN JONES

CERTIFICA

Que los estudiantes DEIBYS FRANK MEDINA RIOS y ELSY
PATRICIA MUNOZ GOMEZ, del programa de Ciencias de la
Informacién, Documentacion, Bibliotecologia y Archivistica de la
Universidad del Quindio, cumplieron con los siguientes horarios de su
pasantia en el mes mayo:

[ pia | Hora Hora Horas [ Actividad realizada |
. ingreso | salida | laboradas {
| 04 {830am | 1:30 % 3 | Adecuacién  fisica de materiales
| Bibliogrdficos y  sefalizacién de
r 08 8:00 am 9:30 am Hora Y media estanteria. |
L Catalogacién, Clasificacién y

ll ‘ sistematizacion de la coleccion de

| 09 |800am |930am | Hora y media | literatura.

} o Tt _ Reubicacion del fondo bibliogréfico de |
r10 8:00am | 9:30 am | acuerdo con el sistema de Clasificacion l
| Hora y media Dewey. ?
| .

Se firma en Popayan a los Diez (10) dias del mes de Mayo del 2013.

3 ‘\‘-"/_,_...-'._.Q'
YESID HURTADO MURILLO

Carrera 1" N° 5-19 (Loma de Cartagena) Teléfonos: PBX: 8367955 - 8367962 E-mail: institutomelvinjones@gmail.com
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Instituto Melvin Jones - Popayin
Una contribucién del Club de Leones a la Cultura de la Ciudad

PREESCOLAR - PRIMARIA BACHILLERATO

Ap do por el Ministerio de Educacié lucién N® 3354 Primaria y 12984 Bachillerato

EL COORDINADOR DE LA SECCION PREESCOLAR Y
PRIMARIA DEL INSTITUTO MELVIN JONES

CERTIFICA
Que los estudiante = F INA RIOS y ELSY
PATRICIA MUNO el Ciencias de Ila
Informacién, Do : _ i ivistica de la
Universidad del eron col ] s horarios de su
pasantia en el pavyo: ‘ ™
3 .
Dﬁ ada
20t sificacion y |
15 1 de la coleccion de
16 | 80 "\
17 | goa ;

&

el mes de Mayo del

YES "HURTADO MURILLO

Carrera 1* N° 5-19 (Loma de Cartagena) Teléfonos: PBX: 8367955 - 8367962 E-mail: institutomelvinjones@gmail.com
Popayan - Colombia

121



UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

Instituto Melvin Jones - Popayin
Una contribucién del Club de Leones a la Cultura de la Ciudad

PREESCOLAR - PRIMARIA - BACHILLERATO

Ap do pot el M: io de Educacién Nao - Resolucién N° 3354 Primaria y 12984 Bachillerato

EL COORDINADOR DE LA SECCION PREESCOLAR Y
PRIMARIA DEL INSTITUTO MELVIN JONES

CERTIFICA
Que los estudiantes o F iINA RIOS y ELSY
PATRICIA MURNO. ldel Ciencias de la
Informacién, Docuie : hivistica de la
Universidad del leron con s horarios de su
pasantia en el : L N
Dia pealizada
pé
% Cata ion y
B% i a coleccion de
22 | Wallah 37
o ¢ cial de la Coleccidn
23 | aonam o s
' | Dr e guia de servicios de la
24 | ao0 ot olar.
cion del reglamento de la
25 | 800 am Bi ca Escolar.
racion y revision por parte del
> . supervisor del informe final
27 | B00am | 1:00 pm = Entrega de informe final.

Se firma en Popayan a los Veintisiete (27) dias del mes de Mayo del
2013.
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Instituto Melvin Jones - Popayan

Una contribucién del Club de Leones a la Cultura de la Ciudad

PREESCOLAR - PRIMARIA - BACHILLERATO

Aprobado por &l Ministerio de Educacitn Nacional « Resolucide N* 3384 Primana y 12984 Bachillerato

COORDINADOR DE LA SECCION PREESCOLAR Y
PRIMARIA DEL INSTITUTO MELVIN JONES

CERTIFICA

Que los estudiantes DEIBYS FRANK MEDINA RIOS y ELSY PATRICIA MUNOZ
GOMEZ, del programa de Ciencias de la Informacién, Documentacion,
Bibliotecologia y Archivistica de la Universidad del Quindio, cumplieron con los
objetivos propuestos para el desarrolio de la pasantia “"ORGANIZACION DE LA
COLECCION DE LITERATURA DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR DEL
INSTITUTO MELVIN JONES (POPAYAN-COLOMBIA)”. Los productos recibidos
a satisfaccion fueron los siguientes:

« Inventario de la coleccion de literatura.

Organizacién de la coleccién de literatura de la Biblioteca Escolar de
acuerdo al sistema de Clasificacion Decimal Dewey, catalogacion de sus
recursos bibliograficos y ubicacion espacial categorizada por: Primeros
Lectores, Lectores en Marcha y Lectores Juveniles (Novela, cuentos,
poesia y otros)

* Reubicacién del fondo bibliografico de acuerdo a las tematicas del sistema
de Clasificacion Decimal Dewey y sefializacién de las estanterias utilizando
el sistema de Clasificacion Decimal Dewey y la coleccion de literatura
también con la categorizacion lectora.

« |Implementacién del sistema de gestion bibliotecario con los registros
bibliograficos de la coleecién de literatura de la Biblioteca Escolar, a través
del sistema bibliotecario "MERAN"

* Propuesta de actualizacién del Reglamento de la Biblioteca Escolar.

* QGuia de servicios de promocion, orientacion, préstamos y difusion de los
recursos bibliograficos de la coleccién de literatura de la Biblioteca Escolar.

* Entrega de informa final del desarrollo de la pasantia.

Se firma en Popayan a los Veintisiete (27) dias del mes de Mayo del
2013.

o DLIL .Lﬂ,.\_; L
YESID HURTADO MURILLO

Carrera 1* N° 5-19 (Loma de Cartagena) Teléfonos: PBX: 8367955 - 8367962 E-mail: institutomelvinjones@gmail.com
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15.3. Inventario

Anexo Externo 1- Inventario.xlsx

15.4. Manual SIGB: MERAN

Anexo Externo 2 - Manual de Uso MERAN.pdf

15.5. Guia de servicios de la biblioteca escolar.

Anexo Externo 3 - Guia basica de la biblioteca.pdf

15.6. Reglamento

Anexo Externo 4- Reglamento Biblioteca Instituto Melvin Jones.pdf
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