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INTRODUCCION

La Biblioteca Universitaria de la Universidad Cooperativa de Colombia Sede
Arauca, es la encargada de conservar todos los elementos bibliograficos y
revistas, a si como las tesis y trabajos de grado presentados por los estudiantes
de la Universidad como requisito para obtener el titulo en programas de pregrado

y postgrado.

A si mismo se ha ido dotando del material bibliografico necesario de acuerdo a las
necesidades que se vayan presentando de tal forma que se tengan los libros y
demas material bibliografico a la mano para que la consulta se haga de forma agil
y no se tengan libros y otro material bibliografico innecesario en la biblioteca.
Ademas se cuenta la suscripcion al sistema de informacion juridico mas
importante de Colombia como lo es Datalegis, contamos también con revistas
propias de la Universidad como son: Ambito Juridico, Cooperativismo y Desarrollo,
Estrategias, Alterfacto, Spei Domus, Memorias, Alé-Kuma4, Ingenieria Solidaria y
Pensando Psicologia, esta ultima la revista especializada en Psicologia, lo que
nos permite ofrecer una variada y selecta coleccién de titulos a nuestros

estudiantes, docentes y comunidad en general.

Todas estas suscripciones son de significativa importancia especialmente para
esta sede por la situacion geografica y la falta de bibliotecas especializadas en el

Municipio de Arauca. Por lo tanto cuenta con el material bibliogréafico asignado por



programas, donde se realizara la automatizacion de la informacién en lo cual va a
agilizar la consulta e investigacion de nuestro fondo bibliografico se presenta al

usuario catalogos impresos, en linea.

La biblioteca cuenta con un sistema ALEPH 500, donde tienen sus campos
establecidos uno de ellos es catalogacion el cual ayuda al profesional a registrar

la informacién y a la vez realizar su basqueda en la base de datos.

En el proceso de catalogacion se tomard como referencia los elementos
bibliogréficos y los trabajos de grado, teniendo en cuenta la estandarizacién de
los procedimientos técnicos inherentes a nuestro rol como profesionales, en el
cual se logrard hacer un aporte al desarrollo bibliografico donde la organizacion y
estandarizacion de las revistas vy libros, se evidencie un mejoramiento continuo,

eficiencia en el servicio y un ambiente altamente productivo.



RESUMEN

Los elementos que hacen parte de una Biblioteca Universitaria, en pro de su
gestidn, representan un crecimiento y desarrollo en la ejecucidén de sus objetivos
administrativos, ademas de representar la experiencia e historia de un autor e

historia de un escritor y porque no de un lector.

En el cual se expone el proceso de automatizar la informacibn como memoria
institucional y patrimonio bibliografico del catalogo en la biblioteca a partir de la
conceptualizacién de diferentes conceptos Yy diversos autores con relacion al

aprendizaje.

Este trabajo se expone a los diferentes procesos de busqueda de informacion,
puesto a disposicion de la memoria institucional de la Universidad Cooperativa de

Colombia Sede Arauca. UCC.

Palabras claves: Bibliografico, Catalogo, Memoria Institucional y Patrimonio,
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1. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

La biblioteca de la Universidad Cooperativa de Colombia Sede Arauca, no cuentan
un registro de catalogo de revistas especializadas y trabajos de grados en base
de datos (en forma sistematica) que opere en la biblioteca, lo cual dificulta al
usuario encontrar la informacién, tendiente a no prestar una buena calidad de

atencion virtual a los docentes, universitarios y publico en general...

1.1 Antecedentes del Problema

La Universidad Cooperativa de Colombia Sede en Arauca, es una de las
universidades que ha venido creciendo y desarrollandose a medida que las
necesidades asi lo ameritan, pero hoy en dia cada vez esta mas expuestas a
diferentes exigencias no solo por hecho de ser competitiva ante sus homélogos,
sSino que en su entorno se prioriza la cultura.

La biblioteca no cuenta con un catalogo de revistas y trabajos de grados en forma
virtual, lo implica la falta de recurso humano calificado y recurso econémico. Lo
gue ha llevado al atraso del registro de la informacion, por tanto se debe asumir
actividades que encaminen todo su potencial a desarrollar politicas administrativas
para que este compromiso se gestione con herramientas basicas y especificas

como es el catalogo en una base de datos institucional, donde se defina cada
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procedimiento sistematico al proceso dentro de la informacién que se va a utilizar

en el desarrollo del programa.

1.2 Descripcion del problema

La Universidad Cooperativa de Colombia Sede Arauca, es una empresa que ha
venido desarrollandose a medida que crecen las necesidades por la demanda de
la poblacion araucana, lo cual esta expuesta a un proceso de desinformacion
virtual, donde los alumnos no van a contar con proceso que llene las expectativas

en la basqueda de la informacion.

1.3 Formulacion del Problema

¢, Es necesario contar con la automatizacion de la informacion en la base de datos
qgue obtiene la biblioteca?

Se procede a verificar la informacion (libros , revistas y trabajos de grado) que
cumpla con las expectativas dada en el planteamiento del problema , el cual debe
desarrollarse teniendo en cuenta los diferentes procedimientos , identificando las
necesidades que debe cumplir de acuerdo a las normas bibliograficas para llevar

a cabo un proceso eficaz.
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2. OBJETIVOS

2.1 Objetivo General

Construir un catalogo de revistas especializadas y trabajos de grado en forma
virtual en la base de datos ALEPH 500, de la Universidad Cooperativa de

Colombia Sede Arauca.

2.20bjetivos Especificos

e Registrar, sistematizar la informacién en base de datos ALEPH de la
Biblioteca Universitaria
e Facilitar la consultas de a los usuarios

e Presentar un catalogo como trabajo eficiente de consulta



13

3. JUSTIFICACION

Con la elaboracion de estos procesos de catédlogo en base de datos mejorara la
eficiencia en los procesos a través de una adecuada linea virtual, que sea
beneficiosa a docentes, alumnos y publico en general.

El avance hecho el cual nos permite evidenciar el cuando, donde, como y porque
realizar este trabajo en la Biblioteca Cooperativa de Colombia Sede Arauca,
demostrar claramente la necesidad imperativa de la iniciacién y a la vez crear el
registro de la informacion a la base de datos, ya que la administracion exige
calidad, procesos definidos y lineamientos en el proceso para una ejecucion
optima del tiempo y los recursos a emplear.

Los catalogos han evolucionado a lo largo del tiempo no sélo en su aspecto fisico,
sino en la concepcion de cuales deben ser sus funciones. Diversos enunciados de
los objetivos del catalogo han servido de base para la redaccion de principios o
cadigos de catalogacion.

Uno de los enfoques es alimentar la base de datos del repertorio de catalogo con
el fin de incrementar la autonomia de los usuarios en el acceso a los servicios
ofrecidos virtualmente.

Actualmente la biblioteca cuenta con una profesional en bibliotecologia y una

auxiliar con multiples funciones laborables, reflejando que el proceso no ha
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avanzado en forma satisfactoria, lo cual no cuenta con recurso humano y tiempo
disponible para que se facilite la informacion oportunamente.

La universidad ha venido desarrollando planes de trabajo con el fin de buscar
herramientas que ayuden al fortalecimiento de la busqueda de informacién que le
permita a los docentes, estudiantes universitarios y usuarios en general, contar
con una sistema de catalogo con base de datos a disposicion de lo que requieran
en su basqueda virtual,

Ante esta situacion los profesionales debemos ser los facilitadores de la
informacion que los clientes necesitan, ya que muchas veces estos no estan
totalmente seguros de lo que buscan, ni saben a ciencia cierta como encontrarlo.
De ahi que la labor del profesional de la biblioteca debe ser participativa e
intermediaria en las necesidades, deseos y demanda de informacion de los

usuarios.
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4. ALCANCE DEL PROYECTO

Contar con un Catdlogo de revistas especializadas compiladas estas
publicaciones en forma periddicas , dedicadas a compartir resultados de
investigacion, se constituyen como un punto de encuentro peridédico de todas las
areas y, por ende, medio vital para la renovacion de la ciencia. Mediante una
cuidadosa clasificacion y ordenamiento, hoy dia, estas publicaciones ofrecen, por
un lado, la posibilidad de identificar la variedad de revistas que componen el
acervo de publicaciones cientificas de la Universidad Cooperativa de Colombia

Sede Arauca.

Por otro lado, el catalogo nos permite adentrarnos en los puentes y vasos
comunicantes gue las revistas logran establecer entre las disciplinas y en torno al
desarrollo de la ciencia en diversos contextos culturales. En los comités editoriales
figuran investigadores y profesores de distintos paises, generaciones Yy
preferencias intelectuales. Cabe mencionar que la publicacion de cada articulo o
resefia en este tipo de publicaciones se basa en la revision por ideas que se

convierte en el medio para certificar la originalidad de los productos.
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Dejar a consideracion un catalogo como herramienta que nos permita conocer el
fondo de la Biblioteca Universitaria (en su totalidad (libros, revistas, videos, CD-
ROMs, DVDs, separatas, tesis doctorales...). Desde la pantalla de inicio podras
hacer una busqueda general por cualquier campo, ir a la basqueda avanzada, ir al
subcatalogo de la biblioteca, ir al catdlogo de revistas, consultar la bibliografia

basica y recomendada o acceder a otros catalogos de interés.

Desde el catdlogo también podras compartir con otros lectores tus comentarios
sobre cada uno de las revistas y otros documentos que formen parte de nuestra

coleccion.

Las revistas especializadas seran registradas en una base de datos, lo cual
haran parte de un Catalogo virtual como producto para la consulta inmediata de
estudiantes, docentes, investigadores, Yy personas interesadas en saber su
versatilidad e importancia, facilitando este acercamiento, el catalogo estara
disponible en formato impreso, electrénico y virtual., se espera que esta
herramienta sirva a quienes se interesan en descubrir cémo la curiosidad, el rigor
y la capacidad de innovacién son caracteristicas indispensables para la

produccion de conocimiento.
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Teniendo en cuenta las herramientas dadas por la Universidad en el proceso de
Biblioteca, y de acuerdo a los lineamientos de las funciones se evidencian 800
revistas y 120 trabajos de grado, los cuales se llevara el proceso del ingreso de la
informacion a la base de datos ALEPH500, en cada campo establecido por el
programa, logrando dar como productividad un resultado eficaz durante la

practica de la pasantia.
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5. LIMITACIONES

En el desarrollo del proyecto se evidencio la siguiente limitacion que ha tenido la

biblioteca

e La Biblioteca de la Universidad Cooperativa de Colombia Sede en Arauca
cuenta con una Base de Datos bien estructurada, pero carece de recurso

humano para realizar actividades en funcion de la biblioteca.

e Como pasante para realizar las practicas no encuentro limitaciones, ya que
se cuenta con espacio fisico adecuado, elementos de trabajo suficientes,

(computador, las revistas, los trabajos), personal calificado como apoyo.
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6. MARCO TEORICO

Sistema de Busqueda de Informacion:

Los catélogos:

Los catalogos con sistema computarizado de acceso al publico que permite la
consulta de los registros bibliograficos de la biblioteca, en el cual se encuentra un
sistema de control que permitira leer y recuperar los datos almacenados en el
sistema., encontrandonos con un instrumento disefiado para alcanzar nuestro

objetivos.

Donde se va a permitir a las personas encontrar las revistas especializadas del
que conoce:

- el autor

- el titulo

- la materia

A si mismo poder mostrar lo que la biblioteca posee:
- un autor determinado

- una materia determinada
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- un género literario determinado

En el proyecto se busca que la biblioteca tenga una herramienta de acceso a los
usuarios, en la basqueda de informacion.

La informacién se introduce a la base de datos de acuerdo a los parametros
establecidos del software de la biblioteca que tiene la universidad.

Se debe conocer que en toda unidad de informacion se requiere de ciertos
procedimientos y herramientas para la debida recuperacion de informacién que
comprende el acervo bibliografico del centro de documentacion, ademas que
dentro del proceso de organizacion e colecciones se establecen los sistemas de
clasificacion y la catalogacion de este material, y es asi como se va a determinar el
sistema de busqueda de informacién, ya se por un medio mecanico o manual ,

tanto para los profesionales como para los usuarios en general.

Catélogo Automatizado.

Esta generado por una computadora la cual corre mediante un software
especializado en materia de base de datos o generadores de base de datos, este
en el caso de base de datos de la biblioteca, haciendo posible que desde un
terminal portatil se pueda tener acceso desde lugares extremos a gran cantidad

de informacién, su desarrollo se hace por medio de redes de comunicacion.
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Para el 2012, la biblioteca crea la importancia de contar con un catalogo
automatizado, donde lograra con esto un paso definitivo a la automatizacion de la
biblioteca, cuya aceptacion se debe a los arduos trabajos de la bibliotecaria que
demostraron que los catalogos funcionarian bien en el momento de la busqueda
de la informacion por parte de los usuarios, obteniendo esto una informacién a
mano, la tarea del catalogo es dar a conocer a los usuarios un medio de acceso
para recuperar informacion contenida en una publicacion o en forma bibliografica.
Uno de los rangos importantes de estos sistemas en linea, es la flexibilidad de

acceso a los registros individuales de la base de datos.

Para llevar a cabo este procedimiento se tiene en cuenta:

- Evitar la duplicidad de registros en la base de datos

- Verificar codificadores de codificacion de la informacion

- Completar y elegir correctamente los campos marc

- Asignar correctamente los términos de acceso

- Correcciones ortograficas y gramaticales

- Cumplimiento de las reglas de catalogacién internacional

- Coherencia en el andlisis documental para el tratamiento que reciben los

documentos.
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7. MARCO REFERENCIAL

Este proyecto toma como marco referencial la Biblioteca Cooperativa de
Colombia Sede Arauca, reglamentada institucionalmente de acuerdo a los
compromisos que toma el gerente ante los programas que se habiliten en cada

sede de su region.

Mision:

La misién de la biblioteca como Centro de Informacion, es servir de apoyo a las
actividades, académicas e investigativas de la Universidad, fomentando y
fortaleciendo de manera integral, la utilizacion del conocimiento en los diferentes
campos del saber y demas manifestaciones culturales, para responder a las
necesidades e inquietudes de los profesionales, estudiantes y miembros de la

comunidad universitarias y entorno social.

Objetivos:

o Prestar apoyo béasico a las actividades académicas de estudiantes,
docentes, de investigacion y de extension, a través del desarrollo de
colecciones, la organizacion técnica de las mismas y la prestacion de

servicios capaces de satisfacer las demandas de dicha comunidad.
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e Proveer servicio de informacion dirigidos principalmente a la comunidad
universitaria en forma rapida, oportuna y eficiente.

« Fomentar el uso de la informacion y aprovechamiento de los recursos
existentes, entre estudiantes, docentes e investigadores de la Universidad.

e Velar por la calidad y oportuna prestaciéon del servicio a la comunidad

académica.

Material Bibliogréfico:

La Universidad Cooperativa de Colombia sede Arauca a contado desde su
apertura con la biblioteca la cual se ha ido dotando del material bibliografico
necesario de acuerdo a las necesidades gque se vayan presentando de tal forma
gue se tengan los libros y demas material bibliografico a la mano para la que la
consulta se haga de forma agil y no se tengan libros y otro material bibliografico
innecesario en la biblioteca, ademas se contaba con la suscripcién a hemerotecas
y a bibliotecas virtuales, asi como la suscripcion al sistema de informacion juridico

mas importante de Colombia como lo es Datalegis.

En la actualidad estas suscripciones estan vigentes y otras como Datalegis fueron
ampliadas sus caracteristicas para tener mayor acceso a la normatividad y

jurisprudencia Colombiana, ademas contamos con la suscripcion a los periddicos:
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El Tiempo, Lemonde Diplomatique y La Republica, a las revistas: Semana,
Gerente, Dinero, Publicidad y Mercadeo, P&M, Empresarial y Laboral, Dossier y
Guia de Proveedores y servicios publicitarios, contamos también con revistas
propias de la Universidad como son: Ambito Juridico, Cooperativismo y Desarrollo,
Estrategias, Alterfacto, Spei Domus, Memorias, Alé-Kuma4, Ingenieria Solidaria y
Pensando Psicologia, esta ultima la revista especializada en Psicologia, lo que
nos permite ofrecer una variada y selecta coleccion de titulos a nuestros

estudiantes, docentes y comunidad en general.

Todas estas suscripciones son de significativa importancia especialmente para
esta sede por la situacion geografica y la falta de bibliotecas especializadas en el
Municipio de Arauca. Por lo tanto cuenta con el material bibliografico asignado por

programas, gue se detalla mas adelante en este documento en los anexos.

Servicios:

e Consulta Interna.

Se dispone de coleccion en las areas del saber especialmente; Derecho,
Psicologia, Administraciéon, Contaduria, medicina veterinaria y zootecnia e

informética etc.
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Préstamo Externo.

El préstamo a domicilio del material bibliografico se hace con previa
presentacion del carné, esto para estudiantes y profesores.
Para particulares presentacion del documento de identidad vy

diligenciamiento del formato de afiliacibn como usuario de la biblioteca.

Préstamo Interbibliotecario

Para préstamo interbibliotecario presentar carta debidamente sellada y
firmada por el responsable de la biblioteca solicitante. Se ofrece con el

animo de fomentar la cooperacién entre bibliotecas.

Bibliografias
Con el fin de agilizar la consulta e investigacion de nuestro fondo

bibliogréfico se presenta al usuario catalogos impresos, en linea etc.
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Induccion

Con el proposito de ayudar a la correcta utilizacion de los recursos y
servicios que ofrece la Biblioteca, existe el programa de induccion por,
grupos e individuales a través de explicaciones, charlas personalizadas y

por medio de audiovisuales.

Reprografia

En las instalaciones de la UCC ler.piso Sede la Union se localiza un punto

de fotocopiado.

Biblioteca Virtual

Bienvenidos a la biblioteca virtual de la universidad cooperativa de
Colombia — Arauca, donde se unen conocimiento y tecnologia. Ingrese a la
pagina web de la universidad www.ucc.edu.co, estando en la sala de
informatica de la biblioteca Ud. Puede acceder directamente a cualquiera
de las bibliotecas virtuales. Miles de libros y documentos en inglés y
espafiol de las mas importantes editoriales del mundo en todas las areas
tematicas, ingrese las 24 horas del dia aun desde su casa.
Algunas de las bibliotecas virtuales: Psicodoc, univcol, Hinary, Proquest, e-

libro, Multilegis, etc.
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Horarios de Atencion:

Para facilitar el acceso a la informacion, la biblioteca atiende de lunes a
viernes en los siguientes horarios:
Lune a Viernes 8:00 a.m. a 12:00 m - 2:00 p.m. a 9:00 p.m.

Sabados 8:00 a.m. a 12:00 m.

Datos de Contacto:

Bibliotecologa: Ana Miriam Rodriguez Rodriguez.

Profesional en Ciencias de la Informacion y Documentacion, Bibliotecologia
y Archivistica.

Egresada Universidad del Quindio.

Direccion: Carrera 18 entre calles 14 y 15 Barrio Cristo Rey - Arauca,
Arauca.

Teléfono: (7) 885 0840.
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8. MARCO CONCEPTUAL

Materiales existentes en una unidad documental

Identificacion de asientos bibliograficos

Articulaciéon de mecanismos que sirven para descripciones bibliograficas

Permitir la consulta de una manera logica

Facil manejo de la informacién en base de datos

Procedimiento de clasificacion de revistas

La Hemeroteca contiene ediciones digitales de prestigiosas revistas

cientificas y culturales de diferentes &reas tematicas. Da acceso a sus

contenidos por medio de listados de titulos y materias o de formularios de

bdsqueda libre en sumarios de revistas o avanzada en el catadlogo de

publicaciones periodicas.
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9. ASPECTO METODOLOGICO

Para cumplir con los objetivos propuestos se llevard a cabo la siguiente

metodologia la cual estd enmarcada en lo fundamental de la pasantia.

Como se ha referido, el estudio se concentré en el anadlisis de usabilidad del
catalogo de la biblioteca universitaria en su sentido mas amplio como punto de

acceso a recursos y a servicios.

En general, la usabilidad en el entorno Web se refiere a la facilidad que tiene un
usuario para interactuar con el sistema de informacion digital, lo agradable que le
resulta, la facilidad y sencillez para encontrar lo que busca, etc. La accesibilidad es
para nosotros la capacidad para soslayar toda discapacidad tecnologica, y
ademas han de considerarse otros aspectos, como la asignaciéon de metadatos, la
consistencia de las categorizaciones de un sitio, la consulta y disposicion de sus
contenidos y otras mas. Todas ellas, en definitiva, describen la arquitectura de la
informacion como el arte y la ciencia de estructurar y clasificar sitios Web e

intranets para ayudar a las personas a encontrar y administrar informacion.
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.La metodologia de analisis y evaluacion consistio en la verificacion de la
existencia de los siguientes elementos: la biblioteca posee su propio web y via de
acceso; sistema y/o software que lo soporta; algunas caracteristicas relacionadas

con la interfaz y otros servicios que brinda la biblioteca.

Catalogo de revista de cooperativismo y desarrollo

Dentro de esta lista se encuentra en el tercer lugar la Revista de Cooperativismo y
Desarrollo, un érgano de difusion cientifica, de periodicidad semestral, concebido
para la difusién de la investigacion y documentacion en el sector de la economia

solidaria.

Este producto editorial de la Universidad Cooperativa de Colombia e INDESCO
tiene la intencibn de exponer visiones académicas sobre algunas realidades
ligadas a la dinamica de las organizaciones de la economia social y, desde luego,
a permitir la continuidad del testimonio de quienes se empefan en avanzar en la

difusion de las bondades de la solidaridad.
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Esta publicacion pretende divulgar, ademas de difundir, investigaciones en
economia social y cooperativa que promuevan el fortalecimiento de una
comunidad académica de estudio y analisis del tema. Adicionalmente, busca
presentar los avances investigativos e igualmente teoricos en el campo de la
economia social y el cooperativismo nacional e internacional. Finalmente impulsa
la investigacion del tema del cooperativismo. Como publico objetivo se encuentran

estudiantes, docentes, egresados, redes cientificas, cooperativas e investigadores.

El objetivo de la bibliotecaria es llevar a cabo la informacion de cada articulo de la
revista, lo cual cuentan con 7 a 10 articulos cada una, en la base de datos del
programa con el que cuenta la universidad, actualmente mi funcibn como pasante
es registrar la informacion en Excel, y luego de ser analizada se ingresa a la
base de datos del programa, con el fin de que toda persona a nivel nacional e

internacional logre tener acceso virtual de la informacion.

La Revista Cooperativismo y Desarrollo hara énfasis en la publicacién de articulos
de investigacion, revision y/o reflexion sobre tematicas afines al cooperativismo, la
economia solidaria y el desarrollo sostenible buscando en cada namero entregar

al lector no sélo una revista tematica de interés, sino también una herramienta
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para el mejoramiento de la gestion de empresas cooperativas y el impacto de su
accionar en la construccion de una sociedad politica y socialmente comprometida

con el desarrollo humano sostenible.

En la base de datos se registraran los siguientes datos:

Folio

Acopio

Fecha de Alta
Fecha de Modificaciéon
Tipo de Registro
Titulo

Titulo Abreviado
Pais

Situacion

Afo Inicio

Afio Terminacién
Frecuencia

Tipo de Publicacion
Soporte

Idiomas:

ISSN



ISSN-L

Temas

Clasificacion Dewey
Editorial

Responsables

Ciudad

Estado/Provincia/

Pais Editor

Email

Indizada/Resumida en:
Naturaleza de la Publicacion
Naturaleza de la Organizacion
Tiraje

Distribucién (formas)
Distribucion (vias)

Distribucién (geografica)

33
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Trabajos de grado

Son trabajos realizados por los estudiantes profesionales de udltimo
Semestre de la Universidad Cooperativa de Colombia Sede Arauca,
actualmente la actividad que he realizado es clasificar a aquellos trabajos
con mayor impacto cientifico, por materias, fechas, afios ect., con el fin de
llevar la informacién a la base de datos y formar el catalogo de trabajo de

grados, para hacerlo de acceso virtual a nivel nacional e internacional.

En la base de datos se registraran los siguientes datos:

Tipo de documento
Tipo de impresién
Nivel de circulacion
Titulo:

Autor:

Publicacion

Unidad patrocinante:
Temas relacionados

Palabras clave:
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Base de datos

Nuestro objetivo es alcanzar una meta del 80% debido al tiempo, dejando un

restando del 20%, lo cual es buen trabajo a corto plazo. La universidad cuenta con
un software ALEPH 500. Ejemplo:
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A continuacion se muestra el registro catalogado. Es necesario tener en cuenta que la

etiqueta de enlace, a incluir, es la LKR como se presenta a continuacion:
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Se inserta, entonces dando F6 para incluirla. Tenga en cuenta el cuadro a

continuacion, con los respectivos subcampos de la etiqueta:

Publicaciones seriadas.
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LKR

a: ANA
b: nimero de sistema del registro padre

n: titulo de la revista

separado por espacio, dos puntos, espacio
i: nimero de la revista que contiene la analitica
v: volumen de la revista que contiene la analitica

y: afio de la revista que contiene la analitica.

m: titulo del articulo o analitica que estamos catalogando. Se ingresa en este mismo subcampo si tiene subtitulo,

Se debe tener en cuenta las etiquetas, indicadores y subcampos que se muestran

a continuacion):

ST

| B ta [0 ] &0 [5) ée B B2 (<) [ED
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L
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E = =)

|
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Actualmente se lleva el ingreso de la informacion en Excel ya que sera un buen

material para ser transportado al programa.

Producto entregado

Materiales:

e Catdlogo automatizado, que reuna los asientos bibliogréficos -
documentales de los materiales existentes en el Centro de
Informacién Biblioteca, accesible a través de la pagina web del
Centro.

e Archivo documental en formato Excel

e Catalogo fisico y electrénico en Forma de Libro

e CD

Servicios que se prestaran
e Informacion referencial y de las revistas disponibles en el Centro de
Informacidn Biblioteca, accesible a todos los usuarios “on line”.

e Diseminacioén selectiva de informacién educativa.
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Indicador Evaluativo

Se realizaran por la Profesional - Coordinadora de la Biblioteca, Dra. Ana Miriam
Rodriguez, una vez se haya registrada toda la informacion de los articulos de las
revistas con el fin de llevar un control en el almacenamiento de la informacion en

la base de datos.

Como se logra:

Se evaluardn los productos materiales y servicios ofrecidos a través a la
estadistica mensual habitual, en la que se plasmard la cantidad de consultas
realizadas por los diferentes grupos de usuarios al Catalogo alojado en la pagina
Web del Centro de Informacion.

De acuerdo a las expectativas del proyecto se logra una gran productividad en el

desarrollo de la actividad.



10. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD

JULIO | AGOSTO

Consulta de
referencias

bibliogréaficas

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

Plan de

actividades en

la biblioteca

Disposicion de
material

bibliogréafico

Presentacion
Primer Informe

de Avance

Procesamiento

de Datos
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Anélisis de

Datos

Revision  del

informe

Presentacion

del trabajo

e Digitalizar la informacién contenida en cada articulo de las revistas
especializada en la Base de Datos.

e Coadyuvar al desarrollo del programa que permita “subir” el Catalogo a la
pagina web.

e Puesta del Catalogo a disposicion de los usuarios, a través de la pagina
web.

e Ayudar a la actualizacién periddica del Catalogo web

¢ Difusion del nuevo servicio a los programas

e Continuar con la digitalizacion de informacién en la Base de Datos (tarea

permanente)
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11. RESULTADOS

Con el presente trabajo se logro registrar informaciéon en una base de datos
ALEPH 500, donde se construy6 un catalogo virtual como instrumento, donde los
usuarios identificaran diferentes publicaciones y trabajos de grado, con el fin de
qgue el usuario realice su eficientemente su busqueda de informacién de acuerdo

a su necesidad.

A si mismo se tomaron 120 trabajos de grado con el fin de ingresar la informacion
en base de datos del programa, llevando a cabo los items de la catalogacion, el
procedimiento inici6 con una numeracidon de 02-007558 hasta 02-007678,
guedando sistematizado en el programa la totalidad de los trabajos.

Teniendo en cuenta las revistas especializadas se realiz6 el procedimiento de

catalogo a 421 articulos de 43 revistas.

Se alcanz6 un promedio del 90% de productividad en el trabajo realizado en la
biblioteca universitaria de la Universidad Cooperativa de Colombia Sede Arauca.
Los resultados virtuales se pueden verificar por la pagina web de la universidad

asi: www.ucc.edu.co luego biblioteca, después a catélogo, busca la ciudad

Arauca, le das clic en base de datos, digita la busqueda, selecciona una opcion

la que desee, y da clic, y marca, libro, trabajo de grado etc.


http://www.ucc.edu.co/
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REFERENCIAS

Universidad Cooperativa de Colombia Sede Arauca

www.ucc.edu.co/arauca/.../UniversidadCooperativadeColombia Arau...

Biblioteca Cooperativa de Colombia, Bibliotecéloga: Ana Miriam Rodriguez

Rodriguez.

INDESCO

www.ucc.edu.co/Paginas/indesco.aspxEn caché - Similares

Es una unidad especializada de la Universidad Cooperativa de Colombia,

dependiente... Dirigir, acreditar e indexar la Revista “Cooperativismo y Desarrollo”.

Catalogo_Bibliografico Revistas Especializadas_Biblioteconomia...

biblioteca.universia.net/.../catalogo...revistas-especializadas.../341037...En caché

Catalogo bibliografico de revistas especializadas en biblioteconomia vy

documentacion en el siglo xix | bibliographic catalogue of 19th journals specia.

Guia virtual para el desarrollo del trabajo: Docente Amparo Betancur.

Base de datos Programa ALEPH 500


http://www.ucc.edu.co/arauca/.../UniversidadCooperativadeColombia_Arau
http://www.ucc.edu.co/Paginas/indesco.aspx
http://webcache.googleusercontent.com/search?q=cache:1xZ477eU_igJ:www.ucc.edu.co/Paginas/indesco.aspx+revistas+especializadas+cooperativismo+y+desarrollo&cd=1&hl=es-419&ct=clnk&gl=co
http://www.google.com.co/search?hl=es-419&biw=1008&bih=570&q=related:www.ucc.edu.co/Paginas/indesco.aspx+revistas+especializadas+cooperativismo+y+desarrollo&tbo=1&sa=X&ei=z95kUP_rJZT69gTDj4HgCQ&ved=0CC4QHzAA
http://biblioteca.universia.net/html_bura/ficha/params/title/catalogo-bibliografico-revistas-especializadas-biblioteconomia-documentacion-siglo-xix-%7C-bibliographic/id/34103709.html
http://webcache.googleusercontent.com/search?q=cache:hyv4mdMvgjAJ:biblioteca.universia.net/html_bura/ficha/params/title/catalogo-bibliografico-revistas-especializadas-biblioteconomia-documentacion-siglo-xix-%257C-bibliographic/id/34103709.html+catalogo+de+revistas+especializadas&cd=1&hl=es-419&ct=clnk&gl=co
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GLOSARIO

ALA
(American Library Association). Asociacion que se encarga de proteger el acceso a la
informacién en todas las formas y asegurarse de que los usuarios de la biblioteca gozan

del acceso libre y abierto a la informacion. Sede Web ALA.

ALEPH500
Sistema integrado para bibliotecas. Desarrollado con arquitectura cliente/servidor, utiliza
la base de datos Oracle. Tiene un disefio multi-plataforma y permite el acceso de la

informacion a través de WWW, cliente Windows y Z39.50.

Asiento analitico

Asiento que describe parte de una publicacion, especialmente de colecciones y de

publicaciones seriadas que ya tienen su propio asiento.

Base de datos

Es un conjunto de datos que pertenecen al mismo contexto almacenados
sistematicamente para su uso posterior. En este sentido, una biblioteca puede
considerarse una base de datos compuesta en su mayoria por documentos y textos
impresos en papel e indexados para su consulta. Se distribuyen diversos tipos de bases

de datos : las bibliograficas, que ofrecen datos de identificacion de documentos; las


http://www.ala.org/
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numeéricas o facticas, que contienen datos objetivos de un &rea temética especifica; las de

texto completo, que ofrecen el texto integro de los documentos; las imagenes; etc

Bibliografia
Conjunto ordenado de registros bibliograficos que no responden a una coleccién concreta
de documentos. El criterio utilizado para la ordenacion debe ser l6gico para que la

busqueda resulte sencilla.

Biblioteca universitaria
Combinacion organica de personas, colecciones y edificios con el objetivo de asistir a la

comunidad universitaria en el proceso de transformar la informacion en base de datos

Catalogo sistematico

Catalogo ordenado jerarquicamente de acuerdo con un codigo de clasificacion.

Clasificacién de Dewey
Tiene su origen en 1876. Conocida como DDC (Dewey Decimal Classification), se usa por
primera vez el sistema decimal, destinado a dividir las clases en diferentes subclases y

también se usa en la notacién. Sede Web DDC.

Hemeroteca
Lugar de la biblioteca donde se guardan y sirven al publico principalmente publicaciones

periodicas


http://www.oclc.org/dewey/
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ISSN

(International Standard Serial Number). Cdédigo numérico internacional para la
identificacion de las publicaciones seriadas o periddicas. EI ISSN consta de ocho cifras (la
dltima de las cuales es un digito de control) y no incorpora ningan otro significado mas
que la identificacion de la publicacidn seriada: no contiene prefijos que indiquen el pais de
publicacion ni el editor. Los ISSN son directamente asignados por el Centro Nacional

ISSN del pais de publicacién. Sede Web ISSN.

Revista

Publicacion periddica ilustrada de informacién general no diaria.


http://www.issn.org/
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Ejemplo de revistas especializadas y memorias.
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DATOS
PIE DE DESCRIP DE TIPO DE
TITU AUT |ISS |IMPREN |DIRECCI | CION PERIO |PUBLICA COAUTO ) MATERIA
LO OR |N TA ON FISICA CIDAD | CION MATERIA RES UBICACION |L LKR FACULTAD
Emprendimi | Mor | 012 |a. Avenida |36.p// En|Semest |No. 91 (|Administrac a. BAR Revista a. ANA Administracio
ento, eira |0_7 |Bogota: |caracas |Cooperati |ral jun - Dic|idn de b. b. 121364 n de
autogestion |Da | 180 | b. No 44- vismo & 2007); P.|comunidad HEMEROTEC n. Empresas
y Silva Universi | 21. Desarrollo 10-45 es A Cooperativismo
cooperativis |, dad telefono emprended Desarrollo
mo Javi Coopera |2881- oras m.
no tiva 2450555 cooperativa Emprendimiento

Colombi |, ext 25 das , autogestiény

3, Bogota - cooperativismo

c. 2007 |Colombi i. No.91 (jul -

a Dic 2007); P.10 -
45
y. 2007
Sindicatosy |Sern [012 |a. Avenida |17.p// En|Semest |No. 91 (|Responsabil | Martinez a. BAR Revista |a.ANA Administraci
economia |aDe |0 7 |Bogota: |caracas |Cooperati |ral jun - Dic|idad social |Garces, b. b. 121364 6n de
social rente |La |180 |b. No 44- |vismo & 2007); P. Dora Cecilia | HEMEROTEC n. Empresas
ala Garz Universi | 21. Desarrollo 47 - 62 A Cooperativismo
globalizacio | a,El dad telefono Desarrollo
n: el papel |ena Coopera |2881- m. Sindicatos y
dela (ed. tiva 2450555 economia social
responsabili | al.) Colombi |, ext 25 frente a la
dad social a, Bogota - globalizacion: el
empresarial c. 2007 |Colombi papel de la
a responsabilidad

social
empresarial

i. No.91 (jul-
Dic 2007); P.46 -
62 y.2007
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Ejemplo de catalogo de los trabajos de grados del numero 02-007558 al
02-007646.

ALEMH Ver Catalogacion [Hems Foitar Editartedo Adminst. deregistros Remoto *Senacios  Ayuda

i) 'BKNo. de sistema 147337 Elboracidn del manual de funcionesy pr (Jmenez Bello,Jose Fraidel et aL)) Ao 2011 BLAEIMTHRR
@ “Nn‘dereg'slmlBlB j D| @ @
2 |[jj |8 | & || Loer WY 00000nam*a22™»~~~u4500
E [R] Eitar Rgi ho. Cantroi 001 000147337
4T Datos Fyos 008 1211235201174~ Axgh An AR pARAARNIDAD A 5pa*d
Ciasit. Demey 082  a 658
Autor Fersonai 100 1 @ Yimenez Bello,Jose Fraidel (et.al.)
WCOLERIN pgtor coorat, 110 UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA
UCCHEBEE g0 245 10 a Elboracion del manual de funciones y procedimientos administrativos y operacionales de tv satelite arauca.
UCCHEREL ) pe ae Imprenta 260 & Arauca:
-Uccor-14mt b Universidad Cooperativa de Colombia,
: ..”urrn1-watw iz ¢ 2011,
Descr. hisica 300 a 91p.;il; 28 cm, + CD ROM.
- UCCOL-14733T | MaL geneta 650 14 & FUNCIONES ¥ PROCEDIMIENTOS-MANUALES- TV SATELITE ARAUCA
& OBETOS (Noh | Coautor person. 700 1 a Rincdn Martinez, Genny y
5B UCcat b Cuy Estepa, Rubén Dario
5B Ucca- 173 | Uheacdn 852 _ a BAR
lipa ae matena 875 a Trabajo de grado
facuilao 900 a Administraciin de Empresas
Asesor Melado. 905 a Jimenez Paez, Teresa
1, Menssies |z‘ I de Laefqueta| 3 Navagadurl 4, Regifres HOL| 1 Objehml
& Regs, ssociados
[

K117 _ JEMBE 1 EpIG K




~ Qo‘ o
B oS
N4 o
""\'\/\,;'Q\?i fArauca, 22 de agosto de 2012
Se ¥ e
QR
N
4"5 Q&
%'0 ¢ b
& & & Doctor
& o

50

RECIRIDO
Fanha, ___LZ —C é) 2O

Hora: %
4 Ror;,

HUGO MARTINEZ ARTEAGA .
Director

Universidad Cooperativa de Colombia

Sede Arauca

Ref.: Solicitud de pasantia

Respetado Doctor

Soy Estudiante de decimo semestre de la carrera de Ciencias de la Informacién y
Documentacion, Bibliotecologia y Archivistica en forma virtual en la Universidad del
Quindio, respetuosamente expreso mi interés en poder realizar mi pasantia como
practicante profesional en la sede de la Cooperativa Universitaria de Arauca.

El objeto es cumplir con las 60 horas, prerrequisito para poder graduarme y obtener el
titulo universitario.

Mi alcance es llevar a cabo un buen desarrollo funcional y productivo durante mi practica.

Como plan de trabajo realizare Catalogo de revistas especializadas en forma analitica,
donde adquiriré conocimientos de aprendizaje para mi formacién, y podre ayudar en las
tareas diarias de la biblioteca, Estoy segura de que podré realizar un trabajo productivo
durante mis practicas, aprendiendo mucho con entusiasmo, y desarrollando mis
habilidades y conocimientos, poniendo en practica todos las nociones que la prestigiosa
universidad ha puesto en mi para el buen desarrollo de mi carrera.

Como instructora durante mis practicas estara la profesional Ana Miriam Rodriguez R,
Jefe de biblioteca Universidad Cooperativa de Colombia Sede Arauca.

Esperando contar con una respuesta pronta y favorable a mi solicitud.

Atentamente,

OLFEQRA;%‘%EZ &R “Z’%LQ

Estudiante Universitaria

Tels gESoo3e (—)’]X i3
NVl o - A ol Fls u



UNIVERSIDAD
t 4 } ! COOPERATIVA

Arauca, 09 de octubre de 2012

Doctor

FERNANDO HERNANDEZ GARCIA
Director

Comité de Trabajo de Grado
UNIVERSIDAD DEL QUINDIO
Armenia.

Asunto: Pasantia
Apreciado doctor Hernandez

Me dirijo a usted, en la oportunidad de aceptar como pasante a OLFIR RAMIREZ
GONZALEZ, identificada con cédula de ciudadania nimero 68.287.492 de Arauca,
estudiante de la Universidad del Quindio, en la especialidad de Ciencia de la Informacion
y la Documentacion, Bibliotecologia y Archivistica, para realizar su pasantia profesional
en esta institucion de Educacién Superior, a partir del dia 13 de octubre hasta el 20 de
noviembre del aflo en curso, en el horario de lunes a viernes de 4:00 a 08:00 p.m y
sabados de 08:00 a.m a 12:00 p.m para un total de 120 horas de pasantia.

La pasante OLFIR RAMIREZ GONZALEZ, tendran como tutor externo a la sefiora
ANA MYRIAM RODRIGUEZ RODRIGUEZ, Jefe de Biblioteca de nuestra institucion, para
desarrollar la pasantia del proyecto titulado Construccién de Catdlogos de Revistas
Especializadas y Trabajos de Grado, y las actividades especificas indicadas en el
cronograma de actividades.

Hasta otra oportunidad,

:l\.gﬂ i E(ilnl"lj ;

HUGO RAMON MARTINEZ ARTEAGA
Sub Director Administrativo y Financiero

APARTADO  ARALCA  BARRANCABERMEJA  BOG n|\m BUCARAMANGA  CALARCA  CALL CARTAGO  ENVIGADO  ESPINAL  FACATATIY
GIRARDOTIBAGUE. MEDELLIN  MONTERIA - NEIVA PASTO  PEREIRA - POPAYAN  QUIBDO SANTAMARTA  VILEAMARIAVC AT DAS - VILLAVICENCHD
ZAPAQUIRA

ARAUCA, ARAUCA Carrera 12 No. 21-70 Barrio Union - Tel. 885 5937 — 8855919
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UNIVERSIDAD
COOPERATIVA
DE COLOMBIA

LA SUSCRITA JEFE DE BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD COOPERATIVA
DE COLOMBIA, por la presente hace,

CONSTAR

Que la seiora, OLFIR RAMIREZ GONZALEZ identificada con C.C. No.
68287492 de Arauca, realizé su pasantia desde el 13 de octubre al 20
noviembre de 2012. En la cual ejecuté actividades de clasificacién y
digitalizacion de informacién bibliografica de Trabajos de Grado y
Analiticas de Revistas Institucionales.

Se expide a solicitud de la interesada con destino a la Universidad del
Quindio.

Dada en Arauca, a los 28 dias del mes de noviembre de 2012.

Cordialmente,

A YRIAM Ro“DRrGUEz R.
Jefe/de Biblioteca
UmverS|dad Cooperativa de Colombia
SubSede Cristo Rey Calle 15 No. 18-07 Tel.8850840
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