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1. PARTE PRACTICA
1.1. Titulo

CLASIFICACION, CATALOGACION Y ANALISIS DE TRABAJOS DE GRADO
DE LA UNIVERSIDAD DE CALDAS QUE FALTAN EN EL SISTEMA
BIBLIOGRAFICO DE LA UNIDAD DE INFORMACION

1.2. El Problema
1.2.1 Contexto general

Debido al continuo avance tecnoldgico y la aparicion de los nuevos sistemas de
clasificacion automatizados, las Unidades de Informacién se ven continuamente
enfrentadas a tener que “migrar” la informacion de su acervo bibliografico de un
sistema a otro en periodos cortos de tiempo; con el agravante de que hoy en dia
las diferentes empresas cuyo objetivo es ofrecer y vender la dltima tecnologia en
sistemas bibliograficos no se responsabilizan de que la informacion migre
correctamente.

1.2.2 Identificacion y descripcién del problema

De acuerdo al parrafo anterior es lo que ha sucedido en el Centro de Bibliotecas
de la Universidad de Caldas, que como todas las bibliotecas en sus inicios la
informacion estaba resumida en lo que conocemos como fichas catalogréficas,
después se adquiri6 una base de datos bibliografica llamada SIABUC (Sistema
Integral Automatizado de Bibliotecas de la Universidad de Colima) el cual es un
software auxiliar en las labores cotidianas de una biblioteca, y fue creado por la
Universidad de Colima de la ciudad de México en 1983.

En el aflo 2004 se quiso poner la Unidad de Informacién acorde con lo que la
tecnologia exigia respecto al tema de las bases de datos bibliogréficas, fue asi
como se compro el sistema bibliografico Mandarin vendido por la firma
MLASolutions de la Ciudad Boca Raton en el condado de Palm Beach - Florida, el
cual ofrecia una robustez en los diferentes médulos (catalogacion — circulacion —
reportes etc.) y un nuevo facilitador de busqueda configurado en los sistemas
bibliogréficos — hablamos del Protocolo z39.50.

El Centro de Bibliotecas en su acervo bibliografico, en ese momento, contaba con
55.000 registros correspondiente al material de libros, trabajos de grado y lineas
de investigacion, y en cuanto a las publicaciones seriadas se tenia el dato de
25.000 registros, en esta primera migracién (SIABUC — Mandarin) el Centro de
Bibliotecas perdi0 aproximadamente 25.000 registros entre monografias y
publicaciones seriadas. Durante cinco afios se estuvo trabajando en la
recuperacion de dicha informacion.



En el aflo 2010 y por problemas de soporte técnico en el Sistema Mandarin;
ademas por ser un sistema bibliografico poco conocido en la regién, se adquirio el
Sistema Bibliografico ALEPH 500 bajo la figura de ASP (arrendamiento), el
sistema fue ofrecido por una compafia intermediaria llamada CNA Ltda.
(Consultores Nacionales Asociados), ubicada en la ciudad de Bogota, pero el
Sistema es ofrecido por Exlibris de la ciudad de México y en Colombia por la
empresa GSL (Grupo Sistemas Logicos) que adquirié la representacion que tenia
CNA Ltda.

Para esta segunda migracion (Mandarin — ALEPH 500) la Unidad de Informacion
contaba en su base de datos con 75.000 registros del material denominado
monografias (libros, trabajos de grado, tesis y Lineas de Investigacion) y en
publicaciones seriadas un total de 18.000 registros; en esa informacion esta
contenida la recuperada en el transcurso de los cinco afios que estuvo el nuevo
sistema. Pero al igual que sucedid con la primera migracion de la informacién en
esta segunda se evidencié nuevamente la perdida de informacion.

1.2.3 Delimitacion del problema

Tomando como base lo anterior, la pasantia tiene como propdsito recuperar la
informacion “no migrada” del sistema bibliografico Mandarin al ALEPH
correspondiente a los trabajos de grado de los estudiantes de pre y posgrado de la
Universidad de Caldas; inicialmente se delimitard al material faltante de la
biblioteca Central, la cual tiene aproximadamente 1450 monografias entre los afios
2004 al 2011, por espacio el otro material de los afios anteriores al 2004 fue
enviado al depdsito. La pasantia estd programada para realizarla en 60 horas,
trabajando los dias sabados de 8:00 am a 1 pm., tiempo extralaboral, en este
tiempo se debera clasificar, catalogar y analizar la mayor cantidad posible de
trabajos de grado y tesis que no fueron migrados sus datos al nuevo sistema
bibliografico adquirido por la Universidad de Caldas.

1.2.4 Formulacion del problema

De acuerdo a lo anteriormente descrito, nace entonces un interrogante el cual
debemos responder — ¢ cuanto material, debido a la dos anteriores migraciones de
un sistema a otro, reposan en las estanterias sin cumplir su verdadero objetivo el
cual es brindar su contenido a la necesidad informativa del usuario de la
biblioteca?



1.3 OBJETIVOS
1.3.1 Objetivo general

e Clasificar, catalogar y analizar la informacion bibliografica del material no
migrado al nuevo Sistema Bibliogréfico de la Unidad de Informacién de la
Universidad de Caldas.

1.3.2 Objetivos especificos

e Retirar los trabajos de grado de las estanterias para su confrontacion en el
Sistema.

e Revisar los cédigos de barras de los trabajos de grado y tesis en el Sistema
Bibliografico actual.

e Separar el material bibliografico que no aparezca en el Sistema y colocar
nuevamente en la estanteria correspondiente los trabajos de grado y tesis
gue existan en el Sistema.

e Utilizar las operaciones catalograficas necesarias para ingresar la
informacion de los trabajos de grado y tesis en el Sistema Bibliogréfico.

1.4 Justificacion

Todo investigador, cientifico se ha tenido que basar en lo escrito por otros para
poder construir el conocimiento que desea dejar plasmado en un su proyecto de
investigacién; lo anterior no es ajeno al usuario que visita una biblioteca
universitaria, especialmente la que nos interesa en este trabajo. La Comunidad
Universitaria se apoya en un gran porcentaje en los trabajos de grado que tiene en
su acervo el Centro de Bibliotecas de la Universidad de Caldas.

Las directivas de la Universidad, en estos trabajos de grado, dan cuenta de su
compromiso a la sociedad respecto a su misién que se propuso y es la de “aportar
soluciones a los problemas regionales y nacionales y contribuir al desarrollo
sustentable y a la integracién del centro-occidente colombiano”. De igual forma,
los profesores, investigadores y estudiantes ponen en estos trabajos sus mas
grandes esfuerzos y conocimientos para coadyuvar en alcanzar las metas y
objetivos planteados para cada afio académico.

Por consiguiente, el material denominado como trabajo de grado y tesis, son la
“‘memoria institucional” donde se almacena el conocimiento generado a través de
los afos y fue utilizado de forma racional por la Comunidad Universitaria en el
pasado, en el presente y lo sera en el futuro. De ahi la importancia en recuperar



de forma inmediata dicha informacion para que la biblioteca siga cumpliendo su
mision con respecto al usuario, en la que ellos son “su razén de ser”.

2. RESENA DE LA EMPRESA
21 Antecedentes.

Gracias al desarrollo rural, industrial, educativo y cultural debido a la acumulacién
del dinero proveniente del comercio, la mineria, la ganaderia y otros, el
departamento de Caldas se ubico en los primeros puestos a nivel nacional; fue asi
como la Asamblea Departamental en el afio de 1943 mediante la ordenanza 006
del 24 de mayo ordena la fundacion de la Universidad Popular la cual se dedicaria
a:
- Dar ensefianza secundaria y comercial
- Ensefianza técnica e industrial
- Formar peritos agricolas y pecuarios
- Fomentar la ensefianza de las bellas artes
- Propulsar la cultura de la mujer Caldense, instruyéndola en
economia domeéstica, artes manuales, enfermeria, comercio y
- Lograr el mejoramiento de la cultura intelectual y la mayor
capacitacion de los obreros manuales

De acuerdo a lo anterior, la Universidad entre los afios 1949 y 1961 planea y crea
diferentes facultades entre ellas: las facultades de Agronomia y Veterinaria como
respuesta a las necesidades agricolas, pecuarias e industriales de la region, las de
Derecho y Medicina como alternativa profesional y cultural de la clase dirigente del
departamento, el departamento de Lenguas Modernas, la Facultad de Bellas
Artes, la Facultad de Filosofia y Letras buscando conservar la cultura tradicional y
con el fin de desarrollar las areas humanas y en 1961 se crea la Facultad de
Economia del hogar como una exigencia externa a través de las politicas de
alianza para el progreso; posteriormente en el aflo de 1983 se crea la Facultad de
Desarrollo Familiar en sustitucion de dicha Facultad.

El 6 de marzo de 1956 el Consejo Directivo de la Universidad, considerando que el
nombre de "Universidad Popular, Instituto Politécnico" correspondia a las
circunstancias iniciales del afio 1943, cuando se hablaba de escuela técnica y hoy
ha tomado un rumbo universitario de estudios académicos superiores, acuerda
"que en adelante la institucion se llamara UNIVERSIDAD DE CALDAS".

2.2. Misién

La Universidad de Caldas, en cumplimiento de la funcion social que corresponde a
Ssu naturaleza publica, tiene la mision de generar, apropiar, difundir y aplicar
conocimientos, mediante procesos curriculares, investigativos y de proyeccion,
para contribuir a formar integralmente ciudadanos Uutiles a la sociedad, aportar



soluciones a los problemas regionales y nacionales y contribuir al desarrollo
sustentable y a la integracion del centro-occidente colombiano.

2.3. Visién

Una Universidad efectiva, visible por la calidad de sus aportes al desarrollo, en un
contexto global caracterizada por:

e Un ambiente agradable, basado en el respeto a la vida y a la diferencia, la
solidaridad, la responsabilidad, el orden, la tolerancia y la participacion.

e Unos procesos curriculares flexibles, contextualizados y articulados, para
contribuir a la formacién integral de personas autonomas, agentes de
practica social.

e Una investigacion que produce y recrea conocimiento, generado en
comunidades cientificas, centrada en escuelas de pensamiento, que
fundamenta el desarrollo de programas de posgrado.

e Un compromiso social expresado en propuestas de solucion, a los
problemas que plantea el desarrollo sustentable.

e Unos procesos administrativos y financieros autocontrolados, en una
estructura organizacional moderna.

e Unainsercién creativa en los procesos de globalizacién del conocimiento.
2.4. Objetivos

a) Propender por la formacién integral de los colombianos, capacitando a quien
haga uso de sus servicios para cumplir funciones profesionales, investigativas y de
servicio social que requiere el pais para su desarrollo y el progreso social.

b) Trabajar por la creacion, el desarrollo y la transmisiéon del conocimiento en
todas sus formas y expresiones y promover su aplicacién en todos los campos,
con miras a responder a las necesidades del pais y la region.

c) Promover el desarrollo de una cultura politica y el respeto a los derechos
humanos y del ciudadano.

d) Prestar a la comunidad un servicio con calidad, el cual hace referencia a los
resultados académicos, a los medios y procesos empleados, a la infraestructura
institucional, a las dimensiones cualitativas y cuantitativas del mismo y a las
condiciones en que se desarrolle la Institucion.



e) Ser factor de desarrollo cientifico, cultural, econémico, politico y ético a nivel
regional y nacional.

f) Actuar armoOnicamente con las demas estructuras educativas y formativas, y
contribuir al desarrollo de los niveles educativos que le preceden para facilitar el
logro de sus correspondientes fines.

g) Contribuir al desarrollo de los niveles educativos que le preceden para facilitar
el logro de sus correspondientes fines.

h) Promover la unidad nacional, la descentralizacién, la integracion regional y la
cooperacion interinstitucional, con el fin de que las diversas zonas del pais
dispongan de los recursos humanos y de las tecnologias apropiadas que les
permitan atender adecuadamente sus necesidades.

i) Promover la formacion y consolidacion de comunidades académicas y la
articulacion con su homoélogas a nivel regional, nacional e internacional.

j) Promover la conservacion de un medio ambiente sano y fomentar la educacion y
la cultura ecologica.

k) Estudiar y enriquecer el patrimonio cultural, natural y ambiental de la nacion y
contribuir a su conservacion.

l) Asimilar criticamente y crear conocimiento en los campos avanzados de la
ciencia, la técnica, la tecnologia, el arte, la filosofia y las humanidades en general.

m) Estudiar y analizar los problemas nacionales y proponer con independencia las
férmulas y soluciones pertinentes.

n) Hacer participes de los beneficios de su actividad académica e investigativa a
los sectores sociales que conforman la nacion colombiana.

0) Estimular la integracion y la participacion de la comunidad universitaria para el
logro de los fines de la Educacion Superior.



2.5. Organigrama
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3. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
3.1 Ubicacién

La pasantia se desarrolla en el Centro de Bibliotecas de la Universidad de Caldas,
exactamente y como se resalta en el organigrama en la oficina de procesos
técnicos, oficina encargada de la organizacion y procesamiento de los materiales;
esto es: la catalogacion, clasificacion y analisis bajo los pardmetros
bibliotecolégicos conocidos, como son las reglas de catalogacion
Angloamericanas, el sistema de clasificacion del Congreso de los E.U vy el sistema
de clasificacion Melvin Dewey.

3.2 Descripcién de las actividades realizadas

En el periodo de 60 horas (laborando los dias sabados de 8 am a 1 pm) se han
dispuesto las actividades en el orden como lo presenta el cronograma de
actividades (ver anexo 1) aprobado por la direccién del Centro de Bibliotecas de la
siguiente forma: el proceso de ejecucion de la pasantia comienza con el retiro del
material de la estanteria (foto 1), utilizando el “transportador de libros” (foto 2) y
dicho material se lleva hasta la oficina para realizar su respectiva revision en el
Sistema bibliografico ALEPH 500.
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Sistema de Bibliotecas
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L Extension cultural

La revision del material bibliografico en el sistema consiste en buscar por el cédigo
de barras del material en el modulo de catalogacion del ALEPH 500, el cual nos
arroja un pantallazo donde nos indica si existe 0 no la informacion correspondiente
(foto 3), cuando aparece un numero uno (1) es porque el material se encuentra
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dentro de la base de datos pero hay que revisar que no sea el material

acompaifiante como es un CD-ROM, el cero nos indica que no existe.

Foto 1. Estanteria para tesis y
trabajos de grado
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Continuando con la actividad, se separa el || Eoto 4. Ubicacién del material
material existente en el sistema
bibliografico del que no existe y acto
seguido se llevan los  primeros
nuevamente a la estanteria
correspondiente (foto 4) para que los
usuarios puedan acceder a la informacion.

Con el material no existente en el sistema
bibliografico se inicia el proceso de ingreso
como es, activar el mobdulo de
Adquisiciones del ALEPH 500 y se realiza
una pre-catalogacion, que es el primer
paso para que el sistema ALEPH pueda
configurarle un nimero que identificara al
material dentro de la base de datos; por
medio de este niUmero se puede recuperar
la informacion rapidamente de cualquier
material ingresado en le Sistema
Bibliografico ALEPH 500.

La pre-catalogacion (foto 5) es ingresarle cuatro datos basicos al material como
son: el autor (si tiene), porque cuando son cuatro o mas autores el material
ingresa por titulo, el titulo del trabajo de grado o tesis, la ciudad de edicion y la
fecha
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Foto 5. Ingreso de la informacion
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Cuando son ingresados los anteriores datos y se graba la informacion, el sistema
le configura un ndmero del sistema, el cual se debe digitar en el médulo de
catalogacion del sistema ALEPH 500, al digitarlo el médulo activa la informacién
antes mencionada, esto es los cuatro campos necesarios ingresados en el modulo
de adquisiciones y acto seguido se registra toda la informacion pertinente al
bibliografico; primero que nada hay que grabar la informacién en el campo de
control 008 (foto 6) que presenta el modulo.
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Los datos requeridos para este campo son: el lugar de publicacion, es decir el
pais, el sistema tiene una lista de cédigos y a Colombia le corresponde la sigla ck,
luego el nivel de audiencia se elige g que significa que es general, después la
naturaleza del contenido es m que corresponde a monografia, acto seguido en los
tres campos siguientes se les asigna un cero (0) correspondiente a los campos de:
publicacion de conferencia, indice y forma literaria. Luego viene la descripcion del
idioma el cual tiene la sigla Spa (Espafiol), cuando se tienen trabajos de grado del
Programa de Lenguas Modernas y estan en inglés se selecciona la sigla Eng que
es inglés.

En el campo fuente de catalogacion, el sistema por omision siempre designa la
letra d que significa Otro, en el campo tipo de fecha aparece por omision la letra s
gue es Unica fecha conocida o probable (este dato va unido a la informacién
ingresada en la pre-catalogacion del moédulo de adquisiciones. En el campo
codigos de ilustracion se le designa una letra de acuerdo a la informacion que
lleve el trabajo de grado o la tesis, es decir, la letra a para ilustraciones como
gréficos estadisticos, la letra b para mapas anexos al trabajo de grado, la letra c
para retratos y la letra d para diagramas como cuadros sindpticos o tablas y por
altimo el sistema presenta en el campo de homenaje un cero (0) que significa que
no es premiado como laureado u otra mencion meritoria.

Terminado de ingresar la informacion pertinente en el anterior campo se graba y
se continda llenando la informacién en los otros campos de datos necesarios para
una excelente descripcion bibliografica del material, es necesario aclarar en este
punto que cada instituciébn es autbnoma de registrar la informacién sin salirse de
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los parametros exigidos por la bibliotecologia; en el caso del Centro de Bibliotecas
de la Universidad de Caldas la tabla 1 presenta la informacion requerida y exigida
de los tres tipos de cbédigos como son las etiquetas, los indicadores y los cédigos
de subcampos:

Tabla 1. Campos de datos para el registro bibliogréafico de la Unidad de
Informacién de la Universidad de Caldas.

Campo de Datos

Etiqueta | Indicador | Subcampo Descripcion
Fuente de catalogacion original, para la
040 a Universidad de Caldas corresponde CO-
UCALDASM
Cddigo de idioma (Spa = Espafiol; Eng =
041 0 a Inglés. El indicador cero significa que el

item no es ni incluye una traduccion.

Clasificacion Dewey, los trabajos y tesis
siempre inician con una T mayuscula. El
primer indicador cero significa que es una
082 04 a edicidbn completa y el segundo indicador 4
significa que la clasificacion es asignada
por una agencia diferente a LC (Libreria del

Congreso)
Asiento principal — Nombre personal, es
100 1 a decir el autor del trabajo o tesis. El

indicador 1 significa que el autor ingresa
por el apellido.

a Mencion de titulo
b Parte restante del titulo — subtitulo
c Mencion de responsabilidad
Respecto a los indicadores, el 1 significa
245 10 que el material ingresa por autor, si el
6 material tuviera tres 0 mas autores
00 entonces ingresaria por titulo y este primer

indicador seria cero; respecto al segundo
indicador significa el nimero de caracteres
iniciales presentes que se ignoran en la
alfabetizacién, esto es, cuando el titulo
inicia con un articulos como El — La — Los —

Las.
a Lugar de publicacion, distribucion etc.
Nombre del editor — en el caso de la
260 b biblioteca de la Universidad de Caldas, los

trabajos y tesis siempre ira (s.n.)
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Fecha de publicacion

300

Extension - Cuantas hojas tiene el material

Material acompafante

502

DD O

Nota de tesis. Se da claridad sobre la
facultad y el programa de donde procede el
trabajo de grado o la tesis.

562

Cuantos ejemplares tiene el material.

650

14

Son los encabezamientos de materia. El
primer indicador 1 significa el nivel del tema
0 materia, en este caso es primario y el
segundo indicador 4 significa que la fuente
no es especificada; en el caso de la
biblioteca siempre se utilizan las LEMB. Se
debe crear un campo por cada
encabezamiento.

700

Es el coautor y se hace por cada uno de los
coautores. El indicador 1 significa que
ingresa por apellido.

Un registro completo de la informacion se presenta en la foto 7

!é] GatalogacionAIERH BV ers onZ00 i BB aseraBibliopranical GALO ) EServs oy e 008 By 500269 BON 001 ) MUETiaTsoss ROSPINA) J J@l
ALEPH Ver Catalogacién Items Editar Editartexto Adminst.deregistros Remoto *Servicios Ayuda |z|
=] BK No. de sistema 171599 Estudio de métodos de produccién e inv (Lépez Bernal, Asdribal) Aiio: 2009 Bzl EIMNEREBM®
[ | [No. de registro aDM D
EREIEREN Tioer WY 00000nam~a22-~~~~~ a~ 4500
T IR] Editar Registras f:cff:’;{;z‘ra % = 33211333391355 0
g:tgi:i;iggg gixgg:mig Datas Fjos 008 _ _ 11090352009~ ~~~ck~acd g~ nnn 000~0~spa~d
> Fuente Cataiog. 040 _ a CO-UCALDASM
CALO1-171579 (.NE\NZDZ‘MRC) Coaigo ioioma 041 0_ a Spa
[1] Importar Registros Giasit. Dewey 082 04 a T006 L864
[T] Disparadores Autor Personai 100 1 a Lépez Bernal, Asdrubal
Hitvio 245 10 a Estudio de métodos de produccién e investigacion en animacién 3d analogo vy digital. /
c Asdrubal Lépez Bernal.
Pie oe imprenta 260 a Manizales, :
b (sn.),
= CALOD1 - 171599 c 2009.
£ OBJETOS (Mo hay registros dispanibles) Descr. fisica 300 _ a 115h.
- [ CAL6D e 1CD-ROM
- [E CALSD - 171593 Aota oe Tesis 502 __ a Tesis (Disefiador Visual) Universidad de Caldas. Facultad Ciencias y Humanidades,
Programa de Disefio Visual, 2009
Nota cop.svers. 562 __ a 1Ejemplar
Mat. generai 650 14 a Animacion digital
Mat. generai 650 14 a Iméagenes en 3D analogas
Mat. genera 650 14 a Imagenes digitales
Mat. genera 650 14 a Animacidn - Historia

& [FINEL

1. Mensajes 2. Inf. de la etigueta E.Navegadnr’4.RagistmsHOL 5. Objetos

LIDER

00-04 Longitud del registro

05 Estado del registro
alncremento en el nivel de codificacién
c Corregido o revisado
d Borrado
n Nuevo

06 Tipo de registro
a Material textual impreso
¢ Misica con notacién
d Misica manuscrita
e Material cartografico impreso
f Material cartografico manuscrito
g Material proyectable
i Grabacién sonora no musical
j Grabacidn sonora musical
k Grafico bidimensional no proyectable
m Archivo de computadora
o Conjunto
p Material mixto

£l campo lider no contiene indicadores ni cédigos de subcampo; los elementos son definidos por posicion

p Aumento en el nivel de codificacién desde Ia pre-publicacién

Foto 7. Registro completo de datos
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Grabada la anterior informacién del bibliogréafico, se continua con la informacién de
los items o ejemplares que tiene el material, para lo que es necesario activar en el
modulo lo concerniente a este tema; se da clic sobre el signo + que identifica el
namero del sistema (foto 8) y se despliega la palabra items, se da doble clic y
podemos crear un nuevo ejemplar ingresando la siguiente informacion de acuerdo
como lo presenta la tabla 2 y la tabla 3, en esta parte del ingreso de la
informacion, el Sistema ALEPH 500 presenta varias “pestanas” y solamente se
utilizan, para este caso, dos la correspondiente a 2. Informacién General (1) y la 3.
Informaciéon General (2) — (foto 9):

Tabla 2. Registro de los items de la Unidad de Informacion de la Universidad
de Caldas. Pestafia 2. Informacion General (1).

Campo Descripcion

Cédigo de barras Se registra el cédigo de barras del material

Se selecciona donde quedara ubicado el material:
BC: Biblioteca Central

BA: Bellas Artes

Sub-biblioteca BS: Ciencias para la Salud

BJ: Ciencias Juridicas y Sociales

BD: La Dorada

DEP: Depasito

Se debe determinar a cual coleccion pertenece el
material, segun la parametrizaciéon del Sistema esta
informacion esta unida al campo estatus del item:
AUD: Audiovisual = Videos, peliculas

CG: Coleccion General

RVA Reserva = coleccion especial

Coleccion REF: Referencia = Diccionarios, Enciclopedias
HEM: Hemeroteca = Revistas
TESIS: Tesis
LI: Linea de Investigaciqq = Trabajos practicos
ER: Emilio Robledo
VV: Victoriano Vélez Son colecciones
JV: Jaime Vélez especiales adquiridas por

AC: Autores Caldenses donacion

Es el tipo de material al cual pertenece la informacion:
LIBRO: Libro

CD: CD-ROM

DVD: DVD

Tipo de material ISSUE: Revista

ISSBD: Fasciculo Encuadernado

TESIS: Tesis

L.I: Linea de Investigacion

PART: Partitura
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Tipo/Clasificacion Siempre se utiliza el namero 1 que es Clasificacion
Decimal Dewey

2° Tipo /Clasificacion Se utiliza esta informacion para digitar qué programa
envi6 el material

Se digita en el caso de los trabajos de grado y tesis el
Descripcion afo de edicion o cuando se tiene otro ejemplar del
material se digita el niumero a que corresponde
ejemplo: Ejem.1 6 Ejem.2 etc.

Este campo va unido al modulo de Circulacion y
préstamo, el cual determina por cuanto tiempo se
puede prestar:

Estatus del item 01: Ocho dias

02: Un dia

03: Tres dias

04: Consulta en Sala

05: Cinco dias

Tabla 3. Registro de los items de la Unidad de Informacion de la Universidad
de Caldas. Pestafia 3. Informacion General (2).

Campo Descripcion

Se registra el precio del material, en el caso de los
trabajos y tesis como es una donacion, por
Precio recomendacion de la direccion de la Unidad de
Informacién se multiplica la cantidad de hojas por el
valor actual de la fotocopia.

Se selecciona la forma de adquisicion del material:
01: Compra

02: Donacién

Estadistica 03: Deposito Legal

04: Canje

05: Otro
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Foto 9. Registro de items
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Con este ultimo paso se procede a grabarse la informacién e inmediatamente el
Sistema ALPEH 500 presenta la informacion en el OPAC (foto 10), permitiendo
que los usuarios puedan encontrar el material en la estanteria y acceder
nuevamente a la informacion.

; s S
== Sistema de Bibliotecas ‘¥

Faccar on indices 1 Ruccar por palabras clave 1 Licta de rmculiados | Elegeadac anteisares | Mi wctanie slectrbaico

Registros seleccionados. Ver seleccidn | Guards o Envar por Coneo slecirdmco | Covar subiconpuets | Agregar & mi estante dlecirdinico | Guardas an of servidor |
Conjunto completo Selrcclomar toda | Borrar seleccidn | Categarirar | Refinar | Filerae | =

Resultados para W-Titulo= Estudio de métodos de produccion e investigacion en animacion 3D analogo y digital, Ordenado por. Ao
(descendente)/Autor

Opciones do ordenamiento. «Autor/Ado(d)-Autor /Afiofa)s Adodd)/Autor-Autor/Titulo.Titulo /Afio(d) T itulo /Afio(a)-Afio(d)/ Titulo
Formal optians = « 951 4 9%2 4 953 . Vista breve-1abla

Registros |- 1 de | (el ndmero miximo para desplegar y ordenar es 1000 registros)

o] )
Afio  Categoria Bib/Ejemplares Minlatura Multimedia

> u{e LAFEY)

“ Autor formato
Tesl 2

L [ Wipes Bemad, AsarGbd

IS EETETY)

Puede modificar su biasqueda
W= ( Exudo de matodas de producoon = wweston

Seleccione la base

g LEnvise |

La actividad finaliza como esta escrito en el cronograma de actividades aprobado
por la direcciébn de la biblioteca, cuando se lleva el material nuevamente a la
estanteria y se organiza.

4. CONSIDERACIONES FINALES

4.1 Limitaciones

El proceso de pasantia se desarrollo, de manera eficiente en un 100% sin
obstaculos que mencionar. Siempre se cont6é con todo el apoyo por parte de los
funcionarios del Centro de Bibliotecas de la Universidad de Caldas.

4.2 Recomendaciones

Las recomendaciones serian las siguientes:

Al Centro de Bibliotecas

e Continuar con el proceso de recuperacion de la informacién del material
correspondiente a los trabajos de grado y tesis ya que en 60 horas no se
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alcanzé a hacer todo el recorrido por las estanterias dispuestas para este
material y ademés quedaron faltando las otras subbibliotecas.

e Involucrar, en el proceso de recuperacion de informacion objetivo de esta
pasantia, otro tipo de materiales como: libros, publicaciones seriadas,
archivos de computo, CD-ROM y DVD que no migraron al nuevo Sistema
Bibliografico.

e Coordinar con el proveedor del Sistema Bibliografico a adquirir, la
posibilidad de tener un periodo de prueba de éste para tener la seguridad
que el 90% de la informacion fue migrada con éxito.

A la Universidad de Caldas

e Incluir, dentro del contrato de compra o arrendamiento del Sistema
Bibliografico, una clausula de garantia de la calidad de la migracion de la
informacion por parte del proveedor; de no cumplirse lo anterior se pasaria
a la rescision del contrato y una posible indemnizacion.

4.3 Conclusiones

A continuacion se presentan las conclusiones de la pasantia realizada en la
Unidad de Informacion de la Universidad de Caldas, no sin antes asegurar que los
objetivos propuestos en ésta se cumplieron en su totalidad y de la mejor manera
posible y lo mas importante es saber que el resultado de dicha labor fue todo un
éxito ya que se recuperd una gran cantidad de material dando asi acceso a una
informacion necesitada por los diferentes programas de la Universidad.

Con lo anterior no soélo se brind6é oportunidad de acceso a la informacion a los
usuarios de la biblioteca, sino que engrandecid la formacién recibida durante el
transcurso de la carrera de manera intelectual y académica; por consiguiente, lo
que se aprendio6 fue:

Cumplir con una responsabilidad en una actividad asignada y planeada por la
direccién de la biblioteca, respetando los limites de tiempo asignado a ella.

Poner en practica las habilidades, destrezas adquiridas y conocimientos
impartidos por los diferentes profesores en el transcurso de los semestres de la
carrera.

Se logro programar y demostrar que se puede dar solucién a un problema
generado por terceros, pero que con la participacion de personas con
conocimientos no sélo en bibliotecologia sino en el Sistema es posible llegar a feliz
término.
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La interaccion entre el pasante y el personal de la biblioteca se convirti6 en una
experiencia grata para ambas partes, ya que permitié desarrollar habilidades del
trabajo en equipo.
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GLOSARIO

Campo de Control: Son los campos 00X. Son identificados por una etiqueta de
campo en el Directorio, pero no contienen indicadores ni subcampos

Campos de Datos: Forman el grueso del registro, recogen todo tipo de datos
variables. Ademas de ser identificados por una etiqueta de campo en el directorio,
contienen dos indicadores al principio de cada campo y, al menos, un codigo de
subcampo

Campo Marc: Es un registro catalografico legible por maquina (MAchine-
Readable Cataloging), es un registro bibliogréfico, o sea, la informacion que
tradicionalmente se presenta en una ficha de catalogo de biblioteca.

Codigos de subcampo: Se usan para identificar elementos particulares dentro de
cada campo MARC, es decir, son las partes del registro donde consignamos la
informacion en si, por tanto, en cada campo ha de aparecer al menos un
subcampo. El orden de los subcampos es generalmente especificado por las
normas que regulan los datos mismos.

Etiquetas: Son identificadores numéricos de tres caracteres que identifican los
campos.

Ficha Catalogréfica: Son tarjetas de forma rectangular de diversos tamafos que
se utilizan para registrar los datos extraidos tanto de las fuentes bibliograficas,
como libros, revistas y periodicos

Indicadores: Son codigos numéricos que proporcionan informacién acerca de los
contenidos del campo, y también sobre el tratamiento que debe darse a un campo.
Constituyen las dos primeras posiciones en los campos de datos variables.
Tienen significado distinto en cada campo.

LEMB (Listas de Encabezamiento de Materias para Bibliotecas): Estas listas
alfabéticas estan formadas por encabezamientos y subencabezamientos. Los
encabezamientos consisten en una o varias palabras que representan conceptos,
tratando de condensar el tema sobre el que trata el documento. Estan constituidos
por términos del lenguaje natural, por lo que los problemas semanticos y
sintacticos se resuelven mediante el establecimiento de relaciones que dan
coherencia a las listas y facilitan su control terminolégico.

Migracion de Datos: Proceso que tiene por objeto tanto la importacion como la

exportacion de una determinada informacién almacenada en un sistema de bases
de datos, para llevar a cabo su traspaso
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Protocolo z39.50: Es un protocolo cliente-servidor dirigido a facilitar la busqueda y
recuperacion de informacion en distintos sistemas a través de una misma interfaz.
Su aplicacion en el mundo de las bibliotecas y de los centros de documentacion
permite la consulta de recursos distribuidos en distintas bases de datos, desde un
mismo punto de acceso.

Sistema Bibliografico 6 Bases de datos bibliograficas: Es una base de datos
que contiene informacion sobre el autor, fecha de publicacion, editorial, titulo,
edicidn, de una determinada publicacion, entre otros datos etc. Puede contener un
resumen o extracto de la publicacion original, pero nunca el texto completo,
porque si no, estariamos en presencia de una base de datos a texto completo.

Unidad de Informaciéon: El concepto de unidad de informacion puede ser
aplicado tanto a una biblioteca, un archivo, un centro de documentaciéon o una
biblioteca virtual. Una unidad de informacion cumple la funcién de: recoger,
organizar, recuperar y difundir registros de informacion. Existen diferencias de
acervo entre los diferentes tipos de unidades de informacién, pero todas
conservan el objetivo comun de tornar sus acervos accesibles del modo mas
eficaz posible; su objetivo es el tratamiento y uso de la informacion con la finalidad
de hacerla util.
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ANEXOS

ANEXO 1. Cronograma de Actividades de la pasantia

Marcacién del material que no
existe en el Sistema Bibliografico

Ubicacién del material nuevamente
en la estanteria

Septiembre 3

Septiembre 10
Septiembre 17
Septiembre 24

Actividad Fecha Observacion
Inicio de la pasantia Agosto 21
Retirar de la estanteria los trabajos Los trabajos de grado
de grado de acuerdo al orden de inician en el T001.433
clasificacién Dewey M337, se retira
Revision en el Sistema Se revisa con el cédigo de
Bibliogréafico ALEPH 500 Agosto 21 barras.

Agosto 28

Se pega un botén de papel
de color amarillo en el lomo
del material.

Se lleva nuevamente el
material que exista en el

Octubre 1 Sistema Bibliografico.
Octubre 8 e —
Clasificacion, catalogacion
: . Octubre 15 e :
Ingreso del material al Sistema y analisis del material de
ANNPR Octubre 22
Bibliogréfico acuerdo al formato MARC
Octubre 29 del Sistema ALEPH
Noviembre 5 . .
Se ubica el material en el
Ubicacion del material nuevamente orden correspondiente en la
en la estanteria estanteria ya registrado en
el Sistema Bibliografico.
Agosto 28 Aleatoriamente el material
Septiembre 10 | es revisado por el director
Revision del material ingresado en | Septiembre24 de la pasantia al término de
el Sistema Bibliogréafico Octubre 8 cada 10 horas.
Octubre 22
Noviembre 5

Entrega de la carta de la institucion
donde avala la realizacion de la
pasantia y cronograma de
actividades

Septiembre 2

Se envia la informacion
solicitada a la evaluadora
de pasantias por la
plataforma

Presentacion primer informe

Septiembre 20

Se envia el informe a la
evaluadora de la pasantia
por la plataforma.

Presentacion segundo informe

Octubre 20

Se envia el informe a la
evaluadora de la pasantia
por la plataforma.

Final de la pasantia

Noviembre 5
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Se envia el informe a la
Presentacion dltimo informe Noviembre 15 evaluadora de la pasantia
por la plataforma.

NOTA: Los seis pasos correspondientes a la fechas entre agosto 21 y noviembre 5
se repiten durante las cinco horas de la pasantia.

Estudiante, Vo.Bo,
Rubén Dario Ospina Toro Héctor Mario Ortiz Silva
Cdédigo 10254087 Director Centro de Bibliotecas

Universidad de Caldas
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