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INTRODUCCION

La adecuada administracion de los registros académicos y de los de mas documentos de
la funcién administrativa de las Instituciones Educativas, es de vital importancia para la
sociedad, ya que de este depende la certificacion del historial académico de sus habitantes.
Es por esto que se hace necesario realizar un diagndstico de los componentes de la gestion
documental de las Instituciones Educativas del Municipio de Itagii en el Departamento de
Antioquia.

El municipio de Itagli, ha venido realizando modernizacion de la infraestructura fisica y
tecnolégica de sus Instituciones Educativas, para el mejoramiento de la calidad y la
cobertura educativa, como se evidencia en el plan de desarrollo 2016- 2019 "ltagui avanza
con equidad para todos y el plan de desarrollo 2020-2023 “Itagui ciudad de oportunidades”

Estos procesos de modernizacion han carecido de la inclusién de los procesos archivisticos
como parte de su modernizacion, limitandose solo a la dotacién de muebles y enseres para
las unidades de gestion documental en las |.E.

Si bien en el Municipio de Itagui, en su administracién central ha venido avanzando en
temas de gestion documental, en otras Instituciones del municipio, como los son las
Educativas, no se identifica el seguimiento y control en la implementacion de procesos de
gestion documental como lo establece la Ley General de Archivos y sus decretos
reglamentarios.

El plan de desarrollo 2016-2019 "ltagli avanza con equidad para todos”, en su eje
estratégico 1.1.3 “eficiencia y pertinencia educativa” se desarrolla la politica publica
denominada plan digital TESO, ademas de la politica “eficiencia y transparencia”,
apoyandose en los procesos de certificacion de las Instituciones Educativas, temas
orientados a la necesidad de garantizar a la comunidad la adecuada administracion de los
registros que dan garantia del sistema académico del ente territorial.

Es asi, como se propone realizar un diagndéstico integral de archivos en las instituciones
educativas del municipio de Itagii, Antioquia, para determinar el cumplimiento de las
normas archivisticas establecidas por el Archivo General de la Nacion.

El resultado de esta investigacién, podra proporcional una linea de trabajo mas eficiente y
oportuna en el cumplimiento de la normatividad archivistica, ademas de los fundamentos
para la construccion de un componente de administracién de documentos académico en la
politica municipal de archivos.



CAPITULO I. PROBLEMA DE LA INVESTIGACION.

1. PLANTEAMIENTO O FORMULACION DEL PROBLEMA

El Ministerio de Educacion Nacional, determina que el sistema educativo colombiano lo
conforman; la educacion inicial, la educacién preescolar, la educacion bésica (primaria
cinco grados y secundaria cuatro grados), la educacién media (dos grados y culmina con el
titulo de bachiller), y la educacién superior?.

La guia nimero 33, del Ministerio de Educacion Nacional, da conceptos generales sobre la
organizacion del sistema educativo en lo referente a la educacion preescolar, basica y
primaria.?

La responsabilidad de la tenencia y custodia de los documentos tramitados por la IE, fue
establecida por la Resolucion Nacional 2624 del 15 de noviembre de 1951 del MEN, la cual
se han venido ajustando, modificando y creando en correspondencia con las dinAmicas o
cambios presentados en la legislacion escolar, en especial, la Ley 115 de 1994, Decreto
1860 de 1994, Ley 715 de 2001, el Decreto 230 de 2002, Decreto 1290 de 2009 (a partir de
enero de 2010), Decreto 4791 de 2008 y demas disposiciones relacionados con dicha
materia como la Ley 594 de 2000 o Ley General de Archivos.

Es asi como las competencias quedarian claramente definidas para la naciéon y para los
entes territoriales en materia educativa. Basicamente la nacion expediria las politicas
educativas y los entes territoriales administrarian los recursos fisicos, humanos y
financieros entre otros.

Para el caso del municipio de Itagli, la Secretaria de Educacion certificé sus procesos
educativos en el afio 2002, de este modo cumplié con los requisitos de ley para la
administracion del sistema educativo en su territorio.

Para el afio 2022 el Municipio de Itagii contaba con, 24 Instituciones Educativas Oficiales,
en 37 sedes, y 40.000 estudiantes matriculados en los niveles de preescolar, basica
primaria. Béasica secundaria y media académica y técnica. De las 24 IE, 22 estan
certificadas por el ICONTEC en la norma I1SO 9001:2008 e ISO 9001:2015.3

2. PREGUNTA DE INVESTIGACION

¢,Cual es el estado actual de los componentes del proceso de la gestion documental en las
IE del Municipio de Itagui, segun los lineamientos establecidos por el Archivo General de la
Nacion?

1 https://www.mineducacion.gov.co/portal/Preescolar-basica-y-media/Sistema-de-educacion-basica-y-media/233839:Sistema-
educativo-colombiano

2 Guia No. 33 MEN. Organizacion del sistema educativo conceptos generales de la educacién preescolar, bésica y media

3 Informe Estadistico 2022, Departamento Administrativo de Planeacién
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3. JUSTIFICACION

Esta investigacion se realiza con la finalidad de tener un diagndstico integral de la funcion
archivistica, que permita conocer el estado actual de las Instituciones Educativas del
municipio de Itagii, con relacion al cumplimiento de los aspectos archivisticos de
administracién, conservacion, infraestructura y tecnologia, teniendo en cuenta los procesos
archivisticos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 “por medio del cual se expide el
decreto Unico reglamentario del sector cultura”., el diagnostico se llevara a cabo con las
metodologias determinadas por el AGN. Es asi como se podra garantizar a la comunidad
recuperacion, custodia, preservacion, y una disposicion final de la informacion que da fe de
las actuaciones académicas de las IE.

La investigacion se realizara en tres de las veinticuatro instituciones educativas que posee
el municipio de Itagui, que equivalen al 12.5% de las Instituciones Educativas del municipio
de Itagui.

Los resultados del proyecto de investigacion, podran ser incluidos en los planes de accion
de la Secretaria de Educacion y en los planes de mejoramiento de las Instituciones
Educativas, ademas ser parte integral de la politica archivistica municipal, logrando una
adecuada asignacion presupuestal para cada vigencia.

Con los resultados de la investigaciébn se pretende en el corto plazo dar inicio a la
formulacion de los planes de mejoramientos derivados del diagnédstico situacional, y asi
poder contar con una herramienta administrativa que realice los seguimientos pertinentes.
Ademas, en el corto plazo, en decir que para la vigencia 2024 las IE, inicien proceso de
concientizacién de los directivos docentes, sobre la funcion e importancia de las actividades
archivisticas de la Institucion Educativita.

Con los resultados del proyecto de investigacion, las IE del municipio de Itagli, podran
contar con un instrumento (diagnéstico), que les proporciones el estado de la gestion
documental de la IE, y asi poder asociarlo al plan, programa o proyecto pertinente para su
elaboracion. Igualmente, la Secretaria de Educacién podra tener un panorama sobre el
estado de gestion documental de las IE del municipio.

4. OBJETIVOS DE LA INVESTIGACION.
4.1 GENERAL

REALIZAR UN DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS EN INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE ITAGUI, ANTIOQUIA, PARA DETERMINAR EL
CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS ARCHIVISTICAS ESTABLECIDAS POR EL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION



4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS.

e Recopilar la normatividad archivistica aplicable para la construccion de diagnésticos
de archivos.

e Elaborar fichas de descripcion para la recopilacién de informacion.

e Evaluar los componentes de la gestion documental.

e Recopilar Antecedentes historicos de las IE.

e Verificacion de las infraestructuras fisicas de las IE para temas archivisticos
Presentar a las Instituciones Educativas y a la Secretaria de Educacion del
municipio las recomendaciones para mitigar los hallazgos que se evidenciaron

5. HIPOTESIS

La falta de seguimiento y control a las IE del municipio de Itaglii Antioquia, en la aplicacion
de la ley 594 de 2000 (ley general de archivos), por parte de la Secretaria de Educacion y
los entes de control del municipio, A sido un factor determinante para que las Instituciones
Educativas, no se encuentren alineadas con las normas archivisticas impartidas por el
Archivo General de la Nacion.

6. ALCANCE

a) Tema: Elaborar un Diagnéstico Integral de Archivo, en las Instituciones Educativas del
municipio de ltaglii, Antioquia, con el fin de determinar el cumplimiento de las normas
archivisticas establecidas por el Archivo General de la Nacion-

b) Muestra: La investigacion se realizara en tres de las veinticuatro Instituciones Educativas
del municipio de Itagli, equivalente al 12.5%

Las Instituciones objeto del diagndstico integral de archivo son:

IE JHONN F. KENNEDY
|IE MARCELIANA SALDARRIAGA
IE MARIA JESUS MEJIA

c) Delimitacion

e EIl diagnéstico no abarca las fases de implementacién y evaluacién de las
estrategias formuladas si las hubiera.

e Las conclusiones y/o estrategias resultantes del Diagnéstico Integral de Archivos,
podran ser implementadas en las Instituciones Educativas, si asi lo determinan sus
directivos y/o a través de la Secretaria de Educacion Municipal.

e El estudio no abarca instituciones educativas de caracter privado.



7. DEFINICION DE TERMINOS

Administracién de archivos: Conjunto de estrategias organizacionales dirigidas a la
planeacion, direccién y control de los recursos fisicos, técnicos, tecnolégicos, financieros y
del talento humano, para el eficiente funcionamiento de los archivos.

Acceso alainformacion: Comprende aspectos como la transparencia, la participacion, el
servicio al ciudadano y la organizacion documental.

Archivo: Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material,
acumulados en un proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el
transcurso de su gestion, conservados respetando aquel orden para servir como testimonio
e informacidn a la persona o institucion que los produce y a los ciudadanos, o como fuentes
de la historia

Archivo central: Unidad administrativa que coordina y controla el funcionamiento de los
archivos de gestion y retne los documentos transferidos por los mismos una vez finalizado
su tramite y cuando su consulta es constante.

Archivo publico: Conjunto de documentos pertenecientes a entidades oficiales y aquellos
que se deriven de la prestacion de un servicio publico por entidades privadas.

Calidad educativa: Es el conjunto de atributos articulados, interdependientes, dinamicos,
construidos por la comunidad académica como referentes y que responden a las demandas
sociales, culturales y ambientales. Dichos atributos permiten hacer valoraciones internas y
externas a las instituciones educativas, con el fin de promover su transformaciéon y el
desarrollo permanente de sus labores formativas, académicas, docentes, cientificas,
culturales y de extension. *

* Decreto 1075 de 2015, modificado por el Decreto 1330 de 2019, art. 2.5.3.2.1.1

Comunidad educativa: Participara de la direccidn de los establecimientos educativos y
esta conformada por estudiantes, educadores, padres de familia, alumnos egresados,
directivos docentes y administradores escolares.

Conservacion digital: Acciones tomadas para anticipar, prevenir, detener o retardar el
deterioro del soporte de obras digitales con objeto de tenerlas.

Cuadro de clasificacion de documentos: Cuadro de Clasificacibon Documental.
Instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y
funciones de cada dependencia, en el cual se agrupan las series, sub-series y tipos
4documentales Depésito de archivo: Local especialmente equipado y adecuado para el
almacenamiento y la conservacion de los documentos de archivo

Directivos docentes: Quienes desempefan las actividades de direccion, planeacion,
coordinacion, administracion, orientacion y programacion en las instituciones educativas se
denominan directivos docentes, y son responsables del funcionamiento de la organizacion
escolar.

4 https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-
interes/Glosariohttps://www.mineducacion.gov.co/portal/secciones/Glosario/https://www.medellin.edu.co/sdm _downloads/guia-
basica-para-el-manejo-de-libros-y-registros-educacion-formal/
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Documento de archivo: Registro de informacién producida o recibida por una entidad
publica o privada en razén de sus actividades o funciones. El no diligenciamiento,
administracién indebida, alteracion, falsedad, destruccién, supresion y pérdida de los libros
y registros reglamentarios, podra generar responsabilidades disciplinarias, administrativas,
civiles y/o penales.

Documento electronico de archivo: Registro de la informacion generada, recibida,
almacenada, y comunicada por medios electronicos, que permanece en estos medios
durante su ciclo vital; es producida por una persona o entidad en razén de sus actividades
y debe ser tratada conforme a los principios y procesos archivisticos.

Educacion basica primaria: Corresponde al ciclo de los cinco (5) primeros grados de la
educacion basica. (Ley 115. Art. 21).

Educacion bésica secundaria: Corresponde al ciclo de los cuatro (4) grados
subsiguientes de la educacion béasica. (Ley 115. Art. 22).

Entidad territorial: Son entidades territoriales los departamentos, los distritos, los
municipios y los territorios indigenas. La ley podra darles el caracter de entidades
territoriales a las regiones y provincias que se constituyan, en los términos de la
Constitucién y la ley.

Funcion archivistica: Actividades relacionadas con la totalidad del quehacer archivistico,
gue comprende desde la elaboracién del documento hasta su eliminacién o conservacién
permanente

Gestion académica. Es la esencia del trabajo de un establecimiento educativo, pues
sefiala como se enfocan sus acciones para lograr que los estudiantes aprendan y
desarrollen las competencias necesarias para su desempefio personal, social y profesional.
Esta area de la gestibn se encarga de los procesos de disefio curricular, modelo
pedagdgico, practicas pedagodgicas institucionales, gestion de clases y seguimiento
académico

Gestién administrativa —financiera (como mision de apoyo). Area de soporte al trabajo
institucional. Tiene a su cargo todos los procesos de apoyo a la gestion académica; la
administracién de la planta fisica, los recursos y los servicios; el manejo del talento humano;
y el apoyo financiero y contable.

Gobierno institucional: El gobierno en una institucion de educacion superior es el sistema
de politicas, estrategias, decisiones, estructuras y procesos, encaminadas al cumplimiento
de su misién, a través de su proyecto institucional, con criterios de ética, eficiencia, eficacia,
calidad, integridad, transparencia y un enfoque participativo de sus actores

Institucion educativa: Es un conjunto de personas y bienes promovida por las autoridades
publicas o por particulares, cuya finalidad sera prestar un afio de educaciéon preescolar y
nueve grados de educacion basica como minimo y la media.

Institucion oficial: Hace referencia a aquellas instituciones que han sido creadas por la
ley, o por una ordenanza departamental o un acuerdo municipal, y ademas se caracterizan
porque se financian con recursos publicos. De acuerdo con su naturaleza juridica, estas
instituciones pueden ser entes auténomos (cuando su caracter académico es el de
universidad) o establecimientos publicos (cuando ostentan un caracter académico distinto
al de universidad. Dentro de las instituciones publicas deben considerarse también aquellas
de régimen especial que dependen de otras entidades publicas como son la Policia
Nacional, la Armada, el Ejército, y algunos.



Instrumentos archivisticos: Herramientas con propositos especificos, que tienen por
objeto apoyar el adecuado desarrollo e implementacién de la archivistica y la gestion
documental

Inventario documental: Es un instrumento de transferencia y recuperacién, que describe
de manera exacta las series o asuntos de un fondo documental, describe la relacion de
manera detallada de las unidades documentales que existen en los archivos, siguiendo la
organizacion de la serie.

Libros y registros reglamentarios: Son los soportes escritos que se deben diligenciar en
los establecimientos educativos para evidenciar su gestion pedagoégica administrativa y
financiera, constituyéndose en valiosos archivos histéricos que dan cuenta de la
operatividad de los diferentes procesos que se desarrollan en la institucion, asi como del
cumplimiento y desarrollo de la hormatividad educativa

Modelos de requisitos para la implementacion de sistemas de gestién de
documentacion electrénica de archivo: Es un instrumento de planeacion, puede ser un
software de gestiébn documental, en el cual se formulan los requisitos funcionales y no
funcionales de la gestién de documentos electrénicos de la empresa, estos modelos crean,
almacenan, recuperan, editan y distribuyen la documentacién segun las necesidades de la
empresa.

Plan Educativo Municipal: Plan gue recoge las ideas del Foro Educativo Municipal y
formula estrategias orientadas a mejorar la educacién en el corto, mediano y largo plazo.
Estos planes deben tener en cuenta los lineamientos del Plan de Desarrollo Municipal, los
PEI oy los acuerdos entre las autoridades educativas y la comunidad

Planes de mejoramiento: Es el conjunto de metas, acciones, procedimientos y ajustes que
la institucion educativa define y pone en marcha en periodos de tiempo determinados para
que los aspectos de la gestion educativa se integren en torno de propésitos cominmente
acordados y apoyen el cumplimiento de su misién académica.

Plan Estratégico Institucional: Instrumento que organiza y orienta estratégicamente las
acciones de la entidad en un plazo de cuatro afios, para alcanzar objetivos acordes con su
mision y con el Plan Nacional de Desarrollo.

Plan de Accion Anual: Es la programacién anual de las actividades, proyectos y recursos
que va a desarrollar en la vigencia cada dependencia de la entidad, articulado con el Plan
SEstratégico Sectorial e Institucional.

Plan Institucional de Archivos (PINAR): Es un instrumento de planeacion, que permite y
facilita la implementacion de estrategias de administracion de documentos a corto, mediano
y largo plazo, con el fin de facilitar y ejecutar la gestion de forma eficiente y regulada.

En esta herramienta se registran todos los pasos a seguir, teniendo como punto de partida
las necesidades de la empresa, sus debilidades y dificultades

5 https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario
https://www.mineducacion.gov.co/portal/secciones/Glosario/
https://www.medellin.edu.co/sdm downloads/guia-basica-para-el-manejo-de-libros-y-registros-educacion-formal/
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Preservacion a largo plazo: Conjunto de principios, politicas, medidas, planes y
estrategias de orden administrativo y operativo orientadas a asegurar la estabilidad fisica,
tecnolégica y de proteccion del contenido intelectual y de la integridad del objeto
documental, independiente de su medio y forma de registro o almacenamiento. Aplica para
los objetos documentales en medio electrénico (documento electrénico de archivo y
documentos digitales independiente del tipo y formato) ademas de medios magnéticos,
Opticos y extraibles en su parte fisica.

Preservacion de la informacion: Incluye aspectos como la conservacion y el
almacenamiento de informacion.

Procesos técnicos de la gestion documental: son aquellos que contemplan todo el ciclo
vital de los documentos, para el caso de Colombia se cuenta con los siguientes: Planeacion,
Produccion, Gestion y Tramite, Organizacién, Preservacién a Largo Plazo, Valoracion,
Disposicion Final y Transferencias de documentos.

Programa de Gestién Documental: Conjunto de actividades administrativas y técnicas
tendientes a la planificacion, manejo y organizacion de la documentacion producida y
recibida por las entidades, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar
su utilizacion y conservacion.

Proyecto Educativo Institucional - PEI: Es la carta de navegacion de las escuelas y
colegios, en donde se especifican entre otros aspectos los principios y fines del
establecimiento, los recursos docentes y didacticos disponibles y necesarios, la estrategia
pedagdgica, el reglamento para docentes y estudiantes y el sistema de gestién.

Segun el articulo 14 del decreto 1860 de 1994, toda institucion educativa debe elaborar y
poner en practica con la participacion de la comunidad educativa, un proyecto educativo
institucional que exprese la forma como se ha decidido alcanzar los fines de la educacion
definidos por la ley, teniendo en cuenta las condiciones sociales, econémicas y culturales
de su medio.

Riesgo: Posibilidad de que suceda algun evento que tendra un impacto sobre los objetivos
institucionales o del proceso. Se expresa en términos de probabilidad y consecuencia.

Seguridad de la informacion: Los sistemas de gestion documental deben mantener la
informacién administrativa en un entorno seguro. Preservacion de la confidencialidad, la
integridad y la disponibilidad de la informacién; ademas, puede involucrar otras propiedades
tales como: autenticidad, trazabilidad (Accountability), no repudio y fiabilidad.

Tabla de Control de Acceso (TCA): Estas tablas de valoracion documental, un
instrumento de gestion y trdmite, que identifica las condiciones de acceso y las restricciones
gue aplican a los documentos, sirve de referencia para determinar las acciones a realizar
en las agrupaciones documentales y a la produccién de documentos.

Tabla de Retencion Documental (TRD): Listado de series, con sus correspondientes tipos
documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo
vital de los documentos.®

6 https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario
https://www.mineducacion.gov.co/portal/secciones/Glosario/
https://www.medellin.edu.co/sdm downloads/guia-basica-para-el-manejo-de-libros-y-registros-educacion-formal/
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CAPITULO Il. MARCO REFERENCIAL

1 ANTECEDENTES DE LA INVESTIGACION

El desarrollo del diagnostico integral de archivos que se realizara en las Instituciones
Educativas del municipio de Itagii, Antioguia, evaluacion que determinara el cumplimiento
de las normas archivisticas establecidas por el Archivo General de la Nacion, estara basada
en la busqueda de informacion publicada en bases de datos o publicaciones de organismos
de control en la materia, que permitan con certeza la utilizacién de textos que sirvan de guia
para corroborar o descartar las hipétesis.

Para el levantamiento del diagnéstico, en las instituciones educativas objeto de este
estudio, se toma como base las siguientes palabras claves:

“DIAGNOSTICO DE ARCHIVO, DIAGNOSTICO LA FUNCION ARCHIVISTICA,
DIAGNOSTICO DE LA GESTION DOCUMENTAL EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS”

7891011

para luego proceder a realizar la respectiva blusqueda, seleccién y descarte de informacion,
los resultados obtenidos se sintetizaron asi:

PALABRA CLAVE: DIAGNOSTICO DE ARCHIVO

Medio de Busqueda Resulted Obtenidos
Repositorio Biblioteca U de A 131
Current Contents 0
SCIELO 2005
Universidad del Quindio CRAI 12580
Google Académico 74

PALABRA CLAVE: DIAGNOSTICO LA FUNCION ARCHIVISTICA

Medio de Busqueda Resulted Obtenidos

Repositorio Biblioteca U de A 19
Current Contents 0
SCIELO 0
Universidad del Quindio CRAI 3
Google Académico 0

PALABRA CLAVE: DIAGNOSTICO DE LA GESTION DOCUMENTAL EN

INSTITUCIONES EDUCATIVAS

7 URL: https://bibliotecadigital.udea.edu.co/

8 http://wokinfo.com/products tools/multidisciplinary/CCC/
9 https://scielo.org/es/

10 https://library.uniquindio.edu.co/

11 https://scholar.google.es/schhp?hl=es



https://bibliotecadigital.udea.edu.co/
http://wokinfo.com/products_tools/multidisciplinary/CCC/
https://scielo.org/es/
https://library.uniquindio.edu.co/

Medio de Busqueda Resulted Obtenidos

Repositorio Biblioteca U de A
Current Contents

SCIELO

Universidad del Quindio CRAI
Google Académico

=
olo|r|olh

Realizada la busqueda en las bases de datos especializadas como el Repositorio de la
Biblioteca de U de A, Current Contents, SCIELO, CRAI, y Google Académico, con el objetivo
de indagar sobre la existencia de antecedentes en temas de DIAGNOSTICOS
INTEGRALES DE LA FUNCION ARCHIVISTICA EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS, se
pudo establecer que el sector educativo en los niveles de preescolar, basica primaria y
secundaria, carecen propiamente de Diagndstico Integral de la Funcién Archivistica, que
hablen del estado de sus Instituciones Educativas, y que determine el nivel de cumplimiento
de las normas archivisticas establecidas por el Archivo General de la Nacion.

La busqueda realizada arrojo los siguientes asuntos que se aproximan en algunos aspectos
y no en su totalidad a tema de la investigacion:

Articulo 1 Diagnéstico del estado archivistico de la subserie
documental actas de grado, del fondo documental de los
colegios privados cerrados antes del afio 2008 del (...)*?
Autor AF Rivera Bernal - 2017 - ciencia.lasalle.edu.co

Resumen La realizacion de la presente investigacion es el resultado del
diagnéstico archivistico de la Subserie Documental: Actas de
Grado, consignadas en el fondo documental de Libros y
registros Reglamentarios de los planteles educativos de
caracter privado cerrados antes del afio 2008, analizando su
importancia para la ciudadano-usuario, el cual necesita
demostrar su trayectoria académica mediante dicha
documentacion, a su vez, el presente escrito declara el valor
histérico de dichos documentos como patrimonio documental
del ....

Base de datos Google Académico

Objetivos de la | Realizar el Diagnéstico Documental del estado archivistico de
investigacion: la Subserie Documental: Actas de Grado, contenidas en el
Fondo Documental denominado: Libros y Registros
Reglamentarios a cargo de la Secretaria de Educacion Distrital
de la ciudad de Bogota D.C, para identificar las condiciones en
las que se encuentra y detectar posibles deficiencias y
estrategias de mejoramiento

Sintesis de la | Un plantel de educacion de primaria 0 secundaria, sea de
Situacion caracter publico o privado, es productor y receptor de
Problematica: informacion y documentos. Dicha documentacion se convierte

12 URL https://ciencia.lasalle.edu.co/maest_gestion_documental/41/
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en testimonio irrefutable de los procesos de formacion, asi como
de los avances y aportes a la educacion y a la ciencia. La
importancia de los documentos académicos es fundamental, ya
que, es prueba de aprobaciéon de grados académicos, es decir,
son prueba fehaciente de un logro académico presente y
pasado; en este orden de ideas, debe de estar en plena
disposicién de los interesados, sean estos, estudiantes activos,
egresados y hasta hijos de los mismos.

Si los documentos académicos no existen, 0 su situacion
documental no es la adecuada, resultaria un recurso poco util
para la institucion educativa que los emite, y para el egresado
gue los necesita, lo anterior, presenta, una situacion de especial
atencion al administrador

Documental, en este caso: El Archivo Central de la Secretaria
de Educacién Distrital (SED), abarcando claro esta, el personal
a cargo Yy los usuarios que los solicitan

Metodologia Metodologia DIRKS.

Utilizada en la

investigacion:

Resultados y | Conclusiones desde los Resultados.

Conclusiones Este trabajo investigativo demostré una problematica en uso y

mas acceso que tiene la Secretaria de Educacion del Distrito de

Importantes: Bogota frente a los archivos que guardan un tipo de informacion
muy especial: la académica, informacién que testimonia los
logros de basica primaria y secundaria de la ciudadania, al igual
que, sirven de soporte testimonial de la aprobacién de los
diferentes niveles educativos exigidos por el Ministerio de
Educacion de Colombia.

Articulo 2 Disefio del modelo del programa de gestion documental
para las instituciones educativas del Distrito*®

Autor R Gordillo Blanco, B Palomino - 2015 -
repository.unipiloto.edu.co

Resumen Como sucedié durante muchos afios en la administracion

publica, el manejo adecuado de los archivos y su inclusién en
la planeaciébn de espacios y actividades administrativas
cotidianas ocup6 un lugar de poca importancia para la
administracion, las entidades se vieron asfixiadas por el
creciente volumen documental acumulado. La ausencia de
desarrollos técnicos que sirvieran de faro para guiar a las
instituciones publicas en este campo, profundizé la compleja
situacion

Base de datos

Google Académico

Objetivos de la
investigacion:

Definir el modelo del Programa de Gestiébn Documental de las
Instituciones Educativas Distritales, segun los lineamientos del
Archivo General de la Nacion y el Archivo de Bogota

13 URL: http://polux.unipiloto.edu.co:8080/00002692.pdf
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Sintesis de la
Situacion
Problematica:

....Por lo anterior y teniendo en cuenta que las Instituciones
Educativas Distritales no han elaborado las Tablas de
Retencién Documental y el Programa de Gestién Documental -
PGD-, y que de acuerdo a la normatividad vigente en materia
de archivos, las IED deben elaborar dichas tablas e implementar
el PGD, no s6lo con el fin de dar cumplimiento a la legislacién
archivistica, sino también, que como entidades publicas del
orden Distrital deben garantizar la normalizacién de la
produccion documental y la adecuada gestion y administracion
de la informacién que produce y tramita, informacion que a la
fecha ha crecido significativamente, generando fondos
documentales acumulados de mas de 20.000 metros lineales,
los cuales carecen de organizacién y control.

Metodologia
Utilizada:

Los métodos de investigacion seleccionados para la
elaboracion del programa de gestion documental para las
Instituciones Educativas Distritales, de acuerdo a las etapas del
proceso, son:

Analitico-Sintético, a través de este método se pretende
construir los elementos tedricos, técnicos y recopilar e
interpretar la informacién necesaria para la elaboracion de las
Tablas de Retencién Documental de la SED.

Resultados y
Conclusiones
mas

No se observan

Importantes:

Articulo 3 Plan de mejoramiento a los procesos de la gestidon
documental de la IED 20 de octubre del distrito turistico
cultural e histérico de Santa Marta'*

Autor MIL Jurado - 2018 - core.ac.uk

Resumen En Colombia existe una gran problematica a nivel archivistico

en la mayoria de las entidades tanto publicas como privadas en
lo que tiene que ver con la organizacion y administracion de sus
archivos, por lo que los documentos que producen y han
producido a lo largo del tiempo de su existencia se han
convertido poco a poco en Fondos Acumulados.

Este Plan de Mejoramiento a los procesos de Gestion
documental pretende establecer un nuevo disefio para manejar
y archivar los documentos y asi dar prontas soluciones a los ...

Base de datos

Google Académico

Objetivos de la
investigacion:

Fortalecer el proceso de gestion documental para el
mejoramiento administrativo de la Institucion Educativa Distrital
20 de octubre

Sintesis de la
Situacion
Problematica:

La carencia de un area encargada del manejo del Archivo y de
la gestibn documental de la informacion que ingresa y se
elabora en las diferentes instituciones publicas y privadas,

14 URL: https://repositorio.unimagdalena.edu.co/items/3f518798-9a21-42dd-9eel-35c7b57aff9b
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dificulta las actividades de suma importancia para la
administracién de los mismos, ya que en muchas ocasiones se
pierde informacion vital para una entidad, asi como también se
filtra informacién confidencial a otras areas. Por lo tanto, existe
una estructura definida para la gestion y administracion
documental que se encarga del estado y disposicion de los
documentos que entran y salen de la Institucion Educativa en
consecuencia existen diversos problemas como la perdida de
informacion, tiempo de respuesta lento a los diferentes
procesos, deficiencia en la atencién al publico, altos costos
entre otros. Ademas, no se demoraria mucho la entrega de los
mismos.

Metodologia
Utilizada:

Segun la Ley 1712 de 2014 la Gestibn Documental es un
instrumento de planeacién que debe ser tenido en cuenta en el
funcionamiento bésico de una entidad territorial, con el fin de
mantener toda la informacion organizada y dispuesta, tanto
para la toma de decisiones administrativas o politicas, como
para dar respuesta a cualquier requerimiento de informacion
hecho por la ciudadania y de esta manera evitar cualquier tipo
de sanciones.

Resultados y
Conclusiones
mas
Importantes:

La inadecuada administracion de la informacion dentro de las
organizaciones, ocasiona grandes inconvenientes al momento
de latoma de decisiones. Hoy en dia somos conscientes de que
la informaciéon se ha constituido en uno de los principales
activos o patrimonio de las empresas, pues es el soporte de la
actividad y la fuente de organizacion en cada una de sus areas
La sensibilizacion y capacitacion del personal de la empresa,
son vitales pues la administracién de la informacion requiere de
la importancia y las practicas documentales adecuadas para
poder brindar un soporte bien estructurado para la empresa

Publicacién 4

Identificacion de series documentales para instituciones
educativas; Pre-escolar, basicay media.'®

Autor Archivo general de la nacién 2018

Resumen la Subdireccion de Asistencia Técnica y Proyectos Archivisticos -
SUBATPA-, a partir del afio 2016, se propone una ruta de
investigacion en temas de Gestiébn Documental y Administraciéon
de Archivos, como aporte al pais en la normalizacién de la funcién
archivistica, en este caso para el sector de los INSTITUCIONES
EDUCATIVAS de preescolar, basica y media

Web Archivo General de la Nacion

Alcance El documento tiene como finalidad identificar una muestra de las

principales Series y Subseries Documentales MISIONALES de un

15 https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/2017-11/SeriesMisionaleslE_V15.pdf
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sector particular del Estado colombiano, y servir de referente para
los procesos de organizacion documental, a partir de la propuesta
de Cuadro de Clasificacion Documental Funcional para las
instituciones educativas de preescolar, basica y media.

Metodologia
Utilizada:

Para el proyecto de investigacion se adopt6 el enfoque cualitativo,
dado que “designa comunmente la investigacion que produce y
analiza los datos descriptivos, como las palabras escritas o dichas,
y el comportamiento observable de las personas” (Deslauries,
2005), puesto que este enfoque permite explorar las diversas
posturas que se tienen de la identificacibn documental a partir de
la experiencia concreta de las instituciones educativas de
preescolar, basica y media en la organizacion de sus documentos
de archivo

Publicacién 5

Guia basica para el manejo de libros y registros educacién
formal®®

Autor

Alcaldia de Medellin

Resumen

Esta guia tiene como propésito establecer los libros y registros
reglamentarios que deben diligenciar todas las instituciones de
Medellin que prestan el servicio de educacion formal en los niveles
de preescolar, basica primaria, basica secundaria y educaciéon
media; a su vez, plantea directrices y orientaciones generales para
administrarlos, de acuerdo a las competencias que le dio la
Resolucion Nacional 2823 del 9 de diciembre de 2002
sobre la certificacion de la educacion

Web

medellin.edu.co https://www.medellin.edu.co »

Introduccioén

Queda pues definida una politica educativa municipal en libros y
registros reglamentarios de obligatorio cumplimiento y sera esta la
Unica directriz valida y existente desde la Secretaria de Educaciéon
de Medellin, quedando derogadas las anteriores orientaciones que
sobre el asunto se hayan presentado

Publicacién 6

Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeacion y
Gestién

Autor

Departamento Administrativo de la Funcion Publica

Resumen

MIPG es un marco de referencia para dirigir, planear, ejecutar,
hacer seguimiento, evaluar y controlar la gestién de las entidades
y organismos publicos, con el fin de generar resultados que
atiendan los planes de desarrollo y resuelvan las necesidades y
problemas de los ciudadanos, con integridad y calidad en el .

Web

https://www.funcionpublica.gov.co/documents/28587410/3411200
7/Manual+Operativo+MIPG.pdf

18URL: https://www.medellin.edu.co/sdm_downloads/guia-basica-para-el-manejo-de-libros-y-registros-educacion-formal/
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Los documentos recopilados anteriormente, dan como resultado y conclusion, la necesidad
de intervencion de la funcion archivistica en los fondos acumulados, ademas la urgencia de
implementar los instrumentos archivisticos como lo son Tablas de Retencion Documentos
y el Programa de Gestion Documental para estan entidades.

Se desconocen la importancia de realizar un Diagnostico Integral de Archivos que mida el
estado general de la funcion archivistica de cada entidad, que permita llevar su resultado al
instrumento Plan Institucional de Archivo.

Uno de los aspectos a evaluar por la metodologia de MIPG, corresponde al médulo de
Herramientas de Autodiagnostico, el cual tiene un componente llamado Autodiagnéstico de
la Gestion Documental (base de esta investigacion) con el objeto de evaluar los avances
que tiene las entidades oficiales en materia archivistica, el resultado en general para el
municipio de ltagii, entidad donde se realizara el diagnostico del estado la funcion
archivistica en sus instituciones educativas, se pudo precisar lo siguiente:

Itagli entre las 8 mejores ciudades de Colombia en el
indice de Desempefo Institucional

Tomado de : https://www.itagui.gov.co/sitio/ver noticia/itagui-entre-las-8-mejores-
ciudades-de-colombia-en-el-indice-de-desempeno-institucional

El municipio de Itagii, esta ubicado en el departamento de Antioquia, con una puntuacion
total de 95.6 sobre 100, Itaglii se destaca como una de las mejores ocho ciudades del pais
en el indice de desempefio institucional para la vigencia 2021, con resultados destacados
en las lineas de planeacion institucional (98,5), gobierno digital (98,1), defensa juridica
(99,9), transparencia, acceso a la informacion y lucha contra la corrupcion (97,2), y servicio
al ciudadano (98,1). ¥’

17 https://www.itagui.gov.co/sitio/ver_noticia/itagui-entre-las-8-mejores-ciudades-de-colombia-en-el-indice-de-desempeno-
institucional

15


https://www.itagui.gov.co/sitio/ver_noticia/itagui-entre-las-8-mejores-ciudades-de-colombia-en-el-indice-de-desempeno-institucional
https://www.itagui.gov.co/sitio/ver_noticia/itagui-entre-las-8-mejores-ciudades-de-colombia-en-el-indice-de-desempeno-institucional

Cabe destacar que este municipio es el mejor calificado del sur del Valle de Aburr4, con un
aumento de casi 20 puntos en el comparativo de 2018 a 2021, ademés se consolida en los
primeros lugares de Colombia, comparado incluso con ciudades de categoria especial
como Bogota y Medellin. Asimismo, presenta una calificacion muy por encima de los
municipios pares o de primera categoria, que obtienen una puntuacion promedio de 74,4.8

Imagen tomada de: https://mgd.archivogeneral.gov.co/

@ Version 2.0

Bogots - Nowiembre 2020

Exte documento esta sujeto 2
cambioz

Modelo de Gestién Documental
Administracién
Archivos MGDA

De otro lado, en el informe presentado por el Departamento Administrativo de la Funcion
Pudblica para la vigencia 2021, titulado “Informe Evaluativo de la Operatividad Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion, puede analizarse en su numeral 7.5.1 Gestion
Documental, el estado actual de la gestion documental en el pais, el resultado del indice de
Politica de Gestion Documental fue:

794
Nacion 78

721 2020

Hon1g

59,4 Hag1g

56.6

Imagen tomada de: Informe Evaluativo Operatividad Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion 2021

18 https://www.itagui.gov.co/sitio/ver_noticia/itagui-entre-las-8-mejores-ciudades-de-colombia-en-el-indice-de-desempeno-
institucional
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En el Analisis del Informe concluye “El indice de esta politica ha mantenido un crecimiento
durante las tres mediciones a nivel nacional, aunque fue mayor el aumento que se dio en
el afio 2019 respecto al afio 2018, cuando subid 5.9 puntos mientras que en la medicion del
2020 solo mostré un incremento de 1.4. En territorio, el incremento en 2019 respecto a 2018
fue de 2.9 puntos y en 2020 respecto a 2019, se mantuvo relativamente constante™?®

indice Puntaje Puntaje
Nacion Territorio

Calidad del Componente estratégico 73,0 64,4
Calidad del Componente administracion de 75,2 56,5
archivos

Calidad del Componente documental 78,1 58,1
Calidad del Componente tecnoldgico 71,4 57,2
Calidad del Componente cultural 73,8 59,7

Imagen tomada de: Informe Evaluativo Operatividad Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion 2021

A nivel nacional las capacidades con méas desarrollo son las relacionadas con la calidad del
componente documental, mientras que en territorio son las relacionadas con la calidad del
componente estratégico.?®

El documento concluye con los retos que tendran los entes territoriales en materia de
gestién documental asi?!

e Implementar el Sistema de Gestibn de Documentos Electrénicos de Archivo -
SGDEA en la entidad

¢ Implementar las Tablas de Valoracion Documental - TVD para organizar el Fondo
Documental Acumulado de la entidad

¢ Implementar el Plan de Preservacion Digital

e Publicar en la pagina web de la entidad las Tablas de Valoracién Documental - TVD
para organizar el Fondo Documental Acumulado de la entidad

e Realizar la eliminacién de documentos, aplicando criterios técnicos

19 https://www.funcionpublica.gov.co/documents/28587410/28587893/2021-12-
13_Informe_evaluativo_operatividad_mipg.pdf/e165dc87-a26a-f769-0636-7dba23f83
20 https://www.funcionpublica.gov.co/documents/28587410/28587893/2021-12-
13_Informe_evaluativo_operatividad_mipg.pdf/e165dc87-a26a-f769-0636-7dba23f83
21 https://www.funcionpublica.gov.co/documents/28587410/28587893/2021-12-
13_Informe_evaluativo_operatividad_mipg.pdf/e165dc87-a26a-f769-0636-7dba23f83
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2. FUNDAMENTACION TEORICA

El proyecto de investigacion; DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS EN
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE ITAGUI, ANTIOQUIA, PARA
DETERMINAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS ARCHIVISTICAS
ESTABLECIDAS POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Defini6 su
fundamentacion tedrica en el proceso de andlisis de investigaciones relevantes a temas de
la realizacion de diagnésticos integrales de archivos realizados en el sector publico,
seleccionados cinco Diagnosticos Integrales de Archivo, desarrollados por entidades
publicas.

Con fin de ampliar la recopilacién de material que fortaleciera la investigacion, se realizo la
busqueda de informacién, en entidades del sector publico en Colombia, y asi conocer la
metododloga, logros y conclusiones al desarrollar el diagnéstico integral del estado de sus
Archivos.

Las siguientes entidades publicas fueron seleccionadas para analizar el DIAGNOSTICO
INTEGRAL ARCHIVISTICO que construyeren en cumplimiento de la normatividad, los
parametros de seleccion fueron:

e Ente regulador del sector Educativo: Ministerio de Educacién Nacional

e Ente regulador del sector Tecnoldgico: Ministerio de Tecnologias de la Informacion
y las Comunicaciones - Mintic

o Ente territorial: Municipio de Itagui

e Otras entidades del sector oficial:

o Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial — Enterritorio
o Autoridad Nacional de Licencias Ambientales — ANLA
o Alcaldia de Itagli - Antioquia

Cuadro 2 Diagndsticos integrales de archivo

Proyecto DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS

Entidad EMPRESA NACIONAL PROMOTORA DEL DESARROLLO
TERRITORIAL — ENTerritorio SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

URL https://www.enterritorio.gov.co/web/sites/default/files/2022-
01/documentos/2.1%20Diagnostico%20Integral%20de%20Archiv
05%202021.pdf

Fecha 2021

objetivo El Diagnéstico Integral de Archivos tiene por objeto, una vez
realizada la recoleccién y analisis de informacion, ejecutar la
postulacién de recomendaciones o plan de accién con el fin de
normalizar el tratamiento de la documentacion, archivos y los
sistemas de informacién que apoyen la gestion.

Alcance Abarca la valoracién del estado de la documentacion que posee la
Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial —
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ENTerritorio, desde su creacién en funcién de FONADE, (1968)
hasta el momento presente (2021), y los lineamientos para la
conservacion y preservacion de la documentacion acorde con sus
procesos, procedimientos y politicas internas enfocadas en el
cumplimiento de la Normatividad Archivistica vigente.

Metodologia

El Diagnostico Integral de Archivos de la EMPRESA NACIONAL
PROMOTORA DEL DESARROLLO TERRITORIAL — ENTerritorio,
se elaboro con base a la normatividad archivistica vigente expedida
por el Archivo General de la Nacién - AGN; no obstante, el
levantamiento de la informacion se realizé por medio de:

Fichas y/o encuestas de diagnéstico

Observacion directa y registro fotografico

Verificacion de las areas fisicas y de la documentacion

Revision de fuentes de informacion

Interpretacié
n de los
aspectos
evaluados

Proyecto

Entidad

Considerando que la recoleccion de informacion es detallada,
agregando criterios de estandares, se realiza el analisis de los
resultados de naturaleza cualitativa, la cual se presenta
identificando: debilidades y fortalezas evaluados al interior de la
Entidad, el analisis DOFA analizar situacion actual identificando las
caracteristicas internas y la situacion externa, con base en el
diagnostico, plantear el plan de mejoramiento y generar la
estrategia a seguir, en aras de mejorar en términos de
disponibilidad de informacion y difusion de la misma

DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS

Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
- MINTIC

URL

https://www.mintic.gov.co/portal/715/articles-
135912 diagnostico _integral archivos 2018.pdf

Fecha

2018

Objetivo

Actualizar el Diagnéstico Integral de Archivos del Ministerio de las
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones, que permita
el fortalecimiento de la Gestion Documental bajo los lineamientos
legales y técnicos e implementar planes, programa y proyectos
para el mejoramiento de sus procedimientos.

Alcance

De acuerdo a lo contemplado en el Diagnéstico Integral de Archivos
de 2016, se realizé el diagnostico en el Edificio Murillo Toro sede
del Ministerio de Tecnologias de la Informacion vy las
Comunicaciones, teniendo en cuenta la distribuciéon de los sitios
destinados para tal fin

Metodologia

Para la actualizacion del Diagnéstico Integral de Archivos del
MInTIC, se tom6 como base los lineamientos contemplados en la
guia emanada por el Archivo general de la Nacion del 2003
identificada como “Pautas para el diagnéstico Integral de Archivos”,
de acuerdo a:

1. Identificacién del Archivo.

2. Infraestructura Fisica del Archivo.

3.Caracteristicas de la Documentacién: Caracteristicas fisicas y
técnicas.
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4. Distribucién del Archivo por Estructura de la Entidad.

Conclusiones

Proyecto

Entidad

El Ministerio de las Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones, viene desarrollando e implementando
actividades en la Gestion Documental evidenciando avances
enmarcados en el cumplimiento de los objetivos trazados, entre
ellos:

v Implementacion de los Instrumentos Archivisticos

v Actualizacién de las TRD

v Actualizacion de las TVD bajo los conceptos técnicos emanados
por el Archivo general de la nacion

Da acuerdo a los datos obtenidos que hacen parte de la Guia la
guia emanada por el Archivo general de la Nacion del 2003
identificada como “Pautas para el diagndstico Integral de Archivos”,
la gestion documental del Ministerio se encuentra con un
cumplimiento del 46.51 % de lo establecido legalmente

DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS

AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES - ANLA

URL

https://www.anla.gov.co/images/documentos/diagnosticos/docume
ntal/diagnostico-integral-de-archivo-anla.pdf

Fecha

2020

objetivo

Elaborar el Diagnéstico Integral de Archivos de la Autoridad
Nacional de Licencias Ambientales — ANLA, a partir del estado
fisico y electrénico de la documentacién, su preservacion vy
conservacion, de conformidad con la normatividad vigente

Alcance

La actualizacién del Diagnostico Integral de Archivos se realiza con
el objetivo de retomar y analizar las mejoras en los planes
estratégicos trazados, con el proposito de salvaguardar el
patrimonio documental, llevar a cabo con eficiencia y eficacia la
funcionalidad administrativa y misional y dar cumplimiento a los
requisitos establecidos por la normatividad vigente.

Metodologia

Para la actualizacion del Diagnéstico Integral de Archivos de la
ANLA, se evaluaron los requisitos de tipo histérico, administrativo,
funcional y tecnol6gico de la gestion documental en la entidad y; se
tomaron como base los lineamientos contemplados en la guia
emanada por el Archivo General de la Nacion “Pautas para elaborar
un Diagnostico Integral de Archivos”. Los pasos fueron los
siguientes:

1. Investigacion y elaboracion de la resefia histérica de la entidad.
2. Identificacion y ubicacion de los archivos.

3. Medicién de los archivos de gestion y central.

4. Estado de los instrumentos archivisticos.

5. Evaluacion de los aplicativos y/o herramientas tecnolégicas
utilizados en las tareas diarias de la gestion documental.

6. Andlisis de los procesos de la gestion documental en la ANLA
7. Condiciones fisicas y medioambientales de los archivos

8. Identificacion de riesgos, fortalezas y debilidades

Informe  del
diagnéstico

El Acervo Documental de la Autoridad Nacional de Licencias
Ambientales se encuentra en buen estado de conservacion
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cumpliendo con las adecuadas condiciones de almacenamiento,
también se evidencia que por medio de la Subdireccién
Administrativa y Financiera en conjunto con el Grupo de Gestién
Documental se vienen desarrollando labores de actualizacion
archivistica, por medio de actividades enmarcadas en con la
actualizacion de las Tablas de Retencion Documental;
automatizando su tramite mediante los aplicativos de gestién como
lo son: Sila, Sigpro, Gespro, Gdocs y Vital. De igual manera, se
encuentra en proceso de adquisicion el Gestor Documental
SGDEA, que permitira la migracion y adecuada gestion de la
informacion y documentos electrénicos de la Entidad.

Actualmente se cuenta con siete (7) instrumentos archivisticos y se
evidencia que cumplen con el proceso de actualizacién y su
aprobacién segun los requerimientos vigentes en el Decreto 2609
de 2012 y demas normatividad aplicable en cuento al ejercicio
archivistico en la ANLA.

Conclusiones

Es necesario realizar el debido seguimiento a las condiciones
ambientales, en las diferentes areas de archivo de la sede principal
y la bodega, para aplicar los correctivos necesarios y evitar
procesos de bio-deterioro o deterioro del soporte documental.

Los procesos de Digitalizacion no estan normalizados mediante
instrucciones documentadas.

Gran parte de los expedientes aun se encuentran sin digitalizar.
La limpieza en los archivos no se esta realizando en la medida
necesaria y con los elementos indicados, evitar el uso de escoba
en las areas, lo recomendable, es la limpieza con aspiradora.

Las capacitaciones por parte del Grupo de Gestiébn Documental no
es la adecuada, segun los servidores publicos de la entidad; no se
ha recibido capacitacion respecto a los cambios, actualizaciones y

proCesos de la gestién documental.
Proyecto DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS

Entidad Alcaldia de Itagui - Antioquia

URL https://itagui.gov.co/uploads/entidad/control/5feOc-
diagnostico_integral_archivo.pdf

Fecha 2021

Objetivo Presentar el diagnéstico integral que refleja el estado actual de los
acervos documentales que conforman el archivo total del municipio
de ltagui

Alcance El Diagnostico Integral de Archivos realizado en la Alcaldia

Municipal de Itagui, se desarroll6 considerando el concepto de
Archivo Total, que abarca las tres (3) fases: gestion, central e
historico. Las sedes de la Entidad estan ubicadas en el Municipio

de Itagdi.
Metodologia | No tiene
Informe  del | No tiene
diagnéstico

Conclusiones

La Unidad de Correspondencia (ventanilla Unica) debe estar
adscrita al Proceso de Gestion Documental ya que debe seguir los
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lineamientos establecidos en el Articulo Tercero, acuerdo 060 de
2001, AGN.

Cuando se realice el proceso de Transferencias Documentales la
persona encargada en el Archivo central, deberd diligenciar los
campos correspondientes a cumplimiento de tiempos en este y
marcar la disposicion final de la documentacion; esto con el objeto
de aplicar eficientemente la TRD

Tener un inventario general administrado por quienes custodian y
consultan el archivo central de Itagli. Y que a su vez son
depositarios de las transferencias que llegan desde la entidad
Aplicar la tabla de retencion documental en la organizacion de los
expedientes contractuales de tal forma que se evidencie y se refleje
el tramite.

Proyecto DIAGNOSTICO DE LA FUNCION ARCHIVISTICA ACTUAL EN
EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL SIGUIENDO EL
MODELO DE GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS “MGDA”.

|

Entidad Ministerio de Educacién Nacional
URL https://www.mineducacion.gov.co/1759/articles-
398597 recurso 1.pdf
Fecha 2020
objetivo Presentar un diagnéstico de la gestion documental al interior del

Ministerio de Educacién Nacional — MEN, teniendo como marco el
Modelo de Gestion Documental y Administracibn de Archivo —
MGDA, evidenciando procedimientos y condiciones bajo las cuales
se desarrollan actualmente la funcién archivistica, identificando el
estado actual de cada uno de los productos que conforman los
componentes del MGDA los cuales recogen la normatividad y
lineamientos establecidos desde el Archivo General de la Nacion,
y atendiendo las mejores practicas que en la materia se han
establecido.

Alcance No aplica

Metodologia | Para la realizacion del diagnéstico de la funcion archivistica actual
del MEN se siguieron los siguientes pasos metodoldgicos:

1. Se realiz6 unarevision de los instrumentos archivisticos del MEN
gue incluyo: TRD, PGD, PINAR e inventarios documentales.

2. Se realizdé un proceso de levantamiento de informacion que
incluyo:

» Visitas y encuestas a las diferentes areas del MEN que manejan
archivo. * Se realizaron entrevistas con el area de gestion
documental.

* Se reviso el sistema de gestion documental actual.

3. Se efectto un proceso de analisis y consolidacion de la
informacion recaudada.

4. Tomando como base los diferentes componentes y productos del
modelo MGDA se identifico el estado actual de cumplimiento en el
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MEN y en consecuencia se identificd la brecha existente que se
plasmo en recomendaciones.

5. Con base en el estado actual se realiz6 un analisis DOFA 'y

6. Finalmente se generaron las conclusiones del diagndéstico.

Informe  del | No se evidencia
diagnostico

» Se evidencid la existencia de normas internas que apoyan la
gestién documental, sin embargo, se puede observar que dicha
normatividad presenta grados de aplicacion parcial.

* La interpretacion de las normas varia de manera subjetiva de
acuerdo con la unidad administrativa lo que implica la necesidad de
Conclusiones | fortalecer el proceso de capacitacion y sensibilizacion en torno a la
funcién archivistica. ¢« El sistema de informacién de gestién
documental actual apoya casi de manera especifica el manejo de
correspondencia y carece de funcionalidades para el soporte de los
demas procesos de la funcién archivistica

* No se cuenta con un sistema de informacién que soporte el
manejo de documento y expediente electrénico generando que los
productos del componente tecnol6gico sean donde el MEN tiene el
menor grado de cumplimiento.

» Se evidencian oportunidades de mejora en eficiencia operativa y
en reduccion de costos con la implementacion de una solucion
SGDEA.

» Se evidencia la oportunidad de ajustar de manera integral la
funcién archivistica del MEN incorporando tecnologias que mejoren
los niveles de eficiencia operativa al interior y faciliten de una mejor
manera la prestacion de servicios a los ciudadanos a través de los
diferentes procesos misionales.

Los siguientes aspectos son tomados de (Cuadro 2: Diagndsticos integrales de archivo),
consolidamos y presenta el estado de la funcién archivistica en estas entidades:

Objetivos mas | Orientacion al cumplimento de la normatividad dada por el Archivo
relevantes en | General de la Nacion, con el fin de obtener un reflejo de la situacion
las 5 entidades | archivistica de las entidades

Guias dadas por el Archivo General de la Nacion y en otros por
aspectos técnicos para recoleccién de informacién teniendo presente
aspectos como:

» Fichas y/o encuestas de diagnéstico

» Observacion directa y registro fotogréafico

+ Verificacion de las areas fisicas y de la documentacion

* Revision de fuentes de informacion

Metodologias * Identificacién del Archivo.

aplicadas en |« Caracteristicas de la Documentacion: Caracteristicas fisicas y

las 5 entidades | técnicas.

 Investigacion y elaboracion de la resefia histérica de la

entidad.

+ Identificacion y ubicacion de los archivos.

+ Medicion de los archivos de gestion y central.
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+ Estado de los instrumentos archivisticos.

» Evaluacion de los aplicativos y/o herramientas tecnoldgicas
utilizados en las tareas diarias de la gestién documental.

» Anadlisis de los procesos de la gestion documental

» Condiciones fisicas y medioambientales de los archivos

+ Identificacion de riesgos, fortalezas y debilidades

* Revision de los instrumentos archivisticos que incluyo: TRD,

PGD, PINAR e inventarios documentales.

» Visitas y encuestas a las diferentes areas que manejan  archivos
» Se realizaron entrevistas con el area de gestiéon documental.

» Se reviso el sistema de gestion documental.

» Se efectlio un proceso de analisis y consolidacion de la informacion
recaudada.

+ Tomaron como base los diferentes componentes y productos del
modelo MGDA y Se realizé un analisis DOFA

Conclusiones
observadas
mas relevantes
dadas en las 5
entidades

Las entidades seleccionadas registraron en sus diagnésticos
integrales de archivos, conclusiones que se relacionan a continuacion
y creemos dan un reflejo claro de la situacion archivistica.

+ Se evidencia Implementacién de los Instrumentos Archivisticos

» Se evidencia Actualizacion de las TRD

* Falta de protocolos para realiza el debido seguimiento a las
condiciones ambientales, en las diferentes areas de archivo de la sede
principal y bodegas de archivo

* Los procesos de Digitalizacién no estdn normalizados mediante
instrucciones documentadas.

» Capacitaciones por parte del Grupo de Gestién Documental no es
la adecuada

+ La Unidad de Correspondencia (ventanilla Unica) debe estar
adscrita al Proceso de Gestiébn Documental ya que debe seguir los
lineamientos establecidos en el Articulo Tercero, acuerdo 060 de
2001, AGN.

« Los procesos de Transferencias Documentales aplicar
eficientemente la TRD

* Tener un inventario general administrado por quienes custodian y
consultan el archivo central de Itaguii.

» Aplicar la tabla de retencién documental en la organizacién de los
expedientes contractuales de tal forma que se evidencie y se refleje el
tramite.

« Se evidencid la existencia de normas internas que apoyan la
gestion documental, sin embargo, se puede observar que dicha
normatividad presenta grados de aplicacion parcial.

« La interpretacion de las normas varia de manera subjetiva de
acuerdo con la unidad administrativa lo que implica la necesidad de
fortalecer el proceso de capacitacion y sensibilizacién en torno a la
funcién archivistica.

» El sistema de informacion de gestion documental actual apoya casi
de manera especifica el manejo de correspondencia y carece de
funcionalidades para el soporte de los demas procesos de la funcién
archivistica
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* No se cuenta con un sistema de informacion que soporte el manejo
de documento y expediente electrénico generando que los productos
del componente tecnolégico

+ Se evidencian oportunidades de mejora en eficiencia operativa y
en reduccién de costos con la implementacion de una solucion
SGDEA.

» Se evidencia la oportunidad de ajustar de manera integral la funcion
archivistica incorporando tecnologias que mejoren los niveles de
eficiencia operativa al interior y faciliten de una mejor manera la
prestacion de servicios a los ciudadanos a través de los diferentes
procesos misionales

Los diagnésticos integrales de archivos seleccionados (Cuadro 2 Diagndsticos integrales
de archivo) como referencia para el trabajo de investigacion, presentan el siguiente

analisis:?

Anadlisis de los objetivos presentados: los objetivos de los diagnésticos realizados por
las entidades de analisis, se orientan al cumplimento de la normatividad dada por el Archivo
General de la Nacion, con el fin de obtener un reflejo de la situacidon archivistica de las

entidades.

Andlisis de las Metodologias aplicadas: Las metodologias aplicadas en los diferentes
diagnésticos de Archivo, en algunos casos dan aplicacién a las guias dadas por el Archivo
General de la Nacion y en otros casos dan aplicacion a otros instrumentos de recoleccion
de informacién como:

Fichas y/o encuestas de diagnéstico.

Observacion directa y registro fotografico.

Visitas y encuestas a las diferentes areas que manejan archivos.

Se Tomaron como base los diferentes componentes y productos del modelo MGDA
Entrevistas con el area de gestién documental.

Los resultados de la aplicacion de estos instrumentos de recopilacion de informacion dan
como resultado la identificacién de aspectos como:

Areas fisicas destinadas para los archivos.

Identificacion del Archivo.

Caracteristicas de la Documentacion (Caracteristicas fisicas y técnicas).
Identificacién y ubicacién de los archivos.

Medicién de los archivos de gestion y central.

Estado de los instrumentos archivisticos.

Evaluacioén de los aplicativos y/o herramientas tecnolégicas utilizados en las tareas
diarias de la gestién documental.

Analisis de los procesos de la gestion documental.

Condiciones fisicas y medioambientales de los archivos.

2 https://www.enterritorio.gov.co/web/sites/default/files/2022-
01/documentos/2.1%20Diagnostico%20Integral%20de%20Archivos%202021.pdf
https://www.mintic.gov.co/portal/715/articles-135912_diagnostico_integral_archivos_2018.pdf
https://www.anla.gov.co/images/documentos/diagnosticos/documental/diagnostico-integral-de-archivo-anla.pdf
https://itagui.gov.co/uploads/entidad/control/5feOc-diagnostico_integral_archivo.pdf
https://www.mineducacion.gov.co/1759/articles-398597_recurso_1.pdf
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Identificacién de riesgos, fortalezas y debilidades.
Revision de los instrumentos archivisticos que incluyo: TRD, PGD, PINAR e inventarios
documentales.

Actividades archivisticas realizadas por las entidades de andlisis?® (ver cuadro 2
Diagnostico integral de archivo): Las entidades seleccionadas registraron en sus
diagndsticos integrales de archivos las siguientes actividades que se relacionan a
continuacién y creemos dan un reflejo claro de la situacion archivistica.

Se evidencia Implementacion de los Instrumentos Archivisticos

Se evidencia Actualizacion de las TRD

Capacitaciones por parte del Grupo de Gestion Documental no es la adecuada

Los procesos de Transferencias Documentales aplicar eficientemente la TRD

Se evidencian oportunidades de mejora en eficiencia operativa y en reduccién de costos
con la implementacién de una solucién SGDEA.

Se evidencia la oportunidad de ajustar de manera integral la funcion archivistica
incorporando tecnologias que mejoren los niveles de eficiencia operativa al interior y
faciliten de una mejor manera la prestacion de servicios a los ciudadanos a través de
los diferentes procesos misionales

Por otro lado, se observan los siguientes hallazgos de funciones archivisticas determinadas
por la normatividad:

Falta de protocolos para realiza el debido seguimiento a las condiciones ambientales,
en las diferentes areas de archivo de la sede principal y bodegas de archivo.

Los procesos de Digitalizacion no estan normalizados mediante instrucciones
documentadas.

La Unidad de Correspondencia (ventanilla Unica) debe estar adscrita al Proceso de
Gestién Documental ya que debe seguir los lineamientos establecidos en el Articulo
Tercero, acuerdo 060 de 2001, AGN.

Falta de inventario general administrado por quienes custodian y consultan el archivo
central.

Aplicar la tabla de retencién documental en la organizacion de los expedientes
contractuales de tal forma que se evidencie y se refleje el tramite.

Se evidencio la existencia de normas internas que apoyan la gestion documental, sin
embargo, se puede observar que dicha normatividad presenta grados de aplicacién
parcial.

La interpretacion de las normas varia de manera subjetiva de acuerdo con la unidad
administrativa lo que implica la necesidad de fortalecer el proceso de capacitacion y
sensibilizacion en torno a la funcién archivistica.

El sistema de informacion de gestion documental actual apoya casi de manera
especifica el manejo de correspondencia y carece de funcionalidades para el soporte
de los demas procesos de la funcion archivistica

No se cuenta con un sistema de informacion que soporte el manejo de documento y
expediente electrénico generando que los productos del componente tecnoldgico

23 https://www.enterritorio.gov.co/web/sites/default/files/2022-
01/documentos/2.1%20Diagnostico%20Integral%20de%20Archivos%202021.pdf
https://www.mintic.gov.co/portal/715/articles-135912_diagnostico_integral_archivos_2018.pdf
https://www.anla.gov.co/images/documentos/diagnosticos/documental/diagnostico-integral-de-archivo-anla.pdf
https://itagui.gov.co/uploads/entidad/control/5feOc-diagnostico_integral_archivo.pdf
https://www.mineducacion.gov.co/1759/articles-398597_recurso_1.pdf
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2.1 NORMATIVIDAD APLICABLE PARA
ARCHIVO

ELABORACION DE DIAGNOSTICOS DE

NORMATIVA

TEMATICA

ACUERDO NO. 047 (5 de mayo de 2000)
AGN

Por el cual se desarrolla el articulo 43 del
Capitulo V “Acceso a los documentos de
Archivo”, del AGN del

Reglamento General de Archivos sobre
“Restricciones por razones de
conservacion

ACUERDO NO. 048 (5 de mayo de 2000)
AGN

“Por el cual se desarrolla el articulo 59 del
capitulo 7 ‘Conservaciéon de Documentos’,
del Reglamento General de Archivos sobre
conservacion preventiva, conservacion y
restauracion documental”.

ACUERDO No. 050 (5 de mayo de 2000)
AGN

Por el cual se desarrolla el articulo 64 del
titulo VIl “Conservacion de Documentos”,
del Reglamento General de Archivos sobre
“‘Prevencion de  deterioro de los
documentos de archivo y situaciones de
riesgo”.

ACUERDO N°.037 (septiembre 20 de
2002)

Por el cual se establecen Ilas
especificaciones técnicas y los requisitos
para la contratacion de los servicios de
depasito, custodia, organizacion,
reprografia y conservacion de documentos
de archivo en desarrollo de los articulos 13
y 14y sus paragrafos 1y 3 de la ley General
de Archivos 594 de 2000
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CAPITULO lIl. MARCO METODOLOGICO.

El método de investigacion con el cual se pretende realizar el DIAGNOSTICO INTEGRAL
DE ARCHIVOS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE ITAGUI,
ANTIOQUIA, PARA DETERMINAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS
ARCHIVISTICAS ESTABLECIDAS POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION,
Corresponderé a los lineamientos dados para una investigacion de tipo cualitativa. Esta
metodologia de investigacion estara acompafiada de procesos de recoleccion de
informacion como lo es:

Observacion cualitativa: se pretende realizar observacion al estado de la informacién que
reposan en las Instituciones Educativas seleccionadas par estudio. Es decir, aca se tomara
nota de del comportamiento archivistico a través de registros fotogréficos.

Entrevista cualitativa: Se realizara entrevista a los directivos docentes de las Instituciones
Educativas Seleccionadas para el estudio, donde se aplicara los cuestionarios dados por el
AGN para elaboracién de diagnésticos de archivo.

1 POBLACION

El Municipio posee, 24 Instituciones Educativas Oficiales, en 37 sedes, y 40.000
estudiantes matriculados en los niveles de preescolar, basica primaria. Bésica secundaria
y media académica y técnica.?*

2 https://www.mineducacion.gov.co/1759/articles-319508_archivo_pdf_Itagui.pdf
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Instituciones Educativas Oficiales del municipio de Itagui-Antioquia

I.E AVELINO
SALDARRIAGA
SEDE PRINCIPAL

FERNANDO LEON
GARCIA JAIMES

2813158 - fax
2810050

FEGA154@HOTMAIL.COM

Calle 39 N2 49 - 77
La Independencia

LA INDEPENDENCIA

I.E ANTONIO JOSE DE

MYRIAM ROCIO

2775261 - fax

MIROCAS55@HOTMAIL.COM

Calle 37 N2 42 - 10

LA INDEPENDENCIA

SUCRE CORREA 3777771 Barrio La
ARROYAVE Independencia
I.E MARCELIANA FERNANDO 2777406 - IEMARCELIANASALDARRIAGA®@ |Carrera 52D N2 71- |SANTA MARIA N 2
SALDARRIAGA ADOLFO BARRERA [3715610 IEMARCELIANASALDARRIAGA.E |23 Santa Maria
BARRERA DU.CO
I.E JOHN F KENNEDY LUIS ELIAS DUARTE (3774354 ELCALPUS@GMAIL.COM Calle 31 50C 30 SAMARIA N 1
VASQUEZ Samaria

I.E MARIA JESUS MEJIA
SEDE PRINCIPAL

SERGIO BUITRAGO

3731240 - fax
2814475

3105104775

Carrera 47 N2 51 -44
Los Naranjos

LOS NARANJOS

I.E SAN JOSE MARIA EUGENIA 2770630 ext 101 |MEMIRAR@GMAIL.COM Carrera 50A N2 37B -|LA INDEPENDENCIA

SEDE PRINCIPAL MIRA RIOS 60 La Independencia

I.E CONCEJO MUNICIPAL [CARLOS DUBIER 2791647 - RECTORIA@IECOMI.EDU.CO [Carrera 64 N2 25-01 |BARILOCHE

SEDE PRINCIPAL TABORDA SERNA 3093245 Bariloche

I.E BENEDIKTA ZUR WILSON 3619529 - WILSONHALVAREZT@ITAGUI.ED|Calle 80 N2 57 16 EL PORVENIR
HERNANDO 3619510 u.co sector laures del sur |
ALVAREZ TORO Progreso Parte Baja

I.E DIEGO ECHAVARRIA [JUAN RICARDO 3710433 JUANRCAROR®@ITAGUI.EDU.CO |Carrera 48 N2 48 - ASTURIAS
CARO RIANO 48 Las Asturias

I.E MARIA JOSEFA WILIAM 3718758 - IEMARIAJOSEFA@HOTMAIL.CO [Vereda el Pedregal [EL PEDREGAL

ESCOBAR ECHAVARRIA 3716784 M

SEDE PRINCIPAL AGUILAR

I.E ORESTE SINDICI JHON JAIRO 3619510 - RECTORIEORESTES@HOTMAIL.C |Calle 76 N° 49-24 SANTA MARIA N 2
HERNANDEZ PIZA |3619529 - oM Santa Maria

|I.E PEDRO ESTRADA GABRIEL DARIO 2555576 GABRIELDARIOM@YAHOO.COM (Carrera 47 N2 85 - SAN FERNANDO
MEDINA RIOS 113 San Fernando

I.E CIUDAD ITAGUI SERGIO BUITRAGO 2817844 ext 801 |SERGIOBUITRAGOA®@ITAGUI. [Carrera 55A N2 61 - [EL TABLAZO
ALVAREZ EDU.CO 21 El Tablazo

I.E ENRIQUE VELEZ ANGELA MARIA 2816023 - IEENRIQUEVELEZESCOBAR®@! |Carrera 52C N2 72 - |SANTA MARIA N 2
ALVAREZ 2816004 TAGUI.EDU.CO 69 Santa Maria
LONDORNO

|I.E ESTEBAN OCHOA ANDRES FELIPE 3719751 - fax AFELIPEOS809@GMAIL.COM Carrera 68 N2 36 -75 |[SAN GABRIEL

SEDE PRINCIPAL SERNA GARCIA 2812534 San Gabriel

I.E LOMA LINDA MARY SOL CANO (3724293 MARYLOMA@HOTMAIL.COM Carrera 59A N2 64- [LOMA LINDA
MEJIA 10 Loma linda

I.E CARLOS CORTES GREGORIO 3727585 GAMOGOYO1@HOTMAIL.COM (Calle 63 N2 54B - 41 [LA ALDEA
ANTONIO MENA La Aldea
OREJUELA

I.E LOS GOMEZ GLORIA LILIANA 3767359 EXT RECTORIA@IELOSGOMEZ.EDU.C |Vereda Los Gomez LOS GOMEZ

SEDE PRINCIPAL TORRES CASTANO |101 - 3763963 [O

I.E EL ROSARIO LUIS FERNANDO 2770039 - IEELROSARIO@ITAGUIL.EDU.CO |Calle 47A N2 59 - 37 |EL ROSARIO
RODRIGUEZ 3777226 El Rosario
VASQUEZ

|I.E FELIPE DE RESTREPO [ANGELA DEL 3740427 - ANGELAFELIPE@HOTMAIL.ES Calle 30 N2 49 - 13 SAN PIO X
SOCORRO FLOREZ (2811573 San Pio
RIOS

I.E ISOLDA ECHAVARRIA [JOHN JAIRO PARRA (2775327 JOHNPARRA @HOTMAIL.COM [Calle 34A N2 57 - 60 |SANTA ANA
HERRERA Santa Ana

I.E JUAN N. CADAVID HECTOR ANGEL 3710505 HANGELSERNA@HOTMAIL.COM |Carrera 48 No 48-48 |ASTURIAS
SERNA Las Asturias

I.E LUIS CARLOS GALAN [JORGE HUMBERTO 3710636 HUMBERTOSANCHEZ2001@YAH |Calle 39 N2 64 - 61  |PILSEN
SANCHEZ FRANCO 00.COM Villa Lia

I.E SIMON BOLIVAR WALTER DEL 2771153 IESIMONBOLIVAR@ITAGUI.EDU. |Calle 65 N2 46A - 95 |SIMON BOLIVAR

VALLE MONTOYA

co

Simon Bolivar
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2. MUESTRA

Para la realizacion del diagndstico de archivo en las Instituciones Educativas del municipio
de Itagui, la Secretaria de Educacion del Municipio de Itagli, cuando autorizé realizar el
trabajo de grado, indico que se realizara en tres IE como se puede evidencias en los oficios
que se anexan a este trabajo, con el objeto de conocer el estado actual de la funcién
archivistica y poder tomar medidas al respecto, selecciono tres Instituciones Educativas de
las 24 que actualmente que operan en el municipio, las cuales corresponden al 12.5% del
total de IE publicas que prestan sus servicios en el municipio.

Los resultados de este diagnéstico seran de conocimiento por la IE de forma oportuna para
su respetivo andlisis y de ser necesario incluirlos en los planes de mejoramiento de la IE o
de la Secretaria de Educacion.

Instituciones educativas para la realizacion del diagndéstico integral de archivo:

IE JHONN F. KENNEDY
IE MARIA JESUS MEJIA
IE MARCELIANA SALDARRIAGA

3. ENFOQUE DE LA INVESTIGACION

La investigacion como ya se dijo anteriormente se realizar4 de forma cualitativa, seran
utilizado diferentes tipos de datos, tales como entrevistas, observacion, documentos,
imagenes, audios, entre otros para la recopilacién de informacion.

4. VALIDACION DE INSTRUMENTOS

El instrumento con el cual se recolectara la informacion, corresponde al estipulado por el
Archivo General de la Naciébn denominado “Modelo de Gestion Documental y
Administracion de Archivos — MGDA” el cual tiene como objeto “Servir de referente para el
desarrollo de la funcion archivistica en las entidades y organizaciones del Estado
colombiano. También, apoyara la generacion y presentacibn de planes, programas,
reportes e informes a las diferentes instancias competentes, para implementar acciones de
evaluacion, seguimiento y control.”®

5. TECNICAS DE ANALISIS E INTERPRETACION DE LOS DATOS.

La técnica a utilizar para el analisis e interpretacion de los datos recolectados, se realizara
a través de la metodologia llamada “Analisis cualitativo” ya que se realizan cuestionarios
determinados por el AGN, para la realizacién del diagnéstico integral de archivo. De igual
manera la valoracion de los items descritos en el numeral anterior tendran la siguiente
escala

25 Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos — MGDA 2022 versién 2
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NIVEL INICIAL (0%) La IE carece del producto

La IE esta desarrollando el
producto

NIVEL INTERMEDIO (50%) | La IE implemento el producto

NIVEL AVANZADO 1 (75%) ;"’I‘O"Szgrejé'j;gggu'm'emo y control

NIVEL AVANZADO 2 La IE realiza procesos de mejora
(100%) continua a los productos

NIVEL BASICO (25%)

6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

e |[EJOHN F. KENNEDY
e IE MARIA JESUS MEJIA
e |E MARCELIANA SALDARRIAGA

ACTIVIDAD SEM | SEM | SEM | SEM | SEM

Disefio de formato de recolecciéon
de informacion

Socializacion IE del alcance del
diagnostico

Levantamiento de informacion
Anadlisis de informacién
Presentacion de resultados

6.1 FORMULARIO PARA LA RECOLECCION DE INFORMACION?

EL formato de recoleccion de informacién estard determinado por las indicaciones de
determinadas en el documento elaborado por el AGN denominado Modelo de Gestion
Documental y Administracion de Archivos — MGDA 2022 version 2, donde los componentes
a desarrollar seran:

e COMPONENTE No 1: ORGANO ASESOR
e COMPONENTE No 2: POLITICAS
e COMPONENTE No 3: INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

%6 Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos — MGDA 2022 versién 2
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COMPONENTE No 4. PROGRAMAS ESPECIFICOS DEL PROGRAMA DE
GESTION DOCUMENTAL

COMPONENTE No 5: PROCESOS DE LA GESTION DOCUMENTAL
COMPONENTE No 6: OTROS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
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CAPITULO IV. ANALISIS Y RESULTADOS

1. PRESENTACION DE RESULTADOS

1.1 IE JOHN F. KENNEDY

1. Nombre de la Unidad u oficina responsable de los Depdsitos de Archivo:

SECRETARIA ACADEMICA

2. Direccion: esté situada al sur del Municipio de Itaglii, comuna 2, barrio Samaria,
calle 31 No. 50C - 30

3. Teléfono 281 31 51 4. Fax: No 377 43 54

5 Correo Electrénico:

Correo Radicacion: rectoriajfk @utlook.com

1.1.1 ANTECEDENTES HISTORICOS DE LA IE JOHN F. KENNEDY %

Segun acta No.1 del 15 de julio de 1952, esta institucién Educativa tuvo sus inicios junto a
la Estacion del Ferrocarril del Municipio de Itagii en el aflo de 1952 con el nombre de
Escuela Urbana de Varones Felipe de Restrepo. Se matricularon 45 estudiantes para el
grado 1ro y 25 para el grado 2do. Su primera directora fue Maria (Maruja) Vélez Restrepo.
El devenir histérico de una instituciéon permite identificar los hitos evolutivos por los que
trascurre su desarrollo. A través de los afios la institucion ha tenido diferentes nombres:

La Instituciéon Educativa John F. Kennedy obtuvo su nhombre en 1959, con Ordenanza No.
21 de noviembre 28, como Escuela Urbana de Varones Felipe de Restrepo. En 1961, por
Resoluciéon No. 570 tomé el nombre de Escuela Urbana de Varones John F. Kennedy, en
honor al eminente estadista y presidente de los Estados Unidos de Norteamérica John
Fitzgerald Kennedy.

En el afio 1953 el municipio cedi6é el terreno al Programa Internacional Alianza para el
progreso, que construyo la antigua sede donde inicialmente se albergaron 2 grupos con 45
estudiantes en total.

En el afio de 1995, siendo alcalde Juan Carlos Moncada Morales, se inici6 la construccion
de la sede, en la que funciona actualmente institucién. Desde ese entonces, la institucion
ha tenido diferentes nombres:

27 https://media.master2000.net/menu/317/2457/mper_arch_50042_PEl_compressed.pdf
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Decreto departamental N° 1102 de mayo 2 de 1990, Por medio del cual se modifica
el nombre del establecimiento ESCUELA URBANA DE VARONES JOHN F.
KENNEDY del Municipio de Itagii, Distrito Educativo 04, No. 0402, se seguira
denominando ESCUELA URBANA INTEGRADA JOHN F. KENNEDY. Helena
Herran de Montoya (Gobernadora) — Néstor Hincapié (Secretario de Educacion).

Decreto Municipal No. 503 del 26 de julio de 1995 Por medio del cual se anexa el
establecimiento educativo Casa Grande a la Escuela Urbana Integrada John F.
Kennedy vy, por tanto, su denominacion y administracion seré igual a la de esta
altima.

Decreto municipal No. 611 del 25 de septiembre de 1995 Por medio del cual se
cambia el nombre de la ESCUELA URBANA INTEGRADA JOHN F. KENNEDY y se
crea la Concentracion de Desarrollo Educativo John F. Kennedy ampliando su
cobertura hasta el grado 6° de Educacion Béasica, que comenz6 a funcionar a partir
de 1996. Juan Carlos Moncada (Alcalde) — Jorge Humberto Sanchez (Secretario de
Educacién Municipal).

Resolucion municipal No. 1720 del 5 de noviembre de 1999. Se hace conversion de:
Escuela Urbana Integrada John F. Kennedy a: Colegio John F. Kennedy. Se
convierte la plaza de director a rector.

Resolucién municipal No. 1669 del 12 de octubre de 2000 Por medio de la cual se
modifica la Resolucion 1720, se hace la conversién de escuela a colegio y se
legalizan los grados 6°, 7° y 8° creados en 1997, 1998 y 1999, en el sentido de
utilizar la palabra “autorizar” y no “legalizar”. Autorizar La creacion del grado 9° en
el afilo 2000 complementando con esto el servicio educativo que se viene ofreciendo
desde el nivel de Preescolar y nivel de Basica Primaria, haciéndose extensivo al
nivel de Basica Secundaria.

Resolucién departamental No. 2000 del 14 de marzo de 2001.Se concede
reconocimiento de caracter oficial a partir del afio 2001 y se autoriza para que el
Colegio John F. KENNEDY imparta educacion formal en los niveles de Preescolar,
Basica Primaria y Basica Secundaria.

Autorizacion para la implementacion de la educacion media técnica La institucion
gestiono el proceso de aprobacion de la Educacion Media Técnica con énfasis en
Mantenimiento y Reparaciéon de Computadores que se implementé con el grado 10°
en el afio 2002, contando con el respaldo de la Secretaria de Educacion y el Nucleo
Educativo 912. Oficio del 22 de febrero de 2002 del Nucleo Educativo 912.

Resolucion No. 1522 del 01 de octubre de 2003 Mediante la cual se les da
legalizacion a los estudios en los niveles de preescolar, basica primaria y secundaria
y la media técnica, grados 10° y 11°, con especialidad en informatica y énfasis en
mantenimiento y reparacion de computadores, a partir del afio 2003.

Resolucion No. 2988 de octubre 27 de 2006 Mediante la cual se crea la tercera
Jornada adicional nocturna para la prestacion del servicio a la poblacion de jovenes
y adultos.
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Resolucion No. 2016 de febrero 21 de 2008, Mediante la cual se da autorizacion
oficial para ampliar el servicio educativo a la Institucién Educativa John F. Kennedy
para el ofrecimiento de media académica y media técnica en comercio.

El 27 de enero de 2007 fue nombrada como rectora de la Institucion Educativa la
Licenciada Luz Estela Tabares Cuervo, mediante Decreto de traslado 123 de enero
24 de 2007.

Resolucion No. 4397 del 23 de noviembre del 2009 Mediante la cual se otorga
aprobacioén de estudios para la media técnica en informatica, salida ocupacional en
sistemas, multimedia, pre-prensa digital para medios impresos, y comercio, salida
ocupacional a la fecha en asistencia administrativa y media académica.

En julio de 2013 se empieza la remodelacion de la planta fisica de la institucion
proyectada a terminar en un afo, 2014.

El 05 de enero de 2015, mediante Decreto 711, fue nombrado como rector de la
Institucion Educativa El Magister Luis Elias Duarte Vasquez.

A partir de la Resolucion 104894 del 11 de agosto del 2015, se reconoce y autoriza
la prestacion del servicio publico educativo en jornada Unica.

El 04 de marzo de 2016, mediante resolucion 20917, la Secretaria de Educacion
Municipal actualiza la resolucion de aprobacion para la prestaciéon del servicio
educativo en jornada Unica en los niveles de preescolar, basica primaria y basica
secundaria y la media técnica y académica en el nivel de media.

1.1.2 VERIFICACION DE LAS INFRAESTRUCTURAS FISICAS DE LAS IE PARA TEMAS
ARCHIVISTICOS.

A. Depdsito de archivo

1. ¢ Se han hecho adecuaciones para archivo?: SI X NO

Describalas: INSTALACIONES DE ARCHIVADORES

2 ¢, Cuenta con espacios para guardar la documentacion de las transferencias y traslados?

SI X NO Metros lineales: 0 m

3. ¢, Cudl es la capacidad total del depdsito en metros lineales? 30 m

4. ¢ Cual es el material y estado de la Planta fisica del Archivo?

Planta fisica Material Estado Observaciones: Bueno - Regular - Malo

Paredes CEMENTO X _
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Techos LOSA X

Pisos BALDOSA X

Ventanas NO TIENE

Puertas NO TIENE

5. El depdsito tiene area de trabajo independiente de éste:  SI NO X

6. Se realizan actividades de organizacion al interior del depoésito: SI X NO__

¢,Cuéles? ORGANIZACION, CLASIFICACION, EXPURGUE, DIGITALIZACION.

B. Condiciones ambientales

7. lluminacioén

Solar Artificial

Directa: | NO
Fluorescentes X

N° de horas de exposicién: NO N° de horas de exposicion: 12

Indirecta: NO Incandescente
— N° de horas de exposicion: __ NO___
N° de horas de exposicion: NO Otro
Cudl:

N° de horas de exposicion:

8. Ventilacion:

Natural Artificial

N° Ventanas Sl

N° extractores: NO
N° Claraboyas: NO Tiempo diario de activacion: NO
N° Puertas: NO ) .

Aire Acondicionado: NO
N° Rejillas: NO Tiempo diario de activacion: 12
Otro: Otro:
¢ Cudl? ¢Cual?

Tiempo Diario activacion:

9. Temperatura:
¢, Se cuenta con equipos para la medicion de la temperatura en el depésito?:
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SI__NOX

Cuales:

10. ¢ Cual es la temperatura promedio ambiental en depdsito?: 20°C
11. Humedad relativa:
Se cuenta con equipos para la medicion de humedad relativa en el depésito: Sl NO X

¢Cual?

C. Condiciones de seguridad

12. El depésito posee detector(es) de incendios: SI X | NO ¢Cuantos? 1
Tipo: Funcionan: SI X NO
13. El edificio posee extintores de incendios: SI X | NO

Funcionan: SIX | NO

Si la respuesta es NO, Explique:

14. Existe un Plan de prevencion de desastres: SI __ X NO

1.1.3 EVALUACION DE LOS COMPONENTES DE LA GESTION DOCUMENTAL A
EVALUAR EN LA IE JHON F. KENEDY

COMPONENTE No 1: ORGANO ASESOR

COMPONENTE No 2: POLITICAS

COMPONENTE No 3: INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
COMPONENTE No 4: PROGRAMAS ESPECIFICOS DEL PROGRAMA DE
GESTION DOCUMENTAL

COMPONENTE No 5: PROCESOS DE LA GESTION DOCUMENTAL

e COMPONENTE No 6: OTROS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

1.1.4 FICHA TECNICA DE RECOLECCION DE INFORMACION PARA LA EVALUACION
DE COMPONENTES? IE JOHN F KENNEDY (ver anexo 1)

28 Modelo de Gestién Documental y Administracion de Archivos — MGDA 2022 version 2
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1.2 IE MARIA JESUS MEJIA®

1. Nombre de la Unidad u oficina responsable de los Depésitos de Archivo:

SECRETARIA ACADEMICA

2. Direccion: Sede principal: Carrera 47 No. 51 44 Barrio: Los Naranjos,

3. Teléfono 373 12 40 4. Fax: No 37312 40

5 Correo Electrénico:

Correo electronico: iemariajesusmejia@itagui.edu.co

1.2.1 ANTECEDENTES HISTORICOS DE LA IE MARIA JESUS MEJIA 3°

La Institucion Educativa Maria JesUs Mejia antes Liceo Departamental Maria Jesus Mejia
de Itagui, inicié labores el 16 de marzo de 1983 en el antiguo local de la Preparatoria Maria
Jesus Mejia en la carrera 47 con la calle 50.

Fue creado mediante decreto N° 0025 de enero 13 de 1983. Empez6 a funcionar con los
grados de sexto a noveno en el mismo afio.

En 1985 fue trasladado a la carrera 47 N° 47-65, compartiendo local con el Liceo Diego
Echevarria Misas. En este mismo afio comenzé a funcionar la Media Vocacional segun
Decreto N° 1748 de noviembre 27 de 1985; en 1986 se promovi6 la primera cohorte de
Bachilleres. Funciono hasta el afio 1992. El antiguo edificio fue remodelado por una nueva
construccién durante la administraciéon municipal del Sefior Oscar Sanchez Franco.

En el afio 2002 a raiz de una reforma educativa por la nueva ley 715/02, el Liceo Maria
JesUs Mejia se fusiond con La Escuela Matilde Arango, teniendo reconocimiento oficial
como Institucién Educativa Maria Jesls Mejia a través de la resolucién No. 16072 del 25
de noviembre de 2002 ofreciendo los niveles de preescolar, basica primaria, basica
secundaria, media técnica y académica.

El preescolar y la basica primaria funcionaron donde era la sede antigua de la Escuela
Matilde Arango en la carrera 53 No. 57 — 65 Barrio las Acacias hasta el mes de mayo del
2009, donde fue trasladada la sede donde era Tecnoldgico de Antioquia, en el parque del
Artista. La Basica secundaria y media académica se ubica en la carrera 47 No. 51 — 44
Barrio Los Naranjos. A partir de esta fecha queda como una institucion educativa autbnoma
y es legalizada por el municipio de Itagli a través de la Resolucion 7879 de diciembre 1 de
2008

2 https://www.iemariajesusmejia.edu.co/contactenos.php
30 https://www.iemariajesusmejia.edu.co/index2.php?id=7720&idmenutipo=1380&tag=col
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1.2.2 VERIFICACION DE LAS INFRAESTRUCTURAS FISICAS DE LAS IE PARA
TEMAS ARCHIVISTICOS.

A. Depdsito de archivo

1. ¢ Se han hecho adecuaciones para archivo?: SI X NO
Describalas: INSTALACIONES DE ARCHIVADORES
2 ¢ Cuenta con espacios para guardar la documentacion de las transferencias y traslados?
SI NO_ X Metros lineales: 0 m
3. ¢ Cudl es la capacidad total del depdsito en metros lineales? 0 m
4. ¢ Cudl es el material y estado de la Planta fisica del Archivo?
Planta fisica Material Estado Observaciones: Regular
Paredes CEMENTO X
Techos LOSA X
Pisos BALDOSA X
Ventanas Sl TIENE
Puertas SI TIENE
5. El deposito tiene area de trabajo independiente de éste:  SI NO X
6. Se realizan actividades de organizacion al interior del depdésito: SI X NO__

¢,Cuéles? ORGANIZACION, DIGITALIZACION, OFICINA DE SECRETARIA ACADEMICA

B. Condiciones ambientales

7. lluminacioén

Solar Artificial

Directa |NO
Fluorescentes X

N° de horas de exposicion: 12

N° de horas de exposicién: NO

Indirecta: NO Incandescente
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N° de horas de exposicion: NO

N° de horas de exposicion: __ NO___
Otro

Cual:

N° de horas de exposicion:

8. Ventilacion:

Natural Artificial

N° Ventanas Sl N° extractores: NO

N° Claraboyas: NO Tiempo diario de activacion: NO
N° Puertas: NO Aire Acondicionado: NO

N° Rejillas: NO Tiempo diario de activacion: NO
Otro: Otro:

Cual? ¢Cual?

Tiempo Diario activacion:

9. Temperatura:

¢, Se cuenta con equipos para la medicién de la temperatura en el depésito?:

SI___NOX

Cuales:

10. ¢ Cual es la temperatura promedio ambiental en depdsito?: 20°C

11. Humedad relativa:

Se cuenta con equipos para la medicion de humedad relativa en el depdsito: Sl NO X

¢, Cual?

C. Condiciones de seguridad

12. El depdésito posee detector(es) de incendios: SI X | NO ¢, Cuéntos? 1

Tipo:

Funcionan: SI X NO
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13. El edificio posee extintores de incendios: SIX | NO

Funcionan: SI X | NO

Si la respuesta es NO, Explique:

14. Existe un Plan de prevencién de desastres: SI __ X__ NO

1.2.3 EVALUACION DE LOS COMPONENTES DE LA GESTION DOCUMENTAL A
EVALUAR EN LA IE MARIA JESUS MEJIA (ver anexo 1)

1.3 IE MARECELIANA SALDARRIAGA

1. Nombre de la Unidad u oficina responsable de los Depésitos de Archivo:

SECRETARIA ACADEMICA

2. Direccion: Carrera 52D No. 71 23 Santa Maria Itagli - Antiogquia

3. Teléfono 277 74 06 - 377 43 80 - 377 | 4. Fax: No
78 70

5 Correo Electrénico:

Correo electronico: iemarcelianasaldarriaga@iemarcelianasaldarriaga.edu.co

1.3.1 ANTECEDENTES HISTORICOS DE LA IE MARCELIANA SALDARRIAGA3!

La Institucion Educativa Marceliana Saldarriaga es un Establecimiento Estatal ubicado en
la Comuna 4 del Municipio de Iltagii, exactamente en el barrio Santa Maria N° 1, conocido
como barrio El Guayabo, en la carrera 52 D No 71 - 23. Los Estudiantes en su mayoria
proceden de dicho sector y en menor proporcion de los barrios Santa Maria N° 2, Balcones
de Sevilla, El Ajizal, Los Velasquez, los Gémez, Villa Ventura, El Porvenir, Ferrara y
Calatrava, principalmente; ubicados mayoritariamente en estrato 2 (75%). El sector en que
presta sus servicios la Institucion, presenta indices significativos de desempleo, subempleo,
desintegracion familiar, bajo nivel educativo de los Padres de Familia, inseguridad y baja

31 https://www.iemarcelianasaldarriaga.edu.co/index2.php?id=7812&idmenutipo=1404&tag=

41




conectividad a internet (Segun estudio de caracterizacion de la poblacién institucional - abril
de 2013).

Situada en un punto donde confluyen varias comunas, la Institucién Educativa Marceliana
Saldarriaga goza de una gran acogida por parte de nifios, jovenes y adultos que ven en ella
las caracteristicas necesarias para una formacion integra y por supuesto, una salida al
mundo universitario, laboral o del emprendimiento.

Creada como Escuela por Ordenanza Departamental 036 del 13 de diciembre de 1961,
inicia labores en una casa de barrio rodeada de caminos de tierra, arboles frutales y mangas
inmensas, adoptando a su vez el nombre de una de las mas insignes mujeres itaglisenas:
la sefiora Marceliana Saldarriaga. Toda revolucién lleva consigo grandes cambios y con
ellos se hicieron necesarios algunas reformas en la pequefia instalacion, mas educadores
y mas jovenes que necesitaban responder a las necesidades de la comunidad.

En el afio de 1975 aumenta su cobertura iniciando labores en la planta fisica donde
actualmente se encuentra, siendo en aguel entonces un gran terreno abierto y transitado.

Para dar cumplimiento a lo estipulado en el articulo 13 de la Ley 115 de 1994, la Institucién
amplia la prestacion del servicio al ciclo de Basica Secundaria, iniciando en 1995 con dos
grupos del grado sexto, se crea entonces por Resolucién Municipal 142 la Concentracién
de Desarrollo Educativo Marceliana Saldarriaga, luego se convierte en Colegio por Decreto
Departamental 2663 del 3 de julio de 1996. El proceso de ampliacién de la Basica
Secundaria se hace progresivamente, abriendo un nuevo grado en cada afio hasta 1998,
afio en que se completa el nivel de Basica Secundaria con la primera promocion de
Estudiantes de grado noveno.

En el afio 2000 se logra dar inicio al ofrecimiento del nivel de Media Académica, legalizados
los estudios de Preescolar a Décimo grado por Resolucion Departamental 4562 del 1 de
junio del afio 2000.

El 5 de septiembre de 2001 la Rectora Angelina Herrera Vélez, gestora de la transformacién
de la Institucién y de la ampliacién en la cobertura del servicio, es victima de un atentado
que cobra su vida en las afueras de la Institucion, fecha que se institucionaliza como Dia
Clasico. En el mismo afio se entrega a la sociedad la primera promocion de Bachilleres
Académicos, aprobados sus estudios por Resolucion Departamental 8236 de octubre 23 de
2001.

El 25 de noviembre de 2002, mediante Resolucion Departamental 16092, la Institucion
asume el nombre de Institucion Educativa Marceliana Saldarriaga.

La Institucion actualmente brinda sus servicios a poblacion mixta desde el grado transicion
al grado undécimo, distribuida en 57 grupos, en tres jornadas; en la mafiana: 2 grupos de
Preescolar, 24 grupos de Basica Secundaria con 4 grupos de Media Académica y 4 grupos
de Media Técnica en Asistencia Administrativa; en la tarde: 2 grupos de Preescolar, 18
grupos de Basica Primaria 'y 1 un grupo de Aceleracion; en la noche: 1 grupo de CLEI II, 1
grupo de CLEI I, 1 grupo de CLEI IV y 1 grupos de CLEI V, atendiendo 1800 Estudiantes
aproximadamente. La Institucion cuenta con el siguiente personal: 1 Rector, 4
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Coordinadores, 60 Educadores, 4 Secretarias, 1 Bibliotecaria, 4 Generadores de Aseoy 4
Guardas de Seguridad.

1.3.2 VERIFICACION DE LAS INFRAESTRUCTURAS FISICAS DE LAS IE PARA
TEMAS ARCHIVISTICOS.
A. Depoésito de archivo

1. ¢ Se han hecho adecuaciones para archivo?: SI NO _ X

Describalas:

2 ¢ Cuenta con espacios para guardar la documentacién de las transferencias y traslados?
SINO_ X Metros lineales: 15 m

3. ¢ Cual es la capacidad total del depdsito en metros lineales? 35 m

4. ¢ Cual es el material y estado de la Planta fisica del Archivo?

Planta fisica Material Estado Observaciones: BUENA

Paredes CEMENTO X

Techos LOSA X

Pisos BALDOSA X

Ventanas Sl TIENE

Puertas SI TIENE

5. El depdsito tiene area de trabajo independiente de éste:  SI NO X

6. Se realizan actividades de organizacion al interior del depoésito: SI X NO__

¢,Cuéles? ORGANIZACION, DIGITALIZACION

En este lugar funciona la secretaria académica

B. Condiciones ambientales

7. lluminacién

Solar Artificial

Directa |NO
Fluorescentes X

N° de horas de exposicién: 12
N° de horas de exposicién: NO

Indirecta;: NO Incandescente
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N° de horas de exposicion: NO

N° de horas de exposicion: __ NO___
Otro

Cual:

N° de horas de exposicion:

8. Ventilacion:

Natural Artificial

N° Ventanas Sl N° extractores: NO

N° Claraboyas: NO Tiempo diario de activacion: NO
N° Puertas: NO Aire Acondicionado: NO

N° Rejillas: NO Tiempo diario de activacion: NO
Otro: Otro:

¢ Cual? sCual?

Tiempo Diario activacion:

9. Temperatura:

¢, Se cuenta con equipos para la medicién de la temperatura en el depdsito?:

SI___NOX

Cuales:

10. ¢ Cual es la temperatura promedio ambiental en depdsito?: 20°C

11. Humedad relativa:

Se cuenta con equipos para la medicion de humedad relativa en el depdsito: Sl NO X

¢, Cual?

C. Condiciones de seguridad

12. El depésito posee detector(es) de incendios: SI X | NO ¢,Cuantos? 1
Tipo: Funcionan: SI X NO
13. El edificio posee extintores de incendios: SI X | NO

Funcionan: SI X | NO
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Si la respuesta es NO, Explique:

14. Existe un Plan de prevencién de desastres: SI __ X__ NO

1.3.3 EVALUACION DE LOS COMPONENTES DE LA GESTION DOCUMENTAL A
EVALUAR EN LA IE MARCELIANA SALDARRIAGA (ver anexo 1)

2. ANALISIS DE RESULTADOS

Ficha valoracién por componente

Nivel de
Cumplimiento

No Aplica

0%

El producto no aplica para la
INSTITUCION EDUCATIVA

NIVEL INICIAL
(0%)

0%

La INSTITUCION EDUCATIVA
carece del producto

NIVEL BASICO 2504 La INSTITUCION EDUCATIVA esta
(25%) desarrollando el producto
NIVEL <
(50%) P P
NIVEL La INSTITUCION EDUCATIVA

4 AVANZADO 1 75% realiza seguimiento y control a los
(75%) productos

NIVEL
AVANZADO 2
(100%)

100%

La INSTITUCION EDUCATIVA
realiza procesos de mejora continua a
los productos

2.1 RESULTADOS POR COMPONENTE:

IE MARIA JESUS MEJIA

COMPONENTES

SUB COMPONENTES

PRODUCTOS

45




MAPA GESTION DOCUMENTAL INTEGRAL IE MARIA JESUS MEJIA

ORGAND CONSULTOR

PROCES 05 DE LA GESTION
D-OCUMENTAL

i -

-
S}

(CONVENCIONCS

NIVEL INICAL NIVEL BASICO NIVEL INTE RMEDID NIVEL AWANZADD 1 MIVEL AWANZADD 2
L3 2534 5] {7534])
3 a
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GRAFICA 1 NIVEL DE CUMPLIMIENTO
POR COMPONENTE

OTROS INSTRUMENTOS
REQUERIDOS

PROCESOS DE LA GESTION

DOCUMENTAL AT, 5% PRITRIIAATIIIR,

PROGRAMAS ESPECIFICOS

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

POLITICA

ORGANO ASESOR

%
PARTICIPACION DEL
COMPONENTES COMPONENTE EN EL % CUMPEEML'ENTO
LI COMPONENTE
ORGANO ASESOR 3,6%
POLITICA 7,1%
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 34,5%
PROGRAMAS ESPECIFICOS 15,5%
PROCESOS DE LA GESTION
DOCUMENTAL 31,0%
OTROS INSTRUMENTOS 8,3%
PROMEDIO GENERAL DE
CUMPLIMIENTO 100,0% 17,0%

5% 10% 15% 20%

COMPONENTES

SUB COMPONENTES

PRODUCTOS

PRODUCTOS EN
NIVEL INICIAL

PRODUCTOS EN
NIVEL BASICO

AVANZADO 2
(100%)

6
30
84

49

PROCESOS
DE LA
GESTION

INSTRUMENT]|
0os PROGRAMAS|
ARCHIVISTIC| ESPECIFICOS DOCUMENTA
0os L

GRAFICA 2: ESTADISTICA GENERAL DE
CUMPLIMIENTO

Porcentaje de
productos en cada
nivel

58%

Total por aspectos del indicador

PRODUCTOS PRODUCTOS PRODUCTOS
PRE?\‘DNL:\%?S EN NIVEL EN NIVEL EN NIVEL
BASICO (25%) | "NTERMEDIO | AVANZADO 1 | AVANZADO 2
4 (50%) (75%) (100%)

PRODUCTOS
EN NIVEL
INICIAL (0%)
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2.2 RESULTADOS POR COMPONENTE: IE JOHN F. KENNEDY

COMPONENTES
SUB COMPONENTES
PRODUCTOS

6

30
84

ORGAND CONSULTOR

MAPA GESTION DOCUMENTAL INTEGRAL IE JFK

PRODUCCION GETON 1 TRAMIES.
PROCESOS DE LA GESTION 5 ki
DOCUMENTAL

. 50
INSTRUMENTOS ARCHIVISTI 05

o ----

(CONVERCIONES

NVEL AVANZADO 1
(15%]

NIVEL INICAL NIVEL BASID NIVEL INTER MEDIO
0% 25% {50%)
3

NIVEL AVAKIADD 2
100%
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%
PARTICIPACION DEL MRS GRAFICA 1 NIVEL DE CUMPLIMIENTO
COMPONENTES COMPONENTE EN EL % T POR COMPONENTE
TOTAL COMPONENTE
OTROS INSTRUMENTOS
ORGANO ASESOR 3,6% REQUERIDOS
POLITICA 7,1% PROCESOS DE LA GESTION
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 34,5% POCUMENTAL
PROGRAMAS ESPECIFICOS
PROGRAMAS ESPECIFICOS 15,5%
PROCESOS DE LA GESTION INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
DOCUMENTAL 31,0% :
OTROS INSTRUMENTOS 8,3% POLITIEE
ORGANO ASESOR
PROMEDIO GENERAL DE 100,0% 17,0%
CUMPLIMIENTO 4 b

PROCESOS
“ DE LA
?\RS(E;:gRO POLITICA GESTION
DOCU'\L/I ENTA REQUERIDOS]
8% %

Fewei] o | o [ | o | me | or ]

COMPONENTES 6
SUB COMPONENTES 30

GRAFICA 2: ESTADISTICA GENERAL DE

PRODUCTOS 84 CUMPLIMIENTO
Porcentaje de
No Productos productos en cada
nivel
PRODUCTOS EN
NIVEL INICIAL 49 58%

PRODUCTOS EN
NIVEL BASICO

Total por aspectos del indicador

AVANZADO 2
(100%)

PRODUCTOS | PRODUCTOS | PRODUCTOS
EN NIVEL EN NIVEL EN NIVEL
INTERMEDIO | AVANZADO 1 | AVANZADO 2
(50%) (75%) (100%)

PRODUCTOS | PRODUCTOS
EN NIVEL EN NIVEL
INICIAL (0%) | BASICO (25%)
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2.3 RESULTADOS POR COMPONENTE: IE MARCELIANA SALDARRIAGA

COMPONENTES
SUB COMPONENTES
PRODUCTOS 84

MAPA GESTION DOCUMENTAL INTEGRAL IE MARCELIANA

ORGANO CONSULTOR

POLITICAS
. PRODUCCION GESTION Y TRAMITES
PROCESOS DE LA GESTION 50 33
DOCUMENTAL

o 50
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

L - - - -

CONVENCIONES
NIVEL INICAL NIVEL BASICO NIVEL INTERMEDIO NIVEL AVANZADO 1 NIVEL AVANZADO 2
(0%) (25%) (50%) (75%) (100%)
3 4
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TR T L CUMpL?:MENTo GRAFICA 1 NIVEL DE CUMPLIMIENTO
COMPONENTES COMPONENTE EN EL % DEL POR COMPONENTE
TOTAL COMPONENTE OTROS INSTRUMENTOS
ORGANO ASESOR 3,6% REQUERIDOS
PROCESOS DE LA GESTION
POLITICA 7,1% DOCUMENTAL
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 34,5% PROGRAMAS ESPECIFICOS
PROGRAMAS ESPECIFICOS 15,5% )
PROCESOSDELAGESHON INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS §
DOCUMENTAL 31,0% PoOLITICA
OTROS INSTRUMENTOS 8,3%
ORGANO ASESOR
PROMEDIO GENERAL DE
CUMPLIMIENTO 100,0% 17,0% 5% 10%  15%  20%  25%  30%

PROCESOS
DE LA
GESTION

COMPONENTES 6
SUB COMPONENTES 30

GRAFICA 2: ESTADISTICA GENERAL DE
CUMPLIMIENTO

PRODUCTOS 84
Porcentaje de
No Productos productos en cada
nivel

PRODUCTOS EN

NIVEL INICIAL 49 58%

NIVEL BASICO

NIVEL
INTERMEDIO

Total por aspectos del indicador

AVANZADO 1
(75%)
PRODUCTOS EN
NIVEL
AVANZADO 2
(100%)

PRODUC | PRODUC | PRODUC
TOSEN | TOSEN | TOSEN
NIVEL NIVEL NIVEL
INTERME | AVANZA | AVANZA
DIO DO 1 DO 2
(50%) (75%) (100%)

Jedep.roductos en 58% 21% 13% 2%
cada nivel

PRODUC | PRODUC

TOSEN | TOSEN
NIVEL NIVEL

INICIAL | BASICO
(0%) (25%)
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2.4 COMPARATIVO POR COMPONENTE EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
EVALUADAS

MARIA JESUS ~ JFK MARCELIANA

% %
CUMPLIMIE| CUMPLIMIE
NTODEL | NTODEL
COMPONE | COMPONEN
NTE TE

%
CUMPLIMIENTO
DEL
COMPONENTE

COMPARACION DE CUMPLIMIENTO ENTRE
INSTITUCIONES

21%
25% —— 25% 25% 25% 25%

COMPONENTES

ORGANO ASESOR
POLITICA

17%
INSTRUMENTOS

PROGRAMAS 8% 8% 8% 8%

PROCESOS DE LA

OTROS INSTRUMENTOS 1 ﬂ 0% ﬂ 0% 0% 0%

ORGANOASESOR POLITICA PROGRAMAS PROCESOSDELA  OTROS INSTRUMENTOS
ESPECIFICOS GESTION DOCUMENTAL REQUERIDOS

I MARIAJESUS DJFK O MARCELIANA

2.5 ANALISIS DE INFORMACION RECOLECTADA:

Las tres Instituciones Educativas evaluadas, presentan aspectos criticos que reflejan la
situacion del sistema archivistico de las instituciones publicas del municipio de Itagii, los
cuales deben ser intervenidas, lo antes posible, acorde a las metodologias dadas por el
Archivo General de la Nacion.

Los aspectos mas relevantes por componte son:
1. COMPONENTE No 1: ORGANO ASESOR

Las instituciones educativas carecen de un 6rgano asesor como lo es el comité de interno
de archivo, el cual tiene como finalidad la regulacion de toda la actividad archivistica como
lo determina la normatividad vigente (Articulo 2.8.2.1.14. del Decreto 1080 de 2015)

2. COMPONENTE No 2: POLITICAS

Las politicas en materia archivistica, son desconocidas por los directivos docentes de las
IE, es asi como se pudo evidenciar documentos que carecen de los principios basicos como
lo son integridad, fiabilidad y disponibilidad.

De igual forma se evidencia ausencia y desconocimiento de la normatividad archivistica
para el desarrollo de sus politicas aludiendo la falta de personal y presupuesto para tal fin.

Se observé gran falencia en las determinaciones dadas para la elaboracién y disposicion
de documentos electrénicos, debido a procesos desarrollados desde la pandemia que no
fueron documentados y continuaron con las mismas falencias en su elaboracion y
disposicion.
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Como ejemplo, podemos evidenciar actas de concejo académico, directivo, de reuniones y
otros que son formalizados con firmas escaneadas permitiendo esto con el tiempo,
dificultades en temas de conservacion y garantias legales para la IE.

3. COMPONENTE No 3: INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS.

Durante el proceso de recoleccion de informacion, se identificd que solo los instrumentos
archivisticos de Tablas de Retencion Documental (TRD) y Cuadro de Clasificacion
Documental se encuentran en la fase de construccion, gracias al apoyo recibido por la
Secretaria de Educacion, los demas instrumentos archivisticos son desconocidos por los
directivos docentes de las IE y no se observé estar incluidos en algun documento o
presupuesto de la IE.

4. COMPONENTE No 4: PROGRAMAS ESPECIFICOS DEL PROGRAMA DE
GESTION DOCUMENTAL.

Las Instituciones Educativas, no tienen identificado programas especificos debido a que
todo el sistema de informacion tramitado y producido recae sobre la oficina denominada
Secretaria Académica de la Institucion, se observa este lugar como un fondo acumulado
gue se identifica con metodologias empiricas desarrolladas por el funcionario de turno.

Se podria determinar que, gracias a la implementacion de los sistemas de gestion de
calidad, la IE cuenta con la normalizacién de formatos y formularios, pero estos no estan
unidos a un sistema archivistico.

Las IE, cuenta con planes de capacitacion y programas de auditoria que podrian aportar al
componente de programa especifico, pero no se encontrg actividades de capacitacion o de
auditoria tendientes a la gestion documental.

5. COMPONENTE No 5: PROCESOS DE LA GESTION DOCUMENTAL

Se identificaron aspectos tendientes a la identificacion, almacenamiento e inventario de los
documentos que reposan en la oficina de Secretaria Académica de las IE, esta actividad a
pesar de apoyar los procesos de la gestion documental, carece de instructivos o guias para
su desarrollo como lo indica la normatividad vigente.

6. COMPONENTE No 6: OTROS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Las IE, no han desarrollo este componente por desconocimiento de la norma.

2.6 RECOMENDACIONES

e Realizar capacitacion orientada a la sensibilizacion de los directivos docentes sobre
la responsabilidad del funcionario publico en temas de gestién documental.
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Realizar capacitacion técnica a las secretarias de las IE, en temas de gestion
documental.

Incluir en los planes de mejoramiento de las IE, los componentes de la gestion
documental.

Crear en cada institucion educativa, el comité interno de archivo.

Planificar en primera instancia, la elaboracion de las Metodologias de PINAR, PGD
y TRD en las IE.

Asignar presupuesto para la gestion documental en las IE.

Solicitar a entidades como el Sena, Universidad de Antioquia, Universidad del
Quindio, la disposicion de practicantes para desarrollo de lo planificado en materia
archivistica.

Incluir en los planes de auditoria del sistema de calidad de IE, la evaluacion a los
componentes de la gestién documental.

Solicitar apoyo en temas de construccién y custodia de documentos electrénicos a
la administracion municipal o Secretaria de Educacién Municipal.
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CAPITULO V. CONCLUSIONES

Realizado el diagnéstico para la verificacion del cumplimiento de las normas archivisticas
establecidas por el AGN en las Instituciones Educativas; Maria Jesus Mejia, Marcelina
Saldarriaga y John F. Kennedy, Instituciones educativas que fueron seleccionadas se
concluyd lo siguiente:

Las IE, requieren con urgencias la conformacion del 6rgano asesor en materia archivistica,
conocido o llamado comité de interno de archivo o en su defecto incluir las funciones y
responsabilidades de estas a uno de los comités directivos que tienen las instituciones
educativas. Es importante tener presente que este 6rgano es de asesoramiento permiten al
Rector en las determinaciones de caracter archivistico y por ende seré el responsable de
aprobar los instrumentos archivisticos que dan fe de la adecuada tenencias y disposicion
final de la informacién producida recibida o tramitada los la Institucion.

De igual forma es necesario que las Instituciones Educativas, desarrollen si es del caso
para ahorras recurso y apoyados por la Secretaria de Educacion, la elaboracion de politicas
orientadas a la funcion archivistica que den garantia y eficiencia en la produccion y tramite
de la informacién. Es decir, lograr que se construya una politica documental para el sistema
de informacion académico del ente territorial.

Para un adecuado manejo de la informacién en las IE, la secretaria de Educacion debe
incluir en los procesos de auditoria y control, el seguimiento a la implementacién de los
instrumentos archivisticos determinados en la normatividad, ya que son estos los
encargados de la organizacion de la informacion y los que facilitan el debido manejo de la
documentacion. Los Instrumento que deben ser auditados son el, Cuadro de clasificacion
documental (CCD), Tabla de Retenciébn Documental (TRD), Programa de gestién
documental (PGD), Plan institucional de archivos (PINAR), Formato Unico de inventario
documental (FUID), Modelo de requisitos para la ejecucion de un mecanismo de gestion de
documentos electronicos de archivo (SGDEA), Banco terminoldgico de tipos, series y sub
series documentales (BANTER), Tabla de control de acceso (TCA)

La Secretaria de Educacién del Municipio, debe solicitar a las Instituciones educativas del
municipio, con caracter prioritario la formulacion de un plan de mejoramiento archivistico
donde se determine la elaboracion como documento guia de la funcién archivistica el
Programa de Gestion documental - PGD y el Plan Institucional de Archivo — PINAR. Son
esto los que daran el rumbo y los recursos necesario para poder desarrollar una funcién
archivistica objetiva y planificada en el corto y largo plazo.

Hace falta sensibilizacién o capacitacion, a los directivos docentes en materia archivistica
donde se de claridad sobre la responsabilidad del funcionario puablico frente a la
documentacion tramitada o custodiada, como lo indica la normatividad vigente y las
sanciones al respecto por perdida de informacién. (Ley 594 de 2000 y Cédigo Unico
Disciplinario)

Finalmente podemos concluir que la falta de seguimiento y control a las IE del municipio de
ItagUi Antioquia, en la aplicacion de la ley 594 de 2000 (ley general de archivos), por parte
de la Secretaria de Educacién y los entes de control del municipio, A sido un factor
determinante para que las Instituciones Educativas, no se encuentren alineadas con las
normas archivisticas impartidas por el Archivo General de la Nacidén. Es decir que la
hipotesis plantada para el proyecto de investigacion se resolvio y los objetivo plantados se
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alcanzaron, ya que se recopilo la informacion para el andlisis, se evaluaron los
componentes de la funcién archivistica, se logro verificar la infraestructura fisica de las IE,
y se presenté a la Secretaria de Educacion y a las IE evaluadas los resultados de la
investigacion con las recomendaciones del caso.
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APENDICE (ANEXOS)

1- CONSENTIMIENTO INFORMADO.PDF

NN ERSIAD DEL QIS
M H A
CHEL CHAMDAO
FACULTAD DE CTENCLAS HUMANAS Y BELLAS ARTES

CTENCLA INE LA EXNFORMACHIN ¥ LA DM UMENTACHIN,
BIELICFTECOLOEGEA ¥ ARCHIVISTICA.

COMITE TRABAJOS IE GRAIME

CONSENTIMIENTO INFORMADO

Yo, MOHAM STIVEN ESPRMOSA densficade con la S0 1036672584, como Ssoetaric de
Eduscacion ded Muniopio de lagdl, aufonzo la reakzacidn del Trabajo de aplcacidn denominado
“Diagnostico integral de archivos en Instibuciones Edwcativas ded Municipio de Hagibi,
Antioquia para determinar ol cumplimiento e las normas archiviskticas establocidas por el
archivo general de la nacidn™

Azl mismo, acepio verificar los resultados del rabajo del cual ya que he sido informado acenca de

los objelivos., croncgrama y io gue s espera del mismo.

Entendo gue el eshsdamte el programa Clencia de la nformacidn vy la Documentaocidn,
Bibiotecoiogla y Archivistica, de la Unversidad del Guindio encargado de la intervencidn, puedse
des=ner la aplicacddn o &b participaciin de est@ Insttuctn en oualquisr momento s mi
consenbmienta, asl mismo, kengo derecho @ relimemes en cualquisr momensa.

Por el presends, acfonzo al eshudiante a publcar la mformacion oblenida como resuliado de la

participacion en el Fabajo de aplicacién, en la susterlacién U otros medics lesgales ¥ de penmitre
revisar el proyecio guardando la debida CONFIDENCIAL IDAD de la ensdad y de la Instiucidn.

i
Frma d=l Responsabée: JIHGM STIVEMN E%MM o ‘f,
"~

Firma del essudianie CIDBA: José Alejandro Cano Ossa |/l;;| Le LA E_-\, l'::}
= =

Fedha: mayo 2023
Resoluciin W* 08430 de 18S90

Normas Elicns pars b mvestigacisn
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2 AUTORIZACION. IE JOHN F KENNEDY.PDF

Civnap ot DroaTEMIDADES

Itagid 10 de abril da 2023

Gafior
LUIS ELIAS DUARTE VASQUEZ
Rector

|.E. JHOM F. KEMMNEDY

Corres: iejohnfkennedydiisguledu.co
Itagis

Azurin: Diagntetice da la funcién archivistica de | Institucidn Educativa

Cordial aluda,

Durante varias perizdos, la Sacretara da Educacidn Municips! de Hagli, ha verido realizando a
frarviss de dilereries procesos, acompaftamiantos que fartalecen ka funcdn archivistica de las [E
educativas dal municiplo, esto de farma o estructurada, Con el objeto de induida en sus fuluras
planes de modemizaciin v ser mas objetivos en la temafica, se ha autorizado al sefer JOSE
ALEJANDRO CANG 0554, para reallzar un ‘BHAGNOSTICE INTEGRAL DF ARCHIVOS EN
INETITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUMICIFIG OE ITAGLT, ANTIOOUIA, PARA DETERMINAR
EL CLUMPLIMIENTO DF LAS NORMAS ARCHIVETICAS ESTABLECIDAS POR EL ARCHIVOD
GEMERAL DE LA NACION",

Los resutadas de este diagndetics serdn de connoiniante por la I1E de forma cporuna para su
respeciive andlisls y de ser necesaric. incluiros en los planes de megramients de la |E o de la
Secrataria de Educacian,

El sedior Alajanda Cana raalzark esta diagnéstico coma valor agregads ala prestacidn de senvicios
que viene realizanda en soifvidades archivisticas de la administracion muricipal,

Cardalmernta

kd
ALEXIS ANT CRLARA A L

Subsagretario Recursos Educatives

-~
Py Pauka Andres Pérez [PU Recurscs Educatvos.
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3.- AUTORIZACION IE MARCELIANA.PDF

CivoAn o OPORTUNIDADES

ttagdl 10 de abrl de 2023

Sefior

FERNAMNDC ADDLFO BARRERA BARRERA
Ractar

kE Marmcekana Saidamiegs

Comeo: jemarcelianasaidaringaifitagui.adu oo

Itagi

Azurio: Diagnéstico da la funckn archivistica de la Inatbucion Educativa

Cordial =aludo,

Durante vanses paricdos, la Secretana de Edusacian Muricpal de Ragii, ha verido realizando a
Tramée de diferartes procasos, stompafiamenos que fafalecen [a funcion archivistica de las IE
educativas dal municipic, esto de forma no estructurada. Con &l chjsto de incluido en sus futuros
planes de modemizaciin y ser més objetives en la lemdfica, se ha aulaizade al sefar JOSE
ALEJANDRD CAND OSSA, para malesr un THAGNCGSTION INTEGRAL DE ARCHIVOS EN
INSTITUCHINES EDUCATIVAS DEL MUNICIRNG DE ITAGL ANTIONUTA, PARA DETERMWINAR
Ei CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS ARCHIWETICAS ESTABLECIDAS FOR EL ARCHID
GENERAL DE LA NACIKON™

Lo regultados de agbe diagndstico sardn & conacimienta por la IE de forma oporiuna para su
respachiva analiss v de ser necasano, Incluirice an los planss de mejoramisnta d2 la IE o de la
Sacralaria de Educaciin.

El saflar Aljanda Cano realizars este disgndstics coma valar agregado a la prestaciin de servisies
ue viena realizandn en aclividades srchivisticas de la sdrmirsstracion municipal.

Cordiaimenta

ALEXI IDH'DIJH.-H Ji
Su o Recursas Educativos

.lli Andras Paraz IPU Recurses Edutalives,
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4- AUTORIZACION IE MARIA JESUS.PDF

ClupaADp DE DFORTUMIDADES

Itagidi 10 de abril de 2023

Sefar:

SERGI BUITRAGO ALVAREZ

Feactar

LE Marfa Jegds Majia

Carrea: iemarisiesysmaiinfitaoui edu,co
Hagdi

Asunta; Diagndstica de la funcién archivistica de '3 Instifucidn Educativa

Cordiaf spluda,

Durarte varics pericdos, |8 Secretaria de Educacihn Municigal de Hagdi, ha wenida realzando a
través de diferentes procesos, acomgafamiantos gue fortalecen ta funsidn archivistica de las IE
educativas del municipic, asto de forma no estruchurada. Con &l objalo de incuide &n sus futurss
planes de mogemizacion v sar mas obwetivos an la tematica, &2 ha autarizado al safor JOSE
ALEJANDRO CAMD 0854, para reallzar un WAGROSTICD WTEGRAL DE ARCHIVOS EN
TNSTITUCIONES ECUICATIVAS DEL MUNICIPID DEJTAGC'.I',AN?TDQLWA PARA DETERMINAR
EL CUMPLIMIENTD DE LAS NORMAS ARCHIVISTICAS ESTABLECIDAS POR EL ARGHIVC
GENERAL DE LA MACKINT.

Lo reculta®os de ass disagndatics serdn de canascimienta por la |E de farma oportuna pana su
respachva mnalisis v de ser necesana, nclurlos an bae planes de mejoramisnta de la IE o de [a
Secvatarla da Educacién.

Ei safior Alejanda Cano reallzend este diagndstes coms valor agregsdo a la prastacian de servicios
que vigne realizando en actividades anchivistizes da la adminBEtracdn municigal.

Cordialments

ALEXIS ANTONIDTMOLIMA JA) Lo
Subsa io Recursos Eou

L i
Proyecisd Pauk Andrea Pérez JPU Recumos Educatyos.
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MATRIZ DIAGNOSTICO IE. XLSX
|

Nombre de la INSTITUCION

FICHA DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO GESTION DO

DIAGNOSTICO DE LA FUNCION ARCHIVISTICA

IMEN

1(75%)

e MARIA JESUS MEJIA
b Sede principal: Carrera 47 No. 5144 Barrios| - f
Los Naranjos,
Fecha de
creacion de la
e s | 16 de marzo de 1983
EpucaTva
Péagina www https://www.iemari; edu.co,
Responsable
e enciamic |!0SE ALEIANDRO CANO
iligenciamie
nto de la ficha
No Aplica El producto no aplica para la INSTITUCION EDUCATIVA
NIVELINICIAL La INSTITUCION EDUCATIVA carece del producto
NIVELBASICO La INSTITUCION EDUCATIVA esté desarrollando el producto
Nivel de Cumplimiento o
3 La INSTITUCION EDUCATIVA implemento el producto
INTERMEDIO
a NIVELAVANZADO|, . |\STITUCION EDUCATIVA realiza seguimiento y control a los productos

NIVELAVANZADO
2 (100%)

La INSTITUCION EDUCATIVA realiza procesos de mejora continua a los producto

COMPONENTES 6
[SUB COMPONENTES 30
PRODUCTOS 84
D POR
D
; D
0 B COMPO o ORMAS Q p 0 ACIO ACCIONES A IMP
A A 0
0Po
0 OMPO
|COMPONENTE No 1: GRGANO ASESOR 0,3% 8%
¢Se cuenta con el Actualmente se estan
Comite Interno de desarrollando las TRDy
[Archivo conformado ~ |Articulo en del proceso se creara -
e Creacin del comité interno o dar
con Acto 2.8.2.1.14. del el comité interno de N L
A 25% ’ funciones a otro comité
administrativo o Decreto 1080 de archivo . N
administrativo
documento 2015.
i de
creacion?
éSe encuentra
conformado el
. |comitéintenode [expediente conlas  [Numeral 16 del
Archivo Actas del Comite |Articulo
Interno de Archivo 2.8.2.1.16. del 0%
donde se consignan las |Decreto 1080 de
deliberaciones y 2015,
determinaciones
tomadas?
éSt it
s
expediente conlas |>o2116-del %
o ° N Ipecreto 1080 de
Actas de eliminacién
2015.
documental?
[COMPONENTE No 2: POLITICAS 6% 8%
£Se cuenta con la
:z'c':':e:i:“:;; Articulo 2.8.2.5.6.
fomulsdacontos |0 Decreto 1080 %
N de 2015,
respectivos.
componentes?
£La Politica de Gestion |Numeral 2 del
Documentalests  |Articulo
aprobada mediante 2.8.2.1.16. del 0%
Acta del Comité Decreto 1080 de
Interno de Archivo? 2015.
) Actualmente se elaboran
peaEnc documentos de forma
Politica de Gestién de  [Articulo 2.8.2.5.6. electronica, estén en la
Documentos y del Decreto 1080 25% .

" espera de la
Expedientes de 2015, R
i formalizacin por el

,  [politicas e Gestion ’ |concejo directivo
Documental £La Politica de
documentos v Numeral 2 del )

" ) Se tiene proyectado
expedientes Articulo PR
electronicos estd 2.8.2.1.16. del 25% Zimmvo i de’b -
aprobada mediante  [Decreto 1080 de i &
Acta de del Comité  |2015. &
interno de Archivo?
iSe cuentaconla  |Acuerdo 006 de
Politica de 2014, Archivo %

Preservacion Digital a |General de la
largo plazo? Nacion

1a Poltica d
clapolfticade iy imeral 2del
Preservacion Digitala |
largo plazo ests rticulo

L0 N 2.8.2.1.16. del 0%
aprobada mediante

y Decreto 1080 de

Acta del Comité e
Interno de Archivo? :

61




COMPONENTE No 3: INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

4,2%

a). Cuadro de
3 Clasificacién
Documental (CCD).

éSe cuenta con el
instrumento
archivistico Cuadro de
Clasificacion
Documental (CCD)?

¢El Cuadro de
Clasificaciéon
Documental (CCD) esta
aprobado por el
Comité Interno de
Archivo?

¢Se haimplementado
el Cuadro de
Clasificacion
Documental (CCD)?

Numeral a del
Articulo 2.8.2.5.8.
del Decreto 1080
de 2015.
Acuerdo 04 de
2019, AGN

éSe cuenta con el
instrumento
archivistico las Tablas
de Retencién
Documental (TRD)?

élas Tablas de
Retencién Documental
(TRD) estan aprobadas
por el Comité Interno
de Archivo?

éSe cuenta con
memoria descriptiva
de elaboracién de las
Tablas de Retencion
Documental (TRD)?

élas Tablas de
Retencién Documental

Articulo 24 de la
Ley 594 de 2000.
Articulo 13 Ley
1712 de 2014,
Numeral b del

o Articulo 2.8.2.5.8.
4 Retencion presentadas y del Decreto 1080
Documental (TRD). X
convalidadas por parte |de 2015.
de lainstancia 2.8.2.2.2del
correspondiente? Decreto 1080 de
' 2015.
éSe han |mp|ementa|}(§o Acuerdo 004 de
las Tablas de Retencién 2013.
Documental (TRD)?
élas Tablas de
Retencién Documental
(TRD) estan publicadas
en pagina www?
éSe realizé la
Inscripcién de las
Tablas de Retencién
Documental (TRD) en
el Registro unico de
Series Documentales
— RUSD?
éSe cuenta con el
Instrumento
archivistico las Tablas
de Valoracién
Documental (TVD)?
éSe cuenta con el (los)
Cuadro(s) de
Clasificacion
Documental (CCD) para
la(s) Tabla(s) de
Valoracién Documental
(TVD)? Articulo 24 de la
. Ley 594 de 2000.
s TaI?IAaS e Articulo 13 Ley
Vanracno? Documental 1712 de 2014,
(TVD) estartn a,probadas Numeral b del
z:’/_\erlcﬁ;’vng';e Interno | riculo 2.8.2.5.8.
) del Decreto 1080
b). Tabla de iSe cue{nta con' ) de 2015.
Valoracién memoria de‘s’crlptlva Acuerdo No. 02
5 Documental (TVD). de elaboracion de las  |de 2004
Tablas de Valoracién  |Acuerdo 004 de
Documental (TVD)? 2019

élas Tablas de
Valoracién Documental
(TVD) fueron
presentadasy
convalidadas por parte
de lainstancia
correspondiente?

éSe han implementado
las Tablas de
Valoracién Documental
-TVD?

éSerealizé la
Inscripcion de las
Tablas de Valoracion
Documental (TRD) en
el Registro unico de
Series Documentales
— RUSD?

12%
25% Actualmente se estan
elaborando las TRD en la
IE
25% A
Actualmente se estan
elaborando las TRD en la
IE
25%
Una vez aprobada las TRD
se implementara
25% En elaboracién
25% En elaboracién
25% En elaboracién
G Después de la elaboracién se
presentan al archivo municipal
0%
0%
Deben ser publicadas después de
su aprobacion
% Deben serinscriptas después de
su aprobacion
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%




COMPONENTE No 4: PROGRAMAS ESPECIFICOS DEL PROGRAMA DE GESTION

4% 25%
IDOCUMENTAL
Programa de ¢Se cuenta con el Numeral c del
12 normalizacion de programa especifico  |Articulo 2.8.2.5.8. 3 75% NORMALIZADO POR EL SGC

formas y formularios
electrénicos

desarrollado e
implementado?

del Decreto 1080
de 2015.

¢Se cuenta con el Numeral c del
Programa de . a
13 - programa especifico  |Articulo 2.8.2.5.8.
N desarrollado e del Decreto 1080
o esenciales .
implementado? de 2015.
.. |éSecuentaconel Numeral c del
Programa de gestién - .
programa especifico  |Articulo 2.8.2.5.8.
14 de documentos
electrénicos desarrollado e del Decreto 1080
implementado? de 2015.
¢Se cuenta con el Numeral c del
programa especifico  |Articulo 2.8.2.5.8.
desarrollado e del Decreto 1080
implementado? de 2015.
Numeral c del
Programa de Cuenta con contrato ,
n Articulo 2.8.2.5.8.
15 archivos con un tercero para la ,
descentralizados administracion de los JAuEE
rchivos 2.8.2.12.2. del
. Decreto 1080 de
descentralizados y
2015.
establece los puntos
exigidos por el AGN LD
BEEBR " |de 2014,
¢Se cuenta con el
programa especifico
desarrollado e
implementado?
¢Se cuenta con el Numeral c del
% Programa de protocolo de Articulo 2.8.2.5.8.
reprografia digitalizacion del Decreto 1080
parametrizado? de 2015.
¢Se esta digitalizando
certificadamente
aplicando el protocolo
de digitalizacion?
¢Se cuenta con el Numeral c del
Programa de . p
programa especifico  |Articulo 2.8.2.5.8.
17 documentos
especiales desarrollado e del Decreto 1080
P implementado? de 2015.
¢Se cuenta con el
programa especifico
desarrollado e
i 7
15 Programa Plan de |‘r:plelr::entado. Articulo 15de la
capacitacion e n'e 'an Ley 594 de 2000
Institucional de
Capacitacion esta
incluido el tema de
|gestidn documental?
¢Se cuenta con el
programa especifico
desarrollado e
implementado?
¢éSe verifica
periédicamente el
cumplimiento de las
Programa de politicas e

auditoria y control

instrumentos de
gestion documental y
los mismos se
mantienen
actualizados segun
recomendaciones de
mejorainternasy
externas?

0%
0%
Todos los documentos
NA .
reposan en archivo
central
0% no poseen contratos
NA
La |E debe realizar un protocolo
Se digitalizan para la digitalizacién de
25%
documentos documentos una vez aprobada las
TRD
NA
0%
5% SE CUENTA PERO NO INCLUYE
TEMAS ARCHIVISTICOS
0%
75%
Por el SGC
0%
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COMPONENTE No 5: PROCESOS DE LA GESTION DOCUMENTAL

24%

20

a). Planeacion

éSe cuenta con el
procedimiento de
planeacién?

Numeral a del
Articulo 2.8.2.5.9.
del Decreto 1080
de 2015.

21

b). Produccién

éSe cuenta con el
procedimiento de
produccién?

éSe cuenta con el
documento donde se
establece el manual de
firmas?

éSe cuenta con
documento para el
disefio y creacién de
Documentos?

¢Estd reglamentado la
elaboracién de los
documentos

institucionales?

Numeral b del
Articulo 2.8.2.5.9.
del Decreto 1080
de 2015.
Acuerdo No. 060
del 30 de octubre
de 2001

25%

Por el SGC

25%

Por el SGC

75%

Por el SGC

75%

Por el SGC

c). Gestiény
tramites

éSe cuenta con el
procedimiento de
gestion y tramites?

éSe cuenta con sede
electrénicay
reglamentados los
canales de
comunicacién?

Numeral cdel
Articulo 2.8.2.5.9.
del Decreto 1080
de 2015.

75%

d). Organizacién
Archivos de gestion

éSe cuenta con el
procedimiento de
organizacion?

éLos archivos de
gestion estan
organizados aplicando
el Cuadros de
Clasificacion
Documental - CCD
aprobado?

élas unidades de
conservacion fisicas y
electrénicas estan
identificadas con el
sistema de
clasificacion?

éLos expedientes se
encuentran ordenados
segun el principio de
orden original?

éLos expedientes
cuentan con hoja de
control?

Numeral d
Articulo 2.8.2.5.9.
del Decreto 1080
de 2015.
Acuerdo No. 05
de 2013, AGN
Acuerdo No. 02
de 2014, AGN

75%

24

d). Organizacién
Archivo Central

éSe cuenta con una
guia o procedimiento
para la organizacién
del archivo central?

éUnidades de
conservacion (cajas y
carpetas) estan
rotuladas con datos
minimos?

Numeral d del
Articulo 2.8.2.5.9.
del Decreto 1080
de 2015.
Acuerdo No. 05
de 2013, AGN
Acuerdo No. 02

éSe cuentan con
instrumentos de
control para el
préstamo de
expedientesy
documentos?

de 2014, AGN

75%

25%

d). Organizacién

éSe tiene identificado
el Fondo Documental
Acumulado?

éSe cuenta con un Plan
Archivistico para la
organizacién del Fondo
Documental
Acumulado?

Numeral d
Articulo 2.8.2.5.9.

del Decreto 1080

de 2015

75%

25%




COMPONENTE No 6: OTROS INSTRUMENTOS EXIGIDOS

éSe cuenta con el
Sistema Integrado de
Conservacion - SIC?

éSe haimplementado
el Plan de

Articulo 46 de Ley

» 594 de 2000
CeBEREELL Articulo 16 del
Sistema Integrado Docum.ental? Decreto 2106 de
30 de Conservacion - &e e |mplementad'o' 2019
sic eI- Elan de Preservacion Acuerdo 006 de
Digital a Largo Plazo - 2014, Archivo
PPDLP?
—— General de la
¢El Sistema Integrado Nacién - AGN
de Conservacion - SIC
estd aprobado por el
Comité Interno de
Archivo?
éSe cuenta con el
Reglamento Interno de
Archivo?
3 Reglamento Interno |¢El Reglamento
de Archivo Interno de Archivo estd
aprobacidn por el
Comité Interno de
Archivo?
Articulo 14 del
Programa de ¢éSe cuenta con el Acuerdo 05 de
32 descripcion Instrumento Programa (2018, Archivo
documental de Descripcion? General de la
Nacién - AGN
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6- ACTA SOCIALIZACION SECRETARIA EDUCACION.PDF

Ragll, mayo de 2023
Cordial saudo

Doctor

JOHAN ESTIVEN ESPINOSA
Secretario de Educacion
Municipio de Itagli

Respetado doclor

La responsabiidad de la lenencia y custedia de los documentos ramitados por las
Instituciones Educativas IE, fue establecida por la Resolucion Nacional 2624 del 15 de
noviembre de 1851 dal MEN, la cual se ha venido ajustando, madificando y creando en
correspondencia con las dindmicas o cambios presentados en ly legsiacion escolar, en
especial, & Ley 115 de 1654, Decreto 1860 de 1934, Ley 715 de 2001, & Decreto 230 de
2002, Decreto 1290 de 2009 (a partir de enero de 2010), Decrato 4791 de 2008 y demdas
disposiciones relacionados con dicha maleria como |a Ley 594 de 2000 o Ley General de
Archivos.

Duranle varios periodos ks Secretaria de Educaciin Municipal de MagOl, ha verido
realizando acompafiamiento a las IE que fortalezean su funcidn archivistica, esto de forma
no estructurada.

Caon el objeto de incluirlo en sus futuros planes de modemizacon y sar més objetivos en ia
temdtica, me brindaron aulorizacibn para reakzar un *DIAGNOSTICO INTEGRAL DE
ARCHIVOS EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE [TAGUI
ANTICQUIA, PARA DETERMINAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS
ARCHIVISTICAS ESTABLECIDAS POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION".

Los resullados de este dagnistico, s& ponen a su consideracin para revision e inclusion
en los planes de mejoramiento instiluconal si es del caso.

Cordigimente

23t U L O

JOSE ALEJANDRO CANO OSSA
Tarjela profesional de Archivista No.657
Esludiante CIDBA
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1. METODOLOGLA PARA LA RECOLECCION DE LA INFORMACHIN

El instruments con el cual se recolectard la informacidn, comesponde al n-_-d.upulaﬂo por el
Archive Gensral de la Madcdn denominade “Modelo de Geslicn Docwmenial y
AdminEsiracein de Anchivos — MGDAT & cual Eene oomo objels “Servr de referenbe pars ol
desarmollo de ka funcion archivislica en las enlidades y mgammames del Estado
colombiano. También, apoyard kb ger itn Yy p tacidn e pl progr
repones e infonmes & las diferenbes | i para implementar accones de
evaliuaciin, ssguimienio y controd ™

La t&cnica uiiizads para o andlisis e interpretacidn de los dales recoleclados. fee &
meicdalogia lamada “Andlisis cualitativo™, ya que se realizan o ados
por el AGMN, para ks realizacidn el dagndslica integral de aschive.

COMPONENTES DE LA GESTION DOCUMENTAL EVAL UADOS

]

COMPOMENTE Mo 1: ORGAND ASESOR

COMPOMNENTE Mo 2 POLITICAS

COMPONENTE Mo 3: INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
COMPOMENTE Mo 4: PROGRAMAS ESPECIFICOS DEL PROGRAMA DE
GESTION OCUMEMTAL

COMPOMENTE Mo 5: PROCESOS DE LA GESTION DOCLUMENTAL
COMPOMNENTE Mo §: OTROS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

LI ]

LI

ESCALA DE VALORACION POR COMPOMNENTE

Mo aplica

NIVEL INICIAL (0% La IE carece del produscis
Lz IE c51a desanclando &1

NIVEL BASICO (25%) prod

HIVEL INTERMEDIO (53%) | La IE implermenio o prodischs

La IE realiza segumienta y conlral
& los producios

HNIVEL AVANZADC 1 {T5%)

HNIVEL AWAKNZADD: 2 La IE reakiza proscesos de mejora
(100736 corlinus & los producios
- Gaatias e derhieon — DN IS wernata 2
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ANALIZIS DE RESULTADOS

i. RESULTADOS POR COMPOMENTE: IE MARLA JESUS MEJiA

COMPONENTES 6
SUB COMPONENTES 30
PRODUCTOS B4

MAPA GESTION DOCUMENTAL INTEGRAL IE MARIA JESUS MEILA

e ——
I e s

e | |

[ Lo il
T Y. g maa R | s |
Call Fad
1 4

|““ml|
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2. RESULTADOS POR COMPONENTE: IE JOHN F. KENNEDY

COMPONENTES
SUB COMPONENTES

PRODUCTOS

(R TR

MAPA GESTION DOCUMENTAL INTEGRAL IE JFK

==
e

hor

R Wi e | -
bl oy

2

i

=
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GRAFICA 1 MIVEL D CUSAPUIMILNTO
FOR COMPOMENTE

13,0

GRAFECA I ESTADERTICA GER ERAL D
il P LA T
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3 RESULTADOS POR COMPONENTE: |IE MARCELIANA SALDARRIAGA

COMPONENTES
5UB COMPONENTES
PRODUCTOS

MAPA GESTION DOCUMENTAL INTEGRAL IE MARCELUANA

PROCITRCH: D4 L BT
U TR

e —

=
. |~
=
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GRAFICA 1 NINEL DE CUMPLIMIENTD
i ] OMIPONENTE
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4 COMPARATIVO POR COMPONENTE EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
EVALUADAS

COMPARACION DE CUMPLIMIENTO ENTRE
INSTITUCIONES

BMARAJESUS DFs OMARCELIAMA

5 ANALISIS DE LA INFORMACION RECOLECTADA:

Las tres Instituciones Educativas evaliadas, presentan aspectos crilicos que reflejan la
situacion del sisterma archivistico de las instituciones pablicas del muniapio de Nagl, los
cusles deben ser intervenidas, b antes posible, acorde a ks metodologias dadas por el
Archivo General de la Nacion.

Los aspectos més relevantes por componts son

5.1 COMPONENTE No 1: ORGANO ASESOR

Las instituciones educativas caracen de un drgano asesor como Jo s e comité de interno
de archivo, &l cual iene como finalidad la reguiacidn de loda la actividad archivistica como
lo determina la normatividad vigente (Articulo 2.8.2.1.14. ded Decreto 1080 de 2015)

5.2 COMPONENTE No 2: POLITICAS

Las politicas en maleria archivistica, son desconodidas por los directivos docanies de las
IE, es asi coma se pudo evidenciar documentos que carecen de los principios basicos como
lo son integridad, fiabiidad y dispenibilicad.
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De igual forma se evidencia ausencia ¥ desconocimiento de la normalividad archivistica
para el desarmalo de swus pollicas aludiends a falla de personal y prasupuesio para tal fin

Se abservt gran Talenca en las determinaciones dadas para la elaboracion y depesicsn
de documentos elecirdnicos, debido a proceses desarmollados desde la pandemia gue no
fusron documenlados y conlinuaran con las mismas falencias en su elaboracidn y
dispasizitn.

Come ajemplo, podemos evidenciar sclas de concejo académico, difective, de reunionss y
olres que son formalizados con firmas escaneadas permiiendo esto con el lempe,
dificultades en lemas de eansenacion ¥ garaniias legales para ka IE.

£.3 COMPOMNENTE No 3: INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS.

Durarie & process de recoleccion de informacidn, se idenlificd que ol los insireme o
archivislicos de Tablas de Retencidn Docemental (TRD) y Cuadro de Clasilicston
Documenial se encueniran en la fase de conslruccidn, gracias al apoyo recibide por la
Secrelaria de Educacion, los demds insirumenios archivislioos son desconocidos por los
directivos doosnles de ks IE y no se obsarsd estar incuidos en algdn documenls o
presupueslo de k IE.

5.4 COMPONENTE No 4! PROGRAMAS ESPECIFICOS DEL PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL.

Las Insliluciones Edwcalivas, no Geren dentiicads programas especilicos debido a que
todo &l sislema de nformadcon tramilado y producido recas sobre la oficina denominada
Secrelaria Acadbmica de la Inslilucan, se observa eate lugar coma un fonds acumulade
B e idenlilica con metadalogias empiicas desarolladas por e luneionasio de lema.

Se podria delemminar que, gracas & B mplementacion de |os sSslemas Se geslion de
calidad, ka |IE cuenta con la normalizacitn @ fomalos y fermularios, pero esios no estin
unides & un sisberna archivistico.

Las |E, cuenta con planes de capacilacin y programas de audiloria que podrian aporar al
companerbe de programa sspecilics, pero no s enconlnd aclividades de capasilacon o da
audiloria lendieries a la geslitn documantal

5.5 COMPOMENTE Mo 5: PROCESOS DE LA GESTION DOCUMENTAL

Se ideniificaron aspecios lendisnles a la identiicacion, almacenamienlo & inventario de los
documentos que reposan en la oficing de Secretaria Acaddmica de las |E, esta aclividad a
pesar de apayar los procesos de la gestitn documenlal, canscs de inslrucivos o guias para
g1 desarmallo corma o indica la normalividad vigenba.
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5.6 COMPOMENTE Mo 6: OTROS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Las |E, no han desanmollo esle companenie por desconacimiento de la norma.

E. RECOMENDACIONES

»  Reaizar capacilascin ofenlads ala sensbilizacion de los direclivos docenles sobra
la responsabdidad del funcionario pibboo en lemas de geslidn documental.

= Realizar capadiacion l&mica a kas secrefarias de las |E, en lemas de geshion
dosturmental.

s Incluir en los planes de mejoramienis de las JE, los companenies de la gestidn
dosturmental.

= Crear en cada inaiflucdn educaltiva, o comil® inlerna de anchivo.

» Flanificar en primera instancia, ka alaboracion de las Malodologias de PINAR, PGD
y TRD en ks IE.

*  Asignar presupuesls para la gestion docwmental en las |E.

+  Salicilar a eniidades coma el Sena, la disposicidn de praciicanies para desarrollo de
lo planficado en maleria archivisica.

= Incluir en los planes de audiloria ded sistema de calidad de IE. |a evaluacion a los
campanenles de B gestisn docurnental,

+  Salicilar apoys &nlemas de conslruscidn y cuslodia de dacumenlos elestrdnicos a
la adminsbracion municipal o Secrelaria de Educacion Municipal.

T.CONCLUSIONES

Las Insfibuciones Educalivas del Municipio de Iagll, segin e dagndsticn realizadn a tres
de estas, se encueflran en un alo riesgo de pérdida de informacion ya sea para los
docurnents fsicos o electninicas. Esbo debido a ka que desconooen |08 componentes de la
geslidn documental, con los cuales ss darla garandia a la comunidad de la adecuada
custodia de la informacitn de cardeler patrimonial comoa lo son |os regisiros académacns.

Es de gran impariancia que las IE, en sus planes de accidn deleminen con urgencia la
consirecaon de los Insiremenios Archivishoos del PGD y dal PINAR, instrumenios que
daran ka hopa de nila &n maleria archivistica a las |E del municipio
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6.1-CORREO DE SECRETARIO DE EDUCACION - DIAGNOSTICO INTEGRAL DE
ARCHIVOS.PDF

2023, 15:29 Corren de La Universidad del Quindio - DIAGROSTICO INTEGRAL DE ARCHNOS

ACREDITADA
CALIDAD JOSE ALEJANDRO CAND OSSA <jacanco@uqvirtual.edu.co>

o s

DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS

1 mensaje

JOSE ALEJANDRD CANO OS5A <jacanoo@uqviriual educo= 20 de mayo de 2023, 15:28
Para: johan.espinosa@itagui_adu.co

Doctor

JOHAN ESTIVEN ESPINOSA
Secretario de Educacidn
Municipic de ltagil

Cordial saludo

Adjunto los resultados del DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS
DEL MUNICIPIO DE ITAGUI, ANTIOQUIA, PARA DETERMIMAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS
ARCHIVISTICAS ESTABLECIDAS POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. con el fin de que sea
analizado y acegide en sus recomendaciones.

Los resultados fueron enviades a las Instituciones educativas, para su andlisis.
Marceliana saldarriaga

John F, kennedy

Maria Jesus Mejia

Cordialmente

JOSE ALEJANDRO CANO OSSA
Tarjeta profesional de Archivista No 657
Estudiante CIDBA

2 adjuntos

MATRIZ DIAGNOSTICO IE.xlsx
Hj MK

@ ACTA SOCIALIZACION SECRETARIA EDUCACION. docx.
549K

w F O
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7- ACTA SOCIALIZACION IE JFK.PDF

Mag i, reays de 2023

Corndial salidn

Recior
LUIS ELIAS DUARTE VASQUEZ
LE JOHM F KEMMEDY

abeal pusEigmail com
Mumicipio de [tagli

Respatagds doclor.

La responsabiidad de la lenenda y cusiodia de los decumentos ramilades por las
Instiluciones Educalivas |E, fue establecida por la Resolucion Nacional 2624 del 15 de
novimbre de 18571 dal MEM, la cual se ha venido ajustands, modilicands y creando en
camespondencia con las dindmicas o cambios presenlados en la legslacitn escalar, en
especial, B Ley 115 de 1984, Decredo 1860 de 1894, Ley 715 de 2001, o Decreln 230 de
2002, Decredo 1200 de 200D (a partir de anero de 2010}, Decrets 4791 de 2008 v damds
dispasiciones relacionados con dicha maleria como la Ley 534 de 2000 o Ley General de
Archivos,

Durarle varios periodos kB Secrelaria de Educacidn Municipal de Magli, ha wverido
realizands acompaftamientlo a las IE que forlalezcan su funcidn archivistica, eslo de foma
no esbruchursda.

Con &l sbjeln de ncluiro en sus fuluros planes de modemizactn v ser més objelives en b
lemnatica, me brindaren aulorZacitn para reskizar um “DIAGHMOSTICD INTEGRAL DE
ARCHIVOS EM INSTITUCIOMES EDUCATIVAS DEL MUNICIFID DE TAGUI,
ANTIOOUIA, PARA DETERMINAR EL CUMPLIMIENTD DE LAS MORMAS
ARCHIVISTICAS ESTABELECIDAS POR EL ARCHIVD GENERAL DE LA NACION.

Liows rmllamuemﬂagnﬁﬂjm. S8 pOMEn 3 s considarsciin para renisEGn & inclusain
B ks planes de mejoramients instluconal g es del cas.

Corndiairments

aif U (&

JOSE ALEJANDRO CAND DSSA
Tarela prolesional de Archivista Mo 657
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7.1 CORREO IE JFK- DIAGNOSTICO DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA IE.PDF

7.1 Comreo IE JFK- Diagndstico de la gestién documental en la IE.pdf

OTRABAJO/TRABAJO%20DE%20%20GRADOS/TRABAIO%20DE%20INVES... S 15 7=

& lecturaenvozalta — + [ 1 del | f9)
USR5, 15:44 Correo de La Universidad del Quindic - Disgndstico de ka geslitn documental en la [E
ACREDITADA
g’;‘ﬁﬂﬂ JOSE ALEJANDRO CAND OSSA <jacanco@uqvirtual.edu.co>

et
==

Diagnéstico de la gestién documental en la IE

1 mensaje

JOSE ALEJANDRO CANO OSSA <jacanooi@ugvirtual edu co> 20 da mayo de 2023, 15:43
Para: elcalpusi@gmail.com

Rector .

LUIS ELIAS DUARTE VASQUEZ
I.E JOHMN F KENNEDY
elcalpusi@gmail com

Municipio de Itagll

Adjunto informe los resultados obtenidos del DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS EN
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE ITAGUI, ANTIOQUIA, PARA DETERMIMAR EL
CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS ARCHIVISTICAS ESTABLECIDAS POR EL ARCHIVO GENERAL DE
LA NACION, con e fin de que sean revisados y de ser posible acogidas las recomendaciones para mejorar
las actividades archivisticas de la IE.

Cordialmente

JOSE ALEJANDRO CANO OSSA
Tarjeta profesional de Archivista No 657
Estudiante CIDBA

2 adjuntos

.3 ACTA SOCIALIZACION IE JFK.pdf
T4EK

MATRIZ DIAGNOSTICO IE.xlsx
MK
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8 - ACTA SOCIALIZACION IE MARCELIANA SALDARRIAGA.PDF

Magihi, riayo de 2023

Cordial Salida

Rechar

FERMANDDO ADOLFO BARRERA EARRERA

El MARCELIANA SALDARRIAGA

iemarcekanasaldan aga@iemarcelianasaldanmiaga edu co
Musicipin de Itagli

Respetads doclor,

La responsabilidad de la lenenca y custodia de los documenios ramilados por las
Inafiluciones Educalivas |E, fue establecida por la Resolucion Nacional 2624 del 15 de
noviambre de 1051 del MEN, la cual se ha venido ajustando, modiicands y creando &n
comespondencia con las dndmicas o cambios presentados an la legesiacitn escolar, &n
especial, & Ley 115 de 1894, Decredo 1860 de 1894, Lay 715 de 2001, @ Decreto 230 de
2002, Decredo 1290 de 2000 (a parfir de enero de 2010), Decrelo 4701 de 2008 v dambs
disposiciones relacionadas con dicha maleria como la Ley 504 de 2000 o Ley General de
Archivos.

Duranle wvarios periodos kb Secrelaria de Educacidn Municipal de Ragli, ha wverido
realizands acompafamiento a las IE que forlalezcan su funcidn archivislica, esio de forma
no esiruciurada.

Con el abjels de incuins en sus Tubures planes de modemizastn y sef mis objelives en k
ternatica, me brindaron aulofizacitn para realizar un “DIAGNOSTICO INTEGRAL DE
ARCHIVOS EM INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIFIZ DE TAGOI
ANTIDZOUIA, FARA DETERMINAR EL CUMPLIMENTG DE LAS NORMAS
ARCHIVISTICAS ESTAELECIDAS POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA MACION™.

Los resullados de eshe dagnislico, s= panen a su consideracon para revision & inclusion
en log planes de mejoramienio insfluconal si es del caso.

Cordiaimenie

aif U G &

E ALEJANDRO CANO OSSA
Taijela profesional de Archivisla Mo 657
Esiudiante CIDEA
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8.1 CORREO IE MARCELIANA - SOCIALIZACION DIAGNOSTICO GESTION
DOCUMENTAL.PDF

S35, 15:48 Comea de La Universidad del Quindio - secializacon diagnos$ico geslitn documenial

ACREDITADA
n : %ﬁ:ﬂ“” JOSE ALEJANDRO CANO DSSA <jacanco@ugvirtual.edu.co>

socializacion diagnostico gestion documental

1 mensaje

JOSE ALEJANDRO CAND OS5A <jacanooi@ugviriual edu.co=
Fara: iemarcelianasaldamiaga@iemarcelianasaldarriaga.edu.co

Rector

FERMANDO ADOLFO BARRERA EARRERA
El MARCELIAMA SALDARRIAGA

iemarcelianasaldarriaga@iemarcelianasaldarriaga_edu.co
Municipio de Itaglf

20 de mayo de 2023, 1535

Adjunto informe los resultados obtenidos del DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS EN
INSTITUCIOMES EDUCATIVAS DEL MUMNICIPIO DE ITAGUI, ANTIOQUIA, PARA DETERMINAR EL
CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS ARCHIVISTICAS ESTABLECIDAS POR EL ARCHIVO GENERAL DE

LA NACION, con & fin de que sean revisados y de ser posible acogidas las recomendaciones para mejorar
las actividades archivisticas de la IE

Cordialmente
JOSE ALEJANDRO CANO O55A

Tarjeta profesional de Archivista No 657
Estudiante CIDBA

2 adjuntos

ACTA SOCIALIZACION |E MARCELIAMA SALDARRIAGA. pdf
TEAK

MATRIZ DIAGNOSTICO IE.xlsx
111K
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9 - ACTA SOCIALIZACION IE MARIA JESUS M.PDF

Hagii, maye de 2003

Cordial saludo

Reclor

SERGIO BUITRAGO

LE MARIA JESUS MEJIA
merrisan@ il cam
Musnicipi de |Lagli

Respatade doclor.

La responsabiidad de la lenenda vy cuslodia de lof documentos ramilados por las
Insfilciones Educativas |E, fue establecida por la Resolucion Macional 2624 del 15 de
nowviembre de 1851 dal MEN, la cual S& ha venide ajuslands, modificando y creando en
camespondencia oon |as dindmicas o cambios presentados en la legslacitn escalar, &n
espacial, k& Ley 115 de 1894, Decrels 1860 de 1994, Ley 715 de 2001, o Decralo 230 de
2002, Decreln 1290 de 2000 (a partir de enero de 2010}, Decredo 4791 de 2008 y dambs
disposiciones relacionados con dicha malera comao la Ley 594 de 2000 o Ley General de
Archivas.

Duranle varies periodes ka Secrelaria e Educacisn Mumicipal de Magli, ha verido
realizanda ammpa.hm'renl.u-a las IE =1 fortalezcan su funcin archiviglica, esio de foema
fio estructurada.

Con el abjelo de incluirle en sus lubures planes de modamizesan v e mis objelives en la
lematica, me brindaren sulonizacicn para eakzar un “DIAGNOSTICD INTEGRAL DE
ARCHIVOS EM INSTITUCIOMES EDUCATIVAS DEL MUMICIPID DE macll

ANTIZQUA, PARA DETERMINAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS MNORMAS
ARCHIVISTICAS ESTAELECIDAS POR EL ARCHIVD GENERAL DE LA NACION'.

Los resullados de este dagnislico, S« panen a su consideracin pars revision & inclusidn
en los planes de mejoramenio insilsconal si es del caso.

Corndiaiment

aif U (. O

JOSE ALEJANDRD CANO OS54

Tanela prolesional de Anchivisla Mo 657
E=ludiante CIDB&A
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9.1 CORREO IE MARIA JESUS M- SOCIALIZACION DIAGNOSTICO DE ARCHIVO.PDF

B3, 1545 Comea de La Universidad del Quindio - SOCIALIZACION DIAGHNOSTICO DE ARCHIVD

ACREDITADA
%ﬁ:::“” JOSE ALEJANDR:O CANO O5SA <jacanco@uqvirtual.edu.co>

SOCIALIZACION DIAGNOSTICO DE ARCHIVO

1 mensaje

JOSE ALEJANDRO CANO 0S5A <jacanoo@uqvirtual edu.co> 20 de mayo da 2023, 15:39
Fara: memiran@gmail.com

Rector

SERGIO BUITRAGO

I.E MARIA JESUS MEJIA
memirar@gmail.com
Municipic de ItagCi

Adjunto  informe los resultados obtenidos del DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS EN
INSTITUCIOMES EDUCATIVAS DEL MUMICIPIO DE ITAGUI, ANTIOQUIA, PARA DETERMIMAR EL
CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS ARCHIVISTICAS ESTABLECIDAS POR EL ARCHIVO GENERAL DE
LA NACION, con el fin de que sean revisados y de ser posible acogidas las recomendaciones para mejorar
las actividades archivisticas de la IE.

Cordialmente

JOSE ALEJANDRO CANO OSSA

Tarjeta profesional de Archivista Mo 857
Estudiante CIDBA

2 adjuntos

@ MATRIZ DIAGNOSTICO IE xlsx
MK

ACTA SOCIALIZACION IE MARIA JESUS M. pdf
T24K
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10. FICHA RESUMEN ANALITICO ESPECIALIZADO

itagii | ¥

ISFORME DE RESULTADDS DEL TRABAJD DE AFLICACTON.

TITULD DEL TRABAM) DE
APLICACION

Diagndstico  integral  de  archivos  en
instituciones educativas del municipic de Itegil,
Antioquia, para determinar & cumplimiento de
las normas archivisticas estabdecidas por el

archivo general de la nacidn

ESTUDIANTE

JOSE ALEJANDRO CAND OS54

INSTITUCION O EMPRESA

SECRETARIA DE EDUCACION DE ITAGOI

HRECTION

Carrera 49 #30 485 Gran Manzana Shopping
Center, itagil, Antioguia

EVALUADDR DEL FROCESD

JOHAN ESTIVEN ESPINGSA

CARGO

Secretano de Educaciin

TELEFONO DE CONTACTO

43TITETE

APLICACTON - FECHA

Marzo-Mayo de 2023

DOCENTE-ASESOR

Maria Patricia Arcila Alvarez

L. Comcepto de quien evalis el proceso con respecto al desempefio del estudinnte:
Durante el proceso de recoleccidn de informacidn, el estudiante se destacd por
el compromiss ¥ la adecusds administracidn de la informacidn entregada para su
analisis. De oiro lado las explicaciones y |a disposicidn para socializacion de los
resultados fueron adecuados y oporunos aconde con lo esperado por la entidad

L ;Omé ohjetivos se complieron en ln aplicacién del trabajo realizndo™

k

= Analisis de la informacidn recolectada
= [dentificacion de causales de |a falta de aplicacion de la normatividad

archivistica

= Sensibilizacksn a los directivos docentes en la responsabilidad frete a lso

documentos.
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« identificacion de hallazgos en temas archivisticos para ser incluidos en
planes de mejoramiento

* Inclusién de auditoria documentales en las Instituciones Educativas para
medir el cumplimiento de ka funcién archivistica

4. ;Qué impacto tuve el trubajo de aplicacién en su Institucién o Empresa?

« Atencidn a las actividades archivisticas por parte de la comunidad educativa
« Planificacion de la actividad archivistica en el futuro cercano

5. Observaciones del estudinnte {Autocvaluacion):

* El Proyecto de investigacion realizado, me ha proporcionado el interés por apoyar o
Inclinarme por una linea archavistica que el pais en material documental tiene descuidada

coma lo es la informacién académica en los niveles primario y secundanas.

* Lal, en nuestro pals requieren de mayo acompafamiento por los entes territoriales para
el cumplimento de la normatavidad archivistica, que este finalmente es quien debe reciber
los regestros académicos para su custodia como memaria.

Jelow Topusra 4, ¥

[Nombre y firma del evaluador] [Nombre y firma del estudiante]
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