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INTRODUCCION

En el cumplimiento de la Ley 594 de 2000 (julio 14). Por medio de la cual se dicta la Ley
General de Archivos y se dictan otras disposiciones, la Ley 1712 de 2014 “por medio de la cual
se crea la Ley de Trasparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se
dictan otras disposiciones”, la Constitucion Politica de Colombia en el Articulo 74 “Todas las
personas tienen derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca la
ley”, Circular externa AGN No. 003 de 2015 (febrero 27). Directrices para la elaboracién de
Tablas de Retencion Documental. - Decreto 1080 de 2015 (mayo 26). Por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura. Titulo II Patrimonio Archivistico,
Capitulo V Gestion de Documentos. Y el Articulo 2.8.2.5.8. del Decreto 1080 de 2015
“Instrumentos archivisticos para la gestion documental”, describe que las entidades publicas,

elaboraran los Bancos Terminologicos de tipos, series y subseries documentales.

En atencion a lo anterior, El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, realiza el Banco
Terminoldgico de series y subseries documentales, el cual registra la definicion de las
agrupaciones documentales que produce la entidad en cumplimiento de sus funciones y
procedimientos. El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico requiere contar con el Banco
Terminoldgico porque contribuye a la normalizacion de la descripcion archivistica, al
conocimiento del contexto organizacional, a facilitar las consultas de informacion y al
intercambio de informacion con otras entidades. El Banco Terminolégico debe estar actualizado
de acuerdo con los cambios que presenten las Tablas de Retencion Documental y a su vez sirva
como guia en la atencion de consulta y requerimientos a los clientes internos y externos a la

entidad.

1. AREA PROBLEMICA
1.1. Contexto del problema.

SITUACION ACTUAL:
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El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico cumpliendo con la normatividad del Archivo
General de la Nacion (AGN) actualizo las Tablas de Retencion Documental en el afio 2021, en
funcién de conservar y preservar de acuerdo a su importancia los documentos de la entidad que

ya dieron por terminada su vigencia o utilidad.

Es de anotar que para el manejo de dichas Tablas de Retencién Documental implica tener como

soporte actualizado el Banco Terminoldgico de la entidad.

En consecuencia, el proposito del presente Trabajo de Aplicacion como modalidad del presente
trabajo de grado consiste en actualizar durante el primer semestre del afio 2022 el Banco
Terminoldgico del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Para obtener el marco de referencia del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico se consulto la

pagina web donde se describen los parametros de dicha entidad asi:

MISION:

Coordinar la politica macroecondmica, define, formula y ejecuta la politica fiscal del pais;
Incidir en los sectores econdmicos, gubernamentales y politicos;

Gestionar los recursos publicos de la Nacion, desde la perspectiva presupuestal y financiera,
mediante actuaciones transparentes, personal competente y procesos eficientes

Propiciar: Las condiciones para el crecimiento econdmico sostenible, y la estabilidad y solidez
de la economia y del sistema financiero; en pro del fortalecimiento de las instituciones, el apoyo
a la descentralizacion y el bienestar social de los ciudadanos.

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

VISION 2022:

Cconsolidarse como un Ministerio que contribuye al emprendimiento y a la equidad, a través del
desarrollo de politicas y estrategias de gestion publica nacional y territorial armonizadas con
buenas practicas internacionales, que generen reactivacidn y crecimiento econdmico,
sostenibilidad fiscal, solvencia financiera y mejoren las condiciones de calidad de vida de los
ciudadanos.

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Vision recuperada de
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Figura 1 Organigrama: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
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Fuente: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (2022)

UBICACION:

El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico estd ubicado en la ciudad de Bogota capital de la

Republica de Colombia en la carrera 8 No 6 C — 38.

POBLACION LABORAL:

La némina del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico estd compuesta por un aproximado de

1068 funcionarios entre personal de planta y contratistas laborales.
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CARACTERISTICAS:
El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico es el encargado de elaborar el Presupuesto General
de la Nacion y que luego de ser aprobado por el Congreso de la Republica lo debe ejecutar

mediante las asignaciones presupuestales a cada entidad de la nacion.

ALCANCE E IMPACTO ESPERADO CON EL TRABAJO DE GRADO

Determinar y describir las series, subseries y tipologias documentales, correspondientes a cada
area del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, facilitando el significado de estas, de acuerdo
con el tramite y gestion, accediendo de esta manera para formar una cultura documental de

apropiaciones y conceptos para todos los funcionarios publicos del Ministerio.

SINTOMAS IDENTIFICADOS

En concordancia con la Ley 594 de julio de 2000, decreto 1080 se establece la responsabilidad
de tener actualizado los instrumentos archivisticos donde se incluye el Banco Terminologico.

El hecho de que el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico no cuente con un Banco
Terminologico actualizado hasta el 2021 afecta de forma indirecta a las entidades que se
encuentran adscritas a ella, ya que no puedan tener como referente al Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico para la normalizacion de las series y subseries documentales, asi mismo dificulta
que los nuevos funcionarios de la entidad o los clientes externos no comprendan y no entiendan
del todo las Series Documentales 2021 y asi mismo se aumenten las solicitudes de informacion
innecesarias para la entidad, y que implican exponerse a un plan de mejoramiento archivistico
por parte del Archivo General de la Nacion que al no cumplirse estrictamente, termine siendo el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico sancionado y por ende la Nacién, generando gastos

adicionales innecesarios. Vanegas (2018)

CAUSAS PARA NO CONTAR CON EL BANCO TERMINOLOGICO 2022

Exceso de trabajo por parte de los funcionarios del Grupo de Gestion de Informacion y no contar

con un presupuesto para vincular mas personal especializado cuya mision seria actualizar las

herramientas archivisticas y entre ellas el Banco Terminolégico.
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1.2. Antecedentes

Dejando establecido en la referida introduccion que el Banco Terminologico del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico esta desactualizado con respecto a las Tablas de Retencion
Documental de Series y Subseries Documentales se hace necesario tomar en cuenta los

siguientes antecedentes:

El Decreto 2609 de 2012 reglament6 el Titulo V de la Ley 594 de 2000 en los articulos 58 y
59 de la Ley 1437 de 2011 donde se dictaron disposiciones adicionales en materia de Gestion
Documental para todas las Entidades del Estado y decreta como Instrumentos Archivisticos
para la gestion documental, la elaboracion de Bancos Terminologicos de tipos, series y
subseries documentales, para que las instituciones del Estado reunieran como un conjunto los
términos archivisticos, tratando de remplazar el lenguaje de andlisis y recuperacion de
informacion (LARI).

Los Bancos Terminologicos fueron incluidos como instrumentos archivisticos mediante el
Decreto 1080 de 2015 debido a las dificultades que se han presentado en la configuracion y
denominacion de las series y subseries documentales de las entidades como el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico donde la aplicacion de los instrumentos que estan directamente
relacionadas como es el Cuadro de Clasificacion Documental (CCD), las Tablas de Retencion

Documental (TRD) y las Tablas de Valoracion Documental (TVD).

El Archivo General de la Nacion (AGN) como entidad rectora mediante consultas publicas en los
diferentes sectores para estructurar modelos de Bancos Terminoldgicos acudiendo a la Norma
Internacional General de Descripcion Archivistica ISAD (G), para detallar a nivel de serie y
subserie los diferentes sectores. Igualmente, el Archivo General de la Nacion (AGN) expidio la
Circular Externa 003 de 2015 que cuenta con un paragrafo de identificacion de series y subseries

documentales que dice:

Que el Archivo General de la Nacidén conformara y administrard el Banco Terminologico de
Series y Subseries Documentales y para facilitar este proceso, el Archivo General de la Nacion

(AGN) conformard y administrara el Banco Terminologico de Series y Subseries Documentales,
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se registrara la denominacion genérica de las series, de acuerdo con las nomenclaturas existentes,
segun los diferentes sectores y a su vez se podran tomar las denominaciones configuradas en las
tablas de retencion documental y si se requiere hacer una consulta se debe acudir al Banco

Terminoldgico en la pagina Web del Archivo General de la Nacion.

El Archivo General de la Naciéon (AGN) en el afo 2017, disendé una Propuesta de Banco
Terminoldgico de Series y Subseries Documentales —Términos contables, financieros y
tributarios—; en donde se reunieron veintiocho (28) términos agrupados entre series y subseries
documentales, a través de la Metodologia de la Descripcion Archivistica -ISAD (G)-, Vanegas
(2018) (General International Standard Archival Description) es decir la Norma Internacional
General de Descripcion Archivistica, publicada por el Consejo Internacional de Archivos (CIA)

en 1994, como base de la normalizacidon terminologica.

El acceso a la informacion y a los documentos de caracter publico, es uno de los mecanismos
que permiten una interaccidn y una participacion positiva de la sociedad frente al Estado, el
Archivo General de la Nacion (AGN), debe garantizar como Politica Archivistica los
derechos constitucionales a la informacién y el acceso a los documentos publicos cuyo fin es
incrementar el patrimonio documental del pais como parte fundamental de la memoria
colectiva, en consecuencia se justifica la creacion de los Bancos Terminoldgicos para que
armonicen las fuentes de acceso, la informacion y los usuarios hasta lograr la total
transparencia de una sociedad democratica como se indica en el Articulo 74 de la Constitucion
Politica, y en las jurisprudencias de la Corte Constitucional Colombiana que hacen que uno de
los retos de la archivistica sea generar herramientas de recuperacién y acceso creando un
lenguaje sencillo comodo y amigable con estructuras terminologicas homogéneas que

contribuyan a la estabilizacion de la archivistica colombiana. Franco (2015)

1.3. Formulacion del problema

(Qué estrategia se debe tomar para asegurar el buen funcionamiento del Banco Terminologico

del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico con base en las Tablas de Retencion Documental?
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2. OBJETIVOS

2.1 Objetivo General

Actualizar el Banco Terminoldgico del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico con base en las
Tablas de Retencion Documental vigentes, aprobadas para el afio 2021 por el Archivo General de

la Nacion.

2.2 Objetivos Especificos

e Compilar la informacion legal, necesaria y suficiente para actualizar el Banco
Terminoldgico del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico al afio 2021

e Elaborar propuesta para la actualizacion del Banco Terminologico al afio 2021

e Presentar la propuesta de actualizacion del Banco Terminoldgico al Ministerio de

Hacienda y Crédito Publico para su evaluacion y presentacion.
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3. JUSTIFICACION

El Banco terminoldgico se define dando cumplimiento a la Ley 594 de 2000 “Ley
General de Archivos”, el decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.5.8. “Instrumentos archivisticos
para la gestion documental” literal G “Los bancos terminologicos de tipos, series y subseries
documentales”. El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico incluye en el banco terminologico
las definiciones contempladas en los documentos de planeacion y gestion de la documentacion,

esto con la finalidad de unificar los criterios terminoldgicos de la entidad.

Conforme a lo anterior, y teniendo en cuenta que actualmente existen Cuadros de
Clasificacion Documental, Tablas de Retencion Documental, se puede ver un escenario donde se
exige unir criterios de recuperacion y estandarizacion la informacion producida, que, con base en
las series, sub-series y definiciones, que sirven para la recuperacion de documentos fisicos, y que
pueden ser incorporados a un futuro esquema de metadatos que trascienda a documentos
electronicos y expedientes hibridos. Todas las herramientas antes nombradas se unifican en

funcion apoyar procesos de actualizacion y recuperacion de informacion en la Entidad.

10
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4. MARCO DE REFERENCIA

4.1. Marco Tedrico:

Comprender los conceptos anclados a este proyecto constituye una etapa importante para
elaborar tedrica y metodologicamente como se implementaron estos conceptos en la practica del
proyecto.

Dagnino (2010), enfatiza el valor de la informacion y su rol en la conformacion de
sociedades. Partiendo de alli, la informacion no solamente cumple un papel comunicativo, sino
que cimienta y dirige las relaciones sociales. De esta forma Dagnino (2010), afirma:

En lo econdmico y social, la comunicacion ha sido y es fundamental en la creacion y el sustento
de las bases sobre las cuales se han expandido, y se expanden, la frontera de produccion y de
bienestar de la humanidad, tales como el comercio, la division del trabajo, el crédito, la difusion

tecnologica, el entramado social, entre otras. (p. 22)

La informacion no solamente permite valores comunicativos, sino que al mismo tiempo
nos permite ver como diferentes medios la utilizan para transmitir diferentes mensajes. La
historia de los medios de comunicacion, de esta forma, nos deja entrever la manera en la que
medios como la imprenta, la television o recientemente las redes sociales generan mensajes
diferentes y permiten socializar la informacion de manera distinta.

Dagnino (2010) propone un esquema interesante del proceso de comunicacion:

1. El “emisor” crea la fuente de informacion -produce los datos.

2. El “editor” (Katz, 1957) selecciona, dentro de la fuente de informacion los
datos a ofrecer o enviar -ofrece o envia los mensajes.

3. El “mensaje” es la informacion ofrecida o enviada -los datos disponibles. El

“lenguaje” (verbal, algebraico, numérico) ocurre en el contexto de los medios. Los

mensajes se construyen y se usan en el contexto de los “medios” (publicaciones, archivos

cibernéticos, Internet)
4. El “receptor” es quien busca, elige, observa, atribuye e interpreta los mensajes

-usa los datos.

5. Las reacciones del receptor llegan al emisor-y al editor. (p. 23)

11
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Si bien el autor nos permite dilucidar un proceso claro del paso de informacion desde el
emisor al receptor. Es importante tener en cuenta que los mensajes se pueden transformar desde
las intenciones comunicativas del emisor, el editor y el receptor. De esta forma, la informacion
esta supeditada a las estrategias comunicativas en cada parte de este proceso.

Dagnino (2010) también menciona la importancia y el valor de la informacion en la
sociedad como punto de partida para relaciones econémicas. De esta forma, el incremento de
informacion no solamente ayuda a su transmisividad, sino que permite crear confianza para
transacciones comerciales y financieras. Su valor también se puede ver reflejado en el uso de la
informacion para la educacion.

No solo se conserva y se accede a todo el acervo de conocimientos pasado, sino que se facilita la
incorporacion, a la reducida capacidad de las mentes humanas individuales, de las habilidades
basicas necesarias para entender el mundo con las ventajas de ese saber acumulado. (Dagnino,
2010, p. 25)

Desde el punto de vista de este articulo, la informacidon cumple varios propositos, pasando por su
proceso intrinseco, su valor econdémico y social, asi como su valor politico y de gobernanza. En
palabras del autor, la confianza mutua en términos de informacion es necesaria tanto para el
funcionamiento de relaciones interpersonales basicas como para el funcionamiento global de
estados, naciones y mercados. De esta forma, el interés de este proyecto se encuentra en resaltar
la importancia de la informacion como fuente de confianza entre las instituciones del Estado. Asi

lo afirma Dagnino (2010)

Por otro lado, en las sociedades actuales, grandes y complejas, para preservar la cohesion de sus
miembros -sostén necesario al que apuntan las constituciones- la coordinacion de las conductas
de las personas pasa a ocupar el centro de la escena en cuanto a gobernanza. Por ello importa que
los individuos no sélo puedan acceder a informacion general, fidedigna y precisa, sino también
que ésta sea amplia, y que contenga datos y sefiales orientadores hacia una convergencia de las

conductas individuales (leyes, semaforos). (p. 28)

La informacion genera certezas entre las instituciones y al interior de ellas, es por esto

que la coherencia de ella es clave para permitir procesos de poca y grande escala. El acceso y

12
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difusion de informacion por parte del Estado, de esta forma, nos permite obtener datos necesarios
para evaluar su desempeflo y generar criticas y mejoras internas.

Por estos motivos, unos 80 paises han sancionado leyes de “libertad de informacién”, que buscan
brindar a los ciudadanos acceso, en tiempo y forma, a los datos del gobierno sobre su gestion.
Naturalmente, con la excepcion de la “informacion clasificada”. Por ejemplo, debe haber libertad
de informacién sobre las reservas internacionales, el balance de pagos, etc., pero es “secreto de

Estado” si se planea una devaluacion del peso. (Danigno, 2010, p. 29)

Dejando claro lo que entendemos como informacién, es importante también resaltar el papel de
la archivistica como disciplina en la elaboracion de este proyecto. Betancur y Jaramillo (2021)
realizan una evaluacion diagndstica de la evolucion del concepto de archivistica y como han
cambiado sus acepciones, asi como reclamando atencidn al concepto de archivistica y su uso en

los contextos actuales. Su analisis se puede resumir a continuacion:

El recorrido por estos contextos y el estudio de los conceptos evidencian que la mayoria de los
conceptos de archivistica estudiados son estaticos, contrario al reconocimiento de importantes
cambios sociales experimentados en las ultimas décadas. Por su parte, el andlisis de los
elementos constitutivos mostrd, como principal recurrencia en la naturaleza su designacién como
ciencia, una designaciéon que no evidencia los elementos que la constituyen como tal. En la
finalidad, la principal ruptura se da a mediados del siglo XX, cuando se pasa de proporcionar
informacion a prestar un servicio a la sociedad y a los usuarios. Por ultimo, en las caracteristicas,
el paso del tiempo y la incursion de las TIC van definiendo otros formatos que determinan

procesos de tratamiento de los documentos y los archivos. (p. 2)

Sus inicios se remontan a finales del siglo XIX con corrientes positivistas en los que era
primordial ordenar y clasificar la informacion. Alli se desarroll6 el principio de procedencia y la
pertenencia como conceptos clasificatorios claves para la conceptualizacion de la archivistica
como disciplina. Se desarrollan asi, dos vertientes: la investigacion histdrica y la clasificacion
administrativa. Se establecid el concepto de ‘etapas’ como término para designar la clasificacion

llevada a cabo.

13
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Desde mediados del siglo XX y hasta finales, se puede ver una etapa de reflexion por parte de la
archivistica en la que otras disciplinas la conceptualizan como parte fundamental de su quehacer.
Por ejemplo, la historica o la bibliotecologia. Las autoras afirman que, “la tltima década del
siglo XX se caracterizd por una fuerte preocupacion acerca del rol de la archivistica como
disciplina tanto en los procesos administrativos, sociales, econdmicos y politicos como en el

papel del archivista en la mediacion de estos procesos.” (Betancur y Jaramillo, 2021, p. 5).

En el siglo XXI, se evidencia la consolidacion de la archivistica como disciplina y su
vocacion en la investigacion de la produccion documental de informacion de las diferentes
instituciones de la sociedad. Respecto a esto, las autoras afirman:

Se le concede a la archivistica una funcién politica, en tanto los archivos son considerados
instrumentos de poder, que influyen de manera determinante sobre la memoria colectiva. Se trata
de una archivistica que se interesa por el estudio de los archivos y de los documentos, tanto
institucionales, organizacionales como de los archivos socioculturales, independientemente de la
idea de su caracter fisico o electronico, resultado de una multiplicidad de tensiones sociales,
reflejo de cada contexto y cuyos fines son multiples: documentar, controlar y narrar la memoria,
la cultura, la identidad, las relaciones de poder a los que se les aplican los procesos propios del

tratamiento de los documentos (Betancur y Jaramillo, 2021, p. 6)

Esta conceptualizacion nos permite ver como la archivistica para el caso de este proyecto
resulta fundamental en tanto se establece como disciplina al servicio de la memoria publica y
colectiva. Los fines, asi como lo afirman las autoras es multiple, sin embargo, es en su aplicacion
publica que aqui nos interesa, como garante de la documentacion de informacién pertinente y
necesaria para el funcionamiento interno de las instituciones y de esta manera, como parte

fundamental de su funcionamiento externo y al servicio de la sociedad.

4.2. Marco Conceptual

1.- Serie Documental
La serie documental, es ejecutada por la entidad que la produce con las caracteristicas

propias y homogéneas de varios documentos y podemos decir que son un “Conjunto de unidades

14



ACTUALIZACION DEL BANCO TERMINOLOGICO DEL MINISTERIO DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

documentales de estructura y contenido homogéneos, emanadas de un mismo d6rgano o sujeto
productor como consecuencia del ejercicio de sus funciones especificas. Ejemplos: historias
laborales, contratos, actas e informes, entre otros” (AGN, 2006, como se cit6 en Aponte, 2019)

Previamente hay que cumplir con una etapa de identificacion de los documentos lo cual
origina la elaboracion del Cuadro de Clasificacion Documental que tiene un orden de
importancia y totalmente atado a una unidad administrativa y ésta a un fondo documental.

De acuerdo con Ramoén Aguilera44 para la identificacion documental que conduce a
establecer las series documentales se deben cumplir las siguientes funciones especificas : a) a
partir del desarrollo de un mismo procedimiento, como procesos judiciales de tipo mercantil,
laboral, penal, civil, b) una misma actividad, ejemplo el registro contable a través de los libros
mayores, ¢) de una misma tipologia, las actas de un consejo de administracion, los libros de
registro civil d) de una relacion derivada de su creacion, recepcion o utilizacion como los
documentos compilados de las intervenciones realizadas en un reactor nuclear. (Aguilera, 2011,
como se citd en Aponte, 2019)

De esta manera podemos hacer la identificacion de las series documentales como trabajo
inicial que se convierte en el esquema de archivo sobre el cual se dard paso a las fases
posteriores, pero a la hora de definirlas, el autor (Aguilera, 2011, como se cité en Aponte, 2019)
se complementa diciendo: “como resultado de la identificacion de las series se originan los
elencos de nomenclaturas que no solo son unas listas de nombres normalizados y oficiales, sino
que representan conceptualmente a los documentos compuestos, llamados expedientes y a los
documentos simples que se conjuntan bajo una légica especial, y sirven de guia para su correcta
clasificacion” (Aguilera, 2011, como se cité en Aponte, 2019)

Entonces para identificar las series documentales hay que hacer una investigacion y
sistematizacion del fondo documental, para distinguir las series y subseries documentales y se
deben manejar los siguientes procesos como lo dice (Cezimbra, 2014 como se citdé en Aponte,
2019) en su manual de Tipologia Documental: identificacion de la organizacion e identificacion
del tipo documental, inicialmente, examinando el contexto de produccion de las tipologias |,
conociendo de la data de creacion, historia administrativa, estructura, funcionamiento, jerarquia
de competencias, funciones y el marco reglamentario, posteriormente obteniendo informaciones

referentes a los elementos, internos y externos, que caracterizan los documentos archivisticos y
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que estan reflejados en su estructura fisica (clase, soporte, tradicion, etc.) y en su contenido
(funcidn, actividad, etc.).

Para llevar a cabo los anteriores procesos (Aguilera, 2011, como se citd en Aponte,
2019), menciona las etapas a cumplir para identificar de la mejor forma las series documentales:

1.- Analizar las funciones y actividades de la organizacion.

2.- Identificar funciones y actividades.

3.- Estudiar los origenes y los documentos continuos, y toda aquella informacion que sea
relevante para entender este proceso.

4.- Estructurar de lo més general que corresponden a las competencias y a las funciones
del organismo hasta las actividades mas precisas con las cuales, se identifican los documentos y

expedientes.

2. Subserie Documental

La subserie documental se deriva de la serie documental investigada y se clasifica de
acuerdo a la importancia de los documentos reunidos, pero se identifican en forma individual por
su contenido y cualidades propias ya que las unidades documentales que la integran no son
iguales a las de la serie, pero nacen dentro del mismo tramite administrativo disponiéndose en
forma ordenada y logica sefialando las funciones dentro de la entidad para luego ser consultada
dicha documentacion.

“son agrupaciones documentales que forman parte de la serie documental, las cuales se
identifican independientemente de dicha serie ya que cada una tiene un contenido y
caracteristicas propias, la unidad o unidades documentales que la integran son diferentes pero
generadas por similares tramites administrativos” (AGN, 2001, como se citdé en Aponte, 2019)

Luego la subserie es parte de la serie documental y produce sus unidades documentales
dentro de la misma serie como lo indica (Heredia, 2001, como se cit6 en Aponte, 2019) asi:

"conjunto de unidades documentales dentro de una serie, agrupadas en razén de
modalidades de la actividad que testimonia la serie, en razoén de destinatarios o de beneficiarios
de dicha actividad” (Heredia, 2001, como se citd en Aponte, 2019)

Como conclusion y atendiendo a lo expuesto anteriormente para darle soporte a la

Actualizacion del Banco Terminologico del Ministerio de Hacienda, como objetivo de la
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presente Tesis de grado se hace indispensable iniciar la investigacion a partir de las series y
subseries documentales que estructuran y representan documentos en las Tablas de Retencion

aprobadas por la AGN.

3. Gestion Documental

La Gestion Documental hoy en dia tiene gran importancia en las entidades publicas y
privadas debido a que internamente se promueve trabajar en forma ordenada con el fin de lograr
la mejor forma de utilizar las operaciones archivisticas y desde el punto de vista exterior lograr
que los usuarios permanentes conozcan plenamente los fondos archivisticos de la entidad
consultada.

Empezaremos por conocer los siguientes conceptos que tienen relacion directa con la
Gestion Documental en su contexto:

“la gestion documental abarca el ciclo de vida completo de los documentos, es decir, el
tratamiento secuencial y coherente que se da a los documentos desde que se producen o reciben
en las distintas unidades hasta el momento en que son eliminados o conservados, en funcién de
su valor testimonial o historico como fuente para el conocimiento de la trayectoria de la
Universidad.” (Universidad de Malaga, 2006, como se cit6 en Fernandez, 2001).

Igualmente, para (Fernandez, 1999 como se citd en Fernandez, 2001) la Gestion
Documental “pretende abarcar desde la elaboracion de los documentos hasta su servicio, pasando
por su organizacion y descripcion.”

Desde el punto de vista legal la Ley General de Archivos de Colombia, expone que la
Gestion documental es un “Conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la
planificaciéon, manejo y organizacion de la documentacion producida y recibida por las
entidades, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacion y
conservacion”

En resumen, de lo anterior concluimos que la Gestion Documental plantea la forma de
tratar y conservar los documentos desde su origen de produccion hasta su expiracion bien sea
para eliminarlos o conservarlos respetando desde luego los diferentes ciclos de existencia que

tienen los documentos y acatando su origen y procedencia.

17



ACTUALIZACION DEL BANCO TERMINOLOGICO DEL MINISTERIO DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Es de anotar que la Ley General de Archivos de Colombia, impone como gran reto para
las entidades del estado la Gestion Documental con el fin de modernizarlas para lo cual deben
actualizar sus funcionarios en Gestion Documental para que sean auditores de informacién y de
gestion electronica de documentos.

Al definir el ciclo de vida de los documentos a través de la Gestion Documental le dio un
vuelco total a una préctica archivistica ya obsoleta, porque logro interconectar las diversas etapas
o procedimientos que se aplican a los archivos personales o institucionales.

Entonces se hace imprescindible para cualquier entidad elaborar un programa de gestion
documental para cada uno de sus departamentos con el fin de que sus funcionarios hagan la
transicion a través de nuevas instrucciones sobre los procesos de Gestion Documental y
manipulen los documentos de igual forma logrando unificar la gestion documental como las
define claramente (Mejia, 2005, como se citdé en Fernandez, 2001) en su “Guia para la
Implementacion de un programa de Gestion Documental” asi:

“el conjunto de instrucciones en las que se detallan las operaciones para el desarrollo de
los procesos de la gestion documental al interior de cada entidad, tales como produccion,
recepcion, distribucidn, 3 tramite, organizacion, consulta, conservacion y disposicion final de los
documentos”

Para que un programa de gestion documental sea contundente debe cumplir con los
siguientes objetivos como lo indica (Mejia,2005 como se citdé en Fernandez, 2001) en su
mencionada guia:

“tener en cuenta la importancia que tiene los documentos de archivos dentro de cualquier
institucion publica o privada.”

“buscar la racionalizacién y control de la produccion documental, basandose en los
procedimientos archivisticos, con el fin de evitar la producciéon de documentos innecesarios o
que documentos que no lo ameriten sean conservados por mas tiempo del necesario o el
reglamentario.”

“Hacer una reglamentacion en cuanto al tipo de materiales y soportes de calidad que se
empleen, todo en busca de la preservacion del medio ambiente.”

“permitir la recuperacion de informacion de una forma mucho mas rapida, efectiva y

exacta.”
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“lograr que los archivos sean vistos dentro y fuera de la organizacién como verdaderas
unidades de informacion ttiles no solo para la administracion sino también para la cultura.”

Pero la puesta en marcha por parte de una entidad de un programa solido de gestion
documental bien planeado cuenta con un buen diagnostico de problemas respaldado en requisitos
técnicos como manuales de procesos y procedimientos, manual de funciones, tablas de
valoracion documental y tablas de retencion documental y administrativos exigiendo a sus
funcionarios las pautas fijadas en dicho programa para el aprovechamiento de los materiales
documentales que a su vez generan un ahorro econémico y de tiempo dando como resultado la
eliminacion de documentos inutiles y la transparencia en la gestion documental como lo explica
(Mejia, 2005 como se citd en Fernandez, 2001) en su “Guia para la Implementacion de un

programa de Gestion Documental”.

En conclusion, un programa solido de gestion documental aumenta considerablemente la
productividad de la entidad con una répida ubicacion y manejo de la informacion y a su vez
elimina los documentos que ya son inutiles para la entidad y conducen a una excelente
administracion porque segun (Ibai, 2005 como se citd en Fernandez, 2001) hay:

“Reduccion del tiempo de consulta de un documento en papel.”

“Reduccion del tiempo de consulta de documentos electronicos.”

“Reduccion de los costes de archivado”

“Reduccion de la recuperacion de un documento.”

“Acceso concurrente a un documento.”

“Mejora de atencion a los clientes.”

“Reduccion de costes legales.”

“Reduccion de costes de acceso a la documentacion.”

“Posibilidad de integrarse con subsistemas de gestion documental especificos.”

“Incremento en la satisfaccion de los usuarios internos.”

4. Tablas de Retencion Documental

Las Tablas de Retencion Documental es la herramienta archivistica que contiene como se

anot6 anteriormente las Series y las Subseries con sus respectivos tipos documentales y de
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acuerdo con la ciencia archivistica es el nivel minimo de desarrollo con que debe contar los
archivos de una entidad los cuales que permiten fijar el tiempo de permanencia en las diferentes
etapas de vida de los documentos, bien sea en el archivo general, en el archivo de gestion o en
cualquier otro tipo de archivo de acuerdo con un estudio previo en la institucion que avalen la
ubicacion final del documento en estudio.

Los niveles minimos de desarrollo de los sistemas y servicios de gestion documental del
archivo de una entidad de acuerdo con RAMP (UNESCO 1983 como se citdé en Aponte, 2019)
son:

“Sistemas para elaborar programas de retencion y eliminacion de documentos.”

“Procedimientos para la eliminacion oportuna de los documentos.”

“Procedimientos para transferir a los archivos nacionales, los documentos que se
consideren de valor permanente.”

Es decir, las Tablas de Retencion Documental son el mecanismo primordial basico y
minimo que debe tener una entidad para adelantar la gestion de documentos como lo establece
(Sierra, 2009, como se citd en Aponte, 2019):

“sera entendida como herramienta Archivistica que vincula la fase de evaluacion
documental (valoracidn, seleccion y eliminacidén) con las agrupaciones intermedias (series y
subseries) y especificamente con el proposito de establecer el tiempo de permanencia (retencion
documental) para los diversos procesos, subprocesos y actividades propias de la unidad
administrativa” (Sierra, 2009 como se citd en Aponte, 2019).

Igualmente, para la creacion de las Tablas de Retencion Documental hay que hacer un
proceso de levantamiento, aprobacion e implementacion que cumplan con las etapas de
valoracion y evaluacion documental como lo indica (Sierra 2009 como se cité en Aponte, 2019):

“Esta fase en el programa de Gestion Documental es critica, puesto que supone la
respuesta a las siguientes preguntas: ;qué conservar?, ;qué eliminar?, ;quiénes evalian y
eliminan?, ;cuando?, ;donde? y ;como? Estos interrogantes comprenden actividades de
valoracion, seleccion, eliminacion y expurgo” (Sierra 2009 como se citdé en Aponte, 2019)

La evolucion de las Tablas de Retencion Documental no es Gnicamente enumerar las
Series y las subseries documentales de forma subjetiva y simple, sino que debe cumplir con un

proceso establecido por la entidad para su elaboracidon que permita su justificacion y aprobacion.
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En consecuencia, la Tablas de Retencion Documental son parte sustancial del desarrollo
de un sistema de calificacion documental como lo dice (Rodrigues, 2012 como se citd en
Aponte, 2019)

“la metodologia de la evaluacion requiere el conocimiento de las competencias,
funciones y actividades atribuidas a las areas administrativas y que determinan la produccion de
la tipologia documental para la correcta asignacion de valores (juridicos, administrativos e
informativos), el tiempo de retenciéon (en cada unidad de los servicios de archivos) y la
disposicion final (eliminacion o guarda permanente) de los documentos” (Rodrigues, 2012 como
se citd en Aponte, 2019)

Asimismo, entendiendo que las Tablas de Retencion Documental se generan en una etapa
formal de evaluacion se convierte en la herramienta archivistica trasversal de las otras etapas de
la gestion de documentos mencionadas por (Zapata, 2001, como se citdé en Aponte, 2019) asi:

“se encuentra el sistema automatizado de Tablas de Retencion, considerado no solo una
necesidad dentro de todo el proceso de mecanizacion o informatizacion del archivo, sino un
elemento estratégico de la Gestion de Documentos, que permita garantizar una adecuada
identificacion de los documentos que produce la organizacion, su tramite o recorrido, valoracion,
periodos de retencion, métodos de reprografia, periodos de transferencia y ubicacion de los
documentos”(Zapata, 2001, como se citd en Aponte, 2019) .

Acudiendo a la presente investigacion realizada primero se cumple las etapas de
identificacion-clasificacion-ordenacion y descripcion documental, segundo la evaluacidon
documental y una tercera que es su divulgacion pero es de anotar que en el BANCO
TERMINOLOGICO es donde se reflejan los términos Series y Subseries generadas en la primera
etapa de identificacion documental archivistica basados en la creacion y procedencia del
documento dando paso al BANCO TERMINOLOGICO donde se normalizan los elementos

integrantes del Cuadro de Clasificacion.

5. Banco Terminoldgico

El Banco terminoldgico fue creado en el afio 1970, con el objetivo de guardar

informacion mediante el almacenamiento de un conjunto de datos terminologicos debido a los
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cambios en la informadtica cuyo fin fue tratar la informacion en forma automatica como lo indica
(Cabré, 1992 como se citd en Aponte, 2019)

“Los primeros Bancos de datos terminologicos sistematicos aparecieron a principios de la
década de 1970 cuando los cambios en la informéatica permitieron el disefio de un sistema
reforzado para almacenar informacion.” (Cabré, 1992 como se citdé en Aponte, 2019)

Pero igualmente los Bancos Terminoldgicos han ido evolucionando a lo largo de los afos
con aplicaciones diferentes a la actual, es decir a la de normalizar la descripcion de los
documentos de archivo.

Dicha evolucion de los Bancos Terminoldgicos los describe ampliamente (Alcina, 1997,
como se citd en Aponte ,2019):

“la evolucion de los soportes de almacenamiento y formas de difusion se da de esta
manera, primero el soporte papel (ficha manual, glosarios y diccionarios) luego la microficha (
fichas manuales en papel carton microfilmadas) y el soporte informatico (informacion en
ordenadores, extension de fichas terminoldgicas, bancos de datos terminologicos; éstos datan a
los afios 70-80 tienen estructura y sencillez de los ficheros manuales, con relaciones Iéxicas,
principalmente de uso institucional; a partir del afio 80 ya se crean sistemas para permitir el
acceso, manteniendo vinculos de (is part), e hiponimia (is a), generalmente los bancos se
representan en forma de arbol o red interconectada por nodos, y los lazos tipos de relaciones,
permiten compartir informacion entre otros bancos, pero deben ser creados de acuerdo con una
misma directriz, quiere decir que pueden utilizar términos correspondientes ya normalizados en
otros.”

De lo anterior se puede deducir que el lenguaje documental tiene un alto grado de
compilaciéon terminoldgica mediante un conjunto de informaciones, partes o extractos de
distintos libros, textos o documentos que tienen un tema en comun el cual contiene muchas bases
de datos en lenguaje natural y sistémico con sus relaciones lingiiisticas, notas y fuentes.

Segtin (Cabré, 1995, como se citd en Aponte, 2019) dice que:

“actualmente existen dos influencias en terminologia, una de eje tedrico desarrollado en
el ambito académico y otra de eje practico, esta ultima es desarrollada en ambitos
administrativos y comerciales, y se divide en tres colectivos, el traduccional (organismos

internacionales), el normalizador (paises con planes de normalizacion de lengua) y el
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estandarizador (asociaciones de normalizacion, multinacionales y actividades de
documentacioén).”

Segun Lamarca (2013) de ésta manera se puede establecer la diferencia entre “un
instrumento de control terminoldgico (tesauro) que permite convertir el lenguaje natural de los
documentos en un lenguaje controlado, ya que representa, de manera univoca, el contenido de
estos, con el fin de servir tanto para la indizacion, como para la recuperacion de los documentos”
y un Banco Terminoldgico debido a que el Tesauro es tedrico y el Banco Terminoldgico es una
herramienta practica y estandarizadora que tiene la ciencia Archivistica y que es utilizada segiin
(Cabre, 1995, como se citd en Aponte, 2019) por “documentalistas y especialistas en ciencia de
la informacion, se sirven de los bancos de datos terminologicos para elaborar tesauros de 4mbitos
de especialidad y para identificar nociones clave que les permitan etiquetar, clasificar y recuperar
documentos”(Cabré, 1998 como se cit6 en Aponte, 2019)

Actualmente los Bancos Terminoldgicos se utilizan como fuente terminologica porque su
contenido es utilizado a través de términos para establecer un puente entre el profesional de la
informacion archivistica y la persona que utiliza este servicio informativo.

Los Bancos Terminoldgicos son de tipo vocabulario por su naturaleza terminoldgica y
son muy manejables porque desde su creacidon unifica criterios para su difusion y busqueda de
informacion facilita asignar nuevos términos luego de ser disefiado o durante la identificacion de
agrupaciones documentales que dan origen al Cuadro de Clasificacion Documental e igualmente
dicho Banco puede ser creado luego de que se identifiquen las Series y Subseries documentales.

Los Bancos Terminoldgicos son utilizados en varios contextos diferentes a la Archivistica
y de acuerdo con H. Felder y H. Picht se clasifican en (Felder y Picht 1984, como se cit6 en
Aponte, 2019):

Bancos de tipo diccionario, orientados a la traduccion.

Bancos tipo vocabulario.

Bancos orientados a la normalizacion.

Bancos Orientados a la investigacion cientifica.

Banco de tipo mixto, incluyen términos de tipo diccionario y de tipo vocabulario.

Igualmente existen Bancos Terminoldgicos Especializados como los clasifica (Cabré,

1998, como se citd en Aponte, 2019)
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 “Los bancos en contextos “tradicionales”: Surgen en situaciones multilingiies donde la
necesidad prioritaria para sus creadores es facilitar equivalencias terminoldgicas para los
servicios de traduccidon de organismos multinacionales y almacenarlas en un soporte consultable
en formato de base de datos.

* Los bancos en contextos normalizadores: Surgen en situaciones normalmente bilingiies,
donde las principales necesidades por cubrir se derivan del proceso de normalizaciéon de una
lengua en situacion minorizada y, se dirigen a actualizar su vocabulario especializado para evitar
que su uso en sectores cientificos y técnicos queden postergados.

* Los bancos en contextos tematicamente especializados: creados en el seno de
organismos o instituciones formadas por especialistas pertenecientes a un mismo ambito
académico o profesional”

En Colombia los Bancos Terminologicos son regidos por la entidad rectora “Archivo
General de la Nacion” quien lo define como:

“Instrumento Archivistico que permite la normalizacion de las series, subseries y tipos
documentales a través de lenguajes controlados y estructuras terminoldgicas” (como se citd en
Aponte, 2019).

Otras entidades de investigacion como la (Universidad Javeriana, 1998, como se citd en
Aponte, 2019) definen el Banco Terminoldgico en forma mas ampliada asi:

“es un registro de conceptos o términos, realizado con el fin de ser utilizado por
investigadores, traductores o analistas de informacion, donde los datos van acompafiados de
referencias, definiciones y otras informaciones auxiliares para su mejor comprension y
utilizacion” (Universidad Javeriana, 1998, como se citd en Aponte, 2019)

“en sintesis, podemos afirmar que los Bancos terminoldgicos de series documentales, son
un instrumento indispensable para la funcion Archivistica del estado y dado los beneficios y la
importancia que esta reviste para el archivo, tiene un especial interés para la Administracion de
Archivos, en términos de planeamiento, organizacion, direccion y control” la (Universidad

Javeriana, 1998, como se cit6 en Aponte, 2019)

4.3. Marco legal

NORMA DESCRIPCION
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Ley 594 de julio de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y

se dictan otras disposiciones”.

Decreto 2609 de 2012 reglamento el titulo V | “Donde se dictaron disposiciones adicionales
de la Ley de 2000 Articulos 58 y 59 de la ley | en materia de Gestion Documental para todas
1437 de 2011 las Entidades del Estado y decreta como
instrumentos archivisticos para la gestion
documental, la elaboracion de bancos
terminoldgicos de tipos series y subseries
documentales, para que las instituciones del
Estado reunieran como conjunto los términos
archivisticos, tratando de remplazar el analisis

y recuperacion de la informacion.

Decreto 1080 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto

Unico Reglamentario del Sector Cultura"

Circular Externa 03 de 2015 AGN Directrices para la elaboracion de Tablas de

Retenciéon Documental

Archivo General de la Nacioén Banco Terminologico

Articulo 74 Constitucion  Politica de | “Toda persona tiene derecho a acceder a los
Colombia documentos publicos salvo los casos que

establezca la Ley”

Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacion Publica Nacional y se dictan

otras disposiciones.

Acuerdo 027 de 2006 "Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07
del 29 de junio de 1994"(Actualizar el

Reglamento General de Archivos).
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Acuerdo 004 de 2013, AGN

“Por el cual se reglamenta parcialmente los
Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica
el procedimiento para la elaboracion,
presentacion, evaluacidon, aprobacién e
implementacion de las Tablas

de Retencion Documental y las Tablas de

Valoracion Documental”

Decreto 2609 del 14 de diciembre de 2012

El cual reglamenta el titulo V de la Ley 594
de 2000 Ley General de Archivos, desarrolla
temas de la gestion documental propiamente
del Programa de Gestion Documental, del
Sistema de Gestion Documental y de la
Gestion de Documentos Electronicos de

Archivo.
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5. METODOLOGIA

5.1. Procedimiento y Esquema del Trabajo de Aplicacion

La metodologia aqui descrita se llevd a cabo con un enfoque cualitativo a partir de una encuesta
de investigacion o de escritorio basada en registros documentales; se realizd la identificacion de
términos de series y subseries documentales registrados en la Tabla de Retencion Documental
publicada en la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Toda vez que la investigacion documental fue por medio de una metodologia mediante
cuestionarios, de la cual se recogid informacién por correos electronicos por parte de los
funcionarios del Ministerio de Hacienda.

Las fuentes que se utilizaron en este proceso, como fuente primaria participaron los funcionarios
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, las Tablas de Retencion Documental, el Cuadro de
Clasificacion Documental, la Memoria descriptiva, Banco Terminologico del Ministerio de
Hacienda y la pagina web del Ministerio.

Como fuente secundaria y para lograr una exitosa actualizacion del Banco Terminologico se
recurrid0 a la informacion del BANTER del Archivo General de la Naciéon, Bancos
Terminoldgicos de varias entidades, informaciéon de otros autores, documentos, revistas y
paginas de internet.

El resultado final es la identificacion de 48 series y 171 subseries documentales establecidas en
este documento que servira como guia para el manejo de un solo lenguaje archivistico dentro de

la entidad.
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=

=

Figura 2 Esquema Trabajo de Aplicacion

Ejemplos:
Ejemplo: Actas, Declaracionas
Conceptos, Tributarias,
Declaraciones Conceptos
Técnicos Juridicos

Fuente: Banco Terminologico de Series y Subseries Documentales de la Secretaria de Hacienda

Distrital (2019)
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5.2. Plan de Trabajo y Cronograma de Actividades

PLAN DE TRABAJO
Objetivos Acciones Recursos Evidencias
Especificos
. Compilar la | solicitar informacion | Tabla de Retencion | Tabla de Retencion
informacion  legal, | legal y veraz de las | Documental Documental
necesaria y suficiente | series y subseries de
para actualizar el | la Tabla de Retencion
Banco Terminologico | Documental a las
del Ministerio de | diferentes
Hacienda y Crédito | Direcciones,
Publico al afio 2021 Subdirecciones y

Grupos del

Ministerio de

Hacienda.
. Elaborar recopilar informacion | Bancos Banco Terminologico
propuesta para la | necesariay pertinente | terminoldgicos  de
actualizacion del | para la elaboracion | diferentes entidades y
Banco Terminolégico | del Banco | empresas, articulos,
al afio 2021 Terminolégico revistas |y temas

relacionados.

. Presentar la | Una vez compilada la | Bancos Banco terminoldgico
propuesta de | informacion de las | terminologicos  de | de series y subseries
actualizacion del | series y subseries de | diferentes entidadesy | de la Tabla de
Banco Terminologico | las Tabla de | empresas, articulos, | Retencion
al  Ministerio de | Retencion Documental del
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Hacienda y Crédito | Documental procedi6 | revistas y temas | Ministerio de
Publico para su |a la elaboracion del | relacionados. Hacienda y Crédito
evaluacion y | Banco Terminolégico Publico.
presentacion.

CRONOGRAMA

ACCIONES MARZO ABRIL MAYO
Cargar la propuesta a | X

la plataforma

Aprobacion de la | X

propuesta por parte de

la docente

Cargar el | X

consentimiento

informado y la carta

de aceptacion

Solicitud de | X

informacion

Cargar la primera | X

entrega del trabajo a

la plataforma

Elaboracion de X

correos electronicos

Recepcion de correos X
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Informacion en X
internet, bases de

datos

Retroalimentacion X
por parte de la

docente

Inicie la X
retroalimentacion

Subi X
retroalimentacion a la

plataforma

Informacion en X
internet, bases de

datos

Iniciar la preparacion X
para la  segunda

entrega

Ajuste  del banco X
terminolégico

Alimentacion del X
banco terminolégico

Terminacion del X

banco terminologico
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6. RESULTADOS

Los resultados alcanzados al momento de la investigacion tienen un orden secuencial,
dado que inicialmente se procedio6 a solicitar mediante de correo electronico al grupo de Gestion
Documental del Ministerio, el Banco Terminologico existente, la Memoria descriptiva, Las
Tablas de Retencion Documental y Cuadro de Clasificacion Documental, aunque estos tres
ultimos instrumentos ya estaban ubicados en la pagina web del Ministerio.

Con el referido Banco Terminolégico se obtuvieron las definiciones de las series y
subseries aun cuando ya habia informacion desactualiza con respecto a la nueva Tabla de
Retencion Documental.

Para tal fin se considero solicitar la informacion de las agrupaciones documentales de la
actualizada Tabla de Retencion Documental a las diferentes dependencias del Ministerio a través
de un cuestionario que tiene por objetivo conocer las definiciones o descripciones y si habia un
sustento normativo de dichas agrupaciones.

La informacién recogida a través de este cuestionario aporta a la investigacion y se
procede a la correspondiente clasificacion terminoldgica para cada una de las dependencias del
Ministerio, dando como resultado la actualizacién del Banco Terminoldgico del Ministerio de

Hacienda.
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7. CONCLUSIONES

Al efectuar la actualizacion del Banco Terminoldgico del Ministerio de Hacienda se logro
una normalizacion terminologica rigurosa en cada una de sus dependencias con el fin de
transversalizar la funcion de los documentos con base en las series y subseries documentales.

La presente investigacion constituye una herramienta archivistica indispensable para que
los usuarios e investigadores puedan conocer la informacion documental producida por las
diferentes dependencias del Ministerio como lo exige la ley 1712 de 2014:

“por medio de la cual se crea la Ley de trasparencia y del derecho de acceso a la

informacion publica nacional y se dictan otras disposiciones “

8. RECOMENDACIONES

La recomendacion para los estudiantes de Bibliotecologia y Archivistica es estar
actualizados y pendientes de los cambios en la tecnologia aplicada a la gestion documental de
forma objetiva, ya que al elaborar el presente trabajo se pudo evidenciar la falta de uniformidad
en los criterios basicos de las herramientas archivisticas.

Es importate que se continte con actualizacion de los Bancos Terminologicos acorde a
los cambios que generen las Tablas de Retencion Documental y estos no queden desactualizados

y obsoletos.

Link de sustentacion de trabajo de Grado:

https://drive.gooqgle.com/file/d/1GYBEMSrb-kxmeFYgiOHeCLYmwLzO7v25/view?usp=sh

aring
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