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INTRODUCCION

El repositorio institucional (RI) es un sistema de informacion en linea, donde se
depositan en formato digital materiales derivados de la produccion académica de la
institucién a la cual pertenece. Por ello, el repositorio digital es una herramienta vital
que hace parte fundamental de entidades de educacion superior para dar a conocer al
mundo académico, cientifico y educativo, al igual que los logros obtenidos de la

ejecucion y construccién de conocimiento en su comunidad.

La buena gestion de un repositorio institucional es una huella que debe
prevalecer para quien desee consultarlo, este debe estar orientado a facilitar la
busqueda y recuperacion de la informacién almacenada, la cual debe estar separada
por diferentes items (area de estudio, nivel académico o facultad, entre otros) en su
estructura organizacional, esta estara acorde a la realidad de la entidad a la que

pertenece, en este caso a la Universidad Cooperativa de Colombia (U. C. C.).

Lo que me motiva a realizar este trabajo de aplicacion, es que, desde mi labor
como auxiliar de biblioteca constantemente observo que en la biblioteca de la
Universidad Cooperativa de Colombia Sede Bogota (U.C.C.), hay gran cantidad de
informacion derivada de trabajos de grado que no hacen parte actual del repositorio y
por consiguiente esa produccion intelectual (informacion) no tiene un acceso controlado

y desde alli no es posible generar estrategias de busqueda y recuperacion. Por eso,



considero que es de vital apoyo para la comunidad académica ingresarlos y dar uso

correcto del repositorio institucional.

Actualmente, para algunos estudiantes en proceso de grado a nivel multicampus
les devuelven con correcciones el ingreso de su publicacion en el RI, constantemente
se reciben solicitudes para el apoyo presencial o virtual para ingresar trabajos de grado
al repositorio, que tienden a incrementar cuando se acerca el grado, para realizar el
grado es requisito que el trabajo esté publicado (en acceso abierto o restringido), pero,
se genera en ocasiones dificultades técnicas al realizar el proceso. Por ello, es
necesario actualizar el procedimiento con las ultimas modificaciones exigidas por parte
del comité multicampus de bibliotecas de la universidad, para que se den unas buenas
practicas del adecuado registro y sistematizacion de los trabajos de grado. Dentro de
estos se encuentran los trabajos que se han producido en el semestre que se esta
cursando y en el proceso se esta adelantando los trabajos que se encuentran en
formato cd generados en la U.C.C., sin importar sede, facultad o afio generado, ya sea

de forma autbnoma o ingresado por auxiliares de biblioteca.



Buenas practicas para el adecuado registro y sistematizacion de los trabajos de
grado generados en la Universidad Cooperativa de Colombia U. C. C. Sede

Bogota

1. AREA PROBLEMICA

1.1. Contexto del problema.

La Universidad Cooperativa de Colombia Sede Bogota D.C. (U. C. C.) es una
institucion de educacion superior que pertenece al sector de la economia solidaria, fue
creada en 1958 (naci6é con el nombre de M. M. Coady) en homenaje a Monsefior
Michael Coady luego se le dio el nombre de Instituto de Economia Social y
Cooperativismo — INDESCO, en el afio 1983 tom6 el nombre con el cual se conoce hoy

en dia. La Universidad esta presente actualmente en 18 ciudades de Colombia.

Misién

“Somos una Universidad Multicampus de propiedad social, EDUCAMOS
personas con las competencias para responder a las dinamicas del mundo,
contribuimos a la construccién y difusién del conocimiento, apoyamos el desarrollo
competitivo del pais a través de sus organizaciones y buscamos el mejoramiento de la
calidad de vida de las comunidades, influidos por la economia solidaria que nos dio

origen”. (Acuerdo 295 de 2016, art. 1, p. 1).



Visiéon

En el afio 2022, seremos una Universidad de docencia que reconoce y desarrolla la
investigacion, que impacta y transforma socialmente, posicionada como referente en la
educacion con enfoque por competencias, que abre sus fronteras al mundo y que
ejerce actividades con vocacion hacia la excelencia evidenciadas en una gestion

innovadora”. (Acuerdo 295 de 2016, art. 1, p. 1).

Con este trabajo de aplicacion se busca la preservacién de la informacion al
establecer la ejecucién periddica de procesos que garanticen el correcto ingreso de los
trabajos de grado en el repositorio institucional al igual que enfatizar la adecuada
formacion del usuario en el proceso, por lo cual, al dar las bases adecuadas en el
procedimiento de ingreso y realizar la captura, almacenaje, orden, preservacion y
redistribuciéon de la informacién se espera respaldar y mejorar en las respectivas areas
de las cuales forma parte, como también, el ejecutar los procesos automatizados de
respaldo, que se genere el adecuado ingreso de la informacién, de forma amigable,

entendible y sencilla para cualquier usuario.

Asi, al registrar en el repositorio la informacion se generara la visibilidad para la
cual es creado y se ubicara rapidamente en los sitios de indexacion y cosechadores
(motor de busqueda y términos de identificacion) a nivel nacional e internacional,

aumentando el acceso y consulta de la produccion institucional.



Para abordar el contexto del problema, el desarrollo metodoldgico del trabajo de
aplicacion se estructura en la realidad que se genera por parte del usuario al

desconocer el uso adecuado y registro de la informacion en el RI.

Por ello, la realizacién de este trabajo de aplicacién de forma directa en el
repositorio digital permite estar avante con los estandares de metadatos y protocolos de
recoleccion, al igual que los procedimientos necesarios, cuya capacidad de la
plataforma digital permite intercambiar informacion, ya sean datos, documentos u otros
objetos digitales, de manera uniforme y eficiente (ahorrando espacio, tiempo y
permitiendo la perdurabilidad de la informacion, ademés de permitir la consulta 24/7) lo
cual ayuda a distribuir articulos, trabajos e informes de acceso libre. Con esto, los
autores dan a conocer sus creaciones y aseguran su uso, conservacion y difusion en un

entorno dindmico y digital.

Ante esto, la U.C.C. apuesta a que la comunicacion sea directa, asertiva,
organizada y ante todo distribuida, con todas las normas, respetando derechos de
autor, ofreciendo una herramienta para la coleccion como proveedor de datos a través

de la biblioteca digital.

El Repositorio Institucional es de acceso abierto, libre y gratuito ajustandose a
las colecciones digitales de dominio publico, su difusién y acceso en la web es a través
del portal unificado de la U. C. C., el cual utiliza el software de gestion DSpace que

permite trabajar con grandes buscadores y metabuscadores, localizado los recursos



gue se quieren ubicar, aprovechando la red como vitrina para dar a conocer la

produccion intelectual con la cual la universidad cuenta.

1.2. Antecedentes

Generalmente los procesos de educacién en los Rl son registros de acceso
abierto, este es un término propuesto por la Organizacion de las Naciones Unidas para
la Educacion, la Ciencia y la Cultura (UNESCO) en el 2002, por consiguiente, son
herramientas cuyo objetivo es el de poder utilizarse en el proceso educativo para
adquirir conocimiento. Entre sus principales caracteristicas esta acceso al recurso,
disponibilidad, gratuidad, entre otros. Ademas, el Repositorio de Acceso Abierto (REA)
posee los Objetos de Aprendizaje (OA); los cuales, tienen como finalidad la de instruir
para el uso, relso o referente durante el proceso de aprendizaje en un medio
electrénico, permitiendo desarrollar habilidades, competencias, actitudes y
conocimientos para los usuarios; entre sus caracteristicas esenciales estan:
reutilizabilidad, accesibilidad, interoperabilidad, portabilidad, generatividad, gestién,

interactividad, adaptabilidad y autocontencién conceptual (Rodriguez, 2012).

Un repositorio en educacion superior implica la presencia de REA, OA y todo
material que ayude en el proceso de ensefianza aprendizaje en su contenido en las
instituciones. Es decir que los RI son una serie de archivos digitales los cuales poseen
la produccidn cientifica y académica de la institucion a la cual pertenecen, en pocas
palabras son almacenes informaticos que se desarrollan a través de la gestion de

servicios ofrecidos en la entidad de educacion superior.



El acceso abierto en la actualidad ha crecido considerablemente, por ello, la
informacion es considerada un dato por permitirse usarse, reutilizarse y distribuirse
reconociendo la fuente y la autoria correspondiente. Un tema es interesante en la
medida en el cual permite compartir hallazgos y conclusiones lo cual ayuda a fomentar
la innovacioén, la eficiencia y el progreso. Esto da soluciones que posibilitan en cierta
medida el progreso del aprendizaje al adquirir mas conocimiento por medio de la

consulta.

La incorporacion de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion (TIC)
ha revolucionado el aprendizaje y asi mismo la manera de ensefar y aprender, por ello
la participacién es un proceso interesante, porque en este proceso los Rl son percibidos
como espacios de acceso abierto que almacenan recursos o materiales que permiten a
los usuarios potencializar el aprendizaje significativo, auto gestionar y desarrollar

contenido compartido.

Considerando que el repositorio digital es una herramienta de comunicacion -
aprendizaje no solo para docentes, es para toda la comunidad a la cual rodea y en este
caso en particular a los estudiantes, es de vital importancia que los usuarios que lo
utilicen ubiquen la informacion agilmente, ya sea por areas, facultad (programa
académico), sede o clase de trabajo realizado (trabajos de grado, trabajos de posgrado,
notas de clase, articulos, entre otros), sin olvidar el manejo adecuado al realizar las
buenas practicas de ingreso de su TG en el RI, de esta forma se provee las bases a

futuro para nuevos modelos académicos.



La importancia de un RI no solo radica en su tecnologia, informética o recoleccion de
informacion, se basa en que:
“Los RI permiten a los usuarios interactuar informacion de otras bases de datos
alojadas en repositorios externos, que brindan acceso a informacion en
diferentes tipos de formato como libros electronicos, revistas, tesis, audios,

videos, imagenes, entre otros”. (Sandi, J. et al., 2012, p.2).

En pocas palabras, los repositorios digitales permiten realizar significativos usos
y manejo de la informacion, facilitando al usuario(s) acceder al conocimiento académico

- cientifico de forma eficaz, eficiente y efectiva. (Sandi, J. et al., 2017).

A nivel de educacion el Rl desarrolla nuevas formas al dar tratamiento a la
informacion académica en formato digital, por ello hay tendencias claves que visibilizan
la produccién a nivel general, entre ellas esta el espacio (utilizado), el auto depdsito, la
publicacion y la infraestructura digital, lo cual hace que el repositorio institucional sea
una herramienta dindmica, atractiva y agil, permitiendo ver la informacién en un plano
de automatizacion de contenido, lo cual es atrayente al usuario por permitir a este

sentirse libre de consultar, depositar y compartir la produccién intelectual que genera.

En la actualidad existe una gran cantidad de repositorios a nivel mundial, con

diferentes fines, que permiten por ejemplo compartir resultados de investigaciones y
hacer seguimiento de estos, con ello se logra conocer el estado actual de sus diferentes

proyectos (si estan o no actualizados) tanto a nivel regional como a nivel mundial el



idioma no es ningun impedimento para conocer y dar a conocer el repositorio

institucional.

Ahora bien, respecto a la formacién de usuarios en el uso del repositorio
institucional se puede por ejemplo consultar el de la Universidad de Murcia en Espana,

en el cual se desarrollan plataformas e-learning (https://aulavirtual.um.es/portal) que

ofrecen de forma virtual herramientas que permiten el trabajo cooperativo en linea entre
docentes y estudiantes, permitiendo de esta forma nivelar los procesos de aprendizaje
con informacion y recurso digital. Es decir, compartir informacion, conocimientos, los

cuales fomentan el crecimiento educativo de los usuarios de la entidad superior.

Otro destacable a nivel internacional por ejemplo es el de Academia www.

academia.edu (https://www.academia.edu/People/Espa%C3%B1ol) el cual cuenta en la

actualidad y a nivel mundial con méas de 193 millones de usuarios registrados, 40
millones de documentos cargados y una comunidad académica de mas de 8.000.000
gue esta en aumento, la cual, permite compartir los resultados de investigacién al igual
gue hacer seguimiento de los mismos en los diferentes escenarios cientificos y
profesionales a nivel mundial. Generando que esta comunidad sea especializada en
ofrecer una plataforma que permite realizar el seguimiento continuo a los articulos

relevantes del area de investigacion a la cual se desea consultar.

La Universidad de Chile tiene diferentes talleres (de aprendizaje, practica,
educativos, formacion de usuarios, entre otros) a disposicién de la comunidad

universitaria que se basa en estandares internacionales, por ello en la formacion de
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usuarios existen rutas de acceso y fuentes de informacion electronica a la cual se

puede acceder en el siguiente enlace https://uchile.cl/informacion-y-

bibliotecas/servicios-de-biblioteca/charlas-y-talleres ademés, cuenta con ayuda

adicional sobre el uso del repositorio académico, para ello hay que comunicarse por

escrito a repositorio@uchile.cl para agendar asesoria.

A nivel Nacional, se puede observar que la Universidad Catdlica de Colombia

tiene un ambiente de aprendizaje virtual AVA la cual puede consultarse en el siguiente

enlace (https://www.ucatolica.edu.co/portal/tag/ava/), en el cual los docentes crean

grupos de asignaturas que dictan y pueden subir el contenido de la clase, reuniones,
trabajos y tareas, entre otros, para los estudiantes y a su vez calificarlos, por ello una de
las grandes ventajas de este espacio virtual es que los usuarios (estudiantes) pueden
acceder a esta informacién por asignaturas previa inscripcion, sin dejar de resaltar que

funciona como una comunidad cooperativa en linea.

La Universidad de la Salle ofrece a sus usuarios un ambiente de aprendizaje
virtual que se apoya en servicios generados para el aprendizaje y la investigacion, los
cuales se enfocan en el manejo de herramientas para fortalecer el acceso, usoy
evaluacion de la informacion, mediante la realizacion de asesorias, tutorias o talleres,
los cuales se encuentran vinculados con el Sistema de Acompafamiento Integral - SAl,
al igual que con el componente del Centro de Recursos de Apoyo al Aprendizaje y la
Investigacion - CRAL.

https://www.lasalle.edu.co/Noticias/BibliotecasNoticias/uls/Oferta+de+Talleres+Bibliotec

a+Unisalle
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La UNAD ofrece servicios estratégicos que fortalecen la formacion a través de servicios
y comunicacion que refuerza el autoaprendizaje a la comunidad educativa, el cual, a
través de capacitaciones genera espacios que permiten la interaccion, al igual que
ofrece un histérico de los eventos realizados y grabacion de sesiones formativas a las
cuales se puede acceder facilmente. Para mayor informacion ingresar en el siguiente

enlace: https://biblioteca.unad.edu.co/capacitaciones y para las sesiones:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/2um9ukpeiVBNOXOISxXhCo6IK1DCf8fHZ/edit#

Qid=1758526375

No hay que olvidar que las publicaciones académicas generalmente hacen parte
de proyectos y/o iniciativas para favorecer y promover el acceso libre y sin restriccion a
algunos de los trabajos publicados por la comunidad académica/estudiantil. Las
nociones de contenido (free) libre y (open) abierto llevaron un arduo proceso para lograr
lo que son en la actualidad, lo cual incluye por norma los derechos de autor sobre la
produccién intelectual dada a conocer, asi todos salen beneficiados, ya que se cumple

el conocer y darse a conocer para dejar huella.

Ahora bien, Budapest Open Access (BOAI) (2022) dice que el acceso abierto es:

“la disponibilidad gratuita en la internet global, ya que, cualquier usuario puede
acceder a ella y realizar actividades de lectura, descarga, copia, distribucion, impresion
entre otras, lo cual le permite tener la libertad de buscar o entrelazar todos los textos de

esos articulos, darles una revisién, una ojeada, usarlos como datos para software o

12


https://biblioteca.unad.edu.co/capacitaciones
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1um9ukpeiVBn0XQlSxXhCo6IK1DCf8fHZ/edit#gid%3D1758526375
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1um9ukpeiVBn0XQlSxXhCo6IK1DCf8fHZ/edit#gid%3D1758526375

utilizarlos para propdsito legales, sin barreras financieras, legales o técnicas, distintas a

la de ganar acceso al internet”.

Como estrategia de informacion el Repositorio Institucional (RI) es una
herramienta que permite a la U. C. C. abarcar e integrar el desarrollo de su biblioteca,
todo gira alrededor de la formacion de usuarios, la ensefianza virtual, de los programas
de edicion, servicio, registro, archivo, sistemas de gestion de la informacion y redes de
comunicaciones, al igual que la creacién y organizacién agil de estos sistemas y
servicios que requieren un alto nivel de apoyo, planificacion y organizacion, para lograr
un buen nivel de competencias técnicas y de gestidn, las cuales son apoyadas por
programas de formacion adecuados. Por ello, se quiere explotar mucho mas esta
herramienta para ayudar a la U.C.C. a capturar, difundir, expandir, explorar y dar a

conocer sus colecciones intelectuales.

Al gestionarse el ingreso de los contenidos en el repositorio digital permite a la
universidad y a las facultades generar valor al maximo, ya que estimula el intercambio
cultural en la ensefianza y el aprendizaje. No hay que olvidar que la biblioteca
universitaria combina la generacion de conocimiento y la habilidad de recoger,
organizar, preservar, y compartir informacion, siendo capaz de proporcionar servicio de
informacion cruzada. La actualizacion del Rl de la U.C.C. involucra el desarrollo del
repositorio mismo por jugar un importante papel en el liderazgo al trabajar en equipo

con las facultades y los servicios de informacion tecnolégica (TI).

13



Entre los Rl que se pueden observar a_nivel nacional se encuentran entre otros:

* RI Universidad Javeriana - Bogota (aqui se puede acceder a todo tipo de
publicaciones y editoriales del centro universitario, asi como las publicaciones de sus

revistas cientificas). https://repository.javeriana.edu.co/community-list

* RI Universidad Catdlica de Colombia (es interesante porque en él se puede
filtrar la busqueda por afio, autor o palabras claves que contienen las tesis, sin dejar de
lado la produccion intelectual en investigaciones tematicas relacionadas con la filosofia

de la entidad). https://repository.ucatolica.edu.co/handle/10983/29

* RI Universidad del Rosario (su base de datos de tesis esta organizada por
subcomunidades, donde se destacan las aportaciones cientificas mas recientes de su

equipo docente). https://repository.urosario.edu.co/handle/10336/562

* Rl Universidad de Medellin (se destaca por tener variedad en articulos, libros,
revistas, tesis, trabajos de grado o publicaciones institucionales).

https://repository.udem.edu.co/handle/11407/99

* RI Universidad de la Sabana (da acceso a un gran catalogo de publicaciones
con fines académicos, el cual sirve de recurso y facil acceso a otros estudiantes

universitarios). https://intellectum.unisabana.edu.co/handle/10818/9

14


https://repository.javeriana.edu.co/community-list
https://repository.ucatolica.edu.co/handle/10983/29
https://repository.urosario.edu.co/handle/10336/562
https://repository.udem.edu.co/handle/11407/99
https://intellectum.unisabana.edu.co/handle/10818/9

A nivel internacional (entre otros) se pueden ver los siguientes:

* RI Tecnoldgico de Monterrey (Monterrey, Nuevo Ledn, México). Este permite el
acceso abierto a la produccion administrativa, académica y cientifica no solo de la
institucién, también del patrimonio documental y artistico que resguardan tanto de la

institucion de educacion superior como de México. https://repositorio.tec.mx/

* RI Universidad de Santiago de Compostela (Santiago de Compostela, Galicia,
Espafia). Entre sus colecciones se encuentra el archivo historico universitario,
Biblioteca, Docencia e Innovacién Educativa, Investigacion (l), Desarrollo (D) e
innovacion (I) tecnoldgica, Institucional, lo cual facilita la consulta acorde a necesidad

de investigacion por parte del usuario. http://dspace.usc.es

* Rl Universidad de Chile, Santiago de Chile. En el cual encontrara de primera mano

tesis, articulos de revista y libros entre otros. http://repositorio.uchile.cl/

* Rl Pontificia Universidad Catodlica Argentina. El cual de entrada destaca por su
composicién (distribuido por disciplinas entre las cuales se destacan las de filosofia,
derecho, literatura, historia, entre otros) y por items (por articulo, revista, resefia libro,
documento de trabajo, tesis de grado, trabajo final de grado entre otros). Y un aparte de
los mas vistos, mas descargados y envios recientes, entre otros.

https://repositorio.uca.edu.ar/
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* RI del Instituto Tecnoldgico de Massachusetts Cambridge, Massachusetts,
Estados Unidos. En el cual se puede navegar en el idioma de interés (inglés — espafiol)
es un deposito digital que incluye articulos revisados por pares, informes técnicos,
documentos de trabajo, tesis y mucho mas. Permite navegar por las colecciones,

explorar y conseguir ayuda de forma amigable. https://dspace.mit.edu/

Como se puede observar el Rl a nivel mundial permite desarrollar, compartir,
conocer, identificar, crear y evolucionar de forma amigable, sencilla y actualizada
considerando los diferentes niveles de experticia de los usuarios, ya que permite que se
conozca la produccién intelectual de las instituciones de las cuales hace parte y al
tiempo difunde conocimiento en acceso abierto a quienes deseen consultar, crear y
difundir sus creaciones intelectuales a favor de la comunidad a la que impactan. Estos
son una fuente de informacion digital especializada, organizada y accesible para los

lectores de diferentes areas.

1.3. Formulacién del problema

Descripcién del Problema.

Los usuarios de las diferentes facultades de la Universidad Cooperativa de
Colombia U.C.C. se enfrentan con el compromiso social y humano de generar
conocimiento social para dar el paso avante y graduarse como profesionales, pero, ante
Su ir y venir no poseen el conocimiento suficiente para saber el funcionamiento
adecuado del repositorio y mucho menos el realizar el cargue de su trabajo de grado,

generando una problemética en la comunidad latente, la cual, es proyectada mas por el
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afan y el nerviosismo que por desconocimiento, ya que existe una guia a nivel general
de como publicar en el RI, pero, hay falta de interés para consultarla, por lo que resulta
confuso ver solo texto y no encontrar apoyo de imagenes, que sea mas visual, lo cual

hace que se desmoralicen, sin olvidar que no da un ejemplo especifico para el ingreso

de TG, la guia que actualmente hay en la pagina de la universidad es a nivel general:

Figura 1:
Guia de como publicar en el Repositorio Institucional de la Universidad Cooperativa de

Colombia

€69520_o034300¢7729447ab3end 49261324499 pel

Nota: Imagen reproducida de la pagina de la U.C.C. ingresar al siguiente enlace: https://1147bca3-1605-4523-a060-

le4e5a346247 filesusr.com/ugd/c6952¢c_e054590d7729447ab3ead4926f32dd99.pdf

Como se observa en la imagen, el usuario al ingresar de forma autonoma a la
pagina de la universidad, en especial en la parte del repositorio encuentra un enlace el
cual al seleccionarlo aparece el cuadro (observado anteriormente) que muestra por

items datos que se deben colocar en cada apartado, pero no especifica claramente cual
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es para ingresar al repositorio y cuales se deben utilizar para publicar en la editorial de
la universidad, el usuario al ir interpretdndolo no tiene claridad que parte de la
informacion debe seleccionar para ingresar su trabajo al repositorio, por esta razén
cuando ingresan por si solos los trabajos al repositorio reciben el rechazo por parte del
editor a nivel multicampus, que es generado por el uso inadecuado de la informacion,
en la imagen anterior (Figura 1) se puede observar que la informacion contenida en
este es muy amplia y al ingresar al Rl el usuario pierde el enfoque al ir ingresando por
si solo los datos solicitados (auto archivo), es por esta razon que al revisar el material
ingresado el editor a nivel multicampus devuelve el trabajo de grado, este es un
proceso que no esta claro lo cual genera en los usuarios preocupacion y al recibir el
correo de rechazo genera estrés, este se refleja en su estado de animo, con esto se
esta perdiendo contacto y al tiempo da una imagen negativa de la biblioteca, por lo que

los usuarios tienden a sentirse solos o desamparados al realizar este proceso.

Como resultado se presenta solicitudes (asesoria, acompafiamiento) de
ingreso al repositorio de trabajos de grado a biblioteca, lo cual implica generar
agendamiento (espacio) para acompafar a los usuarios y revisar cada caso, esto es un
esfuerzo amplio que conlleva a aplazar otras actividades (tareas, labores propias que
se realizan en el quehacer bibliotecario), el acompafiamiento que se realiza permite
reforzar el vinculo con los usuarios, con la comunidad a nivel general. En estos
momentos es necesario concientizar a los usuarios sobre el buen manejo y adecuado

registro sistematizado de los trabajos de grado.
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Por todo lo que se est4 viviendo, sumado a la necesidad de reunir y brindar acceso a
los documentos producidos por las actividades de investigacion, académicas y
administrativas de todos los programas de la U. C. C. se hace visible la necesidad de
ingresar los TG de épocas anteriores, los cuales se encuentran actualmente
acumulados y guardados en bolsas, en cajones y estanterias que corresponden
aproximadamente a unas cinco mil unidades (cd) que si no son intervenidos
adecuadamente, se perderan en la medida que el tiempo y las condiciones
inadecuadas de almacenamiento generen, ya que el material se dafia al darle hongo,

por la corrosion del soporte fisico y la informacion desaparece .

¢, Cual es la dificultad que presenta esta informacion al estar almacenada de esta
manera?

A nivel general se presenta (para el material, la informacién y la comunidad):

> El rechazo a los usuarios que desconocen las buenas practicas para ingresar TG
en el RI.

> Lainformacion no esté accesible al publico, ni mucho menos a la comunidad
educativa.

> Es dificil de ubicar la informacién o el material en el momento en que algun
usuario requiere consultar TG.

> No hay visibilidad ni se esta generando el impacto adecuado, deseado en la
comunidad académica.

> No se preservan, es decir, que si se presentan cambios o actualizaciones de
programas - tecnologias estos archivos son irrecuperables.

> No son accesibles en la web a través de motores de busqueda como por ejemplo
Google, Recolecta, BASE entre otros.
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Teniendo en cuenta estos aspectos, se han seleccionado y realizado, por ejemplo,
actividades académicas organizadas por facultades (solicitud de formacién de usuarios
para ingresar TG al RI grupales/individuales). En especial los documentos académicos
como programas de estudio de grado y posgrado Yy tesis de pregrado, al igual que

maestrias, entre otros. (Acuerdo No. 08 de 2005), al igual que el Acuerdo 504 del 2019.

2. OBJETIVOS

2.1 Objetivo General

Disefiar un documento como modelo de buenas practicas para el adecuado
registro y sistematizacion de los trabajos de grado generados en la Universidad
Cooperativa de Colombia U. C. C. Sede Bogot4, facilitando el acceso a la informacion al
aumentar la difusién, uso y reconocimiento de esta ante la comunidad a la cual impacta.
Y asi promover la produccion intelectual al retroalimentar la investigacion en las nuevas
generaciones permitiendo el acceso en linea de trabajos de grado (digitales y formato

cd en el repositorio institucional).

2.2 Objetivos Especificos

Vv ldentificar los retos relacionados con el uso del RI.
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v Disefar un documento orientador de buenas practicas que permita al usuario el
ingreso de su TG al RI.

v Valorar la experiencia del usuario al ingresar su TG en el RI por medio de una
consulta al finalizar el proceso de auto archivo.

Funciones:

Actualizar las buenas practicas para el adecuado registro y sistematizacion de
los trabajos de grado para usuarios (presenciales y virtuales) que puedan consultar
especificamente como ingresar TG al RI, ademas, que servird de apoyo para auxiliares
de biblioteca que continiien con el proceso de realizar el ingreso de TG en formato cd
generados en la Universidad Cooperativa de Colombia U. C. C. Sede Bogota. Este se

generard a través de este trabajo de aplicacion.

Recopilar, gestionar, difundir y preservar la produccién intelectual generada por
la comunidad académica en afios anteriores, en especial y como practica de aplicacion,
el adecuado registro del TG y en formato cd de la facultad de ingenieria de
telecomunicaciones, sin dejar de lado la generada en la actualidad (cuyo requisito es el
proceso final para que pueda graduarse el estudiante).

Albergar los documentos de forma acumulativa y perpetua.

Constituir una coleccién organizada.
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Permitir la interoperabilidad (es una via para la integracion de los repositorios
con redes especializadas y con otros sistemas de informacion administrativos de la
institucién para ofrecer contenido dinAmico y servicios especializados para su
comunidad académica) con el Sistema Nacional de Repositorios Digitales (SNRD)al

igual que entre otros sistemas.

Impacto

Ahora bien, el impacto de este trabajo de aplicacion denominado “Buenas
practicas para el adecuado registro y sistematizacion de los trabajos de grado
generados en la Universidad Cooperativa de Colombia U. C. C. Sede Bogota”, sera
permitir el ingreso, uso, acceso, redistribucion, entre otras cosas al Rl de trabajos de
grados en formato cd y de las nuevas versiones digitales de todas las facultades, cuyo
pilar son base para: la consistencia del contenido académico y administrativo, la
preservacion a futuro de los documentos y el aumento de la visibilidad de la produccion

cientifica.

3. JUSTIFICACION

Este trabajo de aplicacion es una oportunidad para avanzar en la formacion de
usuarios en el Ambiente Virtual de Aprendizaje (AVA) y Objetos Virtuales de
Aprendizaje OVA aplicados en las buenas practicas para ingresar trabajos de grado en
el repositorio de la Universidad Cooperativa de Colombia U.C.C., con esto, se espera

recobrar la importancia que posee el Rl y dar sentido a los cambios que surgen y se
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analizan.

Se realiza por la necesidad de ayudar a formar usuarios en el ingreso de sus trabajos
de grado (TG) al repositorio institucional (RI) y al tiempo el de apoyar el ingreso de los
TG en formato cd generados en la universidad en tiempos anteriores, de esta forma se
asegura la preservacion, manejo, uso y aceptabilidad de esta herramienta como difusor
de conocimiento, la cual da visibilidad a la gran produccion intelectual que se genera
constantemente, al igual que la generada hace catorce afios atras (desde el 2008 en

adelante).

Con este Trabajo de Aplicacién se crea un documento para las buenas practicas
y el adecuado registro y sistematizacion de trabajos de grado por autoarchivo en el R,
al igual, que los que se encuentran actualmente en formato cd, que fueron generados
en la Universidad Cooperativa de Colombia U. C. C. Sede Bogota, con esto, se busca
gue, el proceso se conozca y continde bajo la directriz de la coordinadora de biblioteca,
por ello, se empieza en el caso de los formatos en cd con la agrupacion, recoleccién,
organizacion (por facultades) del material, para ir dando el paso a paso y dar a conocer

como debe ser el ingreso al repositorio de la U. C. C.

En el caso de los usuarios, se realiza un documento orientador, el cual guie el
proceso de ingreso de TG en el RI, que esté acorde al vocabulario que manejan los
usuarios en la actualidad, que este sea aplicable al TG y no a nivel general de
publicaciones, como lo es actualmente la guia que aparece publicada en la pagina de la

U.C.C. el cual sera distribuido a nivel Bogota.

23



Estas buenas practicas determinaran y contendran los metadatos necesarios para
lograr la interoperabilidad con el sistema nacional de registro (SNR), asegurando de
esta forma, que la importancia del Rl se basa en la difusién de la produccion intelectual
que ha pasado por un proceso de revision y evaluacion. Con esto, se cumple el objetivo
de dar acceso (en un solo sitio) a la informacién, que responde a avanzar en la gestion
bibliotecaria al dar servicio a la comunidad en general (alumnos, docentes,
administrativos, investigadores y externos).
Se desea lograr y:

Compartir el buen uso de las buenas practicas para el adecuado registro y
sistematizacién de los trabajos de grado (digital y en cd) generados en la Universidad

Cooperativa de Colombia U. C. C. Sede Bogota.

Generar el adecuado uso al ingresar TG en el Rl para toda la comunidad

académica / educativa de la universidad.

Dar a conocer los resultados de produccion intelectual de la U.C.C., de sus
facultades a la comunidad local, regional, nacional e internacional. Siguiendo la
reglamentacion vigente y requisitos que exige el Sistema Nacional de Repositorios
Digitales (SNRD) asegurando la accesibilidad desde el portal de la universidad (del
sistema).

Preservar la produccion intelectual para aplicar a futuro sistemas de metadatos

gue permitan generar respaldo mas amplio y migracion de formatos.
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Aportar en el tiempo establecido, el buen uso de practicas para el adecuado registro y
sistematizacién de los trabajos de grado actuales (digitales) y los que estan en formato
cd generados en la Universidad Cooperativa de Colombia U. C. C. Sede Bogot4, con la
mayor cantidad de registros e ingresos al Rl de trabajos de grado para liberar el archivo
fisico (acorde a las directrices internas de los ya revisados “por escrito y/o formato cd” al

comité de biblioteca de la U.C.C.).

Para la Biblioteca de la sede Bogota de la Universidad Cooperativa de Colombia
, este Trabajo de Aplicacion es necesario e importante, porque permite que la formacion
de usuarios se base en las buenas préacticas para el adecuado registro y
sistematizacién de los trabajos de grado generados en la Universidad Cooperativa de
Colombia U. C. C. Sede Bogota (ya sea digitales y/o formato disco compacto) que este
sea el adecuado, se depure y avance procesos, al tiempo que se genera un contacto
directo con la comunidad, ademas, de entender de antemano la necesidad real de los
usuarios en el proceso final para graduarse. Por ello, esto le permitira adquirir mayor
visibilidad ante la poblacion a la cual impacta a nivel general y se espera brindarles a
los usuarios un servicio amable, eficiente y amigable, para mejorar el trabajo conjunto

con docentes y estudiantes.

A nivel global, a partir del ingreso de los trabajos de grado al Rl y utilizando las
buenas practicas para el adecuado registro y sistematizacion de los trabajos de grado
(digitales y en formato cd) generados en la Universidad Cooperativa de Colombia U. C.

C. Sede Bogot4, se espera avanzar de la mano con la formacion de usuarios y el uso

25



adecuado de Tecnologia de la Informacion (Tl) empleando un modelo especifico al
tema desarrollado “TG” que reuna las colecciones digitales bajo el software destinado
para este proposito. El fin es desarrollar una buena fuente de informacién digital, que
sea especializada, organizada y accesible para la comunidad educativa a nivel

multicampus.

4. MARCO DE REFERENCIA.

4.1 Tebrico

En la actualidad y muy especialmente en la sociedad de la informacion el contar
con un Rl es algo mas que solo abarcar, reunir y conservar documentacion académica,
la globalizacion permite y obliga a que las instituciones de educacién superior
(universidades) estén a la altura de la interdisciplinariedad, con herramientas que
permitan la divulgacién y perpetuidad de la informacion dirigida a la poblacién a la cual
impactan, sin barreras, con interoperabilidad para acceder en cualquier momento y
desde cualquier lugar a nivel globalizado. Sin olvidar, que la informacion que se quiere
transmitir sea adecuada a los usuarios que deseen registrar autbnomamente sus
trabajos, por ello, las asesorias, capacitaciones y buenas practicas para el adecuado
registro y sistematizacion de los trabajos de grado generados en la U. C. C. sede
Bogota son la base para que publicar en el RI se haga facilmente, en acceso abierto,

libremente, sin complicaciones, ampliando asi la visibilidad.

Actualmente, el desarrollo tecnolégico permite que los Repositorios
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Institucionales (RI) sean un sistema que reune, preserve, divulgue y de acceso a la
produccion intelectual y académica de la comunidad universitaria al generar la
bldsqueda y recuperacion de la informacién para el posterior uso. Y es aqui, donde una
buena formacién de usuarios en el correcto uso del Rl permitird que toda esta

produccion sea conocida, se consulte y divulgue.

Ante esto, la concepcion de almacenaje o reunién de informacién permite la
creacidn de servicios para que los usuarios puedan acceder a la informacion académica
de una institucion la cual incluye el material fisico y digital, disponible para la comunidad
de la cual hacen parte y esté inscrito el RI, garantizando de esta manera la evolucion de

producciones intelectuales de diferentes areas del saber.

Los RI se visualizan como la herramienta tecnoldgica de recursos de informacion
gue contribuye con la gestion informativa, el acceso a contenidos y que, ademas,
coopera con el avante del desarrollo de mapas de conocimiento tacito y explicito
(ayudas de navegacion), asi como, permite un estimulo social desarrollado en un
ambiente pedagdgico, rico de informacion, que no permite la inalterabilidad y
asegura la continuidad en el tiempo, enfocandose de esta manera en sus

usuarios internos y externos. (Barrueco y Garcia Testal, 2009).

Actualmente los RI tienen retos que ofrece la era de la informacion y la
tecnologia, ya que gran parte de la informacién esta orientada a ser divulgada de forma
digital con ayuda de redes y multimedia que permiten la creacion de espacios para la

interaccidn de diferentes ideas, pensamientos y vertientes lo cual, contribuye a mejorar
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resultados y combina experiencias que estimulan la consulta en los procesos de
investigacion. Es por ello por lo que no es de extrafiar que pasen de ser una simple
herramienta de bdasqueda a generar criterios mas avanzados en la creacion,
actualizacion y generacion de servicios de informacion, lo cual generalmente va
acompafado de formacion de usuarios en su uso, al igual que promocionar, consultar y
divulgar los trabajos, por ello, un RI requiere de la creacion de criterios para la
preservacion de los documentos y es necesario contar con pautas claras y bien

definidas para hablar el mismo idioma.

4.2 Conceptual

Cada Universidad que desarrolla un Rl necesita determinar politicas y
regulaciones para sus colecciones. Cada Repositorio Institucional es Unico y las leyes
regionales varian, su politica de actuacion sera exclusiva de su servicio. Las
publicaciones y las paginas web relacionadas a continuacién ofrecen relevante
informacion sobre el marco legal y regulatorio que afecta a los Repositorios
Institucionales, por ello, en esta seccion se describe las principales cuestiones sobre
derechos de propiedad intelectual para tener en cuenta al actualizar un Rl en la
universidad, incluyendo el copyright, las licencias de contenido y los derechos de
gestion. La normativa sobre propiedad intelectual se refiere en general a la propiedad y

derechos sobre el trabajo producido y distribuido tanto en linea como impreso.

Segun la Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual (OMPI) (s.f.) dice que:

La propiedad intelectual (PI) se relaciona con las creaciones de la mente:
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invenciones, obras literarias y artisticas, asi como simbolos, nombres e

imagenes utilizadas en el comercio. (parr. 1). https://www.wipo.int/about-ip/es/

La propiedad intelectual es un tipo de propiedad que implica el derecho de goce y
disposicion sobre las creaciones del talento o ingenio humano producidas por su
creador. Esta comprende, entre otros, los derechos de autor y conexos, la propiedad

industrial y los derechos de obtentor sobre variedades vegetales.

En Colombia, el régimen de propiedad intelectual lo constituye principalmente el
conjunto de normas dictaminadas por la Comunidad Andina de Naciones, de la cual
hacen parte Colombia, Bolivia, Ecuador y Perd, por medio del Acuerdo de Cartagena de

1969. Las principales en materia de propiedad intelectual son la Decisién Andina 351 de

1993 en derecho de autor y derechos conexos, la Decision Andina 486 del 2000 en

propiedad industrial, y la Decisién Andina 345 de 1993 en derechos de obtentor sobre

variedades vegetales.

No obstante, estas normas se rigen por el principio de complemento
indispensable, por el cual las legislaciones nacionales, que no sean contrarias a la
norma comunitaria y desarrollen asuntos de la misma materia, seguiran aplicando en el
territorio del Pais Miembro de la Comunidad Andina de Naciones, como es el caso de

la Ley 23 de 1982 sobre derecho de autor y derechos conexos.

https://publicaciones.ucatolica.edu.co/pdf/propiedad-intelectual.pdf

“Copyright es la forma de atribuir la autoria a alguien que ha creado una obra,

ademas de proporcionarle una serie de derechos como autor”. (Peiro, R., 2020, parr. 2).
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Copyright y licencias de contenido

El Copyright permite a los creadores de contenido controlar el uso y la

distribucion de su material.

Segun Garrido Jiménez (2021) dice que:

El Copyright es una palabra de origen anglosajén y que puede traducirse a
nuestro idioma como “derechos de autor”. Literalmente se podria traducir como
“derecho de copia” que es lo que se protege, efectivamente, con el derecho de
autor. La rama del derecho que se ocupa del Copyright es el Derecho de
Propiedad Intelectual. Los derechos de propiedad intelectual son los que
protegen al autor de copias inconsentidas de su obra, de ahi que en inglés se

optara por llamarlo Copyright. (pag. 1).

Los Repositorios Institucionales tienen que ver con el copyright en dos frentes: a
la hora de recoger contenido del profesorado mediante el cual se deben asegurar los
derechos para distribuir y conservar dicho contenido, y en la distribucion de este a
usuarios finales, donde hay que compatibilizar el acceso abierto con la proteccién de
copyright. Para mas informacion consultar en linea:

http://derechodeautor.gov.co:8080/reqgistro-de-obrasl

Cuando se trabaja con entidades de educacion que aportan contenido al Rl se
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conserva el copyright de su produccién o minimo los derechos para publicar el trabajo

de forma electrénica.

Licencias de contenido

Como dice Civico Cabrera (2022):

Una licencia, en el ambito digital, es una autorizacion que el autor de un
contenido digital da a otras personas sobre lo que pueden o no pueden hacer
con dicho contenido. Las licencias pueden ser restrictivas, como es el caso del
Copyright, el cual tiene todos los derechos reservados, o permisivas, como el

Copyleft o Creative Commons, que solo tienen algunos derechos reservados.

(pag. 1).

Las licencias de contenido son los acuerdos legales mediante los cuales se
puede distribuir dicho contenido. Normalmente un Repositorio Institucional tiene estas

dos licencias:

% Licencia de depdésito: es un acuerdo entre el creador (0 poseedor de copyright) y
la institucion que le da al repositorio derecho para distribuir y conservar el

trabajo.

% Licencia de distribucion: que es un acuerdo entre el creador (o poseedor de

copyright) y el usuario final que trata sobre el uso que puede hacerse del trabajo.
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Ahora bien, cada institucion de educacion superior tiene necesidades de copyright
propias, asi como acuerdos ya existentes con los centros. Las politicas de actuacion y

licencias del Rl son Unicas. Esto influird en la eleccién de licencias.

Licencia Creative Commons

Como dice la Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia
y la Cultura (UNESCO) (s.f.):

Las licencias Creative Commons son modelos de contratos que sirven para
otorgar publicamente el derecho de utilizar una publicacion protegida por los
derechos de autor. Entre menos restricciones implique una licencia, mayores

seran las posibilidades de utilizar y distribuir un contenido. (pag. 1).

La licencia Creative Commons ofrece a creadores y distribuidores de contenido
una gran variedad de licencias, permitiéndole al creador de contenido estipular las
condiciones para usar dicha licencia de contenido. Para conocer mas de las licencias
Creative Commons puede ingresar a la pagina en el siguiente enlace:

https://co.creativecommons.net/tipos-de-licencias/

Para los Repositorios Institucionales, la gestion de derechos se refiere a como se
trata el contenido segun las normas del Copyright y a quién pertenece. Los Repositorios
Institucionales suelen ser de acceso abierto. Sin embargo, hay ocasiones en las que el

acceso es restringido, como, por ejemplo, cuando posee informacion sensible de
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terceros (datos personales, de empresas, fotos en especial de menores de edad,
imagenes de empresas, de personas, relacionada con materiales de patentes, entre

otras cosas).

Cabe recordar que la Gestion digital de derechos hace referencia a la normativa

copyright aplicable a la edicion en formato digital.

También hay que saber que los metadatos es la informacion béasica de quién

crea los datos, entre sus caracteristicas esta:

Quién cred los datos

Qué contiene el archivo de datos
Cuando se generaron los datos
Doénde se generaron los datos
Por qué se generaron los datos

Cbémo se generaron los datos

Por lo que los metadatos facilitan a quién los use la identificacion y reutilizacion

correcta de los datos en una fecha posterior. informacién tomada de: https://online-

tesis.com/metadatos-en-la-investigacion/

Los Derechos de Metadatos utilizados en los TG hace referencia a la busqueda y
recuperacion de la informacion de acuerdo con el estatus de derecho de autor de las

obras o licenciamientos especificos a los que estas estan sometidos. En este sentido,
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los metadatos permiten a los investigadores localizar y acceder a conjuntos de datos y
comprender el contexto en el creados y gestionados, facilitando su correcta
interpretacion para ser utilizados en investigaciones y consultas. Informacion tomada

de: https://biblioquias.cepal.org/gestion-de-datos-de-investigacion/metadatos

Al igual se puede revisar documentos del Archivo General de la Nacion
relacionados con metadatos en el siguiente enlace:

https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura Web/5 Consulte/Recurs

os/Publicacionees/GuiaDeMetadatos.pdf

4.3 Marco legal

A continuacion, esta seccion muestra informacion legal y de propiedad intelectual
gue debe poseer como minimo un RI, el material recoge aspectos relevantes sobre
derechos de propiedad intelectual, por el cual la informacion seleccionada aporta
recursos que permiten entender el desarrollo de las politicas utilizadas para el buen

funcionamiento del servicio del repositorio institucional en la U.C.C.

“‘Respecto a la normatividad sobre derechos de autor y propiedad intelectual en
Colombia, el estado protegera la propiedad intelectual por el tiempo y mediante las
formalidades que establezca la ley” (Constitucion Politica de Colombia, 1991, art. 61).

Informacién recuperada de: https://www.constitucioncolombia.com/titulo-2/capitulo-

2/articulo-61
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Observacion, del concepto de “propiedad intelectual”, acogido por el articulo 61
de la Constitucion Politica, en concordancia con el articulo 2 numeral 8 del
Convenio que establece la Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual, es
omnicomprensivo de diferentes categorias de propiedad sobre creaciones del
intelecto, que incluye dos grandes especies o ramas: la propiedad industrial y el
derecho de autor, que, aunque comparten su naturaleza especial o sui generis,
se ocupan de materias distintas. Mientras que la primera trata principalmente de
la proteccién de las invenciones, las marcas, los dibujos o0 modelos industriales, y
la represion de la competencia desleal, el derecho de autor recae sobre obras
literarias, artisticas, musicales, emisiones de radiodifusién, programas de

ordenador, entre otras cosas (Constituyente, 1991).

Por ello es necesario entender como la legislacién apoya de forma especifica la
creacion y generacién de nuevo conocimiento, respetando de antemano al creador(es),
pero cabe sefalar que muchas veces por desconocimiento se pierde autenticidad y

responsabilidad entre creadores y distribuidores.

La Ley 23 de 1982 Sobre los Derechos de Autor

Art. 1: Los autores de obras literarias, cientificas y artisticas gozaran de
proteccion para sus obras en la forma prescrita por la presente ley y, en cuanto
fuere compatible con ella, por el derecho comun. También protege esta ley a los
intérpretes o ejecutantes, a los productores de fonogramas y a los organismos de
radiodifusion, en sus derechos conexos a los del autor.

Art. 2: Los derechos de autor recaen sobre las obras cientificas, literarias y

artisticas las cuales se comprenden todas las creaciones del espiritu en el
campo cientifico, literario y artistico, cualquiera que sea el modo o forma de
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expresion y cualquiera que sea su destinacion, tales como: los libros, folletos y
otros escritos (...). Informacion recuperada de
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=3431#.~:tex
t=ART%C3%8DCULO0%201%C2%BA..ella%2C%20por%20el%20derecho%20co
m%C3%BAN.

Ley 44 de 1993 “Por la cual se modifica y adiciona la Ley 23 de 1982 y se modifica la
Ley 29 de 1944”. - Gestor Normativo - Funcion Publica.

Capitulo Il

Art. 6: Todo acto en virtud del cual se enajene el Derecho de Autor, o los
Derechos Conexos, asi como cualquier otro acto o contrato vinculado con estos
derechos, debera ser inscrito en el Registro Nacional del Derecho de Autor como
condicion de publicidad y oponibilidad ante terceros.
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=3429

Capitulo IV
De las Sanciones.

Art. 51: Incurrira en prision de dos (2) a cinco (5) afios y multa de cinco (5) a
veinte (20) salarios legales minimos mensuales:

1. Quien publique una obra literaria o artistica inédita, o parte de ella, por
cualquier medio, sin la autorizacion previa y expresa del titular del derecho.

2. Quien inscriba en el registro de autor una obra literaria, cientifica o artistica a
nombre de persona distinta del autor verdadero, o con titulo cambiado o
suprimido, o con el texto alterado, deformado, modificado o mutilado, o
mencionando falsamente el nombre del editor, productor fonografico,
cinematografico, videogréafico o de soporte logico.

3. Quien de cualquier modo o por cualquier medio reproduzca, enajene,
compendie, mutile o transforme una obra literaria, cientifica o artistica, sin
autorizacion previa y expresa de sus titulares.

4. Quien reproduzca fonogramas, videogramas, soporte logico u obras

cinematograficas sin autorizacion previa y expresa del titular, o transporte,
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almacene, conserve, distribuya, importe, venda, ofrezca, adquiera para la venta o
distribucion o suministre a cualquier titulo dichas reproducciones.

Paragrafo. - Si en el soporte material, caratula o presentacion de la obra literaria,
fonograma, videograma, soporte l6gico u obra cinematogréafica se emplea el
nombre, razon social, logotipo o distintivo del titular legitimo del derecho, las
penas anteriores se aumentaran hasta en la mitad.

Informacién recuperada de
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=3429#:~:tex
t=Art%C3%ADculo%206%C2%BA.,publicidad%20y%200ponibilidad%20ante%?2
Oterceros.

Ley 599 de 2000 Por la cual se expide el Codigo Penal

Art. 270: (Modificado por el art. 14 de la Ley 890 de 2004). VIOLACION A LOS
DERECHOS MORALES DE AUTOR. Incurrira en prisioén de treinta y dos (32) a
noventa (90) meses y multa de veinte seis puntos sesenta y seis (26.66) a
trescientos (300) salarios minimos legales mensuales vigentes quien:

1. Publique, total o parcialmente, sin autorizacion previa y expresa del titular del
derecho, una obra inédita de caracter literario, artistico, cientifico,
cinematografico, audiovisual o fonograma, programa de ordenador o soporte
l6gico.

2. Inscriba en el registro de autor con nombre de persona distinta del autor
verdadero, o con titulo cambiado o suprimido, o con el texto alterado, deformado,
modificado o mutilado, o mencionando falsamente el nombre del editor o
productor de una obra de cardcter literario, artistico, cientifico, audiovisual o
fonograma, programa de ordenador o soporte légico.

3. Por cualquier medio o procedimiento compendie, mutile o transforme, sin
autorizacion previa o expresa de su titular, una obra de caracter literario,
artistico, cientifico, audiovisual o fonograma, programa de ordenador o soporte
l6gico.

PARAGRAFO. Si en el soporte material, caratula o presentacion de una obra de
caracter literario, artistico, cientifico, fonograma, videograma, programa de
ordenador o soporte l6gico, u obra cinematografica se emplea el nombre, razén
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social, logotipo o distintivo del titular legitimo del derecho, en los casos de
cambio, supresion, alteracion, modificacion o mutilacion del titulo o del texto de la
obra, las penas anteriores se aumentaran hasta en la mitad.

Art. 271: (Modificado por el articulo 2 de la Ley 1032 de 2006). VIOLACION A LOS
DERECHOS PATRIMONIALES DE AUTOR Y DERECHOS CONEXOS. Incurrird en
prision de cuatro (4) a ocho (8) afios y multa de veintiséis puntos sesenta y seis (26.66)
a mil (1.000) salarios minimos legales mensuales vigentes quien, salvo las excepciones
previstas en la ley, sin autorizacion previa y expresa del titular de los derechos
correspondientes:

1. Por cualquier medio o procedimiento, reproduzca una obra de caracter
literario, cientifico, artistico o cinematografico, fonograma, videograma, soporte
l6gico o programa de ordenador, o, quien transporte, almacene, conserve,
distribuya, importe, venda, ofrezca, adquiera para la venta o distribucion, o
suministre a cualquier titulo dichas reproducciones.

2. Represente, ejecute o exhiba publicamente obras teatrales, musicales,
fonogramas, videogramas, obras cinematograficas, o cualquier otra obra de
caracter literario o artistico.

3. Alquile o, de cualquier otro modo, comercialice fonogramas, videogramas,
programas de ordenador o soportes légicos u obras cinematograficas.

4. Fije, reproduzca o comercialice las representaciones publicas de obras
teatrales o musicales.

5. Disponga, realice o utilice, por cualquier medio o procedimiento, la
comunicacion, fijacién, ejecucion, exhibicion, comercializacion, difusiéon o
distribucion y representacidon de una obra de las protegidas en este titulo.

6. Retransmita, fije, reproduzca o, por cualquier medio sonoro o audiovisual,
divulgue las emisiones de los organismos de radiodifusion.

7. Recepcione, difunda o distribuya por cualquier medio las emisiones de la
television por suscripcion.

Art. 272: (Modificado por el art. 3 de la Ley 1032 de 2006). VIOLACION A LOS
MECANISMOS DE PROTECCION DE DERECHO DE AUTOR Y DERECHOS
CONEXOS, Y OTRAS DEFRAUDACIONES. Incurrira en prision de cuatro (4) a ocho (8)
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afos y multa de veintiséis puntos sesenta y seis (26.66) a mil (1.000) salarios minimos
legales mensuales vigentes, quien:

1. Supere o eluda las medidas tecnolégicas adoptadas para restringir los usos no
autorizados.

2. Suprima o altere la informacion esencial para la gestion electronica de
derechos, o importe, distribuya o0 comunique ejemplares con la informacion
suprimida o alterada.

3. Fabrique, importe, venda, arriende o de cualquier forma distribuya al publico
un dispositivo o sistema que permita descifrar una sefial de satélite cifrada
portadora de programas, sin autorizacion del distribuidor legitimo de esa sefial; o,
de cualquier forma, eluda, evada, inutilice o suprima un dispositivo o sistema,
que permita a los titulares del derecho controlar la utilizacion de sus obras o
fonogramas, o les posibilite impedir o restringir cualquier uso no autorizado de
estos.

4. Presente declaraciones o informaciones destinadas directa o indirectamente al
pago, recaudacion, liquidacion o distribucién de derechos econémicos de autor o
derechos conexos, alterando o falseando, por cualquier medio o procedimiento,
los datos necesarios para estos efectos.

Informacién recuperada de
http://derechodeautor.gov.co:8080/documents/10181/182597/599.pdf/ca68d048-
al20-4b78-8b19-
325d09f9d585#:~:text=ARTICULO%20270.,vigentes%20quien%3A%20Page%?2
02%201.

Acuerdo 351 De La Comunidad Andina

El Régimen Comun sobre Derecho de Autor y Derechos Conexos (351) reconoce
una adecuada proteccion a los autores y demas titulares de derechos, sobre las obras

de ingenio, en el campo literario, artistico o cientifico.
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Este régimen comun, aprobado el 17 de diciembre de 1993 por medio de la
Decision 351 de la Comisiéon del Acuerdo de Cartagena, reconoce una adecuada y
efectiva proteccion a los autores y demas titulares de derechos, sobre las obras de
ingenio, en el campo literario, artistico o cientifico, cualquiera que sea el género o forma

de expresion y sin importar el mérito literario o artistico ni su destino.

El derecho de autor

El autor, segun la Decision 351, es la persona cuyo nombre, seudénimo u otro
signo que la identifique, aparece indicado en la obra- Tiene el derecho de conservar la
obra inédita o divulgarla, reivindicar la paternidad de la obra en cualquier momento y
oponerse a toda deformacion, mutilacion o modificacion que atente contra el decoro de

la obra o la reputacion del autor (derecho moral).

Tiene también derecho exclusivo de realizar, autorizar y prohibir la reproduccion,
comercializacion, traduccidn, arreglo u otra transformacion de su produccién (derecho

patrimonial).

La duracién de la proteccién de los derechos reconocidos en esta Decision no
sera inferior a la vida del autor y cincuenta afios después de su muerte. Cuando la
titularidad de los derechos corresponda a una persona juridica, el plazo no sera inferior
a los 50 afios contados a partir de la realizacion de la divulgacion o publicaciéon de la
obra. En caso de infraccion de cualquiera de los derechos reconocidos, la autoridad
nacional competente esta facultada para ordenar el cese inmediato de la actividad

ilicita; la incautacion, el embargo, decomiso o secuestro preventivo de los ejemplares
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producidos con infraccion o de los aparatos o medios utilizados para la comisién del

ilicito.

Los derechos conexos

Los derechos conexos, que son los derechos de las personas que participan no
en la creacion de obras literarias y artisticas sino en la difusion de estas, han sido
también reconocidos y son objeto de proteccion por parte de la Decisién 351, por un
periodo no menor de cincuenta afos. La proteccion alcanza, en consecuencia, a los
artistas intérpretes o ejecutantes (declamador, cantante, locutor, actor, bailarin, musico,
narrador); a los productores de fonogramas (persona natural que fija una
representacion o ejecucion de sonidos exclusivamente sonoros); y a los organismos de
radiodifusion (la empresa de radio o television que transmite programas al publico).
Informacién recuperada de

http://www.sice.oas.org/trade/junac/decisiones/dec351s.asp#:~:text=%2D%20L0s%

20artistas%20int% C3%A9rpretes%200%20ejecutantes,de%20sus%20interpretacio

nes%200%20ejecuciones
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5. METODOLOGIA

5.1. Procedimiento y Esquema del Trabajo de Aplicacion

En esta parte del proceso se daréd a conocer un documento orientador con las buenas
practicas para el adecuado registro y sistematizacion de los trabajos de grado
generados en la Universidad Cooperativa de Colombia U. C. C. Sede Bogota, el cual

sirva de modelo para quién desee publicar el TG en el RI.

Antes de continuar se decidio separar la informacion para hacerla méas sencilla

de asimilar por parte del lector, por ello:

% A los Usuarios (estudiantes, docentes, investigadores, administrativos), hay que

asesorarlos adecuadamente por ser quienes alimentaran el repositorio.

% Hay que definir el esquema de metadatos que sera utilizado, el cual debe
contemplar no solo los campos basicos estandar definidos en Dublin Core, sino
los campos nuevos que sean necesarios para cumplir los requerimientos

institucionales, nacionales e internacionales respecto a RI.

% Se trabaja en equipo, lo cual implica hablar el mismo idioma, para lograr una
adecuada descripcion de los items del repositorio, esto, con el proposito de

conservar un estandar de metadatos con el repositorio a nivel multicampus.
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+ Se gestionan correctamente los permisos de usuarios y grupos para evitar

confusiones en la carga de informacion.

% Se verifica que el uso de los campos seleccionados sea el correcto, para ello
debe hacer uso de los manuales de Dublin Core, Directrices Driver V2.0 y
Directrices Open Aire. Ademas, de centralizar la informacion requerida en este

caso para TG. Esto permitira evitar problemas como indices falsos.

% Se cumple con lo estipulado en las Directrices Driver V2.0 y Directrices Open
Aire para el ingreso adecuado de los metadatos en cada uno de los campos
establecidos, solo estableciendo flujos de trabajo en los casos que lo ameriten.
Por ejemplo: cuando en el repositorio esta normativa se asegura que nuestra
informacion se visibilice de forma correcta y por consiguiente comience a crecer,
ya gque usuarios-no expertos ingresan informacion que no corresponde a items
gue seran los encargados de mostrar todo lo ingresado a nivel nacional e
internacional en acceso abierto; por ende y para evitar errores se debe
establecer un flujo de trabajo que establezca la revisién de los metadatos, de la
catalogacion, antes de que la informacion sea visible.
Es decir:

Que para la comunicacidon en general es importante que la persona 1 sea capaz
de comprender lo que la persona 2 esta diciendo. Para este entendimiento mutuo, se
necesita una base comun, un léxico basico con una comprension del significado de las

cosas. A partir de este punto, ya se puede comenzar el razonamiento. Para respaldar la
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comunicacion cientifica con el uso de repositorios, éstos deberian hablar el mismo

idioma y por tanto es fundamental crear una base comun. (Directrices Driver 2.0, 2008,

p. 2).

Estructura del repositorio

La estructura del repositorio debe estar orientada a facilitar la busqueda y
recuperacion de la informacién almacenada, separando tipos de items, nivel
académico, area de estudio o facultad, entre otros. Es recomendable seguir el
organigrama de la institucion con la finalidad de que el repositorio tenga una estructura

organizacional acorde a la realidad de la U. C.C.

Preservacion de la informacion estandarizacion internacional.

Las buenas practicas para el adecuado registro y sistematizacion de los trabajos
de grado generados en la Universidad Cooperativa de Colombia U. C. C. Sede Bogota
deben cumplir con los campos minimos requeridos y establecidos en las normativas
nacionales definidas en consenso con las demas bibliotecas, lo que permitira
estandarizar criterios y mejoras continuas. Es necesario, estar en constante
investigacion para que el repositorio se ajuste también a normativas internacionales de

manejo, preservacion y visibilizacion de la informacion.

Por ello, para establecer la ejecucion periodica de procesos que garanticen el

correcto funcionamiento del Rl se genera el documento orientador con las buenas
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practicas para el adecuado registro y sistematizacion de los trabajos de grado, es decir:
Ejecutar procesos automatizados de respaldo. - Eliminar archivos temporales. -

Actualizar la interfaz OAl, entre otros.

Es necesario contar con mas politicas institucionales de acceso abierto que
normalicen el manejo adecuado del repositorio y que sean aprobadas por el organismo
rector de la U.C.C. Los aspectos mas relevantes que deben contemplar de estas
politicas son: Directorio de repositorio académico de acceso abierto (OpenDOAR) el
cual es un proyecto que pretende listar y categorizar repositorios, el cual sirve de

modelo para implementar procesos en las instituciones de educacion superior.

La obligatoriedad de depdsito de los resultados de investigacion institucional, de

acceso abierto de investigacion académica.

El registro es sencillo, pero, especificando el tipo de documentos que se debe
subir, lo cual, a la hora de registrar la informacién en campos y subcampos le permita al

usuario que entienda realmente lo que esta haciendo.

Esperar a que este sea revisado para ver si cumple con los requisitos exigidos.

La aplicacion de normativas institucionales sobre derechos de autor y licencias
es establecida para repositorios de acceso abierto de investigacion académica al igual
que el deposito y visibilidad de los resultados de investigacion. El enlace para sugerir la

inclusion del repositorio es:https://cerlalc.org/wp-
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content/uploads/2018/03/CERLALC Publicaciones Derecho de autor 120318.pdf

Al igual que en:

https://propiedadintelectual.unal.edu.co/fileadmin/recursos/innovacion/docs/norm

atividad pi/circular06 2002.pdf

El establecimiento de los periodos de embargo que seran respetados y
reconocidos para las publicaciones realizadas en revistas y editoriales externas. Hay
que mantener siempre un URL Unico para cada item. Esto evitara que el contenido
cosechado se presente como enlace roto a consecuencia de algiin cambio. Para mas
informacion sobre politicas se puede consultar la propuesta de politicas de acceso
abierto para los repositorios institucionales por parte del Departamento Administrativo
de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (Colciencias).

https://minciencias.gov.co/sites/default/files/ckeditor files/Lineamientos%20ciencia%20a

bierta%2017-dic-2018-doc.pdf

Hay que recordar que la facilidad para que los usuarios entiendan la informacion
gue se les proporciona es por medio de instrucciones e instructivos (que pueden darse
de forma presencial o en linea), en este caso, por ejemplo, de las buenas practicas para
el adecuado registro y sistematizacion de los trabajos de grado que les permita tanto el
auto archivo, como el agregado de contenidos, y tomar la decision de aceptar o no las
licencias de autorizacion de uso total, parcial o restringido de su produccion cientifica o

administrativa.
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Paso a paso paratener en cuenta al momento de ingresar el TG en el RI:

Antes de comenzar debe tener presente unos pequefios consejos que le ahorraran
tiempo y permitiran que realizar la publicacion en el Rl de su TG sea una experiencia

grata.

Recuerde que:

Para registrarse como usuario en el TG al Rl debe ser realizado por una sola
persona que representa al/o los integrantes del equipo (autores), no es necesario que

todos generen la cuenta, con una persona que actla como representante es suficiente.

Antes de empezar a ingresar los datos del TG al RI se sugiere generar un Word
(aparte del TG) para modificar unos datos necesarios al ingresar el trabajo al RI, estos

permiten desarrollar la actividad de forma agil, dinamica y segura.

a. Datos que van en la Hoja Word y que son basicos para ingresar en el RI:

Titulo del trabajo de grado completo.

Este debe ir en tipo oracion, es decir la primera letra del titulo va inicial y las demas van

en minusculas - excepciones (nombres propios, siglas, abreviaturas, ciudades, paises,
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nombres de personas, normas, entre otros) debe aparecer completo como esta en el

trabajo, por ejemplo:

Un mundo de emociones: narraciones de 10s niflos para XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Datos de autor(es):

Nombres y apellidos completos.

Numero de cédula

ID (nimero de identificacién dentro de la entidad de educacién superior).
Correo institucional completo

Construir la cita bibliografica

Esta se construye de la siguiente forma:

Se toman apellidos del autor, seguido de las iniciales (en mayuscula) de los
nombres completos (se deben colocar todos los autores). Entre paréntesis se coloca el
afo de creacion del TG. Se coloca el titulo del TG (el cual se ha modificado antes) y
finalmente se anexa [Tesis de pregrado, Universidad Cooperativa de Colombia].

Repositorio Institucional UCC. Por ejemplo:

Lopez Gonzales, L. M., Martinez Barajas, E. K. y Polo Obeso, K. P. (2021). Un
mundo de emociones: narraciones de los nifilos para conocer los sentimientos y
vivencias en nifios entre los 7 a 10 afos de edad su contexto escolar durante la
pandemia [Tesis de pregrado, Universidad Cooperativa de Colombial].
Repositorio Institucional UCC. Informacion tomada de:

http://repository.ucc.edu.co/handle/20.500.12494/34441
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Se debe tener los datos bésicos del asesor(es), tutor y/o director del trabajo de grado

que son:

Nombres y apellidos completos.

Si su trabajo de grado posee tabla de contenido o indice, hay que seleccionarla y

realizar unas modificaciones, a manera de ejemplo,

Tabla de contenido actual que aparece en el TG:

TABLA DE CONTENIDO

TABLA DE
CONTENIDO. ...ttt e e e e et et e e e e e e e e e eennnes 3
RESUMEN

RESULTADOS. ... ettt e,
..... 27 DISCUSION
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.. 34
REFERENCIAS . ...
.35

Observacion: no se coloca tabla de anexos, tabla de graficos, entre otros.
A la tabla de contenido le deben cambiar:

El titulo de la tabla de contenido.
El nUmero de pagina.
Los puntos suspensivos.

El contenido de la tabla debe ir en tipo oracién y al final de cada palabra debe
colocarse. -- (a excepcion de la ultima palabra), a modo de ejemplo la tabla de

contenido queda de la siguiente manera:

Resumen. --
Planteamiento del problema. --
Justificacion. --
Objetivos. --
General. --
Especificos. --
Marco teorico. --
Estado del arte. --
Resultados. --
Discusion. --
Conclusion. --
Referencias

Nota: no importa la clase de tabla o que contenido posea, aplica esta caracteristica a

todas.
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Para identificar los ficheros (archivos) a ingresar dentro del repositorio se debe tener

claro y definido las palabras claves y/o compuestas con las cuales los va a identificar, la
férmula que actualmente se utiliza para construirla es: Afio de creacion del TG -
Apellido(s) por autor(es) palabra clave _palabra clave_palabra clave y si es un archivo

diferente al TG se coloca - Licencia de uso, Aval tutor y/ Anexo, por ejemplo:

2021-Lopez,MartinezyPolo _ Mundo_ Emociones_Narraciones
2021-L6pez,MartinezyPolo_ Mundo_ Emociones_Narraciones- Licencia de uso
2021-L6pez,MartinezyPolo_ Mundo_ Emociones_Narraciones - Aval tutor

2021-L6pez,MartinezyPolo_ Mundo_ Emociones_Narraciones - Anexo 1

Hay que recordar que la cantidad de archivos a ingresar puede variar acorde al
trabajo de grado y estos se guardan en PDF, generalmente se ingresa el trabajo de

grado, la licencia de uso y el aval tutor.

Los archivos de aval tutor y licencia de uso los da la biblioteca para que sean
diligenciados respectivamente, por ello, estos se dan cuando los usuarios ya van a

ingresar su TG al RI.

No debe olvidar que:

El archivo titulado Aval Tutor, es diligenciado unicamente por el asesor, tutor y/o

director del trabajo de grado - si no posee este documento, debe solicitar el acta de
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sustentacién que es otorgada por la facultad de la universidad cuando ya se ha

sustentado el TG.

b. La licencia de uso puede descargarla directamente del repositorio de la

universidad, ingrese al banner y ubique el cursor en cémo publicar:

Figura 2:

Paso a paso de cdmo obtener el archivo de Licencia de uso.

- 10 i repositerio institucional V' l' C CO.GI;ER.ATIVA
Nuestro conocimiento a tu alcance R omEemm

Buscar

Nota: Reproducido de https://sibucc2013.wixsite.com/repositorioucc/comopublicar

Aparece una pagina nueva y debe ubicar el cursor en el primer paso:

Figura 3:

Paso a paso de como obtener el archivo de Licencia de uso.
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Eate pdgine vesls se dineio oon e pletafoones VWX com. Gree 1u pduloe web bow. [ Copdens

; & Repositorio Institucional

Universidad Cooperativa de Colombia

== Como Publicar

Gufa pard cornnpartir tu contertido

PASOS PARA PUBLICAR CONTENIDO
icacion LES S
i & A =

< pdaticricider redaicio otee

Nota: Reproducido de https://sibucc2013.wixsite.com/repositorioucc/comopublicar

Al ubicar el cursor en: Ver licencia automaticamente descarga un archivo Word con la
licencia de uso, la cual debe diligenciarse, se recomienda que la(s) firma(s) de autor(es)

sea a mano alzada, tinta negra y fondo blanco. Se recibe igualmente firma electrénica.

Al abrir el archivo en Word aparece este formato para diligenciar:

T S Cdédigo:
L'£ COQPERA;T!VA FORMATO DE LICENCIA DE USO DE | Versién: 3
OBRA Fecha: Jul-09-
2021

UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA
REPOSITORIO INSTITUCIONAL
LICENCIA DE USO

Por medio del presente documento los siguientes autores, mayores de edad:
Nombre y Apellido Cédula

quienes en adelante se denominaran el AUTOR, confiere a la UNIVERSIDAD
COOPERATIVA DE COLOMBIA, con NIT. 860-029924-7, una LICENCIA DE USO de
obra, bajo las siguientes condiciones.
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CLAUSULAS

PRIMERA. Objeto. EL AUTOR por este acto autoriza la utilizacion de la obra denominada
or el siguiente titulo:

de conformidad con lo estipulado a continuacion:

(a) Para efectos de la presente licencia se autoriza la reproduccién de su obra, la cual se
alojara en formato digital en las plataformas o repositorios administrados por la
Universidad o en otro tipo de repositorios externos o paginas web escogidos por la
Universidad, para fines de difusion y divulgacion. Adicionalmente, se autoriza a que los
usuarios internos y externos de dichas plataformas o repositorios reproduzcan o
descarguen la obra, sin &nimo de lucro, para fines privados, educativos o académicos;
siempre y cuando no se violen acuerdos con editores, periodos de embargo o acuerdos
de confidencialidad que apliquen segun lo establecido en el derecho de exclusion definido
por el autor en este documento.

(b) Se autoriza la comunicacion publica y la puesta a disposicion de la obra mencionada,
en acceso abierto, para su utilizacion en las plataformas o repositorios administrados por
la UNIVERSIDAD; siempre y cuando se respete el derecho de exclusion establecido por
el autor.

SEGUNDA. Derecho de exclusion. Cada autor puede indicar en el momento de
depdsito del contenido que el texto completo de la produccion académica o cientifica no
este con acceso abierto en el Repositorio Institucional por motivos de confidencialidad,
porque se encuentre en vias de obtener un derecho de propiedad industrial o existir
acuerdos previos con terceros (editoriales, revistas cientificas, otras instituciones). El
autor se compromete a depositar los metadatos y version completa e informar, en la
biblioteca de sede, el tiempo de embargo durante el cual esta Ultima tendrda acceso
restringido.

En caso NO:
(El AUTOR  permite la S| Indique la cantidad de tiempo para
publicacion en acceso abierto NO esta restriccion:
de la version completa de la -
obra? Motivo:
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En caso NO:

.El AUTOR permite la|S| Indique la cantidad de tiempo para
¢ - N
publicacion en acceso abierto | NO esta restriccion:
de los metadatos? .

Motivo:

Nota: Metadato corresponde a los datos que describen el contenido del documento:
titulo, autor, fecha, etc.

TERCERA. Originalidad y reclamaciones. El AUTOR declara que la OBRA es original
y que es de su creacion exclusiva, no existiendo impedimento de cualquier naturaleza
(uso de material protegido por derechos de autor) para la concesién de los derechos
previstos en este contrato. EI AUTOR respondera por cualquier accion de reivindicacion,
plagio u otra clase de reclamacion que al respecto pudiera sobrevenir.

CUARTA. Contraprestacion. EI AUTOR autoriza a que su obra sea utilizada de
conformidad con la clausula PRIMERA de forma gratuita, es decir, que la utilizacion de la
misma no genera ningun pago o regalias en favor de este.

QUINTA. Titularidad de derechos. El presente contrato no transfiere la titularidad de los
derechos patrimoniales sobre las obras anteriormente mencionadas a la UNIVERSIDAD.
Unicamente hace relacion a una licencia no exclusiva en los términos y condiciones
anteriormente pactados.

SEXTA. Créditos. La UNIVERSIDAD se compromete a dar al AUTOR, el reconocimiento
dentro de cada forma de utilizacién en la obra. Los créditos deben figurar en cada uno de
los formatos o registros de publicacion. No constituird una violacion a los derechos
morales del autor la no reproduccion, comunicacion o demas utilizaciones de la obra. La
utilizacion o no de la obra, asi como su forma de utilizacion sera facultad exclusiva de la
UNIVERSIDAD.

SEPTIMA. Duracion y territorio. La presente licencia de uso que se otorga a favor de la
UNIVERSIDAD tendra una duracién equivalente al término de proteccién legal de la obra
y para todos los paises del mundo.

OCTAVA. Uso de Creative Commons. El AUTOR autorizara la difusion de su obra bajo
una licencia Creative Commons atribucion 4.0 internacional, que debera incluirse en el
contenido de la OBRA, al momento de la publicacion, archivo o registro en las plataformas
0 repositorios, por ser una convencion mayoritariamente reconocida; siempre y cuando
se respete el derecho de exclusion establecido por el autor.
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NOVENA. EI AUTOR al aceptar esta licencia aduce que esta produccion se desarrollo en
el periodo en que se encuentra con vinculos con La universidad.

DECIMA. Normas aplicables. Para la interpretacién y cumplimiento del presente contrato
las partes se someten a la Decision Andina 351 de 1993, la Ley 23 de 1982 y demas
normas aplicables de Colombia. Ademas, a las normas Institucionales que apliquen.

La presente licencia se firma, se acoge y autoriza por los siguientes autores:

Nombre y Apellido Firma

Firmado en: Ciudad

Fecha:

c. Para diligenciar el formato de licencia de uso debe recordar:

1. Que en la Clausula primera debe colocar el titulo tal y como aparece en el TG y este

mismo titulo debe aparecer igual en el archivo de Aval tutor.

2. Que en la Clausula segunda hay que definir si publicara el TG en acceso abierto y/o

en acceso restringido:
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Figura 4:

Paso a paso para diligenciar la Licencia de uso de la U.C.C.

LTI O OuLTIy 1T IIIEIUU:

En caso NO:

¢El AUTCOR permite la publicacion | Sl
en acceso abierto de la version | NO
completa de la obra?

Indique la cantidad de tiempo para esta
restriccidn:

Maotivo:

En caso NO:

¢El AUTCOR permite la publicacion | Sl
en acceso abierto  de los| NO
metadatos?

Indique la cantidad de tiempo para esta
restriccidn:

Motivo:

Nota: Metadato corresponde a los datos que describen el contenido del documenta: titulo, autor,
fecha, etc.

Nota: Reproducido del Formato Licencia de uso de la U.C.C.

Si la respuesta es Si significa que el TG sera publicado en Acceso Abierto, debe

marcar con una X en si (esto es para ambas casillas).

Observacion:

En el caso de publicar en acceso abierto debe ingresar al siguiente enlace:

https://co.creativecommons.net/tipos-de-licencias/

Aqui encontrara las licencias Creative Commons [CC], Wikipedia (2022)
definiéndolas como: “una herramienta legal, de caracter gratuito, que permite a los
usuarios usar obras protegidas por derechos de autor sin solicitar el permiso del autor

de la obra”. (parr. 1).
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Biblioteca de las seis licencias que aparecen en el Creative Commons Colombia

sugiere para proteger los TG en el RI que revise y seleccione una entre estas dos:

Figura 5:
Creative Commons Colombia, identificacién de dos licencias sugeridas, solo se

selecciona una de ellas y ubica el logo en la contraportada del trabajo de grado e

ingresarlo en el Rl de la U.C.C.

Atribucion - No comercial - Sin Derivar: Esta licencia es la mas restrictiva de las seis licencias
principales, solo permite que otros puedan descargar las obras y compartirlas con otras personas,

siempre que Se reconozca su autoria, pero no se pueden cambiar de ninguna manera ni se pueden
utilizar comercialmente.

Atribucion - No comercial - Compartir igual: Esta licencia permite a otros distribuir, remezclar,
retocar, y crear a partir de tu obra de modo no comercial, siempre y cuando te den crédito y

licencien sus nuevas creaciones bajo las mismas condiciones.

Nota: Imagenes reproducidas de https://co.creativecommons.net/tipos-de-licencias/

Biblioteca sugiere de las seis Licencias Creative Commons Colombia estas dos
por ser las que ofrecen mayor proteccion e integridad de la informacion a los trabajos
publicados en el RI, los cuales son a su vez recolectados por Google Académico y

Recolectores de Repositorios a nivel mundial, entre otros. Pero, los usuarios pueden
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seleccionar a su parecer cualquiera de las seis licencias que estan expuestas en la

pagina de Creative Commons Colombia.

Si su respuesta es No significa que el TG sera publicado en Acceso Restringido, debe
marcar con una X en no (esto es para ambas casillas) e indicar la cantidad de tiempo
por el cual va a restringir el trabajo de grado, ademas, de especificar el motivo por el
cual restringe el trabajo de grado, recuerde que se marca igual (la misma informacion

debe aparecer contenida en ambos cuadros).

d. Para obtener la filiacion institucional ingrese al repositorio de la U.C.C., en el

banner seleccione Cémo Publicar y aparecera:

Figura 6:

Como ubicar y generar la Filiacion Institucional

Ecta pagina web se dissiié oon la plataforma YWiX.com. Grea tu pagina wob hoy. (  Comienza va )

»J. . =2 .Y 7., : N Bd . ..
»
® D e de pub on e O
abierto o re gido. Ve e 3
-
aso De 4 acio ona
»
® ° positorio ®

Nota: Imagen reproducida de https://sibucc2013.wixsite.com/repositorioucc/comopublicar
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Como se aprecia en la imagen anterior, ubique el cursor en el Paso dos para
definir la filiacion institucional. Al dar clic aparecerd una nueva péagina, en la cual al
desplazar el cursor hacia abajo permite ver la informacion que ofrece, al igual que la

herramienta para generar la filiacion.

Figura 7:

Como generar la Filiacion Institucional.

¥ UNIVERSIDAD
C COOPERATIVA  Aspirante Estudiante Egresade  Profesor  Administrativo  Empresa A A DO | Campus Q
DE CCLOMEIA
Directorio
Servicios inclusivos

Herramienta para generar la filiacion:

Seleccione la facultad, programa y 1a sede 3 la que pertenece, y presione el boton para crear la filiacion oficial

1 ubicar en sus articulos, Copie v pegue 8l texto generado en su articule

Universidad: | Universidad Cooperativa de Colombia v

Facultad:

conomicas, Administrativas y Contables v

Programa:| Administracion de Em

Cludad: Apartado v|| Generar filiacion

Nota: Imagen reproducida de https://www.ucc.edu.co/bibliotecalfiliacion-institucional

La otra forma de generar la filiacion institucional es ingresando a Google, buscar

biblioteca UCC y seleccionar de los servicios que ofrece la biblioteca en el lado
izquierdo de la hoja, el que dice Filiacion Institucional, al dar clic aparecera una pagina
con la herramienta anteriormente descrita para generar la filiacion. Este proceso mas

adelante se dara con el paso a paso respectivo.


https://www.ucc.edu.co/biblioteca/filiacion-institucional

Ahora si, ya estd listo(a) para iniciar con el proceso de ingreso del TG al Rl de la U.C.C.

Para ello debe hacer:

Primero Usuario

Debe aparecer registrado en el repositorio de la universidad, si no lo ha
realizado, debe hacerlo y colocar la informacion solicitada. Esto se realiza para generar

el usuario y es necesario que al ingresar se registre con su correo institucional.

Seqgundo

Ahora bien, hay que:

Ingresar a la pagina principal de la universidad, en el Repositorio, ubicar el cursor en el

banner a lado derecho de su pantalla y seleccionar Servicios.

Figura 8:

Como ingresar al RI.
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SonieNosofios  Comopublicar  Repores  NoTcas & servicios Language:

Nuestro conocimiento a tu alcance

[ e poinvee JEEEl (DG coonnania

Loy

147,
o A
™

e
]
Fecha Publicacon Autor Titulo Maternia

Nota: Imagen recuperada de: https://repository.ucc.edu.co/

Desplegar y seleccionar: Mi DSpace

Figura 9:

Cdémo ingresar al RI.

Nuestro conocimiento a tu alcance

®
I Buscar
Fecha Pubicacion Autor Titulo Materia
Explorar contenidos por:
Comunidades Programa Académico Sede Tipo

Nota: Imagen tomada de la pagina de la U.C.C. https://repository.ucc.edu.co/

Aqui podré registrarse si aun no la ha hecho o si ya esta registrado ingresar con

su respectivo correo institucional y la contrasefia que asigné al momento del registro:
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https://repository.ucc.edu.co/

Figura 10:

Como ingresar al RI.

Nota: Imagen tomada de la pagina de la U.C.C. https://repository.ucc.edu.co/

Observacion: este procedimiento solo se realiza una sola vez y esta a cargo de

uno solo de los autores del trabajo de grado que sea responsable del proceso.

Tercero, Para Continuar:

En esta parte del proceso encontrard un cuadro en el cual usted debe
seleccionar segun sea su caso (usuario y/o auxiliar de biblioteca) el proceso a realizar,

en ambos casos debe iniciar con:

Figura 11:

Ingreso de datos al Rl: Comenzar un nuevo envio.
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https://repository.ucc.edu.co/

Envios sin finalizar

Esta secchin es para continoar ef enwio O su JoCurmento

Enwviadgo Tituso
por

Comenzar un nuevo envio. Hay que tener en cuenta que también en el caso
de los auxiliares poseen ingresos (de archivos anteriores) que estan en proceso y
pueden editar a necesidad y continuar acorde al trabajo que realiza en el momento.

Observacion:

Si es la primera vez que va a ingresar trabajo de grado al repositorio debe seleccionar:

Comenzar un nuevo envio (observe la imagen):

Figura 12:

Ingreso de datos al RI: Para tener cuidado con.
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Al seleccionar: Comenzar un nuevo envio, aparecera un nuevo cuadro en el cual
debera seleccionar la informacion acorde a la facultad o programa al que pertenece:
Figura 13:

Ingreso de datos al RI: Seleccion de la facultad a la cual pertenece.

Envio: elegir coleccién Mas ayuda...

Seleccions ka coleccion & la que desea enviar un nuevo lem y haga clic en "Sguients”

3 ol Pt este I

Calecotn Selecclone -

Figura 14:

Ingreso de datos al RI: Seleccién de programa al cual pertenece.

2 Registrade coma Monica. peresbio@uc.

Envio: elegir coleccidn Mas ayuda...

Seleccione la coleccldn a k3 que desea enviar un nuevo ftem,. ¥ haga olic en "Sigukente”

Debe selectiona Una coleccidn para éste [lem

Coleccion Selecclone... -~

Ciencias deia educacion = Gerencia de Proyectos Egucativos

Ec la a2 de Servicios de Salud
i de O ganizacionss

AN FuDca

= de Laboratoro

Ec
Ira Ec
Paging e

a Ia Docencia
ca Aplicada ala Educacion

INSNCInnE]L = Rai

Después de seleccionar el programa o facultad, aparecera otro cuadro con la

informacion requerida para ingresar el TG en el Rl de la universidad, por consiguiente,
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sélo seleccione los que aparecen indicados. Recuerde que esta informacién requerida

ya esta lista en la hoja Word que previamente realiz6 para avanzar de forma agil y

segura en el RI, solo es copiar y pegar:

Figura 15:

Paso a paso para ingreso de datos al RI.

A Begistisdo como monics peresboiue

Campkeio

ES ol

Envio: describa el item (Mas ayuda...)

Paor favor, rellene B informaciin requenda sobre su envio. En 1a mayora de 05 Nnavegadares puene ulilizar 13 1ecla del 13001a0or Dara Mover &l cursor Nasa el siguiente
recuadro 0 boton para evitar usar el raien cada ves

Titulo principal

[ e ]

Escrba el nombre dal Autor £ Greador

Apelidogs ) HNombre(s)

Autores *

AHIOOOBNE e

Commen slectranico del autor (Preferible e mstiucional)

correo Instilucional comgleto var
SO HIIOTRIN, [ res 0
AR R KA I AR 4+ Anadiy mas

ikt + Afadir mas

Autor emall

Esciiba el CvLAC

Figura 16:

Paso a paso para ingreso de datos al RI.
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2 Regsiaon Como. Monica. [erezBogRmG.

CvLAC 4+ Afacr mas

Escriba of ORCID del aular 7 creadar

THL, 4 Afiadic mas

Escriba el Grupl AC del recurso

SrupLAc 4+ Afiadic mas

Escriba el Google Scholar
E b el lex Schol

Google Scholar =+ Arfdadir mas

Carmpo para =i nombre del autor corporative

Autor corporativa Apelises, ef Sarcla MEmE(s) ¢ U B Padin - Adfiacic mas
o entea ey anle nel oo

Asesor | Validador Apelhdo(s) @ MNombre(s) : < Afiacr mas

Facha 2n que 52 publics en contamdo

Afio de publicacion * Mes: (sin mes) - Diia Ao 2022 @

Daros del editor

Editor

Figura 17:

Paso a paso para ingreso de datos al RI.

2 Hegreirado como monica perezboEiuc .

Apelidois) 1 NOmDre(s Anadii mas

Fecha en que 52 publica en cont=nide

Afio de publicacion = Mes: S mes) -~ Dia A 2022

Dates del editor

Editor

Titubo de la revists

Tritulo de 13 revista

Veolumen yie NOmero

MOumem de paginas

il o e

ISSN del contenido

ISBN

ISEN del contenido

(=11

Nota: debe tener en cuenta que los campos que no estan seleccionados o

sugeridos no se deben tocar y/o ingresar informacion, ya que corresponden a otro

proceso, lo el cual en este momento no hace parte del proceso para publicar TG en el

repositorio.
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Cuando ingrese los datos requeridos, ubique el cursor (mouse) en la parte

inferior y seleccione siguiente (como muestra la imagen).

Al seleccionar y/o ubicar el cursor en siguiente aparecera otro cuadro solicitando

datos, por favor solo ingrese los que observa desarrollados en la imagen, recuerde que

estos datos deben ser tomados de su trabajo de grado (informacién que esté en la hoja

de Word realizada al inicio):

Ingrese las palabras clave en espafiol (méximo 4) y en ese mismo orden en

inglés (ubiquelas en el keywords):

Figura 18:

Paso a paso para ingreso de datos al RI.

Por favor, intraduzea la siguients nformacidn sobre =u snvin
Temais) o palabra(s) clzve asocizdas

Palabras clave =

Keywords

Envio: describa el item (Mas ayuda...’

W Eorrar ests entrad

W Borrar esis entra

il Borrar esta entra

+ 2fadi- mas

Bl Eorrar estz entrad

Tl Borrar ests entra

W Borrar esta entiad

=+ Afadic mas

Ahora de su trabajo de grado copie el resumen y/o introduccion y lo pega en el

cuadro de resumen, luego esta misma informacion debe traducirla en inglés y pegarla

68



en el abstract.
Figura 19:

Paso a paso para ingreso de datos al RI.

Abstract

igta de unicades o subunidadea

Tabla de Contenido

Para la tabla de contenido (si su trabajo la tiene) hay que realizar unas modificaciones,
para ello, debe copiar su tabla o indice en un Word aparte (recuerde que la guia de
modificacion se explico antes de iniciar este proceso) y la tabla modificada se ingresa
en el cuadro de tablas de contenido.

Luego ubique el cursor (raton) en la casilla inferior de su pantalla que dice

siguiente, de clic.

Figura 20:

Paso a paso para ingreso de datos al RI.
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& Registrade come monies pererbo@ue

riba @ lugar del o

Lugar del events

Escriba el nombre del evento

Nombre del svanto

Mo. Serie

Clasificacion

e S m

Como observa en la imagen anterior, después de ingresar los datos solicitados
en las casillas correspondientes, ubique el cursor al final de la pagina (parte inferior

derecha de su pantalla) y seleccione siguiente.

Aparecera otra hoja solicitando nuevos datos, por favor siga correctamente las

imagenes para que no tenga pérdida alguna:

Figura 21:

Paso a paso para ingreso de datos al RI.

2 Rogiivttado oome miohics perosbe @ive

Unwsrsidad Cooparativa de Colombia, Facultad de Ingenieias, Ingenieria de Telecamunicarionas, Begota

70



Para generar la filiacion, debe en otra ventana estar ubicado en la pagina de la

universidad, le aparecera:
Figura 22:

Paso a paso para generar Filiacion Institucional.

l 3 UNIVEREIDAD
' C COOPERATIVA  aspirante Estugiante Egresado Frofesor Aominisirativo Emprasa A A © Campus ~ c
DE COLOMBIA

Biblioteca

L

Biblioteca Biblioteca

Entrega de trabajo de grado

A mano izquierda de su pantalla ubique el cursor en Filiacion institucional.

La selecciona y aparece:

Figura 23:

Paso a paso para generar la Filiacion Institucional.
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e UNIVERSIDAD
' C' COOPERATIVA  Aspirante Estugianie  Egresado  Profesor  Administrativo  Empresa A n© Campus ~
BE € Lc | A

» Filiacion institucional

Biblioteca iliaciéon institucional

Repositono institucional Rebosiforio Diaital
d

a partir de la produccion propia de la UCC. Desde los prt

Bases de datos

Entregs Ue trabsjo de grado

rerativa de Colombia para dinamizar el

v

Ia Biblhoteca Diaital de 1a Universidad Co

Es un servic
- =s0s de gestion de contenidos hasta

&l trabajo con comunidadas de aprendizaje.

Consorcio Cotombia Normalizacion de la filiacién institucional

Un mecanismo clave para lograr 1a visibilidad de |a universidad es usar |2 filiacion normalizada en cada uno de

Convenlas

0s de libro y demas | ectual de la universidad

los articulos, ibors,

Preguntas frecuenies A
A continuacion se pi ta uan herramienta para generar esta norma.

Estando en este punto despliegue el mouse hasta el final de la pagina, aparecera
la siguiente informacion:
Figura 24:

Paso a paso para generar la Filiacién Institucional.

s UNIYERSIDAD
* COOPERATIVA  Aspirante Estudiants Egresado Profesor Administrativo Empresa a- A @ s | Campus ~
DE COLOMB|A

Herramienta para generar la filiacion:

Seleccione la facultad, programa y la sede a la que pertenece, y presione el boton para crear la filiacién oficial
a ubicar en sus articulos. Copie v pegue &l texto generado en su articulo.

Universidad: [ Universidad Coaperativa de Columbiaﬂ

Facultad:w ﬁ

Programa:| Ingenier(a Telecomunicacionss 8
T D -

Ciudad: | Rogats B Generar filiacion <:

Universidad Cooperativa de Colombia, Facultad de Ingenierias, Ingenierla de Telecomunicaciones, Bogota

Como aprecia en la imagen anterior debe seleccionar:

La Universidad
La Facultad a la cual pertenece

El Programa del que hace parte
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La Ciudad en la cual la sede est& ubicada la facultad
Da clic en Generar Filiacion
Y en el cuadro aparece ya creada la filiacion (acorde a los datos anteriormente dados)

se copia y pega - ubica donde la informacion es solicitada.

Figura 25:

Paso a paso para ingreso de datos al RI.

1 Reqistrado como monica perezho@in.

Nambre ge [z ciudad donde sz putlica
Sede * Apartaco

e ]
Barrancabarmsja
Bucaramangs

(al

Nombre te [z universicad, sede y orograma refacicnade

Filiacion * Uy Y 2 : . = :
PES.1isl S Universidad Cooperativa ce Colombia, Facultad e Ingenierias, Ingenienz de Telecomunicaciones, Begota

Tipo de recurso *

Acta de memarias v

En el siguiente cuadro titulado Tipo de recurso se despliega el cuadro y se
selecciona acorde al material que se va a publicar, en este caso es el que corresponde

a Trabajo de grado - Pregrado:

Figura 26:

Paso a paso para ingreso de datos al RI.
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Nombre de la ciudad donde sq
Sede *
[Nusva sscuenciz genetca
ava
Patertes
Fodcast
Reguiaciones, tos ¢ legislaciones
¢ rte de inw
Mombre dz [ uriversidad s=q EEDG ol
Reporte deiny
Filiacion * Trebsjos de grad ado
Trebsjos de grado - Fregrado
VVideo v
*
Tipo de recurso Aeta dz memarias ¥}
Selzcciona &l nive

En el cuadro de Derechos de acceso, se selecciona acorde a cOmo se va a
publicar el trabajo de grado dentro del repositorio, para ello con antelacién se debe
determinar si estara en acceso abierto total o en acceso restringido (en el caso de
restringido, queda con autorizaciéon de publicar los metadatos en acceso abierto para

gue se pueda ubicar el trabajo de grado dentro del repositorio institucional).

Figura 27:

Paso a paso para ingreso de datos al RI.
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X Registrado como monica perezbo@uc.

Mombre de s ciudad donde == publics

Sede *

Apartado o
Mombyrs de la universidad, sede v programa refseior
" " 5 2 74 - o e L ora el e .
Filiacion Uniersidad Conparativa de Colornbia, Facultad de Ingenierias Ingeniera de Telecomunicacionss, Bogata
;
Tipe de recurse Trabajes de gradc - Pregrado -~

Selzcciona =l nivel

erechos de acceso ~

Licenaia del recurso

e g <:'
:
i I
=

Licencia Creative
Commons

Después de seleccionar el nivel de derecho de acceso, se debe ubicar el
cursor en la siguiente casilla y seleccionar la licencia del recurso (es decir bajo qué
términos este trabajo de grado puede ser utilizado por otra(s) persona(s). Esta licencia

es gratuita y la selecciona autor(es) del trabajo de grado a publicar.

Figura 28:

Paso a paso para ingreso de datos al RI.

A Regisirado como rmonics. perezba@ue_

Sede *
E-Jca’arhanga
Csl -
NHombre de |z universdad, sed=s y programa relacionado
iliacien * - .
Frlcider Unnersidad Cooperativa de Dolombia Facuked de Ingenisras, Ingsnieriz de Telecomunicaciones, Bogots
i * S
Tipo de recurso Trabajos de grado - Pregrade ~

Seleceions el nival AHoC
Selsetiona el niv Atrilitiitn = Bin Darvar
Derechos de acceso * Cin R

— Compartr iqus

icencia del recurse

Licencia Creative
Commons

Atribucicn
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Figura 29:

Paso a paso para ingreso de datos al RI.

Continue el proceso con la generacion de la cita bibliografica:

4 Reqisirado come monica perezbo@uc...

Licencia Creative
Commons

Atribugion — Ne comercial — Compartirigua hd

Fecha en que finaliza el embarge

Fecha fin de embarge el (sinmes) R He: R

Rgmncia bibliografica g el recurso

Cita biblicgréfica *

+ Afiadir mas

URL dal recurss siha sido oublicade anteriormenta

Referencia al recurse + AAzdir mas

D0 def eartenideo

Dol

Nota: Informacién recuperada de la pagina del Rl de la U. C.C.

Para crearla se debe seleccionatr:

Apellido(s) de autor(es), Iniciales de Nombre(s), en esta parte se debe ingresar
todos los integrantes que conforman el trabajo de grado (TG), recuerde que
dependiendo la modalidad de grado son los autores, para trabajos de grado maximo
tres, luego entre () va el afio de creacion del TG. Se coloca el titulo del TG modificado
respetando signos de puntuacioén (va en tipo oracion a excepcion de nombres propios,
siglas o abreviaturas de empresas, ciudades, normas, entre otros), seguido de [Tesis de

pregrado, Universidad Cooperativa de Colombia]. Repositorio Institucional Universidad
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Cooperativa de Colombia. A modo de ejemplo queda:

Barrera Penagos, E. G. (2021). Impacto de un modelo de seguridad IDS para el
protocolo 6LOWPAN-RPL-IPV6 de redes inalambrica WSN [Tesis de pregrado,
Universidad Cooperativa de Colombia]. Repositorio Institucional Universidad

Cooperativa de Colombia.
Quedando de la siguiente manera:

Figura 30:

Paso a paso para ingreso de datos al RI.

=" 2 Registrada coma monics peresho@ue

Licencia Creative
Commons

Facha en que finaliza al embarge

Fecha fin de embarge

= =i mas) Afio:
Reterencis biblingrafica pars el fecurso
Cita bibliografica * PlRgE Afadir mas

URL del recursea si ks sido pubsiicado anteriorments

Referencia al recurso + cradirmas

Después de ingresar los datos solicitados, debe ubicar el cursor en referencias

bibliograficas:

Figura 31:

Paso a paso para ingreso de datos al RI.
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2 lt=gisirede como manica pererhof@iue
5 i il

Referencia bibliografica para 2l recurso

*
Cita bibliografica | Barrera Penagos £ G (2021) Impacio deun models de ssguridsd IDS para ol protoccle SLOWPAN-RPL-PY
URL del recurse sl ma sido publicado antericrmente

Referencis al recurso

L0l del contenide

Dol

Heferencia biblingrafics parf = recurso

Refarencias
bibliograficas

« &nterior [ Cancalsr/Guargar

+ thzdir mes

+ sfadir mas

+ 2nsdic mas

Aqui se ingresara todas y cada una de las referencias bibliograficas que tiene

el TG al RI en orden alfabético:

Figura 32:

Paso a paso para ingreso de datos al RI.

X Registrado como manica. perezbo@uc

DO| del contenido

Dol

Referencia bibliografics cageleecur=o

Referencias

Abyildiz | & Vuran, M. C. (2010). Wireksss Sensor Netvrorks: Torkuay. John Wiley & Sons, Incorporzted
bibliogréficas iz =

Besle J. Foster, J. G, Posluns, J., & Caswell B, {2003). Snort Intrusion Detection 2. 0, Massachusetts. Elsevit

Durkels A, 2 Vasssur J. P {2010} interconnecting Smart Gbiects with IP. Massachusetis: Elsevier

Edwards; J., & Bramante, R. {2003}, Networking Self-Teaching Guidz. Indisnapolis: John Wiley & Sons, Incomp
e 3

utierrez, C. V. (Diciembre de 2014). Provision de servicios de i3 Intarmet de laz Cosas sabre redes de senaar
G Q. V. (D ore de 2014). P d de ia Internet de laz C: bre red,
rmasm ooz

< Anterior Cancelar/Guandar

+ Afiadir mas

Bonar estd entrac

Borar esla entrac

4 Anadir maz
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Cada vez que ingrese la informacién correspondiente en cada casilla, para generar una

nueva e ir ingresando informacién, debe seleccionar el boton siguiente.

Observacion:

Si se demora en ingresar los datos al repositorio, este se cerrara y corre el riesgo
de que pierda el trabajo que ha realizado. Para continuar si esto sucede debe ingresar

con su usuario (correo institucional) y clave generada.

Cuando termine de ingresar todas las referencias bibliograficas debe seleccionar
el cuadro azul que aparece en la parte inferior derecha de su pantalla que se identifica

como: Siguiente.

Recuerde que, si por alguna razén no logra terminar el proceso para ingresar el
trabajo de grado al repositorio institucional, puede seleccionar el botdén que dice:
Cancelar/guardar, lo selecciona y guarda el proceso hasta la proxima vez que

continuara desarrollando el ingreso al repositorio.

Figura 33:

Paso a paso para ingreso de datos al RI.
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Reforoncias
bibliogedficas

e In Internet de tas Cosas-sobre redes de sensc

Al dar siguiente, aparece un cuadro para que ingrese los archivos al RI, estos
archivos ya estan listos y plenamente identificados para ser ubicados facilmente,
recuerde que se identificé el fichero en el Word que se realizé con antelacién a manera

de ejemplo.

Afo de creacién del TG- Apellido(s) de autor(es) Palabra clave_ Palabra clave

Palabra clave.

Quedando de esta forma (ejemplo):

2021-L6pez,MartinezyPolo_ Mundo_ Emociones_Narraciones

2021-L6pez,MartinezyPolo_ Mundo_ Emociones_Narraciones- Licencia de uso

2021-L6pez,MartinezyPolo_ Mundo_ Emociones_Narraciones - Aval tutor

2021-L6pez,MartinezyPolo_ Mundo_ Emociones_Narraciones - Anexo 1
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http://repository.ucc.edu.co/bitstream/20.500.12494/34441/2/2021_%20mundo_%20emociones_narraciones.pdf
http://repository.ucc.edu.co/bitstream/20.500.12494/34441/2/2021_%20mundo_%20emociones_narraciones.pdf
http://repository.ucc.edu.co/bitstream/20.500.12494/34441/2/2021_%20mundo_%20emociones_narraciones.pdf
http://repository.ucc.edu.co/bitstream/20.500.12494/34441/2/2021_%20mundo_%20emociones_narraciones.pdf
http://repository.ucc.edu.co/bitstream/20.500.12494/34441/2/2021_%20mundo_%20emociones_narraciones.pdf
http://repository.ucc.edu.co/bitstream/20.500.12494/34441/2/2021_%20mundo_%20emociones_narraciones.pdf
http://repository.ucc.edu.co/bitstream/20.500.12494/34441/2/2021_%20mundo_%20emociones_narraciones.pdf
http://repository.ucc.edu.co/bitstream/20.500.12494/34441/2/2021_%20mundo_%20emociones_narraciones.pdf
http://repository.ucc.edu.co/bitstream/20.500.12494/34441/2/2021_%20mundo_%20emociones_narraciones.pdf
http://repository.ucc.edu.co/bitstream/20.500.12494/34441/2/2021_%20mundo_%20emociones_narraciones.pdf
http://repository.ucc.edu.co/bitstream/20.500.12494/34441/2/2021_%20mundo_%20emociones_narraciones.pdf
http://repository.ucc.edu.co/bitstream/20.500.12494/34441/2/2021_%20mundo_%20emociones_narraciones.pdf
http://repository.ucc.edu.co/bitstream/20.500.12494/34441/2/2021_%20mundo_%20emociones_narraciones.pdf
http://repository.ucc.edu.co/bitstream/20.500.12494/34441/2/2021_%20mundo_%20emociones_narraciones.pdf
http://repository.ucc.edu.co/bitstream/20.500.12494/34441/2/2021_%20mundo_%20emociones_narraciones.pdf
http://repository.ucc.edu.co/bitstream/20.500.12494/34441/2/2021_%20mundo_%20emociones_narraciones.pdf

Hay que recordar que la cantidad de archivos a ingresar varia, acorde al trabajo de
grado y estos se guardan en PDF, generalmente se ingresa el trabajo de grado, la

licencia de uso y el aval tutor.

Observacion:

Todas las imagenes anteriormente expuestas fueron tomadas de mi usuario en

el Rl de la U.C.C. https://repository.ucc.edu.co/mydspace

5.2. Plan de trabajo y Cronograma de actividades

OBJETIVOS

ESPECIFICOS

ACCIONES

RECURSOS

EVIDENCIAS

Mes: Septiembre

ly?2

septiembre del

Reconocimiento
de la situacion por
la cual se
presenta el
problema actual
con los ingresos
de trabajos de
grado (TG) al
repositorio
institucional (RI).

Observacion
directa (desde el
area de
circulacion y
préstamo de
Biblioteca
Central).

Solicitud de usuarios
por medio virtual
(correo institucional,
WhatsApp biblioteca) y
presencial en el area
de atencién a usuarios
“circulacion y
préstamo”.

2022.

Semana 1 Observacion Contacto directo | Toma de pantallazos
(personal) e con usuarios (se adjunta los

del5al 9 identificacion de presencial(verba | soportes en anexos) -

forma directa del
problema por el
cual los usuarios

).

ubicacion pagina de la
U.C.C. en la siguiente
URL:
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septiembre del

2022.

no identifican
como ingresar el
TG
adecuadamente
dentro del RI.

Reunidon con
Coordinadora SIB
Bogota.

Ingreso (en
linea) a la
pagina de la
Universidad
Cooperativa de
Colombia
(U.C.C)).

Ubicacion actual
y sugerencia
gue se ofrece la
Biblioteca sobre
el ingreso de TG
al RI.

https://repository.ucc.e
du.co

Para ubicar la
informacion
relacionada con el
ingreso de TG al Rl en
la siguiente URL.:
https://sibucc2013.wixsi
te.com/
repositorioucc/cémo
publicar

Se realiza reunién en la
oficina de la
Coordinadora del SIB
Bogota (charla) y se
exponen los resultados
obtenidos del analisis
al formato de la guia
gue actualmente posee
la U.C.C. en su pagina
oficial (se hace
directamente desde la

pagina).

Semana 2
12 al 16
septiembre del

2022.

Reestructuracion
del tema por el
cual se genera la
falla por parte de
los usuarios al
ingresar TG al RI.

Observacion,
analisis,
investigacion,
comprensiéon de
temas/situaciéon
usuarios.

Reunién con
Coordinadora SIB
Bogota.

Investigacion a
nivel global
sobre Rl y
formacion de
usuarios en
linea.

Lectura, analisis,
comprension,
recopilacion (por
escrito),
documentacion de todo
el proceso por el cual
se empieza a identificar
y determinar la causa
por la que los usuarios
del RI no logran
publicar
adecuadamente sus
TG.
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Semana 3
19 al 23

septiembre del

Analisis
comparativo para
formacion de
usuarios en
ingreso a RI.

Escenarios
comparativos a
nivel
internacional y
nacional
(similitudes y

Retroalimentacion de
experiencias, se
genera conocimiento y
se proyecta en el
trabajo de aplicacion.

2022. diferencias).
Video llamada en
Google Meet con Andlisis del tema a
la asesora de la tratar: Formacion de
universidad Llamada usuarios en ingreso de
Uniquindio realizada por TG al RI.
Profesora Paola Google Meet.
Pacanchique para | (20/09/2022 - de | Correccioén del formato
analizar procesos, | 10 a.m. a para presentar
corregiravancesy | 11.m.). Trabajos de Aplicacion.
definir
metodologia a
seqguir.
Se establece entrega
del segundo informe
para el 03/10/2022.
Se analiza el enfoque a
Reunién con desarrollar respecto a
Coordinadora SIB la formacion de
Bogota. usuarios para ingresar
TG al RI
Se presenta boceto de
infografias y juego
sobre RI para ser
evaluados por la
analista y la
coordinadora SIB
Bogota.
Semana 4 Reestructuracion Busqueda de Generacion de nuevos
del trabajo de informacion en recursos para
del 26 al 30 aplicacion. diferentes incorporar en asesorias

de ingreso de TG al RI.
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septiembre del

Determinacion de

fuentes y bases

lineamientos a de datos. Se revisa y modifica:
2022. sequir y generar el

documento con Seleccion de Infografias (se utiliza

las Buenas datos para Cava para su disefo).

practicas para el construir el El soporte se colocara
adecuado registro | trabajo de en anexos.

y sistematizacion | aplicacion.

de los trabajos de Se disefa juego de

grado generados conocimientos

en la Universidad utilizando el programa

Cooperativa de gratuito Wordwall.

Colombia U. C. C.

Sede Bogota. Se presenta boceto de
infografias y juegos
sobre TGy RI.
Actualmente esta en
espera de resultados

Reunion con la por parte de la

Coordinadora SIB. Coordinadora SIB y la
Analista SIB. Se
retrasa reunion por
preparacion a visita de
pares para
acreditacion.

Se genera contacto

Retroalimentacion con usuarios de forma

en formacion de presencial para apoyar

usuarios. el ingreso de TG al RI.
Mes: Octubre Envio del segundo | Se envia Se entrega el segundo
informe del archivo por informe el 03/10/2022.
Semana 1 documento. correo
institucional de
del3al7 Retroalimentacion | la Uniquindio.

octubre del 2022.

del paso a paso
en Biblioteca con
usuarios y se
detecta las
posibles fallas que
generan la
confusion y el
desinterés por
parte de los
usuarios al very

Se lleva a cabo
en la Biblioteca
Central de la

Se genera como
soporte el Excel del
formulario de
asistencia a
capacitaciones que se
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leer la guia que
aparece en la
pagina de la
U.C.C.

Se empieza a
idear la forma de
como dar a
conocer la
informacion al
usuario y que no
le cause desidia
para llevar a cabo
el proceso de
ingresar el TG al
Rl de la
universidad.

U.C.C. Sede
Bogota D.C.

En Biblioteca
Central me
pongo en los
zapatos del
usuario e
ingreso TG de
afios anteriores
y empiezo a
detectar cual es
el detalle por el
cual la guia que
aparece
publicada en la
pagina de la
biblioteca
seccién: Como
publicar.

maneja en la Biblioteca
Centralde la U.C.C. Y
se adjunta pantallazo
(del formulario
utilizado).

Se adjunta pantallazo
de la guia actual que
esta en la pagina de la
U.C.C. Con el enlace
de ingreso respectivo.

Se realizan ajustes.

Semana 2

del 10 al 14

octubre del 2022.

Seingresa TG alRlI
de afosanteriores.

Se empieza a
dar forma al
trabajo de
aplicacién al
generar la
metodologia
para las bases
del documento
final de las
buenas
practicas para

Ingreso a la plataforma
de TG al RI, se genera
intencionalmente falla
para que sea devuelto
el TGy ver la causa y
asesoria que el editor a
nivel nacional da para
volver a ingresar el
trabajo al repositorio
(se anexa pantallazo
del mensaje de
respuesta por parte del
editor).
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Consultas sobre
formaciéon de
usuarios enfocada
al ingreso directo

ingresar TG al
RI.

Lectura, analisis,
comprension, de la
informacion obtenida.
Generacion de
conocimiento plasmado

de TG al RI. Investigacion a | en el trabajo de
nivel global aplicacion.
sobre Rl'y
formacion de
usuarios en
linea
Semana 3 Se realiza reunién en la
oficina de la
del 18 al 21 Coordinadora del SIB
Bogota (charla) y se
octubre del 2022. exponen los resultados
obtenidos del analisis
realizado a la guia que
Reunién con aparece en la pagina

Coordinadora SIB
Bogota.

Se realiza ingreso
TG enel Rl de
forma presencial,
aplicando el paso
a paso con
usuarios
voluntarios (que
ingresan trabajos
de grado, pero
gue se graduan en
el 2023).

En la Biblioteca
Central.

de la U.C.C.

Se da a conocer el
paso a paso para
estudiantes y que
puedan ingresar sus
TG al RI.

Se realizan ajustes.

Aparte de pantallazos
del formulario de
asistencia a
capacitacion para
ingresar TG (se anexa
Excel de asistencia) -
se realiza una charla
personalizada para
recoger impresiones
por parte de los
usuarios, al realizar la
actividad se recogen
puntos de vista y se
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retroalimenta la

actividad.
Semana 4 Se observa
disminucién de tiempo
del 24 al 31 por parte de los

octubre del 2022.

Se realizan
asesorias por
solicitud de
usuarios para
ingresar TG al RI
aplicando el paso
a paso generado.

En la Biblioteca
Central.

usuarios al ingresar el
TG al RI.

Se detecta que la
diferencia radica en los
programas a los que
pertenecen los
usuarios (ya que unos
estudiantes conocen a
fondo su trabajo y lo
saben de memoria,
mientras que otros
conocen una parte de
este y estan en
comunicaciéon
constante con sus
compafieros para
complementar la
informacion solicitada).

Mes: Noviembre

2022.

del 01 al 30

Se realizan
acompafamientos
para ingresar TG
al Rl aplicando las
Buenas précticas
para el adecuado
registro y
sistematizacion de
los trabajos de
grado generados
en la Universidad
Cooperativa de
Colombia U. C. C.
Sede Bogota.

Envio del tercer
informe del
documento.

Por solicitud de
usuarios ya sea
de forma virtual
y/o presencial
se realiza el
acompafamient
0 para ingresar
TG al RI.

Se anexa Excel de
asistencia.

Se entrega el tercer
informe el 11/11/2022.

87




Se envia
archivo por
correo
institucional de
la Uniquindio.

CRONOGRAMA

ACCIONES

Mes Septiembre

Semana

Semana | Semana

2 3

Semana

Identificacion y
seleccion del tema
inherente al objeto
de estudio.

Revisar y evaluar la
investigacion
realizada a la fecha.

Revision de Normas,
articulos, informes,
estudios,
investigaciones,
entre otros, sobre
formaciéon de
usuarios al igual que
del ingreso de TG al
RI.

Comparacion,
estudio y
caracterizacion para
la formacion de
usuarios en ingresar
y publicar TG en el
RI.

Definicién y proceso
de disefio de Buenas
practicas para el
adecuado registro y
sistematizacion de
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los trabajos de grado
generados en la
Universidad
Cooperativa de
Colombia U. C. C.
Sede Bogota.

ACCIONES

Mes Octubre

Semana

Semana

Semana

Semana

Retroalimentacion
del paso a paso en
Biblioteca con
usuarios y se detecta
las posibles fallas
gue generan la
confusion y el
desinterés por parte
de los usuarios al ver
y leer la guia que
aparece en la pagina
de la U.C.C.

Se realizan mas
investigaciones
sobre formacion de
usuarios enfocada al
ingreso directo de
TG al RI.

Se realizan ingresos
de TG en el Rl de
forma presencial,
aplicando el paso a
paso con usuarios
voluntarios (que
ingresan trabajos de
grado, pero que se
graddan en el 2023).

89



Se realizan
asesorias por
solicitud de usuarios
para ingresar TG al
RI aplicando el paso
a paso generado.

ACCIONES

Mes Noviembre

Semana

1

Semana

2

Semana

3

Semana

4

Se realizan
asesorias por
solicitud de usuarios
para ingresar TG al
RI aplicando el paso
a paso generado.

Se realizan
observaciones,
retroalimentaciones.
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6. RESULTADOS

En esta parte del Trabajo de aplicacion se registran los resultados del proceso para las
Buenas practicas para el adecuado registro y sistematizacion de los trabajos de grado
generados en la Universidad Cooperativa de Colombia U. C. C. Sede Bogota.

Acorde a investigaciones realizadas previamente, se indago sobre formacion de
usuarios en repositorios institucionales a nivel nacional e internacional, de acuerdo con
la informacién dada resultado de la investigacion realizada por varios autores, es de
destacar entre otras la de (Rodriguez, 2012) que me permitié aclarar criterios referentes
al Rl como herramienta, ademas de ver finalidad, uso, redso o referente durante el
proceso de aprendizaje en un medio electrénico, las cuales permiten desarrollar
habilidades, competencias, actitudes y conocimientos a los usuarios; sin olvidar las
caracteristicas esenciales de: reutilizabilidad, accesibilidad, interoperabilidad,
portabilidad, generatividad, gestion, interactividad, adaptabilidad y autocontencién

conceptual.

Con esta informacion se realiza un analisis del Rl de la U.C.C. Sede Bogota,
entre los resultados obtenidos se destaca que, en la actualidad, el paso a paso para
ingresar TG al RI es un poco confuso, al revisar la guia para usuarios sobre el ingreso

de metadatos presenta la explicacion a nivel general de lo que debe incluir.

Figura 34:

Guia para usuario: Ingreso de metadatos
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Universidad Cooperativa de Colombla
y? Sistema de Informacion Bibliogrifico
C Repositorio institucional
Guia para usuarlo: ingreso de metadstos
Realizado por: Diana Ayala, ifalia Arguello, Katherine Catafeda, Sandy Lorena Prada, Laura Constanza Mendez, Mary Celene Betancur Acevedo
Ver. 2. Nov. 2018
Oct. 21. 2019
Ene. 17 2020
May. 27 2020
Jul. 142021
Directriz de dilige Ejfemplo
Titulo Titlo principal  Digite directamente el titulo. Si tiene un subtitule, este debe ir precedido de dos puntos |E).: La neurosis obsesiva: un abordaje clinico
[:). Use maylsculas solamente para la primerz letra y para nombres propios. EJ.: La vida de Freud
Autor Persona Registre todos los autores de la publicacién, ingresando por separado apellidos y Ej1:
del [& do el orden en el que se encuentran en el documento. |Pérez Alzate, Ramire
contenido Para afiadir mas autores utilice la opcidn de {Afladir+). Ortiz Gomez, Catalina
Ej 2: Fundacidn Instituto Neurolégico de Colombia (FINDEC)
Email del autor |Correo Ingrese el correo electrénico del autor. EJ: ramiro.perez@campusucc.edu.co
electrénico del  [Si son varios autores ingrese el correo electrénico de cada uno, de acuerdo con el orden [catatina.ontizg@campusucc.edu.co
autor. (Solo en que se hayan registrado los autores en 12 etiqueta de autores. Para afladir mas mariana.corredor@ucc.edu.co
corceo correos utilice la opcion de (Aadir+).
institucional)
CVLAC Enlace al CVIAC |Adjuntar la URL del CVLAC {Curriculum Vitae de Latinoamerica y el Caribe) del autor Ej: https://scienti.cokiencias.gov.co/cviac/visualizador/generarCurriculoCv.do?
gistrado en eg en la pagina de Colciencias. cod_rh=0000149934
Colciencias https://scienti.colclencias. gov.co/eviac/Login/pre_s_login.do
ORCID Ngmero de Ingresar el nimero de ORCID (Open Researcher and Contribution ID) del autor, tal cual |Ej: 0000-0002-6468-4064
ORCID como aparece, incluyendo los guiones
https://orcid.org/
GruplAC Enlace al Adjuntar la URL del GrupLAC (Grupo America Latina y el Caribe) del grupo de EJ:
GrupLAC investigacidn al que pertenece el autor, el cual se encuentra registrado en la pagina de | http.//scienti.colci .BOV.CO /g 3/ Jsp?nro
registradoen  |Colciencias. =00000000001100
Colkciencias https://scienti.colcienclas.gov.co/gruplac/
Google Scholar  [Enlace al perfil  |Adjuntar Ia URL del perfil del autor en Google Scholar. EJ: https://scholar.google.es/citations 2user=xULSYWgAAAA &hl=es
en Google
Ischolar

Nota: Imagen reproducida de la pagina de la UC.C.C.

https://1147bca3-1605-4523-a060-1e4e5a346247 filesusr.com/ugd/c6952¢c_e054590d7729447ab3ead4926f32dd99.pdf

Por ello en cada campo (en este caso es nombrado como: Etiqueta, el cual es
sefialado con la flecha anaranjada), seguido de la descripcion (identificado con la flecha
verde fluorescente, que es la explicacion de lo que debe incluir el campo o etiqueta a
trabajar), para continuar con la directriz de diligenciamiento (que se identifica con la
flecha rosada) y, por ultimo, el ejemplo de cémo debe quedar (sefialado con la flecha

azul).

Al observar la guia publicada en la pagina de la U.C.C. que actualmente ofrece la

Biblioteca Multicampus a nivel nacional, se observan varios aspectos que, hay que
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tener en cuenta para evitar confusiones y por consiguiente la desidia o falta de interés
por parte de los usuarios al ingresar los TG al RI, entre las cuales se destacan las

siguientes:

Figura 35:

Guia para usuario: Ingreso de metadatos

Universidad Cooperativa de Colombia

- Sistema de Informacién Bibliogréfico
(‘ Repositorio Institucional
Guia para usuario: Ingreso de metadatos

Realizado por: Diana Ayala, Ifalia Arguello, Katherine Cataleda, Sandy Lorena Prada, Laura Constanza Mendez, Mary Celiie Betancur Acevedo

Ver. 2. Nov, 2018
Oct. 21. 2019
Ene. 172020
May. 27 2020
Jul. 142021

Etiqueta Descripcidn Directriz de diligenciamiento Ejemplo
Titulo Titulo principal | Digite directamente el titulo. SI tiene un subtitulo, este debe ir precedido de dos puntos [EJ.: La neurosis obsesiva: un abordaje clinico
[} Use mayuscutas solamente para la primera letra y para nombres propios. Ej. La vida de Freud
Autor Persona Reglstre todos los autores de la publicacidn, ingresando por separado apellidos y Ej1:
responsable del [nombres completos. Respetando el orden en ef que se encuentran én el documento.  [Pérez Alzate, Ramiro
contenido Para afadir mds autores utilice la opcida de (Afiadir+). Ortiz Gomez, Catalina

£ 2: Fundacion Instituto Neurologico de Colombia (FINDEC)

Email del autor (Correo Ingrese el cofreo electrdnico del autor. Ef: ramiro.pere2@campusucc.edu.co
electronico del  [Si son varios autores ingrese el correo electrénico de cada uno, de acuerdo con el orden |catafina.ortizg@campusucc.edu.co
autor. (Solo en que se hayan registrado los autores en fa etiqueta de autores. Para alfadir mas mariana.corredor@ucc.edu.co

coereo correos utilice la opcion de (Aladir+).
institucional)

CVAC Enlace al CVLAC  |Adjuntar |a URL del CVLAC (Curriculum Vitae de Latinoamerica y el Caribe) del autor  |E: https.//scientl.coklencias.gov.co/eviac/visualizador/generarCurriculoCv.do?
registradoen  [registrado en la pagina de Colciencias. tod_rh=0000149934

Colciencias hitps.//sclentl.colciencias.gov.cofevlac/Login/pre_s_login.do

ORCID Nimero de Ingresar el némero de ORCID (Open Researcher and Contribution ID) del autor, tal cual |EJ: 0000-0002-6468-4064
ORCID como aparece, incluyendo los guiones
https:/forcid.org/

Feiat AP Ealara ol Adiiatns In 1101 Anl Coiinl AF (Fuinn Assnsien | abinn o al Farihal Aal aess dn 38

Nota: Imagen reproducida de la pagina de la UC.C.C.

https://1147bca3-1605-4523-a060-1e4e5a346247 filesusr.com/ugd/c6952c_e054590d7729447ab3ead4926f32dd99.pdf

Como se puede apreciar en la imagen, este documento tuvo su Ultima
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actualizacion y/o revision el 14 de julio del 2021.
Figura 36:

Guia para usuario: Ingreso de metadatos

Wil g rimcipal
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= S =

SO lasr

Nota: Imagen reproducida de la pagina de la UC.C.C.

https://1147bca3-1605-4523-a060-1e4e5a346247 filesusr.com/ugd/c6952c_e054590d7729447ab3ead4926f32dd99.pdf

Las Etiquetas (en la imagen que aparece subrayado con color naranja, como, por
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ejemplo: Titulo, Autor, Email del autor, CvLAC, ORCID, GrupoLAC, Google Scholar,
Autor Corporativo, entre otros) no todas se utilizan en el ingreso del TG al RI. Esto,
causa que los usuarios, al ingresar el trabajo al repositorio sin asesoria y/o un
documento guia para diligenciar de forma adecuada, cologuen la informacién en
campos que no corresponde y es aqui donde el TG al ser revisado por el editor

encargado a nivel multicampus lo rechace.

Cuando esto sucede el editor sefiala la causa del error y envia el enlace para
que el TG sea corregido y reenviado nuevamente para revision. Es en este punto,
cuando los usuarios leen y ven que su trabajo no esta publicado, buscan ayuda y
solicitan asesoria 0 acompafiamiento para el ingreso de los datos en el repositorio (en
este sentido Biblioteca desde el inicio verifica el procedimiento realizado y corrige a

necesidad).

Con esta informacion se incorpora lo extraido de internet, es decir las
investigaciones realizadas por varios autores que permitieron consolidar la metodologia
por observacion, practica, retroalimentacion y pruebas realizadas al convertirme en
usuario y vivir el proceso desde cero, todo ello organizado y recolectado genera el
documento de Buenas préacticas para el adecuado registro y sistematizacion de los
trabajos de grado generados en la Universidad Cooperativa de Colombia U. C. C. Sede

Bogota.

En este, se evidencia en el proceso cudl es la realidad de los usuarios al ingresar

a la pagina de la universidad y se palpa el desconocimiento al no tener certeza si el
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proceso realizado sea el adecuado o no, por ello, al estar directamente en el area de
circulacién y préstamo se detecta de forma directa la situacion, se revisa los

documentos - archivos existentes y se procede a actualizar la metodologia.

Realmente se ha observado que, en el momento en el que se desarrolla la
actividad los usuarios al tener el Word de forma desglosada (paso a paso de buenas
practicas) han pasado de realizar el ingreso al Rl de tres horas a una hora - cuando los
usuarios son organizados y agiles demoran 40 minutos, esto es un cambio significativo,
porque ya sea que el usuario esté realizando el proceso solo o esté acompafado tiene
mas confianza, se siente empoderado y lo interesante es ver, sentir ese avance, ese

empoderamiento.

En la actualidad, los documentos generados por parte de la entidad educativa a
nivel nacional (multicampus) no tienen en cuenta las posibles variables que el usuario
final presenta al momento de desarrollar la actividad por si solo, en el caso de la sede
Bogota, especificamente en Biblioteca, se detecta que, visualmente el usuario no quiere
leer mas procesos y el solo impacto al tener documentos como los generados por parte
de la analista les cansa e irrita y mucho mas cuando desarrollan solos el proceso y ven

gue se los han rechazado:

Figura 37:

Rechazo publicacion TG al usuario (ejemplo)
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RE: DSpace: Publicacion rechazada

£ Rzjechion email message

Tu publicacidn: Propussta de mejora en el proceso de |as farmadias del Hospital Infantil Universitario de San José, basacdo en fa herramienta ge metodos v tiempos,
En la colecoion: Ingeniena |ndustrial

Ha sido rechazada por Menica Gémez [monicam.gomez@ucc.edu.col con el siguiente mensaje:

Cordial Saludo

El motiv del rechaza es par lo siguiente:

1. El formato de licendia de use debe estar firmadeo en el ultimo cuadro, solo pusiste el numero de cedula

Quedo atenta

Su publicacian no ha sido eliminada. Puede acceder a elia desde "Mi Dspace” en; itpy//104.192,4.203:8082 /mydspace

Repasitorio UCC

Nota: fuente propia.

En la siguiente imagen se puede ver que no importa el motivo, si falta asi sea un

punto sera rechazada:

Figura 38:

Rechazo publicacion TG al usuario (ejemplo 2)

DSpace: Publicacion rechazada

# Rejection email message

Tu publicacidon: Impacto en la generacion de empleo en Colombia por inversion total en zonas francas permanentes especiales
En la coleccion: Sociologia

Ha sido rechazada por Monica Gomez (monicam.gomez@ucc.edu.co) con el siguiente mensaje:
Cordial Saludo
El motivo del rechazo del trabajo de grado es por lo siguiente:

Falta incluir puntos en la tabla de contenido, esta debe estar completa, tal cual esta en el trabajo de grado.

Gracias.
Quedo atenta.

Su publicacion no ha sido eliminado. Puede acceder a ella desde "Mi Dspace” en: https://repository.ucc.edu.co/mydspace

Repasitorio Institucional UCC: Log In

MNew user? Click here to register. Please enter your e-mail address and password into the form below.

Nota: Informacién tomada del correo institucional (nombre.apellidobo@ucc.edu.co)
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Ahora bien, en el proceso de gestion de la informacién se valora las variables presentes
del flujo de informacion, como ciclo, desde el inicio hasta el proceso final, obteniendo
que: Si la informacién no se conoce es porque no se transmite adecuadamente, por
ello, el simple proceso de ponerse a verificar la metodologia y comprobar si el
repositorio tiene: Acceso, Publicacion de la informacion, Interoperabilidad, Cobertura y
en el caso que compete de como: realizar el ingreso de TG, la verificacion de
informacion si es general o estudiantil. Este es un proceso dispendioso pero productivo

en la medida que me ha permitido retroalimentar conocimientos. Ahora bien:

Permite determinar como dice Cano (2009) que “la gestidon del conocimiento es
un proceso cultural como tecnoldgico, que busca captar y transformar el conocimiento

individual para sistematizarlo y convertirlo en informacién valiosa de acceso colectivo”

(p. 60).

Considero que transmitir la informacion es una manera Gtil y sistematica que
fluye siempre y cuando exista procesos sencillos que permitan crear valor para grupos
como en este caso el ingreso de TG al RI, por parte de los usuarios, al establecerse
unas buenas practicas para el adecuado registro y sistematizacién de los trabajos
generados en la universidad., se aborda de raiz un proceso que causa inquietud, por
ser este parte del proceso, requisito para graduarse en su etapa final, lo cual es
adecuado en el proceso del usuario generando esa seguridad de proyectar su trabajo al

mundo por medio del RI.

Es aqui, en este proceso que, indicar de forma desglosada permite el empoderamiento
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y cada usuario lo expresa de infinitas formas, pero, al final el resultado es el mismo:
publicar. Esta satisfaccion final es la que ha potenciado el ponerme en los zapatos del
usuario y ver el proceso con sus 0jos, entendimiento y puntos de vista, lo cual implica
no solo ver la publicacion, es saber que el usuario queda satisfecho de lograr su
objetivo.

Lo que se ha generado con el trabajo de aplicacion es:

Retroalimentar conocimientos

Pensar como usuario

Entender que no todos los procesos son operativos

Que la comunicacion no solo es palabras, abarca imagenes, gestos, postura, pero en
especial, siempre estar a la vanguardia para asesorar, capacitar y orientar a los
usuarios.

El aprender como ser profesional, es decir: ofrecer soluciones a situaciones requeridas.

Si a nivel nacional la universidad no actualiza proceso y unifica saberes, es
primordial que la biblioteca sede Bogota a través de su personal, genere un documento
cada vez mas sencillo para sus usuarios. Por ello considero que no es momento de leer
procesos, es el tiempo exacto de generar e implementar metodologias que permitan
gue la informacion fluya sin lecturas tan planas. Los usuarios a estas alturas del

proceso estan en una etapa de agotamiento mental y fisico indescriptible.
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Este trabajo de aplicacion me ha generado muchas contradicciones, he puesto a
prueba no solo mis conocimientos, me ha tocado adaptarme para generar el proceso y
retroalimentar saberes, lo cual me hace reflexionar que no todo debe ser procesos
operativos, también existe la comunicacion (tanto visual, auditiva) que me indica en qué
nivel esta el servicio ofrecido, en este sentido es muy importante el saber escuchar para
entender y no escuchar por escuchar de momento, es decir, hay que hacer un alto,

analizar de qué se esta hablando y hacia qué camino puede llevar.

A continuacion, se puede observar fechas de aplicacién del proceso:

Figura 39:

Obtencion del listado de acompafiamiento, asesoria y/o capacitaciones

realizadas sobre ingreso TG al Rl

Praguntas Respuestas  GED

Asistencia a capacitacion en Biblioteca Sede Bogota

Agregar un temporizador a los

ﬂ-ﬂ o - -
Respuesta Tiempo medio para finalizar Estad

Nota: Informacién obtenida del Correo de Capacitaciones SIB Bogota.

Figura 40:
Obtencién del listado de acompafiamiento, asesoria y/o capacitaciones

realizadas sobre ingreso TG al RI
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Nota: Informacién obtenida del Correo de Capacitaciones SIB Bogota.

Observacion: para visualizar el archivo se debe maximizar la visualizacién del cuadro.

Ahora bien, en las siguientes imagenes se aprecia el impacto obtenido desde
gue se empez6 a implementar las capacitaciones con el Word generado en el trabajo

de aplicacién en la Biblioteca de la U.C.C. Sede Bogota:

Figura 41:

Generacion de capacitaciones por programas

Etiquetas de fila '~ Cuenta de Programa académico

Comunicacion Social

Especializacion en Docencia Universitaria
Especializacidn en Periodoncia y Oseointegracidn
Ingenieria Ambiental

Ingenieria de Sistemas

Ingenieria Industrial

Ingenieria Telecomunicaciones

Maestria en Educacion

Maestria en Educacion-Virtual

Psicologia

gHWI—'M@NI—'I—'I—'I—'I—'MW

otal general
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mailto:amanda.tiquez@campusucc.edu.co

Cuenta de Programa académico

Capacitaciones por programa

]
B
!
5]
5
4
3
2
1
i)

m Total

Programa académico =

Nota: Informacién obtenida del Excel generado de las capacitaciones SIB Bogota

Como se puede observar en las imagenes anteriores, del total de 39 usuarios
capacitados por el momento en el ingreso de TG al RI, los que méas han acudido a
estas, son los estudiantes de Maestria en educacion virtual, para mi es un logro que

permitird dar a conocer el servicio y este sea visto de otra forma.

En realidad, esta es una pequefia muestra de las asesorias que se han realizado, se
selecciona estas por ser parte de la generacion y aplicacion de las buenas practicas
para el adecuado registro y sistematizacion de los trabajos de grado generados en la
Universidad Cooperativa de Colombia U. C. C. Sede Bogota. Sobre la percepcion de los
usuarios esta:

Con esta informacion cosechada puedo tener la percepcion real de los usuarios
a los cuales he apoyado para realizar el ingreso de TG al RI, observo la evolucion del
proceso, desde el momento mismo del acompafiamiento hasta la parte final.
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Anteriormente las intervenciones (proceso de ingreso) duraban entre 2 a 4 horas,
actualmente la duracion varia de 45 minutos a 1 hora, hora y media (en esta parte se
detecta que la demora se genera por varias variables, entre las cuales se destaca:

fallas técnicas, Internet, agilidad que el usuario posee, nervios, entre otros).

Se espera que a futuro se elimine estas barreras y los usuarios lleguen a

ingresar los TG al RI en un promedio de 30 minutos, se puede si, desde que el usuario

esté empoderado de la actividad la cual se logra reforzando el conocimiento.

Apartes del formato que los usuarios deben llenar al recibir capacitaciones o

asesorias:

Figura 42:

Formulario asistencia a capacitacion y/o asesoria Biblioteca Sede Bogota
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{O

Todos los equipes = Capacitaciones de Biblioteca Puvicacores Formulario de asisten... + 2m3s () | [ Reunirse

Si su sitio no se carga comectamente. haga dic aqui

o
(¥
-
o
i

é

Asistencia a capacitacion en Biblioteca
Sede Bogota

Asesrias come publicar

§ Asesorias en estilo APA Ted

Asesarias personalizadas

Estimado usuzno
Auto archivo al repositorio institucional

formacion en Bhlio i iEs un gusto saludarte!!

nes de EBiblioteca

io

E Cap

nauccicn

m'es importante para nosotros y por elflo te pedimos que por favor nos ayudes a conocer tu opinion sobre
iestros senvicios especializados realizando la siguiente encuesta,

5 Y [En0Yad

Rauician da dnriimentne an Timstin

Todos los equipos = Capacitaciones de Biblioteca .o Formulario de asisten... 2més~ + ) O Reunirse

Si su sitio no s carga correctamente, haga dic aqul

Servicio de Biblioteca - Bog...

General

fiamiento para Plan de Cursc

Asesorias como pubhicar
Asesorfas en estilo APA Ted
Asesofias personalizadas

le la capacitacion *

Auto archivo al repositorio institucional

Basq

nfarmacian en Beblinteca Dig [

Capacitaciones de Biblioteca

Induccios icios biblioteca

Préstamos y renovaciones

Revision da documentos en Turnitin

4 canales ocultos
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< Todos los equipos

F-—n-
| ——
e
e I
P &
L e =

Servicio de Biblioteca - Bog... **

Genera!

Acompafiamiento para Plan de Curso
Asesanias come publicar

Asazorias en estilo APA Ted

Asssonas personalzadas

Auto archivo al repositorio institucional
Bisgueda de Informacién sn Biblioteca Dag..
Capacitaciones de Biblioteca

Induccion servacios biblioteca

Préstamas y renovaciones

Revision de docurmentos en Turnitin

4 canaies ocuitos

LD D TYWID

=

[

Servicio de Biblioteca - Bog...

General

Acompanamiente para Plan de Curso
Asesorias come publicar

Asesorias en estilo APA 7ed

Asesonas personalizadas

Auto archivo al repositorio institucional
Busgueda de Informacién en Biblioteca Dig...
Capacitacionss ds Biblioteca

Induccion senvcios biblioteca

Préstamos y renovacionss

Revisién de documentos en Tumitin

4 canales oeultos

< Todos los equipos

F.——\n-
e ——
e
e
3 ]

| —
Servicio de Biblioteca - Bog...

General

Acompademiento para Plan de Curso
Asesarias coma publicar

Asesorias en estilo APA Ted

Asesorias personslizadas

Auto archivo al repositorio institucional
Bisqueda de Informaacn en Bibloteca Dig...
Capacitaciones de Biblioteca

Induccion servicios biblioteca

Préstamos y renovaciones

Revision de documentos en Turnitin

4 canates ocultes

= Capacitaciones de Biblioteca rublicacion=: Formulario de asisten... - 2mas -+

13007 carga corecaments, haga cic

3. ;Cual fue l tema del acompanamiento que recibiste? *
() Nwvel 1 Introduccion al uso de ios recursos de informacion de Biblioteca (induccion)

Cl Nevel 2 Estrategias de blsgueds de nformacién de forma efectiva en Biblicteca Digetal

(=) [ Reunirse

0 Nivel 3 Estilos bibliograficos para oitas, referencias y uso de gestores bibliograficos con aplicacion en Word -

Y apa

:@‘ Nivel 4 Proceso de Publicacion en ef Repositorio Institucional {Auto archivo)
() Nwel S Uso del Gestor bibtiografico Mendeley

O Nivel 6 Revisidn de coincidendias en Tumnitin

(O Niwal 7: Herramientas TIC Educativas

() Nivel 8: Herramientas TIC para realizar Fresentacionss

= LapaLIlaLIvIIe UT DIDIVITLE  FULILELUNES  TONMUIE0 UR @8ISEen.,, ©  Zim&s v I

4 ;Qué tipo de acompanamiento recibiste? *
() Asesorfa personalizada

\) Capacitacion

5. jCudl es tu Rol dentro de |a Universidad? *

Elige 2l rol al que pertenszcas, si no lo encuentras en Iz fista selecciona el botdn otas y escribelo

{O) Estudiante de Pregrado

"} Estudiante de Especizlizzaan

C\ Etudiante de Maestria

() estudiante de Tecnologia

() Profesor (3}

2mas ~

12. ;Como se llama | persona gue lo atendio? *

Manica Pérez N

Ménica Pérez

Andres Fabian Restrepo
13.

Lidia Andrea Bello

Angie Sinchez

Edilma Lopez

Marcels Gomez

Felipe Valderrama

Karen Sanchez
|1 Wi=2t ge Loogie

[[] Presencial

=/

[ TIHE

S
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< Todos los equipos = Capacitaciones de Biblioteca rubicacones Formulario de asisten... - 2miz -+ (5 | (Ot Reunirse

Sisu sitio no se carga comrectamente, haga cic agu
13. ;Cual fue el canal de comunicacion? *

[] Teleconfersneia por Teams
Servicio de Biblioteca - Bog...
] whatsAgo

General
[] Correo institucional

Acampatamiento para Plan de Curso

Asesorias como publicar [ Usmads de celular
Ascsorias en estilo APA Ted ] chatde Teams
Asesorias personaiizadas —

Auto archivo al repositorio Instituclonal Ll mescdecinge
Busqueda de Informacion en Biblioteca Dhg... [j Presencial
Capaditaciones de Biblioteca

Induccion servicos bibloteca

a0 Ef ovagnes 14.De 1 a 5 ;Cémo calificas el servicio de capacitacion? *

WYY

Revision de documantos en Tumnitin

4 canales coultos

< Todos los equipes = Capacitaciones de Biblioteca ruticaciones Formulario de asisten... ~  2mac -~ =+ (=) | O Reunirse

S su sitia no se carga correctamente, haga clic aqui

15.De 1 {Realmente no) 2 5 (Definitivamente si) ;Te gustaria recibir mas capacitaciones de este
estilo? *

W W W W

Servicio de Biblioteca - Bog...

General

Acompanamiento para Plan de Curso
Acesarfas come publicar

fisesacs enwatilo APA; ted 16.De 1 (poco preparado) a 5 (muy bien preparado) ;E! capacitador cuenta con el manejo del Tema?
Asesariss personalizadas x
Auto archivo al repositorio institucional
Blsqueds de Informacion en Biblioteca Dig... ﬁ t} Q ﬁ {Z
Czpaataciones de Biblioteca
induccion servicios biblicteca
Restamosy enoysactios 17.5i deseas hacer una sugerencia para mejorar nuestro servicio o enviar una felicitacion por favor
Revision de documentos en Turnitin escribenos *

4 canales ocultos

Ezcriba su respussta

< Todoz los equipos | Capacitaci de Bibli Publ nas  F tarlo de asistan... 2 mias + (= | [0 Reunirse
vy Si'su citio no 2o carga corectamente. haga clic aqui

Servicio de Biblioteca - Bog... -
18.Nata:
General
Todos los datos personales serdn tratados con fines éticos y académicos segun lo establecido en

A ento Fia 5 5 4 2 S
IEPAIRIINO PR L O.08 HIITe) el Acuerdo Superior Universitario 171 del 20 de marzo de 2014.

Azasorias como publicar

Asesorias en estilo APA 7ed "Por medio de la cudl se establecen las politicas de tratamiento de informacidn y proteccion de
Assgorias personaiizadas datos personales en la Universidad Cooperativa de Colombia”

Auto archivo al repositorio institucional
Bisqueda de infarmacisn en Eibtioteca Dig.-
Capacitaciones de Biblioteca https:;//www.ucc edu.co/asuntos-legales/Paginas/tratamiento-de-datos-personales-.aspx
Induccion servicios biblioteca

Consulte aqul las politicas de Tratamiento de datos personales de la UCC

Préstamos y ronovaciones

Revizi6n de documentos en Turnitin

e “

Nota: Informacién recuperada del Teams de biblioteca.

Observacion: Para ingresar al formulario de asistencia en linea debe hacerlo
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desde su correo institucional con el siguiente enlace:

https://teams.microsoft.com/ #/school/tab::d71b961c-e2d1-422¢c-b442-bdebbde?2

37a3/Capacitaciones%20de%20Biblioteca?threadld=19:d7eaf06d20e24e7496a4

c56267f31753@thread.tacv2&ctx=channel

Modelo correo que se envia a docentes cuando se realiza capacitaciones

grupales sobre ingreso TG al RI:

Figura 43:

Modelo de Correos que se envian por Capacitaciones a grupos sobre ingreso

TG al RI.

Carpetas

o
Resultados principales @ .
3 Bandejs de e.. 55 ) Para: O DI
sy T ¢ "

Lady Jehanna Pareira Moreno:
. Lista Asistencia 8 Capac.

Bo Buenas tardes Dr., Elementas env..
> Elementos an. £ weo evcade 1.
Pospuaste . DEISY NOHEMI SANCHEZ VILL... £ Buenas tardes Dra. Deisy deseo este bien, adjunto archivo con 13 lista de Ib
O b : < ST
> Lista asistencis a asesorl 01/06/2022 astudiantes que registraron la asistencia a la capacitacion de anoche del
Buenas tardes Dr Elementos envi.. autoarchivo al repositorio institucional

B3 Asistencia & cap. _
Cordialmente,

Edelmira Prieto Pinzon
Lista asistencia a capaci.

@ Nota Cordial saludo Dr... | gler Ménica
= Pérez -
y 3 2022-06-01-Ashi 2 UNIVERSIDAD
™) Capacitaci.. 42 © A -
B entral COOPERATIVA
5565 301 DF COLOMBPIA
Historial de c... Todos los resultados SRS Ext 1309,

Nota: Informacién tomada de correo institucional.
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7. CONCLUSION

La realizacion de este trabajo de aplicacion es un proceso que implica compromiso,
empoderamiento y mucha retroalimentacion para lograr objetivos y construir metas que
se puedan llevar a cabo, la generacion de nuevo conocimiento es observable en la
medida que la naturaleza del quehacer productivo de la profesion se fusione

constantemente con las TIC y todas las herramientas existentes a futuro.

Ante el surgimiento constante y evolutivo de la sociedad del conocimiento se
otorga la premisa al aprendizaje en el cual docentes, estudiantes y comunidad en
general puedan ser autobnomos con el soporte tecnolégico que se posee. Por ello, el ser
colaborador del conocimiento incluye habilidades, cualidades y competencias que
conjugadas permiten que el quehacer profesional sea una herramienta generadora de
conocimiento organizado, para asi desplegarlo como recurso y de esta forma definir su
aplicabilidad como un objeto virtual de aprendizaje que se mimetiza constantemente,
esta caracteristica genera desarrollos que hace surgir en los usuarios el deseo de ser

ellos mismos.

Por ello el modelamiento del aprendizaje proporciona una rutina de conocimiento
constante individual y colectivo, el cual incluye: datos, imagenes, audios y cualquier
recurso disponible digital o fisico (de acceso libre) que genera valor agregado,
traducido facilmente en tiempo, ahorro de distancia, dinero, entre otros, por ello, la

reutilizacion de la informacioén incrementa el contacto con la comunidad a la cual se
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dirige, compartiendo conocimiento dentro y fuera de las disciplinas, cuyo limite es

Impuesto por quien consulta.

Es interesante el ser participe del mejoramiento de un servicio, en la etapa de
recoger conocimiento y combinarlo con la experticia y la creatividad hacia una
orientacién definida genera una buena practica educativa que es valiosa en la medida

que se retroalimenta y crece con dinamismo la cual ofrece continuidad en el tiempo.

La gamificacion como herramienta de aprendizaje hace que los usuarios trabajen
en equipo, aprendan de si mismos y de los demas, esta actividad desarrollada con
verdaderos recursos y apoyo a futuro generara ese valor afladido que se busca al

ofrecer servicios.

Figura 43:

Juego interactivo sobre Proceso de publicacion en el RI
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True or false
Nivel 4 Proceso de Publicacion en el
Repositorio Institucional (Auto archivo)

Recuerda, analiza y decide, descubre
si el elemento es verdadero o falso

Nivel 4 Proceso de Publicacion en el Repositorio Institucional
- Compartir

(Auto archivo)

Nota: Informacion tomada de Word Wall. Usuario correo biblioteca. bogota. Recuperado

de: https://wordwall.net/resource/22047889

Figura 46:

Juego interactivo sobre Buenas practicas para el adecuado registro de TG en el RI
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Cuestionario
Buenas practicas para el adecuado
registro y sistematizacion de TG en el RI

Una serie de preguntas de opcion multiple.
Presiona la respuesta correcta para continuar.

Buenas practicas para el adecuado registro y
sistematizacion de TG en el RI

=~ Compartir

or Capacitaciones21
Nota: Informacion tomada de Word Wall. Usuario correo capacitaciones.sib.

Recuperado de: https://wordwall.net/es/resource/37972703
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Lo expuesto y generado en este trabajo de aplicacion es un abrebocas de lo que
se proyecta como el futuro en el aprendizaje de las nuevas generaciones, aqui la
ventaja es que siempre existird ese mentor cuya guia es fundamental para avanzar y
progresar, este papel lo desempefia adecuadamente en el templo del saber, que con el
transcurrir del tiempo se transforma constantemente, viendo de esta forma a la
biblioteca sé que la profesion del bibliotecélogo no solo sera de guiar, realmente es la
del personaje principal, el cual es el que no solo permite dar a conocer la metodologia
para aprender y reaprender, sencillamente es quién integra el proceso de introduccion
exitoso con la estrategia de construir conocimiento para que los usuarios desarrollen su

intelecto.
Y usted amiga lectora ¢ Qué opina?
Por Ménica Pérez.

Soacha,2022.
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8. RECOMENDACIONES

En lo referente al ingreso de informacién en el Rl es necesario que a nivel
nacional (multicampus) las bibliotecas de la U.C.C. unifiquen criterios y al generar
guias, documentos, videos, entre otros, piensen finalmente hacia que usuario se
destinara especificamente la informacién, para evitar a futuro la exclusion de aquellos
lectores, usuarios y visitantes que no son investigadores, docentes, catedraticos y
quieran publicar en el repositorio, si ellos encuentran en biblioteca un apoyo y en su
portafolio de servicios un documento sencillo que con solo leer y/o ver sus imagenes
guie a las buenas préacticas para el adecuado registro y sistematizacion de los trabajos

de grado generados, considero que logré mi objetivo.

Es lamentable asumir el pensamiento de que todas las personas que consultaron
el Rl son de un nivel educativo medio alto, si bien el pertenecer a una entidad educativa
no la hace exclusiva de un grupo, el repositorio institucional se genera con el compromiso
de impactar a la comunidad de la cual hace parte y de otras sociedades que comparten

el conocimiento como herramienta liberadora.

El estado actual de los TG en formato fisico (aproximadamente unos 5.000 CD en
espera de ser ingresados al RI) es una necesidad imperiosa que merece ser atendida
con prontitud, aqui se encuentra informacion valiosa que debe ser compartida a toda la
comunidad en general, no solo a nivel regional, debe llegar realmente al cosechador

mundial para que su visibilidad sea efectiva, dando de esta forma la oportunidad a
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quienes la crearon de evolucionar y permitir que al ser consultada sea parte de la

aplicabilidad del nuevo conocimiento que se desprenda de ella.

Si se observa la participacion actual del Rl a nivel mundial, se detecta una visibilidad baja
respecto a sus homoélogos por ejemplo de América Latina, esta informacion se puede

observar en las siguientes imagenes:

Figura 47:

Rankin Web de Repositorios Institucionales a nivel mundial.

RANKING WER
OF REPOSITORIES | [feosco

AMERICA DEL NORTE || AMERICA LATINA | EUROPA MUNDO ARABE w MEJORES INSTITUCIONALES

B Bl LS PARENTE : Reposilorios Institucionales...

RANKING TRANSPARENTE: Repositorios Institucionales
> Ranking por peises cancelade— DOF GOOQle Scholar (junio 2022)

-»-» [Utilice los basados en

Edicion actual

Google Scholar! RANKING TRANSPARENTE: Repositorios Institucionales por Google Scholar
edicion
Sobre nosotros 3 Gt
Figura 48:

Rankin Web Repositorios: Posicion del Rl de la U.C.C. a junio del 2022.

RANGO ~ REPOS INSTITUCIONALES ELEMENTOS
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636

638

639

640

641

642

643

643

643

643

647

648

548

Repositorio de publicaciones IASA PURE del Instituto Internacional de Analisis de Sistemas
Aplicados

Université du Quebec a Montreal Archivo de Publicaciones Electronicas

Institut Agama Islam Negeri Repositorio IAIN Salatiga

Archivo Electrénico Universidad Nacional Knmelnitskiy ELARKHNU

Repositorio Universitas Sanata Dharma

Instituto Nacional de Educacion NIE Repositorio Digital

Archivo de investigacion digital de la Universidad de Boston

Sistema de archivo abierto de la Universidad de inoni

Repositorio Digital de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE

Schelars Junction Repositorio Institucional de la Universidad Estatal de Mississippi
Repositorio §8. Universidad Cyril and Methodius en Skopje

Renositorio de §s. Universidad Cirilo v Metodio de Skopie

7710

7700

7590

7680

7870

7830

7630

7830

7630

7520

7610

7510

Nota: Informacion tomada del Rankin Web of Repositories, la cual se puede consultar

en: https://repositories.webometrics.info/en/node/32

En esta pagina también se puede consultar el ranking de revistas institucionales:

Figura 49:

Rankin Web Repositorios: Posicion de Revistas

RANGO

PORTAL DE REVISTAS

ELEMENTOS
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173
174
175
178
177
178
179
120
181
182
183
183
185

186

187

185

Repositorio ReVIS

Banco de investigacion

Biblioteca electronica hiingara / Magyar Elektronikus Konyvtar

Revistas Universidad Estatal de Seguridad Humana de Lviv

Portal de Revistas de la Universidade Federal de Roraima

Portal de Revistas Electronicas Universidad de Carabobo

Portal de Revistas y Publicaciones de la Universidad de Santiago de Chile
Consorcio de Apoyo a la Excelencia en Investigacion y Formacion Repositorio CRECS
Revistas de Mongolia en linea

Sammelpunkt Elektronisch archivierte Theorie

Revistas Institucionales de la Universidad de Cartagena

Portal de Revistas Universidad del Rosario

Sistema de Revistas Universidad del Tolima

Grupo de Trabajo de Repositorio de Bibliotecas Teoldgicas Catdlicas v la Asociacion de
Bibliotecas Academicas y de la Iglesia

Revistas Universidad Militar Nueva Granada

2110
2010
1930
13850
1840
1780
1770
1580
1500
1440
1430
1430
1380

1340

1310

1240

Nota: Informacién tomada del Ranking Web of Repositories, la cual se puede consultar

en: https://repositories.webometrics.info/en/node/33

El Rl alcanza su realce al permitir la visibilidad de los autores que lo alimentan, no solo

debe tenerse en cuenta la produccion intelectual cientifica, es interesante ver la

generacion de conocimiento de estudiantes de pregrado y posgrado.

Con la consolidacion e incremento de TG en el RI se proyecta visibilidad, lo cual

genera alianzas indescriptibles, cuyo poder de magnificar el intercambio constante de

conocimiento, la creacion de equipos y el desarrollo del material depositado en él,
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dando paso a la evolucion que debe darse a la informacion para que el usuario final la

reconozca, trabaje y alimente su conocimiento de forma autbnoma.

Se espera que a futuro proximo el Rl de la U.C.C. evolucione para que sus

visitantes vean que el publicar, consultar y cosechar informacion en él es interesante.
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Cordial Saludo.

Por medio de la presente, Yo. Johanna Gonzilez Camacho Coordinadora SIB Bogota identificada
con C.C. No. 52915911 de Bogota me complace informarle la aceptacion del Trabajo de Aplicacion
titulado “Buenas pricticas para el adecuado registro y sistematizacion de los trabajos de grado
generados en la Universidad Cooperativa de Colombia U. C. C. Sede Bogota™ que se llevara a

cabo por la estudiante de Ciencias de la Informacion, Documentacion Bibliotecologia y Archivistica

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO
FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES
CIENCIA DE LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION,
BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVISTICA.
COMITE TRABAJOS DE GRADO

Universidad Cocperativa
de Colombic

NIT:860029924-7

TRABAJO DE APLICACTON - CARTA DE ACEPTACION.

de la Universidad del Quindio Mdnica Pérez a partir del 01/09/22 hasta 17/11/2022.

Como se indico en la presentacion del trabajo de aplicacion, Monica Pérez estara a cargo de

retroalimentar y generar ¢l documento modelo para el registro y sistematizacion de los trabajos

(digitales v en formato ¢d) en el repositorio institucional. Por su lado La Biblioteca de la U.C.C.

Sede Bogota sera responsable de dar apoyo, espacio, tiempo, guia, capacitaciones v poner a

dispesicion todos los recursos necesarios con los cuales contamos para llevar a cabo con éxito este

trabajo.

Estamos seguros de que la culminacion de este trabajo de aplicacion se llevard a cabo bajo las

condiciones y caracteristicas estipuladas por la Universidad del Quindio.

Atentamente.

Firma del Responsable:
M WO ! 1 2;‘

Firma del estudiante CIDBANM \OWOIC ¢ ﬂ&%
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Universidad Cooperativa
de Colombia
NIT:860029924-7

CONSENTIMIENTO INFORMADO

Yo. Johanna Gonzilez Camacho identificado con la C.C. No. 52915911 de Bogota, como
Coordinadora del sistema de informacidon bibliografico de la Universidad Cooperativa de Colombia
L'C.C. - Sede Bogota D. C., autorizo la realizacion del Trabajo de aplicacion denominado “Buenas

practicas para el adecuado registro v sistematizacion de los trabajos de grado generados en la

Universidad Cooperativa de Colombia U. C, C. Sede Bogeta”. Asi mismo, acepto verificar los
resultados del trabajo ya que he sido informado (a) acerca de los objetivos, cronograma v lo que se

espera del mismo.

Entiendo que ¢l estudiante del programa Ciencia de la Informacion v la Documentacidn.
Bibliotecologia y Archivistica. de la Universidad del Quindio. encargado de la intervencion. puede
detener la aplicacion o la participacién de la Institucion en cualquier momento sin mi consentimiento.

Asi mismo, tengo derecho a retirarme en cualquier momento.

Por el presente, autorizo al estudiante a publicar la informacion obtenida como resultado de la
participacion en el trabajo de aplicacion. en la sustentacién u otros medios legales y de permitirles

revisar el proyecto guardando la debida CONFIDENCIALIDAD de mi v de esta Institucion,

Firma del Responsable: # £

Firma del estuciante CIDBA:U

01 SEP W

Resolucion N 008430 de 1993

Normas élicas pata la investigacion



Universidad Cosperativa
de Coiombio

NIT:860029924.7

TRABAJO DE APLICACION - CARTA DE FINALIZACION,

Sefores:

Universidad del Quindio

Comité de Trabajo de Grado

Programa Ciencia de la Informacion y la Documentacion, Bibliotecologia v Archivistica

CIDBA

Cordial Saludo.

Por medio de la presente. Yo. Johanna Gonzilez Camacho Coordinadora SIB Bogota identificada
con C.C. No. 52915911 de Bogota, por medio de la presente comunico a ustedes que Ménica Pérez
identificada con C.C. No. 52187364 de Bogota, estudiante de la carrera profesional de Ciencia de la
informacién y la Documentacion, Bibliotecologia y Archivistica CIDBA, ha concluido
satisfactoriamente su Trabajo de Aplicacién, realizando un total de 80 horas los cuales iniciaron a

partir del 01/09/22 hasta 17/11/2022.

Sin mas por el momento aprovecho la ocasion para enviarles un cordial salude.

Atentamente,

Firma del Responsable:

Firma del estudiante CIDBAY

Fecha: 1 7 NUV 202? \




Universidad Coaperativa
de Colombia

NIT:860029924-7

INFORME DE RESULTADOS DEL TRABAJO DE APLICACION.

| TITULO DEL TRABAJO DE
APLICACION
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Check in repositorio UCC:

Trabajo aprobado por Asesor,
Director, Tutor y/o Facultad
(soporte por escrito).

Carta de autorizacién y/o publicacién
web si el trabajo o practica posee
informacién sensible como:
E (Nombres - datos de personas
E naturales y juridicas, graficos, DOFA,
Matrices, entre otros).
% Fotos y/o imégenes de menores de
» edad, personas, fachadas de empresas,
logos, entre otros.
\ . J, Proximo apublicar en revistas (ya sean
{ cientificas o no).

Licencia de uso de obra ya
diligenciada (firmada a mano).

IMPORTANT

Licencia creative commons (para
trabajos de grado con acceso
abierto en el repositorio).

Que este en Normas APA (6° y/o 7°
edicion segun directriz de cada
programa).

En caso de tener alguna pregunta, duda o novedad
en la solicitud del servicio, recuerda que puedes
comunicarte con nosotros por diferentes medios

dispuestos como:

Correo institucional: biblioteca.bogota@ucc.edu.co

WhatsApp: 3209969506 - 3125585842 - 3118382158 - ‘(’
3202791845 - 3174080381 - 3213456232 -
3219933704 - 3024480302- 3052302549.

Teléfono fijo: 3323565 ext.: 1113 - 1309 - 1546

Equipo de TEAMS: Servicios de Biblioteca - Bogota
con el cédigo: t0ssuhi



PASO 1

Se debe tener el [==

formato aval del tutor Es decir que ya el trabajo de
diligenciado grado debe estar Ok y no
necesita revisiones,
correcciones, entre otras
PASO 2 e Cosas

Contar con tiempo disponible

PASO 3 Tener el formato de la licencia
de uso diligenciada y en PDF

Con este proceso ahorras
tiempo.

PASO 4

Si tienes dudas o requieres
guia no lo dudes ‘rj

—

Sistema de
Informacion

Bibliografica
Solicita apoyo del personal de
Biblioteca
PASO S5
El trabajo al
repositorio

institucional es un
requisito para la

auditoria de grado <
Es el aspectos mas

importantes del proceso, sin
el no hay grado.

PASO 6 St

Contactanos
l l C biblioteca.bogota@ucc.edu.co ‘r_j
S T Servicio de Biblioteca sistema de
z rmacion
COOPERATIVA Bogota Bibliografica

wase: EOSSURI



FICHA RESUMEN ANALITICO ESPECIALIZADO (RAE)

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES

CIENCIA DE LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION, BIBLIOTECOLOGIA Y

ARCHIVISTICA

RESUMEN ANALITICO ESPECIALIZADO (RAE)

1. Informacién General.

Titulo del trabajo de aplicacion

Buenas practicas para el adecuado registro y
sistematizacion de los trabajos de grado generados
en la Universidad Cooperativa de Colombia U. C. C.
Sede Bogota

Autor(a)

Monica Pérez

Docente-Asesor

Paola Patricia Pacanchique

Lugar de aplicacién del Proyecto:

Universidad Cooperativa de Colombia
Sede Bogota

Ciudad:

Bogota D.C.

Duracién:

Un semestre académico

Modalidad del Trabajo de Grado:

Aplicacion

Linea de formacién

1. Gestién de la informacion.

Area

1. Bibliotecologia

Palabras Clave:

Auto archivo

Formacién de usuarios

Gamificacion
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Objeto Virtual de
aprendizaje

Repositorio
Institucional

Trabajo de grado

2. Descripcién

La Universidad Cooperativa de Colombia (UCC) en todos sus campus implementa su
proceso de Repositorio Institucional (RI) presentando la problematica en la cual sus
estudiantes se les dificulta seguir el proceso para subir o ingresar su trabajo de grado, por
ende, se busca generar herramientas que permitan realizar este proceso de forma sencilla,
mas amigable, las cuales le generaran al usuario el tener una experiencia unica al
desarrollar este proceso tan importante que le permitira graduarse, de esta forma, se
obtienen resultados mediante la ludificacién o gamificacion de la informacién: mediante el
juego, en el cual hay un aprendizaje significativo y a partir de ahi los estudiantes eliminen

esas barreras que actualmente se presentan.

Desde el campus Bogota se genera la iniciativa de desarrollar un documento guia
gue sirva de base para que los usuarios realicen este proceso de forma agil, sencilla, segura
y dinamica, es por este motivo que al revisar la guia que aparece a nivel nacional se detecta
gue parte de sus indicaciones son confusas, esto se ocasiona por estar generado para
publicar toda clase de documentos como articulos, revistas, notas de clase, trabajos de
grado como de pregrado, maestrias y especializaciones, por esto, se debe ser claro en la
informacion, de la forma de subir estos documentos, ya que los usuarios son de diferentes

edades y no tienen una buena comprension de los datos que deben publicar.
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Para ello se disefia un material audiovisual: 2 juegos, 2 infografias, diapositivas y un
documento con el paso a paso en Word con el que se pretende reducir esa barrera que

presentan los estudiantes al ingresar su TG al RI.

Se sugiere que la Biblioteca de la Sede Bogota implemente dinamicas por medio de
los Objetos Virtuales de Aprendizaje (OVA) para que el conocimiento generado quede en la

memoria de quienes los requieran.

Enlace sustentacion Trabajo de Grado:

https://clipchamp.com/watch/RxefrtbVXT5

Enlace diapositivas paso a paso ingreso TG al RI:

https://www.canva.com/design/DAFSHdU3fhs/vXj iOA dxNFb txKylSCA/view?utm content=D
AFSHdU3fhs&utm campaign=designshare&utm medium=link&utm source=homepage desiq
n menu
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